Instrukcja dokonania kontynuacji dzialalnosci szkoleniowej

Whiosek o kontynuacje dzialalnosci powinien by¢ wypelniony najwczesniej
1 stycznia 2017 r. i dostarczony do 31 stycznia 2017 r.

Whiosek o kontynuacje¢ dzialalnosci dostgpny jest na stronie stor.praca.gov.pl

Krok 1. Na stronie: www.stor.praca.gov.pl nalezy wybra¢ opcje: ,,Rejestr Instytucji
Szkoleniowych”
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Krok 2. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy wybra¢ ,,Z16z wniosek o kontynuacje dzialalnosci”
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Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS)

Instytucje szkoleniowe Sktadanie wnioskow Formularze do pobrania

Zasady sktadania wnioskow > Formularz wniosku o wpis, kontynuacje
dziatalnosci, aktualizacje danych Lub
korekte danych

v

7167 wniosek o kontynuacje > Formularz wniosku o wykreslenie
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Ztéz wniosek o aktualizacje (zmiane)
danych w rejestrze

v

Ztoz wniosek o korekte bted nie

P daj RIS
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v

Ztoéz wniosek o wykreslenie

Szkolenia i przygotowanie zawodowe Jednostki prowadzgce rejestr

> Przegladaj liste tematyk szkolen
realizowanych przez instytucje
szkoleniowe

> Przegladaj liste tematyk przygotowania
zawodowggo dorostych realizowanego ~
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Krok 3. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy wpisa¢ jedna z trzech wymaganych danych i wybra¢
»inicjuj wniosek danymi”
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Inicjuj wniosek danymi m
wniosku o wpis, kontynuacje

dziatalnosci, aktualizacje danych lub

Instytucje szkoleniowe

> Ztdz wniosek o wpis korekte danych
» Ztdz wniosek o kontynuacgje » Formularz wniosku o wykreslenie
dziatal no5ci
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Ztoz wniosek o aktualizacje (zmiane)
danych w rejestrze

~

Zt6z wniosek o korekte bted nie
wprowadzonych danych

Przegladaj RIS

-

Ztoz wniosek o wykreslenie

Szkolenia i przygotowanie zawodowe Jednostki prowadzgce rejestr

» Przegladaj liste tematyk szkolen
realizowanych przez instytucje
szkoleniowe




Krok 4. W zaleznosci od przegladarki internetowej, inicjowanie wniosku moze by¢ uzaleznione
od zezwolenia na otwarcie witryny. Aby to zrobi¢ nalezy nacisna¢ ,,Opcje” i zezwoli¢ na otwarcie
witryny.
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Instytucje szkoleniowe Sktadanie wnioskow Formularze do pobrania

» Zasady sktadania wnioskdw » Formularz wniosku o wpis, kontynuacje
dziatalnosci, aktualizacje danych lub

+ ZtoZ wniosek o wpis korekte danych
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> Przegladaj liste tematyk szkolen
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Krok 5. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy wybrac ,,Przejdz do edycji wniosku”.
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erzurzad | Woj zki Urzad Pracy Do kofica sesji pozostalo 30 minut

.) (.praca.go‘,'pl @ Logowanie L Rejestracja konta

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&.. Jestes niezalogowany

Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

ikacja konta 2 \

Wykaz dokumentéw » Wybdr urzedu » Edycja formularza » Zal

Wniosek - RIS-WNI

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

Przerwij wprowadzanie danych Przejdz do edycji wniosku
Wezytaj dane

Akrualna liczba uzytkownikow: 488 | liczha zweryfikowanych kont:

184 025 wiersja 2.0.34112.9



Krok 6. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy zaznaczy¢ ,,Kontynuacje¢ dzialalnosci”, a nast¢pnie
sprawdzi¢ czy dane na wniosku sa aktualne.
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Krok 7. Po sprawdzeniu wszystkich danych oraz uzupetienia wymaganych pol nalezy wybraé
» WySlij formularz”. Opcjonalnie formularz mozna przed wystaniem zapisac.
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Rejestruczelni niepublicznych i zwigzkéw uczelni niepublicznych

Malezy wskaza€ zatacznik, ktdry zostanie zataczony do wniosku:
kopia aktu zatozycielskiega publicznej szkoty - zgodnie z przepisami ustawy o systemie adwiaty
kopia aktu zatozycielskiego publicznej placowki - zgodnie z przepisami ustawy o systemie oSwiaty
kopia aktu zatozycielskiega publicznego osrodka - zgodnie z prze pisami ustawy o systemie oSwiaty
kopia wpisu do ewidencji niepublicznych szkét, prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego - zgodnie z przepisami o systemie oswiaty
kopia wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek, prowadzonej przez jed nostke samorzadu terytorialnego - zgodnie z przepisami o systemie oswiaty

kopia decyzji ministra witasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego o uprawnieniu do prowadzenia studiow wyzszych na okreslonym kierunku lub
poziomie ksztatcenia

kopia innego wtasciwego dokumentu okreslajacego rodzaj, zakres dziatalnoscii organy lub osoby upowainione do wystepowania w imieniu
wnioskadawcy, zawierajacego wpis o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej

kopia umowy spotki cywil nej

e —

wyslij formularz

m Zapisz formula.z



Krok 8. Jezeli do wniosku nie zostana dotaczone zataczniki to nalezy wybraé ,,Dalej”.
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.) (.praca'go‘,'pl ® Logowanie L Rejestracja konta

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘. Jested niezalogowany

Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

Wykaz dokumentéw > Wybor urzedu * Edycja formularza » Zalgczniki > Weryfikacja konta > Wysltanie wniosku

Zataczniki

Q W tym miejscu do sktadanego wniosku moZna dotgczyc zatgczniki.

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 7.40 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami:  0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych

Aktualna liczba uzytkownikow: 488 | liczha zweryfikowanych kont:

Wster¢ | Dalgj '

184 028 wersja 2.0.34_1.12.9
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Krok 9. Zatozenie/weryfikacja konta organizacji.

(1) System automatycznie wpisze numer NIP i REGON instytucji do zatozenia/weryfikacji konta
organizacji.

(2) Instytucje korzystajace z bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP
powinny zatozy¢ konto (na praca.gov.pl) przypisane do organizacji wpisujac numer PESEL osoby
sktadajacej wniosek (uprawnionej do reprezentowania instytucji). Osoby nie posiadajace podpisu
elektronicznego réwniez moga zatozy¢ konto indywidualne, dzigki ktoremu beda miaty dostgp do
ztozonych wnioskoéw. Konto zatozone bez podpisu elektronicznego jest kontem nieuwierzytelnionym
1 umozliwia jedynie wysytke wniosku. Aby uwierzytelni¢ konto osoba zaktadajaca je powinna udac
si¢ z dowodem osobistym do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie lub dowolnego
Powiatowego Urzedu Pracy.

Osoby podpisujace wniosek za pomoca podpisu elektronicznego maja konta automatycznie
uwierzytelnione.

Zaktadanie kont dla osob sktadajacych wniosek w wersji papierowej nie jest obowiazkowe.

(3) Nastepnie nalezy wybrac ,,Dalej”.
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Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

Wykaz dokumentow > Wyborurzedu » Edycja formularza Zataczniki > Weryfikacja konta Vystanie wniosku

Weryfikacja konta

iz wymagane dane do utworzenia/weryikacji konta organizacji. Jesli sktadasz wniosek wimieniu crganizacji polskiej poedaj numer NiP oraz
REGON w przeciwnym przypadku podaj Identyfikator organizacji zagranicznej.

NIP: 11 57 REGON: 013 .53 Identyfikator organizacji
\ zagranicznej:

@ Jesli chcesz, aby sktadany wniosek zostat przypisany do Twojego konta na praca.gov.pl [ub chcesz ztozy¢ wniosek z uzyciem bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu badz podpisu elektronicznego potwierdzonego profilem zaufanym
ePUAP wprowadZ dane wymagane do utworzenia/weryfikacji konta uZytkownika. Jesli posiadasz abywatelstwo polskie, konieczne jest podanie numeru
PESEL w przeciwnym wypadku - numeru innego dokumentu tozsamosci.

PESEL: Nrinnego dokumentu tozsamosci:

Przerwij wprowadzanie danych 2\ m

N




Krok 10. (1) W pojawiajacym si¢ oknie nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji do kontaktu: ,,konto
w praca.gov.pl” lub ,kontakt listowny”.

(2) Nastepnie osoby nie posiadajace podpisu elektronicznego powinny wybra¢ ,,Przekaz dane bez
podpisu”

Osoby podpisujace wniosek za pomoca podpisu elektronicznego powinny wybrac¢ ,,Podpisz wniosek
bezpiecznym podpisem elektronicznym i wyslij” lub ,,Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wyslij”.

(3) Na koncu nalezy wybra¢ przycisk ,,Dalej”.
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Wystanie wniosku

W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Toba (w sprawie danego
whniosku/pisma):

Q kontow praca.gov.pl Nalezy zaznaczyé jedna z opaji.

b Whiiosek mozna ztozyd ViNnastepujgcych trybach:

1. Z uzyciem bezpiecznego podpisu ele ktronicznego weryfikowanegeo za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisu potwierdzonego
profilem zaufanym ePUAP,
2. Bez podpisu

© D

Pod pisz wniosek bezpiecznym Podpisz wniosel profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij

stap W jonego wniosku MNastgpi przekierowanie na rme ePUAP. MNastapi  przekazanie
podpise Lel izanie go do wniosku do adresata
adresata

Mastgpi podpisanie
podpisem  elektronicznym i P

Przerwij wprowadzanie danych

danyc wypetnionego




Osoby nie posiadajace podpisu elektronicznego w pojawiajacym si¢ oknie powinny wybrac¢ opcje
»Drukuj”, a nastepnie wysta¢ go poczta lub dostarczy¢ osobiscie do Wojewodzkiego Urzgdu
Pracy w Warszawie na ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa.

Zaldadki  Marzgdzia  Pomoc
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Wybi e ! Wojewddzki Urzad Pracy wwarszawie yo kofic Dozostalo .
Wybierz urzad » ojewddzki Urzad Pracy arszawi Do koiica sesii pozostalo 30 minut

syriuszStd
') (. praca.go‘,‘pl @ Logowanie i Rejestracja konta

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia lé‘. Jestes niezalogowany

Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @
Dokument zostat wystany.

Przekazanie danych do urzedu nie jest rownoznaczne ze ztozeniem wniosku. Wniosek nalezy wydrukowac, podpisac i dostarczy w formie papierowej
(poczta lub osobiscie) do wtasciwego urzedu.

Zapisz Drukuj

Zakoncz

Zapis wypetnionego formularza wformacie POF Wydruk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogélnego

Aktualna liczba uzytkownikowe: 749 | liczha zwenyfikowanych kont: 184 168 wersja 2.0.34112.9

Problemy techniczne prosimy zgtaszaé na Zielong Linie pod nr 19524.



