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Stownik pojec¢ i wykaz skrotow

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

SZOOP RPO WM - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

RPO WM — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020



UWAGI OGOLNE:

Nalezy pamietaé, ze dane identyfikacyjne oraz teleadresowe wnioskodawcy zostang wprowadzone
automatycznie do formularza wniosku o dofinansowanie jedynie w sytuacji, gdy wtasciwe pola w zaktadce Moje
konto zostang uzupetnione przed wybraniem opcji ,Zt6z wniosek” z zaktadki ,Nabory”. Po utworzeniu wniosku
o dofinansowanie, formularz nie jest aktualizowany o informacje dodane lub zaktualizowane w terminie
pozZniejszym w zaktadce Moje konto. Pola uzupetnione w formularzu wniosku o dofinansowanie na podstawie
danych w zaktadce Moje konto podlegajg edycji z poziomu formularza. Zmiana tych danych z poziomu
formularza nie powoduje zmian w zaktadce Moje konto. Dotyczy to pdl:

—  Nazwa wnioskodawcy

— REGON

- NIP

— Forma prawna

— Forma wtasnosci

— Nazwa dokumentu rejestrowego i numer
—  PKD wiodacy

—  Kraj

-  Wojewddztwo

— Powiat

— Gmina

—  Miejscowosé

—  Ulica

—  Nrdomu

— Nrlokalu

—  Kod pocztowy

— Nrtelefonu (z nr kierunkowym)
—  Nrfaksu

— Adres strony www (jesli dotyczy)



Czes$c¢ A — Dane projektu

Al. Numer i nazwa Osi Priorytetowej RPO WM 2014 - 2020
Pole wypetniane automatycznie zgodnie z naborem, w ramach ktérego wypetniany jest wniosek
o dofinansowanie projektu.

Al.1. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej RPO WM 2014 - 2020
Pole wypetniane automatycznie zgodnie z naborem, w ramach ktérego wypetniany jest wniosek
o dofinansowanie projektu.

A1.2. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Osi Priorytetowej RPO WM 2014 — 2020
Pole wypetniane automatycznie zgodnie z naborem, w ramach ktérego wypetniany jest wniosek
o dofinansowanie projektu.

A2. Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony
Pole wypetniane automatycznie zgodnie z naborem, w ramach ktérego wypetniany jest wniosek
o dofinansowanie projektu.

A3. Tytut projektu

Nazwa powinna nawigzywac do typu projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej i nie moze by¢ dtuzsza
niz 1000 znakdéw i powinna zaczynac sie od litery lub cyfry — nie powinno sie stosowac innych znakéw jako
pierwszego znaku w tytule projektu (np. cudzystéw, mysinik, nawias, itp.). Tytut nie moze by¢ toisamy z
nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WM.

A4. Nazwa wnioskodawcy
Pole wymagane. Nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wtasciwych dla formy organizacyjnej projektodawcy).

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych osobowosci prawnej
nalezy wpisaé nazwe witasciwe] jednostki samorzadu terytorialnego posiadajacej osobowos¢ prawna, np. gminy
(patrz: instrukcja do pola B9).

Pole moze zostaé wypetnione automatycznie z zaktadki Moje konto z mozliwoscig edycji (patrz Uwagi ogdine).
Nazwa wnioskodawcy nie powinna by¢ dtuzsza niz 250 znakow.

AS5. Krétki opis projektu

Nalezy wprowadzi¢ podstawowe i najwazniejsze informacje dotyczace wnioskowanego projektu zawierajace
takie dane jak np. cel gtéwny, zadania, wskazniki, grupy docelowe. Opis powinien w sposdb zwiezty

przedstawia¢ przedmiot i gtdwne zatozenia projektu. Powinien by¢ réwniez zgodny z informacjami zawartymi
przez wnioskodawce w pozostatych czesciach wniosku.

A6. Planowany okres realizacji projektu
A7.10d

A7.2 Do
Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu oraz jego zakonczenia.

Okres powinien by¢é zgodny z SZOOP RPO WM 2014-2020, zasadami kwalifikowalnosci wydatkow
obowigzujgcymi w ramach RPO WM 2014-2020 oraz regulaminem konkursu.

Data rozpoczecia projektu nie moze byé wczesniejsza niz 1 stycznia 2014 roku, a data jego zakonczenia
pozniejsza niz 31 grudnia 2023 roku.



W przypadku projektéw podlegajacych pomocy publicznej termin rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢
pdzniejszy niz rozpoczecie rzeczowej realizacji projektu, ktére oznacza podjecie czynnosci zmierzajacych
bezposrednio do realizacji projektu poprzez ,rozpoczecie prac”l, tj. rozpoczecie robdét budowlanych
zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne
zobowiazanie, ktdre sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw.

Jednoczednie nalezy pamietaé, iz w przypadku projektdw objetych pomocg publiczng, dofinansowanie
ze srodkéw UE musi wywotywac efekt zachety. Oznacza to, ze pomoc moze by¢ udzielona jedynie w sytuacji,
w ktérej jest niezbedna i zacheca do rozwoju dalszej dziatalnosci. W zwigzku z powyzszym dofinansowanie
powinno obejmowaé jedynie takie inwestycje, ktére bez publicznego wsparcia nie zostatyby w ogdle
zrealizowane, badZz przeprowadzone w zakresie mniejszym niz z udziatem Srodkéw publicznych. Pomoc
publiczna powinna motywowac przedsiebiorce do podejmowania dodatkowych dziatan, nie za$ wspierac
dziatalnos¢ ktérg i tak by prowadzit nawet w przypadku braku pomocy. Przyjmuje sie zatem, iz wymog
,hiezbednosci” pomocy jest spetniony dla inwestycji, w przypadku ktérych prace dotyczace realizacji projektu
rozpoczeto po przedtozeniu przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie.

Wskazany okres realizacji projektu ma wptyw na sekcje E1-E4 formularza wniosku o dofinansowanie. Skrocenie
okresu realizacji projektu moze powodowac nieodwracalng utrate czesci danych w tych sekcjach.

Pola: wartos¢ ogdétem, wydatki kwalifikowalne, wnioskowane dofinansowanie, wktad UE i % dofinansowanie
uzupetniane sg automatycznie przez system na podstawie danych wprowadzonych do budzetu projektu.

Pole wypetniane automatycznie zgodnie z naborem, w ramach ktérego wypetniany jest wniosek
o dofinansowanie projektu. (konkursowy /pozakonkursowy).

Nalezy wskaza¢, czy projekt jest realizowany w oparciu o przepisy ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r.
o partnerstwie publiczno-prywatnym (tak / nie).

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru wiecej niz jednej sposrdd nastepujgcych wartosci:
=  Brak powigzania,
=  Strategia UE Morza Battyckiego,

= Strategia rozwoju Polski Wschodniej — warto$s¢ wiasciwa dla Strategii rozwoju spoteczno-
gospodarczego Polski Wschodniej do roku 2020 (dla nastepujacych wojewddztw: lubelskie,
podkarpackie, podlaskie, swietokrzyskie, warmirnsko-mazurskie),

=  Strategia rozwoju Polski Potudniowej — wartos¢ wtasciwa dla Strategii rozwoju Polski Potudniowej do
roku 2020 (dla nastepujgcych wojewddztw: matopolskie, $lgskie),

=  Strategia rozwoju Polski Zachodniej - warto$¢ wtasciwa dla Strategii rozwoju Polski Zachodniej do roku
2020 (dla nastepujacych wojewddztw: dolnoslgskie, lubuskie, opolskie, wielkopolskie,
zachodniopomorskie),

=  Strategia rozwoju Polski Centralnej — wartos¢ wtasciwa dla Strategii rozwoju Polski Centralnej do roku
2020 z perspektywa do 2030 (dla nastepujacych wojewddztw: mazowieckie, tédzkie)

1 ROZPORZADZENIE KOMISJI (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu




Pole uzupetniane przez wnioskodawce poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci z dostepnej listy rozwijanej:
= nie dotyczy
=  projekty realizowane w formule RIT
=  projekty realizowane w formule ZIT
= projekty realizowane w ramach wigzki projektéw
=  projekty rewitalizacyjne
=  ponadregionalne partnerstwo
=  ponadregionalna komplementarnos¢
=  ponadregionalny zasieg
= ponadregionalne - inne.

Pole wielokrotnego wyboru.

Whioskodawca poprzez zaznaczenie odpowiedniej wartosci z dostepnej rozwijanej listy wyboru okresla,
czy projekt podlega regutom pomocy publicznej/ pomocy de minimis czy tez projekt realizowany jest w formule
bez pomocy publicznej. Istnieje rowniez mozliwos¢ zaznaczenia tgcznie pdl ,pomoc publiczna,, oraz ,,pomoc de
minimis”, co oznacza deklaracje réwnoczesnego korzystania z dwdch srodkéw pomocowych w ramach jednego
projektu.

W liscie rozwijanej wnioskodawca ma mozliwosé wyboru nastepujgcych wartosci:
=  Bez pomocy publicznej
=  Pomoc publiczna
=  Pomoc de minimis

Nalezy podkresli¢, ze wybdr jednego z rodzaju pomocy, tj. pomocy publicznej lub pomocy de minimis powinien
by¢ dokonany jedynie przez wnioskodawce, ktory bedzie w ramach projektu bezposrednim odbiorcg pomocy.
W pozostatych przypadkach, tj. gdy wnioskodawca w zwigzku z zatozeniami projektu bedzie jedynie operatorem
projektu, powinien wybrac opcje ,nie dotyczy”.

Wybranie opcji ,nie dotyczy” nie zwalnia wnioskodawcy z wtasciwego oznaczenia poszczegdlnych wydatkow
projektu jako ponoszonych w ramach pomocy publicznej lub pomocy de minimis w Szczegétowym budzecie
projektu.

Pomoc publiczna

Wsparcie przyznawane wnioskodawcy jest uznawane za pomoc publiczng w rozumieniu przepiséw 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) gdy spetnione zostang tgcznie nastepujgce przestanki:

1. Nastepuje transfer srodkow publicznych - wsparcie jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze
srodkow panstwowych. Zasady pomocy panstwa obejmujg wytgcznie $rodki, z zastosowaniem ktérych
wigze sie przekazanie zasobdéw panstwowych (przez wtadze krajowe, regionalne lub lokalne, banki
publiczne, fundacje itp.). Pomoc moze by¢ réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ
posredni wyznaczony przez panstwo.

2. Korzys¢ ekonomiczna/przysporzenie — wsparcie udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz
oferowane na rynku. Pomoc stanowi korzys¢ ekonomiczng, wtedy gdy podmiot nie uzyskatby takiej
korzysci w zwyktym toku dziatalnosci. Korzy$é ekonomiczna wystepuje, gdy przekazywane wsparcie ma



charakter bezzwrotny, udzielane s3 pozyczki/kredyty z oprocentowaniem ponizej stopy rynkowej,
dokonuje sie roztozenia na raty/odroczenia ptatnosci po stopie nizszej od stopy rynkowej, poziom
zabezpieczenia sptaty, w przypadku kredytu/pozyczki, jest nizszy od standardow przyjetych na rynku.

3. Selektywnos¢ — wsparcie ma charakter selektywny, uprzywilejowuje okresSlone podmioty
albo produkcje okreslonych towardéw. Selektywne wsparcie to takie, ktdre udzielane jest na rzecz
konkretnego podmiotu gospodarczego, na rzecz grupy podmiotéw dziatajagcych w konkretnym
sektorze gospodarki, na rzecz grupy podmiotéw dziatajgcych w konkretnym regionie kraju
lub w zwigzku z produkcjg czy obrotem konkretnymi rodzajami towardéw lub ustug.

4. Wptyw na wymiane handlowg — wsparcie grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa
na wymiane handlowa miedzy PafAstwami Cztonkowskimi UE. Pomoc musi mie¢ potencjalny wptyw
na konkurencje i wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi.

W przypadku projektdw realizowanych z funduszy unijnych pierwsze trzy przestanki spetnione s3
automatycznie, bowiem dofinansowanie pochodzi ze Zzrédet publicznych, podmiot uzyskuje korzys¢ w postaci
dotacji, a wybdr projektéw dokonywany jest selektywnie w formie konkurséw, ktére zawsze ograniczajg krag
potencjalnych beneficjentéw.

Zasadnicze znaczenie oceny pod kagtem wystepowania pomocy publicznej ma fakt, czy podmiot ubiegajgcy sie
o wsparcie prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg i czy wptywa ona na wymiane handlowg . Elementem
decydujacym o zakwalifikowaniu danego podmiotu, jako przedsiebiorstwa jest to, czy prowadzi dziatalnos¢
gospodarczg polegajgcg na oferowaniu towardw i/lub ustug na okre$lonym rynku za odptatnoscia.

Kazdorazowo regulamin konkursu dla danego dziatania okresla zasady realizacji projektéw w formule z pomocg
publiczng/ pomoca de minimis lub bez pomocy publicznej. W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy
publicznej reguty jej udzielania wynikajg z odpowiedniego programu pomocowego wskazanego w regulaminie.

e .. 2
Pomoc de minimis

Pomoc de minimis to wsparcie panstwa udzielane podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg, ktére nie
wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Stanowi szczegdlng kategorie wsparcia udzielanego przez panstwo,
gdyz uznaje sie, ze ze wzgledu na swg matg wartos¢ nie powoduje ona zaktécenia konkurencji w wymiarze
unijnym Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej. Ubiegajac sie o pomoc de minimis, nalezy
sprawdzi¢, czy wskutek udzielenia nowej pomocy wartos¢ otrzymanej dotychczas pomocy de minimis przez
dany podmiot w okresie trzech lat kalendarzowych, nie przekroczy putapu 200 000 EUR (lub odpowiednio 100
000 EUR w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego
towardw.) Dokonujgc oceny kumulacji otrzymanej pomocy de minimis, bierze sie pod uwage biezgcy rok
kalendarzowy oraz dwa poprzednie lata. Nie ma znaczenia forma pomocy, Zrédto jej pochodzenia ani cel, na
jaki zostata wykorzystana; do ogdlnej puli wliczane sg wszystkie srodki uzyskane przez danego przedsiebiorce
jako pomoc de minimis w badanym okresie.

W przypadku konkurséw ogtaszanych w trybie indywidualnym nalezy wybra¢ wartos¢ ,,nie dotyczy”. Wartosci
»tak” i,,nie” dotycza konkurséw ogtaszanych w trybie , wigzek projektéow”.

Pole aktywne, gdy w polu A.18.1 wybrano inng opcje niz ,nie dotyczy”.

2 Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352 z 24.12.2013,s. 1)
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A19. Projekt partnerski
Whnioskodawca wskazuje jedng z dostepnych wartosci: tak lub nie.

W przypadku planowej realizacji projektu w formule partnerstwa zastosowanie majg przepisy art. 33 ustawy
zdnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020.

A20. Instrumenty finansowe (tak/nie)
Whnioskodawca wskazuje jedng z dostepnych wartosci: tak lub nie.

Wybodr wartosci powinien by¢ zgodny z zasadami obowigzujgcymi w ramach naboru okreslonymi w Regulaminie
konkursu.

B. Dane o wnioskodawcy
B1. Informacje o wnioskodawcy

B1.1. Forma prawna

Pole wymagane. Nalezy wybrac z rozwijanej listy wtasciwg dla wnioskodawcy forme prawna. Lista wartosci jest
zgodna zrozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii
prowadzenia iaktualizacji rejestru podmiotow gospodarki narodowej, w tym wzoréow wnioskdéw, ankiet
i zaswiadczen oraz szczegdtowych warunkéw i trybu wspédtdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi
organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U Nr. 69, poz.
763, z péin.zm.).

B1.2. Forma wtasnosci

Pole wymagane. Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy forme prawng odpowiednig dla Beneficjenta (zgodng
z dokumentami statutowymi/rejestrowymi). Lista form wtasnosci zgodna z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
zdnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotow
gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskdéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkow i trybu
wspotdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy
informacyjne administracji publicznej (Dz. U Nr. 69, poz. 763, z pézn.zm.).

B1.3. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
Pole wymagane. Nalezy wybra¢ jedng z dostepnych wartosci.

B1.4. Przedsiebiorstwo partnerskie

B1.5. Przedsiebiorstwo powigzane

Pola B1.4 — B1.8.3 sq widoczne jedynie w przypadku wybrania wartosci ,pomoc publiczna” i/lub ,,pomoc de
minimis” w polu A17.

Pola B1.4 — B1.7 wypetniajg jedynie wnioskodawcy, ktérzy sg przedsiebiorcami w rozumieniu przepiséw
unijnych (pomoc publiczna lub pomoc de minimis kierowana jest bezposrednio do wnioskodawcy). Zgodnie
z art. 1 Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187 z
26.06.2014r., str.1; dalej: Zatgcznik | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014) za przedsiebiorstwo uwaza
sie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu
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w szczegollnosci osoby prowadzace dziatalnos¢ na wtasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie
rzemiostem lub inng dziatalnoscig, a takie spotki lub stowarzyszenia prowadzace regularng dziatalnosé
gospodarcza.

Dane przedstawiane w polach B1.4 — B1.7 stuzg prawidlowemu ustaleniu statusu przedsiebiorstwa
whnioskodawcy. Status przedsiebiorstwa nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami Zatacznika | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014. Rozporzadzenie okresla nizej wskazane podstawowe kategorie przedsiebiorstw:

1. Mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

2. Mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw
i ktorego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. Srednie przedsiebiorstwo — definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250
pracownikéw i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

4. Przedsiebiorstwo inne niz mikro, mate lub $rednie - przedsiebiorstwo niezakwalifikowane do zadnej
z wyzej wskazanych kategorii.

Przy ustalaniu statusu przedsiebiorstwa nalezy wzigé pod uwage dane dotyczgce zatrudnienia, obrotu i sumy
bilansowej przedsiebiorstwa wnioskujgcego o wsparcie jak réwniez dane przedsiebiorstw pozostajacych
z wnioskodawcg w zwigzkach o charakterze partnerstwa lub powigzania, zachodzacych za posrednictwem
przedsiebiorstw (partnerstwo lub powigzanie kapitatowe) bgdz oséb fizycznych (powigzanie osobowe). Jezeli
whnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym, przestawia wytgcznie wtasne dane.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére nie jest zakwalifikowane jako
przedsiebiorstwo partnerskie ani jako przedsiebiorstwo powigzane.

Przedsiebiorstwa partnerskie oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa, ktdre nie zostaty zakwalifikowane jako
przedsiebiorstwa powigzane oraz miedzy ktorymi istniejg nastepujgce zwigzki: przedsiebiorstwo dziatajgce na
rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym
przedsiebiorstwem powigzanym, co najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku
nizszego szczebla (typu downstream) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie. Jednakze przedsiebiorstwo
moze zosta¢ zakwalifikowane jako samodzielne i w zwigzku z tym niemajgce zadnych przedsiebiorstw
partnerskich, nawet jesli warto$¢ progowa wynoszaca 25% zostata osiggnieta lub przekroczona w przypadkach
zdefiniowanych w art. 3 ust. 2 pkt. a-d Zatacznika | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktdre pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkéw:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na podstawie
umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub postanowien w jego statucie lub umowie spotki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami
tego przedsiebiorstwa, wiekszo$¢ praw gtosu udziatowcéw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym
przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z powyzszych zwigzkéw za posrednictwem co najmniej jednego
przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestoréw wymienionych w art. 3 ust. 2 lit. a-d Zatgcznika | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 réwniez uznaje sie za powigzane.
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Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z wyzej wymienionych zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej lub
grupy osob fizycznych dziatajagcych wspdlnie takze sg traktowane jak przedsiebiorstwa powigzane, jezeli
prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku witasciwym lub rynkach
pokrewnych.

Nalezy zwrdéci¢ uwage, iz w zaleznosci od rodzaju zwigzkow zachodzgcych pomiedzy przedsiebiorstwami
(kapitatowe badz osobowe) inny jest sposdb uwzgledniania danych partneréw/ przedsiebiorstw powigzanych:.

1. W przypadku przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych kapitatowo dane podlegajagce kumulacji
ustala sie proporcjonalnie do wielkosci posiadanych udziatéw/akcji/praw gtosu w przedsiebiorstwach
podlegajacych analizie. Jezeli wartosci te przekroczg 50% badz w relacjach miedzy podmiotami
wystgpig zwigzki charakteryzujgce przedsiebiorstwa powigzane (wymienione powyzej w lit. a-d; np.
dominujgcy wptyw na dziatalno$¢ mimo posiadania mniejszoSciowego pakietu udziatow), nalezy
uwzglednié catos$¢ danych badanych przedsiebiorstw w danych przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Za
zwigzki o charakterze kapitalowym uznaje sie rowniez relacje zachodzgce za posrednictwem oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEIDG.

2. W przypadku przedsiebiorstw powigzanych za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osdb
fizycznych nalezy uwzgledni¢ catosé danych analizowanego przedsiebiorstwa w danych wnioskodawcy,
lecz jedynie w sytuacji, w ktérej przedsiebiorstwa te prowadzg swojg dziatalno$¢ badz czesé
dziatalnosci na tym samym rynku badz rynkach pokrewnych. Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla
danego produktu lub ustugi znajdujacy sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w
stosunku do rynku wtfasciwego. Konieczne jest wskazanie, iz zgodnie z praktyka decyzyjng Komisji
Europejskiej oraz orzecznictwem Trybunatu Sprawiedliwosci UE przedsiebiorstwa uznaje sie za
powigzane réwniez w sytuacji, w ktdérej pomiedzy podmiotami gospodarczymi wystepuja relacje
o charakterze rodzinnym (firmy rodzinne) badz gospodarczym, umozliwiajgce wzajemne wywieranie
na siebie wptywu oraz wspdlng koordynacje dziatar tychze podmiotéw. O istnieniu zwigzkdw tego
typu moze Swiadczy¢ przyktadowo prowadzenie przedsiebiorstw przez cztonkdw rodziny, posiadanie
wspolnej siedziby, strony internetowej, pracownikdw, dostawcdw, bazy logistycznej, wspdlnej strategii
gospodarczej, wzajemne udzielanie wsparcia finansowego, wspdlne wystepowanie na rynku. Wyzej
wskazane podejscie zostato potwierdzone m.in. w Decyzji Komisji z dnia 7 czerwca 2006 r. w sprawie
C 8/2005 Nordbrendenburger Umesterungswerke (2006/904/WE), Wyroku Sadu | instancji z dnia 14
pazdziernika 2004 r. w sprawie T-137/02 Pollmeier Malchow GmbH & Co. KG przeciwko Komisji
Europejskie;j.

Uwaga:

Przedsiebiorstwo, ktérego 25% lub wiecej kapitatu lub prawa gtosu jest kontrolowane bezposrednio
lub posrednio, wspdlnie lub indywidualnie przez przynajmniej jeden organ panstwowy nie moze zosta¢ uznane
za MSP.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej TAK w sytuacji wystepowania relacji partnerstwa lub powigzania pomiedzy
podmiotami.

Dane odnoszgce sie do zatrudnienia, rocznego obrotu netto oraz sumy bilansowej nalezy przyporzadkowad
do odpowiednich kolumn obejmujgcych okresy obrachunkowe podlegajace analizie, gdzie:

n —rok, w ktérym wnioskodawca aplikuje o dotacje
n-1 — ostatni zamkniety okres obrachunkowy (dane nie muszg by¢ zatwierdzone)

n-2 — przedostatni zamkniety okres obrachunkowy
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W przypadku nowoutworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze zatwierdzone,
nalezy przedstawi¢ dane pochodzace z wiarygodnej oceny dokonanej w trakcie roku obrotowego.

Whioskodawcy, ktérzy na mocy zapisow ustawy o rachunkowosci nie s3 zobowigzani do sporzadzania bilansu
oraz rachunku zyskéw i strat powinni przedstawi¢ dane okreslajgce warto$¢ obrotdw oraz sumy bilansowej
w oparciu o informacje pochodzace z wtasciwych ewidencji badz dokumentéw ksiegowych.

Status przedsiebiorstwa nalezy ustali¢ na podstawie danych prezentowanych w tabeli, odnoszacych sie do
dwdch zamknietych okreséw obrachunkowych bezposrednio poprzedzajgcych rok aplikowania badz,
w przypadku nowopowstatych przedsiebiorstw, na podstawie podanych danych szacunkowych. Warto zwrdcic¢
uwage, iz status przedsiebiorstwa wnioskujgcego o wsparcie podlega ocenie zaréwno:

1. na etapie oceny formalnej - w celu weryfikacji uprawnien wnioskodawcy do aplikowania

2. na etapie poprzedzajgcym podpisanie umowy o dofinansowanie — w celu potwierdzenia uprawnien
whnioskodawcy do otrzymania pomocy

Nalezy pamietaé, iz utrata badZ uzyskanie statusu MSP nastepuje w sytuacji, w ktdérej przekroczenie
putapéw/spadek ponizej putapéw definiujagcych MSP nastepuje w ciaggu dwoéch kolejnych okreséw
obrachunkowych. Powyzsza zasada nie ma zastosowania w przypadkach zmian w strukturze wiascicielskiej
przedsiebiorstwa, polegajacych przyktadowo na przejeciu przedsiebiorstwa majgcego status MSP przez
przedsiebiorstwo duze, w wyniku czego zmianie ulega struktura powigzan przedsiebiorstwa a w konsekwencji
jego dotychczasowy status. Zmiana statusu nastepuje wéwczas w dniu przejecia przedsiebiorstwa.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz status przedsiebiorstwa ustalony na podstawie danych prezentowanych w ponizszych
polach powinien by¢ tozsamy ze statusem przedsiebiorstwa wskazanym w polu B1.1 (forma prawna).

Zatrudnienie

Nalezy podac liczbe personelu odpowiadajaca liczbie rocznych jednostek pracy (RJP) obliczong w skali rocznej,
z uwzglednieniem skumulowanych danych przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepuja)
ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Liczba personelu odpowiada liczbie rocznych jednostek pracy (RJP), to jest liczbie pracownikdw zatrudnionych
w petnym wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w ciggu catego
uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osob, ktére nie przepracowaty petnego roku, oséb, ktére
pracowaty w niepetnym wymiarze godzin, bez wzgledu na dtugos¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikow
sezonowych jest obliczana jako czesé¢ utamkowa RJP. W sktad personelu wchodza:

a) pracownicy;

b) osoby pracujace dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikdw na mocy prawa
krajowego;

c) wiasciciele- kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego korzysci
finansowe.

Praktykanci lub stazysci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy o praktyce lub szkoleniu
zawodowym nie wchodzg w sktad personelu. Nie wlicza sie okresu trwania urlopu macierzynskiego ani
wychowawczego.
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Przyktad 1:

Firma A ubiegajgca sie o dofinansowanie zatrudnia 35 pracownikéw oraz ma 30% udziatow w firmie
B zatrudniajgcej 60 pracownikow. Do obliczenia liczby pracownikéw bierze sie pod uwage wszystkich
pracownikéw wnioskodawcy (35) i 30% liczby pracownikdw firmy B (18).

Przyktad 2:

W firmie C ubiegajqcej sie o dofinansowanie i zatrudniajgcej 35 pracownikdw udziaty w wysokosci 40% ma
firma D zatrudniajgca 60 pracownikéw. Do obliczenia liczby pracownikow bierze sie pod uwage wszystkich
pracownikow beneficjenta (35) i 40% liczby pracownikéw firmy D (24).

Roczny obrét netto

Nalezy podac¢ wartos¢ rocznego obrotu netto okreslong na podstawie ksigg rachunkowych wnioskodawcy
z uwzglednieniem skumulowanych danych przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepuja)
ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Bilans

Nalezy poda¢ warto$¢ sumy bilansowej okreslonej na podstawie ksigg rachunkowych wnioskodawcy
z uwzglednieniem skumulowanych  danych przedsiebiorstw partnerskich/powigzanych (jezeli wystepuj3)
ustalonych zgodnie z wyzej zawartymi wskazaniami.

Nalezy przedstawi¢ metodologie ustalenia statusu przedsiebiorstwa, w sposdb pozwalajgcy na dokonanie
oceny poprawnosci przyjetych zatozen oraz obliczen. Wskazane jest, aby w niniejszym punkcie Wnioskodawca
zawart w szczegolnosci informacje dotyczace przedsiebiorstw uwzglednianych w prowadzonych wyliczeniach
wraz z przyjetymi do analizy wartosciami, kwotami, procentami udziatow itp. Jezeli wnioskodawca jest
przedsiebiorstwem samodzielnym w rozumieniu Zatacznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014, fakt
ten nalezy réwniez wykaza¢ w omawianym punkcie

Wysokos¢ udzielonej pomocy de minimis w przeciggu ostatnich trzech lat w ztotych wnioskodawca wpisuje
w polu ,samodzielnie” warto$¢ na podstawie Zaswiadczerr/uméw o otrzymanej przez niego pomocy de minimis
wyrazonej w ztotych. (bez uwzgledniania podmiotéw powigzanych z wnioskodawcg).

W polu razem (jesli dotyczy) nalezy wpisa¢ pomoc otrzymang przez wnioskodawce oraz podmioty z nim
powigzane rozumiane jako ,jedno przedsiebiorstwo” w rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352 7 24.12.2013, s. 1).

,Jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sg ze sobg powigzane co najmniej
jednym z nastepujgcych stosunkdéw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé¢ wiekszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke gospodarczg
zgodnie z umowa zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspélnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspélnikéw lub cztonkéw tej jednostki.
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Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktérych mowa powyzej, za posrednictwem
jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych réwniez s3 uznawane za jedno
przedsiebiorstwo.

Powyzsze zaleznosci dotyczg wytacznie powigzan kapitatowych i nie maja zastosowania w przypadku powigzan
osobowych (np. przedsiebiorstwa rodzinne lub powigzania poprzez udziaty oséb fizycznych).

Wyjatek: w przypadku kiedy osoba fizyczna prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, traktowana jest jako
przedsiebiorstwo, dlatego jesli rownoczesnie posiada udziaty w innych przedsiebiorstwach tego rodzaju
powigzanie nalezy traktowaé réwniez jako powigzania kapitatowe.

Badanie powigzan, o ktérych mowa powyzej obejmuje jedynie podmioty gospodarcze dziatajgce na terenie
Polski. W przypadku powigzan z firmami posiadajacych swoje oddziaty za zagranicg otrzymana przez nie pomoc
de minimis poza terytorium RP nie kumuluje sie.

Pole uzupetniane przez wnioskodawce na podstawie wartosci pomocy de minimis wynikajacej z wypetnianego
whiosku o dofinansowanie (Wydatki objete pomocg de minimis).
Uwaga:

Pole wypetniane jest tylko wtedy, gdy wartos¢ pomocy de minimis w budzecie projektu dotyczy wnioskodawcy
jako odbiorcy pomocy. Nie dotyczy sytuacji, kiedy wnioskodawca petni jedynie role operatora pomocy
de minimis.

Pole stanowi sume pdl: B1.9 i B1.10 Pole pomocnicze stuzgce do oceny otrzymanej wartosci pomocy
de minimis.

B1.11 — w tym pomoc de minimis otrzymana dotychczas w transporcie.

W polu B1.11 wnioskodawca wpisuje dotychczas otrzymang pomoc de minimis jaka uzyskat w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w zakresie drogowego transportu towardw. Zgodnie
z rozporzgdzeniem Komisji (UE) NR 1407/2013 catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez parnstwo
cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego
transportu towardw nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych.

Pola B2 - mogg zosta¢ uzupetnione automatycznie z zaktadki Moje konto z mozliwoscig edycji (patrz Uwaga
ogolna nr 1).

Analogicznie jak w polu A4.

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wtasciwej identyfikacji
whioskodawcy (mozliwos¢ generowania danych automatycznie z profilu wnioskodawcy).

Nalezy poda¢ NIP wnioskodawcy.

Nalezy poda¢ REGON wnioskodawcy.
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W polu nalezy wpisa¢ nazwe rejestru (np. KRS), do ktérego wnioskodawca dokonat wpisu rejestrujac dziatalnosé
oraz nr wpisu (o ile dotyczy).

Whnioskodawca, ktérego forma prawna nie wymaga wpisu do wtasciwego rejestru wpisuje wartos¢ ,nie
dotyczy”, np. jednostka samorzgdu terytorialnego.

Nalezy poda¢ PKD (wiodacy) wnioskodawcy. Pole nieobowigzkowe dla podmiotéw nie posiadajacych PKD.

Whnioskodawca wskazuje, czy w ramach realizowanego projektu ma mozliwo$¢ odzyskania VAT poprzez wybér
jednej z wartosci:
= Tak

= Nie
=  (CzeSciowo

Podczas okreslania wydatkéw projektu w sekcji E2, wnioskodawca powinien podaé¢ wartos¢ netto lub brutto
kazdego wydatku, zgodnie ze wskazaniem w punkcie B7.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze podatek VAT, ktdry moze zosta¢ odzyskany jest niekwalifikowalny i nie powinien by¢
wykazywany.

W przypadku wyboru opcji ,czesciowo”, wnioskodawca zobowigzany jest do wprowadzenia stosownego
uzasadnienia w sekcji E3. ,Uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT”, podajgc w nim, ktdre pozycje
wydatkdw okredlone sg w wartosciach netto, a ktére w wartosciach brutto.

Punkt ten wypetniajg jedynie wnioskodawcy, ktdrzy realizujg projekt w formie partnerstwa. W polu A19
powinna zosta¢ wybrana wartos$¢ , TAK”

Dane teleadresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego, w celu umozliwienia wtasciwej identyfikacji
Partneréw.

Sposdb wypetniania pdl jest analogiczny do czesci formularza dotyczgcej wnioskodawcy za wyjgtkiem
mozliwosci uzupetniania pdl z danych wprowadzonych w zaktadce Moje konto.

W polu Symbol partnera (B8.18) wnioskodawca okresla skrétowg nazwe partnera.

=  Symbol partnera wprowadzony w polu B8.18 jest nastepnie wykorzystywany w pozostatych czesciach
wniosku o dofinansowanie projektu, np. w sekcji D1 Zadania oraz w sekcji E2 Szczegotowy budzet projektu.

= W przypadku pola, w ramach ktérego mozliwe jest wskazanie Symbolu partnera okreslonego wczesniej
w B8.18, pozostawianie pustego pola oznacza, ze dany wskaznik/wydatek jest realizowany przez lidera
projektu (zapis dotyczy wersji formularza EFS dostepnego na MEWA 2.0 do dnia 12.10.2015 r.)

= W polach wyboru Symbolu partnera w sekcji D1 Zadania oraz w sekcji E2 Szczegéfowy budzet projektu,
oprocz wskazanego przez wnioskodawce symbolu partnera/partneréw w polu B8.18, dostepna jest rowniez
wartos$¢ LID. Wartosé¢ tq nalezy wybraé w przypadku realizacji wskaznika/ wydatku przez lidera projektu.
W zwigzku z powyzszym wprowadzenie wartosci LID w polu B8.18 Symbol partnera zostato zablokowane
(zapis dotyczy wersji formularza EFS dostepnego na MEWA 2.0 od dnia 13.10.2015 r.)

Punkt ten wypetniaja jedynie wnioskodawcy, gdzie Jednostka Realizujgcg Projekt nie jest wnioskodawca.
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Wprowadzenie danych dotyczacych jednostki realizujgcej projekt ma zastosowanie np. w sytuacji jednostek
organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkotfa, przedszkole,
powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy spotecznej).

W polu A4 powinna zosta¢ wpisana nazwa wtasciwej jednostki samorzadu terytorialnego posiadajgcej
osobowos¢ prawng (np. gminy), natomiast nazwe i pozostate dane jednostki organizacyjnej (np. szkoty) nalezy
wpisa¢ w czesci B9 formularza wniosku.

Sposdb wypetniania pdl jest analogiczny do czesci formularza dotyczgcej wnioskodawcy za wyjgtkiem
mozliwosci uzupetniania pdl z danych wprowadzonych w zaktadce Moje konto.

Nalezy wprowadzi¢ odpowiednie kody klasyfikacji oraz wartosci wg kryterium priorytetowych obszarow
tematycznych, form finansowania, obszaru realizacji oraz rodzaju dziatalnosci gospodarczej, wyszczegdlnionych
w zataczniku nr 1 do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Pole wymagane. Wybdr wtasciwego zakresu interwencji nalezy dokonaé poprzez wskazanie witasciwego kodu
wraz z opisem z listy rozwijanej. Wybor powinien by¢ zgodny z RPO WM 2014-2020 oraz adekwatny do zakresu
dziatah proponowanych do realizacji w ramach projektu:

= kody dla Osi priorytetowej VIII to: 102, 105.
= kody dla Osi priorytetowej IX to: 109, 112, 113
=  kody dla Osi priorytetowej X to: 115, 117, 118.

Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r.

Pole niewymagane. Wyboru nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcjg dla pola C1.1.1

Pole wymagane.
Nalezy wybrac¢ kod 01.

Lista kodow zgodna z zatacznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r.

Pole wymagane. Wyboru witasciwego typu obszaru nalezy dokonac poprzez wskazanie wtasciwego kodu
wraz z opisem z listy rozwijanej — decyduje dominujgcy charakter obszaru, na ktérym bedzie realizowanych
projekt. W przypadku braku mozliwosci wskazania dominujgcego charakteru obszaru nalezy wskazaé¢ kod 07 nie
dotyczy.

Wyboru nalezy dokonac¢ jedynie sposrdod kodéw 01, 02, 03 i 07.

Lista kodow zgodna z zatacznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r.
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C1.4. Terytorialne mechanizmy wdrazania

Pole wymagane. Wybdr wiasciwego terytorialnego mechanizmu wdrazania nalezy dokonaé poprzez wskazanie
wtasciwego kodu wraz z opisem z listy rozwijanej uzupetniane przez Uzytkownika recznie poprzez wskazanie
odpowiedniej wartosci z dostepnej listy rozwijanej wielokrotnego wyboru.

Wyboru nalezy dokona¢ jedynie sposréd kodéow 01 i 07. Kod 01 obowigzuje jedynie dla naboréw ogtaszanych
w ramach ZIT WOF (Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Warszawskiego Obszaru Funkcjonalnego).

Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r.

C1.5.Temat uzupetniajacy
Pole wymagane. Wybdr powinien by¢ zgodny z RPO WM 2014-2020 oraz adekwatny do zakresu dziatan
proponowanych do realizacji w ramach projektu:

=  kody dla Osi priorytetowej VIl to: 01, 06, 07.

= kody dla Osi priorytetowej IX to: 06, 07.

=  kody dla Osi priorytetowej X to: 05, 06, 07.
Lista kodow zgodna z zatgcznikiem | do ROZPORZADZENIA WYKONAWCZEGO KOMISJI (UE) NR 215/2014 z dnia
7 marca 2014 r.

C1.6. Realizacja projektu na terenie catego kraju
W formularzu wybrana stata opcja NIE.

C1.7. Miejsce realizacji projektu
Nalezy wybra¢ z dostepnych list rozwijanych. Istnieje mozliwo$s¢ dodania wielu miejsc realizacji
(powiatéw/gmin).

C2. Opis projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegétowego

C2.1. Zgodno$¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym RPO WM 2014 - 2020
Punkt C2.1 sktada sie z dwdch podpunktéw, ktore wypetnia wnioskodawca: podpunktu C2.1.1 przedstawianego
w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunktu C2.1.2.

C2.1.1. Wskazniki realizacji celu

Podpunkt C2.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyjscia do opisu projektu.
W pierwszej kolejnosci nalezy wybraé z listy rozwijalnej cel szczegétowy RPO WM, do ktdrego osiggniecia
przyczyni sie realizacja projektu.

Przy uzupetnianiu podpunktu C2.1.1 nalezy bra¢ pod uwage wtasciwe zapisy Regulaminu konkursu.

Nastepnie wnioskodawca powinien dokona¢ wyboru wskaznikéw realizacji celu projektéw, tj. wskaznikéw
rezultatu i wskaznikdw produktu.

Whioskodawca powinien wybraé wszystkie wskazniki rezultatu i produktu okreslone w Regulaminie konkursu
jako dostepne dla danego dziatania / poddziatania. W przypadku, gdy w ramach planowanego do realizacji
projektu dany wskaznik nie bedzie osiggany nalezy w wartosci docelowej wybrac ,,0”.

Powyisze nie dotyczy wskaznikow okreslonych w Regulaminie konkursu jako fakultatywne, tj. wskaZnikow
wynikajacych z celdw tematycznych 1 — 11 oraz wskaznikéw wynikajacych z celdw tematycznych 8-10. Te
wskazniki nalezy wybrac jedynie w przypadku, gdy realizacja projektu bedzie przyczyniac sie do ich osiggania.
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Whioskodawca ma réwniez mozliwos¢ dodania wtasnego wskaznika rezultatu lub produktu jesli uwaza to za
zasadne z punktu widzenia prawidtowego opisu dziatat podejmowanych w ramach projektu.

Wskazniki powinny w sposdb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu.

Gtéwna funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj. kiedy mozna uzna¢, ze
zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu
wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celdéw projektu.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku
dziatan wspoétfinansowanych z EFS. S3 to zaréwno wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz
uczestnikdw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotéw
objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkdéw EFS. Okreslajg efekt zrealizowanych
dziatan w odniesieniu do o0s6b lub podmiotéw, np. w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy. W celu
ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblize]
powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze
wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéow
dotyczacych grupy uczestnikow/ podmiotdw, ktdéra nie otrzymata wsparcia. Wartosci docelowe wskaznikow
rezultatu okreslane sg na poziomie priorytetu inwestycyjnego lub celu szczegétowego.

Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone
w Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020
oraz w Regulaminie konkursu.

Uktad tabeli w podpunkcie C2.1.1 podkresla orientacje na osigganie rezultatow juz na etapie opracowywania
koncepcji projektu. Punktem wyjscia jest wiec okreslenie wskaznikdw rezultatu, a nastepnie powigzanych z nimi
wskaznikéw produktu.

Dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy okresli¢ jednostke pomiaru, a nastepnie na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ jego wartos¢ bazowg, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg
projektu oraz wartos¢ docelowa, ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu. Nalezy
pamietac, ze wartos$¢ bazowa wskaznika nie jest uwzgledniana w jego wartosci docelowe;.

Warto$¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedlaé¢ doswiadczenie projektodawcy w zakresie dotychczas
zrealizowanych projektéw i osiggnietych rezultatéw, niemniej nie musi ogranicza¢ sie tylko do dziatan
zrealizowanych przez tego projektodawce (moze dotyczy¢ réwniez wsparcia poza projektowego). W sytuacji,
gdy oszacowanie wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych
lub ich nieporéwnywalnos¢ wartos¢ bazowa moze wynosi¢ zero. Warto$¢ docelowa wskaznika powinna
natomiast odnosi¢ sie do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i wskazywaé zmiane, jaka
projektodawca chce dokona¢ dzieki realizacji projektu.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w przypadku wskaznikdéw produktu. Dla kazdego wybranego wskaznika produktu
nalezy okresli¢ jednostke pomiaru oraz wartos¢ docelowg, ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie
wskazanego celu. Wartos¢ bazowa dla wskaznika produktu nie jest okreslana. Warto$¢ docelowa dotyczy
natomiast zakresu wsparcia w projekcie.

Wartos$¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz — jezeli dane, ktorymi
dysponuje projektodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,,0” (,,ogétem”)
wylicza sie wtedy automatycznie. Nalezy podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie
standardu minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikdw w podziale na pte¢ (przynajmniej w jednym
wskazniku). W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa mogg
by¢ okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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W podpunkcie C2.1.1 nalezy réwniez okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda poszczegdlne
wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru.
Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych
do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosé przeprowadzenia dodatkowych badani lub analiz
Opisujac sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrzec¢ informacje dot. momentu pomiaru, czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikdw projektowych (nie wybranych z listy rozwijalnej) nalezy w tym miejscu
doprecyzowac takze definicje wskaznika.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢.
e Precyzyjne (C - clear);
e Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);
e Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);
e Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);
e Mierzalne —tatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji (M — monitorable).

W podpunkcie C2.1.1 w polach posiadajacych ograniczenie liczby znakéw automatycznie pojawia sie licznik
znakéw pokazujacy liczbe znakéw mozliwg do wykorzystania.

C2.1.2 Wskaz cel gtéwny oraz cele szczegoétowe projektu (zgodne z metodologia SMART) i opisz, w jaki sposdb
projekt przyczyni sie do osiggniecia celu szczegétowego RPO WM.

Podpunkt C2.1.2 wniosku jest punktem opisowym. Nalezy w nim wskaza¢ cel gtéwny projektu oraz cele
szczegotowe i opisaé, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do osiggniecia wiasciwego celu szczegétowego RPO
WM, w skazanego w podpunkcie C2.1.1 wniosku. Cel powinien by¢ sformutowany zgodnie z metoda SMART:

= S — specific — szczegdtowe, konkretne — cele powinny byé szczegdétowo i jednoznacznie okreslone,
dotyczy¢ konkretnych problemow;

= M — measurable — mierzalne — cele powinny zosta¢ sformutowane w sposéb pozwalajgcy na ustalenie
wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate — akceptowalne/trafne — cele powinny by¢ okreslane z uwzglednieniem
otoczenia spotecznego, w ktérym realizowany bedzie projekt, a przede wszystkim z uwzglednieniem
potrzeb grup docelowych projektu. Rzetelna analiza jest nie tylko podstawg do okreslenia celéw, ale
rowniez wptywa na dobdr odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym
kontekscie pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia
catego przedsiewziecia.

= R —realistic — realistyczne — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie mogg sie odnosic
do zadan i obszardw, ktdre nie bedg objete projektem). Zadania przedstawione w punkcie D1 wniosku,
ktére projektodawca zamierza zrealizowa¢, powinny by¢ S$cisle zwigzane z celami projektu
i w oczywisty sposdb zmierza¢ do ich osiggniecia.

= T — time-bound — okreslone w czasie — kazdy cel powinien zawiera¢ w swojej konstrukcji termin,
w jakim ma by¢ osiggniety (informacje o przyblizonym terminie, w ktorym wszystkie zadania zostang
zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). Cecha ta jest Scisle zwigzane z jednym z podstawowych
parametrow kazdego projektu, jakim jest czas (obok zasobdw i budzetu). Kazde przedsiewziecie
projektowe musi by¢ Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostac zrealizowany powinien
by¢ odpowiednio dobrany do problemow i potrzeb, na ktére odpowiedz stanowi projekt.

Cel gtéwny projektu powinien zatem:
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= wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w RPO WM problemu/éw, jaki/e wnioskodawca chce
rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

= byc spéjny z wtasciwym celem szczegétowym RPO WM oraz ewentualnie z celami sformutowanymi w
innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie — jezeli
wystepujg. Spdjnosé celéw projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do
obszaru realizacji projektu (cata Polska — wojewddztwo/a — powiat/y — gmina/y) wskazanego w pkt
C1.7 wniosku;

= opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktéra zostanie
osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie powinien byc¢
Srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie, objecie wsparciem, pomoc);

=  bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w pkt D1 wniosku.

Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie C2.1.2 wniosku wnioskodawca nie przedstawia diagnozy sytuacji
problemowej, na ktérg odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu, ani nie uzasadnia potrzeby realizacji
projektu. Problemy, ktdre zostang rozwigzane lub ztagodzone zostaty bowiem zdiagnozowane w RPO WM i z tej
diagnozy wynika potrzeba realizacji okreslonych projektéow.

W polu nalezy sie rowniez odnies¢ do zapisow dokumentdw strategicznych o charakterze regionalnym
lub lokalnym w zaleznosci od zasiegu projektu.

Punkt C3 sktada sie z trzech pdl opisowych (C3.1 Osoby lub podmioty objete wsparciem, C3.2 Potrzeby
i oczekiwania, C3.3 Opis rekrutacji) oraz dwdéch pdl liczbowych.

W pierwszym polu opisowym nalezy opisaé, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz
wskazacd istotne cechy uczestnikow (oséb lub podmiotdow), ktérzy zostang objeci wsparciem. Nalezy pamietac,
ze w tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong w Wytycznych
w zakresie postepu rzeczowego programow operacyjnych na lata 2014-2020, a wiec jedynie osoby i podmioty
otrzymujgce wsparcie bezposrednie.

Opis w polu C3 powinien by¢ zgodny z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 poniewaz wniosek bedzie podlegat ocenie w tym
zakresie.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych potencjalnych
grup w SZOOP RPO WM, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtdwny projektu. Wnioskodawca
powinien opisa¢ grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzic,
czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi
w SZOOP RPO WM. Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie powinny sie ograniczaé
tylko i wytacznie do wskazania grup odbiorcéw zapisanych w SZOOP RPO WM, powinny by¢ znacznie bardziej
szczegotowe. Nie nalezy réwniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie
do typu projektu zawartego w SZOOP RPO WM, gdyz zostato juz ono sformutowane w RPO WM.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisac¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢,
niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha osdéb, do ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma
znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji projektu wnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie.

W drugim oddzielnym polu opisowym nalezy opisa¢ jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w kontekscie
wsparcia, ktére ma byc¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.
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Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechecajg
kobiety/mezczyzn do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat w projekcie (patrz dokument
Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn stanowigcy zatacznik do Regulaminu
konkursu).

Dla przyktadu jezeli grupa osob pracujacych z niskimi kwalifikacjami zawodowymi objeta projektem napotyka
bariere finansowa, uniemozliwiajacy jej udziat w ksztatceniu ustawicznym ze wzgledu na niskie dochody, to
pocigga to za sobg kwalifikowanie do projektu tylko tych osdb, dla ktérych stwierdzone zostanie istnienie tej
bariery. Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania sie,
nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, trudnosci z dojazdem do miejsc realizacji projektu, niska motywacja, brak
wiary we wiasne sity. Wpisanie tych informacji w projekt implikuje konieczno$¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla
ktorych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno miec
odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji.

Przy opisie barier nalezy uwzgledniaé takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w projekcie
osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajace z braku swiadomosci nt.
potrzeb oséb z réinymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscia
motoryczng, inne osoby niewidome czy niestyszgce, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng),
a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak
podjazdéw, wind, sygnalizacji dZzwiekowej dla oséb niewidzgcych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobdéw
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb oséb
niewidzacych i niedowidzacych), niektorych sSrodkéw masowego przekazu przez konkretne grupy oséb
z niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych).

Niedopuszczalne jest, by po wskazaniu w uzasadnieniu realizacji projektu catego katalogu barier i problemow,
na etapie opisywania kryteriow wskazywac kolejnos¢ zgtoszen jako jedyny, badz gtéwny czynnik decydujacy
o przyjeciu do projektu.

W trzecim oddzielnym polu opisowym nalezy opisa¢, w jaki sposéb wnioskodawca zrekrutuje uczestnikow
projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajgc podziat K/M i kwestie
zapewnienia dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do osdéb).

Sposdb rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-promocyjne, procedure
rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje uczestnikdw projektu oraz katalog dostepnych
i przejrzystych kryteriéw rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona
zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze
zasada réwnosci szans ptci. W przypadku, gdy projekt kierowany jest do oséb niepetnosprawnych niezbedne
jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do informacji
o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy
opisac srodki przekazu, ktére bedg wykorzystane przy rekrutacji, by zapewnic¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb niepetnosprawnych.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegdtowy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie wybranych
kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag punktowych za
spetnienie przez uczestnikow okreslonych warunkéw).

Sposdb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢ dostosowany do jej
potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla oséb pracujgcych powinny by¢ organizowane poza
godzinami ich pracy — wieczorem badZz w weekendy, a przyjmowanie zgtoszen do projektu wytgcznie za
posrednictwem Internetu bedzie sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych
0s0b z terendw wiejskich, dla ktérych dostep do sieci internetowej jest ograniczony. Kryteria rekrutacji nalezy
okresla¢ w sposdb pozwalajgcy na dokonanie naboru uczestnikdw projektu w przejrzysty sposob. W kryteriach
naboru uczestnikow projektu nalezy uwzglednié np. wyksztatcenie i posiadang przez uczestnikéw/uczestniczki
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wiedze umozliwiajace rozpoczecie szkolenia oraz minimalne wymagania, ktére muszg zosta¢ spetnione do
wykonywania zawodu. Kryterium kolejnosci zgtoszen nie powinno byé¢ jedynym sposobem na dobdr
uczestnikdw projektu i nalezy wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzagdkowaniem im kolejnosci, wg
ktorej dobierani sg uczestnicy projektu. W tym polu nalezy réwniez opisaé, jakie dziatania wnioskodawca bedzie
podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw projektu, o ile nie
zostang one opisane w czesci C4. wniosku dotyczacej ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢ na podstawie jakich dokumentéw zrédtowych bedzie kwalifikowat
uczestnikdw do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub zaswiadczenia o niepetnosprawnosci
w przypadku osdb niepetnosprawnych.

Whioskodawca wypetnia réwniez pola liczbowe, wskazujac przewidywang liczbe oséb objetych wsparciem
w ramach projektu (jezeli nie dotyczy nalezy wpisa¢ ,0”) oraz przewidywang liczbe podmiotow objetych
wsparciem (jezeli nie dotyczy nalezy wpisaé ,,0”).

Punkt C4 wniosku wypetniany jest tylko przez wnioskodawcow, ktorzy wnioskujg o kwote dofinansowania
réwng albo przekraczajgcg 2 min ztotych.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktére ma wptyw na osiggniecie zatozen
projektu. Punkt C4 wniosku pozwala wnioskodawcy na zaplanowanie w sposéb uporzadkowany zarzadzania
ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze
prowadzi¢ do nieosiggniecia wskaznikow rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu. Dzieki
wtasciwemu zarzgdzaniu ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu
rozumianych jako wskazniki rezultatu okreslone w pkt. C2.1.1 wniosku.

Whioskodawca moze zastosowac¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie wtasciwej oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkéw.

Whioskodawca uzyskuje dostep do opisu wystgpienia ryzyka poprzez wybranie opcji ,Dodaj ryzyko
nieosiaggniecia zatozen” oraz wybranie wtasciwego wskaznika rezultatu.

W ramach wybranego wskaznika rezultatu mozna dodac kilka zidentyfikowanych ryzyk poprzez uzycie przycisku
,Dodaj opis wystapienia ryzyka”. Opis dostepu ryzyka sktada sie z nastepujacych pdl opisowych: Sytuacja,
Sposdb, Zapobieganie, Minimalizowanie.

W polu opisowym ,,Sytuacja” wnioskodawca identyfikuje sytuacje, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi
osiggniecie wartosci docelowej wskaznikow rezultatu wskazanych w pkt C2.1.1 wniosku.

W tym polu nalezy zawrzeé opis poszczegdlnych rodzajéw ryzyka moggcych wystgpi¢ w projekcie i stopien ich
ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od
whioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.

Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od
dziatan wnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie
prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia zatozen projektu na skutek kleski
zywiotowej). Whnioskodawca powinien réwniez opisa¢ sytuacje dotyczgce ryzyka, ktére jest zalezne od
podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze moga one znaczgco wptyngé na realizacje zatozen projektu.

W polu opisowym ,Sposob identyfikacji” nalezy wskaza¢, w jaki sposdb zidentyfikowane zostanie wystgpienie
ryzyka opisanego w polu opisowym ,Sytuacja”.Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania
odpowiedniej strategii zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze by¢ dokonana np.
poprzez:
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= analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami realizacji projektu;
= zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;

=  porownywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych projektow w przesztosci;

= weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich wnioskodawca moze zaplanowacd, ze identyfikacja wystgpienia sytuacji
ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W polach ,Zapobieganie” i ,Minimalizowanie” nalezy opisa¢ dziatania, ktére zostang podjete w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystapienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”) oraz w przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”). Opisywane w tych polach dziatania powinny by¢ projektowane na
podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowi¢ sposéb rozwigzywania probleméw zwigzanych
z ryzykiem.

W przypadku projektédw partnerskich wnioskodawca moze — w ramach opisu dziatan, ktére zostang podjete w
celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje,
ze realizacja tych dziatan w catosci lub w czesci zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

Whioskodawca moze przyjgé nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:
= unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb pozwalajagcy na wyeliminowanie
ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienistwa osiggniecia zatozonych celéow szczegétowych. Przyktadem
dziatan zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub
postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji projektu;

= transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot;

= tagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie ewentualnych
skutkéw wystapienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan. Strategia ta polega w tym
przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan realizowanych na
podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze wigza¢ sie ze zmiang harmonogramu
realizacji projektu, budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania projektem;

= akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wystapienia, ktére moze byé zwigzane ze
zmiang metod zarzadzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych zasobodw.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach RPO WM zalecane jest komplementarne przyjecie strategii
unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozyé, ze zastosowanie jedynie
strategii unikania ryzyka moze okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku wystepowania komplementarnosci nalezy wybrac opcje TAK i uaktywnic pole opisowe C5.1. Opis
komplementarnosci.

Nalezy wymieni¢ projekty powigzane z przedmiotowym projektem, podajac: nazwe projektu, nr umowy,
wartos¢ catkowitg oraz program, w ramach ktérego byty realizowane.

Projekty komplementarne to projekty powigzane logicznie oraz tematycznie, ktére majg podpisang umowe
o dofinansowanie lub realizacja ktérych dopiero sie rozpoczeta albo juz zakonczyta.

Ponadto jako projekty powigzane moga byc¢ przedstawione projekty znajdujace sie dopiero na etapie
planowania lub w fazie przygotowawczej, pod warunkiem wykazania, ze prace przygotowawcze s3
odpowiednio zaawansowane, a realizacja takiego projektu oczywista i nieuchronna.
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Nalezy krétko opisa¢ zwigzek pomiedzy przedmiotowym projektem, a projektami realizowanymi lub
zrealizowanymi, finansowanymi z unijnych srodkéw lub srodkéw wiasnych. Wskazujgc komplementarnosé
nalezy okresli¢, w jakim stopniu opisane projekty sg komplementarne do projektu zgtoszonego oraz wskazac
czy wystepuje podobierstwo celdw tych projektow z celami projektu lub czy realizacja projektu przyczyni sie do
osiggniecia podobnych rezultatow.

W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybraé opcje NIE (pole opisowe w takim przypadku bedzie
nieaktywne).

Czesc D Sposab realizacji projektu

Nalezy pamietac, Zze usuniecie wczesniej dodanego zadania powoduje utrate danych w sekcjach E1-E4 dla tego
zadania.

Pola wymagane. W polu nalezy:
=  Wskazac¢ zadania, ktdre bedg realizowane w projekcie
= QOpisac szczegétowo zadania, ktére beda realizowane w projekcie i uzasadni¢ potrzebe ich realizacji

=  Wskazaé zadania/zadanie, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnania szans ptci
w projekcie

= Wskaza¢, w jaki sposob projekt realizuje zasade réwnosci szans i dostepnosci dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami

=  Przyporzadkowac poszczegdlne zadania do odpowiednich wskaznikdw wskazanych w pkt. C2.1.1
whniosku (o ile dotyczy)

=  Wskaza¢ wartos¢ wskaznika, ktora zostanie osiggnieta w ramach zadania oraz przypisaé realizacje
wskaznika liderowi projektu (pole wyboru powinno pozosta¢ puste) lub partnerowi projektu (w polu
nalezy wybrac¢ wtasciwy Symbol partnera) (zapis dotyczy wersji formularza EFS dostepnego na MEWA
2.0.do dnia 12.10.2015r.)

=  Wskaza¢ wartos¢ wskaznika, ktora zostanie osiggnieta w ramach zadania oraz przypisac realizacje
wskaznika liderowi projektu (poprzez wybranie wartosci LID) lub partnerowi projektu (poprzez
wskazanie Symbolu partnera zdefiniowanego w polu B8.18 (zapis dotyczy wersji formularza EFS
dostepnego na MEWA 2.0. od dnia 13.10.2015r.)

= Uzasadni¢ wybor partneréw do realizacji poszczegdlnych zadan (w przypadku zadania, w ktérym
partner nie bierze udziatu, w celu poprawnej walidacji formularza wniosku, nalezy wpisac ,nie
dotyczy”).

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WM nie ma zadania pn. ,Zarzadzanie projektem”, czy tez
,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty posrednie. Dodatkowo, nalezy podkresli¢, ze wydatki na
dziatania swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajace), co
do zasady sg niekwalifikowalne chyba, ze Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw stanowig inacze;j.
Oznacza to, ze wsrod wpisywanych w projekcie zadan co do zasady nie mogg pojawic sie te, ktére dotycza
kampanii informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajgcych.

Nalezy zawrze¢ szczegdtowy opis zadania, w tym uzasadnienie potrzeby jego realizacji, ze wskazaniem zadan,
w ktorych beda prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szans ptci (patrz zatgcznik nr 1 do Wytycznych
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w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020) oraz opisem, w jaki sposdb projekt realizuje zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. W szczegdélnosci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie projektowania
uniwersalnego, zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci rezultatow
projektu, konsultowanie projektéw rozwigzan/modeli ze Srodowiskiem o0séb z niepetnosprawnosciami itp.
Nalezy takze opisa¢ w jaki sposdb przy realizacji poszczegdlnych zadan beda eliminowane czynniki
ograniczajgce dostepnos¢ dla osdb z niepetnosprawnosciami.

Poprzez uzycie przycisku ,,Dodaj wskaznik do zadania” nalezy przyporzadkowaé wskazniki rezultatu i produktu
wskazane w polu C2.1.1 do zadan, jakie wnioskodawca zamierza realizowac¢ w ramach projektu.

Wskaznik moze zosta¢ wybrany wiecej niz jeden raz w ramach jednego zadania w przypadku, gdy jest on
realizowany przez innego partnera (np. wnioskodawce jako lidera projektu i jednego z partneréw).

Wskaznik moze zostaé przypisany do tego samego partnera (wnioskodawce jako lidera projektu lub jednego z
partneréw) w sytuacji, gdy jest on realizowany w ramach réznych zadan.

System wyswietli btad, gdy wartos¢ wskaznika wskazana w sekcji D bedzie mniejsza niz jego wartos¢ docelowa
wskazana w sekgji C.

System wyswietli ostrzezenie, gdy warto$¢ wskaznika wskazana w sekcji D bedzie wieksza niz jego wartosé
docelowa w sekcji C — taka sytuacja jest dopuszczalna.

W przypadku projektow partnerskich w pkt D1 wniosku nalezy wskazaé i opisa¢ rowniez zadania, za ktérych
realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje
dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkursu. Do zadan opisanych w pkt
D1 wniosku wnioskodawca powinien odnosié¢ sie w pkt D5 wniosku opisujgc role partneréw, w tym podziat
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy nalezy wskazaé, za realizacje ktorych zadan
(lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni z uwzglednieniem klarownego opisu podziatu obowigzkéw, uprawnien
i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu. Zamieszczony opis powinien by¢ oparty
o prezentacje planowanych do realizacji zadan przedstawiong w punkcie D1, jak réwniez zgodny
z harmonogramem realizacji projektu i budzetem oraz zapisami umowy partnerskiej, ktéra dostarczana jest
zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien by¢ rowniez
podstawg dokonania podziatu budzetu (przyporzgdkowanie zadan lub kosztéw do poszczegdlnych partneréw
i wnioskodawcy).

W przypadku realizowania wskaznika przez partnera, wnioskodawca wybiera z listy Symboli wprowadzonych w
polu B8.18.e wczesniejszej czesci wniosku. Dla wskaznika realizowanego przez lidera nalezy wybra¢ symbol LID.
W przypadku realizacji jednego wskaznika przez wielu partnerdw, wskaznik nalezy powtdrzy¢ i wprowadzic
wartos¢ adekwatng dla kazdego z partneréw. Umozliwi to eksportowanie do SL wskaznikdw odrebnie dla
kazdego z Partnerow.

Poszczegdlne zadania, ktore bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang
kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy okreslone zadania realizowane s3 w ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w pkt D1 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt D1 wniosku
z kolejnoscig zadan znajdujacych sie w Szczegéfowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie realizacji projektu
zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegélnych zadan w ramach pkt D1 wniosku nie
jest mozliwe wypetnienie Szczegéfowego budzetu, Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu.
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Kolejne zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj zadanie”. Wszystkie zadania wymienione
przez projektodawce w tej sekcji, przenoszone sg automatycznie do szczegétowego budzetu projektu. Edycja
wszystkich zadan zdefiniowanych dla projektu odbywa sie zatem z poziomu tej sekcji. Na podstawie punktu D1
wniosku oceniany jest sposob osiggania wskaznikéw realizacji celu gtéwnego projektu. Wnioskodawca
przedstawia, jakie zadania zrealizuje, aby osiggnagc¢ zatozone wczesniej wskazniki. Wnioskodawca powinien
pamieta¢ o logicznym powigzaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajgcego z niego celu z zadaniami,
ktorych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia. Ocena tego punktu uwzglednia trafnos¢ doboru
instrumentow i planowanych zadan do zidentyfikowanych w RPO WM probleméw, specyficznych potrzeb grupy
docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw i ograniczen. W ramach opisu
zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem
liczby oséb, ktére otrzymajg dane wsparcie w ramach projektu. W ramach opisywanych zadan nalezy rowniez
pamietac¢ o obowigzkach wynikajacych z zasad realizacji projektow w ramach RPO WM, szczegdlnie tych, ktére
sg konsekwencjg zawarcia umowy o dofinansowanie.

Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem terminéw i oséb
odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych
informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenia zaje¢, liczba edycji kursu, warunki do jego
rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane harmonogramy szkolenia z liczbg godzin
szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostana
przekazane uczestnikom).

Whioskodawca, przygotowujac wniosek o dofinansowanie, jeszcze przed jego wprowadzeniem do aplikacji,
powinien dazy¢ do jak najbardziej precyzyjnego okreslenia wszystkich zadan, ktére muszg zosta¢ wykonane
w trakcie jego realizacji. Moze wykorzysta¢ w tym celu technike stosowang w zarzgdzaniu projektami
pomagajgcg zapewni¢ optymalng organizacje procesu realizacji przedsiewziecia — Strukture Podziatu Pracy (ang.
Work Breakdown Structure).

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie D1 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujgcy
planowany przebieg projektu.

Zadanie rozliczane kwotg ryczattowg

Whnioskodawca musi wskazaé, ktére zadanie / zadania w ramach projektu zostanie / zostang objete kwotg
ryczattowg / kwotami ryczattowymi. Przy podejmowaniu decyzji w zakresie wyboru nalezy kierowaé sie
zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw oraz zapisami Regulaminéw konkursu w zakresie
stosowania uproszczonych metod rozliczania projektow.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi: jedno zadanie stanowi jedna
kwote ryczattowa.

Nalezy opisa¢, w jaki sposdb zostanie zachowana trwatos¢ projektu w zakresie okreslonym w dokumentach
programowych.

Potencjat wnioskodawcy i partneréw wykazywany jest przez projektodawce w kontekscie oceny zdolnosci
do efektywnej realizacji projektu. Projektodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo
nawigzane do realizacji projektu i mozliwos$¢ korzystania z doSwiadczenia i zasobdw wszystkich organizacji
tworzgcych dane partnerstwo.

Pkt D3 sktada sie z trzech pdl opisowych. Informacje dotyczgce partneréw projektu nalezy podawaé wytgcznie
w przypadku gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie:

1) potencjat finansowy projektodawcy/partneréw,
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2) potencjat kadrowy/merytoryczny projektodawcy/partneréw,
3) potencjat techniczny projektodawcy/partnerdw.

W pierwszym polu opisowym nalezy wskaza¢, czy wnioskodawca i partnerzy sg zdolni do zapewnienia
ptynnej obstugi finansowej projektu i jakie zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca
i partnerzy. Mozliwo$¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest na podstawie
przedstawionych przez wnioskodawce informacji potwierdzajgcych potencjat finansowy jego
i ewentualnych partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji projektu
w odniesieniu do kryteridw wyboru projektéw obowigzujgcych w ramach RPO WM (np. czy beneficjent ma
srodki na ptynng realizacje projektu, wktad wtasny itd.).

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania $rodkédw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno
whnioskodawcy jak i partnerow oraz takie, ktdre wnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej
w zwigzku z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wtasnymi srodkami finansowymi
whioskodawcy/partneréw réwnie istotne jest wykazanie srodkéw finansowych podmiotéw zewnetrznych
(niebedacych partnerem w projekcie) a udostepniajgcych wtasny potencjat finansowy do realizacji
okreslonego projektu.

W punkcie D3 wniosku projektodawca powinien réwniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat
finansowy jego i ewentualnych partnerdw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) do realizacji
projektu, dotyczace wysokosci rocznego obrotu projektodawcy i partnerow. Zgodnie z jednym z ogdlnych
kryteriow formalnych wyboru projektow obowigzujgcych w ramach RPO WM taczny roczny obrot
projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) musi by¢ rowny lub wyzszy od
rocznych wydatkébw w projekcie. Wymog spetniania powyzszego kryterium dotyczy wszystkich
projektodawcow, a zatem réwniez tych podmiotdw, ktore realizujg projekt w trybie systemowym.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych wydatkéw w projekcie
(zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego poziomu wydatkdw z rocznymi obrotami
projektodawcy albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami projektodawcy
i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy.
W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢ obrotéw
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartosé planowanych wydatkéw jest najwyzsza. W sytuacji, gdy
podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrét powinien on
wskazaé wartos$¢ wihasciwg dla typu podmiotu (jedng z trzech opisanych ponizej) odnoszacg sie do okresu
liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te
dziaftalnos¢ rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna pomingé obrotu
podmiotu, ktory, mimo ze funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotycza trwat petnych 12
miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu.
Ponadto, podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn.
w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrét za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies$¢ zawsze do petnej
wartosci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktérej najwyzsza
wartos¢ wydatkdw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych
wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrdt nalezy przyjg¢ sume przychodéw uzyskanych przez podmiot na poziomie ustalania
wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostatych
przychoddéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedacych jednostkami
sektora finansow publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw (w tym przychoddéw
osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora
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finanséw publicznych - warto$¢ wydatkdw poniesionych w poprzednim roku przez danego
projektodawce/partnera. Odrebng grupe podmiotéw stanowig publiczne uczelnie wyzsze, ktére z uwagi
na ksztatt sporzgdzanego przez nie sprawozdania finansowego wykazujg we wniosku o dofinansowanie wartos¢
poniesionych przez nie w poprzednim roku kosztéw. Istotne jest przy tym, aby beneficjent wykazat wartos¢
wydatkow poniesionych na identycznym etapie ustalania wyniku finansowego, jaki zostat ustalony dla
przychoddw, tzn. wysoko$¢ wydatkéw poniesionych na etapie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej,
codla uczelni wyzszej bedzie oznaczato koniecznos¢ wykazania sumy poniesionych przez nig kosztow
operacyjnych oraz kosztéw finansowych.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy projektodawca/partnerzy posiada/posiadajg potencjat pozwalajgcy
realizowa¢ projekt w ramach zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat
finansowy mierzony wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkow projektu ma réwniez na celu wykazanie
mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkédw dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich
niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego moze wptywac¢ na ogdlng ocene
whniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage obroty jedynie
tych podmiotéw, ktorych wktad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne jest szczegdétowe wskazanie
ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka powinna znalez¢ sie w Szczegétowym budzecie
projektu, stad sposdb jej zamieszczania oraz forma jest omdéwiona w czesci instrukcji dotyczacej Szczegdtowego
budzetu projektu.

W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej budzet projektu RPO WM nie uwzglednia srodkdéw
wnoszonych przez partneréw ponadnarodowych. Jesli wydatki parterow ponadnarodowych sg finansowane
przez lidera z RPO WM na zasadzie refundacji, to na liderze spoczywa ostateczny ciezar ich poniesienia.
W zwigzku z tym w przypadku projektéw wspdtpracy ponadnarodowej nie ocenia sie potencjatu finansowego
partneréw ponadnarodowych (mimo wskazania w Szczegétowym budzecie projektu ich wydatkéw), zatem
partneréw ponadnarodowych nie dotyczy wymodg wskazania w punkcie D3 wniosku wysokosci rocznego
obrotu. Z uwagi na powyzisze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego w projektach wspdtpracy
ponadnarodowej nalezy wykaza¢ wytgcznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partneréow krajowych — jesli
dotyczy).

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw i wskazac sposéb jego
wykorzystania w ramach projektu (wskazac¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu
oraz ich planowang funkcje w projekcie). Nalezy wskaza¢ tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec
w szczegblnosci osoby na state wspodfpracujace i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to
w szczegdlnosci osdb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujgcych z wnioskodawcyg np.
w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy, a nie tych ktére wnioskodawca dopiero
chciatby zaangazowa¢ (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze bowiem obowigzywaé
konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub pzp).

Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z oséb sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji
projektu oraz zakres zadan jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez
nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wkfad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest
wymagany i spetnione sy warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych
w projekcie zasobow kadrowych a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wtasny.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go nabyg,
wdwczas nie wypetnia tego pola.

30



Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partnerdw na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt D1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

W trzecim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe
whioskodawcy i partnerédw i wskazaé sposdb jego wykorzystania w ramach projektu.

W tym polu opisowym opisaé nalezy jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w
realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero
planuje zakupi¢ ze srodkow projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji
projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposéb zaangazowania zasobéw technicznych nalezy opisac
oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wkfad wtasny w projekcie, o ile ten wktad jest
wymagany i spetnione sy warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych
w projekcie zasobdw technicznych a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wtasny.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza go nabyd,
woéwczas nie wypetnia tego pola.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy w tym punkcie wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt D1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

W pkt D4 wniosku nalezy opisa¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Istotnym
elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partneréw (jesli dotyczy) w przesztosci
w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektéow
wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt D4 powinien dawac¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych
whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia.
Zdolnosci spoteczne opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego
whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie
i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktérej
podejmowane bedg dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawic kapitat spoteczny swaj
i partnerow (jesli dotyczy) poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partnerow (jesli
dotyczy) projektéw/dziatari/akcji na rzecz spotecznosci, czy podjetej wspdtpracy z  innymi
organizacjami/instytucjami publicznymi. Opis zawarty w pkt D4 powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekScie szerszych dziatan podejmowanych przez
whioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji
zawartych w pkt D4 oceniajacy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalnosé
whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego
i skutecznosci wnioskodawcy i partneréow (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swoj i partneréw (jesli dotyczy) wnioskodawca powinien przede wszystkim
uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partneréw (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu.
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Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw danego wnioskodawcy i partneréw prowadzonej:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt D4 wniosku sprawdzana jest wiarygodnosé wnioskodawcy i partneréow
(jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktdrej najwazniejszg rekojmia
jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca powinien wykazac
doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy) w realizacji r6znego rodzaju przedsiewzieé, a nie jedynie tych
realizowanych przy udziale $rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzieé aktualnie
realizowanych i zrealizowanych, w ktérych wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestniczg lub
uczestniczyt/uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia
SciSle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowe;j,
planowanych zadan itp.).

W polu D.4 nalezy réwniez wskazac instytucje, ktore mogg potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny
whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Informacje podane przez wnioskodawce w tym zakresie mogg by¢
weryfikowane przez instytucje, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie.

W punkcie D5 wniosku nalezy opisac jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli partneréw, w tym partneréw ponadnarodowych (jesli dotyczy) i wykonawcéw (jezeli
wystepujg), a takze — w przypadku wyboru partnera spoza sektora finanséw publicznych przez podmiot,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z pdzn. zm.) — umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru partneréw do projektu zgodnie z art. 33
ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146). W przypadku wniosku
o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt D5 musi zosta¢ zawarta
informacja, ze wnioskodawca i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na:

=  opis, w jaki sposéb w zarzadzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn (patrz zatacznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020);

= wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie;

= aspekt zarzadzania projektem w swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym projekt (tj. np.
czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej wnioskodawcy utworzona
zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjy projektu bedzie
wykonywac juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne);

=  sposdb monitorowania projektu.

Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnosci nalezy przedstawi¢ kluczowe
stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlnych cztonkéw personelu wraz
z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania personelu
projektu (podlegtos¢, nadrzednosc). Opisujac kadre zaangazowang w realizacje projektu nalezy wskazaé, jakie
zadania/obowigzki bedg wykonywaty osoby samozatrudnione lub osoby wspodtpracujace, w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

32



Elementem oceny jest rowniez doswiadczenie personelu. Przy czym przy opisie doswiadczenia kadry
zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze postugiwac sie ogdlnymi stwierdzeniami (np.
trener szkolen posiada wieloletnie doswiadczenie w dziedzinie, czy wnioskodawca zapewni wysoko
wykwalifikowany personel). Nalezy poda¢ syntetyczng informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym
z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien
i odpowiedzialnosci. O ile to mozliwe nalezy wskaza¢ konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktére beda
odpowiedzialne za realizacje projektu. Instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku o dofinansowanie
w szczegdlnych przypadkach moze na etapie oceny projektu poprosi¢ o przekazanie CV konkretnych oséb,
w celu weryfikacji doswiadczenia kadry, ktdra bedzie zaangazowana w realizacje projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig koszty posrednie, ktorych katalog znajduje sie w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dodatkowo w tym dokumencie okreslone s3g limity kosztéow
posrednich.

Dodatkowo wnioskodawca w tym polu powinien zadeklarowa¢, ze planowany do realizacji projekt jest zgodny
z zasadg zrbwnowazonego rozwoju.

Sekcja E1. Budzet projektu wypetniania jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych
do formularza w pozostatych sekcjach wniosku.

Szczeg6towy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw i powinien
bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapéw. W szczegétowym budzecie projektu
ujmowane s3g jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. Tworzac budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie projektu, ale rowniez do
tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W szczegdtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata
realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonym w polach A6-A7.

Szczegotowy budzet projektu nalezy wypetniaé przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu.

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwéch miejsc po przecinku)
i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT
lub bez — zgodnie z informacja podang w polu B7.

Uwaga:

W przypadku, gdy projektodawca ma mozliwosé odliczenia podatku VAT od czesci kosztéw, w zwigzku z czym
podatek VAT dla niektdrych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:

= w polu B7 zaznaczy¢, ze wnioskodawca ma mozliwo$¢ odzyskania kwot dla czesci wydatkow;
= w szczegétowym budzecie wpisaé¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegélnych pozycji
budzetu (poszczegdlnych kosztow), w zaleznosci od tego czy projektodawca kwalifikuje VAT czy nie;
=  we wiasciwym uzasadnieniu wydatkow w sekcji E3. wpisac te pozycje (numer odpowiedniej pozycji
w szczegotowym budzecie) dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i ktére nie zawierajg VAT.
Powyisze nie dotyczy VAT w zakresie, w ktérym projektodawcy przystuguje prawo czesciowego odliczenia
podatku VAT wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug. Zgodnie z Woytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw VAT ten nie jest kosztem
kwalifikowalnym.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztéw
bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych przez projektodawce
w ramach projektu) i kosztow posrednich (tj. kosztow administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw). Jednoczesnie,
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projektodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu
w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktére
stanowig koszty posrednie.

Przy kazdym wydatku w poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach konkretnego zadania
nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisa¢ cene jednostkowg oraz liczbe jednostek. tgczna kwota
wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy rowniez poda¢ nazwe stosowanej
jednostki miary, np. jednostki czasu (godzina/dzien/tydzier/miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen,
ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacji), itp.

Ponadto nalezy pamietaé, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumiec tacznie wartos¢ dofinansowania oraz
wktad wtasny, stad wykazujac poszczegdlne wydatki nie nalezy zapomina¢ o wkiadzie wtasnym, o ile jest
wymagany w projekcie.

W ramach kosztéw bezposrednich projektodawca nie moze ujg¢ kosztow z katalogu kosztow posrednich,
o ktérym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,,Koszty posrednie”.

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczattowymi, wypetnienie szczegétowego budzetu projektu
wyglada tak samo.

Wydatki w budzecie szczegdétowych mogg miec nastepujgce cechy:
- kategoria: wskazanie wtasciwej kategorii sposréd zaproponowanych przez formularz;

- symbol partnera: wskazanie symbolu partnera (pole widoczne jesli w A19. Projekt partnerski wskazano
warto$¢ , Tak”) lub wybranie wartosci LID, gdy wydatek realizowany bedzie przez lidera projektu.

Wybierajgc kategorie wydatku nalezy sugerowaé sie zapisami Wykazu kategorii wydatkéw wraz
z maksymalnymi kwotami, ktdry stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu lub zostat opracowany na potrzeby
projektéw pozakonkursowych. Jesli w Wykazie nie ma podanego konkretnego wydatku nalezy wybra¢ kategorie
dla wydatku rodzajowo podobnego lub wskazaé na kategorie Inne.

Jesli wydatek ponoszony jest przez partnera nalezy z listy wybra¢ jego Symbol zgodnie z wartoscig podang
w sekcji B8.18 wniosku. Jesli wydatek bedzie realizowany przez lidera projektu puste nalezy wybra¢ wartosc
LID.

- personel projektu

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow personelu projektu na etapie wyboru projektu.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci
zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z péin. zm.) oraz
z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pézn. zm.).

Limit dotyczacy wymiaru czasu pracy personelu projektu dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,
w szczegolnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem
bezptatnym), stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania
(z uwzglednieniem czasu faktycznie przepracowanego na podstawie protokotu oraz zaangazowania w ramach
wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw
partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

Stosunek pracy z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te osobe
w ramach projektu lub projektéow realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.
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Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan
w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem umoéw, w wyniku
ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.
Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
(umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) s co do zasady kwalifikowalne, o ile Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw nie stanowig inacze;j.
Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o dzieto s3
kwalifikowalne, jezeli spetnione s3 tacznie nastepujace warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato we wniosku o dofinansowanie projektu
i wniosek w takiej formie zostat zatwierdzony przez wtasciwg instytucje bedacg strong umowy,

c) rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu odbioru,
o ktorym mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. c, wskazujacego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, wraz
z dokumentem ksiegowym potwierdzajagcym poniesienie wydatku.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc
gospodarczg wykonujacej osobiscie zadania w ramach projektu, ktérego jest beneficjentem, pod warunkiem
wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreSlenia zakresu obowigzkéw tej osoby we wniosku
o dofinansowanie.

Wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej jest kwalifikowalne, o ile
wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a) sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 9 lipca 2003 r. o
zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U.z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z pézn. zm.);

b) nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Szczeg6towe zasady dotyczace formy zaangazowania oraz szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu
projektu zostaty okreslone w rozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw.

- ustugi zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji zadan lub istotnej ich czesci (w rozumieniu podrozdziatu 8.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) wykonawcom konieczne jest wskazanie zadan, ktére
zostang zlecone, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie moga stanowi¢ wiecej niz 30 % wartosci
projektu. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze Instytucja Organizujgca Konkurs okresla w regulaminie konkursu
limit procentowy na zadania zlecone, jaki jest dopuszczalny. Zadania zlecone uzasadniane i opisywane s3
w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

- cross-financing

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu, nalezy oznaczy¢ te wydatki
w polu typu ,check-box”. Kategorie kosztow zaliczanych do cross-financingu okresla szczegétowo rozdziat 8.7
Cross-financing w projektach finansowanych ze Srodkéw EFS w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania w SZOOP RPO WM.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i opisywane s3
w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

- $rodki trwate

3 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu Cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze dotyczyé zadan
wykonywanych w sposdb ciagty.
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Nalezy oznaczy¢ jedynie srodki trwate zgodne z ponizszg definicjg, tj. o wartosci jednostkowej rownej i wyzszej
niz 350 PLN netto.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow (podrozdziat 6.12) wartos¢ wydatkéw
poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach
kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze tacznie przekroczy¢ 10%
wydatkéw projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektéw w SZOOP. Wydatki ponoszone na
zakup srodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku
o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

- wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sg w uzasadnieniu znajdujacym sie
pod szczegdétowym budzetem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium UE nie mogg przekracza¢ wartosci
okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i muszg dotyczy¢ jednego z celu tematycznego okreslonego
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12 2013, str. 470).

- pomoc publiczna

Nalezy oznaczy¢ jesli dany wydatek ponoszony jest w zwigzku z udzielaniem pomocy publicznej zaréwno przez
IOK jako instytucje podpisujagcg umowe z wnioskodawcg, jak i wnioskodawce wystepujgcego jako operator
pomocy publicznej i udzielajgcego pomocy publicznej podmiotom trzecim.

- pomoc de minimis

Nalezy oznaczy¢ jesli dany wydatek ponoszony jest w zwigzku z udzielaniem pomocy de minimis zaréwno przez
IOK jako instytucje podpisujagcg umowe z wnioskodawcy, jak i wnioskodawce wystepujgcego jako operator
pomocy de minimis i udzielajgcego pomocy de minimis podmiotom trzecim.

- stawka jednostkowa typ |

Stawka obejmuje jedynie wydatki bezposrednie. Nalezy oznaczy¢ zgodnie z informacjami przedstawionymi
w Regulaminie konkursu.

- stawka jednostkowa typ Il

Stawka obejmuje zaréwno wydatki bezposrednie, jak i posrednie. Nalezy oznaczy¢ zgodnie z informacjami
przedstawionymi w Regulaminie konkursu.

- wktad wtasny

Nalezy oznaczy¢ jesli wydatek stanowi wktad wtasny (pieniezny lub niepieniezny) projektu. Wktad niekoniecznie
musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak réwniez uczestnikow projektu, o ile
przedmiotowe s$rodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny.

- wkiad niepieniezny
Nalezy oznaczy¢ jesli wydatek stanowi wktad wtasny niepieniezny projektu.

Wydatki w ramach wktadu rzeczowego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujagcym sie pod szczegdétowym
budzetem projektu i dotyczacg przewidzianego w projekcie wktadu witasnego, a takie w jaki sposdb,
projektodawca dokonat jego wyceny. W przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartosé
nie przekracza wartosci rynkowej; ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pdin. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia
rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé.
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Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu, ktoérych zamkniety katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Jednoczesnie, projektodawca nie ma
mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich
projektu.

W czesci tej nalezy wskazaé za pomoca listy rozwijanej % kosztéw posrednich w ramach projektu. System
automatycznie wyliczy wartos¢ w ztotych jaka bedzie przeznaczana na koszty posrednie.

Przez wktad wtasny nalezy rozumiec¢ srodki finansowe lub wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta,
ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane
w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowanych, a kwotg dofinansowania
przekazang beneficjentowi, zgodnie ze poziomem dofinansowania dla projektu).

Wartos¢ wyliczana automatycznie jako suma wydatkéw oznaczonych jako wktad wtasny w ramach kosztéw
bezposrednich (w tym w ramach wktadu niepienieznego) oraz wartosci podanej przez wnioskodawce w polu
E2.1.3.3 w tym wktad wtasny wnoszony w ramach kosztéw posrednich.

E2.1.3.1 w tym wktad prywatny - warto$¢ wpisywana przez wnioskodawce odpowiadajgca kwocie wktadu
wtasnego, jaki jest wnoszony do projektu ze Srodkéw prywatnych (bez uwzgledniania srodkéw pochodzacych
ze zrédet publicznych, np. budzetu jednostek samorzadu terytorialnego lub Funduszu Pracy)

E2.1.3.2 w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej - warto$¢ wpisywana przez
whioskodawce

E2.1.3.3 w tym wkiad wiasny wnoszony w ramach kosztéw posrednich - wartos¢ wpisywana przez
whioskodawce. Wartos¢ nie moze przekroczy¢é wysokosci kosztéw posrednich przystugujgcych wnioskodawcy
na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

E3. Uzasadnienie wydatkéw

Whioskodawca uzupetnia uzasadnienia tylko dla rodzaju kosztéw, jakie ma zamiar ponies¢ w ramach projektu
lub gdy wynika to z niniejszej instrukcji. W pozostatych przypadkach wprowadza ,nie dotyczy”.

- uzasadnienie zlecania ustug w projekcie

W tym miejscu w sposdb wyczerpujgcy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu do realizacji
przez wykonawcédw. Nalezy podkresli¢, ze projektodawca musi uzasadni¢, dlaczego dane zadanie chce zleci¢
wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jego zrealizowad, okresli¢c powody takiej decyzji (np. moze to
wynikac¢ z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamietac
przede wszystkim o przestrzeganiu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien
publicznych (zastosowanie moze miec¢ réwniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziafalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) oraz zasady konkurencyjnosci — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do
whnioskodawcy lub jego partneréw. Dodatkowo wnioskodawca musi pamietac, ze faktyczng realizacje zleconego
zadania merytorycznego nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z wykonawca. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie zadania merytorycznego lub istotnej jego czesci przez beneficjenta partnerom projektu
i odwrotnie. Pole widoczne, gdy co najmniej jeden wydatek zostat okreslony w sekcji E2 jako ustuga zlecona.

- uzasadnienie przyjetych sposobdw pozyskania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona
koniecznos¢ pozyskania sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing
itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej metody
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pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy wytacznie srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej rowne;j
lub powyzej wyzszej niz 3500 PLN netto. Pole zawsze widoczne.

- uzasadnienie dla cross-financingu / wyliczenie warto$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach limitu srodkéw
trwatych oraz wydatkéw ponoszonych w ramach cross-financingu

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione
w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach projektu. Konieczne jest
takze szczegdtowe wyjasnienie dlaczego projekt nie moégtby by¢ realizowany bez ww. wydatkéw. Nalezy zwrécic
uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw. W tym
uzasadnieniu nalezy udowodni¢, ze warto$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach limitu srodkéw trwatych oraz
wydatkédw ponoszonych w ramach cross-financingu nie przekracza limitu okreslonego w SZOOP RPO WM lub
Regulaminie konkursu (patrz punkt E1.8 Budzetu projektu). Pole zawsze widoczne.

- uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkfadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie
niepienieznym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow;

W tej czesdci uzasadniamy jaki wktad wtasny, w tym wktad niepieniezny bedzie wnoszony do projektu. Ponadto
nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez beneficjenta, lecz takze przez partnera, jak
réwniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie
projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ scisSle powigzany z opisem w punkcie D3
Potencjat wnioskodawcy i partneréow. W opisie nalezy wskaza¢ sposdb wyliczenia wktadu wtasnego,
uwzgledniajgc formy wniesienia wktadu (prywatny, prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej,
wnoszony w ramach kosztéw posrednich). Dodatkowo, nalezy wskaza¢ metodologie, uzasadniajgcg wartosé
wydatkow wnoszonych w formie wktadu niepienieznego (tj. w szczegdlnosci, na jakiej podstawie wysokosc
tych wydatkow zostata oszacowana). Pole zawsze widoczne.

- uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium kraju lub PO

T3 czes$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktdrzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium
kraju lub programu operacyjnego (PO). Pole zawsze widoczne.

- uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

Ta cze$¢ dotyczy uzasadnienia wydatkdéw uzupetniajg wnioskodawcy, ktorzy ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium UE. Pole widoczne, gdy co najmniej jeden wydatek zostat okreslony w sekcji E2 jako
ponoszony poza terytorium UE.

- uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektow, ktére wpisujg sie w wieksze
przedsiewziecie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrddet)

Whioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zréodet finansowania, w tym publicznego
i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz z innych Zrddet, uzasadnia Zrédta
finansowania wykazujac racjonalnos¢ i efektywnos$¢ wydatkéw oraz brak podwdjnego finansowania. Pole
zawsze widoczne.

- uzasadnienie dla cze$ciowej kwalifikowalnosci VAT

Whioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylko czesciowg kwalifikowalnosci VAT-u uzasadnia i wskazuje
jakie to bedg wydatki i do czego beda sie odnosic. Pole widoczne jesli w polu B7. Mozliwos¢ odzyskania VAT
zaznaczono opcje czesciowo.

- uzasadnienie dla zadan rozliczanych na podstawie kwot ryczattowych

Whnioskodawca ma obowigzek uzasadni¢ kazdy wydatek wykazany w szczegétowym budzecie projektu
w ramach zadania oznaczonego jako ,Zadanie rozliczane kwotg ryczattowg”.
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Dodatkowo nalezy okresli¢ sposdb, w jaki projektodawca zamierza udowodnic realizacje zadan okreslonych we
wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan rozliczanych
kwotami ryczattowymi. Jednoczesnie, wymienione w tej czesci Wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w
trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej
zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkow
objetych dang kwotg ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

= lista obecnosci uczestnikow projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia realizowanej
w ramach projektu;

=  dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

= dokumentacja zdjeciowa;

= analizy i raporty wytworzone w ramach projektu
Pole widoczne, gdy co najmniej jedno zadanie zostato oznaczone jako rozliczane kwotg ryczattowa.
- uzasadnienie pozostatych wydatkéw przedstawionych w szczegétowym budzecie projektu:

Whioskodawca ma mozliwos¢ dodania pdl, ktére postuzg do uzasadnienia poszczegdlnych wydatkéw
projektu, np. w sytuacji, gdy proponowana przez niego wartos¢ wydatku jest wieksza niz stawka
okreslona w zatgczniku do Regulaminu konkursu stanowigcego wykaz najczesciej finansowanych
towardw i ustug.

Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu
wiasnego) oraz pomoca de minimis

Projektodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow
objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocq de minimis, sposobu wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow objetych
pomocy publiczng i/lub pomoca de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego
zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

» rodzaju wydatkéw objetych pomoca publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na szkolenia, pomoc
na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne wydatki objete pomocg);

» sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, w tym poziomu
wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow
objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W niniejszym polu nalezy wskaza¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie
wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana
do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw niepetnosprawnych, czy odbiorcami
pomocy bedg mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorca
(beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokona¢ stosownego wyliczania warto$ci pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.
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Nalezy zaznaczy¢, ze wnioskodawca ma obowigzek przedstawienia metodologii zaréwno, gdy w ramach
budzetu projektu ponoszone sg wydatki w zwigzku z udzielaniem pomocy de minimis przez IOK jako instytucje
podpisujacg umowe z wnioskodawcg, jak i wnioskodawce wystepujgcego jako operator pomocy de minimis
i udzielajgcego pomocy de minimis podmiotom trzecim.

E4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposdb rozktadu realizacji poszczegdlnych
zadan projektowych i ich etapdw w czasie. Kolumny okreslajgce poszczegdlne miesigce, kwartaty i lata realizacji
projektu tworzone sg automatycznie na podstawie dat okreslonych w polach A7.1-A7.2 wniosku.

F. Oswiadczenia
Whnioskodawca powinien zapoznad sie z wymaganymi na etapie wnioskowania o$wiadczenia i wybraé wtasciwa
opcje sposréd dostepnych.

G. Zataczniki

Wykaz zatgcznikdw nalezy wypetniac zgodnie z listg zatgcznikdw wskazang w regulaminach konkursow.

Maksymalna wielko$¢ zatacznikéw przesytanych w systemie MEWA 2.0 - 25 MB, dopuszczalne formaty
zatgcznikéw: doc, docx, pdf, xls, xlsx, jpg, tiff.

PW. Przedstawiciele wnioskodawcy

Whnioskodawca powinien wskaza¢ osoby, ktére majg formalno-prawng mozliwos¢ reprezentowania
whnioskodawcy w kontaktach z I0OK oraz osoby do kontaktow roboczych. Nalezy wskaza¢ co najmniej jedng
osobe umocowang do reprezentowania wnioskodawcy (osobe, ktéra bedzie podpisywata wniosek
o dofinansowanie podpisem elektronicznym lub za posrednictwem ePUAP) i co najmniej jedng osobe
do kontaktéw roboczych.

40



