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ROZDZIAL ¥
Postanowienia egdlne,

§1.

L. Regulamin przyznawania Srodkéw finansowyeh na rozpoczeeic duinlalnodel pospodarcu
zvany dalcj ,,Regulamivem® okresla w svevegdhodel: warunki wsparcia finansowegu,
procedure preysnavwania dotacii i podstawowego wsparcia pomostewepe, zasady prac
Komisji Oceny Wnioskéw, opis monitoringn i kontroli Mikreprzedsichioredw, opis
procedury odwolawezg umozibviaigect UezestnikowifUeresiniczee
projekiu/Mikroprzedsichiorey wystapienic z wnioskiem o ponowng weryfikacje decyzji
¢ przyznanit dolacii #lub podstawvowegn wsparcia pomostowegn, w projekeie | icrunck
— Wiasna Firma TH™,

2. Regulannn vostal opracowany na podstawie:

1} Wytycenych dla Beneficientow ubiegajgeyeh si¢ o wsparcie w ramach Duialania 6.2
Wsparcie  oraz  promocie  preedsichiorczosel | samozatrudnieniu  Propramu
Operacyjucgo Kapilal Tudzki na terenic wojewddztwa mazowicckiego bedacych
Zalgeznikiom do Dokumentacii koukursowe] Programa Operacyinepo Kapital Lodzki
Konkurse ne POKL/G.2/2010,

2y Wuiiosku o dofinansowanie  projekin  , Kicrunek —  Wlasna  Firmw 117
wspolfinansowanego  ze srodkdw Unii Furopejskicj w ramach  Fuvopejskiceo
Fundiszo Spoleczaego Nr POKIL06.02.00-14-004/12,

3} Zawad udzielania wsparcia na rozwdi  przedsichiorcsosci na rzeez uerestnikow
projektow w ramach Dedalania 6.2 i Poddzialania 8,12, PO XL,

§ 2.

Hekrod w Regulaminie mowa jest o

I} Benefiejencie — nalezy prees to rovunicd Wejewddetwo Mazowicckie - Wojewddrki
thzgd Pracy w Warsvawie, ub Mlynarska 16, 01-205 Warszawa, realizujpey projekt
Kierunck - Whama Fimma HE' w oramach Deinlania 6.2 Wsparcie oraz promocia
praedsiebiorczose § sumozatrudnfenia, Prioryleta VT Rynek pracy onvarly dia wszystkich
Programu Qperacypneso Kapital Ludzki,

2) Biswrze Projekta  —  n;alezy  preex o rozombed  pomicszeveniz  zajmowanc
przez pracownikinw realizajgeych projckt, zmajdujace sic w sicduibie Wojewddzkicpo
Urzedu Pracy w Warszawie, przy ulicy Ciotka 10 g, IV pighro,

3} Centraloej Twidencji i Informacji o Dzintalnosei Gespodarceej (CEIDGY — nalezy
precy o rrnmied Centralng BEwidencjg 7 Tnformacic o Dedaladnodei Gospodarczei,
prowadvong zgodnic z zapisanu ustawy v duia 2 lipca 2004 r. o swohodzie dzialalnesei
gospodarcze} (tckst jednolity: Dy, Tz 2010 1. Nr 220, por 1447, z podniciszymi
Znlianami},

4} Czlonku KOW — nalery przez to rozuinicé kazdy osobe powolang w skiad Komisji Oceny
Whnioskow  Ucvestnikow/Uczestniezki  projekin o przyzoanic  jednovazowe)  dotacii
na rovawdj preedsiebiorczosed,

5) Dotaci — nalezy przez to roeumied jeduorazowe  wsparcie finansowe udziclone
Pezestnikowi/Uczesiniexce  projekly,  pa  sfinansowanie  pierwszych  wydatkow
imwestycyjnyel, niesbgdnych  do  wruchomicnia 1 prawidiowego  funkcjonowania
nowopowstalego przedsiebiorstwa,

6) Dyrveklorze — nalezy przez to rozumice Dyrektora Wojewddzkicgo Uhvedu Pracy
w Warszawie,

7) Dzialalnosci gospodarcze) — nalely przez to romimicé zarobkows dzialalnodé wytwdress,
budowlang, handiows, ustugows oraz poszukiwanie, rozpoznawanic i wydobywanie
kopalni ze v167, a takze dzislalno$é zawodows, wykemywana w spostb vorganizowany
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i ciggly, zeodnie » zapisami sslawy z dnis 2 lipen 2004 1. o swobodzie dvialalnose
pospodarczej (tekst jednolity: Pw. 1Lz 2010 . Nr 220, poz. 1447, ¥ paZniegpszymi
ziianami),

£) Dnin roboeezynt - naleZy pracz to rozunice kolejnu nastepuigee po soble dni va wyjatkiem
sobat, o ile s3 onc woinym dniem od pracy orax dni ustwwowo wolnyclt od pracy
okreslonyeh w ustawic z dnia 1§ stycznia 1951 . o dniach wolnyeh od pracy (De U Nr 4,
poa. 289, z pdnicjseymi zmianani),

9) Dniu rozpoczeein dzialalnodei gospodarceej — nalezy prrez to rozumied termin okredlony
w Centraluct Ewidendji i informacji o Dzialainosei Gospodarcrx,

10) Dzislaniu - nalezy preez to rozumicé Dzialanie 6.2 PO KI. o nazwie Wyparcie oraz
promocia preedsighiorczoscd | samezatruditienia,  kEOrcga celem jest promocia  oraz
wspleranic infcjatyw i rozwigzai, zmierzajacych do bworzenia nowych miejse pracy orax
budinvy postaw krealywnych, shwzseych rozwojowi przedsighiorezosc i samozalrudnicnia,

1) Eksperciefspecialicie ds. przedsighiorezosei — nalezy prees to rozuimied cztonks KOW -
osobe posiadajaeg wyksztaleepie wyzsze, udokumientowang wicdze 1 dodwiaderenic
7 zakresu oceny biznesplandw zwigzanyeh z otrzymanicm wsparcia finansowego,

12) Instytueji Podrednicayeej (LF) - nalezy przev © rozumied Urzgd Murszalkowski
Waojewodziwa  Mazowieckicgo, kidremu  Samorzad  Wojewddziwa Mavonwvicekiepo
powicrzyl  odpowicdzialno$é  va  wdrazanie poszezegdlnyeh Prioryletow —  rgodnic
7 kompelenciami 1 - realizowanych w ramach kowponentu yegionalnego 7O KL na teremie
wojewdddwa mazowieckicpo,

13) Instytucji Zarzadzajaee] (I} - nalezy przez (o rozumicd  Ministerstive  Rozwoju
Regionalnego, odpowicedzialne za przygolowanic i realizacje Programu Operacyjncgo
Kapital Loudzki,

14) Komisii Oceny Wnioskow (KOW) - nalezy preer. to rozumiet Komispg Oceny Wiioskdw
Uczestnikaw/Uczestniczek  Projekly o przyznanie jednorazowej dotacil na  rozwdj
przedsiehiorczodei,

15} Mazowieckicj Jednostee Wirazania Programéw Unijnyeh w Warsaawie {NMJWPL)
malezy przez to rozamicé Instytucie Podrediniczacs [ Stopnia {IP 1), odpowicdzialng m.n.
va oglaszanic konkursow, nabor 1 oceng Whiaskow o dofimmsowanic realizacji Projekiu
oraz wybdr Deneligientéw w ramach wiaseiwych Dzialad {(w tym Diziatania 6.2)
komponentu regionalnego PO KL, na levenic wojewodzhwa mazowieckiego,

16) Mikvopezedsighiorey - palezy przez (o rovamicd Uevesinika/Uczesiniczke Projekiu,
kiory/a zarciesirowalfa dziatalnosé gospodarery w wyniku uezestiniclva w Projokeic,

17} Ohserwatorze — nalezy przez o rozumice preedstawicicla MPWPL pelnigeego funkcie
ohserwatora przy Komisii Oceny Wnioskdw,

18} Podstnwowym wsparciu potostowym  nalezy przer lo rozumied bezzZwrotiig pomoc
kapitalows wyplacang na Waiosck Ucvestnika/Uczesinicrki Projektu w wysokasch nie
wickszej niz | 500,00 zlotych miesiqezuie, proer okies nie diuiszy iz 6 miesigey liczge
ot dnia podpisania umowy o udzielenic podstavowepo wsparcia pomostowego,

19) Pomocy de minimis — valezy przes to vozumied pomoe udziclany sgodaic z prrepisami
rozporzadzenia  Komigii  (WE) v 19982006 »dnia 15 grutdnia 2006t
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Trakialy pomocy de minimis (Dz. Wz UL L 379,
2 28.12.2006, sir, 5) oraz Rovporzadzenieny Ministra Rozwoju Regionalunepo « duia 15
grudnia 2010 x. w sprawic udzielania pomocy publicone) w ramach Programy Operacynego
Kapital Lodski (Dz. U, Nr 239, poz. 1598 » pézn. zm.),

20} Projekeic — nalezy przez (o roxumicé projekt ,Kicrunek — Wiasna Firma THY, vealizowany
pracz Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, w ramach Dridlania 6.2 Wsparcie oraz
promocia preedsiehiorczodct | senozatridnienta, Priovyletw VI Rypnek pracy ofivarty et
wszysfhich  Progeamu  Operacyinego  Kapital  Ludski, na podstawic  waiosku
o dofinansowanic Ny POKE.06.02.00-14-004/12,

21) Strenie  internetowej —  naledy  przez o rozamied  sirong Beneligjenia
Wt wap.mazowsze.pl
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22)

23)

24)

25)

26)

27

S’

Srodkach obrotowyeh — mleZy piver to rozumied skladniki majatku FBrmy ulcgajace
zuzyciu {up. energia) [ub prretworzenin (np. surowee) w czasic jednege cykdu
produkeyinege; $.0. moga wysigpowad w postaci materiaing] (jako Zapasy wmwterialowe,
produkeyjne lub wyroby gotowe) oraz ntematerialne] (jako srodki finmmsows firmyy),
Uceestniku/Uczestniczee  projektn — nalory pizez to rosumied  osobe {lwyczng
vakwalifikowany do udziatu w projekeie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminic
Rekrutacyi »amierzajacy rovpoczad drindainodé pospodarcra, kiéea podpisye Deklaracic
uczesiniclwa w projckoie,

Wrioska o dotacjy — nalezy prrez lo rozumicé Wiiosek o przyznanie jednorazowej dotacii
na 10Zwo} prredsigbiorczodei skiadany przez Ueresinika/Uczestnieske 'rojoktu,

Wniosku o wsparcie pomostowe — nalezy prrez to roxumtied Wniosck o Py DALLS
podstawoivego wsparcia pomostowepo skladany przez Uczestnika/Uczstnicrke Projekiu,
Wytyesnych din Beneficjentéw  nalesy proez to rozamied Wytyezne dla Reneficjentow
ublegajacyeh sie o wsparcic w vamach Dziatunia 6.2 Waparcie  oraz  promocia
praedsighiorezadel | samozatrudnienia Propramu Operacyinceo Kapital Ludzki na terenie
wojewidviwa mazowicckiego, o ktéryeh mowa w Dokumeniacji Konkursowey do Komausn
POKT/6.2/2010.

Zusadach wdzielanin wspareia  naledy przez to rozumied Zasady udvielania wsparcia
na rozwof preedsigbiorczodel na rvecz uczestnikdw projektdw w oramach Dzialania 6.2
i Poddziaiania 8.1.2. PO Ki. bedgee Zalceoniami dla pedmiotéw 1 instytucii realizaijieych
projckly w ramach Dziatania 6.2 1 Poddsialania 8.1.2 PO KT OPIACOWANYINT [N7eZ
Instylueje Zarzadzajacq PO KL,

ROZDZIAFT, 1
Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorezoded,

§3.

- W oramach projekiv przewidziano dwie edycic naboru Waioskow o dotacje | Wnioskow

0 Wsparcic pontostowe.

. Uezesthik/Ucsesiniczka projekin moze ubicgad sig o nastepuiaee wsparcie linansowe:

I} jecknorazown dofacie na roxwdj przedsigbhioresodel do wysokosei 40 000,00 2| brutio
(7godnie z ,Wnioskiem o dofimmsowanie projekiu™  preewidziano  wsparcie
dla 62 Uczestinkdw/Uczestniczek projekiu), w oym: dis 30 Tlezestuikow/Ucrestniczek
projekiu w b edycji naboru Wiioskdw o dotaeje i dia 32 Uczestnikéw/tlerestniczek
projekiu w Il edycji naboru Wiioskdw o dotacje,

2) podstawowe  wsparcic  pamastowe  do  wysokosei | 500,00 21 miesigeznic
preez okies 6 picrwszych miesigey liczonyeh od dnda podpisania umowy o udziclenic
podstawowepo  wsparcia  pomostowege  {(vgodnie z ,,Whnioskicns o dolinansowanic
projektu” przewidziano wsparcic dia 62 Uczesinikdw/{Uczestnicack projekin, w tym: dia
30 Uczestnikow/Ucrestniczek projekiv w T edycii naborn Waitoskdw o podstawewe
wsparcic pomostowe i dla 32 Uerestnikdw/Uczestniczek projekiu w1 edycli naboru
Wiioskdw o podstawowe waparcie pomostowe).

. Wsparcie finansowe, o ktoryim mowa woust. 2 stanowi pomoe de mininds.
. ) detacje ma prawo ubicgal sig kazdy Uczestnik/Ucvesiniczka projekin, kidry ukoriczy

podsiawowe wsparcie szkoleniowo-doradeze.

. Warunkiom  preysnania  podstawowogo  wsparcia  pomostowego  jesl  pozytywhic

rozpatrzony Wniosek o dotaciq. Umowo o wdzielenie  podstawowepe  wsparciu
ponostowege nie moZe byd podpisana v Ucrestnikieny/Ucresiniczky projekiu wezeénie
niz Umovwa o wdzielenic fednorazowef dotacii na rozwof preedsiehiorczoded.

. Benelicjent vasirzega sobic, ze wyplala dotaci oraz podsiawoesweso wsparcia PORnosiowepo

nastgpi dopiere w momencie olrzymania przesnacronyeh na ten ecl Srodkdw od 1P H
i spelnieniv przez  UcrestntkaMiczestnievke projektu  wezysikich warunkéw  Umow
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zawartych » Beneficientem warunkujaeyeh wyplatg wsparcia finansowego na roswol
przedsigbiorezodel.

7. Benclicjont zasirzega, iz w sytuacji uzyskania osvezednosel w projokeie oraz zpody IT 1
{w preypadkach, gdy laka zgods jest wymagana)} na przesunigcic tych drodkow, udziel:
wparcia w formie jednorazowe dotacii Ha rozwo precdsighiorerodel b podstawowego
wsparcia pomostowego dla dodatkowepo Uezestnika Projektn.

§ <.

b, Jednorazowa  dotacja B vowwd]  preedsighiorezodci  polega na o udzickeniu
Uczesiikowi/Uczesiniezee projekiu jednorazowego wsparcia kapilatowego ulatwiajacego
sfinansowanic picrwszych wydatkow umozliwiajgeych funkejonowanic nowopowslalego
przedsighiorsiwa.

2. Jednorazowa dotacia preyenawana jest na podstawie Waiosku o dolaci¢ ziozoncpo
w Biorze Projekiu w  lerminic  wskawanytm przez  Beneficienta  po ukoitcreniu
pudslawowego waparcia szkeleniowo - doraderego.

3. Wnioskowana wysokod¢ dotacii jest uzaleznions od wykazanych i wzasadnionych potrzeb
swvisanyeh z planowang dzisfalnodcia gospodarcsn i od wysokoscl planowanych
wydalleow (uzasadnionych charskterem i celami preedsipwzigein), © pokrycie kideych
ubiegn si¢  Uezestnik/Ucrestniczka projektn, jedinak nic moze praekroczyé kwoly
40 000,00 # brutte. Remelicient wyplaci Uezestnikowi/Ueeesiniczee projekiu kwolg
daotacii, w dwich transzach:

1) plerwsza ransza w wysokoscei 90% przyvnanej kwoty dotac)i zostanic wyHacona po
zargjestrowemin dzialalnodct  gospodarcre} 1 podpisaniv Unmowy o uelzielenic
fednorazonvef detacii na ranwdf przedsiebiorezodc,

2} druga transza — plathosé koficowa do wysokodel vorliezenc) kwoty dotacii, ale nie
wigkszef niz pozostale 10% przyznanej kwoty dotacii, v kiorei mowa w pki, 1 w formie
refundacii ponicsionych prres Uczestnika/Uezesiniczke projeklu wydatkow — vaodaic z
harmonogramem  1zeezowo-finansowyin, po  vatwicrdzeniu  preex Beneficjenta
calosclowego  rosdiczenia dotacji oraz  kontroli  dokonanej przex  pracownikow
Benciicjenta  w  migjseu  prowadzenia  dzialainoded pospodarcre]  przez
Ucrestnika/uezestniczke  projektu  orae po ukonczeniu szkoledr 1 doradatwa
w efeklywnym wykorzysianiu otrzymanej dotac)i,

pod warankient dosigprosc srodkiw na rachunku bankowym Beneficjenta

4. Dotscjn  zostanie przyznana  UczestrikowifUczestniezee projektu, kiory spelni
nastgpujgee waranki:

1} ukoficzy podsiawowe wsparcie szkoleniowo-dovadere,

2) prevdsiawi poprawnie wypeiniony Wniosek o dotacje wraz z zalyeraileami
i Wniosck len znajdzic sig nn Ostatecznej Liscie Rankingowe] wirdd trzydzsesiu
wajwyzej ocenionyeh Wrinskow o dotacje w [ edyeji prajekén oraz trzydaiestn
dwoch najwyiej ocenionych Wnioskéw ¢ dotacie w 1§ edyeji projekén, przy czym
ygodnie z ,Wuioskiem o defizansowanie” rekiomenducje do ofrzymanis dotacji
etrayma ¢o najmnicj 15 Waioskéw o dotacje zlozonych preez Kobiety w I edyeji
projekiu oraz co najmaici 16 Waieskiw o dotacje Zlozonyeh przez kobiety w 1l
edycii  prejcila. W celu  osiggnigein  zaplsnowanego  we wWniosku o
dofinansowanic” wskazniles, w syluacji, gdy na ww. ligcie nic znajdeie sig 13
Waioskéw o dotucjp zlozonych perez kobiety w T cdyeji prejekiu oraz £6
Waieskéw o dotaciy sozonych przez kobiefy w 1L edyeji projektu, Benefiejent
zastrzegs  sohie  prawo  zarekomendowania  de afrzymania dotaeji
Whiosku/Whainskdw o dotacie, wdozenegefyeh pracz kobietg/kabicty, ktdry/e
virzymalfy pozytywny veeng, ale nic smulaglly sip wirdd najwyie] ocerinnych
Whnioskow o detacie w I i 1T edyeji projelun,
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3} zavejestinje | rovpoczie dzialafnodé gospodarcza, o ktérej wspawcie ubicpal sic
w rainach Projektu w terminic do 10 dni roboczyeh od sawiadomienia o ostateeyne;
decyzt KOW | zlozy w wysnaczonym torminie 1 migiscu wymagane dokumenty,
o kiorych mowa w ust. 13 oraz udokumenluje, iz dzialalnodd pospodarcza jest
zarcicstrowana ma lerenic wojewddalwa mazowicckicgo i nie nalezy do scktordw
drislalnodel wykluezonyeh » udsielania pomocy publiczng], o ktéryeh mows w art, |
ust.1 lit. a - b roxporzgdzenia Komisii (WH) nr 19982006 z dnia 15 gradnia 2006 .
W sprawie stosawania art. 87 i 88 Traklaiu do pomocy de minimis,

4) podpisre Umiowe o wdziclenie jednorazowef dotacii na ronwdf preedsiehiorczosei nie
podamigg niz 10 did roboerych od dnia zarciestrowania dvialalnosci pespodarces],

. W przypadku nic spelnienia ktéregokolwick v warunkéw wymicnionych w ust. 4 lub
wystapienia okolicznoscl nieznanyeh w momencie przyznania dolacji, prawo jej uzyskania
otrzyma osoba » Ostateczoe] Lisly Rankingowe], ktérej Whiosek o dolacie zostal oeeniony
pozytywnie i ma kolejng najwyrsyg Hoebe punktow, 2 wastrzeseniem ast, 4 pkt 2.

. Szezegolowe warnnkt wyphaty dolacji, prawa i obowtyrki zardwno Mikroprsedsighioney
jak I Bencficienta w wwiggkue z udzicleniem dolacii olucsla Unionva o ndziclenie
Jednorazowef dotacii na roawdy przedsiehiorezosci,

. Bencticjent zamieszeza na stronic internetowe] oraz w Biwze Projekiu wzér Waiosku
o dotacye najpdznici w tcrmitie 5 dm kalendarzowyeh od duia vakofczenia podstawowego
waparcia szkoleniowo-doradcrego oraz przekazaje kardemu Uczestnikowi/Ueresinicsce
Irojektn  pisemng  informacie o torminie  skladania  Wnioskéw o dolacje  wiaz
Z wymaganyhn vatgeznikami.

. Nabér Wnioskow o dotacje bedzic irwal prrez minimum 14 dni ksfendarzowych od diia
wiskavzamego, jako poczatck terminu skladania  Waioskdw o dotacie, na  stronic
infernetowe], w ogloszeniu o terminte skladania Wnioskow o dolacie.

. Wniosck o dotacie wrax « zalqeznikami nalezy #lozye w Biurze Projektu:

1} Wniosck o dolacje i zalaczniki museg byé wypelnione, w jezyko polskim, w sposdb
cryleiny, wgodnic ze wzorami  wdostepnionymi  przee Beneliclents, w  dwaoch
papierowvyeh  jednobrzmigeych  egzemplarzach (oryginal + kopia), w tym jeden
egrenmiplarz z oryginalam vaigezoikow, a drugi egremplarz z kopiami zalageenikdw,
Dopuszeza sig zlozenie dwdch orypinanyeh egremplarzy,

2) do Waiosku o dotacje nalezy dolaczyé nodnik elektroniczny (plyta CD, VD),
na ktérym nalezy vapisaé w formie pliku w formacie PDIY wniosck o dolacje, hiznes
plan i harmonogram rzeczowo-finansowy. Zapis w wersji clektroniczae] musi hyé
mozliwy do odexylania. Wersja papicrowa dokumentacih (dwa cgremplarse) oraz
clckironicyna musza byd zo soba zeodne.

3) Whiosek o dotacig © zalaczniki (z wyjatkiem dokumentow urzedewyeh i podpisanych
prsey inne podnlioty) muszgy by¢ exyielnie podpisane przez Uczestnika/Ucsesinicrke
Projelitu w wyznaczonych do tego migjscach,

4} wszystkic strony Wnioska o dotacie oraz zalgeznikow muszgy by¢ parafowane przez
Uczestnika/tlczesiniczke Projektu, 7z wyjatkiom tych, na kidryeh snajduje sie czytelny
padpis,

3} kopia Wioska o dotacie 1 kopic zalgeznikdw muscy wawieradé  potwicrdzenic
Wi vpodnodd v oryginalem”  oraz  akluaing  date b czytelny  podpis
Uezestika/Uczestniczki Projektu skladajgecgo Windosek o dotace.

Wear » Waioskiem o dotacje nalezy zlozyd nastepuigee waljerntki:

1Y kopia dokumentu potwicrdzajgecgo PESEL Ucresimka/Uczestaiczki projckiy,

2} biznesplan na okres 2 lat duimlatnosel firmy; wzdr stanowi Zabpenik Nro ¥
do uninicjszego Regutaming,

3) hammonogram rrecvzowo — finansowy inwestyeji, ktdra ma by¢ obieta jednorazowa
dotacjy na  rozwdj dzialalnodei  gospodarere}  (szczeptlowy kosztorys  wray
# harmonograment wydathow) wrax ze seezeptlowym uzasadnicnicom koniecznodct
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poniesieniz wydatkdw inwestyeyjuych objetych Wnioskicm o dotagye, ktdrepo wadr
stanowi Zalgeznilk Ny 2 do ninicpszepo Regulaming,

4} ofwiadezenie  Uczestnika/Ucrestniczki  projekin o zargjeslrowaiiy driatalnoseci
pospodarcze] w ternunic 10 dni roboczych od  dnia zawiadomicnia go  przez
Henelicjenta o ostatecznej deeyzji w sprawic przyznania jednorazows) dotac)l na rorwdi
przedsiebiorexadel, ktdrego wade stanowi Zakyeenik Nr 3 do niticjszego Regulaming,

5) oswiadezenie o wysokodel olrzymanci pomocy publiczne} w okresie ostalinich 3 lat -
Falgeznik ar 4 do niniejsvego  Repulaming, wraz = kopiami  vaswiadezen
dokumentujgeymi jej olrzymanie (jesli Uczesinik/Uerestniczka projektu otrzymala taky
poRTRIC),

6} oéwiaderenic o skorzyslaniu z pomocy de minimis w okresic ostabnich 3 lat - Zalyeenil
nr 5 do ninicjszego Repuluming, wrax » kopiami zaswiadezen dokmnentujgeynti joi
olrzymanie (jesi Uczestnik/Uuzestniczka projektu otizymal/a taka pomoc)

7) vhwindczenie o nieskorsystaniv w o roku kalendarzowym, w  kidrym
Ucrestnik/Ucresiniczka profekin przystepuje do projekiv oraz w poprzedzajgeych
a0 dwoel latach kalendarzowych, v pomocy de ninimis 2 rdsnych zrodet | w rdznych
formuch, ktérej warto$é brutto lgcenic z pomoed, o ktdra sie ubicpa, prrckracza
rownowartodé w vlotyeh  fowoly 200 000,60 ewo, a w prwypadku pudmioty
prowalzccgo dzialuinosé w sckiorze transportu drogowego - rOwnowarlose w Zlokyel
woly  HO0 000,00 euro, obliczonyeh wedlug dredniego kursu Navodowego Banku
Polskiege obowigzuigeego w dniu udzielenia pomocy, ktdrego wzor stanowt Lalqeenik
Nr 6 do ninigjszego Regulaminu {jesli dotycay),

%) formularz informacji przedstawinyeh przy ubieganin si¢ o pomos e minimis sgodny
s wzotem stanowigeym zalqesnik do Rozporzgdzeniz Rady Ministrdw z dnia
20 nuwen 2040 1w sprawic zakresu informacii przedstawianych przer podmiot
ublcgajacy sie o pomoc de mimimis, klbrego wzér stanowi Zalgeznik Ne 7
do niniciszero Regulaniinu (Jeshi dotyeey)

Kazdy Waiosck o dolagje vostajc opatrzony datg wplywu, mumecrem oraz podpisem
pracownika Beneficienta pizyimujyccpo Wniosek o dotacie.
Dokumentacja wheroma przez Uczestnika/t fezestniczkg projektu nie podlega zwrotowi.

i,

13.

Benclicjent mw  prawe  odméwi¢ prrckazania do KOW  Wnioskn o dolagy
Ucvestnika/Uczesinicski  projckiu, kidry/a nic ukoherylfa  podstawowego  wsparcia
szkoleniowo - doradezeyo, o cxym informuje na pidmic zainteresowancgoda w ciaga 7 dui
od daty vlorenia Wiiosku o dotacig.

. Po  preedstawieniu przex Mikroprzedsigbireg  dokumentu poswiadezajacego

zarcjestrowanie  deialalnodel  pospodarezej, Deneficjent podpisuje » nim Umowg

o udzielenie jednorazowej dokacii na rozwdj preodsigbiorezosci, ktora  okreshs

w szezegoinodel wariosé | warnnki wyplaly srodkow,

Niemwvlocznic po zavejestrowanin dzialatnodet gospodarcref, slc najpdinie w dniu

podpisamia Umowy, ¢ Klore] mowa w usl, 12, Mikropizedsighiorea jost zobligowaay

do dostarcrenia wazystkich dokumentow niezbednych do podpisaniz ww. Umowy,

w szezepGhiosei!

1} kopii dokumentu potwicrdzajncepo nadanic numera identyfikecyjnege RIGON
(oryeinal do welydu), jezeli informaci fej nic mozia usyskac ze strony internctowe)
CEHMG,

2) koph dokumentu podwinderajgeege zgloszenie w ZUS (ZUS Z1JA, ZUS ZIA/ZPA} !
KRUS, prowadzone] dzialalnodei gospodarezej (oryginal do waladu), jevelt informacii
te] nie miozaa uzyskad ve strony internetowsy CEIDG,

3} zakiualizowancgo biznesplany na okres 2 Jat dedatalnosel firmy, jevelt w wyniku
procesu oceny meryloryeznej wlegt on modylikacji,

4) zakiualizowancge  harmonogramn  rzeczowo-finansowepe  przedsigwricela, jesul
w wyniku procesu oeeny micrytoryesne} ulegl on modyfikacy,
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17.

18,

5) zadwwadiczenie o niczaleganiu v zaplaty podatkow orae skladek na uberpiecrenia
spiteczne 1 zdrowolne wystawione mic weredhie] niz jeden micsine preed dniem
zlozenia Whiosky o dotacie,

6} ofwiaderenie o mozliwodcl odzyskania podatkue VAT b oswiadezenic o braky
moiliwosel odzyskama podatku VAT, ktdrege wedr stanowi Zalgeznik Nr 8
do ninigjszego Regulaming.

7} véwiadezenic o nie skorzystanic z innej pomocy dotyczace tych samych kosztow
kwalifikowalnych, na ktdre wdziclana jest pomoce de miid mis, wig weoru stanowigeego
Ladyeanik nr ¥ do ninicjszego Regulaming,

8} vswiadezenic Uczestntka/Uczestniezki projekiu, 72 w stosunkn do nicgo ani nie toczy
si¢ zadne postgpowanie cpzekueyjne, am les nie toczy sic postgpowanie sadowe fub
administeacyjne, ktdre moze mowocowad  wszezgoimin  takiego  postopowania
eyrekucyjnego, we wzoru stanowigeego Zalgeznik nre 10 do niniejszepo Regulaming,

9} vswiadezenic  Ucresinika/Uczestniezki projekin, 2e nic korzysiabls i nie bedzic
korzystaé vownolegle z innyeh drodkdw publiczuyeh na wwpocrecie dzialalooscel
pospodarcrej (w tym zwlaszesa ve drodkow Fudiszy Pracy orez ze érodkow EFS -
Fodedziglanin 8.1.2, Poddziofaria 6.1.3, Dzialenia 6.2 o rozpoczecie dzicdudnesci
gaspodarezef), wg wzors stanewigeego Zabeanik nr 1/ do ninicjszego Regulaming.

HY) rubezpicezenic awraly przyzaanyeh srodkdw {inansowyceh na rozpocsecie drialalnodei
{ o kidrym mowa w § 14)

Beneficient  werylikuje  faki  rorpoczecia  dzislalnosct  gospodarczel  przez

Ucrestika/Uczestniczke projekiu na podstawic danyeh  udostepnionyeh a stronic

mlemnelowe] CEIDG.

W pizypadku e dostaverenia przez Uczesinika/terestniczke projektn wymagmayeh

dokumentéw okredlonych w ust. 13 Uezestnik/Uleresiniczka projckiu zostaje skredlona

z Ostateczngy Lisly Rankingowej, a na jegofje} miejsce wehodzi kolejna osoba v Listy

Rankingowe}, » zaustivefenien ust, 4 pkd. 2.

Dotacia dla Eerestnika/Uczestnierki projekta stanowi pomoce de minimis 1 jest

udvictun vgodaie z § 32 - 34 Rovporzadzenia Ministta Roxwoju Regionalnego z dnia

Py grudnia 2000 r. w osprawie udzdelatia pomocy publicanej w ramuch Programu

Operacyinego Kapital Lodski (Dz. U, Nr 239 pox. 1598} oraz  Rozporzadzenia Komisji

(WL nr 1998/2006 « dinia 15 gradnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 1 88 Trakialu

do pomaey de nrimimis (Dz. Urz, UE 1379, v 28.12.20006, sir. 5).

Zgodnie 7 zapisami rozporzadzen, o kidrych mowa w ust. 14 pomac de minfmis nie moze

zostad udziclona podmiotowd, kidry w biczacym roku kalendar-owym oraz w dwoch

poprzedzajacych go latach kalendarzowyeh olvzymal pomoc de mrinimis z roznyeh Zrodel

i w oroznych formach, ktérej wartodé brutlo lycsmie v pomoca, o kidrg sie ubicga,

prechracys rhwnowartedé wzlotyeh kwoly 200000 euro, & w preypadku podiniolu

prowiklzacego dzialalnodé pospodaresg w sektorre iansportu drogowepo  réOwnowarloss

w xlotych kwoty 100 000 curo, ohlicxonych wedlug Srednicpo kursu Narodowego Banku

Tolskiepo obowiazujgece w dniy ulvielenis pomocy.

Kazdemu  Uezestnikowiftierestniczee  projektu,  ktdromu  zosials udvielona  dotacja

Beneficient wydage vadwiaderzenie o udziclone] pomwocy de minimis, 7godnie ze wzorem

okreslonym w zalyczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrdw 7 dnia 20 marca 2007 1.

W sprawic vadwindezed o pomocy de minimis o pomacy de mininis w rolnictwic fub

ryboldwstwie (The 15, Nr 33, poz. 354, z podniciszymi wmianami),

Zadwiadexenie o udvielenia pomocy publiczac) powinmo vostad wydane w dniu podpisania

Limney o wdzielenfe fednorazowef dotacyi na roawdi preedsichiorczofel,

Cdezelt wo owyniku  rozliczenia  dotacii  Mikroprredsicbiorea  przedstawi  dokumenty

Swindergee o wykorzystaniu  imniejseej  kwoly  dotachi, niz  warlodel  vapisana
w  zaswiadezeniu, Beneficjent  zobligowany  jest do  wydania  zaktualizowsnepo
zaswiadczenia o praysnaniu pomocy objetef zasada de mininis.




20,

21
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Niedozwolone jest laerenic wsparcin finausowego w czasie wymagancgo okrosu
prowadzenia dzialainodci gospodarczel (vgodinic z warunkami Umewy o udzlelenie
Jednorazowej  dotocfi na rozwdf przedsichiorezosed) z  finansowaniem  drialalnosct
gospodarczej » innych Srodkdw publiezaych (np. dotacja z powialowego uizedu pracy ze
grodkow Fundusza Pracy lub Poddriatania 6.1.3 tub dotacja w ramach innego projekiu
readizowantepo w Dviataniu 6.2 lub Poddzialanin 8.1.2 PO KL).

Jesehi UczestnikMlevestniczka projeklu cownoczednie ubicga sig o prayzoanie Srodkow
ya driatabiodé gospodarczq z innyeh Jrodel, to w praypadku przyzoamia imu dotaci, choae
jy otzymad zobowigzany jost zrewygnowad z povostalych bewawrotnyeh  Svodkdw
publicenych, pod rygorem zwiof otrzymanych w wyniku uczestniclwa w projekeie,
srodkdw linansowyeh wiaz » naleinymi odsetkami.

§ 5.

. Po podpisanin Umowy o uedziclenie jednorozowef dofacfi na rozwdy przedsiehbiorezasei

Mikioprredsichiorea moze ubicpad sig o podstawowe wsparcic pomostowe.

. Podsiawowe wsparcie pomosiowe przyaunvanc jest na podsiawic Waioskn o prayznanie

podstinrenpego WSparcka pomoxtowege, wlozoncgo przez Mikroprzedsigbioreg w Biurge

Projektu.

Whniosck o przyzmmic podstawoewego wsparcia pomostowego musi by¢:

1} ozony w terminie nic diuzszym niz 10 dni kalendarzowych od dnis podpisania
Limaney o welzielenie jednorazowef dotacti na rozwif przedsighivrezofel,

2)  zlozony na odpowicdnim lormularza udostgpnionym przez Bene fcjenta,

3y kompletny tan. prawidiowo wypelniony, podpisimy 1 zawicraé uzasadnicnic,

oraz zawierné wymagane zalaczniki

a) kopia  dokumentu  potwiendzajgecgo  PESEL  Mikroprzedsighiorey  (otyginal
do waladul,

b) odwiadezenie o skorzystaniu z pomocy e sipfmis w okresic ostatnich 3 Tt wraz z
kopiami  zaswiadezen dokumentujgeymi jej olrzymanie, kidrego wzor stanowi
Zatyesnik Ny 5 do ninigjszepo Regulaminu,

¢} formularz informaecii przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoe de s
zeodny ze woorem stanowiqeyin zalycanik do Rozporzadyenia Rady Ministrdw 2
dinia 29 marea 2010 r. w sprawic zakrese informacji przedstawianych przez podimiol
wblegujucy si¢ o pomoc de minimis, kidrego wzor stanowi Zalgeznik Nr 7
do ninigjszepo Regulaminu.

W celu zapewnicnia przyznawania pumocy na dopuszezalnym peziomic ticzestnik
Projektu zoblipowany jest do awzglednicnia w wiw. adwiadezenin dotychezasowes

pemuey ndzielenej sw ramach projelitu , Kicrunek — Wiaswa Firmau EHE.

4. W przypadka osdh nicpeinosprawimyeh do Waioske o wsparcic pomostowe nalezy

saleryé dodatkowo ewindesenic o niekorzystaniu réwnolegle z dwich roznyeh Zridet na
pokryeie tych samych wydaikow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomoestowego zwigzanych z oplacaniem skiadek na uhezpiccrzenie emorytalne 1 ventowc.,

Whaiosck o wsparcie pomostowe nic podieps procedurze oveny preoe KOW. Oceny
L yp ¥

Wniosku o wsparcic pomostowe  dokonuje Remeficjent z  zachowamiom  zasady
bezstronnnsed.

. Ocenan Whnioskae Mikroprzedsiebiorey o wsparcic pomostowe 1 deeyzia o preyrnanin

podstawowego wsparcia pomostowego powinna byé podigla prrez Beneficienta nig
poznic) niz 15 dai roboceych od dnia zloZepia Woitosku o wspacie pomestowe.
W uzasadnionych przypadkach Benclicjent moze przediuzyé termin po uxgodnicniu
z MIWPLL

W terminic 5 dai roboczyeh od dnia dokonania oceny Waiosku o wsparcie pomosiowe
Beneficjent informuje Mikropraedsighbioreg o decyzji ¢ werminic podpisania  Umowy

o
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o wdzieinie podsteaworwege wsparcia pomosimrega, Mikroprzedsicbiorea, klory oirzyma
decyzjp negatywny zostanie poinformowany o jej przyezynach i ewentualng] moziiwosci
zlozema protestu,

7. Mikroprzedsighiores, kidry otrzyma pozytywig decyzje zostanie podpisana, nic poinie)
iz w terminie 10 dni roboczych od olteymania decyzjl, (lmews o wdzielenie
podsicvenvego wsparcia pomosiowego, kiorn okresla w szezegdnodel wartodé 1 warnnki
wyplaty Srodkdw, prawa 1 obowigzki zardwno Mikroprzedsichiorey jak i Beneficienta,
w o zwigzko z przyznaniem poniostowego waparcia lnansowepo.

. Wsparcic pomosiowe w wysokosel do | 500,00 »! miesiecznic wyplacane jest co miesiae

przez. oktes do 6 micsicey od daty podpisania Lmowy o wkziclenie podsiavewego
WA ciet PONROSIowego.

6. Pomestowe wsparcic finansowe dla Mikroprzedsichiorey stanowi pomoc de minimiy

1.

2.

i jest udziclana zgodme » § 32 - 34 Rozporzadrenia Minisira Rozweju Regionalnego » daia
15 prudnia 2040 r. w sprawic udzictania pomocy publicznei w ramach Programy
Opervacyjnego Kapital Ludski (De, U, Ny 239 poz. 1398) oraz. Roxporgdvenia Komisii
(WE) nr 199872006 z dita 15 grudima 2006 ¢ w sprawic stosowania arl. 87 i 88 ‘Ivaktaty
do pomocy de minimis (D, Urz, UL L379, 2 28.12.2006, six. 5).

W ditu podpismia Umowy o udzielenie  podstawowego wsparcia  pumosiowego
Boeneligieni wydaje kazdemu Whkroprredsiehiorey zaswiadezenic o udviclong} pomocy
e minfmis, zgodinic Zo waorem okredlonymy w zalgeznikue do Rosporzadzenia Rady
Wiistedw z daia 20 marea 2007 v, w sprawic zadwiadezed o pomoey dfe miinimis 1 pomocy
de mininty w rolnichwie lub rybolowstwic  (De U Ny 53, poz. 354, z pdzniciszymi
Zhvianami).

W proypadke  pic  wydatkowanta  preer Mikroprzedsicbioree  calodei  drodkdw
pudstawowego  wsparciz  pomosiowepo, Mikroprzedsichiorea proedstawi  odwiadezenie
potwicrdzajace wykorzysianie mniciszei kwoty ni2 warlodd zapisana w zadwiadezeniu,
natomiast Beneficjent zoblipowany jest do wydania zakiualizowanepo zadwiadezenia
O [HeyZnaiy pomocy objetel zasada de miininis,

ROZDZIAL TN
Ocena formalna b merytoryczna Wrioskow o datacie,

§ 6.

. Oeeny formatngj Winiosku o dotacjy dokonujg pracownicy Biwra Projektu.
. Oeena formalna jest dokonywana prey pomoey Katy oceny formaine] Wniosku

o dotacje, ktdrej wzor okresla Zalyeznik Nr 13 do niniejsrego Repulaming,

. Ucena formalna jest dokonywana metody G-1 (Y. spelnia — nie spelnia) przez jednego

pracowntka Biwa Projekly, w terminie 15 dni roboczych od dmia ziozenia przez

Uczestnika/b lorzestnierke projekiv Wailosku o dotacje.

Wotrakeie oceny formalne] ocenigigey sprawdza komplotnodé i poprawnodé slorone

dokumentac)i:

1Y Whniosek o dotacie | zalgezniki zostaly zlozone w micjscu 1 lerminie wskazanym preer
Deneficjenta,

23 Wuiosck o dotacjc 1 zalaceniki xostaly wypetnmione w jeryky polskim,

1) Wriiosck o dotacig 1 zalgesniki sy coytelne,

4)  Wuiosck o dotacpe t zadaewntki vostaly #lozone zgoduic ze wzorami udosteprionyii
przcz Benelicenia w dwdch papierowych jedaobrzmigeych cgzemplarzach {oryginal
i kopia},

3} do Wniosku o dolagie zostal dolgezony nodnik clekironicany {plyta CN), DVEY,
w kitryim Whiosek o dotacie, bizncs plan i harmonogram reeceowvo-fimimsowy zostal
zapisany w phku w formacic PDF § ozapis w owery)i elekironiczoe} jest mozliwy
do odezytania,

10
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6} oryginal Wniosku o dolacig i salgezniki sg coylelnie podpisane przew Liczesinika
fHlerestniczke  projekiu, w wyznaczonych do fogo miciscach (z  wyjatkiem
dokumentéw wredowych i podpisanyeh przez inne podmioty),

7y kazda strona Wniosku o dotacie oraz zatucznikdw jest parafowana, (z wyjatkiem
dokumentow urzgdowych i podpisanych precz inne podmioly i tych, na kidrych
wnajduje sie czytelny podpis),

%) kopia Whniosku o dotacig oraz kopic  ratgczaikow  zawierajg potwierdzenic
Lz veoduodé v oryginalem” oraz datg | czylehy podpis Ucrestnika/ bexestiteski
projekiu skladajyccgo Wiilosck o dotacig,

%) Woiosek o dolagie zawicrs wszystkie wymagane zalyczniki - jeSh dotyery
Liczestnika/Uiczestniczkl proicktu (wymienione w par. 4 ust [0),

10} duialalnesé  gospodarcza  bedzie zarejesirowana  na  lercnie wiojewddzbwa
mazowicckicgo,

11} PKD planowang deialalnedce pospudarcze] okreslone w bivnes planic e jest
wykluczone ve wsparcia Zgodnie 7 Wilyexnyini dla Beneficjentow.

5. Nickompletny lub 2 Hnyel przycryn niespeiniajgey wymogdw formalnych Wniosck
o dotacje moze zostad jeden raz paprawionyfuzupelniony przes Uczestnika/Ucvestnicrke
projektu w terminie wskazanym przez Benefigients, nie diuzszym niz 5 dni roboezych
od dnia otrzymania zawiadontienia o brakach (za podredniciwem pocaty clektronicrne]
c-mail [ub poczty tradyeyjnej - w o preypadku braku poczfy elektronicrnci/braku
potwierdzenia  olrzymania  wiadonodel c-mail).  Poprawie/uzupelnicniv - podlegaja
uehybienia wymienione wust. 4 pki. 2-11.

UWAGA! W praypadku poprawy/uzepeinienia nicdopuszozalig jest zmienianie pricz

Uczestnika/Uezestniczke  projekin  freei  meryloryezne]  zlozZonego Wiriosku., Brak

spetaicnia technicznyeh keyteriow ctapu oceny formadnei Waiosku o dotacje np. brak

trwvalego spigcia dokumentu, nic wplywa na zawartos¢ meryloryezng dokumcnlacy 1 nie
bedzie preestanky do odrzucenia Waiosku na etapic oceny {ormakhnej.

6. Wprowadzenic jukichkohwiek vzimian fnnych niz wymicnione w ust. 5 jest njedopuszezalne.
W oprzypadku braku poprawy/iaapeinienia W wyznacZonym przez Renclicients lerminie
Whaiosck o dotacie nie podlega dalszci ocenie | Zostaje adrzucony.

7. Po dokonaniu oceny formalne] Wnioskdw o dofaci; pracownicy Riura Projekiv
sporradralq protokot z przeprowadzonef oceny, kloty zawiers w szosepdinesc:

1) okreslenie terming, w kidrym dokonane aceny,

2) tistg os6b biorucyeh udziad w ocenie formalnci Waioskow o dolagie,

33 informacje na  temat  Waoloskdw o dotacie, w ktérych  dopuszezono
skorygowanie/uzapeinienic, :

4} opis prechicgy oceny formalne w sposdb  umozliwiaggey  jego pd¥nicisze
odtworzenie, zawiersjucy w srezcgolnodel opis zdarzcit niestandardowyel, kidre
vaszly w trakeie oceny,

5} inne istolne elementy z praebicgu oceny formalnel.

8. Do protokotu » przeprowadzonej oceny formaine} Wnioskow o dotacje, dolacva sig
w lormic zataernikow:

1) liste pracownikéw Biura Projekiu bioraeyeh udzial w ocenie formalng] Wnioskow
o dotacig,

2} liste vlozonych pracz Horestnikow/Uexestniczki Projekiu Whioskow o doluge,

1) liste Kl Oceny Formalnej Wiioskow o dotacie,

4) Hsic Waioskdw o dotacje skicrowsnych do poprawyfuzapelnienii,

5) oslateczng liste Woioskdw v dotacjy preckazanych do oceny merylorycznet.

9. DMrotokdl podpisywany jest przes wszystkich pracownikow Biura Projekin, ktdrzy

uczesiticzyli w procedurse oceny formaine} Wiioskow o dolacje.

10, Data wakoficzenin oceny formaline] Waioskow o dotacje to dzict zhorenia podpisu pad

protokotem przez wszystkich pracownikéw Binra Projektu.

I
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12,

13.

. T'rotokd! v przeprowadzenia oceny formalng Wnioskéw o dolacie oraz ostateczng liste

Whioskdw przckazanych do oeony merytoryczne xatwicrdza Dyrektor nie péznici niz,
w leratinic 5 dni vobhoczych od zakoficrenia oceny formaine],

W terminie 5 dni roboczych od  zatwierdzenis  przez Pyrektora  protokolu
v przeprowadzenia oveny  formalne] Wnioskdw o dotacje, Beneficjent informuje
Ucvesinika/Uczestniezke  projektu  (va posrednictwem poczly  clektrondezog] -
c-omail lnb poczty tradyeyine] - w przypadka braku poczty clekivonicznei/hraka
potwicrdzenia otrzymania wiadomodei c-mail) o odrzheeniv Wniosku o dotaciy na etapic
aceny {ommalnej, wraz z podaniem preyeryn odezucenia fub o pozytywinym wyniku
ocerty formalie) i przekarsaniu do ocony merytoryesng;.

Lista wnioskiny  przekazanyeh do  oeccny merytorycene), po zatwierdzeniv przez
Dyrektora, jest oglaszana na stronie infernctowej Benclicjents,

§7.

. Ocenie meryteryerne] podlega Whiosek o dotacie, kidry uzyskat pozytyway wynik oceny

formalnej. W przypadkn, gdy oceniajycy dosirveze, zc Walosek o dotacig nic spehia
wymogow lormalnych, poniewad ueliybicnia te nic zostaly zauwasone na clapie occny
formainej, Wniosek o dotacig, jako nicpudlegajaey veenie meryloryezng], lrslin ponowiie
do oceny formalinej. Oceniafgey odnotownje lon fakt na Karcie occily merytorycsne
Whiosktl o dotacie Uerestnika/t lexestniczki projektu,

. Occna merytoryezna Wnaiosku o dotacic vdbywa si¢ zgodnie zi vasadami okrestonymi

W Wytyeznyeh  dla Benefigientow,  kryteriami ckreslonymi we  Waioskn
o dofinansowanie projckiu i niniciszym Regulaminie, z zachowaniem bezstronnodei i
rzeleinodcl oraz prgjrzystodel vastasowanych procedur.

- Geena merytoryezna Whioskn o dotacje dokonywana jest pod wrpledem vasadnosel

i celowosel udvielunia wsparcia i polega na dokonaniu szezegOhowe] analizy biznesplanu
na podstawic merytoryeano-techniczoych kryteriow wyboru, w szevegiinogen:

I} potencial, wyksztsicente | deswindezenic Ucresinika/Ucsestniczki projek i,

2)  pomyst na biznes - opis planowanepo preedsiewziceis,

3)  analiza marketingowa,

4} analiza wydatkdw imwestyeyjayeh,

5} identyfikacia vozwigzah alternatywnych,

6) trwalosd ekonomiczio-finansowa prredsigwzicein,

7} oporacyjnodd, kampletnode, wykonalnodé przedsiewsiecia.

- W przypadku stwicrdzenia ng ctapic oceny merytoryernej oczywisl yell bleddw w resed

Whiosku o dotacje (biedy rachunkowe, oczywiste ponylki), dopuszeza sic mosliwoss
korekty Wiioskn o dotacje. Kotckia hedzic obeimowad wylacsnie punkty wskasane przez
oecinajgeych. Crlonkowie KOW, kidrzy oceniali dany Woiosek o dotacig, wypracewuja
w ym przypadko wspdine stanowisko § zapisuja ustalenia w Karcic OCCRY Mmerytoryczne).
Uczestnik/tHeresiniezka  projektu dokonuje  korckty w  lerminic wikazanym praes
Bencficjenta, Skorygowany Wniosck o dotacje podlega ponowne} ocenie KOW.

- Ocena merytoryezna Wriosku o dotacje dokonywana jest prey pomocy Karly oceny

merytorycneg), stanowigee] Zalyezaik nr 14 do niniejszege Regufuminy,

. Oeona merytoryezia Wiiosky o dotacje dokonywana jest niczaternie przez dwie osoby,

losowo wybrane przer Preewodnieracego spodrad crdonkdw KOW.

Ustaleczng ocone Wniosku o dotacje stanowd  drednia aryimetyezna dwich ocen

preysnanych za bivnesplan (Sredniy arytmelyczng oblicza ste réwaics w odnicsicnin

do kazdej ezgset — kategorii podlegajace ocenie) oraz akeepiacja harmonogramu rzeczowno

— linansowego przez dwich oceniajgeyeh, pray czym:

1) za poseczegoine cagdet biznesplany, osoba cceniajgen przyznaje odpowicdniy liczbe
punkitw, zgodnic » kryteriami okreslonymi w Karcic cceny meryforyeene; Wniosku
o dolacie,

£2
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2) maksymala Hezba punktow, jakq oceniajacy mode przyznad v spelnienic kiyteriow,
o kidrych mowa w pkt. 1 wynosi 100 pusklaw,

8 Warunkican zarekomendowania Wuiosku o detacje  do  ofrzymania  priez
Uezesinika/Uezestaiczlee projelen dotucji jest umicszezenic go na Ostatecenej Likcie
Rankingowej wérad trzydzicstu najwyiej acenionych Whioskdw o dotacie w L edyeji
projekiu  oraz trzydziestu dwéeh najwyie] ocemivnych Wraioskéw o dofacjg
w  cdycji projekdn, z zastrzczeniem § 3 ust. 7 araz § 4 ust. 4 pki. 2, przy caym
ntinimum gunktowe, kidre kwalifilkuje Waiosek o dotacge <o przyznania dotacgi fo 68
panktéw, Nie jest mozliwy wybir de dofinansowania Wniosku o dofrejg, Kibry
uzyskal mmic niz 60% punktow egdiem ifiubh muiej niz S0% pualkidw moziiwych do
wryslania w kuzdym punlcie oceny, zgodnic 7 Kardq oceny merytoryeznej.

9. W przypadku, pdy bimes plan od przynajmaic jednego z oceniajacych uzyska
co najmnie] GO punktéw, a rozaica w liczbie prayznanyeh punktow przez dwoeh
ocenigigeyeh wynost 30 1 wigcej punktow, biznes plan podiega Goenie precz trzeciego
czlonka KOW, wyznaczoncge preacz Przewadniczacego KOW. Geena dokonana praez
frzeciepo extonka KOW jost oceny ostatoczng | wigZgen,

0.  Ocena kazdeogo oceniajgeego musi byé lierbs calkowily, nie moze byd ulamkicm
np. §,5; 2,75
11.  Oceniajgcy moze zaproponowad nivseg hiz whioskowana kwolg dotacii w przypadko

zidenty fikowania kosz1aw, ktdre uzna za nieuzasadnione (p. ZaWy7Zone w stosunku do cen
i stawek rynkowych lub niczwigzanc 2 przedsigwrigeion) Tub nickwali fikowane.

12, Czlonek KOW, kiory ocenisl dany Wniosek o dotagje i propemuje obnivenic
wysokodei wnioskowane] kwoty jednorazowce dolac dokonuje vdpowiednie] adnetacii w
Karcic oceny merytorycznej Whiosku o dotacge.

13. W przypadku, gdy proponowanc kwoty dotacii prrez kazdego » dwdch ocentajacych
59 vozne, wowesas Whoiosek o dotagie podlega acenie przez trzeciego czlonka KOW
wyrnaczonego przes Przewodniczyeego KOW, Ocena dokonana przez Urecicgo cxbmka
KOW jest oeong oslateczng b wigZacy.

14. Osoba occniajges Wuiosck o dotagye zobowigzana jest do precdstawienia w formie
pisemnej usasadnienia  wystawiongj occuy  kofwowe], jak i ocen  crystkowych
7z poszesegiinych czedel Wniosku o dotacjg. Dokonanic oceny na Karcie occay
merytoryemej Wiiosku o detagje ezionek KOW potwierdza wihasnorgcynyin podpisenm,

5. Wypelnione Karty vceny merylorycznch przekazywanc sq Proewodniczgeenta KOW, kidry
dokonuje ich weryltkacii pod wzgledem formalnym, a takze sprawidza, czy wystapily
rozbicznodel w ocenie dokonangj proex ocenigjgeych wooczg$ol O Karly ocony
merytoryeznej iflub dotyczgee proponowanej kwoly dofinanswania.

[6. Preewodniczaey KOW na podstawic Karl oceny  meryloryczng spirvadza Karle
ostalecrne} oceny Wniosku o dolacye (oblicza frednia aryimetyezng dwdch ocen
i kazde} coefci  kateporil podlepajacej ocenie przer dwéeh occninjacych) wedlug wzorn
stanowigcegs Fatyeznik Nr 15 do niniejszego Repulaminu, a nastgpnie po dokonanin
oceny wszystkich zhovonych Whioskow o dolacle sporzadza Wstepng Liste Rankinpowy
Waioskéw o dotacjg w rozhiciu na pled, rekomendowanycl do otreyinania diracti, z
vastrzezeniem § 4 ust. 4 pki. 2, vgoduie e wrorem stanowigeym Zalgeenik Nr 16 do
ninigjszcpo Repulamitu. Wstepna Lista Rankingowa obligatoryjnie st zawierad
informacjy o numerze Wniosku i Hesbie przyznanych punktow.

i7. Wstepna Lista Rankingowa jest publikowana nu  sironic infernclowef, a  kazdy
z Uczestnikdw/Uczestniczek projektu jest informowany piscmnie § drogg mailowa lub
w inny sposdb wybrany preez Beneficjenta w przypadku braku mmila po stiomig
Hevestnika/Ucrestniezki projekiu, o wynikach oceny KOW, kidra musi zawieraé lezbg
uzyskatiyeh punkidw, wysokosé preyznanc] dolucji oraz uzasadnienic, a w preypadiu
oceny negatywnej iub obnizenia waioskowanci kwoly dotacji informacie o mozhiwoded
slorenia waiosku o ponowne rorpatrzenic bivnesplana zgodnie v procedury ohwotaweza
ujety w § 16. Beneficjent speinia obowigzek przekavania uzasadiienia przez preekazanic

3
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20.

21

22,

23,

24,

25

26,

27

25,

Uczestnikowi/Uczestniczee  projekiu  potwicrdvone]  ,za  zpodnesé 2 oryginalom”
ksetokopii Karty oceny merytoryozne (bex denych pozwalajyeych na identyfikacie osob
oceniajgeyeh wniosek). W praypadku, udy Uezestmik/Uczestniczka projeltu zlozy protest
oct wyniku oceny KOW i protest ten zostanie puzytywaic rozpatrzony, Lista Rankingows
Wnioskdw o dotacie rekomendowanych do otrzymania dolac]i moze ulee zmianie,

. 7 wioskiom o ponowng werylikacje decyzii KOW moze wystapic do Bencficicnta

Uczestnik/Ucsesiniczka projektn, ktéry/a w wyniku decyzii nic otrzymal/a dotacii lub
ofrzymaifa dotacje w kwooie nnej niz waioskowana . W tyin celu Hevestnik/Uczestnicrka
projekiu moze zlozy¢ w terminic 5 dni robocrych od dnia otrzymania informacji o decyzji
KOW waiosck (w fmiie pisemne} o ponowng weryfikagje decyzii KOW (protesi).

. Po zakofiexeniu procedury odwolui Beneficiont sporzadza z zastrzezenicm § 4 ust. 4 pkt.

2, Oslatevzny Liste Ravkingows Wnicskéw o dotacje w podziale na pled, zpodaic e
wrorem stanowigeym Zabgesnilk Nr 17 do niniepsvego Regulaminu, W przypadku, gdy
taky samy lezbe punkidw otrzymaja dwa (lub wigee]) Waioski o dolucie o ich kolejuode
na Hiscie decyduje fiezba punktow otraymanych w nastepujyeych punktach Karly oceny
merytoryczac] Waiosku o dotacig: 1H. Analiza marketingowa, TV, Analiza wydatkdw
mwestyeyjnyeh, VI Trwalosé  ekonomiczno - [iwansowa  przedsicwrziecia, VL.
Operacyjiresé, kompletnodé, wykonalnodé  przedsiewsiecia, 11 Pomyst na bivnes — apis
plancwanego  przedsiowzigcta, [ Potencjel,  wyksztaleenic 1 do$wiadezenic
Ucvestrika/Uczestniczki projektu, ¥V dentylikacia rozwiazan alternaiywiyeh. Gy nadal
dwa (fub wigee) wnioski o dotacje otrzymajy takg samg Ticzbe punkiw, co nic porwali na
wylonienie 30 whioskéw « lisly rankingowej w | edycii projektu i 32 wnioskow z listy
rankingowej w It edyeji projekiu do dottinmsowania, wymicnione wnioski sq poddawane
ocenic przcy. zeciego occniajaecpo Crlonka KOW i jego oceny jest ostatcezna i wigrges,
W prrypadku pic wyczerpania {dla kezdej 2 dwdeh edycil) alokacji preesmaczone
na dodacje przez 30 Ucvesinikéw/Uczestnieski projektn w | edyeji projektu oraz 32
Uezestnikow/Uczestnicski projekfu w B edyeii projoktu winieszezonych na Ostateczned
Liseic Rankingows] Wnioskéw o  dotacje, Deneficient moze  zarckomendowad
do otrzymumia dotacii Waiosck o dotacje, ktdry weyskal pozyiywna oceng i ma koleing
napwyssey liczbe ponktéw na Ostateczoej Liscic Rumkingowel Whioskdw o dotacie,
Z zaslyyveseniem § 4 ust. 4 pkt. 2,

Wiioski o dotacj¢ orax inne dokumenty, co do ktorych obserwator waios! zastrzezenia
podlegajy analizie prece MIWTTE

W owyniku analizy, o kidrej mowa w ust. 21 MIWPL moze przckazad Whinsek o dotacic
do ponowngj oceny merytoryczne] precz KOW.

Wyniki ponownej oceny Wniosku o dolacje, vawierajacci odnicsicenie sie do uwag
MUWPLL, wraz 2 ostatecsng Lista Rankingows Bereficient pizekazuje do MIWTU,
MIWPU ma moziwoedé waicsicnia zastraeren do kazdei przedlozonej Listy Rankinpowe)
w terminie [0 dui kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

Ostateerny Tiste Rankingowsg Whioskdw rekomendowanych do obreymania dotacii wraz
7 prolokoiem z prac KOW Preewodnicsgey przedkiada nicawlocenie do zatwicrdzenia
Dyreklorowi.

Dyrektor moZe odivucié rekomendacic KOW Iyiko w syluacjl zaistnicnia nowych
okoliczoodci nicznanych w momencic przyznania dotacji, o mopacych rzutowad na wynik
aceny, badz w preypadku uzasadnioncege shwierdzenia, iZ ocena nic wostaly dokonana
w 3postb godny # niniejszym Reguiaminem,

Ostateczng Lista Rankinpowa Waioskdaw o dotacie, po zatwicrdvenin prrez Dyrektora, jest
w o temminie 5 dal roboexych od dnia zakonczenia prae KOW oglaszana na stronie
iEEmetowe.

Po zatwicrdzeitiu Oslateczne} Listy Rankinpowe) 1 protokoluy z prac KOW Beneiicjent
przckazuje UczestinikowiUczestniczee  Projekiv  pisemnic ostalcezny  imformacie o
wynikach oceny KOW, ktora musi zawieval liczbe uzyskanych punkidw, wysokosé
przyznangy dotacji oraz uzasadnicnie. Benmelicient spelnia obowigzek  przekazania
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urasadnienia przez przekazanic Ucresinikowi/Ueresiniczoe projektu polwicrdzony) ,.za
sdnodé 2 oryginalem™  kscrokopil  Kaity  oceny meryioryeznej (bez  danyeh
pozwalajacych na identyfikacje osdb oceniajgeych wiiosek). W pismie o ostatecrng
decyzji o przyznaniu dofinansowania Bencficjont okregi liste  dokumentdw, kiore
Uezestnik/Uczestnicska projekis vobowiazanyfa jest dostarezyé Bencficienfowi przed
podpisaniem {mowy o udzieienie jednorazowef dotacti na reozwdj przedsighiorezodel
rgodnic z § 4 ust. 13,

ROZDZIAL IV
Silad, zadauia i posicdzenia KOW

§ 8.

Komigie Oceny Wnioskow zwang dalej ,KOWY powatuje Dyreklor Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Warszawic.

KOW rozpoczyna dziataliiodé z chwily powolania.

KOW sklada sic z mintmum 5 osdb. W osklad KOW, nievaleznic od lesby czlonkdw,
wehodzs:

1} pracevwnik Bencficjenta bespodiednio niczaangazmwany w realivacic Projekiu,

2} eksportfspecjalista ds. piredsigbiorezodet Swiadezacy uslugi na rzecs Beneficjenta,
Spodrad osob, o kidryeh mowa ust. 3 Dyrektor wyznacza rzewodniczqeego.
Przewodmorgey  representuje KOW  na zewnglrz, prrewodzi  je}  pracom,  jest
odpowiedzialny za zapewnichic bezstronnosel 1 preejraystosci prac KOW,

Precwodnicacy KOW more wyznaczyd spodrod cztonkdw KOW swOjCpo Zaslepes.

W pracach KOW ma prawo uezestnicwy® przedstawicicl MJWPU pelnigey  funkcie
obscrwatara.

Obserwator ma prawa weladu do ocenionyeh preez KOW Waioskéw o dotacje, protokolow
7. posiedzen Komisji oraz innyeh dokamentdw dotycrycyeh realizowancgo Prajekiu.
Obserwatorowi przysinguie prawo waiesienia zastrzezef do dokonangj oceny Wmoskow
o dotacje oraz frybu pracy KOW, w lym sposobu prowadzongj oceny.

Sytuacia, o kidrel mowa w ust. 9 powinna zostd odnotowana w protokole v posicdzenia
KOW, o kidrym mowa w § 11,

Osoby powolane do  pracy w KOW  powinny posiadadé  wykszlalecnie  wyzZsze,
udokumentowany wicdze 1 dodwiadczenie «zakrest oceny biznesplandw oray tmych
dokumentdw #loronyeh przer nerestnikow,

Zapewnicnic obstugi administracyjno - technicyne} KOW nalezy do Biura Projeku.

§9.

KOW jest odpowiedaalng za:

1y prreprowadzenie  oveny  meryloryezoe]  Wintoskow o dolacj¢  zlozonycelh  prees
Ucvesinikow/Uiczesiniezki Projekin w opareiv o Karty oceny merytoryerne) wedlug
wzotu stanowiacepo Zatacanik nr [4 do ninicjszego Regolaminy,

2y sporzadzenie wslgpnej Listy Rankingowej po przeprinwacdzenin oceny  wszystkich
Whnioskew o dolagje  zlozonych  przer  Uczestnikdnw/Uczestnieski  projekin
uszeregowanych w kolcjnodci od najwigksze] do napmniejsagj liczby txyskanych
punkiGw i wskazanie Wnioskow o dolagje sarckomendowanych do ofraymania dolaci,

3) mreprowadrenic powtdrnel veeny Waoioske o dotacig, w przypadkn sioZenia precz
Uerestiika/Ucrestniezke projekiu Wnicsku o ponowne rozpatrzenic Wniosku o dotace
{protesiu), po ofrzymaniu informacii o wynikach oceny KOW,

4y preeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej Wnioskow o dotacje, vo do ktdryeh
abserwalor wiidst zastrzezenia i preekazanic wynikdw do MIWPLL

5
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5.

5) sporzgdzenic Oslatecznct Lisly Rankingowej Whioskdw o dotacie rekomendowanych
do ofrzymania dotacii, usveregowanych w kolejnosei od najwicksze] do najmnieise
liczby uwzyskanych punktdw wedluy  weorn  stanowigeego  Zalgexnik Nro 17
dao ninigjszego Regulaminu,

§10.

Postedzenia KOW sy wazne, ody ucsestniczy w nich min, 3 czlonkéw KOW.

- Posiedzenia KOW odbywajg sig w sicdzibach Beneficjenta, prey ul. Miynarskicj 16 lub

ul. Ciotka 10a w Warszawie, w godzinach pracy Beneficienta.

. Przewodniczaey informuje o terminie posfedzenia cadonkdw KOW i preedstawicicla

MIWPLT za pomocey poczty clekironicvng najpoinici 5 dni roboczyeh prred planowanym
postedzenicn.

. Pierwsze  posiedzenic  KOW  powinno  odiy¢  sie  najpdvnie] 5 dni mohboczych

od zatwierdzenia przez Dyrekiora protokolu » oceny formabne] Wnioskow o dolacje {nic
dolycry sytuacji, gdy skomplotowanie skladu KOW nie jest mogliwe » PrZyczyn
miewaieznyeh ad Beneficienta).

. Czloskowic  KOW  zobowiyzani sq  do vachowania  calkowite]  bezstronnode

w stasunkn do ocenianych Wrinskdw o dotacje. Proed przystapieniems do sceny Wiioskow
o dotacie vobowigzani sy do slozenia piscimnego of$wiadezenin — Deklaracii bezstronnasci
i poufnoded, stanowiacy crgéé Karty oceny merytoryeznei i ostatecrnej Wniosku Ucrestnika
projekin o dotaci¢. Wadr Deldaracii bezstromosel | potfnodcd stanowl Zabyeznile nr 12
do ninieiszepo Regulaming,

Niepodpisanic Delfaracii bezstrannased | poufhosel porbawia czlonka KOW mozliwosci
aceny daneun Wniosku,

- W praypadku okreslonym w ust. 6, Whinsek o dotacie jost kierowany do oceny prees,

innggo czlonka KOW wskazanego praey Preewodniczaecgo.

- Prezediuzaigea swe w cvasic przeszkoda w podjcein deeyzji prrer, KOW, fezaea po stronie

czlonka KOW, stanowi podstawe do wylgezenia 2 dalszego udzialn w prscach KOW
i powolania nowego czlonka Komisji przez Dyrekiom.

§11.

Po zakoficzenin prac KOW sporzadza protokat » przebicgn prac KOW, kidry zawicra:

) terminy i micsea posiedzed,

2) listg osob blorgeyeh udzial w posiedzeniu KOW orar vestawicnic  ocenionych
Whioskdw o dotacie przez poszeregdinych czlonkdw KOW,

3) inlomacje na fomat Waioskow o dofagje, dia ktoryeh dokonano obnizenia waioskowanej
oty dolinansowaia,

4) opms proebiegu pracy KOW w sposdb umozliwiajacy jego pdznicisze odiworzenie,
wawierdicy w szezegsinosel inforniacic, o kidrych mowa w § 7 ust. 4 oraz opis zdarseh
niestandardowych, ktdre zasdy w trakeie prac KOW,

5} tnne istotne clemenly » prac KOW,

Do protokolu z posiedyen KOW, dolacza si¢ w lbrmie valacenikow:

B kopic dokumeniy  potwicrdzajaccge powolanic  pizez  Benelicjentn  KOW
w okreslonym skladzie,

2} st obeenodel podpisang przcs cadonkdw KOW - uezestnikdw posiedzen KOW,

3} listg/histy zlozonych przer Ucrestnikdw/Uczestniexki projekiu Wnioskéw o dolacje,

4} lisig Kart oceny merytoryexng] Wiloskdw o dotaeje,

5} walepng Liste Rankingowsy,

6) ostafeczaq  Lisle  Ravkingowa Wnhioskow  Uczestnikow/Ucsestniczek  projektu
0 dotacje acamionych w trakeic posiedsen KOW i rckomendowanych do otrzymania
Jednorazowej dotacii uszeregowanych w kolejnodci od najwickszel do najmnicjsze
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licrby uzyskanych punktdw wedlug wzorn stanowiacego Zatgeznilk Nr 17
do ninigjsrego Regulanuna,

. Protokdl podpisywany jest przcz wszystkich ezfonkow KOW (w tym ewentualicpo

ohserwalora).

. Data vakonczenia prac KOW to dzien zlozenia podpisu pod protokelem » KOW prrex

ostatniego crdonka KOW,

Prolokdl z posicdzenia KOW oraz osisteczng lisle Woioskdw o dotacie walwicrdza
|

Dyyrektor nic pdsnig] niz w terminic 5 dni roboczyel od rakoficzenia prac KOW.

Protokét wraz 7 listy/listami Waioskéw o dotacie oraz kompict dokumentacii dolycrsace)
Wrioskow o dotacje, co do kidrych obserwator waisl astrzcZenia preckazywany jest
preez Rencficjenta do MIWPLF nie pdznic) niv w teeminie 5 dini kalendarcowych od daty
zakonezenia prac KOW.

 satwisrdzony przez, Dyrektora Protokd! z posiedzenia KOW wraz z wymienionymi w P
¥

zalgernikami oraz Whioski o dotacje precchowuje Beneficient.

ROZDZIALY
Wydalkowanie, rozliczenie i zabezpieczenic datacji.

§i2,

. Wydalki podlegajuce [finansowaniu w  ramach olizymanej dolacii powinny zostad

poniesione w okresie 2 micsigey od dnia prrekazania srodkdw na konto  lirmowe
Mikropraedsigbiorey. Termin, o kidrym mowa wyze} moze byé na wrasadiiony wniosek
Uczestnikw/tlczestniczki  Projektu  lub  w  szezegdinie  uzasadnionyeh  przypadkach
wydiuzony.

Whioselk o wydluzenic terminu wydatkowania Uezestnil/Uezestniczika Trojekin
sklada nie péiniej niz w termiaie 7 doi kalendarzowych przed ostatecaryn terniicm
poniesicnin wydalkéw okreflonym w Umowie o ndzielenic fediorazowey dotacfi wa
roziwdf preedsighiorezosel. Zmiuna terminu wymags podpisania aneks do v, Umewy,

. Mikroprzedsigbiorea powinien ponosic wydatki, podlogajace linunsowaniu w ramach

dolacii, dopicro po podpisaniu Umowy o ndziclenie jednorazowe dotacii me ronwdf
przedyighiorezosci.,

. UevestnikAUczestnicrzka Projckiu ublegajucy/a si¢ o $rodki na rozwdj prreedsicbiorczoses

4

powinien/a jednoznacrnie okreslié na etapic konstrnowania biznesplanu, cey ZAIET 4
zarciestrowasé sic jako plainik VAL, a nusigpnic w nomencic  podpisama Loy
o wdzielenie jednovazowef dotacii ne romwdj  przedsigbiorczodci, zobowigrad $1¢
do precznaczenia cate} kwoly srodkdw uzyskanc ze zwrolu vaplaconego pudatlkn VAT na
pokryeie wydatkow zwigzanych » prowadzoniy d-ialalnoscig gospodarcza.

Wydatki sq kwalifikowane o ile sy zpodioe » vaakeoptowanym biznes planemn 1
harmonogramenn rzeczowo-finansowym oraz zoslang rozdiczone w terminic nie dluizsyym
niz 30 dni kalendarzowyceh od dnis wskazancgo w Umowie o udzielenie jednorazowe
dotacji na rowawd] przedsiebiorezodel jake daty vakofiezenia ich wydatkowania.

. Mikvoprzedsigbiorea moze wystypié nic pofnigj niz w terminie 30 dni kalendarzowych

przed tomlinem, w kidrym uplywa tenmin  vekoficzonia wydatkowanin  Srodkdw
fmansowych, do Benclicionta » pisciunym  wnioskicm o znviang biznes  platin
i harmonogramu rzeczowo  finansowego, W szezegblnosei w zekresie vostawieniy
towardw lub ustug przewidywanyeh do zakupienia, ich parametrdw technicmych lub
jitkodciowych orav warlodel jednosikowyeh. Beneficient w ciggu 15 dni kalcndarzowych
od dnia obrzymanis Waioske od Mikroprredsichiorey informuje go pisenwmie o deeyzii
dotyczacej zatwicrdzenia lub odrawcenia whloskowanych zimian,

. Podatck VAT poniesiony w zwigzku 2 wydatkowaniem wsparcia jest kwaliftkowalny

zavwsre, niczaleznie od lego cxy Mikroprzedsighiorea ma movliwosé jepa odeyskunia.
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7. Obowigzek przeznacrenia calgj kwoty &rodkdw dotac)i uzyskanc) w wyniku zwroln

1.

wigaconepo podatku VAT na pokryeic wydatkdw wwigzanych z prowadzony driaialnosciy
pospodarcza prrev. Mikroprzedsicbiorey hedacegn platnikiom VAT dotyezy zaréwno
dotacji westycyinej, jak rownies srodkdw finansowych prayzaanych w ramach wsparcia
POINOSIOWEEQ.

. Svodki z dotacji mogg by¢ przyznane na pokrycie wydatkdw uzonanyeh za kluczowe

i niczbedne dla uruchomicnia orae prowadzenia danci dvialainoscl  pospodarezci
i odpowiednio uzasadnionych prsex Uczestnika/Ucsestniczke DProjektu (w tym muin,
sklalniki majatku trwalego, drodki obrotowe - sp. vakup towaréw, prace remontowe
i budowlane, wydatki na reklamg, promocie, zatoZenie strony internciowej),

Srodki » dotacji powinny shuzyl pokryciv wydatkow umozliviajacyeh uruchomicnic
nowepn przedsighiorstwa (w bym mun. ng wartodel nicimatenialne 1 prawne oz spragl i
wyposazenic, np. meble, dia kidryeh prowadzona jest ewidencja ilodciowa fub itoseiowo-
wartosciowa, jak rowniez dostosowanic budynku, pomieszezenn [ migjse pracy do
podepmowanej duialalnodel pospodarcrej orar. koszty rekdamy, promocji, zalozenia strony
intermetowe)), & nie stanowié pomoacy operacyine} sluzacej pokryciu kosztow zwigzanycl z
biczgeym funkcjonowanicm dzialalnodei (np. czynsz, ubcapicesenia, comiesieczne oplaty
- np. iefefoniczne).

. Srodki przyznanci dotac)i nie mopa byé przeznaczone na;

1) wpnagrodzenia wraz z pochodnyni,

2} wriestenic whiadéw do spifet,

3} zekup nicrichomosed,

4) oplaly  administracyine | skarbowe,  podeifi,  wiziedy  witoszone oo spolek
{bez prowadzenia dezialainosel gospodarczey oxabiscie), zakup akefi, obigacyi,

) wsiesieniv kauci,

G} sfinansowanie vwdatkow, kidre wezesnief bvly obfete wsparciem ze srodiow Wspainoty
fieh w stosnike do kdryeh wdzielona zmmfn pomoe prblivena (zakaz podwainego
Jinansovwanial,

7y zaplate kav § graywien, e fymr réwnied kar wmownveh wynikojgoyeh @ onaruszenio
zavwertpel w ramach prowadzonef dziafalnosei undw,

8} zakiypr  Srodkiw  framnsporfn w o prezypadin podeimowania  dziatalnosei w o sektorze
Eransporiie inaraw,

) zuplate skludek nbezpieczeniowyeht

§ 13,

Mikroprzedsigbiorea zobowigvzany jest do rozliczenia 100% drodkdw  proyvonanych

wiamaeh dotagji w terminie nie diuzszym niz 30 dai kalendarzowyeh od dnia wskazanego

w Umowie o adeielenie Jednorazowe] dotacii na roxwdj preedsighiorerzodel jako daty

zukmicrenia ich wydatkowania. Poprzez rozlicxenie rowumie sie zatwierdzenie przez

Henelicjentn roziiczenia ziozoncge pracy Mikroprredsichioree oraz pozytnwny wiynik

kontrofi dokenane] przez Benelicicnin w stedribie prowadvone] preez Mikroprzedsichioreg

dzialalnosct pospodarczel. Mikroprredsighionen dokonuje rozliczenian Srodkdw  przcz
zlozenie:

}) oswiadezenia o dokenaniu vakapdw towardw fub ustug zgodnic 2 zalwicrdzonyim
bizhes  plancs t 0 hammosopramem  rzeczowo-finansowyny  proedsiewsiecia,
Z Zastrzozeniom § 12, usi, 5.

2} szeacgdlowego vestawienia fowardw fnb uslog, kldrveh akup sostal  dokonany
¢ Srodkdw na rozwd] przedsichiorczodel wiux re wskivaniem ich parametidw
technicnych lub jakosciowyeh wedlug wroru okredlonego przez Reneficjenta, zeodnic
7 raakceptowanym przez DBenclicjenta biznes planem i harmonopramem tzeczowo-
Ninansowym przoedsigwziccia.
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2.

Szezepolowe zestawienie fowardw fub ustug, o ktéryin mowa w ust. | pkt. 2, bedaic
podlcgalo weryfikacjl przex Benclicienta w rakeic kontrol przeprowadyone) w migjseu
prowadzenia  prrez Mikeoprzedsighioreg  duiatulnodel  gospodareze] rarejestrowans;
wornmach Projekiu.

. Daty sprzedazy, platnodei i wystawienin dokamentiw, uwzplednionych w zestwwicniu,

nic mogg hyé wezednieisze niz dala rozpoezevin wydatltowania srodiéw Aaansowych
i pozniejsze niz data zakodcrenia wydatkowaniz Srodkdw, wskevanc w {nenvic
o mcdzielenie jednorazowef dotocii na rozwef przedsigbiorezofer.

. Mozdiwe jest dokonywanic zakupu uzywanych srodkéw trwalyeh (sprvelu, IZCCTY)

w ramach uvindw kupna-sprzedazy prey zachowaniu nastgpuigeych waruinkow:

1) sprecdajacy $rodek trwaly (sprzgd, recez) musi wystawic deklaracic okredlajaca jego
pachodzenic {z podanicm daty | micjsca zakupu orae nazwy 1 wdresu podnmote ub
osoby, od ktore} zakupil sprzgt (reecs)), w ktorej pobwicrdzi, ze w okresie osiatnich
7 lat wrywany érodek trwaly (spregl, rsccz) nie rostal zakupiony Ze srogdkdw
pomocowych krajowych fub/i wapdiotowych,

2} cena zakuptoncge Stodka trwalego (sprzgiu, v2oczy) BZywanego siic mave preckeaczad
jepo warlodei rynkowej | musi byé nizsza niz Koszt podobnego nowego spraghi -
obowiazkowa wycena rzecrovnawey pdy warlosé zakupu preckracza 3 500,00 zk.
Koszty wyceny ponosi Mikroprzedsigbiorea,

3 sprzet {rrecs) posiada wiadciwosdel teclmiczne niesbgdie do realizac)i dziakmia oraz
adpowiads normon i standardom,

4} umowy kupna-sprzedazy nie moga byé zawierane pomigdzy crlomkami rodziny
(wspolmalzonkami, rodvicami, rodzetstwem, dzicdmi), » lakze pomigdey osobami
zamiesrkalymi pod tym sanym adresem, oo Mikroprzedsigbiorca,

5y zaplatu #a spregt (ezeez) zostata wlaseiwie udokumentowana.

Zpodnic z Umows o udziclenie jednorazowci dotacii wa rozwdj prredsigbiorczosc

Uerestnik/Uczestnicska projekiu zobowigzuje si¢ do:

1) prowadzenia  drialalnosei  pospodarczej przez minimalny okres 12 micsigey
{porostanic w rejestrre Rwidenci Dzintalnodet Gospodarezej 1ub Krajowym Rejestrze
Sedowym);

2} dokonania zskupow towardéw fub ushup ze $rodkéw przyzeanych na rozwdj
przedsicbiorezosci  vgadnic z bivnes plancn i harmonogramem  rreczowo -
fiansowyin;

3} rozliczenia otrzyianych srodkow w terminie wskaeanym w minowie, nic dluzszym niz
30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastapile zakoficzenie wykotzystania
srodkow praysnanycl na vozwdj preedsichiorezosed;

4} swiotu przyzianyeh srodkéw wiaz 7 odsctkami ustawowymi naliczonymi od dnfa ich
otrzymisnia W lerminic 30 dni od dnia oirzymania  weswania beneficjenta tub
wlagcliwego orpanu kontrotnego, jezeli:

a) otzymane $rodki zostang  wykorzystane niczgodnie » biawes planem
hannonogramem rzeczowo - finansowym, w szczepdlposel w syinacji gdy
zokupiono towary fub ustugl nic ujgtc w zestawienin towardw lub ustug
przewideianych do »akupicnia # zasteezeniom § 12 ust 5

by tezestnik/Ucrestniczka  Projektu bedvie prowadzil dziatainesé  gospodaresq
prees okies krotszy niz 12 micsigey, przy cvxym do okresu prowadzenia
dzialamodel gospodarcze] zalicsn sig przenvy w jej prowadzeniu v powodu
choroby lub korsystania ze Swiaderenia rehabilitacyinego;

¢) Zawicsi prowadzenie drialainosci gospodarezci w okvesie pionwszych 12
miesigey prowadzenia dziataluodci pospodarcie);

d} Zlozy niergodue 2 prawds ofwiaderenia na ctapie ubicgania si¢ ¢ srodki na
vz przedsigbiorerodei;

¢} Naruszy ne istottne warunki wnowy
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6. Beneficjentt kontroluje prawidlowosé wykonania Umodw o udziclenic jednorazowe] dotacj

na  rtozwGp  przedsigbiorcrndet w okresie 12 miesicey od  dnian ich  zawarcia

z Uczestnikiom/Uiczestniczky Projektu, w szezegdinodel popreee werylikacie spetniania

warinkow, o kidrych mowa w ust 5. Tym samym Bencficient weryhikuje mrrede

wystkim:

1} {uki prowadzenia dedatalnodcl pospodarczef przez Mikroprredsighioree,

2)  wykorzystanic prees viego zakupionyeh towardw Vlub ustuyg zpodnie z charakferem
prowadvong]  dvislalnosel, w  tym = alwierdvonym  Biznes  planem i
Harmonogramem rzeczowo-{inansowym {Beaeficjont hie werylikuje
puszezegolnych  dokumentdw  ksigpowych  potwicrdrajyeych  vakup  preez
Uczestnika/Ueresinicske Projektu towardw lub wsiug).

UWAGA: w sveregbinodei Mikroprzedsiehionea powinien posiadaé sprect i wyposavenis

zakupione 7 otrzymianej dolacii i wykausne w rozliczenin, o ktdrym mowa w ust.l, W

preypadku, gdy woramach kontroll stwicrdzone vostanic, e Mikroprzedsigbiorea nic

posiada towardw, kidre wykazal w rozliczeniu, a kidve nabyl w cchi zuzycia w ramuch
prowadvzonej dzialalnodel pospodsrese] (np. materialy zuzywanc w celu Swiadereniy

uslug) kb w celu dalszej sprredary, Mikioprzedsichiorca powinien wykavzad przychod z

tyiutu swiadezonych ustug fub sprzedazy towardw lub w inny sposdb uzasadnié fakt

niepostadania zakupionych towardw.

§ 14,

. Kandy Uczestabid/Pezestniczka projekin, kidremu/kidrej preyznano dotacie zobowigzany/a

Jest do zlozenia zaberpiecsenia, w wypadku nicwykonania hub nicnalesyizgo wykonania

zobowiazan wynikaueyeh « Umowy o wdzielenie jednorazowej dotaefi mea ronwd§

przedsiehiorczotel albo niewykonania zobowigzat powstalyeh na skutek rozwigzania tef

Uiy,

. Formami zabezpieczenia pravvidlowepo wykonania Uiy o wdzielenie fednorazowef

dotacii mr ronvaf przedsigbiorezosci, mogy hyd;

Iy akt nofarialny o dobrowolnym poddaniy sie egzekucjl przez Mikroprzedsichiorer
{dostarczony w lerminie wyznaczonym przez Bencficjenta od duia podpisania Umowy
o wdziclemie jednovarowe] dofacii na rozwd} preedsichtorczodet) do wysokode
preyrnanych frodkdw wraz z naleznymi odsetkamn, wawtersjacy «gode wspbimaizonka
na pottdaie si¢ epzeknc, obepmujycy okres od dinia przekazania srodkéw do daia
wywiazania sig z wartinkdw zavartej Thnowy,

2} weksel awalowany w2 deklavaciy wekslows {wnicsiony nic poinic) niz do diia
zawatcia utowy o udzielenie jednorazowei dotacji na rozwd] precdsichiorerodet) do
wysokoder preysnanych Srodkdw wraz z nalcznymi odsetkand, obeimujgey okres od
thnia preekazania $rodkéw do dnia wywigzania si¢ » warunkdw znwvartej Hmowsy,

3. Whniesienie zabezpicczenia wymaga rownics zalgoacnia

1) odwiadczenia  wspdlnmizonkdw: Mikroprzedsichiorey o wyrwreniu wpody
na zacigpniceic zobowigrad wynikujgeych » podpisanyeh umdw orax poreczyciela
¢ zgodzic na porgesente (jeieh Mikropreedsichionca | porgezyeiele pozostaiy
w zwigzku mabzenskim), ewenbisinie zataczenia odpisu akiu notarialnepo  atbo
sadowego  orzecsenta rooszaceo  malzenska  wspolnosé  majgtkows  {orvginal
do waladu),

atho

2} odwalezenia o niepozostawaniun w zwigzku malzeiskin (jereli Mikropreedsighiorea
i poreezyciele nie pozostajg w zwigzkn madzeiskim.

. Weksel awalowany wraz z dekdaracia wekslows wymags poreerenin ez dwich

porgezyeici.
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5. Poreczyciclem, ktory udsicta porgezeniu wekslowego - weksia wlasncpo, zgoduie
7 deklaraciy wekslowy, wystawlonymn przes Mikroprecdsigbioveg moze byé: osoba
fizyerna w wicku do 70 [at posiadajaca peing zdolnosc do erynnosei prawnych, kidra:

[) jost watraduions 1 pozoslaje w stosunku pracy 2 pracadawveg nie bodacym wostantc
likwidaeji tub vpadlodel Wb prowadzi drdatainosc gospodarcza, kitra to dziulalnost nic
jest wstanic fkwidagji b upadiodei, a osoba prowadzaca w/iw dziatutnodé nic posiada
valeglodei w Zakladvic Ubezpieczed Spoleeznych i Urzedwic Skarhowym 7 (ytul jej
prowadzenia lub pobiera emerylurg Jub renlg atalg,

7} uzyskala w okresic 3 micsigey (W preypadku prowadzenia wlasnej dzialalnosci
gospodarcze} w okresie 12 miesigey) proed dniemt rawarcia Umowy o udzielcnie
jednorazowej  dotaeji na rozwdj przedsigbiorstwa,  $rednie micsigexne  dochody
w wysokodel nie muicj niz 1 600,060 71 hrutta,

3} jest zatrudnicna na czas nieckreslony badZz okredlony dlurssy niz czas trwama Projekiu
fub posiada prawe do cinerylury lub renty stalej,

4y w chwili udzielenin porgcrenia nie posiada yadnych dlugdw objetyeh  Lytulami
cezekucyjnymi orar nic jost dinznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egrckucyi
spadkowej Tul cpzekuc administracyjnej, a takye w stosunkn do nici nie tocsg sig
yadnc postepowania sgdowe lub administravyjne dotycrace niesplaconych zobowigzan
privwaych,

W celu udckumenlowania spelnienia ww, wytnogéw, osoba porcezajaea weksel

awalowany obowigrzana jest przedlozyé Benefigjentowi stosowne dokumenty, w tyni

w szezepdinodei:

a4} dowdd osobisty,

b) zaswisdezenie o zatrudnicniy § osiagnigtych  srednich miesiecanych dochodach
w okresic 3 ostatnich nHesigey przed daty zawarciz Umowy o udzielenic iednora-owej
dotacji na rozwoj przedsighiorezosei — w przypadka pozostawania w stosunku pracy,

¢} adpowicdnic zadwindezenie/ dokument o prowadzeniu dzialainoscl pospodarcze] oraz
zadwiadezenia: 7 Uraedu Skarbowego o osiaguiglych dochodach w okresic jednego
roku pived datg zawarcia Umowy o wdwclenic jednorazowej dotacii na rozwdj
precdsiebiorezodel 1 ik zaleglodei z tytulu podatkiw, 2z ZUS o nievaleganiu
ve skladkami na nbezpieczenic spoleczne i ubezpicezeniu vdrowolnym przypadks
prowadzenia driatalnodel gospodarczey,

¢y decyzje o przysmanin emerytury lub renty stale} oraz dowady  polwicrdzajgee
otrzymanic 3 ostainich cmerytwr fub rent — w przypadku pobierania cmerylury lub
reitty stakeg,

e} udwiadezenie o aktualnych zobowiaraniach fansowyeh » okresleniem wysokodcl
niiesigezne] splaty zadinzenia,

[} ofwiaderenic o nigposiadaniu sadnych dlugiw objetych Lytulami egzckueyinymi przev.
potgozyciela oraz, ze nic jost dhenikiom w spravvach prowadzonych w rimach
egrekueji spadkowej fub egrekucil adnuinistracyinej, a takze w stosunku do niego nic
toczg sie 2adne posigpovwania sydowe Jub administracyjne delycsace niesplaconych
vobowiazan prawnych.

6. Porma vabezpieezenia dotacji okrestana jest w Umowic o udzielenic jednorazowe] dotac

na rozwd] przedsigbiorezose zawartc} pomigdzy Beneficientom a Mikroprzedsigbiorcy,

7. Nic wniesienic zabezpicezenia prrez Mikroprzedsighbioreg W wy/maczonyim  HZEZ

Reneficients terminic skutkuje  skvedleniem 7 Listy Uevestnikéw Projektu 1 nic

podpisanicm Umawy o wdzielenie fednorazowef dofacyi e romwaj przedsighiorczosei {(w

pzypadku wnoszenia zabezpiecsenia w formic weksha awalowanego wraz 7 dekiaraciy
wekslowa) lub rozwiguemions Uwowy o udzielenic jednorazowe) dotacft Ha rozwof
praedvighiorczodei w trybie natychmiastowym (w praypadky whoszehin zabozpiecsenia

w  formic  akiu  notarialnege o  dobrowolnym  poddaniu  ste  cgzekucfi  preer.

Milkroprredsichiorce), » zastrzezeniem § 4 usi. 4 pkt. 2.
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8.

Micjsce osoby skredlonej zajmuje koleina osoba » Listy Rankingowe] pozylywnie
ocerionych Whioskéw o dolagje, v zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt. 2.

ROZDZIAL V]
Wydatkewanie § rozliczenie podstawowego wsparcia pontostowego,

§ 15,

Mikroprzedsigbiorea  zobowigzuje si¢  wydatkowad  Srodki otrzymane w  ramach

podstawowego wspaiciu pomostowego v najwyZszym stopriem starannodel, w sposdb

zapewniujgey uzyskanie jak najlepsrych wynikow 1 2 dbaloseia WYNTRLANG  Precs
naplepszg prakiyke w danej deiedvzinie oraz ua vasadach i warunkach okredtonyeh

w ninicjszymy  Regulaminic 1 Umowie o provzianie podsfenrawego  wsparci

JrHRoseLa.

Wspareic  pomostowe  jest  przeznaczone  w o picrwsze]  kolcjnodel  na pokrycic

obligatoryjnych oplat « tytafu skiadek nu ubczpicezenie spoleczne, zdrowatne i Fundusy,

Pracy, w drugiej koleinosei na pokaycic innych oplat bezposrediio Zwigzanych

z prowadzeniem dzialalnosei guspodarcze.

Mikropizedsiebiorea  zobowigzaje  sie  wydatkowad  $rodki olrzymane w  ramach

podstawoiwvego  wsparcia  pomostowego 19 pokrycie  oplat, o kiorych mowa

w ust. 2.

Warunkicm wyplaty picrwsse] transzy jest:

1} ndokumentowanic prrex. Mikroprzedsighiorce powstania ohowiazku oplacania skladek

ha ubevpieczenia spolecsne, zdrowolne T ewentualnic Fundusy Pracy,

2) dostepnodé srodkow na rachunku bankowym Henelicjenta,

Warunkiem  wyplaty drugici 1 kardej koleinej tramszy podstawowege  wsparcia

POTOSIOWEERS josl

1} vdokumentowanie przez  Ucresintka/Uczestnicszke Projektu oplacania skladek na

ubczpicezenie  spoleczne, wdrowotne i cwentealnie  Funduss Pracy za micsiac
paprzedeajacy wyplatg kolejnej transzy,

2) dostgpnosc srodkow na rachunku bankowym Benelicjenta.

Srodki wsparcia pomostawega nie mogg byd preerngczone na:

1) stimansowanic wydatkdw, w stosunku do kiérych wezesniej »ostala udziclona PO
publiczna lub kidre wezednici byly objgte wsparciem »e drodkow Wspdlnoty
Luropcjskiej (zakaz podwaojnego Imansowania tyel samych wydatkaw),

2} zaplade greywien | kar wynikajqee z naruszenia prrez Mikroprzedsichioree preepiséw
obowigajgeego prawa,

3} zaplatg kar umownych wyniklych z naruseenia prrez Mikeoprzedsighiores umdw
Zavartych w ramach prowadzong dzialalneded gospodarezed,

4} vaplatg skladek ubevpieczenia w KRIS w kwocic mnicjsve; niv podwyzszony
wymiar skiadki wynikajacy z prowadzongj dzialalnosei.

W przypadku Hkwidacii przez Mikroprvedsiebioreg dziatainodei gospodarczed w crasie

korzystania  »  podstawowegoe  wsparcia  pomosiowego,  Mikroprzedsighiores

ma obowigzek poinformowania Beneficjenta o tyeh okolicznosciach w lerminie 7 dai
kalendarzowych od daia toh wystgpicnia.

W preypadku, o kidrym mowa w ust. 7 Mikropreedsichiorea zobowigzany jost zwrocié

olrzymane srodki linansowe w calodel wrax 2 odsetkami w wysokodei okrestone] jak dla

valeglosel podatkowych, naliczonych #a okres od dnfa przckazania srodkéw finansowych
do dnia ich zwrolu na rachunck bankowy Bencficjenla, w terminic i na rachunek
wskazany przox Beneficjenta.
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ROZDLALAYL, VT
Procedura ndwolaweza.

& 16,

Ucvestnik/Ucsestniczka  Projekin, klorcge  waiosek o dotacie  zoslal  negatywnie
aceniony/odrzucony npa ctapie oceny [onnalngj (z wylgeveniem wiioskdw odrzuconych
2 powodu nieslorenia w  miejscu | terminic  okreSlomym  przez  Reneficjenta)
tub morviorvezoe] ma moxliwodé zlozenia do Benclicjenta prolestu w sprawic ponownego
rovpalizenia winiosku o dolaclg, wraz 7 prredstawicniom  dodatkowych wyjagniet/
informacyi  dotyezacych  vakresu  przodsigwezigeta itub  uzupelnieniem  ewentuainych
uchybief formatnych.

Protest w sprawic ponownego rovpafracnia waiosky o dolacie powinien vosiat zlozony
przez Uezestnika/Uczestniczke prejektu w {ormic pisemnej w lerminie 5 dni robocsych
ad potwicrdzenis ofrzymania informacii o negatywniej ocenie/edrzuceniu wnioskn o dotacjy.
Protest w formic pisemne] nalexy zlozyé lub pizesiad pocatq tradyeying do Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa w teninie okreslonym
w ust. 2. Prrestanic protestu w formie e-naila b faxem nie ovmacrza jego skutecrnego
dorgozenia.

Zachowanie ferminu na wnicsicnie protestu ustaty si¢ na podstawie zwrotnego potwicrdzenia
odbioru informacji o negabywne} ocenic/odrzuceniu waiosku o dotaejg.

Beneficient ma obowigzek dokosania powtdrmej oveny wnioskn o dotacjg w terninie 10 dai
roboczyeh od dnia wptyniecia protestu,

{Jcena powtdinic zlozonego whiosku ¢ dotacig, nie more by¢ dokonywana przez te samc
osuby, Kure uczestniczyly w popresdnief ceenic.

Renelicjent ma kazdarazowo obowigrck PISEMBEEe poi{onmowania
Uczestnika/Ucrestniczke  projektu o wynikach powtdrne] oceny wniosku o dotacje.
Powtorna ocena wiiosky o dolacje jest oceng wigZacy i ostalecxna, od ktdrej nie praystuguje
odwolanic.

Ostatecene  zamkniceic  listy  UcrestnikdwfUczestniczek  projekiu kwalifikajacych
ste do olrzymania dotacii mozliwe jest po rospatrzeniu wszystkich protesiow w sprawic
ponownegs rorpatizenia wniosku o dotacie, jednak nic poZnici niz w terminie 20 dni
roboczych liczonych od dnia ogloszenia wstgpae] listy rankingowe].

Miikroprzedsigbiorea, kidrege wnlosck o podstawowe wsparcie pomostowe po ocenie
oirzymal negatywna decyzie moze #lozyd prodest do Beneficjenda, w kidrym wyczerpujgeo
uzasadnia preyeeyng odwolania sie od decysji | wiioskuje o ponowne sprawdzenic
Zlozanepo wniosku o pudskiwvowe wsparcic poimostawe,

Protest w formic pisemne] nalesy #lozyé lub przesiaé poczig tradyeying do Wojewodzkiego
Urredu Pracy W Warseawie, 1. Mtynarska 1q, Q1205 Warszawwi
w lerminie S dni roboceych od dnia polwiendzenis otrzymania informacii o regatywngy
decyzii. Tavestanie prodestu w formic c-maila Jub Bixem nic ozonacza jego skulecwiego
dorgozenia.

Zachowanic terminu na woiesiente prolestu ustala sig na podsiawie swrolncpo potwicrdzeniy
vdbiary informacii o negatywnej decy#p witinsku o podstawowe wspartie pomostowe,
Benelicjent dokomuje ponowne] wery{ikacii wniosku o wsparcic pomostowe w ferminic
10 dni roboczych od duie wplynigeia protestu.

Leneficient ma kazdorarow obowigzek piseninego poitformoivania
Uerestnika/Uezestniczke  protektu/Mikroprredsighiorcdw o wynikach powidrneg) oceny
whioski 0 wsparcic pomostowe. Powtdina ocena wiiosku o wapatcic pemostowe jest oveny
wigzaed | ostatesyny, od kidig) nic przysiuguie odwolanie.

Procedura odwolaweza nie powinna narnszad zasady réwaoego irakiowania  wsazystkich
Ueresinikdw/Uezestniczek  projekin/Mikropreacdsichiorcow  w doslgpie  do Srodkaw
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finansowych ovax wplywad na opdZniente harmonogramu wyplacania dotacii Hlub wsparcia
pomosiowvege podsiawowepo  pozostalym  UezestnikomfUcrestyicskom  Projekisf
Mikroprzedsichiorcom.

ROZDZLAL VI
Mounitoring i ewaluacja.

§17.

I. Dia prawidlowej vealwacii Projekin i prawidlowodcl wydatkowania drodkow pirscs
Mikroprzedsighioredw, Beneficient ma cbowigzek monitorowania i preeprowadvenia
kantroti w zakiesie prawidiowosct wydatkowanis prayaumego wsparcia {inansowego
oraz prowadzenia dzialalnodes pospodarceg.

2. Mikroprzedsicbiorca  zobowigzmy Jest  poddad sig monitoringowi 1 kontroli
uprawnionych  podmiolow  w vakresie  prawidlowoicl wydatkowania przyznancgo
waparcia {inshsowego oras prowadzenia dzialalnosci pospodarcze.

3. Benelicient, MIWPTF #/lub inny uspravwniony podmiot moze precprowsds¢ kontrole
SDa Rrgjsew”, wosicdzibic firmy Mikroprrzedsichiorey #tub w migjscu prowadzenia
dzialalnodci pospodarcyci w ocele vhadinia prawidiowodet realizacii przedsigwzigeia
finansowancgo w nienach Projekin,

4. Jezeh na podsiawie coymosdel kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
roslanie stwierdzong, ze Mikroprzedsighiorea wykorzystal calosé fub czedé przyvznanceo
wsparcia finansowego na rozwd} przedsigbiorerodet niczgodaic » precanacyenicnm, bos
zachowania odpowicdnich procedur huby pobrad eadodé tab credd proyrnanepo wsparcis
finansowego w sposdh nienalesny albo w nadmierne) wysokoded, vobowigeany jest on do
zwrotu tych Srodkow odpowieidnio w calodei fub w czgsei wraz z odsctkami w wysokosci
okrestoneg jak din zabeplodci podatkowych naliczanyeh za okres od daoia przckazania
nieprawidiowo wykorzystang) {ub pobraiej dotacii i waparcia pomostowego do dasa ich
zwroty, w terminic |ooa rachunck wskazany precs Beneltcjonta tub podntiot uprawaniony
do preeprowadzenia cayninosa kontrolnyeh,

5. W praypadku wystypienia  sity wyiszgj Tub o nadiewyezainyeh  okolicrnoedei
(w  sreregolnosei dmierci hub ciezkiej  choroby  Mikroprzedsigbiorey),
Mikvoprzedsiebiorca {ub mns uprawniona osoba moZze wystgpid za posrednichvein
Beneficjenta do MIWPU z uzasadnionym waioskicm o odstgpicnic zadanta zwrotu
przyenanych srodkow finansowych.

fr.  Mikroprzedsighiorca  zobowigzany  jost  niczwiocznic  powiadomi¢  Beneficjenta
o wizclkich okolicznodeiach mopacyeh zakloeid lub opdznié prawidlowe prowadzenic
dziatalnodei gospodarcze} i realizacie dziatan okeredtonyeh w hanuonogramic rzeczowo-
linansowyny inwesiyc, kidra jest objeta jednorarzowsy Dotacs.

7. licvestmicy Projeklu/Mikroprredsighioney zobowigzan sy do sdaiclania Beneliciontowt
mevhednych informact dla celdw momtoringe, kontrolt  ewaluac)t Projekiu.

&  TUeresinicy  Projektn/Mikroprzedsiebiorey sy wobhowigrant do dostarceania
do [Deneficienta  wszystkich  wymaganyeh  odwiaderen/dokumentdw  zavigeanych
Z uczestnictvein w Projekeie w olkeeslonym przez Beneficienta lerminie.

ROZBZIAL X
Obowigeki Uczestnika/Uczestniczki Projekia.

§18.

Uezestnik/t lezesiniczka Projokiu jest zobowiazana do:
1) wapoenania sig ¢ piniciszym Repulaminem i akeeplagii jopo warknkow;
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e

2} wypehiania obowigzkéw wynikajacych z umdw zawarlych z Beneficjentem,

1} niezwlocznego piscrnege zawisdomienia Benoficjenta o »mianach: nazwiska, miejsca
vamiesskania, micjsea prowadzenia dzialalnodel gospodarcze) lub innyeh wszolkich
okolicznoéeiach mujacych wplyw na realizacic zobowiazaf wynikajgeych z zawarlych
Umow;

4) umozliwieniz  tworzenin dokwncntacji  folograficzngj nievbednej do  kontrol:
i monitorewanta realizacii projeki; '

ROZDAIAEL X
Pustanowvicnia Loicowe,

§ 19,

. Regulamin wehodzi w zycie z doiem zalwierdzenia przez MIWPLL

. Beneficjent »astrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w ninicjszym Regulaminie,

w szeregbinodel, w sytuacji zintany Wytyeznych Instytueji Zarzgdzajuoei iftub Instytucii

Podredniczace), MIWPU, warunkdw  realizacii projektn i inmych  dokumentéw

Prograniowych.

Beneficjent moze wprowadzié dodatkowe Zutgczniki i zmisny do zalgezonyeh wzordw

Falgcenikow, po  zatwierdzeniv  propozycjt wmian przez MIWPU. O zinigmach

Tlcecsinicy/Uczestniczki/Mikroprzedsigbitorcy yostang  poinformowani  popraes

;ANICSZEZONIC nA stronie nleractowes).

. Ostateczna interpretacja ninicjszego Regulaminu, wigzaca dla Kandydatdw/Kandydatek
t Uczestnikow/Uczestnicrki projektu nalezy do Bencficjenta.

. W uakresic spraw nie urcgulowanych w Repulaminie obowiaznia Wytyezne dia
Benelicjientow, Zasady udvielania wsparcia ovar przopisy prawa w zakiesie Progranm
Operacyjnego Kapital Eudzki.

W CECYRERTOR
i 3;?49 Hynﬁ%ﬁ

4,
Aldrsander K ipctosueid
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Lalyeznili:

[a—y

Ha.

il

12,

4.

b5,

17

Zalgernik Nr 1 — Wzdr biznesplanu Uczestnika/ Uczestnicrkd projektu.

Labyeznile Nr 2 - Wedr Hamonogranmu recerowo — finansowego wydatkowania Srodkéw
finansowyceh na rovpocsgeie dzialalnodei gospodarczei.

Zatgeznik Nr 3 — Oswiadezente Ucvestnika/Uczestnicski projektu o zarcjestrowaiy
dzialalnodei gospodarezei.

Lalyeznik Nr 4 Odwiaderenie Uezestnika/Uczestnieskt projekty o wysokodel olrvymnnej
pomocy publicznct w okresie ostatnich 3 lat wiar » kopiami zadwiadezef dokumentujgeymi
je} olrzymanic.

Zalgeznilk Nr 5 — Oswiadezenic Uczestnika/Tierestniezki projekiu o skoraystaniu z pomocy
de itininiiy w okresie ostatnich 3 lal wraz z kopiami zadwiaderen dokumentujgeymi joj
otrzyinanie,

Zalgesnik Ny 6 — Ofwisderenie Uczestoika/Ucsesiniczki projektu o ndeskorzysianiu
7. PURROCY (7€ MRy,

Zalgeznilk Nr 7 -- Formularz informacii preedstawianych przy ubicganiu sie o pomoc
de minimis (rgodny ve wzoren stanowigeym valgeanik do Kozporzadyenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 1. w sprawie vakresu informacji prredsiawianych przez podmiot
ubicgajacy sig o pomoc de mini mis).

Lalyeenikk Nr 8 - Qdwiadevenie Uczestnika/Uczestnicyki projekiu o mozliwodet / braku
wozliwodel odeyskanta podatkn VAL

Zalacznik Nr 9 — Déwiadozenic Ucvestnika/Uczestniczki projekiu o nie skorzystaniu
z innej pontocy dotyczacsi tych sumych kosztaw kwaliftkowalnych, na ktére udziclana jest
pomoc de wminimis.

Zabyeznilk Ny 10 - Odwiadceenie Uczestnika/Uloucstnicyki projektu, ze w stosunkn
diey niego/nicy nic focry stg Zadue postgpowanic cprekucyine, sadowe lnb administracyine,
Zalaeznik Nv 11 — Odwiadezenic Uezestnika/tleresiniczki projektu o nic korzystaniu
z inpych drodkdw pullicoaycl na rozpoczecie drialainodel pospodarczej.

Zalaezaik Ne 12 — Deklaracja bezstronnuded i poufnosei dia Czlonka Komisji Oceny
Whaioskow.

Zatpeznik Nr 13 — Karta oceny formalne) Waiosku o przyznanic jednorazowsei dotacjt
na rozwdj preedsiebiorczosel.

ZLalacznik Nr 1d — Karta ocony meryloryezng) Witosku o przyznanic jeduorusowej dotacji
1A rovewd prredsigbiorczosci.

Zalyeenik Nr 15 — Kaifa ostateesns} oceny merytoryezne] Wniosku o proyznanie
fednorazowej dotacii na rozwd] pivedsiehiorezosel.

Falyeznilh Nr 16 - Wsigpnz Fisia Ronkingowa Whioskdw erestnikdw/Ticrestniczek
projekiu o przyznanic jednovazowe) ditacii na rozwdj przedsicbioresnse.

Zalgeznik Nr 17 .. Ostatecwna Lista Rankinpowa Whnioskéw Uerestnikiw/T Tezestniczek
prajekta o praysuame jednovavowej dotacii na rozwéi przedsiebiorezadei,
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