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Harmonogram szkoleń podstawowych 

Szkolenia - tryb podstawowy 

LP Temat Zagadnienia Trener Wymiar 

czasu 

Termin z podziałem na 

grupy 

1 Budowanie strategii 

firmy 

Etapy konstruowania strategii firmy, formułowanie misji, 

wizji i celów 

Wojciech Jabłoński 1h 16.02.2010 

 

I grupa - 8.00 - 13.00 

II grupa - 14.00 - 19.00 
Typy i dobór optymalnej strategii działania Wojciech Jabłoński 2 h 

Biznes Plan - jego rola i funkcja w procesie rozwoju 

przedsiębiorstwa 

Wojciech Jabłoński 2 h 

2 ABC przedsiębiorczości 

- podstawowe pojęcia 

przydatne w obszarze 

działalności 

gospodarczej 

Podstawowe definicje: przedsiębiorczość, przedsiębiorca, 

działalność gospodarcza, pojęcie mikro, małego, średniego 

i dużego przedsiębiorcy. 

Jadwiga Rudowska 1 h 17.02.2010 

 

I grupa - 8.00 - 13.00 

II grupa - 14.00 - 19.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

Metody poszukiwania pomysłu na biznes: 

1. Oparte na własnym pomyśle 

2. Diagnoza potrzeb istniejących na rynku i analiza 

możliwości ich zaspokojenia 

Jadwiga Rudowska 2 h 

3 Rejestracja działalności 

gospodarczej 

Organy koncesyjne, zezwalające i rejestrujące Jadwiga Rudowska 0,5 h 

Uzyskanie numeru statystycznego w systemie REGON Jadwiga Rudowska 0,5 h 

Zgłoszenie do ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych,  Jadwiga Rudowska 1 h 
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Rejestracja podatnika NIP, VAT i akcyzy oraz wybór formy 

opodatkowania - omówienie zawartości i sposobu 

przygotowania dokumentów rejestrowych. 

Jadwiga Rudowska 2,5 h 18.02.2010 

 

I grupa - 8.00 - 13.00 

II grupa - 14.00 - 19.00 
Zawiadomienie innych urzędów lub instytucji publicznych Jadwiga Rudowska 0,5 h 

4 Formalno - prawne 

aspekty podejmowania i 

prowadzenia 

działalności 

gospodarczej 

Formy prawne prowadzenia działalności - spółki osobowe i 

kapitałowe, spółdzielnie, spółki europejskie 

Jadwiga Rudowska 2 h 

Rodzaje podatków w przedsiębiorstwie Jadwiga Rudowska 2 h 19.02.2010 

 

I grupa - 8.00 - 13.00 

II grupa - 14.00 - 19.00 

Obowiązkowe i dobrowolne ubezpieczenia społeczne Jadwiga Rudowska 2 h 

Istotne elementy prowadzenia działalności gospodarczej - 

zagadnienia praktyczne 

Jadwiga Rudowska 1 h 

Szkolenia - tryb podstawowy - Warsztat przygotowania biznes planu 

5 Przygotowanie 

indywidualnych biznes 

planów przedsięwzięcia 

- zjazd 

Temat I - Przygotowanie opisu projektu, Przygotowanie 

opisu usługi/produktu, analiza i plan marketingowy, 

Analiza SWOT - cz. 1 i 2 

Wojciech Jabłoński 5 h 11 - 12.03.2010 

I dzień szkolenia 

I grupa - 10.00 - 15.00 - 

Temat I 

II grupa - 10.00 - 15.00 - 

Temat II 

II dzień szkolenia 

I grupa - 9.00 - 14.00 - 

Temat II 

II grupa - 9.00 - 14.00 - 

Temat I 

 

Temat II - Zasady konstruowania dokumentów 

finansowych - bilans, rachunek wyników, przepływy 

pieniężne. Przygotowanie harmonogramu rzeczowo - 

finansowego wydatków związanych z dotacją 

inwestycyjną, Przygotowanie niezbędnej dokumentacji 

finansowej biznes planu. - cz.1 i 2 

Elżbieta 

Szeligowska 

5 h 
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6 Przygotowanie 

indywidualnych biznes 

planów przedsięwzięcia  

Temat I - Przygotowanie opisu projektu, Przygotowanie 

opisu usługi/produktu, analiza i plan marketingowy, 

Analiza SWOT - cz. 3 i 4 

Wojciech Jabłoński 5 h 18.03.2010 

I grupa - 8.00 - 13.00 - 

Temat I 

II grupa - 8.00 - 13.00 -  

Temat 2 

19.03.2010 

I grupa - 8.00 - 13.00 - 

Temat II 

II grupa - 8.00 - 13.00 - 

Temat I 

Temat II - Zasady konstruowania dokumentów 

finansowych - bilans, rachunek wyników, przepływy 

pieniężne. Przygotowanie harmonogramu rzeczowo - 

finansowego wydatków związanych z dotacją 

inwestycyjną, Przygotowanie niezbędnej dokumentacji 

finansowej biznes planu. - cz.3 i 4 

Elżbieta 

Szeligowska 

5 h 

7 Grupa wsparcia - zjazd -  Monika Kostko  11 - 12.03.2010 

 

I dzień zjazdu 

I grupa 16.00 - 18.00 

II grupa 18.00 - 20.00 

 

II dzień zjazdu 

II grupa - 14.30 -15.30 

I grupa - 15.30 - 16.30 

 

                                                                                                                                                                                                    Warszawa,  05.02.2010 r. 

 

                 Renata Pawłowska 

                 Koordynator ZPWiM 
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Informacje 

 

 Szkolenia w trybie podstawowym (16,17,18,19 luty 2010 oraz 18, 19 marzec 2010) odbędą się w sali szkoleniowej budynku Intraco w 

Warszawie (ul. Stawki 2) 

 Szkolenie „Przygotowanie indywidualnych biznes planów przedsięwzięcia” - zjazd (11-12 marca 2010) odbędzie się w Hotelu Groman 

w Sękocinie Starym (Al. Krakowska 76) 


