WYTYCZNE
dla Beneficjentow ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie
oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (PO KL)
na terenie wojewodztwa mazowieckiego.

I Podstawowe Definicje

Ilekro¢ w Wytycznych mowa jest o:

Beneficjencie — oznacza to kazdy podmiot, z wylgczeniem 0sob fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej lub oswiatowej na podstawie przepisow odrgbnych, realizujacy projekt w
ramach Dziatania 6.2, pelnigcy role operatora wsparcia finansowego dla uczestnika projektu,
posiadajacy udokumentowane doswiadczenie w zakresie realizacji projektow w obszarze promocji
przedsiebiorczosci lub ekonomii spoteczne;j.

Dzialaniu — oznacza to Dziatanie 6.2 PO KL o nazwie Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci
I samozatrudnienia, ktorego celem jest promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozwigzan,
zmierzajacych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kreatywnych, stuzacych
rozwojowi przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

Europejski Fundusz Spoleczny (EFS) — jeden z Funduszy Strukturalnych, ktory powstat w celu
wspierania wspolnotowej polityki spolecznej. Finansuje on dzialania panstw cztonkowskich w
zakresie przeciwdziatania bezrobociu oraz rozwoju zasoboéw ludzkich.

Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK)/Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP II) -
oznacza to Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programow Unijnych, odpowiedzialng m.in. za
ogtaszanie konkursow, nabdr 1 oceng¢ wnioskOw o dofinansowanie realizacji projektu oraz wybor
beneficjentow w ramach wiasciwych Dziatan komponentu regionalnego PO KL, na terenie
wojewodztwa mazowieckiego.

Instytucji Posredniczacej (IP) — oznacza to Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego
odpowiedzialny za zarzadzanie poszczegdlnymi Priorytetami realizowanymi w ramach komponentu
regionalnego PO KL na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, odpowiedzialny za zarzadzanie Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki.

Komisji Oceny Wnioskow (KOW) — oznacza to Komisje powotywang przez Beneficjenta w celu
wyboru wnioskéw o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego oraz jednorazowej dotacji
na rozwdj przedsigbiorczosci. KOW zlozona jest z niezaleznych ekspertow, przedstawicieli
Beneficjenta i przedstawiciela IOK.

Kosztach kwalifikowanych — oznacza to wydatki speiniajace warunki, umozliwiajace ich
catkowite lub czesciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje¢ PO KL, o ktorych mowa
w dokumencie pt. ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL” z dnia 20
lutego 2008 r.

Partnerze — oznacza to podmiot, zwigzany z beneficjentem umowg partnerskg lub porozumieniem,
jednoznacznie okreslajagcym reguly partnerstwa.
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Planie Dzialania (PD) — oznacza to dokument strategiczny, opracowywany przez Instytucje
Posredniczaca, zatwierdzony przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL. Obejmuje on okres jednego
roku budzetowego (1 stycznia — 31 grudnia). Ma on na celu przedstawienie zatozen IP w danym
roku co do preferowanych form wsparcia (typéw projektow), podziatu srodkéow finansowych na
wybrane typy projektow oraz zasad i1 termindéw wyboru projektoéw. Dla kazdego Priorytetu
opracowywany jest odrebny PD.

Pomocy de minimis — oznacza to pomoc udzielang zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 379, z 28.12.2006 r.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL.

Priorytecie — oznacza to Priorytet VI PO KL o nazwie Rynek pracy otwarty dla wszystkich.

Projekcie — oznacza to przedsiewzigcie, realizowane w ramach Dziatania, opisane we wniosku,
bedace przedmiotem umowy o dofinansowanie projektu, zawartej pomigdzy Wojewddztwem
Mazowieckim, reprezentowanym przez Mazowiecka Jednostk¢ Wdrazania Programéw Unijnych a
Beneficjentem.

Przedsi¢biorcy — oznacza to, zgodnie z Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnos$ci
gospodarczej (osobe fizyczng, osobg prawng i jednostke organizacyjng niebedaca osobg prawna,
ktérej odrgbna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng - wykonujaca we wlasnym imieniu dziatalnosé
gospodarczg. Za przedsigbiorcow uznaje si¢ rdwniez wspdlnikow spotki cywilnej, w zakresie
wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarcze;.

Przedsiebiorstwie — oznacza to podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony przez przepisy
prawa do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (wytwoérczej, budowlanej, handlowej, ustugowej)
prowadzonej w celach zarobkowych na wlasny rachunek.

Spoldzielni — 0znacza to dobrowolne zrzeszenie nieograniczonej liczby osob, o zmiennym sktadzie
osobowym i zmiennym funduszu udziatlowym, ktére w interesie swoich cztonkéw prowadzi
wspolng dziatalno$¢ gospodarcza.

Spoldzielni socjalnej — oznacza to spotdzielni¢, ktorej przedmiotem dzialalnosci jest prowadzenie
wspolnego przedsigbiorstwa w oparciu o osobistg prace cztonkdw, dzialajaca na rzecz spotecznej
reintegracji jej czlonkéw. Spotdzielnia socjalna dziala na rzecz: 1) spolecznej reintegracji jej
cztonkoéw, przez co nalezy rozumie¢ dzialania majace na celu odbudowanie i podtrzymanie
umiejetnosci uczestniczenia w zyciu spotecznos$ci lokalnej 1 petnienia rol spotecznych w miejscu
pracy, zamieszkania lub pobytu; 2) zawodowej reintegracji jej czlonkow, przez co nalezy
rozumie¢ dzialania majace na celu odbudowanie i podtrzymanie zdolnosci do samodzielnego
$wiadczenia pracy na rynku pracy - a dziatania te nie sa wykonywane w ramach prowadzonej przez
spotdzielni¢ socjalng dziatalnosci gospodarcze;.

Uczestniku projektu — oznacza to bezposredniego odbiorce wsparcia na rzecz rozwoju
przedsigbiorczosci, tj. osobg¢ fizyczng zamierzajaca rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach projektu, z wykluczeniem o0sob, ktore posiadaty zarejestrowang dziatalnosé
w okresie 1 roku przed przystapieniem do Projektu (tj. dniem podpisania Umowy 0 udzielenie
wsparcia szkoleniowo-doradczego), w szczegdlnosci osoby pozostajgce bez zatrudnienia przez
okres co najmniej kolejnych 12 miesigcy w ciggu ostatnich dwoch lat.
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|1 Informacje ogdlne

1. Podstawy prawne
Regulacje krajowe:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr
227, poz.1658 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrze$nia 2007 r. w sprawie
wydatkow zwigzanych z realizacjg programow operacyjnych (Dz. U. 2007 nr 175 poz.
1232);

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2005 Nr 249, poz. 2104
z pbzn. zm.);

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 2004 r. Nr
173, poz. 1807);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz.U. Nr 90, poz. 557) oraz opracowany przez MRR
na podstawie Rozporzadzenia podrecznik pt. ,,Zasady udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”,

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19,
poz. 177 z pdzn. zmianami).

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 94 poz.
651)

Regulacje wspdlnotowe:

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce
szczegblowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci 1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999;

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego 1 Rady a dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i1 uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1784/1999.

2. Podstawy programowe EFS w Polsce:

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia;

Program Operacyjny Kapitalt Ludzki 2007-2013 (zatwierdzony przez Komisje Europejska
28 wrzesnia 2007 1.);

Szczegdtowy Opis Priorytetow (zatwierdzony oficjalnie przez Instytucje Zarzadzajaca PO
KL w dniu 18 wrze$nia 2007 r. z pdzniejszymi zmianami);

System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 (z dnia 10 wrze$nia
2007 r. z pdzniejszymi zmianami);

Plan dziatania dla Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich na lata 2007-
2008 w wojewodztwie mazowieckim.

3. Wybrane wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego:
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o Krajowe wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013;

o Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i rozliczen;

e Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postgpowania w razie
wykrycia nieprawidlowo$ci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
w okresie programowania 2007-2013;

e Wytyczne w zakresie procedury odwolawczej dla wszystkich programéw operacyjnych.

I11. Zasady udzielania wsparcia

Celem dzialania jest promocja oraz wspieranie inicjatyw i rozwiazan, zmierzajacych do tworzenia
nowych miejsc pracy oraz budowy postaw kreatywnych, stuzgcych rozwojowi przedsigbiorczosci i
samozatrudnienia.

1. Wymagania wobec Beneficjenta.

Do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania, zgodnie ze Szczegétowym
Opisem Priorytetow uprawnione sg wszystkie podmioty z wylaczeniem osob fizycznych (nie
dotyczy osob fizycznych, prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz oswiatowa na podstawie
przepisow odrgbnych). Niemniej jednak, beneficjenci aplikujacy o wsparcie w ramach Dziatania
powinni posiada¢ udokumentowane do$wiadczenie w zakresie realizacji projektow, dotyczacych
promocji przedsigbiorczosci lub ekonomii spotecznej (np. osrodki Krajowego Systemu Ushlug,
instytucje rynku pracy, w tym publiczne stuzby zatrudnienia, uczelnie wyzsze, organizacje
pozarzadowe zajmujace si¢ wspieraniem przedsigbiorczosci, agencje rozwoju regionalnego i
lokalnego, jednostki naukowe i badawcze). Beneficjent jest zobowigzany do opisania posiadanego
doswiadczenia we wniosku o dofinansowanie projektu, a nastepnie, na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie realizacji projektu, bedzie zobligowany do przedstawienia dokumentow,
wykazujacych deklarowane we wniosku dos§wiadczenie.

Beneficjent moze mie¢ partneréw, z ktérymi wspoélnie realizuje Projekt. W przypadku projektow
sktadanych w ramach Dzialania nie ma ograniczeh co do typéw podmiotdw, z ktdrymi mozna
wspotpracowaé przy realizacji projektu, jednak za realizacje projektu ostatecznie odpowiedzialny
jest Beneficjent, ktorego podstawowe zobowigzania, takie jak rozliczanie projektu obowigzki w
zakresie sprawozdawczo$ci, kontroli czy audytu, nie moga by¢ realizowane przez partnera. Na
etapie sktadania wniosku, Beneficjenta i jego partnerow musi wigza¢ umowa lub porozumienie,
jednoznacznie okre$lajace reguty partnerstwa, wskazujace wiodaca rolg¢ jednego podmiotu
reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za catos¢ projektu i jego rozliczenie.

Porozumienie/umowa partnerska musi zawierac:
e cel partnerstwa,
e obowigzki partnera wiodgcego (lidera projektu — beneficjenta),
e zadania i obowigzki partneréw w zwigzku z realizacja projektu,
e plan finansowy w podziale na partnero6w oraz zasady zarzadzania finansowego,
e zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,
e zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
e sposob monitorowania i kontroli projektu.

Beneficjent bedzie zobowigzany do ztozenia umowy partnerskiejl na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie projektu.
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Beneficjent moze réwniez przewidziec¢ realizacje czgsci Projektu poprzez zlecenie ustug. W tym
przypadku Beneficjent powinien przestrzegaé przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamo6wien publicznych w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje si¢ do Beneficjenta. W celu uznania
kosztow zwigzanych ze zlecaniem ustug w ramach projektu za wydatki kwalifikowane, zlecanie
ustug w ramach projektu musi przynosi¢ wartos¢ dodang do projektu, jak rowniez beneficjent jest
zobligowany do zawarcia odpowiednich zapisow we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
ktére zadania lub ich cze$¢ zamierza zlecic.

2. Wymagania dotyczace projektow, ktéore moga by¢ przedmiotem dofinansowania
w ramach Dzialania.

» Typy projektow i zakres tematyczny:

Podstawowym typem projektu, realizowanym w ramach Dzialania 6.2 powinien by¢ kompleksowy
Projekt* prowadzacy do zatozenia dzialalnoéci gospodarczej przez uczestnika projektu.

Zakres merytoryczny i budzet kazdego Projektu obligatoryjnie musi obejmowac wszystkie ponizej
wymienione formy wsparcia dla osob zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$¢é gospodarczg (w tym na
zalozenie spotdzielni lub spotdzielni socjalne;j):.

e doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy i
umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

e przyznanie srodkoéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci (w tym w formie spotdzielni
lub spotdzielni socjalnej — o ile wszyscy udzialowcy sa osobami, ktére rozpoczety
prowadzenie dziatalnosci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym w ramach
przedmiotowego Dzialania), do wysokos$ci stanowigcej rownowarto$é 40 tys. zt (lub 20 tys.
na osobg w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalnej);

e wsparcie pomostowe w okresie do 6 (podstawowe wsparcie pomostowe) lub do 12 miesiecy
(przedtuzone wsparcie pomostowe) dziatalnosci gospodarczej, obejmujace finansowe
wsparcie pomostowe wyplacane miesi¢cznie w kwocie nie wigkszej niz rownowarto$é
minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyplacenia dotacji, potaczone z
doradztwem oraz pomoca w efektywnym wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla osob, ktore
rozpoczety dziatalno$¢ w ramach danego projektu).

W przypadku kilku Uczestnikow, zakladajacych wspolnie spotdzielni¢ lub spotdzielni¢ socjalna,
wsparcie pomostowe oraz przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj
przedsigbiorczosci przystuguje kazdemu cztonkowi spotdzielni z osobna — o ile kazdy z nich
rozpoczat prowadzenie dzialalnosci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym w ramach
przedmiotowego Dziatania. Srodki z jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci maja
stuzy¢ pokryciu odrebnych wydatkow inwestycyjnych poczatkujacej spotdzielni, a ich wysoko$¢
nie moze przekroczy¢ 20.000 zt na osobe. Kazdy z czlonkéow spoétdzielni, uprawniony do
otrzymania wsparcia, sktada wtedy odrebny wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj,
gdyz podmiotem uprawnionym do otrzymania pomocy jest Uczestnik, a nie podmiot gospodarczy.

Ponadto, w ramach Dziatania mozliwa jest rowniez realizacja projektow dotyczacych:
e Promocji przedsigbiorczos$ci i samozatrudnienia poprzez kampanie promocyjno-informacyjne,

e Upowszechniania dobrych praktyk z zakresu rozwoju przedsigbiorczosci.

'Kompleksowos¢ projektu zostata okreslona w Planie Dziatania na rok 2007-2008 jako kryterium dostepu
(obowigzkowe dla wszystkich beneficjentdw, podlegajace weryfikacji na etapie oceny formalnej wniosku) . W
przypadku nie spetienia tego kryterium projekt bedzie odrzucony.
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» Uczestnicy projektu:

Beneficjent, w ramach realizowanego projektu, Kkieruje wsparcie do o0séb fizycznych,
zamierzajacych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, w tym zatozenie spotdzielni lub
spotdzielni socjalnej (z wylgczeniem osob, ktore posiadaty zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza
w okresie 1 roku przed przystapieniem Uczestnika do projektu, tzn. dniem podpisania Umowy o
udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego), w tym w szczegolnosci do:

e 0S0b pozostajacych bez zatrudnienia przez okres co najmniej kolejnych 12 miesiecy w ciagu
ostatnich dwoch lat;

e kobiet (w tym zwlaszcza powracajacych oraz wchodzacych po raz pierwszy na rynek pracy
po przerwie zwigzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci);

e 0s6b do 25 roku zycia;
e 0S0b niepetnosprawnych;
e 0S0b po 45 roku zycia;

e 0s0b zamieszkujacych w gminach wiejskich i miejsko — wiejskich oraz mieszkancow miast
do 25 tys. mieszkancow zamierzajacych podjaé zatrudnienie w obszarach niezwigzanych z
produkcja roslinng i/lub zwierzeca.

Beneficjent, ktorego projekt skierowany jest do osob fizycznych, zamierzajacych rozpoczaé
dzialalno$¢ gospodarczga na obszarze wojewodztwa mazowieckiego, sklada wniosek o
dofinansowanie do Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych, bedacej
Instytucja Organizujaca Konkurs (I0K)?,

Dziatalno§¢ gospodarcza Uczestnika projektu musi zosta¢ zarejestrowana na obszarze
wojewddztwa mazowieckiego.

» W 2008 roku, decyzja Instytucji Posredniczacej PO KL w wojewddztwie mazowieckim,
zgodnie z kryterium strategicznym, priorytetowo traktowane sa:*

e osoby ponizej 25 roku zycia,
e osoby powyzej 50 roku zycia,
e osoby dlugotrwale bezrobotne,

e 0soby zamieszkujace na obszarach wiejskich, w gminach wiejskich, miejsko — wiejskich i
miejskich oraz mieszkancy miast do 25 tys. mieszkancow zamierzajace podjac zatrudnienie
w zawodach pozarolniczych (niezwigzanych z produkcja rolng i zwierzeca).

Uwaga:

a) Dziatalno$¢ gospodarcza zaktadana przez Uczestnika w trakcie korzystania ze wsparcia
szkoleniowo-doradczego w ramach Projektu nie moze by¢ dziatalnoscig, o ktorej mowa w

2 Informacje o zasadach sktadania wniosku o dofinansowanie projektu przez Beneficjenta opisane s3 w Dokumentacji
Konkursowej, do ktorej zalgcznikiem sg niniejsze Wytyczne.

® Grupy o0sob wskazane w Planie Dzialania dla Priorytetu VI PO KL w kryterium strategicznym. Skierowanie projektu
do przynajmniej jednej z wymienionych grup bedzie skutkowaé przyznaniem premii punktowej na etapie oceny
merytorycznej projektu. Podczas oceny merytorycznej wniosku premia punktowa (w zaokragleniu do liczb
catkowitych) bedzie przyznawana proporcjonalnie, z puli dodatkowych 20 punktow, do udziatu, jaki osigga strategiczna
grupa docelowa, w og6lnej liczbie uczestnikow projektu.
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Art. 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia w sprawie
zastosowania artykutow 87 1 88 Traktatu pomocy de minimis, a takze § 30 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — patrz rozdziat 5.

b) Osoby zatrudnione* u Beneficjenta lub Partnera nie moga by¢ Uczestnikami w
realizowanym przez nich Projekcie. Uczestnikami nie mogg by¢ roéwniez osoby
spokrewnione w linii prostej z pracownikami Beneficjanta lub Partnera, bezposrednio
zaangazowanymi w realizacj¢ Projektu.

3. Wysokosé pomocy finansowej przyznawanej Beneficjentowi na realizacje projektu.

Alokacja srodkow finansowych zaplanowana dla Dziatania 6.2 w wojewodztwie mazowieckim na
konkursy ogtaszane w 2008 wynosi 31.913.776 PLN.

Warto$¢ catego Projektu (wysokos¢ wydatkow kwalifikujacych sie do objecia pomoca finansowa
tacznie ze wsparciem pomostowym i jednorazowa dotacja na rozwoj przedsiebiorczosci dla
Uczestnikéw Projektu) nie moze by¢ nizsza, niz 50.000 PLN.

W ramach Dziatania dofinansowane moga by¢ wydatki niezbe¢dne dla realizacji projektu, zgodne ze
szczegdtowymi zasadami okreslonymi w dokumencie: ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowania
wydatkéow w ramach PO KL” z dnia 20 lutego 2008 r. W szczegdlno$ci moga to by¢:

e wydatki kwalifikowalne zwigzane ze $wiadczeniem przez Beneficjenta ustug szkoleniowo-
doradczych;

e Kkoszty wsparcia pomostowego przekazywanego Uczestnikom Projektu w okresie do 6
(podstawowe wsparcie pomostowe) lub do 12 miesigcy (przedtuzone wsparcie pomostowe)
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;

e jednorazowe dotacje na rozwoj przedsigbiorczosci. Dotacja moze wynosi¢ maksymalnie
40.000 zt (w przypadku spotdzielni lub spotdzielni socjalnej — o ile wszyscy udzialowcy sg
osobami, ktore rozpoczely prowadzenie dziatalno$ci w wyniku uczestnictwa w Projekcie
realizowanym w ramach przedmiotowego Dzialania, wysoko$¢ wsparcia moze wynosi¢ do
20.000 zt na osobg);

e wydatki zwigzane z promocja przedsigbiorczosci 1 samozatrudnienia (kampanie
promocyjno-informacyjne);

e wydatki zwigzane z upowszechnieniem dobrych praktyk z zakresu rozwoju
przedsigbiorczosci.

4. Pomoc publiczna w ramach Dzialania

Pomoc finansowa przekazywana Beneficjentowi na realizacje Projektu nie stanowi pomocy
publicznej i nie stosuje si¢ do niej regulacji, zwigzanych z udzielaniem pomocy publiczne;.

Pomoc publiczna w ramach Dziatania stanowi dla Uczestnika projektu pomoc de minimis i jest ona
udzielana na podstawie Rozporzadzenia Komisji WE nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006 r. w
sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L 379, z 28.12.2006
r.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Charakter pomocy publicznej posiada przekazywana przez Beneficjenta Uczestnikowi
Projektu:

* Osoby te nalezy rozumieé jako zatrudnione na podstawie umowy o prace/uméw cywilno-prawnych.
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- Pomoc w formie $Srodkow finansowych na rozwaéj przedsiebiorczosci, mimo, iz przyznawana
jest osobie fizycznej, ktéra w dniu uzyskania dotacji nie prowadzi jeszcze dzialalnos$ci
gospodarczej (w tym przypadku efekty wsparcia na rozwoéj przedsigbiorczosci dotycza
faktycznie nowopowstatego przedsigbiorstwa stanowigc dla niego korzys$¢ ekonomiczng);

- Pomoc w formie finansowego wsparcia pomostowego w okresie do 6 miesiecy (podstawowe
wsparcie pomostowe) lub do 12 miesiecy (przedtuzone wsparcie pomostowe);

- Wsparcie w formie szkolen i doradztwa po zarejestrowaniu przez Uczestnika dziatalnosci
gospodarczej

Wsparcie szkoleniowo-doradcze udzielane uczestnikowi projektu do momentu zarejestrowania
przez niego dziatalnosci gospodarczej nie stanowi pomocy publicznej.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje si¢ dat¢ podpisania aneksu do Umowy 0 dzielenie
wsparcia szkoleniowo-doradczego/date podpisania Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na
rozwdj _przedsiebiorczoscildate podpisania _Umowy 0 udzielenie podstawowego wsparcia
pomostoweqo/date podpisania  Umowy o udzielenie przedluzonego wsparcia pomostoWeqo,
zawieranej migdzy Beneficjentem, a Uczestnikiem Projektu. Umowa powinna precyzyjnie okreslaé
wysoko$¢ srodkow, jakie otrzyma dany Uczestnik pomocy w ramach projektu.

Zgodnie z § 30 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, pomoc
moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich sektorach za wyjatkiem pomocy:

a) udzielanej na dziatalnos¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem
Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.U. L 17 z 21.01.2000, str. 22);

b) udzielanej na dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych
w zalgczniku I do Traktatu ustanawiajagcego Wspolnote Europejska,;

c) udzielanej w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktoéw rolnych
wymienionych w zalgczniku I do Traktatu ustanawiajagcego Wspolnote Europejska, jezeli:

e warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow zakupionych
od pierwotnych producentow surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza objeta pomoca;

e Udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czeSci lub w catosci producentom
SUrowcOw.

d) udzielanej na dziatalno$¢ zwigzana z wywozem, jezeli jest bezposrednio zwigzana z iloScig
wywozonych produktow, utworzeniem 1 funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi
wydatkami biezagcymi zwigzanymi z dziatalno$cia wywozowa, przy czym pomoc obejmujaca
pokrycie kosztow uczestnictwa w targach 1 wystawach, badaniach lub ustug doradczych z
zakresu wprowadzania nowego lub istniejacego produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy
publicznej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem;

e) uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia towarow produkcji krajowej przed towarami
importowanymi;

f) udzielanej podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ w sektorze gornictwa wegla w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy panstwa dla
przemystu weglowego;

g) udzielanej podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej;

h) udzielanej podmiotom, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem;

i) udzielanej podmiotom prowadzgcym dziatalno$§¢ w zakresie transportu towaréw na nabycie
pojazdéw przeznaczonych do takiego transportu;

j) udzielanej na projekt, ktorego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem zlozenia wniosku o
dofinansowanie projektu.
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Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym
oraz w dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymal pomoc de minimis z ré6znych
zrédet w roznych formach, ktorej warto$¢ brutto tacznie z pomoca, o ktorg si¢ ubiega, przekracza
rownowartos¢ w zlotych kwoty 200.000 euro. Dla podmiotow gospodarczych dziatajacych w
sektorze transportu drogowego putap ten wynosi rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 000 EUR,
obliczonych wedtug sredniego kursu NBP obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

Podmiotem udzielajacym pomocy publicznej w ramach Dziatania jest Beneficjent.

Obowiqzki zwigzane 7 udzielaniem oraz sprawozdawaniem z udzielonej pomocy publicznej w
ramach Dzialania.

Podmiot udzielajacy wsparcia (Beneficjent) ma obowigzek:

1. przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg przez co najmniej 10 lat od
dnia udzielenia pomocy oraz udost¢pniania tych dokumentéw, jak réwniez stosownych
informacji, dotyczacych udzielonej pomocy na zadanie Prezesa UOKIK;

2. przekazywania informacji o udzielonej pomocy publicznej Prezesowi UOKIK, zgodnie z art.
32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. 0 postegpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. nr 123, poz. 1291);

3. kontrolowania sposobu wykorzystania udzielonej pomocy publicznej i jej zgodnosci ze
stosownymi regulacjami, na podstawie ktérych pomoc zostata udzielona.

Ponadto, Beneficjent zobowigzany jest, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz. 1291) do
wydania Uczestnikowi zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. (Dz. U. z
2007 r. Nr 53, poz. 354) w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie.

Zaswiadczenie, o ktorym mowa powyzej, powinno by¢ wydane w dniu udzielenia pomocy tj. W
dniu podpisania stosownej umowy lub wlasciwego aneksu do umowy pomiedzy Beneficjentem,
a Uczestnikiem. Umowa powinna precyzyjnie okresla¢ wysokos¢ srodkow, jakie otrzyma dany
beneficjent pomocy w ramach projektu (w tym $rodkéw przyznanych w ramach finansowego
wsparcia pomostowego, doradztwa 1 szkolen wudzielonych po zalozeniu dzialalnoSci
gospodarczej).> W przypadku, gdy Uczestnik nie wykorzysta w catoéci kwoty przyznanej mu
dotacji moze zwrdci¢ si¢ do Beneficjenta udzielajacego pomocy z prosba 0 odpowiednie
zweryfikowanie zaswiadczenia o wysokosci uzyskanej pomocy.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej oraz sprawozdan o zaleglych naleznosciach przedsiebiorcow z tytutu
sSwiadczen na rzecz sektora finansow publicznych (Dz.U. 2007 nr 133 poz. 923) podmiot
udzielajacy pomocy publicznej (Beneficjent) ma obowigzek przygotowania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej.

Sprawozdania powinny by¢ sporzadzane na formularzu, stanowiagcym zatacznik do Rozporzadzenia
za poszczegdlne kwartaty roku kalendarzowego (sprawozdania kwartalne) oraz za poszczegolne
lata kalendarzowe (sprawozdania roczne). Sprawozdania kwartalne przekazuje si¢ w terminie 30

*w przypadku, gdy na etapie podpisania umowy nie jest mozliwe doktadne oszacowanie warto$ci szkolen i doradztwa
realizowanych w ramach wsparcia pomostowego, nalezy kazdorazowo (oddzielnie dla kazdego dnia szkolenia i/lub
doradztwa) wystawi¢ beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis lub okresli¢ w umowie
maksymalng warto$¢ szkolenia, a nastepnie dokona¢ ewentualnej korekty.
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dni od dnia zakonczenia kwartatu, a sprawozdania roczne - w terminie 60 dni od dnia zakonczenia
roku kalendarzowego.

5.  Wklad wlasny Beneficjenta i wklad wlasny Uczestnika

Co do zasady, nie istnieje obowigzek wniesienia przez Beneficjenta srodkéw wlasnych na pokrycie
wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu. Nie ma rowniez obowigzku, aby budzet Projektu
przewidywal pokrycie czesci kosztow uczestnictwa w Projekcie ze srodkéw wiasnych Uczestnikow
projektu.

111 Wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu

Whniosek stosowany na potrzeby Dziatania jest wnioskiem standardowym, stosowanym dla catego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Informacje o zasadach sktadania wniosku o dofinansowanie projektu przez Beneficjenta opisane sg
w Dokumentacji Konkursowej, do ktorej zatacznikiem sg niniejsze Wytyczne.

We wniosku Beneficjent powinien w sposob jasny 1 szczegdtowy opisa¢ zatozenia organizacyjno-
programowe Projektu, okreslajace migdzy innymi:

e sposob i tryb rekrutacji Uczestnikow projektu,
e zalozenia bloku szkoleniowo-doradczego, w tym w szczegdlnosci:

» sposob realizacji komponentu doradczego Projektu (np. liczba godzin po$wiecona
Uczestnikom Projektu na konsultacje indywidualne i grupowe, zakres tematyczny
konsultacji, sposob doboru uczestnikow, metodologia dostosowania doradztwa do
rzeczywistych potrzeb Uczestnikow),

» sposob realizacji komponentu szkoleniowego — podstawowego i specjalistycznego
(ilos¢ szkolen, sposéb wyboru tematyki szkolen, szacunkowa liczba Uczestnikow,
sposob doboru Uczestnikow, liczba godzin szkoleniowych i liczebno$¢ grup
szkoleniowych, czas trwania, metodyka nauczania i sposob organizacji szkolenia)

o kryteria selekcji Uczestnikow projektu, ktérym zostana przyznane $rodki finansowe na
rozwoj przedsigbiorczosci,

e sposob realizacji wsparcia pomostowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem wsparcia w
formie doradztwa 1 szkolen (w tym kryteria oceny wnioskoéw sktadanych przez Uczestnikow
projektu)

e sposob realizacji wsparcia zwigzanego z przyznawaniem jednorazowych dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci (w tym kryteria oceny wnioskow sktadanych przez Uczestnikow
projektu)

e sposOb zarzadzania projektem wraz z opisem do$wiadczenia Beneficjanta w zakresie
realizacji projektow, dotyczacych promocji przedsigbiorczosci lub ekonomii spotecznej,

e sposob 1 tryb monitorowania prawidlowosci realizacji 1 wydatkowania przyznanego
wsparcia.

Jezeli Beneficjent nie zmiesci wszystkich informacji, dotyczacych sposobu realizacji Projektu we
wniosku (ze wzgledu na ograniczona liczbe znakéw), mozliwe jest sporzadzenie ich na
dodatkowym dokumencie — w formie zatacznika. Nalezy zaznaczy¢, ze brak takiego zatacznika nie
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bedzie skutkowaé odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej, jednakze informacje w nim
zawarte bedg brane pod uwage podczas oceny merytorycznej wniosku.

Weryfikacja formalna i ocena merytoryczna Whniosku odbywa si¢ w sposob przyjety dla oceny
Whnioskow, opisany w dokumencie: ,,Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL” z
dnia 25 kwietnia 2008 r.

» Liczba wnioskow ztozonych przez jednego Beneficjenta:

Nie istnieje ograniczenie dotyczace liczby wnioskow, ktére moga zosta¢ ztozone przez jednego
Beneficjenta. Jednak przy wigkszej ilosci projektow ztozonych na ten sam konkurs, nalezy mie¢ na
uwadze mozliwosci techniczno — organizacyjne Beneficjenta oraz ewentualnego Partnera.

IV Umowa o dofinansowanie projektu i sprawozdawczosé¢

Po wylonieniu Projektu do dofinansowania IOK podpisuje z Beneficjentem umowe o
dofinansowanie projektu, ktorej wzor jest zatagcznikiem do Dokumentacji Konkursowej dotyczacej
Dziatania.

Ogolne informacje, dotyczace procedury podpisywania umow znajdujg si¢ w ,,Zasadach
finansowania PO KL” z dnia 25 lutego 2008 r. oraz ,,Zasadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL” z dnia 25 kwietnia 2008 r.

Po podpisaniu z Beneficjentem umowy o dofinansowanie Projektu, IOK umiesci na swojej stronie
internetowej informacj¢, zawierajaca niezbedne dane umozliwiajace osobom zainteresowanym
udzialem w Projekcie zgtoszenie si¢ do Beneficjentow.

V Szczegolowe zasady realizacji Projektu w ramach Dzialania

1. Informacje ogolne

Zatacznikiem do niniejszych Wytycznych sa wzory wnioskow i umoéw zawieranych pomigdzy
Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu, realizowanego w ramach Dzialania. Beneficjent moze
wprowadzi¢ zmiany do wzorow niniejszych zalacznikow, po zatwierdzeniu propozycji zmian
przez IOK.

Kluczowym elementem Projektu jest wiasciwy dobor Uczestnikow. Liczba Uczestnikéw powinna
wigc by¢ tak dobrana, aby umozliwi¢ efektywna realizacje zadan wynikajacych z Projektu. W
rekrutacji bierze udziat doradca, ktory wystawia pisemng opini¢ na temat Uczestnika projektu oraz
uzasadnia wybor kazdego Uczestnika.

Realizacja Projektu w ramach Dziatania powinna przebiega¢ w dwoch etapach:

e wlasciwa rekrutacja Uczestnikow dokonana we wspotpracy z doradcg zawodowym, szkolenie
podstawowe i ogolne doradztwo dla Uczestnikow (etap I);

oraz w wyniku zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnikow projektu

e doradztwo indywidualne 1 grupowe (np. z zakresu prawa, finanséw 1 rozwoju dziatalnosci
gospodarczej), szkolenia specjalistyczne oraz pomoc finansowa dla Uczestnikow (etap I1).

Dzialania w ramach Projektu powinny rozpocza¢ si¢ od zdiagnozowania przez doradce
zawodowego zakresu pomocy, jakiej nalezy udzieli¢ poszczegdélnym Uczestnikom (w tym
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zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradczych). Efekt diagnozy zostaje uwzgledniony w
opracowaniu, opisujagcym potrzeby i mozliwosci poszczegolnych Uczestnikow.

Uczestnicy, w pierwszym etapie, powinni otrzyma¢ odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo —
doradczag o charakterze podstawowym (poczawszy od prostych dziatan informacyjnych,
dotyczacych prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane elementy,
sktadajgce sie¢ na podstawowy blok szkoleniowo-doradczy, umozliwiajace nabywanie umiejetnosci
i wiedzy niezbednej do prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji
zawodowych).

Pomoc realizowana w ramach pierwszej cz¢sci udzielana jest Uczestnikom na podstawie podpisanej
z Beneficjentem Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego (zatgcznik nr 1 do
niniejszych Wytycznych).

Doradztwo realizowane w ramach Dziatania powinno odpowiada¢ indywidualnym potrzebom
Uczestnikow i przewidywac zaréwno konsultacje tematyczne jak i indywidualng pomoc ad hoc.

Drugi etap Projektu polega na kontynuacji udzielania wsparcia tym z Uczestnikow, ktorzy na
skutek korzystania ze wsparcia szkoleniowo-doradczego o charakterze podstawowym w ramach
pierwszej czesci Projektu, zarejestrowali dziatalno$¢ gospodarcza lub zatozyli spotdzielnig, badz tez
spotdzielni¢ socjalng. Wsparcie udzielone Uczestnikom w ramach tej czgsci Projektu ma stuzy¢
wspomaganiu ich w poczatkowym okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

Uczestnicy, ktorzy biorg udziat w drugiej czesci Projektu sa nadal uprawnieni do korzystania z
ustug doradczo - szkoleniowych o charakterze specjalistycznym, umozliwiajagcych im nabywanie
umiejetnosci niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub stuzacych podnoszeniu
kwalifikacji zawodowych. Maja rowniez mozliwos¢ skorzystania z ushug doradczych. Pomoc
szkoleniowo — doradcza po rozpoczeciu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej udzielna jest na
podstawie aneksu do Umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego, zawartej miedzy
Uczestnikiem a Beneficjentem, okreSlajagcego forme i wartos¢ pomocy, ktora bedzie objety
Uczestnik do konca trwania Projektu.

Ponadto, w ramach drugiego etapu Projektu, Uczestnicy sg uprawnieni do korzystania z dwoch
typow dofinansowania, majacych utatwi¢ im utrzymanie pltynnosci finansowej w pierwszym
okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j tj.:

1) jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci;
2) wsparcia pomostowego.

Maksymalng kwote srodkow potrzebnych Beneficjentowi na wyptate Uczestnikom ww. wsparcia
finansowego Beneficjent okresla we Wniosku sktadanym do IOK. Srodki te sa zarezerwowane na
potrzeby danego Projektu.

Uczestnicy, na kazdym z etapow realizacji projektu, moga by¢ tez objeci dzialaniami, polegajacymi
na organizowaniu przedsigwzie¢ (warsztatow, spotkan informacyjnych, forow dyskusyjnych)
grupowych z udzialem nowo zarejestrowanych przedsiebiorcéw (np. kojarzenie przedsigbiorcow o
uzupetniajacych si¢ rodzajach dziatalnosci w celu stworzenia lokalnego klastera) oraz shuzacymi
rozpowszechnianiu dobrych praktyk i metod rozwoju w zakresie przedsigbiorczosci (np.
konferencje, seminaria, warsztaty, publikacje itp. stuzace zaprezentowaniu dobrych praktyk z
zakresu przedsigbiorczosci).

2. Typy wsparcia
» Jednorazowa dotacja na rozwdj przedsiebiorczosci

Jednorazowa dotacja na rozwdj przedsigbiorczosci polega na udzieleniu Uczestnikowi
jednorazowego wsparcia finansowego, niezbednego do uruchomienia i prawidlowego
funkcjonowania dziatalno$ci gospodarcze;.
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Jednorazowa dotacja na rozwo6j przedsigbiorczoSci przyznawana jest na podstawie Wniosku o
przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci ztozonego przez Uczestnika do
Beneficjenta. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu stosownych dokumentéow, a zwlaszcza
zalgcznika, jakim jest biznesplan, powinna stanowi¢ jeden z elementoéw ustugi szkoleniowo -
doradczej Projektu.

Do Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci (zatgcznik nr 6 do
niniejszych Wytycznych) powinny by¢ zatgczone m.in. nastepujace dokumenty:

1) dokumenty poswiadczajace rozpoczecie dziatalnoSci gospodarczej takie jak: wpis do
Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru, kopia nadania numeru
REGON oraz kopia dokumentu zawierajagcego PESEL wtasciciela/wtascicieli firmy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci firmy, Ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8 do
niniejszych wytycznych, o ile nie zostal ztozony wcze$niej, przy okazji ubiegania si¢ o
podstawowe wsparcie pomostowe,

3) zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

4) harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objeta jednorazowa dotacja na
rozw0j przedsigbiorczosci (szczegdtowy kosztorys wraz z harmonogramem wydatkéw),
ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 11 do niniejszych wytycznych (zalacznik nr 11 do
niniejszych Wytycznych).

Zestawienie wszystkich zatacznikow, jakie beda wymagane od Uczestnika, Beneficjent powinien
wymieni¢ we wniosku o dofinansowanie Projektu, sktadanym do IOK.

Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci skladany jest przez
Uczestnika do Beneficjenta 1 jest oceniany pod wzgledem zasadno$ci i celowosci udzielania
wsparcia przez Komisj¢ Oceny Wnioskéw (KOW), powolang przez Beneficjenta do oceny
whnioskéw o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci oraz przedluzonego
wsparcia pomostowego.

W sktad KOW wchodzg minimum 3 osoby. Jezeli cztonkiem KOW bedzie pracownik Beneficjenta,
nie moze on by¢ bezposrednio zaangazowany w realizacj¢ Projektu. Cztonkiem KOW musi by¢
réwniez przedstawiciel IOK. Cztonkowie KOW podpisujg Deklaracje bezstronnosci i poufnosci.

Zasady dziatania KOW Beneficjent opisuje w regulaminie pracy KOW. Regulamin przekazywany
jest do IOK i podlega zatwierdzeniu przez IOK. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za wiasciwy
wybor uczestnikow projektu, ktorym na podstawie decyzji KOW, zostanie przyznane wsparcie.

IOK zastrzega sobie prawo do kontroli procedury oceny wnioskdw o przyznanie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci oraz wyboru uczestnikow projektu, zakwalifikowanych do
otrzymania tego wsparcia, pod wzgledem =zasadnosci i celowosci wydatkowania $rodkow
publicznych.

Po podjeciu decyzji przez KOW Beneficjent uzasadnia na pisSmie decyzje o przyznaniu
jednorazowej dotacji i podpisuje z Uczestnikiem Umowe 0 udzielenie jednorazowej dotacji na
rozwoj przedsiebiorczosci (zatlacznik nr 7 do niniejszych Wytycznych), ktora okresla w
szczegolnosci warto$¢ i warunki wyplaty §rodkow oraz stanowi podstawe wyplacenia srodkéw z
puli srodkow, zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.

Wysoko$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb, zwigzanych z planowang dziatalno$cia
gospodarczg i od wysokosci wydatkow, o pokrycie ktorych ubiega si¢ Uczestnik, jednakze
maksymalnie wynosi ona 40 000 PLN.

W przypadku cztonkow utworzonej w ramach projektu spéotdzielni socjalnej, kwota dotacji dla
kazdego cztonka spotdzielni moze wynie§¢ maksimum 20.000 zk.
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Srodki z jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci mogg by¢ przeznaczone na pokrycie
wydatkow inwestycyjnych, uznanych za niezbedne dla uruchomienia oraz prowadzenia danej
dziatalnoséci gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika (w tym m.in. $rodki
obrotowe, sktadniki majatku trwatego, koszty prac remontowych i budowlanych).

Srodki dotacji powinny stuzyé pokryciu wydatkéw umozliwiajacych uruchomienie nowego
przedsigbiorstwa w tym na koszty reklamy, promocji, zatozenia strony internetowej, a nie stanowic¢
pomocy operacyjnej stuzacej pokryciu kosztow biezacej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. czynsz,
ubezpieczenia).

Uwaga:

Uczestnik powinien wykazaé we Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci kwote kosztoéw w wartosciach brutto, gdy zgodnie z prawodawstwem krajowym,
dotyczacym podatku od towardéw 1 ustug VAT nie jest on uprawniony do ubiegania si¢ o zwrot tego
podatku Iub jego odliczenie, w odniesieniu do wykazanych kosztoéw. Beneficjent moze przewidzie¢
obowigzek ztozenia dodatkowego o$wiadczenia Beneficjenta Ostatecznego w tym zakresie.

Dotacja wyptacana jest Uczestnikowi przez Beneficjenta w nastepujacy sposob:

1. Pierwsza transz¢ w maksymalnej wysokosci 80 % kwoty dotacji, wyptacana po podpisaniu
Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci,

2. Pozostata kwota dotacji przekazywana jest po ztozeniu przez Uczestnika i zatwierdzeniu
przez Beneficjenta zestawienia poniesionych wydatkéw inwestycyjnych, wedtug zalacznika
do umowy, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym, w ktorym Uczestnik rozlicza
przyznang zaliczke oraz wykazuje realizacj¢ dziatan, przewidzianych w biznes planie.

Uczestnik zobowigzany jest do rozliczenia 100% $rodkoéw otrzymanych w ramach dotacji. Poprzez
rozliczenie rozumie si¢ pozytywny wynik kontroli dokonanej przez Beneficjenta w siedzibie
prowadzonej przez Uczestnika dziatalnos$ci gospodarcze;.

Uczestnik Projektu powinien ponosi¢ wydatki, podlegajace finansowaniu w ramach dotacji dopiero
po podpisaniu Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci, jednakze z
uwagi na dlugotrwato$¢ procedur poprzedzajacych podpisanie Umowy i1 wyptate Srodkow,
Uczestnik moze sfinansowaé inwestycje ze srodkéw wlasnych (wydatki muszg by¢ poniesione po
zlozeniu przez Uczestnika Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczosci) 1 otrzyma¢ ich refundacj¢ po podpisaniu Umowy. Wszelkie koszty poniesione
przed podpisaniem umowy Uczestnik ponosi na wlasne ryzyko. Uczestnik projektu, ktory otrzymat
srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci ma obowigzek utrzymania dziatalno$ci gospodarcze;j
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesigcy, pod
rygorem obowigzku dokonania zwrotu otrzymanych $rodkoéw wraz z odsetkami.

Standardowy przebieg procesu rozpatrywania wnioskOw o przyznanie jednorazowej dotacji
na rozwoj przedsiebiorczosci.
Podmiot Proces Czas realizacji

Beneficjent, | Powotanie KOW, opracowanie i zatwierdzenie | Niezwlocznie po

IOK regulaminu pracy KOW podpisaniu umowy 0
dofinansowanie projektu
w ramach Dzialania.

Uczestnik Zlozenie wniosku wraz z zalgcznikami do | W terminie uzgodnionym
Beneficjenta. z Beneficjentem, maks. 2
miesigce od rozpoczecia
dziatalnosci
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gospodarczeyj.

Beneficjent | Zwoluje posiedzenie KOW, ktory dziatajac na
podstawie zatwierdzonego regulaminu | 30 dni od dnia ztozenia
podejmie decyzj¢ dotyczacg przyznania dotacji. | wniosku

KOW Ocena wniosku Uczestnika 1 podjecie decyzji
dotyczacej przyznania jednorazowej dotacji.
Beneficjent Poinformowanie Uczestnika o decyzji KOW i | Niezwtocznie
terminie podpisania umowy.

Jezeli decyzja jest negatywna — informacja o
powodach decyzji i ewentualnej mozliwosci
ponownego ztozenia wniosku.

Beneficjent, | Podpisanie umowy o udzieleniu jednorazowej | 7 dni od dnia

Uczestnik dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci w 3 | zawiadomienia
egzemplarzach. Uczestnika o decyzji

Beneficjent Sporzadzenie i przekazanie Uczestnikowi | W dniu podpisania
zaswiadczenia o pomocy de minimis umowy

Beneficjent Przekazanie 1 egz. Umowy o0 udzielenie dotacji | W terminie nie dhuzszym
inwestycyjnej do 10K. niz 7 dni od dnia

podpisania umowy

» Wsparcie pomostowe

Finansowe wsparcie pomostowe jest bezzwrotng pomocg kapitalowa przyznawang w formie
comiesiecznej dotacji w kwocie nie wickszej niz réwnowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia. Ma
ono ulatwi¢ poczatkujagcemu przedsigbiorcy pokrycie obligatoryjnych oplat ponoszonych w
pierwszym okresie prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej (w tym m.in. kosztow ZUS) nie dluzej
niz do momentu uzyskania przez niego stabilnosci finansowej. Do finansowego wsparcia zalicza

sig:
1. podstawowe wsparcie pomostowe wyptacane przez okres pierwszych 6-miesi¢cy dziatalnosci

liczonych od dnia rozpoczecia dziatalno$ci, ktora jest okreslona we wpisie do rejestru ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2. przedluzone wsparcie pomostowe, przez okres 6 miesi¢cy, po zakonczeniu korzystania z
podstawowego wsparcia pomostowego, nie dluzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej.

VI Zasady przyznawania wsparcia

1. Podstawowe wsparcie pomostowe

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku 0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (zalacznik nr 2 do niniejszych Wytycznych), ztozonego
przez Uczestnika Projektu do Beneficjenta. Pomoc Uczestnikowi w opracowaniu i przygotowaniu
dokumentéw, zwlaszcza zalacznika, jakim jest biznesplan, powinna stanowi¢ jeden z elementow
wsparcia szkoleniowo-doradczego, $wiadczonego w ramach Projektu.

Decyzje o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego podejmuje Beneficjent i to on
wyptaca $rodki Uczestnikowi z puli srodkéw, zarezerwowanych na ten cel w Projekcie.

Beneficjent podejmuje decyzje o przyznaniu Uczestnikowi podstawowego wsparcia pomostowego
w oparciu o zalgczone do Wniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego dokumenty,
ktorymi sg m.in.:
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1) dokumenty poswiadczajace rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej takie jak: wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru, kopia nadania numeru REGON oraz kopia
dokumentu zawierajacego PESEL wiasciciela/wlascicieli firmy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci firmy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do
niniejszych wytycznych, o ile nie zostal zlozony wczesniej, przy okazji ubiegania si¢ o
jednorazowg dotacje na rozwdj przedsigbiorczosci,

3) zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez Uczestnika.

Zestawienie wszystkich wymaganych od Uczestnikow zalgcznikow, Beneficjent powinien
wymieni¢ w zataczniku do wniosku o dofinansowanie Projektu sktadanym do IOK. O przyznaniu
podstawowego wsparcia pomostowego decyduje Beneficjent.

Beneficjent uzasadnia na piSmie decyzje¢ o przyznaniu Ww. wsparcia i podpisuje z Uczestnikiem
Umowe 0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 3 do niniejszych
Wytycznych), ktora okresla w szczegdlnosci warto$¢ i warunki wyptaty $rodkow oraz stanowi
podstawe wyptacenia srodkow. Wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi w miesiecznych
transzach. Przed wyplatg kazdej kolejnej transzy wsparcia Uczestnik jest zobowigzany do
udokumentowania optacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne za ostatni miesigc.

Standardowy przebieg procesu rozpatrywania wnioskow o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

Podmiot proces Czas realizacji
Uczestnik Ztozenie wniosku wraz z zalgcznikami do | W terminie nie dtuzszym
Beneficjenta niz 14 dni od dnia
rozpoczgcia dzialalno$ci
gospodarczej.

Ocena wniosku Uczestnika 1 podjecie decyzji
dotyczace] przyznania podstawowego wsparcia
Beneficjent | pomostowego

Poinformowanie Uczestnika o decyzji i terminie | 21 dni od dnia zlozenia
podpisania umowy. wniosku

Jezeli decyzja jest negatywna — informacja o
powodach decyzji i ewentualnej mozliwosci
ponownego ztozenia wniosku.

Beneficjent, | Podpisanie umowy w 3 egzemplarzach o |14  dni od dnia
Uczestnik udzieleniu wsparcia pomostowego zawiadomienia
Uczestnika o decyzji
Beneficjent | Sporzadzenie 1 przekazanie Uczestnikowi | W dniu  podpisania
zaswiadczenia o pomocy de minimis umowy

Beneficjent | Przekazanie 1 egz. Umowy o udzielenie | W terminie nie dtuzszym
podstawowego wsparcia pomostowego wraz z | niz 14 dni od dnia
wnioskiem oraz decyzja do IOK. podpisania umowy

Przedluzone wsparcie pomostowe

Istnieje mozliwos¢ przedtuzenia udzielania wsparcia pomostowego o kolejne 6 m-cy (jednakze nie
dhuzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej) w przypadku, gdy mimo
utrzymujgcej si¢ stabej kondycji finansowej Uczestnika, istnieje celowos¢ kontynuowania
udzielania mu pomocy (np. “martwy sezon” na dany rodzaj ustug).

Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o0 przyznanie
przediuzonego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 4 do niniejszych Wytycznych), ztozonego
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przez Uczestnika do Beneficjenta. Pomoc Uczestnikowi w opracowaniu i przygotowaniu
dokumentow, stanowigcych zataczniki do Wniosku, powinna stanowi¢ jeden z elementow wsparcia
szkoleniowo-doradczego swiadczonego w ramach Projektu.

Do wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zalgczone m.in.
nastepujace dokumenty:

1) zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

2) zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przez Uczestnika.

3) Opis sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktorej wzor stanowi zatgcznik do wniosku o przyznanie
przedluzonego wsparcia pomostowego

Zestawienie wszystkich wymaganych od Uczestnikow zatacznikow, Beneficjent powinien
wymieni¢ w Zalaczniku do wniosku o dofinansowanie Projektu sktadanym do IOK.

Whiosek sktadany jest przez Uczestnika do Beneficjenta. Wniosek jest oceniany pod wzgledem
zasadnosci i celowosci przedtuzenia udzielania wsparcia przez Komisje Oceny Wnioskow (KOW),
powotang przez Beneficjenta do oceny wnioskow o udzielania przedluzonego wsparcia
finansowego oraz jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci.

Informacje na temat warunkoéw prac KOW zostaly opisane w rozdziale, dotyczacym zasad
przyznawania jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci.

Po podjeciu decyzji przez KOW Beneficjent uzasadnia na pisSmie decyzje o przyznaniu
przedtuzonego wsparcia pomostowego i podpisuje z Uczestnikiem Umowe o0 udzielenie
przediuzonego wsparcia pomostowego (zatacznik nr 5 do niniejszych Wytycznych), ktéra okresla w
szczegblnosci warto$¢ 1 warunki wyptaty $rodkow oraz stanowi podstawe wyplacenia Srodkow.
Przedtuzone wsparcie pomostowe wyptacane jest Uczestnikowi w miesiecznych transzach. Przed
wyptata kazdej kolejnej transzy wsparcia Uczestnik powinien udokumentowac optacenie sktadek na
ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne za ostatni miesigc.

Standardowy przebieg procesu rozpatrywania wnioskOw o przyznanie przedluzonego
wsparcia pomostowego.

Podmiot proces Czas realizacji
Uczestnik Ztozenie wniosku wraz z zalgcznikami do | Nie pdzniej niz 1 miesigc
Beneficjenta. przed zakonczeniem

otrzymywania
podstawowego wsparcia

pomostowego
KOW Ocena wniosku Uczestnika i podjecie decyzji | 21 dni  dnia zlozenia
dotyczacej przyznania przedtuzonego wsparcia | wniosku

pomostowego
Beneficjent Poinformowanie Uczestnika o decyzji KOW i | Niezwtocznie
terminie podpisania umowy.

Jezeli decyzja jest negatywna — informacja o
powodach decyzji i ewentualnej mozliwosci
ponownego ztozenia wniosku.

Beneficjent, | Podpisanie umowy o udzieleniu przedtuzonego | 7 dni od dnia
Uczestnik wsparcia pomostowego w 3 egzemplarzach zawiadomienia
Uczestnika o decyzji
KOW

Beneficjent Sporzadzenie i przekazanie Uczestnikowi | W dniu podpisania
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zaswiadczenia o pomocy de minimis umowy

Beneficjent Przekazanie 1 egz. Umowy o0 udzielenie | W terminie nie dtuzszym
przedtuzonego wsparcia pomostowego do IOK. | niz 7 dni od dnia
podpisania umowy

VIl Zabezpieczenie, monitoring i zwrot dotacji

Wsparcie w postaci $rodkdw na rozwoj przedsiebiorczosci realizowane jest na podstawie Umowy o
przyznaniu jednorazowej dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci, zawieranej pomiedzy Uczestnikiem
a Beneficjentem. Beneficjent powinien okresli¢ w umowie zabezpieczenie zwrotu otrzymanego
wsparcia na rozwdj przedsiebiorczosci w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy, dotyczacej
ich przyznania. Formami zabezpieczenia zwrotu przez Uczestnika $rodkow, otrzymanych na rozwoj
przedsiebiorczosci moga by¢: poreczenie, weksel z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja
bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego albo akt notarialny o
poddaniu si¢ egzekucji przez dhuznika.

Uczestnik projektu, ktory otrzymat $rodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczo$ci ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnosé
gospodarczg lub byl cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okres krotszy niz 12 miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub zostalty naruszone inne warunki umowy, dotyczace
przyznania tych srodkow.

Monitoring prowadzenia dziatalnosci gospodarczej uruchomionej w ramach projektu (w tym
prowadzenia spotdzielni lub spotdzielni socjalnej) przez okres 12 miesigcy od dnia jej rozpoczecia
prowadzi Beneficjent. Przygotowujac wniosek o dofinansowanie projektu, Beneficjent powinien
odpowiednio zaplanowaé¢ termin zakonczenia realizacji projektu, uwzgledniajac monitoring,
prowadzonej przez Uczestnikoéw dziatalnos$ci gospodarcze;j.

Zalaczniki:

1. Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego,

2. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
3. Umowa o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego,
4

Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz ze wzorem opisu sytuacji
ekonomiczno-finansowej podmiotu,

Umowy o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego,
Whiosek o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci,

7. Umowa o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci wraz ze wzorem
zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem,

8. Wzor biznes planu,
9. Oswiadczenie Uczestnika o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;j,
10. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

11. Wzér harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji, ktora ma by¢ objegta jednorazowsg
dotacja na rozwoj przedsigbiorczosci
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Zalacznik nr 1 - Standardowy wzor umowy o udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego.

e+S

5 KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
UMOWANR ................

O UDZIELENIE WSPARCIA SZKOLENIOWO-DORADCZEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Umowa realizowana jest w ramach Projektu pt:

wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach umowy

............. [Nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

ZAWAITA W .o W dNIU e [miejsce i data zawarcia
umowy pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem]

pomigdzy:

<pelna nazwa Beneficjenta>,
zwanym dalej ,,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

............................................................................................. , na podstawie pelnomocnictwa

stanowigcego zatacznik do umowy

a

<petne dane Uczestnika>
Zwanym dalej ,,Uczestnikiem”.

Beneficjent 1 Uczestnik, zwani dalej Stronami zawierajg umowe nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta wsparcia w formie
nieodptatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczacych zagadnien zwigzanych
z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.
Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli si¢ na:
1) podstawowe — wudzielane do dnia zarejestrowania przez  Uczestnika
dziatalnosci gospodarczej,
2) specjalistyczne — udzielane od dnia zarejestrowania przez Uczestnika dziatalnosci
gospodarczej, z zastrzezeniem § 4.
Wsparcie bedace przedmiotem niniejszej Umowy udzielane jest:
1) w zakresie objetym programem bloku szkoleniowo-doradczego,
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2) w przypadku wsparcia szkoleniowo-doradczego specjalistycznego — dodatkowo w
oparciu o zasade de minimis, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

Uczestnik otrzymuje wsparcie szkoleniowo-doradcze na zasadach i warunkach okreslonych w
niniejszej Umowie.

§2

Okres udzielania wsparcia szkoleniowo-doradczego

Wsparcie  szkoleniowo-doradcze udzielane jest w  okresie realizacji  Projektu,
tj. od dnia podpisania niniejszej UMOWY d0o dNi@...........cccevveiererereneninese e
Liczba godzin wsparcia w ramach podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego

§3

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowienia szczegolowe

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze nie jest objete regutami dotyczacymi
udzielania pomocy publicznej.
Zakres wsparcia szkoleniowo-doradczego ustalany jest przez Beneficjenta na podstawie

1) formularza rekrutacyjnego Uczestnika,

2) diagnozy potrzeb szkoleniowo-doradczych Uczestnika,

3) innych kryteriow stosowanych przez Beneficjenta w procesie rekrutacji.
Liczba godzin uslug szkoleniowych lub doradczych swiadczona na rzecz Uczestnika
potwierdzana jest jego podpisem ztozonym w dniu korzystania z ustugi na odpowiednim
formularzu.
Udziat Uczestnika w podstawowym wsparciu szkoleniowo-doradczym,
w pelnym zakresie i w czasie okreslonym przez Beneficjenta, potwierdzony zgodnie z ust. 3,
jest podstawowym warunkiem starania sie 0 wsparcie pomostowe
I jednorazowa dotacje na rozwdj przedsigbiorczosci.

§4

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze — postanowienia szczegolowe

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest objete regutami dotyczacymi
udzielania pomocy publicznej i jest udzielane w oparciu o zasade de minimis, zgodnie
z rozporzadzeniem, o ktorym mowa w § 1 ust.3 pkt 2.

Uczestnik  zobowigzany jest do  niezwlocznego  powiadomienia  Beneficjenta
o zarejestrowaniu dzialalnosci gospodarczej w formie przedsigbiorstwa i podpisania
odpowiedniego aneksu do niniejszej Umowy. Jednoczesnie Uczestnik zobowigzany jest do
udokumentowania wpisu do odpowiedniej ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej poprzez
zlozenie Beneficjentowi wyciaggu z tej ewidencji.

Aneks, o ktorym mowa w ust. 2 obejmuje w szczegolnosci:

1) zestawienie pomocy publicznej otrzymanej przed Uczestnika w ramach pomocy de
minimis,

2) zakres tematyczny, czas trwania i realizacji oraz warto$¢ ustug doradczych oraz
szkolenia specjalistycznego $wiadczonych na rzecz Uczestnika od dnia
zarejestrowania przez niego dziatalno$ci gospodarcze;.

Wartos¢ specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 powinna
by¢ wyceniona przez Beneficjenta w oparciu o koszty Projektu w tym zakresie.

Beneficjent, w dniu podpisania aneksu, o ktérym mowa w ust. 2, zobowigzany jest wydac
Uczestnikowi zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w
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zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2007 r., Nr 53, poz.
354).

6. Uczestnik zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang pomocg przez okres
10 lat, liczac od dnia podpisania aneksu, o ktorym mowa w ust. 2.

7. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej podczas
korzystania z pomocy objetej aneksem, o ktorym mowa w ust. 2, Uczestnik ma obowigzek
poinformowania Beneficjenta o tych okolicznosciach w ciggu 7 dni od dnia ich wystapienia.

8. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7 ma zastosowanie § 6 ust.2 i 3.

§5

Zmiana umowy

=

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewazno0sci.

2. Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Uczestnika, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana umowy w
tym zakresie powinna wej$¢ w zycie.

3.  Zasada, o ktorej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktory
mowa w ust. 2 nastapi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika lub niezachowanie terminu
zostato zaakceptowane przez Beneficjenta.

4.  Obowigzki 1 prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig platno$ci nie moga by¢

w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

§6

Rozwiazanie umowy

1.  Uczestnik moze rozwigza¢ umowe w kazdym momencie bez wypowiedzenia, co jest
jednoznaczne z zaprzestaniem uczestniczenia w Projekcie.

2.  Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umoweg ze skutkiem natychmiastowym, oznaczajacym
wykluczenie Uczestnika z udziatu w Projekcie, w przypadkach, kiedy:

1) Opusci, bez usprawiedliwienia, wiecej niz 20% godzin szkoleniowo-doradczych
okreslonych w bloku szkoleniowo-doradczym, o ktorym mowa w § 2 ust. 2;

2) nie wypehli, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan okreslonych
niniejsza Umowa i po otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub
nie przedstawi w okresie 30 dni stosownych wyjasnien;

3) zawiesi dzialalno$§¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnoSci w trakcie
otrzymywania wsparcia objetego aneksem, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2%

4) zmieni  status prawny lub formg¢ prawng dziatalnosci  gospodarczej,
chyba, ze wezesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajacy taka zmiang °;

5) przedstawi falszywe Iub niepelne o$wiadczenia w celu uzyskania wsparcia
szkoleniowo-doradczego.

3. W przypadkach, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 Uczestnik traci prawo korzystania z dalszych
ushugach szkoleniowo-doradczych oraz traci prawo starania si¢ o wsparcie pomostowe i
jednorazowa dotacj¢ na rozwdj przedsigbiorczosci lub otrzymywania takiego wsparcia.

§7

Prawo wilasciwe i wlasciwos$¢ sadéw

1. Postanowienia niniejszej umowy podlegaja postanowieniom prawa polskiego.
2. Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy
Strony beda staraty si¢ rozwigza¢ polubownie.

® dotyczy Uczestnika, ktory zarejestrowat dzialalnosé gospodarcza w formie przedsigbiorstwa w ramach projektu
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3. W przypadku braku porozumienia spor begdzie podlegal rozstrzygnigciu przez sad wiasciwy dla
siedziby Beneficjenta.

4. Umowg sporzadzono w <miejscowos¢> ........ veeeene > W jezyku polskim, w trzech
jednobrzmiagcych egzemplarzach: jednym dla Beneﬁqenta jednym dla Instytucji Oglaszajacej
Konkurs oraz jednym dla Uczestnika. Beneficjent zobowigzany jest przekaza¢ egzemplarz
Umowy do Instytucji Ogtaszajacej Konkurs w terminie 7 dni od dnia jej podpisania przez
ostatnig ze stron.

5. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie Strony.

§8

Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie si¢ powotywata na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

LD To I8 2 15 1 1<) 155 1 Ot
<nazwa i adres Beneficjenta>

D0 UCZEStNIKA: ...
<adres Uczestnika >

§ 9— Zalgczniki.

Nastepujace dokumenty sg zalacznikami do niniejszej umowy i stanowig jej integralng czes¢:

Zatgcznik nr 1: Pelnomocnictwo Beneficjenta’

Uczestnik Beneficjent

[Imie i nazwisko, podpis, data] osoba upowazniona do podpisania umowy
[podpis, data]

" jesli dotyczy
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Zalacznik nr 2 — standardowy wzoér wniosku o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

st ) x ¥y
b x x KAPITAL LUDZKI
x x NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WNIOSEK O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Whiosek skladany jest w ramach Projektu

wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spoltecznego, w ramach umowy

Nro........ [nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

Data i miejsce ztozenia wniosku: ...

Dane Uczestnika ubiegajacego si¢ o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego:

<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Dane Beneficjenta:

<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL wnosze o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego na laczna kwote w wysokosci ............. PLN (slownie: ............... ), w formie comiesi¢cznej
pPoOmMocy W WYSOKOSCE .eceeerccnsenecns PLN (slownie: .............. zlotych) wyplacanej w okresie od dnia
..................... dodnia............ .

Okres wskazany powyzej, nie przekracza lacznie okresu 6 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zalacza sie¢ nastepujace dokumenty:
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Dokumenty poswiadczajace rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej takie jak: wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru.

Kopia nadania numeru REGON Uczestnikowi.

Kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika.

Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis jaka Uczestnik otrzymat w ciggu 3 ostatnich lat
poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy.

Biznes plan na okres 2 lat od dnia rozpoczecia dziatalno$ci (w tym spoétdzielni lub spotdzielni socjalnej),
o ile nie zostal zlozony wczeéniej, przy okazji ubiegania si¢ o jednorazowa dotacje na rozwdj
przedsigbiorczosci

Podpis Uczestnika
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania
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Zalacznik nr 3 - Standardowy wzor umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego

x¥x
b * * KAPITAL LUDZKI
E S x NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UMOWA NR.......c.c.....
O UDZIELENIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Umowa realizowana jest w ramach Projektu pt:

wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach umowy
Nreenee. [nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

ZAWAITA W .o W dNIU o [miejsce i data zawarcia
umowy pomig¢dzy Beneficjentem a Uczestnikiem]

pomiedzy:

<pelna nazwa Beneficjent>,

zwanym dalej ,,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:
................................................................................................... , nha podstawie pelnomocnictwa
stanowigcego zalacznik do umowy8

a

<peine dane Uczestnika>

Zwanym dalej ,,Uczestnikiem”.

Beneficjent i Uczestnik, zwani dalej Stronami zawierajg umowe nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta podstawowego wsparcia
pomostowego, w formie wsparcia finansowego Uczestnika w pierwszych 6 miesigcach
dzialalnoSci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem Uczestnika stanowigcym zalacznik do
niniejszej umowy.

2. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade
de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

3. Uczestnik otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach okreslonych w
niniejszej Umowie.

8 Jesli dotyczy.
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§2

Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych 6 miesigcy
od dnia rozpoczecia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej
tj. od dnia® ....oocooveeeenn. do dnia® .............

Dopuszcza si¢ przedtuzenie okresu udzielania wsparcia pomostowego (przedtuzone wsparcie
pomostowe), jednak nie dluzej niz do 12 miesigca od dnia rozpoczecia dziatalno$ci
gospodarczej.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o udzielenie przedluzonego wsparcia
pomostowego, ztozonego zgodnie z rozporzadzeniem, jego udzielenie regulowaé begdzie
odregbna umowa.

§3

Finansowanie wsparcia pomostowego

Catkowita  kwota  pomocy na  podstawowe  wsparcie = pomostowe  Wynosi

............. PLN (stownie€: .......cccoveevveevievieeeeceecieeieceeeveeeeennnn PLN).
Beneficjent  wyptaci  Uczestnikowi  $rodki, o  ktérych mowa w  ust. 1
W e, miesiccznych  ratach  w  wysokosci'™t .o PLN  (stownie:

......................................................... PLN), poczawszy od dnia .........cccceeviveiiiiniiniienienns
Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz.
354) w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie.

Uczestnik zobowigzany jest przechowywaé¢ dokumentacj¢ zwigzang z otrzymang pomocg przez
okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

Wszystkie ptatnosci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Uczestnika
prowadzony w zlotych polskich.

Platnos$ci beda dokonywane na rachunek bankowy Uczestnika nr.............. prowadzony w

§ 4

Postanowienia szczegélowe dotyczace wyplaty podstawowego wsparcia pomostowego

Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyplacone pod warunkiem uczestniczenia
i ukonczenia przez Uczestnika podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego
przez Beneficjenta w ramach Projektu.

Uczestnik zobowigzuje si¢ wydatkowaé podstawowe wsparcie pomostowe z najwyzszym
stopniem staranno$ci, w sposob zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikow 1 z dbatoscia
wymagang przez najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszag Umowa.
Warunkiem wyptaty drugiej 1 kolejnych transz wsparcia jest udokumentowanie przez
Uczestnika oplacania skladek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne za miesigc
poprzedzajacy wyptate kolejnej transzy.

® Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika

19 Nalezy okresli¢ dzien poprzedzajacy dzien, w ktorym uptywa 6 miesiac od dnia rozpoczecia przez Uczestnika
dziatalnosci gospodarczej,

1 Wysokosé finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyzsza niz rownowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacenia wsparcia pomostowego
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W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej w czasie
korzystania z pomocy objetej niniejszg Umowa, Uczestnik ma obowigzek poinformowania
Beneficjenta o tych okolicznosciach w ciggu 7 dni od dnia ich wystapienia.

W  przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 Uczestnik uprawniony jest jedynie
do otrzymania rat podstawowego wsparcia pomostowego przystugujacych do ostatniego dnia
miesigca, w ktorym nastgpito zlikwidowanie lub zawieszenie dziatalnos$ci.

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu ptatnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Uczestnikowi nie przystuguje prawo domagania si¢ odsetek za opdzniong
ptatnos¢.

W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu platnosci, o ktorych mowa w ust 6,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac
Uczestnika, w formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania ptatnosci.

§5

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Uczestnika, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym nast¢pujg zmiany.
Zasada, o ktorej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktory mowa
w ust. 2 nastgpi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika lub zostala zaakceptowana przez
Beneficjenta.

Obowiagzki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig platnos$ci nie mogg byc
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

§6

Obowiazki kontrolne

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik pobrat catos¢ lub cze$¢ srodkow, o ktorych mowa w
§ 3 ust. 1 w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu
tych $rodkéw odpowiednio w catosci lub w czgéci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub
inny podmiot uprawniony do przeprowadzenia kontroli.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposob nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, o ktorych mowa w ust. 1, s3 naliczane od dnia przekazania
nieprawidlowo wykorzystanej lub pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy Uczestnik nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent podejmie czynno$ci zmierzajace do odzyskania naleznych
srodkoéw, z wykorzystaniem dostgpnych srodkow prawnych. Koszty czynno$ci zmierzajacych
do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanych $rodkéw podstawowego  wsparcia
pomostowego obciagzaja Uczestnika.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktorej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucj¢ Oglaszajaca Konkurs (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w ciggu 14 dni od dnia
podjecia tych czynnosci.

§7

Rozwigzanie umowy

Uczestnik moze rozwigza¢é Umowg¢ w kazdym momencie bez wypowiedzenia,
bez obowiazku zwrotu dotychczas otrzymanych srodkow.
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W przypadku rozwigzania Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Uczestnik jest uprawniony jedynie
do otrzymania rat podstawowego wsparcia pomostowego naleznych do ostatniego dnia
miesigca, w ktérym nastapilo rozwigzanie Umowy.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyplaty

jakichkolwiek odszkodowan, gdy Uczestnik:

a) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypekienia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjasnien;

b) zawiesi dziatalno$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
srodkow objetych niniejszg Umowa.

C) zmieni swoja form¢ prawng chyba, ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajacy
takg zmiang;

d) przedstawi falszywe lub niepelne o§wiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;

Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat

podstawowego wsparcia pomostowego, przyslugujacych do ostatniego dnia miesigca,

w ktorym nastgpito wypowiedzenie Umowy.

§8

Prawo wlasciwe i wlasciwo$é sadow

Postanowienia niniejszej Umowy podlegaja postanowieniom prawa polskiego.

Wszelkie spory migdzy Beneficjentem a Uczestnikiem zwigzane z realizacja niniejszej Umowy
podlegaja rozstrzygnigciu przez sad wlasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Umowe sporzadzono w ................. (miejscowos¢), w jezyku polskim, w trzech
jednobrzmiagcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta, jednym dla Uczestnika oraz jednym
dla Instytucji Oglaszajacej Konkurs (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Beneficjent
zobowigzany jest przekaza¢ egzemplarz Umowy do Instytucji Oglaszajacej Konkurs w terminie
7 dni od dnia jej podpisania przez ostatnig ze stron.

Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9

Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemne] oraz bedzie si¢ powolywala na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:

<nazwa i adres Beneficjenta>
Do Uczestnika

<adres Uczestnika >

§10
Zalaczniki.

Nastepujace dokumenty sg zatgcznikami do niniejszej umowy i stanowig jej integralng czgsé:

Zalacznik 1:  Pelnomocnictwo Beneficjenta’

> Jesli dotyczy
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Zalacznik 2:  Whniosek/kopia Whniosku Uczestnika o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z zalgcznikami.

W imieniu Uczestnika W imieniu Beneficjenta

[Imie¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imie¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowaznionej do podpisania umowy] upowaznionej do podpisania umowy]
[data] [podpis] [data] [podpis]
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Zalacznik nr 4 —Standardowy wzoér wniosku o przyznanie przedluZonego wsparcie pomostowego

e+S

i KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

WNIOSEK O PRZYZNANIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Whiosek skladany jest w ramach Projektu pt:

wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach umowy

Nreenee. [nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

Data i miejsce zlozenia Wniosku: .........cccocevviriiiiniiiiinneeeee

Dane Uczestnika ubiegajacego si¢ o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego:

<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Dane Beneficjenta:

<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt.2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL wnosze o przyznanie przedluzonego

wsparcia pomostowego na laczng kwote w wysokosci ............. PLN (stownie: ............... ), W
formie comiesi¢cznej pomocy W WYSOKOSCI .ceeeveecnneennes PLN (slownie: ............. zlotych)
wyplacanej w okresie od dnia ..................... dodnia............. :

Okres wskazany powyzej, nie przekracza tgcznie okresu 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia
dziatalnosci gospodarczej, liczonego tacznie z okresem udzielenia pomocy w formie podstawowego
wsparcia pomostowego, przyznanej na postawie umowy Nr................. zdnia..........co....

UZASADNIENIE
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- stopien realizacji biznes planu (przychody, koszty, odchylenia):

Do niniejszego wniosku zatacza si¢ nastepujace dokumenty:

1. Aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

2. Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis jaka Uczestnik otrzymatl w ciggu 3 ostatnich lat
poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem o przyznanie przedluzonego wsparcia
pomostowego.

3. Opis sytuacji ekonomiczno-finansowej podmiotu [wzor zatagczono do wniosku]

Podpis Uczestnika
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania
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Zakacznik do wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Wzér: Opis Sytuacji ekonomiczno - finansowej podmiotu

Rachunek zyskow i strat na pierwsze 6 miesiecy dziatalnosci gospodarczej - (liczone od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej)

Rachunek ten dostarcza informac;ji, jak dochodowe jest przedsiebiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane.

Pozycja / miesigc 1 2 3 4 5

A. Przychody netto ze sprzedazy

I. Przychody netto ze sprzedazy produktéw

Il. Przychody netto ze sprzedazy materiatoéw i towaréw

B Koszty dziatalnosci operacyjnej

I. Amortyzacja

Il. Zuzycie materiatéw i energii

I1l. Ustugi obce

IV. Podatki i optaty

V. Wynagrodzenia

VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

VII. Pozostate koszty rodzajowe

VIII. Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatow

C) ZYSK (strata) ZE SPRZEDAZY (A-B)

D) POZOSTALE PRZYCHODY OPERACJNE

I. Dotacje

Il. Pozostate przychody operacyjne

E) POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE

F) ZYSK (strata) Z DZIALALNOSCI OPERACYJNEJ (C+D -
E)

G) PRZYCHODY FINANSOWE

H. KOSZTY FINANSOWE

. ZYSK (strata) BRUTTO (F+G — H)

J. PODATEK DOCHODOWY

K. POZOSTALE OBOWIAZKOWE ZMNIEJSZENIA ZYSKU
(ZWIEKSZENIA STRATY)

L. ZYSK (STRATA) NETTO (I - J = K)
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Zalacznik nr 5 — standardowy wzor umowy o udzieleniu przedluzonego wsparcia

pomostowego
E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
UMOWA NR.......cccceennee.

&S
O UDZIELENIE PRZEDLUZONEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia
Umowa realizowana jest w ramach Projektu pt:

wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach umowy
Nreenee. [nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

ZAWAITA W .o W dNIU e [miejsce i data zawarcia
umowy pomig¢dzy Beneficjentem a Uczestnikiem]
pomigdzy:

<petna nazwa Beneficjent>,

zwanym dalej ,,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:
................................................................................................... , na podstawie pelnomocnictwa
stanowigcego zatgcznik do umowy12

a

<petne dane Uczestnika>

Zwanym dalej ,,Uczestnikiem”.

Beneficjent 1 Uczestnik, zwani dalej Stronami zawierajag umowe nastepujace;j tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie przez Beneficjenta przedtuzonego wsparcia
pomostowego, przeznaczonego na wsparcie finansowe Uczestnika po zakonczeniu korzystania
z podstawowego wsparcia pomostowego, na podstawie Umowy nr............ zdnia................,
zgodnie z wnioskiem Uczestnika stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.

2. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade
de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

3. Uczestnik otrzymuje przedtuzone wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie.

12 Jesli dotyczy.
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§2

OKres udzielania przedluzonego wsparcia pomostowego

Przedluzone wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres ..... miesigcy po zakonczeniu
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie dluzej niz do 12 miesigca od dnia
rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej tj. od dnia®............ccccooveeee. dodnia™ ..................

§3

Finansowanie przedluzonego wsparcia pomostowego

1. Catkowita kwota pomocy w ramach przedtuzonego wsparcia pomostowego Wwynosi

............ PLN (stownie: ..........cceceveveenne... PLN).
2. Beneficjent wyptaci  Uczestnikowi  $rodki, o  ktorych mowa w  ust. 1
W oreeeeeenne miesiecznych ratach w wysokosci ........ PLN (stownie: .......cccvvennnnnee. PLN),

poczawszy od dnia ....................

3. Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku
nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz.
354) w sprawie zaswiadczen 0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie.

4. Uczestnik zobowigzany jest przechowywaé¢ dokumentacje zwigzang z otrzymanym
przedhluzonym wsparciem pomostowym przez okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej
Umowy.

5. Wszystkie ptatnosci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Uczestnika
prowadzony w ztotych polskich.

6. Platnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Uczestnika nr .............. prowadzony w

§ 4

Postanowienia szczegolowe dotyczace wyplaty przedluzonego wsparcia pomostowego.

1. Uczestnik zobowigzuje si¢ wydatkowaé przedtuzone wsparcie pomostowe z najwyzszym stopniem
staranno$ci, w sposob zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbato§cia wymagana przez
najlepszg praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowa.

2. Warunkiem wyptaty drugiej i kolejnych transz wsparcia jest udokumentowanie przez Uczestnika
optacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne za miesigc poprzedzajacy wyplate
kolejnej transzy.

3. W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej podczas
korzystania z pomocy objetej niniejszg Umowa, Uczestnik ma obowigzek poinformowania Beneficjenta
o tych okoliczno$ciach w terminie 7 dni od dnia ich wystapienia.

4. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 Uczestnik uprawniony jest jedynie
do otrzymania rat przedtuzonego wsparcia pomostowego przystugujacych do ostatniego dnia miesiaca,
w ktorym nastgpito zlikwidowanie lub zawieszenie dziatalnosci.

5. W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu platno$ci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta, Uczestnika nie przystuguje prawo domagania si¢ odsetek za opozniong platnosé.

6. W przypadku wystapienia opOznien w przekazywaniu platnosci, o ktorych mowa w ust 4,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢ Uczestnika, w
formie pisemnej, o przyczynach opdznien i prognozie przekazania platnosci.

3 nalezy okresli¢ dzien 7 miesiaca od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika.
Y nalezy okresli¢ dzien 12 miesiaca od dnia rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej przez Uczestnika.
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§5

Obowiazki kontrolne

Jezeli na podstawie czynno$ci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik pobrat cato$¢ lub czes¢ dotacji w sposob nienalezny lub w
nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosci
lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w
terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny podmiot uprawniony do
przeprowadzenia kontroli.

Odsetki od kwoty przedtuzonego wsparcia pomostowego pobranego w sposob nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, o ktorych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
nieprawidlowo wykorzystanej lub pobranej kwoty przedtuzonego wsparcia pomostowego.

W przypadku, gdy Uczestnik nie dokonal w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa w
ust. 1, Beneficjent podejmie czynnosci zmierzajace do odzyskania naleznych $rodkéw, z
wykorzystaniem dostepnych $rodkéw prawnych. Koszty czynnosci zmierzajacych do
odzyskania nieprawidlowo wykorzystanych $rodkéw przedtuzonego wsparcia pomostowego
obcigzaja Uczestnika.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktorej mowa w ust. 3, Beneficjent informuje
Instytucj¢ Organizujacg Konkurs (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w ciggu 14 dni od dnia
podjecia tych czynnosci.

§6

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Uczestnika, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktorym nastgpujg zmiany.
Zasada, o ktorej mowa w ust.2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktory mowa
w ust. 2 nastapi z przyczyn

niezaleznych od Uczestnika lub zostata zaakceptowana przez Beneficjenta.

Obowigzki 1 prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig platnosci nie mogg byc
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

§7

Rozwigzanie umowy

Uczestnik moze rozwigza¢é umow¢ w kazdym momencie bez wypowiedzenia,
bez obowigzku zwrotu dotychczas otrzymanych §rodkéw.

W  przypadku, o ktorym mowa w wust. 1 Uczestnik jest uprawniony jedynie
do otrzymania rat przedluzonego wsparcia pomostowego naleznych do ostatniego dnia
miesigca, w ktorym nastapito rozwigzanie Umowy.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyplaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Uczestnik:

a) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypekienia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjasnien;

b) zawiesi dziatalno$¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
srodkow objetych niniejszg Umowa;

C) zmieni swojg forme¢ prawng chyba, ze wczesniej zostanie podpisany aneks dOpuszczajacy
taka zmiang;

d) przedstawi fatszywe lub niepelne oswiadczenia w celu uzyskania przedtuzonego wsparcia
pomostowego.
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4. Wypowiedzenie Umowy, o ktorym mowa w ust. 3 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat
przedluzonego wsparcia pomostowego, przystugujacych do ostatniego dnia miesigca,
w ktorym nastgpito wypowiedzenie Umowy.
§8
Prawo wlasciwe i wlasciwo$¢ sadow
1.  Postanowienia niniejszej Umowy podlegaja postanowieniom prawa polskiego.

2.  Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem zwigzane z realizacjg niniejszej
Umowy podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Beneficjenta.

3. Umowe sporzadzono w ............ (miejscowos¢), w jezyku polskim, w trzech
jednobrzmiagcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta, jednym dla Uczestnika oraz
jednym dla Instytucji Ogtaszajacej Konkurs (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Beneficjent
zobowigzany jest przekaza¢ egzemplarz Umowy do Instytucji Oglaszajacej Konkurs w
terminie 7 dni od dnia jej podpisania przez ostatnig ze stron.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie strony.

§9

Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie si¢ powotywala na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Uczestnika
<adres Uczestnika >
§10
Zalaczniki.

Nastepujace dokumenty sa zatacznikami do niniejszej umowy i stanowig jej integralng czgs¢:
Zatacznik 1:  Pelnomocnictwo Beneficjenta™

Zalacznik 2 Wniosek/kopia wniosku Uczestnika o udzielenie przedluzonego wsparcia
pomostowego wraz z zatacznikami.

W imieniu Uczestnika W imieniu Beneficjenta

[Imie¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby [Imig¢ i nazwisko oraz stanowisko osoby
upowaznionej do podpisania umowy] upowaznionej do podpisania umowy |
[podpis] [data] [podpis] [data]

15 jesli dotyczy
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Zalacznik nr 6 - standardowy wzor wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsi¢biorczosci.
E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WNIOSEK O PRZYZNANIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsi¢biorczosci i samozatrudnienia

Whiosek skladany jest w ramach Projektu

wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach umowy

Nro........ [nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

Data i miejsce ztozenia wniosku: ...

Dane Uczestnika ubiegajacego si¢ o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci:
<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Dane Beneficjenta:
<Nazwa, adres, nr telefonu, FAX>

Zgodnie z § 31 ust. 1 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wnosze
0 przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsi¢biorczosci, w celu sfinansowania
pierwszych wydatkéw umozliwiajacych funkcjonowanie przedsiebiorstwa.

Calkowite wydatki inwestycyjne wynosza brutto/metto™®: ..o, PLN
Whioskowana kwota dofinansowania wynosi: .................. PLN,

UZASADNIENIE

18 hiewtasciwe skresli¢
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Do niniejszego wniosku zalgcza si¢ nastepujace dokumenty:

1.

wmn

Kopia dokumentu poswiadczajacego rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (wpis do
Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego witasciwego rejestru, wydany nie wczesniej niz 1
miesigc przed dniem ztozenia wniosku).

Kopia nadania numeru REGON.

Kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika.

Zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o
niezaleganiu z uiszczaniem podatkow wydane nie wezesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia
Whiosku.

Biznes plan na okres 2 lat dziatalno$ci przedsigbiorstwa, o ile nie zostal ztozony wczeéniej, przy
okazji ubiegania si¢ o podstawowe wsparcie pomostowe;

Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis jaka Uczestnik otrzymat w ciagu 3 kolejnych lat
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie dotacji.

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa dotacja na
rozw0j przedsigbiorczosci (szczegdlowy kosztorys inwestycji oraz harmonogram wydatkow)
wraz ze szczegOlowym uzasadnieniem konieczno$ci poniesienia wydatkéw inwestycyjnych
objetych wnioskiem.

Podpis Uczestnika
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania
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Zalacznik nr 7 — standardowy wzér umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwaj
przedsiebiorczos$ci

e+S

E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
UMOWANR...............

O UDZIELENIE JEDNORAZOWEJ DOTACJI NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
Priorytet VI PO KL — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Umowa realizowana jest w ramach Projektu pt:

wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach umowy

............ [nr umowy pomiedzy IOK a Beneficjentem]

ZAWAITA W .o W dNIU e [miejsce i data zawarcia
umowy pomig¢dzy Beneficjentem a Uczestnikiem]
pomigdzy:

<pelna nazwa Beneficjenta>,
zwanym dalej ,,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

.............................................................................................. , nha podstawie pelnomocnictwa

stanowigcego zatacznik do umowy™’

a

<peine dane Uczestnika>
Zwanym dalej ,,Uczestnikiem”.

Beneficjent 1 Uczestnik, zwani dalej Stronami zawierajag umowe nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta jednorazowej dotacji na
rozw0j przedsigbiorczos$ci, zwanej dalej ,,dotacja”.

Dotacja, polega na udzieleniu Uczestnikowi jednorazowego wsparcia kapitalowego
utatwiajacego sfinansowanie pierwszych wydatkow inwestycyjnych umozliwiajacych
funkcjonowanie nowopowstatego przedsiebiorstwa, zgodnie z wnioskiem Uczestnika,
stanowigcym zatacznik do niniejszej umowy.

Dotacja jest udzielana w oparciu o zasad¢ de minimis, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”.

Uczestnik otrzymuje dotacj¢ na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej Umowie oraz
zalacznikach, ktore stanowig integralng czes¢ Umowy.

Uczestnik przyjmuje dotacje i zobowigzuje si¢ do jej wykorzystania zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym przedsiewzigcia bedacego przedmiotem Wniosku Uczestnika nr

17 Jegli dotyczy
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................... , stanowigcym zalacznik do umowy, w zakresie zaakceptowanym przez
Beneficjenta.

. Uczestnik ponosi wylaczna odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone
wobec 0sob trzecich w zwigzku z realizowanym przedsiewzigciem.

2
Finansowanie ?lotacji i platnosci

Calkowite wydatki inwestycyjne wynosza brutto/netto B e PLN
(stownie: ......ccceeeevveeeriieeieeene, PLN).
Calkowita kwota dotacji wynosi nie wigcej NiZ.........cceeuveenneee.. PLN
(stownie.......coevvvevieniieiieenee PLN), co stanowi nie wigcej niz.......... % catkowitych wydatkéw
inwestycyjnych °.
Beneficjent wyplaci Uczestnikowi kwote dotacji, 0 ktorej mowa
w ust. 2 w nastepujacy sposob:

1) pierwsza transza w wysoko$ci 80% kwoty dotacji, tj.......ceeueeueenenne. PLN (stownie:

................................... PLN), w terminie ........... dni od podpisania niniejszej

Umowy, z zastrzezeniem § 4 ust. 2
2) pozostate 20% kwoty dotacji, terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia przez
Beneficjenta rozliczenia wydatkéw inwestycyjnych, poniesionych przez Uczestnika
projektu z dotacji, o ktorej mowa w pkt 1) , z zastrzezeniem § 4 ust. 3.
Beneficjent w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wyda¢ Uczestnikowi
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku
nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz.
354) w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie.
Uczestnik zobowiazany jest do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, na rozpoczgcie ktorej
otrzymat dotacj¢ w ramach niniejszej umowy, przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia.
Uczestnik zobowigzany jest przechowywaé¢ dokumentacj¢ zwigzang z otrzymang dotacja przez
okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.
Wszystkie ptatnosci beda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Uczestnika
prowadzony w zlotych polskich.
Platnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Uczestnika nr.............. prowadzony w

§3
Okres wydatkowania dotacji

Okres realizacji przedsigwzigcia objetego dotacja ustala si¢ nastepujaco:

1) rozpoczgcie realizacji.......coovvrveiriieeieenne r.

2) zakonczenie rzeczowe realizacji .......cccevveeeveeenuennee r.

Uczestnik  zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okoliczno$ciach, mogacych zaktocic lub opoznic realizacje przedsigwziecia.

Termin zakonczenia realizacji przedsigwzigcia okreslony w ust. 1 pkt 2 moze zostaé
przedtuzony na uzasadniony wniosek Uczestnika, zlozony nie pdzniej niz
w terminie 14 dni przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wejs¢
w zycie.

' Niewtasciwe skresli¢
19 Catkowita kwota dotacji moze obejmowaé maksymalnie do 100 % catkowitych wydatkéw inwestycyjnych
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Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 Uczestnik zobowigzany jest dotaczy¢ dokumentacje
niezbedng do jego prawidtowej oceny.

Uczestnik moze zawiesi¢ realizacje przedsiewzigcia, w przypadku zaistnienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych lub zagrazajgcych jego dalszg realizacje.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 5 Uczestnika zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ o tym Beneficjenta oraz przedstawi¢ wszelkie niezbedne informacje
w tym zakresie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 5, Beneficjent moze rozwigzac
Umowe zgodnie z § 7.

W przypadku, nie rozwigzania przez Beneficjenta Umowy, na zasadach, o ktérych mowa w ust.
7,  Uczestnik  jest uprawniony do  wznowienia  realizacji  przedsigwzigcia
po ustaniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 5, po uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie
Beneficjenta.

§4
Postanowienia szczegélowe dotyczace wyplaty jednorazowej dotacji
na rozwaoj przedsiebiorczosci

Uczestnik zobowigzuje si¢ realizowaé przedsiewzigcia bedace przedmiotem Wniosku, o

ktéorym mowa w § 1 ust. 5, w zakresie zaakceptowanym przez Beneficjent z najwyzszym

stopniem starannos$ci, w sposob zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia

wymagang przez najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejszg Umowa.

Warunkiem wyptaty transzy, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 jest:

1) Uczestniczenie i ukonczenie przez Uczestnika €O najmniej podstawowego bloku
szkoleniowo-doradczego realizowanego przez Beneficjenta w ramach Projektu,

2) Whniesienie przez Uczestnika zabezpieczenia w postaci
................................................... Popiewajacego na kwote, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1
oraz pkt 2 w terminie do................. , przy czym zabezpieczenie to zwracane jest

Uczestnikowi po spelnieniu wymagan, o ktorych mowa w ust. 4 1 5.

3) Dostepnos¢ srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta.

Warunkiem wyptaty transzy, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 jest:

1) Realizacja przedsiewzigcia objetego dotacja, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym przedsigewzigcia,

2) Ztozenie i zatwierdzenie przez Beneficjenta zestawienia poniesionych wydatkow
inwestycyjnych, wedtug zatacznika nr 3 do niniejszej umowy , zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

3) Dostgpnosé srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta

. Uczestnik zobowigzany jest do rozliczenia 100% s$rodkéw otrzymanych w ramach dotacji.

Poprzez rozliczenie rozumie si¢ pozytywny wynik kontroli dokonanej przez Beneficjenta w

siedzibie prowadzonej przez Uczestnika dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent w trakcie kontroli, o ktorej mowa w ust. 4 dokonuje weryfikacji nastepujacych

dokumentow, potwierdzajacych faktyczne poniesienie wydatkow inwestycyjnych:

a. faktury lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej,

b. dokumenty potwierdzajace odbioér urzadzen lub wykonanie prac;

c. inne dokumenty potwierdzajace prawidlowa realizacje przedsiewzigcia,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym;

d. potwierdzonych przez bank kopii wyciagow bankowych z rachunku
Uczestnika lub przelewéw bankowych potwierdzajacych dokonanie ptatnosci.

6. W przypadku dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 5 lit. a-C:

2 Beneficjent dokonuje wyboru formy zabezpieczenia sposrod wskazanych w rozdziale VII ,,Wytycznych dla
Beneficjentow ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dziatania 6.2...”
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a)  data sprzedazy, platnosci i data wystawienia faktury nie moze by¢ wczesniejsza niz data
rozpoczecia realizacji przedsigwzigcia umieszczona w umowie o dofinansowanie
projektu i poézniejsza niz data zakonczenia przedsigwziecia .

b)  koszty poniesione w walutach obcych powinny by¢ opisane na odwrocie z podaniem
przeliczenia kwoty na PLN po s$rednim kursie obowigzujacym w dniu sprzedazy
okreslonym na fakturze.

7. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w zlozonym zestawieniu poniesionych
wydatkow inwestycyjnych, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2 Beneficjent wzywa Uczestnika do
jego uzupetnienia lub zlozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

8. Nie ztozenie przez Uczestnika wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 7 lub nie usuni¢cie brakow
powoduje wstrzymanie przekazania ptatnosci.

9. W przypadku likwidacji lub zawieszenia, przez Uczestnika dziatalno$ci gospodarczej do
Czasu otrzymania platnosci, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2, Uczestnik ma obowigzek
poinformowania Beneficjenta o tych okoliczno$ciach w terminic 7 dni od dnia ich
wystapienia.

10. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9 Uczestnik zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymanag
dotacje, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1, na rachunek bankowy Beneficjenta
] SRS prowadzony
W DANKU. .. w terminie 7 dni od dnia
poinformowania Beneficjenta o likwidacji lub zawieszeniu dziatalnosci.

11. W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu platnosci wynika z przyczyn niezaleznych
od Beneficjenta, Uczestnikowi nie przystuguje prawo domagania si¢ odsetek za op6zniona
ptatnosc.

12. W przypadku wystapienia opdznien w przekazywaniu ptatnosci, o ktérych mowa w ust. 11,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac
Uczestnika, w formie pisemnej, o przyczynach op6znien i1 prognozie przekazania ptatnosci.

§5

Obowiazki kontrolne

Uczestnik jest zobowigzany podda¢ si¢ kontroli uprawnionych organéw w zakresie
prawidlowosci wydatkowania srodkow dotacji oraz Beneficjentowi i Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczace;j Il stopnia).

Jezeli na podstawie czynno$ci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik wykorzystal cato§¢ Iub cze§¢ dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat cato$¢ lub czes¢ dotacji
w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych
srodkow odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokos$ci okres$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub inny
podmiot, o ktorym mowa w ust. 1.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobranej w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, o ktorych mowa w
ust. 2, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidlowo wykorzystanej lub pobranej dotacji.

§6

Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Uczestnika, musi On przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi nie pdzniej niz w terminie 30 dni przed dniem, w ktérym zmiana ta powinna
wejs¢ w zycie.
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Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktory mowa
w ust. 2 nastapi z przyczyn niezaleznych od Uczestnika lub zostala zaakceptowana przez
Beneficjenta.

Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramie rzeczowo-finansowym, dopuszczalne sa
do wysokosci nieprzekraczajacej 5 % zakladanej wartosci wydatku.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 4 nie wymagaja sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy a
jedynie poinformowania Beneficjenta w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie 14
dni od dnia wystgpienia zmian.

Obowigzki 1 prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nig platnosci nie moga by¢
w zadnym wypadku przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

§7

Rozwigzanie umowy

Uczestnik moze rozwigza¢ umowe¢ bez wypowiedzenia w kazdym momencie,
z zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent moze wypowiedzie¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Uczestnik:

a)  Nie wypei, bez usprawiedliwienia, jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypeltnienia lub nie przedstawi w okresie 30
dni stosownych wyjasnien;

b) Zawiesi dzialalno$¢ Iub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie
otrzymywania dotacji;

C) Zmieni swojg form¢ prawng chyba, ze wczeSniej zostanie podpisany aneks
dopuszczajacy takg zmiang;

d)  Przedstawi falszywe lub niepelne oswiadczenia w celu uzyskania dotacji;

e)  Dopusci si¢ nieprawidtowosci finansowych.

W przypadku, gdy rozwigzanie Umowy, o ktorym mowa w pkt 1 nastgpi po otrzymaniu
zaliczki, o ktérej mowa w § 2 ust. 5 pkt 1 Uczestnik zobowigzany jest zwrdci¢ w catosci
otrzymang zaliczke, na rachunek bankowy Beneficjenta nr.............. prowadzony w
DANKU. ...t w terminie 7 dni od
dnia rozwigzania Umowy.

W przypadku rozwigzania Umowy, o ktorym mowa w ust. 1 Uczestnikowi nie przystuguje
wyptata srodkow z tytutu ptatnosci koncowej, o ktérej mowa w § 2 ust.5 pkt 2.

W przypadku, gdy Uczestnik nie dokonal w wyznaczonym terminie zwrotu,
o ktorym mowa w ust. 3 oraz w § 5 ust. 2, Beneficjent podejmie czynnos$ci zmierzajace
do odzyskania naleznych $rodkéw, z wykorzystaniem dostgpnych $rodkéw prawnych,
w szczegllnosci zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 4 ust.2 pkt 2. Koszty czynnoSci
zmierzajacych do odzyskania nieprawidlowo wykorzystanej dotacji obcigzaja Uczestnika.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktorej mowa w ust. 5, Beneficjent informuje
Instytucje Ogtlaszajaca Konkurs (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w ciggu 14 dni od dnia
podjecia tych czynnosci.

§8

Prawo wlasciwe i wlasciwos¢ sadow

Postanowienia niniejszej Umowy podlegaja prawu polskiemu.

Wszelkie spory miedzy Beneficjentem a Uczestnikiem zwigzane z realizacja niniejszej umowy
podlegaja rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Umowe sporzadzono (miejscowosé¢), w jezyku polskim, w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach: po jednym dla Beneficjenta jednym dla Uczestnika oraz jednym dla Instytucji
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Ogtaszajacej Konkurs (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Beneficjent zobowigzany jest
przekaza¢ egzemplarz Umowy do Instytucji Ogtaszajacej Konkurs (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) w terminie 7 dni od dnia jej podpisania przez ostatnig ze stron.

4. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania jej przez obie Strony.

§9

Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie
pisemnej oraz bedzie si¢ powolywala na numer niniejszej Umowy. Korespondencja bedzie
kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta:
<nazwa i adres Beneficjenta>

Do Uczestnik
<adres Uczestnika >

§10
Zalaczniki.

Nastepujace dokumenty sg zatacznikami do niniejszej umowy i stanowig jej integralng czg$¢:

Zatacznik 1: Pelnomocnictwo Beneﬁcjenta21

Zalacznik 2: Wniosek/kopia wniosku Uczestnika o udzielenie jednorazowej dotacji wraz z
zatgcznikami.

Zalacznik 3: Wzor zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete
wnioskiem (zestawienie poniesionych wydatkow inwestycyjnych).

W imieniu Uczestnika W imieniu Beneficjenta
(Imie i nazwisko oraz stanowisko osoby (Imig i nazwisko oraz stanowisko upowaznionej
do podpisania umowy) 0soby upowaznionej do podpisania
umowy)
[podpis] [data] [podpis] [data]
2! jesli dotyczy
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Zatgcznik do umowy o0 udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci
Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem (zestawienie poniesionych wydatkow

inwestycyjnych).

Lp. nr dokumentu | data wystawienia | numer ksiggowy | data sposob nazwa towaru lub ustugi/ kwota kwota kwota w tym Uzasadnienie zwigzku
dokumentu lub ewidencyjny | zaptat | zaplaty (G — pozycja na dokumencie dokumentu dokumentu wydatkoéw VAT /braku zwiazku wydatku z
y gotowka, P — brutto netto kwalifikowaln projektem
przelew, K - ych
karta)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1
2
3
4
5
suma ogdtem 0,00 0,00
wPLN

Miejsce, data i podpis Uczestnika projektu
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Zalacznik nr 8 — standardowy wzor biznes planu

A
b KAPITAt LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SP OINOSCI

BIZNES PLAN

DLA UCZESTNIKA
DZIALANIE 6.2

WSPARCIE ORAZ PROMOCJA PRZEDSIEBIORCZOSCI
| SAMOZATRUDNIENIA

PROGRAM OPERACYINY KAPITAL LUDZKI
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1. DANE WNIOSKODAWCY

1.1 PODSTAWOWE DANE

Nazwisko i imiona

PESEL, miejsce urodzenia

NIP

Adres zamieszkania

Telefon

E-mail

1.2 DODATKOWE INFORMACJE

W tym miejscu nalezy opisa¢ zdobyte wyksztalcenie, ewentualne odbyte kursy szkoleniowe i doskonalace,
dotychczasowe do$wiadczenie zawodowe i wszelkie dodatkowe posiadane umieje¢tnosci oraz, jesli to mozliwe,
wskazaC i oceni¢ ich wage i znaczenie w stosunku do zaproponowanego w niniejszym biznes planie
przedsiewzigcia.

Wyksztatcenie

Kursy i szkolenia

Dos$wiadczenie zawodowe

Dodatkowe umiejgtnosci

Stan przygotowan do
podjecia dziatalnosci
gospodarczej
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2. SKROCONY OPIS PRZEDSIEWZIECIA

2.1 RODZAJ PROPONOWANE] DZIALALNOSCI

Nalezy zaznaczy¢ tylko jeden, przewazajacy typ dzialalno$ci prowadzonej w ramach proponowanego
przedsiewzigcia.

[ [ [

HANDLOWA USLUGOWA PRODUKCY]JNA

2.2 SKROCONE DANE DOTYCZACE PROPONOWANE] INICJATYWY

Przedmiot inicjatywy (maksymalnie 200 znakéw)

Przedmiot i zakres prowadzonej dziatalnosci (wedtug PKD lub EKD)

Lokalizacja przedsiewziecia

Powiat Gmina Obszar wiejski/miejski

Czy wnioskodawca prowadzil dziatalno$¢ gospodarcza? Jesli tak, to kiedy i jaka, i czy korzystat z pomocy
publiczne;j?

Catkowity koszt przedsiewzigcia

Kwota netto VAT Kwota brutto

Whnioskowana kwota dotacji inwestycyjnej

Zrodra finansowania inwestycji poza dotacja

Powdd realizacji przedsiewzigcia (maksymalnie 200 znakow)
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3. PROJEKT PRZEDSIEWZIECIA

3.1 PRZEDSTAWIENIE PROJEKTU

Nalezy jak najdokfadniej opisa¢ dziatalnos¢ bedaca przedmiotem inicjatywy, przyczyny, ktore skfonity
wnioskodawce do takiego a nie innego wyboru oraz aspekty najlepiej charakteryzujace dany rynek.

Ponizszy opis powinien zawieraC¢ rowniez okreslenie wielkosci niezbednych srodkéw inwestycyjnych i plan ich
wykorzystania, koncepcj¢ prowadzenia i rozwoju firmy oraz przewidywane w zwigzku z tym efekty.

[Miejsce na opis]

3.2 OFERTA

Prosze¢ opisa¢ produkty/ustugi/towary jakie beda
oferowane

Prosz¢ podac¢ w jaki sposob oferta r6zni si¢ od oferty
konkurencji

Jesdli przedsiewziecie wiaze si¢ z zaoferowaniem
nowego produktu/ustugi, prosze wskazac jego zalety
réznicujace go od innych istniejacych produktow/
ustug

Obszar geograficzny dziatalno$ci
Jakie s3 oczekiwania i potrzeby klientow? W jakim

stopniu proponowana oferta odpowiada na te
oczekiwania?

Czy popyt na produkt/ustuge bedzie ulegat
sezonowym zmianom? Jesli tak, jak beda
minimalizowane skutki tej sezonowosci?

Prosze opisa¢ w jaki sposéb bedzie odbywata si¢
sprzedaz

W jaki sposob klienci bedg informowani o ofercie?
Prosze opisa¢ forme promocji/reklamy

3.3 KLIENCI

Grupy klientéw | Opis charakterystyk, | Wyrazane przez nich
ktore je wyr6zniajg potrzeby

Liczebno$¢ grupy
odniesiona do obszaru
geograficznego
zaintetesowania

Liczba klientow
przynaleznych do
danej grupy, ktéra

zamierza si¢ zdoby¢

Prosz¢ podac¢ powdd dla ktérego wybrano zwrdcenie sie¢ wtasnie do tych grup klientow.

[Miejsce na opis]
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3.4 KONKURENCJA

Konkurenci Charakterystyka i silne strony konkurencyjnej |Powod dla ktérego uznawani sg za
oferty silng lub staba konkurencje

3.5 CENA

. Cena jednostkowa sprzedazy | Srednia cena jednostkowa
Produkt/ustuga Jednostka miary netto sprzedazy netto konkurencji

Nalezy poda¢ kryterium wykorzystane w celu ustalenia ceny sprzedazy wiasnych produktow/ustug.

Prosze¢ pamietac, ze jest to cena dla pelnych pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci wiec jesli
planowane sa w tym okresie jakiekolwiek zmiany cen, powinno poda¢ si¢ warto$¢ usredniona, w ponizszym
opisie zaznaczajac, jak w skali roku zmieniata si¢ bedzie dana warto$c¢.

[Miejsce na opis]

3.6 SPRZEDAZ I PRZYCHOD

. Pierwsze 12 miesiecy dziatalno$ci
Produkt/ustuga Jednostka miary Cena jednostkowa
D () Sprzedana ilosé (b) | Przychéd (a * b)
OGOLEM
Nalezy podac zatozenia przyjete na potrzeby opracowania powyzszych oszacowan.

[Miejsce na opis]

3.7 PROCES PRODUKC]JI/DOSTARCZANIA

Nalezy opisac¢ proces produkcji/dostarczania oferowanych produktéw/ustug, dzielac go — jezeli to mozliwe — na
fazy. Nalezy rowniez wskazaC, ktore aspekty procesu wplywaja w najwigkszym stopniu na jako$c

produktéow/ustug.
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[Miejsce na opis]

3.8 ZAGROZENIA I MOZLIWOSCI

Czynniki utrudniajace

Dlaczego moga stanowiC niebezpieczenstwo

Czynniki sprzyjajace

Dlaczego mogg sprzyjac inicjatywie

4. PLAN INWESTYCYJNY

4.1 UZASADNIENIE INWESTYC]JI

Przedmiot zakupu Opis techniczny

\Uzrmd s Czy uzytkowanie wymaga
9 r . g W
koniecznosci dokonania y uzy , . ,g
. pozwolen/uprawnieni

Nalezy wskaza¢ kryteria, na podstawie ktorych dokonano wyboru urzadzen.

[Miejsce na opis]

4.2 CHARAKTERYSTYKA INWESTYC]JI

Jaka jest dostepnos¢ na rynku produktow i ustug
potrzebnych do realizacji zaplanowanej inwestycji?

Jak wyglada proces techniczny zwiazany z realizacja
przedsiewzigcia (czy wymaga stosowania specjalnej

technologii, szczeg6towych procedur, dodatkowych
pozwolen lub koncesji, etc.)?

4.3 ZAKRES INWESTYC]JI

Przedmiot zakupu Ilos¢

Termin zakupu Cena jednostkowa Warto$¢
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Przedmiot zakupu Ilos¢ Termin zakupu Cena jednostkowa

Wartos¢

RAZEM

4.4 ZASOBY LUDZKIE

Jesli planowane jest zatrudnienie os6b w wyniku
realizacji projektu, prosze opisa¢ wszystkie
nowopowstale stanowiska pracy oraz forme
zatrudnienia

Jesli wymaga tego projekt, to w jaki sposéb
wnioskodawca planuje zapewni¢ odpowiednie zasoby
ludzkie, jesli nie przewiduje tworzenia nowych miejsc
pracy w ramach przedsiewzigcia?

W przypadku zatrudnienia nowych oséb, prosze opisac¢
jak bedzie przebiegal proces ich rekrutacji

4.5 LOKALIZACJA I ZAPLECZE TECHNICZNE

Czy proponowany rodzaj dziatalnosSci charakteryzuje
si¢ konkretnymi wymaganiami dotyczacymi miejsca jej
prowadzenia? Jesli tak prosze opisac¢ sposéb spetnienia
tych wymagan.

Czy wnioskodawca dysponuje juz odpowiednim
lokalem na potrzeby prowadzenia dziatalnosci? Jesli
tak, prosz¢ opisa¢ wyposazenie i infrastrukture tych
pomieszczen.

W przypadku prac budowlanych i modernizacyjnych:
czy posiadane jest pozwolenie na budowe? Jezeli nie
prosze okreSlic przewidywany termin otrzymania
pozwolenia.

Prosze¢ okresli¢ zasoby techniczne, ktérymi ewentualne
dysponuje si¢ na potrzeby przedsiewzigcia (maszyny i
urzadzenia, Srodki transportu, wartosci niematerialne i
prawne, etc.) i forme wladania (wlasnos$¢, uzyczenie,
najem, dzierzawa, leasing).

Rodz ai Rok
maszyny/urzadzenia

/i produkciji
inne

Szacunkowa
wartos¢
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5. PLAN EKONOMICZNO-FINANSOWY

5.1 KALKULACJA KOSZTOW PODJECIA DZIALALNOSCI

Prosze¢ poda¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane z podjeciem dzialtalnosci gospodarczej, dodatkowo
podkreslajac te z nich, ktore w czesci pokryte beda z jednorazowej dotacji inwestycyjne;j.

Wyszczegolnienie Ilos¢ Cena Warto$¢

Optaty urzedowe zwiagzane z uruchomieniem
dziatalnosci

N.

Naktady zwigzane z lokalem

1. Zakup lokalu

2. Adaptacja lokalu (prosze¢ wymienié¢ zakres prac)

N.

Naktady zwigzane z zakupem maszyn i
urzadzen

1.

N.

Naktady zwigzane z zakupem surowcéw,
towarow, materiatow

1.

N.

Inne koszty

1.

Ogotem koszty rozpoczecia dziatalnosci

5.2 ZRODLA POKRYCIA WYDATKOW

Zr6dto pozyskania §rodkow Warto$¢ pozyskanych srodkow
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Dotacja inwestycyjna w ramach PO KL

Pozyczka/kredyt (jesli wystepuje)

Finansowanie ze strony osé6b trzecich (jesli wystepuje)

Inne $rodki (jakie?)

Warto$¢ pozyskanych srodkow ogétem

5.3 PROGNOZA EKONOMICZNA PRZEDSIEWZIECIA

Przez pierwsze 12 m-cy
KATEGORIA
miesigcznie x 12

A. Przychody

Prognoza na kolejny rok

miesig¢cznie x 12

1. Przychody ze sprzedazy

2. Inne przychody (jakie?)

RAZEM PRZYCHODY

B. Koszty

1. Koszty zakupu
towarow/ surowcow

2. Wynagrodzenia
pracownikow

3. Narzuty na
wynagrodzenia

4. Amortyzacja srodkéw
trwalych

5. Czynsz dzierzawy

6. Koszt transportu

7. Koszt opakowan

8. Energia elektryczna

9. Woda, c.0., gaz

10. Zuzycie materialow i
przedmiotéw nietrwalych

11. Uslugi obce

12. Podatek lokalny

13. Inne podatki
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14. Wlasne ubezpieczenia

15. Inne koszty (jakie?)

RAZEM KOSZTY

ZYSK BRUTTO (A-B)
C. Podatek dochodowy

WYNIK
EKONOMICZNY

(A-B-C)

Podpis Uczestnika projektu:
Imig¢ i nazwisko

Podpis doradcy:
Imig¢ i nazwisko

Podpis kierownika projektu :
Imig¢ i nazwisko
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Zalacznik nr 9 - Standardowy wzoér Oswiadczenia Uczestnika o nieprowadzeniu dzialalnos$ci gospodarczej

e+S

5 KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a <imig i nazWiSk0™> ..ottt

Zamieszkaty/a <adres zamiesSzKania™> ............c.coiiiiiiiiiiiiii e,

Legitymujacy/a si¢ dowodem 0SobiStym ...........ccovvviiiiiiiiiiiniinnienenn...

Wydanym PIZez ........ouuoniiniii e

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 §1 1 kodeksu karnego

przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie falszywych zeznan

oSwiadczam

ze nie prowadzitem/lam zarejestrowanej dziatalno$ci gospodarczej w okresie co najmniej 12

miesiecy poprzedzajacych przystapienie do projektu.

Miejscowosc, data podpis
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Zalacznik nr 10 - Standardowy wzér o§wiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis
—— x¥x
b e X KAPITAL LUDZKI
x x NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a <imig i RazWISkO™> ...........cccoiiiiiii
Zamieszkaty/a <adres zamiesSzKania™> ..............coeiiiiiiiiiiiii e,
Legitymujacy/a si¢ dowodem 0sobistym ............ccoevviiiiiiiiiiiiiiiiennnn..
Wydanym PrZez ........ouuonuiinii i

Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 233 §1 1 kodeksu karnego
przewidujacego karg pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan

oSwiadczam

ze w ciggu biezacego roku kalendarzowego oraz w dwodch poprzedzajacych go latach
kalendarzowych podmiot gospodarczy, ktorego bylem/am wiascicielem/ka nie otrzymat pomocy de
minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktorej warto$¢ brutto tgcznie z pomoca, o ktorg
ubiegam si¢ w ramach projektu .................... , przekracza réwnowartosci w ztotych
kwoty 200 000 euro/100 000 w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalno$¢ w sektorze
transportu drogowego®, obliczonych wg $redniego kursu NBP obowiazujacego w dniu udzielenia
pomocy.

Uwaga:

Zgodnie z art. 44 ust.1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. nr 123, poz. 1291), w przypadku nieprzekazania lub przekazania nieprawdziwych
informacji o pomocy publicznej, o ktéorych mowa w art. 39 oraz art. 40 ust. 1 i 3 pkt. 2 Prezes Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow moze, w drodze decyzji , natozy¢ na beneficjenta pomocy kare
pieni¢zng do wysoko$ci réwnowartosci 10.000 euro.

Miejscowos$¢, data podpis

! Skreslic jesli nie dotyczy
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Zatacznik nr 11 - Standardowy wzor harmonogramu rzeczowo-finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objeta jednorazowa dotacja na rozwoj

przedsigbiorczosci

Harmonogram rzeczowo-finansowy inwestycji, ktéra ma by¢ objeta jednorazowa dotacjg na rozwoj przedsiebiorczosci

Nalezy przedstawi¢ harmonogram oraz zakres planowanej inwestycji . Nalezy odnies¢ sie do catoksztattu dziatan, wskazujgc na udziat w nim wszystkich kosztéw (kwalifikowanych oraz

niekwalifikowanych)

1. Uzasadnienie inwestycji:
(maksymalnie 0,5 strony)

- opis procesu technicznego planowanej do
uruchomienia dziatalnosci oraz rozmiar dziatalnosci

zwigzanej z projektem.

- specyfikacja techniczna planowanych do zakupu
maszyn, urzadzen, wyposazenia wraz z uzasadnieniem

adekwatnosci do wymagan projektu.

2. Prosze podac planowany termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji inwestycji:

3. Nalezy podaé¢, czy zgodnie z odrebnymi przepisami Beneficjentowi bedzie przystugiwato prawo do zwrotu lub odliczenia podatku
od towaroéw i ustug (jak nie to VAT moze stanowi¢ koszt kwalifikowany — podstawg wyliczenia dotacji sg koszty brutto z VAT).

Netto (TAK/NIE)

z VAT (TAK/NIE)

4. zakres inwestycji:

R . . Okres realizacji Koszt jednostkowy llos¢ jednostek/ Planowany tgczny koszt w Planowany taczny koszt w
RERPE] CHEERIE) L] Od mm/rr do mm/rr w PLN sztuk PLN bez VAT PLN z VAT
Dziatanie 1
Dziatanie 2
Dziatanie n
Koszty ogotem w PLN
5. Koszty kwalifikowane | PLN | (z VAT lub bez VAT w zaleznos$ci od odpowiedzi w pkt 3. )

6. Zrédta finansowania

- oczekiwana wielkos¢ wsparcia

.................. PLN | ....... % catkowitych wydatkéw kwalifikowanych

- $rodki wiasne

.................. PLN | ....... % catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
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