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W SL2014 (dalej rowniez jako: System) w module Kontrole krzyZowe rejestrowane sg dane dotyczace kontroli krzyzowych:

1) horyzontalnych i miedzyokresowych, realizowanych zgodnie z procedurami Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa (dalej: IK
UP);

2) horyzontalnych z projektami PROW, horyzontalnych z projektami PO RYBY oraz horyzontalnych z projektami WOROW, jesli
ich realizacja polega na prowadzonej zza biurka cyklicznej analizie dowoddw ksiegowych rozliczanych przez beneficjenta (z wykorzystaniem
systeméw teleinformatycznych, za ktérych budowe i funkcjonowanie odpowiada minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
i PROW/PO RYBY/WOROW),

3) programu, prowadzonych na przyjetej przez IZ prébie beneficjentéw realizujgcych co najmniej dwa projekty w ramach danego PO/RPO.

Dane wprowadzane sg do SL2014 po akceptacji wyniku kontroli krzyzowej, zgodnie z trybem akceptacji przewidzianym w procedurach
wewnetrznych instytucji przeprowadzajacej kontrole.

UWAGA: Kontrole krzyzowe programu oraz kontrole krzyzowe horyzontalne IZ, prowadzone jako element weryfikacji kazdego wniosku
o ptatno$¢, nie podlegajg rejestracji w SL2014. Sposdb postepowania z wykrytym w trakcie kontroli podwdjnym finansowaniem wydatkéw jest
analogiczny jak z kazdg inng nieprawidtowoscia wykrytg w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnos¢. Zaleca sie jednak gromadzenie danych
o wykrytym w ten sposdb podwdjnym finansowaniu dla celdw prezentacji skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli krzyzowej danego
programu operacyjnego.
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2. REJESTRACJA KONTROLI KRZYZOWE]

W celu rejestracji kontroli krzyzowej Uzytkownik wybiera z menu Projekty pozycje Kontrole krzyzowe:

Obstuga wnioskdw
o platnosc

Modut wymiany danych '

Logowanie ' Administracja

Mabory

Rejestr obdgzen na projekoe

Uczestnicy projektaw

Personel oroiektow

[Fin:nrm'n:nle krzyzowe

System wyswietla ekran Lista kontroli krzyZowych, zawierajacy liste zarejestrowanych kontroli krzyzowych zgodnie z uprawnieniami
Uzytkownika.

Ekran jest podzielony na 2 zaktadki: Moje kontrole i Pozostate kontrole:

e W zaktadce Moje Kontrole system wyswietla liste kontroli krzyzowych, ktore zostaty zarejestrowane przez instytucje do ktorej nalezy
Uzytkownik. Instytucja jest wskazana w polu 1nstytucia przeprowadzajaca kontrole. Dane prezentowane sg w trybie zgodnym z nadanymi
uprawnieniami Uzytkownika w zakresie dostepu do funkciji,

o w zakladce Pozostate Kontrole system wyswietla liste kontroli krzyzowych w trybie do odczytu, ktdre zostaty zarejestrowane przez inng
instytucje niz ta, do ktdrej nalezy Uzytkownik. Nalezy pamietac, ze:
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o w przypadku Uzytkownika z Instytucji PoSredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej lista zawiera tylko kontrole przypisane do programu
operacyjnego zgodnego z programem operacyjnym w ramach danego profilu uzytkownika,

o w przypadku Uzytkownika z Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Audytowej lub Instytucji Certyfikujgcej lista zawiera kontrole
przypisane do programu operacyjnego zgodnego z programem operacyjnym w ramach danego profilu uzytkownika oraz kontrole
krzyzowe, prowadzone zgodnie z procedurami IK UP.

Domyslnie kazda z list jest wyswietlana w nastepujgcym uktadzie kolumn:

NIP beneficienta

Program operacyjny

Data kontrolf

Rodzaj kontroli

Wydatki kwalifikowalne

Instytucja przeprowadzajgca kontrole

Status kontroli

Po najechaniu kursorem na pole NIP beneficienta system wyswietla w formie podpowiedzi informacje o nazwie beneficjenta i kraju.

Z poziomu ekranu Lista kontroli krzyZowych Uzytkownik ma mozliwo$¢ (w zaleznosci od udzielonych uprawnien):

dodania nowej kontroli krzyzowej (patrz aktualny rozdziat),
edycji istniejgcych kontroli krzyzowych (patrz rozdziat 5),
podgladu oraz wydruku zarejestrowanych kontroli krzyzowych (patrz rozdziat 6),

usuwania kontroli krzyzowych (patrz rozdziat 7),

Ponadto kazdy Uzytkownik niezaleznie od uprawnien moze wyszukiwac konkretne pozycje (patrz rozdziat 8) oraz sortowal je wg poszczegdinych
kolumn (patrz rozdziat 9).

W celu zarejestrowania nowej Karty kontroli krzyZowej Uzytkownik wybiera funkcje Dodaj kontrole krzyZowag & zlokalizowang w:
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e lewym gornym rogu ekranu Lista kontroli krzyZowych w zaktadce Moje kontrole lub

e menu podrecznym dostepnym po zaznaczeniu wiersza w obrebie listy i uzyciu prawego przycisku myszy.

Pozostate Kontrole ]

Lista kontroli krzyzowych

NIP beneficjenta Pm-gra[n Data kontrok Rodzaj kontrofi S T IR Whynik kontroli Status kontroli
operacyjny kontrole
P =)
OVexn:E
1486185520 01 programu Zar j nie wykryto nieprawidtowosci zakorczona
2222222222 20 programu Instytucja Zarzadzajgca POIR (MR}  wykryto nieprawidtowosci zakoriczona
e Usun
), Podgiad . | | | R N
7196909964 29 Z projektami PROW Instytucja Zarzadzajgca POIR (MR) nie wykryto nieprawidtowosci w trakcie realizacji
Drukuj
FOIR.00.00.00.
1486185520 Program Operacyjny 2016-02-26 z projektami PROW Instytucja Zarzadzajgca POIR (MR}  nie wykryto nieprawidtowosci w trakcie realizacji

Inteligentny Rozwdj

Po wyborze funkcji system prezentuje czeSciowo uzupetniong Karte kontroli krzyZowej.
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ﬂ % Kontrola krzyzowa

Informacje o kontrofi krzyzowej

Program operacyjny Data kontroli Rodzaj kontroli

| POIR.00.00.00 \ | | [~]

Instytucja przeprowadzajaca kontrole

| Ministerstwo Rozwoju, IZ POIR |

Informacje o beneficjende

NIP beneficjenta Kraj
| | |

Nazwa beneficjenta

Kontrolowane wnioski o platnosc

Humery wnioskow o ptatnosc

Lp. |

Wynik
Status kontroli

|E| I w trakcie realizacji E

Whynik kontroli
I nie wykryto nieprawidtowosci

Uwaqgi
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I. BLOK: Informacja o kontroli krzyZowej

Blok ma nastepujaca postac:

Informacje o kontroli krzyZzowej

Program operacyjny Data kontrofi Rodzaj kontroli

| POIR.00.00.00 | | | B

Instytucja przeprowadzajaca kontrole
| Instytucja Zarzadzajgca POIR (MR)

Program operacyjny Program operacyjny
 POIR.00.00.00

Pole jest uzupetniane automatycznie kodem programu operacyjnego okreSlanym na
podstawie uprawnien Uzytkownika rejestrujgcego Karte kontroli krzyZowej.

Data kontroli Data kontroli

I Pole obowigzkowe do uzupetnienia.
Uzupetniane przez Uzytkownika datg w formacie RRRR-MM-DD (recznie lub za
pomocg kalendarza uruchamianego w momencie ustawienia  kursora
w polu daty).
Rejestracji podlega data wylosowania/wyboru beneficjenta do kontroli krzyzowej.

UWAGA:

o Data nie moze by¢ wczesniejsza od daty 01.01.2014 ani pdzniejsza od daty
31.12.2026.

o Data nie moze by¢ pdzniejsza niz aktualna data.
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Rodzaj kontroli

Rodzaj kontroli

Pole obowigzkowe do uzupetnienia, wypetniane przez Uzytkownika recznie poprzez
wskazanie odpowiedniej wartosci z dostepnej listy rozwijalne;j.

Zawartos¢ listy jest zalezna od instytucji, do ktorej nalezy Uzytkownik
wprowadzajacy dane.

Uzytkownik przypisany do IK UP ma do wyboru wartosci:
e horyzontalna,
o krzyZowa IF
e miedzyokresowa,
e koordynowana.
Uzytkownik przypisany do IZ ma do wyboru wartosci:
e programu,
ez projektami PROW,
e z projektami PO RYBY,
ez projektami WOROW.

UWAGA:

Jesli Uzytkownik przypisany do IK UP zmieni wybrang wczesniej w tym polu wartos¢
miedzyokresowa na inng warto$¢, system wyswietla komunikat blokujgcy edycje
danych:
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Zmiana rodzaju kontroli spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych infoermacji w polu Numery wnioskéw o ptatnosc.

Czy na pewno chcesz kontynuowad?

Jesli Uzytkownik przypisany do IK UP zmieni wybrang wczesniej w tym polu wartos¢
krzyZowa IF na inng warto$¢, system wyswietla komunikat blokujacy edycje danych:

Zmiana rodzaju kontroli spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacji w blokach: Informacje o beneficjencie oraz Kontrolowane umowy z odbiorca.

| Czy na pewno chcesz kontynuowac?
n Anu'uj

W obu przypadkach Uzytkownik moze wybrac:

e OK - pole Rodzaj kontroli zostaje uzupetnione zgodnie z dokonanym
wyborem. Odpowiednie pola zostajg wyczyszczone. Jesli zatgczono plik importu
danych, zostaje on usuniety. System powraca do Karty kontroli krzyzowej
w trybie edydji,

albo

e Anuluj — system powraca do Karty kontroli krzyzowej w trybie edycji bez
wprowadzania jakichkolwiek zmian.

Instytucja przeprowadzajgca kontrole

| Instytucja Zarzadzajgca POIR (MR)

Instytucja przeprowadzajaca kontrole

Pole jest uzupetniane automatycznie nazwg instytucji Uzytkownika rejestrujgcego
Karte kontroli krzyZowej.
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IL. BLOK: Informacje o beneficjiencie

Blok ma nastepujaca postac:

Informacje o beneficjence
NIP beneficjenta Kraj

Nazwa beneficjenta

Uzytkownik moze edytowa¢ dane w tym bloku dopiero po wskazaniu rodzaju kontroli.

NIP beneficjenta NIP beneficjenta

| 2 Pole obowigzkowe do uzupetnienia, alfanumeryczne, z mozliwoscig wprowadzenia
25 cyfr.

Dla kontroli innych niz krzyZowa IF, po wprowadzeniu wartosci i opuszczeniu pola NIP
beneficienta system wysSwietla w odrebnym oknie Sfownik beneficientow. Lista jest
przefiltrowana i zawiera beneficjentdw, dla ktdérych — w ramach ww. stownika —
w polu NIP przypisano warto$¢ odpowiadajgcg wartosci wpisanej przez Uzytkownika w
polu NIP beneficienta.

Dla kontroli typu krzyZowa IF, po wprowadzeniu wartosci i opuszczeniu pola NIP
beneficjenta system wysSwietla w odrebnym oknie liste ostatecznych odbiorcéw
instrumentéw finansowych z zatwierdzonych formularzy znajdujgcych sie w systemie.

System poprzez funkcje Wskaz beneficienta B umozliwia wyswietlenie listy
beneficjentow lub odbiorcow ostatecznych bez uzupetniania pola NIP. WysSwietlany
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jest wowczas petny Stownik beneficjentow lub lista odbiorcow ostatecznych.

Po wybraniu okre$lonego beneficjenta/odbiorcy ostatecznego ze stownika system
automatycznie uzupetnia pole Nazwa beneficienta wartoscig z odpowiadajgcego mu
(co do nazwy) pola w danej wersji danych beneficjenta.

Nazwa beneficjenta

Nazwa beneficjenta

Pole jest uzupetniane automatycznie wartoscig z odpowiadajacego mu pola w danej
wersji danych beneficjenta/odbiorcy ostatecznego wskazanego w polu  NIP
beneficjenta.

Kraj

Kraj

Pole jest uzupetniane automatycznie wartoscig z odpowiadajgcego mu pola w danej
wersji danych Dbeneficjenta/odbiorcy ostatecznego wskazanego w polu NIP
beneficienta.
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II1. BLOK: Kontrolowane wnioski o ptatnosc

Blok ma nastepujaca postac:

Kontrolowane wnioski o ptatnosc

Import WprowadZ numer wniosku

>%| | |

Numery wnioskow o ptatnosc
Lp.

oV

Jesli w polu Rodzaj kontroli wybrano pozycje z projektami PROW, z projektami PO RYBY lub z projektami WOROW blok nie wystepuje na Karcie
kontroli krzyZzoweyj.

Uzytkownik moze wprowadzi¢ numery kontrolowanych wnioskéw o ptatno$¢ na 3 sposoby:

)

. za pomocg funkcji importu z dedykowanego pliku w formacie *.xls,
. za pomocq funkcji Dodaj *’u*,

. za pomocg funkcji Wprowadz numer wniosku.

Dany wniosek o ptatno$¢ moze wystgpic tylko raz w tabeli.

str. 13



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

G
Uzycie funkcji importu >‘U

Funkcja importu jest dostepna po wybraniu przez Uzytkownika wartosci w polu Rodzaj kontrol,

U
Uzytkownik wybiera funkcje Przegladaj >‘U i wybiera plik w formacie *.xls. Wskazanie pliku powoduje otworzenie okna Dodawanie
Zatacznikow, w ktdrym system prezentuje pasek postepu zawierajgcy informacje o nazwie danego pliku, jego rozmiarze wyrazonym w MB oraz
szacunkowy czas przesyfania pliku.

>£?/

Tatqczniki:

Kontrola Krzyzowa.xlsx 0.01 MB Q

e OK - zatwierdzajgc wybor zatgcznika, co uruchamia proces importu numerdw wnioskow o ptatnosc i przenosi Uzytkownika z powrotem do
Karty kontroli krzyZzowej,

Uzytkownik moze wybrac:

e Anuluj—- powodujac przerwanie procesu dodawania zatgcznika.

Uzytkownik moze takze usung¢ wskazany poprzednio plik za pomocg funkcji Usun °

Jesli w polu Rodzaj kontroli wybrano warto$¢ miedzyokresowa, Uzytkownik musi w pliku w formacie *.xls z ktérego importuje dane uzupetnic
kolumne Whiosek z SL2014. W pozostatych przypadkach nie ma obowigzku jej wypetnienia.

W przypadku bteddw wykrytych podczas importu, system wysSwietla odpowiedni komunikat informacyjny badz blokujgcy import pliku.
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Jesli dodawany plik zawiera nieprawidtowe dane, system w komunikacie walidacyjnym wskazuje dodatkowo numer wiersza arkusza pliku w

formacie *.xIs, w ramach ktdrego wystepuje btad.

W wyniku poprawnego importu pliku w formacie *.xls dany plik jest zapisywany, a Uzytkownik ma mozliwos$¢ jego podgladu za pomoca funkcji
>4

Pokaz dokument = .
UWAGA:

Zaimportowanie tabeli z pliku w formacie *.xls nie ma wptywu na mozliwo$¢ dodawania i usuwania kolejnych wnioskow o ptatnos¢ za pomoca za

pomocg funkcji Dodaj & oraz funkcji WprowadZ numer wniosku g

Uzycie funkcji Dodaj &

Po wybraniu funkcji Dodaj & system wysSwietla wszystkie wnioski o ptatnos¢ oraz korekty do wnioskow o ptatno$¢ zgodnie z uprawnieniami
uzytkownika zarejestrowane dla danego beneficjenta wskazanego w polu NIP beneficienta.
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Whioski o platnosc

[[] Zaznacz/odznacz wszystkie
Numer wniosku o ptatnosc Whiosek za okres do
|
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-005-K01 2016-01-20
[7]  POIR.06.02.00-14-01PE(15-005 2016-01-20
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-004 2016-01-19
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-003-K02 2016-01-12
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-003-K01 2016-01-12
[7]  POIR.06.02.00-14-01PE(15-003 2016-01-12
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-002-K02 2015-11-30
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-002-K01 2015-11-30
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-002 2015-11-30
[[] POIR.06.02.00-14-01PE/15-001-K02 2015-10-31

|4 4@ Strona ITE z2 % ® pokaz |10 wierszy

Okno Whnioski o ptatnosc obejmuje kolumny: Numer wniosku o pfatnosc oraz Whniosek za okres do. Dane w oknie wyboru posortowane sg
malejgco po wartosci w kolumnie Numer wniosku o pfatnosc.

Uzytkownik wskazuje wniosek/wnioski o ptatnos¢ poprzez zaznaczanie checkboxa/ow w pierwszej kolumnie tabeli. System umozliwia
zaznaczenie/odznaczenie wszystkich dostepnych pozycji na wyswietlanej w oknie liscie.

Po wybraniu wniosku/wnioskdw o ptatnos$¢ Uzytkownik moze uzy¢ funkcji:
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o Woybierz — ktora zatwierdza wybdr zaznaczonych przez Uzytkownika dokumentdw, zatacza te dokumenty do Karty kontroli krzyZowej

i przenosi Uzytkownika z powrotem do okna wyboru dokumentdéw. Jednoczesnie nastepuje odswiezenie listy dokumentédw dostepnych do
wyboru w oknie wyboru,

e Zamknij— ktora powoduje przerwanie procesu dodawania pozycji i przenosi Uzytkownika do Karty kontroli krzyZowej.

W oknie Whnioski o pfatnosc¢ Uzytkownik moze filtrowac liste dokumentdw poprzez filtr kolumnowy. Kryteria filtrowania Uzytkownik
wprowadza na dwa sposoby:

e Aby uruchomic filtr w kolumnie Numer wniosku o pfatnosc¢ nalezy wpisa¢ w pole tekstowe znajdujgce sie pod tytutem kolumny co
najmniej 3 znaki. System automatycznie przefiltruje liste wg kryterium wskazanego przez Uzytkownika.

e Aby uruchomic¢ filtr w kolumnach Whniosek za okres do nalezy klikng¢ kursorem w pole znajdujgce sie pod tytutem kolumny, co
spowoduje rozwiniecie menu z wyborem opciji.

Whniosek za okres do

Wyczysé

Okreslona data

Zakres

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru opcji:
o Wyczys$¢ — co spowoduje wyczyszczenie wprowadzonych w danej kolumnie kryteriow wyszukiwania,

o Okreslona data — co spowoduje rozwiniecie kalendarza Okresfona data. Uzytkownik zaznacza wybrang date, a swdj wybor
zatwierdza przyciskiem Gotowe.
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UWAGA:

Wyczysc

Okreglona data

Zakres 3

Uzytkownik moze w kazdej chwili usung¢ filtr kolumnowy poprzez wykorzystanie funkgji @

Whniosek za okres do

Data poczatkowa Data koricowa

o [EEEEETS o |[c E=meEms

L1l 2| 3|l 4l s sl L_ajl 2] 3] 4 s| s
[ 7] s][ ol 1o]lE¥[ 12][13]}[ ][ s][ ol 10]ERA[ 12][ 13]
| 14| 15| 16| 17| 18] 19| 20|} | 14|| 15| 16| 17| 18| 19| 20|
| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27|} | 21|| 22| 23| 24| 25| 26| 27|
| 28| 29| 30| 31| | 28] 29| 30]| 31]

o Zakres — co spowoduje rozwiniecie kalendarzy Data poczatkowa oraz Data koricowa. Uzytkownik zaznacza wybrane
daty ,0d — do”, a swoj wybor zatwierdza przyciskiem Gotowe.

Dodawanie wnioskdow za pomocg funkcji Dodaj - jest niedostepne dla kontroli o rodzaju krzyZowa IF. Dla tego typu kontroli wnioski

V)
o ptatnos¢ mozna dodawac tylko przy uzyciu funkcji importu >‘6
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Uzycie funkcji WprowadZ numer wniosku - =3
UWAGA:

Funkcja ta jest dostepna tylko dla Uzytkownika przypisanego do Instytucji Koordynujgcej w przypadku, gdy w polu Rodzaj kontroli wybrano
wartoS¢ miedzyokresowa. W pozostatych przypadkach funkcja jest nieaktywna i nie jest dostepna na Karcie kontroli krzyZowej.
Jesli blok wystepuje na Karcie kontroli krzyZowej, Uzytkownik musi w nim dodac co najmniej jeden numer wniosku.

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania dowolnej liczby wnioskow. Pojedynczy numer wniosku nie moze mieC wiecej niz 35 znakow.
System w tym polu zawsze przeksztatca wprowadzone mate litery na duze. Dodatkowo, w polu funkcjonuje mechanizm usuwania tzw. biatych
znakow. Polega on na usuwaniu spacji i znakéw nowej linii z poczatku i konca wprowadzonego tekstu oraz na zamianie zwielokrotnionych
biatych znakow (w tekscie) na jeden.

(Dot. dokumentow w SL2014) Po wybraniu konkretnego wniosku o pfatnos¢ istnieje mozliwos¢ bezposredniego przej$cia do wybranego
whniosku o ptatno$¢ w trybie zgodnym z nadanymi uprawnieniami z uwzglednieniem regionu. System otwiera dokument w nowej karcie.

Uzytkownik moze rowniez w kazdej chwili usung¢ zatgczone do kontroli krzyzowej wnioski o ptatnos$¢ za pomoca funkcji Usun °

Po wybraniu funkcji Usur @ system wysSwietla okno wyboru z listg dokumentdw, ktdre zostaty juz zatgczone do kontroli krzyzowej.
Uzytkownik ma mozliwos¢ odtgczania wczesniej dodanych wnioskdéw o ptatnosS¢ poprzez zaznaczanie checkboxdéw dostepnych w pierwszej
kolumnie tabeli. System umozliwia zaznaczenie/odznaczenie wszystkich dostepnych pozycji na liscie. Zmiany zostajg automatycznie zapisane
w systemie.
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IV. BLOK: Kontrolowane umowy z odbiorcg

Blok ma nastepujaca postac:

| 5

Numer umowy z odbiorca Numer projektu Forma wsparcia

Blok ten pojawi sie wytacznie dla kontroli typu krzyZowa IF.

V
Uzytkownik moze wprowadzi¢ dane o kontrolowanych umowach z ostatecznymi odbiorcami wytgcznie za pomocg funkcji importu >‘i
z dedykowanego pliku w formacie *.xls.

Wprowadzane dane obejmujg numer umowy z ostatecznym odbiorcg, numer projektu w ktérym uwzgledniono tg umowe oraz udzielong forme
wsparcia.

Aby wprowadzi¢ umowe obejmujgcg wiecej niz jedng forme wsparcia, nalezy wprowadzi¢ jg w pliku tyle razy ile udzielono form wsparcia.

A B C
1 Numer umowy z odbiorcg  Numer projektu Forma wsparcia
2 1/UMOWA/2019 POIR.01.01.01-00-KH01/19 gwarancja
3 1/UMOWA/2019 POIR.01.01.01-00-KH01/19 mikropozyczka

Przy wprowadzaniu danych system weryfikuje ich poprawno$¢ z danymi zawartymi na zatwierdzonych formularzach monitorowania
instrumentow finansowych.
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Blok ma nastepujaca postac:

Wynik kontroli Status kontroli
I nie wykryto nieprawidtowosci Iw trakcie realizacji |Z|
Uwadgi

Wynik kontrofi Wynik kontroli

| nie wiykryto nieprawidtowosci

Pole obowigzkowe do uzupetnienia, wypetniane przez Uzytkownika recznie
poprzez wskazanie jednej wartosci z dostepnej listy rozwijalnej:

e nie wykryto nieprawidtowosci
e wykryto nieprawidtowosci

Domyslnie system wyswietla warto$¢ nie wykryto nieprawidtowosci.

Status kontroli

w trakcie realizacji

Status kontroli

Pole obowigzkowe do uzupetnienia, wypetniane przez Uzytkownika recznie
poprzez wskazanie jednej wartosci z dostepnej listy rozwijalnej:

e W trakcie realizacji
e Zzakoriczona

Domyslinie system wyswietla wartoS¢ w trakcie realizacji
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Uwagi

Uwagi
Pole tekstowe z mozliwoscig wprowadzenia do 4 000 znakdw.

Pole jest obowigzkowe do wypetnienia, jesli w polu Status kontroli wybrano
wartoS¢ zakoriczom i w polu Wynik kontroli wybrano wartoS¢ wykryto
nieprawidfowosci.

UWAGA:

W polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakdw specjalnych np. ", &, <, >, §,
%, @, $, * itd.
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4. ZAPIS KARTY KONTROLI KRZYZOWEJ

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, Uzytkownik wybiera funkcje Zapiszd, dostepng na gorze i na dole Karty kontroli krzyZowej.

W kazdym momencie procesu rejestracji kontroli krzyzowej Uzytkownik ma mozliwoS¢ powrotu do Listy kontroli krzyZowych poprzez wybor

funkcji Wre¢ ', co powoduje przerwanie procesu rejestraciji.

Jesli po edycji danych na Karcie kontroli krzyZowej nie dokonano zapisu formularza, wybdr funkcji Wroé powoduje wyswietlenie przez
system komunikatu blokujgcego: ,, Wprowadzone zmiany nie zostaty zapisane i zostang utracone. Czy chcesz opuscic karte kontroli krzyZzowej?”.

Wprowadzone zmiany nie zostaty zapisane i zostang utracone.
Czy checesz opuscic karte kontroli krzyzowej?

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:
e OK - wybor funkcji powoduje, ze dane nie sg zapisywane. Nastepuje powrot do ekranu Lista kontroli krzyZowych,

e Anuluj— wybor funkcji powoduje powrdt do Karty kontroli krzyZoweyj.

Przy probie Zapisu d system sprawdza spetnienie regut walidacyjnych. W przypadku préby zapisu niepoprawnych lub niepetnych danych system
informuje Uzytkownika o popetnionych btedach na dwa sposoby:

e poprzez wyswietlanie komunikatdw bezposrednio na Karcie kontroli krzyZowej od razu po opuszczeniu pola, w ktédrym Uzytkownik
popetnit btgd. Komunikat na czerwono wyswietla opis niespetnionego wymagania.
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Data kontroli

e

Pole wymagalne.

e w bloku Wynik walidacji w momencie proby zapisu Karty kontroli krzyZowej. Blok zamieszczony jest u gory formularza i zawiera
w sobie wskazanie bloku/pola, w ktérym zawarto niepoprawne dane, wraz z opisem niespetnionego wymagania.

Lp. Blok/ pole Opis

1 Data kontroli Data kontroli nie moze by¢ pdZniejsza niz aktualna data

2 Rodzaj kontroli Pole wymagalne.

3 Mumery wnioskdw o ptatnosc Dla wybranego rodzaju kontroli krzyzowej musi zosta uzupetniony co najmniej jeden wiersz.

Po kliknieciu w tres¢ wyswietlajgcego sie na czerwono komunikatu w kolumnie Opis, system przenosi Uzytkownika do pola, ktérego dotyczy
dany komunikat. System przy danym polu prezentuje Uzytkownikowi migajacg ikone wykrzyknika 0. Ikona zniknie po prawidtowym

uzupetnieniu pola i ponownym wyborze funkcji ZapiszH.

W przypadku zapisu prawidtowych danych Uzytkownik otrzyma komunikat o poprawnym zapisie.
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W celu edytowania danych na Karcie kontroli krzyZowej Uzytkownik zaznacza dang kontrole na Liscie kontroli krzyZowych w zaktadce

Moje kontrolei wskazuje funkcje Edytuj

Pozostate Kontrole J

FOIR.00.00.00.
Frogram Operacyjny
Inteligentny Rozwdj

al

Lista kontroli krzyzowych

Instytucja przeprowadzajaca

Data kontroli kontrole

Rodzaj kontroli

2016-03-09 7 nroiektami PROW a Zarzgdzajaca POIR (MR)

Wynik kontroli Status kontroli

nie wykryto nieprawidtowosci w trakcie realizacji

POIR.00.00.00.
Frogram Operacyjny
Inteligentny Rozwdj

2233233277

POIR.00.00.00.
Frogram Operacyjny
Inteligentny Rozwdj

1486185520

FOIR.00.00.00.
Program Operacyjny
Inteligentny Rozwdj

2222232222

L o Dodaj kontrole krzyzowa

2014-0 2 Edytuj

Instytucja Zarzgdzajaca POIR (MR)

Ll Usur

2016-0 |3 Podglag
Drukuj

2014-03-20 programu

Instytucja Zarzgdzajaca POIR (MR)

Instytucja Zarzgdzajaca POIR (MR)

nie wykryto nieprawidtowosci zakonczona
nie wykryto nieprawidtowosci zakonczona
wykryto nieprawidtowosci zakoriczona
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Nastepnie System prezentuje Karte kontroli krzyZowej wybrang do edycji. W poszczegdlnych polach obowigzujg reguty walidacyjne i wartosci
opisane w innych rozdziatach niniejszej Instrukcji.

ZMIANA NUMERU NIP BENEFICJENTA
W kazdym momencie wprowadzania danych System umozliwia na Karcie kontroli krzyZowej zmiane wybranej wartosci w polu NIP beneficienta.

Jesli w polu Rodzaj kontroli wybrano inng warto$¢ niz z projektami PROW, z projektami PO RYBY lub z projektami WOROW po wskazaniu nowego

numer NIP lub uzyciu funkcji Edytuj /] dostepnej przy polu NIP beneficjenta system wyswietla komunikat blokujgcy edycje danych: ,Zmiana

numeru NIP beneficjenta spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacji w polu Numery wnioskow o pfatnosc. Czy na pewno chcesz
kontynuowac?”

Zmiana numeru MIP beneficjenta spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacii w polu Mumery wnioskdw o platnosc,

Czy na pewno chcesz kontynuowac?

W przypadku kontroli typu krzyZowa IF w tej sytuacji system wysSwietla komunikat blokujacy edycje danych: ,Zmiana numeru NIP beneficienta
spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacji o kontrolowanych dokumentach. Czy na pewno chcesz kontynuowac?”
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Zmiana numeru MIP beneficjenta spowoduje usuniecie dotychczas wprowadzonych informacii o kontrolowanych dokumentach. g

na pewno chcesz kontynuowad?
p
n

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyboru funkgiji:

e OK - co skutkuje otworzeniem w nowym oknie Stownika beneficjentow (lub listy odbiorcéw ostatecznych w przypadku kontroli o rodzaju
krzyzowa IF),

e Anuluj — co powoduje, ze dane o wnioskach o ptatno$¢ oraz dane o umowach z ostatecznymi odbiorcami w przypadku kontroli o rodzaju
krzyZowa IF nie zostajg usuniete. Uzytkownik powraca do Karty kontroli krzyZowej w trybie edycji z danymi aktualnymi sprzed proby
zmiany numeru NIP.
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6. PODGLAD I WYDRUK KARTY KONTROLI KRZYZOWEJ

Na Liscie kontroli krzyZowych Uzytkownik zaznacza dang kontrole i wybiera funkcje Podglad 2,

Lista kontroli krzyzowych

Pozostate Kontrole 1

NIP beneficjenta

Program
operacyjny

Instytucja przeprowadzajaca

Data kontroli Rodzaj kontroli kontrole

Wynik kontrofi Status kontroh

POIR.00.00.00.

2997

6876202223 Program Operacyjny o Dodaj kontrole krzyzowg Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosci w trakcie realizacji
Inteligentny Rozwdj

POIR.00.00.00. 2 Edytu]

2222222222 Program Operacyjny
Inteligentny Rozwid]

Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosci Zakorczona

POIR.00.00.00,
1486185520 Frogram Operacyjny
Inteligentny Rozwdj

Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosci zakorczona

POTR 00 00 nn

System wyswietla wybrang kontrole krzyzowg w trybie tylko do odczytu (bez mozliwosci edycji danych):

Z trybu tylko do odczytu istnieje mozliwos¢ przejscia do trybu wydruku karty. W tym celu Uzytkownik wybiera funkcje Drukuj = umieszczong
w lewym gérnym lub lewym dolnym rogu karty. Wéwczas system wyswietla okno Podglad wydruku.
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Drukowanie jest takze mozliwe z poziomu Listy wnioskow o pfatnosc. W tym celu na Liscie wnioskow o pfatnosc¢ Uzytkownik zaznacza

whniosek i wybiera funkcje Drukuj = .

Lista kontroli krzyzowych

Pozostate Kontrole 1

NIP beneficjenta Progra!n Data kontrok Rodzaj kontrok s g et Wynik kontrofi Status kontroh
operacyjny kontrole
=)
oVe

POIR.00.00.00.

2997

6876202223 Program Operacyjny 0 Dodaj kontrole krzyzowa Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosci w trakcie realizacji
Inteligentny Rozwdj

POIR.00.00.00. 2 Edytu]

2222222222 Program Operacyjny 20 Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosci zakorczona
Inteligentny Rozwdj ° Usuri

FOIR.00.00.00,
1486185520 Frogram Operacyjny
Inteligentny Rozwdj

Podglad
Drukuj

W takim przypadku system wysSwietla wybrang kontrole krzyzowg w oknie Podglad wydruku:.

Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR}  nie wykryto nieprawidtowosci zakorczona

POTR 00 00 nn

W oknie Podglad wydruku Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku karty lub zapisania jej na dysku lokalnym. Uzytkownik zamyka okno, wybierajac
funkcje Zamknij.
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7. USUWANIE KARTY KONTROLI KRZYZOWEJ

Na Liscie kontroli krzyZowych Uzytkownik zaznacza dang kontrole i wybiera funkcje Usun 6

Lista kontroli krzyzowych

Pozostate Kontrole ]

NIP beneficjenta Pro-gra!n Data kontroli Rodzaj kontroli Instytucja przeprowadzajaca Whynik kontroli Status kontroli
operacyjny kontrole
e 45)
I C)E
POIR.00.00.00.
Program Operacyjny . . Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR}  nie wykryto nieprawidtowosci w trakcie realizacji
Inteligentny Rozwdj o s sl o i
POIR.00.00.00.
22222222332 Program Operacyjny 0 Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosci zakorficzona
Inteligentny Rozwdj ° Usunr
POIR.00.00.00. Podglad
1486185520 Program Operacyjny 20 Instytucja Zarzgdzajgca POIR (MR)  nie wykryto nieprawidtowosc zakoriczona

Inteligentny Rozwdj .l Drukuj

POTR 00 00 nn

W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usunieciem danych po zaznaczeniu opcji Usun 3 system wyswietla komunikat: ,Czy na pewno
chcesz usungc kontrole krzyzowg?”
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Czy na pewno chcesz usungd kontrole krzyzowg?

Uzytkownik ma do wyboru opcje:
e OK - System usuwa kontrole i powraca do Listy kontroli krzyZzowych,
e Anuluj—- System powraca do Listy kontroli krzyzowych .

Fakt usuniecia karty kontroli krzyzowej System potwierdza stosownym komunikatem.
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8. FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH

W celu wyszukania kontroli krzyzowej Uzytkownik wybiera funkcje Filtruj @

Pojawia sie okno Ustawienia filtra, w ktorym zawarte sg pola, wedtug ktérych jest mozliwe wyszukanie wniosku.

[ bwzglednij wielkos¢ liter

Informacje o beneficjencie

NIP beneficjenta |

m

Nazwa beneficjenta |

Kraj | [=]

Informacje o kontroli krzyzowej 0
Program operacyjny t\j | | | |

Data kontroli [ Zakres I : I:I
Rodzaj kontroli | E
Instytucja przeprowadzajgca kontrole I E

Mumery wnioskdw o ptatnosé | -

s o e

Uzytkownik ma mozliwos¢ filtrowania po wszystkich polach dostepnych w Karcie kontroli krzyZowej z wyjatkiem pola Uwagi oraz polach
audytowych (Kto utworzyt, Kiedy utworzyt, Kto modyfikowat Kiedy modyfikowal).

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania danych:

e po wprowadzeniu stowa kluczowego, kwoty lub fragmentu tekstu,
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e przez zaznaczenie checkboxa Zakres i wskazania odpowiednich kwot/ dat okreSlajac zakres parametru ,,od — do”;

e przez wykorzystanie listy rozwijalnej E, po rozwinieciu ktérej wybiera odpowiedni parametr: =, >, >= , < lub <= oraz wpisuje
odpowiednie kwoty/ daty.

Uzytkownik definiuje parametry filtru. Po ich zatwierdzeniu System wysSwietla przefiltrowang Liste kontroli krzyZowych zgodnie ze
zdefiniowanymi przez uzytkownika parametrami.

Aby anulowac¢ poprzednio wprowadzony filtr (wyswietlic petng liste kontroli), Uzytkownik wybiera funkcje Wpyczysc filtr B albo w oknie
Ustawienia filtra wskazuje funkcje Wyczysci zatwierdza przyciskiem OK.

=
e
e |

Aby ponownie uruchomi¢ wyszukiwanie Uzytkownik ponownie wybiera funkcje Filtruj
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9. SORTOWANIE LISTY KONTROLI KRZYZOWYCH

W celu posortowania danych Uzytkownik wybiera etykiete w nagtéwku odpowiedniej kolumny na Liscie kontroli krzyZowych (np. NIP
beneficienta , Data kontroli itd.). Kontrole krzyzowe zostang posortowane rosngco albo alfabetycznie wedtug wartosci w wybranej kolumnie.
Powtdrne klikniecie spowoduje uszeregowanie danych malejgco albo alfabetycznie w odwrotnej kolejnosci.

10. ZARZADZANIE WIDOKIEM LISTY KONTROLI KRZYZOWYCH

Uzytkownik ma mozliwo$¢ ustawienia spersonalizowanej listy kolumn, ktdre bedg wyswietlane zawsze po wejsciu na Liste kontroli krzyZowych,

poprzez skorzystanie z funkcji Widocznosc kolumn . Jej uzycie skutkuje wyswietleniem listy pol formularza wniosku o ptatnos¢. Uzytkownik
zaznacza checkbox przy polu, ktdre ma pojawic sie na Liscie kontroli krzyZowych. Odznaczenie checkboxa spowoduje usuniecie pola z listy.

Dla kazdej z zaktadek — Moje kontrole i Pozostate kontrole — jest mozliwe ustawienie spersonalizowanej listy zawierajgcej inny zakres pol.
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Widocznosc kolumn

MIF beneficjenta

[C] Nazwa beneficjenta
[T kraj

Frogram operacyjny
Data kontroli

Rodzaj kontroli
Instytucja przeprowadzajgca kontrole
] wynik kontroli
Status kontroli

[C] Kto utworzyt

([ kiedy utworzyt

[C] Kto modyfikowat

[Tl kiedy modyfikowat

=

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania funkcji:

e Akceptuj — powoduje zamkniecie okna Widocznosé¢ kolumn i powrot do Listy kontroli krzyZowych z uktadem kolumn wybranym
przez Uzytkownika,

e Anuluj — powoduje anulowanie procesu dodawania kolumn, zamkniecie okna Widocznos¢ kolumn i powrét do Listy kontroli
krzyzowych z dotychczasowym uktadem kolumn.

System zapamietuje indywidualne ustawienia Uzytkownika co do zakresu kolumn, ktére wskazat.
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