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²ǎǘťǇ 

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ƎƱƽǿƴŀ ŎŜƴǘǊŀƭƴŜƎƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǘŜƭŜƛƴŦƻǊƳŀǘȅŎȊƴŜƎƻ ς SL2014 ς ȊŀǇŜǿƴƛŀ ǎǇŜƱƴƛŜƴƛŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƽǿ ƴŀƱƻȍƻƴȅŎƘ ƴŀ tŀƵǎǘǿŀ /ȊƱƻƴƪƻǿǎƪƛŜ 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƳƛ ȊŀǇƛǎŀƳƛ ǇǊŀǿŀ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŜƴƛŀ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƻƳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ŜǳǊƻǇŜƧǎƪƛŎƘ ǿȅƳƛŀƴy wszelkich 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ŘǊƻƎŊ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŊ ς ǿ ǊƻȊǳƳƛŜƴƛǳ ŀǊǘΦ мнн όоύ ǊƻȊǇƻǊȊŊŘȊŜƴƛŀ ƻƎƽƭƴŜƎƻΦ 

YƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ƳƻŘǳƱǳ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ pracownicy instytucji m.in. : 

¶ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊ ǿȅƴƛƪ weryfikacji wnioskƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ w tym: 

o zatwierdzajŊ ǿƴƛƻǎŜƪ 

o ƻŘǎȅƱŀƧŊ wniosek do poprawy przez beneficjenta 

o ƪƻǊȅƎǳƧŊ ǿƴƛƻǎŜƪ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ōŜȊ ƻŘǎȅƱŀƴƛŀ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ όƧŜȍŜƭƛ ǳƳƻǿŀ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀ ǇƻǇǊŀǿƪƛ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ 

instytucji) 

o ǘǿƻǊȊŊ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 

¶ ǇǊƻǿŀŘȊŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀƳƛ ǿ ǎǇǊŀǿŀŎƘ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ danym projektem, 

¶ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳȅ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛΣ 

¶ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊ ŘŀƴŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ 

¶ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ, 

¶ ǿŜǊȅŦƛƪǳƧŊ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ instrumenǘƽǿ finansowych, 

¶ ȊŀǊȊŊŘȊŀƧŊ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀƳƛ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳ. 
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1. [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

[ƻƎƻǿŀƴƛŜ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǇƻǇǊȊŜȊ {ȅǎǘŜƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŎƛŊΣ ƪǘƽǊȅ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ƪƛƭƪǳ ǎȅǎǘŜƳƽǿκ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ ǿǎǇƛŜǊŀƧŊŎȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧť 

ǇǊƻƎǊŀƳƽǿ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅŎƘΦ  

!ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƴŀƭŜȍȅ ǳǊǳŎƘƻƳƛŏ ƧŜŘƴŊ Ȋ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ www: 

V Mozilla Firefox  

V Google Chrome 

V Internet Explorer 

ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀŘǊŜǎ {ȅǎǘŜƳǳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŎƛŊ: https://sl.gov.pl 

!ǇƭƛƪŀŎƧŀ ƎǿŀǊŀƴǘǳƧŜ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ ƴŀƧǿȅȍǎȊȅŎƘ ǎǘŀōƛƭƴȅŎƘ ǿŜǊǎƧŀŎƘ ǿȅƳƛŜƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊŜƪ όǘƧΦ ǿ ǿŜǊǎƧŀŎƘ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ƻǊŀȊ 

ŘǿƽŎƘ ǿŜǊǎƧŀŎƘ ǇƻǇǊȊŜŘȊŀƧŊŎȅŎƘ ǿŜǊǎƧť ŀƪǘǳŀƭƴŊύ. 

INSTRUKCJA MA CHARAKTER HORYZONTALNY I ZGODNIE Z ²¸¢¸/½b¸aL ² ½!Yw9{L9 ²!w¦bYj² Dwha!5½9bL! L tw½9Y!½¸²!bL! 

DANYCH W POSTACI ELEKTRONICZNEJ NA LATA 2014-2020, bL9 th5[9D! ¦{½/½9Dj_h²L9bL¦ b! th½LhaL9 5!b9Dh twhDwAMU. 

½9 ²½D[B5j² .9½tL9/½9c{¢²!Σ ² {¸{¢9aL9 ahbL¢hwh²!b¸ W9{¢ /½!{ tw!/¸ Y!À59Dh ¦À¸¢Yh²bLY!Φ  

{¸{¢9a !¦¢ha!¢¸/½bL9 ²¸[hDh²¦W9 ¦À¸¢Yh²bLY! ½ !t[LY!/WL th ¦t_¸²L9 20 MINUT W9Dh .9½/½¸bbh|/LΦ  

5!b9 Y¢jw9 bL9 ½h{¢!_¸ ² ¢¸a /½!{L9 ½!tL{!b9 .B5+ ¦¢w!/hb9Η 

https://sl.gov.pl/
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1.1. tƛŜǊǿǎȊŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŜ 

Pierwsze logowanie polega na wprowadzeniu w polu Login ƭƻƎƛƴǳ ƻǊŀȊ ǿȅōƽǊ wyborze funkcji ²ȅǏƭƛƧ ƘŀǎƱƻΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳȊȅǎƪǳƧŜ ǎǿƽƧ ƭƻƎƛƴ ǇƻŘŎȊŀǎ 

ǇǊƻŎŜǎǳ ȊǿƛŊȊŀƴŜƎƻ Ȋ ƴŀŘŀƴƛŜƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

 
 
 

²ȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ ƘŀǎƱƻ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜ hŀǎƱŀ ǎǘŀǊǘƻǿŜƎƻ ƻǊŀȊ ƭƛƴƪǳ ŀƪǘȅǿǳƧŊŎŜƎƻ ƘŀǎƱƻ ƴŀ ŀŘǊŜǎ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛΦ 
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¢ǊŜǏŏ Ƴŀƛƭŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǘŜ ŘŀƴŜ ƧŜǎǘ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŀΥ 
 

 
 
 
 

 

bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƭƛƴƪ ŀƪǘȅǿŀŎȅƧƴȅΣ Ŏƻ spowoduje ƻǘǿŀǊŎƛŜ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƛ ŀƪǘȅǿŀŎƧť ƘŀǎƱŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΥ 
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!ōȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ǎǘǊƻƴȅ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ {½¢Σ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ {ȅǎǘŜƳ ½ŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ¢ƻȍǎŀƳƻǏŎƛŊ.  

 
 
 

Pole Login ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǎǿƻƛƳ ƭƻƎƛƴŜƳΣ ƻǘǊȊȅƳŀƴŜ Ŝ-ƳŀƛƭŜƳ ƘŀǎƱƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿ ǇƻƭŜ IŀǎƱƻ ƛ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť tƻƱŊŎȊΦ Po wpisaniu poprawnych 

ŘŀƴȅŎƘ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ.  
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IŀǎƱƻ ǇƻǿƛƴƴƻΥ 

¶ ȊŀŎȊȅƴŀŏ ǎƛť ƻŘ ƭƛǘŜǊȅ ƛ ƳƛŜŏ ƻŘ у Řƻ мс ȊƴŀƪƽǿΣ  

¶ zŀǿƛŜǊŀŏ ƳŀƱŜ ƛ ŘǳȍŜ ƭƛǘŜǊȅ ƻǊŀȊ ŎȅŦǊȅ ƭǳō Ȋƴŀƪƛ ǎǇŜŎƧŀƭƴŜΣ 

¶ Ǌƽȍƴƛŏ ǎƛť ƻŘ мн ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ƘŀǎŜƱΦ 

tƻ ǇƻǇǊŀǿƴŜƧ ȊƳƛŀƴƛŜ ƘŀǎƱŀ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊƻǎƛ ƻ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť wŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴȅŎƘ ǿ ŎŜƴǘǊŀƭƴȅƳ ǎȅǎǘŜƳƛŜ 

teleinformatycznym. 

 

5ƻ ǿȅōƻǊǳ ǎŊ ŘǿƛŜ ŦǳƴƪŎƧŜ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΥ 

¶ Tak, ƧŜǏƭƛ ŀƪŎŜǇǘǳƧŜ ǿŀǊǳƴƪƛ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΦ 

lub 

¶ Nie, ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ. Nie ma wtedy ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǿŜƧǏŎƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƛ ƴŀǎǘťǇǳƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴŜ ǇǊȊŜƴƛŜǎƛŜƴƛŜ 

do strony logowania SZT. 

Po akceptacji regulŀƳƛƴǳ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǎǘǊƻƴť ƎƱƽǿƴŊ {½¢Σ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ǿȅōƻǊǳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇ. 
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1.2. [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ {[нлмп 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ {½¢ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǇƻŘ ŀŘǊŜǎŜƳ https://sl.gov.pl i zatwierdza dane przyciskiem tƻƱŊŎȊ.  

{ȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǎǘǊƻƴť ƎƱƽǿƴŊ {½¢Σ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛ ǿȅōƻǊǳ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇΦ  

!ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť do ōŀȊȅ ǇǊƻŘǳƪŎȅƧƴŜƧ {[нлмп ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅ ǘŜƧ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ 

 

https://sl.gov.pl/
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1.3. bŀǿƛƎŀŎƧŀ ƛ ǳƪƱŀŘ ƎǊŀŦƛŎȊƴȅ ǎȅǎǘŜƳǳ 

Po udanym zalogowaniu ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ Ƴƻȍƴŀ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎŜ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƻōǎƱǳƎŊ ǇǊƻƧŜƪǘǳκƽǿΦ ² ŀǇƭƛƪŀŎƧƛ Ƴƻȍƴŀ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǿƛŜƭǳ ǇǊȊȅŘŀǘƴȅŎƘ 

ŦǳƴƪŎƧƛΣ ƴƛŜƪǘƽǊŜ Ȋ ƴƛŎƘ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǇƛǎŀƴŜ ǇƻƴƛȍŜƧΦ 

 

1.4. ²ŜǊǎƧŜ ƧťȊȅƪƻǿŜ 

² ƪŀȍŘŜƧ ŎƘǿƛƭƛ Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿŜǊǎƧť ƧťȊȅƪƻǿŊ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  

 

     

½ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ŘƻǎǘťǇƴŜƧ ǿ ǇǊŀǿȅƳ 

ƎƽǊƴȅƳ ǊƻƎǳ ŜƪǊŀƴǳ Ƴƻȍƴŀ ǿȅōǊŀŏ ƧŜŘƴŊ  

Ȋ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿȅŎƘΣ ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅŎƘ  

w danym momencie w systemie. 
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1.5. wƻȊƳƛŀǊ ŎȊŎƛƻƴƪƛ 

² ŘƻǿƻƭƴȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ŎȊŎƛƻƴƪƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŜƧ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 5ƻ ǿȅōƻǊǳ ǎŊ о ǿŀǊǘƻǏŎƛΦ 

 

² ǇǊŀǿȅƳ ƎƽǊƴȅƳ ŜƪǊŀƴƛŜ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǎȅƳōƻƭŜ ǘǊȊŜŎƘ ǊƻȊƳƛŀǊƽǿ 

ŎȊŎƛƻƴƪƛΦ YƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǿ ǿȅōǊŀƴȅ ǎȅƳōƻƭ 

ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊƳƛŀƴť ǿƛŜƭƪƻǏŎƛ ŎȊŎƛƻƴƪƛ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƧ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 
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2. 9ƪǊŀƴ tǊƻƧŜƪǘȅ 
!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊŀŎť ƴŀŘ ƻōǎƱǳƎŊ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǿƛƴŊŏ ƳŜƴǳ hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ǿȅōǊŀŏ ǇƻȊȅŎƧť ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 

 

½ŀƪǊŜǎ ŘŀƴȅŎƘ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ tǊƻƧŜƪǘȅ ƧŜǎǘ ȊŀƭŜȍƴȅ ƻŘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅΦ 

5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƭƛǎǘť ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ  

² ǊŀƳŀŎƘ ŜƪǊŀƴǳ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƴŀǿƛƎŀŎƧƛ ǇƻƳƛťŘȊȅ ȊŀƪƱŀŘƪŀƳƛΥ 

¶ hōǎƱǳƎƛǿŀƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ - ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ƭƛǎǘť ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻōǎƱǳƎǳƧŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ  

ǘȊƴΦ ȊƻǎǘŀƱŀ ǿǎƪŀȊŀƴŀ ǿ ǳƳƻǿƛŜ Ƨŀƪƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŀ Ȋŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ,  

¶ Moje projekty - ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ ǿƱŀǎƴŊ ƭƛǎǘť ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ŘƻŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ 

ǇƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ ς 3.1. Moje projekty). 
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tƻƴŀŘǘƻΣ ǿ ǎǇŜŎȅŦƛŎȊƴȅŎƘ ǎȅǘǳŀŎƧŀŎƘΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ȊŀƪƱŀŘƪŀ tƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ - ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇŜƱƴƛƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ WŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƧŊŎŜƧ ŘŀƴȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ƛ ƛǎǘƴƛŜƧŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŜ ƴƛȍǎȊŜƎƻ ǎȊŎȊŜōƭŀΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ 

ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŜ Ȋŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƴŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅƳ ǇƻȊƛƻƳƛŜ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀΣ ǘƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ȊƻōŀŎȊȅ όǿ ǘǊȅōƛŜ ƻŘŎȊȅtu) wszystkie projekty 

ȊƎƻŘƴŜ Ȋ ƧŜƎƻ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀƳƛ όǘȊƴΦ ǇƻȊƛƻƳŜƳ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀύΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ƧŜƎƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ƴƛŜ ƻōǎƱǳƎǳƧŜ όǘȊƴΦ ǿ ǳƳƻǿƛŜ Ƨŀƪƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ 

ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǿǎƪŀȊŀƴƻ ƛƴƴŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ƴƛȍ ǘŀΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ƧŜǎǘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅύΦ tƻȊǿŀƭŀ ǘƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ȊŀǊȊŊŘȊŀƧŊŎŜƧ ŘŀƴȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳŜƳ ƻǇŜǊŀŎȅƧƴȅƳ 

ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀŏ ǎȅǘǳŀŎƧť ǿ ŎŀƱȅƳ ǇǊƻƎǊŀƳƛŜΦ  

!ƴŀƭƻƎƛŎȊƴŀ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊȅ ǘŀƪȍŜ ƴǇΦ LƴǎǘȅǘǳŎƧƛ tƻǏǊŜŘƴƛŎȊŊŎŜƧ ƛ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŎƛ ŘŀƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ LƴǎǘȅǘǳŎƧť ²ŘǊŀȍŀƧŊŎŊΦ  

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǇƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ ς 3.2 tƻȊƻǎǘŀƱŜ tǊƻƧŜƪǘȅΦ 



 

Strona 18 z 188 

 

 

 

2.1. aƻƧŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ 

CǳƴƪŎƧŀ ǇƻȊǿŀƭŀ ǎǘǿƻǊȊȅŏ ƭƛǎǘť ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŊ ŘŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ² ƪŀȍŘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ƳƻȍŜ ƧŊ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏΣ ǘȊƴΦ ŘƻŘŀǿŀŏ ōŊŘȋ ǳǎǳǿŀŏ Ȋ ǘŜƧ 

ƭƛǎǘȅ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅΦ bƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƭƛǎǘȅ Moje projektyΣ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ ǎŊ ȊŀǿǎȊŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǿ ƛƴƴȅŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘ όhōǎƱǳƎƛǿŀƴŜ 

projekty  

czy tƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅύ ƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ ƛƴƴȅŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ tƻƴŀŘǘƻΣ Řŀƴȅ ǇǊƻƧŜƪǘ ƳƻȍŜ ōȅŏ ŘƻŘŀƴȅ Řƻ ƭƛǎǘȅ Moje projekty przez wieƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΦ 

WŜǎǘ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǎȊŎȊŜƎƽƭƴƛŜ ǇǊȊȅŘŀǘƴŀ Řƭŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ǇŜƱƴƛŊŎȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧŜ ƻǇƛŜƪǳƴƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ ƪǘƽǊȊȅ ǿ ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō ƳŀƧŊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ 
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ǎǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ƭƛǎǘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ Ȋŀ ƪǘƽǊŜ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊΦ tƻƴŀŘǘƻΣ Ǉƻ ŘƻŘŀƴƛǳ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Moje projekty, na adres e-mail danego 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏƭŜ ƪŀȍŘƻǊŀȊƻǿƻ ƴǇΦ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ przez beneficjenta ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƴƻǿȅƳ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƛŜΣ ƴƻǿȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ 

ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿΣ ƴƻǿȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ŎȊȅ ōŀȊƛŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳΦ 

!ōȅ ŘƻŘŀŏ ǇǊƻƧŜƪǘ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Moje projekty ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ŎƘŜŎƪōƻȄ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť 

5ƻŘŀƧ Řƻ ƳƻƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ 

 

tƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Řƻ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Moje projekty ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿƛŘȊƛ ƭƛǎǘť ŘƻŘŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΦ ²ȅōǊŀƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀŘŀƭ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ 
hōǎƱǳƎƛǿŀƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ. 
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2.2. tƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ƧŜǎǘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎŊ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ƧŜǎǘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ǇƻȊƛƻƳǳ ƴŀŘǊȊťŘƴŜƎƻ ǿ 

ǎǘƻǎǳƴƪǳ Řƻ ƛƴƴŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎŜƧ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪƛ tƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ƭƛǎǘŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ Řƭŀ 

ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ǇƻŘǊȊťŘƴŀ ǿȊƎƭťŘŜƳ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻōǎƱǳƎǳƧŜ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ ¢ƻ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴǇΦ LƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ½ŀǊȊŊŘȊŀƧŊŎŜƧΣ 

ȊƻōŀŎȊȅ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ tƻȊƻǎǘŀƱŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅ ƛƴƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŊ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƧŜǎǘ LƴǎǘȅǘǳŎƧŀ tƻǏǊŜŘƴƛŎȊŊŎŀ ƛ 

LƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ²ŘǊŀȍŀƧŊŎŀ όƧŜȍŜƭƛ  

ǿ ǎǿƻƛŎƘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀŎƘ ōťŘȊƛŜ ƳƛŀƱ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǇƻȊƛƻƳƽǿ ǿŘǊŀȍŀƴƛŀ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǎŊ ǘŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅύΦ  

² ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘΣ ǘȊƴΦ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΣ ƛǘŘΦ 
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² tw½¸t!5Y¦ ¦À¸¢Yh²bLY!Σ Y¢jw9Dh Lb{¢¸¢¦/W! bL9 W9{¢ Lb{¢¸¢¦/W+ h.{_¦D¦W+/+ ²bLh{YL h t_!¢bh|0Σ ! W95bh/½9|bL9 

W9{¢ Lb{¢¸¢¦/W+ th½Lha¦ b!5w½B5b9Dh (np. IZ) W STh{¦bY¦ 5h Lbb9W Lb{¢¸¢¦/WL h.{_¦D¦W+/9W ²bLh{YL h t_!¢bh|0  

(np. IP) SYSTEM tw9½9b¢¦W9 [L{¢B ²{½¸{¢YL/I twhW9Y¢j² ό.9½ ½!Y_!59YύΣ 5[! Y¢jw¸/I Lb{¢¸¢¦/W! th5w½B5b! ²½D[B59a 
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2.3. hŘǏǿƛŜȍŀƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ 
tƻƴƛŜǿŀȍ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊǳƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿƛŘƻƪǳ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿΣ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇǊŀŎȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻŘǏǿƛŜȍŜƴƛŀ 

tego widoku samodzielnie, poprzez funkcjť hŘǏǿƛŜȍ . 

 

 

Lb{¢¸¢¦/WL ¦À¸¢Yh²bLY! h.{_¦D¦W9 ²bLh{YL h t_!¢bh|0Φ 
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2.4. CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ 
aƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿŜŘƱǳƎ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ƪǊȅǘŜǊƛƽǿΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǎȊǳƪǳƧŜ ŘŀƴŜ na podstawie wskazanej frazy w dowolnym miejscu danego 

tekstu/pola όƴƛŜ ǘǊȊŜōŀ ǳȍȅǿŀŏ Ȋƴŀƪƽǿ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅŎƘ ƴǇΦ α҈έ ŎȊȅ αϝέύ.  

Aby ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀŏ dane widoczne na ekranie, ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Filtruj  
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W otwartym oknie Ustawienia filtra Ƴƻȍna 

ǿǇƛǎŀŏ ǿȅōǊŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǎƛŜōƛŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ 

wyszukiwania. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉotwierdza ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧŊ OK. 
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2.5. tŀǎŜƪ ƴŀǊȊťŘȊƛ 
½ŀ ǇƻƳƻŎŊ Ǉŀǎƪŀ ƴŀǊȊťŘȊƛ ȊƭƻƪŀƭƛȊƻǿŀƴŜƎƻ ƴŀŘ ƭƛǎǘŊ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛŏ Řƻ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ƳƻŘǳƱǳ. 

CǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ǘƻΥ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 5 ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ  - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 6 Korespondencja 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ  - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 7 Harmonogram pƱŀǘƴƻǏŎƛ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ  - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 8 aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ōŀȊȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ς ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 11 Baza personelu 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛ  - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 12 Dokumentacja 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ  - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 10 ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ LC  - ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ ф aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ 

²ȅǏǿƛŜǘƭ ƭƛǎǘť ƪƻƴǘǊƻƭƛ  - Ǉƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ƭƛǎǘť ƪƻƴǘǊƻƭƛ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 
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2.6. tƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ 

² ǊŀƳŀŎƘ ōƭƻƪǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ ǎƛť ǇƻƴƛȍŜƧ ƭƛǎǘȅ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ system ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ƛƭƻǏŎƛƻǿŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ όƭŜǿŀ 

kolumna) w zakresie: 

¶ liczby nowych ǿƴƛƻǎƪƽǿΣ 

¶ ƭƛŎȊōȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ƻŎŜƴȅΣ 

¶ ƭƛŎȊōȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ǇƻȊȅǘȅǿƴŜ ƛ ƴŜƎŀǘȅǿƴŜΣ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǎǘŀǘǳǎǳ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ do 

beneficjenta όǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǇƻŘǊťŎȊnika ς 5.1 ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ), 

¶ ƭƛŎȊōȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǿȅŎƻŦŀƴȅŎƘΦ 

² ǇǊŀǿŜƧ ƪƻƭǳƳƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǇƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ƴƻǿŊ ƻǊŀȊ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŊ Řƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ όǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ 

zƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ǇƻŘǊťŎȊƴƛƪŀ ς 6. Korespondencja). 
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.ƭƻƪ tƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ȊŀǊƽǿƴƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪŀŎƘΣ ǘƧΦ hōǎƱǳƎƛǿŀƴŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅΣ aƻƧŜ ǇǊƻƧŜƪǘȅΣ ƛǘŘΦ 5ŀƴŜ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴe w na ekranie 

ƻŘǏǿƛŜȍŀƧŊ ǎƛť ǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƧŜǎǘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ 

 

2.7. hŘǏǿƛŜȍŀƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜƎƻ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ 

Jak wspomniano  ǿŎȊŜǏƴƛŜƧΣ ȊŜ ǿȊƎƭťŘƽǿ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀ ǎȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿȅƭƻƎǳƧŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ Ǉƻ ǳǇƱȅǿƛŜ нл Ƴƛƴǳǘ ƧŜƎƻ ōŜȊŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ  

tƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳΣ Ǉƻ ƭŜǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ŜƪǊŀƴǳ ŎŀƱȅ ŎȊŀǎ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƧŜǎǘ ƭƛŎȊƴƛƪ ǇƻƪŀȊǳƧŊŎȅ ǳǇƱȅǿŀƧŊŎȅ ŎȊŀǎ Řƻ ƪƻƵŎŀ sesji pracy: 

  

WŜȍŜƭƛ Řƻ ƪƻƵŎŀ ǳǇƱȅǿŀƧŊŎŜƎƻ ŎȊŀǎǳ ǇƻȊƻǎǘŀƴƛŜ ƳƴƛŜƧ ƴƛȍ ƳƛƴǳǘťΣ ƭƛŎȊƴƛƪ ȊƳƛŜƴƛ ǎǿƽƧ ǿȅƎƭŊŘΥ 
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aƻȍƴŀ ǿȅŘƱǳȍȅŏ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ нл Ƴƛƴǳǘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť ƻŘǏǿƛŜȍ . 

3. [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ 

W systemie jest ŘƻǎǘťǇna zbiorcza informacja o wszystkƛŎƘ ǿƴƛƻǎƪŀŎƘ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ Aby 

ƻǘǿƻǊȊȅŏ ƭƛǎǘť ǘȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǿƛƴŊŏ ƳŜƴǳ hōǎƱǳƎŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ǿȅōǊŀŏ ǇƻȊȅŎƧť [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ. 
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½ŀƪǊŜǎ ŘŀƴȅŎƘ ǿƛŘƻŎȊƴȅŎƘ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀƭŜȍƴȅ ƻŘ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅΦ 5ƻƳȅǏƭƴƛŜ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƭƛǎǘť wszystkich 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ (aktualnych wersji) o statusach: ½ƱƻȍƻƴȅΣ ½Ʊƻȍƻƴȅ όǇƻǇǊŀǿƛƻƴȅύ, Korygowany oraz Do korekty; z ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƻōǎƱǳƎƛǿŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ 

ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť Řƻ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ ƧŜǎǘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪΦ  

W ramach ekranu [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜΥ 

 

Pole: NUMER WNIOSKU 

² Ǉƻƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ numer wniosku ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ W przypadku, gdy Numer wniosku ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ƧŜǎȊŎȊŜ 

nadany pole jest puste. Po najechaniu kursorem na puste pole, system podpowiada w ramach nr projektu w 

ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƱƻȍƻƴƻ Řŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪΦ 

 

tƻƭŜΥ 5!¢! ½_hÀ9bL! 

² Ǉƻƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ Řŀǘŀ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ  

 

Pole: WNIOSEK ZA OKRES 

² Ǉƻƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ z pola Wniosek za okres Ȋ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

 

Pole: STATUS WNIOSKU 

² Ǉƻƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ z pola Status wniosku z karty weryfikacji wniosku.  

 

Pole: STATUS WERYFIKACJI 

² Ǉƻƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ Ǉƻƭŀ Status weryfikacji z karty weryfikacji wniosku.Po najechaniu na pole 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿ ŦƻǊƳƛŜ podpowiedzi (hintu) zgodna z danymi z bloku 

Informacje  

o weryfikacji w ramach karty weryfikacji dla danej wersji wniosku.  
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WŜȍŜƭƛ nie utworzono karty weryfikacji w podpowiedzi (hincie) ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ α.Ǌŀƪ ƪŀǊǘȅ 

ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛέ 

 

Pole: PRZYDZIELONY 

² Ǉƻƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ ¢ŀƪ ƧŜǏƭƛ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƻǎƻōȅ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ procesem 

opisanym  

w pkt. 4.1 PrzydȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ lub ǿŀǊǘƻǏŏ Nie ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜΦ 

WŜǏƭƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ Tak to po najechaniu ƴŀ ǇƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ǿ ŦƻǊƳƛŜ podpowiedzi 

(hintu) zgodna z danymi w ramach okna Przydzielenie osoby opisanego w pkt. 4.1 tǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ.  

 

W ramach ŎŀƱŜƎƻ ŜƪǊŀƴǳ  ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜΥ 

tǊȊŜƧŘȋ Řƻ projektu 
 

Funkcja tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƻǘǿŀǊŎƛŜ ǿ ƻǎƻōƴŜƧ ƪŀǊŎƛŜ ȊŀƪƱŀŘƪƛ 

²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ tƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿƴƛƻǎŜƪ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ Ȋ ƪǘƽǊŜƎƻ ƴŀǎǘŊǇƛƱƻ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƧŜǎǘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ Řƻ ƳƻŘǳƱǳ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

sȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ōǊŀƪǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

tƻƪŀȍ ŀǊŎƘƛǿŀƭƴŜκ ¦ƪǊȅƧ ŀǊŎƘƛǿŀƭƴŜ 
 

Funkcja tƻƪŀȍ ŀǊŎƘƛǿŀƭƴŜ umoȍliwiŀ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŜ ǿƛŘƻƪǳ ŘƻƳȅǏƭƴŜƎƻ  

Řƻ ǿƛŘƻƪǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿƴƛƻǎƪƛ όǘȅƭƪƻ ƻǎǘŀǘƴƛŜ ǿŜǊǎƧŜύ  

Ȋ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ǎǘŀǘǳǎƽǿ W przygotowaniu.  

Funkcja Ukryj archiwalne ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜ ǿŜǊǎƧŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ Řƭŀ 

ǎǘŀǘǳǎƽǿ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ ǿ ǿƛŘƻƪǳ ŘƻƳȅǏƭƴȅƳ 
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tƻƪŀȍ ƳƻƧŜκ tƻƪŀȍ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ 
 

Funkcja tƻƪŀȍ ƳƻƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ Ȋ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƪǘƽǊŜ  

ǎŊ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ Moje projekty Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ. 

Funkcja tƻƪŀȍ wszystkie ǎƪǳǘƪǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜƳ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ  

ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅŎƘ ƛ ƴƛŜ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅŎƘ Řƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴŜƎƻ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

hŘǏǿƛŜȍ 
 

Funkcja hŘǏǿƛŜȍ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ŀƪǘǳŀƭƛȊŀŎƧť ǿƛŘƻƪǳ ƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ 

ƭƛǎǘȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊŎȅŎƘ ŘŀƴŜ ƪǊȅǘŜǊƛŀ wybrane przez zalogowanego 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

Przydziel 
 

CǳƴƪŎƧť Przedziel opisano w osobnym rozdziale 4.1 tǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ 

Filtruj 
 

Funkcja Filtruj ǇƻȊǿŀƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ  

ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ όŦƛƭǘǊ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿȅ ǿȅǿƻƱȅǿŀƴȅ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ  oraz filtr 

ƪƻƭǳƳƴƻǿȅ ƴŀŘ ƭƛǎǘŊ ǿƴƛƻǎƪƽǿύΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǊƽǿƴƛŜȍ 

po polu Numer projektu. 

CǳƴƪŎƧŀ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ȊŀǊƽǿƴƻ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ  

ŀ ǘŀƪȍŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƻƪƴŀ Przydzielenie osoby opisanego w rozdziale  

4.1 tǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿΦ 
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3.1. tǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪΣ ƪǘƽǊȅ Ƴŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ǿ ƳƻŘǳƭŜ [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ όƴǇΦ ƴŀŎȊŜƭƴƛƪκƪƛŜǊƻǿƴƛƪ ŘŀƴŜƎƻ ǿȅŘȊƛŀƱǳύ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ  

ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛƴƴȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳΦ 

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿȅōǊŀƴŜƳǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛΣ na ekranie [ƛǎǘŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿƛŜǊǎȊ Ȋ ǿȅōǊŀƴȅƳ ǿƴƛƻǎƪƛŜƳ ƛ ǿȅōǊŀŏ 

ŦǳƴƪŎƧť Przydziel  
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W otwartym oknie Przydzielanie osoby Ƴƻȍƴŀ 

ǿȅōǊŀŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Rodzaj weryfikacji oraz 

ǿǎƪŀȊŀŏ ƻǎƻōť ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ ǘŜƴ ǊƻŘȊŀƧ 

weryfikacji w polu Osoba przydzielona.  

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿ Ǉƻƭǳ Rodzaj weryfikacji wybiera 

ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ ǊƻŘȊŀƧ 

ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ 
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tƻ ǿŜƧǏŎƛǳ Řƻ Ǉƻƭŀ Osoba przydzielona system 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƭƛǎǘť ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ŘŀƴŜƧ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ  

w oknie [ƛǎǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ όǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ 

zarejestrowanych w systemie, przypisanych  

Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅǿƻƱǳƧŊŎŜƎƻ 

ŦǳƴƪŎƧť Przydziel). 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿȅōƛŜǊŀ ƻǎƻōť ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŊ Ȋŀ 

dany rodzaj weryfikacƧƛΤ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅ ǘȅƳ 

ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦƛƭǘǊŀ ƪƻƭǳƳƴƻǿŜƎƻ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ 

kolumny LƳƛť i Nazwisko. 

Po wskazaniu osoby odpowiedzialnej 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƳȅƪŀ ƻƪƴƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť 

Zapisz  
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Po wybraniu rodzaju weryfikacji i osoby odpowiedzialnej za jej 

ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜΥ 

¶ 5ƻŘŀŏ ƪƻƭŜƧƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ƛ ƪƻƭŜƧƴŊ ƻǎƻōť ς funkcja  

Dodaj  

¶ ¦ǎǳƴŊŏ ǿȅōǊŀƴȅ ǊƻŘȊŀƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ  

ƛ ƻǎƻōť ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŊ ς funkcja ¦ǎǳƵ  

¶ !ƴǳƭƻǿŀŏ ǇǊƻŎŜǎ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ς funkcja 

Anuluj  

¶ ½ŀǇƛǎŀŏ ŘŀƴŜ ƛ ȊŀƪƻƵŎȊȅŏ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ς 

funkcja Zapisz  

tǊȊȅŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ƻǎƽō Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ǎƪǳǘƪǳƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ŘƻŘŀƴƛŜƳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅ ǿƴƛƻǎŜƪ Řƻ aƻƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 

ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅΦ Ponadto na adres mailƻǿȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƧŜ ǿȅǎƱŀƴȅ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ Ǝƻ ƻ 

ǇǊȊȅŘȊƛŜƭŜƴƛǳ Řƭŀ ƴƛŜƎƻ ŘŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

tƻ ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Przydziel Řƭŀ ǿƴƛƻǎƪǳΣ Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ǎŊ Ƨǳȍ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŜ ƻǎƻōȅΣ ŘŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƻƪƴŀ ƛƴƛŎƧƻǿŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴȅƳƛ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅƳƛ ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴȅŎƘ 

ƻǎƽō ς w ǘŜƴ ǎǇƻǎƽō Ƴƻȍƴŀ ȊƳƛŜƴƛŏ ƻǎƻōť ǇǊȊȅŘȊƛŜƭƻƴŊ Řƻ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 
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4. ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

4.1. ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

Po ǿȅōǊŀƴƛǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ Σ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿƛŘȊƛ ƭƛǎǘť ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊƱƻȍƻƴȅŎƘ 

przez beneficjenta lub osoby przez niego uprawnione. 

 

 

W ramach wybranej umowy o dofinansowanie. ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǘŀƪƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ, jak: 

WERSJA UMOWY/DECYZJI O DOFINANSOWANIE ς wiersz ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴȅ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŜǊǎƧŊ ǳƳƻǿȅ, ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ ȊƱƻȍƻƴƻ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ W 

ǿƛŜǊǎȊǳ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ ŦǳƴƪŎƧŀ tƻŘƎƭŊŘ ǳƳƻǿȅ . 

¶ NUMER WNIOSKU ς Řƭŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊƱƻȍƻƴŜ Ǉƻ ǊŀȊ ǇƛŜǊǿǎȊȅ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ Nadaj numer, dlŀ ȊƱƻȍƻƴȅŎƘ Ǉƻ 

ǇƻǇǊŀǿƛŜ ƭǳō Řƭŀ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƨǳȍ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴƻ ƴǳƳŜǊ sȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ȊŘŜŦƛƴƛƻǿŀƴȅ ƴǳƳŜǊΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ȊŀƪǘǳŀƭƛȊƻǿŀƴȅ ŎȊƱƻƴ ƴǳƳŜǊǳ 

wersji wniosku. 

¶ 5!¢! ½_hÀ9bL! ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ przez beneficjenta. 
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¶ WNIOSEK ZA OKRES ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŀƳƛ ǿǎƪŀȊŀƴȅƳƛ ǿ ȊƱƻȍƻƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƭǳō 

ǎƪƻǊȅƎƻǿŀƴȅƳ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƧŜǏƭƛ ȊƻǎǘŀƱ ǳǘǿƻǊȊƻƴȅΦ 

¶ STATUS WNIOSKU ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ǿŀǊǘƻǏciami wybranymi w polu Status wniosku na karcie Weryfikacji wniosku. 

¶ STATUS WERYFIKACJI ς ƧŜǏƭƛ ǿ ǇƻƭǳΥ 

o ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ƧŀƪŀƪƻƭǿƛŜƪ ǿŀǊǘƻǏŏ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ƴƛŜ ƴŀŘŀƴƻ ƴǳƳŜǊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƻǊŀȊ ƴƛŜ ǊƻȊǇƻŎȊťǘƻ ǇǊŀŎȅ ƴŀŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜm, 

o ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ Weryfikuj ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ƴŀŘŀƴƻ ƴǳƳŜǊ ǿƴƛƻǎƪƻǿƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ŀƭŜ ƴƛŜ ǳǘǿƻǊȊƻƴƻ ƪŀǊǘȅ Weryfikacji wniosku, 

o ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ wƻȊǇƻŎȊťǘŀ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ǊƻȊǇƻŎȊťǘƻ ǇǊŀŎť ƴŀŘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳΣ ŀƭŜ ƧŜǎȊŎȊŜ ƧŜƧ ƴƛŜ ǳƪƻƵŎȊƻƴƻΣ 

o ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ Ponowna weryfikacja oznacza to, ȍŜ ƻǎƻōŀ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŀ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ǇǊȊŜǎƱŀƱŀ ǿƴƛƻǎŜƪ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƛ ǇƻŘƭŜƎŀ ƻƴ 

ponownej weryfikacji, 

o ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ Anulowana ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ pracownik instytucji wycofaƱ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǇǊȊŜŘ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜƳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΣ 

o ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴƻ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŊ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

¶ INFORMACJA DLA BENEFICJENTA ς ƧŜǏƭƛ w polu: 

o ƴƛŜ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ ƧŀƪŀƪƻƭǿƛŜƪ ǿŀǊǘƻǏŏ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ƴƛŜ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅŎƻŦŀƴȅ ƭǳō 

ȊŀƪƻƵŎȊƻƴƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŜ wnioski i ƧŜƎƻ ǿȅƴƛƪ ǇǊȊŜǎƱŀƴƻ Řƻ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧΣ 

o wȅǎǘťǇǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ ²ȅǏƭƛƧ ǿȅƴƛƪ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻΣ ȍŜ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴƻ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŊ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ǿ Ǉƻƭǳ Status 

weryfikacji ƧŜǎǘ ǿǎƪŀȊŀƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀΣ ŀƭŜ ǿȅƴƛƪ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅǎƱŀƴȅ Řƻ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΦ 

tƻȊŀ ǿǿΦ ƪƻƭǳƳƴŀƳƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť aŜƴŀŘȍŜǊ ƪƻƭumn  pola z danymi audytowymi, ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǳȊȅǎƪŀƴƛŜ ǘŀƪƛŎƘ 

informacji jak: 

Y¢h ¦¢²hw½¸_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀƴȅƳƛ ƻǎƻōȅ ǿȅǎȅƱŀƧŊŎŜƧ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ 

YL95¸ ¦¢²hw½¸_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊ ƛ ƎƻŘȊƛƴŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 
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Y¢h ah5¸CLYh²!_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ automatycznie ŘŀƴȅƳƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ƻǎǘŀǘƴƛƻ ŘƻƪƻƴȅǿŀƱ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ danych w ramach weryfikacji 

wniosku, 

YL95¸ ah5¸CLYh²!_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊ ƛ ƎƻŘȊƛƴŊ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎych weryfikacji ŘŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

 

4.1.1. bŀŘŀǿŀƴƛŜκȊƳƛŀƴŀ ƴǳƳŜǊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 
!ōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ ǿȅƴƛƪ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ w pierwszym kroku nadaje ƴǳƳŜǊ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƳǳ ǿƴƛƻǎƪƻǿƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ  
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W tym celu wskazuje ǿƱŀǏŎƛǿȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Nadaj numer . W pojawiŀƧŊŎȅƳ ǎƛť oknie uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ōťŘȊƛŜ ƳƽƎƱ ƴŀŘŀŏ numer 

wskazanemu dokumentowi. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ƴǳƳŜǊ ǿƴƛƻǎƪƻǿƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ όƧŜǏƭƛ Ƨǳȍ ȊƻǎǘŀƱ nadany). W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

ƪǘƽǊŜƎƻ ƴǳƳŜǊ ȊŀƳƛŜǊȊŀ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ƛ ǿȅōƛŜǊŀ  ŦǳƴƪŎƧť Nadaj numer .  

  

tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǿƱŀǏŎƛǿȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ  

Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ZapiszΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ƴŀŘŀǿŀƴƛŜ 

numeru, ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Anuluj. Spowoduje ǘƻ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ 

bez zapisania numeru. 

9ŘȅŎƧŀ ƴǳƳŜǊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ 

beneficjenta wersji wniosku, ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ǳǘǿƻǊȊƻƴŀ ƪƻƭŜƧƴŀ 

wersja wniosku. 

Nie ma ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ edycji numeru wersji wniosku o statusie 

Zatwierdzony. 
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4.1.2. ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǇƻŘǇƛǎǳ ǿƴƛƻǎƪǳ 

aƻȍŜǎȊ ǎǇǊŀǿŘȊƛŏ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ǇƻŘǇƛǎǳ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴŜƎƻ Ƨŀƪƛ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴȅ ǇǊȊŜȊ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǇƻŘŎȊŀǎ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ŘŀƴŜƎƻ 

ǿƴƛƻǎƪǳΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȍȅŎƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ Weryfikuj podpis  

 

DŘȅ ǿȅōƛŜǊȊŜǎȊ ǘť ŦǳƴƪŎƧŜΣ {[нлмп ȊŀǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇƻŘǇƛǎƛŜ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎȊƴȅƳ όƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎǳύ 
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tǊȊȅƪƱŀŘƻǿȅ ŜƪǊŀƴ Řƭŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇƻŘǇƛǎǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘŜƳ ƴƛŜƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳ {[нлмп ǿȅƎƭŊŘŀ ǘŀƪΥ 
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4.1.3. tƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ 

aƻȍŜǎȊ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ƛ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŀ przez Beneficjenta wniosku do Twojej instytucji. YŀȍŘŀ ǿŜǊǎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƧŜǎǘ ƻǇŀǘǊȊƻƴŀ ǎǳƳŊ ƪƻƴǘǊƻƭƴŊ ƻǊŀȊ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴȅƳ ȊƴŀŎȊƴƛƪƛŜƳ ŎȊŀǎǳΦ !ōȅ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜ ƻŘōƛƻǊǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

dostarczonego w formie elektronicznej do Twojej instytucji na ekranie Projekt ǿȅōƛŜǊȊ ŦǳƴƪŎƧť Potwierdzenie odbioru . 

 

{ȅǎǘŜƳ ǿȅƎŜƴŜǊǳƧŜ Ǉƭƛƪ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜ t5CΣ ƪǘƽǊȅ ƳƻȍŜǎȊ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ ƛ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏΦ 
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4.1.4. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ƪŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ 
Po nadaniu numeru wniosku ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ, uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǘǿƻǊȊȅ ƪŀǊǘť ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ.  

 

W tym celu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ǿƴƛƻǎŜƪ ƛ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ƴŀ ŦǳƴƪŎƧť Weryfikuj .  
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System prezentuje ƪŀǊǘť ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ: 

 

 

Karta weryfikacji podzielona jest na dwa bloki. Pierwszy blok zawiera podstawowe informacje o projekcie, ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊƱƻȍƻƴƻ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 
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Drugi ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΦ 

 

 

tƻƭŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ automatycznie ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ǿȅōǊŀƴŊ ǿ ƪǊƻƪǳ 

bŀŘŀǿŀƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ tƻ ƪŀȍŘŜƧ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƴǳƳŜǊǳ ǿƴƛƻǎƪǳ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ system ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ǿŜǊǎƧť ƴǳƳŜǊǳ 

 

Pole ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ǇƻŘŀƴŊ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜΦ 

 

 

Pole nieedytowalne Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

Řŀǘȅ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜƧ ƪƛŜŘȅ ȊƱƻȍƻƴȅ ȊƻǎǘŀƱ ǿniosek ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǇǊȊŜȊ ƻǎƻōȅ 

uprawnione. 

Pole edytowalne dla Administratora Merytorycznego w Instytucji (AMI)Σ ƪǘƽǊȅ 

ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ǎȅǎǘŜƳƻǿŊ Řŀǘť ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƧŜǏƭƛ ƴǇΦ ǿƴƛƻǎŜƪ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊƻǎǘŀƱ ȊƱƻȍƻƴȅ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǇŀǇƛŜǊƻǿŜƧ Ȋ ǇƻǿƻŘǳ ŀǿŀǊƛƛ 

SL2014. AMI po zmianie ǿŀǊǘƻǏŎi w polu Ƴǳǎƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ ǇƻƭŜ 

tekstowe ¦ȊŀǎŀŘƴƛŜƴƛŜ ȊƳƛŀƴȅ Řŀǘȅ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ  

 

tƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜ Ȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ Řƻ о ллл ȊƴŀƪƽǿΣ ŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜ ƻǊŀȊ 

ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ Merytorycznego 

w Instytucji. 
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tƻƭŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ǘǊȅōƛŜ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳ Řƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ Ǉƻ ƧŜƎƻ 

ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǇǊȊŜȊ AMI. 

 

tƻƭŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴǳƳŜǊŜƳ ǿŜǊǎƧƛ ǳƳƻǿȅ, 

w ramach ƪǘƽǊŜƧ ȊƱƻȍƻƴȅ ƧŜǎǘ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ  

 

Pole nieedytowalne ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀȊǿŊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿǎƪŀȊŀƴŊ 

w wersji umowy o dofinansowanie, ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ ȊƱƻȍƻƴȅ ƧŜǎǘ ǿƴƛƻǎŜƪ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

 

tƻƭŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀȊǿŊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǿǎƪŀȊŀƴŊ 

w wersji umowy o dofinansowaniu, ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ ȊƱƻȍƻƴȅ ƧŜǎǘ ǿƴƛƻǎŜƪ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 

 

Przebieg weryfikacji ǎǘŀƴƻǿƛ ǇƛŜǊǿǎȊŊ ŎȊťǏŏ ōƭƻƪǳ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wprowadza przebieg weryfikacjiΣ ƪǘƽǊŜƳǳ ȊƻǎǘŀƱ ǇƻŘŘŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ Przebieg weryfikacji jest rejestrowany w formie tabeliΣ ǘȊƴΦ ƪƻƭŜƧƴŜ ǊƻŘȊŀƧŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿǊŀȊ Ȋ ƛŎƘ ǿȅƴƛƪƛŜƳ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǎŊ Řƻ ǘŀōŜƭƛΦ  

Lista ǊƻŘȊŀƧƽǿ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ƧŜǎǘ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŀΥ 

¶ formalna, 

¶ merytoryczna, 

¶ rachunkowa, 

¶ kompleksowa. 
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Weryfikacja formalno-merytoryczno-ǊŀŎƘǳƴƪƻǿŀ ƳƻȍŜ ōȅŏ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŀ ȊŀǊƽǿƴƻ Ƨŀƪƻ kompleksowa (jedna pozycja na karcie weryfikacji) lub 

formalna, merytoryczna, rachunkowa όƻŘǊťōƴŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛύΦ {ȅǎǘŜƳ ƧŜǎǘ ŜƭŀǎǘȅŎȊƴȅ ƛ ǿ ǇŜƱƴƛ ƻŘȊǿƛŜǊŎƛŜŘƭŀ ȊŀǎŀŘť ŘǿƽŎƘ ǇŀǊ ƻŎȊǳ Řƭŀ 

ǇǊƻŎŜǎǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ς ǘŜƴ ǎŀƳ ǊƻŘȊŀƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅōǊŀƴȅ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ǊŀȊ ƛ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ǊƽȍƴȅŎƘ ƻǎƽōΦ 

Instytucja decyduje sama ǇƻǇǊȊŜȊ ǿƱŀǏŎƛǿŜ ȊŀǇƛǎȅ ǿ LƴǎǘǊǳƪŎƧŀŎƘ ²ȅƪƻƴŀǿŎȊȅŎƘ, m.in. o tym czy wprƻǿŀŘȊŀŏ ǘŜ ŘŀƴŜ Ƨŀƪ ƻǇƛǎŀƴƻ ǿȅȍŜƧ όŜǘŀǇƻǿƻύ ŎȊȅ 

ƪƻƳǇƭŜǘƴŜ ŘŀƴŜ ƻ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǊƻŘȊŀƧŀŎƘ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǎŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ƧŜŘƴƻǊŀȊƻǿƻΣ ƴŀ ƪƻƴƛŜŎ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ŘŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳΦ wŜƪƻƳŜƴŘǳƧŜ ǎƛť ǘŀƪȍŜ 

ǎǇǊŀǿŘȊŀƴƛŜ ǿ ǇǊƻŎŜŘǳǊȊŜ ŀǳŘȅǘǳ ƧŀƪƻǏŎƛΣ ŎȊȅ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ǿȅƴƛƪƽǿ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƧŜǎǘ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŀ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǇƛǎŀƳƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŎƘ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΣ ǿ ǘȅƳ ǿǎǇƻƳƴƛŀƴȅŎƘ LƴǎǘǊǳƪŎƧƛ ²ȅƪƻƴŀǿŎȊȅŎƘΦ 

W przypadku gdy w polu Status weryfikacji ƧŜǎǘ ǿŀǊǘƻǏŏ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴǳǎƛ ŘƻŘŀŏ co najmniej jeden wiersz z przebiegiem weryfikacji. W 

ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ǘŀƪȍŜ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ƭƛǎǘť ǎǇǊŀǿŘȊŀƧŊŎŊ όƭǳō ƧŜƧ ǎƪŀƴύΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ƪƻƭŜƧƴŜƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ όƴǇΦ ōȅƱ ȊǿǊƽŎƻƴȅ Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ Ǉƻƴƻǿnie przez 

ƴƛŜƎƻ ȊƱƻȍƻƴȅ Řƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛύΣ ǿ ōƭƻƪǳ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƭŜƧƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿ ƻǎƻōƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ  

YŀȍŘȅ ƪƻƭŜƧƴȅ ȊǿǊƻǘ ǿƴƛƻǎƪǳ do ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƛ ƪƻƭŜƧƴŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ƪƻƭŜƧƴŜƧ ȊŀƪƱŀŘƪƛ ǿ ǘȅƳ ŦƻǊƳǳƭŀǊzu. 

{ȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǘǿƻǊȊȅ ƪƻƭŜƧƴŊ ƪŀǊǘť Weryfikacji wnioskuΣ ƧŜǏƭƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿŜƧŘȊƛŜ ǿ ǘǊȅō ƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ƻǇƛǎŜƳ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 5.4. 

 

!ōȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀŏ Řŀƴȅ rodzaj ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ŦǳƴƪŎƧť Dodaj przebieg weryfikacji . 
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² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅ wybranego rodzaju 

weryfikacji.  

 
tƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ Ȋ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΣ ƧŜŘƴƻƪǊƻǘƴŜƎƻ ǿȅōƻǊǳΦ 

5ƻǎǘťǇƴŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛΥ 

¶ ǿȅōƛŜǊȊ ǊƻŘȊŀƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ όǿŀǊǘƻǏŏ ŘƻƳȅǏƭƴŀύ, 

¶ Formalna, 

¶ Merytoryczna, 

¶ Rachunkowa, 

¶ Kompleksowa. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ten sam rodzaj weryfikacji wiele razy. 

Ʒ bƛŜ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ YŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ z ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ ŘƻƳȅǏƭƴŊ. 
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tƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ǇƻǇǊȊŜȊ ƻƪƴƻ ǿȅōƻǊǳ [ƛǎǘŀ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ ƭƛǎǘȅΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ŘŀƴŜ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ όƴŀȊǿƛǎƪƻ ƛ ƛƳƛť ǇƻǎƻǊǘƻǿŀƴŜ ŀƭŦŀōŜǘȅŎȊƴƛŜ ǿƎ ƴŀȊǿƛǎƪŀύ 

przypisanych w systemie do LƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŜƧ Ȋŀ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ w danej umowie o dofinansowanie. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ mŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƧ ƭƛǎǘȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦƛƭǘǊǳ 

kolumnowego. 

Uwaga 

Ʒ Pole niewymagalne w przypadku wycofania wniosku. 

 

tƻƭŜ ǘȅǇǳ ŘŀǘŀΣ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛeniaΣ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ǊťŎȊƴƛŜ ƭǳō 

za ǇƻƳƻŎŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜΥ  

rrrr-mm-dd 

Uwaga: 

Ʒ 5ŀǘŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ Řŀǘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 

5ŀǘŀ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀΦ  

Ʒ 5ŀǘŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ Řŀǘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 

5ŀǘŀ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƭŀ ǿƱŀǏŎƛǿŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ 

Ʒ 5ŀǘŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ ŀƪǘualnej daty. 
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Ʒ Pole niewymagalne w przypadku wycofania wniosku. 

 

Pole typu data, wȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ǊťŎȊƴƛŜ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜΥ 

rrrr-mm-dd 

ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŊ ŘŀǘŊ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŀ ǿǎƪŀȊŀƴŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ŘŀƴŊ 

ƻǎƻōťΦ 

tƻƭŜ ƧŜǎǘ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ƧŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ Status weryfikacji 

wybrano ǿŀǊǘƻǏŏ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀΦ 

Uwaga 

Ʒ 5ŀǘŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ Řŀǘȅ ǿ Ǉƻƭǳ 

Data zatwierdzenia weryfikacji.  

Ʒ 5ŀǘŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ŘŀǘȅΦ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀƱŊŎȊŜƴƛŀ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ о Ǉƭƛƪƽǿ w wersji 

elektronicznej, np. list kontrolnych. ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŜƧ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ 

ǇƻǿƛƴƛŜƴŜǏ ȊŀƱŊŎȊȅŏ ǘǳǘŀƧ ƭƛǎǘť ǎǇǊŀǿŘȊŀƧŊŎŊ ƭǳō ƧŜƧ ǎƪŀƴΦ tƻ ȊŀƱŊŎȊŜƴƛǳ Ǉƭƛƪǳ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ŀƭōƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǇƭƛƪǳΦ ½Ŝ ǿȊƎƭťŘƽǿ 

ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀΣ System ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊŀƱŊŎȊŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ 

ǊƻŘȊŀƧƽǿ ǇƭƛƪƽǿΣ ƴǇΦ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ ǿȅƪƻƴȅǿŀƭƴȅŎƘ 

o rozszerzeniu .exe, .com. WŜȍŜƭƛ ŦƻǊƳŀǘ Ǉƭƛƪǳ ōťŘȊƛŜ ƴƛŜǿƱŀǏŎƛǿȅΣ system 

ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƴŀ ŜƪǊŀƴƛŜ odpowiedni komunikat.  
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Uwaga: 

Ʒ aƻȍƭƛǿe jest ȊŀƱŊŎȊŀƴƛŜ ǿƛŜƭǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǎƪƻƳǇǊŜǎƻǿŀƴȅŎƘ w jeden 

plik. 

Ʒ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ǿƛŜƭƪƻǏŏ jednego ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǘƻ нл a.. Aōȅ ȊƳƴƛŜƧǎȊȅŏ 

rozmiar pliku, ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŊŎ ǎƪŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅΥ 

¶ Skanowaŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿ ǎƪŀƭƛ ǎȊŀǊƻǏŎƛ. 

¶ tǊȊŜǘǿŀǊȊŀŏ skanowany dokument na plik .pdf, .jpg lub .png. 

Po wyborze funkcji tǊȊŜƎƭŊŘŀƧ  ǿǎƪŀȍ Ǉƭƛƪ Řƻ ƛƳǇƻǊǘǳΦ  

² ǘǊŀƪŎƛŜ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ ƛƴŦƻǊƳŀcje 

o ǇǊƻŎŜǎƛŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ ǿ ŦƻǊƳƛŜ Ǉŀǎƪŀ ǇƻǎǘťǇǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƳΦƛƴΦ ƻ ƴŀȊǿƛŜ ŘŀƴŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƛ ƧŜƎƻ ǊƻȊƳƛŀǊȊŜ ǿȅǊŀȍƻƴȅƳ ǿ a.Φ 
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tƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ Ǉƽƭ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ŘŀƴŜ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ

Φ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ 

ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Zamknij Φ {ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ ōŜȊ 

zapisania danych na Karcie weryfikacji. 

Wynik weryfikacji ƧŜǎǘ ƪƻƭŜƧƴŊ ŎȊťǏŎƛŊ ǿ ōƭƻƪǳ Informacje o weryfikacji. W tej ŎȊťǏŎƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻƪǊŜǏƭŀ ƴŀ ƧŀƪƛƳ ŜǘŀǇƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ŎŀƱȅ 

wniosek o ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǘŜƧ ŎȊťǏŎƛ Ƴƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ Ǉƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ǇƛŜǊǿǎȊŜƧ ŎȊťǏŎƛ ōƭƻƪǳ Przebieg weryfikacji.   

 

tƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛenia Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ 

ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻȊȅŎƧŜΥ 

¶ wƻȊǇƻŎȊťǘŀ όǇƻȊȅŎƧŀ ŘƻƳȅǏƭƴŀύ, 

¶ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ. 

Uwaga 

Ʒ ² ŎŜƭǳ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƭǳō ƻŘŜǎƱŀƴƛŀ Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ musi na karcie weryfikacji 

ȊƳƛŜƴƛŏ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ ƴŀ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ  

Ʒ W przypadku wycofania wniosku do beneficjentaΣ ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ automatycznie ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Anulowana. 
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Ʒ LǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ƻ ƛƴƴŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ przez Administratora systemu. 

 

Pole ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΣ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŊ ǿŀǊǘƻǏŏ 

ŘƻƳȅǏƭƴŊ ς W trakcie ocenyΦ WŜȍŜƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƳƛŜƴƛ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Status weryfikacji na ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ, pole 

ǎǘŀƧŜ ǎƛť ŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ wtedy ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ Ȋ ƭƛǎǘȅ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƧ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻȊȅŎƧŜ: 

¶ Zatwierdzony ς ƧŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅ ƛ Ƴƻȍƴŀ Ǝƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏΦ 

¶ Do poprawy ς ƧŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊŀǿƛŜǊŀ ōƱťŘȅ ƛ ǘǊȊŜōŀ Ǝƻ ȊǿǊƽŎƛŏ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ 

¶ Do korekty ς ƧŜȍŜƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ ȊŀǿƛŜǊŀ ōƱťŘȅΣ ŀƭŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ǎŀƳŀ ŎƘŎŜ ƧŜ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏΦ  

WŜǏƭƛ w polu Status weryfikacji jest ǿŀǊǘƻǏŏ wƻȊǇƻŎȊťǘŀ, to pole jest nieedytowalne, system ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ je 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊΥ 

¶ W trakcie oceny 

lub 

¶ Korygowany όƧŜǏƭƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǳǘǿƻǊȊȅ ƴƻǿŊ ǿŜǊǎƧť ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏύ ς ǿƛťŎŜƧ ǿ ǇǳƴƪŎƛŜ  

5.4 YƻǊȅƎƻǿŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 

WŜǏƭƛ ǿƴƛƻǎŜƪ Ƴŀ ǎǘŀǘǳǎ Korygowany, to pole jest ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

Zatwierdzony ƧŜǏƭƛ ǎǘŀǘǳǎ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ȊƻǎǘŀƱ ȊƳƛŜƴƛƻƴȅ ƴŀ ZaƪƻƵŎȊƻƴŀ. W przypadku wycofania wniosku, pole 

ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Wycofany. 

Uwaga 

Ʒ WŜȍŜƭƛ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť, uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊƳƛŜƴƛŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ ƴŀ Zatwierdzony dla ǿƴƛƻǎƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ 

ǇǊȊŜǎȊƱȅ ǇƻȊȅǘȅǿƴŊ ƻŎŜƴť ƭǳō Do poprawy Řƭŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿΣ ƪǘƽǊŜ ƻǘǊȊȅƳŀƱȅ ƻŎŜƴť ƴŜƎŀǘȅǿƴŊ. 
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tƻƭŜ ǘȅǇǳ ŘŀǘŀΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ǊťŎȊƴƛŜ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜΥ 

rrrr-mm-dd.   

tƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ i edytowalneΣ ƧŜǏƭƛ w polu Status weryfikacji ǿȅōǊŀƴƻ ǿŀǊǘƻǏŏ 

½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ.  

W przypadkǳ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƴŀǎǘŊǇƛƱƻ ǿȅŎƻŦŀƴƛŜ 

wniosku. 

Uwaga 

Ʒ 5ŀǘŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŀ ǿ Ǉƻƭǳ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŀ ƻŘ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ŘŀǘȅΦ 

 

tƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŀƳƛ Ȋ Ǉƻƭŀ LƳƛť ƻǊŀȊ bŀȊǿƛǎƪƻ opisanymi dla 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŘƻƪƻƴǳƧŊŎŜƎƻ ƻǎǘŀǘƴƛŜƎƻ ȊŀǇƛǎǳ YŀǊǘȅ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪǳΦ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŀƳƛ Ȋ Ǉƻƭŀ LƳƛť ƻǊŀȊ bŀȊǿƛǎƪƻ ǿƱŀǏŎƛǿȅƳƛ 

dla uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŘƻƪƻƴǳƧŊŎŜƎƻ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀΦ 

W przypadku wycofania wniosku, ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ automatycznie ŘŀƴȅƳƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ƪǘƽǊȅ ǿȅŎƻŦŀƱ 

ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ 

 

tƻƭŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ tylko dla Administratora Merytorycznego w InstytucjiΣ ƪǘƽǊȅ ǿ przypadku 

modyfikacji danych na Karcie weryfikacji wniosku ǿ ŎȊťǏŎƛ Wynik weryfikacji, musi ȊŀƱŊŎȊȅŏ 

ǇƭƛƪκŘƻƪǳƳŜƴǘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǿȅƧŀǏƴƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ przyczyny zmiany danych na karcie. 

tƻ ȊŀƱŊŎȊŜƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Administrator Merytoryczny Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ jego ǳǎǳƴƛťŎƛŀΦ 
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tƻ ȊŀƱŊŎȊŜƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ wszyscy uȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ maƧŊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ jego ǇƻŘƎƭŊŘǳΦ  

Uwaga 

Ʒ ZŀƱŊŎȊŜƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ/dokumentu ƧŜǎǘ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǿ ǎȅǘǳŀŎƧƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ȊƳƛŀƴȅ ǎǘŀǘǳǎǳ ǿ Ǉƻƭǳ 

Status weryfikacji Ȋ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ na inny dokonuje Administrator Merytoryczny 

w Instytucji. 

tƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿȅŎƘ Ǉƽƭ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ŘŀƴŜ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ Zapisz . System potwierdza pozytywny zapis danych 

komunikatem. 

 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť ²Ǌƽŏ . {ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ Karty weryfikacji bez zapisania 

danych w systemie. 
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4.1.5. 9ŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ 

² ŎŜƭǳ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ do edycji ƪŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ, Řƭŀ ƪǘƽǊŜƎƻ ǊƻȊǇƻŎȊťǘƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ƛ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj .  

 

 
W trakcie edycji karty weryfikacjiΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ƧŜǎȊŎȊŜ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŀΣ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ Ȋ 

ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜƳ Ǉƽƭ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴȅŎƘ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ system. WŜȍŜƭƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ȊƻǎǘŀƱŀ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŀ ƛ ƧŜƧ ǿȅƴƛƪƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿȅǎƱŀƴŜ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ȊƎƻŘƴƛŜ z 

krokiem  

5.7 ²ȅǎȅƱŀƴƛŜ ǿȅƴƛƪǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ Řƻ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ǘƻ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴŜƧ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ƪŀǊǘȅ (ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ 
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Merytorycznego)Φ ½ŀƪǊŜǎ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŜŘȅŎƧƛ ƪŀǊǘȅ ȊŀƭŜȍȅ ƳΦƛƴΦ ƻŘ ǘŜƎƻΣ ŎȊȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǎǘŀƱ ǎƛť ǇƻŘǎǘŀǿŊ Řƻ ǳǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ 

ŎŜǊǘȅŦƛƪŀŎƧƛΣ ǇƻǿǎǘŀƱŀ ƴƻǿŀ ǿŜǊǎƧŀ ǎŀƳŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ ƛǘŘΦ 

 

!ōȅ ŘƻŘŀŏ ƪƻƭŜƧƴȅ ŜǘŀǇ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť 

Dodaj przebieg weryfikacji . 

 

 

W celu edycji zarejestrowanego etapu weryfikacji, uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wskazuje 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ǇƻȊȅŎƧť ƛ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj przebieg weryfikacji . 

 

!ōȅ ǳǎǳƴŊŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ ŜǘŀǇ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ 

ǇƻȊȅŎƧť ƛ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǎǳƵ ǇǊȊŜōƛŜƎ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ . 

 

 

W celu ǳǎǳƴƛťŎƛŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ŜǘŀǇƽǿ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ, uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǎǳƵ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇǊȊŜōƛŜƎƛ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ . 

 

 

Aby ƻǘǿƻǊȊȅŏ ǿ ǘǊȅōƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƧŜŘƴŜƎƻ 

z ŜǘŀǇƽǿ weryfikacji. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ǇƻȊȅŎƧť ƛ ǿȅōƛŜǊŀ 
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ŦǳƴƪŎƧť tƻŘƎƭŊŘ . 

 

 

5ȊƛŀƱŀƴƛŜ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ Ǉƽƭ ǇƻŘŎȊŀǎ ŜŘȅŎƧƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ƧŜǎǘ ǘŀƪƛŜ samo jak przy 

rejestracji dokumentu. W celu zapisania danych uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť 

Zapisz . 

² ŎŜƭǳ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť ²Ǌƽŏ Σ ƪǘƽǊŀ 

ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎŜƎƻΣ ȍŜ ŘŀƴŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ 

ȊŀǇƛǎŀƴŜΣ ŀ ƻǇǳǎȊŎȊŜƴƛŜ ƪŀǊǘȅ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ƛŎƘ ǳǘǊŀǘť. 
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4.1.6. ²ȅŘǊǳƪ ƪŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ 

 

Z poziomu edycji Karty weryfikacji uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ 

ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť 

Drukuj .  

 

² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť widok Karty 

weryfikacji. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƧŊ : 

¶ ǿȅǎƱŀŏ Řƻ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť   

¶ ǇƻōǊŀŏ (przy wykorzystaniu funkcji ) na dysk 

komputera w formacie .pdf.  

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƪŀǊǘť ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ  ŦǳƴƪŎƧť 

Zamknij. 
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4.2. tƻŘƎƭŊŘ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻŘŜƧǊȊŜŏ wszystkie wersje wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊƱƻȍƻƴe przez osoby uprawnione. W tym celu wskazuje danŊ ǿŜǊǎƧť wniosku ƛ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť tƻŘƎƭŊŘ ǿƴƛƻǎƪǳ . 
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System przekierowuje uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

do ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ 

ƻǎƻōť ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŊΣ ƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘ ǘƻ ƧŜŘȅƴŀ 

wersja wniosku. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ obejrzenia 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŀƪƱŀŘŜƪ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ 

όƪǘƽǊȅŎƘ liczba i zakres ǎŊ ȊŀƭŜȍƴe od 

ǊƻŘȊŀƧǳ ȊƱƻȍƻƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ o ǇƱŀǘƴƻǏŏύΦ 

  

WŜǏƭƛ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊƻǎǘŀƱŀ 

ǳǘǿƻǊȊƻƴŀ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴŀ ǿŜǊǎƧŀΣ system 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƴŀƧǇƛŜǊǿ okno wyboru Wersje 

wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏ z wszystkimi wersjami 

wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏ.  

W takim przypadku uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŜ 
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ŘŀƴŊ ǿŜǊǎƧť ǿƴƛƻǎƪǳ ƛ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀ 

ŦǳƴƪŎƧť tƻŘƎƭŊŘ ǿƴƛƻǎƪǳ  

PonadtoΣ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴ ƛ ǊƻȊǎȊŜǊȊŜƴƛŀ 

widoku o dane audytowe (np. Yǘƻ ǳǘǿƻǊȊȅƱ, 

YƛŜŘȅ ǳǘǿƻǊȊȅƱΣ ƛǘŘΦύ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť 

²ƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ƪƻƭǳƳƴ  

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ 

ǇǊȊŜƎƭŊŘŀƴŜƧ ǿŜǊǎƧƛ wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 

W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅōƽǊ ǿŜǊǎƧƛ 

wniosku . 
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¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ 

wszystkich danych wprowadzonych przez 

beneficjenta na temat danego wydatku 

w postaci podpowiedzi (hinta) 

ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜƎƻ Ǉƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƴŀ 

wiersz z danym wydatkiem w kolumnie 

Numer dokumentu. 



 

Strona 65 z 188 

 

 

WŜǏƭƛ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ do konkretnych 

ǿȅŘŀǘƪƽǿ beƴŜŦƛŎƧŜƴǘ ŘƻƱŊŎȊȅƱ ŘƻƪǳƳŜƴǘy, 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ƛŎƘ ǇƻŘƎƭŊŘǳΦ 

W tym celu ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ tƻǎǘťǇ Ŧƛƴŀƴǎƻǿȅ -> 

½ŜǎǘŀǿƛŜƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ wskazuje 

ǿȅōǊŀƴŊ ǇƻȊȅŎƧť, do ƪǘƽǊŜƧ ȊƻǎǘŀƱ 

ȊŀƱŊŎȊƻƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƛ wybiera ŦǳƴƪŎƧť 

tƻŘƎƭŊŘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ . 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ wydrukowania 

ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ.  

W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť  

Drukuj . 
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² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻŘƎƭŊŘ 

wydruku ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊȅ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ Υ 

¶ ǿȅǎƱŀŏ Řƻ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ 

ŦǳƴƪŎƧť   

¶ ǇƻōǊŀŏ όǇǊȊȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ 

) na dysk komputera w 

formacie .pdf.  

WŜǏƭƛ Ǉƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ ŘƻƱŊŎȊȅ Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ŘƻŘŀǘƪƻǿŜ 

ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƳƻŘǳƱǳ 

Dokumentacja, ǘƻ ƛŎƘ ƭƛǎǘŀ ōťŘȊƛŜ 

prezentowana na osobnej, ostatniej stronie 

wydruku. 

bŀ ǘŀƪƛŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ǘŜƧ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 

informacji o sumie kontrolnej. 

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƪŀǊǘť ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ŦǳƴƪŎƧť Zamknij. 
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!ōȅ ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ǿƛŘƻƪǳ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅŎƘ 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť tƻǿǊƽǘ . 
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4.3. tƻŘƎƭŊŘ ƭƛǎǘȅ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ƭƛǎǘť ȊƱƻȍƻƴȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Drukuj . 
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² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻŘƎƭŊŘ wydruku listy 

ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊƱƻȍƻƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ŘŀƴŜƎƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ 

ƪǘƽǊȅ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜΥ 

¶ ǿȅǎƱŀŏ Řƻ ŘǊǳƪŀǊƪƛ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť   

¶ ǇƻōǊŀŏ όǇǊȊȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ) na dysk 

komputera  

w formacie .pdf.  

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƪŀǊǘť ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Zamknij. 
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4.4. YƻǊȅƎƻǿŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

 

WŜȍŜƭƛ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƴƛŜ ǿƛŘȊƛ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƻŘǎȅƱŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅ ǇǊȊŜȊ beneficjenta, ale zachodzi potrzeba edycji danych we wniosku przez 

ƴƛŜƎƻ ȊƱƻȍƻƴȅƳΣ ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏ taki wniosek. Funkcja ǘŀ ǎƱǳȍȅ ǊƽǿƴƛŜȍ Řƻ ǳȊƴŀƴƛŀ ŎȊťǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǳƧťǘȅŎƘ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ Ȋŀ ƴƛŜƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴŜΦ ¢ȅƭƪƻ ƴŀ 

ǘȅƳ ŜǘŀǇƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŜ ǿȅŘŀǘƪƽǿ Ǉƻ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ 

!ōȅ ƳƽŎ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ƪŀǊǘť ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ƻƪǊŜǏƭŀ ƧŜƎƻ ǎǘŀǘǳǎ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Do korekty ς zgodnie z opisem 

w punkcie 5.1.4 Tworzenie karty weryfikacji. 
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Po zapisaniu karty weryfikacji (status weryfikacji jest ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀύ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǊŀŎŀ ƴŀ ŜƪǊŀƴ tǊƻƧŜƪǘΦ 

W celu ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛŀ ǇǊƻŎŜǎǳ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀ korzysta z funkcji Koryguj . 

 

System otwiera w trybie edycji nowŊ wersjť wniosku 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ Ȋ aktualnej wersji o statusie Do korekty 

oraz nadanym numerem zgodnym z polem Numer wniosku. 

Status wniosku ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛŀ ǎƛť ƴŀ Korygowany. 

WŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ sȅǎǘŜƳ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǘǿƻǊȊȅ ƛ ȊŀǇƛǎǳƧŜ ƪŀǊǘť 

Weryfikacji wniosku. 

aƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ŜŘȅŎƧŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ Ǉƽƭ ǿƱŀǏŎƛǿȅŎƘ Řƭŀ ǘŜƎƻ ǊƻŘȊŀƧǳ 

wniosku ƧŀƪƛŜ ōȅƱȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǇǊŀǿƛŀ ŘŀƴŜ ǿŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƛ ȊŀǇƛǎǳƧŜ Ǝƻ Ȋŀ 

ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Zapisz . Przy zapisie system sprawdza 

walidacje, ƧŀƪƛŜ ǎŊ ǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴŜ ǇǊȊȅ ȊƱƻȍŜƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ǇǊȊŜȊ 

beneficjenta. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎǇǊŀǿŘȊŜƴƛŀ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŎƛ 

ǎƪƻǊȅƎƻǿŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ {ǇǊŀǿŘȋ . 

WŜȍŜƭƛ ǿ ǘǊŀƪŎƛŜ ¢ǿƻƧŜƧ ǇǊŀŎȅ ƴŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ 

ȊƳƛŀƴȅ ƴŀ ǳƳƻǿƛŜ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜΣ ƪǘƽǊŜ ƳŀƧŊ ǿǇƱȅǿ ƴŀ 
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dane we wniosku, zostaniesz o tym poinformowany 

ǎǘƻǎƻǿƴȅƳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ !ƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť 

w ŎƘǿƛƭƛ ƻǘǿŀǊŎƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ƧŜǏƭƛ ȊƳƛŀƴȅ ƴŀ ǳƳƻǿƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ 

wprowadzone Ǉƻ ǊƻȊǇƻŎȊťŎƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ ƪƻǊȅƎƻǿŀƴƛŀΦ 

 

W celu zatwierdzenia tej korekty wniosku uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǇǊȊŜŎƘƻŘȊƛ ƴŀ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǳǘǿƻǊȊƻƴŊ ƴƻǿŊ ƪŀǊǘť 

Weryfikacji wniosku ƛ ȊƳƛŜƴƛŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ polu Status weryfikacji 

na ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŀ. 

tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƛ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

ƻǊŀȊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ǿȅƴƛƪǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ, system 

ƴŀŘŀƧŜ ǎǳƳť ƪƻƴǘǊƻƭƴŊ Řƭŀ ǘŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻǊŀȊ 

kwalifikowany znacznik czasu. ²ƴƛƻǎŜƪ Ƴŀ ǘŜȍ ƛƴƴȅ ƴǳƳŜǊ 

wersji. 

WŜȍŜƭƛ ǎǘŀǘǳǎ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ȊƻǎǘŀƱ ȊƳƛŜƴƛƻƴȅ przez 

AMI na Korygowany w celu dokonania ponownego 

korygowania wniosku, dotychczasowa suma kontrolna jest 

usuwana i zostaje nadana ǇƻƴƻǿƴƛŜ Ȋ ŎƘǿƛƭŊ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ 

wyniku weryfikacji. 

Moȍliwe jest wycƻŦŀƴƛŜ ǎƛť Ȋ procesu korygowania ς  ƴŀƭŜȍȅ ƴŀƧǇƛŜǊǿ ǳǎǳƴŊŏ ǿŜǊǎƧť ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ statusie Korygowany zgodnie z opisem w rozdziale  

5.5. ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ  
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tƻ ǳǎǳƴƛťŎƛǳ ǘŜƧ ƪƻǊŜƪǘȅΣ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǇǊȊŜȊ ŜŘȅŎƧť ƪŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ pierwotnej wersji wniosku przekazanej przez beneficjenta przekazuje ƧŊ do poprawy 

beneficjentowi ς zgodnie z procesem opisanym w punkcie 5.1.4 Tworzenie karty weryfikacji. 

4.5. ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ usunŊŏ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǿŜǊǎƧť wniosku o statusie 

Korygowany. 

W tym celu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wybiera wniosek o statusie 

Korygowany i korzysta z funkcji ¦ǎǳƵ . 

 

{ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ, ǿȅƳŀƎŀƧŊŎ ƻŘ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ wniosku. 

Usuniťcie korygowanego wniosku powoduje jednoczesne 

ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ƪŀǊǘȅ Weryfikacji wniosku automatycznie utworzonej 

dla tej wersji. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ 

ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK. 



 

Strona 74 z 188 

 

4.6. ²ȅŎƻŦȅǿŀƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŎƻŦŀŏ ǿƴƛƻǎŜƪ do beneficjenta. Jest to 

ǎȅǘǳŀŎƧŀ ƛƴƴŀ ƴƛȍ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Ǝƻ Řƻ Ǉƻprawy przez 

ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ ǇƻƴƛŜǿŀȍ ǿƴƛƻǎŜƪ ǿȅŎƻŦŀƴȅ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ Ƨǳȍ 

w ȍŀŘŜƴ ǎǇƻǎƽō ŜŘȅǘƻǿŀƴȅ ƛ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ 

ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧťΦ LƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ǇƻŘŜƧƳǳƧŜ ŘŜŎȅȊƧť 

o ǇƻǿƻŘŀŎƘ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳΣ ƳƻȍŜ ǘƻ ōȅŏ ƴǇΦ ǇǊƻǏōŀ ƻŘ 

ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ ǊƽǿƴƻȊƴŀŎȊƴŀ Ȋ ǇǊƻǏōŊ ƻ ƴƛŜǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴŜƧ 

wersji wniosku. 

W tym celu korzysta z funkcji Wycofaj wniosek . 

 

² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ systemowy 

z ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳΣ ȍŜ Řŀƴȅ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Ƴŀ ōȅŏ 

ǿȅŎƻŦŀƴȅΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ wycofanie 

dokumentu, ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť OK ƭǳō ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǇǊƻŎŜǎ 

ǿȅŎƻŦȅǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪǳ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj. 

W tym momencie, na adres e-mail osoby uprawnionej ƪǘƽǊŀ 

ȊƱƻȍȅƱŀ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ , system ǿȅǎȅƱŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ 

ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ ƻ ǿȅŎƻŦŀƴƛǳ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ wniosku. 
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Po wycofaniu dokumentu Status wniosku automatycznie 

zmienia status na wycofany oraz status weryfikacji modyfikuje 

ǎƛť ƴŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ŀƴǳƭƻǿŀƴŀ. 

² ǊŀƳŀŎƘ ǿȅŎƻŦŀƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ma 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻŘƎƭŊŘǳ YŀǊǘȅ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ƻǊŀȊ ƧŜƧ ǿȅŘǊǳƪǳ 

a ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǎŀƳŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ǿ ǘǊȅōƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳΦ  
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4.7. ²ȅǎȅƱŀƴƛŜ ǿȅƴƛƪǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ Řƻ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ 

 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ǉƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ƻŎŜƴȅ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿȅǎȅƱŀ ǿȅƴƛƪ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ Řƻ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΦ W tym celu wybiera wniosek 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƪǘƽǊŜƎƻ ŘƻǘȅŎȊȅŏ ōťŘȊƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ ǿȅƴƛƪ . 



 

Strona 77 z 188 

 

 

² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻƪƴƻ ǿȅōƻǊǳ, w ramach 

ƪǘƽǊŜƎƻ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅōǊŀŏ ǎǇƻǎƽō ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŀ 

osobom uprawnionym informacji o wynikach weryfikacji 

wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏΦ LƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ŘŜŎȅŘǳƧŜΣ ƪǘƽǊŊ ŦƻǊƳť 

ȊŀǎǘƻǎƻǿŀŏΦ 

 

Po wyborze funkcji ¦ǘǿƽǊȊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ Ȋ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ 

opisanymi w podrozdziale 6.2.1 ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 

tƻ ǿȅǎƱŀƴƛǳ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴa adres e-mail osoby 

uprawnionej system ǿȅǎȅƱŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ 

o ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛǳ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť ǿȅƴƛƪǳ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ w module 

Korespondencja. 
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Po wyborze funkcji Przygotuj pismo ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ 

pisma Ȋ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ȊŀǎŀŘŀƳƛ 

opisanymi w podrozdziale 6.1.1. Przygotowanie pisma i 6.1.2 

Podpis pisma. 

tƻ ǿȅǎƱŀƴƛǳ ǇƛǎƳŀΣ ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ƴa adres e-mail osoby 

uprawnionej system ǿȅǎȅƱŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ o wyniku weryfikacji, 

ǿ ƪǘƽǊŜƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ǎǘŀƴƻǿƛ ǇƛǎƳƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ǇǊȊŜȊ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇƭŀǘŦƻǊƳȅ Ŝt¦!t ōŊŘȋ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘ 

kwalifikowany. 
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WŜǏƭƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀǇƛǎȊŜ pismƻ ƭǳō ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ǿ ǿŜǊǎƧƛ 

roboczej, to po ponownym wyborze funkcji ²ȅǏƭƛƧ ǿȅƴƛƪ 

w oddzielnym oknie system prezentuje komunikat:  

α² ǎȅǎǘŜƳƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ǳǘǿƻǊȊƻƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǿȅƴƛƪŀŎƘ 

ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΣ ƪǘƽǊŀ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱŀ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŀ Řƻ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ  

/Ȋȅ ŎƘŎŜǎȊ Řƻ ƴƛŜƧ ǇǊȊŜƧǏŏΣ ŎȊȅ ŎƘŎŜǎȊ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ƴƻǿŊ 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻǊŀȊ ǳǎǳƴŊŏ ǊƻōƻŎȊŊ ǿŜǊǎƧť ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ 

ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΚέ 

Á Edytuj ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ς otwiera zapisane pismo lub 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ǿ ǿŜǊǎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧ ǿ ǘǊȅōƛŜ edycji; 

Á Przygotuj pismo ς system otwiera w oddzielnym 

oknie nowe pismo (poprzednia wersja robocza pisma 

ȊƻǎǘŀƧŜ ǳǎǳƴƛťǘŀ); 

Á ¦ǘǿƽǊȊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ς system otwiera w oddzielnym 

oknie nowŊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ (poprzednia wersja robocza 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ȊƻǎǘŀƧŜ ǳǎǳƴƛťǘŀύ. 



 

Strona 80 z 188 

 

4.8. ¢ǿƻǊȊŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ Řƻ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀŎƧƛ 

 

Po zatwierdzeniu ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛǳ ǿȅƴƛƪǳ 

weryfikacji Řƻ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜƧǏŏ 

do tworzenia w systemie wniosku o ǇƱŀǘƴƻǏŏ όƴŀ ǇƻǘǊȊŜōȅ 

certyfikacji). 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǘǿƽǊȊ wniosek do certyfikacji 

. 

Po utworzeniu wniosku do certyfikacji nie ma ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 

ǇƻƳƴƛŜƧǎȊŜƴƛŀ ǿ ƴƛƳ ǿȅŘŀǘƪƽǿΦ tƻƳƴƛŜjszenia takiego 

Ƴƻȍƴŀ Řƻƪƻƴŀŏ ǘȅƭƪƻ ǿ ŘǊƻŘȊŜ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǎǇǊŀǿȅ ǿ ROP, 

ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŊŎ ǳǇǊȊŜŘƴƛƻ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ ƪƻǊŜƪǘť Řƻ ǿƴƛƻǎƪǳΣ 

ǎǘŀƴƻǿƛŊŎŊ ǇƻŘǎǘŀǿť ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ǎǇǊŀǿȅ ǿ whtΦ 

Wszelkie pomniejsȊŜƴƛŀ ƴŀ ŜǘŀǇƛŜ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ 

ƳǳǎȊŊ ōȅŏ ŘƻƪƻƴŀƴŜ ǇǊȊŜŘ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳ ǿƴƛƻǎƪǳ 

beneficjenta zgodnie pkt. 5.4 Korygowanie wniosku o 

ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 
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WŜǏƭƛ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ 

o ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ ƳƻŘǳƭŜ ²ƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ, system otwiera 

YŀǊǘť ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊŀƛƴƛŎƧƻǿŀƴŊ ŘŀƴȅƳƛ Ȋ 

ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƎƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅǇŜƱƴƛŀ YŀǊǘť ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ 

opisem zawartym w Instrukcji uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ {[нлмп ς aƻŘǳƱ 

Wnioski o ǇƱŀǘƴƻǏŏ. 
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5. YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ 

aƻŘǳƱ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ wszystkim uȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻƳ z instytucji ƻōǎƱǳƎǳƧŊŎŜƧ ǿƴƛƻǎƪƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƛ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎȅƳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ Řƻ ƳƻŘǳƱǳ hōǎƱǳƎƛ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ 

ǇƱŀǘƴƻǏŏ prowadzenie korespondencji ǿ ŦƻǊƳƛŜ ǇƛǎƳ ƭǳō ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻǊŀȊ ǿȅƳƛŀƴť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ z Beneficjentem. PƛǎƳŀ ƻǊŀȊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǿȅǎƱŀƴŜ ǇǊȊŜȊ 

LƴǎǘȅǘǳŎƧť ǘǊŀŦƛŀƧŊ do ƻǎƽō ǳprawnionych w ramach SL2014 do reprezentowania Beneficjenta oraz do wykonywania w jego imieniu czynnoǏci zwiŊzanych z 

realizacjŊ projektu όƴŀ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇǊƻƧŜƪǘǳύ.  

½ŀƪǊŜǎ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ƛ ǊƻŘȊŀƧŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǇǊȊŜƪŀȊȅǿŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ systemu ƻƪǊŜǏƭŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧŀΦ  

 

  W module Korespondencja ǿȅǎǘťǇǳƧŊ п ŦƻƭŘŜǊȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΥ 

¶ tǊȊȅŎƘƻŘȊŊŎŜ ς ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǇƛǎƳŀ ƛ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ǇǊȊŜȊ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ 
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¶ ²ȅǎƱŀƴŜ ς ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǿǎȊŜƭƪƛŜ ǇƛǎƳŀ ƛ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǿȅǎƱŀƴŜ ǇǊȊŜȊ LƴǎǘȅǘǳŎƧť Řƻ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ 

¶ 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ς ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ǇƛǎƳŀ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜƎƻ Ǌƻƭť ƳŀȄ όǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿ 

punkcie 6.1.2 Podpis pisma), 

¶ Kopie robocze ς ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƪƻǇƛŜ ǊƻōƻŎȊŜ ǇƛǎƳ ƛ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜ ƛ ȊŀǇƛǎŀƴŜ ŀƭŜ ƴƛŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ƧŜǎȊŎȊŜ ǿȅǎƱŀƴŜ όōŊŘȋ 

przeznaczone Řƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ jak w przypadku pism). 

²ƛŘƻƪ ǿ ƳƻŘǳƭŜ YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ ŘȊƛŜƭƛ ǎƛť ƴŀ Řǿŀ ȊŀǎŀŘƴƛŎȊŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅΥ 

¶ [ƛǎǘť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ς ǘŀōŜƭŀ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜΣ ƻǎƻōƴŀ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ ŦƻƭŘŜǊǳ 

¶ .ƭƻƪ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ς ŘƻǎǘťǇƴȅ Ǉƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ŘŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ǘŀōŜƭƛΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ jŜƎƻ ȊŀǿŀǊǘƻǏŏΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Strona 84 z 188 

 

5.1. tƛǎƳŀ 

5.1.1. tǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ǇƛǎƳŀ 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Řƻ Beneficjenta ƻŦƛŎƧŀƭƴŜƎƻ ǇƛǎƳŀΣ ƪǘƽǊŜ ƧŜǎǘ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴŜ elektronicznie ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ o tzw. 

roli max. Pismo ƳƻȍŜ ōȅŏ podpisane dopiero po jego ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ do folderu 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ. 

 

 

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǇƛǎƳŀ skierowanego do 

Beneficjenta, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wybiera ŦǳƴƪŎƧť 

Przygotuj pismo  
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W otwartym oknie Pismo ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ 

(oznaczone pogrubiƻƴŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊ etykiety). 

Dane ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ƳƛŜƧǎŎƻǿƻǏŎƛ, Řŀǘȅ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ŀŘǊŜǎŀǘŀ 

ǎŊ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ automatycznie przez system ς pola ǘŜ ǎŊ 

nieedytowalne, oznaczone kolorem szarym. 

  

tƻƭŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Ȋ Ǉƻƭŀ Nazwa 

ǇŜƱƴŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ w SƱƻǿƴƛƪǳ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Řƭŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ 

ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ ƧŜǎǘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŊŎȅ ǇƛǎƳƻΦ 

 

tƻƭŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Ȋ Ǉƻƭŀ 

aƛŜƧǎŎƻǿƻǏŏ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƎƻ w SƱƻǿƴƛƪǳ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Řƭŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƧ 
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ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ ƧŜǎǘ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŊŎȅ ǇƛǎƳƻΦ 

 

Pole nieedytowalne, ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŀƪǘǳŀƭƴŊ ŘŀǘŊ ǿ 

ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ 

 

tƻƭŜ ƴƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜΣ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Ȋ Ǉƻƭŀ Nazwa 

Beneficjenta karty Umowy/decyzji o dofinansowaniu albo karty Aneksu do 

umowy/ decyzji o dofinansowaniu. 

 

Pole ǘŜƪǎǘƻǿŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ numeru pisma. 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рл ȊƴŀƪƽǿΦ 

Ʒ bŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴƻ Ȋ ǇƽƭΥ Numer pisma lub Nr 

kancelaryjny. 

  

tƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ numeru kancelaryjnego. 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рл ȊƴŀƪƽǿΦ 

Ʒ bŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ ƧŜŘƴƻ Ȋ ǇƽƭΥ Numer pisma lub Nr 

kancelaryjny. 
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tƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΣ ƪǘƽǊŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǎŊ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ ǇǊƻƎǊŀƳƻǿȅƳ Kategoria korespondencji. 

bŀƭŜȍȅ ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǿȅōǊŀŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛť ƪǘƽǊŜƧ ŘƻǘȅŎȊȅ ǇƛǎƳƻΦ 

Uwaga: 

Ʒ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǘŀƪȍŜ po 

ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ǇƛǎƳŀΦ 

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ pole tekstoweΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

temat pisma. 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рлл ȊƴŀƪƽǿΦ 

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ 

ǿƱŀǏŎƛǿŊ ǘǊŜǏŏ pisma. 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ 30 0лл ȊƴŀƪƽǿΦ 
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½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛ 

 

tƻƭŜ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ  

5ƻ ƪŀȍŘŜƎƻ ǇƛǎƳŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŘƻƱŊŎȊȅŏ ǿƛŜƭŜ Ǉƭƛƪƽǿ. 

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ Řƻ ǇƛǎƳŀ ȊŀƳƛŜǎȊŎȊƻƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

5Φо 5ƻƱŊŎȊŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

  

YƻƵŎƻǿȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǎŊ 4 ŦǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ŘƻƭŜ okna Pismo: 

²ȅǏƭƛƧ ς ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǿƻƱŀƴƛŜ ƻƪƴŀ Ȋ ǿȅōƻǊŜƳ ǊƻŘȊŀƧǳ 

podpisu, 

Zapisz ς ǿȅōƽǊ funkcji powoduje zapisanie pisma w folderze Kopie 

robocze. 

5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ς ǿȅōƽǊ funkcji powoduje zapis przygotowanego pisma 

w folderze 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ. ¢ŀƪƛŜ ǇƛǎƳƻ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ przez 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ o roli max Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ Ŝt¦!t ōŊŘȋ 

certyfikatu kwalifikowanego oraz ǿȅǎƱŀne do Beneficjenta όǿȅǎȅƱƪƛ ǇƛǎƳŀ 

ƳƻȍŜ Řƻƪƻƴŀŏ ƪŀȍŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪύ. Pismo bez podpisu ƴƛŜ ƳƻȍŜ Ȋƻǎǘŀŏ 

ǿȅǎƱŀƴŜ. 

Zamknij ς ǿȅōƽǊ funkcji ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ bez zapisu danych. 



 

Strona 89 z 188 

 

5.1.2. tƻŘǇƛǎ ǇƛǎƳŀ 

wh[! ¦À¸¢Yh²bLY! 

W ramach instytucji ǇƛǎƳƻ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊƻŦƛƭǳ ȊŀǳŦŀƴŜƎƻ Ŝt¦!t ōŊŘȋ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƎƻ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƻ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴȅƳ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵΦ ¢ŀƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻǎƛŀŘŀ w systemie Ǌƻƭť tzw. max, ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŊ ǿ ƳƻŘǳƭŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ς weryfikacja. 

tƻȊƻǎǘŀƱŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǿ systemƛŜ ǘŀƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǇǊȊŜǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ Ƨŀƪ ƪŀȍŘȅ ƛƴƴȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅ Řƻ ǘŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ o dowolnej innej roli. 

LƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ƻƪǊŜǏƭŀΣ ƧŀŎȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊ ǘŀƪƛŜ ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛ ǇǊȊȅǇƛǎǳƧŜ ƛƳ ǿƱŀǏŎƛǿŊ Ǌƻƭť ǿ ƳƻŘǳƭŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ς weryfikacja.  

 

InformŀŎƧŜ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ Ǌƻƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ  

ǿ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ƳŜƴǳ 

OōǎƱǳƎa ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ, pozycja: 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛŎȅ ς weryfikacja. 
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W ramach tego ƳƻŘǳƱǳ system prezentuje 

ekran wƻƭŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿΣ ƎŘȊƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ 

ƧŜǎǘ ƭƛǎǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿǊŀȊ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŊ ƴǘΦ 

Ǌƻƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ 

(kolumna Rola). Role od 1 do 5 w systemie 

ƳŀƧŊ ŘƻƪƱŀŘƴƛŜ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ 

ǳǇǊŀǿƴƛŜƴƛŀκƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛΦ WŜŘȅƴȅƳ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƛŜƳ ƻ ƛƴƴȅƳ ǊƻŘȊŀƧǳ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

ȊǿƛŊȊŀƴȅƳ Ȋ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŜƳ ǇŜƱƴƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ  

o roli max. 

 

 

 

² ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ǊƽǿƴƛŜȍ 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Adresy e-mail 

instytucjiΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪǘƽǊŜƧ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŜ ǎŊ 

ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜΥ ƴŀȊǿŀ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ ƪƻŘ 

instytucji, adres e-mail Administratora oraz 

adres skrzynki podawczej ePUAP. 
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PODPIS PISMA  

Proces podpisu pisma, ǿ ǊŀƳŀŎƘ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Korespondencja ƳƻŘǳƱǳ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅǿƻƱŀƴȅ ǘȅƭƪƻ Řƭŀ ǇƛǎƳŀ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜƎƻ 

ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀΦ tƛǎƳƻ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ Řƻ ŦƻƭŘŜǊǳ 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ na etapie przygotowania pisma ƭǳō ǇƻǇǊȊŜȊ ŜŘȅŎƧť ǇƛǎƳŀ ȊŀǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿ 

folderze Kopie robocze i wyborze odpowiedniej funkcji. 

W celu podpisania pisma ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ o roli max otwiera folder 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀ Ȋ ƭƛǎǘȅ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǇƛǎƳ ǿƱŀǏŎƛǿȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƛ ƻǘǿƛŜǊŀ Ǝƻ 

pojedynczym naciǏƴƛťŎƛŜƳ ƭŜǿŜƎƻ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ ƳȅǎȊȅΦ tƛǎƳƻ ȊƻǎǘŀƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŜ ǇƻƴƛȍŜƧ ƭƛǎǘȅ ǿ ǘǊȅōƛŜ ǇƻŘƎƭŊŘǳΦ  

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴȅ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj . tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻ Ǌƻƭƛ max ma 

ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜǿΦ ŜŘȅŎƧƛ ǘǊŜǏŎƛ ŀ ǘŀƪȍŜΥ 

- ǇƻŘǇƛǎǳ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŀ pisma ς funkcja ²ȅǏƭƛƧ, 

- ŎƻŦƴƛťŎƛŀ ǇƛǎƳŀ Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧŊŎŜƎƻ ǇƛǎƳƻ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ς funkcja Cofnij, 

- ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ǇƛǎƳŀ Ǉƻ ŜǿΦ ȊƳƛŀƴŀŎƘ όōŜȊ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛ ǿȅǎȅƱƪƛύ ς funkcja Zapisz, 

- ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ǿƛŘƻƪǳ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜƎƻ ςfunkcja Zamknij. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ²ȅǏƭƛƧ . 

WPROWADZENIE ADRESU SKRZYNKI PODAWCZEJ E-PUAP DANEJ INSTYTUCJI ZAPEWNI tw½9{¸_!bL9 b! ²{Y!½!b¸ !5w9{ 

AUTOMATYCZŅ/I th²L!5haL9c h ½_hÀ9bL¦ ²bLh{Y¦ h t_!¢bh|0 tw½9½ .9b9CL/W9b¢! 
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{ȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƭƛǎǘť ǿȅōƻǊǳ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿŀǊƛŀƴǘƽǿΥ 

¶ tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ Ŝt¦!t, 

¶ tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻ. 

Po wskazaniu wybranego wariantu, ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ potwierdza ǎǿƽƧ ǿȅōƽǊ ǇƻǇǊȊŜȊ 

ŦǳƴƪŎƧť OK. 

 

ePUAP 

Po wybraniu opcji tƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ Ŝt¦!t ƴŀǎǘŊǇƛ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƴŀ ǎǘǊƻƴť ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ Ŝt¦!tΦ  



 

Strona 94 z 188 

 

 

Po zalogowaniu wȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť monit o podpisywaniu dokumentu. 

bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Podpisz profilem zaufanym. 

 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊƻŦƛƭΣ ƪǘƽǊȅ ōťŘȊƛŜ ǳȍȅǿŀƴȅ ǿ ŎŜƭǳ podpisania dokumentu. 

bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť ¦ȍȅƧ ǘŜƎƻ ǇǊƻŦƛƭǳ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ 
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Uprawniony uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻtrzyma ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Ȋŀ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎǘǿŜƳ ǇƻŎȊǘȅ 

elektronicznej ōŊŘȋ ǎƳǎ όǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƧŀƪƛŜƎƻ Řƻƪƻƴŀno wyboru podczas tworzenia 

Profilu Zaufanego) zŀǿƛŜǊŀƧŊŎŊ kod autoryzacyjny dla wykonywanej ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΦ 

bŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǎǿƽƧ ǇƻŘǇƛǎ ŀǳǘƻǊȅȊǳƧŊŎ Ǝƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅƳ ƪƻŘŜƳ ƛ ȊŀƪƻƵŎȊȅŏ 

ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ. 

 

 

System zaprezentuje komunikat o ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ǇǊƻŎŜǎǳ  podpisu dokumentu. 

Po wyborze funkcji OK ƴŀǎǘŊǇƛ ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿŀƴƛŜ Ȋ ǇƻǿǊƻǘŜƳ Řƻ aplikacji SL2014. 

 

System zaprezentuje komunikat ŘƻǘȅŎȊŊŎȅ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŀ dokumentu.  

Po wyborze funkcji Zamknij komunikat jest zamykany. Podpisany dokument znajduje 

ǎƛť ŦƻƭŘŜǊȊŜ 5ƻ ǿȅǎƱŀƴƛŀ ƛ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅǎƱŀƴȅ ǇǊȊŜȊ ŘƻǿƻƭƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΣ 

ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴŜƧ Ƴǳ Ǌƻƭƛ ς ȊŀǊƽǿƴƻ max Ƨŀƪ ƛ ƪŀȍŘŜƧ ƛƴƴŜƧΦ  

Po wyborze funkcji ²ȅǏƭƛƧ podpisany dokument jest wysyƱŀƴȅ do Beneficjenta. 
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tƻǇǊŀǿƴŀ ǿȅǎȅƱƪŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƧŜǎǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŀ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ 

 

Po zatwierdzeniu komunikatu Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK, System ǇǊȊŜƴƻǎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

do folderu ²ȅǎƱŀƴŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ jest zapisany ǿȅǎƱŀƴȅ dokument. Checkbox Podpis 

jest zaznaczony. 

 

Certyfikat niekwalifikowany SL2014 

WŜȍŜƭƛ Ȋ ǇƻǿƻŘƽǿ ǘŜŎƘƴƛŎȊƴȅŎƘ ǇƻŘǇƛǎŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊŜȊ 

Ŝt¦!t ōťŘȊƛŜ ƴƛŜƳƻȍƭƛǿŜΣ  

po wybraniu opcji ePUAP, SL2014 ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛ 

komunikat widoczny na ekranie.  

aƻȍŜǎȊ ǇǊȊŜǊǿŀŏ ǇǊƽōť ǇƻŘǇƛǎǳΣ ŀƭōƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƻǇŎƧƛ 

podpisania pisma certyfikatem niekwalifikowanym SL2014. W 

takim wypadku, wybierz OK. 
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W przypadku wyboru certyfikatu niekwalifikowanego, 

ŀǳǘƻǊȅȊŀŎƧŀ ǇƻŘǇƛǎǳ ǿȅƎƭŊŘŀ ƴƛŜŎƻ ƛƴŀŎȊŜƧΦ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǎȅƱŀ ƴŀ 

¢ǿƽƧ ŀŘǊŜǎ Ŝ-mail ǿǎƪŀȊŀƴȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ 

ōťŘŊŎŜƧ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǳƳƻǿȅκŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛǳ ǎǇŜŎƧŀƭƴȅ 

ƪƻŘΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇƻŘǇƛǎǳjesz dokument. 

 

{ƪƻǇƛǳƧ ƪƻŘ ŀǳǘƻǊȅȊŀŎȅƧƴȅ Ȋ ƻǘǊȊȅƳŀƴŜƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ  
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tƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛǳ ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ƪƻŘǳ ƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ǇǊȊŜȊ 

ŦǳƴƪŎƧť hYΣ system zaprezentuje komunikat  

o podpisie ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ƛ ǿȅǎȅƱŎŜ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ 

 

Certyfikat kwalifikowany 

Drugim ze ǎǇƻǎƻōƽǿ ǇƻŘǇƛǎȅǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƧŜǎǘ ǿȅōǊŀƴƛŜ ƻǇŎƧƛ αtƻŘǇƛǎŀƴƛŜ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇǊȊȅ ǳȍȅŎƛǳ ŎŜǊǘȅŦƛƪŀǘǳ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƴŜƎƻέΦ 
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tƛǎƳƻ ōťŘȊƛŜ ǇƻŘǇƛǎŀƴŜ Ǉo wpisaniu numeru PIN i zatwierdzeniu przyciskiem 

Akceptuj. 

 

System ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ o podpisaniu pisma ƻǊŀȊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ. 
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5.2. ²ƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

5.2.1. ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŜ Řƻ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎŜƧ ōƛŜȍŊŎŜƧ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ όƴŀ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇǊƻƧŜƪǘǳύ. 

5Ȋƛťƪƛ ǘŜƧ ŦƻǊƳƛŜ ǿȅƳƛŀƴȅ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛΣ ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȅ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ǳȊȅǎƪǳƧŊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǊƻōƻŎȊŜƧ Ȋ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŜƳΦ 

 

!ōȅ ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ǘǿƻǊȊŜƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ dla Beneficjenta, 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǘǿƽǊȊ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ  
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W otwartym oknie ²ƛŀŘƻƳƻǏŏ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ 

wymagane pola. 

 

tƻƭŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǿ ŦƻǊƳƛŜ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΣ ƪǘƽǊŜƧ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǎŊ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǿ ǎƱƻǿƴƛƪǳ 

programowym Kategoria korespondencji. 

bŀƭŜȍȅ ǿ ǘȅƳ Ǉƻƭǳ ǿȅōǊŀŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛť ƪǘƽǊŜƧ ŘƻǘȅŎȊȅ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏΦ 

Uwaga: 

Ʒ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǘŀƪȍŜ Ǉƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 

 

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǘŜƳŀǘ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 

Uwaga: 
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Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рлл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΣ w ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ǘǊŜǏŎƛ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ олллл ȊƴŀƪƽǿΦ 

½ŀƱŊŎȊƴƛƪƛ 

 

tƻƭŜ ƴƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ  

5ƻ ƪŀȍŘŜƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŘƻƱŊŎȊȅŏ ǿƛŜƭŜ Ǉƭƛƪƽǿ.  

{ȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅ ƻǇƛǎ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ Řƻ ǿƛŀŘoƳƻǏŎƛ ȊŀƳƛŜǎȊŎȊƻƴƻ ǿ ǊƻȊŘȊƛŀƭŜ 

5Φо 5ƻƱŊŎȊŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

 

YƻƵŎƻǿȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ǎŊ о ŦǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ŘƻƭŜ ƻƪƴŀΥ 

²ȅǏƭƛƧ ς ƧŜƧ ǿȅōƽǊ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Řƻ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ 

beneficjenta 

Zapisz ς ƧŜƧ ǿȅōƽǊ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ w folderze Kopie robocze 

Zamknij ς ƧŜƧ ǿȅōƽǊ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ ōŜȊ ȊŀǇƛǎǳ ŘŀƴȅŎƘΦ 
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5.3. 5ƻƱŊŎȊŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 
{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ŘƻƱŊŎȊŜƴƛŜ Řƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ Ǉƭƛƪǳ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƭǳō ŘƻŘŀƴƛŜ ƴƻǿŜƎƻ Ȋ Řȅǎƪǳ ƭƻƪŀƭƴŜƎƻΦ 

 

!ōȅ ȊŀƱŊŎȊȅŏ Ǉƭƛƪ Řƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť 

Dodaj  

 

 

{ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƻƪƴƻ ǎƱǳȍŊŎŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ Řƻ 

korespondencji. 

Okno ma 2 ȊŀƪƱŀŘƪƛΥ 

Dokumentacja ς ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ Ǉƭƛƪƛ ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜ Ƨǳȍ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΣ  

Dysk lokalny ς ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƻƪƴƻ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜ ƴŀ 

wprowadzenie nowego pliku do systemu z dysku lokalnego 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
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5.3.1. ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧŀ 

 

² ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ Ǉƭƛƪƛ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧ ŘƻŘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ŀƭōƻ ƴŀ ƪŀǊŎƛŜ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛΣ ŀƭōƻ ǿ innej korespondencji 

ǿȅǎȅƱŀƴŜƧ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ Na ƭƛǏŎƛŜ ōťŘŊ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƱȅ н ǊƻŘȊŀƧŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿΥ Weryfikacja oraz Korespondencja. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǳǎǘŀǿƛŏ ȊŀƪǊŜǎ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƪƻƭǳƳƴ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ aŜƴŜŘȍŜǊ ƪƻƭǳƳƴ . 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ Řƻ dyspozycji 2 rodzaje filtra: 
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Ʒ filtr standardowy Φ ¦ȍȅŎƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ ŦƛƭǘǊŀ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ŘŀƴŜ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ, 

Ʒ ŦƛƭǘǊ ǇŜƱƴƻǘŜƪǎǘƻǿȅ . ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇƛǎǳƧŜ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ 

ƪǘƽǊȅƪƻƭǿƛŜƪ ŀǘǊȅōǳǘ ǎǇŜƱƴƛŀ kryterium wyszukiwania. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊŀ ǇƭƛƪΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ȊŀƱŊŎȊȅŏ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΦ tƻ ǿǎƪŀȊŀƴƛǳ Ǉƭƛƪǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀƳȅƪŀ ƻƪƴƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť Zapisz . 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿ ƪŀȍŘȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Zamknij  Φ {ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǘƻ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ ōŜȊ 

ŘƻŘŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƛ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 
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5.3.2. ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ȅǎƪ ƭƻƪŀƭƴȅ 

 

² ǘŜƧ ȊŀƪƱŀŘŎŜ ǎȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻŘŀƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ Ȋ Řȅǎƪǳ ƭƻƪŀƭƴŜƎƻ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 

W otwartym oknie ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǳȊǳǇŜƱƴƛŏ ǿȅƳŀƎŀƴŜ Ǉƻƭŀ όƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ǇƻƎǊǳōƛƻƴŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊ ŜǘȅƪƛŜǘȅύΦ 
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Pole ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜΦ  

Po wyborze funkcji tǊȊŜƎƭŊŘŀƧ  ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ǿƱŀǏŎƛǿȅ Ǉƭƛƪ do importu.  

Uwaga! 

² ǘȅƳ ƻōǎȊŀǊȊŜ ŘȊƛŀƱŀ ǘŀƪȍŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ tǊȊŜŎƛŊƎƴƛƧ ϧ ¦ǇǳǏŏ όŀƴƎΦ 5ǊŀƎϧ5ǊƻǇύΦ 

!ōȅ Ȋ ǘŜƎƻ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏΣ ƳǳǎƛǎȊ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛΥ 

ω ¦ǎǘŀǿ ƪǳǊǎƻǊ ƳȅǎȊȅ ƴŀŘ ǇƭƛƪƛŜƳ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀƱŀŘƻǿŀŏ Řƻ 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧƛ ƛ ǿŎƛǏƴƛƧ 

lewy klawisz myszy 

ω ¢ǊȊȅƳŀƧŊŎ ǿŎƛǏƴƛťǘȅ ƪƭŀǿƛǎȊΣ ǇǊȊŜǎǳƵ ƳȅǎȊŊ ƪǳǊǎƻǊ ƴŀŘ ǇƻƭŜ tƭƛƪ ǿ ƻƪƴƛŜ 5ƻƪǳƳŜƴǘ 

ω tǳǏŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ƳȅǎȊȅ 

½Ŝ ǿȊƎƭťŘƽǿ ōŜȊǇƛŜŎȊŜƵǎǘǿŀΣ sȅǎǘŜƳ ǇƻȊǿŀƭŀ ƴŀ ȊŀƱŊŎȊŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƻƪǊŜǏƭƻƴȅŎƘ 

ǊƻŘȊŀƧƽǿ ǇƭƛƪƽǿΣ ƴǇΦ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ŘƻŘŀǿŀƴƛŜ Ǉƭƛƪƽǿ ǿȅƪƻƴȅǿŀƭƴȅŎƘ ƻ rozszerzeniu 

.exe, .comΦ WŜȍŜƭƛ ŦƻǊƳŀǘ Ǉƭƛƪǳ ōťŘȊƛŜ ƴƛŜǿƱŀǏŎƛǿȅΣ sȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ na ekranie odpowiedni 

komunikat.  

 Uwaga: 

Ʒ aƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ŀǊŎƘƛǿƛȊŀŎƧŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿ ƧŜŘŜƴ ǇƭƛƪΦ 

Ʒ aŀƪǎȅƳŀƭƴŀ ǿƛŜƭƪƻǏŏ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǘƻ нл a.Φ ² ŎŜƭǳ ȊƳƛƴƛƳŀƭƛȊƻǿŀƴƛŀ ǊƻȊƳƛŀǊǳ ǇƭƛƪǳΣ 

ǇǊȊȅƎƻǘƻǿǳƧŊŎ ǎƪŀƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏ ƻ ƪƛƭƪǳ ǿǎƪŀȊƽǿƪŀŎƘΥ 
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ω {ƪŀƴƻǿŀƴƛǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿ ǎƪŀƭƛ ǎȊŀǊƻǏŎƛ 

ω Przetwarzaniu skanowanego dokumentu na plik w formacie .pdf, .jpg lub .png 

Ʒ System nie pozwoli ȊŀƱŊŎȊȅŏ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿƛŜƭŜ ǊŀȊȅ όǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ǇƻȊǿƻƭƛ 

ǘŜƎƻ ȊǊƻōƛŏΣ ƎŘȅ ȊƴŀƧŘȊƛŜ identyczny Ǉƭƛƪ Ƨǳȍ ȊŀƳƛŜǎȊŎȊƻƴȅ ǿ ƳƻŘǳƭŜύ. 

² ǘǊŀƪŎƛŜ ƛƳǇƻǊǘǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ŘƻŘŀǘƪƻǿŊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻ ǇǊƻŎŜǎƛŜ 

ŘƻŘŀǿŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ ǿ ŦƻǊƳƛŜ Ǉŀǎƪŀ ǇƻǎǘťǇǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƳΦƛƴΦ ƻ ƴŀȊǿƛŜ ŘŀƴŜƎƻ 

Ǉƭƛƪǳ ƛ ƧŜƎƻ ǊƻȊƳƛŀǊȊŜ ǿȅǊŀȍƻƴȅƳ ǿ a.Φ 

 

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ nazwy ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ. 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ 2000 ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

bƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ƻǇƛǎǳ ŘƻŘŀǿŀƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ 

ς ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ оплл ȊƴŀƪƽǿΦ 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ оплл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

bƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ nr-ǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ. 

Uwaga: 

Ʒ ² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ 1лл ȊƴŀƪƽǿΦ 
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bƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǇƻƭŜ ǘȅǇǳ ŘŀǘŀΣ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ǊťŎȊƴƛŜ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ ǿ ŦƻǊƳŀŎƛŜΥ  

RRRR-MM-DD 

¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ Řŀǘȅ Řƭŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΦ 

 

tƻƭŜ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ Korespondencja. 

 

bƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ ǇƻƭŜ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƭƛǎǘť ƪƻƴǘǊŀƪǘƽǿ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 

¦Ƴƻȍƭƛǿƛŀ ǇƻƱŊŎȊŜƴƛŜ ŘŀƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ze wskazanym nr kontraktu bez faktycznego 

ǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ widocznego w systemie. 

 

tƻƭŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴŜ ǿȅƱŊŎȊŜƴƛŜ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘΦ 

tƻƭŜ ǿƛŜƭƻƪǊƻǘƴŜƎƻ ǿȅōƻǊǳ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜ ƭƛǎǘť ǇŀǊǘƴŜǊƽǿόƴǊ Ҍ ƴŀȊǿŀύ ƴŀ ƪǘƽǊŜƧ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿǎƪŀȊǳƧŜ ƪǘƽǊȅƳ ǇŀǊǘƴŜǊƻƳ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŀ Řŀƴȅ Ǉƭƛƪ. 

 

YƻƵŎƻǿȅƳ ŜƭŜƳŜƴǘŜƳ ƻƪƴŀ ǎŊ н ŦǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ƴŀ ǎŀƳȅƳ ŘƻƭŜΥ 

Zapisz ς ƧŜƧ ǿȅōƽǊ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀǇƛǎŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘΣ ȊŀƱŊŎȊŜƴƛŜ Ǉƭƛƪǳ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ i 

ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ, 

Zamknij ς ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƻƪƴŀ ōŜȊ ȊŀǇƛǎǳ ŘŀƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ǇƻǿǊƽǘ Řƻ 

tworzoneƎƻ ǇƛǎƳŀκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 
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5.4. hŘǏǿƛŜȍŀƴƛŜ ǎƪǊȊȅƴƪƛ 

 

W trakcie pracy system nie aktualizuje automatycznie skrzynki pocztowej ς 

ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ hŘǏǿƛŜȍ . 
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5.5. 9ŘȅǘƻǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ Kopie robocze.  CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ 

ŜŘȅŎƧƛ ƧŜǎǘ ǘŀƪȍŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ƻ Ǌƻƭƛ max dla pism 

ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ǇƻŘǇƛǎǳ ƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ Do 

ǿȅǎƱŀƴƛŀ. 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿ ōƭƻƪǳ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛκǇƛǎƳŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj , co powoduje otwarcie pisma lub 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ǿ ǘǊȅōƛŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

skorzystania m.in. z ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ przekazania pisma do 

podpisu. 

!ƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜΣ ȊǿȅƪƱŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎa ǎƛť ǿ folderze Kopie 

robocze moȍŜ ōȅŏ ǿȅǎƱŀƴa do osoby uprawionej przez 

beneficjenta zŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧΦ 
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5.6. ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǳǿŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅŎƘ 

ǎƛť ǿ ŦƻƭŘŜǊȊŜ Kopie robocze.  

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿ ōƭƻƪǳ ǇƻŘƎƭŊŘǳ ŘŀƴŜƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛκǇƛǎƳŀ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǎǳƵ Φ {ȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ŎȊȅƴƴƻǏŏΦ 

tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK dokument 

jest usuwany z sytemu. W przypadku wyboru funkcji Anuluj 

dokument nie jest usuwany, system powraca do widoku 

ǇƻŘƎƭŊŘǳ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛκǇƛǎƳŀΦ 
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5.7. ¦ǎǳǿŀƴƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Ȋ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǳǎǳwania ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Ȋ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ς ǊƻȊǳƳƛŀƴŜƎƻ Ƨŀƪƻ ƭƛƪǿƛŘŀŎƧť ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ. 

¦ȍȅŎƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ  ƴƛŜ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ŦŀƪǘȅŎȊƴŜƎƻ ǳǎǳƴƛťŎƛŀ Ǉƭƛƪǳ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ǘȅƭƪƻ ƭƛƪǿƛŘŀŎƧť ƛǎǘƴƛŜƧŊŎŜƎƻ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƳƛťŘȊȅ ǇƭƛƪƛŜƳ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅƳ 

ǎƛť ǿ module Dokumentacja ŀ ŘŀƴŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŊΦ hŘǿƛŊȊŀƴȅ ƻŘ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ Ǉƭƛƪ ŘŀƭŜƧ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ǿ ƳƻŘǳƭŜ Dokumentacja ƛ ƳƻȍŜ ōȅŏ 

ǳȍȅǘȅ w systemie ponownie ōŜȊ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ƧŜƎƻ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƻŘǿƛŊȊȅǿŀŏ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ Ȋ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ siebieΣ ŀ ǘŀƪȍŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ 

!ōȅ ƻŘǿƛŊȊŀŏ Ǉƭƛƪ Ȋ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿȅōǊŀƴȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ . 

Uwaga! YŀȍŘŀ ƻǇŜǊŀŎƧŀ ƴŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀŎƘ ƧŜǎǘ ǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŀ ǿ ƭƻƎŀŎƘ ǎȅǎǘŜƳƻǿȅŎƘΦ 
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5.8. 9ŘȅŎƧŀ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǿŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇƛǎƳŀŎƘκǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛŀŎƘ ς ǘŀƪȍŜ ǘȅŎƘ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ Řƻ 

instytucji. 

 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛť ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ 

ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿȅōǊŀƴŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť 

ǿ ŎŜƭǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŀ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ 

Edytuj . 
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{ȅǎǘŜƳ ǿ ƴƻǿȅƳ ƻƪƴƛŜ ƻǘǿƛŜǊŀ ǿȅōǊŀƴŊ  

ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧťΦ 

²ȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇƻƭŜ Kategoria korespondencji 

ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛΦ 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ƪŀǘŜƎƻǊƛť ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΣ 

ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǿƱŀǏŎƛǿŊ ǿŀǊǘƻǏŏ Ȋ ƭƛǎǘȅ 

ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǿȅōƽǊ 

Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Zapisz. 

 

5.9. hȊƴŀŎȊŀƴƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊŊŎŜƧ Ƨŀƪƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŀκƴƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŀ 
bƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŀ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ ƧŜǎǘ ƻȊƴŀŎȊƻƴŀ ǇƻƎǊǳōƛƻƴŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊΦ 

 

Aby ƻȊƴŀŎȊȅŏ ŘŀƴŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ƨŀƪƻ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŊΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ 

ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť ǇƛǎŀƴŊ ǇƻƎǊǳōƛƻƴŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊ ƛ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ Oznacz jako 

ΨǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŀΩ . 



 

Strona 116 z 188 

 

 

Aby ƻȊƴŀŎȊȅŏ ŘŀƴŊ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ƨŀƪƻ ƴƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŊΣ ƴŀƭŜȍȅ 

ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť ǇƛǎŀƴŊ ȊǿȅƪƱŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊ ƛ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ 

hȊƴŀŎȊ Ƨŀƪƻ ΨƴƛŜǇǊȊŜŎȊȅǘŀƴŀΩ . 

YƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŀ Ȋ ǇƻǿǊƻǘŜƳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ƻȊƴŀŎȊƻƴŀ ǇƻƎǊǳōƛƻƴŊ ŎȊŎƛƻƴƪŊΦ 
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6. IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ 

Osoba uprawniona przekazuje w systemie informacjť na temat ǿȅŘŀǘƪƽǿ planowanych w projekcie. tƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ Ŝkran 

ǿƛŘƻŎȊƴȅ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ȊŀƪƱŀŘŎŜ IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ podzielony jest na ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŎȊťǏŎƛ: 

¶ TŀōŜƭŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ nr wersji oraz status harmonogramu, 

¶ 5ŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ς ǘŀōŜƭŀ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳΣ ǘƧΦ ǇƻŘȊƛŀƱ ƴŀ ƪǿŀǊǘŀƱȅκƳƛŜǎƛŊŎŜ ƻǊŀȊ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ƪǿƻǘƻǿŜ, 

¶ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ƻƎƽƭƴŜ Ȋ ƪŀǊǘȅ ǳƳƻǿȅ ς tabela ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŀ dane kwotowe z aktualnej wersji  umowy o dofinansowanie. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

ü zatwierdzenia harmonogramu Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ funkcji ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ , 

ü wycofania harmonogramu Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ funkcji Wycofaj όŀōȅ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘ ƳƽƎƱ ǇƻǇǊŀǿƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘύ , 

ü ǿȅǎƱŀƴƛŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏcido beneficjenta lub osoby uprawnionej za ǇƻƳƻŎŊ funkcji ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ  όǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ǎǇƻǎƽō ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ Řƻ ƻǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ Korespondencja: pkt. 6.2.1 ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ). hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ 

korespondencjť z ōŜƴŦƛŎƧŜƴǘŜƳ ǘŀƪȍŜ ǿ ǎǇǊŀǿƛŜ ƘŀǊƳƻƴoƎǊŀƳǳ ƳƻȍŜ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƳƻŘǳƭ Korespondencja, 

ü ƻŘǇƛťŎƛŀ od harmonogramu ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ¦ǎǳƵ , 

ü wydrukowania harmonogramu Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ Ŧǳnkcji Drukuj .  
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6.1. ½ŀǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

 

W celu zatwierdzenia harmonogramu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋΦ 

 

   

tƻ ǿȅōƻǊȊŜ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ ǎystem prezentuje 

komunikat ƻǎǘǊȊŜƎŀǿŎȊȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ 

zatwierdzenie dokumentuΦ !ōȅ ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏΣ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 
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Po zatwierdzeniu harmonogramu system prezentuje 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ tƻ 

ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK na adres  

e-mail ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ƴŀ 

aktualnej karcie umowy/decyzji o dofinansowanie jest 

ǿȅǎȅƱŀƴŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊeniu harmonogramu. 

 

 

 

Po zatwierdzeniu komunikatu Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK 

system zmienia status harmonogramu na zatwierdzony. 

Na adres e-mail osoby uprawnionej system ǿȅǎȅƱŀ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳǳƧŊŎȅ o zatwierdzeniu harmonogramu. 

²ŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ {ǘŀǘǳǎ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ ȊƳƛŜƴƛŀ ǎƛť 

z tǊȊŜǎƱŀƴȅ na Zatwierdzony.  

Po zatwierdzeniu harmonogramu nie Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ 

wycofania go do beneficjenta do poprawy. 
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6.2. ²ȅŎƻŦŀƴƛŜ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 

 

 

W celu wycofania harmonogramu do poprawy przez 

beneficjenta, uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Wycofaj. 

{ȅǎǘŜƳ ŘŀƧŜ ǘŀƪȍŜ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ Ƨǳȍ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜƎƻ 

harmonogramu. 
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Po wyborze funkcji Wycofaj system prezentuje komunikat 

ƻǎǘǊȊŜƎŀǿŎȊȅΣ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ǿȅŎƻŦŀƴƛŜ 

formularza.  

 

Po wycofaniu harmonogramu system prezentuje komunikat 

ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK na adresy e-mail wszystkich 

ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘΣ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ƴŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƪŀǊŎƛŜ 

ǳƳƻǿȅκŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȅƱŀƴŀ ƛƴŦƻǊƳacja 

o wycofaniu harmonogramu. 
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6.3. hŘǇƛťŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻŘ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ 
hŘǇƛťŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻȊƴŀŎȊŀ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƳƛťŘȊȅ ǇƭƛƪƛŜƳ ŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ. Plik nie jest usuwany z systemu 

ς ŘŀƭŜƧ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƛ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ǿ  ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dokumentacja. 

 

 

W celu ƻŘǇƛťŎƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻŘ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳǳ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ȊŀȊƴŀŎȊŀ ǇƭƛƪΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ǳǎǳƴŊŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť 

¦ǎǳƵ . 
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Po wyborze funkcji ¦ǎǳƵ system prezentuje komunikat 

ƻǎǘǊȊŜƎŀǿŎȊȅΣ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻŘǇƛťŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ 

od harmonogramu. 

 

Po ƻŘǇƛťŎƛǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ system prezentuje komunikat 

potwƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ 



 

Strona 124 z 188 

 

6.4. IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ 
Specyficznym rodzajem harmonogramu w systemie jest harmonogram ȊōƛƻǊŎȊȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴǳƧŊŎȅ Řƭŀ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘΦ ² ǘŀƪƛƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ŦǳƴƪŎƧƻƴǳƧŜ 

ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ ƻǊŀȊ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳȅ ŎȊťǏŎƛƻǿŜ ǘǿƻǊȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿΦ IŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳ ȊōƛƻǊŎȊȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ŘŀƴŜ ȊŀƎǊŜƎƻǿŀƴŜ 

z ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ ŎȊťǏŎƛƻǿȅŎƘΦ 

 

Zasady ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŀ ƛ ǿȅŎƻŦȅǿŀƴƛŀ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘ ǎŊ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳŜ Ƨŀƪ ǿ ƴƛŜǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘΦ 
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7. aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

Jest ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ systemu ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ¦9Φ DǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊ ƻǎƽō 

ŦƛȊȅŎȊƴȅŎƘ ƻǊŀȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻōƧťǘȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜƳΦ /ƻ Řƻ ȊŀǎŀŘȅ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ jest ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀƴŀ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ 

EFS.  

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ ǏǊƻŘƪŀƳƛ 9Cww ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ jest wykorzystywana tylko w sytuacji zawarcia odpowiedniŎƘ ȊŀǇƛǎƽǿ 

umownych. 
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tƻȊŀ ǿǿΦ ƪƻƭǳƳƴŀƳƛ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ Ǉƻƭŀ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ ŀǳŘȅǘƻǿȅƳƛ ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǳȊȅǎƪŀƴƛŜ ǘŀƪƛŎƘ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ Ƨŀƪ: 

Y¢h ¦¢²hw½¸_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀƴȅƳƛ ƻǎƻōȅ ǿȅǎȅƱŀƧŊŎŜƧ dokument, 

YL95¸ ¦¢²hw½¸_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊ ƛ ƎƻŘȊƛƴŊ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ 

Y¢h ah5¸CLYh²!_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ automatycznie ŘŀƴȅƳƛ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŀ ƻǎǘŀǘƴƛƻ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƱŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘΣ 

YL95¸ ah5¸CLYh²!_ ς ǇƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ŘŀǘŊ ƛ ƎƻŘȊƛƴŊ ƻǎǘŀǘƴƛŜƧ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ danego dokumentu. 

² ǊŀƳŀŎƘ ƭƛǎǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Filtruj  ƻǊŀȊ ǳǎǘŀǿƛŜƵ ǿƛŘƻŎȊƴƻǏŎƛ ƪƻƭǳƳƴ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť ²ƛŘƻŎȊƴƻǏŏ 

kolumn . 

W odniesieniu do formularza Uczestnicy projektu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

ü ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƳŀƧŊŎȅ ǎǘŀǘǳǎ tǊȊŜǎƱŀƴȅ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj , 

ü ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ tƻŘƎƭŊŘ , 

ü ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ Řƻ Ǉƭƛƪǳ ƻ ŦƻǊƳŀŎƛŜ ΦŎǎǾ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Eksportuj , 

ü ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ , 

ü ǿȅŎƻŦŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ do poprawy przez beneficjenta wykorzystuƧŊŎ funkcjť Wycofaj , 

ü ǿȅǎƱŀŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƭǳō ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . PrzygotowaƴƛŜ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ǎǇƻǎƽō ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ Řƻ ƻǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ Korespondencja: pkt. 6.2.1 ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ). hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ 
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ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ benficjentem w sprawie ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŀ ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ Ƴƻȍna ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƳƻŘǳƭ 

Korespondencja, 

 

tƻǿȅȍǎȊŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ uruchamianym poprzez ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊŀǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ myszki. 

7.1. 9ŘȅŎƧŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ¦ŎȊŜǎǘƴƛŎȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ ǇǊȊŜȊ 

beneficjenta formularza (o statusie tǊȊŜǎƱŀƴȅ). 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ pozycjť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj . 

System prezentuje formularz Uczestnicy projektu 

w trybie edycji. 

aƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ŜŘȅŎƧŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ Ǉƽƭ ƧŀƪƛŜ ōȅƱȅ ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƻ 

edycji z poziomu beneficjenta. 



 

Strona 128 z 188 

 

 

Na przekazanym przez beneficjenta formularzu 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

ü ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ƭƛǎǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ 

z funkcji ²Ǌƽŏ , 

ü ŘƻŘŀŏ ŘŀƴŜ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊŎȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ƭǳō 

ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ƻǘǊȊȅƳǳƧŊŎȅŎƘ ǿǎǇŀǊŎƛŜ ς 

indywidualnych i ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Dodaj , 

ü ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ŘƻǘΦ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ƭǳō ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ funkcji Edytuj , 

ü ǳǎǳƴŊŏ ŘŀƴŜ dot. instytucjƛ ƭǳō ǳŎȊŜǎǘƴƛƪƽǿ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ funkcji ¦ǎǳƵ ,  

ü oraz ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ dodatkowych funkcji opisanych 

ǇƻƴƛȍŜƧΦ 
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7.2. tƻŘƎƭŊŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ¦ŎȊŜǎǘƴƛŎȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜƎƻ oraz 

przygotowywanego przez beneficjenta dokumentu 

(o statusie w przygotowaniu). 

W tym celu wȅōƛŜǊŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ pozycjť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ 

a ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť tƻŘƎƭŊŘ . 

System prezentuje formularz Uczestnicy projektu 

w trybie do odczytu. 
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Na przekazanym przez beneficjenta formularzu 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

ü ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ƭƛǎǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ 

z funkcji ²Ǌƽŏ , 

ü  oraz ƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ dodatkowych funkcji opisanych 

ǇƻƴƛȍŜƧΦ  
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7.3. 9ƪǎǇƻǊǘƻǿŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ¦ŎȊŜǎǘƴƛŎȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜƪǎǇƻǊǘǳ ŘŀƴȅŎƘ 

z formularza do pliku .csv poprzez funkcjť 

Eksportuj  
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Po wyborze funkcji Eksportuj system prezentuje okno 

LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇƻǿƻŘǳκ 

ǇǊȊȅŎȊȅƴȅ ŜƪǎǇƻǊǘǳ ŘŀƴȅŎƘ Řƻ ȊŜǿƴťǘǊȊƴŜƎƻ ǇƭƛƪǳΦ 

5ŀƴŜ ǘŜ ǎŊ ǇǊȊŜŎƘƻǿȅǿŀƴŜ w systemie. 

Dodatkowo, system automaǘȅŎȊƴƛŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀ ǇƻƭŜ 

Dane osoby, ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎ ƛmiť i nazwisko uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, 

ƪǘƽǊȅ ŜƪǎǇƻǊǘuje dokument. 

tŀƳƛťǘŀƧΗ ² {ȅǎǘŜƳƛŜ ǎŊ ǇǊȊŜǘǿŀǊȊŀƴŜ ŘŀƴŜ 

osobowe (w ǘȅƳΣ ŘŀƴŜ ǿǊŀȍƭƛǿŜύ ƛ ƴŀ ƳƻŎȅ ƳΦƛƴΦ 

regulaminu pracy w Systemie, ktƽǊȅ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƱŜǏ 

ƧŜǎǘŜǏ ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅ ǇǊȊŜǎǘǊȊŜƎŀŏ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ 

ǇǊȊŜǇƛǎƽǿ ǇǊŀǿŀ ǿ ǘȅƳ ƻōǎȊŀǊȊŜΗ 
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Po wprowadzeniu danych w oknie i wyborze funkcji 

OK, okno LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ǳŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ znika, 

a ƴŀ ƧŜƎƻ ƳƛŜƧǎŎŜ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƻƪƴƻ ǇƻōƛŜǊŀƴƛŀ pliku. 

bŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƳƛŜƧǎŎŜ, w ƪǘƽǊȅƳ Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ȊŀǇƛǎŀƴȅ 

Ǉƭƛƪ ƛ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť OK. Plik jest zapisywany 

w lokalizacji wskazanej przez uȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ.  
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7.4. ½ŀǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ¦ŎȊŜǎǘƴƛŎȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

 

W celu zatwierdzenia dokumentu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ. Instytucja decyduje, 

ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƳƻȍŜ ōȅŏ 

ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅΣ ǘȊƴΦ ŎȊȅ ŎȊȅƴƴƻǏŏ ǘŀ ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴŀ  

ƴǇΦ Ȋ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

beneficjenta. 

UWAGA: 

WŜȍŜƭƛ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŜ niezatwierdzony 

formularz Ȋŀ ǿŎȊŜǏƴƛŜƧǎȊȅ ƻƪǊŜǎ, system 

ǇƻƛƴŦƻǊƳǳƧŜ ƻ ǘȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇǊƽōȅ 

zatwierdzenia formularza Ȋŀ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅ ƻƪǊŜǎ  

komunikatem ostrzegawczym (ƴƛŜ ōƭƻƪǳƧŊŎȅm 

procesu zatwierdzenia formularza). 

 

tƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ 

zatwierdzenia dokumentu, w tym celu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 
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Po zatwierdzeniu formularza system prezentuje 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ 

Na adresy e-mail wszystkich ƻǎƽō uprawnionych 

(w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘ ƻǎƽō 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ Řƭŀ tŀǊǘƴŜǊŀ ²ƛƻŘŊŎŜƎƻύΣ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ 

na aktualnej karcie umowy/decyzji o dofinansowanie 

ƧŜǎǘ ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ o zatwierdzeniu 

formularza. 

²ŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ {ǘŀǘǳǎ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ Řƭŀ ǇƻǇǊȊŜŘƴƛŜƧ 

ǿŜǊǎƧƛ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ όƧŜǏƭƛ ōȅƱŀ ȊǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŀύ ȊƳƛŜƴƛŀ 

ǎƛť z Zatwierdzony na Archiwalny. 
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7.5. ²ȅŎƻŦŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ¦ŎȊŜǎǘƴƛŎȅ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŎƻŦŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΣ ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Wycofaj .  

{ȅǎǘŜƳ ŘƻǇǳǎȊŎȊŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ǘŀƪȍŜ 

zatwierdzonego formularza. 

 

System prezentuje ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

potwierdzenia wycofania dokumentu, w tym celu 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 
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Po wycofaniu formularza system prezentuje 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ 

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wybiera OK. 

Wycofany dokument znika z listy Uczestnicy 

projektƽǿ. 

Na adres e-mail wszystkich ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ 

(w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘ ƻǎƽō 

uprawnionych dla tŀǊǘƴŜǊŀ ²ƛƻŘŊŎŜƎƻύΣ 

wskazanych na aktualnej karcie umowy/decyzji 

o dofinansowanie ƧŜǎǘ ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ 

o wycofaniu formularza. .5ƻƪǳƳŜƴǘ ǎǘŀƧŜ ǎƛť 

ŜŘȅǘƻǿŀƭƴȅ Řƭŀ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧΣ ƪǘƽǊŀ ƳƻȍŜΥ  

¶ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏκǳŀƪǘǳŀƭƴƛŏ ŘŀƴŜ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳΣ 

¶ ǇǊȊŜǎƱŀŏ formularz do instytucji. 
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8. aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ 

WŜǎǘ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ sȅǎǘŜƳǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƳƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇǳ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ ¦9 ǇƻƭŜƎŀƧŊŎȅŎƘ ƴŀ ǿŘǊŀȍŀƴƛǳ 

ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘΣ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǘȅƭƪƻ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿȅǎǘťǇǳƧŊ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘȅ ŦƛƴŀƴǎƻǿŜΦ DǊƻƳŀŘȊƻƴŜ ŘŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ 

ǿŘǊŀȍŀƧŊŎȅŎƘ Řŀƴȅ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘ ƻǊŀȊ ǇƻŘƳƛƻǘƽǿ ƻōƧťǘȅŎƘ wsparciem w ramach danego instrumentu.  

 

 

INFORMACJA ZA OKRES DO 

W polu widoczna jest data 

graniczna, ƪǘƽǊŜƧ ŘƻǘȅŎȊȅ 

ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ 

DATA ZATWIERDZENIA 

W polu widoczna jest data 

zatwierdzenia formularza 

5!¢! tw½9{_!bL! 

W polu widoczna jest data 

ǇǊȊŜǎƱŀƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ 

STATUS FORMULARZA 

tƻ ǇǊȊŜǎƱŀƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ 

ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ ƴŀŘŀƧŜ ǿŀǊǘƻǏŏ 

w Ǉƻƭǳ ƴŀ tǊȊŜǎƱŀƴȅ ƭǳō 

Zatwierdzony. 
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² ǊŀƳŀŎƘ ƭƛǎǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Filtruj . 

W odniesieniu do formularza uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ: 

ü ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ǿ ǘǊȅōƛŜ Řƻ ƻŘŎȊȅǘǳ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ tƻŘƎƭŊŘ , 

ü ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ , 

ü ǿȅŎƻŦŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ do poprawy przez beneficjenta wykorzystuƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Wycofaj , 

ü ǿȅǎƱŀŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƭǳō ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . PǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ǎǇƻǎƽō ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ Řƻ ƻǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ Korespondencja: pkt. 6.2.1 ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ). hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ 

ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ benficjentem w sprawie monitorowania ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ finansowych Ƴƻȍƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƳƻŘǳƭ 

Korespondencja, 

tƻǿȅȍǎȊŜ ŦǳƴƪŎƧŜ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿ ƳŜƴǳ ǇƻŘǊťŎȊƴȅƳ ǳǊǳŎƘŀƳƛŀƴȅƳ ǇƻǇǊȊŜȊ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ ǇǊŀǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ myszki. 
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8.1. tƻŘƎƭŊŘ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴŜƎƻ  oraz 

przygotowywanego przez beneficjenta dokumentu 

(o statusie w przygotowaniu)W tym celu wybiera 

ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŊ pozycjť ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŜ 

ŦǳƴƪŎƧť tƻŘƎƭŊŘ . 

System prezentuje formularz Monitorowanie 

ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ w trybie do odczytu. 
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Na przekazanym przez beneficjenta formularzu 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

ü ǇƻǿǊƽŎƛŏ Řƻ ƭƛǎǘȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ 

z funkcji ²Ǌƽŏ , 

ü ǿȅŎƻŦŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Wycofaj 

, 

ü ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ 

½ŀǘǿƛŜǊŘȋ , 

ü ǿȅǎƱŀŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƭǳō ƻǎƻōȅ 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . 
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8.2. ½ŀǘǿƛŜǊŘȊŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ 

 

W celu zatwierdzenia dokumentu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ½ŀǘǿƛŜǊŘȋ. Instytucja decyduje, 

ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ƳƻȍŜ ōȅŏ 

ȊŀǘǿƛŜǊŘȊƻƴȅΣ ǘȊƴΦ ŎȊȅ ŎȊȅƴƴƻǏŏ ǘŀ ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴŀ 

ƴǇΦ Ȋ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ 

beneficjenta. 

UWAGA: 

WŜȍŜƭƛ ǿ ŘŀƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ƛǎǘƴƛŜƧŜ ƧŀƪƛƪƻƭǿƛŜƪ 

niezatwierdzony ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǿ ƳƻƳŜƴŎƛŜ ǇǊƽby  

zatwierdzenia formularza system poinformuje 

o ǘȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ǇǊȊez komunikat ostrzegawczy -  

nieōƭƻƪǳƧŊŎȅ ǇǊƻŎŜǎǳ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ 

 

tƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ 

zatwierdzenia dokumentu, w tym celu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 
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Po zatwierdzeniu formularza system prezentuje 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ 

Na adresy e-mail ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ 

(w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘ ƻǎƽō 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ Řƭŀ tŀǊǘƴŜǊŀ ²ƛƻŘŊŎŜƎƻύΣ wskazanych 

na aktualnej karcie umowy/decyzji 

o dofinansowanie, ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ 

formularza. . 
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8.3. ²ȅŎƻŦŀƴƛŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ aƻƴƛǘƻǊƻǿŀƴƛŜ ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ  

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŎƻŦŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊΣ ǿ ǘȅƳ ŎŜƭǳ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Wycofaj .  

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ nie ma ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ wycofania 

zatwierdzonego formularza. 1 

 

{ȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

potwierdzenia wycofania dokumentu. Aby 

ƪƻƴǘȅƴǳƻǿŀŏΣ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 

                                                           
1
 TakŃ moŨliwoŜĺ ma Administrator danych ï skontaktuj siň z pracownikiem peğniŃcym funkcjň Administratora Merytorycznego w Instytucji, jeŨeli chcesz 

skorzystaĺ z tej funkcji. 
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Po wycofaniu formularza system prezentuje 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ 

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ OK. 

Wycofany dokument znika z listy Monitorowanie 

ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘƽǿ ŦƛƴŀƴǎƻǿȅŎƘ. 

Na adresy e-mail ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ 

(w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŎƘ ƻǎƽō 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ Řƭŀ tŀǊǘƴŜǊŀ ²ƛƻŘŊŎŜƎƻύΣ 

wskazanych na aktualnej karcie umowy/decyzji 

o dofinansowanie, ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǎȅƱŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

o wycofaniu formularza.. 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ŜŘȅǘƻǿŀƭƴȅ Řƭŀ ƻǎƻōȅ 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧΣ ƪǘƽǊŀ ƳƻȍŜΥ  

¶ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏκǳŀƪǘǳŀƭƴƛŏ ŘŀƴŜ ǿ formularzu, 

¶ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΦ 
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9. ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ 

½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ systemǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƎǊƻƳŀŘȊŜƴƛŜ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

realizowanego projektu ƻǊŀȊ ȊŀǿŀǊǘȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƪƻƴǘǊŀƪǘƽǿ ƛ ƛŎƘ ǿȅƪƻƴŀǿŎƽǿΦ WŜȍŜƭƛ ōeneficjent jest ȊƻōƻǿƛŊȊŀƴȅκŀ Řƻ ǎǘƻǎƻǿŀƴƛŀ 

tǊŀǿŀ ½ŀƳƽǿƛŜƵ tǳōƭƛŎȊƴȅŎƘΣ ŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ƪƻƴƪǳǊǎƽǿ ǇǊȊŜƪǊŀŎȊŀ ǇǊƽƎ ол ллл 9¦w όȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŀǊǘΦ п ǳǎǘΦ у ǳǎǘŀǿȅ tǊŀǿƻ ȊŀƳƽǿƛŜƵ 

ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ ό5ȊΦ¦Φ нллп ƴǊ мф ǇƻȊΦ мтт Ȋ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊȅƳƛ ȊƳƛŀƴŀƳƛύύΣ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ ǇǊȊŜƪŀȊǳƧe informacje o wszystkich przetargach 

ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ǘǊȅōǳ ƛŎƘ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ όǇǊȊŜǘŀǊƎ ƴƛŜƻƎǊŀƴƛŎȊƻƴȅΣ ƴŜƎƻŎƧŀŎƧŜ ōŜȊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀΣ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ Ȋ ǿƻƭƴŜƧ ǊťƪƛΣ ƛǘŘΦύΦ LƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ǇƻǿƛƴƛŜƴ 

ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƴƛŜȊǿƱƻŎȊƴƛŜ Ǉƻ ǊƻȊǎǘǊȊȅƎƴƛťŎƛǳ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǇǊȊŜǘŀǊƎƻǿŜƎƻ ƛ ȊŀǿŀǊŎƛǳ ǳƳƻǿȅ Ȋ ǿȅƪƻƴŀǿŎŊΦ CǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧť 

ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ takȍŜ ǇƻƴƛȍŜƧ ǇǊƻƎǳ unijnego. LƴǎǘȅǘǳŎƧŀ ƳƻȍŜ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘȅǿŀŏ ƳƻŘǳƱ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ do uzyskania informacji na 

ǘŜƳŀǘ ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ȊŀƳƽǿƛŜƵΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŏ ƧŜǎǘ ƴƛȍǎȊŀ od ǇǊƻƎƽǿ ǳƴƛƧƴȅŎƘ.  

  

Pƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƴŀ ƴǳƳŜǊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴȅŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ǇƻŘǇƻǿƛŜŘȋ Ȋ ŘŀƴȅƳƛ Ȋ ǘŜƎƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ  
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Nowe nǳƳŜǊȅ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǎŊ ǿȅǊƽȍƴƛƻƴŜ όǇǊȊŜȊ ǇƻƎǊǳōƛŜƴƛŜύ Řƻ ŎȊŀǎǳ ƛŎƘ ƻǘǿƻǊȊŜƴƛŀ ǇǊȊŜȊ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧť. 

aƻŘǳƱ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜ podzielony jest na dwa bloki. W pierwszym z nich wprowadzane ǎŊ podstawowe informacje o ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ, w kolejnym 

zamieszczana jest informacja o umowie lub umowach, ƪǘƽǊŜ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǿŀǊǘŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀΦ ²ǎȊȅǎǘƪƛŜ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ ǎŊ Ǉƻ ǎǘǊƻƴƛŜ 

beneficjenta lub automatycznie przez systemΦ ² ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜΥ  

¶ ǿȅŎƻŦŀŏ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ ƻǊŀȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ǿǎƪŀȊǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Wycofaj  , 

¶ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ ƭǳō ƪƻƴǘǊŀƪǘ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť !ƴǳƭǳƧ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ lub Anuluj kontrakt , 

¶ ǿȅǎƱŀŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Řƻ ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . PǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ 

ǎǇƻǎƽō ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ Řƻ ƻǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ Korespondencja: pkt. 6.2.1 ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ). hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť 

z benficjentem w sprawie ȊŀƳƽǿƛŜƵ ƛ ƪƻƴǘǊŀƪǘƽǿ Ƴƻȍƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƳƻŘǳƭ Korespondencja, 

¶ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ƪŀǊǘť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŘŀƴȅƳ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ƛ ŘŀƴȅƳ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ, ŀ ǘŀƪȍŜ ŎŀƱŊ ƘƛǎǘƻǊƛť ǊŜŀƭƛȊŀŎƧƛ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj , 

¶ ǿȅǎȊǳƪŀŏ ƳΦƛƴΦ Řŀƴȅ ƪƻƴǘǊŀƪǘ ƭǳō ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Filtruj  όƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǿ 

ǊŀƳŀŎƘ Ǉƽƭ ǿȅǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳύΦ 
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9.1. ²ȅŎƻŦŀƴƛŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛǳ 

 

² ŎŜƭǳ ǿȅŎƻŦŀƴƛŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

wybiera bǳƳŜǊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ o ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ z Listy 

ȊŀƳƽǿƛŜƵΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ǿȅŎƻŦŀŏΦ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ŦǳƴƪŎƧť  

Wycofaj  
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tƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

potwierdzenia wycofania dokumentu, w tym celu 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 

 

Po ǿȅŎƻŦŀƴƛǳ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ system 

ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ 

ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK na adresy e-

mail ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ 

na aktualnej karcie umowy/decyzji 

o dofinansowanie, ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǎȅƱŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

o wycofaniu formularza 
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Na formularzu LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ zmianie 

ǳƭŜƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ {ǘŀǘǳǎ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 

z ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ ƴŀ ǿȅŎƻŦŀƴŜΦ 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ŜŘȅǘƻǿŀƭƴȅ Řƭŀ ƻǎƻōȅ 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧΣ ƪǘƽǊŀ ƳƻȍŜΥ  

¶ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏκǳŀƪǘǳŀƭƴƛŏ ŘŀƴŜ 

w formularzu, 

¶ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ 

¶ ǳǎǳƴŊŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Ȋ systemu, 

¶ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜΦ 

9.2. !ƴǳƭƻǿŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 

 

² ŎŜƭǳ ŀƴǳƭƻǿŀƴƛŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ 

ǿȅōƛŜǊŀ bǳƳŜǊ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ Ȋ Listy 

ȊŀƳƽǿƛŜƵΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ŀƴǳƭƻǿŀŏΦ 

 

Uwaga 

Ʒ !ƴǳƭƻǿŀƴƛŜ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜȍŜƭƛ 

w ramach Informacji o ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ nie 

zarejestrowano umowy w systemie w bloku 
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Informacje o kontrakcie. 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ . 

 

Na formularzu LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ 

ȊƳƛŀƴƛŜ ǳƭŜƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Status 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ z ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ na ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ 

ǳƴƛŜǿŀȍƴƛƻƴŜ. 

Osoba ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƳƻȍŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǿȅƪƻƴŀŏ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀΥ  

¶ ǇǊȊŜǎƱŀŏ Ǝƻ ǇƻƴƻǿƴƛŜ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛΣ 

¶ ǇǊȊȅǿǊƽŎƛŏ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜΦ 

Uwaga 

Ʒ Funkcja Wycofaj ǎǘŀƧŜ ǎƛť ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŀΦ 
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² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƪƛŜŘȅ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ ȊƻǎǘŀƧŜ 

wznowione, uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ǇǊȊȅǿǊƽŎŜƴƛŀ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊȅǿǊƽŏ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ . 

 

½ƳƛŀƴƛŜ ǳƭŜƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Status 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ z ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǳƴƛŜǿŀȍƴƛƻƴŜƎƻ 

na ǇǊȊŜǎƱŀƴŜΦ 

Uwaga 

Ʒ Funkcje Wycofaj oraz !ƴǳƭǳƧ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŜ 

ǎǘŀƧŊ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜΦ 
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9.3. ²ȅŘǊǳƪ ƪŀǊǘȅ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ƪŀǊǘť 

LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ 

ŦǳƴƪŎƧť Drukuj . 

 

² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻŘƎƭŊŘ 

wydruku karty iƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛǳ 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜΥ 

¶ ǿȅǎƱŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ Řƻ ŘǊǳƪŀǊƪƛ 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť   

¶ ǇƻōǊŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘ όǇǊȊȅ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛǳ 

funkcji ) na dysk komputera w 

formacie .pdf.  

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƪŀǊǘť ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

ŦǳƴƪŎƧť Zamknij. 
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9.4. ²ȅŎƻŦŀƴƛŜ LƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŎƻŦŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť 

o kontrakcie.  

W tym celu wybiera  ŦǳƴƪŎƧť 

Wycofaj . 

 

tƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƻ ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ 

potwierdzenia zatwierdzenia dokumentu, 

w tym celu uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť OK. 

 

Po wycofaniu informacji o kontrakcie system 

ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ 

ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ tƻ ȊŀǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛǳ 

ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ OK na adresy 

e-mail ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ 

wskazanych na aktualnej karcie 

umowy/decyzji o dofinansowanie, system 
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ǿȅǎȅƱŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ wycofaniu formularza. 

 

½ƳƛŀƴƛŜ ǳƭŜƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Status 

kontraktu z ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƎƻ na wycofany. 

 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ǎǘŀƧŜ ǎƛť ŜŘȅǘƻǿŀƭƴȅ Řƭŀ ƻǎƻōȅ 

ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΣ ƪǘƽǊŀ ƳƻȍŜΥ  

¶ ǎƪƻǊȅƎƻǿŀŏκǳŀƪǘǳŀƭƴƛŏ ŘŀƴŜ ǿ 

formularzu, 

¶ ǇǊȊŜǎƱŀŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧi, 

¶ ǳǎǳƴŊŏ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ Ȋ systemu. 

9.5. !ƴǳƭƻǿŀƴƛŜ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳ 

 

!ōȅ ŀƴǳƭƻǿŀŏ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ƻ ŘŀƴȅƳ 

ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Anuluj 

kontrakt . 
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W osobnym oknie pƻƧŀǿƛ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ, 

w ƪǘƽǊȅƳ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wprowadza Řŀǘť 

ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳΦ  

Pole ǿȅǇŜƱƴƛŀƴŜ ǊťŎȊƴƛŜ ƭǳō Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ 

kalendarza w formacie: rrrr-mm-dd.   

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻ uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ wybiera OK. 

 

Na formularzu Informacja o kontrakcie 

ȊƳƛŀƴƛŜ ǳƭŜƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Status 

kontraktu z PrzeǎƱŀƴy na Kontrakt 

ǊƻȊǿƛŊȊŀƴȅ ƻǊŀȊ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ȊƻǎǘŀƧŜ ǇƻƭŜ 

5ŀǘŀ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀ ǿȅōǊŀƴŊ ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

w poprzednim kroku. 

Uwaga 

Ʒ Funkcja Wycofaj ǎǘŀƧŜ ǎƛť ƴƛŜŘƻǎǘťǇƴŀΦ 
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W przypadku kiedy ȊŀƛǎǘƴƛŜƧŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴƪŀ 

ǿǎƪŀȊǳƧŊŎŀΣ ƛȍ ƪƻƴǘǊŀƪǘ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴȅΣ 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊȅǿǊƽŎŜƴƛŀ 

informacji o tym kontrakcie w systemie. 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť tǊȊȅǿǊƽŏ 

kontrakt . 

 

½ƳƛŀƴƛŜ ǳƭŜƎŀ ǿŀǊǘƻǏŏ ǿ Ǉƻƭǳ Status 

kontraktu z YƻƴǘǊŀƪǘ ǊƻȊǿƛŊȊŀƴȅ na 

ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ ƻǊŀȊ ǿȅŎȊȅǎȊŎȊŀ ǎƛť ǇƻƭŜ 5ŀǘŀ 

ǊƻȊǿƛŊȊŀƴƛŀΦ 

Uwaga 

Ʒ Funkcje Wycofaj oraz Anuluj kontrakt 

ǎǘŀƧŊ ǎƛť ǇƻƴƻǿƴƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŜΦ 
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9.6. ²ȅŘǊǳƪ ƪŀǊǘȅ LƴŦƻǊƳŀŎƧŀ ƻ ƪƻƴǘǊŀƪŎƛŜ 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ƪŀǊǘť 

ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴŊ ƪƻƴǘǊŀƪǘǳ z bloku 

Informacje o kontrakcie. 

² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Drukuj . 
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² ƻŘŘȊƛŜƭƴȅƳ ƻƪƴƛŜ ǇƻƧŀǿƛ ǎƛť ǇƻŘƎƭŊŘ 

wydruku karty informacji o kontrakcie. 

Uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ Υ 

¶ ǿȅǎƱŀŏ dokument do drukarki 

ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť   

¶ ǇƻōǊŀŏ dokument (przy 

wykorzystaniu funkcji ) na 

dysk komputera w formacie .pdf.  

!ōȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƪŀǊǘť ǿȅŘǊǳƪǳ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ ŦǳƴƪŎƧť Zamknij. 

9.7. hŘǇƛťŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻŘ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀκƪƻƴǘǊŀƪǘǳ 
hŘǇƛťŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻȊƴŀŎȊŀ ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƳƛťŘȊȅ ǇƭƛƪƛŜƳ ŀ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŜƳ ƭǳō ƪƻƴǘǊŀƪǘŜƳ ƪǘƽǊȅ ȊƻǎǘŀƱ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ Řƻ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ. Plik nie jest 

usuwany z systemu ς ŘŀƭŜƧ ƧŜǎǘ ŘƻǎǘťǇƴȅ ƛ widoczny w  ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dokumentacja. 
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W celu ƻŘǇƛťŎƛŀ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƻŘ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ƭǳō ƪƻƴǘǊŀƪǘǳ 

uȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ȊŀȊƴŀŎȊŀ ǇƭƛƪΣ ƪǘƽǊȅ ŎƘŎŜ ǳǎǳƴŊŏΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 

ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť ¦ǎǳƵ . 
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Po wyborze funkcji ¦ǎǳƵ system prezentuje komunikat 

ƻǎǘǊȊŜƎŀǿŎȊȅΣ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƛŏ ƻŘǇƛťŎƛŜ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ 

od ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀκƪƻƴǘǊŀƪǘǳ. 

 

Po ƻŘǇƛťŎƛǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ system prezentuje komunikat 

potwƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛŜ ǇǊƻŎŜǎǳΦ 



 

Strona 162 z 188 

 

10. .ŀȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ 

.ŀȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǎȅǎǘŜƳǳ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŀ ƎǊƻƳŀŘȊŜƴƛŜ ǿǎȊŜƭƪƛŎƘ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ƻǎƽō ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴȅŎƘ Řƻ ǇǊŀŎȅ w projekcie, m.in. 

ŦƻǊƳȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ŎȊȅ ƧŜƎƻ ǿȅƳƛŀǊǳΦ  

hōƻǿƛŊȊŜƪ ǿȅǇŜƱƴƛŀƴƛŀ ōŀȊȅ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿȅƴƛƪŀ Ȋ ǳƳƻǿȅ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƻǊŀȊ ǇƻŘǊƻȊŘȊƛŀƱǳ сΦмс YƻǎȊǘȅ ȊǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŜƳ 

personelu, pkt. 10 ²ȅǘȅŎȊƴȅŎƘ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ƪǿŀƭƛŦƛƪƻǿŀƭƴƻǏŎƛ ǿȅŘŀǘƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ wƻȊǿƻƧǳ wŜƎƛƻƴŀƭƴŜƎƻΣ 9ǳǊƻǇŜƧǎƪƛŜƎƻ CǳƴŘǳǎȊǳ 

{ǇƻƱŜŎȊƴŜƎƻ ƻǊŀȊ CǳƴŘǳǎȊǳ {ǇƽƧƴƻǏŎƛ ǿ ƻƪǊŜsie programowania 2014-2020.  

5ƻ ōŀȊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǎŊ ŘŀƴŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ ŀƪǘǳŀƭƴŊ definicjŊ personelu  w ww. Wytycznych. 

¦ǿŀƎŀΗ ² ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ Ȋ 9C{ Řƻ ōŀȊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ǎƛť ǘȅƭƪƻ ŘŀƴŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪƻǎȊǘƽǿ ōŜȊǇƻǏǊednich.  

NƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀŏ ŘŀƴȅŎƘ ƻǎƽō ǊƻȊƭƛŎȊŀƴȅŎƘ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƪƻǎȊǘƽǿ ǇƻǏǊŜŘƴƛŎƘΣ ƴǇΦ Koordynatora projektu. 

5ƻ ōŀȊȅ ŘŀƴŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴŜ ǎŊ ƴŀ ōƛŜȍŊŎƻΣ ŀƭŜ ƴƛŜ ǇƽȋƴƛŜƧ ƴƛȍ ǇǊȊŜŘ ǇǊȊŜƪŀȊŀƴƛŜƳ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎŜƎƻ ǿȅŘŀǘƪƛ ŘŀƴŜƎo personelu do 

instytucji. 
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10.1. 9ƪǊŀƴ ƎƱƽǿƴȅ 

9ƪǊŀƴ ǿƛŘƻŎȊƴȅ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ƧŜǎǘ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴȅ ƴŀ 2 bloki: 

¶ Personel projektu όǿ ǘȅƳ ǎŜƪŎƧŀ ǎƱǳȍŊŎŀ Řƻ ƴŀǿƛƎŀŎƧƛ ǇƻƳƛťŘȊȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴȅƳƛ ƻǎƻōŀƳƛ - Lista personelu), 

¶ Czas pracy. 

10.2. tŜǊǎƻƴŜƭ ǇǊƻƧŜƪǘǳ 

.ƭƻƪ ȊŀǿƛŜǊŀ ƴǳƳŜǊȅ t9{9[ ƻǎƽō ŘƻǘȅŎƘŎȊŀǎ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀΦ tƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ ŘŀƴŜƎƻ ǿƛŜǊǎȊŀ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǿ ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ ōƭƻƪŀŎƘ 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōƛŜΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ǘŜƎƻ ǇƻȊƛƻƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

¶ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜ ǿ ōƭƻƪǳ Personel projeku Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧi Edytuj , 

¶ ǿȅŎƻŦŀŏ ǇŜǊǎƻƴŜƭ ƻ ŘŀƴȅƳ ƴǳƳŜǊȊŜ t9{9[ Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘǳƧŊŎ ŦǳƴƪŎƧť Wycofaj  (ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎƪǳǘƪǳƧŜ 

ǿȅǎƱŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƴŀ ŀŘǊŜǎȅ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ƴŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƪŀǊŎƛŜ ǳƳƻǿȅκŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘƻŦinansowanie 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ wycofaniu formularza), 

¶ ǿȅŎƻŦŀŏ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜƧ ǿƛŜƭŜ lub wszystkie numery PESEL Řƻ ǇƻǇǊŀǿȅ ǇǊȊŜȊ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅŎƻŦŀƧ ǿƛŜƭŜ  (ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ 

skutkuje ǿȅǎƱŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƴŀ ŀŘǊŜǎȅ Ŝ-Ƴŀƛƭ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō uprawnionych wskazanych na aktualnej karcie umowy/decyzji o 

ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƧŜŘƴŜƧΣ ȊōƛƻǊŎȊŜƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ ǿȅŎƻŦŀƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅύΣ 
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¶ ǿȅǎƱŀŏ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ ƭǳō ƻǎƻōȅ ǳǇǊŀǿƴƛƻƴŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊŎ Ȋ ŦǳƴƪŎƧƛ ²ȅǏƭƛƧ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ . PǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴƛŜ ƛ ǿȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ 

ƻŘōȅǿŀ ǎƛť ǿ ǎǇƻǎƽō ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴȅ Řƻ ƻǇƛǎŀƴŜƎƻ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ƳƻŘǳƱǳ Korespondencja: pkt. 6.2.1 ²ȅǎƱŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ). hǇǊƽŎȊ ǘŜƎƻ 

ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧť Ȋ benficjentem w sprawie personelu projektu Ƴƻȍƴŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ōŜȊǇƻǏǊŜŘƴƛƻ ǇƻǇǊȊŜȊ ƳƻŘǳƭ Korespondencja, 

¶ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ƻǎƻōȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj , 

¶ ǇǊȊŜŦƛƭǘǊƻǿŀŏ ŎŀƱŊ ƭƛǎǘť ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Filtruj , 

!ōȅ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǿ ǇǊȊŜǎƱŀƴŜƧ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ƻǎƻōƛŜ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ǎŜƪŎƧƛ Lista personelu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōƛŜǊŀ ŦǳƴƪŎƧť Edytuj . 

  

 

Po wyborze ŦǳƴƪŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ƻŘōƭƻƪƻǿǳƧŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻƭŀΥ 
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tƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΦ  

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ƴǳƳŜǊ t9{9[Φ 

WŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ Kraj wybrano Polska, w polu funkcjonuje maska w postaci 11 Ȋƴŀƪƽǿ 

ŎȅŦǊƻǿȅŎƘΦ {ȅǎǘŜƳ ǎǇǊŀǿŘȊŀ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜƎƻ ƴǳƳŜǊǳ t9{9[Φ 

WŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ Kraj ǿȅōǊŀƴƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ƛƴƴŊ ƴƛȍ PolskaΣ ǿ Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ 

нр ȊƴŀƪƽǿΦ 

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜΦ 

² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рл ȊƴŀƪƽǿΦ 

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜΦ 

² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ рл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

bƛŜƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΦ 

² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ о ллл ȊƴŀƪƽǿΦ 

 

tƻǇǊȊŜȊ ŦǳƴƪŎƧť Dodaj stanowisko  ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǿƛŜƭŜ ȊŀƪǊŜǎƽǿ ŘŀƴȅŎƘ Řƭŀ ǊƽȍƴȅŎƘ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪΣ ƧŀƪƛŜ ǇŜƱƴƛ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ 
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ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴŀ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ 5ŀƴŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŦƻǊƳȅ ȊŀŀƴŀƎŀȍƻǿŀƴƛŀΣ ǿȅƳƛŀǊǳ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ ŎȊȅ ƻƪǊŜǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƻƪǊŜǏƭŀ ǿ ƪƻƴǘŜƪǏŎƛŜ danego stanowiska. 

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǘŜƪǎǘƻǿŜΦ 

² Ǉƻƭǳ Ƴƻȍƴŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ƳŀƪǎȅƳŀƭƴƛŜ нрл ȊƴŀƪƽǿΦ {ȅǎǘŜƳ ǇǊȊŜƪǎȊǘŀƱŎŀ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ 

Ȋƴŀƪƛ ƴŀ ŘǳȍŜ ƭƛǘŜǊȅΦ 

  

tƻƭŜ ǳȊǳǇŜƱƴƛŀƴŜ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ƭƛǎǘȅ ǊƻȊǿƛƧŀƭƴŜƧΦ 

aƻȍƭƛǿŜ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǘƻΥ 

¶ Lƴƴŀ ŦƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ; 

¶ Kontrakt; 

¶ Oddelegowanie; 

¶ Stosunek pracy; 

¶ Stosunek pracy - dodatek; 

¶ Samozatrudnienie; 

¶ ¦Ƴƻǿŀ ƻ ŘȊƛŜƱƻ; 

¶ Umowa zlecenie. 

  

hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǇƻƭŜ ǘȅǇǳ ŘŀǘŀΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ Řŀǘȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ  

ƭǳō ǊťŎȊƴƛŜ w formacie RRRR-MM-DD. 
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hōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Řƻ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛŀ Ǉƻƭŀ ǘȅǇǳ ŘŀǘŀΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŀ ƻƪǊŜǏƭƻƴŜƧ Řŀǘȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ  

ƭǳō ǊťŎȊƴƛŜ ǿ formacie RRRR-MM-DD. 

  

²ȅƳƛŀǊ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ ƧŜǎǘ ƻƪǊŜǏƭŀƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƧŜŘƴŜƎƻ Ȋ Ǉƽl wymiar etatu albo 

Ǉƻƭŀ ƭƛŎȊōŀ ƎƻŘȊƛƴ ǿ ƳƛŜǎƛŊŎǳΦ 

Uwaga! Pole jest ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ przez system 

ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ zaznaczony ƧŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ CƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ǿȅōǊŀƴƻ ǿŀǊǘƻǏŏ Stosunek pracy. 

Pole jest ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ przez system ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ 

niezaznaczony ƧŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ CƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ǿȅōǊŀƴƻ ǿŀǊǘƻǏŏ ǳƳƻǿŀ ƻ ŘȊƛŜƱƻΦ 

 

²ȅƳƛŀǊ ŎȊŀǎǳ ǇǊŀŎȅ ƧŜǎǘ ƻƪǊŜǏƭŀƴȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ƧŜŘƴŜƎƻ Ȋ Ǉƽƭ ǿȅƳƛŀǊ Ŝǘŀǘǳ ŀƭōƻ 

pola liczba godȊƛƴ ǿ ƳƛŜǎƛŊŎǳΦ 

Uwaga! Pole jest ȊŀōƭƻƪƻǿŀƴŜ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ ƛ ǳȊǳǇŜƱƴƛƻƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ przez system 

ǿŀǊǘƻǏŎƛŊ niezaznaczony ƧŜǏƭƛ ǿ Ǉƻƭǳ CƻǊƳŀ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ǿȅōǊŀƴƻ ǿŀǊǘƻǏŏ umowa o 

ŘȊƛŜƱƻΦ 

tƻ ŜŘȅǘƻǿŀƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǘȅŎȊŊŎȅŎƘ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ȊŀǇƛǎŀƴƛŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Zapisz . 
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10.3. /Ȋŀǎ ǇǊŀŎȅ 

Blok zawiera informacje o czasie pracy osoby o wybranym w poprzednim bloku numerze PESEL. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ǘŜƎƻ ǇƻȊƛƻƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

¶ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ŘŀƴŜ ǿ ǿȅōǊŀƴȅƳ w sekcji hƪǊŜǎ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ ƳƛŜǎƛŊŎǳ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Edytuj , 

¶ ǿȅŎƻŦŀŏ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ƳƛŜǎƛŊŎŀ ǇǊȊŜȊ ǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ Wycofaj  όǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎƪǳǘƪǳƧŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜȊ ǎȅǎǘŜƳ ƴŀ ŀŘǊŜǎȅ Ŝ-mail 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ƴŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƪŀǊŎƛŜ ǳƳƻǿȅκŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ ǿȅŎƻŦŀƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀύΣ 

¶ ǿȅŎƻŦŀŏ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ŎȊŀǎ ǇǊŀŎȅ Řƭŀ ƪƛƭƪǳ ƭǳō ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƳƛŜǎƛťŎȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Wycofaj wiele όǿȅōƽǊ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎƪǳǘƪǳƧŜ ǿȅǎƱŀƴƛŜƳ ǇǊȊŜȊ 

system na adresy e-Ƴŀƛƭ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ƻǎƽō ǳǇǊŀǿƴƛƻƴȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴȅŎƘ ƴŀ ŀƪǘǳŀƭƴŜƧ ƪŀǊŎƛŜ ǳƳƻǿȅκŘŜŎȅȊƧƛ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ƧŜŘƴŜƧΣ ȊōƛƻǊŎȊŜƧ 

ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛ ƻ ǿȅŎƻŦŀƴƛǳ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊȅύ, 

¶ ȊǿŜǊȅŦƛƪƻǿŀŏ ǇƻǇǊŀǿƴƻǏŏ ŘŀƴȅŎƘ ǿ ōƭƻƪǳ Czas pracy Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƛ Weryfikuj  

V ƧŜȍŜƭƛ ǎȅǎǘŜƳ ƴƛŜ ǿȅƪǊȅƧŜ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛΣ ǘƻ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ²ŜǊȅŦƛƪŀŎƧŀ ȊŀƪƻƵŎȊƻƴŀ ǇƻƳȅǏƭƴƛŜ, 

V ƧŜȍŜƭƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅƪǊȅƧŜ ƴƛŜǇǊŀǿƛŘƱƻǿƻǏŎƛ όƴŀƪƱŀŘŀƴƛŜ ǎƛť ƎƻŘȊƛƴ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǘŜƎƻ ǎŀƳŜƎƻ Řƴƛŀ ƛκƭǳō ǇǊȊŜƪǊƻŎȊŜƴƛŜ нтс ƎƻŘȊƛƴ ǿ ǊŀƳŀch  danego 

okresu), to prezentuje komǳƴƛƪŀǘ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜΦ  

² ǘǊȅōƛŜ ŜŘȅŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōƻǊǳ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅŎƘ ŦǳƴƪŎƧƛΥ 

¶ w dniach 

½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƪƻƭŜƧƴƻ ƴŀ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊǳ ǿǎƪŀȊȅǿŀŏ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ŘƴƛŀŎƘ Řŀƴŀ ƻǎƻōŀ ōťŘȊƛŜ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴŀ Řƻ ǇǊŀŎȅ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ  
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tƻ ǿȅƧǏŎƛǳ Ȋ ƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀ όƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƎŘȊƛŜƪƻƭǿƛŜƪ ǇƻȊŀ ǘŀōŜƭŊ Ȋ ŘƴƛŀƳƛύ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŜŘȅǘƻǿŀŏ ƎƻŘȊƛƴȅ ǇǊŀŎȅ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǿ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ŘƴƛŀŎƘΦ 

 

¶ 5ƻŘŀƧ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ŎȊŀǎƻǿȅ 

½ŀ ǇƻƳƻŎŊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǿǎƪŀȊȅǿŀŏ Ǌƽȍƴȅ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ƎƻŘȊƛƴƻǿȅ ȊŀŀƴƎŀȍƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǇǊŀŎȅ ŘŀƴŜƧ ƻǎƻōȅ ǿ tym samym dniu. 
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¶ Zapisz 

²ȅōƽǊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀǇƛǎ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ŘŀƴȅŎƘΦ 

¶ Anuluj 

²ȅōƽǊ ǘŜƧ funkcji powoduje anulowanie wprowadzŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ŘŀƴȅŎƘΦ 

¶ ²ȅŎȊȅǏŏ ŘŀƴŜ 

²ȅōƽǊ ǘŜƧ ŦǳƴƪŎƧƛ ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅŎȊȅǎȊŎȊŜƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ Řƭŀ ŘŀƴŜƎƻ ƻƪǊŜǎǳΣ ƧŜǏƭƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ ȍŀŘŜƴ ǿƛŜǊǎȊ ƭǳō ǳǎǳƴƛťŎƛŜ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ 

ŘƻŘŀǘƪƻǿŜƎƻ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱǳ ƎƻŘȊƛƴƻǿŜƎƻ ǿ ŘŀƴȅƳ ŘƴƛǳΣ ƧŜǏƭƛ ǿƛŜǊǎȊ Ȋ ǘȅƳ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱŜƳ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅ. 

 



 

Strona 172 z 188 

 

10.4. .ŀȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǿ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘ ǊƻȊƭƛŎȊŀƴȅŎƘ ǿ ŦƻǊƳǳƭŜ ǇŀǊǘƴŜǊǎƪƛŜƧ 

² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ rozliczanych w formule partnerskiej ƪŀȍŘȅ Ȋ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ ǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ŘŀƴŜ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƪǘƽǊȅ Ǝƻ dotyczy. W takim 

ǇǊƻƧŜƪŎƛŜ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿ bloku Personel projektu ǿƛŘȊƛ ŘŀƴŜ ǿ ōŀȊƛŜ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ȊŀƪƱŀŘƪƛ Řƭŀ ƪŀȍŘŜƎƻ Ȋ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿ. 5ƻŘŀǘƪƻǿƻ ǿȅǎǘťǇǳƧŜ 

ȊŀƪƱŀŘƪŀ hƎƽƱŜƳΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǿƛŘƻŎȊƴŀ ƧŜǎǘ ōŀȊŀ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴŀ ǇǊȊŜȊ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊƽǿΦ  
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11. 5ƻƪǳƳŜƴǘŀŎƧŀ 
Dokumentacja ǘƻ ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŏ ǎȅǎǘŜƳǳ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘŀŎƘΦ ¢ƻ ǊƻŘȊŀƧ ōƛōƭƛƻǘŜƪƛ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ ƧŀƪƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť w danym 

projekcie ς ƳΦ ƛƴΦ Řƻ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏΣ ȊŀƳƽǿƛŜƵ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘΣ ǇƛǎƳ ƛ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΦ 

² ȊŀƪƱŀŘŎŜ Dokumentacja ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘŀƪȍŜ Ǉƭƛƪƛ ŘƻŘŀƴŜ Řƻ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ς ƳƻƎŊ ǘƻ ōȅŏ ƭƛǎǘȅ ǎǇǊŀǿŘȊŀƧŊŎŜΣ ǇƻǿƻŘȅ ƳƻŘȅŦƛƪŀŎƧƛ 

ǎǘŀǘǳǎƽǿ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ƭǳō ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛΦ 

11.1. 9ƪǊŀƴ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ 

Ekran Dokumenty jest podzielony na 2 zasadnicze sekcje: 

¶ Foldery  

¶ [ƛǎǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 

11.1.1. CƻƭŘŜǊȅ 
² ǘŜƧ ǎŜƪŎƧƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŦƻƭŘŜǊȅ ƎǊƻƳŀŘȊŊŎŜ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎŜ ǎƛť ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ bŀȊǿŀ ŦƻƭŘŜǊǳ ƻŘǇƻǿƛŀŘŀ ǊƻŘȊŀƧƻǿƛ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΦ   

¶ Wszystkie - ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ƭƛǎǘŀΦ ½ŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ǇƭƛƪƛΣ ƴƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ ƻŘ ƛŎƘ ǊƻŘȊŀƧǳ, 

¶ bƛŜƻƪǊŜǏƭƻƴŜ ς zawiera wszystkie pliki ŘƻŘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ .ŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘƽǿ przed uruchomieniem ŦǳƴƪŎƧƻƴŀƭƴƻǏŎƛ Dokumentacja, 

¶ Korespondencja ς zawiera wszystkie pliki ȊŀƱŊŎȊƻƴŜ ǇǊȊŜȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛ w ramach projektu, 

¶ 5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ƪǎƛťƎƻǿŜ ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǿƴƛƻǎƪŀƳƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ (ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƨŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǿǎƪŀȊŀƴƻ 

5ƻƪǳƳŜƴǘȅ ƪǎƛťƎƻǿŜ), 

¶ hŘōƛƽǊ ǇǊŀŎ ςȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ǿƴƛƻǎƪŀƳƛ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ (ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƨŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǿǎƪŀȊŀƴƻ hŘōƛƽǊ ǇǊŀŎ), 

¶ Weryfikacja ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ȊŀƱŊŎȊƻƴŜ Řƻ ƪŀǊǘ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧƛ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ǇƱŀǘƴƻǏŏ ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘǳ όnp. ƭƛǎǘȅ ǎǇǊŀǿŘȊŀƧŊŎŜΣ 

powody modyfikacji statusu wniosku), 

¶ Harmonogramy ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƘŀǊƳƻƴƻƎǊŀƳŜƳ ǇƱŀǘƴƻǏŎƛ όǿ ƪǘƽǊȅŎƘ jaƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪa wskazano 

Harmonogramy) 
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¶ ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŀƳƛ ƻ ȊŀƳƽǿƛŜƴƛŀŎƘ ǇǳōƭƛŎȊƴȅŎƘ όǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƨŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪa 

wskazano ½ŀƳƽǿƛŜƴƛŀ), 

¶ Kontrakty ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƭƛƪƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜ Ȋ ƪƻƴǘǊŀƪǘŀƳƛ όƧŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ ǿǎƪŀȊŀƴƻ YƻƴǘǊŀƪǘȅύ, 

¶ Inne  ς ȊŀǿƛŜǊŀ ǇƻȊƻǎǘŀƱŜ Ǉƭƛƪƛ όǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƨŀƪƻ ǊƻŘȊŀƧ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ǿǎƪŀȊŀƴƻ Inne). 
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11.1.2. [ƛǎǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ 
¢ŀ ǎŜƪŎƧŀ ȊŀǿƛŜǊŀ ƭƛǎǘť ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ȊƎƻŘƴƛŜ Ȋ zaznaczonym folderem όƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ǊƻŘȊŀƧǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀύ. 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ǘŜƎƻ ǇƻȊƛƻƳǳ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏΥ 

¶ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦƛƭǘǊǳ ǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŜƎƻ  ƭǳō ǇŜƱƴƻǘŜƪǎǘƻǿŜƎƻ , 

¶ ǳǎǘŀǿƛŜƴƛŀ ȊŀƪǊŜǎǳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ƪƻƭǳƳƴ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ MeneŘȍŜǊ ƪƻƭǳƳƴ , 
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¶ ƻŘǏǿƛŜȍŜƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ hŘǏǿƛŜȍ, 

¶ ǿȅŘǊǳƪƻǿŀƴƛŀ ƭƛǎǘȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƽǿ ƭǳō ŘŀƴȅŎƘ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Drukuj , 

¶ ǇƻōǊŀƴƛŀ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ Ǉƭƛƪƽǿ ƴŀ Řȅǎƪ ƭƻƪŀƭƴȅ Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ŦǳƴƪŎƧƛ Pobierz zaznaczone . 

 

11.2. 5ŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ Ǉƭƛƪǳ 
tƻ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛǳ Ǉƭƛƪǳ ǎȅǎǘŜƳ ǿ ƻǎƻōƴŜƧ ǎŜƪŎƧƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ŘŀƴŜ ƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳΦ {ȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǇŜƱŜƴ ȊŜǎǘŀǿ ŘŀƴȅŎƘ 

ǘƻȍǎŀƳȅ Ȋ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŀƳƛ ǳȊǳǇŜƱnionymi podczas dodawania pliku przez beneficjenta lub pracownika instytucji. 

5ƻŘŀǘƪƻǿƻΣ ǎȅǎǘŜƳ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧťΥ 

 

NƛŜŜŘȅǘƻǿŀƭƴŜ ǇƻƭŜ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŊŎŜ ǳƴƛƪŀƭƴȅ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀǘƻǊκǎƪǊƽǘ ŘŀƴŜƎƻ ǇƭƛƪǳΣ 

jaki nadaje automatycznie system.  

 

{ȅǎǘŜƳƻǿŀ Řŀǘŀ ŘƻŘŀƴƛŀ Ǉƭƛƪǳ Řƻ ƳƻŘǳƱǳ. 

 

5ŀƴŜ ƻǎƻōȅΣ ƪǘƽǊŀ ŘƻŘŀƱŀ Ǉƭƛƪ Řƻ ƳƻŘǳƱǳΦ 
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11.3. tƻǿƛŊȊŀƴƛŀ Ǉƭƛƪƽǿ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀƳƛ 
YŀȍŘȅ Ǉƭƛƪ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ wieloma dokumentami/formularzami w danym projekcie. !ōȅ ȊƻōŀŎȊȅŏ ƭƛǎǘť 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƪǘƽǊȅƳƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ Řŀƴȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪΣ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ Ǝƻ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ {ȅǎǘŜƳ ƴŀ ŘƻƭŜ ƭƛǎǘȅ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ ŘŀƴŜ 

ƴŀ ǘŜƳŀǘ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΦ 
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² ŎȊťǏŎƛ tƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǎƛť ƭƛǎǘŀ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƪǘƽǊȅƳƛ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ ƧŜǎǘ ǿǎƪŀȊŀƴȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪΦ 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿȅōǊŀƴŜ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 

ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊŜƧŘȋ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ . 

 

11.4. ½ƴŀƧŘƻǿŀƴƛŜ ǇƻǿƛŊȊŀƵ ƴƛŜƧŀǿƴȅŎƘ 
5ŀƴȅ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴȅ ǿ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘƴȅƳ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ CǳƴƪŎƧŀ ȊƴŀƧŘƻǿŀƴƛŀ ǇƻǿƛŊȊŀƵ ƴƛŜƧŀǿƴȅŎƘ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ 

sprawdzenie ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘŀŎƘ Ȋ ƛƴƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǘŜƴ ǎŀƳ ǇƭƛƪΦ 
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!ōȅ ƻŘǎȊǳƪŀŏ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƴƛŜƧŀǿƴŜ ƴŀƭŜȍȅ 

ǊƻȊǿƛƴŊŏ ǎȊŎȊŜƎƽƱȅ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΣ ŀ 

ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ hŘǎȊǳƪŀƧ ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ 

niejawne . 

 

WŜǏƭƛ Řƭŀ wybranego dokumentu system nie 

ȊƴŀƧŘȊƛŜ ȍŀŘƴȅŎƘ ǇƻǿƛŊȊŀƵ ƴƛŜƧŀǿƴȅŎƘΣ 

ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘ ƛƴŦƻǊƳŀŎȅƧƴȅΦ 
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WŜǏƭƛ Řƭŀ ǿȅōǊŀƴŜƎƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎȅǎǘŜƳ ȊƴŀƧŘȊƛŜ 

ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƴƛŜƧŀwne, ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƭƛǎǘť  

ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ Ȋ ƛƴƴȅŎƘ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǿ 

ƪǘƽǊȅŎƘ ȊƻǎǘŀƱ ǳȍȅǘȅ ǿǎƪŀȊŀƴȅ Ǉƭƛƪ w 

dodatkowej sekcji tƻǿƛŊȊŀƴƛŀ ƴƛŜƧŀǿƴŜ. 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊŜƧǏŎƛŀ Řƻ 

dokumentu ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ Ȋ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪƛŜƳΦ 

W ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ ǿȅōǊŀƴŜ 

ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ tǊȊŜƧŘȋ Řƻ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ . 

{ȅǎǘŜƳ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ǿŜƧǏŎƛŜ Řƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ 

ǇƻǿƛŊȊŀƴŜƎƻ ƧŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ 

uprawnienia do tego projektu. 
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11.5. 9ŘȅǘƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ ƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪǳ 
WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ȋ ǇƻȊƛƻƳǳ ƛƴǎǘȅǘǳŎƧƛ ŘƻŘŀƱ Ǉƭƛƪ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ όnp. Ƨŀƪƻ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪ Řƻ ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧƛύΣ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŜŘȅŎƧƛ ƧŜƎƻ ŘŀƴȅŎƘ 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘΦ 

 

Aby ǊƻȊǇƻŎȊŊŏ ŜŘȅŎƧť ŘŀƴȅŎƘ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǿƛƴŊŏ ƧŜƎƻ 

ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǳȍȅŏ funkcji Edytuj . 
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{ȅǎǘŜƳ ƻǘǿƛŜǊŀ ƻƪƴƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎŜ ŜŘȅŎƧť ŘŀƴȅŎƘ 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿȅŎƘ ǇƭƛƪǳΣ ƪǘƽǊŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŜŘȅǘƻǿŀŏ 

zgodnie z opisem w rozdziale 6.3.2. ½ŀƪƱŀŘƪŀ 5ȅǎƪ ƭƻƪŀƭƴȅ. 

² ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ǎǘŀǘǳǎǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ȊŀƱŊŎȊƻƴȅ jest 

Ǉƭƛƪ ŎȊťǏŏ Ǉƽƭ ƳƻȍŜ ōȅŏ Ȋŀōƭƻƪƻǿŀƴŀ Řƻ ŜŘȅŎƧƛ: 

¶ jŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ȍŀŘƴȅƳ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ƭǳō 

ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ƧŜǎȊŎȊŜ ƴƛŜǇǊȊŜǎƱŀƴŊ Řƻ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ 

ƪƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴŎƧŊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŜŘȅǘƻǿŀŏ 

ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ Ǉƻƭŀ Ȋ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ ǊƻŘȊŀƧǳ ȊŀƱŊŎȊƴƛƪŀΣ 

¶ ƧŜȍŜƭƛ Ǉƭƛƪ ƧŜǎǘ ǇƻǿƛŊȊŀƴȅ Ȋ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅƳ 

do beneficjenta ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ŜŘȅǘƻǿŀŏ 

ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƴƛŜǿȅƳŀƎŀƭƴŜΥ 

o Opis, 

o Nr dokumentu, 

o Data dokumentu, 

o Numer kontraktu, 

o ¦ŘƻǎǘťǇƴƛŜƴƛŜ ǇŀǊǘƴŜǊƻƳ. 
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11.6. CƛƭǘǊƻǿŀƴƛŜ ŘŀƴȅŎƘ 
W module DoƪǳƳŜƴǘŀŎƧŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀ Řǿŀ ǎǇƻǎƻōȅΥ 

¶ filtr standardowy  

¦ȍȅŎƛŜ ŦǳƴƪŎƧƛ Filtruj  ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŜ ƻƪƴŀ ŦƛƭǘǊŀ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀ ŘŀƴŜ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΣ 
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¶ filtr ǇŜƱƴƻǘŜƪǎǘƻǿȅ  

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǇƛǎǳƧŜ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀ ƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ƪǘƽǊŜƪƻƭǿƛŜƪ ŘŀƴŜ ǎȊŎȊŜƎƽƱƻǿŜ (w tym 

ǇƻǿƛŊȊŀƴƛŀ z konkretnymi  dokumentami) ǎǇŜƱƴƛŀƧŊ to kryterium, 
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11.7. tƻōƛŜǊŀƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊƻƴȅŎƘ Ǉƭƛƪƽǿ 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻōǊŀƴƛŀ zaznaczonych Ǉƭƛƪƽǿ ƴŀ Řȅǎƪ ƭƻƪŀƭƴȅΦ aƻȍŜ ǎƛť ƻƎǊŀƴƛŎȊȅŏ Řƻ ǇƻƧŜŘȅƴŎȊŜƎƻ Ǉƭƛƪǳ ƭǳō ǇƻōǊŀŏ ŎŀƱŊ ǇŀŎȊƪť 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ 
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¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ w pierwszej kolumnie zaznacza checkboxy przy plikach 

ƪǘƽǊŜ ŎƘŎŜ ǇƻōǊŀŏ ƴŀ Řȅǎƪ ƭƻƪŀƭƴȅΦ 

½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŎƘŜŎōƻȄŀ ǿ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ƪƻƭǳƳƴȅ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ 

wszystkich Ǉƭƛƪƽǿ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅŎƘ ƴŀ danej stronie. 

WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǇƻōǊŀŏ ǿƛťŎŜƧ Ǉƭƛƪƽǿ ƴƛȍ мл όǎǘŀƴŘŀǊŘƻǿŀ ƭƛŎȊōŀ ǿƛŜǊǎȊȅ 

w ǎǘǊƻƴƛŎƻǿŀƴƛǳύΣ ǘƻ ƳǳǎƛǎȊ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿƛŘƻƪ ƭƛǎǘȅ ƛ ȊǿƛťƪǎȊȅŏ ƭƛŎȊōť 

ǿȅǏǿƛŜǘlanych wierszy ƭǳō ȊŀȊƴŀŎȊȅŏ Ǉƭƛƪƛ ƴŀ ƪƛƭƪǳ ǎǘǊƻƴŀŎƘ. 
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bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ǳȍȅŏ ŦǳƴƪŎƧƛ Pobierz zaznaczone . 

Funkcja Pobierz zaznaczone ǇƻǿƻŘǳƧŜ ǇƻōǊŀƴƛŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǘȅŎƘ ǇƭƛƪƽǿΣ 

ƪǘƽǊŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅƱŜǏ ƴŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ǎǘǊƻƴŀŎƘ. 

  

tƻ ǳȍȅŎƛǳ ŦǳƴƪŎƧƛ ǎȅǎǘŜƳ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƻƪƴƻ ǿ ƪǘƽǊȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀŘŜƪƭŀǊƻǿŀŏ 

Ŏƻ ƴŀƭŜȍȅ ȊǊƻōƛŏ Ȋ ǇƭƛƪƛŜƳ ς ȊŀǇƛǎŀŏ ƴŀ ŘȅǎƪǳΣ ŎȊȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ǿ wybranym 

programie zainstalowanym na stacji roboczej. 

WŜǏƭƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǇƻōƛŜǊŀ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿƛťŎŜƧ ƴƛȍ ƧŜŘŜƴ ǇƭƛƪΣ ǘƻ ǇŀŎȊƪŀ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿ ȊƻǎǘŀƴƛŜ zapisana w jednym skompresowanym pliku .zip. 




