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Wykaz skréotéw

Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich Urzedu

DRRIFE Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego

EBC Europejski Bank Centralny

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

GD Grupa docelowa

IOK Instytucja Organizujgca Konkurs

IP Instytucja Posredniczgca, ktérej role petni Wojewddzki Urzagd Pracy w Warszawie na
podstawie Porozumienia nr 1-RF/RF-II-WOQ/P/15/PZ

1Z RPO Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Mazowieckiego 2014 - 2020 Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

JST Jednostka Samorzgdu Terytorialnego

KE Komisja Europejska
Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego

KM RPO
Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

k.p.a. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn.zm.)

KOP Komisja Oceny Projektéw

LGD Lokalna Grupa Dziatania
Lokalny System Informatyczny stuzacy do obstugi wnioskéw o dofinansowanie

LSI 2014 )
projektu

MEWA 2.0 Mazowiecki Elektroniczny Wniosek Aplikacyjny Regionalnego Programu

) Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014 — 2020
MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
MR Ministerstwo Rozwoju




MRU

Mechanizm racjonalnych usprawnien

NGO Organizacja pozarzgdowa

PO Program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny

Pzp Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843, z pézn. zm.)

RPO WM 2014- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

2020

SL 2014 Centralny system teleinformatyczny (CST) wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych i projektéw wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich 2014-2020

SzOO0P Szczegotowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego

UP Uczestnik projektu

UE Unia Europejska

UMWM Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego

UOKIK
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow

UPO Urzedowe potwierdzenie odbioru

WLWK Wspdlna Lista Wskaznikéw Kluczowych

WOD Whiosek o dofinansowanie

WSA Wojewddzki Sgd Administracyjny

WUP Wojewddzki Urzgd Pracy w Warszawie




Stownik pojeé
Beneficjent - podmiot, o kiérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 Rozporzgdzenia ogdélnego.

Bezpieczny podpis elektroniczny - kwalifikowany podpis elektroniczny w rozumieniu Ustawy
z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162, z
pézn. zm.), ktory jest przyporzgdkowany wylgcznie do osoby sktadajgcej ten podpis, jest sporzadzany
za pomocg podlegajgcych wytgcznej kontroli osoby sktadajgcej podpis elektroniczny bezpiecznych urzgdzen
stuzgcych do sktadania podpisu elektronicznego i danych stuzgcych do skfadania podpisu elektronicznego
i powigzany z danymi, do ktdrych zostat dotgczony, w taki sposdb, ze jakakolwiek pdzniejsza zmiana tych

danych jest rozpoznawalna.

Cross-financing - tzw. zasada elastycznosci, o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego,
polegajgca na mozliwosci finansowania dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS w

przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu.

Dofinansowanie - wspoffinansowanie UE lub wspéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa; w przypadku
instrumentéw finansowych — finansowanie w oparciu o ,umowe o finansowaniu” zgodnie z zatgcznikiem IV

rozporzadzenia ogdlnego.

Dzien / Dni - o ile nie okreslono inaczej, ilekro¢ w Regulaminie konkursu mowa jest o dniu / dniach nalezy
przez to rozumie¢ dzien/ dni kalendarzowe. Zgodnie zart. 50 Ustawy wdrozeniowej do postepowania
w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na podstawie Ustawy, nie stosuje
sie Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - k.p.a., z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytgczenia pracownikéw

organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw, chyba, ze Ustawa stanowi inaczej.

Dzienny opiekun - osoba fizyczna, zgodnie z definicjg Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziec¢mi

w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r. poz. 326, z pbézn.zm.).

Ekspert - osoba, o ktérej mowa w art. 68a Ustawy wdrozeniowe;.

Instytucja organizujgca konkurs - instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie konkursu.
Instytucja Posredniczaca - instytucja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 9 Ustawy wdrozeniowe;j.

Instytucja Zarzadzajaca - instytucja, o ktérej mowa w art. 125 rozporzadzenia ogdinego.

Klub dzieciecy - jest jedng z form opieki nad dzie¢mi, o ktérej mowa w Ustawie z dnia 4 lutego 2011r.

0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Komisja oceny projektéw - komisja, o ktérej mowa w art. 44 Ustawy wdrozeniowe;j.

Koncepcja uniwersalnego projektowania - projektowanie produktéw oraz otoczenia tak, aby byty one
dostepne dla wszystkich ludzi, w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby adaptacji badz
wyspecjalizowanego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania
dodatkowych udogodnien dla szczegdlnych grup osob z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.

Co do zasady, wszystkie produkty projektow realizowanych ze srodkéw EFS, EFRR i FS (produkty, towary,



ustugi, infrastruktura) sg dostepne dla wszystkich oséb, w tym réowniez dostosowane do zidentyfikowanych

potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Koncepcja oparta jest na oSmiu regutach:

1. Uzytecznosé¢ dla osdb o réznej sprawnosci - rozumiana jako rowne szanse dla wszystkich, w dostepie
do wszystkich elementéw Srodowiska;

2. Elastyczno$é w uzytkowaniu - mozliwos$¢ réznorodnego uzycia przedmiotow w zaleznosci od mozliwosci
i potrzeb uczestnikow;

3. Proste i intuicyjne uzytkowanie - sposob projektowania przestrzeni i przedmiotéw tak, aby ich funkcje byty
zrozumiate dla kazdego uzytkownika, bez wzgledu na doswiadczenie, wiedze, poziom koncentracji
czy umiejetnosci jezykowe;

Czytelna informacja - postrzegalno$¢ informaciji w trybie dostepnosci wzrokowej, stuchowej i dotykowej;
Tolerancja na btedy - minimalizacja ryzyka btednego uzycia przedmiotu oraz ograniczenia niekorzystnych
konsekwenciji przypadkowego i niezamierzonego uzycia przedmiotu;

Wygodne uzytkowanie bez wysitku — niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania;

7. Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania - dopasowanie przestrzeni do potrzeb
uzytkownikow;

8. Percepcja rownosci - dostep do srodowiska, ustug powszechnych ipowszechnie zapewnionych,

bez dyskryminacji i stygmatyzacji wzgledem uczestnikéw.

Nowa infrastruktura wytworzona w ramach projektéw powinna byé zgodna z koncepcjg uniwersalnego
projektowania, bez mozliwosci odstepstw od stosowania wymagan prawnych w zakresie dostepnosci dla os6b

Z niepetnosprawnos$cig wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw budowlanych.

Mechanizm racjonalnych usprawnien - Definicja zgodna z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, wtym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. MRU to konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia,
rozpatrywane osobno dlakazdego konkretnego przypadku, wcelu zapewnienia  osobom
z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami. MRU oznacza takze mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatah dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach realizowanych
z polityki spdjnosci (w charakterze uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnoscia.
Kazde zastosowanie MRU wynika z wystepowania przynajmniej trzech czynnikdéw w projekcie:

a) specjalnej potrzeby uczestnika projektu/uzytkownika produktéw projektu lub personelu projektu;

b) barier otoczenia;

c) charakteru interwenc;ji.

Nieprawidlowos¢ - nieprawidtowos$¢ systemowa lub indywidualna, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 14 i 15

Ustawy wdrozeniowej.

Organ prowadzacy - jednostka samorzadu terytorialnego, jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, inna osoba prawna lub fizyczna odpowiedzialna za dziatalnos¢ osrodka opieki

nad dzie¢mi do lat 3.



Osoby bezrobotne - osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujgce
zatrudnienia. Niezaleznie od spetnienia powyzszych przestanek, zarejestrowani bezrobotni sg zaliczani do
0s6b bezrobotnych. Osobami bezrobotnymi sg zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu Badania Aktywnosci
Ekonomicznej Ludnos$ci, jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Definicja nie uwzglednia studentéw
studiéow stacjonarnych, nawet je$li spetniajg powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujgce sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg
Swiadczen z tytutu urlopu), sg réwniez osobami bezrobotnymi.

(Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bezrobotna urodzita dziecko, niemniej w zwigzku
z tym, iz jest nie zatrudniona nie pobiera od pracodawcy swiadczeh z tytutu urlopu macierzynskiego lub

rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy jg traktowac¢ jako osobe bezrobotng).

Osoby bierne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworzg zasobdw sity roboczej (tzn. nie pracujg
i nie sg bezrobotne). Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecnos¢ w pracy,
spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktdry nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub
urlopu rodzicielskiego), sg uznawane za bierne zawodowo, chyba Zze sg zarejestrowane juz jako bezrobotne
(wowczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo).

(Taka sytuacja ma miejsce w momencie gdy np. osoba bierna zawodowo urodzita dziecko, niemniej w zwigzku
z tym, iz jest niezatrudniona nie pobiera od pracodawcy $wiadczen z tytutu urlopu macierzyhskiego lub
rodzicielskiego. W zwigzku z tym, nalezy jg traktowacC jako osobe bierng zawodowo chyba, ze jest

zarejestrowana jako bezrobotna, wéwczas zgodnie z definicjg nalezy wykazac jg jako osobe bezrobotng).

Osoby poszukujace pracy - osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujagce

zatrudnienia.

Osoby pracujace’ - osoby w wieku 15 lat i wigcej, ktore wykonuijg prace, za ktérg otrzymujg wynagrodzenie,
z ktérej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wtasng dziatalnosé, ktére
jednak chwilowo nie pracujg ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spér pracowniczy czy ksztatcenie sie lub
szkolenie. Osoba prowadzgca dziatalno$¢ na wtasny rachunek — osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg - jest rowniez uznawana za pracujgca, o ile spetniony jest jeden
z ponizszych warunkéw:

1) osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania
dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga zyskéw;

2) osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa
rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (np.: rolnik
wykonujgcy prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w oczekiwaniu na
klientébw w swoim biurze; rybak naprawiajgcy todke czy siatki rybackie, aby méc dalej pracowaé; osoby
uczestniczgce w konwencjach lub seminariach);

3) osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej;
zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia
dziatalnosci.

Bezptatnie pomagajgcy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujacg, jezeli wykonywang przez siebie

pracg wnosi bezposredni wktad w dziatalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg

' Petna definicja zawarta w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (wersja obowigzujgca od dnia 16.04.2020 r.).
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bedaca w posiadaniu lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa domowego.
Sformutowania zapisane powyzej sg identyczne z definicjg badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci
(BAEL). Bezptatnie pomagajgcy osobie prowadzacej dziatalno$é cztonek rodziny uznawany jest za ,0sobe
prowadzgcg dziatalno$é na wiasny rachunek”. Zotnierz poborowy, ktéry wykonuje okreslong prace, za ktérg
otrzymuje wynagrodzenie lub innego rodzaju zysk nie jest uznawany za "osobe pracujgcg". Osoba
przebywajaca na urlopie macierzynskim/ rodzicielskim (rozumianym jako $wiadczenie pracownicze, ktory
zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejszg
krotkoterminowg opieke nad dzieckiem) jest uznawana za ,0sobe pracujgcg”. Osobe przebywajgca na urlopie

wychowawczym nalezy uznawac za bierng zawodowo zgodnie z definicjg osoby biernej zawodowo.

Osoba z niepetnosprawnosciami - na potrzeby Szczegoétowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WM na lata
2014-2020 przyjeto stosowanie definicji o0so6b z niepetnosprawnosciami, ktdéra uwzglednia osoby
niepetnosprawne w rozumieniu Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z2020 r. poz. 426, z pdézn. zm.), atakze osoby
z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia

psychicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 685).

Partner - podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, ktéry jest wymieniony w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspolnie z beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami)
projekt na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu i porozumieniu albo umowie o
partnerstwie i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe (warunki
uczestnictwa partnera w projekcie okresla IZ PO). Zgodnie z Wytycznymi jest to podmiot, ktéry ma prawo do
ponoszenia wydatkbw na réwni z beneficjentem, chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze chodzi o

beneficjenta jako strone umowy o dofinansowanie projektu.

Personel projektu - osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okre$lonych w Ustawie z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z p6zn. zm.);
personelem projektu jest rbwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg bedaca beneficjentem
oraz osoby z nig wspétpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczeh spotecznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 266, z pézn. zm.).

Podwdéjne finansowanie - zgodnie z definicjg okreslong w podrozdziale 6.7 pkt 2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Polityka rownosci szans kobiet i mezczyzn - uwzglednianie perspektywy ptci w gtéwnym nurcie wszystkich
proceséw politycznych, priorytetow i dziatahh w ramach PO, na wszystkich jego etapach wdrazania, to jest
na etapie planowania, realizacji iewaluacji. Polityka réwnosci szans kobiet imezczyzn to celowe,
systematyczne i Swiadome ocenianie danej polityki i dziatan z perspektywy wptywu na warunki zycia kobiet

i mezczyzn, ktére ma na celu przeciwdziatanie dyskryminac;ji i osiggniecie réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Portal Funduszy Europejskich - strona internetowa prowadzona przez Ministerstwo Funduszy i Polityki

Regionalnej pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl.



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Portal RPO WM - strona internetowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

2014-2020 prowadzona pod adresem www.funduszedlamazowsza.eu.

Projekt — przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 Ustawy wdrozeniowe;j.

Rozporzadzenie ogélne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 247 2 20.12.2013 r. s. 320, z pézn. zm.).

Rozstrzygniecie konkursu - zatwierdzenie przez wtasciwg instytucje listy projektéow, o ktérej mowa w art. 45

ust. 6 Ustawy wdrozeniowej.

Specustawa funduszowa — Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych

realizacje programoéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020r. (Dz.U. z 2020r. poz. 694).

Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014 — 2020 - zestaw jakosciowych i technicznych wymagan
w stosunku do wsparcia finansowego ze $srodkéw funduszy polityki spojnosci, w celu zapewnienia osobom
Z niepetnosprawnosciami  mozliwosci skorzystania z udziatu w projektach, jak z efektéw ich realizaciji.
Opracowano sze$¢ standardow: szkoleniowy, edukacyjny, informacyjno-promocyjny, cyfrowy,
architektoniczny oraz transportowy. Standardy stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji
zasady rownoS$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady

réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.

Standard minimum - narzedzie uzywane do oceny realizacji zasady réwnos$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS (Zafgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020). Narzedzie to obejmuje
zestaw pieciu zagadnien iocenia czy wnioskodawca uwzglednit kwestie réwnosciowe w ramach analizy
problematyki projektu, zaplanowanych dziatan, wskaznikéw i opisu wplywu realizacji projektu na sytuacje

kobiet i mezczyzn, a takze w ramach dziatah na rzecz zespotu projektowego.

Szczegoétowy opis osi priorytetowych programu operacyjnego - dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 25

Ustawy wdrozeniowe;j.

Umowa o dofinansowanie projektu - decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 Ustawy wdrozeniowej, tj. decyzja
podjeta przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktéra stanowi podstawe dofinansowania projektu, w
przypadku gdy ta jednostka jest jednoczesnie wnioskodawcg lub umowa, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 Ustawy
wdrozeniowej, tj. umowa o dofinansowanie projektu, tzn.:
a) umowa zawarta miedzy wiasciwg instytucjg a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinansowania, zawierajgca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 Ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.);
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b) porozumienie, o ktérym mowa w art. 206 ust. 5 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, zawarte miedzy wtasciwg instytucjg a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do
dofinansowania;

c) umowa lub porozumienie zawarte miedzy wiasciwg instytucjg a wnioskodawca, ktérego projekt zostat

wybrany do dofinansowania — w ramach programu EWT.

Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki

spoéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818).

Whniosek o dofinansowanie projektu - dokument, w ktérym zawarte sg informacje na temat wnioskodawcy
oraz opis projektu lub przedstawione winnej formie informacje natemat projektu iwnioskodawcy,
na podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przezten projekt kryteriow wyboru projektow.

za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki.

Whnioskodawca - zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 Ustawy wdrozeniowej podmiot, ktéry ztozyt wniosek o

dofinansowanie projektu.
Wytyczne - instrument prawny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 32, a takze art. 5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowe;j.

Zasada réownosci szans i niedyskryminacji - umozliwienie wszystkim osobom - bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos$gé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje seksualng

- sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn - zasada ta ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg warto$¢ spoteczng, rowne
prawa i réwne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobdéw ($rodki finansowe, szanse rozwoju),
z ktérych mogg korzysta¢. Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen

wynikajgcych ze stereotypdw pici.

Zlobek - jedna zform opieki nad dzieémi, o ktérej mowa w Ustawie zdnia 4 lutego 2011r. o opiece

nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
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1. PODSTAWA PRAWNA, WYTYCZNE ORAZ DOKUMENTY PROGRAMOWE

Regulamin Konkursu, zwany w dalszej czeéci ,Regulaminem”, przygotowano w celu przedstawienia zasad
dofinansowania projektéw w ramach Osi priorytetowej VIII Rozwdj rynku pracy, Dziatania 8.3 Utatwianie
powrotu do aktywnosSci zawodowej 0sob sprawujgcych opieke nad dzie¢cmi do lat 3, Poddziatania 8.3.1

Utatwianie powrotu do aktywno$ci zawodowej, w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Regulamin zostat opracowany na podstawie obowigzujgcych wtym zakresie aktow prawnych
oraz dokumentéw programowych. Przedstawione ponizej dokumenty majg zastosowanie do procedury naboru
i oceny wnioskéw oraz wdrazania i kontroli projektéw wytonionych do dofinansowania w ramach konkursu.
Nieznajomos¢ tych dokumentéw moze skutkowac niewtasciwym przygotowaniem projektu, nieprawidtowym
wypetnieniem wniosku, a w zwigzku z tym konsekwencjami skutkujgcymi obnizeniem liczby przyznanych

punktow, skierowaniem wniosku do uzupetnienia lub jego odrzuceniem.

Whnioskodawca i partner (o ile dotyczy) biorg na siebie odpowiedzialno$s¢ za znajomos¢ podstawowych
dokumentow, aktow prawnych, zasad, wytycznych, instrukcji oraz Regulaminu, zwigzanych z przygotowaniem

wniosku.

Akty prawa powszechnie obowigzujaceqo:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L347/320 z 20 grudnia 2013 r., str. 320, z p6zn. zm.);

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace Rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L347/470 z 20 grudnia 2013 r., str. 470, z p6zn. zm.);

3) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L352 z 24 grudnia
2013 r., str. 1);

4) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L187 z 26 czerwca

2014 r., str. 1, z p6zn. zm.);

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

12



takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119 z 4 maja 2016 r., str. 1, z pézn. zm.);

6) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U.
22019 r. poz. 2325);

7) Ustawa zdnia 11 lipca 2014 r. ozasadach realizacji programéw w zakresie polityki spoéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z p6zn. zm.);

8) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn. zm.);

9) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z2019 r. poz. 1429, z

pézn.zm.);
10) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2020 r. poz. 326, z
pdzn.zm.);
11) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, z pézn. zm.);

12) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach

programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz. 2367);

13) Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony Ztobek lub klub dzieciecy (Dz.
U.z2019r. poz. 72);

14) Rozporzagdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakreséw
programoéw szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz.

U. Nr 69,poz. 368, z p6zn. zm.);
15) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych,

jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065, z p6zn.zm.);

16) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r.

poz. 688, z pdzn. zm.);

17) Ustawa z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary (Dz. U. z 2020 r. poz. 358);

18) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.);

19) Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 266,

z pozn. zm.);

20) Ustawa zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 426, z p6zn. zm.);

21) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256, z

pézn.zm.);

22) Ustawa zdnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom

przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

13



23) Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2020r. poz. 685);

24) Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2019 r.

poz. 162, z pdzn. zm.).

25) Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020r. (Dz.U. poz. 694).

Inne dokumenty i wytyczne:

a) Woytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych

w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z grudnia 2017 r.;

b) Woytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020
z 13 lutego 2018 r.;

c) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-
2020 z 28 pazdziernika 2015 r.;

d) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z 22 sierpnia 2019 r., zwane dalej Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci?;

e) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow

operacyjnych na lata 2014-2020 z 9 lipca 2018 r.;

f) Woytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych
polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z 3 listopada 2016 r.;

g) Woytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z lutego
2017 r.;

h) Wytyczne Ministra Inwestycji iRozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans

kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z 5 kwietnia 2018 r.;

i)  Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (dokument
obowigzujgcy od 16.04.2020 r.);

j)  Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego nalata 2014-2020 (wersja 3.0
obowigzujgca od 18.12.2018 r.);

k) Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego na lata 2014-2020 (wersja 3.10 obowigzujgca 0d24 marca 2020 r..);

[) Podrecznik wnioskodawcy ibeneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie

informacji i promociji z 21 lipca 2017 r.

2 Informacjg IKUP czesciowo zawiesza sie stosowanie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz
FS na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r. Cze$ciowe zawieszenie obowigzuje od 1 lutego 2020r. do 31 grudnia 2020r.
Szczegotowe informacje mozna znalez¢ na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-
spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/"

14


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

2. INFORMACJE O KONKURSIE - CEL, PRZEDMIOT, FORMA | TYPY OPERACJI

Konkurs nr RPMA.08.03.01-1P.02-14-001/20 ogtaszany jest w ramach Osi priorytetowej VIII Rozwdj rynku
pracy, Dziatania 8.3 Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej osob sprawujgcych opieke nad dziec¢mi
do lat 3, Podziatania 8.3.1 Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej, w ramach RPO WM na lata 2014-
2020.

Konkurs ogtasza Wojewodzki Urzgd Pracy w Warszawie (zwany dalej IOK), ktéry petni funkcje Instytuciji
Posredniczgcej RPO WM na lata 2014-2020 dla Osi VIl Rozwdj Rynku Pracy. Funkcje IZ RPO WM 2014-

2020 petni Zarzagd Wojewoddztwa Mazowieckiego.

Projekty wspoffinansowane sg ze srodkéw UE w ramach EFS.

Uwagal!

Konkurs zostat rozszerzony do obszaru catego wojewodztwa, tj. tworzenie miejsc opieki nad dzie¢mi
do lat 3 dotyczy terenu gmin spoza ZIT WOF (Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Warszawskiego

Obszaru Funkcjonalnego) oraz obszaru ZIT WOF, uprawnionych do udziatu w konkursie.

Regulamin konkursu a takze informacje oraz wyjasnienia dotyczace konkursu, udostepnione sg na portalach:

> RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu,

» Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl

oraz na stronie internetowej WUP w Warszawie www.wupwarszawa.praca.gov.pl

Prosimy wnioskodawcéw o biezace sledzenie ww. stron.

UWAGA!

IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania konkursu,
z wylgczeniem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow, chyba Zze koniecznos¢

wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

W przypadku zmiany Regulaminu lub jego zatgcznikdw, IOK zamieszcza w kazdym miejscu, w ktdrym
podata do publicznej wiadomosci Regulamin, informacje o jego zmianie wraz z aktualng trescig naboru,
uzasadnieniem oraz terminem, od ktérego zmiana obowigzuje. Dodatkowo |OK niezwtocznie
i indywidualnie poinformuje o zmianie Regulaminu kazdy podmiot, ktéry w ramach trwajgcego konkursu

ztozyt juz wniosek o dofinansowanie.
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IOK przeprowadza wybdr projektow do dofinansowania w sposdb przejrzysty, rzetelny ibezstronny
oraz zapewnia wnioskodawcom réwny dostep do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektéw

do dofinansowania.

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez IOK w zwigzku z oceng projektéw, do czasu

rozstrzygniecia konkursu nie podlegaja udostepnieniu w trybie Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie

do informacji publicznej. Zasada ta nie obejmuje informacji przedstawianych przez wnioskodawcéw,

w stosunku do ktérych catkowicie wytaczono stosowanie ww. Ustawy.

Wszystkie czynnosci dotyczgce postepowania z wnioskami o dofinansowanie ztozonymi w ramach
konkursu, zaréwno po stronie wnioskodawcy, jak i IOK, dokonywane sg za posrednictwem systemu
MEWA 2.0.

Informaciji dotyczacych konkursu udziela:

Punkt Informacyjny EFS

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie
Informacje udzielane sg w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 do 16.00:

e elektronicznie na adres: wup@wup.mazowsze.pl oraz punktinformacyjnyefs@wup.mazowsze.pl;

e telefonicznie - pod numerem tel. 22 578 44 34;

e pisemnie, na zapytania kierowane przez wnioskodawcow, przesytane pocztg tradycyjng na adres:
Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, Punkt Informacyjny EFS, ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa
lub faks na numer: 22 578 44 63;

e osobiscie w siedzibie IOK (Punkt Informacyjny EFS), ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa, |l pietro,
pokdj 34.

Przedmiotem zapytan w zakresie procedury wyboru projektéw oraz dotyczgcych Regulaminu nie moga byé
konkretne zapisy, czy rozwigzania zastosowane w danym projekcie, celem ich wstepnej oceny.
Nalezy jednoczesnie pamietaé, ze odpowiedz udzielona przez IOK nie jest rownoznaczna z wynikiem

weryfikacji/oceny projektu.

IOK na biezgco zamieszcza odpowiedzi na wszystkie pytania dotyczgce konkursu (chyba, Zze odpowiedz
polega wylgcznie na odestaniu do wtasciwego dokumentu) bez koniecznosci informowania o podmiocie

je zgtaszajgcym, na stronie internetowej portalu RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu,

Portalu Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie WUP w Warszawie

www.wupwarszawa.praca.gov.pl .

IOK zastrzega, ze w przypadku, gdy liczba pytan jest znaczgca, publikowane sg przede wszystkim odpowiedzi

na kluczowe lub powtarzajace sie pytania.
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Cel konkursu
Celem konkursu jest wytonienie projektow do dofinansowania, zgodnych z:

e Celem szczegétowym Priorytetu inwestycyjnego 8iv, okreslonym w Rozporzadzeniu ogélnym,
ktérym jest Rownos$¢ mezczyzn i kobiet we wszystkich dziedzinach, w tym dostep do zatrudnienia,
rozwdj kariery, godzenie zycia zawodowego i prywatnego oraz promowanie rownosci wynagrodzen
za takg sama prace.

e Celem szczeg6towym Dziatania 8.3 (zgodnie z SZOOP) jest powrét do aktywnosci zawodowej oséb
sprawujgcych opieke nad dzie¢mi do lat 3.

e Celem interwencji jest poprawa dostepnosci do ustug $wiadczacych opieke nad dzie¢mi, co
w konsekwencji przetozy sie na umozliwienie powrotu do zatrudnienia lub jego utrzymanie osobom

sprawujgcym opieke nad dzieémi do lat 3.

Obowigzki opiekuncze sprawowane nad matymi dzieémi wylgczajg zrynku pracy na okres opieki
nad dzieckiem jednego z opiekunow prawnych. Najczesciej sg to kobiety, jednak wytgczenie z rynku pracy

moze rowniez dotyczy¢ innych cztonkéw rodziny.

Forma konkursu:

Konkurs ma forme zamknietg i nie jest podzielony na rundy.

Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu sg projekty dotyczgce poprawy dostepnosci do ustug swiadczenia opieki nad dzieémi,
co w konsekwencji ma sie przetozy¢ na umozliwienie powrotu do zatrudnienia lub utrzymania zatrudnienia

osobom sprawujgcym opieke nad dzie¢mi do lat 3.

Projekty sktadane w ramach konkursu muszg by¢ zgodne z zapisami RPO WM oraz SzOOP RPO WM,
dotyczacymi VIII Osi priorytetowej, Dziatania 8.3, Poddziatanie 8.3.1 oraz zaktadaé nastepujace typy

operacji:
Typ operacjinr 1 - Tworzenie i funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad dzieckiem do lat 3,
w formie ztobkdw (m.in. przyzaktadowych) lub klubéw dzieciecych i opiekuna
dziennego oraz dostosowanie juz istniejgcych miejsc do potrzeb dzieci
z niepetnosprawnosciami;
Typ operacjinr 2 - Swiadczenie ustugi w postaci pokrycia czeéci lub catoéci kosztdw zwigzanych

ze sSwiadczeniem biezgcych ustug opieki nad dzieémi do lat 3 w formach
wskazanych w Ustawie z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku
dolat 3 tj. za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym, u dziennego
opiekuna.

UWAGA!

Typy operacji moga by¢ taczone z zastrzezeniem, ze typ operacji nr 2 moze jedynie stanowic

wsparcie uzupetniajace dla typu operacji nr 1.
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Niedopuszczalne jest podwdjne finansowanie kosztéw w ramach projektu EFS w odniesieniu do tego
samego miejsca opieki nad dzieémi (w trakcie trwania jego finansowania ze srodkéw EFS oraz

w okresie trwalosci).

Zaproponowane typy operacji zostaty zaprojektowane w sposéb zapewniajgcy szerokie spektrum pomocy,

zaréwno w organizowaniu, funkcjonowaniu jak i finansowaniu miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3.

UWAGA!

Whnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku, ze wsparcie w zakresie opieki nad dzie¢mi do lat 3 jest

realizowane w formach i zgodnie ze standardami okreslonymi w:
» Ustawie z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

» Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub

dzieciecy.

» Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011r. w sprawie zakresow
programéw szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego

opiekuna.

W ramach projektéw ukierunkowanych na tworzenie nowych miejsc opieki nad dzieémi do lat 3 w formie
ztobkéw, klubow dzieciecych oraz u dziennego opiekuna (typ operacji nr 1), mozliwe sg m.in. nastepujgce

kategorie dziatan:

e dostosowanie pomieszczen do potrzeb dzieci, wtym dowymogoéw budowlanych, sanitarno-
higienicznych, bezpieczenstwa przeciwpozarowego, organizacja kuchni, stotdéwek, szatni zgodnie
z koncepcjg uniwersalnego projektowania itp.3;

e zakup i montaz wyposazenia (w tym m. in. meble, wyposazenie wypoczynkowe, wyposazenie sanitarne,
zabawki)*;

e zakup pomocy do prowadzenia zaje¢ opiekunczo-wychowawczych i edukacyjnych, specjalistycznego
sprzetu oraz narzedzi do rozpoznawania potrzeb rozwojowych iedukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci, wspomagania rozwoju i prowadzenia terapii dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem tych pomocy, sprzetu inarzedzi, ktére sg zgodne
z koncepcjg uniwersalnego projektowania;

e wyposazenie i montaz placu zabaw wraz z bezpieczng nawierzchnig i ogrodzeniem?;

e modyfikacja przestrzeni wspierajgca rozwdj psychoruchowy i poznawczy dzieci®;

e zapewnienie biezgcego funkcjonowania utworzonego miejsca opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym: koszty
wynagrodzenia personelu zatrudnionego w miejscu opieki nad dzieémi dolat 3, koszty optat

za wyzywienie i pobyt dziecka;

3 Wytgcznie w przypadku dziennego opiekuna — mozliwe wylgcznie w sytuacji, gdy podmiot zatrudniajgcy dziennego opiekuna
udostepnia lokal w celu sprawowania opieki przez dziennego opiekuna.
4:
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e przeszkolenie w zawodzie dziennego opiekuna, odbycie szkolenia uzupetniajgcego;

e inne wydatki, o ile sg niezbedne do prawidiowego funkcjonowania miejsca opieki nad dzie¢mi do lat 3.

Ww. wydatki mogg by¢ ponoszone réwniez na dostosowanie istniejgcych miejsc opieki nad dzieémi w wieku
dolat 3 wzobkach, klubach dzieciecych Ilub udziennego opiekuna 7 do potrzeb dzieci
Z niepetnosprawnos$ciami, jednak wytgcznie w zakresie bezposrednio wynikajgcym z diagnozy potrzeb

konkretnych dzieci i stopnia niedostosowania placéwki.

Pokrycie kosztow zwigzanych z biezacym $wiadczeniem ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3 (2 typ operacji),
dostepne dla oséb, o ktérych mowa w podrozdziale 5.1 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy obejmuje optaty za pobyt

dziecka w ztobku, klubie dzieciecym lub u dziennego opiekuna, do zaptaty ktérych rodzic jest zobowigzany.

UWAGA!
Whnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie, ze projekty majgce na celu
upowszechnianie opieki nad dzie¢mi do lat 3 bedg realizowane na terenach, gdzie liczba dostepnych
miejsc opieki jest nizsza niz zidentyfikowane zapotrzebowanie na miejsca.

Jest to kryterium weryfikowane na etapie oceny merytoryczne,j.

Analiza dostepnosci do miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 w wojewddztwie mazowieckim stanowi zatgcznik

nr 8 do niniejszego Regulaminu.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Zgodnie z SzOOP o dofinansowanie projektu ubiega¢ mogg sie: gminy, osoby fizyczne - prowadzace
dziatalno$¢ gospodarczg lub oswiatowg na podstawie przepiséw odrebnych, osoby prawne, jednostki

organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;.

Wykaz gmin uprawnionych do udziatu w naborze stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
Powyzszy katalog dotyczy zaréwno wnioskodawcy, jak i partnera/éw.

O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie
na podstawie art. 207 ust. 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; art. 12 ust. 1 pkt 1
Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, art. 9 ust. 1 pkt 2a Ustawy z dnia 28 pazdziernika

2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

7 Za wyjgtkiem dziatan wykluczonych dla tej formy opieki.
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Powyzsze dotyczy zaréwno wnioskodawcy, jak i partnera/ow.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy oraz partnera/-éw,

(zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla jego formy organizacyjne;j).

UWAGA!
Beneficjent w okresie realizacji projektu zobowigzany jest prowadzi¢ biuro projektu (lub posiada siedzibe,
filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na
terenie wojewodztwa mazowieckiego, z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego

projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

Jest to kryterium weryfikowane na etapie oceny formalnej.

Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie jest réwniez niezaleganie z uiszczaniem podatkéw, optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osoéb

Niepetnosprawnych i innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Powyzszy zapis jest integralng czescig wniosku o dofinansowanie projektu (w czesci dotyczgcej oswiadczen).
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4. GRUPA DOCELOWA PROJEKTU

Projekty realizowane w ramach Osi Priorytetowej VIII Rozwdj rynku pracy, Dziatania 8.3 Utatwianie powrotu
do aktywnosci zawodowej 0s6b sprawujgcych opieke nad dzieCmi do lat 3, Poddziatania 8.3.1 Utatwianie
powrotu do aktywnosci zawodowej, wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Mazowieckiego na lata 2014-2020, obejmujg wsparciem:

= osoby bezrobotne lub osoby bierne zawodowo, pozostajgce poza rynkiem pracy ze wzgledu
na obowigzek opieki nad dzie¢mi do lat 3, w tym osoby, ktore przerwaty kariere zawodowg ze
wzgledu na urodzenie dziecka lub przebywajg na urlopie wychowawczym w rozumieniu Ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r - Kodeks pracy, oraz
= 0soby pracujgce, sprawujgce opieke nad dzie¢mi do lat 3.

(W sytuacji gdy osoby przebywajg na urlopie rodzicielskim lub wychowawczym i jednoczes$nie

pracujg w niepetnym wymiarze czasu, uznawane sg rowniez za osoby pracujgce).

Definicje dot. grupy docelowej projektu, zgodnie ze Stownikiem pojeé zamieszczonym w Regulaminie.

Wskazane w konkursie grupy docelowe zawierajg sie w grupach docelowych wskazanych w SzOOP RPO
WM.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé¢, w jaki sposob wnioskodawca bedzie rekrutowat
uczestnikéw projektu w tym, jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, przy czym nalezy
pamietaé, ze kryteria rekrutacji powinny byé mierzalne. Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢é
szczegotlowy, obejmowaé wskazanie iuzasadnienie wybranych kryteriéw itechnik rekrutacji
dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu, zgodnie zInstrukcja wypetniania

whiosku, stanowigca zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Grupe docelowg stanowia osoby zamieszkujace Ilub pracujace na terenie wojewoddztwa

mazowieckiego.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng, dobrowolnie wyraza zgode
na przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679. W przypadku uczestnika projektu nieposiadajgcego petnej zdolnosci do czynnosci

prawnych, oswiadczenie skfada jego opiekun prawny.

Pomimo tego, ze przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw projektu jest dopuszczalne na podstawie art.
13 i 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, uczestnik jest zobowigzany ztozyé
oswiadczenie, ktdrego wzor stanowi Zatacznik nr 6 do wzoru umowy o dofinansowanie. Wzér moze byé

modyfikowany przez podmiot bedgcy strong umowy o dofinansowanie projektu poprzez dodanie elementow
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okreslonych dla deklaracji uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest, aby uczestnik ztozyt odrebne

podpisy na oswiadczeniu.
Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu podlega kontroli w miejscu przez uprawnione organy kontroli.

Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawdg. W zwigzku
z tym, w przypadku ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, beneficjentowi przystuguje od uczestnika

projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

Beneficjent kwalifikuje uczestnika do projektu na podstawie dokumentéw m.in. zaswiadczen,
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu oraz jego oswiadczenia (tylko w przypadku,
gdy niemozliwe jest uzyskanie zaswiadczenia). Beneficjent zobowigzany jest do dotozenia wszelkich staran

w celu potwierdzenia, ze dana osoba spetnia warunki udziatu w projekcie.

UWAGA!

Warunkiem kwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie danych wskazanych w Wytycznych
w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020, {j. m.in.: pte¢, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, ponadto zobowigzanie osoby

fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

5. WYMAGANIA CZASOWE

Wskazany we wniosku o dofinansowanie okres realizacji projektu powinien dotyczy¢ zaréwno czesci
rzeczowej, jak ifinansowej. Informacje natemat okresu realizacji projektu zawarte we wniosku powinny

pokrywac sie z analogicznymi informacjami zawartymi w Harmonogramie jego realizacji.

Okreslajgc czas realizacji projektu wnioskodawca powinien bra¢ pod uwage terminy proceduralne zwigzane
z oceng formalng, oceng merytoryczng projektu oraz ewentualnymi negocjacjami dotyczacymi budzetu
projektu lub jego zakresu merytorycznego, z zastrzezeniem, ze koszty zwigzane z realizacjg projektu

poniesione przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca ponosi na wtasne ryzyko.

Okres realizacji projektu rozumiany jest jako catkowity czas trwania projektu, w ktérym mieszczg sie wszystkie

dziatania projektowe.
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UWAGA!
Okres realizacji projektu nie przekracza 30 miesiecy, przy czym maksymalnie:

e przez 24 miesiace ze srodkdw EFS moze by¢ wspoéifinansowana biezgca dziatalno$¢ nowo
utworzonych miejsc opieki nad dzieémi do lat 3 w formie Ztobkéw lub klubéw dzieciecych

oraz dziennego opiekuna (dotyczy typu operacji nr 1),

e przez 12 miesiecy ze $rodkéw EFS moze byé wspétfinansowane swiadczenie ustugi w postaci
pokrycia czesci lub catosci kosztow zwigzanych ze $wiadczeniem biezacych ustug opieki
nad dzie¢mi do lat 3 wzgledem konkretnego dziecka i opiekuna w Zztobku, Kklubie

dzieciecym, u dziennego opiekuna (dotyczy typu operacji nr 2).

Okres realizacji obejmuje réwniez wspétfinansowanie fazy przygotowawczej trwajgcej
do 6 miesiecy (dotyczy wylacznie typu operacji nr 1), stuzagcej przygotowaniu bazy lokalowej,
niezbednej do uruchomienia przedmiotowych miejsc. Na etapie realizacji projektu IOK moze
przedtuzy¢ faze przygotowawczg na uzasadniony wniosek, maksymalnie na okres kolejnych
3 miesiecy, jednak wéwczas maksymalny okres wspotfinansowania ze srodkéw EFS biezgcej
dziatalnosci nowo utworzonych w projekcie miejsc opieki nad dzie¢mi do 3 lat ulega skréceniu

adekwatnie do okresu wydtuzenia fazy przygotowawczej.

Ograniczony czas realizacji projektu powinien skutkowac¢ precyzyjnym planowaniem przez Wnioskodawcéw
zamierzonych przedsiewzie¢, co powinno wptyng¢ na zwiekszenie efektywnosci oraz sprawne rozliczanie
finansowe wdrazanych projektéw. Jednoczesnie limit czasowy powinien pozwoli¢ na objecie uczestnikéw
projektu zaktadanymi formami wsparcia, dajgc réwniez mozliwos¢ podjecia dziatan zaradczych w przypadku

trudnosci w realizacji projektu.

6. WSKAZNIKI POMIARU STOPNIA OSIAGNIECIA ZALOZEN PROJEKTU

Realizacja celu projektu mierzona bedzie poprzez wskazniki produktu i rezultatu.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie oceniana bedzie adekwatnosc¢ i poprawnos$¢

doboru i opisu wskaznikéw realizacji celu, w tym wartosci wskaznikéw i sposéb ich pomiaru.

Wymagania dotyczace sposobu wykazywania we wniosku o dofinansowanie oraz monitorowania wskaznikow

zawarto w Instrukcji wypetniania wniosku.

Whnioskodawca jest zobligowany do zapoznania sie z definicjami wskaznikéw z dostepnymi na liscie rozwijanej
wskaznikéw, ktore zostaty okreslone we Wspdlnej Liscie Wskaznikéw Kluczowych, zat. nr 2 do ,Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020”, a takze

zasadami wprowadzania informacji w zakresie wskaznikéw w Instrukcji wypetniania wniosku
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o dofinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WM” oraz

»Podrecznikiem beneficjenta SL2014” wraz z zatgcznikiem 1 ,Stownik gidwnych poje¢”.

Zgodnie z zapisami RPO WM 2014-2020, wnioskodawca w ramach projektu zobowigzany jest do spetnienia
minimalnych wymogow dotyczacych realizacji nastepujacych wskaznikéw (ich warto$¢ docelowa powinna byé

wieksza niz ,,0”):

> wskazniki produktu kluczowe

e Liczba utworzonych miejsc opieki nad dzieémi w wieku do lat 3
(liczba docelowa wskazana we wniosku o dofinansowanie)
Wskaznik mierzy liczbe utworzonych miejsc w ztobkach, klubach dzieciecych, u dziennych
opiekunéw. Wskaznik odnosi sie do utworzonego miejsca (nie utworzonych punktéw opieki),
tj. miejsca opieki nad jednym dzieckiem. Pojecia ztobek, klub dzieciecy, dzienny opiekun -

zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

e Liczba os6b opiekujacych sie dzieémi w wieku dolat 3 objetych wsparciem
W programie
(liczba docelowa wskazana we wniosku o dofinansowanie)
Wskaznik mierzy liczbe osob opiekujacych sie dziecmi w wieku do lat 3, ktdre otrzymaty
bezposrednie wsparcie z Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie zapewnienia
miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 oraz, w przypadku gdy wynika to ze zdiagnozowanych
potrzeb oséb pozostajgcych bez zatrudnienia (diagnoza opcjonalna) - w zakresie aktywizaciji

zawodowe;j.

Wskazniki produktu monitorowane sg w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie. Odstepstwo od tej
zasady mozliwe jest w szczegdlnych przypadkach wskazanych w Zatgczniku nr 2 (Wspdina Lista Wskaznikow
Kluczowych 2014-2020 — EFS do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji

programow operacyjnych na lata 2014-2020), w ktérym zawarte sg ich definicje i sposéb wyliczenia.

Wsrdd wskaznikow kluczowych produktu nalezy wyrdzni¢ rowniez wskazniki horyzontalne:

e Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéow, ktére zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
urzgdzenia gtoSnomowigce, badz inne rozwigzania umozliwiajgce dostep (tj. usuniecie barier
w dostepie, w szczegdlnoéci barier architektonicznych) do tych obiektéw i poruszanie sie
po nich osobom z niepetnosprawnosciami ruchowymi czy sensorycznymi. Jako obiekty
rozumie sie obiekty budowlane, czyli konstrukcje potgczone z gruntem w sposob trwaty,
wykonane z materiatdbw budowlanych ielementéw skiadowych, bedgce wynikiem prac
budowlanych (wg. def. PKOB). Nalezy podac liczbe obiektow, w ktérych zastosowano
rozwigzania umozliwiajgce dostep osobom  z niepetnosprawnosciami  ruchowymi
czy sensorycznymi lub zaopatrzonych w sprzet, a nie liczbe sprzetéw, urzgdzeh itp. Jesl
instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktére dostosowano

do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.
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Wskaznik mierzony bedzie w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z wyposazeniem

obiektow w rozwigzania stuzgce osobom z niepetnosprawnosciami_w ramach danego

projektu. Do wskaznika powinny zostac¢ wliczone zaréwno obiekty dostosowane w projektach
ogolnodostepnych, jak i dedykowanych.

Liczba projektow, w ktoérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nie nakfadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno
dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwnosci zinnymi osobami. Oznacza takze mozliwo$¢
sfinansowania specyficznych dziatarh dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem
sie w projektach realizowanych z polityki spojnosci (w charakterze uczestnika lub personelu)
osoby z niepetnosprawnoscig (zasady dotyczace uruchamiania mechanizmu racjonalnych
usprawnien zawarto réwniez w rozdziale 10 Regulaminu).

Wskaznik _mierzony w momencie rozliczenia _wydatku zwigzanego z racjonalnymi

usprawnieniami w ramach danego projektu.

Przyktady racjonalnych usprawnieh: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodiogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np.: programy powiekszajgce, mowigce, drukarki materiatbw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujgce, odpowiednie dostosowanie wyzywienia. Do wskaznika zaliczane
sg zarowno projekty ogolnodostepne, w ktoérych sfinansowano koszty racjonalnych

usprawnien, jak i dedykowane.

UWAGA!

IOK zobowigzuje Whnioskodawcéw do wprowadzania do wniosku o dofinansowanie wszystkich

powyzszych wskaznikéw horyzontalnych. Wnioskodawca jest zobowigzany do ich monitorowania na

etapie realizacji projektu.

Nie jest obligatoryjne wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikéw na etapie przygotowywania

wniosku. Wartosci tych wskaznikow moga przybra¢ ,,0” a przyrost, o ile dotyczy, odnotowywac¢ na etapie

realizacji projektu.

» wskazniki rezultatu bezposredniego

Liczba oséb, ktére powrécilty narynek pracy po przerwie zwigzanej
z urodzeniem/wychowaniem dziecka lub utrzymaly zatrudnienie po opuszczeniu
programu — 70%

Wskaznik mierzy liczbe oséb pracujgcych, ktére dzieki wsparciu otrzymanemu w ramach
projektu powrdcity na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem/wychowaniem dziecka

lub utrzymaty zatrudnienie w wyniku dziatan zwigzanych z zapewnieniem miejsc opieki
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nad dziecmi w wieku do lat 3. We wskazniku nalezy wykazac¢ osoby, ktére wrécity na rynek
pracy po urlopie macierzynskim lub rodzicielskim oraz osoby, ktore utrzymaty zatrudnienie.
We wskazniku uwzgledniane sg osoby, ktére w dniu przystgpienia do projektu byty pracujgce.
Osoby pracujgce definiowane jak we wskazniku liczba oséb pracujgcych (WLWK), fgcznie
Z prowadzgcymi dziatalno$¢ na wtasny rachunek, objetych wsparciem w programie.

We wskazniku mozna wykaza¢ osobe, ktéra zaréwno powrédcita do pracy/utrzymata
zatrudnienie w trakcie trwania opieki nad dzieckiem do lat 3, jak i te, ktéra powrdcita do
pracy/utrzymata zatrudnienie w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie. Jesli
jednak dana osoba powrdci na rynek pracy/utrzyma zatrudnienie w trakcie trwania projektu
(korzystania z opieki nad dzieckiem do lat 3), wéwczas moze by¢ wykazana we wskazniku
jedynie w przypadku, kiedy pracuje w momencie zakohczenia udziatu w projekcie lub do 4

tygodni po projekcie.

Liczba os6b pozostajacych bez pracy, ktére znalazly prace lub poszukuja pracy
po opuszczeniu programu — 60%

Wskaznik mierzy liczbe osoéb, ktére dzieki wsparciu EFS w zakresie zapewnienia miejsc opieki
nad dzie¢mi do lat 3 oraz, w przypadku, gdy wynika to ze zdiagnozowanych potrzeb oséb
pozostajgcych bez zatrudnienia (diagnoza opcjonalna) - w zakresie aktywizacji zawodowej -
znalazly prace lub poszukujg pracy po opuszczeniu programu.

Wskaznik mierzy liczbe osob, ktére w dniu przystgpienia do projektu byty bezrobotne

lub bierne zawodowo.

Datg zakonczenia udziatu w projekcie jest data zakonczenia wsparcia w postaci
zapewnienia miejsca opieki nad dzieckiem do lat 3, z ktérego uczestnik skorzystat (podjecie
zatrudnienia nie oznacza zakorczenia udziatu w projekcie) lub data przerwania udziatu w
projekcie z powoddw innych niz podjecie zatrudnienia. We wskazniku mozna wykazac¢
zaréwno osobe, ktéra podjeta prace lub rozpoczeta poszukiwania zatrudnienia w trakcie
trwania formy wsparcia dot. miejsc opieki, jak i te, ktéra podjeta prace lub rozpoczeta
poszukiwania pracy w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie. Jesli jednak dana
osoba podejmie prace lub zacznie poszukiwaé zatrudnienia w trakcie trwania projektu (i
korzystania z opieki nad dzieckiem do lat 3), wéwczas beneficjent moze jg wykazac we
wskazniku jedynie w przypadku, kiedy pracuje lub poszukuje pracy w momencie
zakonczenia udziatu w projekcie. Beneficjent powinien wykaza¢ we wskazniku wszystkie
osoby, ktore znalazty prace lub poszukiwaty pracy (w trakcie projektu lub do 4 tygodni po

projekcie) dopiero po zakonczeniu udziatu tych oséb w projekcie.

Definicje wskaznikéw isposdb ich monitorowania, atakze definicja os6b pracujgcych
i biernych zawodowo zawarta jest w Zatgczniku nr 2 Wspdlnej Liscie Wskaznikéw Kluczowych
2014-2020 — EFS do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji

programéw operacyjnych na lata 2014-2020).
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UWAGA!
Whnioskodawca jest zobowigzany zapewni¢ osiggniecie ww. wskaznikow rezultatu bezposredniego
minimum na wskazanym poziomie.

Jest to kryterium weryfikowane na etapie oceny formalnej.

Wskazniki rezultatu bezposredniego odnotowujg efekt wsparcia bezposrednio po zakohczeniu udziatu
w projekcie i mierzone sg zawsze do 4 tygodni od zakohczenia przez uczestnika udziatu w projekcie. Dane
dotyczace sytuacji uczestnika po uptywie 4 tygodni od zakonczenia udziatu w projekcie nie mogg byc¢
uwzglednione we wskaznikach rezultatu bezposredniego. W przypadku powrotu uczestnika do projektu
po uprzednio zakonczonym udziale, informacje odnoszace sie do wskaznikéw rezultatu bezposredniego
dla tego uczestnika powinny zosta¢ usuniete, co powoduje konieczno$¢ zaktualizowania wartosci wskaznikow
rezultatu. Ponowny pomiar wskaznikow rezultatu dla danego uczestnika bedzie miat miejsce po zakonczeniu

jego udziatu w projekcie.

We wniosku moze wystgpi¢ rowniez:

> wskaznik specyficzny

e Udzial projektu w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji

W przypadku gdy projekt spetnia kryterium ,Projekt jest zgodny z programem rewitalizacji
obowigzujgcym na obszarze, na ktérym jest realizowany”, wnioskodawca powinien wybraé
wskaznik: ,Udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji
[%]” oraz w polu typ projektu poda¢ wartos¢ ,Projekty rewitalizacyjne”. Jako udziat projektu
w obszarze objetym programem rewitalizacji nalezy podaé¢ warto$¢ procentowg jakg dany
projekt realizuje na obszarze objetym programem rewitalizacji. Warto$¢ te nalezy obliczy¢,
jako zatozong liczbe mieszkancow/uczestnikdw projektu zamieszkatych na obszarze objetym

programem rewitalizacji w stosunku do wszystkich uczestnikéw projektu.

UWAGA!

Whnioskodawca jest zobowigzany do wskazania i podania wartosci wiekszej niz ,0” oraz monitorowania

w trakcie realizacji projektu innych wskaznikéw adekwatnych dla dziatan realizowanych w ramach

projektu, a dostepnych w formularzu wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowo wnioskodawca moze wprowadzi¢ do formularza wniosku o dofinansowanie wtasny wskaznik,
o ile istnieje taka potrzeba. Wprowadzony przez wnioskodawce wskaznik musi by¢ rézny od wskaznikow

dostepnych na liscie rozwijanej w formularzu wniosku.

Ponadto, we wszystkich wskaznikach deklarowanych we wnioskach o dofinansowanie, ktére odnoszg sie

do liczby os6b, zasadnym jest dokonanie podziatu wartosci tych wskaznikéw na ptec.
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7. KWOTA PRZEZNACZONA NA KONKURS

Wartos¢ dofinansowania w ramach konkursu wynosi: 8.889.400,00 PLN
w tym EFS*: 8.889.400,00 PLN
w tym BP: 0,00 PLN

* Kwota dofinansowania EFS w ramach konkursu wynosi 2 000 000,00 EUR przeliczona kursem EBC z dnia
29 kwietnia 2020 r. wynoszgcym 4,4447 PLN

Kwota jaka moze zosta¢ zakontraktowana wramach zawieranych umoéw o dofinansowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz warto$ci algorytmu wyrazajgcego w PLN

miesieczny limit Srodkéw wspdlnotowych mozliwych do zakontraktowania.

Zgodnie z art. 41 ust. 2 pkt. 8 i art. 46 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej oraz podrozdziatem 6.3, pkt 2 lit. |
Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego

moze w drodze decyzji zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie projektdow w konkursie.

¢ W przypadku podjecia decyzji o zwiekszeniu alokacji finansowej na konkurs, IOK podaje do publiczne;j
wiadomosci informacje zawierajgcg numer konkursu, ktérego dotyczy decyzja oraz kwote, o kiérg

zwiekszona zostata alokacja na portalach: RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu;

¢ Funduszy Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl

oraz na stronie internetowej WUP w Warszawie www.wupwarszawa.praca.gov.pl

W sytuacji, gdy dostepne srodki nie sg wystarczajgce do dofinansowania wszystkich projektéw, ktére spetity
kryteria wyboru w petnej kwocie, IOK moze zaproponowa¢ wnioskodawcy (lub wnioskodawcom,
ktérzy otrzymali te samg liczbe punktéw), przyznanie obnizonego dofinansowania, ktérego wysoko$¢ wynika

z dostepnosci Srodkéw.

Whnioskodawca zobowigzany jest do stosowania warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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8. ZASADY FINANSOWANIA

8.1 Wymagania finansowe

Whnioskowana kwota dofinansowania w projekcie przekracza wyrazong w PLN réwnowartosé
100 000,00 EUR, tj. 444.470,00 PLN.

Maksymalny poziom dofinansowania projektu z EFS wynosi 80%.
Minimalny poziom wkfadu wtasnego wynosi co najmniej 20%.

W ramach niniejszego naboru, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw (podrozdziat
8.5) oraz zgodnie z kryterium dostepu nr 1, IOK dopuszcza do realizacji jedynie projekty rozliczane w kosztach
bezposrednich na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw, tj. projekty w ktdérych wartos¢
dofinansowania jest wyzsza niz 100 000 EUR (obliczanej weditug kursu opublikowanego w Regulaminie
konkursu). Koszty posrednie rozliczane bedg z wykorzystaniem stawek ryczaltowych, okreslonych w
podrozdziale 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-
2020 i wskazanych w regulaminie konkursu.

W sytuacji, gdy na ktérymkolwiek etapie oceny wniosku (ocena formalna, merytoryczna, negocjacje) kwota
dofinansowania wyrazona w PLN zmniejszy sie do wartosci réwnej lub nizszej niz 100 000 EUR wniosek

zostanie odrzucony.

Szczegotowe wytyczne w zakresie wkfadu wlasnego zostaty opisane w podrozdziale 8.7 niniejszego

requlaminu oraz w rozdziale 3 lit. 1 dd), a takze podrozdziale 6.10.Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci.

8.2 Okres kwalifikowalnosci wydatkow

Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej, poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw
jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektéw rozpoczetych przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci
wydatkéw, do wspoftfinansowania kwalifikujg sie jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki

poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowalnego.

Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia 2023 r.

UWAGA!

Koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw jest granicznym terminem dotyczgcym ponoszenia wydatkow
dla perspektywy finansowej 2014 — 2020, jednak dla ogtoszonego konkursu wigzacy jest termin, w ktérym

konczy sie realizacja projektow.
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Po zakonczeniu realizacji projektu, mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu wskazanym,
jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do zadah realizowanych w okresie
realizacji projektu oraz zostaty uwzglednione we wniosku o ptatnosé koncowg. W takim przypadku wydatki

te nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci.

Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a) w przypadku wydatkéw pienieznych:

i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku bankowego, tj. date

ksiegowania operacji,

ii. dokonanych kartg kredytowa lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci — date

transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,
iii. dokonanych gotéwkg - date faktycznego dokonania ptatnosci,

b) w przypadku wktadu niepienieznego - date faktycznego wniesienia wktadu (np. date pierwszego
wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza) lub

inng date wskazang przez beneficjenta i zaakceptowang przez wtasciwg instytucje bedaca strong umowy,
c) w przypadku amortyzacji - date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

d) w przypadku potracenia - date, w ktérej potrgcenie, o ktérym mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego, staje sie

mozliwe, stosownie do art. 499 Kodeksu cywilnego,
e) w przypadku depozytu sgdowego - date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,

f) w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej - date zaksiegowania noty.

8.3 Koszty posrednie i bezposrednie

Koszty zatozone w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie przedstawione sg w formie budzetu
zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych dotyczgcych
poszczegodlnych zadan merytorycznych w projekcie) i kosztow posrednich (tj. kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu), ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.
Koszty scisle zwigzane z funkcjonowaniem podmiotéw opieki nad dzie¢mi do lat 3, powinny by¢ ponoszone

w ramach kosztow bezposrednich.
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UWAGA!

Wynagrodzenie Dyrektora placéwki opieki nad dzieémi do lat 3 moze by¢é wykazane w kosztach
bezposrednich pod warunkiem, ze realizuje on zadania merytoryczne m.in. opieke nad dzieémi czy petni

funkcje wynikajgce z Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

Jednoczesnie, koszt zatrudnienia Dyrektora moze zostaC ujety w kosztach bezposrednich TYLKO
w okresie funkcjonowania miejsca opieki nad dzie¢mi a nie w trakcie dostosowywania lokalu do potrzeb

dzieci.

W przypadku, gdy Dyrektor placéwki peini jednoczesnie funkcje koordynatora/kierownika projektu, jego
wynagrodzenie powinno zostac¢ ujete proporcjonalnie w kosztach posrednich, gdyz zwigzane jest z obstuga,

zarzadzeniem projektem.

Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie z zastosowaniem warunkow
i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci oraz warunkéw zawartych w zatgczniku nr 4 do Regulaminu ,Lista najczesciej
finansowanych towaréw iustug dla Dziatania 8.3 Utlatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej osob
sprawujgcych opieke nad dzie¢mi do lat 3, Poddziatania 8.3.1 Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowe.
S3 to wszystkie koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych przez beneficjenta w ramach
projektu (zadania merytoryczne wraz z odpowiednim limitem kosztéw, ktére zostang poniesione naich

realizacje).

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegoélnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych
w projekcie, wtym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych

i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby;

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych

zakresy czynnosci nie sg przypisane wytagcznie do projektu, np. kierownika jednostki);

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,

obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdwien) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym zlecenia

prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu);

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu;
f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego narzecz projektu subkonta

na rachunku pfatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego;
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g)

h)

1)

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszeh prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie
projektu, plakaty, ulotki, itp.);

amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)

uzywanych na potrzeby oséb, o ktérych mowa w lit. a — d;

optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie

Sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu;

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga

administracyjng projektu;

koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatéw biurowych i

artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentéw);

koszty zabezpieczania prawidtowej realizacji umowy;

m) koszty ubezpieczeh majatkowych.

UWAGA!

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztéow

bezposrednich:

Na etapie:

wyboru projektu do dofinansowania - oceniane jest, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie
projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig koszty posrednie;
realizacji projektu - w ramach zatwierdzania wniosku o ptatno$¢ weryfikowane jest, czy w zestawieniu
poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnosé, nie zostaty wykazane

wydatki posrednie, o ktérych mowa powyze;.

Mozliwe jest rozliczanie wktadu wltasnego w ramach kosztéw posrednich.

UWAGA!

Koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek ryczaltowych:

25% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich* do 830 tys.
PLN wigcznie;

20% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci kosztéw bezposrednich* powyzej 830
tys. PLN do - 1 740 tys. PLN wigcznie;

15% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci kosztéw bezposrednich* powyzej
1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wigcznie;

10% kosztdw bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci kosztow bezposrednich*
przekraczajgcej 4 550 tys. PLN.

*Z pomniejszeniem kosztu mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie realizacji

zasady rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla osob z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci

Szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Koszty posrednie w projektach nie moga byé nizsze i nie moga byé wyzsze, niz wskazane limity.
Whnioski, w ktérych limit kosztéw posrednich bedzie odmienny od wskazanego w Regulaminie, beda

odrzucane na etapie oceny formalnej.

W przypadku projektow wybranych do dofinansowania, stawka ryczaltowa kosztéw posrednich

jest wskazywana w umowie o dofinansowanie.

8.4 Uproszczone metody rozliczania wydatkow w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

W ramach przedmiotowego konkursu IOK nie okres$lita kwot ryczattowych ani stawek jednostkowych.
Minimalna wnioskowana kwota dofinansowania w projekcie przekracza wyrazong w PLN réwnowartos¢
100 000 EUR, a koszty bezposrednie projektu bedg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkow.

Przy rozliczaniu kosztéw bezposrednich projektu nie mogg by¢ stosowane uproszczone metody rozliczania
wydatkow. Koszty posrednie rozliczane bedg z wykorzystaniem stawek ryczaitowych, okreslonych w
podrozdziale 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-

2020 i wskazanych w regulaminie konkursu.

W sytuacji, gdy na ktérymkolwiek etapie oceny wniosku (ocena formalna, merytoryczna, negocjacje) kwota
dofinansowania wyrazona w PLN zmniejszy sie do wartosci réwnej lub nizszej niz 100 000 EUR wniosek

zostanie odrzucony.

8.5 Szczegélowy budzet projektu.

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania
merytoryczne oraz koszty posrednie. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegotowy
budzet ze wskazaniem kosztéw jednostkowych, ktdry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
wydatkéw projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. Wszystkie koszty powinny bezposrednio

wynika¢ z opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu zadan i ich etapow.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami
prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci oraz

innymi dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.
Wydatki muszg spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/ rezultat).

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, Ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom
stosowanym u wnioskodawcy, przy czym stawki stosowane u wnioskodawcy stanowig realne stawki
wyptacane u wnioskodawcy standardowo na danym stanowisku poza projektami finansowanymi ze $rodkow

funduszy strukturalnych.

33



UWAGA!

Do wyliczenia poszczegodlnych pozycji budzetu, nalezy stosowac Liste najczesciej finansowanych towaréw
i ustug dla Dziatania 8.3 Utfatwianie powrotu do aktywnos$ci zawodowej oséb sprawujgcych opieke nad
dzie¢mi do lat 3, Poddziatania 8.3.1 Utatwianie powrotu do aktywnosci zawodowej (Zatacznik nr 4 do

niniejszego Regulaminu), z zastrzezeniem, ze lista ta nie stanowi katalogu zamknietego kosztow.

Whnioskodawca moze zaproponowac inne stawki niz wskazane w katalogu, pod warunkiem ich rzetelnego

uzasadnienia.

We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba godzin), co stanowi
podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie

jego realizacji.

Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie potencjat kadrowy swdj i partnera/éw (o ile dotyczy),
przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z nim/nimi osoby, ktére zostang zaangazowane
w realizacje projektu, w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére wnioskodawca
i/lub partner/rzy, oddelegujg do realizacji projektu. Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe
przekroczenie tgcznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu. Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie

projektu, w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji
projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli
w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta. Punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnosci
wydatkéw na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu. Na etapie oceny
whniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw.
Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie projektu
nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji
projektu, zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu
w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowsg o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych

Z przepisow prawa.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym wumowie o dofinansowanie projektu,

z zachowaniem warunkow okreslonych w podrozdziale 6.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami

regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie;

c) jestzgodny z RPO WM i SzOOP;
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d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu wspoifinansowanego ze srodkéw EFS, z zastrzezeniem pkt

10 i 11 podrozdziatu 8.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;
e) zostal poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu;
f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu;

g) zostat dokonany w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych nakfadow;

h) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnoSci;

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnosé¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej;

j) dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek

dla wykonawcoéw, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci;

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnoSci.

Wydatkiem niekwalifikowalnym jest kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie spetnia warunkow

okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci. Do katalogu wydatkdw niekwalifikowalnych nalezg

wydatki wykazane w podrozdziale 6.3 w/w Wytycznych.

8.6 Wydatki ponoszone zgodnie z zasada uczciwej konkurencji.

IOK zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia 8 wramach projektu, w sposdb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie uczciwej konkurencji iréwne traktowanie wykonawcow, atakze zgodnie z warunkami
i procedurami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci. Udzielanie zamowienia publicznego

w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) Ustawg Pzp - w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 Ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwienh publicznych do jej stosowania,
albo

b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa wi sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
w przypadku:
e beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zaméwien przekraczajgcych

wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
e beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp:

— w przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp,

a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

8 Definicja zamowienia zostata wskazana w stowniczku Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci.
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lub
— wprzypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto,

tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkéw wynikajgcych z niniejszej sekcji.

W celu spehnienia zasady konkurencyjnosci beneficjent jest zobowigzany do upublicznienia zapytania
ofertowego, zgodnie z warunkami okreslonymi w sekcji 6.5.2 pkt 12 lub 13 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci. Upublicznienie zapytania polega na jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego:

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

UWAGA!

W przypadku ponoszenia wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie,
tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), istnieje obowigzek dokonania rozeznania rynku (zgodnie
z warunkami okreslonymi w sekcji 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci). Ma ono na celu
potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie rynkowe;.
W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie analizy
cen/cennikow potencjalnych wykonawcéw zaméwienia — wraz z analizowanymi cennikami, przy czym
rozeznania nie przeprowadza sie w stosunku do wydatkow wskazanych w katalogu najczesciej
finansowanych towaréw i ustug stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu. Zawarcie pisemnej
umowy z wykonawca nie jest wymagane, wystarczy potwierdzi¢ poniesienie wydatku w oparciu
o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej. Mozliwe jest
réwniez zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci, zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalno$ci z sekcji 6.5.2

muszg by¢ spetnione.
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8.7 Wkiad wlasny

W ramach niniejszego konkursu wymagane jest wniesienie wkladu wtasnego w wysokosci min. 20% wartosci

projektu.
Do wktadu wtasnego sg wliczane optaty wnoszone przez opiekunéw prawnych dzieci.

Wkiadem wiasnym sg srodki finansowe lub wktad niepieniezny, zabezpieczone przez wnioskodawce,
ktoére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych i nie zostang wnioskodawcy przekazane

w formie dofinansowania.

Warto$¢ wkiadu wtasnego stanowi réznice miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang Whnioskodawcy, zgodnie z poziomem dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent

dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych (min. 20% wartosci projektu).

IZ RPO WM nie ogranicza mozliwosci wniesienia wktadu wilasnego beneficjenta, zarbwno prywatnego,

jak i publicznego (rozumianego jako wktad JST), w wysokosci przewyzszajgcej wymagane 20%.
W ramach konkursu nie przewiduje sie wniesienia srodkéw budzetu panstwa jako wktadu krajowego.

Wktad wlasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to wnioskodawca

okresla forme wniesienia wkfadu wtasnego.

Wydatek wnoszony jako wktad wiasny podczas oceny wniosku o dofinansowanie jest weryfikowany tak, jak
kazdy inny wydatek w projekcie i w przypadku stwierdzenia braku jego niezbednosci, bedzie odrzucany na

etapie oceny projektu.

W  przypadku wniesienia wkifadu wtasnego w kwocie mniejszej niz zadeklarowana we wniosku
o dofinansowanie, IOK moze proporcjonalnie obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania, z zachowaniem

udziatu procentowego okreslonego w umowie o dofinansowanie projektu.

UWAGA!
WKLAD WELASNY NIE MUSI STANOWIC WELASNOSCI BENEFICJENTA.

Wkiad witasny wnoszony jest przez wnioskodawce, ale moze pochodzié z réznych zrédet w tym np.
od uczestnikéw projektu, samorzadu lokalnego, strony trzeciej. W przypadku projektéw

partnerskich, wktad finansowy moze pochodzi¢ od partnera/partneréw projektu.

W przypadku wktadu niepienieznego, moze by¢ on wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego majatku
(np. nieruchomosci) oraz z majatku innych podmiotéw, o ile zostato to uregulowane prawnie (np. beneficjent
bedgcy NGO wnosi wktad w postaci nieruchomosci udostepnionej przez gmine, przy czym mozliwosé

wykorzystywania przez niego tej nieruchomosci zostata uregulowana np. w umowie dzierzawy).

Brak jest ograniczenia odnosnie formy wnoszenia wkiadu wiasnego.

Whniesienie wkiadu wlasnego mozliwe jest we wszystkich dostepnych formach a wkiad wiasny finansowy

nie jest premiowany w stosunku do wkfadu niepienieznego.

Whnioskodawcy majg mozliwos¢ zastosowania szeregu roznych form wnoszenia wkfadu wtasnego w postaci:
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a) niepienieznej, w tym wktad niepieniezny wnoszony poprzez/w formie:

e udostepniania budynkow, pomieszczen, urzgdzen, wyposazenia na potrzeby projektu;
e dodatkéw lub wynagrodzeh wyptacanych przez strone trzecig (pracodawcéw) uczestnikom danego
projektu;
e innej, niz wymienione powyzej.
b) finansowej, np. poprzez:
o Srodki pozyskane przez podmiot bedacy beneficjentem zinnych programoéw
krajowych/regionalnych/lokalnych;

e optaty wnoszone przez opiekunéw prawnych dzieci;

¢ $rodki finansowe bedace w dyspozycji danej instytucji lub pozyskane przez tg instytucje z innych zrédet.

Zaangazowanie wkladu niepienieznego w realizacje projekiu moze polegaé na wykazaniu wyceny

m.in. nastepujgcych kosztow:

Koszt Zasady wnoszenia wkiadu

L . ) . , |1 ki i ¢ i SCi
udostepnianie/uzyczanie  budynkéw, pomieszczen, ) budynki nie musza by¢ wiasnoscig

urzadzen, wyposazenia na potrzeby projektu beneficjenta/partnera, mogg by¢ np. udostepnione
przezinne  podmioty np. gming na mocy
dzierzawy/najmu;

2) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz
projektu jej warto$¢ nie przekracza wartosci
rynkowej;

3) wydatki poniesione na wycene wkiadu
niepienieznego sg kwalifikowalne, zgodnie z
zasadami okresSlonymi w podrozdziale 6.10
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

4) wklad zwigzany =z udostepnianiem pomieszczen,
urzadzen, wyposazenia - jest kwalifikowalny
w wysokosci odpowiadajgcej kosztom utrzymania
lub wynajmu danej infrastruktury.

5) brak mozliwosci wykazania w budzecie projektu
wlasnego sprzetu zakupionego zEFS
w perspektywie finansowej 2007 - 2013 (niemniej
jednak - mozna gowykaza¢ jako potencjat

techniczny nie podlegajacy wycenie).

wkiad niepieniezny w formie dodatkéw Iub wynagrodzen 1) mozliwosé wnoszenia wkfadu strony trzeciej dotyczy

wyplacanych  przez strone  trzecia  (pracodawcow) wytacznie projektéw skierowanych do pracodawcéw

uczestnikom danego projektu (firm, jednostek samorzadowych, etc.), ktérzy
delegujg swoich pracownikéw na szkolenie;

2) wkiad wnoszony wtym przypadku dotyczy
wynagrodzenia za czas udziatu w projekcie;

3) podstawg wniesienia wkladu wtasnego przez strony
trzecie powinna byc¢ stosowna umowa
z beneficjentem oraz zgodnos$¢ poniesionych

wydatkéw z przepisami krajowymi.
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wkiad niepieniezny w innej formie

1)

2)

wartos¢ wktadu niepienieznego powinna byé¢
potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowe;j
réwnowaznej fakturom;

warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu

nie przekracza stawek rynkowych.

Wkiad w postaci finansowej wykazywany przez projektodawce w projekcie moze pochodzi¢ z nastepujgcych

zrodet:

Wktad finansowy

Zrédta wktadu finansowego

Srodki pozyskane przez podmiot bedacy beneficjentem
z innych programéw krajowych/regionalnych/lokalnych,
pod warunkiem, Zze zasady realizacji tych programow
nie zabraniajg wnoszenia ich srodkéw do projektow EFS

(zagrozenie podwdjnym finansowaniem wydatkéw)

1)

2)

zasady realizacji programéw, z ktérych beneficjent
uzyskat Srodki, nie mogg zabrania¢ ich wykazania
jako wktadu wtasnego do projektu EFS (przyktadem
takich $rodkéw zinnych programow, ktére mogg
stanowi¢ wkiad wiasny do innych projektéw jest
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich oraz $rodki
z programu MALUCH i MALUCH+).

Jako wklad wiasny pieniezny mozna wykazaé
koszty uzytkowania pomieszczen
wyremontowanych/ wyposazonych ze srodkow
publicznych w ramach programu
Maluch/Maluch+;

beneficjent nie moze angazowac¢ jako wkiad wtasny
jedynie $rodkéw pozyskanych wramach innych
programow/grantéw, w ktérych jasno okreslono,
ze niemogg one stanowi¢ wktadu wiasnego

w projektach wspoffinansowanych ze srodkéw UE.

optaty wnoszone przez opiekunéw prawnych dzieci®

w

przypadku pobierania optat od opiekunow

prawnych dzieci w projekcie, optaty zawsze sa

wliczane do wkladu wiasnego. Wnioskodawca jest

zobowigzany do wykazania w budzecie projektu

wydatkéow, ktére zostang sfinansowane z opfat

wnoszonych przez opiekunéw prawnych,

w przeciwnym razie opfaty bedg stanowity dochod

projektu.

Projekt moze przewidywacé pobieranie optat od opiekunéw

prawnych za pobyt dziecka w ztobku, klubie dzieciecym

lub udziennego opiekuna - zgodnie i na zasadach

okreslonych w kryterium dostepu nr 4.

srodki finansowe bedgce w dyspozycji danej instytucji lub
pozyskane przeztg instytucije zinnych zrodet (np.
od sponsorow, darczyncow - tak publicznych jak
i prywatnych), w tym Srodki przeznaczone

na wynagrodzenie kadry zaangazowanej

1)

2)

srodki wiasne/ dotacje/ granty pozyskane
przez podmiot na finansowanie swojej podstawowe;j
dziatalnosci.

w przypadku organizacji pozarzgdowych to réwniez
mozliwo$¢ zaangazowania $rodkéw pozyskanych

zgodnie z Ustawg o dziatalnoS$ci pozytku publicznego

9 Nie moga one przekroczy¢ wartosci wktadu wiasnego zatozonego w projekcie.
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przez beneficjenta w realizacje projektu EFS, ktore

nie jest finansowane ze srodkéw dofinansowania.

3)

i wolontariacie, np. $rodki pozyskane w ramach 1%,
srodki ze zbidrek publicznych, darowizny, nawigzki
sgdowe.

w przypadku wykazywania wynagrodzenia kadry -
dotyczy to os6b powigzanych z beneficjentem, ktore
zostang zaangazowane w realizacje  projektu,
w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, ktére beneficient oddeleguje
do realizacji projektu, wtakim przypadku nalezy
wykazaé szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (etat/liczba godzin) niezbedny do realizacji
zadania/zadan; ponadto do rozliczania

kwalifikowalnos$ci wynagrodzenia takiej osoby stosuje

w zakresie personelu projektu.

sie zapisy wytycznych kwalifikowalnosci

Mozliwos¢ taczenia réznych form wnoszenia wkladu witasnego

Celem zapewnienia okreslonej wysokosci wkladu witasnego mozliwe bedzie tgczenie réznych jego form,

np. czesciowo wniesienie wktadu wtasnego w postaci udostepniania budynkéw, pomieszczen a czesciowo

w postaci optat od uczestnikow.

UWAGA!

W przypadku nieobecnosci dziecka w ztobku, klubie dzieciecym, u opiekuna dziennego zlokalizowanych
na obszarach, na ktérych obowigzuje wtasciwa miejscowo Uchwata Rady Miasta/ Gminy, optaty
wnoszone przez rodzicOw pobierane sg, zgodnie z zapisami niniejszych uchwat. W przypadku
nieobecnosci dziecka w ztobku, klubie dzieciecym, u opiekuna dziennego zlokalizowanych na
obszarach, w ktérych nie obowigzuje witadciwa miejscowo Uchwata Rady Miasta/Gminy, opfaty
wnoszone przez opiekunéw prawnych, wskazane w kryterium dostepu nr 4 majg by¢ proporcjonalnie
zmniejszone o liczbe dni nieobecnosci dziecka w ztobku, klubie dzieciecym i u opiekuna dziennego.

W przypadku przebywania dziecka w ztobku, klubie dzieciecym, u opiekuna dziennego zlokalizowanych
na obszarach, w ktérych obowigzuje wtasciwa miejscowo Uchwata Rady Miasta/ Gminy, przez czas
dtuzszy niz okreslono w Ustawie, optaty wnoszone przez rodzicéw pobierane sg, zgodnie z zapisami
niniejszych uchwat.

W przypadku przebywania dziecka w Ztobku, klubie dzieciecym, u opiekuna dziennego zlokalizowanych
na obszarach, na ktérych nie obowigzuje wlasciwa miejscowo Uchwata Rady Miasta/Gminy, przez czas

dtuzszy niz okreslono w Ustawie, oplata wnoszona przez opiekunéw prawnych, wskazana w

kryterium dostepu nr 4 i przeliczona na godziny pobytu wynikajgce z Ustawy, moze by¢

proporcjonalnie zwiekszona o liczbe dodatkowych godzin pobytu dziecka w Ztobku, klubie dzieciecym i
u opiekuna dziennego. Wskazana w kryterium optata dotyczy czasu pobytu dziecka w ztobku, klubie
dzieciecym i u opiekuna dziennego przez czas wynikajgcy z Ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3.
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Wykazanie wkfadu wiasnego mozliwe jest zaréwno z kosztéw posrednich jak i bezposrednich.

Niedozwolona jest sytuacja, w ktorej beneficjent jako wktad wiasny wnosi do projektu wkiad niepieniezny, ktory
wciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) liczonych od daty rozliczenia byt

wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

UWAGA!

Celem integrowania réznych zrédet finansowania wnioskodawca wykazuje komplementarnosé projektu
z inwestycjami zrealizowanymilrealizowanymi lub planowanymi do realizacji w resortowym
programie MALUCH/MALUCH+, co stanowi kryterium, za ktére wnioskodawcy przyznawane sg punkty

premiujgce (kryterium merytoryczne szczegoétowe nr 5).

Jednakze niekwalifikowalne, jako podwdjne finansowanie jest:
1. przedstawienie jako wkitad wlasny tej samej faktury np. z Programu Maluch/Maluch+,
w ramach dwéch réznych projektéw unijnych;
2. wniesienie jako wkladu niepienieznego infrastruktury zakupionej z programu
Maluch/Maluch+.

Dla potwierdzenia niewystepowania w projekcie podwodjnego finansowania tych samych wydatkow
zwigzanych z tym samym miejscem opieki, wnioskodawca na etapie oceny moze zosta¢ poproszony
0 przedstawienie szczegotowego kosztorysu catego przedsiewziecia, zawierajgcego informacje na temat
zrodet finansowania poszczegdinych wydatkéw.

Kosztorys ten moze by¢ weryfikowany rowniez na etapie kontroli projektu.
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8.8 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach projektu nie mogg obejmowac kosztéw podatku od towardéw i ustug (VAT).

Dla niniejszego naboru IZ RPO WM wytgcza mozliwo$¢ kwalifikowania podatku VAT w stosunku do

nastepujgcych typow projektow:

e Tworzenie i funkcjonowanie nowych miejsc opieki nad dzieckiem do lat 3, w formie Ztobkéw (m.in.
przyzaktadowych), lub klubéw dzieciecych i opiekuna dziennego oraz dostosowanie juz istniejgcych
miejsc do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami;

o Swiadczenie ustugi w postaci pokrycia czesci lub catosci kosztéw zwigzanych ze $wiadczeniem
biezgcych ustug opieki nad dzie¢mi do lat 3 w formach wskazanych w Ustawie z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 tj. za pobyt dziecka w Ztobku, klubie dzieciecym, u dziennego
opiekuna.

8.9 Personel projektu

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci, personel projektu stanowig osoby zaangazowane do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie. Personelem projektu jest rdwniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza,
bedgca beneficjentem oraz osoby z nig wspétpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 Ustawy z dnia 13

pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.
Przez personel projektu nalezy rozumiec:

e personel administracyjny - rozliczany w ramach kosztéw posrednich (np. koordynator lub kierownik
projektu, inny personel zaangazowany w zarzagdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu

lub prowadzenie innych dziatah administracyjnych w projekcie),

e personel merytoryczny i obstugowy ztobka - rozliczany w ramach kosztéw bezposrednich (tj. personel
zatrudniony w miejscu opieki nad dzieckiem do lat 3 np. opiekun, dietetyk, osoba sprzatajgca, personel
kuchni, pielegniarka, konserwator itp.). Zakres obowigzkéw personelu merytorycznego musi byé

powigzany z zadaniami realizowanymi w ramach projektu.

Zatrudnianie personelu do projektu musi byé zgodne z przepisami krajowymi, w tym z przepisami prawa pracy,
w szczegolnosci zgodnie z Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Koszty niekwalifikowane w ramach wynagrodzenia personelu okreslone sg w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci w podrozdziale 6.15 pkt 4.

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikdow partnera/o6w przez beneficjenta
i odwrotnie.

Whnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy czym
jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, kioére zostang zaangazowane
w realizacje projektu, w szczegodlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére beneficjent

oddeleguje do realizacji projektu. Jako potencjat kadrowy nie sg wykazywane osoby planowane
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do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu o procedury dotyczgce konkurencyjnego
ponoszenia wydatkow.

We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy
personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin), co stanowi podstawe
do oceny kwalifikowalnosci wydatkoéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego
realizacji.

Szczegotowe zasady angazowania personelu do projektu na podstawie stosunku pracy oraz osoby fizycznej
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg bedacej beneficjentem zostaty okreslone w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalno$ci w podrozdziale 6.15.

8.10 Cross-financing i srodki trwate

1. W projekcie istnieje mozliwos$¢ rozliczenia niektorych wydatkéw poniesionych na zakup srodkéw trwatych

lub wydatkéw w ramach cross-financingu.

2. W projekcie istnieje mozliwos$¢ rozliczenia niektorych wydatkéw w ramach cross-financingu, o ile
zapewhniona zostanie trwato$¢ inwestycji wspotfinansowanych ze srodkow EFS zgodnie z zapisami

art. 71 Rozporzadzenia Ogdlnego.

3. Cross financing — dotyczy wylgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika z potrzeby
realizacji projektu i jest wprost powigzane z gtdéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego
projektu. Cross-financing w ramach projektéw wspoffinansowanych ze $rodkéw EFS moze dotyczyc
wytgcznie takich kategorii wydatkéw, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegolnosci
w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci szans, a zwlaszcza potrzeb 0so6b

z niepetnosprawnosciami.

4., Wpydatki w ramach cross-financingu dopuszczalne dla ogtoszonego konkursu:

» zakup infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na
state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

» dostosowanie lub adaptacja (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw i pomieszczen, w tym

wydatkow niezbednych do przeprowadzenia tych prac i wchodzgcych w ich zakres.

UWAGA!

W ramach niniejszego konkursu nie przewiduje si¢ zakupu nieruchomosci.

Przyktadowy katalog wydatkéw w ramach cross-financingu:

» wydatki zwigzane z przebudowg, rozbudowg, nadbudowg i modernizacjg w tym wyburzenia
konstrukcyjne, modernizacja techniczna budynkéw lub czesci budynkéw;

» koszt opracowania dokumentacji technicznej niezbednej do przeprowadzenia prac remontowo-
wykonczeniowych budynkéw i pomieszczenh;

» zakup i montaz wyposazenia tarasow, w tym zadaszenia, ostony;

43



» zakup i montaz wyposazenia placow zabaw, w tym ogrodzenia, bezpieczne nawierzchnie, fawki,
karuzele, hustawki, bujaki, zjezdzalnie, piaskownice, trampoliny, zabawki wspinaczkowe, domki,
parasole stoneczne;

» zainstalowanie windy w budynku;

» wykonanie podjazdu do budynku, w tym podjazd dla wézkow;

> instalacje budynkéw i pomieszczen - wodno-kanalizacyjne, elektryczne, gazowe, wentylacyjne,
klimatyzacyjne, monitoringowe, alarmowe, wideodomofonéw - wraz z materiatami i ustuga
montazu;

» prace remontowo-wykonczeniowe budynkow i pomieszczen wraz z zakupem materiatdw
i sprzetow w tym m.in. farby, gtadzie, okna, rolety, zaluzje, moskitiery, drzwi, biaty montaz,
glazura, terakota, os$wietlenie, oznakowanie ewakuacyjne, lustra przyklejane i wbudowane,
uchwyty i pojemniki trwale przytwierdzone do sScian, wyktadziny trwale mocowane do podtogi,
bramki zabezpieczajgce, ostony na kaloryfery.

UWAGA!

Decyzja co do prawidtowego zakwalifikowania poszczegéinych wydatkéw do cross-
financingu musi by¢ poprzedzona analiza czy dany rodzaj wyposazenia stanowi element
nieprzenosny, na state przytwierdzony do nieruchomosci/podtoza lub wchodzi w zakres

dostosowania lub adaptacji budynkéw i pomieszczen.

5. Zakup s$rodkow trwatych, z wyjatkiem zakupu infrastruktury i $rodkoéw trwatych przeznaczonych na

dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

6. Srodki trwate - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 351 z pdzn. zm.) , z zastrzeZzeniem inwestycji, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej Ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby

jednostki organizacyjnej.

Przyktadowy katalog srodkéw trwatych:

» urzadzenia i sprzety, np. lodéwka, zmywarka, zmywarko-wyparzarka, szafa chtodnicza, pralka;

» projektor, laptop, przenosna tablica interaktywna;

> meble i zestawy meblowe nie stanowigce statej zabudowy, np. szafki na nocniki, szafy, stoty,
tablice, t16zeczka, krzesta - stanowigce wyposazenie pomieszczen;

» wyposazenie pomieszczen z zakresu integracji sensorycznej i rehabilitacii;

» przeno$ne zabawki stanowigce wyposazenie placéw zabaw;

» srodki transportu dla dzieci, np. spaceréwka, wozek.

7. Wartosci niematerialne i prawne - zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 14 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci, z zastrzezeniem inwestycji, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej Ustawy, nabyte przez
jednostke, =zaliczane do aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do

uzytkowania na potrzeby jednostki. W przypadku warto$ci niematerialnych i prawnych oddanych do
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uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie
do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w Ustawie o
rachunkowosci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez nabytg wartos¢ firmy oraz

koszty zakonczonych prac rozwojowych.

Szczegotowe informacije dotyczace zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci materialnych i prawnych, znajdujg

sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci.

10.

1.

UWAGA!

Zakupienie srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych z udziatem srodkéw unijnych a nastepnie
zaliczenie odpiséw amortyzacyjnych od petnej ich warto$ci do kosztéw uzyskania przychodéw prowadzonej
dziatalnosci, bez pomniejszenia wartosci srodka trwatego/wartosci niematerialnych i prawnych o otrzymane
dofinansowanie, nalezy rozumie¢ jako podwdjne finansowanie i w swietle przepiséw Rozporzadzenia

ogdlnego jest zakazane.

UWAGA!

Zakup $rodkow trwatych o wartosci jednostkowej wyzszej niz 10 000,00 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze fgcznie przekroczy¢ 40%
wydatkow kwalifikowalnych projektu, przy czym warto$¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie moze
przekroczy¢ 40% wartosci dofinansowania projektu tj. srodkow z EFS.

Wydatek poniesiony w ramach wkladu wtasnego nalezy wlicza¢ do limitu srodkéw trwalych i cross-

financingu.

Wydatki ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty

okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie mogg by¢ wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu oraz wydatki na zakup srodkéw
trwatych (bez wzgledu na ich wartos¢) sg uzasadniane i opisywane w uzasadnieniu znajdujgcym sie
pod szczegbtowym budzetem projektu.

Jezeli wydatek jest srodkiem trwatym oraz cross-financingiem, nalezy te pozycje w budzecie odznaczyé

dwukrotnie.

8.11 Inne wymogi, ktére wnioskodawca musi opisa¢ we wniosku o dofinansowanie

a)

Whnioskodawca jest zobowigzany do zawarcia we wniosku o dofinansowanie informacji dotyczgcej

adekwatnosci i efektywnosci realizowanego wsparcia (zgodnie z kryterium dostepu nr 7), {j.

e zapotrzebowania na miejsca opieki dla dzieci do lat 3 wraz z analizg zr6znicowan przestrzennych

w dostepie do form opieki nad dzie¢mi do lat 3 i prognoz demograficznych sporzadzonych dla obszaru,
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na ktérym realizowany jest projekt za okres jednego roku kalendarzowego poprzedzajgcego dzien
ztozenia wniosku. W przypadku prognoz demograficznych analiza ma obejmowac 2 kolejne lata
kalendarzowe nastepujgce po roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie. Wnioskodawca
powinien wskaza¢ zrodta danych wykorzystywanych w analizie np. dane lokalne pochodzgce z gmin
objetych dziataniami projektu, dane GUS, dane sporzadzone na podstawie badan wtasnych,

e warunkéw lokalowych, w ktérych utworzone bedg miejsca opieki nad dzieémi do lat 3,
w tym wykorzystanie bazy lokalowej, jej adekwatnos¢ do przepisdw okreslajgcych wymagania
dla infrastruktury w poszczegdélnych formach opieki nad dzie¢mi,

e szczegotowych zasad rekrutacji do projektu,

e sposobu utrzymania funkcjonowania miejsc opieki nad dzieémi do lat 3 po ustaniu finansowania
z EFS, tj. informacje, z jakiego zrédta miejsca te bedg utrzymane przez okres minimum 2 lat od daty
zakonczenia realizacji projektu, a takze planowane dzialania zmierzajgce do utrzymania
funkcjonowania tych miejsc opieki po ustaniu finansowania EFS.

b) W przypadku inwestyciji w infrastrukture rozumiang jako dostosowanie lub adaptacja pomieszczen oraz

montaz i wyposazenie placu zabaw na potrzeby swiadczenia ustug opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,
lub dostosowanie tych miejsc do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, kazdy wniosek powinien
zawiera¢ analize uzasadniajgcg celowos¢ poniesienia tych kosztéw - zgodnie z zatozeniami kryterium
dostepu nr 9.
W przypadku, gdy projekt zaktada organizacije opieki nad dzie¢mi do lat 3, naktady na infrastrukture moga
by¢ ponoszone pod warunkiem, ze Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie wykaze, ze:
a) zapewnienie odpowiedniej infrastruktury na potrzeby opieki nad dzie¢mi do lat 3 nie jest mozliwe
w inny sposob;
b) potrzeba wydatkowania srodkéw zostata potwierdzona analizg potrzeb i trendéw demograficznych
w ujeciu terytorialnym (w perspektywie kolejnych 3 lat);
c¢) infrastruktura zostata zaprojektowana zgodnie z koncepcjg uniwersalnego projektowania, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020;
d) ewentualna adaptacja infrastruktury opiekuhczej dla dzieci do lat 3 prowadzi do zwigkszenia liczby
miejsc opieki prowadzonych przez dang instytucje publiczng lub niepubliczna.
Whnioskodawca powinien wskaza¢ zrédta danych wykorzystywanych w analizie, np. dane lokalne
pochodzace z gmin objetych dziataniami projektu, dane GUS, dane sporzgdzone na podstawie badan

wiasnych.

UWAGA'!
Przedmiotowy wymég ma zastosowanie tylko do typu operacji nr 1 Tworzenie i funkcjonowanie
nowych miejsc opieki nad dzieckiem do lat 3, w formie ziobkéw (m.in. przyzakiadowych) lub
klubéw dzieciecych i opiekuna dziennego oraz dostosowanie juz istniejagcych miejsc do potrzeb
dzieci z niepetnosprawnosciami.

Jest to kryterium dostepu nr 9 weryfikowane na etapie oceny merytorycznej.
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C) Zgodnie z kryterium dostepu nr 5 (Projekt prowadzi do zwiekszenia liczby miejsc opieki na dzie¢mi
do lat 3, prowadzonych przez dang instytucje publiczng lub niepubliczng) Wnioskodawca wskazuje
we wniosku o dofinansowanie (w czesci D.1 Lista zadan, Szczegdtowy opis Zadania) liczbe miejsc

opieki nad dzieémi do lat 3, ktére zamierza utworzy¢ oraz liczbe miejsc, ktére prowadzit w roku

poprzedzajgcym ztozenie wniosku o dofinansowanie (2019) zgodnie ze zgtoszeniem do wiasciwej
instytucji. W przypadku podmiotéw, ktére funkcjonujg w okresie krétszym niz 1 rok nalezy podac
dane za caty okres funkcjonowania.

W ramach miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3, ktére Wnioskodawca zamierza utworzy¢, budzet projektu nie

moze zawieraé wytgcznie wydatkéw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem utworzonego miejsca opieki

(koszty wynagrodzenia personelu nowo utworzonego miejsca opieki). Budzet projektu powinien obejmowaé

wydatki bezposrednio zwigzane z utworzeniem nowych miejsc opieki tj. koszty wyposazenia pomieszczen

i/lub pomoce dydaktyczne i/lub organizacja placu zabaw i/lub prace adaptacyjne i remontowe.

Dodatkowo, aby uznaé miejsce opieki nad dzie¢mi do lat 3 za miejsca planowane do utworzenia w projekcie
(nowoutworzone miejsca opieki), rekrutacja uczestnikdw projektu oraz wpis do rejestru ztobkow/klubow

dzieciecych muszg mie¢ miejsce w okresie realizacji projektu.

D) Biorgc rowniez pod uwage zapisy kryterium merytorycznego - szczegotowego nr 5 (Projekt jest
komplementarny z inwestycjami zrealizowanymi, realizowanymi bgdz planowanymi do realizacji w
resortowym programie MALUCH/MALUCH+), nalezy podkresli¢, ze we wniosku o dofinansowanie
mozliwe jest zatozenie przez Wnioskodawcow wydatkéw ponoszonych ze srodkoéw resortowego
programu MALUCH/MALUCH+. Wydatki te moga stanowi¢ wktad wiasny. Istotne w tym przypadku
jest to, ze budzet projektu powinien by¢ skonstruowany w sposéb kompleksowy, uwzgledniajgcy
komplementarno$¢ inwestycji prowadzgcych do utworzenia nowych miejsc opieki ztobkowej, w

sposodb uniemozliwiajgcy podwdijne finansowanie tych samych wydatkéw z EFS i resortowego

Programu MALUCH/MALUCH+, z zastrzezeniem, ze w ramach planowanych wydatkéw

bezposrednio zwigzanych z utworzeniem nowych miejsc opieki, budzet projektu nie moze

obejmowac wylacznie pozycji zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem nowotworzonego miejsca

opieki w postaci kosztéw wynagrodzenia personelu.

UWAGA!

W _celu _umozliwienia dokonania oceny racjonalnosci zaplanowanych wydatkéw, w tym zgodnosci

z Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 10 lipca 2014 r. w Sprawie wymagan

lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub

dzieciecy, wnioskodawca zobowigzany jest poda¢ wymiary lokalu/pomieszczenn przeznaczonego na

Ztobek/klub dzieciecy.
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9. WYMAGANIA DOTYCZACE PARTNERSTWA W PROJEKCIE

. Projekty mogg by¢ realizowane przez wnioskodawce samodzielnie lub w partnerstwie.

. W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa beneficjent zobowigzany jest stosowac¢ w szczegdlnosci
przepisy Ustawy wdrozeniowej oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Wnioskodawca

zobowigzany jest do ich stosowania tgcznie.

. Partnerstwo oznacza wspélng realizacje projektu przez beneficjenta i podmioty wnoszace do projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w porozumieniu

albo umowie partnerskie;.

UWAGA!

Dla zapewnienia kompleksowos$ci wsparcia i zachowania trwatosci rezultatow, premiowane bedg
projekty realizowane w partnerstwie podmiotow z réznych sektorow - sektora publicznego,
prywatnego i spotecznego.

Podmioty z ré6znych sektorow mogg wystepowac zaréwno jako partner jak i lider projektu.

Jest to kryterium weryfikowane na etapie oceny merytoryczne;j.

. W ramach projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie (za wynagrodzeniem
ptaconym pomiedzy partnerami) ustug, dostaw towarow i robot budowlanych lub realizacji zadan
przez personel projektu. Wszystkie partnerstwa powinny by¢ zawigzywane z uwzglednieniem petnego
potencjatu podmiotéw je tworzgcych, co z kolei powinno przyczyni¢ sie do wyeliminowania powstawania

w przysztosci sytuacji, w ktorej jeden z partneréw zleca ustuge innemu partnerowi tego samego projektu.

. W przypadku realizacji projektow partnerskich, partnerzy sg wskazywani indywidualnie we wniosku
o dofinansowanie projektu. Realizacja projektéw partnerskich wymaga spetnienia tgcznie nastepujgcych

warunkow:

e posiadania lidera partnerstwa (partnera wiodacego), ktéry jest jednoczesnie beneficjentem projektu
(strong umowy o dofinansowanie),

e uczestnictwa partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez wspdine
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspdlne zarzadzanie projektem, przy czym
partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko w czesci zadan w projekcie,

e adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji projektu
(wniesienie zasobow, ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadajgcych

realizowanym zadaniom).
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UWAGA!
Nalezy zaznaczy¢, iz samo zaangazowanie finansowe w przedsiewziecie w postaci zapewnienia wktadu
wiasnego po stronie jednego z partneréw bez jego dalszego udziatu w realizacji projektu, nie bedzie
warunkiem wystarczajgcym dla uznania wspétpracy za partnerstwo. Udziat partnera w realizacji projektu
nie moze mie¢ charakteru symbolicznego, nieznacznego czy pozornego lub checi wykazania

odpowiedniego do zaplanowanych wydatkéw obrotu finansowego wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 33 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem zawarta zostaje pisemna
umowa o partnerstwie lub porozumienie, okreslajgca w szczegdlnosci:
e przedmiot porozumienia albo umowy,
e prawa i obowigzki stron,
e zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,
e partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréow projektu,
e spos6b przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez poszczegdlnych
partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu
z partnerow,
e spos6b postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z porozumienia

lub umowy.

Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IOK umowy o partnerstwie lub porozumienia
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Niewypetnienie tego obowigzku
w wyznaczonym terminie, traktowane bedzie jako rezygnacja z ubiegania sie przez wnioskodawce

o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej, podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 Pzp, inicjujgcy projekt
partnerski, dokonuje wyboru partneréw sposrdd podmiotéw innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a

w Pzp, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania .
W szczegdlnosci jest zobowigzany do:

e ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
€0 najmniej 21- dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw,

e uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wkiadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze,

e podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach wybranych

do petnienia funkcji partnera.

Ponadto, ww. podmiot niebedgcy strong inicjujgcg partnerstwo, po przystgpieniu do realizacji projektu
partnerskiego, podaje do publicznej wiadomosci w BIP informacje o rozpoczeciu realizacji projektu
partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji oraz wskazaniem partnera

wiodgcego w tym projekcie.
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UWAGA!

Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie
z Instrukcjg wypeiniania wniosku o dofinansowanie projektu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WM na lata 2014-2020, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu.

W przypadkach uzasadnionych koniecznoscig zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji projektu,
za zgodg wiasciwej instytucji, moze nastgpi¢ zmiana partnera. Do zmiany partnera/partneréw stosuje sie
odpowiednio przepis art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej. W sytuacji rezygnacji partnera z udziatu
w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, projektodawca
(partner wiodacy) przedstawia IOK propozycje nowego partnera. 10K poréwnuje rzeczywisty wkiad
(merytoryczny i finansowy), przypisany pierwotnemu partnerowi, ktéry wycofat sie z udziatlu w projekcie lub
wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partnerowi/nowym partnerom, a takze znaczenie, ktére kwestia
partnerstwa z okreslonym podmiotem miata podczas oceny wniosku o dofinansowanie. IOK weryfikuje przede
wszystkim, czy nowy partner/nowi partnerzy zapewnig realizacje projektu zgodnie z jego pierwotnymi
zatozeniami (bez zmiany kosztéw wdrazania oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomu osiggniecia
rezultatow/wskaznikéw pomiaru celéw).

Po przeprowadzeniu analizy propozycji projektodawcy (partnera wiodacego) IOK moze podjgé¢ decyzje o:

e odstgpieniu od podpisania umowy z projektodawcg w przypadku stwierdzenia, ze zatozenia projektu,
ktéry podlegat ocenie, ulegng znaczacej zmianie w zwigzku z proponowanym zastgpieniem pierwotnie
wskazanego partnera innym podmiotem/innymi podmiotami
albo

e wyrazeniu zgody na rezygnacje z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym wyborze nowego

partnera/nowych partneréw do projektu.

Zmiany dotyczace obecnosci partnerow w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie (rezygnacja
partnera/partneréow lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg
zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody |IOK na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.
Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie rezygnacji dotychczasowych partneréw lub wypowiedzenia
partnerstwa wymaga aneksowania umowy o dofinansowanie projektu oraz w przypadku zmiany partnera

dodatkowo podpisania nowej umowy o partnerstwie.
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10. WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS
| NIEDYSKRYMINACJI, W TYM DOSTEPNOSCI DLA OSOB
Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu sposéb realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osoéb
z niepetnosprawnosciami w ramach projektu, zgodnie z obowigzujgcym kryterium formalnym ,Projekt ma

pozytywny wplyw na zasade niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnoprawnosciami®.

W projektach dedykowanych, w tym zorientowanych wytacznie lub przede wszystkim na osoby
Z niepetnosprawnosciami (np. osoby z niepetnosprawnosciami sprzezonymi) oraz projektach skierowanych do
zamknietej grupy uczestnikéw (np. dzieci okreslonej placéwki opieki nad dzieckiem do 3 r.z.) wydatki na
sfinansowanie udziatu tych oséb w projekcie sg wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu w kwocie
adekwatnej do zdiagnozowanych przez wnioskodawce potrzeb (nie obowigzuje tu limit 12 000,00 PLN

zwigzany bezposrednio z mechanizmem racjonalnych usprawnien).

Z kolei w projektach ogélnodostepnych wnioskodawca nie powinien zabezpiecza¢ w ramach budzetu projektu
srodkoéw na ewentualng konieczno$¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien, poniewaz nie ma pewnosci, ze
wsparciem w ramach projektu obejmowane bedg osoby z niepetnosprawnosciag (w tym z okreslonym rodzajem

niepetnosprawnosci).

Na etapie oceny wniosku budzety projektow zawierajacych $rodki na racjonalne usprawnienia nie beda

zatwierdzane.

W przypadku stwierdzenia, ze projekty, ktére w swych zatozeniach nie byly w catosci dedykowane osobom
z niepetnosprawnosciami, ale w trakcie realizacji projektu wystepuje koniecznos¢ uruchomienia mechanizmu
racjonalnych usprawnien w zwigzku z pojawieniem sie w projekcie osoby z niepeinosprawnoscig o specjalnych

potrzebach funkcjonalnych, dopuszcza sie dwie mozliwosci sfinansowania ww. mechanizmu:

1) poprzez sfinansowanie i kwalifikowanie wydatkéw zwigzanych z mechanizmem dzigki wykorzystaniu
zasady elastycznosci budzetu projektu, o ktérej mowa w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-20207,

2) w przypadku braku mozliwosci pokrycia wydatkdow zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnienh
W powyzszy sposOb, poprzez zawnioskowanie o zwigkszenie wartosci dofinansowania przyznanego na
realizacje projektu (brak srodkéw w zatwierdzonym budzecie wniosku) albo wprowadzenie zmian do wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach posiadanych srodkéw dofinansowania, ale wykraczajgcych poza zmiany
mozliwe do wprowadzenia w ramach zasady elastycznosci budzetu (np. w zwigzku z podwyzszeniem limitu
na zakup srodkow trwatych i cross-financingu czy zastosowanie przesunie¢ wydatkow wymagajgcych zgody
IP).
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W przypadku skorzystania z zasady elastycznosci budzetu projektu beneficjent bedzie miat mozliwos¢
dokonywania przesunie¢ srodkdw w ramach budzetu na ten cel, w momencie pojawienia sie w projekcie
specjalnych potrzeb osoby lub oséb z niepetnosprawnosciami. Niemniej jednak pamigta¢ nalezy
o limitach cross-financingu i srodkéw trwatych ograniczajacych elastycznos¢ budzetu. Podkresli¢
rowniez nalezy, ze wydatki zwigzane z mechanizmem racjonalnych usprawnien nalezy uwzglednia¢ w tych
zadaniach merytorycznych, z ktéorymi sg one zwigzane w sposéb bezposredni — niezasadnym jest

wykazywanie wydatkéw zwigzanych z usprawnieniami jako odrebnego zadania merytorycznego.

Jednoczes$nie nalezy mie¢ na uwadze to, ze przy uruchamianiu mechanizmu racjonalnych usprawnien wktad
wilasny wnoszony jest przez wnioskodawce na zasadach standardowych, zgodnie z postanowieniami
Regulaminu konkursu. Jezeli na etapie aplikowania o $rodki dofinansowania na realizacje projektu
whioskodawca zatozyt, ze wnosi wkifad w wysokosci minimalnej, to w sytuacji stosowania ww. mechanizmu do
projektu nalezy wnies¢ dodatkowy wkiad wilasny w celu zapewnienia prawidiowego montazu
finansowego projektu. Decyzja w kwestii formy wniesienia wktadu witasnego do projektu nalezy do

beneficjenta, przy czym podlega ona konsultacji z IP na etapie wprowadzania zmian do projektu.

Koszty racjonalnych usprawnien powinny by¢ mechanizmem wtérnym wobec dostepnosci, gdyz z zasady
kazde wsparcie, zarowno w projektach dedykowanych osobom z niepelnosprawnosciami, jak

i ogolnodostepnych, powinno by¢ dostepne.

Mechanizm racjonalnych usprawnien znajduje wiec zastosowanie w przypadku, gdy nie ma mozliwosci

realizacji wsparcia w_srodowisku wprost dostepnym lub gdy koszt uzyskania dostepnosci bytby wysoki —

dotyczy to np. dziatan w srodowiskach wiejskich, gdzie jest niewielka liczba dostepnych budynkéw. W
odniesieniu do projektéw realizowanych w ramach RPO WM 2014-2020 oznacza to mozliwos¢ finansowania
specyficznych ustug dostosowawczych lub oddziatywania na szeroko pojetg infrastrukture, nieprzewidzianych
Z gory we wniosku o dofinansowanie projektu, lecz uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projekcie osoby

z niepetnosprawno$ciag (w charakterze uczestnika lub personelu).

UWAGA!
taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze przekroczy¢ kwoty
12 000,00 PLN.

W ramach przyktadowego katalogu kosztéw racjonalnych usprawnien jest mozliwe sfinansowanie:

a) kosztéw specjalistycznego transportu na miejsce realizacji wsparcia;

b) dostosowania architektonicznego budynkdéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji projektu; budowa
tymczasowych podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikéw; wiasciwe oznakowanie budynkéw
poprzez wprowadzanie elementéw kontrastowych i wypukiych celem wtasciwego oznakowania dla oséb
niewidomych i stabowidzgcych itp.);

c) dostosowania infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programéw
powiekszajgcych, méwigcych, kamer do kontaktu z osobg postugujgca sie jezykiem migowym, drukarek
materiatéw w alfabecie Braille’a);
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d) dostosowania akustycznego (wynajecie lub zakup i montaz systemdéw wspomagajacych styszenie, np. petli
indukcyjnych, systemoéw FM);

e) asystenta ttumaczgcego na jezyk tatwy;

f) asystenta osoby z niepetnosprawnoscig;

g) ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika;

h) przewodnika dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

i) alternatywnych form przygotowania materiatow projektowych (szkoleniowych, informacyjnych, np. wersje
elektroniczne dokumentéw, wersje w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje
w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku elektronicznym, itp.);

j) zmiany procedur;

k) wydtuzonego czasu wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na jezyk migowy,
wolnego moéwienia, odczytywania komunikatow z ust, stosowania jezyka tatwego itp.);

[) dostosowania positkbw, uwzgledniania specyficznych potrzeb Zzywieniowych  wynikajgcych

Z niepetnosprawnosci.

Decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien podejmuje kazdorazowo IOK
bedaca strona umowy o dofinansowanie projektu, biorac pod uwage zasadnos¢ i racjonalnosé
poniesienia tych kosztéw, przy czym szczegétowe uzasadnienie kosztéw powinno znalez¢ sie we wniosku
0 uruchomienie racjonalnych usprawnieh ztozonym nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia rekrutacji i zakwalifikowania do udziatu w projekcie osoby/oséb z niepetnosprawnosciami ze
zdiagnozowanymi specjalnymi potrzebami. IOK ma 10 dni roboczych na rozpatrzenie wniosku beneficjenta
o uruchomienie racjonalnych usprawnien. Caty proces zwigzany ze zmiang umowy o dofinansowanie w tym
zakresie powinien sie zakonczy¢ w ciggu 30 dni kalendarzowych od dnia ztozenia stosownego wniosku przez

beneficjenta.

UWAGA!
Szczegotowe informacje dotyczgce realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, zawarte sg
w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020. Azeby projekt byt uznany za zgodny z przedmiotowg zasadg musi spetniaé warunki
okreslone w przedmiotowych Wytycznych, w szczegdlnosci okreslone w Zatgczniku nr 2 ,Standardy

dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020".

Pomocniczym dokumentem w realizacji zasady dostepnosci moze byé réwniez poradnik pt. Realizacja
zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla osob z niepetnosprawno$ciami.
Poradnik dla realizatoréw projektéw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020.
W wyjatkowych sytuacjach, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu projektu. O neutralnosci
produktu mozna méwi¢ w sytuaciji, kiedy wnioskodawca wykaze we wniosku o dofinansowanie projektu,
ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich

uzytkownikow
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IOK zacheca réwniez wnioskodawcow do zapoznania sie z zatgcznikiem nr 10 do niniejszego Regulaminu
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0so6b

Z niepetnosprawnoscia.

11. TRWALOSC PROJEKTU

Whnioskodawca opisuje, w jaki sposob zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw/produktow projektu. Nalezy
przy tym wskaza¢ doktadny termin zachowania trwatosci rezultatu/produktu, ktéry moze wynika¢ np. ze
szczegotowych kryteribw wyboru projektéw obowigzujgcych w ramach procedury wyboru danego projektu
do dofinansowania. Nalezy tez wskazaé, jaki wpltyw bedg miaty rezultaty projektu na likwidacje
badz ograniczenie zdiagnozowanych barier rownosci pici, o ile dotyczy, w kontekscie zasady rownosci szans

kobiet i mezczyzn.

UWAGA!

Whnioskodawca jest zobowigzany do zachowania trwatosci utworzonych w ramach projektu miejsc
opieki nad dzieémi do lat 3 w formie ztobkow, klubéw dzieciecych i dziennego opiekuna przez okres
co najmniej 24 miesiecy od daty zakonczenia realizacji projektu okreslonej w umowie
o dofinansowanie projektu. Trwato$¢ powinna by¢ rozumiana jako gotowo$¢ miejsc opieki

nad dzie¢mi w wieku do lat 3 do Swiadczenia ustug w ramach utworzonych miejsc opieki w projekcie.

Jednoczes$nie zgodnie z kryterium merytorycznym szczegotowym nr 3 bedg premiowane projekty, ktére
zachowujg trwatos¢ utworzonych miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 powyzej 24 miesiecy od daty

zakonczenia realizacji projektu, z wyjgtkiem typu operacji nr 2.

IOK rekomenduje deklarowanie przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie
nie tylko informacji dotyczacej czasu utrzymania utworzonych w wyniku projektu miejsc opieki
nad dzieémi do lat 3, ale réwniez informacji z jakiego zrédta, miejsca te beda utrzymane przez okres
min. 2 lat od daty zakonczenia projektu oraz planowane dziatania zmierzajagce do utrzymania

funkcjonowania tych miejsc opieki po ustaniu finansowania z EFS.
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UWAGA!

Zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, trwatos¢ projektéw wspotfinansowanych ze
srodkéw funduszy strukturalnych lub FS musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w
przypadku MSP — w odniesieniu do projektow, z ktérymi zwigzany jest wymog utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta. NW
przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg inne
wymogi w tym zakresie, wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.
Oznacza to, ze w przypadku poniesienia wydatkdw w ramach cross-financingu w ramach

projektu, trwatos$¢ projektu wynosi 5 lat.

12. PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Wzoér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WM 2014-2020 stanowi zalgcznik nr 1

do Regulaminu.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu ze $srodkéw EFS w ramach RPO WM na lata 2014-

2020 stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Nabér wnioskow o dofinansowanie bedzie prowadzony
od godz. 8:00 29.06.2020 r.. do 17.07.2020 r. do godz. 15:59

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu poza wskazanym terminem nie bedzie mozliwe.

Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie za pomocg systemu Mazowieckiego Elektronicznego
Whniosku Aplikacyjnego (MEWA 2.0).

System ten dostepny jest z poziomu przegladarki internetowej mewa2.mazowia.eu.

Kazdy uzytkownik systemu musi posiadaé aktywne konto uzytkownika. Szczegdétowe informacje w zakresie
zakfadania konta oraz obstugi systemu znajdujg sie w ,Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WM 2014-2020”, oraz w , Instrukcji
uzytkownika MEWA 2.0 w ramach RPO WM 2014-2020", ktére stanowig odpowiednio zalacznik nr 2 i
zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu. Logowanie do systemu MEWA 2.0 w celu zloZzenia wniosku o

dofinansowanie bedzie mozliwe w czasie naboru wnioskow.
Whniosek o dofinansowanie w formie formularza elektronicznego musi by¢ podpisany z uzyciem:

e podpisu elektronicznego, weryfikowanego za pomocg kwalifikowanego certyfikatu,
lub

e podpisu potwierdzonego Profilem Zaufanym w ramach ePUAP.
55


https://mewa2.mazowia.eu/#/

Potwierdzeniem ztozenia wniosku jest informacja (UPO) otrzymana przez wnioskodawce na adres e-mail

wskazany we wniosku o dofinansowanie.

IOK informuje, ze w celu prawidtowego korzystania z systemu MEWA 2.0 oraz do prawidtowego
ztozenia wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca zobowigzany bedzie do zapoznania sie
z Instrukcjg uzytkownika systemu MEWA 2.0 w ramach RPO WM 2014-2020.

Forma i sposéb komunikacji

Komunikacja IOK z Wnioskodawca odbywa sie co do zasady poprzez system MEWA 2.0. Wyjatkiem jest
procedura odwotawcza, w trakcie ktorej korespondencja bedzie prowadzona w zwyktej formie pisemnej, w tym
takze w odniesieniu do protestu. Niezachowanie wskazanej formy komunikacji spowoduje, iz zaréwno wniosek
o dofinansowanie jak i inne pisma Wnioskodawcy nie bedg mogty byé uznane za skutecznie doreczone.
Whnioskodawca sktadajgc wniosek o dofinansowanie wyraza zgode na komunikacje z WUP w Warszawie
wytgcznie przez system MEWA 2.0. Niezachowanie wskazanej formy komunikacji spowoduje, ze wniosek o
dofinansowanie nie bedzie podlegat ocenie. Btedy i problemy techniczne zwigzane z systemem MEWA 2.0
nalezy zgtasza¢ na numer Infolinii tel. 801 101 101, pn. - pt. w godz. 08:00 - 16:00 lub przez formularz
zgtaszania btedéw na stronie systemu MEWA 2.0. W przypadku awarii systemu MEWA 2.0, uniemozliwiajgcej
ztozenie pisma przez Wnioskodawce przed uptywem odpowiednich termindw, terminy te przedtuza si¢ o czas
trwania awarii od momentu jej usuniecia. W celu doreczenia pisma za posrednictwem systemu MEWA 2.0,
WUP w Warszawie przesyta na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku o

dofinansowanie projektu zawiadomienie zawierajgce:

a) wskazanie, ze Wnioskodawca moze odebraé¢ pismo w formie dokumentu elektronicznego, wskazanie
adresu elektronicznego, z ktérego moze pobra¢ pismo i pod ktérym powinien dokonac¢ potwierdzenia

doreczenia pisma,
b) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w systemie MEWA 2.0.

W przypadku gdy przestane w systemie pismo wymagac bedzie odpowiedzi Wnioskodawcy lub wykonania
przez niego okreslonej czynnosci, termin wyznaczony w piSmie rozpoczyna swdj bieg w dniu nastepujgcym
po dniu wystania pisma w systemie. W przypadku informacji o zakonczeniu oceny termin na ziozenie
zatgcznikow do umowy oraz termin na ztozenie srodka odwotawczego liczony jest od dnia doreczenia
informacji, zgodnie z k.p.a. Pamieta¢ nalezy, iz obowigzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie prawidtowego
dziatania adresu poczty elektronicznej podanego w polu w polu F12 O$wiadczenie wniosku o dofinansowanie.
Zaleca sie rowniez sprawdzanie zawartosci folderu wiadomosci - Smieci (SPAM) skrzynki pocztowe;.
Whnioskodawca, w przypadku wezwania do poprawy wniosku wprowadza poprawki we wniosku

o dofinansowanie oraz wysyta go w udostepnionym systemie MEWA 2.0.

Potwierdzeniem ztozenia pisma przez wnioskodawce jest informacja (UPO) dostepna do pobrania w aplikac;ji
MEWA 2.0 Informacja e-mailowa w sprawie mozliwosci pobrania UPO wysytane jest przez system MEWA 2.0
na adres e-mailowy wskazany w polu F12 wniosku o dofinansowanie jak réwniez na adres podany podczas

rejestracji konta w systemie.
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Wycofanie wniosku

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji projektu i wycofania
zlozonego przez siebie wniosku do momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, informujgc IOK

0 swojej decyzji w formie elektronicznej, za posrednictwem systemu MEWA 2.0.
Pismo informujgce o wycofaniu wniosku o dofinansowanie projektu powinno zawieraé nastepujgce informacije:
e jednoznaczng deklaracje woli wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu;

e tytut wniosku, date zlozenia wniosku i sume kontrolng wniosku oraz jego numer (jezeli zostat
juz nadany w MEWA 2.0);

e peing nazwe i adres wnioskodawcy.

Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zostaé podpisane przez osobel/y uprawnionag/e
do reprezentowania wnioskodawcy (wskazang/e we wniosku o dofinansowanie, ktéra/e podpisata/y wniosek

o dofinansowanie).

W przypadku wycofania wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca ma prawo ztozy¢ kolejny wniosek.

13. OCENA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sktada sie z nastepujgcych etapow:
e ogtoszenie konkursu,
e nabdr wnioskow,
o weryfikacja warunkéw formalnych w zakresie wnioskéw o dofinansowanie,
e ocena formalna i merytoryczna projektéw,
e negocjacje,

e rozstrzygniecie konkursu, wybér projektéw do dofinansowania.

W ramach RPO WM 2014-2020 w przypadku projektow wspodtfinansowanych z EFS weryfikowane jest

spetnienie:
e warunkéw formalnych,
e  kryteriow wyboru projektow.

Wykaz i opis wszystkich kryteriéw wyboru projektu zawarto w zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.
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14. ETAP WSTEPNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
- WARUNKI FORMALNE

Warunki formalne dotyczg zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych
oraz wypetnieniem wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla RPO WM 2014-2020 zasadami
(np. kompletno$¢ dokumentacji, formy oraz terminu zlozenia wniosku). Weryfikacja warunkéw formalnych
umozliwia uzupetnienie lub poprawe stwierdzonych we wniosku brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub
popetnionych przez wnioskodawce oczywistych omytek (zgodnie z podrozdziatem 6.2 Wytycznych w zakresie

trybow wyborow projektéw na lata 2014-2020).

W razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw w zakresie warunkéw formalnych wtasciwa
instytucja (IOK) wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dofinansowanie.
W przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniosku o dofinansowanie IOK moze poprawi¢ jg
z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce albo wzywa wnioskodawce do jej poprawy. Nieuzupetnienie
braku w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienie oczywistej omyiki przez wnioskodawce na
wezwanie wtasciwej instytuciji skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, bez mozliwosci

ztozenia protestu, a w konsekwencji niedopuszczenia projektu do dalszych etapéw oceny.

14.1. Ogodlne zasady

Weryfikacja warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie dokonywana jest przed wiasciwg oceng
formalng kryteriéw wyboru projektéw przez co najmniej jednego pracownika IOK. Prowadzona jest w systemie

0-1, i polega na:

a) weryfikacji zgodnosci wniosku z wymogami okreslonymi dla procedury ztozenia wniosku

o dofinansowanie;

b) weryfikacji, czy we wniosku sg braki w zakresie warunkéw formalnych lub oczywiste omytki'©.

14.2 Terminy i proces wstepnej weryfikacji wniosku

Zweryfikowanie wniosku w zakresie warunkéw formalnych i oczywistych pomytek dokonywane jest w terminie

10 dni od daty ztozenia wniosku.

Za termin dokonania wstepnej weryfikacji uznaje sie date zatwierdzenia karty weryfikacji warunkéw formalnych

przez pracownika IOK dokonujgcego weryfikaciji.

1°Oczywista omytkg jest bezsporna, niezamierzona, drobna, niemajgca znaczenia dla spdjnosci i rzetelnosci projektu omytka we wniosku
o dofinansowanie lub zatgcznikach. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
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Whniosek o dofinansowanie, zawierajgcy uchybienia w zakresie warunkéw formalnych (wymienione ponizej

w tabeli), zauwazone na etapie weryfikacji wstepnej, podlega jednorazowemu uzupetnieniu/korekcie.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie w terminie do 4 dni od daty zatwierdzenia przez pracownika
IOK (dokonujacego weryfikacji) karty weryfikacji warunkéw formalnych, a przed rozpoczeciem oceny
spetniania przez dany projekt kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny

formalnej. Przekazanie wezwania odbywa si¢ droga elektroniczng z wykorzystaniem systemu MEWA 2.0.

W razie stwierdzenia brakéw w zakresie warunkéw formalnych we wniosku o dofinansowanie i/lub
stwierdzenia oczywistej omytki IOK wzywa wnioskodawce do ich poprawy w wyznaczonym terminie, nie

krétszym niz 7 dni od dnia doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omyiki nie moze prowadzi¢

do jego istotnej modyfikacii'!.

Po uzupetnieniu wniosku lub poprawieniu w nim oczywistych omytek przez wnioskodawce pracownik IOK
dokonuje, przy pomocy karty weryfikacji warunkéw formalnych, ponownej weryfikacji wniosku w terminie nie

pézniejszym niz 10 dni od daty jego ztozenia.

Zgodnie z zapisami rozdziatu 5 pkt 4 Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020
warunki formalne w odniesieniu do sktadanych wnioskéw o dofinansowanie (np. kompletno$¢ dokumentac;i,
termin ztozenia wniosku o dofinansowanie) nie sg kryteriami obligatoryjnymi, stuzgcymi ocenie projektu.
Whnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, nie przystuguje

protest w rozumieniu rozdziatu 15 Ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku nieuzupetnienia braku w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienia oczywistej omyiki
przez Wnioskodawce na wezwanie instytucji, Wnioskodawca w ciggu 4 dni od daty podpisania karty weryfikacji
warunkow formalnych ztozonego wniosku, informowany jest drogg elektroniczng z wykorzystaniem systemu

MEWA 2.0 o pozostawieniu jego wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, bez mozliwosci protestu.

14.3. Warunki formalne - lista

UWAGA!

W ramach warunkéw formalnych weryfikowane bedzie, czy zostaly spetnione nastepujace

elementy:

a) wniosek zostat ztozony we wtasciwej instytucj;

b) wniosek zostat ztozony w formie wymaganej przez IOK w Regulaminie;

c) wniosek ztozono w terminie wskazanym w Regulaminie;

d) wniosek o dofinansowanie projektu wypetniono w jezyku polskim;

e) wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione;

f) przediozone wraz z wnioskiem zatgczniki (o ile dotyczy) sg spojne z wykazem zatgcznikéw
do wniosku (zgodnie z listg okreslong we wniosku o dofinansowanie projektu oraz Regulaminie);

g) zatagczniki do wniosku sg aktualne, zostaty zlozone na wiasciwych formularzach (o ile dotyczy).

! |stotna modyfikacja wniosku to kazda modyfikacja wprowadzona we wniosku przez wnioskodawce, ktéra nie wynika bezposrednio z uwagi IOK, lub nie jest konsekwencjg zmiany
wprowadzonej na wniosek IOK. Kazda modyfikacja wniosku, ktéra zostata wprowadzona przez wnioskodawce jako konsekwencja uwagi IOK, powinna zosta¢ przez Wnioskodawce
wskazana i uzasadniona. Ustalenie czy doszio do istotnej modyfikacji wniosku nastgpuje kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w
odpowiedzi na konkurs dokumenty.
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15. OCENA FORMALNA

15.1. Zasady ogodlne

Ocenie formalnej podlega kazdy wniosek zlozony w trakcie trwania naboru wnioskéw o dofinansowanie (o ile
nie zostat wycofany przez Whnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust.1 i 2
Ustawy wdrozeniowej). Ocena formalna dokonywana jest za pomocg Karty oceny formalnej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPO WM 2014 —-2020.

Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

a) kryteria formalne bez mozliwosci poprawienia,
b) kryteria formalne z mozliwo$cig poprawienia,

c) kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalne;.

Uwaga!

Ocena formalna jest oceng 0-1, gdzie 0 oznacza niespetnienie kryterium, a 1 spetnienie. Wszystkie informacje
zawarte we wniosku o dofinansowanie, stanowigce odzwierciedlenie spetnienia kryteriéw, powinny byc¢
zapisami wyraznymi i jednoznacznymi, niebudzgcymi watpliwosci dla osoby dokonujgcej oceny formalne;j.
Kryteria formalne, kryteria dostepu zostaty przedstawione w zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu

konkursu.

15.2 Kryteria formalne z mozliwoscia poprawienia

Whnioskodawca ma mozliwo$¢ jednokrotnego poprawienia nastepujgcych kryteriow formalnych:

Kryterium formalne
wspolne dla wszystkich L . o .
dziatan z mozliwoscia Mozliwe braki/uchybienia Zakres korekty wniosku
poprawy
1. Zgodnos¢ projektu brak kwoty lub wskazanie za | Poprawienie kwoty wktadu witasnego do
opisanego we wniosku niskiej kwoty wktadu wymaganej minimalnej wysokosci oraz
o dofinansowanie wiasnego w budzecie uzupetnienie uzasadnienia dla
z poziomem wymaganego | projektu (ewentualnie brak przewidzianego w projekcie wktadu
wktadu wiasnego. informacji o wniesieniu wiasnego. Zmiany w budzecie wniosku
wktadu w czesci opisowej moga wynikac¢ wytgcznie z poprawek
wniosku) dotyczacych wktadu wtasnego
2. Zgodnos¢ projektu kwota wydatkéw w ramach Poprawienie kwoty wydatkéw w ramach
opisanego we wniosku o cross-financingu i sSrodkow cross-financingu i sSrodkéw trwatych w celu
dofinansowanie z trwatych przekracza
dopuszczalnym
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procentowym poziomem
wydatkéw w ramach cross-
financingu i srodkéw

trwatych.

dopuszczalny limit okreslony

w Regulaminie konkursu

dostosowania wartosci procentowej ww.

wydatkéw do dopuszczalnego limitu

3. Roczny tgczny obroét
Whnioskodawcy i partneréw
(o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub
wyzszy od rocznych

wydatkéw w projekcie.

a)

b)

brak wskazania obrotu
wnioskodawcy/partnera
jako wartosci kwotowej
w PLN,

wskazanie obrotu
jednego z podmiotow

w projekcie partnerskim,

Uzupetnienie/korekta informacji wylgcznie
o potencjale finansowym
wnioskodawcy/partnera, bez mozliwosci
modyfikacji budzetu wniosku(szczegdlnie
przesuniecia wydatkow miedzy

poszczegdlnymi latami)

ktory jest nizszy od
rocznych wydatkow
w projekcie (uzupetnienie
o obroét drugiego
podmiotu w przypadku
gdy ma on zaplanowane
wydatki w budzecie
projektu),

¢) wskazanie obrotu
z okresu wczesniejszego
niz ostatni zatwierdzony
rok obrotowy lub ostatni
zamkniety i zatwierdzony
rok kalendarzowy,

d) korekta wskazanych
wartosci obrotu rocznego
w przypadku
stwierdzenia omyiki

pisarskiej

Whioski o dofinansowanie, niespetniajgce kryteriow formalnych z mozliwoscig poprawienia, sg przekazywane
do jednokrotnego poprawienia/uzupetnienia przez Wnioskodawce w terminie 4 dni od daty zatwierdzenia karty
oceny formalnej przez Przewodniczacego KOP. Wezwanie do poprawy odbywa sie drogg elektroniczng z

wykorzystaniem systemu MEWA 2.0.

W przypadku braku poprawy/uzupetnienia bgdz btednej lub niepetnej poprawy w wyznaczonym terminie
wniosek jest odrzucany na etapie oceny formalnej, o czym Whnioskodawca bedzie informowany drogg

elektroniczng w wykorzystaniem systemu MEWA 2.0.
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15.3 Kryteria dostepu, kryteria formalne bez mozliwosci poprawy

Projekty, ktére nie spetniajg kryteriow wyboru projektéw tj. kryteridow formalnych bez mozliwosci poprawienia,
oraz kryteriow dostepu sg odrzucane na etapie oceny formalnej. Oceniajgcy dokonuje oceny spetnienia
kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej na podstawie karty
oceny formalnej. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z kryteriow formalnych,
lub kryteriéw dostepu, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadniajgc decyzje

0 uznaniu danego kryterium za niespetnione.2

Na podstawie kryterium formalnego Zgodnos$¢ projektu opisanego we wniosku o dofinansowanie
z Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020, Dziataniem/
Poddziataniem opisanym w SZOOP RPO WM oraz Regulaminem konkursu oceniane bedg nastepujgce

aspekty wniosku o dofinansowanie:

a) zgodnosé grupy docelowej

Wiodacym punktem wniosku, na podstawie ktérego weryfikowana jest grupa docelowa projektu jest pkt. C3.
,Grupy docelowe”, w ktérym wnioskodawca powinien opisa¢ kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz
wskazac istotne cechy uczestnikdéw (oséb lub podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem. Przedstawiane
przez wnioskodawcéw zapisy porownywane sg z RPO WM, SzOOP RPO WM oraz przede wszystkim
z regulaminem konkursu, na poziomie ktérego grupa docelowa okreslona dla danego Dziatania/Poddziatania

moze zosta¢ zawezona. Grupa docelowa zostata opisana w rozdziale 4 niniejszego regulaminu konkursu.

b) zgodnos¢ typu projektu

W regulaminie konkursu okreslono typy projektéw mozliwe do realizacji w ramach konkursu, ktére wynikajg
z RPO WM i SzOOP RPO WM. Zgodnos¢ dziatan przewidzianych do realizacji przez wnioskodawce badana
bedzie na podstawie wniosku o dofinansowanie, zwlaszcza w zakresie punktu C2.1.2, w ktérym nalezy
wskazac cel gtéwny projektu (zgodny z metodologia SMART) i opisac, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do
osiggniecia celu szczegétowego RPO WM oraz punktu D1. Lista zadan. Typ projektu wskazano w rozdziale 2

niniejszego regulaminu konkursu.

c) okres realizacji projektu

Zgodnos¢ okresu realizacji projektu z warunkami konkursu weryfikowana jest na podstawie pdl A7.1 i A7.2.
Ograniczenia dot. okresu realizacji projektu co do zasady zawierane sg w kryteriach dostepu. Zgodnie z trescig
kryterium dostepu nr 3, okres realizacji projektu nie przekracza 30 miesiecy. Szczegoétowe informacje zostaty

opisane w rozdziale 5 niniejszego regulaminu konkursu.

d) poziom kosztéw posrednich

Koszty posrednie w EFS mogg by¢ rozliczane jedynie na podstawie stawek ryczattowych, ktérych poziom
okreslono w regulaminie konkursu. Zgodnos$¢ poziomu kosztéw posrednich weryfikowana bedzie na postawie
pola E1.1.2 ,Koszty posrednie (ryczatt)’. Nalezy pamietaé, ze koszty posrednie w projektach nie mogg by¢
nizsze, i nie mogg by¢ wyzsze niz wskazane limity. Stawki ryczaltowe kosztow posrednich wymieniono

w podrozdziale 8.3 niniejszego regulaminu konkursu.

12 Kryteria formalne i kryteria dostepu przedstawione zostaty w zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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e) wymdq dotyczacy maksymalnej liczby wnioskéw sktadanych przez jedneqgo Wnioskodawce

w danym konkursie

Kryterium ma zastosowanie jedynie w przypadku konkurséw, w ktorych okreslana jest liczba wnioskow
mozliwych do ztozenia przez jednego wnioskodawce i/lub partnera. Spetnienie warunku zwigzanego z liczbg

sktadanych wnioskéw weryfikowane jest na podstawie danych wiasnych 10K.

W ramach niniejszego konkursu nie wprowadzono ograniczenia dotyczgcego liczby wnioskéw sktadanych

przez jednego Whnioskodawce.
Uwaga!

W celu spetnienia przez Wnioskodawce kryterium formalnego Projekt ma pozytywny wptyw na zasade
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnoprawnosciami, WWnioskodawca powinien opisac
mechanizmy zapewniajgce pozytywny wplyw na zasade niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnoprawnosciami poparte konkretnymi dziataniami, jakie bedg wykorzystywane w projekcie dla
wszystkich jego uczestnikow oraz zapewnienie dostepnosci wszystkich produktow projektu dla wszystkich ich
uzytkownikow, zmierzajgcymi do eliminowania czynnikbw ograniczajgcych dostepnos¢ dla oso6b
z niepetnosprawnosciami. Zadeklarowanie we wniosku o dofinansowanie, iz projekt bedzie realizowany
zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
bez wskazania, jakie dziatania w tym zakresie bedg realizowane w ramach projektu oraz bez zamieszczenia
opisu, w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami skutkowaé moze uznaniem danego kryterium za niespetnione. Szczegoétowe
informacje dotyczgce wtasciwego przygotowania wniosku o dofinansowanie w powyzszym zakresie zostaty
zawarte w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu konkursu.
Uwaga!

Punkty ,Zgodno$¢ projektu opisanego we wniosku o dofinansowanie z zasadg réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w oparciu o standard minimum?”, ,Projekt ma pozytywny wptyw na zasade niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami” oraz ,Zgodnos¢ projektu opisanego we wniosku
o dofinansowanie z zasadg zréwnowazonego rozwoju” zawarte w karcie oceny formalnej oceniajgcy jest

zobowigzany traktowac rozigcznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to automatycznie
zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w dwdch wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym

dotyczacym zgodnosci projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn.

15.4 Tryb oceny

IOK zamieszcza na portalu RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu harmonogram oceny
formalnej wnioskéw w ramach konkursu w ciggu 14 dni od zakohczenia naboru wnioskow. Harmonogram

moze podlegaé aktualizaciji.
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Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach RPO WM 2014-2020 przez jednego oceniajgcego i zatwierdzana przez

przewodniczgcego KOP.
Termin na ocene formalng wniosku liczony jest od momentu zakohczenia naboru i wynosi:
— 28 dni w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych do 150 wnioskéw,
— 45 dni w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych wigcej niz 150 wnioskdéw.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek IOK, Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego moze podjg¢ decyzje
o przedtuzeniu oceny formalnej. Wniosek o przedtuzenie terminu na ocene formalng, IOK sktada nie pdzniej

niz 7 dni przed uptywem terminu oceny.

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date zatwierdzenia karty oceny formalnej przez

przewodniczgcego KOP.

W przypadku oceny formalnej wnioskéw, ktére podlegaty uzupetnieniu lub poprawie w zakresie brakéw
formalnych lub oczywistych pomytek, termin na dokonanie oceny formalnej nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni od

dnia ztozenia przez Wnioskodawce poprawnie uzupetnionego lub poprawionego wniosku.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetnienia ktéregokolwiek kryterium ocenianego na etapie
oceny formalnej, Wnioskodawca w ciggu 7 dni od zakonczenia oceny wniosku, tj. od daty zatwierdzenia karty
oceny przez przewodniczgcego KOP, informowany jest drogg elektroniczng z wykorzystaniem systemu
MEWA 2.0 o wynikach oceny i mozliwosci wniesienia protestu na zasadach okreslonych w art. 53 i 54 Ustawy
wdrozeniowej. Niniejsza informacja, zawiera catg treS¢ wypetnionej karty oceny formalnej lub kopie
wypetnionej karty oceny w postaci zatgcznika, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujac Wnioskodawcy te

informacje, zachowuje zasade anonimowosci osoby dokonujgcej oceny.

Whiosek spetniajgcy wszystkie kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny
formalnej, jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposéb zgodny z procedurami wewnetrznymi |OK.

W ww. przypadku IOK nie wysyta pisemnej informacji do Wnioskodawcy o wyniku oceny.

Po zakonczonej ocenie formalnej, sporzadzany jest Protokdt z prac KOP w zakresie oceny formalnej
wterminie 5 dni od daty dokonania oceny ostatniego wniosku i zatwierdzenia kart oceny przez

Przewodniczgcego KOP. Protokét oceny formalnej podpisany jest przez Przewodniczgcego KOP.

W terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajacego wszystkie ogdlne
kryteria formalne, oraz wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny formalnej wniosek jest

przekazywany do oceny merytorycznej w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi I0OK.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej |IOK niezwtocznie zamieszcza na

portalu RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu, na Portalu Funduszy Europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie WUP w Warszawie www.wupwarszawa.praca.gov.pl Liste

projektow pozytywnie ocenionych na etapie oceny formailne;.
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16. OCENA MERYTORYCZNA | NEGOCJACJE

16.1 Ogodlne zasady oceny merytoryczne;.

Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formainej.

IOK zamieszcza na portalu RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu, Portalu Funduszy

Europejskich www.funduszeeuropejskie.gov.pl, na stronie WUP w Warszawie

www.wupwarszawa.praca.gov.pl harmonogram oceny merytorycznej wraz z informacjg o negocjacjach

whnioskéw w terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia Protokofu z prac KOP w zakresie oceny formalnej. W
przypadku, gdy dotrzymanie harmonogramu nie jest mozliwe, IOK moze dokona¢ jego aktualizacji wraz z

uzasadnieniem dokonanych zmian i przekazuje do publikacji na stronie internetowej IOK.

W ramach przedmiotowego konkursu na etapie oceny merytorycznej oceniane beda: kryteria dostepu, kryteria
merytoryczne ogolne i kryteria merytoryczne szczegoétowe (premiujgce) przedstawione w zatgczniku nr 3 do

niniejszego Regulaminu konkursu.
Uwaga!

Kryteria merytoryczne szczegétowe (premiujgce) dotyczg preferowania przez I0K pewnych typow projektéw.
W przeciwienstwie do kryteridw dostepu, kryteria merytoryczne szczegétowe nie muszg by¢ spetnione, by
projekt uzyskat pozytywng ocene i zostat skierowany do dofinansowania, niemniej jednak ich spetnienie

zwieksza szanse na otrzymanie dofinansowania.

Ocena spefniania kryteriow merytorycznych szczegétowych polega na przyznaniu okreslonej z gory liczby
punktow, jesli projekt spetnia kryterium lub przyznaniu 0 punktéw, jesli projekt nie spetnia danego kryterium

lub spetnia je tylko czeSciowo.

16.2 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

projektu konkursowego w ramach RPO WM (zwang dalej ,kartg oceny merytorycznej”).

W przypadku, gdy oceniajgcy stwierdzi na etapie oceny merytorycznej, ze wniosek nie spetnia ogdinych
kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny formalnej,
poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajgcy
ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt na karcie oceny
merytorycznej. Ponowna ocena formalna jest przeprowadzana w ciggu 5 dni od daty podpisania Karty oceny

merytoryczne;j.

Za spetnianie wszystkich ogdinych kryteriow merytorycznych oceniajgcy moze przyzna¢ maksymalnie 100

punktdw. Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie co najmniej 60
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punktdw ogotem, a takze przynajmniej 60% punktow w poszczegoinych punktach (kryteriach) oceny
merytorycznej. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie (zgodnie z Kartg oceny merytorycznej)
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych). Kazdy oceniajgcy zobowigzany jest
do przedstawienia wyczerpujgcego (tj. odnoszacego sie do przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia

wystawionej oceny w odpowiednich miejscach Karty oceny merytorycznej.

IOK weryfikuje dane we wnioskach o dofinansowanie réwniez w oparciu o ogdlnie dostepne zrddta.

Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spelnienia przez projekt wszystkich kryteriow merytorycznych
szczegotowych, o ile przyznat wnioskowi co najmniej 60 punktéw ogdtem, a takze przynajmniej 60% punktow

w poszczegolnych punktach oceny merytoryczne;.

W przypadku zidentyfikowania brakéw formalnych lub oczywistych omytek i jednoczesnej pozytywnej
weryfikacji spetniania kryteridw ocenianych na etapie oceny merytorycznej, do Wnioskodawcy wysytana jest
informacja z prosbg o uzupetnienie/poprawienie wniosku. Informacja w powyzszym zakresie moze by¢ réwniez
wystana wraz z informacjg o mozliwosci podjecia negocjacji, ale tylko pod warunkiem jesli brak formalny nie

uniemozliwia przeprowadzenia oceny wniosku.

Na etapie oceny merytorycznej, w zakresie kryteriow merytorycznych ogélnych oceniajgcy moze uzna¢ dane

kryterium za spetnione przyznajgc okreslong liczbe punktéw i skierowac projekt do negocjacii.

Whniosek za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych (100 punktéw) oraz wszystkich

kryteriow merytorycznych szczegodtowych (34 punkty) moze uzyskaé maksymalnie 134 punkty.

Do dofinansowania moga zostaé skierowane wylgcznie wnioski spetniajgce wszystkie kryteria dostepu
oceniane na etapie oceny merytorycznej oraz uzyskaty co najmniej 60 punktow w ramach ogoélnych kryteriéw

merytorycznych i 60% punktéow w kazdym kryterium merytorycznym od kazdego z tych oceniajgcych.

W przypadku gdy dwdch oceniajgcych uzna dane kryterium dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej
za niespetnione lub przyzna mniej niz 60 punktéw i/lub mniej niz 60% punktdéw w kazdym kryterium
merytorycznym (niezaleznie od wystgpienia znacznej roznicy punktowej w ocenie dwoch oceniajgcych) -
ostateczny wynik oceny jest negatywny. W takim przypadku Wnioskodawca niezwtocznie otrzymuje informacje

0 negatywnym wyniku oceny wraz z pouczeniem o mozliwosci ztozenia protestu.
W przypadku dokonywania oceny merytorycznej termin wynosi:
— 30 dni w przypadku, gdy na ocene merytoryczng wptyneto do 10 wnioskéw;
— 80 dni w przypadku, gdy na ocene merytoryczng wptyneto od 11 do 40 wnioskow;

— 100 dni w przypadku, gdy na ocene merytoryczng wptyneto od 41 do 120 wnioskéw;

120 dni w przypadku, gdy na ocene merytoryczng wptyneto powyzej 120 wnioskéw.

Termin oceny merytorycznej projektow liczony jest od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOP w

zakresie oceny formalnej.

Ocena merytoryczna rozumiana, jako podpisanie przez oceniajgcych kart oceny merytorycznej wszystkich
projektow ocenianych w ramach KOP lub wydanie rozstrzygnigecia przez przewodniczacego KOP,

dokonywana jest w terminie liczonym od dnia zatwierdzenia Protokofu z prac KOP w zakresie oceny formalnej.
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W uzasadnionych przypadkach 1Z na wniosek IOK moze podja¢ decyzje o przedtuzeniu oceny merytorycznej.
IOK wnioskuje o przedtuzenie oceny w formie informacji dla Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego nie pézniej

niz 7 dni przed uptywem terminu oceny.

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej wnioskédw prowadzone sg ewentualne negocjacje

z Wnioskodawcami.

16.3 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

Wypetnione karty oceny merytorycznej przekazywane sg niezwtocznie sekretarzowi albo innej osobie, bedacej

cztonkiem KOP, wyznaczonej przez przewodniczagcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny merytorycznej sekretarz albo inna osoba wyznaczona przez przewodniczacego KOP
dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, poprawnosci ich wypetnienia, a takze sprawdza, czy
wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych oraz czy projekt skierowany zostat do

negocjaciji.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie rozstrzyga je przewodniczgcy KOP.

Znaczng rozbieznoscig w ocenie dwoch oceniajacych sg:
e rozbieznos¢ w ocenach punktowych wniosku dokonanych przez osoby oceniajgce wynoszacej, co
najmniej 30 punktéw w ramach oceny ogdlnych kryteridw merytorycznych, lub
s dokonanie przez jednego z dwdch oceniajgcych oceny pozytywnej, a przez drugiego oceny

negatywnej w ramach oceny ogodlnych kryteriow merytorycznych.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakreséw negocjacji wskazanych przez oceniajgcych
w kartach oceny, przewodniczgcy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie
ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczgcego KOP udokumentowana jest w formie notatki zatgczanej
do Protokotu z prac KOP.

W przypadku, gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60% punktow
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwéch
oceniajgcych za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw;-koncowg ocene

projektu stanowi suma:

e Sredniej arytmetycznej punktow ogétem z dwdch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriow

merytorycznych, oraz

e punktéw przyznanych projektowi za spetnianie kryteriow merytorycznych szczegdtowych (kryteriow

premiujgcych) stosowanych w ramach naboru.

W przypadku, gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz 60% punktow w ramach
oceny z tytutu spetnienia kazdego z poszczegdlnych kryteriow merytorycznych ogdélnych, koncowg ocene
projektu stanowi Srednia arytmetyczna punktéw ogdtem z dwdch ocen wniosku za spetnienie ogdlnych
kryteriow merytorycznych, jednakze wniosek ten nie moze zostac skierowany do dofinansowania (wniosek nie

uzyskat pozytywnej oceny od zadnego z oceniajgcego).

W przypadku znacznej rozbieznosci w ocenie dwdch oceniajgcych (rozbiezno$¢ w ocenach punktowych
whniosku dokonanych przez osoby oceniajgce wynoszgcej, co najmniej 30 punktow w ramach oceny ogdélnych

kryteriow merytorycznych lub dokonanie przez jednego z dwdch oceniajgcych oceny pozytywnej, a przez
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drugiego oceny negatywnej w ramach danej oceny), projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg

przeprowadza trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie innych niz wskazane powyzej, Przewodniczacy KOP
rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczgcego KOP

udokumentowana jest w formie notatki zatgczanej do protokotu z prac KOP.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajgcego w ramach ogoéinych kryteriéw

merytorycznych:
1) Ostateczng i wigzaca ocene projektu stanowi suma:

e Sredniej arytmetycznej punktdow ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych z
oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajgcych, ktora jest liczbowo

blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, oraz

e punktdw przyznanych projektowi za spetnianie kryteriow merytorycznych szczegoétowych
(kryteriéw premiujgcych), o ile wniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego
i oceniajgcego, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, uzyskat co

najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej.

2) Jezeli réznice miedzy liczba punktdéw przyznanych przez trzeciego oceniajacego, a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajgcych sg jednakowe, ostateczng i wigzgcg ocene projektu

stanowi suma:

e Sredniej arytmetycznej punktdw ogotem za spetnianie ogolnych kryteriw merytorycznych
z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwoch oceniajgcych, ktory przyznat

whioskowi wiekszg liczbe punktéw, oraz

e punktéw przyznanych projektowi za spetnianie szczegotowych kryteriow merytorycznych
(kryteriow premiujgcych) stosowanych w Poddziataniu, o ile wniosek od kazdego z
oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajgcych, ktéry przyznat
wnioskowi wigekszg liczbe punktéw, uzyskat, co najmniej 60% punktéw od kazdego z

oceniajgcych, w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej,

3) W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt punktéw przyznanych projektowi za spetnianie
kryteriow merytorycznych szczegé6towych (kryteribw premiujgcych) stosowanych w ramach naboru,
miedzy trzecim oceniajgcym a:

e oceniajgcym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, lub

e tym z dwdch oceniajgcych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow,
przewodniczgcy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryteriéw jest prawidtowa lub wskazuje
inny sposéb rozstrzygniecia réznicy w ocenie.

Po zakohczeniu oceny merytorycznej wszystkich wnioskow sporzgadzana jest Lista wszystkich projektéw
ocenionych merytorycznie oraz Lista projektow skierowanych do negocjacji, ktéra dodatkowo podlega

publikacji w serwisie RPO WM - www.funduszedlamazowsza.eu, Portalu Funduszy Europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl, na stronie WUP w Warszawie www.wupwarszawa.praca.gov.pl.
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16.4 Negocjacje

Negocjacje mogg obejmowacé zakres merytoryczny, jak i wysokosé dofinansowania.

Negocjacje prowadzone sg do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie,

poczynajac od projektu, ktory uzyskat najlepszg ocene i zostat skierowany do negocjaciji.

Negocjacje prowadzone sg przez pracownikéow |IOK powotanych do sktadu KOP, ktérzy nie dokonywali oceny

merytorycznej danego wniosku.

Do negocjacji moze by¢ skierowany tylko taki projekt, spetnit kryteria dostepu weryfikowane na ocenie
merytorycznej oraz w kazdym ogdlnym kryterium merytorycznym uzyskat minimum 60% punktow. Negocjacje
obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych przez nich kartach oceny projektu

oraz ewentualnie dodatkowe kwestie wskazane przez Przewodniczagcego KOP.

Oceniajacy lub przewodniczgcy KOP kierujac projekt do negocjacji wskazuje w karcie oceny merytorycznej
zakres negocjacji, podajac jakie korekty nalezy wprowadzi¢ do wniosku lub jakie uzasadnienia powinna

uzyskac¢ IOK od wnioskodawcy, aby negocjacje mogty zakonczyc¢ sie wynikiem pozytywnym.
Oceniajacy lub przewodniczacy KOP wyczerpujgco uzasadnia swojg ocene.

Celem prowadzonych negocjacji jest m.in. zmniejszenie nieefektywnych kosztowo budzetéw projektéw do
poziomu racjonalnego i efektywnego, ktéry zapewnieni zgodno$¢é ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkow, ale réwniez tgcznej wartosci ustug/towaréw uwzglednionych w budzecie projektu lub
catej wartosci projektu. Przyjecie argumentéw projektodawcy w zakresie pozostawienia danego kosztu
w budzecie powinno zosta¢ poparte stosownymi wyjasnieniami i/lub dokumentami ztozonymi podczas

prowadzonych negocjacji.

Negocjacje mogg dotyczy¢ réwniez zmian np. w sposobie realizacji zadan merytorycznych projektu

zgtoszonych przez oceniajacych lub Przewodniczacego KOP, celem jak najlepszej realizacji wskaznikéw EFS.

Negocjacje zakoncza sie wynikiem pozytywnym w przypadku, gdy zostanie spetnione KRYTERIUM
PODSUMOWUJACE OGOLNE:

Lp. | Brzmienie kryterium Opis kryterium Opis znaczenia kryterium

Kryterium bedzie uznane
za spetnione w przypadku,
Negocjacje zakonczyty | gdy:

1. sie wynikiem - zostaly spetnione warunki
pozytywnym. okreslone przez
oceniajgcych lub
przewodniczagcego KOP
podczas negocjaciji;

Kryterium dotyczy wylgcznie projektow
konkursowych kierowanych do negocjaciji.
Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Niespetnienie ktéregokolwiek z czterech
warunkow wymienionych w opisie kryterium
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- zostaty udzielone skutkuje negatywng oceng catego

informacje kryterium.
i wyjasnienia wymagane ' _ o .
podczas negocjacii i IOK Projekty niespetniajgce kryterium sg

zaakceptowata stanowisko odrzucane na etapie oceny merytorycznej.
wnioskodawcy;

- do projektu nie
wprowadzono innych
nieuzgodnionych w ramach
negocjacji zmian;

- kwota dofinansowania
projektu przekracza
wyrazong w PLN
réwnowartos¢ 100 tys.
EUR (dotyczy tylko
naboréw, dla ktérych
okreslono minimalng
wartos¢ dofinansowania).

Jezeli wnioskodawca nie podejmie negocjacji lub w trakcie negocjaciji:

1) do wniosku nie zostang wprowadzone wszystkie wskazane przez oceniajgcych lub Przewodniczgcego
KOP korekty,

2) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku,

wskazanych przez oceniajgcych w kartach oceny projektu lub Przewodniczgcego KOP,

3) do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany niewynikajgce z kart oceny merytorycznej projektu lub
uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen wynikajgcych z procesu negocjaciji,
negocjacje kohczg sie wynikiem negatywnym, co oznacza niespetnienie zerojedynkowego kryterium
podsumowujgcego ogolnego w zakresie spetnienia warunkéw postawionych przez oceniajgcych
lub przewodniczagcego KOP. Weryfikacja kryterium dokonywana jest poprzez wypemnienie Karty wyniku
negocjacji wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach naboru. Niespetnienie kryterium

skutkuje odrzuceniem wniosku.

Negocjacje projektow s3g przeprowadzane z wykorzystaniem elektronicznych kanatéw komunikacji

za posrednictwem systemu MEWA 2.0.

IOK moze przeprowadzi¢ negocjacje z wiekszg liczbg projektodawcow, ktérych projekty zostaty skierowane
do negocjacji, niz wynika to z dostepnej w danym momencie alokacji na konkurs. Powyzsze postepowanie
uzasadnione jest mozliwoscig przyjecia do dofinansowania wiekszej liczby projektéw juz po rozstrzygnieciu
konkursu np. w wyniku zwiekszenia alokacji na konkurs lub w wyniku oszczednosci powstatych po podpisaniu
umoéw o dofinansowanie.

Negocjacje sg zatwierdzane przez Przewodniczagcego KOP poprzez zatwierdzenie Karty wyniku negocjacji

wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach naboru.

Przebieg negocjacji opisywany jest w Protokole z prac KOP.
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16.5 Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po zakorczeniu etapu negocjaciji, tj. podpisaniu przez Przewodniczacego KOP Kart wyniku negocjacji wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach naboru sekretarz KOP sporzadza Protokét z prac KOP

wraz z zatgcznikami.

Lista ocenionych wnioskéw w ramach Posiedzenia KOP, bedaca zatgcznikiem do Protokotu z prac KOP, jest

zatwierdzana przez Dyrektora WUP

Protokét z prac KOP jest zatwierdzany przez przewodniczgcego KOP i Wiceprzewodniczagcego KOP przed
sporzgdzeniem Listy projektow wybranych do dofinansowania, ktéra jest zatwierdzana przez Dyrektora WUP.
O kolejnosci projektow na liscie decyduje liczba punktéw przyznana danemu projektowi.

W przypadku dwoch lub wiecej projektdow o réwnej ogdlnej liczbie punktéow, wyzsze miejsce na liscie
ocenionych wnioskow otrzymuje ten, ktéry uzyskat kolejno wyzszg liczbe punktéw w nastepujacych punktach
Karty Oceny Merytorycznej:

Q

spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu zadan;

O

adekwatnos¢ doboru grupy docelowej objetej wsparciem w projekcie;

o O

)
)
) efektywnos¢ kosztowa projektu i prawidtowo$¢ sporzadzenia budzetu;
) adekwatnos$¢ doboru i opisu rezultatow realizacji projektu;

)

D

potencjat finansowy, kadrowy i techniczny Wnioskodawcy oraz Partneréw projektu (o ile dotyczy);

—h

) doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréw (o ile dotyczy);

g) sposob zarzadzania projektem.

W przypadku, gdy o wyborze do dofinansowania decyduje liczba uzyskanych punktéw, na Liscie projektéw
wybranych do dofinansowania uwzglednione bedg wszystkie projekty, ktore spetnity kryteria i uzyskaty
wymagang liczbe punktdéw, natomiast nie obejmie tych projektéw, ktére braty udziat w konkursie, ale nie

uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteriow wyboru projektow.

Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktéw tj. od kazdego
z oceniajgcych, ktérego ocena brana jest pod uwage, uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej oraz w przypadku wnioskéw podlegajgcych etapowi negocjacji spetnia
kryterium podsumowujgce ogolne oraz liczba uzyskanych punktéw pozwala na jego dofinansowanie w ramach

alokacji dostepnej na konkurs.

W przypadku uzyskania oceny negatywnej, wnioskodawca w ciggu 7 dni od zakohczenia oceny wniosku, tj.
od daty zatwierdzenia kart oceny przez przewodniczgcego KOP (ocena finalna), informowany jest drogg
elektroniczng z wykorzystaniem systemu MEWA 2.0 o wynikach oceny i mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach okreslonych w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowej wraz z kserokopiami kart oceny merytorycznej
zawierajgcymi uzasadnienie oceny i szczegotowg liczbe punkiéw uzyskang przez projekt, z zachowaniem

zasady anonimowosci osob dokonujgcych oceny.

W oparciu o wyniki przeprowadzonej oceny, Zarzgd Wojewodztwa Mazowieckiego zatwierdza, w formie
uchwaty liste projektéw, ktére spetnity kryteria wyboru i uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktéw,
z wyrdznieniem tych, ktére zostaty wybrane do dofinansowania w ramach dostepnej alokacji (lista bedzie

publikowana zgodnie z art. 46 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej).
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Wybér projektéw uznaje sie za zakonczony w dniu zatwierdzenia listy projektéw wybranych do dofinansowania
(z uwzglednieniem projektéw wybranych do dofinansowania po pozytywnym rozstrzygnieciu procedury

odwotawczej) przez Zarzgd Wojewodztwa Mazowieckiego.

Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest publikowana na Portalu Funduszy Europejskich

www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w serwisie RPO WM 2014-2020 http://www.funduszedlamazowsza.eu/ oraz

na stronie WUP w Warszawie www.wupwarszawa.praca.gov.pl nie pézniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia

konkursu.

Po zatwierdzeniu listy ocenionych wnioskow lub listy wnioskdéw skierowanych do ponownej oceny
merytorycznej po $rodku odwotawczym przez Zarzgd Wojewddztwa Mazowieckiego, IOK niezwtocznie,
jednak nie pézniej niz w ciggu 14 dni wysyta do Wnioskodawcy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, pismo

informujace o:

= pozytywnej ocenie wniosku wraz z uzasadnieniem oceny i wybraniu go do dofinansowania

oraz o koniecznosci ztozenia zatgcznikéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;

= pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku srodkéw
finansowych (wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach okreslonych w art. 53 i 54

Ustawy wdrozeniowej).

Niezaleznie od terminu zatwierdzenia listy ocenionych wnioskéw lub listy wnioskéw skierowanych
do ponownej oceny merytorycznej po srodku odwotawczym, w przypadku oceny negatywnej 10K w terminie
7 dni wysyta do Whnioskodawcy, pismo informujgce o odrzuceniu wniosku wraz z uzasadnieniem oceny,
zawierajgce jednoczesnie wynikajgce z art. 45 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej pouczenie o mozliwosci wniesienia

protestu, na zasadach okreslonych w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowe;.

Wraz z pismami informujgcymi o wynikach oceny merytorycznej wysytane sg kserokopie kart oceny
merytorycznej zawierajgce uzasadnienie oceny i szczegotowg liczbe punktow uzyskang przez projekt,
z zastrzezeniem, ze I0OK, przekazujgc Wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb

dokonujgcych oceny.

Informacje o wynikach oceny merytorycznej przekazywane sg drogg elektroniczng za posrednictwem MEWA
2.0.

Whnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania jest zobowigzany do dostarczenia
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie w terminie maksymalnie 14 dni
od otrzymania przez niego informacji 0 mozliwos$ci przyjecia wniosku do realizacji. Nieztozenie dokumentacji
w wyznaczonym terminie moze oznaczac¢ brak rezerwacji Srodkéw na dany projekt i mozliwos¢ dofinansowania

kolejnych projektow z listy.
IOK informuje, ze orientacyjny:
a) termin rozstrzygniecia'® konkursu przypadnie na IV kwartat 2020 r.
b) czas trwania poszczegodinych etapow konkursu wyniesie odpowiednio:

o weryfikacja wystepowania brakow lub oczywistej omytki we wniosku - nie pdzniej niz 10 dni od daty

zlozenia wniosku.

8 Nalezy zauwazyé, iz termin rozstrzygniecia konkursu zalezy od np.: liczby wnioskéw podlegajgcych ocenie, liczby wnioskéw
kierowanych do negocjaciji.
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e ocena formalna w terminie uzaleznionym od liczby ztozonych na konkurs wnioskéw nie pdzniejszym
niz 45 dni od daty zakonczenia etapu naboru wnioskow

e ocena merytoryczna w terminie nie pdzniejszym niz 120 dni od dnia zatwierdzenia Protokotu z prac
KOP w zakresie oceny formalne;.

e etap negocjacji wynosi do 30 dni i jest liczony od termindw oceny merytoryczne;j.

Szczegotowe terminy wynikajgce z liczby ztozonych wnioskéw bedg podawane w harmonogramie oceny dla
poszczegolnych etapdw oceny merytorycznej, dostepnym na portalu funduszy europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w serwisie RPO WM 2014-2020 www.funduszedlamazowsza.eu oraz na

stronie WUP w Warszawie www.wupwarszawa.praca.gov.pl.

17. ZALACZNIKI WYMAGANE NA ETAPIE PODPISYWANIA UMOWY

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu IOK bedzie wymagaé¢ (poza zatgcznikami
wymienionymi we wzorze umowy o dofinansowanie) w terminie nie dluzszym niz 14 dni (termin liczony jest
od daty otrzymania przez beneficjenta informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu)
od ubiegajacego sie o dofinansowanie, niezbednych dokumentéw i kopii dokumentéw poswiadczonych za

zgodno$¢ z oryginatem:

1.  Uchwata wtasciwego organu samorzadu terytorialnego lub innego wiasciwego dokumentu organu,
ktory dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach publicznych),
zatwierdzajgcego projekt lub udzielajgcego petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w przypadku gdy o dofinansowanie
bedzie ubiegata sie JST badz jednostka organizacyjna JST — wymagane 2 egzemplarze

potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem (dotyczy JST);

2. Potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem dokument wyboru (odpowiednio) wdjta, starosty,

wicestarosty, burmistrza, prezydenta, skarbnika (dotyczy JST);

3. Zaswiadczenie beneficjenta o niezaleganiu z optaceniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne lub innych optat wystawione nie pdzniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia
zatgcznikéw - dokument oryginalny bgdz tez potwierdzony za zgodnosc¢ z oryginatem (nie dotyczy
JST);

4. Zaswiadczenie partnera (o ile projekt realizowany jest w ramach partnerstwa) o niezaleganiu
z optaceniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne lub innych optat wystawione
nie pézniej niz 3 miesigce przed dniem zlozenia =zafgcznikébw - dokument oryginalny

badz tez potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem (nie dotyczy JST);

5. Zaswiadczenie beneficjenta o niezaleganiu z uiszczaniem podatkdéw, wystawione nie pézniej niz 3
miesigce przed dniem ztozenia zatgcznikéw - dokument oryginalny bgdz tez potwierdzony za

zgodnos¢ z oryginatem (nie dotyczy JST);
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10.

11.

12.

13.

14.

Zaswiadczenie partnera (o ile projekt realizowany jest w ramach partnerstwa) o niezaleganiu
z uiszczaniem podatkow, wystawione nie pdzniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia zatgcznikdw

- dokument oryginalny badz tez potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem (nie dotyczy JST);

Oswiadczenie beneficjenta o zatozeniu wyodrebnionego na potrzeby projektu rachunku
bankowego zawierajgcego: nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer
rachunku bankowego wraz z pieczecig banku potwierdzajgcg zatozenie rachunku na obstuge
projektu wspétfinansowanego ze srodkéw EFS;

Oswiadczenie partnera (o ile projekt realizowany jest w ramach partnerstwa) o zatozeniu
wyodrebnionego na potrzeby projektu rachunku bankowego zawierajgcego: nazwe wiasciciela

rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego;

W przypadku projektdéw realizowanych w partnerstwie - nalezy zatgczy¢ umowe partnerskg

okreslajgcg m.in. strony partnerstwa, jego cel, charakter i relacje finansowe miedzy partnerami;

Oswiadczenie o sposobie rozliczania projektu partnerskiego (w przypadku projektow

realizowanych w partnerstwie);
Harmonogram ptatnosci - wymagane 2 egzemplarze;

Oswiadczenie o aktualnosci danych Beneficjenta zawartych we wniosku o dofinansowanie
projektu;

Oswiadczenie o aktualnosci danych Partnera zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu

(w przypadku realizowania projektow w ramach partnerstwa);

Whniosek o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu do systemu SL2014 dla osoby uprawnione;j.

Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana z wnioskodawca, ktéry ztozyt wszystkie zalgczniki

wymagane na etapie podpisania umowy.

18. WYMAGANIA WYNIKAJACE Z PRZEPISOW DOTYCZACYCH
POMOCY PUBLICZNEJ LUB DE MINIMIS

Co do zasady, z uwagi na rodzaj wsparcia proponowanego w danym konkursie oraz grupe docelowa,

w ramach projektow ztozonych w odpowiedzi na niniejszy konkurs dla Dziatania 8.3 pomoc publiczna lub de

minimis nie powinna wystgpic.

Zgodnie z pismem MR z dnia 22 kwietnia 2016 r. nr DZF.1.852.4.2016.PM.1, IK UP przychyla sie do stanowiska

Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw, zgodnie z ktérym dziatania z zakresu fgczenia Zzycia

zawodowego i rodzinnego w zakresie zapewnienia opieki nad dzie¢mi do lat 3 powinny zosta¢ w catosci

wylgczone spod zasad pomocy publicznej.
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19. PROCEDURA ODWOLAWCZA

Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

Procedura odwotawcza przystugujgca wnioskodawcom uregulowana jest w rozdziale 15 Ustawy
wdrozeniowej. Kazdemu Whnioskodawcy, ktérego projekt ztozony w trybie konkursowym otrzymat negatywng
ocene, przystuguje prawo wniesienia protestu. Celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektéw (art. 53 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej).
Protest moze dotyczyé kazdego etapu oceny projektu, a wiec zaréwno oceny formalnej, merytorycznej jak i

negocjacji, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych).

Zgodnie z art. 53 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt

kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie speit kryteridw wyboru projektéw, na skutek

czego nie moze byé wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spehit kryteria wyboru projekiéw, jednak kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie

go do dofinansowania.

W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie
projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu

(art. 53 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej).

Protest rozpatrywany jest przez Instytucje Posredniczaca (art. 55 pkt 2 Ustawy wdrozeniowe;j).

Uwaga!

Zgodnie z Ustawg z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programéw
operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (art. 18) w przypadku gdy w niniejszym rozdziale

jest mowa o:

1) wniesieniu protestu, jego uzupetnieniu lub poprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminach wskazanych
odpowiednio w art. 54 ust. 1 lub 3 Ustawy wdrozeniowej — IOK moze, na uzasadniony wniosek wnioskodawcy,

przedtuzyc¢ je nie diuzej niz o 30 dni,

2) rozpatrzeniu przez |IOK protestu w terminach, o ktérych mowa w art. 57 Ustawy wdrozeniowej, mogg zostac

one przedtuzone, jednak nie dtuzej niz o 30 dni.

Sposob ztozenia protestu

1. IOK pisemnie informuje Wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu. Pismo informujace

zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu (art. 45 ust. 5 Ustawy wdrozeniowej).
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2. Whnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnym

wyniku oceny projektu (art. 54 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej).

3. [Instytucja, do ktorej sktadany jest protest jest Instytucja Posredniczaca - Wojewddzki Urzad Pracy

w Warszawie.

4. Zgodnie z art. 54 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej

formie prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.
5. Protest nalezy zlozy¢:
v osobiscie w siedzibie IOK:
Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie,
ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa

- od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00;

v' pocztg - listem poleconym lub pocztg kurierskg na adres:
Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie,

ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa (z dopiskiem PROTEST).

Zgodnie z art. 18 ust. 2 Specustawy funduszowej w przypadku gdy na skutek wystgpienia COVID-19
whniesienie protestu w formie pisemnej jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, protest moze zostaé
wniesiony ww. terminie w postaci elektronicznej pozwalajgcej na jej utrwalenie na trwatym nosniku lub
w systemie teleinformatycznym za pomocg elektronicznej platformy ustug administracji publicznej

ePUAP uzywajgc certyfikatu kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego.

6. Zgodnie z art. 67 Ustawy wdrozeniowej do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw k.p.a.,
z wyjatkiem przepisow dotyczacych wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu

obliczania termindéw.

Zakres protestu

Zgodnie z art. 54 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej protest zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):

1)

oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu (Instytucja Posredniczaca (IP) - Wojewodzki

Urzad Pracy w Warszawie);
oznaczenie wnioskodawcy;
numer wniosku o dofinansowanie projektu;

wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza,

wraz z uzasadnieniem;

wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem

Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
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6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub

kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej w przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow
formalnych o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 pkt. 1-3i 6 tej Ustawy lub zawierajgcego oczywiste omytki, wtasciwa
instytucja wzywa Whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie

7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Zgodnie z art. 54 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu

do wymogoéw formalnych, o ktérych mowa w art. 54. ust. 2 pkt 1- 3 oraz 6 tej Ustawy.

Wezwanie, o ktérym mowa w art. 54 ust. 3 Ustawy wdrozeniowej, wstrzymuje bieg terminu na rozpatrzenie

protestu, o ktérym mowa w art. 57 tej Ustawy.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia,

o ktérym mowa w art. 45 ust. 5 Ustawy wdrozeniowe;.

Rozpatrzenie protestu przez IP

IP rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny projektu w zakresie kryteriow wyboru projektéw,
z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza oraz w zakresie zarzutdow o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli Wnioskodawca takowe zgtosi, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni,
liczagc od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania
protestu konieczne okaze sie skorzystanie z pomocy ekspertdow, termin rozpatrzenia protestu moze byé¢
przedtuzony, o czym IP poinformuje na pismie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze
przekroczy¢ 45 dni od jego otrzymania. W przypadku wezwania protestujgcego do uzupetnienia
lub poprawienia protestu z uwagi na braki formalne lub oczywiste omyiki, bieg ww. terminéw zostaje

wstrzymany.

IP informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera

w szczegolnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,

wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu - pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu

administracyjnego na zasadach okre$lonych w art. 61 Ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku uwzglednienia protestu IP moze odpowiednio skierowac projekt do wtasciwego etapu oceny albo
umiedci¢ go na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury

odwotawczej, informujgc o tym wnioskodawce.

Whnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez IP.
Wycofanie protestu nastepuje poprzez zitozenie przez Wnioskodawce pisemnego oswiadczenia
o wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest

niedopuszczalne.
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Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo

prawidtowego pouczenia, o ktérym mowa w art. 45 ust. 5 tej Ustawy, zostat wniesiony:
a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 tej Ustawy — o czym wnioskodawca jest

informowany na pismie przez IP.

Informacja, o ktérej mowa w art. 59 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia

skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 tej Ustawy.

Skarga do sagdu administracyjnego i skarga kasacyjna do Naczelnego Sagdu Administracyjnego (NSA)

Szczegotowy tryb i sposdb wniesienia skargi oraz skargi kasacyjnej okresla Ustawa wdrozeniowa zgodnie
z ktéra, po wyczerpaniu srodkéw odwotawczych i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury
odwotawczej, wnioskodawca moze wnies¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, a nastepnie
skarge kasacyjng do NSA (art. 61 i art. 62 Ustawy wdrozeniowej).

Pozostate informacje w zakresie procedury odwotawczej

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana

zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:

1) wilasciwa instytucja, do ktérej wplyngt protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujgc
o tym na pismie wnioskodawce, pouczajgc jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu

administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 Ustawy wdrozeniowej;

2) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb

naruszajgcy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Zgodnie z art. 67 Ustawy wdrozeniowej do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséw k.p.a.,
z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wylgczenia pracownikow organu, doreczen isposobu obliczania

terminow.

78



20. CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY

Aplikacja gtéwna Centralnego Systemu Teleinformatycznego - SL2014 - zapewnia spetnienie obowigzkéw
natozonych na Pahstwa Czionkowskie odpowiednimi zapisami prawa w zakresie umozliwienia beneficjentom
projektow wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich wymiany wszelkich informacji w zakresie projektow

drogg elektroniczng - w rozumieniu art. 122 (3) Rozporzadzenia ogdlnego.

Zawarcie umowy o dofinansowanie zobowigze Beneficjenta, aby w ramach procesu rozliczania realizowanego

projektu wykorzystywat system SL2014.

Dzieki systemowi beneficjent bedzie mogt m.in. skitada¢ wnioski o ptatnosé, prowadzi¢ korespondencije
z instytucjg odpowiedzialng za ich weryfikacje czy przekazywaé dane dotyczace planowanego harmonogramu

ptatnosci w projekcie.

Uprawnienia do systemu SL2014 nadawane bedg na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu
dla osoby uprawnionej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu oraz
zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

Uwierzytelnianie uzytkownika nastepowa¢ bedzie poprzez wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP

lub podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku, gdy z powodow technicznych ePUAP przestanie dziata¢, uwierzytelnianie nastepowaé bedzie
poprzez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie w takim przypadku jako login
stosowaé sie bedzie PESEL danej osoby uprawnionej (w przypadku Beneficjenta krajowego) albo adres

e - mail (w przypadku beneficjenta zagranicznego).

Wszystkie osoby uprawnione przez beneficjenta zobowigzane bedg do przestrzegania Regulaminu

bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtbwnej centralnego systemu teleinformatycznego.

Przekazanie dokumentéw drogg elektroniczng nie bedzie zdejmowaé z beneficjenta obowigzku

przechowywania oryginatéw dokumentow.

Oryginaty przechowywane bedg celem ich udostepniania podczas kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta.
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21. ANULOWANIE KONKURSU

IOK zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania konkursu, w szczegdlno$ci w nastepujacych przypadkach:

e ogloszenia i/lub nowelizacji aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb

modyfikujgcych proces wyboru projektéw do dofinansowania,

e awarii MEWA 2.0,

e innych zdarzeh losowych, ktérych nie da sie przewidzie¢ na etapie konstruowania zatozen
przedmiotowego Regulaminu.

IOK zamieszcza informacje o anulowaniu konkursu wraz z uzasadnieniem na stronie internetowej i na portalu

oraz we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie o konkursie.
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22. SPIS ZALACZNIKOW

1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu w ramach RPO WM 2014-2020

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu ze srodkéw EFS w ramach RPO WM 2014-
2020

3. Kiryteria wyboru projektow

4. Lista najczesciej finansowanych towaréw i ustug dla Dziatania 8.3 Utatwianie powrotu do aktywnosci
zawodowej oséb sprawujgcych opieke nad dzie¢mi do lat 3, Poddziatania 8.3.1 Utatwianie powrotu

do aktywno$ci zawodowe;j.
5. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 8.3 RPO WM 2014-2020 z zatgcznikami
6. Instrukcja uzytkownika systemu MEWA 2.0 w ramach RPO WM 2014-2020
7. Wzor karty weryfikacji warunkéw formalnych
8. Analiza dostepnosci do miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 w wojewddztwie mazowieckim
9. Wzoér Wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL 2014

10. Zakres realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oso6b

Z niepetnosprawnoscia.

11. Oswiadczenie Wnioskodawcy/Partnera (o ile projekt jest realizowany w ramach partnerstwa) o zatozeniu

wyodrebnionego na potrzeby projektu rachunku bankowego.
12. Umowa partnerska — wzér (w przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie).

13. Os$wiadczenie o sposobie rozliczania projektu partnerskiego (w przypadku projektéw realizowanych w

partnerstwie).

14. Odwiadczenie o aktualnosci danych zawartych we wniosku o dofinansowanie projektu (Dane

Whioskodawcy/Partnera o ile dotyczy).

Zatgczniki do wykorzystania/ do wiadomosci Beneficjenta.

81



