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ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne,

§ 1.

Regulamin przyznawania $rodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
zwany dalej ,Regulaminem® okresla w szczegolnosci: warunki wsparcia finansowego,
procedure przyznawania dotacji i podstawowego wsparcia pomostowego, zasady prac Komisji
Oceny Whnioskéw, opis monitoringu i kontroli Mikroprzedsigbiorcéw, opis procedury
odwolawczej umozliwiajgcej Uczestnikowi/Uczestniczee  Projektuw/Mikroprzedsigbiorcy
wystgpienie z wnioskiem o ponowna weryfikacje decyzji o przyznaniu dotacji i/lub
podstawowego wsparcia pomostowego, w projekcie ,Kierunek — Wlasna Firma 117,

§ 2.
Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Beneficjencie-- nalezy przez to rozumie¢ Wojewddziwo Mazowieckie - Wojewddzki Urzad
Pracy w Warszawie, ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa, realizujacy Projekt , Kierunek —
Wiasna Firma II” w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i
samozalrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki,

2) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia zajmowane
przez pracownikow realizujacych Projekt, znajdujgce sie w siedzibie Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Warszawie, przy ulicy Ciotka 10 a, IV pietro,

3) Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospedarczej (CEIDG) — nalezy
przez to rozumieé¢ Centralng Ewidencje i Informacje¢ o Dzialalnosci Gospodarczej,
prowadzong zgodnie z zapisami ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci
gospodarcze] (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z pbiniejszymi
Zmianami),

4) Czlonku KOW — nalezy przez to rozumieé kazdg osobg powolang w sklad Komisji Oceny
Whioskéw zlozonych przez Uczestnikéw/Uczestniczki Projekiu o przyznanie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsiebiorczoéci,

5) Dotacji — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe wsparcie finansowe udziclone
Uczestnikowi/Uczestniczce  Projektu, na  sfinansowanie  pierwszych  wydatkow
inwestycyjnych, niezbednych do uruchomienia i prawidlowego funkcjonowania
nowopowstatego przedsigbiorstwa,

6) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Warszawie,

7) Dzialalnosci gospodarczej — nalezy przez to rozumicé zarobkows dzialalno$é wytworcza,
budowlang, handlowsa, uslugowsg oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
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kopalni ze zl6z, a takze dzialalno§¢ zawodowa, wykonywana w sposob zorganizowany
i ciggly, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci
gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z pézniejszymi
Zmianami),

8) Dniu roboczym — nalezy przez to rozumieé kolejno nastgpujgce po sobie dni za wyjatkiem
sob6t, o ile sa one wolnym dniem od pracy oraz dni ustawowo wolnych od pracy
okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4,
poz. 289, z péZniejszymi zmianami),

9) Dniu rozpoczgcia dzialainosci gospodarczej — nalezy przez to rozumie¢ dzien wskazany
jako data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej we wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub datg zarejestrowania w KRS,

10) Dzialaniu — nalezy przez to rozumie¢ Dzialanie 6.2 PO KL o nazwie Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczosci i samozairudnienia, ktérego celem jest promocja oraz
wspieranie inicjatyw i rozwiazaf, zmierzajacych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz
budowy postaw kreatywnych, stuzgcych rozwojowi przedsigbiorczosci i samozatrudnienia,

11) Ekspercie/specjaliScie ds. przedsigbiorczo$ci — nalezy przez to rozumie¢ czlonka KOW -
osobg posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, udokumentowang wiedz¢ i do$wiadczenie
7 zakresu oceny biznesplanow zwigzanych z otrzymaniem wsparcia finansowego,

12) Instytueji Posredmiczacej (IP) - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego, ktoremu Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego
powierzyl odpowiedzialnos¢ za wdrazanie poszczegblnych Priorytetéw — zgodnie
z kompetencjami IP - realizowanych w ramach komponentu regionalnego PO KL na terenie
wojewodztwa mazowieckiego,

13) Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) — nalezy przez to rozumieé Komisj¢ Oceny Wnioskow
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczoscei,

14) Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programéw Unijnych w Warszawie (MIJWPU) —
nalezy przez to rozumieé Instytucje Posredniczacg II Stopnia (IP II) , odpowiedzialng m.in.
za oglaszanie konkurséw, nabor i oceng Wnioskéw o dofinansowanie realizacji Projektu
oraz wybér beneficjentébw w ramach wlasciwych Dzialan (w tym Dzialania 6.2)
komponentu regionalnego PO KL, na terenie wojewddztwa mazowieckiego,

15) Mikroprzedsigbiorcy - nalezy przez to rozumie¢ Uczestnika/Uczesiniczkg Projektu,
ktdry/a zarejestrowal/a dziafalno$é gospodarcza w wyniku uczestnictwa w Projekcie,

16) Obserwatorze — nalezy przez to rozumie¢ przedstawiciela MIWPU pelnigcego funkeje
obserwatora przy Komisji Oceny Wnioskow,

17) Podstawowym wsparciu pomostowym — nalezy przez to rozumieé bezzwrotng pomoc
kapitalowa wyplacang na Wniosek Uczestnika/Uczestniczki Projektu w wysokosci nie
wigkszej niz 1 500,00 zlotych miesigeznie, przez okres nie dluzszy niz 6 miesigey liczge od
dnia podpisania umowy o udzielenie podstawowego wsparcia finansowego,
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18) Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielang zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 =zdnia 15 grudnia 2006 1.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu pomocy de minimis (Dz. Urz UE L 379,
7.28.12.2006, str. 5) oraz Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010 r. w sprawic udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598),

19) Projekeie — nalezy przez to rozumieé Projeki ,,Kierunck — Wiasna Firma II%, realizowany
przez. Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie, w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich Programu  Operacyjnego Kapital Ludzki, na podstawie  wniosku
o dofinansowanic Nr POKL..06.02.00-14-004/11,

20) Stronic internetowej - nalezy przez to rozumie¢  sirong Beneficjenta
http://wup.mazowsze.pl,

21) Srodkach obrotowych — nalezy pizez to rozumie¢ Srodki obrotowe zdefiniowane
w ustawie z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowodci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r,,
Nr 152, poz.1223, z pdzniejszymi zmianami),

22) Uczestniku/Uczestniczee Projektu — nalezy przez to rozumiet osobe fizyczng
zakwalifikowang do udziatu w Projekcie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
Rekrutacji zamierzajgcg rozpoczaé dzialalno$é gospodarcza,

23) Whiosku o dotacje — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji
na rozwéj przedsiebiorczosci sktadany przez Uczestnika/Uczestniczkg Projektu,

24) Whniosku o wsparcie pomostowe — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o przyznanic
podstawowego wsparcia pomostowego skladany przez Uczestnika/Uczstniczkg Projektu,

25) Wytyeznych dla Beneficjentéw — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dla Beneficjentow
ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozairudnienia Programu Operacyjnego Kapital Ludzki na terenie
wojewodztwa mazowieckiego, o ktorych mowa w Dokumentacji Konkursowej do Konkursu
1/POKL/6.2/2010. '

ROZDZIAL 11
Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci.

§3.

1. W ramach Projektu przewidziano dwie edycje naboru Wnioskéw o dotacjg i Whioskow
0 wspatcie pomostowe.

2. Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze ubiegaé si¢ o nastgpujgce wsparcie finansowe:
1) jednorazows dotacje¢ na rozwéj przedsi¢hiorczosci do wysokosci 40 000,00 zi brutto
(zgodnie z ,,Wnioskiem o dofinansowanie Projekiu” przewidziano wsparcie dla 60
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu), w tym: dla 30 Uczestnikow/Uczestniczek

4
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Projektu w I edycji naboru Wnioskow o dotacje i dla 30 Uczestnikéw/Uczestniczek
Projektu w 1l edycji naboru Wnioskéw o dotacje,

2) podstawowe wsparcie pomostowe do wysokosci 1 500,00 zl miesigcznie do
6 pierwszych miesiecy liczonych od dnia podpisania umowy o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego (zgodnie z ,,Wnioskiem o dofinansowanie
Projektu” przewidziano wsparcie dla 60 Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu) w tym:
dla 30 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu w I edycji naboru Wnioskéw o dotacje i dla
30 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu w 1l edycji naboru Wnioskow o dotacje.

. Wsparcie finansowe, o ktérym mowa w ust. 2 stanowi pomoc de mininis.

. O dotacj¢ ma prawo ubiegaé si¢ kazdy Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktéry ukonczy
podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze (wymagana jest obecnosé w co najmniej 80%
godzin zaje¢ w poszczegdlnych zakresach szkoleniowo-doradczych).

. Warunkiem przyznania podstawowego wsparcia pomostowego jest pozytywnie
rozpatrzony Wniosek o dotacjc. Umowa o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego nie moze by¢ podpisana z Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu wezesnie)
niz Umowa o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoy przedsigbiorczosci,

. Beneficjent zastrzega sobie, ze wyplata Dotacji oraz podstawowego wsparcia
pomostowego nastgpi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel srodkow
od MIWPU i spelnieniu przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu wszystkich warunkow
Umoéw zawartych z Beneficjentem warunkujgcych wyplatg wsparcia finansowego na
rozwoj przedsicbiorczosci.

§ 4.

. Jednorazowa dotacja na rozwdj przedsigbiorczosci polega na udzieleniu
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu jednorazowego wsparcia kapitatowego ulatwiajgcego
sfinansowanie pierwszych wydatkéw uznanych za niezbedne dla prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika/Uczestniczke Projekiu.

. Jednorazowa dotacja przyznawana jest na podstawic Wniosku o dotacje zlozonego
w Biurze Projektu w terminie wskazanym przez Beneficjenta po ukonczeniu
podstawowego wsparcia szkoleniowo — doradczego.

. Wnioskowana wysokos$¢ dotacji jest uzalezniona od wykazanych i uzasadnionych potrzeb

zwigzanych z planowang dzialalnoscig gospodarcza i od wysokodci planowanych

wydatkow (uzasadnionych charakterem i celami przedsigwzigeia), o pokrycie ktérych

ubiega si¢ Uczestnik/Uczestniczka Projektu, jednak nie moze pizekroczyé kwoty

40 000,00 zt brutto. Beneficjent wyplaci Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu kwote

dotacji, w dwéch transzach:

1) pierwsza transza w wysokosci 90% przyznanej kwoty dotacji w terminie 30 dni od
podpisania Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci,

2) druga transza — platno$¢ koncowa do wysokosci rozliczonej kwoty dotacji, ale nie
wigkszej niz pozostale 10% przyznanej kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt. 1 w formie
refundacji poniesionych przez Uczestnika/Uczestniczkg Projektu wydatkéw po
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zatwierdzeniu przez Beneficienta calo$ciowego rozliczenia dotacji i ukonczenia szkolen
i doradztwa w efektywnym wykorzystaniu otrzymanej dotacji,
pod warunkiem dostgpnosci srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta

4, Dotacja zostanie przyznana Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu, ktéry spelni
nastepujace warunki:

1) vkonczy podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze,

2) przedstawi poprawnie wypelniony Wniosek o dotacje wraz z zalacznikami
i Wniosek ten znajdzie si¢ na Ostatecznej Liscie Rankingowej trzydziestu najwyzej
ocenionych Wnioskéw o dotacje, przy czym zgodnie z ,,Wnioskiem
o dofinansowanie” rekomendacje do otrzymania dotacji otrzyma co najmniej 15
Whioskéw o dotacje¢ zlozonych przez kobiety. W celu osiggnigeia zaplanowanego
we ,,Wniosku o dofinansowanie” wskaznika, w sytuacji, gdy na ww. liScie nie
znajdzie si¢ 15 Wnioskéw o dotacje zlozonych przez kobiety, Beneficjent zastrzega
sobie prawo zarekomendowania do otrzymania dotacji Wniosku/Wnioskéw
o dotacje, zlozonego/ych przez kobiete/kobiety, ktore otrzymaly pozytywng oceng
ale nie znalazly sie w trzydziestce najwyzej ocenionych Wnioskéw o dotacje,

3) zarejestruje i rozpocznie dzialalno$é gospodarcza, o ktbérej wsparcie ubiegal sig¢
w ramach Projektu w terminie do 10 dni roboczych od zawiadomienia o ostatecznej
decyzji KOW i zlozy w wyznaczonym terminic i miejscu wymagane dokumenty,
o ktérych mowa w ust, 12 oraz udokumentuje, iz dzialalno§¢ gospodarcza jest
zarejestrowana na terenie jednego z 16 powiatow wojewddztwa mazowieckiego:
garwolinski, grodziski, gréjecki, legionowski, minski, nowodworski, otwocki,
piaseczynski, pruszkowski, puttuski, sochaczewski, warszawski — zachodni, wegrowski,
wotominski, wyszkowski, zyrardowski i nic nalezy do sektoréw dzialalnosci
wykluczonych z udzielania pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 1 ust.1 lit. a—h
rozporzgdzenia Komisji {WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis,

4} podpisze Umowe o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci nie
pozniej niz 10 dni roboczych od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarcze;j.

5. W przypadku nie spelnienia ktoéregokolwiek z warunkéw wymienionych w ust. 4 lub
wystapienia okolicznodci nieznanych w momencie przyznania dotacji, prawo jej uzyskania
otrzyma osoba z Ostatecznej Listy Rankingowej, ktdrej Wniosek o dotacj¢ zostat oceniony
pozytywnie i ma kolejng najwyzszg liczbg punktéw, z zastrzezeniem ust. 4 pkt. 2,

6. Szczegdlowe warunki wyplaty dotacji, prawa i obowiazki zaréwno Mikroprzedsigbiorcy
jak i Beneficjenta w zwiazku z udzieleniem dotacji okre$la Umowa o wudzielenie
Jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci.

7. Beneficjent zamieszcza na stronie internetowej wzor Wniosku o dotacj¢ w terminie 5 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego
oraz przekazuje kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu pisemng informacj¢
o terminie skladania Wnioskow o dotacje wraz z wymaganymi zalgcznikami.
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8. Nabér Wnioskéw o dotacje bedzie trwal przez min.14 dni kalendarzowych od dnia

10.

zamieszczenia ogloszenia o terminie skladania Wnioskéw o dotacj¢ na stronie
internetowe;j.

. Whiosek o dotacje wraz z zatacznikami nalezy zlozy¢ osobiscie w Biurze Projektu:

1) Wniosck o dotacje i zalgezniki muszg by¢ wypelnione, w jezyku polskim, w sposob
czytelny, zgodnie ze wzorami udostgpnionymi przez Beneficjenta w dwoch
papierowych jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginal i kopia), w tym jeden
egzemplarz z oryginatami zalgcznikéw a drugi egzemplarz z kopiami zalacznikow.
Dopuszcza si¢ zlozenie dwéch oryginalnych egzemplarzy.

2) do wniosku o dotacje nalezy dolgezyé noénik elektroniczny (plyta CD, DVD), na
ktérym nalezy zapisaé w formie pliku w formacie PDF wniosek o dotacjg, biznes plan i
harmonogram rzeczowo-finansowy. Zapis w wersji elektronicznej musi by¢ mozliwy do
odczytania. Wersja papierowa dokumentacji (dwa egzemplarze) oraz elektroniczna
musza by¢ ze sobg zgodne.

3) Wniosek o dotacj¢ i zalaczniki (z wyjgtkiem dokumentow urzedowych i podpisanych
przez inne podmioty) muszg by¢ czytelnie podpisanc przez Uczestnika/Uczestniczke
Projektu w wyznaczonych do tego miejscach,

4) wszystkie strony Wniosku o dotacj¢ oraz zalgeznikéw muszg by¢ parafowane przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu, z wyjatkiem tych, na ktérych znajduje sig czytelny
podpis,

5) kopia Wniosku o dotacj¢ i kopic zalacznikéw muszq zawierac potwierdzenie ,,Za
zgodno$é z oryginalem” oraz aktualng datg i czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki
Projektu sktadajacego Wniosek o dotacjg.

Nie dopuszezalna jest ingerencja w tre$é skladanych Wnioskoéw o dotacjg i zalacznikow
poprzez usuwanie w nich zawartych zapisdbw badz tworzenic dodatkowych
nieprzewidzianych we wzorach dokumentacji pél. Zaleca sig numerowanie stron (kazdy
dokument powinien mieé oddzielng numeracjg). Kazdy egzemplarz Whiosku o dotacj¢
(oryginal i kopia) wraz z zalgcznikami musi by¢ trwale spigty w odrebny, kompletny
dokument.

Wraz z Wnioskiem o dotacje nalezy zlozy¢ nastgpujace zalgezniki:
1) kopia dokumentu potwierdzajgcego PESEL Uczesinika/Uczestniczki Projektu,

2) zaéwiadczenie o ukoficzeniu podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego
realizowancgo przez Beneficjenta w ramach ww, Projektu,

3) biznesplan obejmujgcy rok, w ktorym skiadany jest Wniosek o dotacj¢ oraz okres 2
kolejnych lat dzialalnosci firmy; wzor stanowi Zatgeznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

4) harmonogram trzeczowo — finansowy wydatkowania $rodkow  finansowych na
rozpoczecie dziatalnosei gospodarczej (szczegblowy kosztorys wraz z harmonogramem
wydatkéw), ktdrego wzor stanowi Zalgeznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu

5) o$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu o  zarejestrowaniu dzialalnosci
gospodarczej w terminie 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia go przez
Beneficjenta o ostatecznej decyzji w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu,
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6) zaswiadczenie o nie zaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne
wystawione nie wezesniej niz jeden miesige przed dniem zlozenia Wniosku o dotacjg
(dotyczy wylacznie Uczestnikow Projektu/Uczestniczek Projektu, ktérzy posiadali
zarejestrowang dzialalno$é gospodarcza w okresie dluzszym niz 12 miesigcy przed
dniem przystgpienia do Projektu),

7) zas$wiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wystawione nie wezedniej niz
jeden miesigc przed dniem zlozenia Wniosku o dotacj¢ (dotyczy wylgcznie
Uczestnikow  Projektu/Uczestniczek Projektu, ktérzy posiadali zarejestrowang
dziatalno$é gospodarcza w okresie diuzszym niz 12 miesi¢ey przed dniem przystapienia
do Projektu),

8) o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat
(Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) wraz z za$wiadczeniem/ami
dokumentujacym/i jej otrzymanie (jesli Uczestnik/Uczestniczka Projektu otrzymala takg
pomoc),

9) o§wiadczenic o  nieotrzymanin w  roku kalendarzowym, w  ktérym
Uczestnik/Uczestniczka Projektu przystgpuje do Projektu oraz w poprzedzajacych go
dwéch latach kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych Zrédel i w roéznych
formach, ktérej warto$é brutto lgcznie z pomocg, o ktora si¢ ubiega, przekracza
rownowarto§¢ w zlotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$é w sekiorze transportu drogowego - réwnowarto$¢ w zlotych
kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedlug sredniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy, kiorego wzor stanowi Zalgcznik
Nr 5 do niniejszego Regulaminu (jesli dotyczy),

10) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis zgodny
ze wzorem stanowigcym zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sic o pomoc de minimis, kidrego wzér stanowi Zalgcznik Nr 6 do
niniejszego Regulaminu,

11) o$wiadczenie o mozliwoéci odzyskania podatku VAT lub oswiadczenie o braku
mozliwosci odzyskania podatku VAT, ktérego wzoér stanowi Zalacznik Nr 7 do
niniejszego Regulaminu.

Kazdy Wniosek o dotacje zostaje opatrzony data wplywu, numerem oraz podpisem
pracownika Beneficjenta przyjmujacego Wniosek o dotacje.
Dokumentacja zlozona przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu nie podlega zwrotowi.

11. Beneficjent ma prawo odméwié przekazania do KOW Wniosku o dotacje
Uczestnika/Uczestniczki  Projektu, ktéry nie ukofczyl podstawowego wsparcia
szkoleniowo - doradczego, o czym informuje na pismie zainieresowanego w ciggu 7 dni od
daty zlozenia Wniosku o dotacje.

12. Niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz 5 dni roboczych po zarejestrowaniu i rozpoczgciu
dziatalnodci gospodarczej Mikroprzedsigbiorca jest zobligowany do dostarczenia
wszystkich niezbe¢dnych dokumentow potwierdzajacych zalozenie
i prowadzenie wiasnej dzialalno$ci gospodarczej (z wylaczeniem tych, ktére Beneficjent
moze uzyskaé bezplatnie ze sirony internetowej CEIDG), w szczegdlnosci:
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13.

14.

15.

1) kopii dokumentu potwierdzajacego nadanic numeru identyfikacyjnego REGON
(oryginal do wgladu), jezeli informacji tej nie mozna uzyskac ze strony intetnetowej
CEIDG,

2) kopii dokumentu po$wiadczajgcego zgloszenic w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) /
KRUS, prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej (oryginal do wgladu), jezeli informacji
tej nie mozna uzyska¢ ze strony internetowej CEIDG,

3) zaktalizowanego biznesplanu na okres 2 lat dziatalnosci firmy, jezeli w wyniku
procesu oceny merytorycznej ulegt on modyfikacii,

4) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego przedsigwzigcia, jezeli w
wyniku procesu oceny merytorycznej ulegt on modyfikacji,

5) o$wiadczenie o nie skorzystaniu z innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowainych, na ktére udzielana jest pomoc de minimis (wg wWzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu),

6) oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektn, ze w stosunku do niego ani nie toczy
si¢ zadne posigpowanie egzekucyjne, ani tez nic toczy si¢ postgpowanic sadowe lub
administracyjne, ktére moze zaowocowaé wszezgciem takiego postgpowania
egzekucyjnego (wg wzoru stanowigcego Zalgeznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

7) o$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu, ze nie korzystat i nie bgdzie korzystaé
rownolegle z innych srodkéw publicznych na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej
(w tym zwlaszcza ze srodkéw Funduszu Pracy oraz ze $rodkéw EFS - Poddzialania
8.1.2, Poddzialania 6.1.3, Dzialania 6.2 na rozpocz¢cie dzialalnosci gospodarczef) wg
wzory stanowigcego Zalgeznik nr 10 do niniejszego Regulaminu).

Beneficjent  weryfikuje  fakt  rozpocz¢eia  dzialalnoici  gospodarczej  przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu na podstawie danych udostgpnionych na stronie
internetowej CEIDG.

W przypadku nie dostarczenia przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu wymaganych
dokumentéw okreslonych w ust. 12 Uczestnik/Uczestniczka Projektu zostaje skreslona
z Ostatecznej Listy Rankingowej, a na jego/jej miejsce wchodzi kolejna osoba z Listy
Rankingowej, z zastrzezeniem ust. 4 pkt, 2.

Dotacja dla Uczestnika/Uczestniczki Projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielana
zgodnie z §§ 32 - 34 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598) oraz Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L379, z 28.12.2006, str. 5).

Zgodnie z zapisami rozporzadzen, o ktérych mowa w ust. 14 pomoc de minimis nie moze
zostaé udzielona podmiotowi, ktéry w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwdch
poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z roznych Zrodel
i w roznych formach, ktérej warto$¢ brutto iacznie z pomocs, o ktora si¢ ubicga,
przekracza réwnowartosé w zlotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg w sektorze transportu drogowego — rownowarto$é
w zlotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wedtug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy.

Kazdemu Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu, ktéremu zostala udzielona dotacja
Beneficjent wydaje zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354, z péznicjszymi zmianami),

Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej powinno zostaé wydane w dniu podpisania
Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci,

Jezeli w  wyniku rozliczenia dotacji Mikroprzedsicbiorca przedstawi dokumenty
swiadczagce o wykorzystaniu mnicjszej kwoty dotacji, niz wartodci zapisana
w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania =zaktualizowanego
zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de mininis.

Niedozwolone jest laczenie wsparcia finansowego w czasie wymagancgo okresu
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (zgodnie z warunkami Umowy o udzielenie
Jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci) z finansowaniem dziatalnosci
gospodarczej z innych $rodkéw publicznych (np. dotacja z powiatowego urzedu pracy ze
$rodkéw Funduszu Pracy lub Poddziatania 6.1.3 lub dotacja w ramach innego Projektu
realizowanego w Dzialaniu 6.2 lub Poddziataniu 8.1.2 PO KL).

Jezeli Uczestnik/Uczestniczka Projektu réwnoczesnie ubiega si¢ o przyznanie $rodkéw na
dzialalno$¢ gospodarczg z innych Zrddel, to w przypadku przyznania mu dotacji, cheae ja
ottzyma¢ zobowigzany jest zrezygnowal =z pozostalych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych, pod rygorem zwrotu otrzymanych w wyniku uczestnictwa w Projekcie,
$rodkéw finansowych wraz z naleznymi odsetkami,

Uczestnik/Uczestniczka Projektu w trakcic uczestnictwa w Projekcie nie ma mozliwosci
zmiany wiodacego profilu dzialalnosci wzgledem dzialalnosci  przedstawione]
w Formularzu Rekrutacyjnym. Ma natomiast (po zlozeniu wyczerpujacego uzasadnienia
merytorycznego 1 uzyskania zgody Beneficjenta) mozliwo$é rozszerzenia dzialalnosci
wiodgce] majge na wzgledzie zapisy Rozporzadzenia Ministta Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598).

10




Projekt ,Kierunek - Wlasna Firma 11*
wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskicj w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

§ 5.

1. Po podpisaniu Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsighiorczosci
Mikroprzedsiebiorca moze ubiegac sie o podstawowe wsparcie pomostowe.

2. Podstawowe wsparcic pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku
o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ztozonego przez Mikroprzedsigbiorce
w Biurze Projektu.

3. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego musi by¢:

1) zlozony w terminie nie dtuzszym niz 10 kalendarzowych dni od dnia podpisania Umowy
o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsighbiorczosci,
2) ztozony na odpowiednim formularzu udostgpnionym przez Beneficjenta,
3) kompletny tzn. prawidtowo wypelniony, podpisany i zawiera¢ uzasadnienie,
i
4) zawiera¢ wymagane zalaczniki:
a) kopia dokumentu potwierdzajgcego PESEL Mikroprzedsigbiorcy (oryginat do
wgladu),
b) oéwiadczenie o wysokosei otrzymanej pomocy de minimis w okresie obejmujacym
biezgcy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajgce go lata podatkowe.

W celu zapewnienia przyznawania pomocy na dopuszezalnym poziomie Uczestnik
Projektu zobligowany jest do uwzglednienia w ww. ofwiadczeniu dotychczasowej
pomocy udzielonej w ramach Projektu ,,Kierunek — Wlasna Firma I1”.

¢) o$wiadczenie o nie korzystaniu rownolegle z dwéch réznych zrédet na pokrycie tych
samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego
zwigzanych z oplacaniem skladek na ubezpieczenie spoleczne i rentowe — dotyczy
0s6b niepelnosprawnych.

4, Wniosek o wsparcie pomostowe nie podlega procedurze oceny przez KOW. Oceny
Whiosku o wsparcie pomostowe dokonuje Beneficjent z zachowaniem zasady
bezstronnoéci.

5. Ocena Whniosku Mikroprzedsigbiorcy o wsparcie pomostowe i decyzja o przyznaniu
podstawowego wsparcia pomostowego powinna byé podjgta przez Beneficjenta nie
pOZniej niz 15 dni roboczych od dnia zlozenia Wniosku o wsparcie pomostowe.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze przediuzy¢ termin po uzgodnieniu
z MIWPU.

6. W terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny Wniosku o wsparcie pomostowe
Beneficjent informuje Mikroprzedsigbiorcg o decyzji i terminie podpisania Umowy
o udzielnie podstawowego wsparcia pomostowego. Mikroprzedsigbiorca, ktéry otrzyma
decyzj¢ negatywng zostanie poinformowany o jej przyczynach i ewentualnej mozliwosci
zlozenia protestu.

7. Z Mikroprzedsiebiorcg, kiory otrzyma pozytywng decyzj¢ zostanie podpisana, nie pozniej
niz w terminie 10 dni roboczych od otrzymania decyzji, Umowa o udzielenie
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10.

11.

podstawowego wsparcia pomostowego, ktora okredla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki
wyplaty $rodkéw, prawa i obowigzki zarowno Mikroprzedsigbiorcy jak i Beneficjenta,
w zwigzku z przyznaniem pomostowego wsparcia finansowego.,

. Wsparcie pomostowe w wysokosci do 1 500,00 zl miesi¢cznie wyplacane jest co miesige

przez okres do 6 miesiccy od daty podpisania Umowy o wudzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego.

. Pomostowe wsparcic finansowe dla Mikroprzedsigbiorcy stanowi pomoc de minimis

i jest udzielana zgodnie z § 32 - 34 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawic udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598) oraz Rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art, 87 i 88 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L379, z 28.12.2006, str. 5),

W dniu podpisania Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
Beneficjent wydaje kazdemu Mikropizedsigbiorcy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de
minimis, 7godnie ze wzorem okreSlonym w zalgczniku do Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 20 marca 2007 r, w sprawie zaswiadczef o pomocy de minimis i pomocy
de minimis w rolnictwie lub ryboldwstwic (Dz. U. Nr 53, poz. 354, z pézniejszymi
Zmianami).

Jezeli w wyniku rozliczenia podstawowego wsparcia pomostowego Mikroprzedsigbiorca
przedstawi dokumenty $wiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty niz warto$¢ zapisana
w za$wiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego
zaswiadczenia o przyznaniu pomocy obj¢tej zasadg de mininis.

ROZDZIAL 111
Ocena formalna i merytoryczna Wnioskéw o dotacje.

§ 6.

. Oceny formalnej Wniosku o dotacje dokonujg pracownicy Biura Projektu.

. Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy Karty Oceny Formalnej Wniosku

o dotacje, ktorej wzér okresla Zalgeznik Nr 12 do niniejszego Regulaminu.

. Ocena formalna jest dokonywana metodg 0-1 (tj. spelnia — nie spetnia) przez jednego

pracownika Biura Projektu, w terminie 15 dni roboczych od dnia zlozenia przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu Wniosku o dotacjg.

. W trakcie oceny formalnej Oceniajgcy sprawdza kompletnos¢é i poprawnosé¢ zlozone]

dokumentacji:

1) Wnhiosek o dotacje i zalgczniki zostaly zlozone w miejscu 1 terminie wskazanym przez
Beneficjenta,

2) Whiosek o dotacjg i zalgczniki zostaly wypelnione w jezyku polskim,

3) Whniosek o dotacje i zalaczniki sg czytelne,
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4) Whniosek o dotacje i zalgczniki zostaly zlozone zgodnie ze wzorami udostgpnionymi
przez Beneficjenta w dwach papierowych jednobrzmigeych egzemplarzach (oryginat i
kopia),

5) do Whniosku o dotacj¢ zostal dofaczony nosnik elektroniczny (plyta CD, DVD), w
ktérym Whniosek o dotacj¢, biznes plan i harmonogram rzeczowo-finansowy zostat
zapisany w pliku w formacie PDF i zapis w wersji elektronicznej jest mozliwy do
odczytania,

6) oryginal Wniosku o dotacje i zalgczniki sa czytelnie podpisane przez Uczestnika
/Uczestniczke Projektu, w wyznaczonych do tego miejscach (z wyjatkiem
dokumentéw urzedowych i podpisanych przez inne podmioty),

7) kazda strona Wniosku o dotacj¢ oraz zalagcznikéw jest parafowana, (z wyjatkiem
dokumentéw urzedowych i podpisanych przez inne podmioty i tych, na ktorych
znajduje si¢ czytelny podpis),

8) kopia Whniosku o dotacj¢ oraz kopie zalgcznikéw zawieraja potwierdzenie ,,za
zgodno$é z oryginalem™ oraz datg i czytelny podpis Uczestnika/Uczestniczki Projektu
skladajgcego Wniosek o dotacje,

9) Whniosek o dotacje zawiera wszystkic wymagane zalaczniki (jesli dotycza danego
Uczestnika/Uczestniczki Projektu),

10) PKD planowanej dziatalnosci gospodarczej okreSlone w biznes planie nie jest
wykluczone ze wsparcia zgodnie z Wytycznymi dla Beneficjentow.

5. Niekompletny lub z innych przyczyn niespelniajacy wymogéw formalnych Wniosek
o dotacje moze zostaé jeden raz poprawiony/uzupetniony przez Uczestnika/Uczestniczke
Projektu w terminie wskazanym przez Beneficjenta, nie dluzszym niz 5 dni roboczych od
dnia otrzymania zawiadomienia o brakach (za posrednictwem poczty tradycyjnej i/lub
poczty elektronicznej — e-mail).

6. Poprawie/uzupelnieniu, o ktérych mowa w ust. 5, podlegaja uchybienia wymicnione
w ust. 4 pkt. 2-9.

7. W przypadku braku odpowiedzi Uczestnika/Uczestniczki Projektu ma przestane pismo, nie
uzupetnienie/poprawienie wszystkich wskazanych w pismie brakéw formalnych lub ich
nie poprawienie/uzupelnienic bgdzie skutkowalo odrzuceniem Wniosku o dotacje
z powoddéw formalnych i tym samym wykluczeniem Uczestnika/Uczestniczki Projektu
z dalszego udzialu w Projekcie.

8. Po dokonaniu oceny formalnej Whnioskow o dotacje pracownicy Biura Projektu
sporzadzaja protokol z przeprowadzonej oceny, ktdry zawiera w szczegdlnosci:

1) okreslenie terminu, w kiérym dokonano oceny,

2) liste 0s6b bioracych udziat w ocenie formalnej Wnioskéw o dotacje,

3) informacjc na temat Wnioskéw o dotacjg, w ktérych dopuszczono
skorygowanie/uzupetnienie,

4) opis przebiegn oceny formalnej w sposdb umozliwiajacy jego péznigjsze
odtworzenie, zawierajacy w szczego6lnosci opis zdarzen niestandardowych, ktore
zaszly w trakcie oceny,

5) inne istotne elementy z przebiegu oceny formalne;.

9. W terminie 5 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora protokolu z dokonania

oceny formalnej Wniosku o dotacje, Beneficjent informuje Uczestnika/Uczestniczke
Projektu o odrzuceniu Wniosku o dotacje na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem
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przyczyn odrzucenia lub o pozytywnym wyniku oceny formalnej 1 przekazaniu do oceny
merytorycznej (za podrednictwem poczty tradycyjnej i/lub poczty elektronicznej — e-mail).

10. Do protokotu z przeprowadzonej oceny formalnej Wnioskéw o dotacjg, dolfgcza sig¢
w formie zalgcznikow:
1) liste pracownikéw Biura Projektu biorgcych udzial w ocenie formalnej Wnioskow
o dotacje,
2) liste zlozonych przez Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu Wnioskdw o dotacje,
3) liste¢ Kart Oceny Formalnej Wnioskow o dotacjg,
4) listg Wnioskéw o dotacje skierowanych do poprawy/uzupelnienia,
5) ostateczng liste Wnioskow o dotacj¢ przekazanych do oceny merytoryczne;.

11. Protoké6t podpisywany jest przez wszystkich pracownikéw Biura Projektu, ktorzy
uczestniczyli w procedurze oceny formalnej Wnioskow o dotacjg.

12. Data zakohczenia oceny formalnej Wnioskéw o dotacj¢ to dzien zlozenia podpiséw
wszystkich pracownikow Biura Projektu oraz zatwierdzenia protokolu przez Dyrektora.

13. Protokdl z przeprowadzenia oceny formalnej Wnioskéw o dotacj¢ oraz ostateczng listg
Whioskow przekazanych do oceny merytoryczne) zatwierdza Dyrektor nie pdzniej niz
w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia oceny formalnej.

§7.

1. Ocenie merytorycznej podlega Wniosek o dotacje, ktory uzyskat pozytywny wynik oceny
formalnej. W przypadku, gdy Oceniajacy dostrzeze, z¢ Wniosek o dotacj¢ nie spelnia
wymogdéw formalnych, poniewaz uchybicnia te nie zostaly zauwazone na etapie oceny
formalnej, Wniosek o dotacje, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie

~do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie Oceny Merytorycznej
Whiosku o dotacj¢ Uczestnika/Uczestniczki Projektu.

2. Ocena merytoryczna Whniosku o dotacj¢ odbywa si¢ zgodnie z: zasadami okreslonymi
w  Wytycznych dla  Beneficjentéw, kryteriami  okreslonymi we  Whniosku
o dofinansowanie Projektu i ninicjszym Regulaminie, z zachowaniem bezstronnosci i
rzetelnosci oraz przejrzystoéei zastosowanych procedur.

3. Ocena merytoryczna Wniosku o dotacje dokonywana jest pod wzgledem zasadnosci
i celowosci udzielania wsparcia i polega na dokonaniu szczegdlowej analizy biznesplanu
na podstawie merytoryczno-technicznych kryteriow wyboru, w szczegdinosei:

1) potencjal, wyksztalcenie i doswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu,
2) pomyst na biznes - opis planowanego przedsigwzigcia,

3) analiza matrketingowa,

4) analiza wydatkdéw inwestycyjnych,

5) identyfikacja rozwiazan alternatywnych,

6) trwalo$¢ ekonomiczno-finansowa przedsigwzigceia,

7) operacyjno$c, kompletnosé, wykonalnosé przedsigwzigeia.

14




Projekt ,,Kierunek - Wlasna Firma IT”
wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

4, W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej oczywistych bledow w tresci
Whiosku o dotacj¢ (bledy rachunkowe, oczywiste pomyltki), dopuszcza si¢ mozliwos¢
korekty Wniosku o dotacje. Korekta bedzie obejmowaé wylacznie punkty wskazane przez
Oceniajgcych. Czlonkowie KOW, ktorzy oceniali dany Wniosek o dotacje, wypracowuja
w tym przypadku wspolne stanowisko i zapisujg ustalenia w Karcie Oceny Merytorycznej.
Uczestnik/Uczestniczka Projektu dokonuje korekty w terminie wskazanym przez
Beneficjenta. Skorygowany Wniosek o dotacj¢ podlega ponownej ocenic KOW.

5. Ocena merytoryczna Wniosku o dotacj¢ dokonywana jest przy pomocy Karty Oceny
Merytorycznej, stanowigcej Zalgcznik nr 13 do niniejszego Reguiaminu.

6. Ocena merytoryczna Wniosku o dotacje dokonywana jest niezaleznie przez dwie osoby,
losowo wybrane przez Przewodniczgcego sposrod cztonkéw KOW.

7. Ostateczng oceng Wniosku o dotacjg stanowi $rednia arytmetyczna dwoch ocen
przyznanych za biznesplan (§rednig arytmetyczng oblicza si¢ rowniez w odniesieniu do
kazdej cze$ci — kategorii podlegajgce] ocenie) oraz akceptacja harmonogramu rzeczowo —
finansowego przez dwoch Oceniajacych, przy czym:

1) za poszczegélne czgsci biznesplanu, osoba oceniajaca przyznaje odpowiednig liczbg
punktéw, zgodnie z kryteriami okreslonymi w Karcie Oceny Merytorycznej Wniosku
o dotacje,

2) maksymalna liczba punktow, jakg Oceniajacy moze przyznaé za spelnienie kryteridw,
o ktérych mowa w pkt. 1 wynosi 100 punktow.

8. Warunkiem zarckomendowania Whniosku o dotacje do otrzymania przez
Ueczestnika/Uczestniczke Projektu dotacji jest umieszezenie go na Ostatecznej LiScie
Rankingowej w trzydziestce najwyzej ocenionych Wnioskéw o dotacje,
z zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt. 2, przy ¢zym minimum punktowe, ktore kwalifikuje
Whiosek o dotacj¢ do przyznania dotacji to 60 punktéw. Nie jest mozliwy wybor do
dofinansowania Wniosku o dotacje, ktéry uzyskal mniej niz 60% punktéw ogélem
i/lub mniej niz 50% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny,
zgodnie z Kartq Oceny Merytorycznej.

9. W przypadku, gdy Wniosek o dotacjg od przynajmniej jednego z Oceniajgcych uzyska co
najmniej 60 punktéw, a réznica w liczbie punktéw przyznanych za biznesplan przez
dwdch Oceniajagcych wynosi co najmniej 30 punktéw Whniosek o dotacj¢ podlega ocenie
przez trzeciego czlonka KOW wyznaczonego przez Przewodniczacego KOW. Ocena
dokonana przez trzeciego czlonka KOW jest oceng ostateczng i wigzaca.

10. Ocena kazdego Oceniajacego musi by¢ liczba calkowita, nic moze by¢é wamkiem
np. 1,5; 2,75.

11. Oceniajgcy moze zaproponowaé nizsza niz wnioskowana kwot¢ dotacji w przypadku
zidentyfikowania kosztow, ktore uzna za nieuzasadnione (np. zawyzone w stosunku do cen
i stawek rynkowych lub niezwigzane z przedsigwzigciem) lub nickwalifikowane,

12. Czlonek KOW, ktéry ocenial dany Wniosek o dotacje i proponuje obnizenie wysokosci

wnioskowanej kwoty jednorazowej dotacji dokonuje odpowiedniej adnotacji w Karcic
Oceny Merytorycznej Wniosku o dotacje.

15




Projekt ,,Kierunek — Wlasna Firma I1”
wspoéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku, gdy proponowane kwoty dotacji przez kazdego z dwoch Qceniajgcych sg
roézne, wOwczas:

1) czfonkowie KOW, ktorzy oceniali dany Wniosek o dotacje wypracowujg wspolne
stanowisko odno$nie obnizenia wysokoéci proponowanej kwoty dofinansowania i
zapisujg ustalenia w Karcie Oceny Merytorycznej Wniosku o dotacje,

lub

2) Whiosek o dotacj¢ podlega ocenic przez trzecicgo czionka KOW, jezeli nic dojdzie do
uzgednienia jednolitego stanowiska. Ocena dokonana przez trzeciego czionka KOW
jest oceng ostateczng i wigzacy.

Osoba oceniajgca Wniosek o dotacj¢ zobowigzana jest do przedstawienia w formie
pisemnej uzasadnienia wystawionej oceny koficowej, jak i ocen czgstkowych
z poszezegblnych czesci Wniosku o dotacj¢. Dokonanie oceny na Karcie Oceny
Merytorycznej Whiosku o dotacjg czlonek KOW potwierdza wiasnorgcznym podpisem.

Wypelnione Karty Oceny Merytorycznej przekazywane sj Przewodniczacemu KOW,
ktory dokonuje ich weryfikaciji pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy wystapily
rozbiezno$ci w ocenie dokonanej przez Oceniajacych w czgsci C Karty Oceny
Merytorycznej i/lub dotyczgce proponowanej kwoty dofinansowania.

Przewodniczagcy KOW na podstawie Kart Oceny Merytorycznej sporzadza Kartg
Ostatecznej Oceny Whniosku o dotacj¢ (oblicza $rednig aryimetyczng dwéch ocen
i kazdej czgsci — kategorii podlegajacej ocenie przez dwoch Oceniajacych) wedlug wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 14 do niniejszego Regulaminu, a nastepnic po dokonaniu
oceny wszystkich ztozonych Wnioskéw o dotacj¢ sporzgdza Wstgpng List¢ Rankingowsg
Whioskéw o dotacjg, rekomendowanych do otrzymania dotacji, z zastrzezeniem § 4 ust. 4
pkt. 2, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 15 do niniejszego Regulaminu.
Wstgpna Lista Rankingowa obligatoryjnie musi zawiera¢ informacjg o numerze Whniosku i
liczbie przyznanych punktow.

Wstepna Lista Rankingowa jest publikowana na stronie internctowej, a kazdy
z Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu jest informowany pisemnie i drogg mailowg lub w
inny sposob wybrany przez Beneficjenta w przypadku braku maila po stronie
Uczestnika/Uczestniczki Projektu, o wynikach oceny KOW, ktéra musi zawiera¢ liczbe
uzyskanych punktéw, wysokoéé przyznanej dotacji, uzasadnienie lub potwierdzong ,,za
zgodnosé z oryginatem” kserokopi¢ Karty Oceny Merytorycznej. W przypadku, gdy
Uczestnik/Uczestniczka Projektu zlozy protest od wyniku oceny KOW i protest ten
zostanie  pozytywnie rozpatrzony, Lista Rankingowa Wnioskow o dotacje
rekomendowanych do otrzymania dotacji, jak i wysoko$¢ kwoty dotacji moze ulec
Zmianie.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktéry/a w wyniku decyzji nie otrzymal/a dotacji lub
otrzymal/a w kwocie innej niz wnioskowana moze wystapi¢ do Beneficjenta z wnioskiem
o ponowng weryfikacje¢ decyzji KOW. W tym celu Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze
ztozyé w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o decyzji KOW wniosek
(w formie pisemnej) o ponowng weryfikacje decyzji KOW (protest).

Po zakoriczeniu procedury odwolan Beneficjent sporzadza z zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt.
2, Ostateczng Liste Rankingowa Wnioskéw o dotacjg, zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalaeznik Nr 16 do niniejszego Regulaminu. W przypadku, gdy takg sama liczbg punktéw
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

ottzymaja dwa lub wigcej Wnioskéw o dotacj¢ o ich kolejnosci na liscie decyduje liczba
punktéw otrzymanych w nast¢pujgcych punktach Karty Oceny Merytorycznej Wniosku o
dotacje: III. Analiza marketingowa, IV. Analiza wydatkéw inwestycyjnych, VI Trwalos¢
ekonomiczno - finansowa przedsigwzigcia, VII. Operacyjnosé, kompletnosé, wykonalnosé
przedsiewzigcia, II. Pomys! na biznes — opis planowancgo przedsiewzigceia, 1.Potencijat,
wyksztalcenie i do$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu, V Identyfikacja
rozwigzan alternatywnych.

W przypadku nie wyczerpania (dla kazdej z dwoch edycji) alokacji przeznaczonej na
dotacje przez 30 Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu umieszczonych na Ostatecznej Liscie
Rankingowej Whioskow o dotacje Beneficjent moze zarckomendowaé do otrzymania
dotacji Wniosek o dotacje, ktory uzyskat pozytywna oceng i ma kolejng najwyzsza liczbe
punkiéw na Wstepnej Liscie Rankingowej Wnioskow o dotacj¢ , z zastrzezeniem § 4 ust. 4
pkt. 2.

Whioski o dotacj¢ oraz inne dokumenty, co do ktérych Obserwator wnidst zastrzezenia
podlegaja analizie przez MIWPU,

W wyniku analizy, o ktérej mowa w ust. 21 MIWPU moze przekaza¢ Wniosek o dotacje
do ponownej oceny merytorycznej przez KOW.

Wyniki ponownej oceny Whniosku o dotacj¢, zawierajace; odniesienie si¢ do uwag
MJWPU, wraz z ostateczng Listg Rankingowa Beneficjent przekazuje do MIWPU.

MIWPU ma mozliwoéé wniesienia zastrzezeh do kazdej przedlozonej Listy Rankingowej
w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania.

Ostateczng Liste Rankingows Wnioskow rekomendowanych do otrzymania dotacji wraz
z protokolem z prac KOW Przewodniczacy przedklada niezwlocznie do zatwierdzenia
Dyrektorowi.

Dyrektor moze odrzuci¢ rekomendacje KOW tylko w sytuacji zaistnienia nowych
okolicznosci nieznanych w momencie przyznania dotacji, a mogacych rzutowa¢ na wynik
oceny, badz w przypadku uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostala dokonana
w sposéb zgodny z niniejszym Regulaminem,

Ostateczna Lista Rankingowa Wnioskéw o dotacje, po zatwicrdzeniu przez Dyrektora, jest
w terminie 5 dni roboczych od dnia zakofczenia prac KOW oglaszana na stronie
internetowej.

Niezwlocznie po ogloszeniu Ostatecznej Listy Rankingowej Wnioskow o dotacj¢
Beneficjent informuje wszystkich Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu o ostatecznej
decyzji w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwdj przedsi¢biorczosci.
W pisémie o ostatecznej decyzji o przyznaniu dofinansowania Beneficjent okreéli liste
dokumentéw, ktére Uczesinik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest dostarczy¢
Beneficjentowi przed podpisaniem Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczosci.

Zlozenie dokumentéw pogwiadczajacych nieprawde, stanowi podstawg do nieudzielenia
wsparcia na kazdym etapie oceny.
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10.

11,

12.

13.

ROZDZIAL IV
Skiad, zadania i posiedzenia KOW

§8.

. Komisje Oceny Wnioskéw zwang dalej ,,KOW” powoluje Dyrektor Wojewodzkiego

Urzgdu Pracy w Warszawie.

KOW rozpoczyna dzialalnos¢ z chwilg powolania.
Pracami KOW kieruje Przewodniczgcy KOW.
Przewodniczgcy KOW moze wyznaczy¢ sposrdd jej czlonkéw swojego zastgpcee.

KOW sklada si¢ z minimum 5 osob. W sklad KOW, niezaleznie od liczby czitonkow,
wchodza:

1) pracownik Beneficjenta bezposrednio niezaangazowany w realizacje Projektu,

2) ckspert/specjalista ds. przedsigbiorczo$ci §wiadczacy ustugi na rzecz Beneficjenta,

Sposérdd osdb, o ktdrych mowa ust. 5 Dyrektor wyznacza Przewodniczacego.

Przewodniczacy reprezentuje KOW na zewnatrz, przewodzi jej pracom, jest
odpowiedziainy za zapewnienie bezstronnoéci i przejrzystosci prac KOW.

W pracach KOW ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel MIWPU pelnigcy funkcje
obserwatora.

Obserwator ma prawo wgladu do ocenionych przez KOW Whnioskéw o dotacje, protokolow
z posiedzen Komisji oraz innych dokumentéw dotyczacych realizowanego Projektu.

Obserwatorowi przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny Wnioskow
o dotacje oraz trybu pracy KOW, w tym sposobu prowadzonej oceny.

Sytuacja, o ktore) mowa w ust. 10 powinna zosta¢ odnotowana w protokole z postedzenia
KOW, o ktorym mowaw § 11,

Osoby powolane do pracy w KOW powinny posiadaé wyksztalcenie wyzsze,
udokumentowang wiedz¢ i do§wiadczenie z zakresu oceny biznesplanéw.

Zapewnienie obstugi administracyjno - technicznej KOW nalezy do Biura Projektu.

§ 9.

KOW jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej Wnioskow o dotacje zlozonych przez
Uczestnikow/Uczestniczki Projektu w oparciu o Karty Oceny Merytoryczne) wedhug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 13 do niniejszego Regulaminu,

2) sporzadzenie wstgpnej Listy Rankingowej po przeprowadzeniu oceny wszystkich
Whnioskow o dotacje zlozonych przez Uczestnikow/Uczestniczki  Projektu
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uszeregowanych w kolejnosci od najwickszej do najmnigjszej liczby uzyskanych
punktéw i wskazanie Wnioskéw o dotacje zarekomendowanych do otrzymania dotacji,

3) przeprowadzenie powtdrnej oceny Whniosku o dotacj¢, w przypadku zlozenia przez
Uczestnika/Uczestniczke Projekiu Wniosku o ponowne rozpatrzenie Wniosku o dotacje
(protestu), po otrzymaniu informacji o wynikach oceny KOW,

4) przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej Wnioskow o dotacje, co do ktérych
Obserwator wniosl zastrzezenia i przekazanie wynikéw do MIWPU.

5) sporzgdzenie ostatecznej Listy Rankingowej Wnioskéw o dotacj¢ rekomendowanych do
ofrzymania dotacji, uszeregowanych w kolejnosci od najwickszej do najmniejszej liczby
uzyskanych punktéw wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 16 do niniejszego
Regulaminu.

§ 10.

. Posiedzenia KOW sg wazne, gdy uczestniczy w nich min. 3 czionkéw KOW.

. Posiedzenia KOW odbywajg sie w siedzibach Beneficjenta, przy ul. Mlynarskiej 16 lub
ul. Ciotka 10a w Warszawie, w godzinach pracy Beneficjenta.

. Przewodniczgcy informuje o terminie posiedzenia czlonkéw KOW i przedstawiciela
MIJIWPU za pomocg poczty elektronicznej najpézniej 5 dni roboczych przed planowanym
posiedzenicm,

. Pierwsze posiedzenie KOW powinno odby¢ si¢ najpdzniej 5 dni roboczych od zakonczenia
oceny formalnej Wnioskow o dotacje.

. Czlonkowie KOW zobowigzani sa do zachowania catkowitej bezstronnosci
w stosunku do ocenianych Wnioskéw o dotacje. Przed przystgpieniem do oceny Wnioskéw
o dotacje zobowigzani sa do zlozenia pisemnego o$wiadczenia — Deklaracji Bezstronnosci
i Poufnosci, stanowigcg cze$¢ Karty Oceny Formalnej, Merytorycznej i Ostatecznej
Whniosku Uczestnika Projektu o dotacje. Wzor Deklaracji Bezstronnosci i Poufnosci stanowi
Zatacznik nr 11 do niniejszego Regulaminu.

. Niepodpisanie Deklaracji Bezstronnosci i Poufnosci pozbawia czlonka KOW mozliwosci
oceny danego Wniosku.

. W przypadku okreflonym w ust. 6, Wniosek o dotacje jest kierowany do oceny przez
innego cztonka KOW wskazanego przez Przewodniczacego.

. Przediuzajaca sie¢ w czasie przeszkoda w podj¢ciu decyzji przez KOW, lezaca po stronie

cztonka KOW, stanowi podstaw¢ do wylgczenia z dalszego udzialu w pracach KOW
i powolania nowego czlonka Komisji przez Dyrektora.

§ 11.

. Po zakonczeniu prac KOW sporzadza protokot z przebiegu prac KOW, ktéry zawiera:
1) terminy i miejsca posiedzen,
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2) liste os6b bioracych udziat w posiedzeniu KOW oraz zestawienie ocenionych
Wnioskow o dotacj¢ przez poszezegdlnych czionkéw KOW,

3) informacje na temat Wnioskow o dotacje, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej
kwoty dofinansowania,

4) opis przebiegu pracy KOW w sposob umozliwiajgcy jego pozniejsze odtworzenie,
zawierajgcy w szezegdlnodei informacje, o ktorych mowa w § 7 ust. 4 oraz OplS zdarzen
mestandaldowych ktore zaszly w trakcie prac KOW,

5) inne istotne elementy z prac KOW.

2. Do protokolu z posicdzenn KOW, dolgcza si¢ w formie zatgcznikdéw:

1) kopie dokumentu potwierdzajgcego powolanie przez Beneficjenta KOW
w okreslonym skladzie,

2) liste obecnosci podpisang przez czlonkéw KOW — uczestnikéw posiedzen KOW,

3) list¢/listy ztozonych przez Uczestnikdw/Uczestniczki Projekiu Wnioskéw o dotacjg,

4) list¢ Kart Oceny Merytorycznej Wnioskéw o dotacjg,

5) wstepng Liste Rankingowa,

6) ostateczna Liste Rankingowg Whnioskow Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu o
dotacje ocenionych w trakcie posiedzen KOW i rekomendowanych do otrzymania
jednorazowej dotacji uszeregowanych w kolejnoéci od najwigkszej do najmniejszej
liczby uzyskanych punktéw wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 16 do
niniejszego Regulaminu.

3. Protokdl podpisywany jest przez wszystkich czlonkéw KOW (w tym ewentualnego
Obserwatora).

4, Data zakonczenia prac KOW to dzien zlozenia podpisu pod protokolem z KOW przez
ostatniego cztonka KOW,

5. Protokél wraz z lista/listami Wnioskéw o dotacj¢ oraz komplet dokumentacji dotyczacej
Whioskéw o dotacjg, co do ktdrych Obserwator wnidst zastrzezenia przekazywany jest
przez Beneficjenta do MIWPU nie pézniej niz w terminie 5 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia prac KOW,

6. Protokél z posiedzenia KOW oraz ostateczng listg Wnioskéw o dotacje zatwierdza
Dyrektor nic pdzZnicj niz w terminie 5 dni roboczych od zakofczenia prac KOW,

7. Zatwierdzony przez Dyrektora Protok6t z posiedzenia KOW wraz z wymienionymi wyzej
zalagcznikami oraz Whioski o dotacje¢ przechowuje Beneficjent.

ROZDZIAL V
Wydatkowanie, rozliczenie i zabezpieczenie dotacji.

§ 12.

1. Wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach otrzymanej dotacji powinny zostaé
poniesione w okresie 2 miesigcy od dnia przekazania $rodkéw na konto firmowe
Mikroprzedsigbiorcy., Termin, o ktorym mowa wyzej moze by¢ na uzasadniony wniosek
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Uczestnika/Uczestniczki Projektu lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
wydluzony. Powodem mogg by¢ w szczeg6lnosei opéznienia w przeptywie $rodkéw na
realizacie Projektu. Wniosck o wydtuzenie terminu wydatkowania Uczestnik/Uczestniczka
Projektu sklada nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym
terminem poniesienia wydatkow okre$lonym w Uniowie o udzielenie jednorazowej dotacji
na rozwdj przedsigbiorczosci. Zmiana terminu wymaga podpisania aneksu do ww. Uniowy.

. Mikroprzedsicbiorca powinien ponosié wydatki, podlegajace finansowaniu w ramach
dotacji, dopiero po podpisaniu Umowy o udzielenie jednorazowej dotacfi na rozwdj
przedsiebiorczosci.

. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ubiegajacy/a si¢ o $rodki na rozwdj przedsigbiorczosci
powinien/na jednoznacznie okreslié na etapie konstruowania biznesplanu, czy zamierza
zarejestrowaé si¢ jako platnik VAT, a nastgpnie w momencie podpisania Umowy
o udzielenie jednorazowej dolacji na rozwdj przedsigbiorczosci, zobowigzaé si¢ do
przeznaczenia calej kwoty $rodkéw uzyskanej ze zwrotu zaplaconego podatku VAT na
pokrycie wydatkéw zwiazanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg.

. Wydatki sg kwalifikowane o ile sa zgodne z zaakceptowanym harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

. Mikroprzedsigbiorca moze wystgpi¢ nie pdzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych
przed terminem, w kitéorym uplywa termin zakonczenia wydatkowania Srodkéw
finansowych, do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang biznes planu
i harmonogramu rzeczowo — finansowego, w szczegolnodci w zakresie zestawienia
towaré6w lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub
jako$ciowych oraz wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania Wniosku od Mikroprzedsigbiorcy informuje go pisemnie o decyzji
dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian,

. Podatek VAT poniesiony w zwigzku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny
zawsze, niezaleznie od tego czy Mikroprzedsigbiorca ma mozliwo$é jego odzyskania.

. Obowiazek przeznaczenia calej kwoty Srodkéw dotacji uzyskane) w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dzialalnoécig
gospodarczg przez Mikroprzedsigbiorcg bgdacego platnikiem VAT dotyczy zarowno
dotacji inwestycyjnej, jak réwniez $rodkéw finansowych przyznanych w ramach wsparcia
pomostowego.

. Srodki z dotacji moga byé przyznane na pokrycie wydatkéw uznanych za kluczowe
i niezbedne dla uruchomienia oraz prowadzenia danej dzialalnosci gospodarczej
i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu (w tym m.in.
skladniki majatku trwalego, $rodki obrotowe — np. zakup towaréw, prace remontowe i
budowlane, wydatki na reklame, promocje, zalozenie strony internetowe;j).

. Skladnikami majatku trwalego s przede wszystkim urzgdzenia techniczne i inne $rodki
dlugotrwalego uzytkowania (powyzej 1 roku), nabyte programy komputerowe
o przewidywalnym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wartoéci niematerialne
i prawne, pozostaly sprz¢t i wyposazenie, dla ktorych prowadzona jest ewidencja ilosciowa
lub ilosciowo — wartosciowa (np. sprzgt, narz¢dzia, wyposazenie biura, itp.).
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10.

11.

12.

13.

1

Wydatki na $rodki obrotowe winny by¢ w szczegélnosci przeznaczone na zakup surowcow
i materialéw do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Celem zaplanowanych przez Uczesinika/Uczestniczkg Projektu  kosztéw  prac
remontowych i budowlanych powinno byé wylacznie dostosowanie budynkow,
pomieszczen i miejsc pracy do rodzaju podejmowanej dziatalnosci gospodarczej.
Wyklucza si¢ zakup prac remontowych i budowlanych lokali przeznaczonych na cele
mieszkaniowe Uczestnika/Uczestniczki Projektu lub w celu najmu lub dalszej sprzedazy.

Srodki z dotacji powinny shuzyé pokryciu wydatkéw umozliwiajacych uruchomienie
nowego przedsi¢biorstwa a nie stanowi¢ pomocy operacyjnej stuzgcej pokryciu kosztow
zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem dziatainosci (np. czynsz, ubezpieczenia,
comiesigczne oplaty — np. telefoniczne, koszty biezgcej promocji).

Srodki przyznanej dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na:

1) wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

2) wniesienie wkladow do spolek,

3) zakup nieruchomosci,

4) oplaty administracyjne i skarbowe, podatki, udzialy wnoszone do spolek (bez
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacji,

5) wniesienie kaucji.

6) sfinansowanie wydatkow, ktdre wezesniej byly objele wsparciem ze Srodkéw Wspolnoty
lub w stosunku do ktérych udzielona zostala pomoc publiczna (zakaz podwdjnego
finansowania),

7) zaplate kar i grzywien, w fym rowniez kar umownych wynikajgcych z naruszenia
zawartych w ramach prowadzonej dzialalnosci umow,

8) zakup Srodkéw fransportu w przypadku podejmowania dzialalnosci w  sektorze
fransportu towarow,

9) zaplate skladek ubezpieczeniowych.

§ 13.

. Mikroprzedsiebiorca zobowigzany jest do rozliczenia 100% $rodkéw otrzymanych

w ramach dotacji. Poprzez rozliczenie rozumie si¢ zatwierdzenie przez Beneficjenta
rozliczenia zlozonego przez Mikroprzedsigbiorce oraz pozytywny wynik koniroli
dokonanej przez Beneficjenta w siedzibie prowadzonej przez Mikroprzedsigbiorcg
dziatalnosci gospodarczej. W celu dokonania rozliczenia Mikroprzedsigbiorca przedklada
dokumenty potwierdzajace ich poniesienie takie jak:
1) o$wiadczenie o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug zgodnie z zatwierdzonym
Harmonogramem rzeczowo-finansowym przedsigwzigcia, z zastrzezeniem § 12, ust. 5.
2) szezegdlowe zestawienie towar6w lub uslug, ktérych zakup zostal dokonany ze
$rodkéw dotacji wraz z ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych
wedlug wzoru okreslonego przez Beneficjenta, wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
ich poniesienie (oryginaly do wgladu), zgodnie z zaakceptowanym przez Beneficjenta
harmonogramem rzeczowo-finansowym przedsigwzigcia, m.in. takimi jak:
a) kopie faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci
dowodowe;j,
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b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych zakup i odbiér maszyn i urzadzen lub
wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu urzadzen, ktére nic zostaly zamontowane — kopie protokolow
odbioru urzadzen lub przyjecia materialéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) potwierdzone przez bank kopie wyciagéw bankowych z rachunku przedsigbiorcy lub
przelewdw bankowych potwierdzajgcych dokonanie platnosci,

¢) kopie innych dokumentow potwierdzajacych prawidtows realizacje przedsigwzigcia,
zgodnic z zaakceptowanym przez Beneficjenta harmonogramem rzeczowo -
finansowym przedsigwzigcia.

2. Kopie dokumentdw, o ktérych mowa w ust.l pkt 2 muszg zawiera¢ potwierdzenie przez
Mikroprzedsigbiorce ,,Za zgodno$é z oryginalem” oraz aktualna datg i czytelny podpis
Mikroprzedsigbiorcy.

3. Data sprzedazy, platnoéci i wystawienia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 nie
mogg byé wczesniejsze niz data rozpoczecia wydatkowania $rodkéw finansowych i
pbznicjsze niz data zakonczenia wydatkowania §rodk6éw, wskazane w Umowie o udzielenie
Jjednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci.

4. Mozliwe jest dokonywanie zakupu uzywanego sprzetu (rzeczy) w ramach uméw kupna-
sprzedazy przy zachowaniu nastgpujacych warunkow:

1) sprzedajacy dostarczy deklaracje okreslajaca jego pochodzenie z podaniem daty
i miejsca zakupy oraz nazwy i adresu podmiotu lub osoby, od ktérej zakupil sprzet
(rzecz) oraz potwierdzi, ze¢ w okresie ostatnich 7 lat vzywany s$rodek trwaly (dana
rzecz) nie zostal zakupiony ze $rodkéw pomocowych krajowych i/lub wspélnotowych,

2) cena sprzetu (rzeczy) uzywanego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza
od ceny nowego sprzetu (rzeczy) obowigzkowa wycena rzeczoznawcy gdy wartos¢
zakupu przekracza 3 500,00 zi,

3) sprzet (rzecz) posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do realizacji dzialania oraz
odpowiada normom i standardom,

4) umowy kupna-sprzedazy nie mogg by¢ zawieranc pomigdzy czlonkami rodziny
(wspélmatzonkami, rodzicami, rodzefistwem, dzieémi), krewnymi w linii prostej do
drugiego stopnia pokrewiefistwa, powinowatymi w linii prostej oraz w linii bocznej do
drugiego stopnia, a takze pomi¢dzy osobami zamieszkatymi pod tym samym adresem,
co Mikroprzedsig¢biorca,

5) zaplata za sprzet (rzecz) zostala wlasciwie udokumentowana,

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie¢ do dotozenia wszelkich stara w celu
unikniecia konflikiu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy
udzielaniu zamoéwien przez Uczestnika/Uczestniczk¢ Projektu w ramach $rodkow z
dotacji, w szczegdlnoéci nie udziela zaméwien wspolmatzonkowi, krewnym i
powinowatym w linii prostej lub podmiotom, ktérych sa oni wlascicielami lub
wspoltwlascicielami, kontrolujgcymi bezposrednio lub posrednio co najmniej 25 udzialéw,
akcji lub praw glosu.

6. Dokumenty potwierdzajgce wydatkowanie otrzymanej dotacji Mikroprzedsigbiorca

powinien zlozyé¢ zgodnie z terminem okreslonym w Umowie o udzielenie jednorazowej
dotacji na roowdj przedsigbiorczosci.
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7. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta brakéw formalnych lub nieprawidiowosci
w zlozonym zestawieniu pomesnonych wydatkéw inwestycyjnych, o ktorym mowa
w ust. 1, pkt 2 Beneficjent wezwie Mikroprzedsigbiorcg do jego uzupetnienia lub zloZenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

8. Niezlozenie przez Mikroprzedsigbiorcg¢ wyjasnien lub nieusunigcie brakéw, o ktorych
mowa w ust. 7 w wyznaczonym terminie traktowane jest jako nierozliczenie otrzymanej
dotacji i powoduje obowigzek zwrotu dotychczas plzekazanej dotacp w czesei, w ktore)
stwierdzono nieprawidlowosci lub braki i/iub ktérej wyjasnienia dotyczg w terminie i na
rachunek wskazany przez Beneficjenta.

§ 14,

1. Kazdy Uczestnik/Uczestniczka Projektu, ktoremu/ktorej przyznano dotacjg zobowigzany
jest do zlozenia zabezpieczenia, w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonama
zobowigzan wynikajacych z Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci albo niewykonania zobowigzaii powstalych na skutek rozwiazania tej
Umowy.

2. Formami zabezpieczenia plawidlowego wykonania Umowy o udzielenie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci, mogg by¢:

1) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez Mikroprzedsigbiorcg
(dostarczony w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy
o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsm;bmwzosm) do wysokosci
przyznanych §rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, zawierajacy zgodg wspolmalzonka
na poddanie si¢ egzekucji obejmujacy okres od dnia przekazania $rodkéw do dnia
rozliczenia przez Beneficjenta w 100 % $rodkéw otrzymanych w ramach udzielongj
dotacji oraz po spelnieniu przez Uczestnika Projektu wymogu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez okres 12 miesigey, jednak nie wezesniej niz do czasu zatwierdzenia
rozliczenia Projektu Beneficjenta przez MIWPU.

2) weksel awalowany wraz z deklaracja wekslowg (wnicsiony nie p6zniej niz na Jeden
dzieh przed zawarciem umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozZwd]j
przedsiebiorczoéci) do wysokoéei przyznanych $rodkéw wraz z naleznymi odsetkami,
obejmujgcy okres od dnia przekazania srodkéw do dnia rozliczenia przez Beneficjenta
w 100 % $rodkéw otrzymanych w ramach udzielonej dotacji oraz po spelnieniu przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu wymogu prowadzenia dzialalnodci gospodarczej
przez okres 12 miesigey, jednak nie wezesniej niz do czasu zatwierdzenia rozliczenia
Projektu Beneficjenta przez MIWPU,

3. Do zawarcia Umowy o udzielenie jednorazowe/ dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci i/lub
Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, i/lub porgczenia wymagane
jest zlozenie osobiste w obecnosci pracownika Biura Projektu:

1) owiadczenia wspolmalzonkéw: Mikroprzedsigbiorcy o wyrazeniu zgody na
zaciggni¢cie zobowiazah wynikajacych z podpisanych uméw oraz porgczycicla
o zgodzie na poreczenie (jezeli Mikroprzedsigbiorca i porgezycicle pozostaja
w zwigzku malzenskim), ewentualnic zalaczenia odpisu aktu notarialnego albo
sagdowego orzeczenia znoszacego malzefiska wspolno$é majatkowy (oryginal do
wegladu),

albo
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2) oéwiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim (jezeli Mikroprzedsigbiorca
i poreczyciele nie pozostaja w zwigzku malzenskim).

. Weksel awalowany wraz z deklaracja wekslowg wymaga porgczenia przez dwoch
poreczycieli.

. Porgozycielem, ktéry udziela porgczenia wekslowego - weksla wlasnego, zgodnic
z deklaracja wekslows, wystawionym przez Mikroprzedsigbiorce moze by¢: osoba
fizyczna w wieku do 70 lat posiadajgca pelng zdolno$é do czynnosci prawnych, ktora:

1) byla zatrudniona przez okres, co najmniej jednego roku przed datg zawarcia Umowy
0 udzielenie Jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorstwa i pozostaje w stosunku
pracy z pracodawcg nie bgdagcym w stanie likwidacji lub upadloscn lub prowadzila przez
taki sam okres dzialalno$é gospodarcza, ktéra to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadlosci, a osoba prowadzaca w/w dzialalno$é nie posiada zaleglodci w Zakladzie
Ubezpieczen Spolecznych i Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia lub pobieraia
emeryture lub rente stala,

2) uzyskala w okresie jednego roku przed dniem zawarcia Umowy o udzielenic
jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorstwa, $rednic miesigczne dochody
w wysokosci nie mniej niz 2 500,00 zl brutto,

3) jest zatrudniona na czas nicokreslony badz okreslony duzszy niz czas trwania Projektu
lub posiada prawo do emerytury lub renty stalej,

4) w chwili udzielenia porg¢czenia nie posiada Zzadnych dlugéw objetych tytulami
egzekucyjnymi oraz nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
spadkowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej nie toczg sig
zadne postepowania sgdowe lub administracyjne dotyczace niesplaconych zobowigzan
prawnych.

W celu udokumentowania spelnienia ww. wymogéw, osoba porgczajaca weksel
awalowany zobowigzana jest przedlozy¢ Beneficjentowi stosowne dokumenty, w tym
w szczegolnosei:

a) dowdd osobisty,

b) zaswiadczenie o zatrudnieniu i osiggnigtych w okresie _]ednego roku przed data
zawarcia Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwéj przedsigbiorczodci
$rednich miesi¢eznych dochodach,

¢) zaswiadczenia: z Urzgdu Skarbowego o osiggnigtych dochodach w okresie jednego
roku przed data zawarcia Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci i brak zalegloéci z tytulu podatkow, z ZUS o niezaleganiu ze
skladkami na ubezpieczenie spoleczne i ubezpieczeniu zdrowotnym,

d) decyzje o przyznaniu emerytury lub renty stalej oraz dowody potwierdzajace
otrzymanie 12 ostatnich emerytur lub rent,

e) oswiadczenie o aktualnych zobowiazaniach finansowych z okre$leniem wysokosci
miesiecznej splaty zadluzenia,

f) o$wiadczenie o nieposiadaniu zadnych dlugdéw objetych tytulami egzekucyjnymi oraz
nie jest diuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji spadkowej lub
egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej nie tocza sig zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesplaconych zobowigzan
prawnych.

Forma zabezpieczenia dotacji okre$lana jest w Umowie o udzielenic jednorazowej dotacji
na rozwdj przedsigbiorczoéci zawartej pomigdzy Beneficjentem a Mikroprzedsigbiorca.
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Nie wniesienie zabezpieczenia przez Mikroprzedsigbiorce w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie skutkuje nie podpisaniem Umowy o udzielenie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsiebiorczosci (w przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie
weksla awalowanego wraz z deklaracja wekslowg) lub rozwigzaniem Umowy
o wudzelenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci w  trybie
natychmiastowym i powiadomienie kolejnego Uczestnika/Uczestniczkg Projektu z
Ostatecznej Listy Rankingowej Wnioskéw o dotacje (w przypadku wnoszenia
zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez
Mikroprzedsiebiorce), 2 zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt. 2.

ROZDZIAL VI
Wydatkowanie i rozliczenie podstawowego wsparcia pomostowego.

§ 15.

Mikroprzedsigbiorca zobowiazuje si¢ wydatkowaé $rodki otrzymane w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego z najwyzszym stopniem starannosci, w sposob
zapewniajgcy uzyskanie jak najlepszych wynikéw 1 z dbalo$cia wymagang przez
najlepsza praktyke w danej dziedzinie oraz na zasadach i warunkach okre$lonych
w niniejszym Regulaminie i Umowie o przyznanie podsiawowego wsparcia
pomostowego.

Mikroprzedsicbiorca zobowiazuje si¢ wydatkowa¢ $rodki otrzymane w ramach
podstawowego wsparcia pomostowego na pokrycie oplat, o ktérych mowa
w ust. 7.

Warunkiem wyplaty pierwszej transzy jest:

1) udokumentowanie przez Mikroprzedsigbiorce powstania obowiazku optacania skladek
na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,

2) dostepnosé srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta.

Beneficjent moze okredlié w Umowie o przyznanie podstawowego wsparcia
pomosfowego warunki zabezpieczenia zwrotu przez Uczestnika/Uczestniczkg Projektu
podstawowego wspatcia pomostowego, w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy.

Warunkiem wyplaty drugiej i kazdej kolejnej transzy podstawowego wsparcia

pomostowego jest:

1) rozliczenie przez Mikroprzedsigbiorce wykorzystania czg¢$ci $rodkéw uprzednio
otrzymanej transzy, na oplacenie sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne za
miesige poprzedzajgcy wyptate kolejnej transzy,

2) zlozenie pisemnego o§wiadczenia, iz pozostala kwota z otrzymanego podstawowego
wsparcia pomostowego zostala wydatkowana na pokrycie oplat wymienionych
w ust. 7, z zastrzezeniem ust. 5.

3) dost¢pno$é srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta.
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10.

1.

Przyznane $rodki na wsparcie pomostowe, ktore nie zostang wydatkowane w pelnej
wysoko$ci w danym miesigeu mogg by¢ wykorzystane w nastgpnych miesiacach az do
zakohczenia trwania wsparcia pomostowego.

Warunkiem uznania wydatkéw poniesionych w ramach podstawowego wspatcia
pomostowego za kwalifikowane jest wydatkowanie érodkéw w ramach wsparcia
pomostowego zgodnie z Wnioskiem o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wsparcic pomostowe jest przeznaczone na pokrycie obligatoryjnych oplat bezposrednio
zwigzanych z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej, tj.:

1) koszty ZUS,

2) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczei
bezposrednio zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza),

3) koszty cksploatacji pomieszczen (w tym m.in. oplaty za energi¢ elektryczng, cieplng,
gazowg i wodg, ustugi porzadkowe),

4) koszty eksploatacji urzadzes biurowych,

5) koszty ustug ksiegowych, prawnych, notarialnych, bankowych, pocztowych,
teleinformatyczaych,

6) koszty zwigzane z ubezpieczeniem mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dzialalno$cig gospodarczg,

7) koszty ochrony mienia.

Ze S$rodkéw przekazywanego wsparcia pomostowego Mikroprzedsigbiorca jest
zobowigzany do pokrycia obligatoryjnie oplat z tytuiu sktadek na ubezpieczenie
spoleczne oraz zdrowotne.

Srodki wsparcia pomostowego nie mogg by¢ przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktérych wezeséniej zostala udzielona pomoc
publiczna lub ktére wczesnicj byly objete wsparciem ze srodkow  Wspodlnoty
Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

2) zaplatg grzywien i kar wynikajace z naruszenia przez Mikroprzedsigbiorcg przepisow
obowigzujgcego prawa,

3) zaplatg kar umownych wynikiych z naruszenia przez Mikroprzedsigbiorcg umow
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

Mikroprzedsigbiorca zobowigzuje si¢ do catkowitego rozliczenia calosci otrzymanych
srodkéw w ramach wsparcia pomostowego, poprzez wykazanie ich poniesienia na
pokrycie oplat, o kiérych mowa w ust. 7. Rozliczenie to powinno nastgpi¢ w terminie
wskazanym przez Beneficjenta, jednakze nie poZniej niz w terminie 30 dni
kalendarzowych po uptywie okresu wskazanego w Umowie o udzielenie podstawowego
wsparcia ponosfowego.

Poprzez catkowite rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 10 rozumie si¢:
1) zlozenie zestawienia poniesionych oplat wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich
poniesienie (oryginaty do wgladu), takimi jak:
a) kopie faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci
dowodowej,
b) potwierdzone przez bank kopie wyciggéw bankowych z rachunku przedsigbiorcy
lub przelewéw bankowych potwierdzajacych dokonanie platnosci,
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2) zatwierdzenie przez Beneficjenta przekazanego przez Mikroprzedsigbiorce
zestawienia poniesionych oplat wraz z dokumentami potwierdzajagcymi poniesione
oplaty.

12. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjenta brakéw formalnych lub nieprawidlowosci
w zlozonym zestawieniu poniesionych oplat, o ktorym mowa w ust. 11 pkt 1 Beneficjent
wezwie Mikroprzedsicbiorce do jego uzupelnienia lub zlozenia dodatkowych wyjasnien
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych.

13. Niezlozenie przez Mikroprzedsiebiorce wyjasnien, lub nieusunigeie brakéw, o ktdrych
mowa w ust. 12 w wyznaczonym terminie traktowane jest jako nierozliczenie
otrzymanych transz podstawowego wsparcia pomostowego i powoduje obowigzek
zwrotu dotychczas przekazanych transz w czeéci, w ktérej stwierdzono nieprawidlowosci
Iub braki i/lub ktérej wyjasnienia dotycza w terminie i na rachunek wskazany przez
Beneficjent.

14. W przypadku likwidacji przez Mikroprzedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej w czasie
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, Mikroprzedsigbiorca ma
obowiazek poinformowania Beneficjenta o tych okolicznosciach w terminic 7 dni
kalendarzowych od dnia ich wystapienia.

15. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 14 Mikroprzedsigbiorca zobowigzany jest zwréci¢
otrzymane $rodki finansowe w catosci Wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosei podatkowych, naliczonych za okres od dnia
przekazania $rodkéw finansowych do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy
Beneficjenta, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

ROZDZIAL VII
Procedura odwotlawcza.

§ 16.

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu, po otrzymaniu informacji o negatywnej decyzji KOW ma
prawo do zlozenia do Dyrektora wniosku (protestu) o ponowne rozpatrzenie Wniosku o
dotacje, w ktérym wyczerpujaco uzasadnia przyczyng¢ odwolania si¢ od oceny KOW,
wnioskujac o ponowne sprawdzenie zgodnosci zlozonego Wniosku o dotacjg
z kryteriami wyboru Wnioskéw o dotacje, wskazanymi w Regulaminie, a takze procedurami
regulujacymi procedure oceny Wnioskéw o dotacje wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsigwzigceia.

2. KOW ma obowiazek dokonania powtdrnej oceny Wniosku o dotacj¢ wraz z zatgcznikami
w terminie 10 dni roboczych od dnia wplynigcia protestu.

3. Powtérnej oceny Wniosku o dotacje, ktéry otrzymat negatywna oceng dokonuje 2 czionkow
KOW, ale nie te same osoby, ktére wezesniej ocenialy dany Wniosek o dotacje.

28




10.

I11.

12.

Projekt ,,Kierunek — Wlasna Firma I1”
wspolfinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Powtérna ocena Wniosku nie moze skutkowaé obnizeniem pierwotnej liczby punktow.
W przypadku, gdy czlonek KOW, dokonujgcy oceny w trybie odwolawczym, przyzna
mniejszg liczbe punktow, niz wynikaloby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje si¢
poprzednio przyznang liczbg punktow.

Powtdrna ocena jest oceng wigzacq i ostateczng, od ktérej nie przystuguje odwolanie.

Mikroprzedsicbiorca, ktory otrzymat informacje o wynikach oceny merytorycznej Wniosku
o wsparcie pomostowe moze zlozy¢ wniosek do Dyrektora o ponowne sprawdzente
zlozonego Wniosku o wsparcie pomostowe, w ktérym wyczerpujaco uzasadnia przyczyne
odwolania si¢ od decyzji. Beneficjent dokonuje ponownej weryfikacji Wniosku o wsparcie
pomostowe w terminie 10 dni roboczych od dnia wplynigcia protestu.

Whiosek 0 ponowne rozpatrzenie Wniosku o dotacje i/lub Wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego nalezy zlozy¢ lub przestaé poczia tradycyjng lub
kurierska do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mlynarska 16, 01-205
Warszawa, w terminie 5 dni roboczych od dnia uzyskania informacji o wynikach oceny
Whniosku o dotacje i/lub Wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

Whiosek o ponowne rozpatizenic Wniosku o dotacj¢ i/lub Wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego moze zostaé zlozony jedynie w formie pisemnej.
Przeslanie Wniosku o ponowne rozpatrzenie Wniosku o dotacj¢ i/lub Wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego jedynic przy pomocy faksu nie oznacza skutecznego
zlozenia protestu.

Zachowanie terminu na wniesienic Wniosku o ponowne rozpatrzenie Wniosku o dotacjg i/lub
Whiosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego ustala si¢ na podstawie listu
przekazanego drogg e-mail lub potwierdzenia odbioru pisma w przypadku braku maila po
stronie Uczestnika/Uczestniczki oraz date wplywu do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Warszawie, ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa, w przypadku wyslania protestu droga
pocztowa (a nie date stempla pocztowego lub nadania przesylki przez kuriera).

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu Przewodniczacy
przekazuje niezwlocznie Uczesinikowi/Uczestniczce Projektu  informacjg zawierajacg
rozstrzygniecie wraz ze wskazaniem, z jakich powodow protest jest zasadny.

W przypadku negatywnego rozpalizenia protestu  Przewodniczacy przekazuje
Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu informacje zawierajaca rozstrzygnigcie wraz z jego
uzasadnieniem.

Procedura odwolawcza nie powinna naruszaé zasady réwnego traktowania wszystkich
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu w dostepie do $rodkow finansowych oraz wplywac na
opdznicnic harmonogramu wyplacania dotacji pozostalym Uczestnikom/Uczestniczkom
Projektu.
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ROZDZIAL VIII
Monitoring i ewaluacja.

§17.

Dla prawidlowej realizacji Projekiu i umowy zawartej z Mikroprzedsigbiorca,

Beneficjent ma obowigzek monitorowania i przeprowadzenia kontroli prawidlowosci

wykonania umowy w okresie 12 miesigcy od dnia zawarcia Umowy o udzielenie

Jjednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci, w szezegblnosei poprzez weryfikacje

spelnienia warunkéw zawartych w umowie. Tym samym Beneficjent weryfikuje przede

wszystkim:

1) fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Mikroprzedsigbioreg,

2) wykorzystanie przez niego zakupionych towarow i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym Biznes planem i Harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

3) W szczegdlnosci Mikroprzedsigbiorca powinien posiadaé sprzet i wyposazenie
zakupione z otrzymanej dotacji i wykazane w rozliczeniu, o ktérym mowa w §
13, ust.l. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, zc
Mikroprzedsigbiorca nic posiada towardw, ktore wykazat w rozliczeniu, o ktérym
mowa w pkt. § 13, ust.1, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu $wiadczeniu ustug) lub
w celu dalszej sprzedazy, Mikroprzedsigbiorca powinien wykazaé przychod z
tytulu $§wiadczonych ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposéb uzasadnié
fakt nieposiadania zakupionych towarow.

Beneficjent, MIWPU i/lub inny uprawniony podmiot moze przeprowadzi¢ kontrolg ,,na
miejscu”, w siedzibie firmy Mikroprzedsigbiorcy i/lub w miejscu prowadzenia
dzialalnodci gospodarczej w celu zbadania prawidlowosci realizacji przedsigwzigcia
finansowanego w ramach Projektu.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Mikroprzedsi¢biorca wykorzystatl cato$¢ lub cz¢$¢ przyznanego
wsparcia finansowego na rozZwWoj przedsigbiorczosci niezgodnie
7 przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat calo$¢ lub czegsé
przyznanego wsparcia finansowego w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
zobowigzany jest on do zwrotu tych $rodkéw odpowiednio w catosei lub w czgsci wraz
z odsetkami w wysokosei okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczanych za
okres od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub pobranej dotacji i wsparcia
pomostowego do dnia ich zwrotu, w terminie i na rachunck wskazany przez Beneficjenta
lub podmiot uprawniony do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych.

W przypadku wystapienia sily wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznodci
(w  szczegOlno$ci  $mierci  lub  cigzkiej  choroby Mikroprzedsigbiorcy),
Mikroprzedsigbiorca lub inna uprawniona osoba moze wystgpi¢ za poSrednictwem
Beneficjenta do MJWPU z uzasadnionym wnioskiem o odstgpienie Zadania zwrotu
przyznanych $rodkéw finansowych.,
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5. Mikroprzedsicbiorca zobowigzany jest niezwlocznic powiadomi¢ Beneficjenta
o wszelkich okolicznosciach mogacych zakldcié lub opéZnié prawidlowe prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej i realizacj¢ dziatan okre§lonych w harmonogramie rzeczowo-
finansowym inwestycji, ktéra jest objeta jednorazowa Dotacja.

6. Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentéw poswiadczajacych nieprawdg stanowi
podstawe do rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na
rozwdj przedsigbiorczosci iflub  Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego.

7. Mikroprzedsicbiorca korzystajacy ze wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci
zobowigzany jest do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dzialalnoéei gospodarczej, przy czym do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego. Udokumentowanie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej spoczywa na Mikroprzedsigbiorcy.

8. Po uplywie 12 miesiccy od dnia rozpoczgcia dzialalnosci  gospodarcze]
Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany/a do dostarczenia:
1) aktualnego wypisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz zaswiadczenia o braku
okresow zawieszenta dziatalnosci gospodarczej,
2) zaswiadczenia ZUS o nieprzerwanym okresie pozostawania w rejestrze platnikéw ZUS
i nie zaleganiu w oplacaniu skladek ZUS,
3) za$wiadczenia o nie zaleganiu w oplacaniu skladek w Urzedzie Skarbowym.

Dopuszcza sie dostarczenie kopii formularzy podatkowych, comiesigcznych dowodow
oplat skladek na ubezpieczenic spoleczne i zdrowotne, sprawozdai finansowych,
dokumentdw ksiggowych, itp.

ROZDZIAL IX
Obowigzki Uczestnika/Uczestniczki Projektu.

§ 18.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzana do:

1) zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem i akceptacji jego warunkow;

2) wypelniania obowigzkéw wynikajacych z uméw zawartych z Beneficjentem,
Wytycznych 1Z, 1P, MIJWPU oraz innych dokumentéw programowych Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki;

3) wypelniania ankiet zwigzanych z realizacjq Projektu oraz udzielania niezbgdnych
informacji dla celéw monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu;

4) poddaé si¢ monitoringowi i kontroli uprawnionych podmiotéw w zakresie
prawidlowo$ci wydatkowania przyznanego wsparcia finansowego oraz prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej;

5) dostarczenia do Beneficjenta wszystkich wymaganych o$wiadczefn/dokumentow
zwigzanych z uczestnictwem w Projekcie w okreslonym przez Beneficjenta miejscu
i ferminie;
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6) niezwlocznego pisemnego zawiadomienia Beneficjenta o zmianach: nazwiska, miejsca
zamieszkania, miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub innych wszelkich
okolicznos$ciach majacych wplyw na realizacje zobowigzan wynikajacych z zawartych
umow;

7) umozliwienia tworzenia dokumentacji fotograficznej niezbednej do kontroli
i monitorowania realizacji Projektu;

8) przechowywania dokumentacji zwiazanej z otrzymang pomoca de minimis przez okres
10 lat od dnia udziclenia wsparcia finansowego.

ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe.

§ 19.
. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez MIJWPU.

. Beneficjent zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie,
w szczegblnodei, w sytuacji zmiany Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej i/lub Instytucii
Posredniczacej, MIWPU, warunkéw realizacji Projektu i innych dokumentow
programowych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Zmiana Regulaminu obowigzuje
od dnia publikacji na stronie internetowej Beneficjenta.

Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowe Zaltaczniki i zmiany do zalaczonych wzoréw
Zalgeznikow, po zatwierdzeniu propozycji zmian przez MIWPU.

. O zmianach Uczestnicy/Uczestniczki/Mikroprzedsigbiorcy zostana poinformowani
poprzez zamieszczenie na stronie internetowej. ‘

. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany wynikajace w szczegélnosci
z Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej i/lub Instytucji Posredniczacej, warunkow realizacji
Projektu i innych dokumentéw programowych Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
a ktore to zmiany wplywajg lub mogg wplyngé na stosunck prawny pomig¢dzy
Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu/Mikroprzedsigbiorcg.

. Beneficjent nie odpowiada za jakiekolwiek szkody, a w szczegdlnodci za zobowigzania,
poczynione przez Uczestnikow Projektu/Mikroprzedsigbiorcéw wobec 0sdb trzecich.

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Kandydatéw/Kandydatek
i Uczestnikoéw/Uczestniczki Projektu nalezy do Beneficjenta.

. W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminie obowiagzuja Wytyczne oraz przepisy
prawa w zakresie Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.
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Zalgezniki:

1.

10.

1.

12.

13.

Zalaceznik Nr 1 — Wzdr biznesplanu obejmujgcego rok, w ktérym skiadany jest Wniosek
o dotacj¢ oraz 2 kolejne lata dziatalnosci firmy.

Zalacznik Nr 2 — Wz6r Harmonogramu rzeczowo — finansowego wydatkowania Srodkéw
finansowych na rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej (szczegélowy kosztorys wraz
z harmonogramem wydatkoéw).

Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu o zarejestrowaniu
dzialalnosci gospodarczej w terminic 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia przez
Beneficjenta o decyzji w prawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczodct.

Zalgeznik Nr 4 - Os$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu o wysokosei otrzymanej
pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat wraz z zaswiadczeniem/ami dokumentujgcym/i
jej otrzymanie

Zalgcznik Nr 5 — Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Zalaeznik Nr 6 - Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ ¢ pomoc
de minimis zgodny ze wzorem stanowigcym zalgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy si¢ 0 pomoc de minimis.

Zalgcznik Nr 7 - Os$wiadczenic Uczestnika/Uczestniczki Projektn o  mozliwosci
odzyskania podatku VAT lub o$wiadczenie o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT.

Zalgeznik Nr 8 - Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu o nie skorzystaniu z
innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych, na ktére udzielana jest
pomoc de minimis.

Zalacznik Nr 9 - O$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu, ze w stosunku do niego
ani nie toczy si¢ zadne postepowanie egzekucyjne, ani tez nie toczy si¢ postgpowanie
sadowe lub administracyjne, ktore moze zaowocowaé wszczgeiem takiego postgpowania
egzekucyjnego

Zalgeznik Nr 10 — Oéwiadczenie Uczestnika/Uczestniczki Projektu, ze nie korzystal i nie
bedzie korzysta¢ réwnolegle z innych $rodkéw publicznych na rozpoczgcie dziatalnosei
gospodarczej (w tym zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania
8.1.2 na rozpoczgeie dziatalnodci gospodarczej).

Zalgcznik Nr 11 - Deklaracja Bezstronnosci i Poufnosci.

Zalgeznik Nr 12 - Karta Oceny Formalnej Wniosku Uczestnika/Uczestniczki Projektu o
przyznanie jednorazowej dotacji na rozwéj przedsigbiorczosci,

Zalgeznik Nr 13 - Karta Oceny Merytorycznej Wniosku Uczestnika/Uczestniczki Projektu
0 przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczoscei.
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14. Zalgeznik Nr 14 - Karta Ostateczngj Oceny Merytorycznej Wniosku
Uczestnika/Uczestniczki Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsicbiorczosci.

15. Zalgcznik Nr 15 — Wstgpna Lista Rankingowa Whnioskéw Uczestnikéw/Uczestniczek
Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci.

16. Zalacznik Nr 16 — Ostateczna Lista Rankingowa Wnioskéw Uczestnikéw/Uczestniczek
Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci.
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