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Zadania Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Warszawie wynikaja wprost z potrzeb rynku pracy. Swiadczy ono
ustugi poradnictwa i informacji zawodowej dla 0séb, ktdre stoja przed podjeciem
waznych decyzji zawodowych. Doradcy zawodowi pomagaja: zaplanowac Sciezke
kariery zawodowej, przygotowac sie do poszukiwania pracy i rozmowy kwalifi-
kacyjnej, napisac profesjonalne dokumenty aplikacyjne, rozwinac¢ umiejetnosci
osobiste przydatne podczas poszukiwania pracy i w znalezieniu zatrudnienia,
dokonuja bilansu umiejetnosci oraz udzielaja wsparcia przy otwarciu wtasnej
dziatalnosci gospodarcze;.

Osoby bezrobotne i poszukujace pracy moga korzystac z konsultacji indywi-
dualnych w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy oraz poprzez Skype'a, zajec
warsztatowych, spotkan informacyjnych oraz publikacji i opracowan o rynku
pracy, przedsiebiorczosci i edukacji.

O potrzebie takich ustug niech $wiadcza liczby. W 2018 r. z ustug poradnictwa
i informacji zawodowej skorzystato ponad 33 tys. klientow.

Zapraszam mieszkancédw Mazowsza do korzystania z ustug Centréw Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej w Warszawie, Radomiu, Siedlcach, Ostrotece,
Ciechanowie i Ptocku.

JI Al Shl

Adam Struzik

Marszatek Wojewddztwa Mazowieckiego
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Wstep

Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej nie jest procesem skomplikowanym,
jednak zgtoszenie jej w odpowiednim rejestrze to tylko poczatek czasem nietatwe)
drogi, jaka jest prowadzenie firmy. Zarzadzanie wtasnym biznesem jest duzym
wyzwaniem, niosacym ze soba ryzyko okreslonych zobowiazan i konsekwencji
finansowych. To dtugotrwaty proces, wymagajacy duzego osobistego zaanga-
zowania oraz jasno okreslonego celu, do ktérego nalezy konsekwentnie dazyc.

Zaktada sie, ze czas niezbedny do weryfikacji pomystu i wypracowania
pierwszych satysfakcjonujacych zyskdw to okoto dwa, trzy lata. Tyle mniej wiece]
potrzeba, aby firma zaczeta osiggac oczekiwane wyniki. Oczywiscie sa przedsie-
biorcy, ktérzy sukces osiagaja wczesniej, niestety, zdecydowanie wiecej jest takich,
ktérym nie udaje sie przetrwac pierwszego roku dziatalnosci. Znajomos¢ rynku
i Swiadomos¢ potencjalnych zagrozen pozwalaja znacznie zminimalizowac ryzyko
niepowodzenia i zaplanowac odpowiednia strategie dziatania. Dlatego tak wazne
jest gruntowne przygotowanie sie do otwarcia i prowadzenia wtasnego biznesu.

Kazda osoba, zastanawiajaca sie nad zatozeniem dziatalnosci gospodarczej,
przed podjeciem ostatecznej decyzji powinna dokonad rzetelnej oceny swoje-
go pomystu na biznes i szans jego powodzenia, przeprowadzi¢ analize rynku,
m.in. zbadac i okresli¢ potencjalnych klientdw, kim sa i jakie maja potrzeby,
dokonac rozpoznania konkurencji, i wreszcie opracowac plan wejscia na rynek
zapewniajacy konkurencyjnosé i skuteczne pozyskanie klienta. Powinna réwniez
zastanowic sie, jakie ma kwalifikacje, umiejetnosci, zdolnosci oraz jakie sa jej
osobiste predyspozycje do prowadzenia wtasnego biznesu. Czy bedzie miata
dostatecznie duzo sity, samozaparcia i determinacji, aby samodzielnie podejmo-
wac wszelkie decyzje zwiazane z funkcjonowaniem firmy, ponosic za nig petna
odpowiedzialnosc, stawiac czota pojawiajacym sie problemom? Bardzo wazne jest
rowniez, aby przed formalnym zgtoszeniem firmy poznac wszelkie zagadnienia
organizacyjno-prawne zwiazane z jej otwarciem | prowadzeniem.
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Czynniki motywujace do rozpoczecia wtasnej
dziatalnosci gospodarczej

Wtasna dziatalno$¢ gospodarcza czesto postrzegana jest jako atrakcyjna
forma realizacji kariery zawodowe] | zyciowe]. Prowadzenie firmy stanowi ma-
rzenie wielu ludzi, zaréwno mtodych, wchodzacych dopiero na rynek pracy, jak
i dojrzatych, majacych juz duze doswiadczenie w pracy zawodowe;.

Podjecie wyzwania, jakim jest wtasny biznes, wiaze sie ze zmiana dotychczaso-
wego zycia. W przeciwienstwie do pracy na etacie, prowadzenie dziatalnosci daje
mniejsze poczucie bezpieczenstwa, nie gwarantuje statych dochoddw na okre-
slonym poziomie i wymaga wiekszego poswiecenia wtasnego czasu i energii,
a takze - jezeli jest to dziatalnos¢ jednoosobowa - naktada na przedsiebiorce
petna odpowiedzialnos¢ catym posiadanym majatkiem. W zamian jednak daje
duze poczucie niezaleznosci i samodzielnosci, a przede wszystkim moze by¢
zrédtem ogromnej satysfakgji, co jest wartoscia nie do przecenienia.

Powoddw, dla ktdrych ludzie decyduja sie na otwarcie firmy, jest zapewne tyle,
ile pomystow na dziatalnosc. Czasami decydujacy wptyw maja czynniki zewnetrz-
ne. Pomyst na wtasny biznes moze sie zrodzi¢ w reakcji na utrate zatrudnienia
i koniecznosc dalszego zarobkowania. Moze to by¢ tez potrzeba stworzenia so-
bie miejsca pracy, wynikajaca np. z dtugotrwatych problemdéw ze znalezieniem
satysfakcjonujacego zajecia.

Oczywiscie moze byc tez tak, ze dana osoba nie ma negatywnych doswiadczen
zwigzanych z poszukiwaniem pracy. Ma state zatrudnienie, jednak trudno jest je
odnalez¢ sie w pracy pod czyims kierownictwem lub w warunkach, gdzie nie moze
wykazac sie samodzielnoscia w mysleniu i dziataniu. Dlatego tez na prowadze-
nie firmy czesto decyduja sie osoby poszukujace niezaleznosci. Dla nich gtéwna
motywacja jest mozliwos¢ stania sie szefem samego siebie, stworzenia swojego
miejsca pracy, z zasadami tworzonymi przez siebie, ustaleniem elastycznego, do-
stosowanego do wtasnych potrzeb czasu pracy, jak i mozliwoscia samodzielnego
podejmowania decyzji. Takze brak perspektyw na awans lub rozwdj zawodowy
w miejscu pracy, dazenie do samorealizacji, potrzeba spetnienia zawodowego,
stanowia czynnik motywujacy do pracy na wtasny rachunek. Inspiracja do zato-
zenia firmy bywa tez potrzeba urzeczywistnienia wtasnych pomystéw czy tez chec
przekucia pasji zyciowych w dziatalno$¢ zarobkowa.

Nierzadko zdarza sie, ze decyzja o prowadzeniu firmy jest wynikiem rodzin-
nych tradycji. Wychowanie w duchu przedsiebiorczym wyniesione z domu czy

tez przejecie dobrze prosperujace] firmy o wyrobionej na rynku marce i pozycji
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wprawdzie nie daja 100% gwarancji sukcesu, ale zdecydowanie zwiekszaja jego
prawdopodobienstwo.

Zupetnie innym rodzajem motywacji moze by¢ chec ,zaoszczedzenia” na po-
datkach i sktadkach ZUS. Ma to szczegdlne znaczenie w przypadku osdéb, ktére
z pracy etatowe] osiagaty wysokie dochody i chca przejsc na tzw. samozatrudnienie,
czyli zastapi¢ wczesniejszy stosunek pracy dziatalnoscia gospodarcza i Swiadczyc
bytemu pracodawcy ustugi na podstawie umowy o wspétpracy. Nie zawsze jed-
nak decyzja o samozatrudnieniu jest autonomiczna decyzja pracownika. Bywa,
ze zaktada on dziatalnos¢ gospodarcza pod presja pracodawcy, bo tylko w ten
spostb moze w dalszym ciagu wykonywac na jego rzecz prace, ale nawet w takiej
sytuacji wtasna firma moze przyniesc jej wtascicielowi okreslone korzysci. Szerze)
kwestie te omdwione zostaty w rozdziale 5.1. Samozatrudnienie.

Bez wzgledu na to, jakie sa gtowne przestanki sktaniajace do otwarcia
wtasnej firmy, istotne jest, aby byty na tyle wazne i silne, by pozwolity dopro-
wadzi¢ przedsiewziecie do zaplanowanego celu, pomimo pojawiajacych sie
po drodze trudnosci i niepowodzen. Wtasny biznes to dtugofalowa strategia.
Oczekiwane zyski rzadko pojawiaja sie w poczatkowym stadium dziatania firmy,
z reguty trzeba poczekad na nie co najmniej kilka miesiecy, a nawet lat. Dlatego
pamietaj, ze wtasciciele firm nastawieni na szybki zarobek w krétkim czasie
osiagaja z reguty gorsze wyniki od przedsiebiorcow stawiajacych na rozwgj i kon-
sekwentna realizacje zatozonej strategii.
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Osobowosc i predyspozycje przedsiebiorcy

Nie mozna w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy okresli¢ cech osobowosci,
gwarantujacych powodzenie w biznesie. Mozna natomiast wyodrebnic¢ umiejetnosci
I grupy cech, ktére w osiaganiu sukceséw pomagaja. W publikacjach i opraco-
waniach na temat przedsiebiorczosci najczesciej jako sprzyjajace prowadzeniu
firmy wymieniane sa takie cechy jak: motywacja osiagnie¢, wewnatrzsterownosg,
sktonnos¢ do podejmowania ryzyka, ale takze konsekwencja, pracowitosc, ini-
cjatywa, operatywnosc.

Osoby o wewnetrznym poczuciu umiejscowienia kontroli (wewnatrzste-
rowne), sa przekonane o swoim wptywie na otaczajaca je rzeczywistosé. Tacy
ludzie maja przeswiadczenie, ze moga wptywac na rezultat swoich dziatan
i w znacznym stopniu kontrolowac swdj los. Przekonanie o posiadaniu kontroli
nad otoczeniem i wtasnym zyciem zwieksza motywacje do dziatania, wyzwala
postawy proinnowacyjne, sprzyja samodzielnemu wyznaczaniu sobie celow
oraz zwieksza sprawnos¢ w ich osiaganiu.

Wysoka potrzeba osiagniec predysponuje i motywuje do dziatan przedsiebior-
czych. Charakterystyczna dla 0oséb o ponadprzecietne] motywacji osiagnied jest
potrzeba rozwoju osobistego i odnoszenia sukceséw zawodowych. Takie osoby
chetnie wyznaczaja sobie nowe cele i zadania oraz konsekwentnie daza do ich jak
najlepszej realizacji. Wykazuja przy tym duza wytrwatosc i odpornos$¢ na niepowo-
dzenia. Odznaczaja sie réwniez realizmmem w ustalaniu sobie celdw. W przypadku
przedsiebiorcéw silna potrzeba osiagnie¢ przejawiac sie moze np. w potrzebie
podejmowania i realizowania nowych zadan, zmierzajacych do poprawy aktualnego
stanu rzeczy, wzrostu zyskéw firmy czy poprawy jej funkcjonowania. Osoby o wy-
sokiej potrzebie osiagniec sa bardziej aktywne i zmotywowane do pracy, chetnigj
korzystaja z nadarzajacych sie okazji, poszukuja nowych rozwiazan i sposobdow
usprawnienia dziatania przedsiebiorstwa, co zdecydowanie zwieksza szanse
na jego przetrwanie. Ponadto im silniejsza jest motywacja, tym tatwiej wyksztatci¢
w sobie brakujace, a niezbedne do skutecznego prowadzenia firmy, umiejetnosci.

Przedsiebiorczosc nieodtacznie zwiazana jest z ryzykiem. Prowadzac firme,
przedsiebiorca niemal codziennie musi dokonywac analizy jej sytuacji i podej-
mowac decyzje obcigzone ryzykiem. Dobrze wiec, aby byt odwaznym, postepowo
myslacym cztowiekiem, traktujacym sytuacje ryzykowne jako szanse na sukces
I rozwdj. Powinna go jednak cechowac umiarkowana, wywazona sktonnos¢
do podejmowania skalkulowanego ryzyka, nie zas brawura czy tendencja do nie-
realistycznego optymizmu. Jednoczesnie nie moze mie¢ sktonnosci do ciagtej
asekuracji i unikania sytuacji obcigzonych ryzykiem. Niezwykle wazne jest, aby
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byt to cztowiek kreatywny i pomystowy, otwarty na nowe doswiadczenia, majacy
umiejetnos¢ logicznego myslenia i planowania oraz przewidywania nastepstw
swoich dziatan. Im wiecej przedsiebiorca chce w przysztosci zarobi¢, tym zwykle
ryzyko, ktére musi poniesé, jest wieksze.

Niezwykle istotnymi cechami charakteryzujacymi wtasciciela firmy sa row-
niez wytrwatosc i cierpliwosc. Dobry przedsiebiorca nie koficzy dziatalnosci, gdy
tylko pojawiaja sie pierwsze ktopoty, poniewaz wie, ze do osiagniecia sukcesu
potrzebny jest czas i ciezka praca. Bardzo wazna jest wiec zdolnos¢ do odracza-
nia nagrody w czasie. Ktos, kto oczekuje szybkich rezultatéw, nie umie czerpac
satysfakcji z samego dazenia do osiagniecia celu, prawdopodobnie szybko wycofa
sie zwczesniejszych zamierzen, kiedy tylko nie bedzie widziat efektéw lub kiedy
pojawia sie pierwsze przeciwnosci. Zdecydowanie i konsekwencja w realizacji
obranej strategii jest gwarantem osiagniecia sukcesu.

Nie mozna réwniez zapominac o elastycznosci i umiejetnosci dostosowywania
sie do nowych warunkéw oraz odpowiednim reagowaniu na zachodzace zmiany.

Kazdemu przedsiebiorcy z pewnoscia przyda sie do efektywniejszego dziatania
duza pewnosc siebie, wyrazajaca sie w adekwatnym poczuciu wtasnej wartosci,
wierze we wtasne mozliwosci, umiejetnosci i pomysty. Tylko wtedy mozna prze-
konac¢ innych do swoich koncepcji, kiedy samemu jest sie do nich przekonanym.
Pewnos¢ siebie sprawia, ze tatwiej jest podejmowac sie trudnych zadan o zwiek-
szonym stopniu ryzyka, a takze sprzyja pozytywnemu mysleniu i koncentrowaniu
sie na mozliwosciach odniesienia sukcesu.

Przedsiebiorce powinna cechowac rowniez wysoka odpornosc psychiczna.
Dzieki temu tatwiej mu bedzie skutecznie funkcjonowaé w warunkach podwyz-
szonego ryzyka i trudnym, niesprzyjajacym otoczeniu.

Istotne jest rowniez, aby charakter wykonywanej pracy nie byt w sprzecznosci
z osobistymi predyspozycjami. Méwiac najogdlniej, jezeli ktos z natury jest osoba
otwarta, lubiaca kontakty z ludZmi, powinien wybrac taki rodzaj pracy, w ktdrej
bedzie mdgt je wykorzystywac, np. firma ustugowa, szkoleniowa, public relations.
Natomiast jesli ktos jest samotnikiem, powinien wybierac zajecia, w ktérych nie
bedzie musiat czesto kontaktowac sie zinnymi ludzmi lub kontakt ten bedzie bardzo
ograniczony, np. praca z danymi, pracownia graficzna, zajecie dajace mozliwos¢
pracy zdalnej.

Jest réwniez szereg umiejetnosci, ktérych posiadanie znaczaco pomaga
w prowadzeniu biznesu. Jedna z nich jest wnikliwa umiejetnos¢ obserwacji
otoczenia, ktéra pozwala na szybkie dostrzezenie pojawiajacych sie zmian oraz
nowych trendéw rynkowych i dostosowanie sie do nich na tyle szybko, aby wy-
przedzac¢ w tym wzgledzie konkurencje. | nie chodzi w tym przypadku wytacznie

o uwazne przygladanie sie najblizszemu srodowisku czy dziataniom konkurencji
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z regionu, cho¢ jest to réwniez bardzo wazne, ale takze o $ledzenie zachowan
konsumentdw, ich zmieniajacych sie gustdw, preferencji czy potrzeb, pojawiajacych
sie mad, nowych tendencji w branzy, jak réwniez tego, co dzieje sie w gospodarce
w szerokim ogdlnokrajowym kontekscie.

Bardzo pomocna wszystkim przedsiebiorcom jest umiejetnos¢ perspekty-
wicznego myslenia i dtugoterminowego planowania. Usystematyzowana wizja
rozwoju firmy utatwia konkurowanie na rynku oraz pomaga podejmowac trafne
decyzje i wtasciwe dziatania, zmierzajace do osiagniecia zaplanowanego celu.

Prowadzenie wtasnej firmy obarczone jest duzym ryzykiem. Nigdy nie mozna
mie¢ pewnosci, ze interes, ktdry w danym momencie idzie dobrze i sie rozwija,
za kilka miesiecy wciaz bedzie istniat, czy nie zatamie sie koniunktura, albo na rynku
nie pojawi sie bardzo silna konkurencja. Dlatego bardzo wazna jest umiejetnos¢
radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych, przekuwania ich w szanse i traktowania
jako przyczynku do dalszego rozwoju i bodZca do poszukiwania nowych rozwiazan.

Wszystkie wymienione cechy i umiejetnosci sa niewatpliwie bardzo pomocne
w prowadzeniu wtasnej dziatalnosci. Niezaleznie jednak od tego, czy je masz,
rownie wazne jest, aby$ posiadat odpowiednie przygotowanie merytoryczne.
Kwalifikacje, wiedza i umiejetnosci z obszaru, w ktdrym zamierza sie prowadzi¢
firme, zdecydowanie zwiekszaja szanse powodzenia biznesu. Bardzo czesto,
szczegolnie na poczatku dziatania firmy, wtasciciel jest jednoczesnie jej jedynym
pracownikiem, trudno wiec sobie wyobrazi¢, aby mdgt dobrze wykonywac np. ustu-
gi, ktdrych nigdy wczesniej nie Swiadczyt. Ale nawet jezeli w firmie zatrudnieni
sa pracownicy, dobrze jest, gdy jej wtasciciel zna branze, w ktdrej zamierza dziatad.
Kiedy wiec kto$ chce np. prowadzi¢ firme budowlana, a nie ma w tym zakresie
niezbednej wiedzy, szanse powodzenia jego firmy sa zdecydowanie mniejsze, niz
w przypadku, gdy tego rodzaju dziatalnos¢ otworzy osoba posiadajaca kwalifikacje
czy doswiadczenie w tej dziedzinie. Czasami odpowiednie wyksztatcenie i kwa-
lifikacje zawodowe sa wrecz niezbedne do prowadzenia niektérych dziatalnosci
gospodarczych objetych regulacja.

Wazne jest takze, abys lubit to, co bedziesz wykonywat w ramach prowadzone;
firmy, bo gdy oddajemy sie zadaniu z pasja, istnieje duze prawdopodobienstwo,
ze bedzie ono wykonywane dobrze, co z kolei zwieksza szanse na osiagniecie sukcesu.

Predyspozycje osobowosciowe, cho¢ wazne, nie gwarantuja jednak, ze czto-
wiek idealnie sprawdzi sie jako samodzielny przedsiebiorca. Z kolei brak pewnych
cech osobowosciowych nie przekresla szans na bycie skutecznym przedsiebiorca.
Wiele umiejetnosci mozna posiasc poprzez nauke, prace, praktyke zawodowa.

Poza czynnikami zaleznymi od samego przedsiebiorcy jest tez szereg uwa-
runkowan zewnetrznych, ktére moga pomac lub utrudnic, czy wrecz uniemozli-
wi¢ prowadzenie dziatalnosci. Zaliczy¢ mozna do nich np. sytuacje gospodarcza
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w kraju, obowiazujace przepisy, posiadane srodki finansowe, ale takze znajomosci
czy zwyczajny tut szczescia, zbieg okolicznosci, czyli znalezienie sie we wtasciwym
miejscu o wtasciwym czasie, tam gdzie pojawita sie szansa na zrobienie biznesu.

Najwazniejsze sa jednak gruntownie przemyslany pomyst na biznes i kon-

sekwencja w jego realizacji.
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Czym sie zajmowac - zrodta pomystow
na biznes

Pomystem na biznes moze by¢ w zasadzie wszystko, jest tylko jeden waru-
nek — musi znalez¢ sie klient, ktory bedzie gotéw za to zaptacié.

Pomyst na firme mozesz oprze¢ na wtasnym potencjale, tj. posiadanym wy-
ksztatceniu, umiejetnosciach, wykonywanym zawodzie, doswiadczeniu zawodowym
wyniesionym z poprzednich miejsc pracy, pasji czy ulubionych czynnosciach.

Poszukujac pomystu warto wziaé réwniez pod uwage posiadane zasoby
materialne. Moze jestes wtascicielem jakich$ pomieszczen, obiektéw, wyposa-
zenia czy maszyn, ktdre mozna bytoby wykorzysta¢ do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej?

Innym sposobem jest poszukiwanie niszy rynkowej. W tym celu nalezy do-
ktadnie przeanalizowac i zdiagnozowad, jakie niezaspokojone potrzeby pojawiaja
sie na danym rynku oraz jakie sa mozliwosci ich zaspokojenia.

Na rynek mozesz spojrze¢ réwniez przez pryzmat wtasnych niezaspokojonych
potrzeb. Istnieje tu jednak ryzyko, ze pomyst okaze sie nietrafiony, bo osdb z takimi
samymi jak twoje potrzebami jest zdecydowanie za mato, aby biznes przetrwat.
Jako przyktad moze postuzy¢ sklep z odzieza dla matych dzieci na osiedlu za-
mieszkanym gtdwnie przez osoby w wieku emerytalnym.

Na rynek mozna wejs¢ z powodzeniem, oferujac nowy lub udoskonalony
produkt/ustuge. Mozesz zaoferowad ustuge, ktdrej jeszcze nikt w okolicy nie
Swiadczy, lub ustuge, ktéra wprawdzie jest dostepna, ale jej forma czy zakres
sa niewystarczajace. Punkt gastronomiczny sprzedajacy positki na migjscu,
z oferta poszerzona o dania na wynos i/lub dostawe na telefon, moze by¢ dobrym
pomystem na biznes w poblizu nowopowstajacego kompleksu biurowcdéw. Nie
zawsze jednak ustuga lub produkt, ktdry chce sie sprzedawad, musi by¢ orygi-
nalny i niedostepny na danym rynku. Czasami mozna znany produkt lub ustuge
zby¢ w zupetnie nowy, atrakcyjniejszy od konkurencji sposodb.

Pomystow na dziatalnos¢ moga dostarczyc pojawiajace sie na rynku okazje,
np. nowe preferencje klientdw. Moda na nauke tarica spowodowata, ze powstato
wiele szkét taica, promocja zdrowego i aktywnego stylu zycia daje perspektywy
rozwoju klubdw fitness czy sklepdw ze zdrowa zywnoscia.

Jezeli posiadasz odpowiednie $rodki finansowe, a brakuje ci dobrej koncepcji
biznesowe] lub odwagi podjecia sie niesprawdzonego na rynku przedsiewziecia,
swoja dziatalnos¢ mozesz oprzed na systemie franczyzowym, czyli zakupie go-
towego pomystu lub nabyciu juz istniejacej firmy.



Pierwsze kroki w biznesie

Po przeanalizowaniu posiadanych zasobdéw i mozliwosci, ktére tworzy rynek,
musisz sie zastanowi¢, gdzie i w jaki sposdb znaleZ¢ klientéw na dana ustuge
lub produkt, ktdry chcesz zaoferowac. Powinienes zastanowic sie, czy pozyskasz
statych nabywcdéw i czy znajdzie sie ich na tyle duzo, zeby firma miata szanse nie
tylko przetrwad, ale takze sie rozwijac.

Do znalezienia odpowiedzi na pytanie, czym sie zajmowac i jakie sa szanse
osiagniecia sukcesu, niezbedna jest wstepna ocena pomystu. W tym celu dobrze
jest odpowiedzie¢ sobie na szereg pytan, zwiazanych zaréwno ze wstepna faza
poszukiwania pomystu, analiza rynku, jak i planowaniem przedsiewziecia.

Mozna je podzieli¢ na trzy gtowne obszary:
|.  Dotyczace predyspozycji i umiejetnosci:

1) Jakie jest twoje formalne wyksztatcenie i specyficzne umiejetnosci z tym
zwigzane, moze masz jakies wyjatkowe zdolnosci lub umiejetnosci, ktdre
maogtbys wykorzystac¢ w prowadzonej dziatalnosci?

2] Jakie masz dodwiadczenia zawodowe? Na czym sie znasz, czy jest moze
jakas dziedzina, w ktdrej jestes ekspertem?

3] Co lubisz robic¢ i co robisz dobrze, realizacja jakich zadar przynosi ci
najwieksza satysfakcje?

ll. Zwiazane z planowanym przedsiewzieciem, stuzace zbadaniu rynku.
Doktadne okreslenie klientéw i ich preferencji oraz dziatajacej na rynku
konkurencji jest niezbedne dla prawidtowego rozwoju firmy:

1) Jaki produkt/ustuge chcesz $wiadczy¢, czy jest na nia zapotrzebowanie
w miejscu, w ktdrym chcesz dziatac?

2] Gdzie bedziesz prowadzi¢ dziatalnosé, jak duzy jest rynek, jaka jest jego
struktura? Czy bedzie to osiedle, dzielnica, miasto, region, czy moze cata
Polska?

3] Gdzie bedzie miescic sie firma, czy konieczne jest wynajecie lokalu i do-
stosowanie go do specyficznych wymagan?

4) Do kogo adresowana bedzie twoja oferta? Kim beda potencjalni klienci?

czym sie zajmuja”?
w jakim sa wieku?
jaka jest ich sytuacja finansowa?
jakie sa ich potrzeby?
5) W jaki sposéb trafi¢ do potencjalnych klientéw?
6) Jaka jest konkurencja?
czy duzo firm o podobnym profilu znajduje sie na terenie, na ktdrym
zamierzasz wykonywac dziatalnos¢?
jak duza jest grupa ich odbiorcéw?
jaka maja oferte?
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czy jest jeszcze miejsce na kolejna firme, proponujaca taka sama
ustuge?

7) Czy oferowany przez ciebie produkt/ustuga rézni sie od dostepnych

na rynku, ewentualnie w czym tkwi jego wyjatkowos¢? A moze trafites
w nisze rynkowa i nikt inny nie zaspokaja jeszcze danej potrzeby lub jest
ona zaspokojona w niewystarczajacym stopniu?
[ll. Dotyczace kwestii organizacyjnych i prawnych zwiazanych z prowadzona
dziatalnoscia gospodarcza:
1] Jaka forma organizacyjno-prawna bedzie dla ciebie najodpowiedniejsza?
Jednoosobowa dziatalnos¢, spétka cywilna czy spétka prawa handlowego?

2) Jaki bedzie rozmiar planowanego przedsiewziecia?

3] Jaka forma opodatkowania dochoddw bedzie dla ciebie najkorzystniejsza?

4) Czy dziatalnosé, ktdra bedziesz wykonywad, objeta jest reglamentacja,

a jezeli tak, jakich bedziesz potrzebowat zezwolen, zanim rozpoczniesz
dziatalnosc firmy?

5) Skad pozyskasz $rodki na finansowanie dziatalnosci, kapitat na start

I péZniejszy rozwoj firmy?

Kolejnym krokiem w analizie pomystu, po okresleniu profilu firmy i dokonaniu
badania rynku, jest sporzadzenie kosztorysu wydatkdw, ktére trzeba bedzie poniesé
przed rozpoczeciem dziatalnosci. Oczywiscie sa one bardzo rézne i zaleza od cha-
rakteru planowanego przedsiewziecia. Najczesciej jednak sktadaja sie na nie:

optaty zwigzane z rejestracja dziatalnosci (jezeli bedzie to spdtka wymagajaca

wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego),

koszty zwiazane z uzyskaniem zezwoleri i koncesji lub certyfikatow (jezeli

dziatalnos¢ tego wymagal,

koszty zapaséw poczatkowych (surowcdw lub towardw],

wydatki na wyposazenie lokalu,

wydatki na niezbedne maszyny i urzadzenia,

koszty wynajmu i ewentualnej adaptacji biura/lokalu,

wydatki na promocje [strona internetowa, szyld, ulotki, ogtoszenia, wizytowki,

pozyskanie srodka transportu (jezeli bedzie on potrzebny do wykonywania

dziatalnosci).

Nastepnym krokiem powinno byc¢ okreslenie kosztdw biezacej dziatalnosci,
na ktdre sktadaja sie gtdwnie:

sktadki na obowiazkowe ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

eksploatacja biura/lokalu (czynsz, optaty za energie elektryczna, wode),

faktury za telefon, internet,

ptace (jezeli w firmie zatrudnieni sg pracownicy),

wydatki na promocje i reklame,
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obstuga prawno-ksiegowa (jezeli przedsiebiorca zleca te ustuge na zewnatrz),

wydatki na towar/materiaty/surowce,

odpisy amortyzacyjne srodkdw trwatych,

wydatki na eksploatacje samochodu stuzbowego,

koszty wyjazddw stuzbowych,

obstuga pozyczki lub kredytu,

obstuga rachunku bankowego.

Dysponujac wiedza dotyczaca orientacyjnych kosztéw uruchomienia i pro-
wadzenia firmy, bedziesz mdgt ocenié, czy posiadasz wystarczajace na ten cel
srodki finansowe, a jezeli nie, to zastanowic sie, gdzie i o jaka pozyczke mogtbys
wnioskowac.

Kolejnym etapem jest zrobienie prognozy sprzedazy, poniewaz tylko znajac
koszty prowadzenia dziatalnosci i szacowane przychody bedziesz mdgt okresli¢
prdg rentownosci, czyli odpowiedzied sobie na pytanie, czy biznes bedzie w ogéle
optacalny.

Otwierajac wtasny biznes, juz na wstepie dobrze jest mie¢ opracowany plan
dziatania i sprecyzowany cel, do ktérego firma powinna konsekwentnie dazyc.
Im rzetelnie] | doktadniej odpowiesz sobie na powyzsze pytania, tym wieksza
szansa na powodzenie planowanego przedsiewziecia.

Podsumowujac, o tym, czy przedsiewziecie okaze sie sukcesem, decyduja zardwno
4 cechy osobowosci, posiadana wiedza i umiejetno$ci, dobry pomyst i rzetelna analiza

......

i wytrwatos¢ w jej realizacii
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Pojecie przedsiebiorcy i dziatalnosci
gospodarczej w polskim ustawodawstwie

Na poczatek kilka zdan wprowadzenia, czym jest dziatalnos¢ gospodarcza
z prawnego punktu widzenia. 30 kwietnia 2018 roku weszta w zycie Konstytucja
biznesu, na ktéra sktadaja sie:

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. 2019 r.,

poz. 1292, z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku o Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz.U.

22019, poz. 1291, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku o Rzeczniku Matych i Srednich Przedsiebiorcéw

(Dz.U. poz. 648),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw

zagranicznych i innych osdéb zagranicznych w obrocie gospodarczym na tery-

torium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2019 ., poz. 1079, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo

przedsiebiorcéw oraz inne ustawy dotyczace dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.

poz. 650).

Do dziatalnosci spotek cywilnych zastosowanie ma dodatkowo Ustawa z dnia
23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r., poz. 1145, z pézn. zm ),
natomiast dziatalno$¢ spotek osobowych i kapitatowych regulowana jest przez
Ustawe z dnia 15 wrzesnia 2000 roku Kodeks spétek handlowych (Dz.U.z 2019 r.,
poz. 505, z pdzn. zm.). W niniejszym poradniku skupimy sie tylko na jednoosobowe;
dziatalnosci gospodarczej.

Zgodnie z zapisami w Prawie przedsiebiorcéw dziatalnoscia gospodarcza
jest zorganizowana dziatalnosc zarobkowa, wykonywana we wtasnym imieniu
i w sposob ciagty. Przedsiebiorca natomiast jest osoba fizyczna, prawna lub jed-
nostka organizacyjna niebedaca osoba prawna, wykonujaca we wtasnym imieniu
dziatalnos$¢ gospodarcza. Przedsiebiorcami sa takze wspdlnicy spotki cywilne;.

Z przepisdw ww. ustawy wytaczona jest dziatalnos¢ wytwadrcza w rolnictwie
w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzyw-
nictwa, lesnictwa i rybactwa srédladowego, wyrobu wina, a takze wynajem przez
rolnikdw pokoi, sprzedaz positkéw domowych i Swiadczenie w gospodarstwach
rolnych innych ustug zwiazanych z pobytem turystéw.

Prawo przedsiebiorcéw dokonuje klasyfikacji matych i srednich przedsiebior-
cow ze wzgledu na kryteria ilosciowe, zgodnie z ktérymi:
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1) zamikroprzedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym
z dwdch ostatnich lat obrotowych:
zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz
osiagnat roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz
operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 2 milionéw
euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych 2 miliondw euro;
2] za matego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej
jednym z dwdch ostatnich lat obrotowych:
zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz
osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz
operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 10 miliondw
euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro;
3] za $redniego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce, ktéry w co najmniej
jednym z dwdch ostatnich lat obrotowych:
zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikdéw oraz
osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz
operacji finansowych nieprzekraczajacy réwnowartosci w ztotych 50 miliondw
euro, lub sumy aktywdw jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego
z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych 43 miliondw euro.
Formy organizacyjno-prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
Osoby rozpoczynajace dziatalnosc gospodarcza moga wybierac sposrod wielu
mozliwosci prawnych. Samodzielnie bedziesz mdgt prowadzi¢ biznes jako indy-
widualny przedsiebiorca, w formie spétki z ograniczona odpowiedzialnoscia lub
spotki akeyjnej. Natomiast jezeli zamierzasz prowadzi¢ dziatalnos¢ ze wspdlnikiem,
masz do wyboru: spétke cywilna, jawna, partnerska, komandytowa, komandy-
towo-akcyjna, z ograniczong odpowiedzialnoscia i akcyjna. Zasadniczo masz
prawo do swobodnego wyboru formy organizacyjno-prawnej dziatalnosci, jednak
w szczegolnych przypadkach moze by¢ ona narzucona przepisami szczeg6towymi
przez ustawodawce. Tak sie dzieje w przypadku np. bankowosci i ubezpieczen.
Podmioty gospodarcze prowadzace dziatalnos¢ mozna podzieli¢ na trzy
podstawowe grupy:
osoby fizyczne (indywidualni przedsiebiorcy oraz wspdlnicy spotek cywilnych),
osoby prawne (spétki z ograniczona odpowiedzialnoscia, spotki akcyjne, inne
podmioty majace osobowos¢ prawna,
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jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej [spdtki jawne, part-

nerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne).

Z uwagi na zréznicowane wymagania formalne i ksiegowe dokonujac wyboru
formy organizacyjno-prawne] dziatalnosci gospodarczej powinienes uwzglednic
i doktadnie przeanalizowac kilka istotnych elementdw:

czy przedsiewziecie prowadzone bedzie przez jedna osobe czy grupe 0s6b?

jaka jest skala zaufania partneréw?

jaka bedzie wielkos¢ i rodzaj planowanej dziatalnosci?

jakimi zasobami finansowymi dysponujesz (np. w przypadku spétek kapitatowych

wymagane jest wykazanie sie kapitatem zatozycielskim w okreslonej wysokosci)?

jaka bedzie wysokosc obciazen podatkowych, ktéra forma rozliczen z urzedem
skarbowym bedzie najkorzystniejsza?

Dopiero kiedy odpowiesz sobie na te pytania, tatwiej bedzie ci podjac decyzje,
w jakiej formie prawnej zarejestrowac i prowadzi¢ swoja dziatalnos¢. Tu jednak
potrzebna jest chociaz podstawowa wiedza z zakresu dziatania i organizacji
roznych form dziatalnosci gospodarcze| oraz rozliczent podatkowych. Z uwagi
na stopien skomplikowania i wieloaspektowosé poszczegdlnych form prawnych,
w ktoérych mozna prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w niniejszej publikacji
ograniczymy sie tylko do najpopularniejszej, czyli jednoosobowe] dziatalnosci

gospodarczej rejestrowanej w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze] (CEIDG).
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Jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza

Indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza jest najprostsza i najczesciej wybierana
forma prowadzenia dziatalnosci w Polsce. Jej rejestracji dokonujesz w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG).

Chociaz mogtoby sie wydawad, ze jest ona dobra dla przedsiewziec realizo-
wanych na niewielka skale, to musisz wiedzie¢, ze nie ma zadnych formalnych
przeciwwskazan, aby w jej ramach prowadzi¢ duze przedsiebiorstwo. Nie jestes
tez skazany na ograniczenie sie do jednego obszaru dziatalnosci. Pod szyldem
jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej mozesz bez problemu wykonywad
rownolegle dziatalnos¢ produkeyjna, handlowa czy ustugowa i to w zupetnie
ze soba niepowiazanych branzach.

Jednoosobowa dziatalnos¢ prowadzi sie pod wtasnym imieniem i nazwi-
skiem i na wtasny rachunek, zawsze jednoosobowo. Oczywiscie nie oznacza
to, ze w takiej firmie nie bedziesz mdgt zatrudniaé pracownikdw czy korzystac
z ustug zleceniobiorcéw, a jedynie to, ze bedziesz jej jedynym wtascicielem i tylko
ty bedziesz ponosit za nig petna, réwniez finansowa, odpowiedzialnosc.

Brak wspdlnikéw sprawia, ze ma sie petna swobode samodzielnego podej-
mowania decyzji i zarzadzania firma, dzieki czemu bedziesz mdgt elastycznie
dostosowywac swoja dziatalnosc do potrzeb rynku. Taka forma dobrze sprawdza
sie u 0sob, ktére nie lubia podporzadkowywac sie innym, sa skuteczne w dzia-
taniu, maja dobre pomysty oraz $rodki finansowe potrzebne do jej prowadzenia.

Niestety najbardziej dotkliwym minusem dziatania jako jednoosobowy przed-
siebiorca jest petna odpowiedzialnos¢ majatkiem osobistym za zobowiazania
firmy, rowniez majatkiem wspoélnym, tzw. dorobkowym, jezeli jeste$ w zwiazku
matzenskim i nie masz podpisane] rozdzielnosci majatkowe]. Ale z drugiej strony
wszystko, co wypracujesz w ramach prowadzonej dziatalnosci, stanowi twdj zysk,
ktérym mozesz dowolnie dysponowac.

Kazdy przedsiebiorca rozpoczynajacy swoja przygode z biznesem, szuka
oszczednosci i zalezy mu, aby naktadane przez panstwo obciazenia byty mozli-
wie najnizsze. Prowadzac firme wpisana do CEIDG bedziesz mdgt zdecydowac,
w jaki sposob bedziesz rozliczat dochody osiagane z dziatalnosci. Do wyboru
masz rozliczenia na zasadach ogolnych, podatkiem liniowym, karta podatkowa
lub ryczattem. Dlaczego to takie wazne? Poniewaz dzieki temu bedziesz mdgt
wybrac optymalna forme, pozwalajaca na oszczednosci podatkowe. Wiecej in-
formacji na ten temat znajdziesz w rozdziale 8. Opodatkowanie dochoddow - wybdr
formy opodatkowania dziatalnosci.

Jezeli zdecydujesz sie na ten rodzaj dziatalnosci, bedziesz miat réwniez mozliwos¢
skorzystania z preferencyjnych zasad optacania sktadek ZUS. Ten przywilej dany jest
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tylko wtascicielom jednoosobowych dziatalnosci i wspdlnikom spétek cywilnych.
Wiecej na ten temat w rozdziale 7. Uproszczenia dla dziatalnosci gospodarczych.

Samozatrudnienie

W Zadnym z obowiazujacych przepisdw nie zostato zdefiniowane pojecie
samozatrudnienia. Nie jest ono okreslone w prawie podatkowym, prawie ubez-
pieczeniowym ani w prawie pracy. W literaturze przedmiotu mianem samoza-
trudnienia najczesciej okresla sie prace na wtasny rachunek, swiadczona dla
jednego lub gtdwnie jednego przedsiebiorcy, w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarcze]. W praktyce ze zjawiskiem tym mamy zwykle do czynienia wéwczas,
gdy umowa o prace zostaje zastapiona dziatalnoscia gospodarcza, $wiadczona
na rzecz bytego pracodawcy, | na potrzeby niniejszego opracowania taka definicja
samozatrudnienia zostata przyjeta.

Nie zawsze zatozenie wtasnej firmy oznacza, ze wykonywane w jej ramach
prace moga byc¢ zakwalifikowane jako dziatalno$¢ gospodarcza. Zgodnie bowiem
z art. 5b Ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od oséb fi-
zycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1387 z pdzn. zm.), dziatalnoscia gospodarcza nie
sa czynnosci, przy ktorych spetnione sa tacznie nastepujace warunki:

odpowiedzialnos¢ wobec 0s6b trzecich za rezultat tych czynnosci oraz ich

wykonywanie ponosi zlecajacy wykonanie tych czynnosci,

sa one wykonywane pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonych

przez zlecajacego te czynnosci,

wykonujacy te czynnosci nie ponosi ryzyka gospodarczego zwigzanego

z prowadzona dziatalnoscia.

Ograniczenie to wynika z faktu, ze powyzsze cechy spetnione tacznie sa cha-
rakterystyczne dla stosunku pracy, czyli tzw. etatu, a co za tym idzie praca wy-
konywana na tych zasadach nie moze by¢ uznana za dziatalnos¢ gospodarcza.

Aby Swiadczy¢ ustugi w ramach samozatrudnienia podpisujesz ze zlece-
niodawca umowe cywilnoprawna. Jednak, aby zasadnosc i forma umowy nie
zostata podwazona, oprdcz jej wtasciwego sformutowania i nazwania, musisz
zadbac o to, aby praca wykonywana na rzecz kontrahenta nie miata wszystkich
cech charakterystycznych dla stosunku pracy. Zaréwno Panstwowa Inspekcja
Pracy, jaki i urzad skarbowy maja prawo skontrolowaé prawidtowos¢ takie;
umowy i zaleznie od okolicznosci uznac cie za pracownika lub osobe wykonujaca
dziatalnos¢ osobiscie, czyli na podstawie umdw cywilnoprawnych, a nie prowa-
dzaca faktyczna dziatalno$¢ gospodarcza, ze wszystkimi wynikajacymi z tego
konsekwencjami prawnymi.
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Samozatrudnienie moze by¢ korzystne zaréwno dla zleceniodawcy, jak
i dla decydujacego sie na te forme wspotpracy zleceniobiorcy.

Zleceniodawca, np. byty pracodawca, podpisujac umowe z toba jako jed-
noosobowym przedsiebiorca, obniza koszty pracy, ktdre ponidstby, gdybys te
same czynnosci wykonywat na podstawie umowy o prace. Tak wiec nie ponosi
on dodatkowych wydatkdw zwigzanych z twoim zatrudnieniem - optacaniem
za ciebie podatku, sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych Swiadczen
pracowniczych przewidzianych przepisami prawa pracy (m.in. urlopy, zasitki,
nadgodziny), a takze zwiazanych z twoja obstuga jako pracownika [m.in. kadry,
ptace, BHP, stanowisko pracy). Zleceniodawca rozlicza tylko wystawiane przez
samozatrudnionego faktury za wykonana ustuge.

W przeciwienstwie do pracy na etacie, kiedy to pracownik nie ma zadnego
wptywu na sposéb opodatkowania i wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne, prowadzenie dziatalnosci gospodarczej daje mozliwosc obnizenia tych
obciazen i zaoszczedzenia na podatkach i sktadkach ZUS (szczegdlnie w sytuacji,
gdy dochody z tytutu umowy o prace byty wysokie).

Jako przedsiebiorca bedziesz miat zdecydowanie wieksze, w pordwnaniu
z pracownikami etatowymi, mozliwosci odliczania kosztéw uzyskania przychoddw,
czyli w przypadku firmy - wydatkdw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci,
dzieki czemu mozna znaczaco obnizy¢ wysokosc¢ ptaconego podatku dochodowego.

Choc teoretycznie przedsiebiorcy prowadzacy jednoosobowa dziatalnosé
gospodarcza maja do wyboru cztery formy opodatkowania dochoddw, to musisz
wiedzieé, ze dziatajac w ramach samozatrudnienia i Swiadczac na rzecz bytego
lub obecnego pracodawcy czynnosci, ktére wykonywates w ramach stosunku
pracy w roku poprzedzajacym lub w roku rozpoczecia dziatalnosci, nie masz
mozliwosci rozliczania sie na podstawie ryczattu ewidencjonowanego. W praktyce
oznacza to, ze Swiadczac ustugi dla bytego pracodawcy, z ktdrym rozwigzates
umowe o prace w 2018 roku, bedziesz magt wybrac te forme opodatkowania
dopiero 1 stycznia 2020 roku.

Nie masz réwniez mozliwosci rozliczania sie podatkiem liniowym. Prawo takie
nabedziesz dopiero po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym nastapito
rozwiazanie umowy o prace.

Jak wynika z powyzszego, bytemu pracownikowi, ktéry przechodzi na samo-
zatrudnienie, pozostaje rozliczanie dochoddw na zasadach ogdlnych, czyli wedtug
skali podatkowej oraz w niektérych przypadkach rozliczanie na podstawie karty
podatkowe].

Jezeli jednak zamierzasz Swiadczy¢ ustugi na rzecz bytego pracodawcy, ale
beda to czynnosci inne niz na etacie, nic nie stoi na przeszkodzie, abys rozliczat sie
na podstawie dowolnie wybranej formy. Np. w firmie X bytes$ zatrudniony na umo-
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we o prace na stanowisku administratora baz danych. W trakcie zatrudnienia
skonczytes studia i postanowites$ otworzy¢ biuro rachunkowe. W takiej sytuacji
mozesz zaproponowac bytemu pracodawcy ustugi prowadzenia jego rozliczen
ksiegowych i korzystac ze wszystkich przywilejéw dostepnych nowopowstatym
firmom, poniewaz zakres ustug bedzie zupetnie inny niz to, czym zajmowates
sie pracujac na etacie.

Innym ograniczeniem samozatrudnienia jest brak mozliwosci skorzystania
z ulg i preferencji w optacaniu sktadek na ZUS, czyli mozliwosci optacania obni-
zonej sktadki na ubezpieczenia spoteczne. Tacy przedsiebiorcy musza optacac
sktadki od zadeklarowanej kwoty, ktdra nie moze by¢ nizsza niz 60% przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia (wymiar wszystkich sktadek tacznie ze zdrowotna
w 2019 roku wynosi okoto 1320 zt}, bez wzgledu, jakie ma sie dochody, a nie -
jak ma to miejsce w przypadku zatrudnienia pracowniczego - od rzeczywiscie
osiaganych dochoddw. Rozwiazanie to jest wiec szczegdlnie optacalne w sytuacji,
gdy z dziatalnosci uzyskiwane sa wysokie zyski. Natomiast jezeli twoje dochody

beda niewielkie, brak mozliwosci skorzystania z preferencji moze by¢ dla ciebie
duzym obciazeniem.
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Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne (ZUS)

Potocznie mowi sie, ze ptacimy sktadki na ZUS. Aby jednak lepiej to zrozumiec,
warto te kwestie omowic doktadniej. Kazdy przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos¢
gospodarcza dostaje w ZUS-ie indywidualny numer rachunku sktadkowego (NRS),
na ktéry co miesiac (do 10. dnia miesiaca, jezeli optaca sktadki tylko za siebie,
do 15. jezeli ma pracownikéw) jednym przelewem wptaca nalezne sktadki. Kiedy
zatozysz firme, informacje o twoim numerze przesle do ciebie ZUS, bedziesz go
magt takze sprawdzi¢ w wyszukiwarce NRS dostepnej na stronie zus.pl.

W ramach sktadek mamy podziat na:

1) sktadki na ubezpieczenia spoteczne:
emerytalna,
rentowa,
wypadkowa,
chorobowa,
2] sktadke na ubezpieczenie zdrowotne,
3) sktadke na Fundusz Pracy.

Kazda osoba prowadzaca dziatalnosc gospodarcza podlega obowiazkowemu
ubezpieczeniu zdrowotnemu. Podobnie jak osoby zatrudnione na umowe o prace
czy umowach zlecenia. Oznacza to, ze nawet jezeli masz kilka tytutéw do ubez-
pieczen, np. etat, jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, wspdlnik spotki jawne;,
a jeszcze dodatkowo robisz cos$ na zleceniu, to z kazdej umowy masz obowigzek
odprowadzania sktadki na ubezpieczenie zdrowotne. W przypadku umowy zle-
cenia i o prace jej wysokos¢ uzalezniona jest od kwoty brutto, na ktéra podpi-
sana jest umowa. Natomiast w przypadku przedsiebiorcéw podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, stanowi zadeklarowana kwota nie nizsza
niz 75% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw
w czwartym kwartale poprzedniego roku kalendarzowego (w 2019 roku jest to
3803,56 zt), natomiast sama sktadka na ubezpieczenie zdrowotne stanowi 9%
jej wymiaru, co w biezacym roku daje sktadke w wysokosci 342,32 zt. Sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne jest niepodzielna, co oznacza, ze bez wzgledu na to,
czy dziatalnos¢ byta wykonywana przez caty miesiac, czy tylko jego czes¢, sktadke
i tak nalezy uisci¢ w petnej wysokosci, bez jej proporcjonalnego zmniejszania, jak
ma to miejsce w przypadku sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Nie ma wiec
znaczenia, czy rozpoczates dziatalnosé 1., 8. czy 25. dnia miesiaca, sktadke i tak
zaptacisz w petnej wysokosci. Co wazne, wysokos¢ sktadki na ubezpieczenie
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zdrowotne jest taka sama dla kazdego przedsiebiorcy, bez wzgledu na to, czy
dopiero rozpoczyna prowadzi¢ swoj biznes, czy robi to juz od wielu lat.

Ubezpieczeniu zdrowotnemu bedziesz podlegat od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Inaczej wyglada sytuacja w przypadku sktadek na ubezpieczenia
spoteczne. Z tych bedziesz zwolniony w ramach pétrocznej ulgi na start, a pdzniegj
bedziesz miat 24-miesieczna preferencje.

Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza podlegaja obowiazkowo ubezpie-
czeniom spotecznym: emerytalnemu, rentowemu i wypadkowemu, ubezpieczeniu
zdrowotnemu oraz dobrowolnie ubezpieczeniu chorobowemu.

Rozpoczynajac dziatalnos¢ gospodarcza zostaniesz zgtoszony w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych jako ptatnik sktadek na podstawie formularza CEIDG-1,
sktadanego podczas rejestracji firmy w urzedzie gminy lub poprzez platforme
ceidg.gov.pl.

Dodatkowo bedziesz miat obowiazek zgtoszenia siebie:

do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS

ZUA, jezeli nie korzystasz z ulgi na start, uptynat szesciomiesieczny okres

zwolnienia, a prowadzenie firmy jest twoja jedyna forma aktywnosci zawodowe;j,

wytacznie do ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS ZZA, jezeli ko-
rzystasz z ulgi na start lub pracujesz jednoczesnie na umowe o prace, zlecenie

i 0siggasz z tego tytutu dochdd w wysokosci co najmniej minimalnego wyna-

grodzenia. W takiej sytuacji sktadki na ubezpieczenia rentowe i emerytalne

maja charakter dobrowolny.

Nawet jezeli bedziesz podlegat obowiazkowi optacania sktadek na ubezpie-
czenia spoteczne, to jako przedsiebiorca bedziesz mdgt zdecydowad, czy chcesz
by¢ tez objety ubezpieczeniem chorobowym. O ile do pozostatych ubezpieczen
musisz zgtosic sie najpdzniej w ciagu siedmiu dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci,
to zgtoszenie do ubezpieczenia chorobowego jest dobrowolne i nastepuje w terminie
wybranym przez ubezpieczonego. Zgtaszajac sie do tego ubezpieczenia mozesz
zadeklarowac, od jakiej podstawy bedziesz optacac sktadki. Minimalna podstawa
to 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia lub 30% najnizszego wyna-
grodzenia dla korzystajacych z matego ZUS-u, natomiast maksymalna nie moze
przekraczac¢ 250% prognozowanego przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
okreslonego na biezacy rok. W 2019 roku jest to 11 912,50 zt.

Optacajac te sktadke bedziesz miat prawo do: zasitku chorobowego, Swiad-
czenia rehabilitacyjnego, zasitku macierzynskiego i zasitku opiekuriczego. Prawo
do zasitku macierzynskiego i opiekuriczego przystuguje juz od pierwszego dnia
optacania ubezpieczenia chorobowego. Inaczej jest w przypadku zasitku chorobo-
wego - prawo do niego przystuguje dopiero po 90 dniach nieprzerwanego i termi-
nowego optacania sktadek. Zasada ta dotyczy jednak tylko tych przedsiebiorcdw,
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ktdrzy do ubezpieczenia chorobowego przystepuja po raz pierwszy lub po przerwie
w ubezpieczeniu trwajacej powyze] 30 dni. Do wymaganego 90-dniowego okresu
wliczane sa poprzednie okresy tego ubezpieczenia, pod warunkiem, ze przerwa
miedzy nimi nie przekroczyta 30 dni lub byta spowodowana urlopem wychowaw-
czym, badZ urlopem bezptatnym. Tak wiec, jezeli np. od momentu rozwiagzania
umowy o prace do chwili rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nie uptyneto
wiecej niz 30 dni, masz prawo do $wiadczen juz od pierwszego dnia prowadzenia
wtasnej firmy.

Pamietaj, ze rezygnacja z optacania sktadek na ubezpieczenie chorobowe
pozbawia jakiegokolwiek wsparcia finansowego w przypadku choroby, urodzenia
dziecka czy opieki nad dzieckiem badz osoba zalezna.

Podstawy sktadek dla przedsiebiorcow niemajacych preferencji

Minimalna podstawa, od ktdrej obliczane sa sktadki na ubezpieczenia spotecz-
ne, nie moze by¢ nizsza niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia
(w2019 roku jest to 2859 zt). Oczywiscie, jak byto to wspomniane wczesniej, sktadki
mozna ptaci¢ od zdecydowanie wyzszej podstawy, wystarczy tylko to zadeklarowac,
jednak w praktyce z takiego rozwiazania korzysta niewielki procent przedsiebiorcow.
Kwote najnizszej podstawy wymiaru sktadek ustala sie z gdry na caty rok na pod-
stawie prognozowanego przecietnego wynagrodzenia na dany rok kalendarzowy.
Obowiazujace stawki publikowane sa na stronie zus.pl.

Stawka ubezpieczenia wypadkowego waha sie od 0,4% do 3,33% podstawy
wymiaru sktadek, w zaleznosci od rodzaju dziatalnosci gospodarczej i liczby osdb
zgtaszanych do ubezpieczenia wypadkowego. Jezeli ich liczba nie przekracza
dziewie¢, wéwczas przyjmuje sie usrednionag wartosé, ktdra wynosi 1,67% pod-
stawy wymiaru sktadek.
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ZASADY OBLICZANIA SKEADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE

| ZDROWOTNE W 2019 R.

Ubezpieczenie emerytalne 2859 zt x 19,52% 558,08 zt
Ubezpieczenie rentowe 2859 7t x 8% 228,72 7t
Ubezpieczenie wypadkowe 2859 zt x 1,67% 47,75 z4
Ubezpi.eczenile chorobowe 2859 2t x 2.45% 70,05 2t
(ubezpieczenie dobrowolne)

Sktadka na Fundusz Pracy 2859 zt x 2,45% 70,05 zt
Ubezpieczenie zdrowotne 3803,56 zt x 9% 342,32 zt
Razem 1316,97 zt

Minimalna suma sktadek w 2019 roku wynosi 1316,97 zt.

Podstawy, od ktérych obliczane sa sktadki, corocznie ulegaja zmianie.
Obowiazujace w danym roku wysokosci sktadek publikowane sa na stronie
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych zus.pl.

Zaptacone sktadki na ubezpieczenia spoteczne mozesz odlicza¢ od podstawy
opodatkowania lub zalicza¢ je do kosztéw uzyskania przychodu. Jezeli zdecy-
dujesz sie na drugie rozwiazanie, nie bedziesz juz mdgt ich odliczy¢ w zeznaniu
podatkowym. Natomiast sktadki na ubezpieczenie zdrowotne zawsze odliczane

sa od podatku.

Dodatkowe obowiazki zgtoszeniowe wobec ZUS bedziesz miat, jezeli:
bedziesz chciat zgtosic¢ do ubezpieczenia zdrowotnego cztonka rodziny, robisz

to na formularzu ZUS ZCNA,

bedziesz zatrudniat pracownikéw, to kazdego osobno zgtaszasz na formu-

larzu ZUS ZUA.
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Uproszczenia dla dziatalnosci gospodarczych

Obowiazujaca od 30 kwietnia 2018 roku Konstytucja Biznesu wprowadza sze-
reg utatwien dla os6b stawiajacych swoje pierwsze kroki w biznesie oraz firm juz
dziatajacych na rynku. Z punktu widzenia odbiorcy tego poradnika, najwazniejsze
jednak beda te utatwiajace zaistnienie w biznesie.

Swoj pomyst na firme i oferte bedziesz mdgt na niewielka skale przetesto-
wac na rynku wybierajac opcje dziatalnosci nierejestrowej. Jezeli stracisz do nigj
prawo, bedziesz mdgt przez poét roku skorzystac¢ z braku obowiazku optacania
sktadek na ZUS. Obowiazkowe beda tylko sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.
Po uptywie tego czasu, wciaz bedziesz w grupie uprzywilejowanych przedsiebior-
cow, ktérzy moga korzystac z opcji optacania preferencyjnych, czyli obnizonych
sktadek na ubezpieczenia spoteczne przez okres 24 miesiecy.

Pamietaj, Ze wszystkie omdwione tutaj utatwienia dotycza tylko przedsiebiorcow
4 prowadzacych dziatalno$¢ w ramach jednoosobowej dziatalnosci i wspolnikéw spétki cywilnej

Dziatalnosc nierejestrowa

W prawie przedsiebiorcéw znajdziesz przepisy, ktére umozliwiaja wykonywanie
dziatalnosci zarobkowej, noszace] cechy dziatalnosci gospodarczej, jednak bez
koniecznosci jej formalnej rejestracji — jest to tak zwana dziatalno$¢ nierejestrowa.

Podstawowym zatozeniem dziatalnosci nierejestrowej jest mozliwosc legalnego
uzyskiwania przychodéw bez koniecznosci zaktadania firmy, ale tylko do Scisle
okreslonej wysokosci, ktéra zalezna jest od obowiazujacego minimalnego wyna-
grodzenia. Doktadnie jest to kwota stanowiaca réownowartos¢ 50% najnizszego
wynagrodzenia. Tak wiec w 2019 roku mozesz mie¢ przychdd nalezny w wysokosci
1125 zt miesiecznie. Oznacza to, ze jezeli wykonasz sprzedaz za mniejsza kwote,
nie bedziesz musiat rejestrowac firmy.

Pamietaj, ze w ustawie jest mowa o przychodzie, a wiec naleznosciach,
ktére powinni ci zaptacic klienci. W ciagu roku nie masz mozliwosci odliczania
kosztéw uzyskania przychodu. Zrobisz to dopiero w rozliczeniu rocznym. Dlatego
pamietaj, aby wtasciwie dokumentowac wszystkie wydatki ponoszone w zwiazku
z wykonywana dziatalnoscia.

Kto moze skorzystac¢?

Zgodnie z zapisem w ustawie Prawo przedsiebiorcéw z opcji tej beda mogty
skorzystac osoby, ktére nie prowadzity dziatalnosci gospodarczej w ciagu ostatnich
60 miesiecy. Wprowadzone jednak zostaty przepisy przejsciowe, ktdre mowia,
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ze rowniez przedsiebiorca, ktdry zostat wykreslony przed 30 kwietnia 2017 roku
bedzie mdgt wykonywac dziatalnos$¢ nierejestrowa. Tak wiec jezeli nigdy nie miates
zarejestrowane] jednoosobowej dziatalnosci, ewentualnie miates, ale zakonczytes
jej prowadzenie przed 30 kwietnia 2017 roku mozesz skorzysta¢ z mozliwosci
zarabiania jako osoba prowadzaca dziatalnos¢ nierejestrowa.

Jak to dziata w praktyce?

Catkowicie legalnie mozesz sprzedawac, miec strone internetowa, reklamo-
wac sie, ogtaszac na portalach, podpisywac umowy, kupowac towary/materiaty
potrzebne do prowadzenia dziatalnosci. Musisz jednak pamietac o tym, Ze taka
sprzedaz nalezy ewidencjonowac. Po pierwsze na potrzeby udowodnienia, ze nie
przekroczyte$ dozwolonego limitu, a po drugie na potrzeby podatku VAT. Oczywiscie
przy tak niskich przychodach nie przekroczysz limitu 200 tys. zt sprzedazy, ktdry
zobowiazuje do zarejestrowania jako ptatnik VAT czynny, ale przepisy o podatku
VAT naktadaja na ciebie obowiazek prowadzenia takiej ewidencji.

Jak to zrobi¢? Prowadzisz uproszczona ewidencje sprzedazy, w ktdrej wpisu-
jesz sumaryczna kwote przychodu naleznego (wartosci sprzedazy) z danego dnia.
Mozesz korzystac z gotowych drukéw lub stworzyc taka ewidencje samodzielnie.
Powinienes zawrze¢ w niej takie informacje, jak:

liczba porzadkowa,

data sprzedazy,

wartos¢ sprzedazy,

wartosc sprzedazy narastajaco.

Ewidencja bedzie niezbedna do ustalenia, czy nie przekroczytes dozwolonego
progu przychoddw, do rozliczenia rocznego oraz dla celéw dowodowych.

W przeciwienstwie do przedsiebiorcy zarejestrowanego nie musisz ptacic
z tego tytutu comiesiecznych zaliczek na podatek dochodowy, tylko rozliczysz
sie w zeznaniu rocznym PIT-36 w czesci D.1. punkt 9 Dziatalnos¢ nierejestro-
wa. Poniewaz dochody z dziatalnosci nierejestrowej rozliczane sa na zasadach
ogélnych, w zeznaniu rocznym bedziesz mdgt odliczy¢ koszty zwigzane ze swoja
dziatalnoscia. Dlatego pamietaj, aby przechowywac wszystkie dokumenty po-
twierdzajace te wydatki.

Pomimo tego, ze formalnie nie jestes$ przedsiebiorca, to jednak w wielu kwe-
stiach podlegasz tym samym przepisom, co przedsiebiorca wpisany do CEIDG.
Na Zzadanie nabywcy bedziesz musiat wystawic rachunek lub fakture. Oczywiscie
bedzie to faktura uproszczona, w ktérej nalezy podac:

date wystawienia,

kolejny numer,

imiona i nazwiska lub nazwy twoje i nabywcy oraz ich adresy,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
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miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub wykonanych ustug,

cene jednostkowa towaru lub ustugi,

kwote naleznosci ogétem.

Ponadto mozesz byc objety obowiazkiem posiadania kasy fiskalnej [kwestie te
reguluje rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 roku
w sprawie zwolniers z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujacych (Dz.U. poz. 2519)], czy obowiazkiem spetnienia odpowiednich wymo-
gow sanitarnych. Wiecej na temat kas fiskalnych w rozdziale 70. Kasy rejestrujace.

Prowadzac dziatalnos$¢ nierejestrowa nie podlegasz ubezpieczeniom spo-
tecznym i zdrowotnemu z tytutu prowadzonej dziatalnosci, czyli nie optacasz
sktadek na te ubezpieczenia. Oznacza to, ze nie bedziesz ubezpieczony. O ile
brak koniecznosci optacania sktadek, a tym samym mozliwos¢ comiesiecznych
oszczednosci z tego tytutu z pewnoscia wydaje sie duza korzyscia, to jedno-
czesnie niesie ryzyko, ze w sytuacji, gdy cos sie wydarzy i np. bedzie niezbedna
hospitalizacja, szpital wystawi ci rachunek. Mozesz oczywiscie zgtosic¢ sie do do-
browolnego ubezpieczenia zdrowotnego, jednak sktadka miesieczna w takim
przypadku wynosi ponad 400 zt. Pamietaj tez, ze jezeli nie odprowadzasz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, to ten czas jest okresem niesktadkowym i, pomimo
ze pracujesz zarobkowo, nie wlicza ci sie do okresu niezbednego do uzyskania
uprawnien emerytalnych. Taka sytuacja nie bedzie miata miejsca, jezeli poza
dziatalnoscia nierejestrowa bedziesz miat dochody réwniez z innych Zrddet, ktére
sa osktadkowane, np. umowa o prace lub zlecenia.

Nie ma zadnych ograniczen czasowych dotyczacych omawianej formy dzia-
talnosci. Dopdki twd] miesieczny przychdd nie przekroczy potowy najnizszego
wynagrodzenia, mozesz prowadzi¢ dziatalnosc nierejestrowa. Jednak w momen-
cie, kiedy ten prdg zostanie przekroczony, masz obowigzek zarejestrowania sie
w CEIDG jako jednoosobowy przedsiebiorca, a twoja dziatalnosc staje sie tego
dnia dziatalnoscia gospodarcza. Na ztozenie wniosku o rejestracje masz siedem
dni od dnia przekroczenia limitu.

Jak tatwo zauwazy¢, ta forma dziatalnosci sprawdzi sie gtdwnie w przypadku
biznesdw na bardzo mata skale, a takze w sytuacjach, kiedy taki sposéb zarabiania
stanowi¢ bedzie jedynie dodatkowe Zrédto dochoddw. Ale mozesz ja réwniez po-
traktowad jako dobra i w petni legalna mozliwos¢ zbadania rynku, przetestowania
produktu, zanim wejdziesz na rynek jako petnoprawny przedsiebiorca i zaczniesz
mie¢ obowiazek ptacenia sktadek na ZUS.

Dziatalnosci nierejestrowej nie bedziesz maogt wykonywac, jezeli twoja dzia-
talnosc¢ bedzie wiazata sie z koniecznoscia uzyskania koncesji, zezwolenia lub
wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanych. Wiecej na ten temat w rozdziale
11.1. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczey.
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Uwaga! Ustawa, na podstawie ktdrej wprowadzono dziatalnosc nierejestro-
wa, nie zmienita przepiséw dotyczacych ubezpieczer spotecznych. Oznacza to,
ze w przypadku, gdy twoja dziatalnos¢ bedzie polegata na Swiadczeniu ustug
na podstawie umowy zlecenia lub umowy o Swiadczenie ustug, to podlegasz
obowiazkom ubezpieczeniowym tak jak osoba wykonujaca prace na podstawie
umowy cywilnoprawnej. W takiej sytuacji na twoim zleceniodawcy ciazy obowiazek
optacenia z tytutu tej umowy sktadek na ZUS. Dotyczy to réwniez sytuacji, gdy
wykonujesz ustugi dla klientéw indywidualnych. Ustugi w ramach dziatalnosci
nierejestrowej bedziesz magt Swiadczyc bez problemu, jezeli bedziesz miatinne
zrédto dochodu, z ktérego beda optacane sktadki na ZUS (umowa o prace lub
zlecenia na kwote co najmniej najnizszego wynagrodzenia). Wowczas ograniczat
cie bedzie tylko limit przychoddw z dziatalnosci nierejestrowe;.

nie musisz sie rejestrowac jako przedsigbiorca w CEIDG,

nie musisz optacac sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
masz obowiazek prowadzenia uproszczonej ewidencji sprzedaiy,

na zadanie nabywcy wystawiasz uproszczona fakture lub rachunek,
2 przychod6w rozliczasz sie w zeznaniu rocznym w PIT-36

‘ Podsumowujac, decydujac sie na dziatalnos¢ nierejestrowa:

Ulga na start

Rozpoczynajac swoja pierwsza dziatalnosc lub kolejna pod warunkiem,
ze od zamkniecia poprzedniej mineto co najmniej 60 miesiecy, masz prawo
do skorzystania z ulgi na start. Daje ci ona prawo do zwolnienia z optacania skta-
dek na ubezpieczenia spoteczne przez pierwsze szes¢ miesiecy dziatania firmy.
Jezelijako date rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci przyjmiesz drugi lub kolejny
dzien miesiaca, wowczas nabedziesz prawo do dodatkowego miesiaca zwolnienia
ze sktadek (dla ZUS licza sie tylko petne miesiace). Pamietaj jednak, ze przez caty
ten okres masz obowiazek optacania sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, a ta,
Jak byto wspomniane w poprzednim rozdziale, jest sktadka niepodzielna, a wiec
ptacona zawsze w state] wysokosci. W praktyce wiec bez wzgledu na to, czy z fir-
ma wystartujesz 2 czy 25 dnia miesiaca, sktadke zdrowotna zaptacisz w catosci.

Podsumowujac, ulga na start oznacza state miesieczne obcigzenie w wysokosci
342,32 zt (w 2019 roku) poczawszy od dnia rozpoczecia dziatalnosci do zakoncze-
nia szostego lub siddmego miesiaca jej prowadzenia. Jest to przywilej obowia-
zujacy przez okreslony czas liczony od daty do daty. Zawieszenie wykonywania
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dziatalnosci nie przerywa jego biegu. Nie ma tez mozliwosci przesuniecia ulgi
na start w sytuacji, kiedy masz inny tytut do ubezpieczen, z ktérego optacane
sa wszystkie sktadki ([umowa o prace, zlecenie), wiec od ciebie tylko zalezy, czy
wykorzystasz ja w petni czy nie.

Jezeli bedziesz chciat skorzystac z ulgi na start powinienes zgtosic sie tylko
do ubezpieczenia zdrowotnego. Zrobisz to dotaczajac do wniosku o rejestracje

firmy formularz ZUS ZZA z kodem 05 04.

Preferencyjne sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Po zakonczeniu pétrocznego okresu ulgi na start bedziesz miat mozliwos¢
skorzystania z kolejnej preferencji. Dotyczy ona mozliwosci optacania obnizonych
sktadek na ZUS. Podobnie jak w przypadku ulgi na start, réwniez ten przywilej
przystuguje od daty do daty, czyli od rozpoczecia siddmego lub dsmego miesiaca
dziatania firmy do zakoriczenia 31 lub 32 miesiaca.

Tzw. ,,maty ZUS"” dotyczy tylko sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Bedziesz
magt skorzystac z tej opcji przez kolejne 24 miesigce prowadzenia swojej firmy.
Dodatkowo oczywiscie bedziesz musiat optacac sktadki na ubezpieczenie zdro-
wotne w takiej samej wysokosci, jak kazdy przedsiebiorca.

Podstawy sktadek dla przedsiebiorcow korzystajacych z matego ZUS-u

W tym przypadku podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne sta-
nowi 30% kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace (w2019 roku jest to 675 zt).

Zasady optacania sktadki na obowiazkowe ubezpieczenie zdrowotne sa takie
same, jak w przypadku przedsiebiorcéw bez ulg w sktadkach ZUS.

REFERENCYJNE ZASADY OBLICZANIA SKEADEK NA UBEZPIECZENIA
SPOLECZNE | ZDROWOTNE W 2019 R.

Ubezpieczenie emerytalne 675 zt x 19,52% 131,76 zt
Ubezpieczenie rentowe 675zt x 8% 54 7t
Ubezpieczenie wypadkowe 6752t x 1,67% 11,27 zt

Ubezpieczenie chorobowe

0,
(ubezpieczenie dobrowolne) 6752t x 2,45% 16,54 2t
Ubezpieczenie zdrowotne 3803,56 zt x 9% 342,32 7t
Razem 555,89 zt
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taczna sktadka na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne w 2019 roku nie
moze by¢ nizsza niz 555,89 zt.

Osoby optacajace sktadki wedtug preferencyjnych zasad sa zwolnione z obo-
wigzku optacania sktadki na Fundusz Pracy, poniewaz podstawa jej wymiaru
na obowiazkowe ubezpieczenia emerytalne i rentowe jest nizsza od kwoty mini-
malnego wynagrodzenia.

Z preferencyjnych zasad optacania sktadek nie moga skorzystac¢ wspdlnicy
spotek (poza cywilna) oraz artysci i twércy.

Pamietaj, aby po uptywie szesciu miesiecy ulgi na start wyrejestrowac sie
z ubezpieczenia na druku ZUS ZWUA z kodem tytutu 05 40, a nastepnie zgtosi¢
sie juz tacznie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnego na formularzu ZUS
ZUA z kodem 05 70.

Maty ZUS"

Po zakonczeniu okresu preferencyjnego, przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢
na niewielka skale (przychody z dziatalnosci nie przekroczyty w skali roku trzy-
dziestokrotnosci najnizszego wynagrodzenia, w 2019 roku jest to kwota 63 tys. zt),
moga skorzysta¢ z mozliwosci optacania nizszych sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne. W tym przypadku, podobnie jak ma to miejsce we wczesniej omowionych
rozwiazaniach, ulga dotyczy tylko sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Sktadka
zdrowotna pozostaje bez zmian.

Podana kwota limitu dotyczy wytacznie dziatalnosci, ktére prowadzone byty
przez caty rok kalendarzowy. Jezeli w trakcie roku zawieszate$ dziatalnosé,
limit ulega proporcjonalnemu obnizeniu. Co wazne, z rozwiazania tego bedziesz
maogt skorzystac pod warunkiem, ze w poprzednim roku prowadzites firme przez
co najmniej 60 dni. Nie ma znaczenia jakie przychody osiagate$ w poszczegélnych
miesiacach, wazna jest ich taczna kwota.

Jak obliczy¢, od jakiej podstawy bedziesz musiat ptaci¢ sktadki? Najpierw
powinienes ustalic, jaki miates przychdd w poprzednim roku. Podziel go przez
liczbe dni, kiedy dziatalnosc¢ byta wykonywana, a nastepnie pomndz przez 30. W ten
sposob obliczysz Sredni miesieczny przychdd, ktéry jest niezbedny do dalszych
dziatan. W kolejnym kroku pomnéz Sredni przychdd przez specjalny wspétczynnik
(ogtaszany corocznie przez ZUS). W 2019 roku wynosi on 0,5083. Do wyliczania pod-
stawy wymiaru sktadek mozesz wykorzystac kalkulator dostepny na stronie zus.pl.

Zatézmy, ze w 2018 roku prowadzites dziatalnos¢ bez jej zawieszania, a wiec
przez 365 dni, przychdd jaki osiagnates wynidst 45 tys. zt. Obliczasz to nastepu-
jaco: (45 000/365) x 30 = 3698,63 zt - to jest twdj $redni miesieczny przychdd.
Mnozysz go nastepnie przez podany wspdtczynnik 3698,63 x 0,5083 = 1880 zt - tyle
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w tym przyktadzie wynosi podstawa do wyliczania sktadek. Oznacza to, ze twoje
obciazenia z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne wyniosa okoto 595 zt.

Bez wzgledu na to, jak niskie miates przychody, minimalna podstawa do wy-
liczanych sktadek nie moze by¢ nizsza niz 30% najnizszego wynagrodzenia
obowiazujacego w danym roku, czyli ptacona przez ciebie sktadka nie moze by¢
mniejsza niz ta ptacona przez przedsiebiorcéw korzystajacych z obnizonego ZUS,
czyli 213,57 zt (w 2019 roku).

Tak wyliczona sktadka obowiazuje przez caty rok. W ciagu kolejnych pieciu
lat bedziesz mdgt skorzystac z tego rozwiazania tylko trzy razy, oczywiscie pod
warunkiem, ze wciaz bedziesz miescit sie w limicie przychoddw nieprzekracza-
jacym trzydziestokrotnosci minimalnego wynagrodzenia.

Aby skorzystac z tego rozwigzania, musisz wyrejestrowac sie z ubezpieczen
(formularz ZUS ZWUA) z kodem 05 10, a nastepnie zgtosic¢ do ubezpieczer (formu-
larz ZUS ZUA) z kodem 05 90. Musisz to zrobi¢ do 8 stycznia, jezeli kontynuujesz
dziatalnos¢ lub w ciggu siedmiu dni po jej wznowieniu.

W sytuacji, gdy przychody z twojej dziatalnosci przekrocza zaktadany limit masz
obowiazek optacania sktadek w petnej wysokosci, ktdrych podstawa wyliczenia
jest 60% prognozowanego miesiecznego wynagrodzenia. Wiecej na ten temat
w rozdziale é. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.
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Opodatkowanie dochodow - wybor formy
opodatkowania dziatalnosci

Podjecie wtasciwe] decyzji dotyczacej wyboru formy rozliczania dochoddow
firmy moze znaczaco wptynac na finalna warto$¢ podatku, ktory trzeba bedzie
przekazac do urzedu skarbowego. Optymalne rozwiazanie pozwoli ci na oszczed-
nosci podatkowe i odwrotnie - nieodpowiednia dla danej dziatalnosci forma
opodatkowania spowoduje, ze zaptacisz wyzszy podatek.

Obecnie w Polsce funkcjonuja dwa systemy opodatkowania dochoddw -
osoby prawne [spétki z ograniczona odpowiedzialnoscia, spétki akeyjne) objete
sg podatkiem dochodowym od 0séb prawnych (CIT), natomiast osoby fizyczne -
podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych (PIT).

Prowadzac jednoosobowa dziatalnos$¢ gospodarcza masz prawo wyboru naj-
korzystniejszej z punktu widzenia twojej firmy formy opodatkowania przychoddw
i dochoddw.

Mozesz wybierac sposrad czterech form opodatkowania:

karta podatkowa,

ryczatt ewidencjonowany,

stawka liniowa [podatek liniowy),

skala progresywna (zasady ogdlne).

Decyzje o wyborze formy opodatkowania nalezy podjac po doktadnych anali-
zach i przemysleniach, poniewaz wedtug wybranych zasad bedziesz zobowiazany
rozliczac sie do korica roku kalendarzowego, bez wzgledu na to, czy okaza sie dla
ciebie optacalne, czy tez nie. Zmiany bedziesz mdgt dokonac dopiero w nowym
roku do 20 stycznia w przypadku przejscia na zasady ogélne lub karte podatkowa
oraz do 20 lutego wybierajac podatek liniowy lub ryczatt.

Domyslna forma opodatkowania sa tzw. zasady ogdlne, czyli optacanie
podatku wedtug skali progresywnej ze stawkami 17% i 32%. Oznacza to, ze je-
zeli rozpoczynajac dziatalnos¢ gospodarcza nie zdecydujesz sie na inna forme
opodatkowania, bedziesz sie musiat rozlicza¢ wtasnie w ten sposéb. Moze sie
rowniez okazac, ze nie wszystkie formy opodatkowania beda w réwnym stopniu
osiggalne dla twojej dziatalnosci. Dlatego przed podjeciem decyzji musisz przede
wszystkim sprawdzi¢ dostepnosc poszczegélnych form opodatkowania dla pla-
nowanej dziatalnosci, poniewaz przepisy prawa wprowadzaja szereg ograniczen
dla innych niz rozliczenia wedtug skali progresywnej sposobéw opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej. W szczegélnosci dotyczy to form najprostszych, czyli
karty podatkowej i ryczattu ewidencjonowanego. Kiedy ustalisz, ktére formy sa dla
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ciebie dostepne, czeka cie trudniejsze zadanie. Musisz przeanalizowac, ktéra
z nich bedzie najkorzystniejsza.

Nie mozna w sposéb jednoznaczny okresli¢, ze jakas forma rozliczen jest
zawsze najlepsza w danej branzy. Trzeba podejs¢ do tego indywidualnie. Przede
wszystkim musisz wzig¢ pod uwage, jakie bedziesz miat koszty startowe i kosz-
ty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a takze jakie beda twoje zaktadane
przychody. W oparciu o te dane mozna w przyblizeniu wyliczyé nalezny podatek
we wszystkich wariantach. Pod uwage warto tez wzia¢ rozmiar dziatalnosci, plany
rozwoju firmy czy stopiert skomplikowania rozliczen przy kazdej formie, co wprost
przektada sie na zwiazane z tym trudnosci i koszty. Btedna decyzja moze zwiek-
szy¢ obciazenia podatkowe firmy, a przez to znaczaco zmniejszyc jej optacalnosc.

W duzym uproszczeniu mozna powiedzieé, ze im wyzsze koszty prowadzenia
dziatalnosciw relacji do przychoddw, tym wieksze prawdopodobieristwo, ze naj-
korzystniejsza forma rozliczen beda zasady ogdlne. Przy niskich kosztach moze
sprawdzi¢ sie karta podatkowa i ryczatt, a to dlatego, ze w tych formach nie ma
mozliwosci odliczania kosztdw uzyskania przychodu. Natomiast podatek liniowy
bedzie korzystny przy wysokich dochodach osiaganych z prowadzonej dziatalnosci.

Dla niektdrych przedsiebiorcéw, przy wyborze formy opodatkowania, kluczowe
moga byc czynniki pozabiznesowe. Jezeli zalezy ci, aby dochody roczne rozliczac
wspolnie ze wspdtmatzonkiem lub jako samotny rodzic z dzieckiem, to bedziesz
mogt to zrobic tylko rozliczajac sie na zasadach ogdlnych. Podobnie gdybys chciat
skorzystac z jakichkolwiek odliczen czy ulg podatkowych - to tez dostepne jest
tylko na zasadach ogdlnych.

O wyborze formy opodatkowania musisz poinformowaé urzad skarbowy.
Mozesz to zrobic¢ podczas rejestracji swojej firmy, zaznaczajac wtasciwa opcje
w formularzu CEIDG-1.

W dalszej czesci informatora znajdziesz szczegdtowo omodwione wszystkie
dostepne formy opodatkowania.

Koszty w dziatalnosci

Bez wzgledu na to, czym sie bedziesz zajmowat I na jaka skale dziatat, zawsze
bedziesz ponosit jakies wydatki z tego tytutu. W zaleznosci od tego, jaka forme
rozliczen wybierzesz, bedziesz je mdgt uwzgledni¢ w rozliczeniu (zasady ogdlne,
podatek liniowy) badz nie (karta podatkowa, ryczatt ewidencjonowany). O tym, czym
sa koszty, mowi art. 22 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych.
Zgodnie z jego brzmieniem kosztami uzyskania przychoddw sa koszty poniesio-
ne w celu osiagniecia przychoddw lub zachowania, albo zabezpieczenia Zrédta
przychoddw, z wyjatkiem kosztdw wymienionych w art. 23. W praktyce oznacza
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to, ze aby dany wydatek byt zakwalifikowany jako koszt podatkowy, musi wysta-
pi¢ zwiazek bezposredni lub posredni pomiedzy nim a przychodami firmy i nie
moze on znajdowac sie w wykazie kosztéw wytaczonych. Koszty zawsze musza
mie¢ zwigzek z zakresem dziatalnosci firmy. Nie zaliczysz do kosztdw wydatku
niepowigzanego z prowadzong dziatalnoscia.

Podstawowymi kosztami prowadzenia dziatalnosci, ktore wystepuja w nie-
mal wszystkich firmach, sa m.in.:

optaty zwiazane z lokalem, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢ - czynsz,

energia, woda,

faktury za telefon, internet,

odpisy amortyzacyjne srodkéw trwatych - siedziby, samochodu, komputera,

wyposazenie biura, koszty remontdw,

leasing,

koszty uzytkowania samochodu - paliwo, naprawy,

transport,

wyjazdy stuzbowe,

wynagrodzenia pracownikow,

sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy,

koszty obstugi prawnej i ksiegowe},

wydatki na promocje i reklame,

artykuty biurowe,

konserwacja maszyn i urzadzen,

obstuga pozyczki/kredytu,

prowizje bankowe,

optaty bankowe, pocztowe,

zakup towardéw i materiatéw do produkcji/sprzedazy,

wydatki na sprzet i narzedzia niezbedne do prowadzenia dziatalnosci,

koszty zuzycia materiatdw,

szkolenia.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, czy dany wydatek moze byc¢ zakwali-
fikowany jako koszt uzyskania przychodu, jak rowniez w kazdej innej sytuacji, gdy
pojawiaja sie watpliwosci co do stosowania prawa podatkowego, bedziesz mdgt
wystapi¢ o wydanie indywidualnej interpretacji podatkowej. W tym celu nalezy
ztozy¢ wniosek ORD-IN do Krajowej Informacji Skarbowej w formie pisemne;j
na adres ul. Teodora Sixta 17, 43-300 Bielsko-Biata lub droga elektroniczna przez
e-PUAP na adres skrytki Krajowej Informacji Skarbowej i uiscic¢ optate skarbowa
w wysokosci 40 zt. Przed ztozeniem wniosku warto skorzysta¢ z wyszukiwarki
interpretacji dostepnej na stronie sip.mf.gov.pl, gdzie mozesz sprawdzi¢ odpowiedzi
na wszystkie dotychczas wystosowane wnioski o interpretacje. Moze sie bowiem
okazac, ze ktos juz miat podobny problem i uzyskat odpowiedz, jak w takiej sytuacji
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nalezy postapi¢, co moze byc¢ dla ciebie wskazdwka. Interpretacja moze dotyczy¢
zdarzen przysztych, jak réwniez tych, ktdre juz miaty miejsce.

Jezeli jednak nie znasz sie na prowadzeniu ksiegowosci, nie czujesz sie
na sitach, aby to robi¢ samodzielnie, wolisz skupi¢ sie na prowadzeniu biznesu
I pozyskiwaniu klientdw, zdecyduj sie na pomoc biura rachunkowego, ktérego
ustuga tez jest kosztem podatkowym.

Opodatkowanie wedtug skali progresywnej

Osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza ma mozliwos¢ wyboru opodat-
kowania wedtug skali progresywnej, wynoszacej 17% i 32%. W tym przypadku
wysokos$¢ podatku jest Scisle zalezna od rzeczywiscie osiaganych dochoddw, czyli
roznicy miedzy przychodem z prowadzenia dziatalnosci a kosztami jego uzyska-
nia (wydatkami zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci, i wtagnie mozliwosé
wliczania w koszty uzyskania przychodu réznego rodzaju wydatkéw, ponoszonych
w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia, jest jedna z najwazniejszych zalet tej formy
opodatkowania. Zasady ogdlne sa podstawowa forma opodatkowania, brak jest
zatem warunkdw ograniczajacych wybdr opodatkowania zgodnie z ta zasada.

Rozliczajac sie w ten sposéb masz obowiazek prowadzenia ksiegi przychoddw
i rozchoddéw lub ksiag rachunkowych (tzw. petnej ksiegowosci) w przypadku, gdy
roczny przychdd przekroczyt 2 min. euro. Przed obliczeniem podatku dochdd
mozna pomniejszy¢ o sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub sktadki te zaliczy¢
do kosztéw uzyskania przychodéw, natomiast od wyliczonego podatku odja¢
sktadke na ubezpieczenie zdrowotne. Pamietaj, ze odliczy¢é mozesz tylko wczesniej
zaptacone sktadki. W przypadku ubezpieczen spotecznych w koszty zaliczamy cata
zaptacona sktadke. Inaczej jest w przypadku sktadki zdrowotnej. Jak pamietasz,
sktadka zdrowotna optacana przez przedsiebiorcéw wynosi 342,32 zt, co stanowi
9% podstawy, odliczy¢ natomiast mozesz tylko 7,75% tej podstawy, czyli 294,77 zt,
a wiec odliczasz od zaliczki na podatek nieco nizsza niz zaptacona kwote.

Ksiege przychoddw i rozchoddw (PKPIR) nalezy zatozy¢ z dniem rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, a nastepnie na kazdy kolejny rok oddzielnie 1 stycznia.
Jezeli bedziesz korzystat z ustug biura rachunkowego, ktére bedzie prowadzito
twoje rozliczenia, to masz obowiazek podania jego danych. Wskazujesz réwniez,
gdzie bedzie przechowywana PKPIR. Zgtoszen takich dokonujesz za posrednic-
twem CEIDG.

Decydujac sie na te forme rozliczen masz obowiazek oblicza¢ i wptacac
do urzedu skarbowego zaliczki na podatek dochodowy. Mozesz to robic¢ w systemie
miesiecznym lub kwartalnym. Zaliczki ptacisz zawsze do 20 dnia miesiaca za mie-
sigc poprzedni lub do 20 dnia miesiaca po zakonczeniu kwartatu.
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O wyborze rozliczef na zasadach ogdlnych informujesz urzad skarbowy
za posrednictwem formularza CEIDG-1 na etapie rejestracji firmy.

Na zasadach ogdlnych w rozliczeniu rocznym uwzglednia sie kwote wolna
od podatku (kwota, od ktdrej nie ma obowiazku zaptaty podatku), ktéra jest zréz-
nicowana w zaleznosci od osiggnietych dochoddw.

KWOTY WOLNE OD PODATKU W 2019 R.

Wysokos¢ dochodu w skali roku Kwota wolna od podatku
1-8000 zt 8000 zt - caty dochdd zwolniony z podatku
8001 - 13000 zt 0d 8 000 do 3091 zt
13001 - 85528 zt 3091zt
85529 - 127 000 zt 0d 3091zt do 0zt
Powyzej 127 001 zt Brak kwoty wolnej od podatku

W praktyce oznacza to, ze podatnik, ktérego dochdd w ciggu roku nie
przekroczy 8000 zt, bedzie catkowicie zwolniony z optacania podatku dochodo-
wego, a wiec w rozliczeniu rocznym bedzie miat zwrot zaptaconych zaliczek.
W przypadku dochoddw pomiedzy 8001 zt a 13 000 zt kwota wolna bedzie ma-
lata, az do osiagniecia poziomu 3091 zt przy dochodzie 13 000 zt. Stata kwota
wolna od podatku w wysokosci 3091 zt obowiazuje podatnikdw, ktérych dochody
mieszcza sie pomiedzy 13 001 a 85 528 zt. Natomiast jezeli podatnik przekroczy
te sume, jego kwota wolna bedzie sie proporcjonalnie zmniejszata, az do 0 zt
przy osiagnieciu dochodu w wysokosci 127 000 zt. Pamietaj, ze w rozliczeniu
rocznym bierzesz pod uwage wszystkie dochody osiagniete w poprzednim roku,
a nie tylko te z dziatalnosci.

Nalezny podatek, czyli réznice pomiedzy wysokoscia osiagnietego dochodu
a suma zaptaconych za dany rok zaliczek, oblicza sie po zakonczeniu roku ka-
lendarzowego w zeznaniu rocznym na formularzu PIT-36, ktdry nalezy ztozyc
do urzedu skarbowego do 30 kwietnia. W przypadku wykazania strat, bedzie
mozna odliczac je od dochoddw uzyskiwanych w ciagu nastepnych pieciu lat.

Urzedem skarbowym wtasciwym do wptacania zaliczek i sktadania rocznego
zeznania podatkowego jest urzad zgodny z twoim miejscem zamieszkania.

Omawiana skala ma charakter progresywny, co oznacza, ze wraz ze wzro-
stem dochodu rosnie stawka podatku dochodowego. Gdy twdj dochdd liczony
od poczatku roku przekroczy granice pierwszego progu podatkowego (85 528 zt),

4 4
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wowczas od nastepnego miesiaca zaliczke bedziesz wyliczat wedtug nastepnej -
32-procentowe]j stawki.

SKALE PODATKU DOCHODOWEGO W 2019 R. [od 1 pazdziernika 2019 roku)

Podstawa obliczenia podatku
Podatek
ponad do
85528 zt 17% minus kwota zmniejszajaca podatek
85528 zt 32% nadwyzki ponad 85 529 zt

Jedynie rozliczajac sie wedtug skali podatkowe] mozesz dokonywac rocznych
rozliczen z matzonkiem oraz skorzystac z preferencyjnego opodatkowania prze-
widzianego dla oséb samotnie wychowujacych dziecko. Mozesz réwniez korzystaé
ze wszystkich dostepnych ulg, a takze odlicza¢ sktadki zaptacone na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne.

Optacanie podatku wedtug skali bedzie dla ciebie korzystne, jezeli:

poniostes duze naktady inwestycyjne na rozpoczecie dziatalnosci,

masz wysokie koszty prowadzenia dziatalnosci,

chcesz sie rozlicza¢ ze wspdtmatzonkiem, szczegolnie nieosiagajacym

dochoddw, lub na zasadach przewidzianych dla 0séb samotnie wychowujacych

dzieci,

przystuguja ci znaczne ulgi (np. ulga na dzieci), a nie mozesz ich odliczy¢

od innego dochodu lub podatku.

Wybierajac te forme opodatkowania masz obowiazek prowadzenia:

podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddw lub ksiegi rachunkowe;,

ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ewidencji wyposazenia,

ewidencji zatrudnienia i karty przychodéw pracownikdw.

Opodatkowanie wedtug stawki liniowej 19%

Rozliczajac sie wedtug state] 19-procentowe] stawki podatku mozesz, po-
dobnie jak przy rozliczeniach na zasadach ogdlnych, pomniejszac¢ przychody
z prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o koszty ich uzyskania. Mozesz réwniez
dochdd pomniejszac o sktadki na ubezpieczenia spoteczne, a podatek - o sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne.

Pamietaj jednak, ze decydujac sie na te forme nie bedziesz miat mozliwosci
wspodlnego rozliczania sie z matzonkiem oraz na zasadach przewidzianych dla
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samotnych rodzicéw, a takze prawa do wszelkich ulg podatkowych, w tym naj-
bardziej popularnej - na dzieci. Nie skorzystasz rowniez z mozliwosci odliczenia
w zeznaniu rocznym kwoty wolnej od podatku.

Podatek obliczany jest od dochodu ustalonego na podstawie ksiegi przychoddéw
i rozchoddéw. Bez wzgledu na wysokos¢ dochodu zaliczki wptacane comiesiecznie
do urzedu skarbowego ustala sie wedtug statej 19-procentowej stawki. Innymi
stowy, zaréwno od pierwszej, jak i ostatniej zarobionej ztotéwki bedziesz musiat
odprowadzi¢ do urzedu skarbowego 19 groszy podatku. Tak samo, jak ma to
miejsce w przypadku podatnikdw rozliczajacych sie na zasadach ogdlnych, zaliczki
na podatek wptaca sie do 20 dnia kazdego nastepnego miesiaca, a do 30 kwietnia
nalezy ztozy¢ roczne zeznanie podatkowe na formularzu PIT-36L za rok poprzed-
ni. Ewentualne straty moga by¢ odliczane tak jak w przypadku zasad ogdlnych.

Eksperci zajmujacy sie doradztwem podatkowym sa zdania, ze dopiero prze-
kroczenie granicy okoto 100 tys. zt rocznego dochodu z dziatalnosci gospodarcze)
czyni optacalnym wybdr rozliczania dochodéw podatkiem liniowym. Nalezy przy
tym pamietac, ze chodzi o dochdd po odliczeniu sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne, ktdre pomniejszaja podstawe opodatkowania.

Rozliczanie takie jest zdecydowanie niekorzystne dla przedsiebiorcéw, ktérych
dochody nie przewyzszaja pierwsze] skali podatkowej (85 528 zt), poniewaz oni
zdecydowanie straca na wyborze tej formy - o jeden procent wyzsze opodatko-
wanie, brak mozliwosci odliczenia kwoty wolnej od podatku oraz skorzystania
z ulg. Zasadniczo im wiekszy dochdd, tym wieksze prawdopodobienstwo, ze takie
rozliczanie bedzie dla firmy korzystne. Jednak jest to kwestia bardzo indywidualna,
uzalezniona np. od mozliwosci korzystania z preferencyjnych zasad rozliczania
Jako samotny rodzic lub z nisko zarabiajacym lub niepracujacym matzonkiem,
co moze powodowac, ze granica optacalnosci podatku ptaconego wedtug stawki
19% bedzie kwota znacznie wyzsza niz wspomniane 100 tys. zt.

Te forme opodatkowania, podobnie jak zasady ogdlne, moze wybrac kazdy
przedsiebiorca bez wzgledu na branze, w ktdrej dziata. Z jednym wyjatkiem.
Podatek liniowy nie jest dostepny dla 0s6b zamierzajacych $wiadczy¢ na rzecz
bytego lub obecnego pracodawcy ustugi, ktére wykonywali dla niego wczesniej
w ramach stosunku pracy. Takie prawo nabeda oni dopiero po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym nastapito rozwiazanie umowy o prace, czyli 1 stycznia
roku nastepnego.

Wybor podatku liniowego powinienes rozwazy¢, jezeli:

twoje roczne dochody przekraczaja 100 tys. zt,

nie przystuguja ci zadne ulgi i odliczenia,

nie jestes samotnym rodzicem rozliczajacym sie z dzieckiem,

nie mozesz lub nie potrzebujesz rozliczac sie z matzonkiem,
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w trakcie roku zamierzasz sprzedac czes¢ majatku firmy i z tego tytutu mozesz
osiagnac znaczace dochody.

Wybierajac te forme opodatkowania masz obowiazek prowadzenia:
podatkowe] ksiegi przychoddw i rozchoddéw lub ksiegi rachunkowej,
ewidencji srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
ewidencji wyposazenia,

ewidencji zatrudnienia i karty przychoddw pracownikdw.

Ryczatt ewidencjonowany

Ryczatt ewidencjonowany jest jedna z najprostszych form opodatkowania.
Skorzystac z niej moga osoby fizyczne prowadzace pozarolnicza dziatalnosc go-
spodarcza oraz osoby fizyczne dziatajace w formie spétki cywilnej i spotki jawne;.

Jednak nie wszystkie rodzaje dziatalnosci moga by¢ objete ta forma opodat-
kowania. Wytaczone z ryczattu sa dziatalnosci zwiazane m.in. z:

prowadzeniem aptek,

prowadzeniem lombarddw,

prowadzeniem kantoréw,

prowadzeniem handlu czesciami i akcesoriami do pojazdéw mechanicznych,

prowadzeniem pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej w zakresie wolnych

zawoddw,

Swiadczeniem ustug wymienionych w zataczniku nr 2 do Ustawy z dnia 20 lis-

topada 1998 roku o zryczattowanym podatku dochodowym od niektdérych

przychoddw osiaganych przez osoby fizyczne (u.z.p.d.o.f) (Dz.U. z 2019 r,

poz. 43, z pdzn. zm.).

Ryczattu, podobnie jak stawki liniowe], nie moga ptaci¢ réwniez przedsiebiorcy
zamierzajacy swiadczy¢ na rzecz bytego lub obecnego pracodawcy czynnosci,
ktore wykonywali w ramach stosunku pracy w roku poprzedzajacym lub w roku
rozpoczecia dziatalnosci.

Na ryczatcie nie ma mozliwosci odliczania kosztéw uzyskania przychoddw.
Dlatego podstawe opodatkowania stanowi przychdéd. Przychodami z dziatalnosci
gospodarczej sa przede wszystkim pieniadze nalezne z tytutu sprzedazy towardw,
produktdw lub ustug.

Stawka ryczattu uzalezniona jest od rodzaju prowadzonej dziatalnosci
i wynosi (szczegdtowo reguluje to art. 12 u.z.p.d.o.f.):

20% dla przychoddw osiaganych w ramach tzw. wolnych zawoddéw: lekarza,

lekarza dentysty, lekarza weterynarii, technika dentystycznego, pielegniarki,

potoznej, felczera, ttumacza oraz nauczycieli w zakresie lekcji udzielanych
na godziny,
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17% dla przychoddw osiaganych z niektdrych dziatalnosci ustugowych, m.in.

z posrednictwa w sprzedazy i wynajmie samochoddw, posrednictwa w handlu hur-

towym, ustug parkingowych, ustug hotelarskich, zarzadzania nieruchomosciami,

ustug w zakresie obstugi sprzetu komputerowego i oprogramowania,

8,5% dla przychoddw z dziatalnosci ustugowej, m.in. przychodéw z dziatalnosci

gastronomicznej w zakresie sprzedazy napojéw alkoholowych powyzej 1,5%,

z dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem przedszkoli, ustug zwigzanych z ogro-

dami botanicznymi i zoologicznymi, wytwarzaniu przedmiotdéw z materiatu

powierzonego przez zamawiajacego,

5,5% dla przychoddw z dziatalnosci wytwdrczej, robét budowlanych, przewozu

tadunkow,

3% dla przychoddw z dziatalnosci gastronomicznej, z dziatalnosci ustugowej

w zakresie handlu.

Ustalenie, jaka stawka ryczattu rozliczac przychody firmy, moze czasami przy-
sporzy¢ trudnosci. O ile stawki 3%, 5,5%, 17% 1 20% sa dos¢ jasno opisane, o tyle
nie ma precyzyjnego wykazu, jakie dziatalnosci objete sa stawka 8,5%. Dlatego
tez, aby sprawdzic, czy przychody swojej firmy bedziesz mdgt rozliczac ryczattem
| jaka bedzie jego stawka, zacznij od sprawdzenia Zatacznika nr 2 u.z.p.d.o.f.
Znajdziesz tam wykaz ustug wytaczajacych z opodatkowania ryczattem. Jezeli
wymienione tam sa twoje ustugi, to masz jasnos¢ - ta forma opodatkowania
nie jest dla ciebie dostepna. W przeciwnym wypadku powinienes sprawdzic, czy
podlegasz pod stawke 3%, 5,5%, 17% lub 20%. Dwie pierwsze, przy zatozeniach,
ze dziatalnos¢ nie bedzie generowata bardzo wysokich kosztéw, moga by¢ ko-
rzystna forma ptacenia podatku. Jezeli jednak znajdujesz sie w katalogu ustug
objetych stawkami 17% 1 20%, to zrezygnuj, bo bedzie to po prostu nieoptacalne
rozwigzanie. A co w sytuacji, gdy nie znalaztes sie w wytaczeniach, ani w wymie-
nionych stawkach? Z duzym prawdopodobiefistwem mozna stwierdzi¢, ze bedziesz
opodatkowany 8,5-procentowa stawka.

Prawo do ryczattu mozesz utracic, jezeli w ciagu roku twoje przychody
przekrocza limit 250 tys. euro. W takiej sytuacji w nastepnym roku nie bedziesz
mogt skorzystac z te] formy opodatkowania. Jesli zatem we wrzesniu 2019 roku
przekroczony zostanie limit 250 tys. euro, to bez wzgledu na wysokos¢ osiaganych
przychoddw prawo do korzystania z ryczattu utracisz dopiero 1 stycznia 2020 roku,
I wtedy bedziesz miat obowiazek przejscia na ogdlne zasady opodatkowania,
tj. wedtug skali progresywne;.

Rozpoczynajac dziatalnos¢ gospodarcza musisz poinformowac urzad
skarbowy o wyborze tej formy opodatkowania. Mozesz tego dokonac podczas
rejestracji firmy za posrednictwem formularza CEIDG-1. Zgtoszenie bedzie
obowiazywac w latach nastepnych, o ile do 20 lutego nie poinformujesz o zmianie
decyzji i wyborze innej formy opodatkowania.
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Bedac opodatkowanym w formie ryczattu nie trzeba prowadzic ksiegi przycho-
déw i rozchoddw, musisz natomiast prowadzi¢ uproszczona ksiegowos¢ w postaci
ewidencji przychoddw, ktdra jest podstawa do obliczenia naleznego podatku (po-
datek oblicza sie od przychoddw, a nie od dochoddw). Wzér i szczegdtowe zasady
jej prowadzenia okresla Rozporzadzenie Ministra Finansdw z 17 grudnia 2002 roku
w sprawie prowadzenia ewidencji przychoddw i wykazu srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (Dz.U. z 2014 r., poz. 701).

Przychodem, ktéry ksieguje sie w ewidencji, jest kwota nalezna z tytutu
sprzedazy towardw lub ustug (pomniejszona o VAT w przypadku, gdy bedziesz
ptatnikiem tego podatku). Przychdd przed opodatkowaniem pomniejsza sie
o zaptacone sktadki na ubezpieczenia spoteczne. Ryczatt (nalezny podatek)
obniza sie o kwote optaconej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci
7,75% podstawy. Wyliczony za dany miesiac podatek wptacasz na konto urzedu
skarbowego do 20 dnia nastepnego miesiaca, a za grudzien w terminie zeznania
rocznego. Istnieje mozliwos¢ obliczania i wptacania ryczattu w systemie kwartalnym
do 20 dnia nastepnego miesigca po uptywie kwartatu. Mozliwosc ta jednak dotyczy
wytacznie podatnikdéw, ktdrych przychody - otrzymane w roku poprzedzajacym
rok podatkowy — nie przekroczyty réwnowartosci kwoty stanowiacej 25 tys. euro.

Rozliczajac sie w tej formie raz w roku do 31 stycznia musisz ztozy¢ do urzedu
skarbowego, wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania, zeznanie 0 wyso-
kosci uzyskanego przychodu za rok poprzedni. Rozliczenia rocznego dokonujesz
na formularzu PIT-28.

Podstawowa wada tej formy rozliczania jest brak mozliwosci pomniej-
szania naleznego podatku o koszty uzyskania przychodu (wydatki zwiazane
z prowadzona dziatalno$cia). Zaliczke na podatek oblicza sie od przychodu, wiec
nawet w sytuacji, gdy firma w danym miesiacu przynosi straty (realne koszty
sa wyzsze niz przychody), podatek i tak musisz zaptacié. Wybierajac opodatko-
wanie ryczattem nie masz mozliwosci skorzystania z kwoty wolnej od podatku,
wspolnego rozliczania sie z matzonkiem lub, w sposéb przewidziany dla oséb
samotnie wychowujacych dzieci, nie odliczysz réwniez ulgi podatkowe] na dzieci.

Poniewaz podstawowa zasada rozliczen na podstawie ryczattu jest wylicza-
nie podatku od przychodu, czyli bez odliczania kosztdw jego uzyskania, forma ta
bedzie nieoptacalna, gdy koszty prowadzonej dziatalnosci sa relatywnie duze.
Natomiast w sytuacji odwrotnej, kiedy w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia
bedziesz ponosit niewielkie naktady, np. dziatalnos¢ ustugowa oparta gtéwnie
na pracy wtasnej, bez wykorzystywania drogich narzedzi/urzadzen, wykonywanie
ustugi w siedzibie/domu klienta, z materiatéw powierzonych, ryczatt moze by¢
forma bardzo korzystna, pod warunkiem jednak, ze dziatalnos$¢ bedzie z grupy
tych oprocentowanych jedna z nizszych stawek ryczattu, czyli 3%, 5,5% lub 8,5%.
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Wybierajac te forme opodatkowania masz obowiazek prowadzenia:

ewidencji przychoddw,

ewidencji srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

ewidencji zatrudnienia,

oraz posiadania i przechowywania dowoddw zakupu (pomimo braku mozli-
wosci odliczania kosztéw uzyskania przychoddéw).

Karta podatkowa

Zryczattowany podatek dochodowy w formie karty podatkowej jest najprost-
sza metoda ptacenia podatku. Wybierajac go, bedziesz zwolniony z obowiazku
prowadzenia ksiag, czyli ewidencjonowania przychodow, sktadania zeznan
podatkowych oraz wptacania zaliczek na podatek dochodowy. Musisz jednak
wydawac na zadanie klienta rachunki lub faktury stwierdzajace sprzedaz wyrobu,
towaru lub wykonanie ustugi oraz przechowywac w kolejnosci numerdw kopie
tych rachunkéw i faktur w okresie pieciu lat podatkowych, liczac od korca roku,
w ktdrym wystawiono rachunek lub fakture.

Mimo zwolnienia z prowadzenia ewidencji przychoddéw podlegasz ustawie
o VAT, czyli obowiazkom z niej wynikajacym. Musisz prowadzic¢ ewidencje sprzedazy
na potrzeby podatku VAT, w celu okreslenia, kiedy utracisz prawo do zwolnienia
z obowiazku rozliczania sie z VAT i bedziesz musiat zarejestrowac sie jako ptatnik
VAT czynny [prawo do zwolnienia maja przedsiebiorcy rozpoczynajacy wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej do chwili przekroczenia okreslonego limitu sprzedazy).
Wiecej na ten temat w rozdziale 9. Podatek od towardw i ustug VAT.

Charakterystyczna cecha tej formy opodatkowania jest to, ze co miesiac ptacisz
do urzedu skarbowego doktadnie okreslona kwotowo stawke podatku, ktéra
jest niezalezna od osigganych przychoddéw i ponoszonych kosztow.

Karta podatkowa nie jest jednak ogdlnie dostepna. Skierowana jest gtdwnie
do 0s6b prowadzacych drobna dziatalnos¢ ustugowa, handlowa i gastronomiczna
w formie jednoosobowej dziatalnosci lub spétki cywilnej. Rozliczad sie na tej za-
sadzie moga np. slusarze, jubilerzy, kowale, krawcy, tapicerzy, osoby prowadzace
ustugi w zakresie handlu, transportu, udzielania korepetycji, opieki domowej nad
dziecmi, ustugi parkingowe.

Innym ograniczeniem stawianym przedsiebiorcom rozliczajacym sie w tej
formie jest limit zatrudnienia. Kazdy rodzaj dziatalnosci ma scisle okreslona liczbe
0s6b, ktére mozna zatrudnic, nie tracac prawa do rozliczen karta podatkowa. Dla
przyktadu rzemieslnik zajmujacy sie ustugami grawerskimi moze zatrudniac
tylko jednego pracownika, a juz dla ustug kosmetycznych taka gérna granica
jest pie¢ osdb. Szczegdtowo reguluje to Ustawa z dnia 20 listopada 1998 roku
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o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddw osiaganych

przez osoby fizyczne.

Opodatkowanie w formie karty bedzie dla ciebie niedostepne, jezeli:

przy prowadzeniu dziatalnosci bedziesz korzystat z ustug osdéb niezatrud-

nionych przez siebie [czyli wykonujacych prace na podstawie np. umowy

o dzieto czy zlecenial,

bedziesz korzystat z ustug innych przedsiebiorstw (chyba ze chodzi o ustugi

specjalistyczne, tzn. z innego zakresu niz prowadzona przez podatnika

dziatalnos¢, ale niezbedne do jej wtasciwego wykonywania),

bedziesz wytwarzat wyroby opodatkowane akcyza,

masz matzonka prowadzacego dziatalnos¢ w tym samym zakresie,

prowadzisz dziatalnos¢ wykluczona opodatkowaniem karta.

Do liczby pracownikow branych pod uwage przy okreslaniu wysokosci
podatku:

1) wlicza sie osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace naktadcza oraz
cztonkéw rodziny majacych inne niz podatnik miejsce pobytu statego lub
czasowego,

2] nie wlicza sie:

matzonka,

cztonkdw rodziny pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie z wiascicielem
firmy,

0s6b zatrudnionych w celu nauki zawodu lub przyuczenia do wykonywania
okreslonej pracy,

pracownikow zatrudnionych wytacznie przy sprzedazy wyrobdw, przyj-
mowaniu zlecen na ustugi, utrzymywaniu czystosci w zaktadzie, prow-
adzeniu kasy i ksiegowosci, kierowcéw i konwojentéw — pod warunkiem,
ze przedsiebiorca okreslit na pismie zakres czynnosci tych pracownikdw,
nie wiecej niz czterech absolwentdw odbywajacych u przedsiebiorcy staz,
nie wiecej niz trzech zatrudnionych bezrobotnych.

Jezeli zdecydujesz sie na karte podatkowa, musisz przed rozpoczeciem dzia-
talnosci gospodarczej ztozy¢ wniosek (formularz PIT-16) do urzedu skarbowego
wtasciwego ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci. Wniosek mozna
ztozy¢ za posrednictwem platformy CEIDG, dotaczajac do wniosku rejestracyjnego
formularz PIT-16. Urzad wyda zgode na zastosowanie karty i okresli jednocze-
Snie doktadna kwote podatku. Jezeli uznasz, ze wysokosc podatku jest dla ciebie
niekorzystna, masz prawo odstapi¢ od wyboru tej formy rozliczenia w terminie
do 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Co miesiac [najpézniej do siddmego dnia miesigca) za miesiac poprzedni
(za grudzien w terminie do 28 grudnia) na rachunek urzedu skarbowego nalezy
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ptacic stata kwote podatku, ktdrej wysokos¢ uzalezniona jest od rodzaju dziatalnosci,
liczby mieszkaricéw gminy, w ktdrej jest prowadzona, oraz liczby zatrudnionych
pracownikéw. Tak wiec innag stawke podatku zaptaci np. krawiec majacy swoja
firme w miejscowosci do 5 tys. mieszkancow i zatrudniajacy jedna osobe, a inna
stolarz z miasta powyzej 50 tys. mieszkancow i majacy trzech pracownikéw (dla
poréwnania w pierwszym przypadku jest to kwota 268 zt, w drugim 1289 zt).
Szczegobtowo okresla to corocznie aktualizowany zatacznik nr 3 do Ustawy z dnia
20 listopada 1998 roku o zryczattowanym podatku dochodowym od niektdrych
przychoddéw osiaganych przez osoby fizyczne. Zatacznik ten dostepny jest m.in.
na stronach Ministerstwa Finansdw. Obowiazujace w kolejnym roku stawki karty
podatkowe] ogtaszane sa w formie obwieszczenia Ministerstwa Finanséw w spra-
wie stawek karty podatkowej, kwoty, do ktdrej mozna wykonywac Swiadczenia
przy prowadzeniu niektdrych ustug z wyjatkiem swiadczen dla ludnosci, oraz
kwartalnych stawek ryczattu od przychoddw proboszczdw i wikariuszy, w terminie
do 30 listopada roku poprzedzajacego. Tam w formie przejrzystej tabeli mozesz
samodzielnie sprawdzi¢, czy dany rodzaj i zakres dziatalnosci moze by¢ objety karta
podatkowa, a jezeli tak, to ilu maksymalnie pracownikdw mozna zatrudnic i jaka
wysokos$¢ podatku trzeba bedzie optacac. Ostateczny wymiar podatku moze sie
jednak réznic od tego podanego w tabeli, poniewaz urzad skarbowy przy ustalaniu
wysokosci podatku bedzie brat pod uwage kilka zmiennych, ktdre moga obnizyc¢
kwote karty, np. 0 20% dla podatnikdw, ktdrzy przekroczyli 60. rok zycia, o 10%
za kazdego zatrudnionego pracownika z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, 0 80%
w przypadku, gdy wtasciciel firmy jednoczesnie pracuje na petnym etacie, a takze
na wniosek podatnika w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach. Stawki karty
ulegaja co roku zmianie, dlatego sprawdzajac, jakie sa aktualnie obowiazujace,
zwrd¢ uwage, czy dotycza one biezacego roku.

O kazdej zmianie powodujacej utrate prawa do opodatkowania w formie karty
badZ powodujacej zmiane wysokosci podatku (zmiana w stanie zatrudnienia,
miejsca prowadzenia dziatalnosci, rodzaju dziatalnosci), jeste$ zobowiazany za-
wiadomic¢ w formie pisemnej naczelnika urzedu skarbowego, najpéZniej w ciagu
siedmiu dni od dnia powstania okolicznosci powodujacych zmiany.

Podatek dochodowy w formie karty pomniejsza sie o optacona kwote sktadki
na obowiazkowe ubezpieczenie zdrowotne w wysokosci 7,75% podstawy. Rozliczajac
sie karta nie masz mozliwosci wspélnego rozliczania sie z matzonkiem ani
w sposob przewidziany dla 0oséb samotnie wychowujacych dzieci, jak réwniez
skorzystania z ulg podatkowych.

Podstawowa wada tej formy rozliczania jest to, ze nawet w sytuaciji, kiedy fir-
ma nie przynosi zadnych zyskdw czy wrecz generuje straty, podatek w okreslone;
wysokosci musi by¢ wptacony do urzedu skarbowego.
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Nie ma obowiazku sktadania rocznego zeznania o dochodach, a jedynie jako
rozliczenie roku sktada sie w urzedzie skarbowym do 31 stycznia deklaracje
na formularzu PIT-16A o wysokosci odliczone] i zaptaconej w poszczegélnych
miesigcach od karty podatkowej sktadki na ubezpieczenie zdrowotne. Jest to
jedyna deklaracja, jaka bedziesz musiat sktadac¢ w zwiazku z opodatkowaniem
w formie karty.

Mimo, ze rozliczajac sie karta nie musisz prowadzi¢ ewidencji sprzedazy
na potrzeby podatku dochodowego, to jednak zobowigzany jestes do prowadzenia:

ewidencji zatrudnienia,

karty przychoddw pracownikéw,

ewidencji sprzedazy na potrzeby podatku VAT,

oraz posiadania i przechowywania dowoddw zakupu (pomimo braku mozli-
wosci odliczania kosztéw uzyskania przychoddéw).

Poréwnanie réznych form opodatkowania

To, wjak réznej wysokosci moze ptaci¢ podatki firma w zaleznosci od wybrane;
przez nia formy rozliczen, pokazuje ponizsze poréwnanie.

Omawiany przyktad ma charakter wytacznie instruktazowy i nie odzwierciedla
rzeczywistych przychoddw i wydatkéw zwiazanych z prowadzeniem tego rodzaju
dziatalnosci.

Jako przyktad postuzy zaktad fryzjerski, specjalizujacy sie we fryzjerstwie
damskim, zlokalizowany w miescie liczacym 20 tys. mieszkancow, w ktérym poza
wtascicielka pracuje jeszcze jedna osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace.

Uwzgledniajac sezonowosc¢ wystepujaca w branzy, zatozono, ze sredni mie-
sieczny przychad firmy wynosi 16 tys. zt, natomiast usrednione koszty miesiecz-
ne prowadzenia dziatalnosci, a wiec np. czynsz za lokal, optaty eksploatacyjne,
pensja pracownika, zakup kosmetykéw itp., wynosza 11 tys. zt. Tak wiec kwota,
od ktdrej obliczana jest wysoko$¢ podatku dochodowego przy zastosowaniu ksiegi
przychoddéw i rozchoddéw to 5 tys. zt.
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Sredni miesieczny przychéd 16 000 zt
Srednie miesieczne koszty uzyskania przychodu 11000 zt
Sredni miesieczny dochéd 5000 zt

Roczny przychdd 192 000 zt
Roczne koszty uzyskania przychodu 132 000 zt
Roczny dochdd 60000 zt

Biorac pod uwage powyzsze zatozenia, a wiec zakres dziatalnosci - ustugi
fryzjerskie dla kobiet i dziewczat, zatrudnienie - jeden pracownik, miejscowos¢ -
20 tys. mieszkancow, tatwo ustalic, ze wysokos¢ karty podatkowej wynosi 419 zt.
Stawka ryczattu dla tego rodzaju dziatalnosci wynosi 8,5%. Roczne dochody firmy
sa nizsze niz 85 528 zt, tak wiec firma nie przekracza pierwszego progu podat-
kowego, a co za tym idzie stawka podatku rozliczanego na zasadach ogdlnych
wynosi 17%. W praktyce wyglada to nastepujaco:

WYLICZENIE MIESIECZNE PODATKU DLA ROZNYCH FORM OPODATKOWANIA

Karta podatkowa 419 zt
Ryczatt ewidencjonowany 16 000 x 8,5% 1360 zt
Zasady ogdlne 16 000 - 11 000 x 17% 850 zt
Podatek liniowy 16 000 - 11000 x 19% 950 zt

WYLICZENIE ROCZNE PODATKU DLA ROZNYCH FORM OPODATKOWANIA

Karta podatkowa 419 x 12 miesiecy 5028 zt
Ryczatt ewidencjonowany 192000 x 8,5% 16320 zt
Zasady ogélne 192000 -132 000 x 17% - 556 9 644 7t
Podatek liniowy 192000 - 132000 x 19% 11400 zt

Uwaga! W podanych wyliczeniach dochdd nie zostat pomniejszony o sktadki
na ubezpieczenia spoteczne, a podatek o sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

Z powyzszego przyktadu wynika, ze najkorzystniejsze dla wtasciciela zaktadu
Jjest ptacenie podatku na podstawie karty podatkowe], pomimo tego, ze ta forma
rozliczen wyklucza np. mozliwos¢ uwzgledniania kosztéw uzyskania przychodu,
ktére w tym przypadku stanowia niemal 60% przychoddw.
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Sa to oczywiscie tylko bardzo orientacyjne i podstawowe wyliczenia, nie-
uwzgledniajace np. odliczen sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne, mozliwosci skorzystania w rozliczeniu rocznym z ulg podatkowych
i preferencji w rozliczeniach z matzonkiem, réznego rodzaju dotacji, refundacji,
uwarunkowan lokalnych. Daja one jedynie obraz, jak zréznicowane mozna ptaci¢

podatki, w zaleznosci od wybranej formy opodatkowania.
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Podatek od towarow i ustug VAT

Kazdy przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza, bez wzgledu
na jej cel oraz rezultat, jest podatnikiem podatku VAT. Podstawa opodatkowania
podatkiem od towardw i ustug jest obrodt, czyli kwota wynikajaca ze sprzedazy,
pomniejszona o podatek nalezny.

Opodatkowaniu podatkiem od towaroéw i ustug podlegaja:

odptatna dostawa towardw,

odptatne Swiadczenie ustug,

import towardw,

wewnatrzwspodlnotowe nabycie towardw za wynagrodzeniem na terytorium

kraju,

wewnatrzwspoélnotowa dostawa towardw.

Obowiazek podatkowy powstaje z chwila wydania towaru lub wykonania ustu-
gi. Natomiast w przypadku, gdy dostawa towaru lub wykonanie ustugi powinny
by¢ potwierdzone faktura, obowiazek podatkowy powstaje z chwila wystawienia
faktury, nie pdzniej jednak niz w siédmym dniu, liczac od dnia wydania towaru lub
wykonania ustugi.

Na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug
(Dz.U.z2018r., poz. 2174 z pdzn. zm.) obowiazuje zasada, zgodnie z ktéra osoby
rozpoczynajace dziatalnos¢ zwolnione sa z obowiazku rozliczania sie z VAT.
W takiej sytuacji formalnie jestes podatnikiem VAT, faktycznie jednak nie rozli-
czasz sie z niego do momentu przekroczenia w ciggu roku podatkowego limitu
sprzedazy w wysokoéci 200 tys. zt (jest to tzw. zwolnienie podmiotowe). Powyzsza
kwota nie jest jednak obowiazujaca dla wszystkich podatnikdw, a jedynie dla tych,
ktérzy kontynuuja dziatalnos¢ lub rozpoczynaja nowa z dniem 1 stycznia, bowiem
limit liczony jest proporcjonalnie do okresu prowadzenia dziatalnosci. Dla firm,
ktdre rozpoczety dziatalnosc w trakcie roku, kwote te przelicza sie proporcjonalnie
do liczby dni, jakie zostaty w danym roku. | tak np. jezeli rozpoczniesz dziatalnos¢
gospodarcza 1 lipca, bedzie przystugiwat ci limit w wysokosci 100 tys. zt i do mo-
mentu jego przekroczenia mozesz korzystac ze zwolnienia.

Zwolnienie przystuguje automatycznie przedsiebiorcy rozpoczynajacemu
dziatalnos¢ bez koniecznosci informowania o tym urzedu skarbowego i obowiazuje
tak dtugo, jak dtugo obrot nie przekracza przewidywanego na dany rok limitu.

Podlegajac zwolnieniu mozesz, ale nie musisz, dokonac zgtoszenia rejestracyj-
nego w urzedzie skarbowym. Jezeli tego dokonasz, bedziesz zarejestrowany jako
.podatnik VAT zwolniony”. Jako zwolniony podatnik (réwniez ten niezarejestrowany)
poswiadczasz sprzedaz paragonem z kasy fiskalnej, jezeli jestes zobowiazany do jej
posiadania, lub faktura. Mozliwos¢, a czasami wrecz obowiazek dokumentowania
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sprzedazy fakturami daja ..nievatowcom” przepisy ustawy o VAT, zgodnie z ktérymi
faktury moga wystawiac wszyscy przedsiebiorcy, bez wzgledu na to, czy podlegaja
zwolnieniu, czy tez nie. Dokument taki wystawiasz na wyrazne zadanie nabywcy.
Faktura podatnika zwolnionego rézni sie jednak od faktury wystawianej przez po-
datnika VAT czynnego. Nie zawiera m.in. informacji o stawce podatku i musi by¢
opatrzona adnotacja na temat podstawy prawnej do zwolnienia z podatku.

Korzystajac ze zwolnienia podmiotowego masz obowiazek prowadzenia
dziennej ewidencji sprzedazy, ktdra jest podstawa do ustalenia momentu
przekroczenia limitu zwolnienia.

Ze zwolnienia mozesz zrezygnowac¢ dobrowolnie, nie czekajac na moment
przekroczenia limitu sprzedazy, zgtaszajac ten fakt przed dokonaniem pierwszej
czynnosci opodatkowanej badZ przed poczatkiem miesiaca, w ktdrym ze zwol-
nienia zrezygnujesz.

Zgtoszenia rejestracyjnego dla potrzeb bycia podatnikiem VAT czynnym
badZ podatnikiem VAT zwolnionym dokonujesz w urzedzie skarbowym wta-
Sciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania. W tym samym urzedzie skta-
dasz tez deklaracje oraz wptacasz nalezny podatek. Zgtoszenia mozesz tez
dokonac¢ podczas rejestracji firmy, dotaczajac do wniosku CEIDG-1 formularz
VAT-R, i podpisujesz go profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym.
Zgtoszenie mozesz tez ztozy¢ droga elektroniczng przez system E-deklaracje
https://www.podatki.gov.pl/vat/e-deklaracje-vat/formularze-vat/.

Prawo do zwolnienia podmiotowego tracisz w momencie przekroczenia
limitu sprzedazy w wysokosci 200 tys. zt w ciagu roku podatkowego bad?Z propor-
cjonalnie nizszego w przypadku, gdy dziatalnos¢ zostata rozpoczeta w trakcie roku
(200 tys. x liczba dni od podjecia dziatalnosci do korica roku/365). Opodatkowaniu
wowczas podlega nadwyzka sprzedazy ponad te kwote, czyli np. gdy osiagniesz
w trakcie roku obrét w wysokosci 210 tys. zt, podatek zaptacisz tylko od 10 tys. zt
nadwyzki. Do wyliczenia kwoty obrotu przyjmuje sie wartos¢ sprzedazy netto,
czyli bez podatku VAT. Nie wlicza sie do obrotu odptatnej dostawy towaréw oraz
odptatnego $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku (chodzi o zwolnienie
przedmiotowe od VAT, a takze towardw, ktére na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym sa zaliczane przez podatnika do srodkdw trwatych, oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji (np. sprzedaz samochodul).

Jezeli utracisz prawo do zwolnienia od podatku lub zrezygnujesz z tego zwolnienia,
bedziesz mdgt po uptywie roku, liczac od korica roku, w ktérym prawo do zwolnie-
nia utracites, ponownie skorzystac¢ ze zwolnienia podmiotowego, pod warunkiem
jednak, ze twoja sprzedaz nie przekroczy zndw dopuszczalnego limitu. Na przyktad,
jezeli zrezygnujesz lub utracisz mozliwos¢ zwolnienia podmiotowego w listopadzie
2019 roku, bedziesz miat mozliwos¢ powrotu do zwolnienia dopiero od 1 stycznia
2021 roku, oczywiscie jezeli w 2020 roku nie przekroczysz limitu sprzedazy w wy-
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sokosci 200 tys. zt. Powrdt do zwolnienia mozliwy jest nie tylko od 1 stycznia, ale
rowniez od poczatku kazdego kolejnego miesiaca w trakcie roku. Aby skorzystac
z ponownego zwolnienia, bedziesz musiat o tym poinformowac urzad skarbowy.
Bez wzgledu na wysokosc¢ osiaganych dochodow ze zwolnienia podmioto-
wego z VAT nie moga by¢ zwolnieni przedsiebiorcy:
1) dokonujacy dostaw:
wyrobdw ze stali szlachetnej,
towardéw opodatkowanych podatkiem akcyzowym (z pewnymi wyjatkami
wymienionymi szczegGtowo w ustawie o VAT),
nowych srodkdw transportu,
budynkdw,
terendéw budowlanych.
2] $wiadczacych ustugi prawnicze, ustugi w zakresie doradztwa, a takze ustugi

Jubilerskie,

3] niemajacy siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium Polski.

Zwolnienia podmiotowego nie stosuje sie réwniez do importu towardw i ustug,
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, dostawy towardéw, dla ktdrej podat-
nikiem jest ich nabywca.

Istnieje jeszcze jeden rodzaj zwolnienia z podatku VAT, tzw. zwolnienie przed-
miotowe. Rodzaje ustug objetych zwolnieniem wymienione sa w zataczniku
do ustawy o podatku od towardw i ustug. Sa to m.in. ustugi pocztowe, w zakresie
ochrony zdrowia, czy zwigzane z kultura.

Po dokonaniu zgtoszenia rejestracyjnego, bedac czynnym podatnikiem, masz
obowiazek prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupdw, zawierajacej wszystkie
dane niezbedne do prawidtowego sporzadzenia deklaracji podatkowej, sktadania
w urzedzie skarbowym deklaracji podatkowych (na druku VAT-7) i wptacania
wyliczonego podatku za okresy miesieczne do 25. dnia miesiaca nastepujacego
po miesiacu, za ktory sktadana jest dek[araqa Bedziesz mdgt tez wybrac rozli-
czenia w systemie kwartalnym, o ile wczes$niej powiadomisz o tym pisemnie urzad
skarbowy najpéZniej do 25. dnia drugiego miesiaca kwartatu, za ktdéry bedzie
po raz pierwszy ztozona kwartalna deklaracja podatkowa, przy czym chodzi tu
o kwartat kalendarzowy, a nie trzy nastepujace po sobie miesigce.

Bedac czynnym ptatnikiem VAT podlegasz obowiazkowi rozliczania sie
z VAT-u z urzedem skarbowym. Do ceny kazdego sprzedawanego przez siebie
produktu/ustugi musisz dodac¢ warto$¢ podatku (jest to VAT nalezny). Natomiast
VAT naliczony to podatek zawarty w cenie zakupu produktu/ustugi doliczony przez
sprzedajacego. Jezeli wiekszy jest VAT naliczony, wéwczas réznica zwracana jest
przez urzad skarbowy. W przeciwnym wypadku to przedsiebiorca musi oddac
réznice do urzedu skarbowego.
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W uproszczeniu wyglada to nastepujaco - firma X sprzedata firmie Y materiaty
za 1000 zt netto + VAT naliczony, ktéry w tym przypadku wynidst 230 zt. Firma Y
z zakupionych materiatéw wytworzyta produkt, ktéry sprzedata za 2000 zt netto
+ VAT, ktory wynidst 460 zt - jest to VAT nalezny. Poniewaz VAT nalezny byt wyzszy
niz VAT naliczony, przedsiebiorca Y musiat oddac urzedowi skarbowemu 230 zt
(VAT nalezny 460 zt minus VAT naliczony 230 zt). Drugi przyktad - firma A dopie-
ro rozpoczyna dziatalnos¢ i dokonata zakupdw na kwote taczna 25 000 zt netto
(+ VAT 5750 zt). Poniewaz firma w pierwszym okresie rozliczeniowym sprzedata
ustugi na taczna kwote 5000 zt netto (+ VAT 1150 zt), to VAT nalezny byt o 4600 zt
nizszy od VAT naliczonego (5750 zt - 1150 zt). W takiej sytuacji to urzad skarbowy
powinien zwrocié firmie A nadptacony podatek VAT.

Jako przedsiebiorca nie ponosisz kosztéw zwiazanych z podatkiem VAT. Nie
jest on tez w zadnym wypadku czescia twojego zarobku. Jest to podatek od tzw.
wartosci dodanej towardw i ustug, ktérego ciezar ponosza konsumenci.

Zwolnienie z podatku VAT bedzie rozwiazaniem korzystnym dla firm sprze-
dajacych swoje ustugi lub towary klientom indywidualnym. Takie osoby czesto
nie beda zainteresowane otrzymaniem faktury, chetnie natomiast kupia ustuge
tansza 0 23%, bo o tyle zwykle trzeba by podnies¢ cene w przypadku wystawiania
faktury VAT. Inng korzyscia wynikajaca ze zwolnienia jest to, ze nie trzeba wy-
stawia¢ faktur VAT ani deklaracji, a co za tym idzie prowadzi¢ petnej ewidencji,
co wiaze sie z dodatkowym obciazeniem administracyjnym badz kosztami, jezeli
taka ustuga zostanie zlecona firmie zewnetrzne;.

Natomiast w przypadku wspotpracy z innymi przedsiebiorcami wtasciwszy
ze wzgledu na mozliwos¢ odliczen bedzie wybdr opodatkowania podatkiem VAT.
Wazne to bedzie réwniez z innego powodu. Kontrahenci, ktérzy nie beda mogli
odliczac¢ VAT-u od zakupdw robionych u zwolnionego podatnika, zrezygnuja prawdo-
podobnie ze wspdtpracy i wybiora przedsiebiorce, ktdry na swoje ustugi czy towary
bedzie wystawiat faktury. Zarejestrowanie sie od razu jako podatnik VAT czynny
bedzie korzystne réwniez dla firm majacych duze obroty, jak i nowozaktadanych
ktére wysokie obroty przewiduja. Rezygnacje ze zwolnienia powinni réwniez rozwazy¢
przedsiebiorcy, ktdrych koszty naktaddw inwestycyjnych (zakup nieruchomosci, jej
remont, maszyny, samochody, komputery itd.] przed rozpoczeciem dziatalnosci
beda bardzo wysokie, poniewaz dzieki temu mozliwe bedzie odliczenie podatku
naleznego od tych zakupdw i tym samym obnizenie ich kosztdw.

Podstawowa wada bycia podatnikiem VAT zwolnionym jest niemoznosc odliczania
podatku naliczonego z faktur VAT przy dokonywanych zakupach. Oznacza to, ze chociaz
za zakupiony towar zaptacisz kwote wraz z podatkiem, sam go pézZniej nie odliczysz.
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Kasy rejestrujace

Jezeli twoimi klientami beda osoby fizyczne nieprowadzace dziatalnosci
gospodarczej bedziesz zobowiazany prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych. Zwolnieni z tego obowiazku
sa podatnicy, u ktérych kwota obrotu z dziatalnosci nie przekracza badz nie
przekroczyta w poprzednim roku 20 tys. zt. W przypadku przedsiebiorcy rozpoczy-
najacego prowadzenie dziatalnosci gospodarczej limit sprzedazy réwniez wynosi
20 tys. zt, z ta roznica, ze jest on liczony proporcjonalnie do czasu wykonywania
dziatalnosci. Przyktadowo - rozpoczynasz dziatalnosc 1 pazdziernika 2018 roku,
wiec limit sprzedazy w twoim przypadku bedzie wynosit w zaokragleniu 5042 zt,
po przekroczeniu tej kwoty bedziesz musiat rejestrowac sprzedaz za pomoca
kasy fiskalnej (20 tys. zt dzieli sie na 365 dni, co daje 54,80 zt - kwote te mnozy
sie razy liczbe dni sprzedazy pozostata do konca roku kalendarzowego, w tym
przypadku 92 dni, stad kwota 5042 zt). Sa jednak branze, w ktérych posiadanie
kasy fiskalnej jest wymagane od poczatku dziatalnosci. Jest to narzucone odgdrnie
przez przepisy i wynika z charakteru dziatalnosci - np. sprzedaz alkoholu, wyro-
bow tytoniowych, sprzetu TV, ptyt CD, DVD, ustugi przewozu taksdwkami, ustugi
fryzjerskie, kosmetyczne, lekarskie, prowadzenie warsztatu samochodowego.
W takiej sytuacji obowiazek instalacji kasy powstaje pierwszego dnia dziatalnosci.

U przedsiebiorcédw bedacych ptatnikami podatku VAT brana jest pod uwage
sprzedaz netto, czyli bez VAT. Po uptywie dwoch miesiecy od przekroczenia
ww. limitéw (liczac od pierwszego dnia miesigca, po miesigcu, w ktdrym limit
zostat przekroczony), powstaje obowiazek zainstalowania kasy fiskalnej. Zakupujac
kase bedziesz mdgt odliczy¢ od naleznego podatku 90% jej ceny (bez podatkul,
nie wiecej jednak niz 700 zt. Od 1 maja 2019 roku odliczenie takie jest mozliwe
wytacznie dla kas online. Firma, ktdra juz raz zostata zobligowana do zainstalo-
wania kasy, nie moze z niej zrezygnowac.

Zasady stosowania kas rejestrujacych sa szczegdétowo uregulowane
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie
kas rejestrujacych (Dz.U. poz. 816)., Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
29 kwietnia 2019 roku w sprawie odliczania lub zwrotu kwot wydanych na zakup
kas rejestrujacych oraz zwrotu tych kwot przez podatnika (Dz.U. poz. 820) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie zwol-
nien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(Dz.U. poz. 2519).

Wszystkie kwestie dotyczace podatku VAT reguluje Ustawa z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug [Dz.U. z 2018 r., poz. 2174 z pdzn. zm.).
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Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej

Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej

Pomimo ogdlnej zasady ustanawiajacej swobode dziatalnosci gospodar-
czej istnieja dziatalnosci podlegajace tzw. reglamentacji. Oznacza to, ze do ich
wykonywania, poza uzyskaniem wpisu w rejestrze przedsiebiorcéw, bedziesz
musiat uzyskac koncesje, zezwolenie lub stosowny wpis w rejestrze dziatalnosci
regulowane].

Prowadzenie dziatalnosci objetej reglamentacja mozesz rozpoczac dopiero po uzys-
4 kaniu odpowiedniego zezwolenia, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej

Ze wzgledu na warunki umozliwiajace prowadzenie dziatalnosci regla-
mentowanej w Polsce, wyrézni¢ mozna trzy podstawowe grupy dziatalnosci
gospodarczej podlegajacej ograniczeniu:

dziatalnosc¢ koncesjonowana,

dziatalnosc regulowana,

dziatalnos¢ wymagajaca zezwolenia.

Nie ma jednego dokumentu czy aktu prawnego, gdzie mdgtbys znalez¢
informacje, ktére dziatalnosci objete sa ograniczeniami, poniewaz kazda z nich
reguluja odrebne przepisy. Dlatego tez, aby sprawdzi¢, czy ta, ktéra chcesz prowa-
dzi¢, jest objeta jakas forma reglamentacji, skorzystaj z wyszukiwarki na stronie
biznes.gov.pl. Jezeli okaze sie, ze dziedzina, ktdra chcesz sie zajmowac, wymaga
uzyskania odpowiedniego wpisu czy zezwolenia, to na podanej stronie znajdziesz
szczegdtowe opisy wymagan, procedur i obowigzujacych dokumentoéw, pozwa-
lajace dopetni¢ formalnosci z nim zwiazane.

Odrebna kategoria ograniczen objete sa dziatalnosci, do ktérych prowadze-
nia wymagane jest posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych. Jednak
w wiekszosci przypadkow nie bedzie wymagane, abys to ty, jako wtasciciel firmy,
posiadat takie uprawnienia, a wystarczajace bedzie, ze zatrudnisz osobe, ktéra
takie niezbedne kwalifikacje posiada.

Pamietaj, aby przed otwarciem firmy sprawdzi¢, czy twoja dziatalnos¢ nie
bedzie podlegata jednemu z ograniczen, a jezeli tak, zadbaj o uzyskanie stosow-
nego wpisu lub zezwolenia.
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Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej - rejestracja firmy

Zanim rozpoczniesz prowadzenie biznesu, musisz dokona¢ formalnego
zgtoszenia swojej dziatalnosci do Centralnej Ewidencjii Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) www.ceidg.gov.pl lub www.firma.gov.pl.

CEIDG to centralny system prowadzony przez Ministra Przedsiebiorczosci
i Technologii, stanowiacy baze oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ go-
spodarcza w Polsce. Korzystajac z powyzszej strony bedziesz mdgt zatozyé
profil zaufany, zarejestrowacd firme przez internet, dokonywad zmian we wpisie,
zawiesi¢ oraz wznowic dziatalnos¢, zakoriczyé prowadzenie firmy, znalez¢ innych
zarejestrowanych przedsiebiorcow, a takze odszukac wtasny wpis.

W celu zgtoszenia firmy sktadasz wypetniony formularz zintegrowany CEIDG-1,
ktéry poza czescia gtéwna sktada sie z dodatkowych wnioskéw CEIDG-MW,
CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC, CEIDG-PN, CEIDG-POPR.

We whniosku gtownym CEIDG-1 podajesz m.in.:

dane osobowe,

nazwe firmy,

adres do doreczen oraz adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci

gospodarcze] (jezeli taki posiadasz),

date rozpoczecia dziatalnosci,

rodzaje dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),

przewidywana liczbe 0séb zatrudnionych,

forme, w jakie] bedziesz optacat podatek dochodowy,

informacje o rodzaju prowadzonej dokumentacji rachunkowej oraz miejscu

jeJ przechowywania,

wtasciwy dla ciebie urzad skarbowy (jezeli jako forme opodatkowania wybierzesz

zasady ogodlne, podatek liniowy lub ryczatt ewidencjonowany, to podajesz urzad

wtasciwy dla twojego miejsca zamieszkania, jezeli wybierzesz opodatkowanie
na podstawie karty - urzad zgodny z adresem miejsca, w ktérym faktycznie
jest wykonywana dziatalnosc),

dane dotyczace rachunku bankowego zwiazanego z prowadzona dziatalnoscia

(jezeli taki posiadasz),

informacje na temat udzielonego petnomocnictwa do prowadzenia twoich

spraw.

Czes¢ CEIDG-MW stuzy wskazaniu dodatkowych miejsc wykonywania dzia-
talnosci. Wypetniasz ja, gdy dziatalnosc bedziesz prowadzit w wiecej niz jednym
miejscu, np. gdy bedziesz miat kilka punktéw ustugowych. Dla potrzeb urzedu
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statystycznego, poza wskazaniem adreséw dodatkowych miejsc wykonywania
dziatalnosci, podaje sie tez osobno dla kazdego z nich rodzaje wykonywane;j
dziatalnosci (kody PKD].

Czesc CEIDG-RD jest kontynuacja poprzednich czesci CEIDG-1i CEIDG-MW.
Wypetniasz ja, jezeli ilos¢ rodzajéw dziatalnosci, ktére podates w CEIDG-1, prze-
kracza dziewiec¢ [bo tylko na tyle kodéw PKD jest miejsce w formularzu gtéwnym),
lub masz wiecej niz dwa dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci (bo tylko
tyle mozesz poda¢ w formularzu CEIDG-MW).

Czes¢ CEIDG-RB dotyczy informacji na temat posiadanych rachunkdw ban-
kowych i jest kontynuacja formularza gtéwnego. Wypetniasz go jedynie, gdy masz
wiecej niz jeden rachunek zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.

Czes¢ CEIDG-SC dotyczy udziatu w spétkach cywilnych. Wypetniasz go, jezeli
jestes wspdlnikiem w wiecej niz jednej spétce cywilnej. Jezeli prowadzisz jedna dzia-
talnos¢ w formie spétki cywilnej, informacje taka podajesz w formularzu gtéwnym.

Czesc¢ CEIDG-PN dotyczy informacji o udzielonych petnomocnictwach.
Wypetniasz go, gdy ustanowites wiecej niz jednego petnomocnika. Wpisanie danych
osoby do wniosku nie oznacza jego ustanowienia. Musza to by¢ petnomocnicy
juz ustanowieni zgodnie z odrebnymi przepisami (np. Kodeks cywilny, Kodeks
postepowania administracyjnego i inne).

Ostatnia cze$¢ CEIDG-POPR stuzy dokonywaniu ewentualnych korekt btedéw
popetnionych przy wypetnianiu ww. czesci wniosku.

Whiosek CEIDG-1 jest jednoczesnie:

1. wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospo-
darki narodowej (REGON)

Po przestaniu odpowiednich danych przez CEIDG do wtasciwego urzedu
statystycznego, twojej firmie zostanie nadany numer REGON. Niepowtarzalny
numer identyfikacyjny REGON jest nadawany osobie fizycznej tylko raz. Oznacza to,
ze nawet gdy zlikwidujesz dziatalnos¢ gospodarcza, ale po jakims czasie bedziesz
chciat ponownie zaczad dziatac jako jednoosobowy przedsiebiorca, bedziesz to
robit pod niezmienionym numerem. W czasie, kiedy twoja firma bedzie formal-
nie zamknieta, twdj numer przechowywany bedzie w zbiorze historycznym i nie
bedzie nadany zadnemu innemu podmiotowi.

Informacje o tym, jaki jest twdj REGON, odnajdziesz na stronie ceidg.gov.pl
oraz na stronie internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego stat.gov.pl/regon.
Informacja taka jest réwnoznaczna z potwierdzeniem dokonania wpisu w reje-
strze REGON. Urzedy statystyczne wydaja zaswiadczenia o nadanym numerze
REGON wytacznie na zadanie przedsiebiorcy, w terminie nie dtuzszym niz siedem
dni od otrzymania zadania. Nie masz obowiazku postugiwania sie tym numerem
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w kontaktach urzedowych ani w obrocie gospodarczym. Nie musisz go réwniez
podawac na pieczatce czy drukach firmowych.
2. zgtoszeniem identyfikacyjnym lub aktualizacyjnym na potrzeby NIP

Od 1 stycznia 2012 roku Numer Identyfikacji Podatkowej nadawany jest wytacz-
nie firmom i ptatnikom podatku VAT. Zniknat obowiazek posiadania NIP-u przez
osoby fizyczne. Zgtoszenie identyfikacyjne nastepuje poprzez formularz CEIDG-1.
Numer NIP urzad skarbowy nada nastepnego dnia po otrzymaniu twojego zgto-
szenia indentyfikacyjnego. Potwierdzenie nadania numeru NIP zostanie do ciebie
wystane poczta.

Numerem tym masz obowiazek postugiwac sie w obrocie prawnym i gospo-
darczym oraz umieszczac go we wszystkich oswiadczeniach pisemnych. Numer
NIP stuzy réwniez twojej identyfikacji jako przedsiebiorcy we wszystkich rejestrach
urzedowych, w tym réwniez w CEIDG.

3. oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym
od osdb fizycznych

Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT sktadasz
we wniosku CEIDG-1. Tak wiec jeszcze przed formalna rejestracja firmy musisz
zdecydowac, w jakiej formie bedziesz rozliczat sie z urzedem skarbowym.

Prowadzac jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza bedziesz mdgt rozliczad
sie w jednej z czterech dostepnych form:

karta podatkowa,

ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych,

podatek wedtug stawki liniowej,

podatek na zasadach ogdlnych wedtug skali podatkowe.

Przed podjeciem decyzji sprawdz przede wszystkim dostepnos¢ poszczegol-
nych form opodatkowania dla planowanego biznesu, moze sie bowiem okaza¢,
ze dziatalnos¢, ktdra zamierzasz wykonywad, wyklucza mozliwos¢ rozliczania
sie za pomoca prostszych form, czyli karta lub ryczattem. Wiecej na ten temat
w rozdziale 8. Opodatkowanie dochodow - wybdr formy opodatkowania dziatalnosci.
4. zgtoszeniem ptatnika sktadek albo jego zmiany dla potrzeb ubezpieczen

spotecznych

CEIDG ma obowiazek przestac odpowiednie dane do wtasciwej jednostki te-
renowe] ZUS, ktdra na podstawie danych zawartych w formularzu rejestracyjnym
sporzadza pierwszorazowe dokumenty zgtoszenia ptatnika sktadek ZUS ZFA
oraz alternatywnie ZUS ZBA - informacja o numerach kont bankowych ptatnika
sktadek (w przypadku, gdy dokonate$ zgtoszenia takiego numeru w formularzu
CEIDG-RB), i/lub ZUS ZAA - adresy prowadzenia dziatalnosci przez ptatnika
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sktadek (w przypadku, gdy w formularzu CEIDG-MW zgtosite$ dodatkowe adresy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej).

CEIDG przesyta odpowiednie dane zawarte we wniosku CEIDG-1 wraz z infor-
macja o dokonaniu wpisu do wtasciwego urzedu skarbowego, Gtéwnego Urzedu
Statystycznego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, nie péZniej niz nastepnego
dnia roboczego po dokonaniu wpisu.

Whiosek o wpis firmy do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej mozesz ztozyc¢:

1. elektronicznie, za posrednictwem strony internetowej ceidg.gov.pl lub
firma.gov.pl

Wybierajac te opcje mozesz wypetni¢ gotowy wniosek. Zostaniesz przepro-
wadzony . krok po kroku” przez cata procedure wypetniania formularza CEIDG-1,
co pozwoli wyeliminowac ewentualne braki i btedy. Cata procedure rejestracji
bedziesz mdgt zakonczyé rowniez on-line, ale tylko w sytuacji, gdy posiadasz
kwalifikowany podpis elektroniczny, podpiszesz go podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP lub skorzystasz z opcji potwierdzania tozsamosci przez
bankowos¢ elektroniczng (nie wszystkie banki dajag taka mozliwosd).

Profil zaufany ePUAP jest bezptatna metoda potwierdzania tozsamosci oby-
watela w systemach elektronicznej administracji - to odpowiednik bezpiecznego
podpisu elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. Aby
uzyskac profil zaufany, nalezy najpierw zatozy¢ konto bezposrednio na stronie
epuap.gov.pl lub za posrednictwem firma.gov.pl, a nastepnie potwierdzi¢ swoje
dane w jednym z punktdw potwierdzen, ktérymi sa m.in. oddziaty ZUS, urzedy
skarbowe, urzedy wojewddzkie. Doktadne informacje na temat podpisu i moz-
liwosci jego uzyskania znajduja sie na stronie Elektroniczne] Platformy Ustug
Administracji Publicznej epuap.gov.pl, zaktadka ,.profil zaufany”. Profilu zaufane-
go bedziesz mdgt uzywac nie tylko w celu rejestracji firmy, ale takze przy okazji
dokonywania wszelkich zmian we wpisie, jak rowniez do zatatwiania wielu spraw
administracyjnych za posrednictwem internetu.

Profil zaufany mozesz takze aktywowac poprzez swoje konto w bankowosci
elektronicznej - sprawd?, czy twdj bank ma opcje .eurzad”. Jezeli tak, mozesz
za posrednictwem banku uzyskac dostep do portalu obywatel.gov.pl.

Istnieje takze mozliwos¢ ztozenia wniosku bez koniecznosci posiadania podpisu
elektronicznego. Po wypetnieniu wniosku na stronie ceidg.gov.pl, na adres mailowy
twojej poczty zostanie przestana informacja o zapisaniu wniosku CEIDG-1 wraz
z jego numerem identyfikacyjnym i plikiem pdf do wydruku. Od tego momentu
masz siedem dni na dokoriczenie procesu rejestracji swojej firmy. Aby to zrobic,
musisz sie uda¢ do dowolnego urzedu gminy w celu weryfikacji tozsamosci

I potwierdzenia wpisu. Mozesz wydrukowac¢ wniosek i dostarczy¢ go w wersji
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papierowej. Nie jest to jednak konieczne, wystarczy, ze w urzedzie gminy postu-

zysz sie numerem wniosku, ktéry dostates. Pamietaj, ze jezeli nie potwierdzisz

ztozenia wniosku w ciagu wspomnianych siedem dni, zostanie on anulowany

i cata procedure bedziesz musiat przejs¢ ponownie.

2. przeztelefon - zadzwor pod numer 801 055 088 lub 22 765 67 32. Konsultant
wprowadzi za ciebie wszystkie dane do systemu, a tobie pozostanie potwier-
dzenie faktu zarejestrowania firmy. W tym celu bedziesz musiat udac sie
do dowolnego urzedu gminy, gdzie na podstawie numeru identyfikacyjnego
twojego wniosku (otrzymasz go SMS-em) urzednik odnajdzie go, wydrukuije,
a tobie pozostanie ztozenie na nim podpisu. Jezeli posiadasz podpis elektro-
niczny, profil zaufany e-PUAP Lub profil zaufany w banku, mozesz dokoriczy¢
rejestracje i podpisac wniosek elektronicznie.

3. wformie papierowej, w dowolnym urzedzie gminy w Polsce, bez wzgledu
na twoje miejsce zamieszkania - osobiscie lub listem poleconym (w przypad-
ku przestania wniosku listem poleconym wtasnoreczny podpis ztozony pod
wnioskiem musisz potwierdzi¢ notarialnie). Jezeli zdecydujesz sie na osobiste
ztozenie wniosku o wpis do CEIDG, organ gminy potwierdzi twoja tozsamosc
oraz przyjecie wniosku. Musisz mie¢ wiec ze soba dowdd osobisty lub inny
dokument potwierdzajacy tozsamos¢. Urzad ma obowiazek przeksztatci¢
wniosek na forme elektroniczna i przestac go do CEIDG nie pdzniej niz nastep-
nego dnia roboczego od jego otrzymania. Pamietaj, aby formularz wypetni¢
czytelnie, bez skreslen i poprawek, poniewaz nie zostanie on przyjety przez
urzednika. Jezeli zajdzie taka koniecznosé, wszelkich korekt powinienes
dokonywac w czesci CEIDG-POPR wniosku.

Whis firmy dokonywany jest nie péZniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu
wptywu do CEIDG poprawnego wniosku. Potwierdzenie ztozenia wniosku otrzy-
masz na wskazany adres poczty elektroniczne;.

Waine! Wpis zostaje dokonany z chwila potwierdzenia wniosku i zamieszczenia
4 danych w CEIDG

Zarowno wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jak i dokonanie zmian
we wpisie sa zwolnione z optat. Nie sa wydawane ,papierowe” zaswiadczenia
o wpisie do CEIDG, maja one postac¢ dokumentu elektronicznego albo wydruku
ze strony internetowej CEIDG. Zaswiadczeniem o wpisie jest wydruk ze strony
internetowej CEIDG. Organy administracji publicznej nie moga domagac sie
od ciebie okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskdw zaswiadczen
o wpisie.
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Pamietaj, zgtoszenia swojej firmy do CEIDG mozesz dokona¢ na szes¢
sposobow, poprzez:

zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku online i ztozenie go elektron-

icznie (dot. tylko sytuacji posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

profilu zaufanego ePUAP lub wybranej bankowosci elektronicznej),

zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku online, potwierdzenie

rejestracji w gminie,

bez logowania sie do CEIDG, wypetnienie wniosku online, potwierdzenie

rejestracji w gminie,

telefonicznie — wypetnienie wniosku przez konsultanta, a nastepnie potwi-

erdzenie rejestracji w gminie lub elektronicznie,

pobranie | ztozenie wniosku papierowego w urzedzie gminy, ktéry urzad

przeksztatca na wniosek elektroniczny i przesyta do CEIDG,

przestanie wniosku z poswiadczonym notarialnie podpisem listem polec-

onym do dowolnie wybranego urzedu gminy, w tym przypadku réwniez jest

on przeksztatcany w gminie na wniosek elektroniczny i przesytany do CEIDG.
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Dodatkowe formalnosci

Zgtoszenie do ubezpieczen

Sktadajac wniosek CEIDG-1, zgtosites juz swoja firme jako ptatnika sktadek.
Dodatkowo masz obowiazek zgtosi¢ do ubezpieczen siebie. Dokonasz tego, skta-
dajac wraz z formularzem CEIDG-1:

formularz ZUS ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen osoby ubezpieczone] -

w przypadku, gdy podlegasz obowiazkowo ubezpieczeniom spotecznym

I zdrowotnemu — ma to miejsce zawsze, gdy nie sa optacane za ciebie sktadki

na ubezpieczenia z innych tytutéw (np. umowy o prace), lub

ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli podlegasz wytacznie

ubezpieczeniu zdrowotnemu. Ma to miejsce w sytuacji, gdy nastepuje zbieg

tytutdw do ubezpieczen, czyli poza prowadzeniem firmy osiagasz z umowy

o prace czy umowy zlecenia dochody powyze] minimalnego wynagrodzenia,

od ktérych odprowadzane sa sktadki na ubezpieczenia spoteczne, a takze kiedy

korzystasz z ulgi na start. Ubezpieczenie zdrowotne jest zawsze obowiazkowe.

Nie ma koniecznosci kontaktowania sie w tym celu z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych. Zgtoszenia dokonujesz za posrednictwem CEIDG razem z wnioskiem
0 wpis badz zmiane wpisu swoje| dziatalnosci gospodarczej. Mozesz zrobic to
réwniez po zarejestrowaniu firmy, ale nie péZniej niz siedem dni od daty rozpo-
czecia prowadzenia dziatalnosci.

W ten sam sposdb bedziesz zgtaszat do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkdw
swojej rodziny badz ich wyrejestrowywat (ZUS ZCNAJ, zgtaszat zmiane swoich
danych identyfikacyjnych (ZUS ZIUAJ, wyrejestrowywat siebie z ubezpieczer (ZUS
ZWUA).

Jezeli zatrudnisz pracownikdw, kazdego z nich bedziesz musiat zgtosi¢ na for-
mularzu ZUS ZUA, podobnie zleceniobiorce oraz osobe wspétpracujaca, czyli
matzonka, dzieci, rodzicdw, jezeli pomagaja przy prowadzeniu twojej dziatalnosci
gospodarczej i jednoczesnie pozostaja z toba we wspdlnym gospodarstwie do-
mowym. Tych zgtoszen w dalszym ciagu musisz dokonywac bezposrednio w ZUS.

Rejestracja na potrzeby VAT

Jako przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza masz prawo
do skorzystania ze zwolnienia z podatku VAT, do momentu przekroczenia w ciagu
roku wartosci sprzedazy w wysokosci 200 tys. zt, badz proporcjonalnie nizszej, gdy

dziatalnosc rozpoczniesz w trakcie roku. Pamietaj jednak, ze jezeli nie bedziesz
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vatowcem”, czyli zarejestrowanym podatnikiem VAT, nie bedziesz mégt wystawiac
faktur VAT, jak réwniez rozlicza¢ podatku VAT.

Jezeli bedziesz chciat zrezygnowac z przystugujacego ci zwolnienia, mo-
zesz tego dokonac zaréwno przed rozpoczeciem dziatalnosci, jak i w trakcie jgj
prowadzenia (przed poczatkiem miesigca, w ktérym zamierzasz zrezygnowac
ze zwolnienia). W tym celu musisz ztozy¢ formularz rejestracyjny VAT-R. Rejestracja
przedsiebiorcy dla celéw VAT jest bezptatna - nie ma obowiazku uzyskania po-
twierdzenia zgtoszenia rejestracyjnego. Jezeli jednak bedziesz chciat takie po-
twierdzenie otrzymac, bedziesz musiat ztozy¢ wniosek i wnies¢ optate skarbowa
w wysokosci 170 zt.

Formularz rejestracyjny VAT-R mozesz ztozy¢ jako zatacznik razem z wnio-
skiem o wpis do CEIDG. Elektronicznie - jezeli posiadasz profil zaufany lub podpis

elektroniczny lub w wersji papierowej w urzedzie gminy. Mozliwe jest rowniez
ztozenie wniosku elektronicznie przez system e-deklaracje.

Pieczatka firmowa

Chociaz nie jest to uregulowane zadnymi przepisami, warto posiadac fir-
mowa pieczatke. Utatwia ona kontakty zaréwno z innymi przedsiebiorcami, jak
i urzedami, np. skarbowym. Posiadanie pieczatki pomocne jest réwniez przy
zaktadaniu rachunku bankowego - banki czesto wymagaja, aby przedsiebiorca
ja posiadat. Na pieczatce, oprdcz danych dotyczacych nazwy firmy i jej siedziby,
umieszcza sie réwniez NIP. Mozesz takze podac¢ numer REGON, chociaz, jak to
zostato wczesniej opisane, nie jest on juz wymagany w obrocie gospodarczym.

Rachunek bankowy

W polskim systemie prawnym nie ma przepisu naktadajacego bezwzgledny
obowiazek posiadania przez przedsiebiorce rachunku bankowego. Posiadanie
konta jest jednak wymagane do przeprowadzania okreslonych typow transakgji
czy ptatnosci. | tak rachunek bankowy musisz mie¢ koniecznie, gdy zawierasz
transakcje zinnym przedsiebiorca, a jednorazowa wartosc tej transakcji przekracza
15 tys. zt. Rachunek jest réwniez niezbedny matym, srednim i duzym przedsie-
biorcom, prowadzacym ksiegi rachunkowe lub ksiegi przychoddw i rozchoddw,
do dokonywania ptatnosci podatkdéw do urzedu skarbowego, a takze sktadek
do ZUS. Rachunek jest tez potrzebny, gdy jestes ptatnikiem podatku VAT. Zaréwno
wptaty podatku naleznego, jak i zwroty dokonywane przez urzad skarbowy moga
by¢ realizowane wytacznie przy wykorzystaniu rachunku bankowego podatnika.
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Kolejna sytuacja, gdy rachunek okazuje sie niezbedny, jest zatrudnienie pracow-
nikéw i dokonywanie w ich imieniu rozliczen z ZUS.

Natomiast prowadzac dziatalnosc na niewielka skale jako mikroprzedsiebior-
ca, nalezne podatki mozesz optaca¢ w kasie urzedu lub przekazem pocztowym,
natomiast sktadki na ZUS - w formie przekazu pocztowego lub w formie przekazu
pienieznego za posrednictwem instytucji ptatniczej lub biura ustug ptatniczych.

Warto jednak, chocby ze wzgledéw praktycznych (np. zaliczki na podatek
dochodowy do urzedu skarbowego, comiesieczne sktadki do ZUS, ptatnosci za to-
wary, ustugi), posiadac rachunek w banku. Nie musi to by¢ jednak konto firmowe
rozumiane jako produkt kierowany wytacznie do biznesu. Mozesz w prowadzone;j
dziatalnosci wykorzystywac zwykty rachunek oszczednosciowo-rozliczeniowy,
chocby ten, ktdry juz posiadasz jako osoba prywatna. Jednak lepszym rozwiaza-
niem jest zatozenie konta odrebnego od uzywanego do celdéw osobistych. Pozwoli
to na wyrazne rozdzielenie wptywdw i wydatkéw firmowych od tych prywatnych.
Bez wzgledu na to, jaki rachunek wybierzesz, musisz pamietac, ze moze on by¢
przypisany wytacznie do jednego witasciciela. Jezeli wiec jeste$ posiadaczem
wspdlnego konta ze wspdtmatzonkiem, to nie bedziesz mdgt go wykorzystywac
na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Natomiast posiadanie
rachunku firmowego bedzie niezbedne, jezeli chciatbys sie zarejestrowac jako
podatnik VAT czynny.

Dla wiekszej wygody warto zdecydowac sie na otwarcie rachunku w banku,
ktdry ma system bankowosci elektronicznej, a tym samym daje mozliwosc za-
rzadzania kontem i dokonywania transakcji przez internet czy telefon. Niezwykle
wazne jest rowniez poréwnanie propozycji wielu bankéw, poniewaz ich oferta jest
bardzo zréznicowana. Niejednokrotnie moze sie tez okazad, ze produkt dedyko-
wany przedsiebiorcom jest atrakcyjniejszy niz ten skierowany do indywidualnych
odbiorcéw, i bardziej korzystne okaze sie zatozenie tzw. firmowego rachunku.

Pamietaj, wybierajac bank we pod uwage: optaty za otwarcie i miesieczna obstuge
4 rachunku, przelewy do ZUS i US, przelewy w obrebie banku i do innych bankéw, prowizje
za wyptaty z bankomatéw, koszty wydania karty, optaty za wptaty gotéwki w oddziale

banku, dostepnos¢ linii kredytowej
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Dane objete wpisem do CEIDG

Nazwa firmy

Kazda dziatalnosc gospodarcza, niezaleznie od jej formy organizacyjno-praw-
nej, musi by¢ prowadzona pod jakas nazwa. Stanowi to jej niezbedny element,
ktory identyfikuje firme, jest jej znakiem rozpoznawczym, a takze narzedziem
marketingowym, dlatego warto poswiecic chwile, by zastanowic sie nad wyborem
te] wtasciwe.

Na poczatek kwestie prawne. Zgodnie z zapisami w kodeksie cywilnym
przedsiebiorca zawsze dziata pod firma, czyli w potocznym rozumieniu pod
witasna nazwa.

Firma, czyli nazwa jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, jest zawsze
imie i nazwisko jej wtasciciela, co oczywiscie nie wyklucza wtaczenia do nigj
dodatkowego okreslenia, wskazujacego np. na przedmiot wykonywanej dziatal-
nosci, np. ..Salon urody Maria Kowalska”, czy tez okreslenia, nienarzucajacego
jednoznacznych skojarzen, np. ,ABC Jan Nowak”.

Przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza dziata
zawsze pod jedna firma (nazwa) i taka ma obowiazek podawac w obrocie prawnym
i gospodarczym. Nie ma mozliwosci, aby jedna osoba fizyczna miata wpisanych
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej kilka réznych podmiotéw. Oczywiscie mozliwe
jest nadanie nazw zwyczajowych dla dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci.
Tak wiec rejestrujac swoj biznes, musisz przede wszystkim podac¢ w nazwie firmy
swoje imie i nazwisko, bo tym bedziesz sie postugiwat w obrocie gospodarczym.

Zgodnie z artykutem 43% Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny
(Dz.U.z2019 ., poz. 1145, z pdzn. zm.) nazwa firmy powinna zasadniczo odrdzniac
sie od nazw innych przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnos¢ na tym samym
rynku, przy czym kodeks nie precyzuje zakresu terytorialnego owego rynku, wiec
na dobra sprawe nie wiadomo, czy nalezy bra¢ pod uwage rynek regionalny, czy
moze zdecydowanie szerzej, np. rynek europejski. Generalnie chodzi o to, aby
zapobiegad nieuczciwym praktykom korzystania z renomy innego przedsiebiorcy.
Nie wybieraj wiec nazwy podobnej do istniejacych, szczegdlnie do nazw firm,
ktdre maja juz wyrobiona marke na rynku.

Nazwa nie moze tez wprowadzac¢ swoim brzmieniem w btad potencjalnych
klientow czy kontrahentéw, czyli zawiera¢ nieprawdziwych informacji. Moze to
dotyczy¢ zakresu dziatalnosci [sugerowanie, ze zajmujesz sie czyms$ innym niz
w rzeczywistosci, np. pod nazwa .Agencja ubezpieczeniowa Jan Kowalski” prowa-
dzisz ustugi z zakresu ubezpieczen i posrednictwa kredytowego), osoby bedacej
jej wtascicielem (np. wykorzystanie w nazwie nazwiska badz pseudonimu jakiej$



Pierwsze kroki w biznesie

znanej osoby, co mogtoby sugerowac, ze jest ona wtascicielem firmy), miejsca
dziatalnoéci oraz Zrédet zaopatrzenia (np. ..Buty wtoskie” w przypadku sklepu
sprzedajacego obuwie sprowadzane z Chin).

Dobrze dobrana nazwa jest atutem firmy i moze by¢ skutecznym narzedziem
marketingowym. To ona ksztattuje wyobrazenie o twoim przedsiebiorstwie.
Powinna by¢ nosna, tatwa do zapamietania, ale réwniez wymdwienia i zapisania,
dzieki czemu zmniejsza sie ryzyko nieprawidtowe] identyfikacji firmy. Zwykle
lepiej jest, gdy nazwa nie jest zbyt rozbudowana, bo to zdecydowanie utatwia jej
zapamietanie. Z formalnego punktu widzenia moze sktadac sie z maksymalnie
512 znakdw. Dobrze, jesli bedzie budzi¢ pozytywne skojarzenia i bedzie wtasciwa
dla danej branzy oraz w danym kregu kulturowym. Wykluczone jest natomiast
uzywanie wulgaryzmow czy stow majacych negatywny wydzwiek.

Pamietaj, ze nazwa twojej firmy bedzie funkcjonowata tak dtugo, jak dtugo
bedziesz prowadzit dziatalnos$¢, wybierz ja wiec rozsadnie i po gtebokim namysle,
nie poddajac sie chwilowo obowiazujacym trendom.

W niektdrych przypadkach wskazane jest, aby nazwa odzwierciedlata to, czym
sie firma zajmuje, dzieki czemu potencjalny klient juz na etapie poszukiwania
nie bedzie miat watpliwosci, ze $wiadczysz ustuge, ktdrej on akurat potrzebuje.
Zabieg ten nie jest jednak wtasciwy, jezeli zamierzasz prowadzi¢ przedsiebior-
stwo wielobranzowe albo w niedalekiej przysztosci bedziesz rozszerzat zakres
dziatalnosci firmy o kolejne, zupetnie nowe obszary ustug czy produkgcji. W takiegj
sytuacji lepiej sprawdzi sie nazwa o neutralnym brzmieniu, ktéra nie bedzie
sugerowata zadnego konkretnego rodzaju dziatalnosci. Wprawdzie nazwe firmy
mozna zmieni¢ w trakcie jej prowadzenia, ale wiaze sie to z koniecznoscia zmiany
danych we wszystkich urzedach, na pieczatkach, pismach firmowych itd., a przede
wszystkim oznacza koniecznos¢ ponownej pracy nad rozpoznawalnosciag marki.

Jesliwymyslites dla swojej firmy oryginalna nazwe i nie chcesz, aby jakikol-
wiek inny przedsiebiorca uzyt jej do oznaczenia swojego przedsiebiorstwa czy
produkowanych przez niego wyrobdéw, mozesz jg zastrzec jako znak towarowy
w Urzedzie Patentowym www.uprp.pl.

Nazwa skrdcona - tej nazwy bedziesz uzywat wytacznie w kontaktach z ZUS.
Jej brzmienie jest catkowicie dowolne, ograniczeniu podlega jednak jej dtugosc.
Nazwa skrécona ograniczona jest do 31 znakdw. Z praktycznego punktu widzenia

najlepiej jezeli podasz tu swoje imie i nazwisko.

Adresy zwiazane z dziatalnoscia gospodarcza

Przepisy Konstytucji Biznesu nieco zmienity zasady dotyczace adresoéw, ktére
sa wymagane we wpisie do CEIDG. Aktualnie obowiazkowym adresem, ktéry

69 4



P 70

Pierwsze kroki w biznesie

musisz podac rejestrujac firme, jest adres do doreczen. Nie musi on by¢ powiazany
ani z miejscem wykonywania dziatalnosci, ani tez twoim adresem zamieszkania
czy zameldowania. Pamietaj, ze powinien to by¢ adres, pod ktdrym faktycznie
bedziesz miat mozliwos¢ odbierania korespondencji. Jezeli firma bedzie miata
state miejsce wykonywania dziatalnosci, musisz podac ten adres. Moze to by¢
specjalnie na ten cel wynajety lokal, np. biuro, sklep, hala produkcyjna, magazyn
lub tez twoje mieszkanie. To ostatnie jest bardzo czesto wskazywane jako state
miejsce wykonywania dziatalnos$ci w sytuacji, kiedy dziatalnos¢ nie wymaga
posiadania odrebnego lokalu na potrzeby prowadzenia firmy.

Pamietaj, ze miejscem wykonywania dziatalnosci, ktéry podajesz w CEIDG,
moze by¢ wytacznie adres, do ktérego masz tytut prawny (np. akt wtasnosci,
spotdzielcze prawo do lokalu, umowa najmu, uzyczenia, dzierzawy).

Czasami specyfika dziatalnosci sprawia, ze nie mozesz podac zadnego statego
miejsca prowadzenia firmy. Tak sie dzieje w przypadku dziatalnosci mobilnych lub
ustug swiadczonych wytacznie w siedzibie klienta. Nie mozesz zgtosi¢ jako statego
lub dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci adreséw swoich klientdw,
u ktdrych swiadczysz ustugi, chocby byto to cykliczne. Np. pracujesz na zlecenie
dwdch przedsiebiorcdw, ustugi wykonujesz wich siedzibach, zawsze w tym samym
miejscu, regularnie, dwa razy w tygodniu, ale nie wynajmujesz od nich pomieszczen,
w ktdrych to robisz. Oznacza to, ze Swiadczysz im ustugi w ich siedzibie. W takiej
sytuacji masz dwie mozliwosci — podajesz adres zamieszkania jako state miejsce
wykonywania dziatalnosci (tzw. siedziba gtdwna) lub zaznaczasz w formularzu
CEIDG-1 pole ,brak statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej”.
Wybranie drugiej opcji pozbawi cie jednak mozliwosci zarejestrowania sie jako
podatnik VAT czynny.

Moze by¢ tez sytuacja odmienna. Prowadzisz kilka punktdéw ustugowych
zlokalizowanych w réznych dzielnicach. Jezeli do kazdego z nich masz tytut
prawny, wowczas kazdy powinien by¢ zgtoszony w CEIDG jako dodatkowe state
miejsce wykonywania dziatalnosci. Masz obowiazek podad doktadne adresy tych
miejsc. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy dziatalnos¢ prowadzona jest w nietypowym
miejscu, np. punkt w przejsciu podziemnym - wdowczas podajesz jego numer.
Dodatkowe miejsca mozesz podad, jezeli podates wczesniej state miejsce pro-
wadzenia dziatalnosci.

Wiecej na temat lokalu na firme i zasad jego rozliczania znajdziesz w rozdziale
14. Lokal - siedziba firmy.

Pamietaj, e wszystkie adresy zwiazane z twoja dziatalnoscia, ktdre podajesz w CEIDG,
4 beda widoczne dla kazdego. Jezeli jednym z nich jest adres twojego mieszkania, to w tym
momencie bedzie on informacja jawna i ogélnie dostepna



Pierwsze kroki w biznesie

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

Jedna z informacji, jaka bedziesz musiat podac¢ we wniosku o wpis do ewi-
dencji dziatalnosci gospodarczej, jest okreslenie przedmiotu dziatalnosci zgodnie
z kodami Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci 2007 (PKD).

Nie ma ograniczen co do liczby koddw wpisanych we wniosku. Teoretycznie
maogtbys wiec podac nawet te, ktdre nie beda powiazane z rzeczywiscie prowadzona
dziatalnoscia. Dziatanie takie jednak nie ma wiekszego uzasadnienia, poniewaz
zakres wykonywanej dziatalnosci mozesz rozszerzy¢ w dowolnej chwili. Skup sie
wiec na wymienieniu tylko tych rodzajéw dziatalnosci, ktére bedziesz faktycznie
wykonywat po otwarciu firmy, oraz tych, o ktére planujesz rozszerzy¢ zakres
swojej dziatalnosci w najblizszym czasie. Warto to uwzglednic rejestrujac firme,
aby w niedalekiej przysztosci nie byto potrzeby ponownego wypetniania wniosku
I ewentualnej wizyty w urzedzie. Zgtaszanie zmian, podobnie jak rejestracja, jest
zwolnione z optat.

W formularzu CEIDG-1 jako pierwszy powinienes podac kod dziatalnosci
gtdwnej, przewazajacej. Na kolejnych pozycjach, pozostate obszary dziatalnosci.
Kod powinien sktadac sie z czterech cyfr oraz litery i w takiej formie nalezy go
podawac.

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci dostepna jest m.in. na stronie Gtéwnego
Urzedu Statystycznego stat.gov.pl/klasyfikacje. Tam tez znajduja sie wyjasnienia
do klasyfikacji, na podstawie ktérych tatwiej bedzie ci dopasowac odpowiednie
dla twojej dziatalnosci kody PKD. Polska Klasyfikacje Dziatalnosci mozna znalez¢
réwniez na wielu innych stronach internetowych.

Na stronie stat.gov.pl/klasyfikacje dostepna jest wyszukiwarka klasyfikacji, dzieki
ktdrej, poprzez wpisanie odpowiedniej frazy, mozesz szybko odnalez¢ wtasciwy kod,
bez koniecznosci zagtebiania sie w lekture catej klasyfikacji. Wartym polecenia
zrédtem, gdzie szybko i tatwo mozna dobrac¢ odpowiednie do profilu dziatalnosci
kody PKD, jest dostepna na stronie firma.gov.pl wyszukiwarka kodéw PKD.

Jezelijednak zdecydujesz sie na tradycyjny sposdb poszukiwania odpowiedniego
kodu PKD, to przegladanie klasyfikacji rozpocznij od najwyzszego poziomu, czyli
przejrzenia sekcji. Jest ich 21 i sg opisane bardzo ogdlnie. Wybierz te odpowia-
dajaca twojej dziatalnosci. Przejdz nastepnie do czesci jej poswieconej i wybierz
dziat, ktéry zawiera obszary dziatalnosci powiazane z ta planowana przez ciebie.
Znajdziesz tam szczegotowe klasy i podklasy, sposrdd ktdrych musisz wybrac te
najbardziej odpowiadajace dziatalnosci twojej przysztej firmy. Najnizszy poziom,
czyli podklasy, sa szczegdtowo opisane, co zdecydowanie utatwi ci dopasowanie
zakresu swojej dziatalnosci do odpowiedniego kodu PKD. Ostateczny kod powinien
sktadac sie z czterech cyfri jednej litery. Cho¢ w teorii moze brzmi to skompli-
kowanie, w praktyce nie jest to zadanie bardzo trudne do wykonania, wymaga
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jednak poswiecenia czasu. Jezeli bedziesz miat problem z zakwalifikowaniem
swoje] dziatalnosci do odpowiedniej grupy PKD, skorzystaj z pomocy najblizszego
urzedu statystycznego.

Informacje dotyczace wyboru formy opodatkowania
i przechowywania dokumentacji rachunkowej

Juz na etapie rejestracji firmy w CEIDG zgtaszasz, w jakiej formie bedziesz
ptacit podatek dochodowy. Mozesz wybiera¢ zasady ogdlne, podatek liniowy,
ryczatt lub karte podatkowa. Jezeli wybierzesz karte podatkowa, to do wniosku
rejestracyjnego mozesz dotaczy¢ PIT-16, na podstawie ktérego urzad skarbo-
wy okresli doktadna wysokos¢ podatku. Wiecej na temat form opodatkowania
w rozdziale 8. Opodatkowanie dochodow - wybdr formy opodatkowania dziatalnosci.

W formularzu CEIDG-1 okreslasz réwniez, jaki rodzaj dokumentacji rachunkowe;
bedziesz prowadzit. Decydujac sie na zasady ogdlne lub podatek liniowy bedziesz
musiat prowadzi¢ podatkowa ksiege przychoddw i rozchoddw, przy ryczatcie
zaznaczasz pole .inne ewidencje”, natomiast wybor karty podatkowej oznacza,
ze ewidencja nie jest prowadzona, i taki tez punkt zaznaczasz w formularzu CEIDG-1.

Nie ma obowiazku zlecania biurom rachunkowym prowadzania ksiegowosci.
Mozesz to robi¢ samodzielnie. Jezeli jednak zdecydujesz na ustugi ksiegowego,
koniecznie musisz podac dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachun-
kowa - nazwe oraz numer NIP.

Kolejna informacja, ktéra musisz zgtosi¢ w CEIDG, jest miejsce przechowywania
dokumentacji rachunkowej. Podaj tu doktadny adres, pod ktdrym przechowywane
i dostepne beda wszystkie dokumenty rachunkowe. Nie ma zadnych wymogdw
co do tego miejsca. Moze to by¢ twodj adres zamieszkania, statego lub dodatko-
wego miejsca prowadzenia dziatalnosci, siedziby biura rachunkowego lub inny.
Najwazniejsze, aby tam faktycznie znajdowata sie cata dokumentacja rachunkowa.

Data rozpoczecia dziatalnosci

Zgtaszajac firme do CEIDG musisz podac date rozpoczecia dziatalnosci. Moze
to by¢ dzien, w ktérym sktadasz wniosek, data przyszta, ale réwniez data wstecz-
na, cho¢ to ostatnie rozwiazanie moze by¢ przyczyna réznych problemdw, chocby
zalegtosci w sktadkach na ZUS. Rozsadniej wiec bedzie, jezeli sktadajac wniosek
0 wpis podasz w nim biezaca lub przyszta date rozpoczecia dziatalnosci. Od dnia
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podanego jako dzier rozpoczecia dziatalnosci w formularzu CEIDG-1 powstanie
obowiazek optacania sktadek do ZUS oraz rozliczania sie z urzedem skarbowym.

Pamietaj, ze samo wypetnienie wniosku na platformie ceidg.gov.pl nie jest
tozsame z jego ztozeniem. Wniosek uwaza sie za ztozony, jezeli zostat on podpi-
sany. Mozesz to zrobi¢ jezeli posiadasz podpis elektroniczny, profil zaufany ePUAP
lub profil zaufany w banku. Natomiast jezeli nie dysponujesz takimi podpisami,
a zarejestrujesz firme na portalu, bedziesz musiat w ciagu siedem dni, liczonych
od dnia wypetnienia elektronicznie wniosku, zgtosic sie do urzedu gminy z wydru-
kowanym i wtasnorecznie podpisanym formularzem CEIDG-1, badZ z numerem
wniosku, w celu jego ztozenia i potwierdzenia swojej tozsamosci. Dopiero ten
dzien bedzie formalnie dniem ztozenia wniosku, czyli moze by¢ traktowany jako
dzien rozpoczecia dziatalnosci.

Aby rozpoczaé dziatalno$c¢ nie musisz czekac na uzyskanie zaswiadczenia o wpisie

4 do CEIDG, poniewat takie zaSwiadczenia nie sa wystawiane w formie papierowej i maja one

posta¢ dokumentu elektronicznego. Jezeli zajdzie potrzeba, potwierdzenie wpisu mozesz
wydrukowac bezposrednio ze strony ceidg.gov.pl

Rachunki bankowe

W formularzu CEIDG-1 musisz podac wszystkie rachunki bankowe zwiaza-
ne z prowadzona dziatalnoscia. Jezeli na potrzeby prowadzenia firmy bedziesz
wykorzystywat swoj prywatny rachunek lub przed rozpoczeciem dziatalnosci
zatozysz oddzielny, tylko na potrzeby firmy, to musisz go podac rejestrujac fir-
me. Jezelijednak bedziesz chciat zgtosic¢ odrebny rachunek, ktérego jeszcze nie
masz, bo np. chcesz zatozy¢ rachunek firmowy, to uzupetnisz dane na jego temat
juz po zgtoszeniu dziatalnosci w CEIDG. Nie musisz ujawnia¢ danych swoich
prywatnych kont.

Wiecej na ten temat w rozdziale 12.4 Rachunek bankowy.
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Lokal - siedziba firmy

Siedziba firmy moze byc¢ zaréwno specjalnie na ten cel przeznaczone odrebne
pomieszczenie/lokal, jak réwniez wydzielona cze$¢ mieszkania, zaréwno twojego,
jak i tego, ktére wynajmujesz badz ktdrego jestes lokatorem.

Planujac dziatalnos¢ gospodarcza, powinienes rozwazy¢, czy bedzie ci po-
trzebny oddzielny lokal na biuro. Musisz wzia¢ pod uwage, jaki rodzaj dziatalnosci
bedziesz wykonywac i jak duzego potrzebujesz w zwiazku z tym pomieszczenia.
Powinienes zastanowic sie rowniez, czy w niedalekiej perspektywie bedziesz chciat
zatrudnic pracownika, dla ktérego konieczne bedzie stworzenie stanowiska pracy?
Czy bedziesz przyjmowac klientéw w siedzibie firmy, czy moze twoja dziatalnosc
bedzie polegata na pracy zdalnej badZ swiadczonej w siedzibie/domu klienta?
W wielu przypadkach dodatkowy reprezentacyjny lokal okazuje sie zbednym luk-
susem, bez ktdrego firma moze sie obejs¢, a ktory tylko generuje zbedne koszty.

Bez problemu mozesz zarejestrowac i prowadzi¢ dziatalnos¢ w lokalu, ktdry
jednoczesnie jest twoim miejscem zamieszkania. Jest to zreszta dos¢ czesta prak-
tyka, pozwalajaca na znaczne oszczednosci z tytutu optat czynszowych. Czasem
jednak charakter prowadzone] dziatalnosci bedzie wymagat spotkan z klientami
poza ich siedziba. Dobrym rozwiazaniem moze by¢ wowczas skorzystanie z opgji
wynajmu biur na godziny badz dni. Firm swiadczacych takie ustugi jest na rynku
wiele i bez problemu bedziesz mdgt znalez¢ najbardziej optymalne dla siebie roz-
wiagzanie. Zazwyczaj taka firma poza wynajmem konkretnego pomieszczenia czy
biurka we wspdtdzielonej przestrzeni [coworking), oferuje réwniez sale spotkan,
sale konferencyjne, dostep do sprzetéw biurowych, multimedialnych czy interne-
tu. Wybierajac takie rozwiazania zyskasz reprezentacyjne miejsce na spotkania
z klientami, a jednoczesnie zaoszczedzisz na kosztach wynajmu lokalu na state.

Lokalu na dziatalno$¢ mozesz poszukiwac na tzw. wolnym rynku, a wiec
od indywidualnych wtascicieli, wspdlnot, spétdzielni, jak réwniez w zasobach lo-
kalowych bedacych w posiadaniu miasta/gminy. Informacje dotyczace dostepnych
lokali uzytkowych na obszarze miasta mozesz znalez¢ np. w urzedzie miasta, czy
zaktadach gospodarowania nieruchomosciami.

Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza chcesz prowadzi¢ w mieszkaniu, ktére nie
jest twoja wtasnoscia, a jestes jedynie jego najemca, musisz uzyskac na to zgode
wtasciciela. Nawet jezeli masz prywatne mieszkanie i w nim chcesz zorganizo-
wac biuro swojej firmy, to w niektorych przypadkach bedziesz musiat uzyskaé
dodatkowe pozwolenia.

I tak, jezeli dziatalnos¢ prowadzona bedzie w mieszkaniu spétdzielczym, jego
wtasciciel powinien powiadomic¢ o tym spotdzielnie i uzyskac od niej zgode, ale
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tylko w sytuacji, gdy bedzie sie to wiazato ze zmiana sposobu korzystania lub
przeznaczenia catosci lub czesci lokalu. Ma to miejsce wtedy, gdy wykonywana
dziatalno$¢ ma wptyw na zmiane warunkdw: bezpieczenstwa pozarowego i powo-
dziowego, pracy, zdrowotnych, higieniczno-sanitarnych, ochrony srodowiska badz
na zmiane wielkosci lub uktadu obciazen. W takiej sytuacji bedziesz potrzebowat
rowniez zgody nadzoru budowlanego.

Jezeli prowadzenie firmy w domu miatoby wptyw na wysokosc¢ optat czynszo-
wych (wywdz $mieci, korzystanie z windy, Scieki, sprzatanie klatki schodowej), be-
dziesz musiat powiadomic¢ o tym spdtdzielnie w formie pisemnej [nie jest konieczne
uzyskanie zgody). Musisz liczy¢ sie z tym, ze spétdzielnia prawdopodobnie bedzie
w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia pobierad wyzsze optaty za wydzielona czes¢
mieszkania. Ich wysokos$¢ zazwyczaj jest okreslona w statutach i regulaminach
spotdzielni. Przy ustalaniu wysokosci optat brana jest pod uwage powierzchnia
uzytkowa lokalu przeznaczona na dziatalnos¢ gospodarcza.

O zamiarze prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w prywatnym miesz-
kaniu zarzadzanym przez wspdlnote mieszkaniowa, nalezy poinformowac jej
zarzad [nie jest konieczne uzyskanie zgody), nawet jezeli jest to tzw. dziatalnosé
nieuciazliwa. Wprawdzie nie ma przepisu naktadajacego taki obowiazek, jednak
zasada dobrych stosunkéw sasiedzkich tego wymaga. W takiej sytuacji mozesz
spodziewac sie, ze bedziesz ponosit wieksze wydatki zwiazane z utrzymywaniem
czesciwspolnej nieruchomosci, jezeli uzasadnia to sposéb korzystania z lokalu,
np. czeste wizyty klientow.

Oczywiscie zarejestrowanie firmy pod adresem zamieszkania nie jest tozsame
z faktycznym prowadzeniem tam dziatalnosci. Jezeli tak bedzie w twoim przy-
padku, nie masz obowiazku informowania spdtdzielni czy wspdlnoty o tym fakcie.

Jezeli twoje mieszkanie bedzie miejscem faktycznego wykonywania dziatal-
nosci, w nim bedziesz miat biuro firmy i na ten cel wygospodarujesz oddzielne
pomieszczenie (pokdj), ktére bedzie catkowicie wytaczone z funkcji mieszkalnych,
powinienes zgtosi¢ ten fakt do urzedu gminy. Dokonujesz tego poprzez ztoze-
nie .informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych” oraz ..deklaracji
na podatek dochodowy” wedtug wzordw okreslonych uchwata rady gminy. Masz
na to 14 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Pamietaj, ze takie zgtoszenie po-
woduje obowiazek optacania za wydzielona cze$¢ mieszkania wyzszego podatku
od nieruchomosci.

Stawke podatku od nieruchomosci przeznaczonej na prowadzenie dziatal-
nosci gospodarczej okresla rada gminy. Jego wysokos¢ nie moze jednak prze-
kraczac ustawowego limitu, ktéry jest co roku ustalany przez ministra finansdw.
Szczegotowo reguluje to Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i opta-
tach lokalnych (Dz.U.z 2019 r., poz. 1170). Na przyktad w Warszawie w 2019 roku

podatek ten wynosi 23,47 zt za 1 m? powierzchni uzytkowej, natomiast za budynki
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mieszkalne - 0,79 zt za 1 m? Musisz wiec liczy¢ sie z tym, ze za metr kwadratowy
mieszkania wydzielonego na potrzeby firmy zaptacisz podatek w zdecydowanie
wiekszej wysokosci, niz za pozostata czes¢ mieszkania. Przyktadowo, jezeli masz
mieszkanie o powierzchni 60 m?, w ktérym na cele prowadzenia dziatalnosci
wydzielony zostat pokoj o powierzchni 12 m?, to podatek od nieruchomosci, jaki
bedziesz musiat zaptaci¢, wyniesie 319,56 zt [podatek od czesci zajetej na dzia-
talnosc 12 m? x 23,47 zt = 281,64 zt + podatek od czesci mieszkalnej 48 m? x
0,79 zt = 37,92 z4).

Nie musisz dokonywac takiego zgtoszenia, jezeli mieszkanie bedzie jedynie
miejscem zarejestrowania twojej firmy, a faktyczne biuro, czyli miejsce, gdzie
m.in. przechowywane beda wszystkie dokumenty firmy, bedzie sie znajdowato
w innym lokalu. Zgtoszenie takie nie bedzie rowniez konieczne, gdy pomieszcze-
nie, w ktérym prowadzisz dziatalnos¢, stuzy jednoczesnie celom mieszkalnym
I zarobkowym, to znaczy ten sam pokoj jest réwnoczesnie miejscem, z ktdrego
korzystasz prywatnie i w ktdrym pracujesz. Poniewaz w takiej sytuacji nie zostaty
wytaczone jego funkcje mieszkalne, nie ma wiec podstaw do opodatkowania go
wedtug wyzsze] stawki podatku. Dopiero catkowite pozbawienie wybranego po-
mieszczenia funkcji mieszkalnych, czyli przeznaczenie go w catosci na potrzeby
firmy, powoduje koniecznos$¢ optacania podatku w wysokosci przewidzianej dla
lokali zajetych na prowadzenie dziatalnosci.

Dziatalnosc prowadzona w domu - rozliczenie
kosztow

Chociaz biuro w domu wiaze sie z koniecznoscia zaptacenia do gminy wyzszego
podatku od nieruchomosci, to daje rowniez pewne korzysci. Przede wszystkim nie
ponosisz kosztéw zwiazanych z wynajeciem lokalu, a podatek od nieruchomosci
ptacony od czesci przeznaczonej na dziatalnos¢ mozesz zaliczy¢ do kosztow
uzyskania przychoddw.

Wydzielajac czes¢ mieszkania na cele dziatalnosci, wydatki zwiazane z bie-
zaca eksploatacja réwniez mozesz zaliczy¢ do kosztdw uzyskania przychodu. Aby
skorzystac z tej mozliwosci, musisz okresli¢, jaka czes¢ mieszkania wykorzy-
stywana bedzie wytacznie na potrzeby prowadzenia firmy. Ustalasz procentowy
udziat powierzchni przeznaczonych na firme w powierzchni catego mieszkania
I taka czes¢ wydatkéw mieszkaniowych uwzgledniasz w odliczeniach. Zatdézmy,
ze na potrzeby dziatalnosci wydzielites pokdj o powierzchni 10 m?, co stanowi
10% powierzchni twojego mieszkania. Tak wiec mozesz wliczy¢ w koszty uzy-
skania przychodu np. 10% czynszu za mieszkanie, taki sam procent wydatkéw
na energie, wode, gaz, centralne ogrzewanie, wydatki poniesione na remont tego
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pomieszczenia. Do niedawna urzedy skarbowe staty na stanowisku, ze jako koszty
firmowe mozna kwalifikowac tylko te wydatki, ktére sa ponoszone na wyodreb-
nione na ten cel czesci mieszkania. Obecnie coraz wiecej interpretacji wskazuje,
ze nie musi by¢ to oddzielne pomieszczenie, a jedynie jego czes¢ badZ czesci
mieszkania. Istotne, aby$ w sposdb racjonalny i przekonujacy mégt udowodnié,
ze ta powierzchnia jest faktycznie wykorzystywana na potrzeby prowadzonej
dziatalnosci. Co wazne, w takim przypadku adres zamieszkania musi figurowaé
w CEIDG jako siedziba firmy.

Jezeli zechcesz wyposazy¢ pokdj przeznaczony na dziatalnos¢ w nowe me-
ble, mozesz sobie ten wydatek réwniez zaliczy¢ w koszty. Warunek - te meble
musza by¢ rzeczywiscie wykorzystywane dla celéw dziatalnosci. Kosztem uzy-
skania przychodu beda wydatki na artykuty papiernicze, komputer, drukarke itp.
Bez problemu odliczysz wydatki na zakup biurka, fotela czy regatdw, ale juz zakup
np. kompletu wypoczynkowego bedziesz musiat uzasadnié rzeczywistymi potrze-
bami i wykazad¢ zwiazek z osiagganym przychodem, czyli udowodni¢, ze jest on
niezbedny do wykonywania dziatalnosci, np. do przyjmowania klientdw. Problemy
z zaliczeniem takich wydatkdw jako kosztdw moga pojawié sie w sytuacji, kiedy
sprzety zakupione na firme znajduja sie w pomieszczeniu, ktére wykorzystywane
jest réwniez jako pomieszczenie mieszkalne, i stuza domownikom do celdéw pry-
watnych. Takie koszty z duzym prawdopodobienistwem zostang zakwestionowane
przez urzad skarbowy.

Wydatki zwigzane z prywatnym telefonem i internetem wykorzystywanym
w dziatalnosci réznie sa traktowane przez urzedy skarbowe, dlatego lepiej wcze-
Sniej dowiedz sie, czy w ogdle bedziesz mdgt go zaliczy¢ w koszty, a jezeli tak, to
w jakie] proporcji. Najbezpieczniej jednak miec telefon i internet zarejestrowany
na firme, wéwczas zaréwno abonament, jak i koszty potaczen bedziesz mdgt
w catosci zaliczy¢ do kosztdw uzyskania przychodu.

Najwazniejsza zasada jest, ze to ty jako podatnik musisz udowodni¢ zwiazek
pomiedzy ponoszonymi kosztami a osiaganym przychodem. Na udokumen-
towanie tych wydatkdw moga by¢ sporzadzone dowody wewnetrzne, w ktdrych
podawane sa kwoty poniesionego wydatku, obliczone w czesci przypadajacej
na dziatalnos¢ na podstawie odpowiednich faktur czy rachunkdéw.
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Zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej

Moze sie zdarzy¢, ze dziatalnosé, ktéra bedziesz prowadzit, bedzie podlegata
sezonowym wahaniom. A by¢ moze bedziesz chciat wrdci¢ do pracy etatowej
lub wyjechad na dtuzej za granice. Co w takiej sytuacji zrobic z dziatalnoscia go-
spodarcza? Najlepszym rozwigzaniem jest jej czasowe zawieszenie. Formalnie
wciaz bedziesz wtascicielem firmy i bedziesz mdgt robi¢ wszystko, aby zachowacd
lub zabezpieczy¢ Zrédta przychoddw, oczywiscie bez prowadzenia dziatalnosci.
Istotne jest, ze w tym czasie jestes zwolniony z optacania sktadek do ZUS.
Zaréwno na ubezpieczenia spoteczne, jak i zdrowotne. | tu pojawia sie pewne
niebezpieczenstwo. Jezeli nie ptacisz sktadki zdrowotnej, nie jestes ubezpieczony.
Nie ma zadnego problemu, jezeli zawieszenie jest konsekwencja podjecia innej
pracy zarobkowej, z ktérej odprowadzane sa sktadki (np. umowa o prace, umowa
zlecenia). Gorzej, gdy nie masz innego osktadkowanego Zrédta dochodu. Z tej
sytuacji sa trzy wyjscia. Mozesz zgtosi¢ sie i optacac dobrowolna sktadke na ubez-
pieczenie zdrowotne. Jest to jednak dos¢ kosztowne rozwiazanie, poniewaz taka
sktadka wynosi ponad 400 zt miesiecznie. Druga mozliwo$¢ dostepna jest dla
0s0b, ktére sa w zwigzku matzenskim, w ktérym drugi matzonek jest zgtoszony
do ubezpieczen. Wtedy moze on zgtosi¢ cie do swojego ubezpieczenia i nie wiaze
sie to dla niego z zadnymi dodatkowymi kosztami. | mozliwosc trzecia - w okresie
zawieszenia mozesz sie zarejestrowac w urzedzie pracy, ktéry bedzie za ciebie
optacat ubezpieczenie zdrowotne.

Z mozliwosci zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej moze
skorzystac¢ kazdy przedsiebiorca, bez wzgledu na to, w jakiej formie prawnej
prowadzi swoja firme. Jest jednak jeden istotny warunek: zawiesi¢ dziatalnos¢
bedziesz madgt, jezeli nie zatrudniasz pracownikow. Wyjatkiem jest sytuacja,
kiedy bedziesz miat wytacznie pracownikéw przebywajacych na urlopie macie-
rzynskim, wychowawczym, rodzicielskim.

Zawieszenia mozesz dokonac na czas okreslony - podajesz konkretny termin
lub bez podawania daty zawieszenia. Nie mozesz zawiesi¢ prowadzenia dziatal-
nosci na mniej niz 30 dni (wyjatek stanowi luty, kiedy dziatalnos¢ mozna zawiesi¢
na czas trwania miesiaca, czyli 28 lub 29 dni), nie ma natomiast maksymalnego
okresu zawieszenia. Ty sam decydujesz, na jaki czas chcesz zawiesi¢ wykony-
wana dziatalnos¢ i mozesz tego dokonywac wielokrotnie podczas prowadzenia
tej samej dziatalnosci.

Oczywiscie nie musisz zawieszac dziatalnosci na petne miesiace kalenda-
rzowe. Bez problemu mozesz to zrobi¢ dowolnego dnia miesiaca. Pamietaj tylko,
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ze o ile sktadki na ubezpieczenia spoteczne optacasz proporcjonalnie do liczby
dni faktycznie prowadzone] dziatalnosci, to sktadke zdrowotna ptacisz zawsze
w catosci. Jezeli wiec zawiesisz dziatalnos¢ np. w potowie miesiaca, to sktadki
na ubezpieczenia spoteczne zaptacisz w potowie wysokosci - okoto 100 zt, a zdro-
wotna petna, czyli okoto 320 zt. Dlatego z tego punktu widzenia korzystniej jest
zawieszac prowadzenie firmy na petne miesiace kalendarzowe, czyli od pierwszego
do co najmniej pierwszego dnia nastepnego miesiaca.

Whniosek o zawieszenie mozesz ztozy¢ w dniu, w ktérym chcesz dziatalnosé
zawiesi¢, ale mozesz to tez zrobic z data przyszta i wsteczna, choc ta ostatnia
mozliwos¢ nie zawsze bedzie realna. Jezeli znajdziesz sie w takiej sytuacji
i bedziesz chciat mieé pewnos¢, ze mozesz to zrobi¢ - skontaktuj sie ze swoim
urzedem skarbowym i ZUS-em.

Dziatalnosc jest zawieszana i wznawiana zawsze na wniosek przedsiebiorcy.
W tym celu musisz ztozy¢ wniosek CEIDG-1 z informacja o zawieszeniu dziatalno-
sci. Informacja ta nastepnie trafi do wtasciwego dla ciebie urzedu statystycznego,
urzedu skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Okres zawieszenia dziatalnosci rozpoczyna sie od dnia wskazanego we wnio-
sku i trwa do dnia, ktéry podates, jako date zakornczenia zawieszenia lub, jezeli
takie] daty nie wpisywate$ - do dnia, ktdry wskazesz we wniosku o wznowienie
wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Nie ma zadnych regulacji méwiacych o czestotliwosci zawieszania dziatal-
nosci firmy. Mozesz to robi¢ w dowolnych sekwencjach, pamietajac tylko, aby
jednorazowo nie byto to krécej niz 30 dni.

Pamietaj, w okresie zawieszenia dziatalnosci nie mozesz wykonywac dzia-
talnosci gospodarczeji osiagac z niej biezacych przychodow. Nie musisz sktadac
deklaracji ani wptacac zaliczek na podatek dochodowy do urzedu skarbowego. W tym
czasie zwolniony jestes z obowiazku optacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne. Mozesz jednak dobrowolnie optacac sktadki na ubezpieczenia eme-
rytalne i rentowe. W okresie zawieszenia nie masz mozliwosci optacania sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne, mozesz sie jednak ubezpieczy¢ dobrowolnie w ZUS.

Jezeli dziatalnos¢ bedziesz zawieszat w czasie, gdy bedziesz korzystat z ulgi
na start lub matego ZUS, to pamietaj, ze te preferencje ci sie nie przedtuza
0 czas zawieszenia dziatalnosci, poniewaz dane sa na okreslony czas i nie ma
znaczenia, czy skorzystasz z nich w petni, czesciowo, czy w niewielkim stopniu.
Jesliw czasie tych 32 preferencyjnych miesiecy firme bedziesz prowadzit np. tylko
przez 20 miesiecy, a pozostate 12 bedzie zawieszana, to przystugujace ci ulgi
wykorzystasz tylko przez 20 miesiecy.

Whnioski o zawieszenie i wznowienie wykonywania dziatalnosci nie podlegaja
optacie.
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POLECAMY TAKZE...

BIZNESPLAN W ZARYSIE

uzowsze.

~ uzowsze.

PRAWA | OBOWIAZKI BEZROBOTNYCH.
INFORMATOR

Jestes osoba bezrobotna?

Z tego poradnika dowiesz sie, z jakich form wsparcia
mozesz skorzysta¢ w urzedzie pracy.

BIZNESPLAN W ZARYSIE.

PORADNIK DLA 0SOB PLANUJACYCH ZAtOZENIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Masz pomyst na firme,

ten poradnik pomoze Ci go przeanalizowac

i stworzy¢ dobry biznesplan.

UCZYMY SIE PRZEZ CALE ZYCIE

PRZEWODNIK PO KSZTALCENIU USTAWICZNYM
Chcesz zdoby¢ nowe kwalifikacje,

ale nie wiesz jak to zrobic?

Ten poradnik pomoze Ci podjac decyzje,

z jakich form ksztatcenia skorzystac.

ELASTYCZNE FORMY ZATRUDNIENIA.
INFORMATOR

Chcesz podjac zatrudnienie,

ale nie jestes wystarczajaco dyspozycyjny?

Ten poradnik pokaze Ci jakie masz mozliwosci.
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