Instrukcja dokonania kontynuaciji dzialalnosci szkoleniowej

Whiosek o kontynuacje dzialalnosci powinien by¢ wypelniony najwczesniej
1 stycznia 2019 r. i dostarczony do 31 stycznia 2019 r.

Whiosek o kontynuacje dzialalnosci dostepny jest na stronie stor.praca.gov.pl

Krok 1. Na stronie: www.stor.praca.gov.pl

nalezy wybra¢ opcje: ,,Rejestr Instytucji
Szkoleniowych”
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Rejestr Podmiotow Prowadzacych Wykaz Podmiotow Zagranicznych Rejestr Instytucji Szkoleniowyc Rejestr Podmiotow Akredytowanych
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Wpisz nazwe podmiotu Whpisz numer w rejestrze Wybierz miejsce v

Wpisz numer NIP

Wpisz numer REGON * m
* wyszukiwanie po numerze REGON nie obejmuje rejestru KRAZ

Wsparcie w obstudze rejestréw zapewnia:

( ) Zielona Linia - Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia, tel.: 19524 J

Infalinia platna. Oplata jak za polgczenie lokalne. Wigcej na http:/ [zielonalinia.gov.pl
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Krok 2. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy wybra¢ ,,Z16z wniosek o kontynuacje dzialalnosci”
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Strona glowna > RIS

Rejestr Instytucji Szkoleniowych (RIS)

Instytucje szkoleniowe Sktadanie wnioskéw Formularze do pobrania

Zasady sktadania wnioskow > Formularz wniosku o wpis, kontynuacje
dziatalnosci, aktualizacje danych lub
korekte danych

v

Zt6z wniosek o kontynuacje » Formularz wniosku o wykreslenie

driatal nosci

>

Ztaz wniosek o aktualizacje (zmiane)
danych w rejestrze

v

Ztdz wniosek o korekte bted nie

P dajRIS
rzegladaij wprowadzonych danych

v

Ztaz wniosek o wykreslenie

Szkolenia i przygotowanie zawodowe Jednostki prowadzace rejestr

> Przegladaj liste tematyk szkolen
realizowanych przez instytucje
szkoleniowe

> Przegladaj liste tematyk przygotowania
zawodowegg dorostych realizowanego

Krok 3. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy wpisac jedng z trzech wymaganych danych i wybra¢
»Inicjuj wniosek danymi”
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Inicjuj wniosek danymi m
wniosku o wpis, kentynuacje

dziatal nosci, aktualizacje danych lub
Ztoz wniosek o wpis korekte danych

-

-

Ztoz wniosek o kontynuacje > Formularz wniosku o wykreslenie
dziatalnosci

-

Ztéz wniosek o aktualizacje (zmiane)
danych w rejestrze

-

Ztoz wniosek o korekte btednie
wprowadzonych danych

Przegladaj RIS
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Ztdz wniosek o wykrelenie

Szkolenia i przygotowanie zawodowe Jednostki prowadzace rejestr

» Przegladaj liste tematyk szkolen
realizowanych przez instytucje
szkoleniowe




Krok 4. W zaleznosci od przegladarki internetowej, inicjowanie wniosku moze by¢ uzaleznione
od zezwolenia na otwarcie witryny. Aby to zrobi¢ nalezy nacisng¢ ,,Opcje” i zezwoli¢ na otwarcie
witryny.
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Instytucje szkoleniowe Sktadanie wnioskow Formularze do pobrania

» Zasady skladania wnioskow » Formularz wniosku o wpis, kontynuacje
dziatalnosci, aktualizacje danych lub

» Ztdi wniosek o wpis korekte danych

> Z16z wniosek o kontynuacje + Formularz wniosku o wykredlenie
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-

Ztoéz wniosek o aktualizacje (zmiane)
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> Przegladaj liste tematyk szkolen
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Krok 5. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy wybra¢ ,,Przejdz do edycji wniosku”.

W praca.gov.pl
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Wybierzurzad > | Wojewddzki Urzad Pracy wWarszawie

Do kofica sesji pozostalo 30 minut

) (-praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [a‘. Jestes niezalogowany

@ Logowanie i Rejestracja konta

Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

Wykaz dokumentow > Wybdr urzedu > Edycja formularza > Zalgczniki > Weryfikacja konta > ¥
Wniosek - RIS-WNI
Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Wojewodzki Urzad Pracy wWarszawie

Przerwij wprowadzanie danych Przejdz do edycji wniosku

Wezytaj dane

Aktualna liczba uzytkownikow: 488 |, liczba zweryfikowanych kont: 184 025 wersja 2.0.34112.9



Krok 6. W pojawiajacym si¢ oknie nalezy zaznaczy¢ ,,Kontynuacje dzialalnos$ci”, a nast¢pnie
sprawdzi¢ czy dane na wniosku sg aktualne.
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Krok 7. Po sprawdzeniu wszystkich danych oraz uzupetienia wymaganych pol nalezy wybraé
» WYySlij formularz”. Opcjonalnie formularz mozna przed wystaniem zapisac.

LS W) Formularz RIS-WRD
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Czesto adwisdzane | Piermsze kroki 5 | Aktualnod Bezptatna ustuga poc. Galeria obiektdw Web ... || Sugerowane witryny

Rejestruczelni niepublicznych i zwigzkéw uczelni niepublicznych

Malezy wskazac zatacznik, ktory zostanie zataczony do wniosku:

kopia aktu zatozycielskiega publicznej szkoty - zgodnie z przepisami ustawy o systemie oSwiaty

kopia aktu zatozycielskiego publicznej placowki - zgodnie z przepisami ustawy o systemie oswiaty

kopia aktu zatozycielskiego publicznego odrodka - zgodnie z prze pisami ustawy o systemie céwiaty

kopia wpisu do ewidencji niepublicznych szkét, prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego - zgodnie z przepisami o systemie oSwiaty

kopia wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek, prowadzonej przezjednostke samorzadu teryterialnego - zgodnie z przepisami o systemie oswiaty

kopia decyzji ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyZszego o uprawnieniu do prowadzenia studiow wyzszych na okreSlonym kisrunku lub
poziomie ksztatcenia

kopia innego wtasciwego dokumentu okreslajacego rodzaj, zakres dziatalnoscii organy lub osoby upowaznione do wystepowania w imieniu
wnioskodawcy, zawierajacego wpis o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej

kopia umowy spotki cywilnej

Zapisz formula, z «

gl



Krok 8. Jezeli do wniosku nie zostang dotagczone zalgczniki to nalezy wybraé ,,Dalej”.

W praca.gov.pl
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Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘. Jested niezalogowany

[

Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

Wykaz dokumentow > Wybor urzedu * Edycja formularza » Zataczniki » Weryfikacja konta > Wystanie wniosku

Zatgczniki

Zataczniki

9 Wym migjscu do sktadanego whniosku mozna dotgczyc zatgczniki.

Nie dodana zatacznikow.

Dodaj zatgcznik

maksymalny rozmiar zatgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikami: 7.40 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zalgcznikami:  0.00 MB

Wster: | Dalgj '

wersja 2.0.34_1.12.9

Przerwij wprowadzanie danych

Zapisz dane

Aktualna liczba uzytkownikow: 488 | liczba zweryfikowanych kant: 184 028

v




Krok 9. Zatozenie/weryfikacja konta organizacji.

(1) System automatycznie wpisze numer NIP i REGON instytucji do zatozenia/weryfikacji konta
organizacji.

(2) Nalezy zaznaczy¢ jedna z trzech odpowiedzi.

(3) Nastepnie nalezy wybrac ,,Dalej”.

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia K“. Jestes niezalogowany

Whniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

Wykaz dokumentow > Wybor urzedu > Edycja formularza > Zataczniki > Weryfikacja konta > Wystanie wniosku

Weryfikacja konta

9 Wprowadz wymagane dane do utworzenia/weryfikacji konta organizacji. Jesli sktadasz wniosek w imieniu organizacji polskiej podaj numer NIP oraz
REGON w przeciwnym przypadku podaj Identyfikator organizacji zagranicznej.

NIP: REGON: Identyfikator organizacji
zagranicznej:

O Mam juz konto w module praca.gov.pl
QO Zzaktadam konto w module praca.gov.pl

QO nie chce aby sktadany wniosek zostat przypisany do mojego konta na praca.gov.pl ani nie chce sktadac wniosku z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego badz podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP (Wniosek zostanie
przypisany do organizacji)

Przerwij wprowadzanie danych m
N




Krok 10. (1) W pojawiajagcym si¢ oknie nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji do kontaktu: ,,konto
w praca.gov.pl” lub ,kontakt listowny”.

(2) Nastepnie osoby nie posiadajace podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP powinny
wybra¢ ,,Przekaz dane bez podpisu”. Przekazanie danych bez podpisu nie jest rownoznaczne ze
ztozeniem wniosku. Wniosek nalezy wydrukowaé, podpisaé i dostarczyé w formie papierowej
(poczta lub osobiscie) do WUP w Warszawie, ul. Mlynarska 16, 01-205 Warszawa.

Osoby podpisujace wniosek za pomocg podpisu elektronicznego powinny wybrac¢ ,,Podpisz wniosek
bezpiecznym podpisem elektronicznym i wyslij” lub ,,Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wyslij”.

(3) Na koncu nalezy wybra¢ przycisk ,,Dalej”.

LS W praca.gov.pl
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Wystanie wniosku
- e - - -
W jaki sposob chcesz, aby urzad skontaktowat si¢ z Tobg (w sprawie danego
whniosku/pisma):
O lkonto w praca.gov.pl Nalezy zaznaczyc jedng z opcji.
(@] ki listow ]
9 Wniosek mozZna ztozy¢ vivnastepujgcych trvbach:
1. Zuzyciem bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznege kwalifikowanego certyfikatu lub podpisu potwierdzonege
profilem zaufanym ePUAR
2. Bez pod pisu
Podpisz wniosek bezpiecznym Podpisz wniosel profilem zaufanym Przekaz dane bez podpisu
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij
Nastapi  podpisanie W jonego  wniosku MNastgpi przekierowanie na e eP UAP. Mastapi  przekazanie danyd wypetnionego
podpisem elektronicznym i P zanie go do wniosku do adresata.
adresata
Przerwij wprowadzanie danych
v
— =




Osoby nie posiadajgce podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP w pojawiajacym sie
oknie powinny wybrac opcje ,,Drukuj”, a nastepnie wysta¢ go pocztg lub dostarczy¢ osobiscie do
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mlynarska 16, 01-205.
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') (. praca°gﬁ§j‘§3é @ Logowanie L Rejestracja konta

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [a‘. Jestes niezalogowany

Wniosek do Rejestru Instytucji Szkoleniowych o: wpis, aktualizacje danych, korekte danych,
kontynuacje dziatalnosci @

Dokument zostat wystany.
Frzekazanie danych do urzedu nie jest rownoznaczne ze ztozeniem wniosku. Wniosek nalezy wydrukowac, podpisaci dostarczyc w formie papierowej
(poczta lub osobiscie) do wladciwego urzedu.

Zapisz Drukuj Zalohcz

Zapis wypetnionego formu larza wformacie POF wydrulk wypetnionego formularza Powrdt do panelu ogélnego

Aktualna liczba uzytkownikéw: 749 | liczba zwenyfikowanych kont: 184 168 wersja 2.0.34112.9

Problemy techniczne prosimy zgtaszaé na Zielong Linie pod nr 19524.



