ZESZYT INFORMACYINY

Dokumenty EUROPASS

Wojewoddzki Urzad Pracy w Warszawie
Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej
Warszawa, czerwiec 2023



Spis tresci

1.

2.

3.

Dokumenty EUROPASS.........ccciiteiitnereectencreeitrasersnserssseressesassesnsessnsesanne 3
PROFIL EUROPASS. ........uussssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 5
CV EUROPASS ... iieiiiiitiiiriiiieiiieitneiiseirsessressssssssssssrssssrssssrsssssassssnssss 7
LIST MOTYWAGCYJINY....ouuiiiiiissssssssssssssssssssssssssssses 8
EUROPASS — MODbIlNOSE ... 9
EUROPASS — Suplement do Dyplomu ........ccceveeiirencrenerencrenccreecerenceennenens 10
Suplement do Dyplomu Potwierdzajgcego Kwalifikacje Zawodowe ........ 11
Gdzie mozna szukac¢ informacji 0 EUROPASS? ......ccccereeiiieniriencrrenccenncnennes 12
p g 1 - OO OO RS RRRRR 13



1. Dokumenty EUROPASS

Osoby planujace ksztatcenie, zdobywanie doswiadczen lub poszukiwanie pracy na
europejskim rynku pracy majg mozliwos¢ przejrzystego udokumentowania
i zaprezentowania wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zdobytych poprzez edukacje, w tym

rowniez edukacje ustawiczng, a szczegdlnie nieformalng czy incydentalna.

Decyzjg Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej z dnia 15 grudnia 2004 r.,
zostat przyjety pakiet pieciu dokumentéw o ujednoliconej formie w catej Europie o nazwie
Europass, ktéry obowigzywat od 1 stycznia 2005 r. W sktad Europass wchodzity: Europass —
CV, Europass — Paszport Jezykowy, Europass — Mobilnos¢, Europass — Suplement do Dyplomu
i Europass — Suplement do Dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe. Kazdy z tych
dokumentdéw funkcjonowat samodzielnie, ale kompletujac je mozna byto stworzy¢ petne

portfolio dokumentéw zwigzanych z edukacja i karierg zawodowg w réznych krajach.

Decyzjg Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2018/646 z dnia 18 kwietnia 2018 r.,
1 lipca 2020 r. uruchomiona zostata nowa odstona Europass jako platforma cyfrowa
z zestawem narzedzi, dokumentéw i informacji, ktdre pomoga w edukacji i karierze
zawodowej. Obecnie w sktad dokumentdw Europass wchodzga: Profil Europass, CV Europass,
List motywacyjny, Europass — Mobilno$¢, Suplement do Dyplomu, Suplement do Dyplomu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe i Suplement do Dyplomu Mistrzowskiego

i Swiadectwa Czeladniczego.

Uzytkownicy nowej platformy mogg utworzy¢ bezptatny profil, wygenerowaé CV lub
list motywacyjny w wybranym formacie, a catos¢ zachowaé w bibliotece dokumentdéw. Na
platformie dostepne sg réwniez ciekawe propozycje ofert pracy i kurséw, ktére system
automatycznie dostosowuje do umiejetnosci i zainteresowan wskazanych w profilu
uzytkownika. Nowy Europass wprowadza jednoczes$nie mozliwos¢ wykorzystania cyfrowych
poswiadczen (ang. digital credentials) tj. narzedzi cyfrowego opisu i walidacji efektow
nauczania, uprawnien zawodowych i kwalifikacji. Wszystkie informacje i funkcjonalnosci na

platformie Europass dostepne sg bezptatnie w 29 jezykach.

Portfolio Europass to zbiér dokumentéw, dzieki ktérym mozna w spdjny sposéb

zaprezentowac swoje umiejetnosci, wiedze, kompetencje i doswiadczenie w dowolnym kraju
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europejskim. Europass stuzy osobom fizycznym, przedsiebiorstwom oraz instytucjom.
Inicjatywa ta sprzyja mobilnosci edukacyjnej i zawodowej w wielu sektorach, regionach oraz

krajach, réznych systemach edukacyjnych i szkoleniowych.

Pakiet dokumentdéw Europass moze by¢ wykorzystany:

e w celu udokumentowania kwalifikacji zdobytych w réznej formie (ksztatcenie
formalne, szkolenia, staze i praktyki zagraniczne),

e dosamooceny i prezentacji kompetencji jezykowych,

e przy poszukiwaniu pracy w kraju i za granica,

e przy wyjezdzie na staz lub praktyke,

e w przypadku kontynuacji nauki za granica,

e przy przekwalifikowaniu sie.

Dokumenty Europass dajg mozliwo$é petnej prezentacji umiejetnosci, kompetencji
i kwalifikacji uzyskanych poprzez réznorodne formy ksztatcenia przez cate zycie,
a tym samym wyrdéwnujg, na europejskim rynku pracy, szanse kandydatéw pochodzgcych
z réznych krajéw. Posiadanie dokumentow Europass zwieksza przejrzystos¢ posiadanych
kwalifikacji i rozszerza mozliwosci poszukiwania pracy na rynku krajowym i europejskim.
Utatwia takze podejmowanie dalszych dziatan edukacyjnych po zakonczeniu edukacji

formalne;j.



2. PROFIL EUROPASS

Profil Europass jest narzedziem pomagajgcym w zarzgdzaniu nauka i karierg
zawodowa. To miejsce, w ktorym uzytkownicy moga zebrac informacje o wszystkich swoich
umiejetnosciach, kwalifikacjach oraz doswiadczeniu. Zostat on stworzony z mysla
o regularnym uzupetnianiu w miare rozwijania swojej kariery. Dzieki niemu mozna stworzy¢
kompilacje catej swojej edukacji (formalnej i nieformalnej), a z czasem uzupetniaé ja o nowe

pozycje.

Uzytkownicy profilu Europass dodajg informacje o swoim doswiadczeniu
zawodowym, edukacji, szkoleniach, umiejetnosciach jezykowych i technologicznych.
Poszczegdlne sekcje mogg by¢ uzupetniane o pliki (dokumenty, dyplomy oraz zdjecia), ktére
automatycznie trafig do biblioteki. Kazdy uzytkownik moze tez stworzy¢ rézne wersje

jezykowe swojego profilu.

Profil Europass jest dla kazdej osoby, ktdra chce swiadomie i skutecznie zarzgdzac
zgromadzonym przez siebie kapitatem intelektualnym oraz doswiadczeniem zawodowym.
Jest wygodnym narzedziem dla kandydatéw zdobywajgcych kwalifikacje na studiach,
podczas udziatu w kursach oraz szkoleniach. Pomoze tez osobom pragngcym rozwijac swoja
kariere znalez¢ ciekawe oferty i dokonaé przemyslanych wyborow zawodowych. Ze wzgledu
na mozliwos¢ edycji i stopniowego uzupetniania informacji o zdobywanych kwalifikacjach

z profilu Europass mozna korzysta¢ na dowolnym etapie kariery.

Profil Europass pomaga stworzyc¢ spdjny i zrozumiaty obraz dotychczasowego
doswiadczenia — zaréwno w zakresie odbytych szkolen i kurséw, jak i kariery zawodowe;.
Jest to wygodne rozwigzanie zaréwno dla oséb szukajgcych dalszych mozliwosci w zakresie
edukacji, jak i przy kazdej kolejnej zmianie pracy oraz szukaniu nowych wyzwan

zawodowych.

Profil Europass pozwala nie tylko zebraé wszystkie informacje na temat twojej
edukacji oraz doswiadczenia zawodowego ale tez tatwiej zrozumiec swoje zainteresowania
oraz przyszte potrzeby w zakresie edukacji oraz kariery. Dzieki profilowi mozna otrzymac tez

spersonalizowane propozycje ksztatcenia i szkolen.



Szczegdtowe wskazéwki dotyczgce stworzenia swojego profilu Europass znajdujg sie

w poradniku na stronie internetowe] twoj-europass.org.pl.



3. CV EUROPASS

Pracodawcy dokonujgc wstepnego wyboru nadestanych ofert rzadko mogg poswiecic¢
wiecej niz minute na lekture jednego CV. Jezeli kandydatowi nie uda sie wywrzec
odpowiedniego wrazenia, oznacza to, ze zmarnuje nadarzajgcy sie okazje. Dlatego CV
powinno by¢ napisane w taki sposdb, aby przyciggnaé uwage czytajgcego i pokazaé, dlaczego
jego autor zastuguje na zaproszenie na rozmowe kwalifikacyjng. Zadanie to znacznie ufatwia
kreator Europass — CV, dzieki ktdremu mozna przygotowac dokumenty, ktére pozwolg

ubiegac sie o prace w catej Unii Europejskiej. Kreator pozwala min.

e stworzy¢ lub zaktualizowac swoje CV,
e wybrac sposrdd kilku réznych wzoréw dokumentu,
e przechowywac CV na swoim urzadzeniu lub zapisac¢ je w bibliotece Europass,

e 7 tatwoscig udostepniaé swoje CV w 29 réznych wersjach jezykowych.

Europass — CV jest przydatny kazdemu, kto chce zaprezentowaé pracodawcy w kraju
czy za granicg swoje kompetencje i kwalifikacje zawodowe. Jest to wyjgtkowy formularz
zyciorysu, uzywany w takiej samej formie we wszystkich krajach UE, ktéry dodatkowo
przejrzyscie prezentuje dane osobowe oraz informacje o posiadanych kwalifikacjach
i doswiadczeniu zawodowym; umozliwia poréwnywanie kwalifikacji kandydatéw do pracy
pochodzacych z réznych krajéw UE; zbiera i porzadkuje wszystkie konieczne informacje,
co jest szczegdlnie wazne dla osdéb, ktdre piszg CV po raz pierwszy; otwiera droge do

zatrudnienia w instytucjach, ktére wymagajg CV witasnie w tym formacie.

Najwazniejsze zasady, ktére pomogg stworzyé profesjonalne CV, znajdujg sie w sekgcji

Poradnik na stronie internetowej twoj-europass.org.pl.



4. LIST MOTYWACYINY

List motywacyjny to dokument, dzieki ktéremu mozna osobe lepiej poznad.
Przedstawiajac go, pokazuje sie przysztemu pracodawecy, ze traktuje sie jego oferte
powaznie, przemyslato swojg kandydature i poswiecito czas na przygotowanie uzasadnienia
swoich kompetencji. Tworzenie listu motywacyjnego jest tez dobrym przygotowaniem do
pdzniejszej rozmowy kwalifikacyjnej. To pierwszy etap, na ktérym osoba zastanawia sie,
dlaczego chce dotgczy¢ do danej organizacji, ktére umiejetnosci bedg w przysztej roli

kluczowe i jak wybrane stanowisko pomoze jej rozwing¢ swojg kariere.

List motywacyjny jest przydatny kazdej osobie, ktérej wczesniej potrzebne byto CV.
Ta para idealnie sie uzupetnia — przyszty pracodawca w CV znajdzie garsc¢ faktéw, za to dzieki
listowi motywacyjnemu lepiej pozna potencjalnego pracownika jako osobe. Dokument ten
pozwoli mu poznac kontekst, w jakim osoba zdobyta swoje umiejetnosci, i przyblizy mu jej
pomysty na przysztosc oraz plany zwigzane z konkretnym stanowiskiem: czy to praktykami,

stazem, czy statg praca.

Swadj list motywacyjny wypetnié mozna za pomocg wygodnego w uzyciu kreatora on-
line, dostepnego we wszystkich jezykach UE. Najwazniejsze zasady tworzenia listu
motywacyjnego znajdujg sie w zaktadce Poradnik dostepnej na stronie internetowe] twoj-

europass.org.pl.



5. EUROPASS — Mobilnosc¢

Europa obecnie stwarza ogromne mozliwosci dla mobilnosci edukacyjne;j.
Popularne staty sie wyjazdy w celach edukacyjnych — na szkolenia, praktyki zawodowe czy
staze organizowane w ramach wspdlnotowych programoéw Unii Europejskiej lub innych
inicjatyw edukacyjnych (np. dwustronnych umoéw zawieranych miedzy organizacjami
z réznych krajéw Europy). Osobom, ktére odbyty zagraniczny staz lub przez semestr
studiowaty na zagranicznej uczelni przydatny moze byé dokument Europass — Mobilnosc,
ktory prosty, spdjny i zrozumiaty sposéb wskazuje, jakie umiejetnosci nabyt uczestnik i jakim
doswiadczeniem moze sie wykazaé. Znaczenia dokumentowi dodaje fakt, ze jego tresc jest
poswiadczona zaréwno przez krajowg organizacje wysytajaca, jak i przez zagraniczng
organizacje przyjmujacg. Umozliwia to potencjalnym pracodawcom zweryfikowanie lub
uszczegoétowienie informacji zawartych w dokumencie. W dokumencie tym moga sie znalez¢
informacje o funkcji i zakresie odpowiedzialnosci uczestnika, jego kwalifikacjach
zawodowych, znajomosci jezykdw obcych, umiejetnosciach cyfrowych, organizacyjnych oraz
z zakresu zarzadzania i komunikacji. Takie umiejetnosci mogg sie bardzo przydac
w przysztosci, przy ubieganiu sie o prace lub przyjecie na studia. Z punktu widzenia
posiadacza dokumentu i mozliwosci jego wykorzystania istotne jest to, ze Europass —
Mobilnos¢ jest wydawany bezptatnie. Nalezy jednak pamietac, ze Europass — Mobilnosé nie
prowadzi do uzyskania okreslonych kwalifikacji, ale jedynie dokumentuje okresy ksztatcenia
realizowane w innych krajach europejskich. Dokument moze otrzymac kazdy, niezaleznie od
wieku, poziomu wyksztatcenia czy statusu zawodowego, podejmujacy nauke za granicg pod
warunkiem, ze odbywa sie ona w ramach wyjazdu zorganizowanego. Jako wyjazd
zorganizowany traktuje sie pobyt za granica, ktory jest wynikiem podpisania umowy miedzy
krajowa instytucja wysytajgca (np. uczelnig wyzszg, szkotg, osrodkiem szkolenia
zawodowego, przedsiebiorstwem, organizacjg pozarzadows itp.) i zagranicznym partnerem
przyjmujgcym, okreslajgcej tres¢, cel i czas trwania wyjazdu, a takze jego sposoby
monitorowania i aspekty praktyczne. Instytucjg wydajgcg dokument jest instytucja
wysytajgca osobe na staz/praktyke/okres nauki za granice. Strona wysytajgca oraz strona
przyjmujgca we wspotpracy (i w uzgodnionym miedzy sobg jezyku) wypetniajg dokument.
Dokument mozna utworzy¢ online w systemie https://emol.frse.org.pl. Znajdujg sie tam

instrukcje dotyczace funkcjonowania systemu.



6. EUROPASS - Suplement do Dyplomu

Dokument Europass — Suplement do Dyplomu zwieksza na europejskim rynku pracy
czytelnos¢ dyplomdéw wydawanych przez polskie uczelnie. Dostarcza petnych informacji na
temat poziomu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji zdobytych podczas studiéw, a takze
szczegolnych osiggniec absolwenta, w tym punktéw zaliczeniowych, ocen i zakresu
przerobionego materiatu. Suplement nie zastepuje oryginatu dyplomu i nie uprawnia
do formalnego uznania dyplomu przez stosowne instytucje w innych krajach, ale umozliwia
potencjalnemu pracodawcy poréwnanie kwalifikacji kandydatéw pochodzacych z réznych
panstw. Europass — Suplement do Dyplomu wydawany jest od 1 stycznia 2005 r. przez szkoty
wyzsze razem z dyplomem ukonczenia studiéw, w ramach optaty za dyplom i w dowolnym

powszechnie uzywanym jezyku europejskim.

Suplement do dyplomu obejmuje informacje o:
e rodzaju i poziomie uzyskanych kwalifikacji,
¢ instytucji, ktéra wydata dokument potwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji,
e programie studiow i uzyskanych wynikach,

¢ specyfice krajowego systemu edukacji.

Informacje te mogg utatwié pracodawcy lub instytucji oswiatowej zrozumienie
kwalifikacji absolwenta, a absolwentowi — podjecie kolejnego kroku na sciezce edukacyjne;j

lub zawodowe;j.

Dokument Europass — Suplement do Dyplomu zostat przyjety decyzjg Parlamentu
Europejskiego i Rady z 15 grudnia 2004 r. i ogtoszony w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej w dniu 31 grudnia 2004 r. Wzér suplementu do dyplomu okresla
Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie

studiéw (Dz.U. z 2021 r., poz. 661, z pézn. zm.).

Uwagal
Suplement nie jest wydawany wstecznie (tzn. osobom, ktére ukonczyty studia przed

1 stycznia 2005 r.).
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7. Suplement do Dyplomu Potwierdzajacego Kwalifikacje Zawodowe

Suplement do Dyplomu Potwierdzajgcego Kwalifikacje Zawodowe mogg otrzymadé
osoby, ktére zdobyty kwalifikacje zawodowe, np. w ramach przygotowania zawodowego lub
szkolenia. Zawiera on szczegdtowy opis umiejetnosci i kompetencji uzyskanych przez
posiadacza dyplomu lub swiadectwa zawodowego wraz ze wskazaniem zawoddw, ktére sg
dla niego dostepne z zastrzezeniem, iz prawo do ich wykonywania w poszczegdlnych
panstwach cztonkowskich UE moze by¢ uwarunkowane spetnieniem dodatkowych
wymogow. Suplement jest $cisle powigzany z zawodem. Struktura dokumentu jest jednolita
dla wszystkich panstw cztonkowskich UE, chociaz w Polsce w suplemencie dodatkowo
umieszcza sie numer dyplomu oraz nazwisko i imie posiadacza. Okresla to Rozporzadzenie
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomoéw

panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023 r., poz. 1120).

Europass — Suplement do Dyplomu Potwierdzajgcego Kwalifikacje Zawodowe
wydawany jest w Polsce bezptatnie przez Okregowe Komisje Egzaminacyjne osobie, ktdra
zdata egzamin zewnetrzny potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe i uzyskata Dyplom

Potwierdzajgcy Kwalifikacje Zawodowe. Dostepny jest w jezykach polskim i angielskim.

Suplement do Swiadectwa Czeladniczego wystawiany jest przez izby rzemieéInicze
osobie, ktdra zdata egzamin czeladniczy i uzyskata swiadectwo czeladnicze. Wydawany jest
nieodptatnie w jezyku polskim oraz na zyczenie w jezyku angielskim, a jego wzor okresla ww.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j.

Suplement do Dyplomu Mistrzowskiego wystawiany jest przez izby rzemieslnicze
osobie, ktdra zdata egzamin mistrzowski i uzyskata dyplom mistrzowski. Wydawany jest
nieodptatnie w jezyku polskim oraz na zyczenie w jezyku angielskim, a jego wzér okresla

ww. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;.
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8. Gdzie mozna szukac informacji o EUROPASS?

Wszelkie dziatania zwigzane z dokumentami Europass sg koordynowane przez

Krajowe Centrum Europass (KCE).

W Polsce role Krajowego Centrum Europass petni Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji. Jest ono punktem kontaktowym dla oséb prywatnych, organizacji i instytucji
zainteresowanych informacjami na temat Europass i jego wykorzystaniem.

Do zadan Krajowego Centrum Europass nalezy m.in:
e koordynacja wydawania dokumentdéw Europass,
e promocja Inicjatywy Europass i dokumentéw Europass,
e informowanie centréw poradnictwa i informacji zawodowej o inicjatywie Europass

i dokumentach Europass,

e petnienie roli partnera krajowego w europejskiej sieci Krajowych Centréw Europass.

Kontakt:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Krajowe Centrum Europass

Aleje Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

tel. 22 463 10 00

e-mail: europass@frse.org.pl

twodj-europass.org.pl
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9. Zrédta

Do opracowania niniejszej teczki wykorzystano informacje znajdujace sie na stronach
internetowych:

europa.eu/europass/pl

cedefop.europa.eu/pl/

twoj-europass.org.pl
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