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1. Nazwa firmy

1. Nazwa firmy

Kazda dziatalnos¢ gospodarcza, niezaleznie od jej formy organizacyjno-prawnej, musi
by¢ prowadzona pod jakas nazwa. Jest to niezbedny element, ktory identyfikuje firme, jest
jej znakiem rozpoznawczym, a takze narzedziem marketingowym, dlatego warto poswiecic
chwile, by zastanowic sie nad wyborem tej wiasciwej.

Na poczatek kwestie prawne. Zgodnie z zapisami w kodeksie cywilnym przedsiebiorca
zawsze dziata pod firma, czyli w potocznym rozumieniu pod wiasng nazwa.

Firma, czyli nazwa jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, jest zawsze imie i na-
zwisko jej wtasciciela, co oczywiscie nie wyklucza wigczenia do niej dodatkowego okreslenia,
wskazujacego np. na przedmiot wykonywanej dziatalnosdi, np. ,Salon urody Maria Kowalska”, czy
tez okreslenia fantazyjnego, nie narzucajacego jednoznacznych skojarzen, np. ,ABC Jan Nowak”,

Przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowq dziatalnos¢ gospodarcza dziata zawsze
pod jedna firmg (nazwa) i taka ma obowiazek podawac w obrocie prawnym i gospodar-
czym. Nie ma mozliwosci, aby jedna osoba fizyczna miata wpisanych do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej kilka réznych podmiotéw. Zawsze jest to jedna firma, ktdrej obowiazkowa czescia
nazwy jest imie i nazwisko wiasciciela. Oczywiscie mozliwe jest nadanie nazw zwyczajowych
dla dodatkowych miejsc wykonywania dziafalnosci. Niedopuszczalne jednak jest postugiwanie
sie nimi w kontaktach gospodarczych czy urzedowych, np. uzywanie przemiennie okreslen
bedacych nazwami poszczegdlnych punktow ustugowych, czyliraz ,Ustugi ksero Jan Kowalski”,
ainnym razem ,Naprawa sprzetu komputerowego Jan Kowalski”, kiedy faktyczna, czyli ta podana
w rejestrach urzedowych, nazwa brzmi , Ustugi dla biur Jan Kowalski”. Tak wiec rejestrujgc swoj
biznes, musisz podac te nazwe, ktora bedziesz sie postugiwat w obrocie gospodarczym.
Cho¢ zwykle lepiej jest, gdy nazwa nie jest zbyt rozbudowana, bo to zdecydowanie utatwia jej
zapamietanie, to jednak z formalnego punktu widzenia nie ma zadnych ograniczeri co do jej dtugosci.

Zgodnie z artykutem 43° Kodeksu cywilnego nazwa firmy powinna zasadniczo odrézniac
sie od nazw innych przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ na tym samym rynku,
przy czym kodeks nie precyzuje zakresu terytorialnego owego rynku, wiec na dobrg sprawe
nie wiadomo, czy nalezy brac pod uwage rynek regionalny, czy moze zdecydowanie szerzej,
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np. rynek europejski. Generalnie chodzi o to, aby zapobiegac nieuczciwym praktykom korzystania
zrenomy inneqo przedsiebiorcy. Nie wybieraj wiec nazwy podobnej do istniejacych, szczegdinie
do nazw firm, ktore majq juz wyrobiong marke na rynku.

Nazwa nie moze tez wprowadza¢ swoim brzmieniem w biad potencjalnych klientow czy
kontrahentow, czyli zawierac nieprawdziwych informagji. Moze to dotyczy( zakresu dziatalnosci
(sugerowanie, ze zajmujesz sie czyms innym niz w rzeczywistosci, np. pod nazwg ,Agencja ubez-
pieczeniowa Jan Kowalski” prowadzisz ustugi z zakresu ubezpieczen i posrednictwa kredytowego),
osoby bedacej jej whascicielem (np. wykorzystanie w nazwie nazwiska badz pseudonimu jakiejs
znanej 0soby, co mogtoby sugerowac, ze jest ona whascicielem firmy), miejsca dziatalnosci oraz zrodet
zaopatrzenia (np. , Buty wioskie” w przypadku sklepu sprzedajacego obuwie sprowadzane z Chin).

Dobrze dobrana nazwa jest atutem firmy i moze by¢ skutecznym narzedziem marketingo-
wym. To ona ksztattuje wyobrazenie o twoim przedsiebiorstwie. Powinna by¢ nosna, fatwa
do zapamietania, ale rowniez wymaowienia i zapisania, dzieki czemu zmniejsza sie ryzyko
nieprawidtowej identyfikacji firmy. Dobrze, jesli bedzie budzi¢ pozytywne skojarzenia i bedzie
whasciwa dla danej branzy oraz w danym krequ kulturowym. Wykluczone jest natomiast
uzywanie wulgaryzmow czy stow majacych negatywny wydzwiek.

Pamietaj, ze nazwa twojej firmy bedzie funkcjonowata tak dtugo, jak dtugo
bedziesz prowadzit dziatalnos¢, wybierz jg wiec rozsadnie i po gtebokim
namysle, nie poddajac sie chwilowo obowigzujacym trendom.

W niektorych przypadkach wskazane jest, aby nazwa odzwierciedlata to, czym sie firma
zajmuje, dzieki czemu potencjalny klient juz na etapie poszukiwania nie bedzie miat watpliwosci,
ze Swiadczysz ustuge, ktorej on akurat potrzebuje. Zabieg ten nie jest jednak wiasciwy, jezeli
zamierzasz prowadzi¢ przedsiebiorstwo wielobranzowe albo w niedalekiej przysztosci bedziesz
rozszerzat zakres dziatalnosci firmy o kolejne, zupetnie nowe obszary ustug czy produkgji. W ta-
kiej sytuacji lepiej sprawdzi sie nazwa o neutralnym brzemieniu, ktéra nie bedzie sugerowata
zadneqo konkretnego rodzaju dziatalnosci. Wprawdzie nazwe firmy mozna zmienic w trakcie
jej prowadzenia, ale wigze sie to z koniecznoscig zmiany danych we wszystkich urzedach,
na pieczatkach, pismach firmowych itd., a przede wszystkim oznacza koniecznos¢ ponowne;
pracy nad rozpoznawalnoscig marki.



1. Nazwa firmy

Jesli wymyslites dla swojej firmy oryginalng nazwe i nie chcesz, aby jakikolwiek inny
przedsiebiorca uzyt jej do oznaczenia swojego przedsiebiorstwa czy produkowanych przez niego
wyrobow, mozesz jg zastrzec jako znak towarowy w Urzedzie Patentowym www.uprp.pl.
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2. Lokal — siedziba firmy

2. Lokal - siedziba firmy

Siedziba firmy moze by zardwno specjalnie na ten cel przeznaczone odrebne pomieszczenie/
lokal, jak rowniez wydzielona czes¢ mieszkania, zarowno twojeqo, jak i tego, ktore wynajmujesz
badz, ktdrego jestes lokatorem.

Planujac dziatalnos¢ gospodarcza, powinienes rozwazy¢, czy bedzie ci potrzebny oddzielny
lokal na biuro. Musisz wzia¢ pod uwage, jaki rodzaj dziatalnosci bedziesz wykonywac i jak duzego
potrzebujesz w zwigzku z tym pomieszczenia. Zastanowic sie tez, czy w niedalekiej perspektywie
bedziesz chciat zatrudnic pracownika, dla ktérego konieczne bedzie stworzenie stanowiska
pracy? (zy bedziesz przyjmowac klientow w siedzibie firmy, czy moze twoja dziatalnos¢ bedzie
polegata na pracy zdalnej badz Swiadczonej w siedzibie/domu klienta? W wielu przypadkach
dodatkowy reprezentacyjny lokal okazuje sie zbednym luksusem, bez ktérego firma moze sie
obejs¢, a ktory tylko generuje zbedne koszty.

Bez problemu mozesz zarejestrowac i prowadzic dziatalnos¢ w lokalu, ktdry jednoczesnie
jest twoim miejscem zamieszkania. Jest to zresztg dosc¢ czesta praktyka, pozwalajaca na znaczne
0szczednosci z tytutu opfat za lokal. Czasem jednak charakter prowadzonej dziatalnosci bedzie
wymagat spotkar z klientami poza ich siedzibg. Dobrym rozwiazaniem moze by¢ wowczas
skorzystanie z opcji wynajmu biur na godziny badZ dni. Firm Swiadczacych takie ustugi
jest na rynku wiele i bez problemu bedziesz mogt znalez¢ najbardziej optymalne dla siebie
rozwigzanie. Zazwyczaj taka firma poza wynajmem konkretnego pomieszczenia czy biurka
we wsp6tdzielonej przestrzeni (coworking), oferuje rowniez sale spotkan, sale konferencyjne,
dostep do sprzetow biurowych, multimedialnych czy internetu. Wybierajac takie rozwigzania
zyskasz reprezentacyjne miejsce na spotkania z klientami, a jednoczesnie zaoszczedzisz na kosz-
tach wynajmu lokalu na state.

Lokalu na dziafalnos¢ mozesz poszukiwac na tzw. wolnym rynku, a wiec od indywidualnych
wiascicieli, wspolnot, spotdzielni, jak réwniez w zasobach lokalowych bedacych w posiadaniu
miasta/gminy. Informacje dotyczace dostepnych lokali uzytkowych na obszarze miasta mozesz
znalez¢ np. w urzedzie miasta, czy zaktadach gospodarowania nieruchomosciami.
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Dokumentem poswiadczajacym prawo do lokalu s m.in.: akt wtasnosci, spétdzielcze prawo
do lokalu, umowa najmu, dzierzawy lub umowa uzyczenia (bezptatne udostepnienie lokalu).

Jezeli dziatalnos¢ gospodarczg cheesz prowadzi¢ w mieszkaniu, ktdre nie jest twojg wha-
snoscia, a jeste$ jedynie jego najemca, musisz uzyskac na to zgode wtasciciela. Nawet jezeli
masz prywatne mieszkanie i w nim chcesz zorganizowac biuro swojej firmy, to w niektorych
przypadkach bedziesz musiat uzyska¢ dodatkowe pozwolenia.

| tak, jezeli dziatalnos¢ prowadzona bedzie w mieszkaniu spétdzielczym, jego wiasciciel
powinien powiadomic¢ o tym spétdzielnie i uzyska¢ od niej zgode, ale tylko w sytuadji, gdy bedzie
sie to wigzato ze zmiang sposobu korzystania lub przeznaczenia catosci lub czesci lokalu. Ma to
miejsce wtedy, gdy wykonywana dziatalnos¢ ma wptyw na zmiane warunkow: bezpieczeristwa
pozaroweqo, powodziowego, pracy, zdrowotnych, higieniczno-sanitarnych, ochrony srodowiska
badz na zmiane wielkosci lub ukfadu obcigzen. W takiej sytuacji bedziesz potrzebowat réwniez
zgody nadzoru budowlanego.

Jezeli prowadzenie firmy w domu miatoby wptyw na wysokos¢ optat czynszowych (wywéz
Smiedi, korzystanie z windy, Scieki, sprzatanie klatki schodowej), bedziesz musiat powiadomi¢
0 tym spétdzielnie w formie pisemnej (nie jest konieczne uzyskanie zgody). Musisz liczyc sie
ztym, ze spotdzielnia prawdopodobnie bedzie w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig pobierac
wyzsze optaty za wydzielong czes¢ mieszkania. Ich wysokos¢ zazwyczaj jest okreslona w statutach
i requlaminach spotdzielni. Przy ustalaniu wysokosci optat brana jest pod uwage powierzchnia

uzytkowa lokalu przeznaczona na dziatalno$¢ gospodarcza.

0 zamiarze prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w prywatnym mieszkaniu zarzadza-
nym przez wspélnote mieszkaniowa, nalezy poinformowac jej zarzad (nie jest konieczne
uzyskanie zgody), nawet jezeli jest to tzw. dziafalnos¢ nieucigzliwa. Wprawdzie nie ma przepisu
naktadajaceqo taki obowiazek, jednak zasada dobrych stosunkéw sasiedzkich tego wymaga.
W takiej sytuacji mozesz spodziewac sie, ze bedziesz ponosit wieksze wydatki zwigzane z utrzy-
mywaniem czesci wspélnej nieruchomosd, jezeli uzasadnia to sposob korzystania z lokalu,
np. czeste wizyty klientow.

Oczywiscie zarejestrowanie firmy pod adresem zamieszkania nie jest tozsame z faktycznym
prowadzeniem tam dziatalnosci. Jezeli tak bedzie w twoim przypadku, nie masz obowigzku
informowania sptdzielni czy wspdlnoty o tym fakcie.
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2. Lokal — siedziba firmy

Jezeli twoje mieszkanie bedzie miejscem faktycznego wykonywania dziatalnosci,
w nim bedziesz miat biuro firmy, i na ten cel wygospodarujesz oddzielne pomieszczenie
(pokaj), ktore bedzie catkowicie wytgczone z funkgji mieszkalnych, masz obowigzek zgtosic
ten fakt do urzedu gminy/miasta/dzielnicy. Dokonujesz tego poprzez ztozenie ,informacji
0 nieruchomosciach i obiektach budowlanych” oraz , deklaracji na podatek dochodowy” wedtug
wzoréw okreslonych uchwatg rady gminy. Masz na to 14 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci,
Pamietaj, Ze takie zgtoszenie powoduje obowigzek opfacania za wydzielong czes¢ mieszkania
wyzszego podatku od nieruchomosci.

Stawke podatku od nieruchomosci przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej okresla rada gminy. Jego wysokos¢ nie moze jednak przekracza¢ ustawowego
limitu, ktdry jest co roku ustalany przez ministra finansow. Szczegétowo requluje to Ustawa
zdnia 12 stycznia 1991 1. 0 podatkach i opfatach lokalnych (Dz.U. z 20161, poz. 716). Na przyktad
w Warszawie w 2016 1. podatek ten wynosi 22,86 zt za 1 m’ powierzchni uzytkowej, natomiast
za budynki mieszkalne — 0,74 zt za 1 m?. Musisz wiec liczy¢ sie z tym, ze za metr mieszkania
wydzielonego na potrzeby firmy zaptacisz podatek w zdecydowanie wiekszej wysokosci, niz
7a pozostaty czes¢ mieszkania. Przyktadowo, jezeli masz mieszkanie o powierzchni 60 m?,
w ktorym na cele prowadzenia dziatalnosci wydzielony zostat pokdj o powierzchni 12 m?, to
podatek od nieruchomosci, jaki bedziesz musiat zaptaci¢, wyniesie 309,84 zt (podatek od czesci
zajetej na dziatalnos¢ 12x22,86 = 274,32 + podatek od czesci mieszkalnej 48x0,74 = 35,52).

Nie musisz dokonywac takiego zgtoszenia, jezeli mieszkanie bedzie jedynie miejscem za-
rejestrowania twojej firmy, a faktyczne biuro, czyli miejsce, gdzie m.in. przechowywane bedg
wszystkie dokumenty firmy, bedzie sie znajdowato w innym lokalu. Zgtoszenie takie nie bedzie
réwniez konieczne, gdy pomieszczenie, w ktorym prowadzisz dziafalnos¢, stuzy jednoczesnie
celom mieszkalnym i prywatnym, to znaczy ten sam pokoj jest réwnoczesnie miejscem, w ktérym
Spisz i pracujesz. Poniewaz w takiej sytuadji nie zostaty wytaczone jego funkcje mieszkalne, nie
ma wiec podstaw do opodatkowania go wedtug wyzszej stawki podatku. Dopiero catkowite
pozbawienie wybranego pomieszczenia funkcji mieszkalnych, czyli przeznaczenie go w catosci
na potrzeby firmy, powoduje koniecznos¢ optacania podatku w wysokosci przewidzianej dla
lokali zajetych na prowadzenie dziatalnosci.

11



Zaktadam firme

2.1. Dziatalnos¢ prowadzona w domu - rozliczenie kosztow

Chociaz biuro w domu wiaze sie z koniecznoscig zapfacenia do gminy wyzszeqo podatku
od nieruchomosd, to daje rowniez pewne korzysci. Przede wszystkim nie ponosisz kosztow
zwigzanych z wynajeciem lokalu, a podatek od nieruchomosci ptacony od czesci przezna-
czonej na dziatalnos¢ mozesz zaliczy¢ do kosztéw uzyskania przychoddow.

Wydzielajac czes¢ mieszkania na cele dziatalnosci, wydatki zwiagzane z biezaca eksploatacjg
rowniez mozesz zaliczy¢ do kosztéw uzyskania przychodu. Aby skorzystac z tej mozliwosdi,
musisz okresli¢, jaka cze$¢ mieszkania wykorzystywana bedzie wytacznie na potrzeby prowa-
dzenia firmy. Ustalasz procentowy udziat powierzchni przeznaczonych na firme w powierzchni
catego mieszkania i takg czes¢ wydatkéw mieszkaniowych uwzgledniasz w odliczeniach.
Zatézmy, ze na potrzeby dziatalnosci wydzielites pokoj o powierzchni 10 m?, co stanowi 10%
powierzchni twojego mieszkania. Tak wiec mozesz wliczy¢ w koszty uzyskania przychodu
np. 10% czynszu za mieszkanie (nie kazdy urzad skarbowy kwalifikuje czynsz jako wydatek
firmy, wiec sprawd?z, jak jest w twoim urzedzie), taki sam procent wydatkéw na energie, wode,
gaz, centralne ogrzewanie, wydatki poniesione na remont tego pomieszczenia.

Jezeli zechcesz wyposazy¢ pokoj przeznaczony na dziatalnos¢ w nowe meble,
mozesz sobie ten wydatek réwniez zaliczy¢ w koszty. Warunek — te meble musza by¢
rzeczywiscie wykorzystywane dla celéw dziatalnosci. Kosztem uzyskania przychodu beda
wydatki na artykuty papiernicze, komputer, drukarke itd. Bez problemu odliczysz wydatki
na zakup biurka, fotela czy regatow, ale juz zakup np. kompletu wypoczynkowego bedziesz
musiat uzasadnic rzeczywistymi potrzebami i wykazac zwigzek z osigganym przychodem, czyli
udowodnic, ze jest on niezbedny do wykonywania dziatalnosci, np. do przyjmowania klientéw.
Problemy z zaliczeniem takich wydatkow jako kosztow moga pojawic sie w sytuacji, kiedy sprzety
zakupione na firme znajdujg sie w pomieszczeniu, ktore wykorzystywane jest rowniez jako
pomieszczenie mieszkalne, i stuza domownikom do celow prywatnych. Takie koszty z duzym
prawdopodobieristwem zostang zakwestionowane przez urzad skarbowy.

Wydatki zwigzane z telefonem najlepiej rozlicza¢ na podstawie bilingu, natomiast opfaty
za abonament telefoniczny réznie sq traktowane przez urzedy skarbowe, dlatego lepiej wczesniej
dowiedz sie, czy w ogole bedziesz mdgt go zaliczy¢ w koszty, a jezeli tak, to w jakiej propordji.

12
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Najbezpieczniej jednak miec telefon zarejestrowany na firme, wowczas zardwno abonament,
jak i koszty potaczen bedziesz mogt w catosci zaliczy¢ do kosztow uzyskania przychodu.

Najwazniejsza zasada jest, ze to ty jako podatnik musisz udowodnic zwigzek pomiedzy
ponoszonymi kosztami a osigganym przychodem. Na udokumentowanie tych wydatkow
mogq by¢ sporzadzone dowody wewnetrzne, w ktérych podawane s kwoty poniesionego
wydatku, obliczone w czesci przypadajacej na dziatalnosc na podstawie odpowiednich faktur
(zy rachunkow.

Pamietaj, aby wszystkie rzeczy zakupione na firme znajdowaty sie
w wydzielonej na te potrzeby czesci mieszkania, jak réwniez o tym, aby
nie byto tam przedmiotéw prywatnych. Dzieki temu, przy ewentualnej
kontroli urzedu skarbowego, nie bedziesz miat probleméw z udowodnieniem,
ze pomieszczenie to jest catkowicie wytaczone z funkcji mieszkalnych
i wykorzystywane jedynie na potrzeby wykonywanej dziatalnosci. Wykazesz
w ten sposob zwigzek miedzy prowadzong dziatalnoscia a poniesionymi
wydatkamii bez problemu zakwalifikujesz je do kosztow uzyskania przychodu.
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3. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej

Pomimo ogolnej zasady ustanawiajacej swobode dziatalnosci gospodarczej istniejg dzia-
talnosci podlegajace tzw. reglamentacji. Oznacza to, ze do ich wykonywania, poza uzyskaniem
wpisu w rejestrze przedsiebiorcéw, bedziesz musiat uzyskac koncesje, zezwolenie, licencje lub
stosowny wpis w rejestrze dziatalnosci requlowanej.

Prowadzenie dziatalnoéci objetej reglamentacja bedziesz mdgt rozpocza¢ dopiero
po uzyskaniu odpowiedniego zezwolenia, koncesji, licencji lub wpisu do rejestru dzia-
talnosci requlowanej.

Ze wzgledu na warunki umozliwiajace prowadzenie dziatalnosci reglamentowanej w Polsce,
wyrdzni¢ mozna cztery podstawowe grupy dziatalnosci gospodarczej podlegajacej
ograniczeniu:

e (ziafalnos¢ koncesjonowana,

® dziatalnos¢ requlowana,

e (dziatalnos¢ licencjonowana,

® (ziafalnos¢ wymagajaca zezwolenia lub zgody.

Odrebng kategorig ograniczen objete sq dziatalnosci, do ktorych prowadzenia wymagane
jest posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych. Jednak w wiekszosci przypadkéw nie
bedzie wymagane, abys to ty, jako wfasciciel firmy, posiadat takie uprawnienia, a wystarczajace
bedzie, Ze zatrudnisz osobe, ktdra takie niezbedne kwalifikacje posiada.

bedzie podlegata jednemu z ograniczen, a jezeli tak, zadbaj o uzyskanie

I Pamietaj, aby przed otwarciem firmy sprawdzi¢, czy twoja dziatalnos¢ nie
stosownego wpisu lub zezwolenia.
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3.1. Dziatalnos¢ koncesjonowana

Decyzje o udzieleniu, odmowie udzielenia, zmianie, cofnieciu lub ograniczeniu zakresu koncesji
wydaje minister wiasciwy ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci gospodarczej, wymagajacej
uzyskania koncesji. Koncesji udziela sie na czas oznaczony, nie krotszy niz 5 lat i nie dtuzszy niz
50 lat, chyba ze przedsiebiorca wnioskuje o udzielenie koncesji na czas krotszy.

Zasady udzielania koncesji requlujg art. 46-63 ustawy o swobodzie dziafalnosci gospodarczej,
natomiast szczegGtowe warunki wykonywania dziatalnosci koncesjonowanych requlujg przepisy
odrebnych aktéw prawnych.

0 udzielenie koncesji wystepowac mogq wszyscy przedsiebiorcy na réwnych prawach.
Whniosek o udzielenie lub zmiane koncesji zawiera:
e firme przedsiebiorcy, jeqo siedzibe i adres,

® numer w rejestrze przedsiebiorcow (KRS) lub numer w Centralnej Ewidendji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP),

®  okreslenie rodzaju i zakresu wykonywania dziafalnosc gospodarczej, na ktdrg ma by¢ udzielona koncesja,

e dodatkowe informacje oraz dokumenty (zafaczniki) okreslone w przepisach requlujacych
dziatalno$¢ gospodarczg wymagajacg uzyskania koncesji.

/a udzielenie koncesji lub jej zmiang, badZ za wydanie promesy (przyrzeczenia wydania
koncesji), pobierana jest optata skarbowa, chyba ze przepisy odrebnych ustaw stanowia inaczej.
Wysokos¢ optaty okreslona jest w zatgczniku do ustawy o optacie skarbowej.

Organ koncesyjny moze odmadwic udzielenia koncesji lub ograniczy¢ jej zakres w stosunku
do wniosku o udzielenie koncesj:

e qdy przedsiebiorca nie spetnia warunkéw wykonywania dziafalnosci objetej koncesjg,
e 7e wzgledu na zagrozenie obronnosci i bezpieczeristwa panstwa i obywateli,
e jezeli w wyniku przeprowadzonego przetargu udzielono koncesji innemu przedsiebiorcy.

Lista dziatalnosci wymagajacych uzyskania koncesji wymieniona jest w zataczniku nr 1.
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3.2. Dziatalnos¢ regulowana

Dziatalnoscig requlowang okresla sie dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej wykonywanie
wymaga spetnienia szczegdlnych warunkow, okreslonych przepisami prawa. Jezeli przepis
odrebnej ustawy branzowej stwierdza, ze dany rodzaj dziatalnosci, ktdry chcesz prowadzic,
jest dziafalnoscig requlowana, bedziesz mdgt ja wykonywac, jezeli spetniasz warunki okreslone
przepisami tej ustawy i po uzyskaniu wpisu do rejestru dziatalnosci requlowanej. Rejestr ten
jest prowadzony przez organ wskazany w danej ustawie.

Organ prowadzacy rejestr wpisuje przedsiebiorce na podstawie ztozonego przez niego
wniosku wraz z oswiadczeniem o spetnianiu warunkéw wymaganych do wykonywania
tej dziatalnosci.

Organ prowadzacy rejestr dziatalnosci requlowanej wydaje z urzedu, w ciggu 7 dni od dnia
wptywu wniosku, zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru, co 0znacza, ze jezeli spetniasz
stawiane warunki, urzad musi wydac ci stosowne zaswiadczenie. Ponadto w sytuacji, gdy od zto-
Zenia twojego oSwiadczenia o spetnianiu warunkow do wykonywania danej dziatalnosci uptyneto
14 dni, a organ prowadzacy rejestr nie wystawit ¢i zaSwiadczenia o wpisie, mozesz r0zpoczac
wykonywanie dziatalnosci. Wystarczy, ze pisemnie powiadomisz o tym fakcie wiasciwy urzad.

Odmowa wpisu przedsiebiorcy do rejestru dziatalnosci requlowanej nastepuje w przypadku, gdy:

® wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem;

® przedsiebiorce wykreslono z rejestru tej dziatalnosci requlowanej, z powodu zfozenia
oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym.

Whis do rejestru dziafalnosci requlowanej podlega optacie skarbowej, ktdrej wysokosc
uzalezniona jest od rodzaju dziatalnosci.

Zasady uzyskania wpisu w rejestrze dziatalnosci requlowanej okreslaja art. 64-74 ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Lista dziatalnosci requlowanych wymieniona jest w zataczniku nr 2.
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3.3. Dziatalnos¢ licencjonowana

Zgodnie z zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (art. 75. ust.1 pkt 3)
uzyskania licencji wymaga dziatalno$¢ zwigzana z transportem drogowym. Szczegétowo
requlujg to:

® ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2013 1, poz. 1414,

zpoin.zm.),

® ystawa z dnia 28 marca 2003 1. o transporcie kolejowym (Dz.U. z 2015 r,, poz. 1297,
zpoin.zm.).

Licencji w zakresie transportu drogowego udziela sie na czas oznaczony nie krétszy niz
2 lata i nie dfuzszy niz 50 lat, uwzgledniajac wniosek przedsiebiorcy.

Licendji udziela sie na wykonywanie:

e fransportu drogowego taksowka,

® krajowego transportu drogowego 0s0b samochodem nie bedacym takséwka,
® krajowego transportu rzeczy,

® miedzynarodoweqo transportu rzeczy,

® transportu kolejowego.

Organem wiasciwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia
licendji w zakresie transportu drogowego, jest:

® w krajowym transporcie drogowym — starosta wtasciwy dla siedziby przedsiebiorcy,
® w przewozach takséwkowych — wéjt, burmistrz lub prezydent miasta,
® w migdzynarodowym transporcie drogowym — minister wasciwy do spraw transportu.

Licengje na transport kolejowy wydaje si¢ na czas nieokreslony. Organem wiasciwym do udzie-
lenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia licencji jest Prezes Urzedu Transportu Kolejowego.
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3.4. Dziatalnos¢ wymagajaca uzyskania zezwolenia

Obowigzkiem uzyskiwania zezwolenia objetych jest bardzo wiele dziedzin dziatalnosci
gospodarczej, ktore requlowane sq szczegdtowymi przepisami ustaw wymienionych w art. 75
ust. T ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Dziafalnosci wymagajace uzyskania zezwolenia wymienione s w zataczniku nr 3.
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4. Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

4. Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej

4.1. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej - wskazowki dotyczace wypetnienia
whiosku CEIDG-1

Zanim rozpoczniesz prowadzenie swojego biznesu, musisz dokonac formalnego zgtoszenia
swojej dziatalnosci do Centralnej Ewidencji i Informadji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
www.ceidg.gov.pl lub www.firma.gov.pl.

l Centrum pomocy @ VJ [ Zalaguj |

MINISTERSTWO |
» ROZWOI

.-l CEIDG e

ERCA,
Bt e

8 | Formularze | instrukcje | Baza

UWAGA! Wszelkie czynnosd zwigzane z wpisem do Centralnej Ewidencji | Informacii o Dzialalnosc Gospodarczej (CEIDG) -
prowadzone] przez Minlstra Rozwoju sa BEZPEATNE,
Cio. wpisu do rejestru { 2a oplaty nabezy podchodiic ze szcregiing ostroznodaa gdyz s to oferty komercyjne,

Zapoznaj sie. Znajdi Wypelnij wniosek
z formularzem priedsiebiorce przez nternet
Proed wypesaniam Wikt Ay pobend Tadwindczerin | N\ Magesz go Zotyé | podised
proygohs riezbacne dans i ‘odszukn) mwd| wpis w bazie r T eleitronicTrie albo w LrTedse.
8k PESEL, NP, ackreay, Tonss prossigbiorctw,
opodaticowania | rodzge
panawane 3
gospodarcre
Najeredciej zadawane pytania Ca zrobit deb it wepis pochod z korzystaj @ naszej profesjonalnej pomocy...

avidencii gminne?

= Jak podpisad whiosek? Jeseli & swo i
ekeli cheesz poprawic swaj wpls
» Kledy zlozy¢ wniosek? pochodzacy zpewiden:ji gm‘;nnej (lub

€6 it S o 203 loskiem? zawiesi¢, wznowid, zakor zialainose
#Go dzkejs Se zo.shonym Wriosien gospodarcza) zhéd wnloseﬁ o zmiang (2 E‘“““"‘“""‘F
» Jak zostad | pozostad przedsigbiorea? wyborem dodatkowych opel). "& biznes.gov.pl
» Zadwiadczenie CEIDG w obrocie Aby pobraé zawiadezenie odszukaj swoj wpis w
zagranicznym bazie przedsigbiorcdw | wybserz opcjg Drukuj /
Pobierz POF.

Szybsza rejesh'acja firmy onllne = Zarzadzasz wplsem nie wychodzac z domu m Aktualne dane o twoje] dzialalnosci
gospodarcze] m A yCzne pr ! danych z wnlosku do US, GUS, ZUS /KRLUS s Calkowicie bezplatna procedura
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(EIDG to centralny system prowadzony przez ministra rozwoju, stanowiacy ogéinopolskg
baze 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce Korzystajac z powyzszej
strony bedziesz mdgt zatozy¢ profil zaufany, zarejestrowac firme przez internet, dokonywac
zmian we wpisie, zawiesi¢ oraz wznowi¢ dziatalnos¢, zakoriczy¢ prowadzenie firmy, znalez¢
innych zarejestrowanych przedsiebiorcow, a takze odszukac wtasny wpis.

W celu zgtoszenia firmy sktadasz wypetniony formularz zintegrowany CEIDG-1,
ktdry poza czescig gtéwng skfada sie z dodatkowych wnioskéw CEIDG-MW, CEIDG-RB,
CEIDG-RD, CEIDG-SC, CEIDG-PN, CEIDG-POPR (zatacznik nr 4).

We wniosku gtéwnym CEIDG-1 podajesz m.in.:

22

dane osobowe,

nazwe firmy,

adres dziatalnosci gospodarczej,

date rozpoczecia dziatalnosci,

rodzaje dziatalnosci zgodnie z Polskq Klasyfikacjg Dziatalnosci (PKD),
przewidywang liczbe osob zatrudnionych,

forme, w jakiej bedziesz opfacat podatek dochodowy,

informacje o rodzaju prowadzonej dokumentacji rachunkowej oraz miejscu jej
przechowywania,

whasciwy dla ciebie urzad skarbowy (jezeli jako forme opodatkowania wybierzesz ksiege
przychodow i rozchoddw lub ryczat ewidencjonowany, to podajesz urzad wiasciwy dla
twojego miejsca zamieszkania, jezeli wybierzesz opodatkowanie na podstawie karty —
urzad zgodny z adresem siedziby gtéwnej firmy, czyli migjscem, w ktorym faktycznie
jest wykonywana dziatalnos¢),

dane dotyczace rachunku bankowego zwigzanego z prowadzong dziatalnoscia (jezeli
taki posiadasz),

informacje na temat udzielonego petnomocnictwa do prowadzenia twoich spraw.



4. Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

(zes¢ CEIDG-MW stuzy wskazaniu dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci.
Wypetniasz ja, gdy dziatalnos¢ bedziesz prowadzit w wiecej niz jednym miejscu, np. gdy be-
dziesz miat kilka punktéw ustugowych. Dla potrzeb urzedu statystyczneqo, poza wskazaniem
adresow dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci, podaje sie tez osobno dla kazdego
znich rodzaje wykonywanej dziatalnosci (kody PKD).

(zes¢ CEIDG-RD jest kontynuacja poprzednich czesci CEIDG-1 i CEIDG-MW. Wypetniasz
ja, jezeli ilos¢ rodzajéw dziatalnosci, ktére podates w CEIDG-1, przekracza 9 (bo tylko na tyle
kodow PKD jest miejsce w formularzu gtéwnym) lub masz wiecej niz dwa dodatkowe miejsca
wykonywania dziatalnosci (bo tylko tyle mozesz poda¢ w formularzu CEIDG-MW).

(zes¢ CEIDG-RB dotyczy informacji na temat posiadanych rachunkéw bankowych i jest
kontynuacja formularza gtdwnego. Wypetniasz go jedynie, gdy masz wiecej niz jeden rachunek
zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

(ze$¢ CEIDG-SC dotyczy udziatu w spdtkach cywilnych. Wypetniasz go, jezeli jeste$ wspol-
nikiem w wiecej niz jednej spotce cywilnej. Jezeli prowadzisz jedng dziatalnos¢ w formie spotki
cywilnej, informacje takg podajesz w formularzu gtéwnym.

(ze$¢ CEIDG-PN dotyczy informadji o udzielonych petnomocnictwach. Wypetniasz go, gdy
ustanowite$ wiecej niz jednego petnomocnika. Wpisanie danych osoby do wniosku nie oznacza
jeqo ustanowienia. Musza to by¢ petnomocnicy juz ustanowieni zgodnie z odrebnymi przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego i inne).

Ostatnia czes¢ CEIDG-POPR stuzy dokonywaniu ewentualnych korekt btedéw popetnionych
przy wypetnianiu ww. czesci wniosku.

Wniosek CEIDG-1 jest jednoczesnie:

1) wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki na-
rodowej (REGON)
Po przestaniu odpowiednich danych przez CEIDG do wiasciwego urzedu statystycznego,
twojej firmie zostanie nadany numer REGON. Niepowtarzalny numer identyfikacyjny REGON
jestnadawany osobie fizycznej tylko raz. Oznacza to, ze nawet gdy zlikwidujesz dziatalnos¢
gospodarcza, ale po jakims czasie bedziesz chciat ponownie zacza¢ dziatac jako jednoosobowy
przedsiebiorca, bedziesz to robit pod niezmienionym numerem. W czasie, kiedy twoja firma
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bedzie formalnie zamknieta, twdj numer przechowywany bedzie w zbiorze historycznym
i nie bedzie nadany zadnemu innemu podmiotowi.

Informacje o tym, jaki jest twéj REGON odnajdziesz na stronie www.ceidg.gov.pl oraz
na stronie internetowej Gtéwnego Urzedu Statystycznego www.stat.gov.pl/regon.
Informacja taka jest réwnoznaczna z potwierdzeniem dokonania wpisu w rejestrze REGON.
Urzedy statystyczne wydajg zaswiadczenia o nadanym numerze REGON wytgcznie na zadanie
przedsiebiorcy, w terminie nie duzszym niz 7 dni od otrzymania zadania. Nie masz obowigzku
postugiwania sie tym numerem w kontaktach urzedowych ani w obrocie gospodarczym.
Nie musisz go réwniez podawac na pieczatce czy drukach firmowych.

zgtoszeniem identyfikacyjnym lub aktualizacyjnym na potrzeby NIP

0d 1 stycznia 2012 r. Numer Identyfikacji Podatkowej nadawany jest wytacznie firmom
i ptatnikom podatku VAT. Zniknat obowiazek posiadania NIP-u przez osoby fizyczne. Zgtoszenie
identyfikacyjne nastepuje poprzez formularz CEIDG-1. Numer NIP urzad skarbowy nada
nastepnego dnia po otrzymaniu twojego zgtoszenia indentyfikacyjnego (poprzez formularz
(CEIDG-1). Potwierdzenie nadania numeru NIP zostanie do ciebie wystane poczta.

Zqodnie z zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej numerem tym masz
obowigzek postugiwac sie w obrocie prawnym i gospodarczym oraz umieszcza¢ go
we wszystkich oSwiadczeniach pisemnych. Numer NIP stuzy réwniez twojej identyfikagji
jako przedsiebiorcy we wszystkich rejestrach urzedowych, w tym réwniez w CEIDG.

o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0séb
fizycznych

Owiadczenie 0 wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT sktadasz we wniosku CEIDG-1.
Tak wiec jeszcze przed formalng rejestracja firmy musisz zdecydowac, w jakiej formie bedziesz
rozliczat sie z urzedem skarbowym.

Prowadzac jednoosobowq dziatalnos¢ gospodarczg bedziesz mogt rozliczac sie w jednej
z czterech dostepnych form:

® karta podatkowa,

® ryczatt od przychodow ewidencjonowanych,

e podatek wedtug stawki liniowej,



4. Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

® podatek na zasadach ogolnych wedtug skali podatkowej.

Przed podjeciem decyzji sprawdZ przede wszystkim dostepno$c poszczegdlnych form
opodatkowania dla planowanego biznesu, moze sie bowiem okaza, ze dziatalnos¢, ktorg
zamierzasz wykonywac, wyklucza mozliwos¢ rozliczania sie za pomoca prostszych form,
czyli karta lub ryczattem.

Decydujac sie na wybor opodatkowania na zasadach ogolnych, ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych lub podatku linioweqo, zaznaczasz tylko odpowiednig rubryke
we wniosku CEIDG-1. Natomiast jezeli zdecydujesz sie na karte podatkowa, to rejestrujac
firme powiniene$ dotaczy¢ do wniosku CEIDG-1 zgtoszenie na formularzu PIT-16.

Wyboru formy opodatkowania dokonujesz raz na caty rok kalendarzowy. Pamigtaj wiec, aby byta
to decyzja przemyslana i poparta analiza finansowa planowanego przedsiewziecia, poniewaz
zmiany na inng forme bedziesz mégt dokonac dopiero po 1 stycznia nastepnego roku (bedziesz
miat na to czas do 20 stycznia). Nawet jezeli okaze sie, ze wybrany sposob opfacania podatku
jest dla ciebie niekorzystny, nie bedziesz mdgt sie z niego wycofac przed zakoriczeniem roku.

zgtoszeniem pfatnika sktadek albo jego zmiany dla potrzeb ubezpieczen spotecznych
(EIDG ma obowiazek przestac odpowiednie dane do wiasciwej jednostki terenowej ZUS, ktéra
na podstawie danych zawartych w formularzu rejestracyjnym sporzadza pierwszorazowe
dokumenty zgtoszenia ptatnika sktadek ZUS ZFA oraz alternatywnie ZUS /BA — informacja
o numerach bankowych pfatnika sktadek (w przypadku, gdy dokonates zgtoszenia takiego
numeru w formularzu CEIDG-RB), i/lub ZUS ZAA — adresy prowadzenia dziatalnosci przez
pfatnika sktadek (w przypadku, gdy w formularzu CEIDG-MW zgtosite$ dodatkowe adresy
wykonywania dziafalnosci gospodarczej).

CEIDG przesyfa odpowiednie dane zawarte we wniosku CEIDG-1 wraz z informacja o doko-
naniu wpisu do wiasciweqgo urzedu skarbowego, Gtownego Urzedu Statystycznego i Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych, nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po dokonaniu wpisu.
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Whniosek o wpis firmy do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

mozesz ztozyc:

1)

26

elektronicznie, za posrednictwem strony internetowej www.ceidg.gov.pl lub
www.firma.gov.pl. Wybierajac te opcje mozesz wypetnic gotowy wniosek lub skorzystac
z kreatora wniosku. W obu przypadkach zostaniesz przeprowadzony ,krok po kroku” przez
caty procedure wypetniania formularza CEIDG-1, co pozwoli wyeliminowa¢ ewentualne
braki i btedy. Catg procedure rejestracji bedziesz mogt zakonczy¢ rowniez on-line, ale
tylko w sytuadji, gdy posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny, badZ podpiszesz
go podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Profil zaufany ePUAP jest bezptatng metoda potwierdzania tozsamosci obywatela w systemach
elektronicznej administradji — to odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicznego, weryfi-
kowanego certyfikatem kwalifikowanym. Aby uzyskac profil zaufany, nalezy najpierw zatozy¢
konto bezposrednio na stronie www.epuap.gov.pl lub za posrednictwem www.firma.gov.pl,
anastepnie potwierdzic swoje dane w jednym z punktow potwierdzer, ktérymi sa m.in. oddziaty
ZUS, urzedy skarbowe, urzad wojewddzki. Doktadne informacje na temat podpisu i mozliwosc
jego uzyskania znajduja sie na stronie Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
www.epuap.gov.pl, zakfadka ,profil zaufany”. Profilu zaufanego bedziesz mogt uzywac nie
tylko w celu rejestragji firmy, ale takze przy okazji dokonywania wszelkich zmian we wpisie, jak
rwniez do zafatwiania wielu spraw administracyjnych za posrednictwem internetu.

Istnieje takze mozliwos¢ ztozenia wniosku bez koniecznosci posiadania podpisu elektronicznego.
Po wypetnieniu wniosku na stronie www.ceidg.gov.pl, na adres mailowy twojej poczty zostanie
przesfana informacja o zapisaniu wniosku CEIDG-1 wraz z jego numerem identyfikacyjnym i plikiem
pdf do wydruku. Od tego momentu masz 7 dni na dokoriczenie procesu rejestracji swojej firmy.
Aby 1o zrobi¢ musisz sie udac do dowolnego urzedu miasta/gminy w celu weryfikagji tozsamosc
i potwierdzenia wpisu. Mozesz wydrukowac wniosek i dostarczy¢ go w wersji papierowej, nie jest to
jednak konieczne, wystarczy, ze w urzedzie gminy postuzysz sie numerem whiosku, ktry dostates.
Pamietaj, Ze jezeli nie potwierdzisz ozenia wniosku w ciagu wspomnianych 7 dni, wniosek zostanie
anulowany i catq procedure bedziesz musiat przej¢ ponownie.

w formie papierowej, w dowolnym urzedzie gminy/miasta/dzielnicy w Polsce, bez wzgledu
na twoje miejsce zamieszkania — osobiscie lub listem poleconym (w przypadku przestania wniosku
listem poleconym, wiasnoreczny podpis ztozony pod wnioskiem musisz potwierdzi¢ notarialnie). Jezeli
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zdecydujesz sie na osobiste tozenie wniosku o wpis do CEIDG, organ gminy potwierdzi twojg tozsamos¢
oraz przyjecie wniosku. Musisz mie¢ wigc ze sobg dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy
tozsamos¢. Urzad ma obowiazek przeksztatci¢ wniosek na forme elektroniczng i przestac go
do CEIDG nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od jego otrzymania. Pamietaj, aby formularz
wypetni¢ czytelnie, bez skreslert i poprawek, poniewaz nie zostanie on przyjety przez urzednika. Jezeli
zajdzie taka koniecznos¢, wszelkich korekt powinienes dokonywac w czesci CEIDG-POPR whiosku.
Wpis firmy dokonywany jest nie péZniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu
do CEIDG poprawnego wniosku. Potwierdzenie ztozenia wniosku otrzymasz na wskazany
adres poczty elektronicznej.

Wazne! Wpis zostaje dokonany z chwila potwierdzenia wniosku i zamieszczenia danych w CEIDG.

Zarowno wpis do ewidengji dziatalnosci gospodarczej, jak i dokonanie zmian we wpisie
s zwolnione z optat. Nie s wydawane ,papierowe” zaswiadczenia o wpisie do CEIDG, maja one
posta¢ dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej CEIDG. Zaswiadczeniem
0 wpisie jest wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy administracji publicznej nie moga
domagac sie od ciebie okazywania, przekazywania lub zataczania do wnioskéw zaswiadczen o wpisie.

Pamietaj, zgtoszenia swojej firmy do CEIDG mozesz dokona¢ na piec
sposobdw, poprzez:

zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line i ztozenie
go elektronicznie (dot. tylko sytuacji posiadania kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP),
zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line, potwier-
dzenie rejestracji w gminie,

bez logowania sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line, potwier-
dzenie rejestracji w gminie,

pobraniei ztozenie wniosku papierowego w urzedzie gminy/miasta/dzielnicy,
ktdry gmina przeksztatca na wniosek elektroniczny i przesyta do CEIDG,
przestanie wniosku z poswiadczonym notarialnie podpisem listem poleconym
do dowolnie wybranego urzedu gminy, w tym przypadku réwniez jest on
przeksztatcany w gminie na wniosek elektroniczny i przesytany do CEIDG.
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4.1.1. Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

Jedng z informacji, jakg bedziesz musiat poda¢ we wniosku o wpis do ewidendji dziafalnosci
gospodarczej, jest okreslenie przedmiotu dziatalnosci zgodnie z kodami Polskiej Klasyfikagji
Dziatalnosci 2007 (PKD).

Nie ma ograniczen co do liczby kodow wpisanych we wniosku. Teoretycznie mdgtbys wiec
podac nawet te, ktore nie beda powiazane z rzeczywiscie prowadzong dziatalnoscia. Dziatanie
takie jednak nie ma wiekszego uzasadnienia, poniewaz zakres wykonywanej dziatalnosci mozesz
rozszerzy¢ w dowolnej chwili. Skup sie wiec na wymienieniu tylko tych rodzajow dziatalnosdi,
ktdre bedziesz faktycznie wykonywat po otwarciu firmy, oraz tych, o ktére planujesz rozszerzy¢
zakres swojej dziatalnosci w najblizszym czasie. Warto to uwzgledni¢ rejestrujac firme, aby
w niedalekiej przysztosci nie byto potrzeby ponownego wypetniania wniosku i ewentualnej
wizyty w urzedzie. gtaszanie zmian, podobnie jak rejestracja, jest zwolnione z opfat.

W formularzu CEIDG-1 jako pierwszy powinienes podac kod dziatalnosci gtéwne;j,
przewazajacej. Na kolejnych pozycjach, pozostate obszary dziatalnosci. Kod powinien
sktadac sie z czterech cyfr i litery i w takiej formie nalezy go podawac.

Polska Klasyfikacja Dziafalnosci dostepna jest m.in. na stronie Gtownego Urzedu Statystycznego
www.stat.gov.pl/klasyfikacje. Tam tez znajduja sie wyjasnienia do klasyfikacji, na podstawie
ktérych fatwiej bedzie ci dopasowa¢ odpowiednie dla twojej dziatalnosci kody PKD. Polska
Klasyfikacje Dziatalnosci mozna znalez¢ réwniez na wielu innych stronach internetowych.

Na stronie www.stat.gov.pl/klasyfikacje dostepna jest wyszukiwarka klasyfikacji, dzieki
ktorej, poprzez wpisanie odpowiedniej frazy, mozesz szybko odnalez¢ wiasciwy kod, bez
koniecznosci zagfebiania sie w lekture catej klasyfikacji. Wartym polecenia Zrodtem, gdzie
szybko i tatwo mozna dobrac¢ odpowiednie do profilu dziatalnosci kody PKD, jest wspomniana
w rozdziale 3.5 wyszukiwarka dostepna na stronie www.firma.gov.pl.

Jezeli jednak zdecydujesz sie na tradycyjny sposob poszukiwania odpowiedniego kodu PKD,
to przegladanie klasyfikacji rozpocznij od najwyzszego poziomu, czyli przejrzenia sekdji, jest ich
21153 opisane bardzo ogdlInie, i wybierz te odpowiadajaca twojej dziatalnosci. Przejdz nastepnie
do czesci jej poswieconej i wybierz dziat, ktéry zawiera obszary dziafalnosci powigzane z tg
planowang przez ciebie. /najdziesz tam szczegotowe klasy i podklasy, sposrod ktorych musisz
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wybrac te najbardziej odpowiadajace dziatalnosci twojej przysztej firmy. Najnizszy poziom,
czyli podklasy sq szczegotowo opisane, co zdecydowanie utatwi ci dopasowanie zakresu swojej
dziatalnosci do odpowiedniego kodu PKD. Ostateczny kod powinien sktadac sie z czterech cyfr
i jednej litery. Choc w teorii moze brzmi to skomplikowanie, w praktyce nie jest to zadanie bardzo
trudne do wykonania, wymaga jednak poswiecenia czasu. Jezeli jednak bedziesz miat problem
z zakwalifikowaniem swojej dziatalnosci do odpowiedniej grupy PKD, skorzystaj z pomocy
najblizszego urzedu statystycznego.

4.1.2. Miejsce wykonywania dziatalnosci

Jezeli swoja dziatalnos¢ bedziesz wykonywat pod innym adresem niz miejsce zamieszkania,
woéwczas dodatkowo okreslasz to miejsce i podajesz jego adres. W formularzu jest to okreslone
jako adres gtownego miejsca wykonywania dziatalnosci. Jezeli masz poza nim dodatkowe
miejsce wykonywania dziatalnosci (siedziby/oddziaty), wypetniasz rubryke 11 wniosku. W sytuadji,
gdy masz wiecej dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci, informaje o nich musisz podac
w zataczniku CEIDG-MW whniosku. Jezeli adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci jest
taki sam, jak twoj adres zamieszkania, rubryki 10 wniosku CEIDG-1 nie wypetniasz.

4.1.3. Data rozpoczecia dziatalnosci

Zgodnie 7 zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, juz w dniu ztozenia
whniosku do CEIDG mozesz rozpoczac dziatalnos¢ gospodarcza i dokonywac wszelkich
czynnosci zwigzanych z prowadzeniem firmy.

Pamietaj, ze samo wypetnienie wniosku na platformie www.ceidg.gov.pl nie jest tozsame
zjeqo ztozeniem. Whiosek uwaza sie za ztozony, jezeli zostat on podpisany. Bedzie tak w sytuadji,
qdy posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP. Natomiast jezeli nie dysponujesz
takimi podpisami, a zarejestrujesz firme w systemie, bedziesz musiat w ciagu 7 dni, liczonych
od dnia wypetnienia elektronicznie wniosku, zgfosi¢ sie do urzedu gminy z wydrukowanym
i wiasnorecznie podpisanym formularzem CEIDG-1, badZ z numerem wniosku, w celu jego
ztozenia i potwierdzenia twojej tozsamosci. Dopiero ten dzieri bedzie formalnie dniem ztozenia
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whniosku, czyli moze by( traktowany jako dziefi rozpoczecia dziatalnosci. Jezeli w ciggu 7 dni nie
dopetnisz obowigzku dokoriczenia procesu rejestracyjnego, wypetniony przez ciebie wniosek
w Centralnej Ewidendjii Informagji o Dziatalnosci Gospodarczej zostanie automatycznie usuniety
zbazy i catg procedure bedziesz musiat rozpocza¢ od poczatku.

Aby rozpocza(¢ dziatalno$¢ nie musisz czekac na uzyskanie zaswiadczenia o wpisie
do CEIDG, poniewaz takie zaSwiadczenia nie s juz wystawiane i maja one postac do-
kumentu elektronicznego. Jezeli zajdzie potrzeba, zaswiadczenie mozesz wydrukowac
bezposrednio ze strony www.ceidg.gov.pl.

Mozliwos¢ startu firmy w dniu ztozenia wniosku jest jednak tylko danym ci przywilejem, a nie
obowigzkiem, dlatego nic nie stoi na przeszkodzie, abys jako date poczatku swojej dziatalnosci
wskazat pézniejszy termin niz dzien ztozenia wniosku. Pamietaj, e od dnia podaneqo jako
dzien rozpoczecia dziatalnosci w formularzu CEIDG-1 powstanie obowigzek opfacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz rozliczania sie z urzedem skarbowym.
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5. Pozostate formalnosci

Zgtoszenie w Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jest pierwszym
i najwazniejszym etapem rejestracji firmy. Pozostajg jednak jeszcze inne formalnosdi, ktorych
bedziesz musiat dopetni¢. Bedzie to zgtoszenie siebie jako 0soby ubezpieczonej do ZUS, ewentualna
rejestraja jako ptatnika podatku VAT w urzedzie skarbowym, wyrobienie pieczatki firmowe]
i zatozenie rachunku bankowego.

5.1. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Sktadajac wniosek CEIDG-1, zgtosites juz swoja firme jako pfatnika sktadek, ale dodatkowo
w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalnosci masz obowiazek zgtosi¢ do ubezpieczen
siebie. Dokonasz tego, skfadajac w jednostce ZUS whasciwej ze wzgledu na siedzibe twojej firmy:

e formularz ZUS ZUA — zgtoszenie do ubezpieczen osoby ubezpieczonej — w przypadku,
qdy podlegasz obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnemu — ma to
miejsce zawsze, gdy nie sg optacane za ciebie sktadki na ubezpieczenia z innych tytutéw
(np. umowy o prace),

® |ub ZUS ZZA — zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotneqo, jezeli podlegasz wytgcznie
ubezpieczeniu zdrowotnemu. Ma to miejsce w sytuacji, gdy nastepuje zbieg tytutéw
do ubezpieczen, czyli poza prowadzeniem firmy 0siagasz z umowy o prace czy umowy
Zlecenia dochody powyzej minimalnego wynagrodzenia, od ktorych odprowadza-
ne sq sktadki na ubezpieczenia spoteczne. Ubezpieczenie zdrowotne jest zawsze
obowigzkowe.

Nie ma koniecznosci osobistej wizyty w siedzibie ZUS, poniewaz oba formularze mozesz
przesta¢ w formie elektronicznej, jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP,
lub w formie papierowej za posrednictwem poczty. Oczywiscie mozesz je réwniez ztozy¢
bezposrednio w jednostce terenowej ZUS.
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Jezeli zatrudnisz pracownikéw, kazdego z nich bedziesz musiat zgtosic na formularzu ZUS
ZUA, podobnie osobe wspétpracujaca, czyli matzonka, dziedi, rodzicow, jezeli pomagaj przy
prowadzeniu twojej dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie pozostajq z tobg we wspdlnym
gospodarstwie domowym.

W sytuadji, gdy wiasna firma bedzie twoim jedynym tytutem do ubezpieczen, jako
przedsiebiorca bedziesz podlegat obowiazkowo ubezpieczeniu emerytalnemu, rento-
wemu, wypadkowemu i zdrowotnemu, a dobrowolnie ubezpieczeniu chorobowemu.

0 ile do ubezpieczen spotecznych musisz sie zgtosic w ciggu 7 dni, to do ubezpieczenia
chorobowego, jako nieobowigzkowego, mozesz przystapic¢ w dowolnym terminie. Optacanie
sktadek na ubezpieczenie chorobowe daje ci prawo do skorzystania ze Swiadczen w przypadku
choroby, macierzyristwa oraz choroby dziecka. Pamietaj jednak, ze dzien przystapienia do tego
ubezpieczenia nie 0znacza, ze automatycznie mozesz z tytutu niezdoInosci do pracy pobierac
zasitek chorobowy z ZUS. Prawo takie przystuguje ci dopiero po uptywie 90 dni nieprzerwa-
nego i terminowego optacania sktadek. Zapfacenie sktadki z op6znieniem czy tez w niepetne;
wysokosci skutkuje ustaniem ubezpieczenia, co 0znacza, ze 90-dniowy okres wyczekiwania
jest liczony od poczatku. Zasitek opiekuriczy, czyli Swiadczenia z tytutu opieki nad dzieckiem
lub innym cztonkiem rodziny, przystuguje bez okresu wyczekiwania.

Minimalna podstawa, od ktérej obliczane sq sktadki na ubezpieczenia spoteczne, nie moze
by nizsza niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia. Sktadka w takiej wysokosci
obowigzuje przez caty rok kalendarzowy.

Jezeli otworzysz dziatalnos¢ po raz pierwszy lub ponownie, ale po uptywie co najmniej
60 miesiecy od zamknigcia poprzedniego biznesu, bedziesz miat prawo do optacania
sktadek na ubezpieczenia spofeczne od kwoty wynoszacej 30% obowigzujacego w danym
roku minimalnego wynagrodzenia. Taka ulga bedzie przystugiwata i przez 24 miesiace
od dnia rozpoczecia dziatalnosci.

Uwagqa, jezeli przystuguje ci przywilej optacania preferencyjnej sktadki na ubezpieczenia, to
pamietaj, aby w formularzu zgtoszeniowym ZUS ZUA w czgsci V , tytut ubezpieczenia” wpisac
kod 05 70 00.

Sktadke na ubezpieczenie zdrowotne bedziesz musiat opfaca¢ w takiej samej wysokosi,
(0 przedsiebiorca prowadzacy dtugoletnia dziatalnosc. Oblicza sie j3 od podstawy, ktdra nie
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moze by¢ nizsza niz 75% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw
w czwartym kwartale poprzedniego roku kalendarzowego. Tak wiec bez wzgledu na to, czy
dopiero zaczynasz prowadzenie firmy, czy robisz to juz kolejny rok, obowigzuje cie taka sama
minimalna skfadka na ubezpieczenia zdrowotne.

Prowadzac dziatalnos¢ masz obowiazek obliczac i rozlicza¢ sktadki nalezne na ubez-
pieczenie spofeczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy (jezeli nie przystuguja ci preferencje
w optacaniu sktadek) w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA oraz optacac sktadki za kazdy miesigc
kalendarzowy do 10. dnia nastepnego miesiaca, jezeli optacasz skfadki tylko za siebie, lub
do 15. dnia nastepnego miesigca w przypadku, gdy opfacasz je rowniez za inne osoby.

Wazne! 0d 19 maja 2017 r. zmianie ulegaja zasady zgtoszenia przedsiebiorcy do ubezpieczen.
Bedzie on mdgt dokonywac takiego zgtoszenia rejestrujac firme w Centralnej Ewidengji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Bez zmian pozostajg zasady zgtaszania pracownikow
iinnych 0s6b podlegajacych ubezpieczeniom, m.in. zleceniobiorcéw i 0s6b wspétpracujacych.

5.2. Urzad Skarbowy - zgtoszenie rejestracyjne na po-
trzeby podatku VAT

Jako przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza masz prawo do skorzystania
ze zwolnienia z podatku VAT, do momentu przekroczenia w ciagu roku wartosci sprzedazy
w wysokosci 150 tys. zt, badz proporcjonalnie nizszej, gdy dziatalnos¢ rozpoczniesz w trakcie
roku. Pamietaj jednak, ze jezeli nie bedziesz ,vatowcem”, czyli zarejestrowanym podatnikiem
VAT, nie bedziesz magt wystawiac faktur VAT, jak réwniez rozlicza¢ podatku VAT.

Jezeli bedziesz chciat zrezygnowac z przystugujaceqo ci zwolnienia, mozesz tego
dokonac zaréwno przed rozpoczeciem dziatalnosci, jak i w trakcie jej prowadzenia
(przed poczatkiem miesigca, w ktorym zamierzasz zrezygnowac ze zwolnienia). W tym celu
musisz ztozy¢ formularz rejestracyjny VAT-R. Rejestracja przedsiebiorcy dla celow VAT jest
bezptatna — nie ma obowigzku uzyskania potwierdzenia zgtoszenia rejestracyjnego. Jezeli
jednak bedziesz chciat takie potwierdzenie otrzymac, bedziesz musiat ztozy¢ wniosek i wnies¢
optate skarbowa w wysokosci 170 zt.
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Zgtoszenia dla potrzeb podatku VAT dokonujesz w urzedzie skarbowym wiasciwym
ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Zgfoszenia rejestracyjnego mozesz rowniez dokonac za posrednictwem platformy CEIDG,
jednak taka mozliwo$¢ dostepna jest wytgcznie przedsiebiorcom dysponujacym podpisem
elektronicznym.

5.3. Pieczatka firmowa

Chociaz nie jest to urequlowane zadnymi przepisami, warto posiada¢ firmowa pieczatke.
Utatwia ona kontakty zaréwno z innymi przedsiebiorcami, jak i urzedami, np. skarbowym.
Posiadanie pieczatki pomocne jest rowniez przy zaktadaniu rachunku bankowego — banki czesto
wymagaja, aby przedsiebiorca ja posiadat. Na pieczgtce, oprocz danych dotyczacych nazwy
firmy i jej siedziby, umieszcza sie rowniez NIP. mozesz takze podac numer REGON, chociaz, jak
to zostato wczesniej opisane, nie jest on juz wymagany w obrocie gospodarczym.

5.4. Rachunek bankowy

W polskim systemie prawnym nie ma przepisu naktadajacego bezwzgledny obowigzek po-
siadania przez przedsiebiorce rachunku bankowego. Posiadanie konta jest jednak wymagane
do przeprowadzania okreslonych typow transakgji czy ptatnosci. | tak rachunek bankowy
musisz mie¢ koniecznie, gdy zawierasz transakdje z innym przedsiebiorca, a jednorazowa wartos¢
tej transakgji przekracza rownowartos¢ 15 000 euro, od 1 stycznia 2017 1. limit zostat obnizony
do 15000 zt. Rachunek jest rowniez niezbedny matym, srednim i duzym przedsiebiorcom (w ro-
zumieniu ustawy o swobodzie dziafalnosci gospodarczej, czyli przedsiebiorcom zatrudniajacym
co najmniej 10 pracownikow, ktdrych roczny obrt netto ze sprzedazy przekroczyt 2 miliony euro),
prowadzacym ksiegi rachunkowe lub ksiegi przychodow i rozchoddw, do dokonywania ptatnosci
podatkow do urzedu skarboweqo, a takze sktadek do ZUS. Rachunek jest tez potrzebny, gdy jestes
ptatnikiem podatku VAT. Zaréwno wptaty podatku naleznego, jak i zwroty dokonywane przez
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urzad skarbowy mogg byc realizowane wytacznie przy wykorzystaniu rachunku bankowego
podatnika. Kolejng sytuacja, gdy rachunek okazuje sie niezbedny jest zatrudnienie pracownikow
i dokonywanie w ich imieniu rozliczeri z ZUS.

Natomiast prowadzac dziatalnos¢ na niewielkq skale jako mikroprzedsiebiorca (zatrudnienie
ponizej 10 0s6b i obroty nieprzekraczajgce w skali roku 2 milionéw euro), nalezne podatki mo-
zesz optacac w kasie urzedu lub przekazem pocztowym, natomiast sktadki na ZUS — w formie
przekazu pocztowego lub w formie przekazu pienieznego za posrednictwem instytucji patniczej
lub biura ustug pfatniczych.

Warto jednak, chocby ze wzgledéw praktycznych (np. zaliczki na podatek dochodowy
do urzedu skarbowego, comiesieczne skfadki do ZUS, pfatnosci za towary, ustugi), posiadac
rachunek w banku. Nie musi to by¢ jednak konto firmowe rozumiane jako produkt kierowany
wyfacznie do biznesu. Bez przeszkdd mozesz w prowadzonej dziatalnosci wykorzystywac zwykty
rachunek oszczednosciowo-rozliczeniowy, chocby ten, ktdry juz posiadasz jako osoba prywatna
(chyba ze wewnetrzny requlamin banku, w ktorym masz konto, wyraznie tego zabrania). Jednak
lepszym rozwigzaniem jest zatozenie konta odrebnego od uzywanego do celow osobistych.
Pozwoli to na wyrazne rozdzielenie wptywow i wydatkéw firmowych od tych prywatnych. Bez
wzgledu na to, jaki rachunek wybierzesz, musisz pamietac, ze moze on by¢ przypisany wytgcznie
do jednego wiasciciela. Jezeli wiec jestes posiadaczem wspélnego konta ze wspdtmatzonkiem,
to nie bedziesz mdgt go wykorzystywac na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli zdecydujesz sie na otwarcie rachunku firmowego, prawdopodobnie bedziesz
poproszony przez bank o przedstawienie zaswiadczenia o wpisie twojej firmy do ewi-
dencji dziatalnosci gospodarczej, numeru NIP czy REGON. Wynikac to bedzie jednak
z wewnetrznych przepisow bankéw, a nie z 0gdlnych wymagan, poniewaz nie istniej przepis,
ktory by naktadat na ciebie takie obowigzki.

Dla wiekszej wygody warto zdecydowac sig na otwarcie rachunku w banku, ktory ma system
bankowosci elektronicznej, a tym samym daje mozliwos$¢ zarzadzania kontem i dokonywania
transakcji przez internet czy telefon. Niezwykle wazne jest rowniez poréwnanie propozydji wielu
bankow, poniewaz ich oferta jest bardzo zrdznicowana. Niejednokrotnie moze sie tez okazac,
ze produkt dedykowany przedsiebiorcom jest atrakcyjniejszy niz ten skierowany do indywidu-
alnych odbiorcéw, i bardziej korzystne okaze sie zatozenie tzw. firmowego rachunku.
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Pamigtaj, wybierajac bank wez pod uwage: koszty prowadzenia rachunku,
opfaty za otwarcie i miesieczng obstuge rachunku, przelewy do ZUS i US,
przelewy w obrebie banku i do innych bankéw, prowizje za wyptaty
zbankomatéw, koszty wydania karty, dostepnos¢ linii kredytowej, optaty
za wpfaty gotowki w oddziale banku.



6. Rejestracja spotki cywilnej

6. Rejestracja spotki cywilnej

Spotka cywilna w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej nie jest
przedsiebiorca, przedsiebiorcami sq jej wspdlinicy. Dlatego tez nie wpisuje sie jej odrebnie
ani do Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, ani do Krajowego Rejestru
Sadowego. Spdtka powstaje z chwilg zawarcia umowy pomiedzy co najmniej dwoma
przedsiebiorcami, ktérymi moga by¢ osoby fizyczne badz spétki prawa handlowego. W praktyce
najczesciej spdtka cywilna zaktadana jest przez przedsiebiorcow prowadzacych jednoosobowe
dziatalnosci gospodarcze.

(hociaz spotka cywilna nie jest przedsiebiorca, to posiada wtasny REGON, NIP i moze by¢
ptatnikiem podatku VAT. Oznacza to, ze musi by¢ zgtoszona odrebnie we wiasciwych rejestrach.

6.1. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej

Aby wykonywac dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej, najpierw musisz miec zarejestrowang
wtasng firme. Takiego indywidualnego zgtoszenia musi rowniez dokonac, o ile jeszcze tego
nie zrobit, twoj przyszty wspolnik. Tak wiec pierwszym krokiem, ktdry bedziesz musiat zrobic,
bedzie rejestracja jednoosobowej dziatalnosci w CEIDG.

6.2. Umowa spotki

Kolejnym krokiem jest zawarcie umowy spétki cywilnej i ten moment nalezy traktowac
jako powstanie spotki.

Umowa sp6tki nie wymaga poswiadczenia notarialnego. Nie ma tez jednego ogéinie
obowigzujacego wzoru takiej umowy, jednak powinna ona zawierac:
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® oznaczenie wspdlnikow,

® wyznaczenie daty zawarcia umowy,

® okreslenie siedziby spotki,

® okreslenie wspélnego celu gospodarczego,

® wyznaczenie sposobu, w jaki wspalnicy beda dazyli do osiggniecia taczaceqo ich celu
gospodarczeqgo (np. poprzez oznaczenie wktadow),

® oznaczenie okresu, na jaki zostaje zawarta (spotka moze byc zawarta na czas okreslony
badz bezterminowo),

o okreslenie zakresu dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),

® wysokos¢ i rodzaj wkfadéw (mozna wnies¢ gotéwke, wiasnos¢ albo inne prawa, mozna

réwniez ztozy¢ deklaracje Swiadczenia ustug na rzecz spétki),

® podziat zysku i uczestnictwo w stratach (kazdy wspdlnik jest uprawniony do réwnego
udziatu w zyskach i w tym samym stosunku uczestniczy w stratach, bez wzgledu
na rodzaj i wartos¢ wniesionego przez siebie wktadu, chyba ze strony uzgodnity inaczej;
mozna nawet zwolni¢ wspolnika od udziatu w stratach, ale niemozliwe jest wytaczenie

qo z udziatu w zyskach),

® wskazanie, kto bedzie prowadzit i reprezentowat sprawy spotki (Kodeks cywilny stanowi,
ze kazdy wspolnik jest uprawniony i zobowigzany do prowadzenia spraw spétki, ale
w umowie spétki wspdlnicy moga postanowi¢, ze sprawy te bedzie prowadzit jeden
lub kilku z nich, badz tez osoba trzecia),

® (znaczenie okresu obrotoweqo,

® 5posob rozwigzania umowy.

Umowa spétki podlega podatkowi od czynnosci cywilnoprawnych. Stawka podatku wynosi
0,5%, a podstawe opodatkowania stanowi wartos¢ wniesionych do spotki wktadow, wyrazonych
w ztotych. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych optacasz w urzedzie skarbowym wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe spotki, tam tez sktadasz deklaracje PCC-3 (deklaracja w sprawie podatku
od czynnosci cywilnoprawnych) i PCG3A (informacja o pozostatych podatnikach — zatacznik
do deklaracji PCG-3). Masz na to 14 dni od momentu podpisania umowy spétki.
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6.3. Urzad statystyczny

Spétka cywilna musi posiada wiasny REGON. Aby go uzyska¢, musisz wypetnic formularz
RG-0P (wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowe,
0 zmiang cech objetych wpisem, o skreslenie wpisu osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
niemajacej osobowosc prawnej lub ich jednostki lokalnej) wraz z zatacznikiem RG-SC (informacja
0 wspolnikach spétki cywilnej) i ztozy¢ go w oddziale urzedu statystycznego wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe spétki. Powinienes mie¢ ze soba rowniez zaswiadczenia o wpisie
do centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej wszystkich wspolnikow i umowe spotki.
Rejestracji moze dokonac samodzielnie jeden ze wspéInikow bezposrednio w siedzibie urzedu
statystyczneqo lub przesytajac komplet dokumentow poczta.

Whiosek i uzyskanie wpisu sa zwolnione z optat. Gdybys w przysztosci chciat przeksztatcic
sp6tke cywilng w spétke prawa handloweqo, w dalszym ciagu bedziesz dziatat pod tym samym
numerem, poniewaz teqo rodzaju przeksztatcenie nie wymaga nadania nowego numeru REGON.

6.4. Urzad skarbowy

Zaktadajac spotke cywilng musisz rowniez odwiedzi¢ urzad skarbowy. Dokonujesz tam
zqtoszenia spotki, w celu uzyskania numeru identyfikacji podatkowej NIP, wyboru formy opo-
datkowania, a takze rejestracji jako podatnik VAT czynny, w przypadku, gdy w ramach spotki
zrezygnujecie ze zwolnienia z podatku VAT, przystugujacego przedsiebiorcom rozpoczynajacym
dziatalnosc.

Aby uzyskac NIP, musisz w imieniu spétki ztozy¢ w urzedzie skarbowym wiasciwym ze wzgledu
na jej siedzibe formularz NIP-2 (zgtoszenie identyfikacyjne/aktualizacyjne osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej, bedacej podatnikiem lub ptatnikiem).
Do wniosku dotaczasz formularz NIP-D (informacja o wszystkich wspélnikach spotki).

Tak jak byto wspomniane, jezeli od poczatku dziatalnosci spotka zamierza rozliczac sie
z podatku VAT, bedziesz musiat zarejestrowac jg jako pfatnika podatku od towar6w i ustug.
Dokonujesz tego na formularzu VAT-R w urzedzie wtasciwym ze wzgledu na siedzibe spotki.
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Pamietaj, ze to spotka cywilna, a nie jej wspdlnicy, jest ptatnikiem podatku
VAT. Oznacza to, ze o ile z podatku dochodowego bedziesz rozliczat sie
wedtug udziatow w firmie, o tyle podatek VAT bedzie rozliczany wspélnie,
czyli ptatnikiem bedzie spétka. Wystawiajac faktury i dokonujac rozliczen
VAT bedziesz postugiwat sie NIP-em spotki, natomiast rozliczajac sie
z podatku dochodowego — swoim numerem NIP.

W urzedzie skarbowym bedziesz musiat rowniez dokonac zgtoszenia wyboru formy
opodatkowania. Prowadzac spétke cywilng bedziesz mdgt to robic w formie:

® Larty podatkowej,

® ryczattu od przychodow ewidencjonowanych,

e podatku wedtug stawki liniowej,

e podatku na zasadach ogdlnych wedtug skali podatkowe.

Wybdr opodatkowania w formie karty podatkowej nalezy zgfosi¢ na formularzu PIT-16.
Decydujac sie na ryczatt ewidencjonowany lub podatek liniowy musisz ztozy¢ pisemne oswiad-
czenie 0 wyborze jednej z tych form opodatkowania. Natomiast nieskorzystanie z tych mozliwosci
bedzie oznaczato, ze jako forme opodatkowania wybrate$ opodatkowanie na zasadach ogélnych,
czyli wedtug skali podatkowej. Wspdlnicy ustalajg wspolne zasady prowadzenia ksiegowosci
— ryczatt, ksiega przychodow i rozchoddow lub petna ksiegowosc.

Kazdy ze wsplnikow rozlicza sie z osiaganych dochoddw oddzielnie w urzedzie skarbowym
whasciwym ze wzgledu na swoje miejsce zamieszkania i to wtasnie w nim powinienes dokonac
zgtoszenia wyboru formy opodatkowania podatkiem dochodowym.
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Pamietaj, ze zawiazujac spotke cywilng bedziesz miat obowiazek ztozenia

w urzedzie skarbowym nastepujacych dokumentow:

e formularz NIP-2 — zgtoszenie identyfikacyjne/aktualizacyjne osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej,
bedacej podatnikiem lub ptatnikiem,

e formularz NIP-D — informacja o wspdlnikach spotki,

e o$wiadczenie o wyborze formy opodatkowania,

e formularz VAT-R - zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku
od towardéw i ustug.

6.5. Zmiana wpisu w CEIDG

Kolejnym krokiem jest zmiana wpisu w CEIDG. Kazdy ze wspolnikéw musi ztozy¢ wniosek
0 zmiane wpisu w CEIDG, zaznaczajac w formularzu CEIDG-1 rubryke 26 — , Jestem wspélnikiem
spotki/spotek cywilnych” i uzupetni¢ wszystkie dane, a wiec przede wszystkim podac informacje
o numerze NIP i REGON spétki (masz na to 7 dni od otrzymania tych numerdw), siedzibie spétki,
wykorzystywanym na potrzeby dziatalnosci rachunku bankowym, kodach PKD, jezeli wczesniej
nie zostaty podane. Jezeli spotka cywilna bedzie jedyng formg dziatalnosci, czyli nie bedziesz
prowadzit jednoczesnie jednoosobowej firmy, to dodatkowo musisz zaznaczy¢ okienko 25 —
,Prowadze dziatalnos¢ gospodarczg wytacznie w formie spétki/spétek cywilnych”.

6.6. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

W ZUS-ie w cigqu 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczen, czyli rozpoczecia
dziatalnosci spotki, kazdy ze wspdlnikéw zgtasza siebie do ubezpieczen spotecznych
na formularzu ZUS ZUA lub tylko do ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS
LA, w zaleznosci od tego, czy ma jeszcze inne tytuty do objecia ubezpieczeniem spotecznym,
(zy tez optaca sktadki wytacznie z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zasady te
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53 analogiczne jak w przypadku jednoosobowych przedsiebiorcw i zostaty omdwione w punkcie
dotyczacym zgtoszenia do ZUS osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc.

W spotce cywilnej kazdy ze wspdlnikéw jest ptatnikiem sktadek na wiasne ubezpie-
czenie. W zwigzku z tym kazdy odrebnie powinien ztozyc zgtoszenie ptatnika sktadek —
ZUS ZPA z wtasnymi danymi identyfikacyjnymi: NIP i REGON (jezeli wspolnik spétki prowadzi
réwniez odrebng dziatalnos¢ gospodarcza, inng niz dziatalnos¢ w formie spotki) lub NIP i PESEL.
Nieprawidtowe jest podawanie w tym formularzu NIP-u lub REGON-u spétki, poniewaz wspélnicy
nie moga byc zgtoszeni do ubezpieczen przez spétke jako patnika sktadek. Zgtoszenia nalezy
dokonac w ciggu 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci w formie spotki.

Spétka petni funkgje ptatnika sktadek tylko w stosunku do oséb w niej pracujacych
(np. na podstawie umowy o prace czy umowy zlecenia). Tak wiec, jezeli w swojej spotce be-
dziesz zatrudniat pracownikow, to musisz dokonac zgtoszenia spotki jako ptatnika sktadek
na formularzu ZUS ZPA, podajac w nim nastepujace dane identyfikacyjne: NIP spotki, REGON
spotki, nazwe skrocong spotki oraz zgtoszenia kazdego pracownika w terminie 7 dni od daty
jeqo zatrudnienia na formularzu ZUS ZUA.

Jezeli wykonujesz dziatalnos¢ gospodarczg wytacznie w formie spdtki cywilnej, sktadki
bedziesz optacat tylko z tego tytutu.

6.7. Rachunek bankowy

Prowadzac dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, powinienes miec taczny z pozostatymi
wspolnikamirachunek bankowy, stuzacy do rozliczer zwiazanych z prowadzong dziatalnoscia.
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Zatgcznik nr 1. Wykaz rodzajéw dziatalnosc wymagajacych koncesji
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CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Whiosek ten stanowi jednoczesnie zgloszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu skarbowego.

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).

Whiosek dotyczy réwniez aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie¢ z instrukcja. Pola wymagane we
whniosku o nowy wpis oznaczono na formularzu znakiem (*). Rejestracja w
CEIDG jest wolna od optat, a rejestr prowadzony jest przez Ministra Rozwoju
Dniem ztozenia wniosku jest dzien, w ktérym wnioskodawca wniosek podpisat.

01. Rodzaj wniosku: 02. Miejsce i data ztozenia wniosku: (wypeinia urzad)

02.1. Nazwa urzedu, w ktdrym skiadany jest wniosek:

O 1 — wniosek o wpis do CEIDG przedsigbiorcy.
[0 2 — wniosek o zmiang wpisu w CEIDG oraz innych danych.
Data powstania zmiany (RRRR-MM-DD): -

O 3 — wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci p czej.
[J 4 — wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej
[ 5 — wniosek o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG.

02.2. Data zlozenia wniosku:

—_ RRRRMMDD) —

02.3. Wniosek ztozony przez: Przedsigbiorce [ Osobe uprawniong []

[ 03. Dane wnioskodawcy:

2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci*:
1. Ple¢*: Kobieta [J Dowod osobisty O Paszport 0 Inny [, podac jakit.............ooovoiieeieeeee e

Mezczyzna O

2b. Seria i numer dowodu tozsamos$ci*:...........oooiiiiiiiiiii .

3.PESEL*: __ 4 NP*__ 5 REGON*:
Nie posiadam numeru PESEL [J Nie posiadam numeru NIP [J Nie posiadam numeru REGON [

6. Nazwisko*: 7. Imie pierwsze*:

8. Nazwisko rodowe: 9. Imie drugie:

(oile posiada)

10. Imie ojca*: 11. Imie matki*:

12. Miejsce urodzenia*: 13. Data urodzeniar

14. Posiadane obywatelstwa*: [J polskie [J nie posiadam zadnego obywatelstwa -
(RRRR-MIN-DD)

Inne:....

15. Zgodnie z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, osoba, ktéra sktada falszywe oswiadczenie i zostata uprzedzona o
odpowiedzialno$ci karnej za ztoZenie fatszywego o$wiadczenia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.
Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 § 6 Kodeksu karnego, o$wiadczam, iz wobec osoby, ktérej dotyczy niniejszy wniosek, nie orzeczono
prawomocnie zakazéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 16-18 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem w Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej*.

[J- tak, sktadam o$wiadczenie

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2, ust. 2a(], ust. 40J, ust. 500 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

03.2. Dane dokumentu potwi status cudzoziemca:

1. Data wydania dokumentu: 2. Sygnatura dokumentu: 3. Organ wydajacy dokument:
— RRRRAMOD)
1 04. Adres zamieszkania wnioskodawcy:
1. Kraj*: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina:
5. Miejscowos¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

O 05. Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy (jesli inny niz w rubryce 04): brak miejsca zameldowania [J
1. Wojewodztwo: 2. Powiat: 3. Gmina:

4. Miejscowosc¢: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:

8. Kod pocztowy: 9. Poczta:

[ 06. Firma przedsigbiorcy, ktérego wniosek dotyczy* (nazwa firmy musi ¢ Imig i pr: ):

[ 06.1. Przewidywana liczba pracujgcych*:................c.cccccueeeeians [ 06.02. Przewidywana liczba zatrudnionych*:..................ccccccveevnnii.
CEIDG-1 (wersja 1.8.1) Strona1z4 CEIDG-1
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[ 06.3. Rodzaje dziatalnos$ci gospodarczej symbol (5-znakowy) wg PKD 2007 Przewazajacy*:

o1_
2. Wykreslenie [J 3. Wykreslenie O 4. Wykreslenie O]
5__ Wykre$lenie [J 6.__ _ Wykre$lenie [ 7. _ Wykreslenie []
8 __ Wykreslenie O 9_ Wykreslenie O Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD [
[ 07. Nazwa skrécona*: [ 08. Data rozpoczecia dziatalnosci*:

—RRRRAEDD)
[J 09. Dane do kontaktu: Sprzeciwiam sie udostepnianiu danych kontaktowych z CEIDG [J
1. Numer telefonu: 2. Adres poczty elektronicznej:
3. Numer faksu: 4. Strona WWW:
10. Gléwne miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
0 10.1. Adres gté miejsca wy y i i Sci czej (jezeli inny niz podany w rubryce 04)*:
1. Wojewddztwo! 2. Powiat: 3. Gmina:
4. Miejscowosc: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:
8. Kod pocztowy: 9. Poczta:
10. Opis nietypowego miejsca:
[ 10.2. Adres do doreczen (jezeli inny niz podany w rubryce 10.1)*:
1. Adresat:
2. Wojewddztwo: 3. Powiat: 4. Gmina:
5. Miejscowosc¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: ‘ 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta: 11. Skrytka pocztowa:
11. Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
11.1. Numer indentyfikacyjny REGON: ’ Wykreslenie O
11.2. Nazwa jednostki lokalnej:
O 11.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
1. Kraj: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina:
5. Miejscowosc: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:
11. Opis nietypowego miejsca:
12. Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez: [ przedsiebiorce
[ spdtke cywilng, w ktérej przedsiebiorca uczestniczy
[ 11.4. Przewidywana liczba pracujgcych: [ 11.5. Przewidywana liczba zatrudnionych:
[ 11.6. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki:
B B [J 11.7. Jednostka samobilansujaca (] Tak [ Nie
— RRRRMM-DD) —

[ 11.8. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji symbol (5-znakowy) Przewazajacy*:
wg PKD 2007

o1__
2. Wykreslenie (] 3 Wykreslenie (] 4. Wykreslenie [
5 Wykreslenie [J 6 Wykreslenie [J Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD [
Kolejne miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zatgczniku CEIDG-MW ]
CEIDG-1 (wersja 1.8.1) Strona2z4 CEIDG-1
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[ 12.1. Data powstania obowiazku optacania sktadek ZUS (RRRR-MM-DD)
[ 12.2. Jestem ubezpieczony za granica. O

[ 13. Dane dla potrzeb KRUS:
13.1. Oswiadczam, ze:
1) moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS:...............
2) chce kontynuowa¢ ubezpieczenie spoteczne rolnikéw: [ Tak [ Nie
3)  w poprzednim roku podatkowym:
a) prowadzitem(am) pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza: [J Tak [ Nie
b)  wspdtpracowatem(am) przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej: [J Tak [ Nie
4) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o nie przekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy:
a) ztozylem(am) we wiasciwej jednostce terenowej KRUS: [J Tak [ Nie
b)  sktadam wraz z niniejszym wnioskiem: [J Tak [J Nie
c) zloze we wiasciwej jednostce terenowej KRUS w terminie 14 dniu od dnia rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw: [J Tak [ Nie
5) organem podatkowym wiasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od przychodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za poprzedni rok
odatkowy jest:
13.2.p()éwiad::vzyajm, Ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego od przychodéw z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej za
poprzedni rok podatkowy: [] Tak ] Nie

[ 14. Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data rozpoczecia zawieszenia 2. Zawieszenie w celu opieki nad dzieckiem do dnia:
T (RRRR-MMIDD) T TRRRRWMLDD)
3. O$wi Zze w okresie i ia nie bede zatrudnial(a) pracownikéw w ramach i ej dziatalnosci: (1

4. Zawieszam dziatalno$¢ na podstawie art. 14a ust. 1d SDG — w celu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem: [J

O 15. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data wznowienia dziatalno$ci gospodarczej (RRRR-MM-DD): __

[ 16. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data trwatego zaprzestania dziatalnosci gospodarczej (RRRR-MM-DD): __ - -

2. Nie podjeto dziatalnosci [ 3. Przeksztalcenie w jedr spotke kapi O

[ 17. Informacja dotyczaca naczelnikow urzedéw skarbowych:
17.1. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy do spraw ewidencji | 17.2. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy w zakresie podatku
podatnikow: dochodowego od o0s6b fizycznych (jezeli inny niz w rubryce 17.1):

4. karty podatkowej [J

1. na zasadach ogélnych (] | 2. liniowy OJ | 3. ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych [J ‘ dotaczam wniosek PIT-16 [

[ 19. Forma wplat zaliczki*: [ Miesigczna CIKwartalna [ Uproszczona

O 20. Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej*:

1. ksiegi rachunkowe [J [ 2. podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw | 3. inne ewidencje ] | 4. nie jest prowadzona [J

O 21. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacj¢ rachunkowa wnioskodawcy:

1. Firma: 2NP: ‘ Rozwigzanie umowy [

[0 22. Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy:

jest taki sam jak w rubryce: 04.0 [05.0 [10.0 [11.0O

1. Kraj: 2. Wojewddztwo: ‘ 3. Powiat: 4. Gmina:

5. Miejscowosc: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: ‘ 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

[1 23. Prowadze zaktad pracy chronionej [

[ 24. Prowadze zagraniczne przedsigbiorstwo drobnej wytwérczosci []

[ 25. Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza wytacznie w formie spotkiispotek cywilnych [ Tak (] Nie

[ 26. Jestem wspolnikiem spotki/spotek cywilnych*:

1. NIP spotki: 2. REGON spotki: Wykres$lenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG []
O 3. Zawiesitem dziatalnos¢ T O 4. Wznowitem dziatalno$¢ I T T
W spoice od dnia: (RRRR-MM-DD) W spotce od dnia: (RRRR-MM-DD)

Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-S.C. [

O 27. Informacja o malzenskiej wspdlnosci majatkowej*:

2. Matzeriska wspélnos¢ majatkowa ustata dnia:
O Tak P A

1. taczy mnie z matzonkiem wspolno$¢ majatkowa: 0 Nie / Nie dotyczy

" "RRRRMM-DD)

CEIDG-1 (wersja 1.8.1) Strona 3 z4 CEIDG-1
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28. Dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy:

0 28.1. zp

y gosp zej:
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacja O

6. Rachunek, na ktéry dokonywany bedzie zwrot podatku O Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RB [0

[ 28.2. Osobisty y (niezwi 1y z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej):

1. Kraj siedziby banku (oddziatu): 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakow): | 5. Rezygnacja 01

O 29. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych:

1. Kraj: 2. Numer: 3. Typ:  Podatkowy (]

Ubezpieczeniowy [J

‘ Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RB [J

[ 30. Udzielitem petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw:

0 30.1. Dane | Wykreslenie wpisu o petnomocnictwie z CEIDG O

L 1. Nazwa firmy petnomocnika:
Petnomocnik jest osobg prawng [

2. Imie: 3. Nazwisko:

4. PESELKRS: __ 5. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): __ - -
e.NP:__ 7. ObywatelStWa........c.ooiiiiiiiii e
O 30.2. Adres i ia lub wy y i i Sci gospodarczej lub si il

1. Kraj: ‘ 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina:

5. Miejscowosc¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

O 30.3. Adres p ika do doreczeri: (jezeli inny niz w rubryce 30.2)

1. Wojewddztwo! 2. Powiat: 3. Gmina:

4. Miejscowosc: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:
8. Kod pocztowy: 9. Poczta: 10. Skrytka pocztowa:

11. Adres poczty elektronicznej: 12. Strona WWW: 13. Numer telefonu:

Kontynuacja w zataczniku CEIDG-PN [0

O 30.4. Zakres petnomocnictwa:

W zakresie rejestru CEIDG
[ zmiana wpisu w CEIDG
O wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
O wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
[ wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
[m] ie spraw za po$ i 1 punktu kor

[ 31. Dotaczam r epujace dokumenty: (poda¢ liczbe formularzy)
O CEIDG-RD .. . szt. O CEIDG-MW ... . szt. O CEIDG-RB ..
[J CEIDG-SC .......... szt. [J CEIDG-PN .......... szt. Clnne .......... szt
Miejscowosc¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis pr. iebiorcy / osoby ionej
CEIDG-1 (wersja 1.8.1) Strona4z4 CEIDG-1
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Zaktadam firme

Czes$¢ CEIDG-MW nr .... Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcija.

[ 01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1. PESEL*: 2. NIP*: 3. REGON*:

[0 02. Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

2.1. Numer indentyfikacyjny REGON: Wykreslenie (]

2.2. Nazwa jednostki lokalnej:

O 2.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Kraj: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina:
5. Miejscowosc¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

12. Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez: O przedsigbiorce
[ spotke cywilng, w ktérej przedsigbiorca uczestniczy

[ 2.5. Przewidywana liczba zatrudnionych:..............cooooiiiiininn

[ 2.6. Data rozpoczecia dziatalno$ci jednostki:
. B [0 2.7. Jednostka samobilansujagca OJ Tak [ Nie
~ (RRRR-MM:DD)

[ 2.8. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji symbol (5-znakowy) Przewazajacy*:
wg PKD 2007 o
2. Wykreslenie (] 3. Wykreslenie (] 4. Wykreslenie [
5_ Wykreslenie [J 6_ Wykreslenie O T Wykreslenie (]
8. __ Wykreslenie O 9 __ Wykreslenie O 0. Wykreslenie OJ
Mo Wykreslenie [J 2 Wykreslenie [J B Wykreslenie (]
4 __ Wykreslenie ] 15 Wykreslenie O Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD [0
03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-MW [
Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wtasnoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:

1. W razie potrzeby zgtoszenia wigkszej liczby miejsc wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nalezy uzy¢ kolejnych formularzy CEIDG-MW.

2. Pole 2.8 dla miejsca wykonywania dziatalnosci nalezy wypetni¢ wg. zasad analogicznych jak dla rubryki 11.8 formularza CEIDG-1, z tym ze tutaj
opisuje si¢ zakres dziatalnos$ci wykonywanej w danym miejscu. Jezeli w polach zabraknie miejsca — nalezy wypetni¢ dodatkowo formularz
CEIDG-RD.

3. Nietypowe miejsca lokalizacji nalezy opisywa¢ z maksymalng mozliwg doktadnoscia.

4. Jezeli miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej znajduje sig poza terytorium Polski, informacja ta nie zostanie wpisana do rejestru
REGON.

5 W I whniosek nalezy podpi

CEIDG-MW (wersja 1.8.1) CEIDG-MW
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Zatacznik nr 4. Zintegrowany formularz wniosku CEIDG-1

Czes¢ CEIDG-RD nr .... Wykonywana dziatalno$¢ gospodarcza

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcija.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:
1.PESEL* __ __ 3 REGON*: _

02. REGON miejsca wykonywa

O 02.1. Rodzaje wy y

Ciag dalszy informaciji z: rubryk\ 06.3 albo 11.8 wniosku CEIDG 1 albo clqg dalszy \nformac]l z rubryki 2.8 cze$ci CEIDG-MW dodatkowe miejsca
wykonywania dziatalno$ci (prosze zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat)

. rubryki 06.3 wniosku CEIDG-1 (]

. rubryki 11.8 wniosku CEIDG-1 O

. rubryki 2.8 cze$ci CEIDG-MW nr .......... m]

Symbol (5 — znakowy) wg PKD 2007

1. Wykreslenie [ 2. Wykreslenie (1 3. Wykreslenie [J

4. Wykreslenie [J 5__ Wykreslenie [J 6. Wykreslenie (]

7. Wykreslenie O 8. _ Wykreslenie O 9 __ Wykreslenie O

0. _ Wykreslenie [J M"mo_ Wykreslenie [ 1. Wykreslenie OJ
3. Wykreslenie (1 14 _ Wykreslenie O 5. Wykreslenie [J
6. Wykreslenie [J 7. Wykreslenie (1 8. _ Wykreslenie (I
19 Wykreslenie [J 2. Wykreslenie OJ 1. Wykreslenie O
2. Wykreslenie OJ 23 Wykreslenie O 24, Wykreslenie O
25 Wykreslenie O 6. __ Wykreslenie O 27 Wykreslenie O
8. Wykreslenie [J 2. Wykreslenie [ 3. Wykreslenie [J
M. Wykreslenie [J 2. Wykreslenie [ 30 Wykreslenie [J
4. Wykreslenie (] /. Wykreslenie O] % Wykreslenie O
37.__ Wykreslenie [J 38 _ Wykreslenie [J 9. _ Wykreslenie OJ
4. Wykreslenie (] a. Wykreslenie O 42. Wykreslenie OJ
43 Wykreslenie [ 4. Wykreslenie O 45 Wykreslenie [J
4. Wykreslenie [ 47. Wykreslenie O 48 Wykreslenie O
4. Wykreslenie [J 50. Wykreslenie OJ [ Wykreslenie O
52. Wykreslenie OJ 53.__ Wykreslenie O 54, Wykreslenie O
55. Wykreslenie OJ 56. Wykreslenie O 57. Wykreslenie O
58. Wykreslenie O 59. Wykreslenie O 60. Wykreslenie O
e1.__ Wykreslenie [J 62. Wykreslenie (] 63._ Wykreslenie [J
e4. Wykreslenie [J 65 Wykreslenie [ 66._ Wykreslenie [J

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-RD O

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:
Czes¢ CEIDG-RD nalezy wypetnia¢ na maszynie lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.
2. Jezeli wniosek jest zgtoszeniem zmian, nalezy podac numer REGON odpowiednio podmlotu i jego jednostki lokalnej, ktérej wniosek dotyczy.
3. Jezeli zmiana dotyczy wykreslenia rodzaju dzi i we miejscu wy y lia dziatalnosci nalezy wskazac kod dziatalnosci i
zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat przy stowie ,Wykreslenie”.
4. Jesli w rubryce 06.3 quz 11.8 wmosku CEIDG-1 albo rubryce 2.8 cze$ci CEIDG-MW zabraknie miejsca na wyszczegolnienie rodzajow

dziatalnosci gc j pre j przez pr: igbiorce, wtedy dalszy ciag tej rubryki stanowi niniejszy zatacznik; poszczegoélne rodzaje
dziatalnosci powinny byc okreslone kodaml podklas 5 znakow) rodzajow dziatalnosci wg. klasyfikacji PKD 2007.

5. Opisy kodow ych j zar 1e s na stronie internetowej www.pkd.gov.pl.

6. Wypetniony wniosek nalezy podplsac

CEIDG-RD (wersja 1.8.1) CEIDG-RD
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Zakfadam firme

Czes$¢ CEIDG-RB nr .... Informacja o rachunkach bankowych

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcija.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1.PESEL* 2NP_ 3.REGON*:__
02. Dane identyfikacyjne rachunkow bankowych wi
0 0.21. Zpr Sci

j:
1. Kraj siedziby banku (oddzlalu) ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakoéw): 5. Likwidaga O

6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku m]

00.2.2. Zpr

e ™
1. Kraj siedziby banku (oddnalu) ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacja ]

6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku [m]

00.23. zpr

- m
1. Kraj siedziby banku (oddnalu) ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw):

5. Likwidacja O
6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku [m]
0 0.2.4. Zpr Sci Jj:
1. Kraj siedziby banku (oddnalu) ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):
3. Posiadacz rachunku:
4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidaca O

6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku ]

O 03. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych:

1.1. Kraj: 1.2. Numer:

1.3. Typ: | Podatkowy [ Ubezpieczeniowy [J
2.1. Kraj: 2.2. Numer:

2.3. Typ: | Podatkowy [ Ubezpieczeniowy [
3.1. Kraj: 3.2. Numer:

3.3. Typ: | Podatkowy [J Ubezpieczeniowy [J
4.1. Kraj: 4.2. Numer:

4.3. Typ: | Podatkowy 0 Ubezpieczeniowy O]

04. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-RB I

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

Instrukqa wypetniania:

Czes¢ CEIDG-RB nalezy wypetnia¢ pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.

Mozna wskazac¢ rachunki posiadane w Spétdzielczej Kasie Oszczedno$ciowo-Kredytowej.
Mozna poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;.
Rubryke 3 nalezy wypetni¢, o ile dotyczy.

Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

EENSINEN

CEIDG-RB (wersja 1.8.1) CEIDG-RB
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Zatacznik nr 4. Zintegrowany formularz wniosku CEIDG-1

Czes$¢ CEIDG-SC nr .... Udziat w spétkach cywilnych

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcija.

1. PESEL*: 2. NIP*:

3. REGON*:

02. Jestem wspélnikiem spétek cywilnych:

1.1. NIP spotki: 1.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG

O 1.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

T TRRRRMM-DD) —

2.1. NIP spétki: 2.2. REGON spétki:

O 1.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)
—RRRRAMEDD]

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG O

[ 2.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

" TRRRRMM-DD) ~

[0 2.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)

T TRRRRMM-DD)

3.1. NIP spotki: 3.2. REGON spotki:

[J 3.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spoice od dnia (RRRR-MM-DD):

~ TRRRRMM-DD)

4.1. NIP spétki: 4.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG [J
[J 3.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD).
T RRRRAMOD)

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG O

[ 4.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

~ TRRRRMMDD)

[0 4.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)

~ TRRRRMMDD)

5.1. NIP spotki: 5.2. REGON spotki:
[ 5.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

"~ TRRRRMM-DD)

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG [
[J 5.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)

" TRRRR-MM:DD)

6.1. NIP spotki: 6.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG O

[ 6.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

~ TRRRRMMDD) —

[0 6.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)

~ TRRRRMMDD)

7.1. NIP spotki: 7.2. REGON spotki:
[ 7.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spoice od dnia (RRRR-MM-DD):

" TRRRRMM-DD) ~

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG [
[J 7.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD).

T "RRRRMM-DD)

8.1. NIP spotki: 8.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG O

[ 8.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

~ TRRRR-MM-DD)

9.1. NIP spotki: 9.2. REGON spétki:

[ 8.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)

—RRRRAMDD]
Wykres$lenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG []

[ 9.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

T TRRRRMMDD)

[0 9.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD)

T TRRRRMM-DD)

10.1. NIP spotki: 10.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG O

[0 10.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

T TRRRRMM-DD)

0 10.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD):

T TRRRRMM.DD)

11.1. NIP spotki: 11.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG [

[ 11.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

" "RRRRMM-DD) ~

O 11.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD):

" "RRRRMM-DD)

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-SC O

Miejscowosc¢ i data ztozenia wniosku

Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:

1. Nalezy wypetnia¢ na maszynie lub dtugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.
2. Jezeli wniosek jest zgtoszeniem zmian, nalezy poda¢ numer NIP i REGON spotki, ktorej wniosek dotyczy.

3. Wypetniony wniosek nalezy podpisaé.

CEIDG-SC (wersja 1.8.1)

CEIDG-SC
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Zakfadam firme

Czes¢ CEIDG-PN nr .... Udzielone petnomochnictwa

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac¢ sie z instrukcija.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1. PESEL*: 2. NIP*: 3. REGON*:

O 02. Udzielitem petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw: (mozna wypetnia¢ od 01.01.2012)

0 2.1. Dane | Wykreslenie wpisu o petnomocnictwie z CEIDG [0

1. Nazwa firmy petnomocnika:
Petnomocnik jest osobg prawng [

2. Imig: 3. Nazwisko:

4. PESEWUKRS: __ _ 5. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): __ - -
e.NP:__ 7. ObywatelStWa........c.ooiiiiiiiii e
0 2.2. Adres zamii ia lub wykonywania dzi Sci czej lub si ika:

1. Kraj: ‘ 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina:

5. Miejscowosc: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

O 2.3. Adres p ika do eczen: (jezeli inny niz w rubryce 30.2)

1. Wojewddztwo 2. Powiat: 3. Gmina:

4. Miejscowosc¢: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:
8. Kod pocztowy: 9. Poczta: 10. Skrytka pocztowa:

11. Adres poczty elektronicznej: 12. Strona WWW: 13. Numer telefonu:

0O 2.4. Zakres petnomocnictwa:

W zakresie rejestru CEIDG peh
O zmiana wpisu w CEIDG
O wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
O wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
O wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
ie spraw za posrednit 1 punktu kor

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-PN O

Miejscowosc¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

CEIDG-PN (wersja 1.8.1) CEIDG-PN
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Zatacznik nr 4. Zintegrowany formularz wniosku CEIDG-1

Czes¢ CEIDG-POPR

Formularz stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomytek

przy wypetnianiu czesci wniosku o wpis do ewidencii dziatalnosci gospodarczej

Cze$¢ " | Rubryka.Pole

tres¢

Podpis sktadajacego

Piecze¢ i podpis organu

" Nalezy wpisaé, ktorej czesci wniosku korekta dotyczy: CEIDG-1 albo CEIDG-MW, albo CEIDG-RB, albo CEIDG-RD, albo CEIDG-SC,

albo CEIDG-PN.

CEIDG-POPR (wersja 1.8.1)

CEIDG-POPR

Al




Zaktadam firme
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