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Najwazniejsze dokumenty, niezbedne do
prawidlowej realizacji projektu

B Regulamin wyboru projektow w trybie konkurencyjnym w ramach Funduszy
Europejskich dla Mazowsza 2021-2027 Priorytet VII Fundusze Europejskie dla
nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu Dziatanie 7.4 - Edukacja osob
dorostych region Mazowiecki regionalny;

B Umowa o dofinansowanie projektu;
B Whniosek o dofinansowanie projektu;
B Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

B Wytyczne dotyczace realizagji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027;

B Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich dla Mazowsza
2021-2027 w zakresie informacji i promogji.



Rodzaje kontroli:

= Wizyta monitoringowa

= Kontrola planowa w miejscu realizagji

projektu

= Kontrola dorazna



Na co zwrocic szczegolna
uwage w trakcie realizacji
projektu w ramach
poszczegolnych obszarow

kontroli



Rozliczenia finansowe

M Sposob ponoszenia wydatkow i ich dokumentowania — Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

M Opisy dokumentow ksiegowych zgodne z zapisami § 7 ust. 2 umowy o
dofinansowanie;

B Dokumenty ksiegowe podlegajace weryfikacji opatrzone prawidtowym
opisem wskazujagcym na zwigzek z projektem;

B Ptatnosci dokonywane w sposob przejrzysty;

M Dane wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ zgodne z dokumentami
finansowo-ksiegowymi u Beneficjenta;

B Nierozliczanie wydatkow niekwalifikowalnych;

B Dokonywanie zakupow zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie.



Kwalifikowalnos¢ personelu projektu

B Dane przekazywane poprzez system teleinformatyczny CST2021
zgodne ze stanem faktycznym oraz dokumentami zrodtowymi
znajdujgcymi sie w siedzibie Beneficjentow;

B Sporzadzanie dokumentacji dot. zatrudnienia personelu projektu
zgodnej z zapisami Podrozdziatu 3.8 Personel projektu Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.



Kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu

B Prawidtowa ocena formularzy zgtoszeniowych, zgodna z regulaminem;

B Potwierdzanie kwalifikowalnosci uczestnikow zaswiadczeniami, lub
oswiadczeniami jezeli kryterium kwalifikowalnosci nie moze zostac
potwierdzone dokumentem wystawionym przez wtasciwy podmiot;

B Dane przekazywane poprzez system teleinformatyczny CST2021 zgodne ze
stanem faktycznym oraz dokumentami zrodtowymi znajdujgcymi sie w
siedzibie Beneficjentow;

B Prowadzenie petnej i kompletnej dokumentacji dotyczacej
kwalifikowalnosci uczestnikow projektu.



Przetwarzanie danych osobowych
uczestnikow projektu

B Wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu osobom majgcym z nimi stycznos¢;

B Sporzadzenie Polityki bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania
Systemem Informatycznym;

B Wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych
zawierajgcych wymagane elementy.



Poprawnosc¢ udzielania zamowien
publicznych oraz stosowania zasady
konkurencyjnosci

B Przeprowadzanie rzetelnego szacowania wartosci zamowienia;

B Baza Konkurencyjnosci - strona internetowa przeznaczona do
zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie z zasada konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/);

B Stosowanie wtasciwego trybu udzielenia zamowienia;

B Prowadzenie petnej i kompletnej dokumentacji w zakresie prowadzonych
postepowan.



Wybor wykonawcow ustug, dostaw lub robot
budowlanych realizowanych w ramach projektu

Wazna czynnoscig przed wyborem wykonawcow jest przeprowadzenie prawidtowego
szacowania wartosci zamowienia w celu wybrania odpowiedniego trybu udzielenia

zamowienia.

Dla zamowien przekraczajacych 50 000 zt netto Beneficjent powinien realizowac

wydatki zgodnie z zasada konkurencyjnosci, ktora szczegotowo zostata opisana w

Podrozdziale 3.2. Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 20217-
2027.

Podmioty, ktore sg zobowigzane do stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych muszg pamietac, ze w przypadku zamowiehn powyzej

130 000 zt netto muszg stosowac jej zapisy.
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I
Tozsamosci przy zamowieniach

B Tozsamos¢ przedmiotowa - ustugi, dostawy oraz roboty
budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie

B Tozsamos¢ czasowa - mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym
samym czasie

B Tozsamos¢ podmiotowa - mozliwe jest wykonanie zamowienia
przez jednego wykonawce.

Dokument pomocniczy - Materiat informacyjny dotyczacy stosowania zasady
konkurencyjnosci oraz rozeznania rynku w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwodj 2014-2020

(https://www.power.gov.pl/media/103702/Material informacyjny 27 9 21 final.pdf)
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https://www.power.gov.pl/media/103702/Material_informacyjny_27_9_21_final.pdf

Prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych

B Oznakowywanie miejsc realizacji projektu, dokumentacji projektowej oraz materiatow
informacyjno—promocyjnych zgodnie z zapisami Podrecznika wnioskodawcy i beneficienta

Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2027-2027 w zakresie informacji i promogjyi.

Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji
projektu

B Przechowywanie dokumentacji projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosc i

bezpieczenstwo oraz wtasciwg Sciezke audytuy;

B Dokumentacja projektowa powinna by¢ prowadzona w sposéb przejrzysty i staranny.
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Harmonogramy form wsparcia

Nalezy pamietac, ze zgodnie z zapisami § 19 umowy o
dofinansowanie projektu Beneficjent zobowigzany jest m. in. do
przesytania aktualnego harmonogramu zajec/wsparcia
uczestnikow Projektu z uwzglednieniem informacji wymaganych
przez Instytucje Posredniczaca. Harmonogramy zajec nalezy
przesytac na kazdy miesigc realizacji Projektu poprzez modut
korespondencji CST2021 na minimum 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem miesigca. Wszelkie aktualizacje harmonogramu nalezy
przesytaC niezwtocznie, nie pézniej jednak niz na 1 dzien roboczy
przed zmiang (np. w przypadku odwotania zajec/wsparcia).
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UWAGA!

W przypadku naruszenia postanowien umowy o dofinansowanie w zakresie:
O zarzadzania projektem

d obowigzkdéw komunikacyjnych

istnieje mozliwosc natozenia korekty/pomniejszenia kwoty dofinansowania
zgodnie z zapisami:

[aryfikatora korekt kosztow posrednich za naruszenia postanowien umowy w
zakresie zarzagdzania projektem — Zatacznik nr 2 umowy o dofinansowanie.

Wykazu pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie
obowiazkow komunikacyjnych beneficientow Funduszy Europejskich —
Zatacznik nr 9 umowy o dofinansowanie.
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Nieprawidtowosc¢ - definicja

Zgodnie z zapisami Art. 2 pkt 31 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Nieprawidtowosc¢ oznacza kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktore ma
lub moze miec szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie go
nieuzasadnionym wydatkiem.

I/
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Nieprawidtowosc¢ — przestanki

Nieprawidtowosc bedzie wystepowac w projektach zawsze gdy
zaistniejg jednoczesnie trzy ponizej wskazane przestanki:

 naruszenie majgcego zastosowanie prawa,
 dziatanie lub zaniechanie podmiotu gospodarczego oraz

O realna albo potencjalna szkoda dla budzetu UE, polegajaca na
finansowaniu ze srodkow tego budzetu nieuzasadnionego

wydatku.
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Stwierdzenie nieprawidtowosci oprocz obowiazku zwrotu
srodkow lub zmniejszenia dofinansowania, moze wiazac sie
z nastepujacymi konsekwencjami:

B Rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu;

B Wykluczeniem z prawa otrzymania dofinansowania na okres trzech lat
liczonych od dnia dokonania zwrotu srodkow;

M Pozbawieniem, ograniczeniem wolnosci lub grzywna — jezel
nieprawidtowosc¢ wigze sie ze stwierdzeniem wystgpienia naduzycia
finansowego.
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