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1. Nazwa firmy

1. Nazwa firmy

Kazda dziatalnos¢ gospodarcza, niezaleznie od jej formy organizacyjno-prawnej, musi
by¢ prowadzona pod jakas nazwa. Jest to niezbedny element, ktory identyfikuje firme, jest
jej znakiem rozpoznawczym, a takze narzedziem marketingowym, dlatego warto poswiecic
chwile, by zastanowic sie nad wyborem tej wiasciwej.

Na poczatek kwestie prawne. Zgodnie z zapisami w kodeksie cywilnym przedsiebiorca
zawsze dziata pod firma, czyli w potocznym rozumieniu pod wiasng nazwa.

Firma, czyli nazwa jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, jest zawsze imie i na-
zwisko jej wtasciciela, co oczywiscie nie wyklucza wigczenia do niej dodatkowego okreslenia,
wskazujacego np. na przedmiot wykonywanej dziatalnosdi, np. ,Salon urody Maria Kowalska”, czy
tez okreslenia fantazyjnego, nie narzucajacego jednoznacznych skojarzen, np. ,ABC Jan Nowak”,

Przedsiebiorca prowadzacy jednoosobowq dziatalnos¢ gospodarcza dziata zawsze
pod jedna firmg (nazwa) i taka ma obowiazek podawac w obrocie prawnym i gospodar-
czym. Nie ma mozliwosci, aby jedna osoba fizyczna miata wpisanych do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej kilka réznych podmiotéw. Zawsze jest to jedna firma, ktdrej obowiazkowa czescia
nazwy jest imie i nazwisko wiasciciela. Oczywiscie mozliwe jest nadanie nazw zwyczajowych
dla dodatkowych miejsc wykonywania dziafalnosci. Niedopuszczalne jednak jest postugiwanie
sie nimi w kontaktach gospodarczych czy urzedowych, np. uzywanie przemiennie okreslen
bedacych nazwami poszczegdlnych punktow ustugowych, czyliraz ,Ustugi ksero Jan Kowalski”,
ainnym razem ,Naprawa sprzetu komputerowego Jan Kowalski”, kiedy faktyczna, czyli ta podana
w rejestrach urzedowych, nazwa brzmi , Ustugi dla biur Jan Kowalski”. Tak wiec rejestrujgc swoj
biznes, musisz podac te nazwe, ktora bedziesz sie postugiwat w obrocie gospodarczym.
Cho¢ zwykle lepiej jest, gdy nazwa nie jest zbyt rozbudowana, bo to zdecydowanie utatwia jej
zapamietanie, to jednak z formalnego punktu widzenia nie ma zadnych ograniczeri co do jej dtugosci.

Zgodnie z artykutem 43° Kodeksu cywilnego nazwa firmy powinna zasadniczo odrézniac
sie od nazw innych przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢ na tym samym rynku,
przy czym kodeks nie precyzuje zakresu terytorialnego owego rynku, wiec na dobrg sprawe
nie wiadomo, czy nalezy brac pod uwage rynek regionalny, czy moze zdecydowanie szerzej,



Zaktadam firme

np. rynek europejski. Generalnie chodzi o to, aby zapobiegac nieuczciwym praktykom korzystania
zrenomy inneqo przedsiebiorcy. Nie wybieraj wiec nazwy podobnej do istniejacych, szczegdinie
do nazw firm, ktore majq juz wyrobiong marke na rynku.

Nazwa nie moze tez wprowadza¢ swoim brzmieniem w biad potencjalnych klientow czy
kontrahentow, czyli zawierac nieprawdziwych informagji. Moze to dotyczy( zakresu dziatalnosci
(sugerowanie, ze zajmujesz sie czyms innym niz w rzeczywistosci, np. pod nazwg ,Agencja ubez-
pieczeniowa Jan Kowalski” prowadzisz ustugi z zakresu ubezpieczen i posrednictwa kredytowego),
osoby bedacej jej whascicielem (np. wykorzystanie w nazwie nazwiska badz pseudonimu jakiejs
znanej 0soby, co mogtoby sugerowac, ze jest ona whascicielem firmy), miejsca dziatalnosci oraz zrodet
zaopatrzenia (np. , Buty wioskie” w przypadku sklepu sprzedajacego obuwie sprowadzane z Chin).

Dobrze dobrana nazwa jest atutem firmy i moze by¢ skutecznym narzedziem marketingo-
wym. To ona ksztattuje wyobrazenie o twoim przedsiebiorstwie. Powinna by¢ nosna, fatwa
do zapamietania, ale rowniez wymaowienia i zapisania, dzieki czemu zmniejsza sie ryzyko
nieprawidtowej identyfikacji firmy. Dobrze, jesli bedzie budzi¢ pozytywne skojarzenia i bedzie
whasciwa dla danej branzy oraz w danym krequ kulturowym. Wykluczone jest natomiast
uzywanie wulgaryzmow czy stow majacych negatywny wydzwiek.

Pamietaj, ze nazwa twojej firmy bedzie funkcjonowata tak dtugo, jak dtugo
bedziesz prowadzit dziatalnos¢, wybierz jg wiec rozsadnie i po gtebokim
namysle, nie poddajac sie chwilowo obowigzujacym trendom.

W niektorych przypadkach wskazane jest, aby nazwa odzwierciedlata to, czym sie firma
zajmuje, dzieki czemu potencjalny klient juz na etapie poszukiwania nie bedzie miat watpliwosci,
ze Swiadczysz ustuge, ktorej on akurat potrzebuje. Zabieg ten nie jest jednak wiasciwy, jezeli
zamierzasz prowadzi¢ przedsiebiorstwo wielobranzowe albo w niedalekiej przysztosci bedziesz
rozszerzat zakres dziatalnosci firmy o kolejne, zupetnie nowe obszary ustug czy produkgji. W ta-
kiej sytuacji lepiej sprawdzi sie nazwa o neutralnym brzmieniu, ktdra nie bedzie sugerowata
zadneqo konkretnego rodzaju dziatalnosci. Wprawdzie nazwe firmy mozna zmienic w trakcie
jej prowadzenia, ale wigze sie to z koniecznoscig zmiany danych we wszystkich urzedach,
na pieczatkach, pismach firmowych itd., a przede wszystkim oznacza koniecznos¢ ponowne;
pracy nad rozpoznawalnoscig marki.
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Jesli wymyslites dla swojej firmy oryginalng nazwe i nie chcesz, aby jakikolwiek inny
przedsiebiorca uzyt jej do oznaczenia swojego przedsiebiorstwa czy produkowanych przez niego
wyrobow, mozesz jg zastrzec jako znak towarowy w Urzedzie Patentowym www.uprp.pl.
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2. Lokal — siedziba firmy

2. Lokal - siedziba firmy

Siedziba firmy moze by zardwno specjalnie na ten cel przeznaczone odrebne pomieszczenie/
lokal, jak rowniez wydzielona czes¢ mieszkania, zarowno twojeqo, jak i tego, ktore wynajmujesz
badz, ktdrego jestes lokatorem.

Planujac dziatalnos¢ gospodarcza, powinienes rozwazy¢, czy bedzie ci potrzebny oddzielny
lokal na biuro. Musisz wzig¢ pod uwage, jaki rodzaj dziatalnosci bedziesz wykonywac i jak
duzego potrzebujesz w zwigzku z tym pomieszczenia. Powinienes zastanowic sie rowniez,
czy w niedalekiej perspektywie bedziesz chciat zatrudni¢ pracownika, dla ktérego konieczne
bedzie stworzenie stanowiska pracy? (zy bedziesz przyjmowac klientw w siedzibie firmy, czy
moze twoja dziatalno$¢ bedzie polegata na pracy zdalnej badz $wiadczonej w siedzibie/domu
Klienta? W wielu przypadkach dodatkowy reprezentacyjny lokal okazuje sie zbednym luksusem,
bez ktorego firma moze sie obejs¢, a ktdry tylko generuje zbedne koszty.

Bez problemu mozesz zarejestrowac i prowadzic dziatalnos¢ w lokalu, ktdry jednoczesnie
jest twoim miejscem zamieszkania. Jest to zresztg dosc¢ czesta praktyka, pozwalajaca na znaczne
0szczednosci z tytutu opfat za lokal. Czasem jednak charakter prowadzonej dziatalnosci bedzie
wymagat spotkar z klientami poza ich siedzibg. Dobrym rozwiazaniem moze by¢ wowczas
skorzystanie z opcji wynajmu biur na godziny badZ dni. Firm Swiadczacych takie ustugi
jest na rynku wiele i bez problemu bedziesz mogt znalez¢ najbardziej optymalne dla siebie
rozwigzanie. Zazwyczaj taka firma poza wynajmem konkretnego pomieszczenia czy biurka
we wsp6tdzielonej przestrzeni (coworking), oferuje rowniez sale spotkan, sale konferencyjne,
dostep do sprzetow biurowych, multimedialnych czy internetu. Wybierajac takie rozwigzania
zyskasz reprezentacyjne miejsce na spotkania z klientami, a jednoczesnie zaoszczedzisz na kosz-
tach wynajmu lokalu na state.

Lokalu na dziafalnos¢ mozesz poszukiwac na tzw. wolnym rynku, a wiec od indywidualnych
wiascicieli, wspolnot, spotdzielni, jak réwniez w zasobach lokalowych bedacych w posiadaniu
miasta/gminy. Informacje dotyczace dostepnych lokali uzytkowych na obszarze miasta mozesz
znalez¢ np. w urzedzie miasta, czy zaktadach gospodarowania nieruchomosciami.
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Dokumentem poswiadczajacym prawo do lokalu s m.in.: akt wtasnosci, spétdzielcze prawo
do lokalu, umowa najmu, dzierzawy lub umowa uzyczenia (bezptatne udostepnienie lokalu).

Jezeli dziatalnos¢ gospodarczg cheesz prowadzi¢ w mieszkaniu, ktdre nie jest twojg wha-
snoscia, a jeste$ jedynie jego najemca, musisz uzyskac na to zgode wtasciciela. Nawet jezeli
masz prywatne mieszkanie i w nim chcesz zorganizowac biuro swojej firmy, to w niektorych
przypadkach bedziesz musiat uzyska¢ dodatkowe pozwolenia.

| tak, jezeli dziatalnos¢ prowadzona bedzie w mieszkaniu spétdzielczym, jego wiasciciel
powinien powiadomic¢ o tym spétdzielnie i uzyska¢ od niej zgode, ale tylko w sytuadji, gdy bedzie
sie to wigzato ze zmiang sposobu korzystania lub przeznaczenia catosci lub czesci lokalu. Ma to
miejsce wtedy, gdy wykonywana dziatalnos¢ ma wptyw na zmiane warunkow: bezpieczeristwa
pozaroweqo i powodzioweqo, pracy, zdrowotnych, higieniczno-sanitarnych, ochrony srodowiska
badz na zmiane wielkosci lub ukfadu obcigzen. W takiej sytuacji bedziesz potrzebowat réwniez
zgody nadzoru budowlanego.

Jezeli prowadzenie firmy w domu miatoby wptyw na wysokos¢ optat czynszowych (wywéz
Smiedi, korzystanie z windy, Scieki, sprzatanie klatki schodowej), bedziesz musiat powiadomi¢
0 tym spétdzielnie w formie pisemnej (nie jest konieczne uzyskanie zgody). Musisz liczyc sie
ztym, ze spotdzielnia prawdopodobnie bedzie w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig pobierac
wyzsze optaty za wydzielong czes¢ mieszkania. Ich wysokos¢ zazwyczaj jest okreslona w statutach
i requlaminach spotdzielni. Przy ustalaniu wysokosci optat brana jest pod uwage powierzchnia

uzytkowa lokalu przeznaczona na dziatalno$¢ gospodarcza.

0 zamiarze prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w prywatnym mieszkaniu zarzadza-
nym przez wspélnote mieszkaniowa, nalezy poinformowac jej zarzad (nie jest konieczne
uzyskanie zgody), nawet jezeli jest to tzw. dziafalnos¢ nieucigzliwa. Wprawdzie nie ma przepisu
naktadajaceqo taki obowiazek, jednak zasada dobrych stosunkéw sasiedzkich tego wymaga.
W takiej sytuacji mozesz spodziewac sie, ze bedziesz ponosit wieksze wydatki zwigzane z utrzy-
mywaniem czesci wspélnej nieruchomosd, jezeli uzasadnia to sposob korzystania z lokalu,
np. czeste wizyty klientow.

Oczywiscie zarejestrowanie firmy pod adresem zamieszkania nie jest tozsame z faktycznym
prowadzeniem tam dziatalnosci. Jezeli tak bedzie w twoim przypadku, nie masz obowigzku
informowania sptdzielni czy wspdlnoty o tym fakcie.
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Jezeli twoje mieszkanie bedzie miejscem faktycznego wykonywania dziatalnosci,
w nim bedziesz miat biuro firmy, i na ten cel wygospodarujesz oddzielne pomieszczenie
(pokaj), ktore bedzie catkowicie wytgczone z funkgji mieszkalnych, masz obowigzek zgtosic
ten fakt do urzedu gminy/miasta/dzielnicy. Dokonujesz tego poprzez ztozenie ,informacji
0 nieruchomosciach i obiektach budowlanych” oraz , deklaracji na podatek dochodowy” wedtug
wzoréw okreslonych uchwatg rady gminy. Masz na to 14 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci,
Pamietaj, Ze takie zgtoszenie powoduje obowigzek opfacania za wydzielong czes¢ mieszkania
wyzszego podatku od nieruchomosci.

Stawke podatku od nieruchomosci przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej okresla rada gminy. Jego wysokos¢ nie moze jednak przekracza¢ ustawowego
limitu, ktory jest co roku ustalany przez ministra finanséw. Szczegétowo requluje to Ustawa
zdnia 12 stycznia 1991 . 0 podatkach i opfatach lokalnych (Dz.U. z 2016 ., poz. 716 2 pozn. zm.).
Na przykfad w Warszawie w 2017 r. podatek ten wynosi 22,86 zt za 1 m’ powierzchni uzytkowej,
natomiast za budynki mieszkalne — 0,74 t za 1 m?. Musisz wiec liczy( sie z tym, ze za metr miesz-
kania wydzielonego na potrzeby firmy zapfacisz podatek w zdecydowanie wigkszej wysokosci,
niz za pozostaty czes¢ mieszkania. Przykfadowo, jezeli masz mieszkanie o powierzchni 60 m?,
w ktérym na cele prowadzenia dziatalnosci wydzielony zostat pokj o powierzchni 12 m?, to
podatek od nieruchomosci, jaki bedziesz musiat zaptacic, wyniesie 307,44 zt (podatek od czedci
zajetej na dziatalnosc¢ 12x22,86 = 271,91 + podatek od czesci mieszkalnej 48x0,74 = 35,52).

Nie musisz dokonywac takiego zgtoszenia, jezeli mieszkanie bedzie jedynie miejscem za-
rejestrowania twojej firmy, a faktyczne biuro, czyli miejsce, gdzie m.in. przechowywane bedg
wszystkie dokumenty firmy, bedzie sie znajdowato w innym lokalu. Zgtoszenie takie nie bedzie
réwniez konieczne, gdy pomieszczenie, w ktorym prowadzisz dziafalnos¢, stuzy jednoczesnie
celom mieszkalnym i prywatnym, to znaczy ten sam pokoj jest réwnoczesnie miejscem, w ktérym
Spisz i pracujesz. Poniewaz w takiej sytuadji nie zostaty wytaczone jego funkcje mieszkalne, nie
ma wiec podstaw do opodatkowania go wedtug wyzszej stawki podatku. Dopiero catkowite
pozbawienie wybranego pomieszczenia funkcji mieszkalnych, czyli przeznaczenie go w catosci
na potrzeby firmy, powoduje koniecznos¢ optacania podatku w wysokosci przewidzianej dla
lokali zajetych na prowadzenie dziatalnosci.
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2.1. Dziatalnos¢ prowadzona w domu - rozliczenie kosztow

Chociaz biuro w domu wiaze sie z koniecznoscig zapfacenia do gminy wyzszeqo podatku
od nieruchomosd, to daje rowniez pewne korzysci. Przede wszystkim nie ponosisz kosztow
zwigzanych z wynajeciem lokalu, a podatek od nieruchomosci ptacony od czesci przezna-
czonej na dziatalnos¢ mozesz zaliczy¢ do kosztéw uzyskania przychoddow.

Wydzielajac czes¢ mieszkania na cele dziatalnosci, wydatki zwiagzane z biezaca eksploatacjg
rowniez mozesz zaliczy¢ do kosztéw uzyskania przychodu. Aby skorzystac z tej mozliwosdi,
musisz okresli¢, jaka cze$¢ mieszkania wykorzystywana bedzie wytacznie na potrzeby prowa-
dzenia firmy. Ustalasz procentowy udziat powierzchni przeznaczonych na firme w powierzchni
catego mieszkania i takg czes¢ wydatkéw mieszkaniowych uwzgledniasz w odliczeniach.
Zatézmy, ze na potrzeby dziatalnosci wydzielites pokoj o powierzchni 10 m?, co stanowi 10%
powierzchni twojego mieszkania. Tak wiec mozesz wliczy¢ w koszty uzyskania przychodu
np. 10% czynszu za mieszkanie (nie kazdy urzad skarbowy kwalifikuje czynsz jako wydatek
firmy, wiec sprawd?z, jak jest w twoim urzedzie), taki sam procent wydatkéw na energie, wode,
gaz, centralne ogrzewanie, wydatki poniesione na remont tego pomieszczenia.

Jezeli zechcesz wyposazy¢ pokoj przeznaczony na dziatalnos¢ w nowe meble,
mozesz sobie ten wydatek réwniez zaliczy¢ w koszty. Warunek — te meble musza by¢
rzeczywiscie wykorzystywane dla celéw dziatalnosci. Kosztem uzyskania przychodu beda
wydatki na artykuty papiernicze, komputer, drukarke itd. Bez problemu odliczysz wydatki
na zakup biurka, fotela czy regatow, ale juz zakup np. kompletu wypoczynkowego bedziesz
musiat uzasadnic rzeczywistymi potrzebami i wykazac zwigzek z osigganym przychodem, czyli
udowodnic, ze jest on niezbedny do wykonywania dziatalnosci, np. do przyjmowania klientéw.
Problemy z zaliczeniem takich wydatkow jako kosztow moga pojawic sie w sytuacji, kiedy sprzety
zakupione na firme znajdujg sie w pomieszczeniu, ktore wykorzystywane jest rowniez jako
pomieszczenie mieszkalne, i stuza domownikom do celow prywatnych. Takie koszty z duzym
prawdopodobieristwem zostang zakwestionowane przez urzad skarbowy.

Wydatki zwigzane z telefonem najlepiej rozlicza¢ na podstawie bilingu, natomiast opfaty
za abonament telefoniczny réznie sq traktowane przez urzedy skarbowe, dlatego lepiej wczesniej
dowiedz sie, czy w ogole bedziesz mdgt go zaliczy¢ w koszty, a jezeli tak, to w jakiej propordji.

12
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Najbezpieczniej jednak miec telefon zarejestrowany na firme, wowczas zardwno abonament,
jak i koszty potaczen bedziesz mogt w catosci zaliczy¢ do kosztow uzyskania przychodu.

Najwazniejsza zasada jest, ze to ty jako podatnik musisz udowodnic zwigzek pomiedzy
ponoszonymi kosztami a osigganym przychodem. Na udokumentowanie tych wydatkow
mogq by¢ sporzadzone dowody wewnetrzne, w ktérych podawane s kwoty poniesionego
wydatku, obliczone w czesci przypadajacej na dziatalnosc na podstawie odpowiednich faktur
(zy rachunkow.

Pamietaj, aby wszystkie rzeczy zakupione na firme znajdowaty sie
w wydzielonej na te potrzeby czesci mieszkania, jak réwniez o tym, aby
nie byto tam przedmiotéw prywatnych. Dzieki temu, przy ewentualnej
kontroli urzedu skarbowego, nie bedziesz miat probleméw z udowodnieniem,
ze pomieszczenie to jest catkowicie wytaczone z funkcji mieszkalnych
i wykorzystywane jedynie na potrzeby wykonywanej dziatalnosci. Wykazesz
w ten sposob zwigzek miedzy prowadzong dziatalnoscia a poniesionymi
wydatkamii bez problemu zakwalifikujesz je do kosztow uzyskania przychodu.
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3. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej

Pomimo ogolnej zasady ustanawiajacej swobode dziatalnosci gospodarczej istniejg dzia-
talnosci podlegajace tzw. reglamentacji. Oznacza to, ze do ich wykonywania, poza uzyskaniem
wpisu w rejestrze przedsiebiorcéw, bedziesz musiat uzyskac koncesje, zezwolenie, licencje lub
stosowny wpis w rejestrze dziatalnosci requlowanej.

Prowadzenie dziatalnoéci objetej reglamentacja bedziesz mdgt rozpocza¢ dopiero
po uzyskaniu odpowiedniego zezwolenia, koncesji, licencji lub wpisu do rejestru dzia-
talnosci requlowanej.

Ze wzgledu na warunki umozliwiajace prowadzenie dziatalnosci reglamentowanej w Polsce,
wyrdzni¢ mozna cztery podstawowe grupy dziatalnosci gospodarczej podlegajacej
ograniczeniu:

e (ziafalnos¢ koncesjonowana,

® dziatalnos¢ requlowana,

e (dziatalnos¢ licencjonowana,

® (ziafalnos¢ wymagajaca zezwolenia lub zgody.

(zy dziafalnos¢, ktdra chcesz prowadzic, jest objeta jakas forma reglamentacji, mozesz
sprawdzic korzystajac z wyszukiwarki na stronie www.biznes.gov.pl. Jezeli okaze sie, ze dzie-
dzina, ktdrg chcesz sie zajmowac wymaga uzyskania odpowiedniego wpisu czy zezwolenia,
to na podanej stronie znajdziesz szczegGtowe opisy wymagar, procedur i obowigzujacych
dokumentow, pozwalajace dopetnic formalnosci z nim zwigzanych.

Odrebng kategorig ograniczen objete sq dziatalnosci, do ktorych prowadzenia wymagane
jest posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych. Jednak w wiekszosci przypadkéw nie
bedzie wymagane, abys to ty, jako wfasciciel firmy, posiadat takie uprawnienia, a wystarczajace
bedzie, Ze zatrudnisz osobe, ktdra takie niezbedne kwalifikacje posiada.
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bedzie podlegata jednemu z ograniczen, a jezeli tak, zadbaj o uzyskanie

I Pamietaj, aby przed otwarciem firmy sprawdzi¢, czy twoja dziatalno$¢ nie
stosownego wpisu lub zezwolenia.

3.1. Dziatalnos¢ koncesjonowana

Decyzje o udzieleniu, odmowie udzielenia, zmianie, cofnieciu lub ograniczeniu zakresu koncesji
wydaje minister wiasciwy ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci gospodarczej, wymagajacej
uzyskania koncesji. Koncesji udziela sie na czas oznaczony, nie krotszy niz 5 lat i nie dtuzszy niz
50 lat, chyba ze przedsiebiorca wnioskuje o udzielenie koncesji na czas krotszy.

Zasady udzielania koncesji requlujg art. 46-63 ustawy o swobodzie dziafalnosci gospodarczej,
natomiast szczegGtowe warunki wykonywania dziatalnosci koncesjonowanych requlujg przepisy
odrebnych aktéw prawnych.

0 udzielenie koncesji wystepowac mogq wszyscy przedsiebiorcy na réwnych prawach.

Whiosek o udzielenie lub zmiane koncesji zawiera:

e firme przedsiebiorcy, jeqo siedzibe i adres,

® numer w rejestrze przedsiebiorcow (KRS) lub numer w Centralnej Ewidendji i Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP),

® okreslenie rodzaju i zakresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, na ktérag ma byc
udzielona koncesja,

e dodatkowe informagje oraz dokumenty (zataczniki) okreslone w przepisach regulujgcych
dziatalno$¢ gospodarczg wymagajacg uzyskania koncesji.

Za udzielenie koncesji lub jej zmiane, badZ za wydanie promesy (przyrzeczenia wydania
koncesji), pobierana jest opfata skarbowa, chyba ze przepisy odrebnych ustaw stanowig inaczej.
Wysoko$c optaty okreslona jest w zataczniku do ustawy o optacie skarbowej.
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Organ koncesyjny moze odmowic udzielenia koncesji lub ograniczy¢ jej zakres w stosunku
do wniosku o udzielenie koncesj:

e qdy przedsiebiorca nie spetnia warunkéw wykonywania dziafalnosci objetej koncesjg,
® ze wzgledu na zagrozenie obronnosci i bezpieczeristwa pafistwa i obywateli,
e jezeli w wyniku przeprowadzonego przetarqu udzielono koncesji innemu przedsiebiorcy.

Lista dziatalnosci wymagajacych uzyskania koncesji wymieniona jest w zataczniku nr 1.

3.2. Dziatalnos¢ regulowana

Dziatalnoscig requlowang okresla sie dziatalnos¢ gospodarczg, ktorej wykonywanie
wymaga spetnienia szczegélnych warunkdw, okreslonych przepisami prawa. Jezeli przepis
odrebnej ustawy branzowej stwierdza, ze dany rodzaj dziatalnosci, ktdry chcesz prowadzic,
jest dziatalnoscig requlowang, bedziesz mogt ja wykonywac, jezeli spetniasz warunki okreslone
przepisami tej ustawy i uzyskasz wpis do rejestru dziatalnosci requlowanej. Rejestr ten jest
prowadzony przez organ wskazany w danej ustawie.

Organ prowadzacy rejestr wpisuje przedsiebiorce na podstawie ztozonego przez niego wniosku
wraz z o$wiadczeniem o spetnianiu warunkéw wymaganych do wykonywania tej dziafalnosci.

Organ prowadzacy rejestr dziatalnosci requlowanej wydaje z urzedu, w ciggu 7 dni od dnia
wptywu wniosku, zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru, co 0znacza, ze jezeli spetniasz
stawiane warunki, urzad musi wydac ci stosowne zaswiadczenie. Ponadto w sytuadji, gdy od zto-
Zenia twojego oSwiadczenia o spetnianiu warunkow do wykonywania danej dziatalnosci uptyneto
14 dni, a organ prowadzacy rejestr nie wystawit ci zaSwiadczenia o wpisie, mozesz rozpocza¢
wykonywanie dziatalnosci. Wystarczy, ze pisemnie powiadomisz o tym fakcie wiasciwy urzad.

Odmowa wpisu przedsiebiorcy do rejestru dziatalnosci requlowanej nastepuje w przypadku, gdy:

® wydano prawomocne orzeczenie zakazujgce przedsiebiorcy wykonywania dziatalnosci
objetej wpisem;
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® przedsiebiorce wykreslono z rejestru tej dziatalnosci requlowanej, z powodu zfozenia
oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym.

Whis do rejestru dziafalnosci requlowanej podlega optacie skarbowej, ktdrej wysokos¢
uzalezniona jest od rodzaju dziatalnosci.

Zasady uzyskania wpisu w rejestrze dziatalnosci requlowanej okreslaja art. 64-74 ustawy
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Lista dziatalnosci requlowanych wymieniona jest w zataczniku nr 2.

3.3. Dziatalnos¢ licencjonowana

Zgodnie 7 zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (art. 75. ust. 1 pkt 3)
uzyskania licencji wymaga dziatalnos¢ zwiazana z transportem drogowym. Szczegdétowo
requlujq to:

® ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2016 1., poz. 1907,

zZpozn.zm.),

® ystawa z dnia 28 marca 2003 1. o transporcie kolejowym (Dz.U. z 2016 1, poz. 1727,

Zpozn. zm.).

Licencji w zakresie transportu drogowego udziela sie na czas oznaczony nie krétszy niz
2 lata i nie dtuzszy niz 50 lat, uwzgledniajac wniosek przedsiebiorcy.

Licendji udziela sie na wykonywanie:

® transportu drogowego taksowka,
® krajowego transportu drogowego 0s6b samochodem nie bedacym taksowka,
® krajoweqo transportu rzeczy,
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® miedzynarodoweqo transportu rzeczy,
® fransportu kolejowego.

Organem wiasciwym w sprawach udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia
licencji w zakresie transportu drogoweqo, jest:

® w krajowym transporcie drogowym — starosta wiasciwy dla siedziby przedsiebiorcy,
e w przewozach takséwkowych — wéjt, burmistrz lub prezydent miasta,
® w migdzynarodowym transporcie drogowym — minister wasciwy do spraw transportu.

Licencje na transport kolejowy wydaje sie na czas nieokreslony. Organem wiasciwym
do udzielenia, odmowy udzielenia, zmiany lub cofniecia licendji jest Prezes Urzedu Transportu
Kolejowego.

3.4. Dziatalnos¢ wymagajaca uzyskania zezwolenia

Obowigzkiem uzyskiwania zezwolenia objetych jest bardzo wiele dziedzin dziatalnosci
gospodarczej, ktore requlowane sq szczegdtowymi przepisami ustaw wymienionych w art. 75
ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Dziafalnosci wymagajace uzyskania zezwolenia wymienione s w zataczniku nr 3.
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4. Rejestracja jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej

4.1. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej - wskazowki dotyczace wypetnienia
whiosku CEIDG-1

Zanim rozpoczniesz prowadzenie swojego biznesu, musisz dokonac formalnego zgtoszenia
swojej dziatalnosci do Centralnej Ewidencji i Informadji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
www.ceidg.gov.pl lub www.firma.gov.pl.

CEIDG to centralny system prowadzony przez ministra rozwoju i finanséw, stanowiacy
0g6Inopolskq baze 0s0b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce. Korzystajac
z powyzszej strony bedziesz mdgt zatozy¢ profil zaufany, zarejestrowac firme przez internet,
dokonywac zmian we wpisie, zawiesic oraz wznowic dziatalnosc, zakoriczy¢ prowadzenie firmy,
znalez¢ innych zarejestrowanych przedsiebiorcow, a takze odszukac wiasny wpis.

W celu zgtoszenia firmy sktadasz wypetniony formularz zintegrowany CEIDG-1,
ktdry poza czescig gtéwnga skfada sie z dodatkowych wnioskéw CEIDG-MW, CEIDG-RB,
CEIDG-RD, CEIDG-SC, CEIDG-PN, CEIDG-POPR (zatacznik nr 4).

We wniosku gtownym CEIDG-1 podajesz m.in.:

e dane osobowe,

® nazwe firmy,

® adres dziatalnosci gospodarczej,

® (date rozpoczecia dziatalnosdi,

® rodzaje dziatalnosci zgodnie z Polskg Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD),
e przewidywang liczbe osob zatrudnionych,

o forme, w jakiej bedziesz optacat podatek dochodowy,
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e informacje o rodzaju prowadzonej dokumentacji rachunkowej oraz miejscu jej
przechowywania,

o wiasciwy dla ciebie urzad skarbowy (jezeli jako forme opodatkowania wybierzesz ksiege przy-
choddw i rozchodow lub ryczatt ewidencjonowany, to podajesz urzad wiasciwy dla twojego
miejsca zamieszkania, jezeli wybierzesz opodatkowanie na podstawie karty — urzad zgodny
z adresem siedziby firmy, czyli miejscem, w ktérym faktycznie jest wykonywana dziafalnosc),

® dane dotyczace rachunku bankowego zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig (jezeli
taki posiadasz),

e informacje na temat udzielonego petnomocnictwa do prowadzenia twoich spraw.

(zg$¢ CEIDG-MW stuzy wskazaniu dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci. Wypetniasz
ja, qdy dziatalnos¢ bedziesz prowadzit w wiecej niz jednym miejscu, np. gdy bedziesz miat
kilka punktow ustugowych. Dla potrzeb urzedu statystycznego, poza wskazaniem adresow
dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci, podaje sie tez osobno dla kazdeqo z nich rodzaje
wykonywanej dziafalnosci (kody PKD).

(zes¢ CEIDG-RD jest kontynuacjg poprzednich czesci CEIDG-1 i CEIDG-MW. Wypetniasz
ja, jezeli ilos¢ rodzajéw dziatalnosci, ktére podates w CEIDG-1, przekracza 9 (bo tylko na tyle
kodow PKD jest miejsce w formularzu gtéwnym) lub masz wiecej niz dwa dodatkowe miejsca
wykonywania dziatalnosci (bo tylko tyle mozesz poda¢ w formularzu CEIDG-MW).

(zes¢ CEIDG-RB dotyczy informacji na temat posiadanych rachunkéw bankowych i jest
kontynuacja formularza gtdwnego. Wypetniasz go jedynie, gdy masz wiecej niz jeden rachunek
zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze).

(ze$¢ CEIDG-SC dotyczy udziatu w spdtkach cywilnych. Wypetniasz go, jezeli jeste$ wspol-
nikiem w wiecej niz jednej spotce cywilnej. Jezeli prowadzisz jedng dziatalnos¢ w formie spotki
cywilnej, informacje takg podajesz w formularzu gtéwnym.

(ze$¢ CEIDG-PN dotyczy informadji o udzielonych petnomocnictwach. Wypetniasz go, gdy
ustanowites wiecej niz jednego petnomocnika. Wpisanie danych osoby do wniosku nie oznacza

jego ustanowienia. Musz to by¢ petnomocnicy juz ustanowieni zgodnie z odrebnymi przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks postepowania administracyjnego i inne).
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Ostatnia czes¢ CEIDG-POPR stuzy dokonywaniu ewentualnych korekt btedéw popetnionych

przy wypetnianiu ww. czesci wniosku.

Whiosek CEIDG-1 jest jednocze$nie:

1)

wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki na-
rodowe;j (REGON)

Po przestaniu odpowiednich danych przez CEIDG do wiasciwego urzedu statystycznego,
twojej firmie zostanie nadany numer REGON. Niepowtarzalny numer identyfikacyjny REGON
jest nadawany osobie fizycznej tylko raz. Oznacza to, ze nawet gdy zlikwidujesz dziatalnos¢
gospodarcza, ale po jakims czasie bedziesz chciat ponownie zacza¢ dziatac jako jednoosobowy
przedsiebiorca, bedziesz to robit pod niezmienionym numerem. W czasie, kiedy twoja firma
bedzie formalnie zamknieta, twdj numer przechowywany bedzie w zbiorze historycznym
i nie bedzie nadany zadnemu innemu podmiotowi.

Informacje o tym, jaki jest twéj REGON odnajdziesz na stronie www.ceidg.gov.pl oraz
na stronie internetowej Gtownego Urzedu Statystycznego www.stat.gov.pl/regon.
Informacja taka jest rownoznaczna z potwierdzeniem dokonania wpisu w rejestrze REGON.
Urzedy statystyczne wydajg zaswiadczenia o nadanym numerze REGON wytgcznie na zadanie
przedsiebiorcy, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od otrzymania zadania. Nie masz obowiazku
postugiwania sie tym numerem w kontaktach urzedowych ani w obrocie gospodarczym.
Nie musisz go réwniez podawac na pieczatce czy drukach firmowych.

zgtoszeniem identyfikacyjnym lub aktualizacyjnym na potrzeby NIP

0d 1 stycznia 2012 r. Numer Identyfikacji Podatkowej nadawany jest wyfacznie firmom
i patnikom podatku VAT. Zniknat obowiazek posiadania NIP-u przez osoby fizyczne. Zgtoszenie
identyfikacyjne nastepuje poprzez formularz CEIDG-1. Numer NIP urzad skarbowy nada
nastepnego dnia po otrzymaniu twojego zgtoszenia indentyfikacyjnego (poprzez formularz
(EIDG-1). Potwierdzenie nadania numeru NIP zostanie do ciebie wystane poczta.

Zgodnie z zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej numerem tym masz
obowiazek postugiwac sie w obrocie prawnym i gospodarczym oraz umieszczac o
we wszystkich oSwiadczeniach pisemnych. Numer NIP stuzy rwniez twojej identyfikagji
jako przedsiebiorcy we wszystkich rejestrach urzedowych, w tym rowniez w CEIDG.
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o$wiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0séb
fizycznych

Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiem PIT sktadasz we wniosku CEIDG-1.
Tak wiec jeszcze przed formalng rejestracja firmy musisz zdecydowac, w jakiej formie bedziesz
rozliczat sie z urzedem skarbowym.

Prowadzac jednoosobowq dziatalnos¢ gospodarcza bedziesz mogt rozliczac sie w jednej
z czterech dostepnych form:

® karta podatkowa,

® ryczatt od przychodow ewidencjonowanych,

e podatek wedtug stawki liniowej,

® podatek na zasadach ogolnych wedtug skali podatkowej.

Przed podjeciem decyzji sprawdzZ przede wszystkim dostepno$c¢ poszczegdlnych form
opodatkowania dla planowanego biznesu, moze sie bowiem okaza, ze dziatalnosc, ktora
zamierzasz wykonywac, wyklucza mozliwos¢ rozliczania sie za pomoca prostszych form,
czylikarta lub ryczattem.

Decydujac sie na wyhor opodatkowania na zasadach ogdlnych, ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych lub podatku linioweqo, zaznaczasz tylko odpowiednig rubryke
we wniosku CEIDG-1. Natomiast jezeli zdecydujesz sie na karte podatkowa, to rejestrujac
firme powiniene$ dotaczy¢ do wniosku CEIDG-1 zgtoszenie na formularzu PIT-16.

Wyboru formy opodatkowania dokonujesz raz na caty rok kalendarzowy. Pamietaj wiec,
aby byta to decyzja przemyslana i poparta analiza finansowa planowanego przedsiewziecia,
poniewaz zmiany na inng forme bedziesz mdgt dokonac dopiero po 1 stycznia nastepnego
roku (bedziesz miat na to czas do 20 stycznia). Nawet jezeli okaze sie, ze wybrany sposob
optacania podatku jest dla ciebie niekorzystny, nie bedziesz mogt sie z niego wycofac przed
zakoriczeniem roku.

zgtoszeniem pfatnika sktadek albo jego zmiany dla potrzeb ubezpieczen spotecznych
(EIDG ma obowiazek przesta¢ odpowiednie dane do wtasciwej jednostki terenowej ZUS, ktdra
na podstawie danych zawartych w formularzu rejestracyjnym sporzadza pierwszorazowe
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dokumenty zgtoszenia ptatnika sktadek ZUS ZFA oraz alternatywnie ZUS /BA — informacja
0 numerach bankowych pfatnika sktadek (w przypadku, gdy dokonates zgtoszenia takiego
numeru w formularzu CEIDG-RB), i/lub ZUS ZAA — adresy prowadzenia dziatalnosci przez
pfatnika sktadek (w przypadku, gdy w formularzu CEIDG-MW zgtosite$ dodatkowe adresy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej).

CEIDG przesyfa odpowiednie dane zawarte we wniosku CEIDG-1 wraz z informacja o doko-
naniu wpisu do wiasciweqgo urzedu skarbowego, Gtownego Urzedu Statystycznego i Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych, nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po dokonaniu wpisu.

Whniosek o wpis firmy do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
mozesz ztozy:

1) elektronicznie, za posrednictwem strony internetowej www.ceidg.gov.pl lub
www.firma.gov.pl. Wybierajac te opcje mozesz wypetnic gotowy wniosek lub skorzystac
z kreatora wniosku. W obu przypadkach zostaniesz przeprowadzony ,krok po kroku” przez
caty procedure wypetniania formularza CEIDG-1, co pozwoli wyeliminowa¢ ewentualne
braki i btedy. Catg procedure rejestracji bedziesz mogt zakoriczy¢ rowniez on-line, ale
tylko w sytuadji, gdy posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny, badZ podpiszesz go
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP lub skorzystasz z opdji potwierdzania
tozsamosci przez bankowos¢ elektroniczng (tylko niektdre banki oferujg taka mozliwosc).
Profil zaufany ePUAP jest bezpfatng metodg potwierdzania tozsamosci obywatela w sys-
temach elektronicznej administracji — to odpowiednik bezpiecznego podpisu elektronicz-
nego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. Aby uzyskac profil zaufany, nalezy
najpierw zatozy¢ konto bezposrednio na stronie www.epuap.gov.pl lub za posrednictwem
www.firma.gov.pl, a nastepnie potwierdzi¢ swoje dane w jednym z punktéw potwierdzen,
ktérymi sg m.in. oddziaty ZUS, urzedy skarbowe, urzad wojewddzki. Dokfadne informa-
Gje na temat podpisu i mozliwosci jego uzyskania znajdujq sie na stronie Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej www.epuap.gov.pl, zaktadka ,profil zaufany”.
Profilu zaufanego bedziesz mdgt uzywac nie tylko w celu rejestracji firmy, ale takze przy
okazji dokonywania wszelkich zmian we wpisie, jak rowniez do zatatwiania wielu spraw
administracyjnych za posrednictwem internetu.
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Istnieje takze mozliwo$¢ ztozenia wniosku bez koniecznosci posiadania podpisu
elektronicznego. Po wypetieniu wniosku na stronie www.ceidg.gov.pl, na adres
mailowy twojej poczty zostanie przestana informacja o zapisaniu wniosku CEIDG-1 wraz
z jego numerem identyfikacyjnym i plikiem pdf do wydruku. Od tego momentu masz
7 dni na dokonczenie procesu rejestracji swojej firmy. Aby to zrobi¢ musisz sie udac
do dowolnego urzedu miasta/gminy/dzielnicy w celu weryfikaji tozsamosci i potwierdzenia
wpisu. Mozesz wydrukowac wniosek i dostarczy¢ go w wersji papierowej, nie jest to jednak
konieczne, wystarczy, ze w urzedzie gminy postuzysz sie numerem wniosku, ktéry dostates.
Pamietaj, ze jezeli nie potwierdzisz zfozenia wniosku w ciagu wspomnianych 7 dni, wniosek
zostanie anulowany i catg procedure bedziesz musiat przejS¢ ponownie.

przez telefon — zadzwori pod numer 801 055 088. Konsultant wprowadzi za ciebie wszystkie
dane do systemu, a tobie pozostanie potwierdzenie faktu zarejestrowania firmy. W tym celu
bedziesz musiat udac sie do dowolnego urzedu gminy/miasta/dzielnicy, gdzie na podstawie
numeru identyfikacyjnego twojego wniosku (otrzymasz go smsem) urzednik odnajdzie go,
wydrukuje, a tobie pozostanie ztozenie na nim podpisu.

w formie papierowej, w dowolnym urzedzie gminy/miasta/dzielnicy w Polsce, bez wzgledu
na twoje miejsce zamieszkania — osobiscie lub listem poleconym (w przypadku przestania
whniosku listem poleconym, wiasnoreczny podpis ztozony pod wnioskiem musisz potwierdzi¢
notarialnie). Jezeli zdecydujesz sie na osobiste ztozenie wniosku o wpis do CEIDG, organ gminy
potwierdzi twojq tozsamos¢ oraz przyjecie wniosku. Musisz mie¢ wiec ze sobg dowdd osobisty
lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢. Urzad ma obowigzek przeksztatci¢ wniosek
na forme elektroniczng i przestac go do CEIDG nie pdZniej niz nastepnego dnia roboczego
od jego otrzymania. Pamigtaj, aby formularz wypetnic czytelnie, bez skreslert i poprawek,
poniewaz nie zostanie on przyjety przez urzednika. Jezeli zajdzie taka koniecznosc¢, wszelkich
korekt powiniene$ dokonywac w czesci CEIDG-POPR wniosku.

Pamietaj, aby w celu potwierdzenia ztozenia CEIDG-1 zabrac ze sobg do urzedu
dokument tozsamosci.

Wpis firmy dokonywany jest nie péZniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu
do CEIDG poprawnego wniosku. Potwierdzenie ztozenia wniosku otrzymasz na wskazany
adres poczty elektronicznej.
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Wazne! Wpis zostaje dokonany z chwilg potwierdzenia wniosku i zamieszczenia
danych w CEIDG.

Zaréwno wpis do ewidengji dziatalnosci gospodarczej, jak i dokonanie zmian we wpisie
53 zwolnione z optat. Nie s3 wydawane , papierowe” zaswiadczenia o wpisie do CEIDG, maja one
posta¢ dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej CEIDG. Zaswiadczeniem
0 wpisie jest wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy administracji publicznej nie moga
domagac sie od ciebie okazywania, przekazywania lub zatgczania do wnioskow zaswiadczen

0 wpisie.

Pamietaj, zgtoszenia swojej firmy do CEIDG mozesz dokonac na szes¢
sposobow, poprzez:

zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line i ztozenie
go elektronicznie (dot. tylko sytuacji posiadania kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP),
zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line, potwier-
dzenie rejestracji w gminie,

bez logowania sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line, potwier-
dzenie rejestracji w gminie,

telefonicznie — wypetnienie wniosku przez konsultanta, a nastepnie
potwierdzenie rejestracji w gminie,

pobranie i ztozenie wniosku papierowego w urzedzie gminy/miasta,
ktory urzad przeksztatca na wniosek elektroniczny i przesyta do CEIDG,
przestanie wniosku z poswiadczonym notarialnie podpisem listem
poleconym do dowolnie wybranego urzedu gminy, w tym przypadku
réwniez jest on przeksztatcany w gminie na wniosek elektroniczny
i przesytany do CEIDG.
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4.1.1. Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

Jedng z informacji, jakg bedziesz musiat poda¢ we wniosku o wpis do ewidendji dziafalnosci
gospodarczej, jest okreslenie przedmiotu dziatalnosci zgodnie z kodami Polskiej Klasyfikagji
Dziatalnosci 2007 (PKD).

Nie ma ograniczen co do liczby kodow wpisanych we wniosku. Teoretycznie mdgtbys wiec
podac nawet te, ktore nie beda powiazane z rzeczywiscie prowadzong dziatalnoscia. Dziatanie
takie jednak nie ma wiekszego uzasadnienia, poniewaz zakres wykonywanej dziatalnosci mozesz
rozszerzy¢ w dowolnej chwili. Skup sie wiec na wymienieniu tylko tych rodzajow dziatalnosdi,
ktdre bedziesz faktycznie wykonywat po otwarciu firmy, oraz tych, o ktére planujesz rozszerzy¢
zakres swojej dziatalnosci w najblizszym czasie. Warto to uwzgledni¢ rejestrujac firme, aby
w niedalekiej przysztosci nie byto potrzeby ponownego wypetniania wniosku i ewentualnej
wizyty w urzedzie. gtaszanie zmian, podobnie jak rejestracja, jest zwolnione z opfat.

W formularzu CEIDG-1 jako pierwszy powinienes podac kod dziatalnosci gtéwne;j,
przewazajacej. Na kolejnych pozycjach, pozostate obszary dziatalnosci. Kod powinien
sktadac sie z czterech cyfr i litery i w takiej formie nalezy go podawac.

Polska Klasyfikacja Dziafalnosci dostepna jest m.in. na stronie Gtownego Urzedu Statystycznego
www.stat.gov.pl/klasyfikacje. Tam tez znajduja sie wyjasnienia do klasyfikacji, na podstawie
ktérych fatwiej bedzie ci dopasowa¢ odpowiednie dla twojej dziatalnosci kody PKD. Polska
Klasyfikacje Dziatalnosci mozna znalez¢ réwniez na wielu innych stronach internetowych.

Na stronie www.stat.gov.pl/klasyfikacje dostepna jest wyszukiwarka klasyfikacji, dzieki
ktdrej, poprzez wpisanie odpowiedniej frazy, mozesz szybko odnalez¢ wtasciwy kod, bez ko-
niecznosci zagtebiania sie w lekture catej klasyfikacji. Wartym polecenia Zrodtem, gdzie szybko
i fatwo mozna dobrac odpowiednie do profilu dziatalnosci kody PKD, jest dostepna na stronie
www.firma.gov.pl wyszukiwarka.

Jezeli jednak zdecydujesz sie na tradycyjny sposéb poszukiwania odpowiedniego kodu PKD,
to przegladanie klasyfikacji rozpocznij od najwyzszego poziomu, czyli przejrzenia sekdji, jestich 21
i 5 opisane bardzo ogélnie, i wybierz te odpowiadajacg twojej dziatalnosci. Przejdz nastepnie do czesci
jej poswieconej i wybierz dziat, ktry zawiera obszary dziatalnosci powiazane z tg planowang przez
ciebie. Znajdziesz tam szczegGtowe klasy i podklasy, sposrad ktérych musisz wybrac te najbardziej
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odpowiadajace dziatalnosci twojej przysztej firmy. Najnizszy poziom, czyli podklasy sq szczegGtowo
opisane, co zdecydowanie utatwi ci dopasowanie zakresu swojej dziatalnosci do odpowiedniego kodu
PKD. Ostateczny kod powinien sktadac sie z czterech cyfri jednej litery. Choc w teorii moze brzmi
to skomplikowanie, w praktyce nie jest to zadanie bardzo trudne do wykonania, wymaga jednak
poswiecenia czasu. Jezeli jednak bedziesz miat problem z zakwalifikowaniem swojej dziatalnodci
do odpowiedniej grupy PKD, skorzystaj z pomocy najblizszego urzedu statystycznego.

4.1.2. Miejsce wykonywania dziatalnosci

Jezeli swoja dziatalnos¢ bedziesz wykonywat pod innym adresem niz miejsce zamieszkania,
wéwczas dodatkowo okreslasz to miejsce i podajesz jego adres. W formularzu jest to okreslone
jako adres gtownego miejsca wykonywania dziatalnosci. Jezeli masz poza nim dodatkowe
miejsce wykonywania dziatalnosci (siedziby/oddziaty), wypetniasz rubryke 11 wniosku. W sytuaji,
qdy masz wiecej dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci, informacje o nich musisz podac
w zafaczniku CEIDG-MW wniosku. Jezeli adres gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci jest
taki sam, jak twoj adres zamieszkania, rubryki 10 wniosku CEIDG-1 nie wypetniasz.

4.1.3. Data rozpoczecia dziatalnosci

Zgodnie 7 zapisami ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, juz w dniu ztozenia
wniosku do CEIDG mozesz rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg i dokonywac wszelkich
czynnosci zwigzanych z prowadzeniem firmy.

Pamietaj, ze samo wypetnienie wniosku na platformie www.ceidg.gov.pl nie jest tozsame
z jeqo ztozeniem. Wniosek uwaza sie za ztozony, jezeli zostat on podpisany. Bedzie tak w sytuacji,
qdy posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP. Natomiast jezeli nie dysponujesz
takimi podpisami, a zarejestrujesz firme w systemie, bedziesz musiat w ciagu 7 dni, liczonych
od dnia wypetnienia elektronicznie wniosku, zgtosic sie do urzedu gminy/miasta z wydrukowa-
nym i whasnorecznie podpisanym formularzem CEIDG-1, badZ z numerem wniosku, w celu jego
ztozenia i potwierdzenia twojej tozsamosci. Dopiero ten dzieri bedzie formalnie dniem ztozenia
whniosku, czyli moze by¢ traktowany jako dzienl rozpoczecia dziatalnosci.
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Aby rozpocza(¢ dziatalno$¢ nie musisz czekac na uzyskanie zaswiadczenia o wpisie
do CEIDG, poniewaz takie zaswiadczenia nie s juz wystawiane i maja one postac do-
kumentu elektronicznego. Jezeli zajdzie potrzeba, zaswiadczenie mozesz wydrukowac
bezposrednio ze strony www.ceidg.gov.pl.

Mozliwosc startu firmy w dniu ztozenia wniosku jest jednak tylko danym ci przywilejem, a nie
obowigzkiem, dlatego nic nie stoi na przeszkodzie, abys jako date poczatku swojej dziatalnosci
wskazat pézniejszy termin niz dzien ztozenia wniosku. Pamietaj, ze od dnia podaneqo jako
dzien rozpoczecia dziatalnosci w formularzu CEIDG-1 powstanie obowigzek opfacania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz rozliczania sie z urzedem skarbowym.
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5. Pozostate formalnosci

Zgtoszenie w Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej jest pierwszym
i najwazniejszym etapem rejestracji firmy. Pozostajg jednak jeszcze inne formalnosdi, ktorych
bedziesz musiat dopetni¢. Bedzie to zgtoszenie siebie jako 0soby ubezpieczonej do ZUS, ewentualna
rejestraja jako ptatnika podatku VAT w urzedzie skarbowym, wyrobienie pieczatki firmowe]
i zatozenie rachunku bankowego.

5.1. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Sktadajac wniosek CEIDG-1, zgtosites juz swoja firme jako pfatnika sktadek. Dodatkowo masz
obowiazek zgtosi¢ do ubezpieczen siebie. Dokonasz tego, sktadajac wraz z formularzem
CEIDG-1:

e formularz ZUS ZUA (zatacznik nr 5) — zgtoszenie do ubezpieczen osoby ubezpieczone]
—w przypadku, gdy podlegasz obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i zdrowot-
nemu — ma to miejsce zawsze, gdy nie s3 optacane za ciebie sktadki na ubezpieczenia
zinnych tytutdw (np. umowy o prace),

® |ubZUSZ/A (zatacznik nr 6) — zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego, jezeli podle-
gasz wytacznie ubezpieczeniu zdrowotnemu. Ma to miejsce w sytuacji, gdy nastepuje
zbieg tytutow do ubezpieczer, czyli poza prowadzeniem firmy osiggasz z umowy
0 prace czy umowy zlecenia dochody powyzej minimalnego wynagrodzenia, od ktorych
odprowadzane sq sktadki na ubezpieczenia spoteczne. Ubezpieczenie zdrowotne jest
zawsze obowigzkowe.

Nie ma koniecznosci kontaktowania sie w tym celu z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.
Zgtoszenia dokonujesz za posrednictwem CEIDG razem z wnioskiem o wpis badz zmiang
wpisu swojej dziatalnosci gospodarczej.
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W ten sam sposob bedziesz zgtaszat do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkow swojej rodziny
badz ich wyrejestrowywat (ZUS ZCNA), zgtaszat zmiane swoich danych identyfikacyjnych (ZUS
ZIUA), wyrejestrowywat siebie z ubezpieczert (ZUS ZWUA).

Jezeli zatrudnisz pracownikéw, kazdego z nich bedziesz musiat zgtosic na formularzu ZUS
ZUA, podobnie zleceniobiorce oraz osobe wspétpracujaca, czyli matzonka, dzieci, rodzicow, jezeli
pomagajg przy prowadzeniu twojej dziafalnosci gospodarczej i jednoczesnie pozostajq z tobg
we wspolnym gospodarstwie domowym. Tych zgtoszen w dalszym ciggu musisz dokonywac
bezposrednio w ZUS.

W sytuacji, gdy wtasna firma bedzie twoim jedynym tytutem do ubezpieczen, jako
przedsiebiorca bedziesz podlegat obowigzkowo ubezpieczeniu emerytalnemu, rento-
wemu, wypadkowemu i zdrowotnemu, a dobrowolnie ubezpieczeniu chorobowemu.

Oile do ubezpieczen spotecznych musisz sie zgtosi¢ najpézniej w ciggu 7 dni od dnia rozpo-
(zecia prowadzenia dziatalnosci, to do ubezpieczenia choroboweqo, jako nieobowiazkowego,
mozesz przystapi¢ w dowolnym terminie. Optacanie sktadek na ubezpieczenie chorobowe daje
ai prawo do skorzystania ze Swiadczen w przypadku choroby, macierzynistwa oraz choroby
dziecka. Pamietaj jednak, ze dzien przystapienia do tego ubezpieczenia nie oznacza, ze auto-
matycznie mozesz z tytutu niezdolnosci do pracy pobierac zasitek chorobowy z ZUS. Prawo takie
przystuguje ci dopiero po uptywie 90 dni nieprzerwaneqo i terminowego opfacania sktadek.
Zapfacenie sktadki z opéznieniem czy tez w niepetnej wysokosci skutkuje ustaniem ubezpieczenia,
(0 0znacza, ze 90-dniowy okres wyczekiwania jest liczony od poczatku. Zasitek opiekuriczy,
czyli Swiadczenia z tytutu opieki nad dzieckiem lub innym cztonkiem rodziny, przystuguje bez
okresu wyczekiwania.

Minimalna podstawa, od ktérej obliczane sq sktadki na ubezpieczenia spoteczne, nie moze
by¢ nizsza niz 60% prognozowanego przecietnego wynagrodzenia. Sktadka w takiej wysokosci
obowigzuje przez caty rok kalendarzowy.

Jezeli otworzysz dziatalno$¢ po raz pierwszy lub ponownie, ale po uptywie co najmniej
60 miesiecy od zamknigcia poprzedniego biznesu, bedziesz miat prawo do optacania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne od kwoty wynoszacej 30% obowiazujacego w danym
roku minimalnego wynagrodzenia. Taka ulga bedzie przystugiwata ci przez 24 miesiace
od dnia rozpoczecia dziatalnosci.
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Uwaga, jezeli przystuguje ci przywilej opfacania preferencyjnej skfadki na ubezpieczenia, to pamietaj,
aby w formularzu zgtoszeniowym ZUS ZUA w czesa V , tytut ubezpieczenia” wpisac kod 05 70 00.

Sktadke na ubezpieczenie zdrowotne bedziesz musiat optaca¢ w takiej samej wysokosdi,
co przedsiebiorca prowadzacy dtugoletnia dziatalnosc. Oblicza sie j3 od podstawy, ktdra nie
moze by nizsza niz 75% przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw
w czwartym kwartale poprzedniego roku kalendarzowego. Tak wiec bez wzgledu na to, czy
dopiero zaczynasz prowadzenie firmy, czy robisz to juz kolejny rok, obowiazuje cie taka sama
minimalna skfadka na ubezpieczenia zdrowotne.

Prowadzac dziatalnos¢ masz obowiazek obliczac i rozliczac sktadki nalezne na ubez-
pieczenie spofeczne i zdrowotne oraz Fundusz Pracy (jezeli nie przystugujg i preferencje
w optacaniu sktadek) w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA oraz optacac sktadki za kazdy miesiac
kalendarzowy do 10. dnia nastepnego miesigca, jezeli opfacasz sktadki tylko za siebie, lub do 15.
dnia nastepnego miesigca w przypadku, gdy optacasz je réwniez za inne osoby.

5.2. Urzad Skarbowy - zgloszenie rejestracyjne
na potrzeby podatku VAT

Jako przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza masz prawo do skorzystania
ze zwolnienia z podatku VAT, do momentu przekroczenia w ciagu roku wartosci sprzedazy
w wysokosci 200 tys. t, badZ proporcjonalnie nizszej, gdy dziatalnos¢ rozpoczniesz w trakcie
roku. Pamietaj jednak, ze jezeli nie bedziesz ,vatowcem”, czyli zarejestrowanym podatnikiem
VAT, nie bedziesz mogt wystawiac faktur VAT, jak rowniez rozliczac podatku VAT.

Jezeli bedziesz chciat zrezygnowac z przystugujacego ci zwolnienia, mozesz tego
dokonac zaréwno przed rozpoczeciem dziatalnosci, jak i w trakcie jej prowadzenia
(przed poczatkiem miesigca, w ktorym zamierzasz zrezygnowac ze zwolnienia). W tym celu
musisz ztozy¢ formularz rejestracyjny VAT-R. Rejestracja przedsiebiorcy dla celow VAT jest
bezptatna — nie ma obowigzku uzyskania potwierdzenia zgtoszenia rejestracyjnego. Jezeli
jednak bedziesz chciat takie potwierdzenie otrzymac, bedziesz musiat ztozy¢ wniosek i wnies¢
optate skarbowa w wysokosci 170 zt.
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Zgtoszenia dla potrzeb podatku VAT dokonujesz w urzedzie skarbowym wiasciwym
ze wzgledu na miejsce zamieszkania.

Zgfoszenia rejestracyjnego mozesz rowniez dokonac za posrednictwem platformy CEIDG,
jednak taka mozliwo$¢ dostepna jest wytgcznie przedsiebiorcom dysponujacym podpisem
elektronicznym.

5.3. Pieczatka firmowa

Chociaz nie jest to urequlowane zadnymi przepisami, warto posiada¢ firmowa pieczatke.
Utatwia ona kontakty zaréwno z innymi przedsiebiorcami, jak i urzedami, np. skarbowym.
Posiadanie pieczatki pomocne jest rowniez przy zaktadaniu rachunku bankowego — banki czesto
wymagaja, aby przedsiebiorca ja posiadat. Na pieczgtce, oprocz danych dotyczacych nazwy
firmy i jej siedziby, umieszcza sie rowniez NIP. mozesz takze podac numer REGON, chociaz, jak
to zostato wczesniej opisane, nie jest on juz wymagany w obrocie gospodarczym.

5.4. Rachunek bankowy

W polskim systemie prawnym nie ma przepisu naktadajacego bezwzgledny obowigzek po-
siadania przez przedsiebiorce rachunku bankowego. Posiadanie konta jest jednak wymagane
do przeprowadzania okreslonych typow transakgji czy ptatnosci. | tak rachunek bankowy
musisz mie¢ koniecznie, gdy zawierasz transakdje z innym przedsiebiorca, a jednorazowa wartos¢
tej transakcji przekracza 15 000 zt. Rachunek jest rowniez niezbedny matym, Srednim i duzym
przedsiebiorcom (w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, czyli przedsie-
biorcom zatrudniajgcym co najmniej 10 pracownikow, ktorych roczny obrét netto ze sprzedazy
przekroczyt 2 miliony euro), prowadzacym ksiegi rachunkowe lub ksiegi przychodéw i rozchodéw,
do dokonywania ptatnosci podatkow do urzedu skarboweqo, a takze sktadek do ZUS. Rachunek
jest tez potrzebny, gdy jestes ptatnikiem podatku VAT. Zardwno wptaty podatku naleznego, jak
i zwroty dokonywane przez urzad skarbowy moga byc realizowane wytgcznie przy wykorzystaniu
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rachunku bankowego podatnika. Kolejng sytuacja, gdy rachunek okazuje sie niezbedny jest
zatrudnienie pracownikow i dokonywanie w ich imieniu rozliczen z ZUS.

Natomiast prowadzgc dziafalnos¢ na niewielkg skale jako mikroprzedsiebiorca (zatrudnienie
ponizej 10 0s6b i obroty nieprzekraczajace w skali roku 2 milionéw euro), nalezne podatki mo-
zesz optacac w kasie urzedu lub przekazem pocztowym, natomiast sktadki na ZUS — w formie
przekazu pocztoweqo lub w formie przekazu pienieznego za posrednictwem instytucji ptatnicze]
lub biura ustug pfatniczych.

Warto jednak, chocby ze wzgledéw praktycznych (np. zaliczki na podatek dochodowy
do urzedu skarbowego, comiesieczne skfadki do ZUS, pfatnosci za towary, ustugi), posiadac
rachunek w banku. Nie musi to by¢ jednak konto firmowe rozumiane jako produkt kierowany
wyfacznie do biznesu. Bez przeszkdd mozesz w prowadzonej dziatalnosci wykorzystywac zwykty
rachunek oszczednosciowo-rozliczeniowy, chocby ten, ktdry juz posiadasz jako osoba prywatna
(chyba ze wewnetrzny requlamin banku, w ktorym masz konto, wyraznie tego zabrania). Jednak
lepszym rozwigzaniem jest zatozenie konta odrebnego od uzywanego do celow osobistych.
Pozwoli to na wyrazne rozdzielenie wptywow i wydatkéw firmowych od tych prywatnych. Bez
wzgledu na to, jaki rachunek wybierzesz, musisz pamietac, ze moze on by¢ przypisany wytgcznie
do jednego wiasciciela. Jezeli wiec jeste$ posiadaczem wspdlnego konta ze wspdtmatzonkiem,
to nie bedziesz mdgt go wykorzystywac na potrzeby prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli zdecydujesz sie na otwarcie rachunku firmowego, prawdopodobnie bedziesz
poproszony przez bank o przedstawienie zaSwiadczenia o wpisie twojej firmy do ewi-
dendji dziatalnosci gospodarczej, numeru NIP czy REGON. Wynikac to bedzie jednak
z wewnetrznych przepiséw bankdw, a nie z ogéInych wymagan, poniewaz nie istnieje przepis,
ktdry by nakfadat na ciebie takie obowigzki.

Dla wigkszej wygody warto zdecydowac sie na otwarcie rachunku w banku, ktory ma system
bankowosci elektronicznej, a tym samym daje mozliwos¢ zarzadzania kontem i dokonywania
transakdji przez internet czy telefon. Niezwykle wazne jest réwniez poréwnanie propozycji wielu
bankdw, poniewaz ich oferta jest bardzo zrdznicowana. Niejednokrotnie moze sie tez okaza,
ze produkt dedykowany przedsiebiorcom jest atrakcyjniejszy niz ten skierowany do indywidu-
alnych odbiorcdw, i bardziej korzystne okaze sie zatozenie tzw. firmowego rachunku.
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Pamigtaj, wybierajac bank wez pod uwage: koszty prowadzenia rachunku,
opfaty za otwarcie i miesieczng obstuge rachunku, przelewy do ZUS i US,
przelewy w obrebie banku i do innych bankéw, prowizje za wyptaty
zbankomatéw, koszty wydania karty, dostepnos¢ linii kredytowej, optaty
za wpfaty gotowki w oddziale banku.



6. Rejestracja spotki cywilnej

6. Rejestracja spotki cywilnej

Spotka cywilna w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej nie jest
przedsiebiorca, przedsiebiorcami sq jej wspdlinicy. Dlatego tez nie wpisuje sie jej odrebnie
ani do Centralnej Ewidendji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, ani do Krajowego Rejestru
Sadowego. Spdtka powstaje z chwilg zawarcia umowy pomiedzy co najmniej dwoma
przedsiebiorcami, ktérymi moga by¢ osoby fizyczne badz spétki prawa handlowego. W praktyce
najczesciej spdtka cywilna zaktadana jest przez przedsiebiorcow prowadzacych jednoosobowe
dziatalnosci gospodarcze.

(hociaz spotka cywilna nie jest przedsiebiorca, to posiada wtasny REGON, NIP i moze by¢
ptatnikiem podatku VAT. Oznacza to, ze musi by¢ zgtoszona odrebnie we wiasciwych rejestrach.

6.1. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej

Aby wykonywac dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej, najpierw musisz miec zarejestrowang
wtasng firme. Takiego indywidualnego zgtoszenia musi rowniez dokonac, o ile jeszcze tego
nie zrobit, twoj przyszty wspolnik. Tak wiec pierwszym krokiem, ktdry bedziesz musiat zrobic,
bedzie rejestracja jednoosobowej dziatalnosci w CEIDG.

6.2. Umowa spotki

Kolejnym krokiem jest zawarcie umowy spétki cywilnej i ten moment nalezy traktowac
jako powstanie spotki.

Umowa sp6tki nie wymaga poswiadczenia notarialnego. Nie ma tez jednego ogéinie
obowigzujacego wzoru takiej umowy, jednak powinna ona zawierac:
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® oznaczenie wspdlnikow,

® wyznaczenie daty zawarcia umowy,

® okreslenie siedziby spotki,

® okreslenie wspélnego celu gospodarczego,

® wyznaczenie sposobu, w jaki wspalnicy beda dazyli do osiggniecia taczaceqo ich celu
gospodarczeqgo (np. poprzez oznaczenie wktadow),

® oznaczenie okresu, na jaki zostaje zawarta (spotka moze byc zawarta na czas okreslony
badz bezterminowo),

o okreslenie zakresu dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD),

® wysokos¢ i rodzaj wkfadéw (mozna wnies¢ gotéwke, wiasnos¢ albo inne prawa, mozna

réwniez ztozy¢ deklaracje Swiadczenia ustug na rzecz spétki),

® podziat zysku i uczestnictwo w stratach (kazdy wspdlnik jest uprawniony do réwnego
udziatu w zyskach i w tym samym stosunku uczestniczy w stratach, bez wzgledu
na rodzaj i wartos¢ wniesionego przez siebie wktadu, chyba ze strony uzgodnity inaczej;
mozna nawet zwolni¢ wspolnika od udziatu w stratach, ale niemozliwe jest wytaczenie

qo z udziatu w zyskach),

® wskazanie, kto bedzie prowadzit i reprezentowat sprawy spotki (Kodeks cywilny stanowi,
ze kazdy wspolnik jest uprawniony i zobowigzany do prowadzenia spraw spétki, ale
w umowie spétki wspdlnicy moga postanowi¢, ze sprawy te bedzie prowadzit jeden
lub kilku z nich, badz tez osoba trzecia),

® (znaczenie okresu obrotoweqo,

® 5posob rozwigzania umowy.

Umowa spétki podlega podatkowi od czynnosci cywilnoprawnych. Stawka podatku wynosi
0,5%, a podstawe opodatkowania stanowi wartos¢ wniesionych do spotki wktadow, wyrazonych
w ztotych. Podatek od czynnosci cywilnoprawnych optacasz w urzedzie skarbowym wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe spotki, tam tez sktadasz deklaracje PCC-3 (deklaracja w sprawie podatku
od czynnosci cywilnoprawnych) i PCG3A (informacja o pozostatych podatnikach — zatacznik
do deklaracji PCG-3). Masz na to 14 dni od momentu podpisania umowy spétki.
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6.3. Urzad statystyczny

Spétka cywilna musi posiada wiasny REGON. Aby go uzyska¢, musisz wypetnic formularz
RG-0P (wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowe,
0 zmiang cech objetych wpisem, o skreslenie wpisu osoby prawnej, jednostki organizacyjnej
niemajacej osobowosc prawnej lub ich jednostki lokalnej) wraz z zatacznikiem RG-SC (informacja
0 wspolnikach spétki cywilnej) i ztozy¢ go w oddziale urzedu statystycznego wiasciwym
ze wzgledu na siedzibe spétki. Powinienes mie¢ ze soba rowniez zaswiadczenia o wpisie
do centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej wszystkich wspolnikow i umowe spotki.
Rejestracji moze dokonac samodzielnie jeden ze wspéInikow bezposrednio w siedzibie urzedu
statystyczneqo lub przesytajac komplet dokumentow poczta. Jezeli posiadasz podpis elektro-
niczny lub profil zaufany wnioski mozesz ztozy¢ przez internet.

Ztozenie wniosku i uzyskanie wpisu s zwolnione z opfat. Gdybys w przysztosci chciat przeksztatci¢
spétke cywilng w spétke prawa handlowego, w dalszym ciagu bedziesz dziatat pod tym samym
numerem, poniewaz teqo rodzaju przeksztatcenie nie wymaga nadania nowego numeru REGON.

6.4. Urzad skarbowy

Zakfadajac spotke cywilng musisz rowniez odwiedzi¢ urzad skarbowy. Dokonujesz tam zgtoszenia
spotki, w celu uzyskania numeru identyfikacji podatkowej NIP, wyboru formy opodatkowania,
a takze rejestracji jako podatnik VAT czynny, w przypadku, gdy w ramach spotki zrezygnujecie
ze zwolnienia z podatku VAT, przystugujacego przedsiebiorcom rozpoczynajacym dziatalnosc.

Aby uzyskac NIP, musisz w imieniu spétki ztozy¢ w urzedzie skarbowym wiasciwym ze wzgledu
na jej siedzibe formularz NIP-2 (zgtoszenie identyfikacyjne/aktualizacyjne osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej, bedacej podatnikiem lub ptatnikiem).
Do wniosku dotaczasz formularz NIP-D (informacja o wszystkich wspélnikach spotki).

Tak jak byto wspomniane, jezeli od poczatku dziatalnosci spotka zamierza rozliczac sie
z podatku VAT, bedziesz musiat zarejestrowac jg jako pfatnika podatku od towar6w i ustug.
Dokonujesz tego na formularzu VAT-R w urzedzie wtasciwym ze wzgledu na siedzibe spotki.
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Pamietaj, ze to spotka cywilna, a nie jej wspdlnicy, jest ptatnikiem podatku
VAT. Oznacza to, ze o ile z podatku dochodowego bedziesz rozliczat sie
wedtug udziatow w firmie, o tyle podatek VAT bedzie rozliczany wspélnie,
czyli ptatnikiem bedzie spétka. Wystawiajac faktury i dokonujac rozliczen
VAT bedziesz postugiwat sie NIP-em spotki, natomiast rozliczajac sie
z podatku dochodowego — swoim numerem NIP.

W urzedzie skarbowym bedziesz musiat rowniez dokonac zgtoszenia wyboru formy
opodatkowania. Prowadzac spétke cywilng bedziesz mdgt to robic w formie:

® Larty podatkowej,

® ryczattu od przychodow ewidencjonowanych,

e podatku wedtug stawki liniowej,

e podatku na zasadach ogdlnych wedtug skali podatkowe.

Wybdr opodatkowania w formie karty podatkowej nalezy zgfosi¢ na formularzu PIT-16.
Decydujac sie na ryczatt ewidencjonowany lub podatek liniowy musisz ztozy¢ pisemne oswiad-
czenie 0 wyborze jednej z tych form opodatkowania. Natomiast nieskorzystanie z tych mozliwosci
bedzie oznaczato, ze jako forme opodatkowania wybrate$ opodatkowanie na zasadach ogélnych,
czyli wedtug skali podatkowej. Wspdlnicy ustalajg wspolne zasady prowadzenia ksiegowosci
— ryczatt, ksiega przychodow i rozchoddow lub petna ksiegowosc.

Kazdy ze wsplnikow rozlicza sie z osiaganych dochoddw oddzielnie w urzedzie skarbowym
whasciwym ze wzgledu na swoje miejsce zamieszkania i to wtasnie w nim powinienes dokonac
zgtoszenia wyboru formy opodatkowania podatkiem dochodowym.
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Pamietaj, ze zawiazujac spotke cywilng bedziesz miat obowiazek ztozenia

w urzedzie skarbowym nastepujacych dokumentow:

e formularz NIP-2 — zgtoszenie identyfikacyjne/aktualizacyjne osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej,
bedacej podatnikiem lub ptatnikiem,

e formularz NIP-D — informacja o wspdlnikach spotki,

e o$wiadczenie o wyborze formy opodatkowania,

e formularz VAT-R - zgtoszenie rejestracyjne w zakresie podatku
od towardéw i ustug.

6.5. Zmiana wpisu w CEIDG

Kolejnym krokiem jest zmiana wpisu w CEIDG. Kazdy ze wspolnikéw musi ztozy¢ wniosek
0 zmiane wpisu w CEIDG, zaznaczajac w formularzu CEIDG-1 rubryke 26 — , Jestem wspélnikiem
spotki/spotek cywilnych” i uzupetni¢ wszystkie dane, a wiec przede wszystkim podac informacje
o numerze NIP i REGON spétki (masz na to 7 dni od otrzymania tych numerdw), siedzibie spétki,
wykorzystywanym na potrzeby dziatalnosci rachunku bankowym, kodach PKD, jezeli wczesniej
nie zostaty podane. Jezeli spotka cywilna bedzie jedyng formg dziatalnosci, czyli nie bedziesz
prowadzit jednoczesnie jednoosobowej firmy, to dodatkowo musisz zaznaczy¢ okienko 25 —
,Prowadze dziatalnos¢ gospodarczg wytacznie w formie spétki/spétek cywilnych”.

6.6. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

W ZUS-ie w cigqu 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczen, czyli rozpoczecia
dziatalnosci spotki, kazdy ze wspdlnikéw zgtasza siebie do ubezpieczen spotecznych
na formularzu ZUS ZUA lub tylko do ubezpieczenia zdrowotnego na formularzu ZUS
LA, w zaleznosci od tego, czy ma jeszcze inne tytuty do objecia ubezpieczeniem spotecznym,
(zy tez optaca sktadki wytacznie z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zasady te
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53 analogiczne jak w przypadku jednoosobowych przedsiebiorcw i zostaty omdwione w punkcie
dotyczacym zgtoszenia do ZUS osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosc.

W spotce cywilnej kazdy ze wspdlnikéw jest ptatnikiem sktadek na wiasne ubezpie-
czenie. W zwigzku z tym kazdy odrebnie powinien ztozyc zgtoszenie ptatnika sktadek —
ZUS ZPA z wtasnymi danymi identyfikacyjnymi: NIP i REGON (jezeli wspolnik spétki prowadzi
réwniez odrebng dziatalnos¢ gospodarcza, inng niz dziatalnos¢ w formie spotki) lub NIP i PESEL.
Nieprawidtowe jest podawanie w tym formularzu NIP-u lub REGON-u spétki, poniewaz wspélnicy
nie moga byc zgtoszeni do ubezpieczen przez spétke jako patnika sktadek. Zgtoszenia nalezy
dokonac w ciggu 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci w formie spotki.

Spétka petni funkgje ptatnika sktadek tylko w stosunku do oséb w niej pracujacych
(np. na podstawie umowy o prace czy umowy zlecenia). Tak wiec, jezeli w swojej spotce be-
dziesz zatrudniat pracownikow, to musisz dokonac zgtoszenia spotki jako ptatnika sktadek
na formularzu ZUS ZPA, podajac w nim nastepujace dane identyfikacyjne: NIP spotki, REGON
spotki, nazwe skrocong spotki oraz zgtoszenia kazdego pracownika w terminie 7 dni od daty
jeqo zatrudnienia na formularzu ZUS ZUA.

Jezeli wykonujesz dziatalnos¢ gospodarczg wytacznie w formie spdtki cywilnej, sktadki
bedziesz optacat tylko z tego tytutu.

6.7. Rachunek bankowy

Prowadzac dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, powinienes miec taczny z pozostatymi
wspolnikamirachunek bankowy, stuzacy do rozliczer zwiazanych z prowadzong dziatalnoscia.
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Zatgcznik nr 1. Wykaz rodzajéw dziatalnosc wymagajacych koncesji

Zatacznik nr 1. Wykaz rodzajow dziatalnosci wyma-
gajacych koncesji

ORGAN WYDAJACY

LP. | RODZAJ DZIALALNOSCI | PODSTAWA PRAWNA KONCESJE DANE ADRESOWE
Poszukiwanie lub )
rozpoznawanie 16z kopalin, Ministerstwo Srodowiska
wydobywanie kopalin Ustawa z dnia Departament Geologii
7e 7107, bezzbiomikowe [ 9 czerwca 2011 1. Prawo | Minister whasciwy | i Koncesji Geologicznych

1. | magazynowanie substangji | geologiczneigémicze | do spraw ul. Wawelska 52/54
oraz sktadowanie (DzU.z2016r, poz. 1131, | Srodowiska 00-922 Warszawa,
odpadéw w gérotworze, |z pézn.zm) tel. 22579 2449, 47
wtym w podziemnych www.mos.gov.pl
wyrobiskach gémiczych

Ustawa z dnia 22 czerwca
2001 .0 wykonywaniu -
dziatalnosci gospodarczej I\)/\\;Qxaertsrtgocipraw
Wytwarzanie w zakresie wytwarzania iAd mir?i . a)c/'i
i obrdt materiafami i obrotu materiatami Devartame mJ Zezwolet
5 wybuchowymi, bronig, | wybuchowymi, Minister Spraw : Kgnces'i
" | amunicj oraz wyrobami | bronig, amunigaoraz | Wewnetrznych oL Do mJa niewska 36/38
0 Znaczeniu wojskowym | wyrobamii technologia 00-672 Warszawa
lub policyjnym 0 przeznaczeniu el 2 601 46 %
milﬁ%ﬂ ub WWW.mswia.gov.pl
(DzU.z 2017, poz. 290)
Wytwarzanie, Urzad Requlacji Energetyki
przetwarzanie, Departament Rynkéw
magazynowanie, Ustawa z dnia Energii Elektrycznej

3 przesytanie, dystrybuga | 10 kwietnia 1997 . Efz&;glr il i Ciepfa

* | i obrt paliwamiienergia. | Prawo energetyczne Engr etJ A Al. Jerozolimskie 181
Przesyfanie dwutlenku (DzU.z 2017, poz. 220) 9ey 02-222 Warszawa
weglaw celujego tel. 224875710
podziemneqo skfadowania www.ure.gov.pl
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LP. [ RODZAJ DZIALALNOSCI | PODSTAWA PRAWNA KONCESJE DANE ADRESOWE
Ministerstwo Spraw
Wewnetrznych
Ustawa z dnia 22 sierpnia i Administradj
19971. 0 ochronie 0s0b . Departament Zezwolen
4, | Ochrona 0s6b i mienia i mienia wg\;;ert?frzag] i Koncesji
(DzU.z2016r, poz. 1432, ey ul. Domaniewska 36/38
zpbzn.zm) 02-672 Warszawa
tel. 2260146 9%
WWW.mswia.gov.pl
Krajowa Rada Radiofonii
i Telewizi
- Ustawaz dnia 29 grudnia | Przewodniczacy | Departament Requlagi
5 R?gpg:vnsgsvc?anéfgx 0 1992 . o radiofonii Krajowej Rady Skwer Wyszyriskiego 9
' iptelgwiz iovch y i telewizji Radiofonii 01-015 Warszawa
ny (0zU.22017 1, poz. 1414) | i Telewzji tel. 225973185,
22597308998
www.krrit.gov.pl
Urzad Lotnictwa
(ywilnego
- » .. | Departament Rynku
Ustawa z dnia 3 lipca Minister wiasciwy .
6. | Przewozy lotnicze 2002 Prawo lotnicze | do Spraw Hapﬁ?ao Etu L g
(DzU.220171,poz.959) | transportu 00247 Warszawa
tel. 225207379
www.ulc.gov.pl
Ustawa z dnia Ministerstwo Finansow
19 listopada 2009 . Minister whasciwy | ul. Swietokrzyska 12
7. | Prowadzeniekasynagry | ograch hazardowych | do spraw finanséw | 00-916 Warszawa
(DzU.z 2016, poz. 471, | publicznych tel. 22694 55 55
zpbn.zm) www.mf.gov.pl
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Zatacznik nr 2. Wykaz rodzajow dziatalnosci
wymagajacych wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanych

ORGAN PROWADZACY

LP. | RODZAJ DZIALALNOSCI | PODSTAWA PRAWNA REESTR DANE KONTAKTOWE
Ustawaz dnia 12 maja i :
2011 1.0 wyrobie !\/Fl%lgzli/tveor_sgvvv\ziRolnlctwa
Wyrdbi rozlew wyrobow | i rozlewie wyrobéw AL Ws (Jilna 30
winiarskich, obrét tymi winiarskich, obrocie tymi - | Minister wiasciwy 00_938 Warszawa
" | wyrobamiiorganizaga | wyrobamiiorganizagi | ds. rynkdw rolnych Wl 26377 17
rynku wina rynku wina B0

(DzU.z 2016, poz. 859,
z7pdzn.zm.)

www.minrol.gov.pl

Ustawa z dnia
18 pazdziernika 2006 . Ministerstwo Rolnictwa
0 Wyrobie napojow i Rozwaoju Wi
Wyrdb lub rozlew napojow | spirytusowych oraz Minister whasciwy | ul. Wspélna 30
* | spirytusowych rejestradji i ochronie ds. rynkéw rolnych | 00-930 Warszawa

oznaczen geograficznych
napojow spirytusowych
(DzU.z 20167, poz. 822)

tel. 22623 1000
www.minrol.gov.pl

(Dz.U.z2 2017, poz. 206)

Ustawa z dnia 2 marca :\ngli,tvegﬁmvl\/if e
200110 wyrobie Ul Ws (Jj|na 30
Wyrdbiprzetwarzanie | alkoholu etylowego oraz | Minister whasciwy 0(‘)_938 T ——
* | alkoholu etylowego wytwarzaniu wyrobéw | ds. rynkéw rolnych Wl 26371
tytoniowych V68760
(Dz.U.z2 2017, poz. 206) www.minrolgov.pl
Ustawa z dnia 2 marca :VF\;Q;,IVGOGSJV\X?SF e
20010 wyrobie §
Wytwarzanie wyrobow | alkoholu etylowego oraz | Minister wiasciwy (“)'O_nggg(’v"vfrffawa
" | tytoniowych wytwarzaniu wyrobéw | ds. rynkéw rolnych el 2632717
tytoniowych 2631600

www.minrol.gov.pl
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ORGAN PROWADZACY

LP. | RODZA) DZIALALNOSCI | PODSTAWA PRAWNA REJESTR DANE KONTAKTOWE
Ustawa z dnia Krajowy Osrodek Wsparcia
Wytwarzanie, 25 sierpnia 2006 . Dyrektor Generalny | Rolnictwa
5 magazynowanie lub 0 biokomponentach Krajowego ul. Karolkowa 30
" | wprowadzanie do obrotu | i biopaliwach ciektych [ Osrodka Wsparcia | 01-207 Warszawa
biokomponentow (DzU.z2017, poz. 285, | Rolnictwa 224525400
zpozn.zm.) www.kowr.gov.pl
Ustawa z dnia Krajowy Osrodek Wsparcia
Wytwarzanie biogazu 25 sierpnia 2006 . Dyrektor Generalny | Rolnictwa
6 rolniczego lub wytwarzanie | o biokomponentach Krajowego ul. Karolkowa 30
* | energii elekirycznej i biopaliwach ciektych | Osrodka Wsparcia | 01-207 Warszawa
7 biogazu rolniczego (DzU.22017, poz. 285, | Rolnictwa 224525400
z7pozn.zm.) www.kowr.gov.pl
mgz\ﬁg(rtk' gVﬂewé(ijkjljnspektorat
" chrony Roslin
?rﬁgsrg:]):]:?ts\m i Nasiennictwa w Warszawie
Ustawa z dnia 9 listopada Wwhadciw ul. Z6tkiewskiego 17
7. | Obr6t materiatem siewnym | 2012r. 0 nasiennictwie ewzd )(/ju 05-075 Warszawa
(0zU.22017 1. poz.633) | = VA% . 227735329
fla MIESCE 2IB%T6
ZaImIEsziaia www.piorin.gov.pl/
albo siedzibe warsz'awa 9oV
przedsiebiorcy
Wojewddzki Wojewddzki
inspektor Inspektorat Ochrony
ochrony rodlin Roslini Nasiennictwa
Ustawa zdnia 18 grudnia |inasiennictwa | w Warszawie
g Konfekcjonowanie lub obrdt | 2003 1.0 ochronie rodlin | wiasciwy ul. Z6tkiewskiego 17
* | Srodkami ochrony rodlin | (DzU.z 2016, poz. 2041, | ze wzgledu 05-075 Warszawa
zpbzn.zm) na miejsce tel. 227735329,
Zamieszkania 227739576
albo siedzibe www.piorin.gov.pl/
przedsiebiorcy | warszawa
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LP.| RODZADZIALALNOSCI | PoDsTAWA PRAWNA. | RAYPRARDEAC | pave konmakTowE
Wojewddzki Wojewddzki
inspektor Inspektorat Ochrony
ochrony rodlin Roslini Nasiennictwa

Ustawa zdnia 18 grudnia | inasiennictwa | w Warszawie
9 Szkolenia w zakresie 2003 r.0 ochronie rodlin | wiasciwy ul. Z6tkiewskiego 17
* | ochrony roslin (DzU.z2016r, poz. 2041, | ze wzgledu 05-075 Warszawa
zp6zn.zm) namiejsce tel. 227735329,
Zamieszkania 227739576
albo siedzibe WWw.piorin.gov.pl/
przedsiebiorcy | warszawa
Urzad Komunikad
Wykonywanie dziatalnosc | Ustawaz dnia 23 Prezes Urzedu Elektronicznej
10 pocztowej niewymadajacej | listopada 2012 1. Prawo Komunika?‘i ul. Kasprzaka 18/20
" | zezwolenia (operatora pocztowe Elektronicz# o 01-211 Warszawa
pocztoweqo) (DzU.z2017, poz. 1481) ) 225349190
www.uke.gov.pl
Ustawa z dnia 20 czerwca ..
B - 11997 1. Prawo o ruchu Starosta wiaddwy
Prowadzenie stacji kontroli 7e wzgledu
T nojazdow drogowym na siedzib -
P (02122017, poz. 1260, 2 ° 41
2p6én.zm) przedsiebiorcy
Ustawa z dnia 20 czerwca .
Prowadzenie odrodk 1997 . Prawo o ruchu Starostla \(/jv’rasovvy
1. | Prowadzenie ofrodka dogowym zewzgledu B
" | szkolenia kierowcow nasiedzibe
(DzU.22017, poz. 1260, dsiebi
2p6én.zm) przedsiebiorcy
Marszatek
aggziv\f/dztwa Urzad Marszatkowski
Prowadzenie pracowni Ustawa z dnia 20 czerwca ewzdl )(/ju Wojewodztwa
psychologicznej 1997 . Prawo o ruchu 0as egz%b Mazowieckiego
13. | dla instruktoréw, drogowym 2% ul. Jagielloriska 26
egzaminatoréw (DzU.22017r, poz. 1260, Ejré?ﬁfggrcy 03-718 Warszawa
i kierowcow zpozn.zm) i es%kani : tel. 225979900
; www.mazovia.pl
uprawnionego
psychologa
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LP.| RODZADZIALALNOSCI | PoDsTAWA PRAWNA. | RAYPRARDEAC | pave konmakTowE
Wojewoda .y
Ustawa z dnia 20 czerwca | whasciwy \I)/\nggvv\y (lﬁfjczkllilg/\r/z\éll\?arszawi :
.y 19971.Prawooruchu | ze wzgledu )
Prowadzenie osrodka it pl. Bankowy 3/5
b doskonalenia techniki jazdy disgsityin Na miece 00-950 Warszawa
(DzU.z 2017, poz. 1260, | wykonywania 1l 22620493
zpozn.zm) dziafalnosci objetej |
wpisern WWW.Mazowsze.uw.gov.pl
Wojewoda .y
. - . Mazowiecki Urzad
Prowadzenie szkolert ggmaozt(rj:rﬁ 60\¢éir§esn|a \Zlgaj?\?/)éu Wojewddzki w Warszawie
5 okresowych kierowcow diog OWym P na miEerEce pl. Bankowy 3/5
* [ wykonujacych transport (DzU.2 20161, poz. 1907, | wykonywaria 00-950 Warszawa
gty zpbzn.zm) dziatalnosci objetej \t/\ell\/vzvsgza\gg\f/fzge vl
wpisem ' AWGOVP
Ustawa z dnia Marszatek bJ\;é@éiWhélggstha/’;kowskl
Prowadzenie kursow 19 sierpnia 2011 . wojewddztwa Manowieckie 0
% doksztatcajacych dia 0 przewozie towarow | wiasciwy oL Skocz Iasag4
" | kierowcow przewozacych | niebezpiecznych 7e wzgledu 03-460 \7Varszawa
towary niebezpieczne (DzU.z 2016, poz. 1834, | na siedzibe 16225079198
zpbzn.zm) przedsiebiorcy Www.mazovia ol
Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy
w Warszawie
Ustawazdnia 27lipca | Prezes %aligg\%arzow
17. | Dziatalnos¢ kantorowa 2002 . Prawo dewizowe | Narodowego PO, Box 1)61’7
(DzU.22017, poz.679) | Banku Polskiego 00-950 Warszawa
tel. 22653 1645,
226532321
www.nbp.pl
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LP.| RODZADZIALALNOSCI | PoDsTAWA PRAWNA. | RAYPRARDEAC | pave konmakTowE
Swiadczenie ustug Marszatek .
turystycznych wojewddztwa bJ\;?ede\(/l)\g;sgzgkowsm
obejmujacych: Ustawa z dnia wihasciwy Manovvieckie 0

18 polowania wykonywane [ 13 pazdziernika 19951. | ze wzgledu ¥ BrechtaBQ

" | przez cudzoziemcow Prawo towieckie na siedzibe 03-472 Warszawa
na terytorium (DzU.z 2017, poz. 1295) | albo miejsce 16l. 22 507 95,01
Rzeczpospolitej Polskiej Zamieszkania WWW.mazovia.ol
oraz polowania 7a granicg przedsiebiorcy ’ P

. | Okregowa rada
Ustawa z dnia 5 grudnia py
Organizadja ksztatcenia 1996 . 0 zawodach Izeek\z;/r;k? \(/jvl’jasawa
19. | podyplomowego lekarzy | lekarza i lekarza dentysty na mig's(?ce -
i lekarzy dentystow (DzU.2 2017, poz. 125, X SE
zpbzn.zm) WyKoryWania
prakiyki
Prowadzenie . | Okregowa rada
indywidualnej praktyki %;%%aozg\}'vaog Scr#dma lekarska wiasciwa

20. Iekar_sk_|ej, indyywdualnej lekarzai lekarza dentysty zewz_g_ledu -
spedialistycznej praktyki (0zU.2 2017, poz, 125, | namieisce
lekarskieji grupowej i ) /POZ 12, wykonywania
praktyki lekarskiej £pom. 2m. prakiyki

Okregowa rada
pielegniarek
o . Ustawazdnia 15lipca | ipotoznych

1 gg%ayrgfoagz\l;vsezégken'a 01r.ozawodach  f whasciwa B

: oicleqniareki potoznych pielegniarkiipotoznej | ze wzgledu

(DzU.z2016r, poz. 1251) | na miejsce
wykonywania
prakiyki
Prowadzenia indywidualnej Okregowa rada
praktyki pielegniarek, R pielegniarek
potoznych, indywidualnej géﬁvgaozzmég CI;]pca i potoznych

22. | speqjalistycznej praktyki ieleaniarkii pofoznei whasciwa -
pielegniarek, potoznych, E)D %g 2016p 1J251) dla miejsca
albo grupowej praktyki 2.2 001, POz prowadzenia
pielegniarek, potoznych ksztatcenia
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LP.| RODZADZIALALNOSCI | PoDsTAWA PRAWNA. | RAYPRARDEAC | pave konmakTowE
Okregowa
rada lekarsko-
Ustawa z dnia 18 grudnia | weterynaryjna
3 Prowadzenie zakfadu 2003 1.0 zakladach wiasciwa B
" |leczniczeqo dlazwierzat [ leczniczych dla zwierzat | ze wzgledu
(DzU.22017, poz. 188) | na siedzibe
zaktadu
leczniczeqo
Organizadja imprez Marszatek bJ\;?ede\g\g;sgzgkowsm
turystycznychi/lub Ustawaz dnia 29 sierpnia | wojewddztwa Manowieckie 0
2 posredniczenie na zlecenie | 1997 . 0 ustugach whasciwy ¥ BrechtaBQ
| Klientow w zawieraniu turystycznych ze wzgledu 03-472 Warszawa
umaw 0 oSwiadczenie (DzU.22017, poz. 1553) | na sied.zib.g 16,22 507 95 41
ustug turystycznych przedsiebiorcy www.mazovia
Ministerstwo Spraw
Ustawa z dnia 6 lipca Minister wiasciwy _\/Vevvng_trznygh
25. | Ustugi detektywistyczne 2001 r.oustugach dospraw L/I\%;ntl(;]rlzngcg
-1 JWRL detektywistycznych wewnetrznych 00-501 V\/ga A
(DzU.z20171,poz.556) | i administragii
tel. 22848 9781
WWW.MSW.gov.pl
Z(t)mgf:rﬂlaevavggl?el e Ustawa z dnia Marszatek Wojewddzki Urzad Pracy
Swiadczenia ushua: 20 kwietnia 2004, wojewddztwa | w Warszawie
%6, | pogredrictwa ra% 0 promodji zatrudnienia | wiasciwy dla ul. Miynarska 16
' gora drtwa er[;one)allln et iinstytucjach rynku pracy | siedziby podmiotu | 01-205 Warszawa
o dmawg o dowge ' (02022017, poz. 1065, | ubegajacegosie | tel. 225322219
Eracy i — % zp6zn.zm) 0 Wpis wupwarszawa.praca.gov.pl
. Urzad Komunikadj
Ustawa z dnia o
77 Dziafalnos¢ 16 lipca 2004 . Prawo Egeéisnlljga?u E:eg?;r'g@]g 0
" | telekomunikacyjna telekomunikacyjne Hektroniczne 1T W.
(02U.22017, poz. 1907) | ETONCE) el THasae
' www.uke.gov.pl
Ustawa z dnia 4 lutego iy
Opieka dzienna nad dziecmi | 2011 . 0 opiece nad m:zimo wéit
28. | (prowadzenie Zobkalub | dziecmiw wieku do lat 3 by rgnist ol bl
klubu dzieciecego) (DzU.z 2016, poz. 157 :
206 2m) prezydent miasta
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Zalacznik nr 3. Wykaz rodzajow dziatalnosci
wymagajacych uzyskania zezwolenia

LP.| RoDZADZIALALNOSCI | PopsTAWA PRAWNA | RARRABDEAT | pave konTakTOWE
Ustawa z dnia .
26 pazdziernika Svﬂgggvgv?my
Detaliczna sprzedaz \1N9 frzz er.zt\)/v\g/syccihowanlu ze wzgledu B
* | napojow alkoholowych  pzeciwezilaniu namiejsce
e konywania
alkoholizmowi WyKonywa
(DzU220161, poz 487) | 42N
Ustawa z dnia
. 26 pazdziemika Ministerstwo Rozwoju
Obrdt hurtowy : )
napojami alkoholowymi \]/\?frzz er.zgv\gls,)écihowamu Minister wiasciwy Blo%%ccvgrzsgv 3a/ 2
(]’SZ;WE’”OSC' POWNZES N eciwdzataniu | % 9500 |4 296035553
? alkoholizmowi www.mrgovpl
(DzU.z20167, poz. 487)
Ustawa z dnia Urzad Marszatkowski
26 pazdziemika vr\cg'rg\f\?égl;twa Wojewddztwa
Obrdt hurtowy 1982 .0 wychowaniu WJ{;S, v da Mazowieckiego
.| napojami alkoholowymi [ w trzezwosci siedzih y odmiotu ul. Jagielloriska 26
0 zawartosci ponizej 18% | i przeciwdziataniu Wbie ay Ee oS 03-719 Warszawa
akoholzmowi IR e 5979977
(DzU.z2016r, poz. 487) P www.mazovia.pl
Prowadzenie dziatalnosci
w zakresie odbierania
odpaddw komunalnych, .
oproZniania zbiomikow %J;t\?v\?/zaei n?:%% . Wiasciwy
bezodptywowych 0 utzymani czysfos’ . migjscowo wejt, |
" | i transportu nieczystosci i orzadku w aminach burmistrz lub
ciektych, ochrony przed (Igquz 077 rg oz 1% prezydent miasta
bezdomnymi zwierzetami, | <POZ
schronisk dla bezdomnych
Zwierzat
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ORGAN PROWADZACY

LP. | RODZA) DZIALALNOSCI | PODSTAWA PRAWNA REIESTR DANE KONTAKTOWE
\e/\lgt\gatrzarggvi/ ?gg;ﬁém Ustawa z dnia Gtowny Inspektorat
i r?eratl)ig i 1z 29lipca2005r. Farmaceutyczny
5 oFk)Jrét hurtow 0 przeciwdziataniu Gtowny Inspektor | ul. Senatorska 12
“éodiamio du);za' ami narkomanii Farmaceutyczny | 00-082 Warszawa
U Substanq.amiﬁ M (020.22017 1, poz. 783, te. 226359966
osychotiopowymi zp6zn.zm) www.gif.gov.pl
. . Glowny Urzad Miar
o : Ustawaz dnia 11 maja
Daefanosc w zakresi 2001 r. Prawo o miarach | Prezes Gtownego UhElektorana
6. | instalacjilub napraw (Dz.22016, poz. 884 | Urzedu Mr 00-139 Warszawa
pryzadw pomaromych |y PO 6% | Tz 16225819399
o www.gum.gov.pl
Ustawa z dnia 7 czerwca
Prowadzenie zbiorowego | 2001 1.0 zbiorowym | Wiasciwy
7 Zaopatrzenia w wode Zaopatrzeniu migjscowo Wojt, |
" | lub zbiorowego wwaodeizbiorowym | burmistrz lub
odprowadzania Sciekow | odprowadzaniu Sciekow | prezydent miasta
(DzU.z 20171, poz. 328)
, (Gtowny Inspektorat
8 Wytwarzanie i import Prawo farmaceLtvczne Gtowny Inspektor | ul. Senatorska 12
" | produktu leczniczego ) Farmaceutyczny | 00-082 Warszawa
(DzU.220167, poz. 2142, el 2763599 66
ZRL A, www.gif.gov.pl
. (Gtowny Inspektorat
9 Prowadzenie hurtowni Prawo farmaceLtvzne Gtowny Inspektor | ul. Senatorska 12
* | farmaceutycznej ) Farmaceutyczny [ 00-082 Warszawa
(DzU.220167, poz. 2142, el 2263599 66
Zpém.zm) www.gif.gov.pl
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ORGAN PROWADZACY

. | RODZAJ DZIALALNOSCI | PODSTAWA PRAWNA REIESTR DANE KONTAKTOWE
Gtowny Inspektorat
: . | Ustawazdnia Weterynarii
LI huy oW 6 \zectia 2001 L Prawo | -, ul. Wspdlna 30
farmaceutycznej Glowny Lekarz
10. ” : farmaceutyczne . 00-930 Warszawa
produkibw leaniczydh | 06 ogp 14, [WEIEDMA - fey 59623 1060,
R TN 2pGin.m) 2632670
www.wetgiw.gov.pl
: Wojewddzki Inspektorat
Ustawa z dnia . .
Prowadzenie aptek cuimee A0 Wojewoaz {ngﬁjliiélﬁ?&egeutycznej
1.  punktow aptecznych Prawo farmaceutyczne | inspektor 03'_707 Warszawa
(DzU.z20167, poz. 2142, | farmaceutyczny ol 226282860
Zpéin.zm) www.wifwaw.pl
Wajt, burmistrz,
prezydent
. .| Ustawa z dnia miasta (obszar
Yé/yﬁg?zvzaqlergrez\%’z(g\zw 6 wrzesnia 2001 . gminy), starosta
12 regularnych spec'aln a | transporcie drogowym | (obszar powiatu), |—
nagterenii krapu Jainy (DzU.z 2016, poz. 1907 | marszatek
) zpozn.zm.) wojewddztwa
(obszar
wojewddztwa)
‘ Komisja Nadzoru
Ustawa z dnia Finansowego
| 1T wiizesnia 2015, iy
B X\t/))élzori]gggrr]}lgm(j?a’faanSC| 0 dziafalnosci Komisja Nadzoru \[;\I/.aF;;);Aa/\s'\t/anfow
' (aktugriusza) J B3 ST Finansowego oy osp V\)/Iarszavva
i reasekuracyjnej el 2226258 00
(DzU.z 2017, poz. 1170) wWw knfgovpl
Komisja Nadzoru
Wykonywanie Ustawa z dnia 22 maja Finansowego
dziatalnosci posrednictwa | 2003 1. 0 posrednictwie . pl. Powstaricow
14. | ubezpieczeniowego ubezpieczeniowym Eﬁ]?ggvtlsdgom Warszawy 1
(agenta lub brokera (DzU.z 2016, poz. 2077, Y 00-950 Warszawa
ubezpieczeniowego) zpoin.zm) tel. 22 262 58 00
www.knf.gov.pl
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LP.| RODZADZIALALNOSCI | PoDsTAWA PRAWNA. | RAYPRARDEAC | pave konmakTowE
Prowadzenie sktadu
podatkowego,
prowadzenie dziatalnosci | Ustawa z dnia 6 grudnia
jako zarejestrowany 2008 0 podatku Wiasciwy
15. | lub niezarejestrowany | akcyzowym naczelnik urzedu |-
handlowiec oraz (0zU.z20171,poz. 43, | celnego
przedstawiciel podatkowy | zpdzn.zm.)
(nabywanie wyrobow
akcyzowych)
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Zalacznik nr 4. Zintegrowany formularz wniosku
CEIDG-1
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CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Whiosek ten stanowi jednoczes$nie zgtoszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz ika urzedu skarbowego.
Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajgcej wpisowi do Centralnej Ewidengiji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).
Whiosek dotyczy réwniez aktuali. lanych nieobjetych wpisem do CEIDG.

Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sig z instrukcjg. Pola wymagane we
wniosku 0 nowy wpis oznaczono na formularzu znakiem (*). Rejestracja w
CEIDG jest wolna od optat, a rejestr prowadzony jest przez Ministra Rozwoju.

Dniem ztozenia wniosku jest dzien, w k1c'1r¥m wnioskodawca wniosek podpisat.

01. Rodzaj wniosku: 02. Miej i data ztozenia wniosku: (wypeinia urzad)

02.1. Nazwa urzedu, w ktérym sktadany jest wniosek:

[ 1 — wniosek o wpis do CEIDG przedsigbiorcy.
[J 2 — wniosek o0 zmiang wpisu w CEIDG oraz innych danych.
Data powstania zmiany (RRRR-MM-DD): - -

[0 3 — wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej. 02.2. Data ztozenia wniosku:
[J 4 — wniosek o wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

[ 5 — wniosek o wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG. == S

02.3. Wniosek zloZzony przez: Przedsigbiorce [1 Osobe uprawniong [1

0 03. Dane wnioskodawcy:

i 2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci*:
1. Ple¢*: Kobieta [J Dowod osobisty O Paszport I Inny I, POAC JKI .. ..vveeesiiitieiiiieesiiiecaiiiteeeiraessieeeasiinessnines

Mezczyzna O

3.PESEL*:__ _ 4NP_ 5,REGON*: _ __ __
Nie posiadam numeru PESEL [J Nie posiadam numeru NIP (] Nie posiadam numeru REGON [J
6. Nazwisko™: 7. Imie pierwsze™:
8. Nazwisko rodowe: 9. Imie drugie:
(0ile posiada)
10. Imig ojca*: 11. Imie matki*:

13. Dat: dzenia™:
12. Miejsce urodzenia*: ata uroazenia’
14. Posiadane obywatelstwa*: (] polskie [J nie posiadam zadnego obywatelstwa

T (RRRR-MM-DD)

15. Zgodnie z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, osoba, ktéra sktada fatszywe o$wiadczenie i zostata uprzedzona o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 6 miesigcy do lat 8.
Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 § 6 Kodeksu karnego, o$wiadczam, iz wobec osoby, ktérej dotyczy niniejszy wniosek, nie orzeczono
prawomocnie zakazow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 16-18 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
dziatalnosci gospodarczej objetej wpisem w CEIDG, oraz Ze osoba, ktorej dotyczy wniosek, posiada tytuty prawne do nieruchomosci, ktérych adresy
podlegajg wpisowi do CEIDG*.

[J- tak, sktadam oswiadczenie

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 13 ust. 207, ust. 2al]J, ust. 40J, ust. 500 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca:

1. Data wydania dokumentu: 2. Sygnatura dokumentu: 3. Organ wydajacy dokument:
— RARRAOD)
[ 04. Adres zamieszkania wnioskodawcy:
1. Kraj*: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
5. Miejscowos$é: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

[1 05. Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy (jesli inny niz w rubryce 04): brak miejsca zameldowania (]
1. Wojewddztwo: 2. Powiat: 3. Gmina/Dzielnica:

4. Miejscowos$é: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:

8. Kod pocztowy: 9. Poczta:

[ 06. Firma przedsiebiorcy, ktérego wniosek dotyczy* (nazwa firmy musi zawiera¢ Imie i Nazwisko przedsiebiorcy):

[J 06.1. Przewidywana liczba pracujgcych*:..................cvveeieeeenncn [ 06.02. Przewidywana liczba zatrudnionych*:..

CEIDG-1 (wersja 1.8.3) Strona1z4
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[J 06.3. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej symbol (5-znakowy) wg PKD 2007 Przewazajacy*:

o4
2._ Wykreslenie (] 3_ Wykreslenie (] 4, Wykreslenie O
5_ Wykreslenie [J 6. Wykreslenie [J 7. Wykreslenie [J
8. Wykreslenie [ 9 _ Wykreslenie [] Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RD O
[ 07. Nazwa skrécona*: [ 08. Data rozpoczecia dziatalnosci*:

~ mARRWOD)
[ 09. Dane do kontaktu: Sprzeciwiam sig udostepnianiu danych kontaktowych z CEIDG O
1. Numer telefonu: 2. Adres poczty elektronicznej:
3. Numer faksu: 4. Strona WWW:
10. Gtéwne miej wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
[ 10.1. Adres gté go miejsca wy y i i Sci j (jezeli inny niz podany w rubryce 04)*:
1. Wojewodztwo: 2. Powiat: 3. Gmina/Dzielnica:
4. Miejscowos$c: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:
8. Kod pocztowy: 9. Poczta:
10. Opis nietypowego miejsca:
[ 10.2. Adres do doreczen (jezeli inny niz podany w rubryce 10.1)*:
1. Adresat:
2. Kraj: 3. Wojewodztwo: 4. Powiat: 5. Gmina/Dzielnica:
6. Miejscowos$c: 7. Ulica: 8. Nr nieruchomosci/domu: ‘ 9. Numer lokalu:
10. Kod pocztowy: 11. Poczta: 12. Skrytka pocztowa:
11. Dodatkowe miej wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
11.1. Numer indentyfikacyjjy REGON: ‘ Wykreslenie [J
11.2. Nazwa jednostki lokalnej:
0O 11.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej:
1. Kraj: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
5. Miejscowos¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:
11. Opis nietypowego miejsca:
12. Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez: [ przedsigbiorce
[ spotke cywilng, w ktoérej pr iebiorca

[ 11.4. Przewidywana liczba pracujgcych:. [ 11.5. Przewidywana liczba zatrudnionych

[0 11.6. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki:
[ 11.7. Jednostka samobilansujgca I Tak [ Nie

~ (RRRR-MM-DD)

[J 11.8. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji symbol (5-znakowy) Przewazajacy*:
wg PKD 2007
o1__
2. _ Wykreslenie O 3 _ Wykreslenie O 4. Wykreslenie OJ
5 Wykreslenie (I 6. Wykreslenie CI Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD O
Kolejne miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zatgczniku CEIDG-MW [J
CEIDG-1 (wersja 1.8.3) Strona2z4 CEIDG-1
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[ 12.1. Data powstania obowiazku optacania sktadek ZUS (RRRR-MM-DD): __ - -
12.2. Jestem ubezpieczony za granica. O 12.3. Dotgczam zgtoszenia ZUS: ZZA ), ZWUA[J, ZUA[DJ, ZIUAC, ZCNA [Jszt.

[ 13. Dane dla potrzeb KRUS:
13.1. Oswiadczam, ze:
1)  moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS:
2) chce kontynuowac¢ ubezpieczenie spoteczne rolniko
3)  w poprzednim roku podatkowym:

a) prowadzitem(am) pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza: [J Tak [J Nie

b)  wspotpracowatem(am) przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej: [J Tak [J Nie
4)  zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego o nie przekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodow z

pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy:

a) zlozytem(am) we wiasciwej jednostce terenowej KRUS: [ Tak [ Nie

b) sktadam wraz z niniejszym wnioskiem: [J Tak [] Nie

c) zloze we wiasciwej jednostce terenowej KRUS w terminie 14 dniu od dnia rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci

gospodarczej w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow: [] Tak [] Nie
5) organem podatkowym wiasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od przychodéw z pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej za poprzedni rok
odatkowy jest:

13.2. pOSW|a\dczyalm Zze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku dochodowego od przychodow z pozarolmczej dziatalno$ci gospodarczej za
poprzedni rok podatkowy: [ Tak [J Nie

[ 14. Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data rozpoczecia zawieszenia: 2. Zawieszenie w celu opieki nad dzieckiem do dnia:
" (RRRR-WM-DD) " (RRRRMM-DD)
3. O$wiadczam, Ze w okresie i ia nie bede zatrudnial(a) pracownikéw w ramach i \ej dziatalnosci: O

4. Zawieszam dziatalno$¢ na podstawie art. 14a ust. 1d SDG — w celu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem: [J

[ 15. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data wznowienia dziatalno$ci gospodarczej (RRRR-MM-DD): __ -

O 16. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Data trwatego zaprzestania dziatalnosci gospodarczej (RRRR-MM-DD): . - -
2. Nie podijeto dziatalnosci C1 3. Przeksztatcenie w jednoosobowa spotke kapitatowg £

[ 17. Informacja dotyczaca naczelnikow urzedéw skarbowych:
17.1. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy do spraw ewidenciji | 17.2. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wtasciwy w zakresie podatku
podatnikow: dochodowego od o0s6b fizycznych (jezeli inny niz w rubryce 17.1):

[1 18. Oswiadczam, ze podatek dochodowy od os6b flzycznych bede optaca¢ w formie*:
4. karty podatkowej [J

1. na zasadach ogélnych [ ‘ 2. liniowy [ ‘ 3. ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych (] ‘ dolaczam wniosek PIT-16 CJ

[ 19. Forma wptat zaliczki ‘ O Miesigczna ‘ OKwartalna ‘ O Uproszczona

[ 20. Rodzaj prowadzonej dokumentaciji rachunkowej*:

1. ksiegi rachunkowe [ I 2. podatkowa ksiega przychodow i rozchodow [ \ 3. inne ewidencje [J \ 4. nie jest prowadzona (]
O 21. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachunkowa wnioskodawcy:
1. Firma:
‘ 2NP:__ ’ Rozwigzanie umowy [J
[ 22. Adres przechowywania dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy:
jesttakisamjak wrubryce: | 04.0 [05.0 [10.0 [11.0
1. Kraj: 2. Wojewodztwo: ‘ 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
5. Miejscowos¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: ‘ 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

[ 23. Prowadze zaktad pracy chronionej [J

[ 24. Prowadze zagraniczne przedsigbiorstwo drobnej wytwérczosci [J

[ 25. Prowadze¢ dziatalno$¢ gospodarcza wytacznie w formie spotki/spotek cywilnych [ Tak [ Nie

[ 26. J wspolnikiem spétki/spétek cywilnych*:

1. NIP spotki: 2. REGON spotki: Wykreslenie informaciji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG [
[J 3. Zawiesitem dziatalno$¢ e [J 4. Wznowitem dziatalno$¢ R

w spotce od dnia: (RRRR-MM-DD) w spotce od dnia: (RRRR-MM-DD)

Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-S.C. [J

O 27. Informacja o matzenskiej wspélnosci majatkowej*:

O Tak 2. Matzenska wspdlnos¢ majatkowa ustata dnia:

1. Laczy mnie z matzonkiem wspoino$¢ majatkowa: 0 Nie / Nie dotyczy

" (RRRR-MM-DD)

CEIDG-1 (wersja 1.8.3) Strona3z4 CEIDG-1

58




Zatycznik nr 4. Zintegrowany formularz wnioskuCEIDG-1

28. Dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy:
0] 28.1. i zpr i i Sci czej:

y
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacja [

6. Rachunek, na ktéry dokonywany bedzie zwrot podatku [J Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RB [1
[J 28.2. Osobisty y (niezwi; y z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej):

1. Kraj siedziby banku (oddziatu): 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakow):

‘ 5. Rezygnacja [J

[ 29. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych:
1. Kraj: 2. Numer: 3. Typ:  Podatkowy [J

Ubezpieczeniowy [J

‘ Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-RB [J

O 30. Udzielitem petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw:

O 30.1. Dane \ Wykreslenie wpisu o petnomocnictwie z CEIDG [0

o 1. Nazwa firmy petnomocnika:
Petnomocnik jest osobg prawng (]

2. Imie: 3. Nazwisko:

4. PESEWKRS: __ 5. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): __ - -

eNP:_ 7. ObYWaEIStWA. ...
0 30.2. Adres zami ia lub wykonywania dzi Sci j lub si

1. Kraj: ‘ 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:

5. Miejscowosc: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:

9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

0 30.3. Adres ika do doregczen: (jezeli inny niz w rubryce 30.2)

1. Kraj: 2. Wojewodztwo 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:

5. Miejscowosc: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta: 11. Skrytka pocztowa:

12. Adres poczty elektronicznej: 13. Strona WWW: 14. Numer telefonu:

Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-PN [J

O 30.4. Zakres petnomocnictw:

)
O zmiana wpisu w CEIDG
O wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
[ wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
[J wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
[J prowadzenie spraw za posrednictwem punktu kontaktowego

[ 31. Dotagczam nastgpujace dokumenty: (podaé liczbe formularzy)

[J CEIDG-RD O CEIDG-MW .
[J CEIDG-SC .......... szt. [J CEIDG-PN .......... szt.

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis przedsigbiorcy / osoby uprawnionej
CEIDG-1 (wersja 1.8.3) Strona4z4 CEIDG-1
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Czes¢ CEIDG-MW nr .... Dodatkowe miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej

[ 01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapoznag si¢ z instrukcia.

1. PESEL*:

‘ 3. REGON":

O 02. Dodatkowe

iej wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

2.1. Numer indentyfikacyjny REGON:

2.2. Nazwa jednostki lokalnej:

‘ Wykreslenie []

0O 2.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

1. Kraj: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
5. Miejscowos$¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

12. Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnosci przez:

[ przedsiebiorce
[ spotke cywilng, w ktorej przedsiebiorca uczestniczy

[ 2.4. Przewidywana liczba pracujacych:...
[0 2.6. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki

~ (RRRRMM-DD)

[0 2.7. Jednostka samobilansujgca O] Tak [ Nie

[0 2.8. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji symbol (5-znakowy) Przewazajacy*:
wg PKD 2007

o1
2. _ Wykreslenie [ 3.__ Wykreslenie (] 4. Wykreslenie [J
5 Wykreslenie (1 [ Wykreslenie CJ 7. _ Wykreslenie (1
8. Wykreslenie O 9 Wykreslenie O 0. Wykreslenie O
Mo Wykreslenie [] 2. Wykreslenie [J B Wykreslenie 0
14, Wykreslenie (I 5. Wykreslenie [ Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD O

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-MW [

Miejscowo$¢ i data ztozenia wniosku

eczny podpis pr y / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:

CEIDG-RD.

Fall ]

5. Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

1. W razie potrzeby zgtoszenia wigkszej liczby miejsc wykonywania dziatalnosci gospodarczej nalezy uzy¢ kolejnych formularzy CEIDG-MW.
2. Pole 2.8 dla miejsca wykonywania dziatalno$ci nalezy wypeti¢ wg. zasad analogicznych jak dla rubryki 11.8 formularza CEIDG-1, z tym Ze tutaj
opisuje sig zakres dziatalnosci wykonywanej w danym miejscu. Jezeli w polach zabraknie miejsca — nalezy wypeti¢ dodatkowo formularz

Nietypowe miejsca lokalizacji nalezy opisywa¢ z maksymalng mozliwg doktadnoscia.
Jezeli miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej znajduje si¢ poza terytorium Polski, informacja ta nie zostanie wpisana do rejestru
EGON.

CEIDG-MW (wersja 1.8.3)
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Zatycznik nr 4. Zintegrowany formularz wnioskuCEIDG-1

Czes¢ CEIDG-RD nr .... Wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcja.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1. PESEL": 2. NIP*: 3. REGON*:

02. REGON miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:
O 02.1. Rodzaje wy j dzi Sci i iej

Y ) il W
Cigg dalszy informacii z: rubryki 06.3 albo 11.8 wniosku CEIDG-1 albo cigg dalszy informaciji z rubryki 2.8 czgsci CEIDG-MW dodatkowe miejsca
wykonywania dziatalnosci (prosze zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat)
. rubryki 06.3 wniosku CEIDG-1 [J
- rubryki 11.8 wniosku CEIDG-1 (]
= rubryki 2.8 czeéci CEIDG-MW nr .......... a

Symbol (5 - znakowy) wg PKD 2007

1. Wykreslenie O 2. Wykreslenie O 3 _ Wykreslenie OJ
4. Wykreslenie O 5 __ Wykreslenie OJ 6. Wykreslenie [
7. Wykreslenie [ 8 _ Wykreslenie (] 9 _ Wykreslenie O
0. Wykreslenie (] M"mo__ Wykreslenie [J 2. Wykreslenie [
18.__ Wykreslenie (] 4. Wykreslenie [J 5. Wykreslenie [J
6. Wykreslenie (] 7. Wykreslenie (] 18.__ Wykreslenie [J
19. Wykreslenie O 20. Wykreslenie O 1. Wykreslenie O]
2. Wykreslenie O 23 Wykreslenie [J 4. Wykreslenie (]
2. Wykreslenie O] 2. Wykreslenie [J 7. Wykreslenie (]
8. __ Wykreslenie (] 2. _ Wykreslenie (] 3. Wykreslenie [J
8t._ Wykreslenie OJ 8. _ Wykreslenie O 33.__ Wykreslenie [J
4. Wykreslenie O 8. Wykreslenie O 3. Wykreslenie OJ
7. Wykreslenie O 8. __ Wykreslenie O 39._ Wykreslenie [
4. Wykreslenie (] M. Wykreslenie (] 4. Wykreslenie O
43._ Wykreslenie (] 4. Wykreslenie [J 45, Wykreslenie [
4. _ Wykreslenie (] 47.__ Wykreslenie [J L Wykreslenie [J
49. Wykreslenie O 50. Wykreslenie O 5. Wykreslenie [J
52. Wykreslenie O 58. Wykreslenie O 54, Wykreslenie (]
55. Wykreslenie O] 56. Wykreslenie [J 57. Wykreslenie (]
58. Wykreslenie O] 59. Wykreslenie [J 60. Wykreslenie (]
61.__ Wykreslenie (] 62.__ _ Wykreslenie [J 63.__ Wykreslenie [J
64. Wykreslenie O 65 __ Wykreslenie O e6.__ _ _ Wykreslenie [J

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-RD I

Miejscowos$¢ i data ztozenia wniosku Wtasnoreczny podpis przedsigbiorcy / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:

1. Cze$¢ CEIDG-RD nalezy wypetnia¢ na maszynie lub dtugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.

2. Jezeli wniosek jest zgtoszeniem zmian, nalezy poda¢ numer REGON odpowiednio podmiotu i jego jednostki lokalnej, ktérej wniosek dotyczy.

3. Jezeli zmiana dotyczy wykreslenia rodzaju dziatalno$ci we wskazanym miejscu wykonywania dziatalnosci nalezy wskazaé kod dziatalnosci i
zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat przy stowie ,Wykreslenie”.

4. Jesli w rubryce 06.3 badz 11.8 wniosku CEIDG-1 albo rubryce 2.8 czesci CEIDG-MW zabraknie miejsca na wyszczegolnienie rodzajow
dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez przedsigbiorce, wtedy dalszy ciag tej rubryki stanowi niniejszy zatacznik; poszczegéine rodzaje
dziatalno$ci powinny by¢ okreslone kodami podklas (5 znakéw) rodzajow dziatalnosci wg. klasyfikacji PKD 2007.

5. Opisy kodow poszczegolnych rodzajow dziatalnosci gospodarczej zamieszczone sg na stronie internetowej www.pkd.gov.pl.

6. Wypetniony wniosek nalezy podpisag.

CEIDG-RD (wersja 1.8.3) CEIDG-RD
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Czes¢ CEIDG-RB nr .... Informacja o rachunkach bankowych

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcjg.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1.PESEL*__ _ 2NP 3 REGON*:
02. Dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy:
0 0.21.F bankowy zwigzany z p i i sci j

j:
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw):

5. Likwidacja O
6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku [
0 0.2.2. F bankowy zwigzany z p i sci j:
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): ‘ 2. Pena nazwa banku (oddziatu):
3. Posiadacz rachunku:
4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacja O3
6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku [J
[0 0.23.F bankowy zwigzany z p i

j:
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacia 00

6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku [J
0 0.2.4. igzany z p i

y 2wig i
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): ‘ 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacia 00

6. Rachunek na ktory dokonywany bedzie zwrot podatku [

O 03. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celéw podatkowych lub

ubezpi n spotecznych:
1.1. Kraj: 1.2. Numer:

1.3. Typ: | Podatkowy [J Ubezpieczeniowy ]
2.1. Kraj: 2.2. Numer: : :

2.3. Typ: | Podatkowy [0 Ubezpieczeniowy [J
3.1. Kraj: 3.2. Numer: : ’

3.3. Typ: | Podatkowy [ Ubezpieczeniowy [J
4.1. Kraj: 4.2. Numer:

4.3. Typ: | Podatkowy [ Ubezpieczeniowy [J

04. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-RB O

Miejscowo$¢ i data ztozenia wniosku Wtasnoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:

Czesé¢ CEIDG-RB nalezy wypetnia¢ pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.

Mozna wskaza¢ rachunki posiadane w Spétdzielczej Kasie Oszczednosciowo-Kredytowej.
Mozna poda¢ wszystkie rachunki bankowe zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.
Rubryke 3 nalezy wypetnic, o ile dotyczy.

Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

L
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Zatycznik nr 4. Zintegrowany formularz wnioskuCEIDG-1

Czes¢ CEIDG-SC nr .... Udziat w spétkach cywilnych

Whniosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajgcej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcjg.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:
1. PESEL": ‘ 2. NIP*:

777777777777777777777 3 REGON":_ _ _ _ _ _ _ _ __
02. Ji wspolnikiem spoétek cywilnych:

1.1. NIP spotki: ‘ 1.2. REGON spotki:

Wykreslenie informaciji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG (1

[ 1.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRRWM-DD)

[ 1.4. Wznowitem dziatalnos¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRRWM-DD)

2.1. NIP spotki: ‘ 2.2. REGON spoiki:
[J 2.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

— RARRMOD)
3.1. NIP spotki: ‘ 3.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacii o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG [
[ 2.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):
~ mRRRNOD)

Wykreslenie informaciji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG O

[ 3.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

(RRRR-MM-DD)

[ 3.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRRMM-DD)

4.1, NIP spoiki: ‘ 4.2 REGON spofki:

[J 4.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

~ T(RRRR-MM-DD)

Wykreslenie informaciji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG [
[ 4.4. Wznowitem dziatalnos¢ w spdice od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRR-WM-DD)

5.1. NIP spotki: ‘ 5.2. REGON spotki:

Wykreslenie informaciji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG [0

[ 5.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

~ (RRRRWMM-DD)

[ 5.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

— ey T

6.1. NIP spotki: ‘ 6.2. REGON spotki:

Wykreslenie informacji o spofce cywilnej z wpisu w CEIDG [J

[J 6.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

(RRRR-MM-DD)

[J 6.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRRWM-DD)

7.1. NIP spoiki: ‘ 7.2. REGON spofki:

Wykreslenie informaciji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG OJ

[ 7.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

— RARRMOD)
8.1. NIP spotki: ‘ 8.2. REGON spoti:

O 7.4. Wznowitem dziatalnos$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):
~ mRRROD)

Wykreslenie informaciji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG [0

[J 8.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

(RRRR-MM-DD)

[J 8.4. Wznowitem dziatalnos¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRRMM-DD)

9.1. NIP spokki: ‘ 9.2. REGON spofki:

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG 0

[J 9.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

" "(RRRR-MM-DD) T
10.1. NIP spotki: ‘ 10.2. REGON spotki:

[ 9.4. Wznowitem dziatalnos$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):
G .

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG 0

[ 10.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spéice od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRRWMM-DD)

[ 10.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spotce od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRR-WM-DD)

11.1. NIP spofki: ‘ 11.2. REGON spokki:

[J 11.3. Zawiesitem dziatalno$¢ w spétce od dnia (RRRR-MM-DD):

" (RRRR-MM-DD)

Wykreslenie informacji o spotce cywilnej z wpisu w CEIDG [
[J 11.4. Wznowitem dziatalno$¢ w spéitce od dnia (RRRR-MM-DD):

~ (RRRR-WM-DD)

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-SC [

Miejscowo$¢ i data ztozenia wniosku

Wiasnoreczny podpis przedsigbiorcy / osoby uprawnionej

Instrukcja wypetniania:

1. Nalezy wypetia¢ na maszynie lub diugopisem pismem wyraznym, bez poprawek i skreslen.
2. Jezeli wniosek jest zgtoszeniem zmian, nalezy poda¢ numer NIP i REGON spotki, ktérej wniosek dotyczy.

3. Wypetniony wniosek nalezy podpisac.

CEIDG-SC (wersja 1.8.3)

CEIDG-SC

63




Zaktadam firme

Czegsc¢ CEIDG-PN nr .... Udzielone petnomocnictwa

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej podlegajacej wpisowi do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
Przed wypetnieniem nalezy zapoznac sie z instrukcjg.

01. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

1PESEL:M_ NP 3.REGON": _ _
[ 02. Udzielitem petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw: (mozna wypetnia¢ od 01.01.2012)
0 2.1. Dane il | Wykreslenie wpisu o petnomocnictwie z CEIDG [

o 1. Nazwa firmy petnomocnika:
Petnomocnik jest osobg prawng [J

2. Imie: 3. Nazwisko:

4.PESELKRS: __ 5. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): __ - -
6NP:__

O 2.2. Adres zami ia lub wykonywania dzi $ci gosp j lub si i

1. Kraj: ‘ 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:

5. Miejscowos$é: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

11. Opis nietypowego miejsca:

O 2.3. Adres ika do doreczen: (jezeli inny niz w rubryce 30.2)

1. Kraj: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:

5. Miejscowosc: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta: 11. Skrytka pocztowa:

12. Adres poczty elektronicznej: 13. Strona WWW: 14. Numer telefonu:

O 2.4. Zakres petnomocnictwa:

W zakresie rejestru CEIDG
O zmiana wpisu w CEIDG
O wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
O wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
[ wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
[J prowadzenie spraw za posrednictwem punktu kontaktowego

03. Kontynuacja w dokumencie CEIDG-PN 1

Miejscowo$¢ i data ztozenia wniosku Wiasnoreczny podpis przedsigbiorcy / osoby uprawnionej

CEIDG-PN (wersja 1.8.3) CEIDG-PN
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Zatycznik nr 4. Zintegrowany formularz wnioskuCEIDG-1

Czes¢ CEIDG-POPR

Formularz stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomytek
przy wypetnianiu czesci wniosku o wpis do ewidencii dziatalnosci gospodarcze;

Czeséc "

Rubryka.Pole

tres¢

Podpis

Pieczec¢ i podpis organu

" Nalezy wpisa¢, ktorej czesci wniosku korekta dotyczy: CEIDG-1 albo CEIDG-MW, albo CEIDG-RB, albo CEIDG-RD, albo CEIDG-SC,
albo CEIDG-PN.

CEIDG-POPR (wersja 1.8.3)

CEIDG-POPR
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Zatgcznik nr 5. Formularz ZUS ZUA

Zatacznik nr 5. Formularz ZUS ZUA

PEATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

2k uBEzpECzen| 71 )G ZUA | 1| ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZEN /
SPOLECZNYCH strona ZGELOSZENIE ZMIANY DANYCH OSOBY UBEZPIECZONEJ
1. DANE ORGANIZACYJNE ) 02. ZGLOSZENIE ZMIANY (wpisaé - 1)/ KOREKTY (wpisa - 2)
01. ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZEN DANYCH OSOBY UBEZPIECZONEJ
(jesli TAK, wpisaé X) (nie dotyczy zmiany danych identyfikacyjnych) ")

rrrfh oo

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK
01. Numer NIP (wpisa¢ bez kresek) f2. llmmir RTGOT i i i i i x i i
L &) 05. Seri
" 03. Numer PESEL’ 04. Rodzaj dokumentu: eria i numer
E jesli dowod osobisty, wpisac 1, D i i i i i i i i
5« | 06.Nazwa skrécona Jesli paszport - 2
T
S
E,f, 07. Nazwisko
&
gg
wZ 1
EE 08. Imig pierwsze 09. Data urodzenia (dd / mm / rrrr)
oz
u 1ll. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZEN .
g 03. Rodzaj dokumentu
g 01. Numer PESEL? 02. (wypetni¢ jak pole 11.04) 04. Seria i numer
-
I
£EZz
E58 5 Nazwisto
it
i3s
Ny 1
s; = 06. Imie pierwsze 07. Data urodzenia (dd / mm / rrrr)

IV. DANE EWIDENCYJNE OSOBY ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZEN
01. Imie drugie

02. Nazwisko rodowe

03. Obywatelstwo

04. Ple¢ (wpisaé: K - kobieta,
M - mezczyzna)

V. TYTUL UBEZPIECZENIA

01. Kod tlymnu ubez%\eczenlag)

VI. DANE O OBOWIAZKOWYCH UBEZPIECZENIACH SPOLECZNYCH Osoba zgtaszana podlega ubezpieczeniom:

(wpisa¢ X w odpowiednim polu]
01. Data powstania (wpi 12 polu)

obowiazku ubezpieczen 02. Emerytalnemu D 04. Chorobowemu D
03. Rentowym D 05. Wypadkowemu D

ViIl. DANE O OBOWIAZKOWYM UBEZPIECZENIU ZDROWOTNYM
01. Data

obowiazku ubezpieczenia 02. Kod oddziatu NFZ
(dd/ mm / rrrr)

ViIl. DANE O DOBROWOLNYCH UBEZPIECZENIACH SPOLECZNYCH

Whosze o objecie ubezpieczeniami
(wpisat X w odpowiednim poly) 01 Emerytainym 03. Rentowymi 05. Chorobowym

02. Od dnia (dd / mm / rrrr) 04. Od dnia (dd / mm / rrrr) 06. Od dnia (dd / mm / rrrr)

IX. DANE O DOBROWOLNYM UBEZPIECZENIU ZDROWOTNYM

01. Data rozpoczecia 02. Kod oddziatu NFZ
ubezpieczenia (dd / mm / rrrr)

X. INNE DANE O OSOBIE ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZEN
01. Kod wykonywanego 02. Kod pracy w szczegoinych 03. Okres pracy w iw go
zawodu I w golnym (dd / mm / rrrr) (dd / mm / rrrr)

6/



Zakfadam firme

PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKLAD UBEZPIECZEN ZUS ZUA 2 ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZEN /
SPOLECZNYCH e ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH OSOBY UBEZPIECZONEJ

63

XI. ADRES ZAMELDOWANIA NA STALE MIEJSCE POBYTU
01. Kod pocztow, Miejscowodé

03. Gmina / Dzielnica

L
TR

04. Ulica

05. Numer domu 06. Numer lokalu

07. Numer telefonu 08. Symbol paristwa - zagraniczny kod pocztowy (wypetni¢ w przypadku, gdy adres jest
inny niz polski)

XIl. ADRES ZAMIESZKANIA (wg\saé, jesli adres zamieszkania jest inny niz adres zameldowania na state miejsce pobytu)
01. Kod pocztowy 2 §¢

O L T O L i

03. Gmina / Dzielnica

TN

04. Ulica

05. Numer domu 06. Numer lokalu

07. Numer telefonu 08. Symbol panstwa - i kod pocztowy (wypetni¢ w przypadku, gdy adres jest
inny niz polski)

())(1IIIKA3RES DO KORESPONDENCJI (wpisag, jesli adres do korespondencii jest inny niz adres zameldowania na state miejsce pobytu lub adres zamieszkania)
(od pocztowy

D L) L T T T LTI T

03. Ulica
04. Numer domu 05. Numer lokalu

08. Symbol paristwa - zagraniczny kod pocztowy (wypetni¢
06. Skrytka pocztowa 07. Numer telefonu w przypadku, gdy adres jest inny niz polski)

09. Adres poczty elektronicznej

XIV. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKLADEK XV. OSWIADCZENIE OSOBY ZGLASZANEJ / ZGLOSZONEJ
01. Data wypelnienia (dd / mm / rrrr) DO UBEZPIECZENIA
Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu
sa zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. s3 zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy. za zeznanie nieprawdy lub zatajenle prawdy

02. Podpis platnika lub osoby upowaznionej 01. Podpis osoby zgf j | do

03. Pieczatka ptatnika

XVI. ADNOTACJE ZUS

w zmiany danych nalezy wypetni¢ formularz ZUS ZIUA.
“Numer PESEL podaie sig, o ile zostal nadany.
3)Dla okreslonego kodu tytutu nalezy wypelni¢ formularz ZUS ZAA..

“4)Blok X. wypetnia sie w celu zgtoszenia / korekty danych dotyczacych okresu sprzed 1 stycznia 2009 r.




Zataaznik nr 6. Formularz ZUS ZZA

Zatacznik nr 6. Formularz ZUS ZZA

PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM,

ZAKLAD uBEzP\EcZENl ZUS ZZA | wona: 1 ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO /
strona:

SPOLECZNYCH ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH

|. DANE ORGANIZACYJNE

01. ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZENIA 02. ZGLOSZENIE ZMIANY (Wplsac 0/
ZDROWOTNEGO (jesli TAK, wpisac X) KOREKTY (wpisac - 2) DANYCH

03. Data nadania (dd / mm / rrrr) 04. Nalepka -R"

Il DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK
01. Numer NIP (wpisa¢ bez kresek) fz. Tumir RTGOII i i i i l i i i
03. Numer PESEL? 05. Seria i numer
" = 04. Rodzaj dokumentu:
. e, ] CTT T b i 1]
5« | 06.Nazwa skrécona Jesli paszport -
%
g
3
£%| 07 Nazwisko
ag
a
wz _
‘2‘5 08. Imie pierwsze 09. Data urodzenia (dd / mm / rrrr)
Qg
w Iil. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZENIA ;
z 03. Rodzaj dokumentu
&_ | o1.Numer PESEL? 02 (wypetni jak pole 11.04) 04. Seria i numer dokumentu
¥
£38 Ci bl
E QRN 05 Nazwisko
z38
Q3w
20a
28| 06.Imie pierwsze 07. Data urodzenia (dd / mm / )
2%a
=00

V. TYTUL UBEZPIECZENIA

01. Kod tytutu

ubezpieczenia®

VI. DANE O OBOWIAZKOWYM UBEZPIECZENIU ZDROWOTNYM

01. Data powstania obowiazku 02. Kod oddziatu NFZ
ubezpieczenia (dd / mm / rrrr)

VIIl. DANE O DOBROWOLNYM UBEZPIECZENIU ZDROWOTNYM

01. Data rozpoczecia 02. Kod oddziatu NFZ
ubezpieczenia (dd / mm / rrrr)

Vi, ADRES ZAMELDOWANIA NA STALE MIEJSCE POBYTU
01. Kod pocztowy Miejscowosé

IV. DANE EWIDENCYJNE OSOBY ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZENIA
01. Imie drugie
02. Nazwisko rodowe
03. Obywatelstwo
04. Ple¢ (wpisac: K - kobieta,
M - mezczyzna)

03. Gmina / Dzielnica

TNy

04. Ulica

05. Numer domu 06. Numer lokalu

07. Numer telefonu 08. Symbol panstwa - iczny kod pocztowy (wypetni¢ w przypadku, gdy
m - adres jest inny niz polski)
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PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKLAD UBEZPIECZEN
I SPOLECZNYCH l ZUs

ZZA |2

ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO /

ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH

IX. ADRES ZAMIESZKANIA (wpisat, jesli adres zamieszkania jest inny niz adres zameldowania na state miejsce pobytu)

01. Kod pocztowy 02. Miejscowos¢

03. Gmina / Dzielnica

04. Ulica

05. Numer domu 06. Numer lokalu

07. Numer telefonu

08. Symbol paristwa -

kod pocztowy (wypetni¢ w

gdy
adres jest inny niz polski)

ABRES DO KORESPONDENCJ (wpisat, Joii ades do korespondendjijest inny nz adres zameldowania na stale iejsce pobyt lub adres zamieszkania)

X.
01. Kod p

L) G DT T T T

03. Ulica

04. Numer domu 05. Numer lokalu

06. Skrytka pocztowa 07. Numer telefonu

08. Symbol paristwa - zagraniczny kod pocztowy (wypetnié
w przypadku, gdy adres jest inny niz polski)

09. Adres poczly elektronicznej

X1. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKEADEK
01. Data wypelnienia (dd / mm / rrrr)

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu

sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

XIIl. OSWIADCZENIE OSOBY ZGtASZANEJ / ZGLOSZONEJ
DO UBEZPIECZENIA

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu

sq zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem s'wiadomy( ma) odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy

01. Podpis osoby / do ¢

02. Podpis platnika lub osoby upowaznionej

03. Pieczatka platnika

XIll. ADNOTACJE ZUS

nw Zmiany danych /inych nalezy wypelnic formularz ZUS ZIUA.
2) Numer PESEL podaje sie, o ile zostat nadany.
) Dla okreslonego kodu tytutu ubezpieczenia nalezy wypetni¢ formularz ZUS ZAA.
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