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	Tytuł szkolenia:
	Rozliczanie i dokumentowanie realizacji projektów w ramach PO KL

	Trenerka:
	Alina Szklaruk

	Miejsce:
	Warszawa

	Nr zakresu:
	3
	Nr usługi:                  
	6
	Data:
	28.05.2013 r.

	09.15 – 09.30
	Rejestracja uczestników

	09.30 – 09.45
	Powitanie  uczestników

	09.45 – 11.00
	Zasady rozliczania projektów, w tym także projektów:

· partnerskich 

· ponadnarodowych

	11.00 – 11.15
	Przerwa kawowa

	11.15 – 12.45
	· Ewidencja księgowa

· Opis dokumentów finansowych

· Praca z Generatorem Wniosków Płatniczych

	12.45 – 13.15
	Przerwa obiadowa

	13.15 – 16.30
	· Dokumentacja dotycząca: uczestników oraz personelu projektu 
· Dokumentacja dotycząca stosowania PZP, zasady konkurencyjności, rozeznania rynku: zapytania, protokoły, oferty, umowy /aneksy, potwierdzenie wykonania pracy
· Dokumentowanie osiągnięcia wskaźników w projektach rozliczanych ryczałtowo i ze stawkami jednostkowymi

· Wykorzystanie/przekazanie sprzętu  po zakończeniu realizacji projektu

· Dokumenty związane z pomocą publiczną
Przerwa kawowa godz. 14.45-15.00 (opcjonalnie)
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