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1 Rozdziat — Podstawa prawna

Proces wdrzania Pomocy technicznej reguujastpujace dokumenty i akty prawne:

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiagjce przepisy
ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéfa uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (art.
24, 45, 46, 50),

Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskieBady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i lagioe rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999 (art. 9),

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@& r. ustanawiage
szczegOtowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapgo
przepisy ogoélne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopfgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgoéjnaraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EuropejgkFunduszu Rozwoju Regionalnego

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach provmal g®lityki rozwoju (Dz. U. 2009 Nr
84, poz. 71 p&n. zm.),

Wytyczne w zakresie korzystania z Pomocy technigzne

Krajowe wytyczne dotyege kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy stuwrkinych i
Funduszu Spéjriai w okresie programowania 2007-2013,

Wytyczne w zakresie sprawozdawéeo w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013,

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki, stanowice jedm z czsci
Systemu realizacji PO KL,

Plan Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Lkidz



2 Rozdziat — Zakres regulacji

2.1 Zakres regulacji

Niniejszy dokument powstat w celu okkenia systemu realizacji Pomocy technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na lata 20072013, wskazania podmiotéw
wspotuczestniceych w systemie, jak rowniew celu okrélenia najwaniejszych cech
systemu i kluczowych proceséw zachadzh podczas realizacji Pomocy technicznej PO
KL. Ma on na celu uszczegblowienie zapiséw zawdrtye Wytycznych dotygeych
korzystania z pomocy techniczmepdniesieniu do Pomocy technicznej PO KL.

2.2 Slowniczek

1. Uzyte w niniejszyctzasadaclskréty oznaczaj
- EFS - Europejski Fundusz Spoteczny;
- PO KL — Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013
- PT — Pomoc techniczna;
- RPD — Roczny Plan Dziatania;
- ROEFS - Regionalny £odek Europejskiego Funduszu Spotecznego;
-  KOEFS - Krajowy Grodek Europejskiego Funduszu Spotecznego;
- KIW — Krajowa Instytucja Wspomaggja;
- IP — Instytucja P@edniczca | stopnia PO KL;
- IP Il — Instytucja Péredniczaca Il stopnia PO KL;
- BS — Beneficjent Systemowy;
- 1Z —Instytucja Zarzdzapca PO KL;
- KM PO KL — Komitet Monitorugcy Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
- NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2003;
- PO PT - Program Operacyjny Pomoc Techniczna 20@3;20
- PWW — Podstawy Wsparcia Wspélnoty 2004-2006.
2. Najwazniejsze pajcia wyte wZasadacloznaczay:

- Beneficjent — w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 graddD06 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, z uwzglnieniem zapisbwSzczegbétowego opisu
Priorytetéw PO KL;

- kryteria oceny PT PO KL — kryteria, na podstawie ktérych dokonywana jestna
RPD PT PO KL. Ocena RPD PT PO KL odbywa sia podstawie kryteriow
formalnych i merytorycznych;

- cross - financing— zasada elastycznego finansowania Rocznych Pl&ziaania PT
PO KL w ramach programu operacyjnego ulivdajaca finansowanie
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) i Ejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) w spos6b komplementarny dziakitych zakresem pomocy



z innego funduszu, tj. odpowiednio w przypadku EF3 EFRR oraz w przypadku
EFRR- z EFS;

- wydatek kwalifikowalny — wydatek poniesiony przez beneficjenta w azki
Z realizacy Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej POKtdry kwalifikuje
sic do dofinansowania zérodkéw Pomocy technicznej w trybie okienym w
umowie Iub decyzji o dofinansowanie Rocznych Plan®@ziatania Pomocy
technicznej PO KL;

- wydatek niekwalifikowalny — wydatek nie kwalifikujcy sk do dofinansowania ze
srodkow przeznaczonych na Pomoc techrad2® KL;

- Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programu feracyjnego Kapitat
Ludzki — dokument obejmuagy dziatania planowane do realizacji przez 1Z, IP,
podlegte jej Instytucje Roedniczce |l stopnia, ROEFS i/lub Beneficjentéw
Systemowych w ramach Pomocy technicznej PO KL;

- s¢rodek trwaly - srodek trwaty w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 wstaz dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z2p0 zm.);

- umowa o dofinansowanie— umowa zawierana poatizy Instytucj Zarzdzapca
a Instytucy Pasrednicaca lub Instytucy Pdsredniczca Il stopnia w ramach Priorytetu
V PO KL, na podstawie ktorej IP, a za jej zgadwniez IP 1I/BS, wdraaja Pomoc
technicza PO KL oraz realizaj RPD PT PO KL;

- decyzja o dofinansowaniu - decyzja wydawana przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, na podstawie ktorej 1Z widrd®omoc technicanPO KL oraz realizuje
RPD PT PO KL;

- jednorazowa amortyzacja— jednorazowy odpis z tytutu spadku wacioaktywow
podlegagcych amortyzacji, dotycz§rodkow trwatych wprowadzonych w danym roku
do ewidencji.

2.3 Koordynacja Pomocy technicznej i linia demarkacyjpamiedzy Programem

Operacyjnym Pomoc Techniczna a Ponaaechniczig PO KL

Pomoc techniczna jest komponentem wszystkich prodwa operacyjnych: sektorowych

i regionalnych. Instytucja Zaagdzapca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna (1Z PO
PT) petni rot koordynatora Pomocy technicznej we wszystkich @omch operacyjnych

| jest odpowiedzialna za realizadiVytycznych w zakresie korzystania z pomocy tectejiez
dokumentu obowzujacego wszystkie programy operacyjnélytycznedefiniuja ogdlne
zasady korzystania z Pomocy technicznej w ramachoddavych Strategicznych Ram
Odniesienia (NSRO), natomiast aatniki do przedmiotowychWytycznych okreslaja
specyficzne zasady korzystania z Pomocy techniazrrejmnach poszczegolnych sektorowych
programéw operacyjnych. Zgznik nr 5 doWytycznychwskazuje na specyficzne zasady
korzystania z Pomocy technicznej w ramach PO KL.

Program Operacyjny Pomoc Techniczna jest prograkrajpwym, ktérego gtdbwnym celem
jest finansowanie z Pomocy technicznej wydatkow zimignych do prawidtowego
funkcjonowania catego systemu realizacji NSRO. Waziw z powyszym, a take w celu
ujednolicenia zasad wdrania Pomocy technicznej przez podmiotyddre jednoczénie
beneficientami Pomocy technicznej w ramach dwoch,nawet trzech programéw
operacyjnych i zapobkenia ryzyku podwojnego finansowania tych samych



operacji/wydatkow, koordynacja Pomocy technicznepstata powierzona Instytucii
Zarzmdzapcej Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna.

Liste beneficjentow uprawnionych do korzystania z posgéiych kategorii interwenciji,
a take zakres finansowania w ramach PO PT zawiera ,\ésgtawienie PO PT 2007-
2013". Komplementarne dziatania zwane z realizagjdanych programéw sektorowych lub
regionalnych s finansowane w ramach odpowiednich komponentéw Rgniechnicznej

w tych programach.

Wydatki zwihzane z realizagj PO KL s finansowane w ramach Priorytetu X PO KL —
Pomoc techniczna na zasadach przedstawionyckivytycznych w zakresie korzystania
Z pomocy techniczney niniejszychZzasadach.



3 Rozdziat — Cel i zakres wsparcia Priorytetu X — Pomoc techniczna

Podstawowym celem Priorytetu X - Pomoc techniczeat jzapewnienie wiaiwego
zarzdzania, wdraania oraz promocji Europejskiego Funduszu Spotegzne

Jednym z podstawowych warunkéw uczestnictwa wariamiu funduszami strukturalnymi
Unii Europejskiej jest zapewnienie adekwatnego mpgtdu administracyjnego dla
zarzdzania funduszami, zgodnie z obamijacymi regulacjami wspélnotowymi.

Priorytet X - Pomoc techniczna ma na celu zapevmievsparcia proceséw zadzania,
wdrazania i promocji Programu, jak réwiieefektywne wykorzystanie zasobéw UE
i krajowych, zgodnie z prawem i politykVspolnoty, poprzez:

- utrzymanie wysokiej jakai i spojndci dziatar zwiazanych z wdraaniem Programu,
- zagwarantowanie zgodém wdrazanych projektoéw z regulacjami i politykNVspdlnot,

- wprowadzenie i realizagjodpowiednich procedur zadzania i kontroli, zgodnych ze
standardami Komisji Europejskiej UE,

- organizact systemu informacji, promocji i szkdlg

- wdrozenie i organizagj systemu nakglzi informatycznych dla sprawnego zgizania
i wdrazania dziata.

Zarzdzanie, wdraanie, monitorowanie i ewaluacja oraz kontrola d#iaplanowanych
w ramach PO KL wymagaj posiadania odpowiedniego potencjatu i zdétmo
administracyjnych od instytucji zaangavanych w wyej wymienione dziatania. Aby
sprosté tym wysokim wymaganiom, na wszystkich szczeblactrasania musi by

zapewniony personel odpowiedzialny za te zadaroaiagajcy odpowiednie kompetencje,
przeszkolony i dysponagy srodkami stiacymi realizacji wyznaczonych zagla

Pomoc techniczna PO KL siyiw szczegolngci:

- zapewnieniu technicznego i finansowego wsparciagso zargzdzania, wdraania,
kontroli PO KL oraz prac Komitetu Monitoragego i Podkomitetéw Monitoragych
PO KL, w celu sprawnego wdmania PO KL oraz efektywnego wykorzystania
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- sprawnej i efektywnej realizacji oboyzkéw dotycacych prowadzenia dziala
informacyjnych i promocyjnych dotyazych pomocy udzielanej z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

- zapewnieniu sprawnej ewaluacji, monitorowania oraaudytu projektow
realizowanych w ramach PO KL.



4 Rozdziat — Poziomy zargdzania Pomog techniczm PO KL

Beneficjentami Pomocy technicznej PO Ki: s

- Instytucja Zarzdzapca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki usytuowana
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego

- Instytucje Pérednicace w ramach komponentu centralnego i regionalnego
- Instytucje Péredniczce Il stopnia (Instytucje Wdzajace),

- Beneficjenci realizujcy projekty w trybie systemowym wskazani przez yhstje
Pasrednicace'.

Dodatkowo, podmiotami bezp@dnio korzystajcymi z Pomocy technicznej PO KL mpg

by¢:

- Krajowy Osrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Ralgie Grodki
Europejskiego Funduszu Spotecznego (KOEFS/ROEFS),

- Krajowa Instytucja Wspomagaja (KIW),

- Komitet i Podkomitety Monitoruce PO KL (KM, PKM) oraz Komisje Oceny
Projektéw (KOP3.

Srodkami Pomocy technicznej zadza Instytucja Zaemizapca i Instytucje Péredniczce,

ktore przy wdraaniu Priorytetu X wspétdziatajz Instytucjami Péredniczcymi Il stopnia:

1. Instytuch Zarmdzapca ogdtem srodkdw Pomocy technicznej PO KL jest Instytucja
Zarzadzapca PO KL (Departament Zaydzania Europejskim Funduszem Spotecznym w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego).

Zadania 1Z PO KL:

- przedstawia wytyczne i koordynuje dziatania realianoe w ramach Pomocy technicznej
przez wszystkich beneficjentéw Pomocy techniczngj,tym organizuje cykliczne
spotkania Grupy Roboczej ds. Pomocy technicznej,

- okresla katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach Pomotechnicznej PO KL,
majac na uwadz&Vytyczne w zakresie korzystania z Pomocy techipjczne

— okresla alokacg srodkéw Pomocy technicznej PO KL dla poszczegdéinyastytucii
Pasrednicacych oraz Instytucji Reedniczcych Il stopnia w ramach Priorytetu V,

- zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technjd2@eKL,

— podpisuje z Instytucjami Reedniczcymi oraz Instytucjami Roednicacymi Il stopnia w
ramach Priorytetu V PO KlUmowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dzialania
Pomocy Technicznej PO KL

- przyjmuje i zatwierdzaSprawozdania z realizacji Pomocy technicziogj Instytuciji
Pasrednicacych oraz Instytucji Reedniczcych Il stopnia w ramach Priorytetu V,

! Decyzja dotyczca obgcia beneficjentéw systemowych pomaechniczr lezy w gestii IP (za uprzednizgod, Instytucii
Zarzdzapcej), jednake koszty zwizane z realizagjprojektéw systemowych powinny byrzede wszystkim gje jako
wydatki kwalifikowalne w ramach buétu projektu realizowanego przez beneficjenta systeego. Przyznaniérodkow
Pomocy technicznej beneficjentom systemowym prasitucy Pagredniczaca nastpuje w ramach przyznanej IP alokaciji.
2w przypadku Komisji Oceny Projektow - vagiznie w zakresie dziataszkoleniowych; patrz rozdziat 6.4.2 pkt 6-7.



w ramach sprawozdania z Programu sprawozdaje okcegorealizacji Priorytetu X —
Pomoc techniczna do Instytucji Koordyacgj NSRO,

zatwierdzaPaswiadczenia i deklaracje wydatkdlstytucji Pérednicacych i Instytucji
Pasrednicacych Il stopnia w ramach Priorytetu V PO KL, w ktéh rozliczane ss$rodki
z Pomocy technicznej,

kontroluje Instytucje Poednicace w zakresie prawidtowoi wydatkow z Pomocy
technicznej PO KL,

rozlicza wydatki wiasne w ramach Pomocy technicB@jKL.

Instytucje Pérednicace, jako instytucje wdiajace srodki Pomocy technicznej na
poziomie Priorytetéw (lub catego komponentu reginego):

dokonup podziatu srodkow pomedzy poszczegolne IP Il i ewentualnie peday
beneficjentéw systemowych,

opracowug w porozumieniu z IP Il i BS Roczne Plany DziataRif PO KL,

naktadaj na Instytucje Paedniczce Il lub/i na Beneficjentow Systemowych obazki
wynikajace zUmowy o dofinansowanie Rocznych Planéw DziataniaPRT KL, w tym
okreslaja alokacg srodkéw Pomocy technicznej PO KL dla poszczegolnymstytucii
Pdsredniczcych Il, Beneficjentow Systemowych,

rozliczap wydatki wtasne, Instytucji RBoednicacych Il, BS i ROEFS oraz skladaj
paswiadczenia i deklaracje wydatkopww ktorych rozliczane as srodki Pomocy
technicznej,

przygotowuj sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej POnKzakresie wydatkow
Instytucji P@rednicacej, Instytucji Péredniczacej Il stopnia, BS oraz ROEFS,

dokonup wyboru ROEFS,

kontroluja Instytucje Péredniczce Il stopnia, BS i ROEFS w zakresie prawidiéeio
wydatkéw z Pomocy technicznej PO KL.

Instytucje Péredniczce |l stopnia, Beneficjenci Systemowi:

uczestnicz w przygotowaniu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL,
uczestnicz w przygotowaniu sprawozda realizacji Pomocy technicznej PO KL,

3 Dotyczy te Instytucji Pdredniczcych Il stopnia w ramach Priorytetu V.
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- skladajp wnioski o ptatné¢ do Instytucji Pérednicacej (w przypadku Priorytetu V,
Instytucje Péredniczce Il stopnia przesytajpaswiadczenia i deklaracje wydatkodia
PT).

Instytucja Zarz adzajaca )

( Instytucja Posredniczaca )

Instytucja Posredniczaca Il stopnia )

( Beneficjent Systemowy )
Instytucja Posredniczaca Il stopnia dla V
Priorvtetii

Wykres: Poziomy zagdzaniasrodkami Pomocy technicznej PO KL
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5 Rozdziat — Podziat alokacji z Pomocy technicznej P®L na lata 2007 — 2013

5.1 Budiet Pomocy technicznej na lata 2007-2013
Budzet Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 - 2018gstawia s nastpujaco:

Priorytet/og6tem )
L acznie EFS (% udziatu PT w | Srodki krajowe
PO KL)
455 237 555 EUR 386 951 921 EUR 3,87 % 68 285 63R E

Zgodnie z art. 53 ust. 2 Rozpadzenia (WE) nr 1083/2006, wktad Europejskiego Fsadu
Spotecznego na poziomie Programu Operacyjnego vachroelu Konwergencja wynosi dla
panstwa cztonkowskiego: Polski - 85%.

Srodki na wspéffinansowanie wktadu krajowego (15%gimodza z nasgpujacychzrodet:
- budzet paistwa,

- budzet jednostek samagdu terytorialnego,

- Fundusz Pracy (w przypadku Wojewddzkich ¢diaw Pracy).

Srodki budzetu paistwa wspotfinansyj zadania Pomocy technicznej realizowane przez
instytucje w ramach komponentu centralnego PO Kizd&ROEFS/ KOEFS/ KIW. Natomiast
srodki budzetu JST/ Funduszu Pracy wspétfinanszadania Pomocy technicznej realizowane
przez instytucje w ramach komponentu regionalnego.

5.2 Podziat przedmiotowy i podmiotowy

W ramach Priorytetu X — Pomoc techniczna wybdiono dwie kategorie interwencji:

- kategoria interwencji 85 — w ramach ktérej dpsie jest 90 % alokacji na pokrycie kosztéw
funkcjonowania instytucji uczestnigzych w realizacji PO KL, w tym: kosztéw
wynagrodzé, kosztow administracyjnych, archiwizacji, wynajmpomieszcze, zakupu
sprztu i wyposaenia oraz_kosztéw wdrania Programu, w tym m.in.: na szkolenia,
doradztwo, koszty obstugi procesu wyboru projektdmntroli, monitoringu i obstugi
Komitetu Monitoruacego i Podkomitetow Monitorggych — 409 713 800 EUR,

- kategoria interwencji 86 — w ramach ktorej @pstych jest 10 % alokacji na dziatania
Zwigzane z ewaluagji badaniami, informagji komunikacy — 45 523 755 EUR.

Instytucja Zarzdzapca PO KL okréla w umowach/decyzjach o dofinansowanie Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej Programu Opgmago Kapitat Ludzki wysoka@
alokacji dla IP jako beneficjentow PT PO KL. Instgfe dizy¢ beda do wydatkowania w
okresie, na ktory podpisywana jest umowa/decyzjdofinansowaniu RPD PT PO KL,
minimum 10% srodk6w w ramach kategorii interwencji 8&rodki przekazane IP na
sfinansowanie dziataldoi ROEFS nie $ uwzgkdniane przy okrdaniu 10% limitu
przeznaczonego na wydatki w ramach kategorii inéecji 86 IP, IP Il stopnia i BS. Wydatki
Regionalnych @&odkéw EFS s brane pod uwagprzy osiaganiu wymaganego poziomu
wydatkow w kategorii interwencji 86 w ramach alojadnstytucji Zaradzapce).



Srodki z Pomocy technicznej podzielone zostaty mg grupy instytucii:

- grupa I: Instytucje Roedniczce i Pdrednicace Il stopnia, BS w ramach komponentu
regionalnego,

- grupa II: Instytucje Pawedniczce i Pdredniczce Il stopnia oraz BS w ramach komponentu
centralnego,

- grupa lll: pozostate instytucje, w tym: Instytacfaradzapca PO KL, Regionalne £odki
EFS, Krajowy Qrodek EFS, Krajowa Instytucja Wspomaga.

Srodki pomocy technicznej dzielone sgodnie ZKoncepcj podziatu Pomocy technicznej na
lata 2011-2015 w ramach PO Kkatwierdzon w dniu 12 sierpnia 2009 r. oraz zmiergom
dniu 14 marca 2013 r. Instytucja Zadzapca w indywidualnych uzasadnionych przypadkach
moze przyzné dodatkovy alokacg danej Instytucji z puli Instytucji Zagdzapcej.
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6 Rozdziat — Wydatki kwalifikowalne w ramach Pomocy echnicznej PO KL

6.1 0Ogdlne zasady kwalifikowalrns@i wydatkow

. Co do zasady, wszystkie wydatki w ramach Pomocyhrieenej PO KL s
kwalifikowalne, o ile:

- s zgodne z celami PO KL i bezfrednio z nimi zwizane; zesrodkéw Pomocy
technicznej nie maghy¢ finansowane wydatki, ktérea ponoszone niezaiaie od
wdrazania PO KL;

- s efektywne, tj. spetniaj wymogi efektywnego zasdzania finansami (relacja
naktad/rezultat);

- zostaly faktycznie poniesione;
- s3 udokumentowane;

- zostaly przewidziane w zatwierdzonym Rocznym PlaBigatania PT PO KL
Z zastrzeeniem procedury dokonywania w nim zmian;

- s zgodne ze szczeg6towymi zasadami élioreymi w niniejszychZzasadacht;.:

a. nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekdvdéiwalnych w ramach PT PO
KL w podrozdziale 6.4;

b. zostaly poniesione zgodnie z zasadami dkreymi w niniejszychZasadach

C. sa zgodne z odbnymi przepisami prawa krajowego i wspdélnotowego,
w szczegolnéci z ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpeblicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, zzpdzm.) oraz ustayvz dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153z.p1240 z pgn. zm.).

. Pod pogciem wydatku faktycznie poniesionego rnglerozumie€ wydatek poniesiony
w znaczeniu kasowym, tj. jako rozch&dodkéw piengznych z kasy lub rachunku
bankowego instytucji (za waikiem odpisow amortyzacyjnych). Dowodem poniesienia
wydatku jest optacona faktura lub inny dokumentegsivy o réwnowanej wart@ci
dowodowej wraz z dowodami zaptaty. W przypadku rmm&ti gotéwkowej,
wystarczajgcym dowodem jest faktura lub inny dokumentegswy o réwnowanej
wartasci dowodowej ze wskazaniere zaptacono gotovek

. W ramach Pomocy technicznej PO KL niedozwolone jestiwdjne finansowanie
wydatku, tzn. zrefundowanie catkowite lub ¢é@owe danego wydatku dwa razy
ze srodkOw publicznych.

. Beneficjenci Pomocy technicznej dokogmy zakupu towardw i ustugaszobowizani do
przestrzegania zapisO®asad dotyezych przeprowadzania pegbwai: o0 udzielenie
zamoéwienia publicznego finansowanych zeodkoéw Europejskiego Funduszu
Spotecznegostanowicych zadcznik nr 1 doWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL

. Regionalne &odki EFS, ktore realizaj zamoOwienia o warkzi powyzej wyrazonej w
ztotych réwnowartéci 14 tys. euro, a ktére niey obligowane do stosowania ustawy
Prawo zamowig publicznych, powinny dokonywazakupu dostaw i ustug, magj na
uwadze racjonalrioi wydatkdéw oraz zasadonkurencyjnéci opisam w pkt 6.

. W celu spetnienia zasady konkurencytidcROEFS zobowizuje s¢ do:



a) wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzpotencjalnych wykonawcdtvo
ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonéawc danego zamowienia;
rownoczénie, ROEFS jest zobowiany do zamieszczenia na swojej stronie
internetowej, o ile posiada talstrorg, oraz w swojej siedzibie povyzego zapytania
ofertowego, a od dniaokreslonego w komunikacie Ministra Rozwoju Regionalnego
umieszczonym na stronie internetowej www.efs.gov.RIOEFS jest zobowzany do
upublicznienia powsszego zapytania ofertowego co najmniej na strarteErnetowej
wskazanej w powsyszym komunikacie; zapytanie ofertowe powinno zamtiew
szczegolnéci opis przedmiotu zaméwienia, kryteria oceny ofedraz termin
skladania ofert, przy czym termin na zmie oferty powinien wyno&inie mniej nk 7
dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego; w penku, gdy pomimo wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potdng@n wykonawcow, ROEFS
otrzyma tylko jedn oferk, uznaje si zasad konkurencyjnéci za spetnioa.

b) wyboru najkorzystniejszej spad ztazonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokurt@many protokotem, do ktérego
zakhczane g zebrane oferty.

7. W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wadigoowyzej 5 tys. zt netto, tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT) Beneficienci Pomocy technicznej oraz podmioty
bezpgrednio korzystajce z Pomocy technicznej PO KL zobawani s dokong
rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego cenykoyvej, przy czym nie dotyczy to
zakupu towaru lub ustugi dokonanego zgodnie z ustavdnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowig publicznych lub zasadonkurencyjnéci zawarg w pkt 6.

8. Rozeznanie rynku oznacza porOéwnanie cen u co nhejmimtzech potencjalnych
dostawcow towarow lub ustugodawcow, z zastenéem pkt 9, o ile na rynku istnieje
trzech potencjalnych wykonawcow. W przypadku gdstytucja stwierdzize na rynku
nie istnieje trzech potencjalnych dostawcow towataty ustugodawcow, nie zosta
wezwana — na wniosek Instytucji Zadzapcej, Instytucji Pérednicacej, Instytucji
Pdsredniczcej Il stopnia lub organdw kontrolnych — do przeslgenia uzasadnienia
wskazujicego na obiektywne przestanki potwierdzaj jej stwierdzenie.

9. W przypadku towarow lub ustug, dla ktérych porowieacen nie jest mdiwe zgodnie z
pkt 8, instytucja dokonuje wyboru wykonawcy zgodaigrocedus obowizujaca dla
zasady konkurencyjgoi, o ktérej mowa w pkt 6.

10.Instytucja dokonuje opisu towaru lub ustugi z najea; starannécia, uwzgkdniapc
wszystkie kryteria magee mi€ wpltyw na cen.

11.Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasanig® na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustugodawcoest jdokumentowany przez
instytucg.

12.Instytucja mae stosowé inne obowizujace u niej zasady rozeznania rynkuzeje
zapewnig one dokonywanie zakupow, w szczegdbiaych o wartéci powyzej 5 tys. zi
netto, w sposadb racjonalny i efektywny.

13.W przypadku naruszenia przez beneficjenta Pomaztynieznej przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwipublicznych, 1Z PO KL lub inny uprawniony
organ kontrolny stosuje taryfikator korekt ,Wymiarge korekt finansowych za

4 Z uwagi na faktze data otrzymania przez potencjalnego wykoraoferty jest kluczowa dla potwierdzenia spetienia
warunku dotyczcego terminu na zienie oferty, ROEFS powinien posigddokumenty potwierdzage otrzymanie przez
ten podmiot zapytania ofertowego.

® Nie wczaniejszego ni 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia pasgego komunikatu.

® W przypadku, gdy ROEFS dopuszcza skladanie ofeiciowych, postpowanie mae zaka@iczyé sig wyborem kilku
wykonawcow.

" Kwota 5 tys. zt dotyczy pojedynczego zakupu w reimBocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej RO K
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naruszenia prawa zamowuie publicznych zwizane z realizagj projektow
wspoffinansowanych z&odkow funduszy UE”, okrdony w Zasadach finansowania PO
KL.

14.W przypadku niestosowania przez ROEFS zasady kenkymdaci, IP lub inny

|

uprawniony organ kontrolny stosuje ,Wytyczne dotyaz okrélania korekt finansowych
za naruszenie zasady konkurencymalla wydatkow wspétfinansowanych Zeodkdéw
EFS”, okrélone wZasadach finansowania PO KL

6.2 Okres kwalifikowania wydatkow

Pocatek okresu kwalifikowalnéci wydatkow z Pomocy technicznej PO KL stanowi data
otrzymania przez KomisjEuropejsk Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tj. 12
grudnia 2006 r. Wydatki poniesione wémj nie stanowa wydatku kwalifikowalnego.
Koniec okresu kwalifikowalnéei wydatkow stanowi natomiast data 31 grudnia 2015

Okres kwalifikowalnéci kazdego Rocznego Planu Dziatania PT PO KL jest zgodny
z okresem roku bugtowego, na ktory zostat zatwierdzony, zaatkipm lat 2007 - 2008
oraz 2014 - 2015, kiedy Roczny Plan Dziatania PT KlIOobejmuje okres dwdch lat
budzetowych. Okres kwalifikowalri@i dotyczy realizacji wszystkich zaglakreslonych

w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL, w tym wydatlkaasrodkéw.

Za dat poniesienia wydatku przyjmujeesiv przypadku wydatkow:

a) dokonanych przelewem lub obgeniowa karty ptatnica — dat obchzenia rachunku
bankowego podmiotu ponagzgo wydatek;

b) dokonanych kagt kredytowa lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnaci — dat transakcji skutkujcej obcazeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu;

c) dokonanych gotowk— dat faktycznego dokonania ptatéw.
Kwalifikowalne s wydatki dotycace przygotowania przysztych operacji i dokumentow
programowych dla okresu programowania po 2013 roku.

6.3 Ocena kwalifikowania wydatkow

Ocena kwalifikowalnéci wydatkébw Pomocy technicznej PO KL dokonywanat jes
W oparciu o:

- przepisyRozporzdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 12@16
z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego #uszu Spotecznego

- Krajowe wytyczne dotygee kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojwd w okresie programowania 2007-2013,

- obowigzujace Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techpiczne

Zasady kwalifikowania wydatkéw i kategorie wydatkokwvalifikowalnych zawarte
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemProgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzkinie maj zastosowania do wydatkéw w ramach Pomocy techejc2@®
KL, z zastrzeeniem zapisOw Rozdziatu 6.1 pkt 4 niniejszych Zasad

Weryfikacja kwalifikowalndci wydatkéw w ramach PT PO KL dokonywana jest na
etapie zatwierdzania RPD PT PO KL oraz na etapatizeeji, rozliczania, kontroli
i audytu Rocznego Planu Dziatania PT PO.RM zwiazku z tym,ze Roczny Plan
Dziatania PT PO KL ma charakter ogdlny, tj. w raimag/kazanych kategorii wydatkow
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mozliwe sa réznego rodzaju wydatki, nie naletraktowa akceptacji catego Planu przez
IZ PO KL jako uznania za kwalifikowalne wszystkialydatkdw poniesionych w trakcie
jego realizacji. Instytucje realizige Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
sa przede wszystkim zobowdane do przestrzegania zasad dkreych w
obowigzujacychWytycznych w zakresie korzystania z pomocy tecatejiomz niniejszych
Zasadach

4. Ocena kwalifikowalnéci wydatkéw na etapie rozliczania Rocznego Planiafamia PT
PO KL dokonywana jest przez podmiot weryfikey wniosek o ptatn@ sktadany przez
beneficjenta PT PO KL.

5. Dodatkowo, weryfikacja kwalifikowalriei wydatkow jest dokonywana podczas kontroli
i audytu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, zgodnEasadami przedstawionymi w
rozdziale 10 niniejszycHAasad.

6. Ostatecza decyzg w sprawie kwalifikowalnéci poszczegdlinych wydatkéw podejmuje
1Z PO KL.

6.4 Szczego6towe zasady kwalifikowalkiod wydatkow

6.4.1 Wydatki zwigzane z prowadzeniem kontroli

1. W ramach dzia# kontrolnych prowadzonych przez 1Z, IP oraz IP Walifikowalne g
wydatki zwhzane z delegacjami s#oowymi pracownikow dokonagych kontroli
systemowych, kontroli na miejscu projektbw/ RPD PHO KL oraz wizyt
monitoringowych.

2. Wydatkiem kwalifikowalnym jest wynajem samochodub lleasing operacyjnyrodka
transportu, pod warunkienig pojazd bdzie wywany wyhcznie na potrzeby kontroli.
W innym przypadku, wynajem lub leasing operacyjaynschodu nalg traktowa jako
wydatek zwizany z kosztami instytucji (np. samochagwany jest réwnie w zwigzku
z dziataniami informacyjno-promocyjnymi).

6.4.2 Wydatki zwgzane z podnoszeniem kwalifikacji

1. Roczny Plan Szkofe dotyczy szkolé dla pracownikédw Instytucji Zaszlzapcej,
Instytucji Pdrednicacej, Instytucji Pérednicacej 1l stopnia i Beneficjentow
Systemowych Spotkania i szkolenia dla beneficjentéw innycloBtetéw Programu @i
Pomoc techniczna powinny zoétajete w Rocznym Planie Dziatalnformacyjno -
Promocyjnych.

2. Przy kierowaniu pracownikdw na wszelkie formy posienia kwalifikacji finansowane
z PT PO KL, IP/IPII/BS zobowrane g do stosowania zasad polityki szkoleniowej
jednostki, w ramach ktérej funkcjoraujW sytuacji, gdy jednostka nie posiada dokumentu
regulupcego zasady kierowania pracownikow na szkolenidPIR/BS zobowizane §
do opracowania we wiasnym zakresie odpowiednichcgmor organizacji i zasad
korzystania ze szkatei innych form podnoszenia kwalifikacji, jednak ni@niej
restrykcyjnych, ni zasady okrdone w niniejszym dokumencie.

3. Wramach Rocznego Planu Szkolevalifikowalne g w szczegolngci:

a) szkolenia mgkkie (np. dotyczce podnoszenia efektywsm pracy),

8 Koszty zwizane ze szkoleniami cztonkéw KOP nialeimieszczaw ramach Rocznego Planu Kosztéw Wi,
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b) szkolenia twarde (np. z oldlenej dziedziny prawa) wraz z kosztami egzaminéw
i certyfikatow,

c) kursy pzykowe wraz z kosztami egzaminéw i certyfikatow
d) wyjazdy studyjne,

e) grupy robocze,

f) warsztaty i spotkania tematyczne,

g) studia podyplomowe, a w ich ramach réwnieptata rekrutacyjna i koszt uzyskania
certyfikatu szkoleniowego, tj. optata egzaminacyjna zasadzie refundacji, po
przedstawieniu kserokopii pozytywnie zdanego egmamiTematyka wybranych
studiow podyplomowych musi By zgodna z zakresem wykonywanych przez
pracownika obowizkéw i tym samym przyczyntasic do podnoszenia kwalifikaciji
pracownika na zajmowanym stanowisku.

Przyktad: W przypadku pracownika realizeggo zadania z zakresu ewaluacji lub
informacji i promocji wydatkiem niekwalifikowalnyrbedzie np. sfinansowanie kosz{u
studiow podyplomowych z zakresu audytu wetkamego i kontroli.

h) koszty delegacji sftbowych zwazanych z udziatem w szkoleniach wyjazdowych oraz
wizytach studyjnych.

4. Studia doktoranckie stanoyviwydatek niekwalifikowalny w ramach PT PO KL
ze wzgkdu na ich diugi okres trwania, ktory ¢sto przekracza okres zatrudnienia
pracownika przy zadaniach zwanych z PO KL oraz ze wzglu na ich charakter, ktory
odbiega od roli typowych szkale Studia doktoranckie w niewielkim stopniu
przyczyniaj sie do zwkkszenia skuteczrioi wdrazania PO KL z uwagi na faktz zakres
takich studibw z reguly nie jest w sposOb be&rpdni zwhzany z zakresem
wykonywanych obowizkéw, jak ma to miejsce w przydatku studiow podypdovych.

5. Co do zasady, wszystkie dziatania szkoleniowe ggedprzez instytugj w ramach
Pomocy technicznejaskwalifikowalne w 100% wzgiddem os6b z IP/IPII/BS, jeli
przynajmniej w 25% zajmajsi¢ one PO KL, co wykazane jest w opisie stanowiska lu
zakresie czynnwi. Z uwagi na specyficanlub odmienn struktug organizacyja
jednostki, Instytucja Zaszlzapca mae odsapi¢, w indywidualnych przypadkach, od
ogdlnie przygtych regut w zakresie finansowania szkofePomocy technicznej PO KL.

6. Czlonkowie Komisji Oceny Projektéw, nie may w opisie stanowiska lub w zakresie
czynnaci zada zwiazanych z realizagjProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki, mog
uczestniczy w szkoleniach finansowanych z Pomocy technicz@jKi, jednake tylko
w sytuacji, kiedy tematyka szkdlejest bezpérednio zwhzana z obowdzkami
wykonywanymi przez pracownikow jako cztonkow komisj

Przyktad: Dla cztionka KOP, nie posiagtzg¢go w opisie stanowiska zadawiazanych z
wdrazaniem PO KL, kwalifikowalne dnzie np. ,Szkolenie z kwalifikowalnai

wydatkéw w ramach EFS’hatomiast nie éda kwalifikowalne wydatki poniesione nga
szkolenia ¢zykowe lub wyjazdy zagraniczne (studyjne).

® Dotyczy wyhcznie pzykéw: angielskiego, francuskiego i niemieckiegopmeypadku pozostatyckgykéw urzdowych
UE musi wynik& to z zakresu obowzkéw pracownika.
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7.

10.

11.

Czionkowie Komitetu Monitoruicego i Podkomitetéw Monitoragych mog
uczestniczy w szkoleniach finansowanych z PT PO KL na zasad&oilonych w pkt 6.

W odniesieniu do o0s6b zatrudnianych w ramach umdywiloo-prawnych, za
kwalifikowalne keda mogty by uznane wydatki zwzane z udziatem w szkoleniach,
seminariach, konferencjach i innych formach podapngz kwalifikacji, wyhcznie
w sytuacji, gdy przyczyniaj sii one do podnoszenia kwalifikacji niezimych do
realizacji zlecenia i gdy o konieczwd posiadania nowych kwalifikacji zleceniodawca nie
moégt wiedzi€é w momencie podpisywania umowy.

Za wydatek kwalifikowalny mzna wkc uzn& np. skierowanie zleceniobiorcy na
szkolenie "Nowelizacja ustawy Prawo zamofvipublicznych” w momencie, gdy w
trakcie realizacji zadania wesztazycie znowelizowana ustawa Pzp, natomiast nizie
stanowito wydatku kwalifikowalnego oddelegowaniecgniobiorcy na szkolenia typu:
~Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia — pyazine zagadnienia” lub ,Umowy
w sprawach zamowtepublicznych”. Naley zauway¢, ze zleceniobiorca zobowdany
jest w momencie podpisania umowy do posiadaniabate®/ch kwalifikacji do realizacji
powierzonego zadania, w zwku z tym koszt szkofe ogélnych nie mge stanowd
wydatku kwalifikowalnego. Wydatkiem niekwalifikowafm s wszelkiego rodzaju
szkolenia ¢zykowe, studia oraz kursy kozace s¢ egzaminem uprawnigym do
otrzymania certyfikatu. Warunkiem oddelegowania s&kolenie jest umieszczenie
odpowiedniego zapisu w umowie, w ktorej zleceniodawobowizuje s¢ pokrywa
koszty szkolé i przejazdu na szkolenia.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkow zmanych z udziatem pracownikow
w formach podnoszenia kwalifikacji jest odpowiednigdokumentowanie udziatu
pracownikbw w kursie, szkoleniu itd. Zatem, w dolentacji dotyczcej realizaciji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL powinny zéstgromadzone pwiadczone za
zgodnd¢ z oryginatem w szczegolia:

a) kopie zawiadczer o ukaiczeniu szkolenia/kursu,

b) kopie uzyskanych przez pracownikow certyfikatéw, pzypadku finansowania
kosztow uzyskania certyfikatow,

c) listy obecndci uczestnikow szkote w przypadku szkole ,zamknitych”,
tj. organizowanych na zlecenie IP/IPII/BS.

W ramach PT PO KL kwalifikowalneazakupy materiatéw dydaktycznych (w tym m.in.:
zakup podgcznikow do naukigzykow obcych, itp.).

W celu zapewnienia prawidtowo wydatkowaniasrodkéw na szkolenia i inne formy
podnoszenia kwalifikacji, IP/IPII/BS kieraga pracownika na szkolenie, winna
zobowhzat go do pracy w instytucji finansagej szkolenie/refundagej koszt szkolenia
do czasu ukaczenia szkolenia. Jednogmee IP/IPII/BS zobowjzuje sk, ze pracownik
skierowany na danforme ksztalcenia, &dzie pracowat na stanowisku zwanym z PO
KL do czasu ukfczenia szkolenia.

W przypadku nie przedstawienia przez pracownika udwntu potwierdzagego
ukonczenie danej formy ksztatcenia (studiow podyplomehyykursu ¢zykowego itp.)
koszt ten stanowi wydatek niekwalifikowalny w rarha@omocy technicznej PO KL. W
przypadku, gdy instytucja finansuje réwhi&koszt wyywienia, noclegu i dojazdu
pracownika na studia podyplomowe, brak przedstawienzez pracownika dokumentu
potwierdzajcego  ukdczenie  studiow  podyplomowych  skutkuje  réwnie
niekwalifikowandgcia dodatkowych kosztow zwzanych z uczestnictwem pracownika w
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studiach podyplomowych. W sytuacji, gdy instytuzgeecyduje & zmient pracownikowi
zakres obowizkéw na niezwjzany z PO KL lub rozwazat stosunek pracy z przyczyn
niezalenych od pracownika, w trakcie trwania szkoleniah@miazana jest do uznania
wydatku za niekwalifikowalny i o ile dalzie to maliwe do zmianyzrodet finansowania
wydatku z Pomocy technicznej PO KL keodki wiasne jednostki/ narodki innego
Programu. W ramach PO KL sfinansowany zmozostéa wytacznie koszt studiow
podyplomowych/kursu egykowego odpowiadagy okresowi (liczonemu w petnych
mieshcach), w trakcie ktérego pracownik zaaimgaany byt we wdraanie Programu.

2008 r. zmienita mu zakres oba@kOw na niezwgzany z PO Kapitat Ludzki, nie
sfinansowd w ramach PO KL koszt przedmiotowych studiow jeéymio wysokeéci
1 800,00 zt (za trzy petne migse przepracowane przy PO KL). Pozastadsé wydatku
nalezy uzn& za niekwalifikowalm zesrodkéw Pomocy technicznej PO KL.

Przykitad: Instytucja, ktéra skierowata pracownika studia podyplomowe w okres
pazdziernik 2007 — czerwiec 2008 o waito5 400,00 zi, a nagbnie z dniem 1 stycznij

e

=74

12.Instytucja kierujca na szkolenie nie okreli¢ bardziej restrykcyjne zasady,znte
przedstawione w pkt 10 i 11g¢dlace w zgodzie z obowkujacymi w jednostce zasadami
realizacji polityki szkoleniowej.

13.W przypadku konieczrégi zwrotusrodkow przez pracownika, gdy wydatki te zostaty ju
zamieszczone we wniosku o ptaido naley postpowa zgodnie z zasadami
dotyczcymi odzyskiwania korekt finansowych i nieprawidimiei okreslonych w
Zasadach finansowania PO KL.

14.Zasady wskazane w pkt 11-13 nie mafastosowania do szkal&ilkudniowych, ktérych
koszt nie przekracza kwoty 3000 zt oraz szkaagranicznych i wyjazdow studyjnych,
ktorych koszt nie przekracza 7000 zt. 1Z pozostaddadecyzji instytucji kierujcej na
szkolenie meliwos¢ stosowania dodatkowych regulacji, zgodnie z ohauwacymi w
jednostce zasadami realizacji polityki szkoleniawej

6.4.3 Koszty zatrudnienia pracownikéw

|. Koszty zatrudnienia pracownikbw w ramach umoéw psac oraz sposob ich
dokumentowania.

1. W przypadku zatrudniania personelu na podstawiesustal pracy, wydatki na
wynagrodzenie personeluy kwalifikowalne, jeeli pracownik jest zatrudniony (lub
oddelegowan}) w celu realizacjzadan zwigzanych bezpérednio z wdrazaniem PO
KL, a zatrudnienie (lub oddelegowanie) do petnieidaz zwiazanych z realizagjPO
KL jest odpowiednio udokumentowane zapisami w zsikreczynnéci stuzbowych
pracownika, opisie stanowiska pracy lub samej ureowiprag. Przez odpowiednie
udokumentowanie natg rozumi&, m.in. wyczerpujce wskazanie wszystkich kategorii
czynndaci, ktére dana osobatizie wykonywala.

2. Za kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO Kiogy by¢ uznane wydatki
poniesione na wynagrodzenia:

a) pracownikéw, ktérzy wykonuaj zadania zwizane bezpaednio z programowaniem,
zaradzaniem, wdrzaniem, rozliczaniem, monitorowaniem, audytem, acen

10 Oddelegowanie natg rozumie jako zmiar obowizkéw stzbowych pracownika na okres realizacji z&daviazanych z
PO KL (okres ten miee wynost wigcej niz 3 miesice).
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certyfikacp, kontroh oraz promogj i informacp (w tym konsultantow w punktach
informacyjnych) PO KL kdz w czsci wykonup ww. zadania w zakresie PO KL, a w
pozostatej cgci zadania wynikajce z realizacji Podstaw Wsparcia Wspolnoty
(PWW) (ZPORR w ramach Priorytetu Il, SPO RZL), padarunkiem, ze
wynagrodzenia te nieadinansowane w ramach PWW lub w ramach PO PT 2007-
2013. Pracownicy na stanowiskach sekretarskich wndkkach organizacyjnych
realizupcych zadania IP/IPII/BS traktowania sjako pracownicy bezgoednio
zwiazani z wdraaniem PO KL;

b) pracownikow tzw. komorek obstugowych, pod warunkiegkazania powizania ich
zada z zadaniami, o ktérych mowa w pkt a) (np. radcawpy, pracownicy
odpowiedzialni za zamOwienia publiczne, pracownmypowiedzialni za sprawy
kadrowe). W sytuacji, gdy osoby na stanowiskachugmsvych wykonuj czgsciowo
zadania na rzecz stanowisk nie gzmeinych z PO KL, nalg procentowo rozliczy
zaangaowanie tych osob we wsparcie zadaviazanych z PO KL;

3. Wydatki na wynagrodzenia pracownikow tzw. komordistagowych obstugujacych
stanowiska zajmupce s¢ zadaniami, o ktérych mowa w pkt. a), tj. w szcdagéri
wynagrodzenia pracownikéw obstugi technicznej, oolir pracownikdéw zajmagych sg
utrzymaniem czystei, kierowcow itp. nie g kwalifikowalne w ramach PT PO KL.

4. W ramach wynagrodzenia pracownikéw, zasadniczo ikk@lvalne s nastpujace
sktadniki wynagrodzenia, w szczeg&ob

- pfaca zasadnicza wraz ze sktadkami na ubezpieczgpodeczne ptacone przez
pracodawe,

- skitadka na Fundusz Pracy,
- sktadka na Fundusz Gwarantowangstiadczer Pracowniczych,
- wynagrodzenie chorobowe ptacone przez pracogawc

- dodatkowe wynagrodzenia roczne wraz ze skladkamulmezpieczenia spoteczne
i fundusze pozaubezpieczeniowe ptacone przez paamtf-

5. Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzanpracownikbw maog by¢
rowniez nagrody lub premie (z wytzeniem nagréd jubileuszowych), o ile spetnioae s
nastpujace warunki:

a) nagrody/premie zostaty przewidziane w regulaminieacp dz regulaminie
wynagradzania danej instytucji;

b) potencjalnie obejmuajwszystkich pracownikow danej instytuciji.

6. Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzanpracownikbw maog by¢
rowniez godziny nadliczbowe oraz ekwiwalent za niewykotagg urlop wypoczynkowy,
jezeli ich finansowanie lub naliczanie odbywa sa jednolitych zasadach wynikaych z
dokumentow (regulaminy pracy, zadzenia) obowjzujacych wszystkich pracownikow
w jednostce. Nie naty natomiast wprowadzaodrebnych warunkéw wynagradzania za
prag; w godzinach nadliczbowych lub wyptacania ekwiwalera niewykorzystany urlop
wypoczynkowy wy4cznie dla pracownikow finansowanych z Pomocy tectmgj PO
KL. W sytuacji, gdy pracownik zaangavany jest we wdtanie PO KL w niepetnym

11 7Zgodnie z art. 92 ustawy z 21 listopada 2008stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505.) oraz zgiedn art. 1 ust. 3
Ustawy z 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagradzeocznym dla pracownikéw jednostek sfery betdwej (Dz.U. 97
160 poz. 1080 z pgd. zm.).
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wymiarze czasu, instytucja zobawana jest do proporcjonalnego - odpowiadego
procentowemu zaangawaniu w realizagj Programu - rozliczania kosztéw jego godzin
nadliczbowych lub wyptacania ekwiwalentu za niewgstany urlop wypoczynkowy.

7. Wydatkami kwalifikowalnymi zwizanymi z wynagrodzeniem pracownikow molgy¢
rowniez dodatki na realizagjzada zwiazanych z PO KL, o ile zostaly przyznane zgodnie
z obownzujacymi przepisami krajowymi oraz regulaminem danejstytuciji,
z zastrzeeniem pkt 8 i 9. Kwalifikowalneasm.in.:

- dodatek funkcyjny,
- dodatek stzowy,
— dodatki za stopiestuzbowy,

- dodatek zadaniowy, o ktorym mowa w art. @&awy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stbie cywilnej(Dz. U. Nr 227, poz. 1505 pd. zm.), przyznany pracownikom
zaangaowanym w realizagj PO KL w stuzbie cywilnej,

- dodatek specjalny przyznany pracownikom samdowwym, o ktdérych mowa
w 8 6 Rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009w sprawie
wynagradzania pracownikow samedowych(Dz. U. 2009 nr 50 poz. 398)raz w
art. 36 ust. Justawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikaaimsrz;dowych(Dz.
U. nr 223, poz. 1458 z pn. zm.).

8. Dodatek zadaniowy lub dodatek specjalny przyznavearne petnej wysokéci wytacznie
na zadania zwzane z PO KL oraz w sytuacji, kiedy mtigve jest udokumentowanie
faktu, ze dodatek przyznany jest na ww. cele. Dodatek payy mae by w przypadku
powierzenia pracownikowi dodatkowych zadab czasowego zwkszenia obowizkow
stwzbowych. JednocZeie w pierwszym przypadku, przed przyznaniem dadatk
zadaniowego / specjalnego do zakresu obpkdw pracownika nie mogta nafe
realizacja zada objgtych dodatkiem zadaniowym / specjalnym, co powimnnmikaé z
dokumentow okréajacych obowazki oraz zadania przydzielone pracownikowi.

9. Dodatek zadaniowy/ specjalny kwalifikowalny jestamach PO KL wycznie w okresie
kwalifikowalnosci, tj. okresie nie diiszym ni okres realizacji RPD.

10.Wydatek zwazany z wynagrodzeniem pracownikéw zatrudnionych wepenym
wymiarze czasu uwzglinia proporcjonalni@ wynagrodzenia do wymiaru czasu pracy,
przyjmupc, ze wynagrodzenie pracownika zatrudnionego w peinygmiarze czasu
pracy stanowi 100%.

Przyktac Pracownik ds. informacji i promociji, realizcy w 60 % zadania zwkane
z informacj i promoch PO KL, a w pozostatych 40 % wykomay obowazki zwiazane
z informacj i promoch Regionalnego Programu Operacyjnegozenmi&€ sfinansowang
wynagrodzenie z Pomocy technicznej PO KL agyhie w wysokeéci 60%.

11.Dodatkowe wynagrodzenie roczne, tzw. ,trzynastkalery nalicz& proporcjonalnie do
czasu przepracowanego na rzecz PO KL w roku, zey ki§ptacane jest dodatkowe
wynagrodzenie roczne. Wagkowo ,trzynastka” naliczana jest za caly rokzgk czesé¢
zada pracownika dotyczy réwnieZPORR (Priorytet II)/ SPO RZL.
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Przyktad: Pracownik zatrudniony jest przy wihaiu PO KL od 1 kwietnia 2008
Kosztem kwalifikowalnym z Pomocy technicznej w gagku ,trzynastki” za 2008 rol
wyptaconej w 2009 r. jest wytznie czs¢ wynagrodzenia odpowiad@ia czasowi
przepracowanemu przy realizacji PO KL, tj. waétavynikajaca ze wzoru 9/12 *100%.
Tym samym, we wniosku o ptatfig jako wydatek kwalifikowalny, nals ujaé¢ tylko 75%.
kosztu ,trzynastki” tego pracownika.

12.W opisie stanowiska, zakresie czydadub umowie o pragkazdego pracownika natg
zawrze informacg 0 zaangzowaniu procentowym w wykonywanie za@dawiazanych z
PO KL (réwniez w przypadku, gdy wskaik ten wynosi 100%), wskazanie, ze
wynagrodzenie jest wspétfinansowane z EFS w ranROhKL oraz logotypy PO KL.
Ponadto opis stanowiska pracy powinien zawierayczerpujcy opis zada
wykonywanych w zakresie wdrania PO KL.

13.W ramach kosztow zatrudnienia pracownikéw wydatkreekwalifikowalnym g:

- odpisy na Zaktadowy FunduSwiadczeé Socjalnych, jak rownieswiadczenia finansowane
z ZFSS (,wczasy pod grua?, bony zywieniowe, doptaty do stotéwki, doptaty do okularéw
itp.),

- sktadki na PFRON,

- odprawy emerytalno — rentowe,

- nagrody jubileuszowe,

- zasitek chorobowy za czas niezddiciado pracy, gdy dotyczy to nieobedoodiuzszej ni
33 dni,

- zasitki finansowane z budtu pastwa (zasitek piegnacyjny, zasitek rodzinny),

- zasitki oraz inngwiadczenia finansowane zeodkow ZUS (np. zasitek rehabilitacyjny,
macierzyski, opiekuiczy oraz wyrbwnawczy),

- wynagrodzenie ptacone w okresie wypowiedzeniadierviazku swiadczenia pracy,

- koszty bada okresowych, koszty badavskpnych oraz inne wydatki poniesione na zakup
ustug zdrowotnych,

14.Zaliczenie do kategorii wydatkéw niekwalifikowalityodpiséw na Zaktadowy Fundusz
Swiadczér Socjalnych, nagréd jubileuszowych oraz kosztéw abhadbkresowych
i wstepnych nie narusza polityki réwnych szans. Nagradalguszowa jest dodatkowym
skladnikiem wynagrodzenia za peacnaleena z tytulu  wieloletniej, najogciej
nieprzerwanej pracy, ktéry we wszystkich przypadikacdotyczy okresu
niekwalifikowalnego, nieokfego dofinansowaniem ze&rodkéw UE. Z Pomocy
technicznej winny by finansowane tylko te sktadniki wynagrodzenia, &ténaj przede
wszystkim charakter motywacyjny.

Wydatki niekwalifikowalne zwizane z wynagrodzeniem pracownikow pomnolseneficjenci
Pomocy technicznej PO KL Zeodkéw wiasnych instytucii.

15.Instytucje Pérednicace i IP Il szczebla centralneggdace beneficjentami Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna uprawniogels finansowania wynagrodzeswoich
pracownikéw, w tym réwnie nagrod, premii i dodatkow, wadznie zesrodkdéw tego
programu. Wykluczona zostata wivos¢ finansowania wynagrod#e pracownikow
IP/IPIl szczebla centralnego gmdkéw Pomocy technicznej PO Kgrodki z PT PO KL
moa zost& przeznaczone jedynie na pokrycie wydatkdwazanych z wynagrodzeniami
Beneficjentow Systemowych oraz w agku z podpisywanymi przez IP/IPIl szczebla
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centralnego umowami cywilno — prawnymi z osobame hkdacymi jednoczeénie
pracownikami IP/IPII instytucji centralnych.

16.W celu rozliczenia wydatkébw zazanych 2z wynagrodzeniem pracownikow

zatrudnionych na potrzeby realizacji PO KL nigdihe jest zaiczenie do wniosku o
ptatnc¢ takich danych, aby w trakcie ewentualnej kontrabzliwa byta identyfikacja

0sOb, ktére otrzymaly wynagrodzenie w ramach PO Klednym ze sposobdéw
utatwiajacych tak identyfikacg maze by wprowadzenie kodow stanowisk.

. Koszty zatrudnienia osdéb w ramach umdéw cywilno awmych oraz sposéb ich

dokumentowania.

Koszt wynagrodzenia os6b niglacych pracownikami instytucji zatrudnionych na
podstawie umow cywilno-prawnych, zawartych zgodmi®@bowhzujacym prawem, w
tym przede wszystkim z przepisami Prawa pracyawsgt- Prawo zamdéwiepublicznych,
stanowi wydatek kwalifikowalny w ramach Pomocy teicznej PO KL.

Co do zasady nie askwalifikowalne wydatki poniesione na wynagrodzeroadb
zaangaowanych na podstawie umowy cywilno-prawnej éeddcych jednoczénie

pracownikami zatrudnionymi na podstawie stosunkacyr Kwalifikowanie tego typu
wydatkow jest maliwe wytacznie w uzasadnionych przypadkach, w szczega6lno ile

spetnione gtacznie nastpujace warunki:

a) nie zachodzi konflikt intereséw lub ryzyko podwdgeefinansowania;

b) jest to zgodne z przepisami krajowymi, w szczegélinp ustavi z dnia 21 listopada
2008 r. o stubie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505, z4m zm.) lub ustaw z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samdavych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z
p&zn. zm.);

c) przedmiotem umowy musi Bywykonywanie pracy rodzajowo idej od pracy
wykonywanej w ramach stosunku pracy; czyoiavykonywane w ramach umowy
cywilno - prawnej nie magby¢ zbiezne z czynnéciami i obowizkami wynikagcymi
ze stosunku pracy i opisu stanowiska pracownikia jest maliwe ich wykonanie w
ramach tego stosunku pracy;

d) wykonanie czynn&i objgtych umowa cywilno - prawra powinno by wytaczone
spod kierownictwa i podpogdkowania pracodawcy — zleceniodawcy;

e) przedmiotem umowy cywilno - prawnej powinnakégisle okresllona czynnéc;
f) pracownik prowadzi ewidenggodzin pracy w ramach umowy cywilno-prawnej;

g) w trakcie wykonywania przez pracownika pracy w ramaobydwu uméw
przestrzegany jest czas pracy oraz normy odpoczynkikajace z Kodeksu Pracy;
nalezy pamgtac, ze nie mae mie& miejsca sytuacja, kiedy pracownik wykonuje na
rzecz tego samego pracodawcy kilka rodzajow praagppradkowanej, poniewa
wowczas uznaje size strony 4czy jeden stosunek pracy.

Warunkiem uznania wydatku, o ktérym mowa w pktz& kwalifikowalny jest okrdenie
w umowie cywilno — prawnejdalz w zahczonym do umowy ,zakresie ustugi”, jakiego
rodzaju czynnéci w zakresie zarglzania, wdraania, rozliczania, monitorowania, audytu,
oceny i kontroli lub informacji i promocji PO KLe¢dzie wykonywa osoba zatrudniona
na podstawie umowy cywilno — prawnej oraz okresu,jakim czynndci te leda

wykonywane.
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4.

W przypadku personelu Regionalnegasr@@lka EFS, kwesti konfliktu interesow
rozstrzyga s dodatkowo w oparciu dKodeks Pogpowania Etycznego personelu
Regionalnego @odka EFS ktory stanowi integral czs¢ Standardow dziatania Sieci
Regionalnych @odkow EFS.

Inne wydatki zwazane z zatrudnianiem pracownikow.

Za wydatki kwalifikowalne z PT PO KL, w ramach kgoeii: Plan Kosztow Wdrania,
mog by¢ uznane wydatki ha zamieszczanie ogtésaenaborze na stanowiska agane z
wykonywaniem zada o ktorych mowa w pkt. 1.2.a.

=

6.4.4 Pozostate koszty instytuciji

. W ramach kosztéw instytucji kwalifikowalne & szczegolngci:

archiwizacja i ustugi zvazane z archiwizagjdokumentow;
amortyzacjarodkow trwatych, z zastrzeniem pkt. 2;

amortyzacja zakupu pomieszézieiurowych w okresie realizacji PO KL proporcjonaln
do okresu wykorzystania pomiesztaze potrzeby realizacji zadla zakresu PO KL;

najem i utrzymanie pomieszazeéiurowych, w tym optaty administracyjne za najem
powierzchni biurowych lub czynsz, optaty za eneelektryczn, cieplra, gazows i wock,
optaty przesytowe, optaty za ustugprztania itp., z zastrzeniem pkt. 2;

zakup ustug telekomunikacyjnych, w tym optat aboaatowych;
wynajem sal, spezu multimedialnego i nagimienia;

przygotowanie i rozbudowa krajowego oraz lokalnysyssteméw informatycznych
monitoringu i kontroli;

zakup i instalacja oprogramowania oraz zakup ligenc

koszty materiatdbw biurowych i artykutéw gonienniczych (w tym: papieru, tonera do
drukarek, ptyt CD, dyskietek);

ustugi kserograficzne;

wydatki zwhzane ze zbieraniem, gromadzeniem, przetwarzanieanalizowaniem
danych;

leasing operacyjny samochodow — tylko i yo#nie na potrzeby wdtania PO KL;
wynajemsrodkow transportu — tylko i wgtznie na potrzeby wdzania PO KL;

konserwacja i utrzymanie sptm i wyposaenia wykorzystanego na potrzeby zwane
bezpdrednio z realizagji wdrazaniem PO KL;

optaty abonamentu RTV;

koszt przesytek pocztowych;

koszt ubezpieczenia spta.

Za niekwalifikowalne uznaje shastpujace kategorie wydatkow:

podatek od towaru i ustug (VAT), §& moze zostd odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe, tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarowug¢bz. U. z 2011
r., nr 177, poz. 1054 z pd. zm.);
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zakup nieruchomii, gruntu, infrastruktury oragodkdw transportu;
wydatki na ulepszanigodkow transportu;
zakup sprztu i mebli, za wyjtkiem:

a) wydatkoéw poniesionych w ramachoss — financingup ktorym mowa w podrozdziale
6.5

b) sprztu, ktérego wart&¢ pocatkowa jest nisza od 10% kwoty okgéonej w
przepisach podatkowyth uprawniajcej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego,

wydatki poniesione n&odki trwate, ktére byly wspoffinansowane gedkow krajowych
lub wspdlnotowych w przeggu 7 lat poprzedzagych dat rozpoczcia realizacji
Rocznego Planu Dziafania;

ochrona budynku;
elektroniczna ewidencja W&ji wyjs¢ pracownikow;
koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wynyiavalut;

koszty kar i grzywien, opfaty i kosztyadowe - za wyjtkiem wydatkéw zwizanych
z odzyskiwaniem kwot nienaieie wyptaconych (po uzyskaniu akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz wydatkow wynikagych z zastosowania procedur odwotawczych;

wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegoOkw: podatek, mata finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmpdaty ubezpieczeniowe;

wydatki na bieaca dziatalnd¢ instytucji, je&li ponoszone $ niezalenie od zada
zwiagzanych z wdraaniem PO KL, w tym w szczegolfm konserwacja spetu i urzadzea
wykorzystywanych na potrzeby catej instytucji nikezaie od funkcjonowania jednostki
odpowiedzialnej za realizacPO KL**:

wydatki poniesione na spiz i wyposa&enie niezwizane bezpoednio z prag
merytoryczm biura (wyposzenie kuchni, zakup czajnikdéw, ekspresow do kawkupa
srodkow czysteci itp.).

. W celu uznania wydatkbw ponoszonych na koszty agdhstytucji (koszty najmu

i koszty mediow) za kwalifikowalne w ramach PT PQ,Kbeneficjenci PT PO KL
zobowizani @ do stworzeniaMetodologii wyliczenia kosztéw najmu i medidw.
Propozycja wyliczania kosztow najmu znajduje sv zahczniku nr 14 doZasad
realizacji Pomocy techniczneMetodologia, aby stataesdokumentem obowkzujacym,
musi uzyska uprzednio akceptagj zost& zatwierdzona przez kierownika jednostki.

. Jezeli instytucja odpowiedzialna za wdemie PO KL zajmuje wyicznie na wiasne
potrzeby caly budynek lub wyaghniom cz$¢ budynku (odgbne rozliczanie kosztow
utrzymania pomieszcag wbéwczas nie ma potrzeby tworzenia metodologiiktorej
mowa w pkt. 3.

. Przy finansowaniu kosztéw najmu konieczne jest ewgnie udzialu powierzchni
zajmowanej przez pracownikow w ramach PO KL w stésudo catéci wynajmowanej

12 7godnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lip881 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych. (@zz 2010 r. Nr
51, poz. 307, z gd. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15git&992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z4pd zm.).

3z wyjatkiem jednostek organizacyjnych wykomgych w 100% zadania zwdane z wdrzaniem instrumentéw
strukturalnych.
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powierzchni przez instytugj Przy finansowaniu kosztéw medidw naglewyliczy¢
stosunek liczby etatéw zaargavanych w realizagjPO KL do catkowitej liczby etatow
uzytkujacych budynek.

6. W przypadku zajmowania giprzez poszczegolnych pracownikbw PO KL w wymiarze
mniejszym nt pelen etat — koszt czynszu i medidéw finansowanydAT PO KL jest
wyliczany proporcjonalnie do zaangavania etatowego.

7. Najem parkingu stanowi wydatek kwalifikowalny podmnkiem,ze instytucja dokonuje
zaptaty za poszczegllne miejsca parkingowe dla echoudw stibowych
wynajmowanych (leasingowanych) s@dkéw PT PO KL lub przekazanych na potrzeby
zada zwiazanych bezpwoednio z wdraaniem PO KL.

8. W zakresie inwestycji w obc$rodek trwaty, polegagej np. na poniesieniu wydatku na
klimatyzacg i monitoring do wynajmowanego budynku, wydatkiewekfikowalnym jest
wytacznie koszt amortyzacji dokonywany w okresie wyrajrania takiego budynku.

9. Wydatek zwizany z zakupem spgs i mebli dla pracownikédw mi@ by ponoszony w
petnej wysokéci tylko w przypadku zaangawania pracownika w wykonywanie zada
zwiazanych z PO KL w co najmniej 50% czasu pracy. Wogtatych przypadkach
wydatki takie mog by¢ ponoszone w wysokoi proporcjonalnej do procentowego
zaangaowania pracownika w wykonywanie zadawiazanych z PO KL. Pozostate
wydatki zwhzane z zakupem spite i mebli mog by¢ ponoszone w 100%.

Przykitad: Pracownik realizujcy w 15% zadania zwtane z PO KL, a w pozostatych 85P6
wykonujacy obowizki zwiazane z Regionalnym Programem Operacyjnymzenmie
sfinansowany spez (np. komputer) z Pomocy technicznej PO KL yegnie w wysokéci
15%. Natomiast pracownik realiagy w 70% zadania zwtane z PO KL mge mi€
sfinansowany spez w 100% z Pomocy techniczne;.

Szafa archiwizacyjna na potrzeby IP/IPII/BS w zku z wdraaniem PO KL mee by
sfinansowana w 100%.

10.W przypadku zmniejszenia zaauigaania procentowego pracownika w wykonywanie
zada zwigzanych z wdrzaniem PO KL, pracownik ten me nadal aytkowat zakupiony
dla niego spr& i meble, jednake liczba zakupionego spitm/mebli w jednostce nie nie
przekroczy liczby os6b odpowiedzialnych za obstugO KL w tej instytucji.

6.4.5 Wydatki zwgzane z dziataniami ewaluacyjnymi

W ramachsrodkéw Pomocy technicznej PO KL zostaly uwziylione dziatania na rzecz
budowania instytucjonalnego potencjatu ewaluacyynemyaz podnoszenia kompetencii
pracownikéw, zajmuicych stanowiska do spraw oceny PO KLsrdd kwalifikujacych se

w ramach RPD PT PO KL wydatkdw, oprécz kosztéw azanych bezpaednio

Z realizacy bada ewaluacyjnych, znajdaijsie ponadto:

- szkolenia pracownikow w zakresie rozwoju urdiepsci niezkednych do prowadzenia
i zlecania badaewaluacyjnych, w tym studia podyplomowe;

- delegacje zwizane z uczestnictwem pracownikbw w konferencjademinariach (na
terenie kraju oraz za grani¢

- organizacja spotkai konferencji dotyczcych problematyki zwizanej z ewaluagj

- publikacja, dystrybucja oraz ttumaczenie raportévaleacyjnych oraz innych materiatow
zwiagzanych z procesem oceny PO KL;
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- praca ekspertbw w ramach poszczegélnych Grup Stgal) Ewaluaci w ramach
poszczegolnych Priorytetéw, w tym refundacja koaz#éviazanych z ich uczestnictwem
w pracach Grup (koszty transportu, nocleguzywienia);

- analizy, ekspertyzy, opinie na podstawie uméw ayadbrawnych.

6.4.6 Wydatki zwgzane z informaaj i promocj Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. W szczegdlngxi kwalifikowalne g nastpujace rodzaje wydatkow:

- budowa, modyfikacja, rozwgj i utrzymanie portadition internetowych;

— hosting i utrzymanie domen;

— kampanie promygge PO KL, instrumenty komunikacji i wymiany inforgja

- nabycie praw autorskich;

- kompleksowa organizacja warsztatow, seminariéwnféencji;

- prezentacja i promocja przyktadow najlepszych phaknajlepszych projektow;
— promocja portali i stron internetowych;

- przeprowadzenie badapinii publicznej;

- przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie planu iatEh promocyjnych
i informacyjnych;

- przygotowanie, modyfikacja i uaktualnianie strategiomocji i informacji na temat
PO KL;

- wydatki dotycace publikacji prasowych i w mediach elektroniczrnych

- przygotowanie prezentacji;

- realizacja i uczestnictwo w programach i audycjadewizyjnych i radiowych;
— uruchomienie i utrzymanie infolinii i serwiséw infaacyjnych;

— uruchomienie i dziatalrié punktéw informacyjnych;

- zakup, opracowanie, druk, powielanie publikacjystlybucja materiatow informacyjnych
i promocyjnych.

2. Nieuzasadniony jest zakup sgz komputerowego przystosowanego do obstugi
zaawansowanych programow graficznych dla pracownmik&torzy nie zajmuyj sie
informach i promoch w zakresie wymagagym obstugi ww. programéw. W przypadku,
gdy parametry zakupionego sgiz beda wyraznie odbiegaty od potrzeb pracownikow,
tego rodzaju wydatkidzla mogty by zakwestionowane jako wydatki niekwalifikowalne.

3. Wartas¢ zakupionych przez instytucj materiatdw informacyjno — promocyjnych
(gadzetéw) nie mae przekroczy 10 % wartéci wykonania Rocznego Planu Dziata
Informacyjno-Promocyjnych danej instytucji (bez ghinianiasrodkdéw na dziatalnd
ROEFS), aktualnego na daieakceptacji przez Instytugj Zaradzapca formularza
akceptacji materialdw informacyjno — promocyjnydadtetéw) IP/IPIl w ramach PO
KL, ktory stanowi zajcznik nr 16 daZasad.

6.4.7 Koszty zwjzane z wdrganiem PO KL

1. W ramach kosztow wdrania w szczegolrgi kwalifikowalne g:
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opracowanie ekspertyz i analiz;
opracowanie studiow i koncepciji;

kompleksowa organizacja spotkaw tym posiedze Komitetu Monitorugcego,
Podkomitetow Monitorujcych PO KL, Komisji Oceny Projektéw oraz spaiki@/IP/IP
Il z przedstawicielami partneréw spoteczno-gospozirh. Wydatki zwizane z
wyzywieniem dla uczestnikow konferencji, spatkazkole itp. powinny by zamawiane
w formie ustug cateringowych i ponoszone w @kiu z konkretnymi dziataniami
dotyczcymi wdrazania PO KL lub rozliczane na podstawie faktury daigej zakupu
artykutbw spaywczych, ale wydcznie w przypadku f# mozliwe jest przypisanie jej do
konkretnego spotkania (a nie np. na potrzeby sakatt w IP/IP 11);

zwrot kosztow podrdy i noclegbéw czionkdédw Komitetu Monitoragego i Podkomitetow
Monitorujacych PO KL, ekspertow lub ewaluatoréw zapraszanyeh posiedzenia
Komitetu Monitorugcego, ktérzy nie pobierajz tego tytutu wynagrodzenia, jak rowaie
przedstawicieli partnerow spoteczno-gospodarczygraszanych na spotkania z 1Z/IP/IP
I, ktérzy nie pobieraj z tego tytutu wynagrodzenia;

przygotowanie specyfikacji przetargowej i przeprdaenie zamdwienia publicznego;
ttumaczenia oraz weryfikacja ttumadze

wynagrodzenia ekspertow i doradztwo specjalistyczne

koszt audytu zewgtrznego realizacji Rocznych Planow Dziatania PTHO

zakup, najem, opracowanie, druk, powielanie, pwagii&k i dystrybucja materiatow
dydaktycznych;

zakup i prenumerata prasy i innych publikacj;

wydatki zwizane z prowadzeniem rachunku bankowego, w tym:

a) koszty otwarcia oraz prowadzenia wyednionego na rzecz Rocznego Planu

Dziatania PT PO KL subkonta na rachunku bankowyi @dgbnego rachunku
bankowego;

b) koszty otwarcia oraz prowadzenia wyeanionych na rzecz poszczegdélnych
priorytetow/dziatda PO KL odebnych subkont na rachunku bankowym lubebdiych
rachunkéw bankowych;

c) optaty bankowe pobierane od dokonywanych transdikgnsowych (krajowych lub
zagranicznych), np. optaty za dokonywanie przelewow

d) opfaty bankowe za prowadzenie skrytek bankowych;

delegacje stbowe na spotkania zw#ane z realizagjProgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (m.in. grupy robocze, spotkania robocze, isanm, konferencje);

wydatki zwhzane z odzyskiwaniem kwot nienaiée wyptaconych (po uzyskaniu
akceptacji Instytucji Zawglzapcej) oraz wydatki wynikajce z zastosowania procedur
odwotawczych.

. W ramach kosztéw delegacji kwalifikowalne koszty diet, przejazdéw, noclegbéw oraz
wszystkie inne wydatki, ktore pracodawca wyptacacpwnikowi z tytutu podray
stuzbowej na mocy:

a) Rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z drd@ stycznia 2013 r. w
sprawie nalenosci przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu wisawowej lub
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samorzdowej jednostce sfery buetowej z tytutu podrgy stuzbowej (Dz. U. 2013,
nr 0, poz. 167);

b) Rozporadzenia Ministra Transportu z dnia 23zgaiernika 2007 r. zmieniggego
rozporadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposolkordavania zwrotu
kosztow uywania do celéw sttbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerdow niebdacych wtasnécia pracodawcy (Dz. U. 2007, nr 201, poz. 1462).

. Wydatki zwihzane z przejazdem samochodem prywatnynipshrym lub takséwi oraz
koszty przelotbw samolotem mpgby¢ w caldgci zadeklarowane jako wydatki
kwalifikowalne, pod warunkiem,ze wykorzystanie takiegosrodka transportu jest
najbardziej efektywne iuzasadnione ekonomiczifie np. maliwosci pohczen,
skrécenia czasu podny kalkulacji kosztow). Ostateczna decyzja w tyrkreaie ledzie
jednake naleata do instytucji dokonagej weryfikacji wniosku o ptatrig.

. W przypadku wykorzystania samochodéwzblowych, za kwalifikowalne mma uzné
koszty uywania samochodéw rozliczane zgodnie z zasadamiiahojacymi w danej
instytucji w odniesieniu do wszystkich podysstuzbowych.

6.5 Cross-financing

. Co do zasady, koszty kwalifikowalne w ramach Pomtaxhnicznej PO KL & zgodne

z przepisami wspolnotowymi odnasymi sk do Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Niemniej jednak, zgodnie z art. 34 ust 2 Rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r., Instytucja Zaxdzapca dopudcita w PO KL maliwos¢ poszerzenia
katalogu wydatkow wspdéifinansowanych z Europejsiiegunduszu Spotecznego
o koszty kwalifikowalne w ramach Europejskiego Fuszli Rozwoju Regionalnego na
zasadzieross-financingu

. W ramach alokacji na Pomoc technigzfPO KL wyodebniono 10% srodkéw
przeznaczonych na wydatki w ramachross-financingu Kazda z Instytucji
Pdsrednicacych ledzie mogla przeznaczy do 10% wszystkich  wydatkow
kwalifikowalnych na wydatki w ramaclkross-financingu Limit 10% liczony jest od
kwoty wydatkéw poniesionych w okresie realizadjinowy o dofinansowanie Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO. KA przypadku IZ, limit 10% liczony jest
od kwoty wydatkéw poniesionych w okresie 2007-2015.

. Cross-financingma na celu zwkszenie elastyczioi realizowanych dziata jednake
powinien by wykorzystywany jedynie w przypadku, gdy jest tezikdne dla pomsinej
realizacji podgtych przedsiwzieg¢ w ramach PT PO KL i jest jednocGnée z nimi
bezpdrednio zwizany.

. Dziatania podejmowane w ramachross-financingu musz by¢ komplementarne

w stosunku do podstawowych dzi@fpodejmowanych w ramach Pomocy technicznej PO
KL. Cross-financing ograniczony jest jedynie do dzialaktére @ niezlzdne dla
prawidtowej realizacji poszczego6lnych Planéw Dzggaw ramach RPD PT PO KL.

. Dziatania zaliczane daross-financingumusza by¢ moaozliwe do zidentyfikowania,
a w Rocznym Planie Dziatania Pomocy TechnicznejK@Opowinny by opisane jako
,zakup” lub ,leasing™*.

. Wydatki w ramactctross-financingumog by¢ ponoszone w zweku z:

1 Dotyczy leasingu finansowego lub zwrotnego.
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- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnym) imélez wzgtdu na ich wart€,

- zakupem oraz leasingiem (finansowym lub zwrotnypregu rozumianego jakosrodki
trwate, z wyhczeniem pojazdéw i mebli, ktorych wastopocatkowa jest rowna lub
wyzsza od 350 2¥

- zakupem oraz leasingiem (finansowym i zwrotnymyeor, ktérego warté pocatkowa
jest réwna lub wysza od 350 zt i ktory jest przekazywany uczestnikdmatah
informacyjno — promocyjnych (zakup nie na potrzebgsne jednostki),

- dostosowywaniem, adaptadjudynkéw, pomieszchd miejsc pracy.

7. Pod pogciem sprzetu nabywanego w ramactross-financingunalezy rozumie srodki
trwate™® (z wylaczeniem pojazdéw i mebli), ktérych wastopocztkowa jest réwna lub
wyzsza od 350 2f.

8. Leasing operacyjny spgiu (w tym samochodu) nate traktowa jako ustug i nie
powinien by zaliczany daross-financingu

9. W ramach wsparcia ofipgo cross-financingiemmie jest maliwe ponoszenie wydatkéw
zwiazanych z budownowych budynkéw oraz remontem budynkow.

10.W ramach_dostosowania budynkoéw, pomies#dzmiejsc pracy mgiwe jest ponoszenie
wydatkdw w szczegélrdgi w odniesieniu do potrzeb o0s6b niepetnosprawngchz
adaptacji pomieszcrepod ktem realizacji szkole lub innych zad& zwiazanych
bezpdrednio z PO KL (np. dostosowanie budynku lub pomieei do potrzeb
organizacji szkole i konferencji). Kwalifikowalne bdzie wykonanie prac
dostosowawczych w zazku z koniecznécia spetnienia przez budynek lub
pomieszczenie okénych wymogow wynikajcych z przepisbw prawa, np. wymogow
sanitarnych czy przepiséw BHP.

11.W ramach cross-financingunalezy w szczegOlnéci zwrécé uwag na rozr@nienie
pomicdzy remontem budynku (ktéry nie jest dopuszczalnyamachcross-financingy
a dostosowaniem budynku do potrzeb wedraa PO KL przez IP, IPIl i BS. Remontem
budynku kdzie w szczegélriei wykonywanie prac zwzanych z elewagjbudynku lub
innych prac remontowych nie zygianych bezp@ednio z realizowanymi zadaniami przez
IP, IPIl i BS (np. wymiana okien w catym budynkiatomiast jako dostosowanie naje
przyja¢ wykonanie robét, w wyniku ktérych napi przystosowanie pomieszczenia do
spetnienia funkcji, kt@rto pomieszczeniechzie miato spetni@aprzy wdraaniu PO KL.

6.6 Amortyzacja

1. Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wadioaktywow podlegaijcych amortyzaciji
(w szczegolngci srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych), stanawi

15 Kwota ta stanowi 10 % kwoty okflenej w przepisach podatkowych, uprawnigjj do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, wg stanu na dzieejscia w zycie Zasad tj. w art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipc®19. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r 54 poz. 307, z pd. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15gite
1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dzz 2000 r. Nr 54, poz. 654, z 6 zm.). Wraz ze zmianww.
podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega nieia

18 7godnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 2@ewia 1994 r. o rachunkowoi, przezsrodki trwate rozumie si
.fzeczowe aktywa trwate i zrbwnane z nimi, o przgéywanym okresie ekonomicznepyieczndéci diuzszym ni rok,
kompletne, zdatne dazytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (DzNd121, poz. 591, z @d. zm.). Z wyhczeniem w
ramach PO KL kwalifikowalnéci zakupdw nieruchondai i gruntéw.

17 Wydatek na zakup oprogramowania, bez wagina jego warkg nie stanowi wydatku w ramach cross-financinguyprz
czym w przypadku zakupu przez beneficjenta komputeraz z oprogramowaniem, do limitu cross-finanairzgliczyé
mozna hczm wartas¢ ww. wydatku, o ile oprogramowanie zksza warté¢ pocatkowa srodka trwatego (komputera).
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wydatek kwalifikowalny w ramach RPD PT PO KL,zg#i spetnione s tacznie
nastpujace warunki:

a) odpisy amortyzacyjne dotygzaktywow, ktére s niezlzdne do prawidtowej
realizacji PO KL,;

b) zakup aktywow nie byt wcZeiej finansowany zérodkéw dotacji wspolinotowej lub
dotacji krajowej wykorzystanej na wspotfinansowad|atania finansowanego ze
srodkéw wspdlnotowych, z uwzglnieniem zapiséw zawartych w pkt 4 (wymagane
jest ztazenie odpowiedniego swiadczenia na etapie rozliczania Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL);

c) kwalifikowalna warté¢ odpisow amortyzacyjnych odnosk siytacznie do okresu
realizacji danego Rocznego Planu Dziatania PT PQ KL

d) wartas¢ odpisébw amortyzacyjnych zostala obliczona zgodrie ustavg
o rachunkowséci z dnia 29 wrzénia 1994 r.

. Jezeli dotacja, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b), nie sfta nabyciu okrdonych aktywow

w cataici, tylko w okrélonej czsci (udziat procentowy), dopuszczalne jest uznaaie z
koszt kwalifikowalny odpiséw amortyzacyjnych w wysdci odpowiadajcej tej czsci
wartasci aktywow, ktéra zostata sfinansowana z innydkow niz te dotacje.

. W przypadku, gdy aktywa wykorzystywane takze w innych celach nirealizacja RPD
PT PO KL, kwalifikowalna jest tylko ta ¢z odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada
proporcji wykorzystania tych aktywow w ramach reatiji RPD PT PO KL.

. Beneficjent PT PO KL przechowuje sposéb wyliczeamaortyzacji rozliczanej w ramach
RPD PT PO KL wraz z dokumentadksicgowa. Wyliczenie to powinno uwzgtnia
czas lub zakres wykorzystywania sgitzi wysok@dé odpisow amortyzacyjnych w danym
mieshcu.

. Dokumentami potwierdzagymi wysoka&¢ odpisbw amortyzacyjnych as tabele
amortyzacyjne srodkow trwatych lub inne dokumenty wskazcg ich wysokéc.
Zaliczenie amortyzacji aktywow w wysod@ dotyczcej RPD mae nasipic na
podstawie noty ksgowej/obcizeniowej oraz polecenia kgjowania.

. W ramach Pomocy technicznej PO KL istnieje ziveos¢ dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, w r§lyart. 16f ust. 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 podatku
dochodowym od oséb prawnyclgdy warta¢ pocztkowa srodka trwalego w dniu
przyjcia do uywania jest rowna lub Béza ni 3 500 zi, podatnicy (...) maglokonywé
odpisow amortyzacyjnych (...) jednorazowo w m@sbddania do tywania tegarodka
trwatego (...), albo w miegtu nasgpnym Jednorazowy odpis amortyzacyjny nie jest
wliczany do limitu wydatkéw oletych cross-financingiempod warunkiem dokonania
zakupu w pierwszej kolejsoi zesrodkéw wiasnych jednostki. Zgodnie z art. 11 udit.3
¢) Rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 w sprawie Europejskiegodeszu Spotecznego,
za kwalifikowalne uznaje sikoszty amortyzacji zakupu mebli i wypasaia w zakresie,
w ktérym na nabycie tych aktywow nie zostalty wyk@tane dotacje publiczne. Jako
dotacg publiczry nalery traktowa& wszelkie srodki otrzymane w ramach Pomocy
technicznej, niezalmie od sytuacji czyrédtem finansowania wydatkéw z PT PO Ki s
srodki pochodzce z dotacji celowej czyrodki zabezpieczone w planie finansowym
panstwowej jednostki bugetowe;.

. Wyklucza s¢ mazliwo$¢ zakupu i jednoczmie jednorazowego amortyzowania zakupu ze
srodkbw Pomocy technicznej PO KL. W sytuacji, gdydrjestka nie dysponuje
wystarczajcymi srodkami wkasnymi na pokrycie wydatkéw zmanych z zakupami
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sprztu i wyposaenia, naley sfinansowa zakup wyhcznie w ramacleross-financingu
niezalenie od jego warti jednostkowe;.

6.7 Leasing

1. Do dofinansowania kwalifikuje siwytacznie leasing operacyjify Pod paiciem leasingu
operacyjnego, zgodnie z bizynarodowymi Standardami Sprawozdavéci@inansowej
(MSSF), rozumie sitaka umowe leasingu, w ramach ktérej ryzyko orazzptki z tytutu
posiadania przedmiotu leasingu nieg sasadniczo w cafoi przeniesione na
leasingobiore. Oznacza to,ze umowa leasingu skutkuje czasowym przekazaniem
w uzytkowanie okrélonego dobra, przy czym czas ten amoby¢ krétszy nk okres
gospodarczejxywalnasci przedmiotu leasingu.

2. W przypadku, gdy okres obomzywania umowy leasingu przekraczankows dat
rozliczenia ptatnéci pomocy technicznej, kwalifikowalne a s wytacznie koszty
leasingobiorcy, ktére zostaly faktycznie poniesiate momentu zaki@zenia realizaciji
Pomocy technicznej PO KL.

3. Kosztem kwalifikowalnym do wspoffinansowania jegt& raty leasingowej zwzana ze
sptat kapitatu leasingowanego aktywu.

4. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokunpetwierdzajcy optacenie raty
leasingowe).

5. Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych nie aeoprzekroczy kwoty, na ktdg
opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy padestawe wspotfinansowanego
aktywu.

6. Za okres kwalifikowalnéci wydatkow na wspoffinansowanie rat leasingowycbzina
uzn& jedynie okres realizacji RPD PT PO KL.

7. Refundacja w ramach realizacji umowy leasingu yagbtacana leasingodawcy zgodnie
z faktycznie sptacanymi ratami leasingu.

8. Kosztami niekwalifikowalnymi w przypadku leasinga &oszty zwizane z umow
leasingu, w tym w szczegoléwm:

a) mara finansujcego;
b) optaty ubezpieczeniowe,
c) pozostate wydatki, inne hiwyszczegolnione w punkcie 3.

Kosztem niekwalifikowalnym ddzie rownie catas¢ poniesionych kosztow w przypadku
wykupienia przedmiotu leasingu przez beneficjebtz (wzgédu nazrédio finansowania) lub
inny podmiot/ osob przez niego wskazan (w przypadku magiwosci scedowania
uprawnienia do wykupu na ospbizech).

18 Dotyczy wydatkéw pozaross-financingiemPunkty 2-8 dotyczréwniez leasingu finansowego i zwrotnegozgéi jest on
ujety w ramach cross — financingu.
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7 Rozdziat — Roczny Plan Dziatania Pomocy techniczn&0O KL

7.1 Roczny Plan Dziatania Pomocy technicznej PO KL

1. Wdrazanie Pomocy technicznej PO KL na lata 2007 — 20dskpuje poprzez realizagj
Rocznych Planéw DziataPomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL).

2.Roczny Plan Dziatania PT PO KL jest dokumentem yisji Pdrednicacej
I obejmuje dziatania planowane do realizacji przé%z i podlegte jej Instytucje
Pdsredniczce 1l, ROEFS i/lub Beneficjentow Systemowych. Itstya Pdrednicaca
decyduje o podzialérodkow i zada pomkdzy siebie i podlegte jej IP Il, BS oraz ROEFS
w zakresie Pomocy technicznej PO KL.

3. Przekazaniesrodkow do Instytucji Paednicacej Il stopnia, ROEFS lub Beneficjenta
Systemowego, o ktérym mowa w pkt. 2, nie zwalnisstytucji Pdredniczcej
z odpowiedzialnéci za prawidtowy realizacg Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL.

4. Instytucja Zarzdzapca przygotowuje, a naginie realizuje Roczny Plan Dziatania
Pomocy Technicznej dla Instytucji Zadzapcej.

5. Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocghim&znej PO KL jest zgodny
z okresem roku bugtowego, na ktéry zostat zatwierdzony, zaatkipm lat 2007 - 2008
oraz lat 2014 - 2015, kiedy Roczny Plan DziataroaBcy Technicznej PO KL obejmuje
okres dwdch lat bugtowychH®. Okres wdraania RPD PT PO KL dotyczy realizacji
wszystkich zada okreslonych w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technifzwetym
wydatkowaniarodkow.

6. Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej sklada zminastpujacych elementéw,
przygotowywanych dla Instytucji Reednicacych, Instytucji Pérednicacych Il stopnia
i Beneficjentow Systemowych w ramach danego wojestudd/priorytetu w komponencie
centralnym:

Plan Kontroli,

Plan Szkola,

Plan Kosztow Instytuciji,

Plan Dziat& Ewaluacyjnych,

Plan Dziata Informacyjno — Promocyjnych,
Plan Kosztéw Wdrzania.

Wydatki poniesione w ramach Planu Dziataformacyjno-Promocyjnych oraz Planu Dziata
Ewaluacyjnych naley zaliczy do wydatkéw poniesionych w ramach kategorii intengji

86, natomiast wydatki poniesione w ramach Planutkdin Planu Szkolg, Planu Kosztow
Instytucji oraz Planu Kosztow Wdrania — do wydatkéw poniesionych w ramach kategorii
interwencji 85.

9 Nie dotyczy Rocznego Planu Dziatania Pomocy Texmgj PO KL Instytucji Zarmlzapcej PO KL,
realizowanego na podstawie rocznej decyzji o dofoavaniu.



Elementy sktadowe Rocznego Planu Dziatania Pomeciiriicznej PO KL

Roczny Plan

Dziatan PT
PO KL

Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan Roczny Plan
Kontroli Szkoler Kosztow Dziatan Dziatan Kosztow
Instytucji Ewaluacyjnych| | Informacyjno— Wdrazania
Promocyjnych

Wz6r Rocznego Planu Dziatania Pomocy TechnicznejKeOstanowi zadcznik nr 1 do
niniejszychZasad.

7.

IP we wspotpracy z IP Il i BS przygotowuje RocznjarP Dziatania PT PO KL,
przekazywany do 1Z PO KL nie pdiej niz do 31 sierpnia. Instytucja Zadzapca

dokonuje weryfikacji Rocznego Planu Dziatania PT RDi w przypadku stwierdzenia
jego poprawnéci zatwierdza go, nie géiej niz do 31 padziernika. Weryfikacja
Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL dokonywana pgidnie zKryteriami oceny
formalnej i merytorycznej Rocznych Planéw DziataRib PO KL Kryteria oceny RPD
PT PO KL podlegaj zatwierdzeniu przez Komitet Monitoagy PO KL. Kryteria oceny
stanows, zahcznik nr 3 do niniejszycBAasad realizacji Pomocy technicznej

Przed zatwierdzeniem kryteriow oceny RPD PT PO Hb, oceny Rocznych Planéw
Dziatania PT PO KL stosuje esKarte oceny formalnej i merytorycznej dla projektow
systemowych i indywidualnych w PO ,Kdtéra stanowi zatznik doZasad dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO KPo zatwierdzeniu kryteribw oceny RPD PT PO KL,
do oceny Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL stosgj&arte weryfikacji formalnej
oraz karte oceny merytorycznej RPD PT PO ,Kha podstawie ktérych Instytucja
Zarzmdzapca dokonuje weryfikacji i oceny pierwszej wersji RIPT PO KL na kolejny
rok. Karta weryfikacji formalnej oraz karta ocenyemytorycznej RPD PT PO KL
stanows, zahcznik nr 4 do niniejszycBAasad.

W przypadku stwierdzenia przez InstywicZarzadzapca bledow lub konieczngci
uzupetnienia brakagych informacji w przekazanym Rocznym Planie Dzi@aPT PO
KL, Instytucja Pérednicaca zobowizana jest do dokonania przedmiotowych zmian
i uzupetnigé w terminie wskazanym przez Instyte@arzadzapca.

10.Roczny Plan Dziatania PT PO KL Instytucji Zaglzapcej PO KL zatwierdzany jest przez

Ministra Rozwoju Regionalnego.

11.Zatwierdzenie Rocznego Planu Dziat®T PO KL jest rownoznaczne z decyz]

0 przyznaniwrodkow na kolejny rok.
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12.Suma wartéci Rocznych Planéw Dziatania realizowanych w ramganej Umowy o
dofinansowanie RPD PT PO Khaze przekroczy kwotg, na jak zostata ona podpisana.
Niedopuszczalne jest natomiast rozliczenie we w@ols o ptatné kwoty wigkszej ni
wynika to zUmowy o dofinansowanie RPD PT PO.KL

do 31 sierpnia

RPD PT PO KL na Instytucja Posredniczaca

nastpny rok Wspéipraca/wktad d
budzetowy RPD PT PO KL

Instytucja Zarz adzajaca

| Instytucja Posredniczaca Il /BS

Bt

do 31 padziernika

Instytucja Zarz adzajaca Instytucja Posredniczaca

Zatwierdzenie RPD PT PO
KL/decyzja o przyznaniu
srodkow

7.2 Zmiany w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL

1. Dopuszczalne jest dokonywanie przez Instyilgredniczca:

- przesung¢ srodkdbw pomedzy poszczegoélnymi planami dziatd poszczegollnymi
instytucjami w Rocznym Planie Dziatania PT PO KLiejszych lub rownych 10%
wartasci srodkéw dla danego planu dziatania w ramach jedrstjtucii,

- dokonania przesugd srodkéw pom¢dzy poszczegollnymi kategoriami wydatkéw
w ramach jednego planu dziatania,

- usuntcia/dodania nowej kategorii wydatkow,
Z zastrzeeniem pkt 6.

2. Przesunijcia, o ktérych mowa w punkcie 1, traktowargjako odstpstwa od zatzen
okreslonych w zatwierdzonym RPD PT PO KL i nie wymagamnodyfikacji
i wystepowania przez IP o ponowne zatwierdzenie RocznedgnuP Dziatania
PT PO KL. Jako odsgpstwo naley uzn& réwniez wszelkie inne rénice wynikajce
z rozbienosci pomigdzy zatwierdzonym RPD PT PO KL a stanem faktyczmgalizaciji
RPD PT PO KL, a ktore niegsvymienione w pkt 5 (np. liczba os6b delegowanyeh n
szkolenie, zmiana kosztu szkolenia na jedsolz itp.)
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. Instytucje Pérednicace monitoryy, czy dokonywane przeswgia mieszcz Sic
w granicach dopuszczalnych ogsttw od zaleen okreslonych w zatwierdzonym RPD
PT PO KL.

. Wszelkie pozostate odgistwa, inne ri wymienione w pkt. 1, traktowane g@ko zmiany
w RPD PT PO KL i wymagaj zgtoszenia do Instytucji Zagdzapcej PO KL oraz
uzyskania pisemnej zgody IZ.

. Uzyskanie zgody na zmianRocznego Planu Dziatania PT PO KL wymagane jest
w sytuacji:

- konieczndci dokonania przesugi srodkéw pomedzy poszczegdllnymi planami
dziatan w Rocznym Planie DziataPT PO KL powyej 10% wartéci srodkow dla
danego planu dziatania. Wadéo 10%, do ktérej mina dokonywé przesungé
srodkéw pomedzy poszczegbinymi planami dziafaodnosi s¢ zaréwno do planu,
z ktéregosrodki 1 przesuwane, jak i do planu, ktérego wédtest zwekszana.

- konieczndci zwigkszenia/zmniejszenia przez instykucjsrodkOw przyznanych
w ramach RPD PT PO KL,

- konieczndci zwigkszenia lub zmniejszenigrodkdéw przyznanych atznie na
wszystkie wydatki zaplanowane w Rocznym Planie kaszinstytucji, w czsci A
Koszty Osobowe,

- konieczndci zwickszenia zatwierdzonej w RPD PT PO KL kwoty wydatkéa
cross-financing

. Rezygnacja z realizacji badania ewaluacyjnego, 2nhczna zmiana jego zakresu lub
obszaru, w stosunku do zapisow zaakceptowanegao Plaiatan Ewaluacyjnych wymaga
pisemnego poinformowania Instytucji Zadzapcej, ktéra ma prawo zgtasisprzeciw
w ciagu 14 dni od otrzymania takiej informaciji.

38



Przyktad: W Rocznym Planie Szkalezaplanowano 10 szkdale studia podyplomowe
z rachunkowéci finansowej dla 5 os6b oraz studia podyplomowsamzdzania projektami
wspoffinansowanymi z UE dla 7 os6badzne wydatki w ramach tego Planu to 300 000
Instytucja Pérednicaca chce dodado Planu Szkole nowa kategoré wydatkéw - studial
podyplomowe z audytu i kontroli, ktérych koszt @asob wynosi 15 000 zt. IP nie posia
jednak wystarczagych oszczdndsci zarobwno w Planie Szkalejak i w innych Planach
ktore pozwolityby jej na sfinansowanie nowego zadaBbodanie nowej kategoii wydatkd

wydatku do Rocznego Planu Szkbleraz zmiana ponej 10% wartéci Rocznego Plany
Szkoler jest maliwa na zasadzie odgistwa od realizacji RPD, to jednakw tym wypadku
dodanie nowej kategoii spowodowaloby zk&zenie réwnig wartgci catej alokacji
przyznanej w ramach RPD PT PO KL.

Przyktad: W Rocznym Planie Szkélena szkolenie z Prawa zamowigpublicznych
przeznaczono 5000 zt (5 os6b w cenie 1000 z#@s)ha szkolenie z finanso
i rachunkowdci przeznaczono 2 000 zt (2 osoby w cenie 100GsxtA/ zwizku ze zmiag
liczby os6b delegowanych na poszczegélne szkofgarigesiono nagpujace koszty: 3 000 z
na pierwsze szkolenie (delegowano ostatecznie Bydsmraz 4 000 zt na drugie szkolen
(delegowano ostatecznie 4 osoby). Taka modyfikaopaliwa jest w ramach odgbstw od
realizacji RPD i nie wymaga uprzedniej zgody 1Z RD

wydatki na 4czm kwotg 300 000 zt zaoszedzono podczas pagiowal o udzielenie
zamoéwienia publicznego kwept29 000 zi. Srodki te lkdzie mana przesugt np. na
doradztwo prawne w ramach Rocznego Planu Kosztéwaxsdia, ktérego wartd

pierwotnej wartéci. Przedmiotowe przeswtia stanowq odstpstwo od realizacji RPD P
PO KL i nie wymagaj wysipowania o zgogldo IZ na dokonanie zmian.

mozliwe jest wic tylko poprzez uzyskanie zgody 1Z. Pomim® dodanie nowej kategorli

Przyktad: Z Rocznego Planu Kosztow Instytucjief€zB), w ramach ktérego zaplanowano

okreslono na 450 000 zt. Oba Plany nie zmiesnsig wiccej niz 0 10% w stosunku do swoje

zt.

- <

<

ie

7. Przekazujc do Instytucji Zarzdzapcej nowa wersg RPD PT PO KL wynikajca
z wprowadzenia zmian, o ktérych mowa w pkt 5, Ihstja P&rednicaca/ Péredniczca
Il stopnia w ramach Priorytetu V, aaka uzasadnienie wprowadzonych zmian.

Tabela zmian w RPD PT PO KL - wz6r:

L.p. | Zadanie RPD RPD po | Zmniejszenie| Zwigkszenie | Uzasadnienie
przed Zmianach Zmian
zmianami
(nalezy
wskaza Plan
Dziatania i nr
wiersza)
Oswiadczamze do RPD PT PO KL nr ...... narok ......... zostaly wprowamnkz wyhcznie powysze zmiany.

...... (podpis osoby upowsionej do podejmowania decyzji w imieniu wnioskatigyv
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9. Instytucja Zarzdzapca pisemnie zatwierdza zmiany wprowadzone do RPOPBTKL
lub odmawia ich akceptacji w terminie 14 dni robgdz od dnia otrzymania pisemnego
zgtoszenia proponowanych przez IP zmian, przy czgmmin ten ulega wstrzymaniu
w przypadku konieczrigi uzyskania od IP przez 1Z dodatkowych wyjeen.

10.Instytucja Pérednicaca mae wystpowa do 1Z PO KL o zgod na dokonanie zmian
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL niegg@ej niz 2 razy do roku, za wyikiem
zmian zainicjowanych przez 1Z.

11.Poniesienie wydatkow przed uzyskaniem zgody |Z RQ #okonywane jest na wilasne
ryzyko IP, ktéra ponosi odpowiedziaktoza ich prawidtowéc i kwalifikowalnosé.

12.Weryfikacja prawidtowéci wprowadzonych zmian, tj. czy nie zostaty naruszaarunki
ich dokonywania, nagbowa bedzie w trakcie weryfikacji zmienionych RPD PT,
weryfikacji wnioskow o ptatn& oraz w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu
audytu zewntrznego/audytu wewitrznego.

13.Instytucja Zarzdzapca mae dokonywé& zmian w RPD PT PO KL zgodnie z
obowiazujaca Instrukch Wykonawcz Instytucji Zaradzapcej PO KL w latach 2007-
2013.

14.Zmieniapc Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO Khlety mie¢ na
wzgledzie zapisy zawartéjmowy dotacji celowej w ramach PO KL
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8 Rozdziat — Umowa/ Decyzja o dofinansowanie RocznyéHanow Dziatania
PT PO KL

Na podstawie art. 28 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, jezeli Instytucja Zarzdzapca lub Instytucja Fwednicaca jest jednoczZaie
beneficjentem, podstaydofinansowania Rocznego Planu Dziatania Pomocyiieznej
PO KL stanowi odpowiednio:

a) decyzja podjta przez InstytuejZarzdzapca,

b) umowa o dofinansowanie zawartagary Instytucy Zarzdzapca a Instytucy
Pdsredniczca.

. Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw DziatanianBoy Technicznej PO KL

zawierane g pomkdzy Instytucy Zaradzapca a Instytucjami Pg@ednicacymi PO KL
(oraz Instytucjami Pwednicacymi dla Priorytetu V w ramach PO KL). Umowa o
dofinansowanie RPD PT PO KL jest umpwieloletni. Pierwsza umowa zawierana jest
na lata 2007 - 2010, druga umowa obejmuje okred 202015. Wz4r umowy stanowi
zakcznik nr 8 do niniejszycHasad.

W ramach umowy Instytucja Zamdzapca przyznaje Instytucjom RBmdniczacym
szczebla regionalnego dofinansowanie na reatizRocznych Planéw Dziatania PT PO
KL w wysokdsci stanowacej nie wecej niz 85% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w okresie obowrywania umowy, za wytkiem srodkow
przeznaczonych na realizagziata i funkcjonowanie Regionalnychs@dkow EFS oraz
srodkdw przeznaczonych na realizagada w ramach przyznanego przez Instytucj
Zarzadzapca grantu, na ktore Instytucja Zadzapca przyznaje 100 % catkowitej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych. Instytucja Recednicaca zobowizuje sé umowg do
wniesienia wkfadu wiasnego, ktérego niewniesieniekwiocie wskazanej w umowie
powoduje proporcjonalne olbm@nie przez Instytugj Zarzadzapca kwoty przyznawanej
przez IZ.

W przypadku Instytucji Roednicacych szczebla centralnego, Instytucja Adeapca
ustala catkowit wysoka¢ srodkow, jakie IP mee przeznaczyna finansowanie realizacji
Rocznych Planéw Dziatania PT PO KL. Wysékarodkéw, na jak opiewaj umowy
z Instytucjami Pérednicacymi szczebla centralnego obejmuje zaréwno wkilad
Europejskiego Funduszu Spotecznego, jak i wkladmyganstytuciji.

Umowa o dofinansowanie reguluje ponadto kwestiezane z:

rozliczaniem wydatkow poniesionych w ramach Pomtecynicznej PO KL,
monitorowaniem, kontrali ewaluacj Pomocy technicznej PO KL,
dziataniami informacyjno-promocyjnymi w ramach Paydechnicznej PO KL,
wprowadzaniem zmian do Rocznego Planu Dziatania mavizaniem umowy.

Jezeli Instytucje Pérednicace zdecydu sii przekazéd, za zgod Instytuci
Zarzadzapcej, czs¢ przyznanych umow srodkéw z Pomocy technicznej PO KL do
wiasciwej Instytucji Pdredniczcej Il stopnia lub Beneficjenta Systemowega, ane
zobowhzane do nateenia na IP Il i/lub BS obowzkéw wynikapcych z umowy
o dofinansowanie RPD PT PO KL. InstytucjaskRanicaca mae dookrgli¢ prawa i
obowigzki IP 1I/BS, pod warunkiemze nie keda one staly w sprzeczeo z zapisami



Umowy o dofinansowanie RPD PT PO.Klecyzja o formie nal@nia obowazkow na IP
[I/BS nalezy do Instytucji Pérednicacej.

. Instytucja Pérednicaca zobowizana jest do naienia obowizkéw na IPII/BS
w terminie do 45 dni roboczych od dnia podpisanmowy o dofinansowanie RPD,
a nasgpnie do przekazania do Instytucji Zadzapcej PO KL w terminie 14 dni
roboczych potwierdzonych za zgodada@ oryginatem kserokopii dokumentowgdacych
podstavy przekazania obowzkdw.

. Podstaw dofinansowania Rocznych Planow Dziatania Instytderzadzapcej stanowi

Decyzja o dofinansowaniu Rocznego Planu Dziataraendty Technicznej w ramach
PO KL, wydawana przez Ministra Rozwoju Regionalne§@zo6r decyzji stanowi

zalkcznik nr 9 do niniejszycEasad.

. Decyzja o dofinansowaniu wydawana jest corocznighmie dla kadego Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL. Roczny Plan Dziatania BoynTechnicznej PO KL stanowi
zalkcznik do wydawanej decyzji.
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9 Rozdziat — System monitoringu Pomocy technicznej P&L

9.1 Zasady sprawozdawcgm w ramach Pomocy technicznej PO KL

. Sprawozdawanie z pegtdw w realizacji Pomocy technicznej PO KL rgsltje poprzez:
a) Sprawozdania okresowe, roczne oraadawve;
b) Whniosek o ptatn& w czsci sprawozdawczej.

2. Sprawozdawcz@ realizowana jest przez IZ, IP, IP 1l oraz BS.

3. Dokumenty sprawozdawcze przekazywanewnsformie papierowej i elektronicznej (np.

ptyta CD/dyskietka/e-mail).

. Dokumenty sprawozdawcze weryfikowang god wzgédem formalno-rachunkowym
i merytorycznym.

9.2 Wsk&niki monitorowania PT PO KL

. Stopier oshgnigcia zakladanych celéw szczegotowych dla Pomocyniezhej lzdzie
monitorowany przy pomocy nagitujacych wskanikow:

Wskaznik wartosé wartasé
bazowa | docelowa
rezultatu| Sredni czas dokonania refundacji wnioskow ld 21 dni
ptatngs¢
produktu| Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomp6y 1100

technicznej

Liczba beneficjentow szkale uczestnikow O 35000
konferencji i seminariéw

Liczba we§¢ na strom internetow, PO KL 0 5 000 000

2. Wskanik rezultatu mierzy czas przeznaczony na weryjikaczatwierdzenie wniosku

0 pfatné¢ przez instytug weryfikujaca wniosek i dotyczy wszystkich wnioskow
o ptatnég¢ w ramach PO KL (nie tylko Priorytetu X). W celu liszenia czasu
zatwierdzania pojedynczego wniosku o platnoalery wskaza liczbe dni pomidzy
terminem zl@enia wniosku o platrié a terminem zatwierdzenia wnioskiérodiem
danych do pomiaru przedmiotowego wahkika jest Krajowy System Informatyczny
SIMIK 07-13.

. Wskanik rezultatu oraz liczba w&j na strog internetowy PO KL monitorowana jest
wytacznie na poziomie Instytucji Zaydzapce).

. Wskazniki dotyczce liczby stanowisk pracy finansowanych z Pomocghnéznej
(wskaznik mierzy etatomiegce i dotyczy wydcznie uméw o prag bez umow cywilno-
prawnych) oraz liczby beneficjentow szkéleuczestnikow konferencji i seminariéw
monitorowane g przez wszystkich beneficjentow Pomocy technicB@jKL.



9.3 Poziomy sprawozdawcgm w ramach PT PO KL

1. Whniosek o ptatncé

Funkcg sprawozdania z pagiow realizacji Rocznego Planu Dziatlania PT PO Kklsja
wniosek o ptatn& w czsci sprawozdawczej. Wniosek o ptatddaczy informacje na temat
wydatkéw poniesionych w ramach Rocznego Planu BriatPT PO KL z opisem rodzaju
dziatah, w zwigzku z ktérymi wydatki te zostaty poniesione.

Whniosek o ptatn& w czsci sprawozdawczej zawierinformacje dotyczce: postpu
rzeczowo-finansowego realizacji RPD PT PO KL, peobdw i trudnéci we wdraaniu RPD
PT PO KL (oraz podtych srodkéw zaradczych), prognozy realizacji RPD PT PO K
w kolejnym okresie sprawozdawczym, w tym piatiana kolejne okresy rozliczeniowe, oraz
informacje dotyczce zgodnéci z politykami wspdélnotowymi i prawem wspdélnotowym

W _czséci sprawozdawczej wniosku o ptatido nalezy uwzgkdni¢ informacje, ktére
bezpadrednio odnosz sie do wydatkbw w nim przedstawionych w ramach posgt
finansowego. W przypadku zaga ktére nie zostaly rozliczone w danym okresie
sprawozdawczym, informacje ich dotyce zostam szczegdtowo przedstawione w kolejnym
wniosku o ptatné, w ktérym nastpi ich rozliczenie, zaw biezacym wniosku beneficjent
przedstawia informaej iz realizacja zadania jest w toku.z8& zadanie rozliczane jest
etapami na bimco naley przedstawia informacje dotycace postpu finansowego i
rzeczowego w odniesieniu do zaptaconych faktur. &M azetelnego monitorowania RPD
wskazane jest, by w obydwu przypadkach beneficgodatkowo zawart informagjo
planowanym terminie rozliczenia kosztéw zmanych z realizagj calego zadania oraz
zadania, ktérego rozliczenie opia Sk.

2. Sprawozdania okresowe, roczne oraz Kawowe z realizacji RPD

Sprawozdanie okresowe spgiizane jest za | potrocze kalendarzowe, roczne #a ro
kalendarzowy, za koncowe z kacem realizacji Dziatania. Sprawozdanie prezentuje
wszystkie istotne informacje zydane z realizagj Pomocy technicznej, w szczeg&ob
informacje dotycace realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO Kliyakego na dzie
zlozenia sprawozdania), przeszkod napotkanych podezdigacji RPD PT PO KL, prognozy
na kolejny okres realizacji Pomocy techniczne;.

Sprawozdania spagdzane g na podstawie informacji uzyskanych z&a sprawozdawczej
zweryfikowanych i zatwierdzonych wnioskéw o ptad@io Sprawozdania uwzgdiniaj
informacje sprawozdawcze z wnioskéw o platneatwierdzonych oraz zarejestrowanych w
Krajowym Systemie Informatycznym (KSI) SIMIK 07-1® ostatniego dnia danego okresu
sprawozdawczego (np. sprawozdanie za | pétroczenklarzowe sposrlzane jest w oparciu
0 zatwierdzone wnioski o ptateiowprowadzone do KSI do 30 czerwca).

Instytucje Pérednicace Il stopnia i Beneficjenci Systemowi sklagdagprawozdania z
realizacji Pomocy technicznej PO KL do InstytuagiRdniczcych. Instytucje Pa@edniczce
przyjmuja, weryfikuja i zatwierdzaj sprawozdania spaydzone przez IP Il i BS. Instytucja
Pdsredniczca zatwierdza sprawozdania przekazane przez logtyR@redniczce Il stopnia/
Beneficjenta Systemowego, nie czekapa zatwierdzenie sprawozdania przekazanego do
Instytucji Zaradzapcej. W przypadku wykrycia brakéow lub dolnych informacji

w sprawozdaniu IP II/BS, ktére zostatozjzatwierdzone, swoje sprawozdanie poprawia
wytacznie IP, a brakgge informacje lub korektinformacji wczéniej bigdnie przekazanych

IP 1I/BS powinna zawrzew kolejnym sporzdzanym sprawozdaniu.
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ROEFS nie sktadaj oddzielnych sprawozdado Instytucji Pérednicacych. Instytucje
Pasrednicace whczap dane sprawozdawcze z wnioskéw o rozliczenie wyaatROEFS do
wiasnych sprawozda

Instytucje Péredniczace przedkiadaj sprawozdania z realizacji Pomocy technicznej PO KL
do |Instytucji Zarzdzapcej PO KL. Instytucja Zamtizapca przyjmuje, weryfikuje

| zatwierdza sprawozdania spaiizone przez Instytucje Bednicace. Na podstawie
informacji zawartych w zatwierdzonych sprawozdahi#mstytucja Zaradzapca, w ramach
sprawozdania z Programu, przedkiada do Instytueprlynupcej NSRO informacje o stanie
realizacji Pomocy technicznej PO KL.

Wz6r sprawozdania z realizacji Pomocy technicznejA® KL znajduje s w zahczniku
nr 5. Instrukcja wypetniania sprawozdania stanoaiacznik nr § natomiastWzor listy
sprawdzajcej do sprawozdania z realizacji dzidgtaw ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-20dtAnowi zadcznik nr 7 do niniejszych
Zasad.

Instytucja Zarzdzapca mae stosowa inne narzdzia sprawozdawcze miexe stopié
osiagniecia zakladanych celéw szczegdtowych dla Pomocy rtezhej, np. ankiet
monitoruggcqg stan zatrudnienia oraz ankietmonitorugcqg dziatania informacyjno -
promocyjne.

9.4 Terminy sprawozdawcZoi

1. Kazda z instytucji zaangawanych we wdrzanie Pomocy technicznej PO KL odpowiada
za terminowe sposgizanie i przekazywanie sprawoada

2. Instytucja Péredniczca przedktada do 1Z PO KL:

a) Sprawozdania za |-sze péirocze (okresowe) nienigp niz po uptywie 45 dni
kalendarzowych od zakozenia okresu sprawozdawczego;

b) Sprawozdania roczne nie fej niz po uptywie 45 dni kalendarzowych od
zakaiczenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdanie kecowe w terminie do 140 dni kalendarzowych od zakenia
realizacji Priorytetu.

IP_zwolnione s ze sporzdzania i przekazywania do |IZ PO KL sprawozdadkresowych za

lI-gie potrocze.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia przedktada do IP:

a) Sprawozdania za I-sze potrocze (okresowe) nienigd niz po uptywie 30 dni
kalendarzowych od zakozenia okresu sprawozdawczego. 1Z PO KL dopuszcza
mozliwo$¢ wydtuzenia terminu na przekazanie sprawozdania do IR, I®iwyrazi na
to zgod;

b) Sprawozdania roczne nie zmdej niz 30 dni kalendarzowych od zakexenia okresu
sprawozdawczego. |Z PO KL dopuszcza ztiveos¢ wydtuzenia terminu na
przekazanie sprawozdania do IP, o ile IP wyrazoregod;

c) Sprawozdania kiowe w terminie do 90 dni kalendarzowych od zelzenia
realizacji Dziatania. 1Z PO KL dopuszcza #iwos¢ wydtuzenia terminu na
przekazanie sprawozdania do IP, o ile IP wyrazbnegod;
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IP2 zwolnione 8 ze sporzdzania i przekazywania do IP_sprawozdskresowych za ll-gie

6trocze.

Liczba dni kalendarzowych na

przekazanie dokumentu do | Sposéb wyznaczania terminu
instytucji nadrz ednej:

przez IP2 przez IP

Rodzaj dokumentu

Sprawozdanie okresowe

. 30 45
za I-sze porocze

Liczba dni od zakéczenia
okresu sprawozdawczego
tj. potrocza kalendarzowego

Sprawozdanie okresowe

za ll-gie potrocze Nie dotyczy Nie dotyczy

Liczba dni od zakéczenia
Sprawozdanie roczne 30 45 okresu sprawozdawczego,
tj. roku kalendarzowego

Liczba dni od zakaczenia
Sprawozdanie kizowe 90 140 realizacji
Dziatania/Priorytetu/Programu

3. Sprawozdanie z pagiow realizacji RPD PT PO KL Instytucji Zadzapcej
przygotowywane jest zgodnie z obawijaca Instrukch Wykonawca Instytucii
Zarzadzapcej PO KL w latach 2007-2013.
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10 Rozdziat — Kontrola i audyt Pomocy technicznej

10.1 Kontrola Pomocy technicznej PO KL

1. Kontrola na miejscu prawidtowsoi realizacji zada w ramach Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL przeprowadzasaprzez:

a) Instytucgk Zaradzapca w Instytucjach Pé&ednicacych oraz w komorce 1Z
odpowiedzialnej za realizacRocznego Planu Dziatania PT PO KL z uveziglieniem
wyodrebnienia organizacyjnego 1Z,

b) Instytucg Zarmdzapca w Instytucjach Pgednicacych Il stopnia w ramach
Priorytetu V PO KL,

c) Instytucje Pérednicace w Instytucjach Roednicacych Il stopnia, ROEFS
i u Beneficjentow Systemowych korzysteych zesrodkéw Pomocy technicznej.

2. Kontrole, o ktérych mowa w pkt. 1, obejmujkontrole dokumentacji daginej
w siedzibie jednostki kontrolagej oraz kontrole na miejscu.

3. Szczegotowy opis sposobu kontroli oraz minimalnkrea listy sprawdzagej do kontroli
na miejscu prawidtowdei realizacji RPD PT PO KL zostat okieny w Zasadach
kontroli w ramach PO KL 2007-13

4. Zatozenia danego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Tenmajid®O KL powinny by
skontrolowane przynajmniej raz w rdku

10.2 Audyt Pomocy technicznej PO KL

1. Instytucja Zaradzapca oraz Instytucje Roednicace (Instytucje Paedniczace Il stopnia
w ramach Priorytetu V) maj obownzek przeprowadzenia audytu zesmanego
realizowanego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Tiezhej PO KL w zakresie swojej
instytucji oraz instytucji podlegtych (IP Il orazbheficjentéw systemowych). Odiroe
konieczndci obejmowania audytem zewtrenym dziata realizowanych przez
Regionalne ®&odki EFS, nalgy to do indywidualnej decyzji kalej z Instytucji
Pasrednicacych, ktérej podlegajROEFS i ktéra ocenia — m.in. na podstawie wynikow
kontroli IP w ROEFS - czy dodatkowe dziatanie koMlte w postaci audytu
zewretrznego jest w jej opinii niezolne.

Audyt zewrgtrzny oznacza audyt wykonywany przez podmiot zgwny niezaleny od
jednostki audytowanej. Celem audytu zewmnego jest uzyskanie dowodéw
pozwalajcych na ocegiprzez podmiot przeprowadzay audyt i przedstawienie opinii w
zakresie prawidtowszi realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Teme] PO KL
wedtug zasad zawartych w umowie/decyzji o dofinarmde RPD PT PO KL oraz
potwierdzenia, czy wydatki poniesione w ramach RPDPO KL g kwalifikowalne.

2. Instytucja Zarzdzapca opracuje dla Instytucji Badnicacych (IP Il w ramach
Priorytetu V) wzér rekomendowanej specyfikacji teygch warunkéw zamowienia w celu
ujednolicenia zakresu prac przeprowadzanych w igadedytu zewgtrznego oraz w celu
ujednolicenia wymogow stawianych przez IP (IP Ifamach V Priorytetu) potencjalnym

2 Nie dotyczy 1Z, ktéra przeprowadza kontrole na stgjna prébie IP/IP Il w ramach Priorytetu V. Wypadku Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej na 2007-20@®puszcza simazliwos¢ przeprowadzenia kontroli ich realizacji w
2009 r. w zalenosci od stopnia zaawansowania wydatkowainakow.



podmiotom realizgjcym ustug audytu zewgtrznego. W przypadku, gdy szacunkowy
koszt ustugi nie przekracza 14 tys. euro, 1Z/IPamyé wykonawe ustugi z zachowaniem
standardéw okigonych dla wykonawcy w przedmiotowej specyfikacii.

. W celu stwierdzeniaze RPD PT PO KL realizowany jest zgodnie z urafecyzj
o dofinansowanie RPD PT PO KL, a wydatki Bwalifikowalne w szczegolrioi
sprawdza st

a) prawidtowa¢ realizacji dziatd podgtych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z
przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, adakewrgtrznymi procedurami,

b) sposéb archiwizacji dokumentow, pozwatagjch na przéedzeniesciezki wydatku,
c) kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw i sposob ich dokumentowania,

d) wiarygodnd¢ sprawozda z realizacji RPD PT PO KL poprzez weryfikacj
potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionymharéw oraz wykonania ustug
zamowionych w ramach RPD PT PO KL,

e) poprawnd¢ realizacji zasad dotygeych informacji i promocji,
f) poprawndé¢ udzielania zaméwiepublicznych,
g) efektywna¢ wydatkowanigrodkow publicznych,

h) zgodnd¢ prowadzenia rachunkowa z przepisami ustawy z dnia 29 wéne 1994 r.
o rachunkowéci (Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223, zzpd zm.), W C2SCi
dotyczcej realizowany dziafta

i) czy jest prowadzona wyaghniona ewidencja kegowa dla RPD PT PO KL,

j) zgodndg¢ realizowanych dziataw ramach audytowanego RPD PT PO KL z zapisami
niniejszego dokumentu,

k) czy realizacja wydatkow nagtuje zgodnie z ich przeznaczeniem @lorym
w umowie o dofinansowanie Rocznych Planéw DziatlaRi@mocy Technicznej
w ramach PO KL, a w szczeglkwp — w Rocznym Planie Dziatania Pomocy
Technicznej na rok, ktory jest audytowany,

[) zgodnd¢ informacji zawartych we wnioskach o ptafboi w sprawozdaniach
z realizacji Pomocy technicznej w ramach PO KL obgjacych RPD PT PO KL
z zapisami w ewidencji ksgowo-finansowe;j.

Podczas realizacji audytu powinna zostaveryfikowana cat& lub prébka (dobér proby
dokumentoéw do weryfikacji powinien zostavykonany przy zachowaniu zasady, i
badaniem zostanie altych nie mniej ni 25% catdci populacji do badania) ogdtem
poniesionych wydatkow, a ta& pozostatej dokumentacji powstatej w ramach ragjiz
zada, ktéra pozwoli wydé audytorowi oping w sprawie prawidtowsri realizacji RPD
PT PO KL i sporzdzi¢ raport w tym zakresie. Raport powinien wskaz§waog
istotncci i poziom ufndci zgodny z midzynarodowymi standardami. Poziom ufcio
powinien by nie mniejszy ni 60%, a prég istotrii nie wickszy niz 2 %,

I Na podstawie Zatznika nr IV do Rozpoegizenia Komisji (WE) nr1828/2006z dnia 8 grudnia 2006 roku
ustanawiajcego szczegbtowe zasady wykonania rozgdrenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo
przepisy ogolne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,offjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégimraz rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regieego.
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Audyt powinien zosta przeprowadzony zgodnie z wybranymi, ¢dgynarodowymi
standardami audytu, wymienionymi po@

1) Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i nammn wykonywania
zawodu biegtego rewidenta;

2) Kodeksem Etyki Zawodowej Biegtych Rewidentéw, ogtmsym przez Krajow lzbe
Biegtych Rewidentow;

3) Migdzynarodowymi Standardami Audytu Westnznego oraz Kodeksem Etyki,
ogtoszonymi przez Institiute of Internal AuditoisA);

4) Standardami  kontroli wydanymi przez Komisj Standardoéw  Kontroli
Miedzynarodowej Organizacji Najugzych Organéw Kontroli (INTOSAI) lub
Europejskimi Wytycznymi Stosowania Standardéw KoltiiNTOSAI.

Audytor w ziazonej ofercie wskazuje, zgodnie z ktérymi gy wymienionymi
standardami zostanie przeprowadzony audyt.

4. Wybdr audytora nalg do Instytucji Péredniczcej/Instytucji Péredniczcej Il stopnia w
ramach Priorytetu V. IP/IP Il w ramach Priorytetu pdwinna zapewsi odpowiedm
jakos¢ audytu poprzez zlecenie przedmiotowej ustugi padom dysponujcym osobami
o odpowiednich umiejnosciach i ddwiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu
oraz wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy stnatnych.

Odpowiednie umigjnosci w zakresie przeprowadzania audytu powinny émisoby
posiadajce kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audygwretrznego zgodnie z
art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fiaghspublicznych (Dz. U. nr 157, poz.
1240), tj. osoba ktora:

- posiada jeden z certyfikatéw: Certified Internalditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Informatio8ystems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (AJCCertified Fraud Examiner
(CFE), Certification in Control Self Assessment @A}, Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (OFAIb

- zZlozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym eagia na audytora
wewretrznego przed Komisj Egzaminacyja powotar, przez Ministra Finanséi;
lub

- uprawnienia biegtego rewidenta, lub

- dwuletnp praktyke w zakresie audytu wewtrznego i legitymuje si dyplomem
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wgxgnego, wydanym
przez jednosik organizacyjn, ktéra w dniu wydania dyplomu byla uprawniona,
zgodnie z odgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego odakhauk
ekonomicznych lub prawnych.

5. Zespot przeprowadzgjy audyt powinien by co najmniej dwuosobowy, a w jego skfad
powinna wchod#i co najmniej jedna osoba posiaga uprawnienia biegtego rewidenta

22 Ystawa z dnia 8 grudnia 2006 r. o zmianie ustaipansach publicznych oraz niektérych innych ust@a. U. Nr 249,
poz. 1832) uchylita zapisy ustawy z dnia 30 czer@@@5 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249z 12104, z pgn. zm.)
w zakresie dotycrym powotywania Komisji Egzaminacyjnej przeprowgdeaej egzaminy na audytorow wewgrenych,
dziatapcej przy Ministrze Finanséw. W oboziujacym od dnia 29 grudnia 2006 r. stanie prawnym Mam&wo Finansow
nie prowadzi egzaminéw na audytora wetwvmnego Kwalifikacje zawodowe uzyskane przez osoby, ktéréatach 2003-
2006 ztayty z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wetrmnego przed KomigjEgzaminacyja powotan, przez
Ministra Finanséw nadal uprawniaglo przeprowadzania audytu westnznego. Wykaz os6éb, ktére zidy z wynikiem
pozytywnym egzamin na audytora wesznego przed KomigjEgzaminacyja powotara przez Ministra Finansow znajduje
sig na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.
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oraz osoba posiad@ja jedno zvymienionyeh-wpunkiach-a)-Hpozostatych uprawnie

wymienionych w punkcie .4 Ponadto, przez podmioty dyspogug osobami o
odpowiednim doswiadczeniu

i wiedzy naley rozumi&€ podmioty posiadage dédwiadczenie w zakresie audytowania
zada finansowanych z funduszy Unii Europejskiej.

Zlozenie dokumentéw potwierdza@lych posiadanie odpowiednich kwalifikacji
i doswiadczenia przez podmiot ubiegey Sk 0 uzyskanie zlecenia powinno stanéwi
wymaog w stosunku do oferentdw ubiegmjch st o przeprowadzenie audytu RPD PT PO
KL. Informacje na temat posiadanego s@@adczenia powinny dotyczy zaréwno
doswiadczeniaosoh ktore lzda bezpagrednio zaangewane w realizagj zlecenia oraz
podmiotu ubiegagcego s¢ 0 uzyskanie zlecenia.

Osoby uczestnigze w przeprowadzaniu audytu powinny spetnigymaég bezstronrigi
i niezalenosci od Instytucji Péredniczcej, Instytucji Pérednicacej Il stopnia,
Beneficjenta Systemowego i ROEFS gk dotyczy).

Bezstronné¢ i niezalenos¢ nie jest zachowana,Zeli osoba lub podmiot przeprowadaay
audyt:

jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawicielgawnym (petnomocnikiem), cztonkiem
organéw nadzorczych,abliz zaradzapcych lub pracownikiem jednostki stowarzyszonej,
dominupcej, zalenej lub wspotzalenej;

w ostatnich 3 latach uczestniczyt w sp@izaniu dokumentéw stanoyegych przedmiot
audytu;

osiagnat chociazby w jednym roku w eigu ostatnich 5 lat co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytutuswiadczenia ustug na rzecz danej jednostki, jedmostibec niej
dominupcej lub jednostek z ai stowarzyszonych, jednostek od niej zalch lub
wspotzalenych  (nie dotyczy to pierwszego roku dziatdlcio podmiotu
przeprowadzagego audyt);

jest matonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej dougiego stopnia lub jest
zwiazany z tytutu opieki, przysposobienia lub kuratelosoly zaradzapca lub bgdaca
w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnig prewadzeniu audytu takie osoby;

jest lub byt zaangmwany w planowanie, realizagj zaradzanie dziataniami
finansowanymi i realizowanymi w ramach RPD PT POn€_rok ..... lub ktory z innych
powoddéw nie spetnia warunkéw bezstrofiad niezalenosci’,

Po przeprowadzeniu audytu, audytor zobmany jest do przygotowania raportu
z audytu. Kada audytowana instytucja ma prawo do odniesieridairaportu. Raport, a
takze — jezeli nasgpito - odniesienie gijednostki audytowanej do niege grzekazywane
przez IP do pozostalych instytucji uczestamzh w realizacji audytowanego RPD PT
PO KL oraz archiwizowane w dokumentacji dotyozj Rocznego Planu Dziatania. IP jest
zobowhzana do udogpnienia raportu z audytu upowaonym organom kontrolnym.

Raport z audytu z Rocznego Planu Dziatania Pomamhiiicznej PO KL za dany rok
wraz z odniesieniem i do niego audytowanych instytucji #gi nasapito)
przekazywany jest przez IP/IP 1l w ramach Prionytétdo 1Z wraz ze sprawozdaniem za

Bw przypadku, gdy osoba lub podmiot przeprowagzapudyt jednoczmie jest lub byt zaangawany w planowanie,
realizacg, zaradzanie dziataniami finansowanymi i realizowanymramach RPD PT PO KL, nalg zapewnt, ze kxdzie
onwytgczony z audytowania przedmiotowych dziata.
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pierwsze poétrocze roku naphego. Audyt powinien zosta przeprowadzony w
odniesieniu do cakei wydatkdéw za dany rok budtowy.

8a. Pierwszy audyt zazany z realizagjRocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO
KL 2007-2008 przeprowadzany jest w 2009 r. i przgkaany wraz ze sprawozdaniem
okresowym za pierwsze poétrocze 2009 r. Audytazany z realizagj RPD 2014 — 2015
przeprowadzany jest tylko w 2015 r. i przekazywamgiz ze sprawozdaniem okresowym
za pierwsze potrocze 2015r.

9. Raport z audytu powinien zawiérav szczegolnéci elementy zamieszczone we wzorze
raportu, ktory stanowi zagznik nr 10 do niniejszycBasad

10. Instytucja Pérednicaca mae zdecydowa o zasipieniu audytu zewgtrznego RPD PT
PO KL audytem wewgtrznym. Audyt wewartrzny przeprowadzany jest athnie przez
komorki wewrgtrzne IP oraz IP Il w zakresie dziataealizowanych w ramach RPD PT
PO KL przez te jednostki. Do audytu westiznego nalgy odnig¢ zapisy zawarte w
punktach 3, 4 a) i b), 6-9 niniejszego rozdziatu. 2&kresie ROEFS natg albo
przeprowadzi audyt zewantrzny albo pracownicy komorki ds. audytu wesmnego
moga przeprowaddi takze audyt w ROEFS.
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11 Rozdziat — Zasady finansowania Pomocy technicznej

Szczegobtowe zasady finansowania wydatkéw w ramaiogr&@mu Operacyjnego KapitJﬂ
Ludzki regulup Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitataki ktére

D

stanowi dokument obowizujacy dla catego Programu Operacyjnego i wszystkigjo |
Priorytetow. W przypadku nieuregulowania poszczegdh kwestii w niniejszym

dokumencie, nafey odwota sie do zapiséw zawartych wasadach finansowania PO KIL.

11.1 Whnioskowanie arodki z Pomocy technicznej

1. Instytucje Pérednicace szczebla regionalnego otrzymujrodki na dofinansowanie
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, zapleane w cgici budzetowej
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, w formie dotamiowej. Srodki dotacji celowej
stanowi nie wigcej niz 85 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Roczry@lanéw
Dzialah Pomocy Technicznej PO KL, za wgtkiem srodkéw przeznaczonych na
realizacg dziatax Regionalnych @odkow EFS orazrodkéw na finansowanie zatlav
ramach przyznanego przez IZ grantu. Instytucjerdttmicace zobowizane g do
whniesienia 15 %-ego wkiadu wiasnego. Wkiad wtasayradkow publicznych nie me
by¢ wyzszy niz poziom wspoéiinansowania krajowego w Programie, 5% W
przypadku, gdy poziom wkiadu wtasnego przekracz® IBydatkéw kwalifikowalnych
ze srodkow publicznych na etapie koowego rozliczeni®dmowy o dofinansowanie RPD
PT PO KL nalezy odpowiedrmi wysoka¢ wkiadu wtasnego finansowanego gedkow
publicznych uznaza niekwalifikowalm.

2. Dotacja celowa przekazywana Instytucjomsfiédnicacym powtgkszana jest o kwet
srodkdw na realizagj zada i funkcjonowanie Regionalnych s&@dkéw EFS oraz na
realizacg zad& w ramach przyznanego przez IZ grantu i gasie przekazywana
osrodkom przez Instytucje Reednicace. Srodki dotacji celowej przeznaczone dla
ROEFS oraz na finansowanie realizacji zag#a ramach przyznanego przez 1Z grantu
obejmup 100 % wydatkéw kwalifikowalnychsmodkow.

3. Przyznanie samogdowi dotacji celowej regulujeymowa dotacji celowej w ramach PO
KL.

4. Instytucje Pérednicace, Instytucje Paednicace Il stopnia oraz Beneficjenci
Systemowi kdacy dysponentami &#ci budzetowej zapewniaj calg¢ srodkdbw na
finansowanie Rocznych Plan6w Dziatania Pomocy Teamej PO KL w ramach limitow
wydatkow budetu pastwa ugtych w czséciach budetowych poszczegolnych
dysponentow.

5. W ramach procedury wnioskowania o0 przyznanie dbtaglowej/wnioskowania
o srodki w ramach poszczegoélnychegéei budzetowych, kwota wnioskowana nie e
przekroczy:

a) w przypadku instytucji szczebla regionalnego — 85 &atkowitej kwoty
zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy fliephej PO KL, w ramach
ktérego przedmiotowe srodki beda wydatkowane, za wyikiem srodkdéw

2 Dotyczy wydatkéw IP/IP 1l szczebla regionalnegoyagaatkiem wydatkéw na ROEFS i w ramach grantu.



przeznaczonych na funkcjonowanie i realizazjda& Regionalnych @odkéw EFS
oraz zada realizowanych w ramach przyznanego przez Instytitarzadzapca
grantu, na realizagj ktérych instytucje wnioskaj o 100 % catkowitej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych;

b) w przypadku instytucji szczebla centralnego — caikej kwoty zatwierdzonego
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

7. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobewéni § do utrzymywania odbnej
ewidencji ksggowej. Konieczné¢ prowadzenia wyodbnionej ewidencji wydatkow jest
warunkiem zawartym imowie o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatarienécy
technicznej PO KL

8. Zalecane jest, aby beneficjenci Pomocy technicB@jKL bxdacy jednostkami sektora
finanséw publicznych ksgowali kazdy wydatek w proporcjach: 85% (finansowanie z
funduszy strukturalnych - paragraf z czwaclfra ,8") oraz 15% (wspoétfinansowanie
krajowe — paragraf z czwartyfra ,9”). Zalecane jest rownig aby proporcja 85% / 15%
utrzymywana byta w okresie jednego roku betdwego W przypadku, gdy proporcja
85% / 15% nie jest zachowana na poziomiedego dokumentu ksjowego lub w
okresie jednego roku biaetowego, natey ja zachowa — do dwdch miejsc po przecinku -
na etapie kacowego rozliczeni&mowy o dofinansowanie RPD PT PO KL.

11.2 Rozliczeniesrodkéw z Pomocy technicznej PO KL

1. Rozliczanie wydatkoéw odbywaeshna podstawie wnioskow beneficjenta o ptatnoraz,
w przypadku Instytucji Pwednicacych dla Priorytetu V, paviadczenia i deklaracii
wydatkbw w ramach Dziatania. Jednogze w/w dokumenty stanowipodstaw dla
certyfikowania wydatkow w ramach PO KL. Wzér wnias ptatné¢ stanowi zatcznik
nr 5 doZasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitadakg natomiast Instrukcja
wypetniania wniosku o ptatdé stanowi zatcznik nr 11 do niniejszycBasad.

2. Beneficjenci Pomocy technicznej zobawani § do sporzdzania wnioskéw o platrsé
przy wyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wniosk@®atniczych udogpnionej
Instytucji Pdrednicacej przez Instytugj Zaradzapca oraz zgodnie z aktualnym
harmonogramem pfatdci — na podstawie zgznika do Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL lub harmonogramu zawarteg@o wniosku o platni.
Harmonogram platrigi moze podlega aktualizacji w szczegdélsoi we wniosku o
ptatng¢ i nie wymaga wyspowania przez Instytugj Parednicaca o ponowma
akceptagi Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej. Haogmm ptatngci
powinien zosté& sporadzony w ugciu maksymalnie kwartalnym. Wniosek o ptaifio
skfadany jest w terminie wynikggym z instrukcji wykonawczych beneficjenta, nie
dtuzszym jednak ri 30 dni od zakfczenia okresu rozliczeniowego. Kepwy wniosek o
ptatnc¢ sktadany jest w terminie wynikajym z instrukcji wykonawczych beneficjenta,
nie diuzszym jednak i 60 dni od zakaczenia okresu rozliczeniowego w przypadku
Umowy o dofinansowanie RPD PT PO RQ07 — 2010 oraz w terminie nie éézym ng
30 dni od zakaczenia okresu rozliczeniowego w przypaddmowy o dofinansowanie
RPD PT PO KL 2011 -2015

3. Whniosek o platn& obejmuje wydatki poniesione w ramagdnego Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO %L w ramach jednego roku biztowego. Okresy

%5 za wyptkiem wydatkéw ROEFS, kt6rych rozliczenie #onasipi¢ w ramach kolejnego RPD realizowanego w ramach
tej samej umowy o dofinansowanie.
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poszczegolnych wnioskow o ptatdoskladanych w ramach RPD PT PO KL nie powinny
na siebie zachodzi Suma wydatkow rozliczanych w ramach kolejnych askdw o
ptatnc¢ nie mae przekrocz§ catkowitej kwoty wynikagcej z zatwierdzonego Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

4. We wniosku o ptatni& beneficjent wykazuje zaréwno pegtfinansowy jak i rzeczowy
z realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Textmej, przy zachowaniu zasackg
W czesci rzeczowej wniosku o ptatdé nalery uwzgkdni¢ informacje, ktére bezgoednio
odnosz sie do wydatkéw przedstawionych w ramach gpstfinansowego.

Przyktad: Instytucja Zarzdzapca PO KL zorganizowata w dniach 15-16.12.2008 r.
szkolenie z rachunkowoi budzetowej dla 10 swoich pracownikéw. Faktura za szkiele
zostata optacona przez 1Z z ¢a9.01.2009 r. Instytucja Zadzapca rozlicza wydatk
w ramach RPD w ramach wnioskow o plathskladanych raz na kwartat. Informacja
0 zorganizowaniu przedmiotowego szkolenia wykazyaj@st w czsci rzeczowej wniosku (
ptatna¢ skladanym za pierwszy kwartat 2009 r., a nie 2@acky kwartat 2008 r.

Y%

o

5. Beneficjent zalcza do wniosku o platdé zestawienie dokumentow potwierdmajch
poniesione wydatki w formie tabeli stanaaej zahcznik nr 1 do wniosku o ptatdé
Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL nieazalp do wniosku o ptatnid wydruku z
ewidencji ksggowej beneficjenta, zadznika pt. SzczegoOlowa charakterystyka
udzielonego wsparciaraz informacji o wszystkich uczestnikach RPD Y K.

6. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobewdni s do rozliczania wydatkow
w ramach wniosku o pfat§é na podstawie faktycznie zakgowanych i zaptaconych
dokumentow ksigowych.

7. Whnioski o ptatné¢ sktadane gsdo nastpujacych instytucii:

a) wnioski o ptatné¢ Instytucji Pdrednicacych Il stopnia oraz Beneficjentow
Systemowych — do Instytucji Bednicacych;

b) wnioski o ptatné¢ Instytucji P@rednicacych Il stopnia w ramach Priorytetu V — do
wyodrebnionej organizacyjnie komorki IP 11, zgodnie ztingcja wykonawcz IP |I;

c) wnioski o ptatné¢ Instytucji Pdrednicacych — do wyodgbnionej organizacyjnie
komorki IP, zgodnie z instrukgjwykonawca IP;

d) wnioski o pfatnéc¢ Instytucji Zaradzapcej — do wyodgbnionej organizacyjnie
komorki 1Z — zgodnie z instrukgjwykonawcz 1Z.

Wydatki Regionalnych €odkéw EFS ujmowaneaswe wnioskach o ptatdé Instytucji
Pdsrednicacych szczebla regionalnego jako jedna pozycja, nobjefa hcznie wszystkie
wydatki Regionalnego €odka EFS w danym okresie rozliczeniowym. WydatkEFS g
ujmowane we wniosku o platéoIP za okres, w ktorym naglito zatwierdzenie wniosku o
rozliczenie wydatkéw ROEFS.

8. Okres weryfikacji wniosku o ptatdé wynosi 20 dni roboczych od dnia jego wpkgaig,
przy czym okres ten dotyczy kdej przedtagonej wersji wniosku. W przypadku gdy:

a) w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy technjgesedokonywana kontrola i
ztozony zostat kacowy wniosek o ptatnig,

b) Instytucja Péredniczca zlecita kontral dorazna w zwiazku ze ztaonym wnioskiem
o platnag¢

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia prze&aia do Instytucji Roedniczcej
informacji o wykonaniu/ zaniechaniu wykonania zatepokontrolnych.
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9. Weryfikacja wniosku o ptatrié udokumentowana jest w formie listy kontrolnej. Wzo
listy kontrolnej zawierajcej minimalny zakres weryfikacji wniosku o ptatdostanowi
zahcznik nr 6 doZasad finansowania PO KWW przypadku stwierdzenia dgow lub
brakow w zt@aonym wniosku o ptatrig, instytucja weryfikujca wniosek mze wystpi¢
do beneficjenta z péba o popraw wniosku, przestanie brakagych informacji lub
udzielenie niezédnych wyjdnien, wskazujc termin przekazania odpowiedzi przez
beneficjenta.

10.Beneficjent nie ma obowzku zahczania do wniosku o ptatéé kserokopii dokumentow
potwierdzagcych poniesienie wydatkow, jednak instytucja dokonafa weryfikacji
wniosku o ptatné& maoze — w przypadku uzasadnionychtpliwosci co do prawidtowsci
i kwalifikowalnosci wydatkow wykazanych w weryfikowanym wniosku oafmig¢ —
wystapi¢ o przekazanie wybranych lub kompletu kserokopikudnentow ksigowych
poswiadczonych za zgodd&é z oryginatem dotyccych weryfikowanego wniosku
o platn@¢, w celu potwierdzenia ich prawidtoia.

11. Dokumentami potwierdzagymi poniesieniu wydatkuas

a) faktury lub inne dokumenty kgjowe o roéwnowznej wartéci dowodowej wraz
z dokumentami zapfaty (w przypadku ptatcio gotbwkowej wystarczaga jest
odpowiednia adnotacja na dokumenciegsivym np. ,zaptacono gotéwk lub inne
dokumenty potwierdzage rozchéd z kasy beneficjenta);

b) w przypadku amortyzacji (wktad niepiepny) — tabele amortyzacyjnérodkow
trwatych wraz ze stosownymi dokumentamiglggiwymi wskazujcymi na wysokéc
odpisbw amortyzacyjnych (rowrie w przypadku jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego);

c) w przypadku wydatkow poniesionych w zwku z wynagrodzeniami (dodatkami itp.)
pracownikéw finansowanych w ramach Rocznego Planiaténia PT PO KL - listy
ptac wraz z dowodami zaptaty, ZUS DRA, deklagaBjT, dowody zaptaty oraz
zestawienie pozwalge na identyfikag wysokaci sktadek optaconych za osoby
finansowane z Pomocy technicznej PO KL. Rekomendewarzez Instytugj
Zarzadzapca Zestawienie potwierdzgge poniesienie wydatkdw na wynagrodzenia
osobowestanowi zadcznik nr 12 do niniejszychAasad.

12.Wszystkie dokumenty ksjowe musz by¢ prawidiowo opisane, tak aby widoczny byt
zwiazek z Rocznym Planem Dziatania Pomocy TechnicZDejs dokumentu kegowego
powinien zawier&a co najmniej:

a) informacg o obowizujacej Umowie / Porozumienffi o dofinansowanie Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy technicznej w ramach PO &l przypadku ROEFS —
informacg o obowizujacej Umowie ramowej na prowadzenie ROEFS

b) nazwe Rocznego Planu Dziatania PT PO KL oraz nazedpowiedniej cgci
(np. Roczny Plan Szkaie Roczny Plan Kontroli), w ramach ktérej wydatekstzd
poniesiony;

c) rok realizacji Rocznego Planu Dziatania PT PO KL;

d) informack o wspoffinansowaniu wydatku w ramach EFS;

%6 Lub innym dokumencie, na podstawie ktérego IP kaizata IP Il obowizki wynikajace z realizacji PT PO
KL.

55



e) kwote kwalifikowalng lub w przypadku, gdy dokument kgowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania, wraz z podzialem kwoty na wkiad
EFS i wktad wtasny;

f) zrodio sfinansowania wydatku;

g) opis wydatku;

h) informacg, ze wydatek zostat poniesiony w ramach cross-finangin
i) informacg o poprawnéci merytorycznej i formalno-rachunkowej;

J) w przypadku poniesienia wydatku w ramach umowy meui dag podpisania
umowy;

k) w przypadku poniesienia wydatku w ramach przepraeadgo zamowienia
publicznego — informagj o zrealizowaniu wydatku zgodnie z przepisami ugtaw
Prawo Zamowig Publicznych (wskazanie trybu udzielenia zaméwienieaz
podstawy prawnej);

l) kategoré interwencji.

W zahczniku nr 13 do niniejszycBasadznajduje si rekomendowany opis dokumentu
ksiggowego zawierafy wszystkie wymienione powgj elementy.

Opisywanie lub nadruk opiséw powinno dywykonane na odwrocie dokumentu
ksieggowego. W razie braku nmtiwosci opisania dokumentu na jego odwrocie, Zdivee
jest sporzdzenie opisu na o¢onej kartce, w postaci zgiznika do dokumentu
wiasciwego, na state z nim pmizonego.

W odniesieniu do Regionalnychs@dkéw EFS, opis dokumentu kgbwego powinien
zawier& elementy wskazane w punktach a), d), g), h),)jprlez w punkcie e), w zakresie
wskazania kwoty kwalifikowanej wydatku (bez podai&ivoty na wkiad wtasny i EFS).

14.W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL wlutach obcych naky
stosow& w tym zakresie aktualne zapi&@asad finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

15.W ramach realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pgmdechnicznej PO KL mag
wystepowa: korekty finansowe, nieprawidtowoi (wydatki, ktére zostaly ju
zrefundowane w ramach RPD PT PO KL). W okresie obhpywania jednejJmowy o
dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocyhiliegnej PO KL wszystkie
srodki nieprawidiowo wydatkowane nale wykaz& we wniosku o ptatni@ w tabel
dotyczcej korekt finansowych, nawetzeli srodki te i wniosek o ptatrio, w ktérym g
wykazywane, dotyceg réznych Rocznych Planéw Dziatania. Instytucja zatwiegta
wniosek o ptatn& (w przypadku instytucji finansagych wydatki Pomocy technicznej w
ramach dotacji celowej) wzywa Beneficjenta - nigldtego pjb - do zwrotérodkow
nieprawidtowo wydatkowanych (wraz z odsetkami w ypemdku nieprawidtowsi).
Przedmiotowy zwrot naly zarejestromaw KSI SIMIK 07-13 jako kwat odzyskan.
Natomiast w przypadku Beneficjenta Pomocy techreégzigdacego pjb, srodki
nieprawidtowo wydatkowane nalg uzna& za kwoty wycofane i zarejestrowge w KSI
SIMIK 07-13 jako kwo¢ wycofar.

Jezeli wydatek niekwalifikowalny zostat wykryty po zedczeniu obowizywaniaUmowy
o dofinansowanie w ramach ktérej zostat poniesiony, ngledokon& korekty
zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych i wezév@eneficjenta do zwrotérodkéw
oraz zarejestrowajako kwot odzyskaa lub - w przypadku Beneficjenta Pomocy
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technicznej bdacego pjb - zarejestrowekwote w rejestrze obaien na projekcie w KSI
SIMIK 07-13 jako kwo¢ wycofan.

Instytucp odpowiedziala za wydawanie decyzji o zwrocieodkéw wydatkowanych w
ramach realizowanych RPD PT PO KL jest:

- 1Z - w przypadkusrodkéw wydatkowanych przez IP szczebla regionalnego

— |IP szczebla regionalnego — w przypadkadkow wydatkowanych przez IP |l
oraz ROEFS.
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12 Rozdziat — Pomoc techniczna PO KL a Krajowy Systerinformatyczny (KSI)

Krajowy System Informatyczny (KSI) na lata 2007-30dparty jest na sieci Internet.
Gromadzony jest w nim minimalny zakres danych nidmgch z punktu widzenia
regulacji unijnych oraz dwiadczeéx okresu programowania 2004-2006 w zakresie
monitorowania wykorzystanigodkéw na poziomie krajowym. Za wprowadzenie danych
do systemu odpowiedzialnea sosoby z poszczegoélnych instytucji, dla ktorych
zawnioskowano o odpowiednie uprawnienia do 1Z PO KL

W zakresie Pomocy technicznej PO KL rglevyrdzni¢c dwa poziomy ewidencjonowania
danych w KSI: poziom Instytucji Zagdzapcej oraz poziom Instytucji Beedniczcej.

Instytucja Zarzdzapca PO KL rejestruje w KSI Roczne Plany DziataniaP KL jako
wnioski o dofinansowanie, wpisig jedynie dane dotygze Instytucji Pérednicacej.
Instytucja Zarzdzapca nadaje numery poszczegélnym RPD zgodnie z jegmol
identyfikatorem dokumentow.

1 | KPRM POKL.10.01.00-001/08
2 | MEN POKL.10.0Q-0C-002/08
3 | MNISW/NCBIR PQKL.0.01.000C-005/08
4 | MPIPS POKL.10.01.0-0C-004/08
5 | MSWIA/ MAIC POKL.10.01.0-00-00%/08
6 |DZF MRR POKL.10.010C-0C-00€/08
7 | Dolncslaskie POKL.10.01.002-001/08
8 | Lubelskie POKL.10.01.06007/08
9 | Lubuskie POKL.a0.0008-001/08
10 | Kujawsko — Pomorskie POKL.10.01.03-0017/08
11 | Lodzkie POKL.10.01.0-10-007/08
12 | Malopolskie POKL.10.01.0-12-001/08
13 | Mazowieckie POKL.10.01.09-001/08
14 | Opolskie POKL.10.01.06-007/08
15 | Podkarpackie POKL.10.011@001/08
16 | Podlaskie POKL.10.01 2000108
17 | Pomorskie POKL.10.01.21001/08
18 | Slaskie POKL.10.01.0-24-001/08
18 | Swigtokrzyskie POKL.10.01.0-26-001/08
20 | Warmiasko - Mazurskie POKL.10.01.028-007/08
21 | Wielkopolskie POKL.0@.003C-001/08
22 | Zachodniopomorskie POKLQI00032-001.08

Przyktad: Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KLrata 2009 dla Instytucji
Pasrednicacej wojewddztwa mazowieckiego otrzyma numer: POKL01.0014-001/09




Zatwierdzone przez Instytucyarzadzapca zmiany do Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
w trakcie jego realizacji nie wymagananoszenia poprawek do Rocznego Planu Dziatania
zamieszczonego w KSI. Zmiany w KSI ngsiwa bgda poprzez ,dodanie aneksu” do
umowy (patrz pkt 4), natomiast wprowadzone pienifRPD na dany rok pozostanie bez
zmian (w KSI znajduje sipierwsza wersja Rocznego Planu Dziatania PT ng dak).

4. Instytucja Zaradzapca wprowadza do KSI informacje o umowie zawartdjazda IP.
Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania PO KL sa umowami
wieloletnimi, jednake w KSI wpisywane sinformacje tylko w zakresie higcego RPD
PT PO KL, w cesci dotyczcej IP. Dane w KSI dotyaze umowy uzupetnianeas
poprzez ,dodanie" aneksu do umowy w przypadku zatizienia przez Instytugj
Zarzmdzapca zmian do RPD PT PO KL oraz co roku po wprowadzéwmiejnego RPD
PT PO KL.

Numery dla pierwszej zarejestrowanej umowyasgpujace:

1 | KPRM POKL.10.01.0-0C-001/08-0C
2 | MEN POKL.10.0Q-0C-002/08-00
3 | MNISW/NCBIR PQK.0.01.0000-00%/08-00
4 | MPIPS POKL.10.0:@B00408-00
5 | MSWIA/ MAIC POKL.1@1.000C-00%/08-00
6 | DZF MRR POKL.10.01.0@C-00€/08-00
7 | Dolnoslaskie POKL.10.01.0-02-001/08-0C
8 | Lubelskie POKL.10.01.0-06-001/08-0C
9 | Lubuskie POKL.Q0.0008-001/08-00
10 | Kujawsko - Pomorskie POKL.10.01.@2+001/08-00
11 | Lodzkie POKL.10.02-10-002/08-00
12 | Malopolskie POKL.10.01.0@-001/08-00
13 | Mazowieckie POKL.10.01.04-001/08-00
14 | Opolskie POKL.10.01.0-16-001/08-0C
15 | Pockarpackie POKL.10.01.0-18-001/08-0C
16 | Podlaskie POKL.10.0120001/08-00
17 | Pomorskie POKL.10.01.22001/08-00
18 | Slaskie POKL.10.01.28-001/08-00
19 | Swigtokrzyskie POKL.10.01.(%-001/08-00
20 | Warmiasko - Mazurskie POKL.10.01.028-001/08-00
21 | Wielkopolskie POKL.10.01.0-3C-001/08-0C
22 | Zachodniopomorskie POKL.10.01.0-32-001/08-0C
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Przykiad: Pierwszy aneks do umowy dla Instytucji sRanicacej w wojewodztwie
mazowieckim khdzie miat numer POKL.10.01.004-007/08-01. Cyfry oznaczage rok, fj.
,08” pozostalm niezmienne przez caly okres obgmywania umowy, niezakmie od roku
wprowadzenia aneksu.

Termin umieszczenia w KSI danych o podpisanej ureamstat ustalony w instrukcjach
wykonawczych Instytucji Zaszlzapcej / Instytucji Péredniczcych w ramach PO KL.

IZ dodaje w KSI aneks do umowy niezwiocznie po misgm zatwierdzeniu nowego
RPD w ramach obowtywania jednej wieloletniej umowy o dofinansowaRiED PT PO
KL lub po pisemnym zatwierdzeniu zmian do aktuabi®wiazujacego RPD PT PO KL.
Aneks powgksza kwo¢ elektronicznej wersji umowy zapisanej w KSI o alok
przyznam Instytucji P&rednicacej w nowym RPD PT PO KL na kolejny rok wdamia
RPD PT PO KL lub modyfikujeaj jezeli zatwierdzone zmiany wptywajna wielkaé
przyznanego dofinansowania dla IP. W pierwsze] agjiu po wpisaniu aneksu
niezwtocznie umieszczang w KSI informacje o nowym RPD na kolejny rok wdaaia
RPD PT PO KL.

Zmiany RPD PT PO KL zatwierdzone przez 1Z, ktéreswoim zakresie nie dola

przektada sig na informacje dotyege umowy zawarte w KSI (np. zmiany polega na
dodaniu nowych kategorii wydatkéw w RPD lub ich gmiesienie z jednej egzci Planu
do drugiej) wymagaj jedynie aneksu umowy w zakresie jej numeru (papreskazanie
cyfry w numerze umowy oznaczagj kolejra jej zmiarg).

W ostatnim roku obowgzywania umowy, aneks zgaany z zatwierdzeniem nowego RPD
polega na dodaniu zdicy wynikajcej z wartéci umowy a wartéci wszystkich RPD, w
zakresie wydatkow IP, w trakcie jej trwania.

Numery dla umowy na lata 2011-16da roznity sie cyframi oznaczacymi rok, zamiast
,08” wpisywana lkdzie cyfra ,11".

Przyktad: Umowa na lata 2011-15 dla wojewddztwa mazowieakietyzyma numer
POKL.10.01.00-14-001/11-00. Pierwszy aneks do umdhayinstytucji Péredniczcej w
wojewddztwie mazowieckimgolzie miat numer POKL.10.01.00-14-001/11-01.

. Instytucja Pérednicaca w sposéb analogiczny rejestruje w KSI Roczny Paiatania
PT PO KL w czsci dotycacej IP 11 i BS. IP dla kadej z instytucji rejestruje oddzielny
RPD, nadajc mu inny numer, zgodny ze schematem wymaganynz 3¢

Przykfad: IP wojewddztwa mazowieckiego wprowadza do KSI:

1) RPD PT POKL z danymi dotygzymi IP 1I: WUP w Warszawie nadg mu numer
POKL.10.01.00t4-00208

2) RPD PT POKL z danymi dotygeymi IP Il: Mazowieckiej Jednostki Wdtrania
Programoéw Unijnych (MJWPU) nadaj mu numer POKL.10.01.004-00308
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Instytucje Pérednicace centralne nadaj numer Rocznym Planom Dziatania weéa
dotyczcej swoich IP 1I/BS przez umieszczenie kolejnegonaru, nie zastrzenego dla
Instytucji Parednicacych centralnych (i ich IP 1I/BS). Instytucja Zadzapca przekazuje
informacg o kolejnych ,wolnych” numerach i przyznaje je IFBIS w odpowiedzi na
pisemn, prosbe Instytucji Pdredniczce;.

Przykiad:
RPD pierwszej IPIl (w sprawie ktorej 1Z dostaniesmpb od IP z priba 0 przyznanie

numeru), otrzyma i zostanie zarejestrowany w KQI pas¢pujacym numerem:
POKL.10.01.00-00-00/08

6. Instytucja Pérednicaca wprowadza do KSI umowy, ktore zawiera z IPBE.

Przykiad:
W wojewodztwie mazowieckimeolzie to umowa dla:

- WUP w Warszawie o numerze POKL.10.01138002/08-00
- MJWPU o numerze POKL.10.01.0@-00308-00

Instytucje Pérednicace centralne nadaj numer umowie zawartej z IP II/BS zgodnie

Z numeragcj zatwierdzon przez 1Z dla Rocznych Planéw Dziatania danej IBSL.

Przykiad:
MPIPS lzdzie mogt nadanastpujacy numer umowy podpisanej z jedre swoich IPII:

POKL.10.01.00-00-00/08

7. Instytucja Pérednicaca wprowadza do KSI wnioski o ptaolP, IP1l i BS. Numeragj

POKL.10.01.00-00-0008-00, jg&li Roczny Plan Dziatania tej IP 1l otrzymat numer

wnioskow system diizie ustalat biarc pod uwag numer aktualnego aneksu do umowy,

pod ktory ,podpinany” jest dany wniosek. Instytudarzdzapca wprowadza do KSI
wnioski o ptatnéc 1Z.

Przykiad:

wniosek o ptatn& w wersji papierowej otrzyma sygnatur
WNP-POKL.10.01.00-14-0008-01.

bez wzgédu na rok ztaenia wniosku o ptatri.

Whniosek o ptatn& IP w wojewddztwie mazowieckim w systemiedzie rejestrowany
w_zakladce wnioskéw o ptatééd pod numerem: POKL.10.01.00-14-00801 Ten sam

Cyfry wskazujce rok (tj. ,08” lub ,11") kzda niezmienne w okresie trwania jednej umov

Iya

8. Sposbb generowania informacji w KSI:
a) dokumenty na poziomie IP/ IP Il w ramach Priorytetu
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RPD PO KL Umowa z IP/ Whniosek o
W CZeSCi - IP Il w - ptatna¢ IP/
dotycacej " ramach TiPnw
IP/IP Il w Priorytetu V ramach
ramach Priorytetu V
Priorytetu V

A 4 \ 4 \ 4
Ewidencjont Ewidencjont Ewidencjont
wany przez wany przez wany przez
1z 1Z IP/IP Il w

ramach
Priorytetu V
b) dokumenty na poziomie IP I1li BS

RPD PO KL Umowa z IP Whniosek o
W CZSCi R 1/BS R ptatnac IP
dotyczcej IP I1/BS
II/BS

! | |
Ewidencjont Ewidencjont Ewidencjont
wany przez wany przez wany przez
IP/IP 1w IP/ 1P 11 w IP/IP Il w
ramach ramach ramach
Priorytetu V Priorytetu V Priorytetu \

9. Szczegdbtowe informacje dotygze procesdw ewidencjonowania w KSI znajduje si
w Instrukcji wytkownika obstugi Krajowego Systemu Informatyczn8gdIK 07-13
ktéra znajduje gina stronie internetowej: www.funduszestrukturajog.pl.

Instrukcja wprowadzania danych do KSI w zakresieZRego Planu Dziatania PT PO
KL, Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziataniem&y technicznej PO KL
oraz wniosku beneficjenta o ptatdostanowi zatacznik nr 16 do niniejszydasad
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13 Rozdziat — Informacja i promocja w ramach Pomocy tehnicznej PO KL

1. Beneficjenci PT PO KL zobowzani & do informowania o dziataniach realizowanych
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technji¢2@eKL, w tym:

a) oznaczenia pomieszazew ktorych zatrudnione asosoby finansowane w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO Kinforimach
0 wspoHfinansowaniu stanowisk zdrodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) oznaczenia spegru zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziataniandey
Technicznej PO KL informagj o wspdifinansowaniu wydatku z&odkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofgo;

c) informowania uczestnikéw szkdle konferencji o wspétfinansowaniu spotkania ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &usru Spotecznego;

d) informowania  instytucji  wspoétpracagych i spoteczestwa o  fakcie
wspotfinansowania pozostatych dziataealizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL Zeodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Beneficjenci Pomocy technicznej PO KL stasupsadyPlanu Komunikacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkzamieszczonego na stronie internetowejw.efs.gov.pl
podczas realizacji Rocznego Planu Dziatania Porfi@chnicznej PO KL.



14 Zatacznik nr 1 — Wz6r Rocznego Planu Dziatania Pomocyekchnicznej PO KL

UNIA EUROPEJSKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +  *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

ROCZNY PLAN DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI na rok ...... *

ZMIANA ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHNICZNEJ PROGRAMU OPERACYJINEGO KAPITAL LUDZKI na rok ...... *

*dopisac wiasciwy rok oraz zaznaczy¢ krzyzykiem wtasciwa opcje
Niniejszy dokument nalezy wypetni¢ czytelnie, bez skreslen i korekt oraz przesta¢ w dwdch wersjach: papierowej, podpisanej przez upowazniong osobe oraz elektroniczne;j.

Cze$C A

Informacje na temat Instytucji Posredniczacej (IP)/ Instytucji Zarzadzajacej (1Z2)%

1.1 Nazwa IP/ 1Z

1.1.1 Status prawny

1.1.2 NIP

1.1.3 REGON

1.1.4 Adres siedziby

1.2 Osoba uprawniona w imieniu IP/IZ do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

1.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

1.2.2 telefon

1.2.3 fax

2" Nalezy wybra: wiasciwe - w zalénasci od rodzaju instytuciji sktadajej RPD PT PO KL.




1.2.4 mail

1.3 Osoba do kontaktow roboczych

1.3.1 Imie, nazwisko, stanowisko

1.3.2 telefon

1.3.3 fax

1.3.4 mail

Informacje na temat Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP II)*

2.1 Nazwa IP II

2.1.1 Status prawny

2.1.2 NIP

2.1.3 REGON

2.1.4 Adres siedziby

2.2 Osoba uprawniona w imien

iu IP II do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

2.2.1 Imie, nazwisko, stanowisko

2.2.2 telefon

2.2.3 fax

2.2.4 mail

2.3 Osoba do kontaktow roboczych

2.3.1 Imie, nazwisko, stanowisko

2.3.2 telefon

2.3.3 fax

2.3.4 mail




Informacje na temat Beneficjenta Systemowego (BS)*

3.1 Nazwa BS

3.1.1 Status prawny

3.1.2 NIP

3.1.3 REGON

3.1.4 Adres siedziby

3.2 Osoba uprawniona w imien

iu BS do podejmowania decyzji wiazacych/podpisania RPD

3.2.1 Imig, nazwisko, stanowisko

3.2.2 telefon

3.2.3 fax

3.2.4 mail

3.3 Osoba do kontaktow roboczych

3.3.1 Imig, nazwisko, stanowisko

3.3.2 telefon

3.3.3 fax

3.3.4 mail

*Nalezy wypetnic jezeli dotyczy

* nalezy wypisac, co ujeto w koszci

Cze$¢ B

e cross-financingu lub wskaza¢ wiasciwe Ip. w tabeli.

1) Roczny Plan Kontroli

Instytucja kontrolowana (kontrola

Lp. systemowa, kontrola na miejscu projektu, w Czas trwania kontroli

tym projektu systemowego)

Liczba os6b uczestniczacych
w kontroli

Koszt kontroli (w tym koszt diet, podrozy,

noclegow i wyzywienia)

6€



Instytucja Posredniczaca

1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy
1
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS):
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN

2) Roczny Plan Szkolen

S$rednia liczba

Liczba oséb . . .
Miejsce szkolenia (krajowe,

Koszt szkolenia na

Lp. Temat szkolenia uczestniczacych Koszt faczny:
dni szkolenia B zagraniczne) jedna osobe
w szkoleniu
Instytucja Posredniczaca
1

Koszt catkowity:




w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN

Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy

Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN

Koszt catkowity dla IP i IP II (BS):

w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN

3) Roczny Plan Kosztow Instytucji

A) Koszty osobowe

] ] . . . ] Sredni koszt
Lp. Kategoria Liczba pracownikéw/nagrod/umoéw cywilno-prawnych Koszt taczny:
jednostkowy
Instytucja Posredniczaca
1
Razem 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II/Beneficjent Systemowy
1
Razem
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Razem IP i IP II (BS):

0,00 PLN

B) Koszty zakupu sprzetu oraz pozostate koszty Instytucji

Lp. | Kategoria Koszt taczny:
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot....*):
Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot. ...*):
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
4) Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych
Lp. Nazwa badania Opis zakresu badania $posob realizacj i (ewaluacja wew./zewn.) | Termin realizacji Koszt

Instytucja Posredniczaca




Koszt catkowity:

w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II/ Beneficjent Systemowy
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN

5) Roczny Plan Dziatan Informacyjno — Promocyjnych

Planowane dziatanie Zaktadana o .
) ) ) Miejsce/zasi eg ) L
Lp. (wskaza € konkretne Zakres/tematyka Odbiorcy komunikatu liczba dziatani Termin realizacji Kosztt aczny:
ziatania
dziatanie) odbiorcéw
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II
1

Koszt catkowity:

7C



w tym koszty cross-financingu (dot. *):

Koszt catkowity dla IPi IP II 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II: 0,00 PLN
6) Roczny Plan Kosztow Wdrazania
Lp. |Dziatanie Koszt taczny:
Instytucja Posredniczaca
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot ...*): 0,00 PLN
Instytucja Posredniczaca II
1
Koszt catkowity:
w tym koszty cross-financingu (dot ...*): 0,00 PLN
Koszt catkowity dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
w tym koszt cross-financingu dla IP i IP II (BS): 0,00 PLN
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taczne wydatki na Pomoc techniczng w roku ......

Instytucja Posredniczaca

tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)
0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing:
financing: financing:
0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Instytucja Posredniczaca II stopnia/ Beneficjent Systemowy
tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)
0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing:
financing: financing:
0,00 z 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Ltacznie
tacznie
1 2 3 (A+B) 4 5 6
(1+2+3+4+5+6)

72



0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt
w tym cross- w tym cross-
w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: w tym cross-financing: . .
financing: financing:

0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt 0,00 zt

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

Czes$é C
Oswiadczenie

1. O$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym dokumencie oraz w dotaczonych jako zataczniki dokumentach sg zgodne z prawda. Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem $wiadom

praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg RPD PT PO KL finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w przypadku akceptacji niniejszego RPD zobowigzuje sie do

osiggniecia i utrzymania planowanych efektow RPD.

2. Wyrazam zgode na udostepnianie niniejszego RPD PT PO KL innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny.

data: ...

sporzadzit:

zatwierdzit: ...




Zatcznik nr 1 do RPD PT PO KL

Harmonogram ptatnosci

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki do rozliczenia
Lp. (od...do ...)* we wniosku o ptatng¢
IP
1
2
3
4
5
Pl
1
2
3
4
5
BS
1
2
3
4
5
Data: ...........
Sporadzit ...........

(imig, nazwisko, stanowisko stbowe, telefon, adres mailowy)

Zatwierdzit: ...........

* Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym




Zalcznik nr 2 do RPD PT PO KL

Zrodia finansowania wydatkow

Lp. |Zrodio Kwota wydatkéow |Kwota wydatkow
ogo6tem kwalifikowalnych
Instytucja Posredniczaca
1 Krajowe srodki publiczne: 0,00 0,00
1.1 [budzet pastwe 0,0C 0,0
1.2 |budzet jednostek samagdu 0,0C 0,0C
terytorialnego
1.3 | inne krajowdrodki publiczne 0,00 0,00
- Fundusz Pracy 0,00 0,00
- Paistwowy Fundusz 0,00 0,00
Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych
Pozostatezrodta 0,0C 0,0C
2.1 |[prywatne 0,0c¢ 0,0C
Instytucja Posredniczaca Il stopnia/Beneficjent Systemowy
1 Krajowe srodki publiczne: 0,00 0,00
1.1 | budet pastwa 0,0d 0,00
1.2 | budet jednostek samagdu 0,00 0,00
terytorialnego
1.3 | inne krajowdrodki publiczne 0,00 0,00
- Fundusz Pracy 0,00 0,00
- Paistwowy Fundusz 0,00 0,00
Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych
Pozostatezrodta 0,00 0,00
2.1 | prywatne 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00
Data: ...........
Sporadzit ...........
(imig, nazwisko, stanowisko sthowe, telefon, adres
mailowy)
Zatwierdzit: ...........
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15 Zatacznik nr 2 — Instrukcja wypetniania Rocznego PlanuDziatania Pomocy
Technicznej PO KL

Instrukcja wypetniania Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL

Wzér RPD PT PO KL stanowi zgiznik doUmowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej w ramach PO KL

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL haleypetnic czytelnie, bez skiten i korekt.
Dane finansowe natg przedstawdi w zaokgagleniu do dwéch miejsc po przecinku. W przypadku
watpliwosci odnoszacych si do punktow zawartych w RPD PT PO KL, ngleskontaktowa sie

Z Instytuch Zarzdzapca.

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej wraz zaczaikami powinien odzwierciedta
rzeczywistesrodki ujete w ustawie butbtowej na kolejny rok (za watkiem roku 2015, w ktérym
nalezy uwzgkdni¢ srodki pozostale w ramach przyznanej alokacji Pom@mhnicznej). Instytucje
centralne ujmuj w Planie 100%g$rodkow z budetu pastwa przyznane na Pomoc technigzn
natomiast instytucje regionalne uwadhiajp w Planie podziakrodkéw na budet pastwa oraz
wkiad jst z tymze srodki na dziatalné¢ ROEFS i granty stanowil00%srodkow budetu pastwa.

Roczny Plan Dzialania PT PO KL wraz z ganikami podpisuje osoba upoisveona do
podejmowania decyzji wkacych po stronie Instytucji RBeedniczcej/ Instytucji Zaradzajcej.
Szczegobtowe wytyczne w tej sprawie regalpfocedury wewetrzne danej instytucji.

Zmiana Rocznego Planu Dziatania PT PO KLto kazda wersja RPD PT PO KL nadestana po
pierwszej, oficjalnej wersji RPD przestanej do \iistji Zaradzapce;.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucfaradzapca PO KL bkdéw w RPD PT PO KL,
Instytucja Péredniczica zobowhzana jest do uswgtia bkdow w terminie wskazanym przez 1Z PO
KL. Instytucja Zaradzapca mae rownie: zadat od Instytucji Péredniczcej wyjanien zwiazanych

z przedktadanym Rocznym Planem Dziatania PT PO KL.

Zakaczniki:

W sytuacji wysipienia bkdu tylko w zakczniku do RPD PT PO KL (gx¢ gtéwna RPD PT PO KL
jest bezhidna) maliwe jest dokonanie korekty poprzez ponowne przekaz poprawionego
zalkcznika.

I. INFORMACJE OGOLNE

1) IP realizupca Pomoc technicanPO KL wspolnie z IP Il lub/i BS przedstawia dzisitn
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL ebnie dla kadej instytucji.

2) Nie naley usuwé& zadnych czsci RPD PT PO KL, dodawakolumn, podsumowaczy opiséw,
ktore nie g przewidziane we wzorze.

3) Nie nalery wpisywa do RPD PT PO KL zadaz ktérymi nie wiza sig wydatki.

Przyktad: Instytucja Rwedniczca planuica przeprowadzikontrok na miejscu, ktéra nie pagja za
soly zadnych kosztéw (np. kosztéw podyo diet), nie wpisuje takiego dziatania do RPD RJ IRL.

4) W przypadku plandéw dziatania, w ramach ktérych réétada si dziatar i wydatkéw, naley
pozostawt tylko jeden wiersz, w ktérym wpisujeeskreski w kolumnach okgajacych dziatanie
i zera w kolumnach oké&jacych ilcsci lub kwoty.

Przyktad: Wynagrodzenie Instytucji #edniczcej finansowane w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna.
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5) Wzér RPD PT PO KL na lata 2007 i 2008 oraz 201401% na potrzeby przedstawienia
planowych dziala z pomocy technicznej w okresie dwuletnim, ytigpwo zostat podzielony na
trzy czsci: czs¢ A dotyczica roku 2007 lub 2014 w podziale na &§zezczeg6towych plandw,
czes¢ B dotycaca roku 2008 lub 2015 w identycznym ukladzie, orazs€zC, ktéra stanowi
podsumowanie zakladanych wydatkow w latach 20@0B2raz 2014 i 2015.

Zatacznikami do RPD PT PO KL na lata 2007-2088 slokumenty:

1. Zalgcznik nr 1. Informacje ogélne o IP/IP 1I/BS,

2. Zalacznik nr 2. Gwiadczenie o prawdzivéai danych zawartych w RPD,
3. Zafacznik nr 3. Harmonogram ptatém,

4. Zalcznik nr 4. Podziatrodet finansowania.

6) Roczny Plan Dziatania PT PO KL na rok 2009 i gaisé lata wdrzania Pomocy technicznej
PO KL skilada s z nasgpujacych czsci:

1. czes¢ A ,Informacije ogolne”,
2. czes¢ B, tj. gldwna czs¢ w podziale na s#é szczegdtowych plandw,
3. czeé¢ C, podsumowanie zaktadanych wydatkéwwiadczenie o prawdzivéoi danych

zawartych w dokumencie oraz zgoda na ugwsanie RPD PT PO KL innym instytucjom
oraz ekspertom dokorugym ewaluacji oraz oceny.

Zafcznikiem do RPD na rok 2009 i lata rgmste jest ,Harmonogram platém” oraz Zrodia
finansowania wydatkéw”. Wraz z pierwsaversp RPD PT PO KL na kolejny rok, Instytucja
Parednicaca przedstawi®swiadczenie o kwalifikowaldoi VAT, ktérego wzor stanowi zgznik
do Umowy o dofinansowanie RPD PT w ramach PO KL.

Czes¢ A

11,21,31

Nalezy wpisa& dane kontaktowe Instytucji Zaidzapcej/Instytucji Pérednicacej skladajcej RPD
oraz Instytucji Pérednicacej Il i Beneficjentéw Systemowych, e wspoétuczestnicz przy
wdrazaniu Pomocy technicznej PO KL.

1.2

Nalezy wskazé osolg uprawnion w imieniu IZ/IP do podpisania Rocznego Planu Cxig PT PO
KL.

i3.2

Nalezy wskazé osoby uprawnione w imieniu IP Il i BS do akceptagikiadu do RPD
przekazywanego do IP.

1.3
Nalezy wskaza pracownika 1Z/IP, ktory spoarlzat RPD PT PO KL.
i3.3

Nalezy wskaza pracownikéw, ktorzy w imieniu IP 1l i BS przygotgwali wktad do RPD PT PO
KL.

Instytucje Péredniczce Il stopnia dla Priorytetu V PO KL samodzielnpoisadzap RPD PO KL
wraz z zadcznikami i przekazuj go do 1Z celem zatwierdzenia, wskagujw pkt. 2.2 oso
uprawniory do podpisania catego RPD PT PO KL, a w pkt 2.3edaracownika, ktéry spogdzit
RPD PT PO KL.

Czesé B
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Roczny Plan Kontroli

W kolumnie ‘Instytucje kontrolowane’ nalery wypis& w poszczegollnych wierszach nazwy
instytucji, w ktorych zostanie przeprowadzona wézyhonitoringowa, kontrola systemowa lub
kontrola na miejscu, w tym réwniekontrola projektu systemowego.zd# nie jest maliwe
wskazanie konkretnych nazw kontrolowanych instytuwlezry okresli¢c rodzaj kontrolowanych
instytucji (np. beneficjent systemowy), wskamij Priorytet, w ramach ktérego zosian
przeprowadzone kontrole, przewidywaliczbe kontrolowanych instytucji oraz oldlajac czy kxda

to kontrole na miejscu czy wyjazdowe.

W kolumnie ‘czas trwania kontroli' oraz‘liczba oséb uczestnicgzcych w kontroli’ nalezy okresli¢
przewidywany czas trwania kontroli oraz ligztis6b bioscych udziat w kontroli.

W kolumnie ‘koszt kontroli’ naley okresli¢ koszt kontroli przeprowadzonej u #kego
z wymienionych w poszczeg6lnych wierszach benefi§e. W koszcie kontroli naky zawrzeé
w szczegolnéci koszty diet, podrdy, noclegéw, paliwa i wiywienia zespotu kontrolagego.

Roczny Plan Szkofe

W kolumnie ‘Rodzaj szkolenia’ nalezy wypisa rodzaje szkole w ktérych wezm udziat osoby
kwalifikowalne w ramach Pomocy technicznej PO KlLodd to by¢ w szczegdlIngci:

szkolenia mgkkie (np. dotycace podnoszenia efektywfw pracy), szkolenia twarde (np.
z okreglonej dziedziny prawa), kursyegykowe, wyjazdy studyjne, grupy robocze, warsztaty,
spotkania tematyczne oraz studia podyplomowdi. d& etapie konstruowania RPD PT PO KL nie s
znane konkretne tytuly szka@lenalery wskaza jedynie zakres szkolenia, np. szkolenie z zambwie
publicznych.Nalezy unikaé¢ wpisywania dziatah szkoleniowych bez podania ich przedmiotu czy
zakresu oraz hczenia szkolé w duze podgrupy.

Zalecane jest planowanie szkoldéub innych form ksztatcenia (np. studiéw podyplomych)
poswieconych zagadnieniom zgdanym z ewaluagjoraz zasagdrOwndici szans kobiet i giczyzn..

W ramach Rocznego Planu Szkolenaleey umieszcza wytacznie dziatania zwizane
z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow IP/IP Il/BSatomiast wydatki zwizane z podnoszeniem
kwalifikacji cztonkéw Komisji Oceny Projektéw, Konetéw/Podkomitetow Monitorggych,
Regionalnej Sieci Tematycznej oraz asesorowzgalenieszczé&w ramach Rocznego Planu Kosztow
Wdrazania.

W kolumnach ‘Srednia liczba dni szkolenia’ oraz ‘liczba oséb biomca udziat w szkoleniach’
nalezy wpisa® odpowiedni cyfre. W przypadku studiow podyplomowych nalewpisa liczbe
semestrow, finansowanych w ramach wypetnianego RRIzy okreli¢ miejsce szkolenia, poprzez
wskazanie czyssto szkolenia krajowe czy zagraniczne.

W kolumnach‘koszt szkolenia na jedrm osol®’ oraz ‘koszt taczny’ nalezy poda indykatywne
wartcici szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnikaz ocatkowif wartas¢ planowanego
dziatania szkoleniowego.

Koszty dodatkowe zwzane z uczestnictwem w szkoleniach, tj. koszty @odrdiet i noclegéw
moa by¢ wykazane w odibnym wierszu.

Roczny Plan Kosztow Instytuciji

W pierwszej cgsci planu -,Koszty osobowe” nalezy umieszczé&
w kolumnie ,kategoria”

a) catkowite koszty wynagrodaewraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne dusee
pozaubezpieczeniowe ptaconymi przez pracodawdomocy technicznej i wykazywane
jako etatomiesice;
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Przyktad: na jednym etacie pracuje w migsach styczé-czerwiec pracownik, ktérego po oésj
na urlop bezptatny zagiuje inna osoba na umewa zasipstwo na kolejne 6 miegiy (lipiec -
grudzien) — wynagrodzenie wyptacane dla tych dwdch prackéwi naley wykaza& jako 12
etatomiesicy.

Nalezy bra& pod uwag proporcjonalné¢ zaangaowania poszczeg6lnych pracownikéw
w realizacg PO KL przy okrélaniu liczby finansowanych z Pomocy technicznejtaestcy.

b) koszt dodatkowego wynagrodzenia rocznego, ktérezpalmieszcz& w RPD PT PO KL
obowiazujacym w momencie faktycznego poniesiefriadkow;

c) koszty regulaminowych nagrod, premii i dodatkowdggc kazda z pozycji w oddzielnym
wierszu;

Przykiad: liczba premii zostanie okslona na 80, j@i przewiduje s¢ w ciagu roku wypta¢ czterech
premii kwartalnych dla 20 oséb.

d) umowy cywilno - prawne zwrzane bezpwednio z wykonywaniem zadaw instytucji
podpisujcej umowve; wydatki zwhzane z wykonywaniem zafleo innym charakterze w
ramach umoéw cywilnoprawnych (np. wykonanie eksmartylub realizacja ustug
szkoleniowych) naley wykaz& w pozostalych planach dziatania - zgodnie z zaes
merytorycznym umoéw; jako liczb uméw naley poda& catkowita przewidywam do
podpisania licz® umoéw w ramach obowzujacego RPD PT PO KL.

- w kolumnie ‘sredni koszt jednostkowy’ nalery pod& sredni koszt wynagrodzenia/umowy/
nagrody dla jednej osoby.

Koszty zakupu spetu

W kolumnie ‘kategoria’ nalezy wypisa zaplanowany w danym roku zakup lub amortyzagrztu
i wyposaenia majcego zapewii odpowiednie warunki wdgania PO KL w instytucii,
w szczegOlnéci: materiaty biurowe, spez komputerowy, wypoganie biurowe i meble. Natg
rozr&ni¢ czy poniesienie wydatku planowane jest w formiaupa czy amortyzaciji.

Dodatkowo, w Kosztach zakupu sgttz naley umieszczé kategorie wydatkdéw zwrzane z kosztami
wynajmu pomieszczg sprztu lub samochodéw, leasingu samochodu lub adagganjieszczé.

W podsumowaniu catej kategorii najezsumowd wydatki, ktére zostanponiesione w ramach
cross-financingwraz podé numery wierszy, w ramach ktorych takie wydatkilaapwano. Nalzy
wykaz& w odrbnych wierszach wydatki, ktore dotycztej samej kategorii, np. spin
komputerowego, alechla ponoszone jako zakup i jako amortyzacja.

Roczny Plan DziafaEwaluacyjnych

W kolumnie ‘Nazwa badania’ naley wykaza& badania ewaluacyjne zaplanowane do realizacji
w danym RPD PT PO KL. Natg wykaz& kazde z planowanych baflav odrebnych wierszach.

W kolumnie ‘Opis zakresu badania’ nalezy wskazé cel badania (np. zidentyfikowanie stabych
punktéw w komunikacji wewgtrznej; ocena wsparcia dla osob wykluczonych spoleg, gtowne
pytania badawcze (jak przebiega wspétpracadmyi poszczegolnymi wydziatami / sekcjami IP? jaka
jest skuteczn@ roznych instrumentow motywacyjnych stosowanych w pkigieh z zakresu
wykluczenia spotecznego?) lub zidentyfikowane zagada badawcze, ktore neshie poddane
beda ocenie.

W kolumnie ‘Sposéb realizacji badania (ewaluacja wew./zew.)halezy wskaz&, czy badanie
realizowane &dzie poprzez wybranego wykonayvzewrgtrznego (ewaluacja zewtizna) czy te w
ramach instytucji inicjujcej ewaluagj (ewaluacja wewgtrzna).

Dopuszczalne jest wpisanie w Rocznym Planie DziBlaaluacyjnych badania o charakterze ad-hoc.
W takim przypadku pol&pis zakresu badania’ nalezy pozostawé niewypetnionym.

Wskazujc na planowany termin batlamazna ograniczy sic do wskazania kwartatu.
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W Rocznym Planie Dziata Ewaluacyjnych naleyy umieszczé jedynie informacje zwazane
z badaniami ewaluacyjnymi. Pozostate dzialaniaazane z ewaluagj PO KL powinny zosta
umieszczone zgodnie z ich zakresem przedmiotowym, via Rocznym Planie Szkaile(np.
szkolenia/studia podyplomowe z zakresu ewaluad) Rocznym Planie Wdzania np. koszty
zwiazane z Grup Steruca Ewaluacy).

Roczny Plan Dziafalnformacyjno — Promocyjnych

Dziatania umieszczone w Rocznym Planie D#iataformacyjno - Promocyjnych powinny by
zgodne 2Planem Komunikacji PO KL

W kolumnie ‘Planowane dzialania’ naleey wypis& wszystkie zaplanowane dziatania na rzecz
zapewnienia prawidtowej informacji i promocji w rash PO KL. Bda to w szczegolnii wydatki
poswigcone na przygotowanie, publikacje, ttumaczenie stgppucg materiatbw promocyjnych i
informacyjnych oraz raportéw ewaluacyjnych, koszfplinii, organizacji konferencji, seminariow i
warsztatow, koszty konkurséw, kampanii reklamowyahake koszty sprgu na potrzeby dziata
informacyjnych i promocyjnych (uwzgdniajpc wydatek w ramaclkcross-financingh W ramach
Planu Dziatd Informacji i Promocji nalgy umieszczé& wytacznie koszty zwizane z zakupem
sprztu przeznaczonego na dziatania informacyjno — payjne (np. zakup aparatu fotograficznego,
projektora), natomiast w Planie Kosztow Instytu@ilezy ujmowa koszty wyposzenia stanowiska
pracy pracownikdéw zatrudnionych w punktach inforgjagch. Przy kadym z planowanych dziaia
naley dopis& jego zakres i tematyk Nalezy oszacowé zaktadan liczbe odbiorcéw planowanych
dziala, ich zastg oraz termin realizacji, przy czym @ ograniczy sig do wskazania miegia lub
kwartatu.

W ramach Rocznego Planu Dziatdnformacyjno — Promocyjnych nalg ujmowa& w jednym
wierszu wszystkie wydatki zwkane z dziatalniia i funkcjonowaniem Regionalnych s@dkéw
EFS (w tym koszty zatrudnienia pracownikéw ROEFSpesaenia drodkdéw oraz wszystkie
wydatki zwhzane z dzialalnieia informacyjno-promocyja osrodkéw). Jeeli w ramach tej kwoty
zaplanowane zostaly wydatki w ramach cross-financimaley to uwzgkdnic w podsumowaniu
Rocznego Planu Dziatalnformacyjno-Promocyjnych, w ¢gci dotycacej CF, wskazuc rownie
na numer wiersza, w ktorym umieszczono wydatki ROEF

Roczny Plan Kosztéw Wdzania

Nalezy wskazé dziatania majce na celu zapewnienie wsparcia eksperckiego, m@anego
i administracyjnego, unitiwiajacego sprawne wdranie PO KL. W szczeg6ldo mog to by
ustugi doradcze, ttumaczenia, ustugi kurierskigaoizacji spotka KM, PKM, IGR, GSE, RST oraz
KOP.

Zalecane jest planowanie w ramach Rocznego Plarsrtfw Wdraania szkolé paswigconych
zagadnieniom zwzanym z zasadrownasci szans kobiet i giczyzn dla cztonkéw KM, PKM oraz
KOP.

W przypadku ujmowania w ramach Rocznego Planu Kesivdrazania wydatkow zwjzanych z
dziatalndgcia ponadnarodow instytucja zobowizana jest do przedienia wraz z RPD PT PO KL
/zmiary RPD PT PO KUistu intencyjnego dotyczicego wspoétpracy ponadnarodowej w ramach PO
KL wraz z krétlky charakterystyk planowanych dziatg zawierajca nastpujace elementy: cel
wspotpracy, uzasadnienie planowanej wspoOtpracy,amad zamierzone do zrealizowania oraz
wstepnie planowany podziat kosztéw na poszczegdélne riadpomedzy wszystkimi stronami
przysziej umowy. W przypadku zatwierdzenia przez gzedmiotowych wydatkéw, instytucja
podejmujca wspotprag zobownzana jest do przekazania do 1Z umowy o wspOtpracy
ponadnarodowej w terminie 60 dni od dnia zaakceptosv RPD PT PO KL. Wzory listu
intencyjnego oraz umowy o wspétpracy ponadnaroda@asijaty zatczone doNytycznych w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadmimeej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkktore dosipne g na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

Wydatki zaplanowane w ramach wszystkichsszeplanéw g podsumowywane w ostatniej tabeli w
rozbiciu na wydatki IP, IP1l i BS orazdznie dla wszystkich instytucji. Naie pamktac o wskazaniu
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udziatu procentowego wydatkéw zaplanowanych do ggenia w ramactcross-financinguw
odniesieniu do kalego z plandw i kwotyatznej.

Czes¢ C
RPD PT PO KL akceptowane jest przez podmiot ugoway do zatwierdzenia dokumentu ze strony
Instytucji Pagredniczcej, ktéry jednoczaie sklada éwiadczenie o prawdziwégi danych zawartych

w dokumencie oraz wyfa zgo@ na udosipnienie RPD PT PO KL innym instytucjom oraz
ekspertom dokonagym ewaluacji i oceny.

Zalacznik 1 do RPD stanowHarmonogram pfatnosci, w ktérym naley okresli¢ okres, za jaki
beneficjenci Pomocy technicznej PO KL zobgmuija sie sklad& wnioski o ptatné¢ oraz wskaza
planowam kwote rozliczanych wydatkow kwalifikowalnych. Harmonogra powinien zosta
sporadzony w ugciu maksymalnie kwartalnym.

Suma wydatkéw zaplanowanych do rozliczenia we wgigls wskazanych wnioskach powinng si
rowna tacznej kwocie wydatkoéw zaplanowanych do poniesigniamach RPD PT PO KL.

Zatacznik nr 2 RPD PT PO KL toZrodta finansowania RPD PT PO KL, w ktérym naley
wskazé& zrodla finansowania RPD PT PO KL. W przypadku instjit szczebla centralnego 100%
wydatkéw stanowit kdzie budet paistwa, w przypadku instytucji szczebla regionalneghcznik
bedzie odzwierciedlat wypadkawwydatkdéw zaplanowanych dla IP/IP 1I/BS (85 % - betdbastwa,
15% - JST, FP) oraz wydatkow zaplanowanych na @piai¢ ROEFS i finansowanie grantu (100% -
budzet pastwa).
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16 Zatacznik nr 3 - Kryteria oceny Rocznych Planoéw Dziataia Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT PO KL) realizovanych w

ramach Priorytetu X Pomoc Techniczna

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEISKA S,
EUROPEISKI . .
FUMDUSZ SPOLECZNY Tt

KRYTERIA FORMALNE

Lp. | Nazwa Kryteriun Opis Kryteriun Metodologia
stosowania
1. |Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO|Kermin skiadania RPD PT PO KL musi dygodny z terminem wskazanym |WWeryfikacja
zlozony w terminie. Zafczniku nr 5 doNytycznych w zakresie korzystania z Pomocy tectejicz ,0—1" (spetnia —
2. |RPD PT PO KL spordzono na obowizujacym|Formularz Rocznego Planu Dziatania Pomocy TecheicP® KL stanowi zakznik nie spetia). Roczne
formularzu. do Zasad systemu realizacji Pomocy Technicznej PO KL. Plany Dziatania
3. | Zgodna¢ okresu realizacji Rocznego Planu Dziatardgodnie z zasagn+2 realizacja Rocznego Planu Dziatania Pomocyhiiieznej PG Pomocy Technicznéj
PT PO KL z okresem programowym. KL musi zakaczy¢ sig przed kacem 2015 roku. PO KL niespetniaice
4. |Kompletng¢ Rocznego Planu Dziatania Poma¢§ompletn@é Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej P@iilaczaze: jakiegokolwiek
Technicznej PO KL. - RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony, kryterium % zwracane
- RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony ponumerayan do poprawy.
- RPD PT PO KL zostat zimny w wersji papierowej i elektronicznej,
- wszystkie wymagane pola w RPD PT PO KL zostalypainione,
- RPD PT PO KL zawiera poprawne wyliczenia arytroehe,
- wersja papierowa i elektroniczna RPD PT PO Kltagsame,
- RPD PT PO KL jest podpisany przez osolpowaniona,
- RPD PT PO KL opatrzony jest piec beneficjenta.
5. |Do RPD PR PO KL datzono zalcznik stanowicy | Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL muisi uzupetniony
jego integraln czs¢. 0 Zahcznik informupcy o prognozowanych platédach realizowanych przez
beneficjentow Pomocy technicznej (terminy i wacio skladanych wnioskow
0 platngg).
6. |Zgodna¢ z Programem Operacyjnym Kapitat LudzKigodnad¢ z Programem Operacyjnym oraz ,Szczegotowym opigeiorytetow PO
oraz ,Szczegdtowym opisem priorytetébw PO KL”.| KL" oznacza,ze:
- RPD PT PO KL jest zgodny z celami Programu,
- RPD PT PO KL jest zgodny z celami Priorytetu Xrfe@ Techniczna,
- Wydatki mieszcz sig w ramach kategorii interwencji 85 i 86,
- Podmiot ubiegacy sk 0 przyznanie dofinansowania jest beneficjentem
PT PO KL,

- Zachowany zostat putap maksymalnego poziomu dafnowania,

82



Wysoka¢ udzialu cross — financingu nie przekracza 10 % tkwprzyznane
w Porozumieniu w sprawie realizacji komponentu regloego/Priorytetu.

Wartcs¢ Rocznego Planu Dziatania Pomg
Technicznej PO KL nie przekracza wyseé&d
srodkow dostpnych dla poszczegolny
beneficjentow Pomocy Technicznej PO

n
L

¢§ryterium dotyczy poréwnania kumulatywnej waitd kolejnych Rocznych Pland
Dziatah Pomocy Technicznej PO KL z wysclkia alokacji, jak dysponuje dan
beneficjent Pomocy technicznej PO KL oraz z wysckpsrodkéw przyznanych v
Porozumieniu w sprawie realizacji komponentu regloago/Priorytett

<

KRYTERIA MERYTORYCZNE

Lp. | Nazwa Kryterium Opis Kryterium Metodologia
stosowania
1. |Kwalifikowalnos¢ wydatkdw. - Czy wydatki wskazane w Rocznym Plabmatania Pomocy Technicznej PO KWeryfikacja
spetniaj zasady kwalifikowalngci z Wytycznych w zakresie pomocy technicaregj z/ ,,0-1" (spetnia — nie
Zasad systemu realizacji Pomocy Technicznej PO KL spetnia). Roczne Plarn
- Srodki wydatkowane w zakresie interwencji Europegski Funduszu RozwojiDziatania Pomoc
Regionalnego zostaly zakwalifikowane jako cross irarfcing lub podlegaj Technicznej PO KL
jednorazowemu odpisowi amortyzacyjnemu. niespetniajce
2. |Uzasadniona potrzeba realizacji dziatspisanych wCzy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatamendty Technicznej PO Kljakiegokolwiek
Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej|BQtycz zada zwiazanych z realizagj Pomocy Technicznej PO KL oraz czy idtryterium  zwracane
KL. realizacja jest uzasadniona w kortgk funkcji petnionych przez danego beneficjemta poprawy.
w systemie realizacji PO K
3. |Wplyw planowanych dziafa na zwkkszenig Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatardendty Technicznej PO KL
efektywndci dziatar w zakresie realizacji PO KL. |wplywaja na sprawne wykonywanie przez wdave instytucje zada zwiazanych z
realizacyh PO KL.
4. |Wykonalng¢ zada objgtych Rocznym PlanenCzy wszystkie zadania wymienione w RPD PT PO KL amsgans realizacji
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. w okresie oljtym Rocznym Planem Dziatania Pomocy TechniczneKIRO
5. |Efektywnd¢ kosztowa przy zachowaniu wysoki€}zy wysokdé naktadusrodkdw przeznaczonych na dane zadanie jest prapuica
jakosci realizowanych dziata do skali realizacji tego zadania (np. stosunek athkikosztéw do spodziewanych
rezultatéw takich jak liczba przeszkolonych oséhkupionego spetu, uczestnikov
konferencji).
6. |Przejrzysté¢ postulowanych zasad realizacji dzial&€zy z Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczi@jKR jasno wynika, jakie
zawartych w Rocznym Planie Dziatania Pompzgdania zostaty zaplanowane do realizacji przeefizentdw.
Technicznej PO KL.
7. |Zgodna¢ z politykami UE: rownéci szans|Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL p@vinny negatywnie
spoteczéstwa informacyjnego, ochrorfyodowiska. | wptywa¢ na polityki wspélnotowe. Magnatomiast by pod tym wzgédem neutralne.
8. |Zgodna¢ z zal@eniami dotycacymi prowadzeniaZadania w zakresie informacji i promociji finansowam ramach PT POKL mugby¢
dziataa informacyjno-promocyjnych w ramach Plamgodne z zasadami prowadzenia dAafdormacyjno-promocyjnych w ramach Planu
Komunikacji PO KL. Komunikacji PO KL
9. |Zgodnag¢ z zal@eniami Planu oceny ProgramBlanowane ewaluacje muspdpowiadd zat@zeniom i zasadom przedstawionym| w

D

Operacyjnego Kapitat Ludzki 20-2013

Planie oceny PO KL 202013
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17 Zatacznik nr 4 — Karta weryfikacji formalnej oraz karta oceny merytorycznej RPD PT PO KL

KAPITAL LUDZKI N e | 43

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

KARTA WERYFIKACJI FORMALNEJ ROCZNEGO PLANU DZIALANA POMOCY TECHNICZNEJ PO KL (RPD PT PO KL)

INSTYTUCJA:

NUMER ROCZNEGO PLANU DZIAEANIA POMOCY TECHNICZNEJ PO KL:
DATA WPLYWU:

TYTUL:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

OCENIAJACY:

Karta weryfikacji formalnej jest wypetniana przezgrownika instytucji przyjmugcej Roczny Plan Dziatania Pomocy TechniczTej
PO KL.
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NIE

A KRYTERIA FORMALNE TAK [NIE DOTYCZY Uwagi
1 | Czy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej POzKstat ztaony w terminie?
2 | Czy RPD PT PO KL sposzizono na obovizujacym formularzu?
3 | Czy okres realizacji Rocznego Planu Dziatania PTKRQgodny jest z okresem programowy
4 | Kompletng¢ Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej Pt
4.1| Czy RPD PT PO KL awiera wszystkie stron
4.2| Czy RPD PT PO KL zawiera wszystkie strony ponumenos\
4.3| Czy RPD PT PO KL zostat ztony w wersji papierowej i elektroniczn
4.4| Czy wszystkie wymagane pola w RPD PT PO KL zostialypetnione
4.5| Czy RPD PT PO KL zawiera poprawne wyliczenia arytmetys
4.6 | Czy wersja papierowa i elektroniczna RPD PT PO Klogsame
4.7| Czy RPD PT PO KL zostat podpisany przez @sopowanion?
4.8| Czy RPD PT PO KL zostat opatrzony piecia wnioskodavcy?
5 | Czy do RPD PR PO KL dgtzono zajczniki stanowicy jego integral czgsc¢?
6 | Czy RPD PT PO KL jest zgodny z Programem Operacyjiapitat Ludzki oraz ,Szczeg6towym opisem priotgie PO KL”
6.1| Czy RPD PT PO KL jest zgodny z celami gramu’
6.2| Czy RPD PT PO KL jest zgodny z celami Priorytet@moc Techniczni
6.3 | Czy wydatki mieszcz sie w ramach kategorii interwencji 85 i €
6.4| Czy zachowany zostat putap maksymalnego poziominaoowanie
6.5 | Czy podmiot ukegapcy sk o przyznanie dofinansowania jest beneficjentenPPTKL~
6.6 Czy wysokd¢ udziatu cross- financingu nie przekracza 10 % kwoty przyznanejPorozumieniu w sprawie realiza
"~ | komponentu regionalnego/Priorytétu
Czy warté¢ Rocznego lanu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL nie przekeawysokéci srodkéw dosgpnych dla
poszczegblnych beneficjentbw Pomocy TechniczneKR®
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO SCI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TECHCZNIEJ PO KL TAK |NIE
Czy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO Kkpetia wszystkie ogdlne kryteria?
Wypetnione przez: Zaakceptowane przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Tel. Tel.
Mail: Mail:
Wydziat: Funkcja:
Departament: Nazwa Instytuciji:
Nazwa Instytucji: Podpis:
Podpis




KAPITAL LUDZKI e | & &

NARODOWA STRATEGIA SPOJNCSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Fagn

Karta oceny merytorycznej Rocznego Planu Dziatani®&omocy
Technicznej PO KL (RPD PT PO KL)

INSTYTUCJA:

NUMER WNIOSKU:

TYTUL:

NAZWA WNIIOSKODAWCY:
OCENIAJACY:

Karta oceny merytorycznej jest wypetniana przexgwanika instytucji przyjmugej Roczny Plan Dziatani
Pomocy Technicznej PO KL.
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Czesé A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktére nie zgstdbstrzeone na etapie weryfikacji formaln
(kazdorazowo zaznacgywiasciwe znakiem ,X”")

[ TAK — przekaza wniosek do ponownej oceny formalnej

O NIE

2. Kwalifikowalnas¢ wydatkow
a) Czy wydatki wskazane w Rocznym Planie DziatlaR@mocy Technicznej PO KL spelnjagasady
kwalifikowalnosci z Wytycznych w zakresie pomocy technicamag z Zasad systemu realizacji Pomo
Technicznej PO KL?

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

b) Czy srodki wydatkowane w zakresie interwencji Europesgki Funduszu Rozwoju Regionalnego zo
zakwalifikowane jako cross — financing lub podlegapnorazowemu odpisowi amortyzacyjnemu?

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

3. Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatangandéty Technicznej PO KL dotygzzada
zwiagzanych z realizagj Pomocy Technicznej PO KL oraz czy ich realizagst juzasadniona kontelkscie
funkcji petnionych przez danego beneficjenta wesyse realizacji PO KL?

LITAK

] NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

4. Czy dziatania wskazane w Rocznym Planie Dziatamiendty Technicznej PO KL wplywajna sprawrn
wykonywanie przez wigziwe instytucje zadazwiazanych z realizagjPO KL?

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni
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5. Czy wysoka@¢ nakladusrodkow przeznaczonych na dane zadanie jest prapwicja do skali realizacji te
zadania?

OTAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

6. Czy z Rocznego Planu Dziatania Pomocy Techniczr@®j KL jasno wynika, jakie zadania zost
zaplanowane do realizacji przez beneficjentow?

LITAK

1 NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni

7. Czy zadania w zakresie informacji i promocjiafisowane w ramach PT POKhk ggodne z zasada
prowadzenia dziafainformacyjno-promocyjnych w ramach Planu KomunjkB©O KL.?

LITAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

8. Czy planowane ewaluacje odpowiadegtazeniom i zasadom przedstawionym w Planie oceny PQGQ7+
20137

LITAK

] NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagni
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Czesé B.

CZY ROCZNY PLAN DZIALANIA POMOCY TECHNICZNE J PO KL MOZE ZOSTAC
ZATWIERDZONY?

L] TAK
L NIE

zatwierdzit
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18 Zatacznik nr 5 — Sprawozdanie z realizacji Dziatania wamach Priorytetu X Pomoc Techniczna

PO KL

KAPITAEL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEISKA R
EUROPEISKI .
FUNDUSZ SPOLECZNY o’

Sprawozdanie/ Korekta sprawozdania z realizacji Dziatania w ramach Priorytetu X
Pomoc Techniczna Programu Operacyjnego Kapitat Ludki 2007-2013

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Rodzaj sprawozdania

A. Sprawozdanie okresowe

B. Sprawozdanie roczne

C. Sprawozdanie kmowe

2. Okres sprawozdawczy

3 ZarZa(dzaja[cej2

Nazwa Instytuciji P&rednicacej/

Instytucji

4. | Nazwa instytucji skladagej sprawozdanie

Dane osoby sposadzapcej sprawozdanie:

W egCi rzeczowej

w cZci finansowej

Imie i nazwisko

Nr telefont

Adres poczty elektronicznej

ll. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALA N

a. Opis przebiegu realizacji poszczegoélnych planéwaldrnia Pomocy technicznej w okresie gin

sprawozdaniem wraz z analipostpow
a) Realizacja dziataw obszarze kontroli

Lp. | Instytucja kontrolowana (kontro
systemowa, kontrola na miejscu projektul, w

Czas trwara kontrol | Liczba 0sok]

uczestniczcych w

Koszt kontroli
(w tym koszt diet, podtgy,

uczestniczcych
w szkoleniu

K

‘ M

tym projektu systemowego) kontroli noclegéw i wyywienia):
b) Realizacja dziataw obszarze szkote
Lp. | Temat szkolenia | Liczba dni szkolenikiczba 0s06h Miejsce szkoleniaKoszt  szkoleniaKoszt hczny:

(krajowe/ zagraniczne)a jedm osolg

c) Realizacja dziataw obszarze wydatkow instytucjonalnych

[ A) Koszty osobow

! Nalezy wskaza, czy sprawozdanie jest sprawozdaniemsoitaym czy korekd:
- usuny¢ zapis ,korekta sprawozdania’sfejest to pierwsze sprawozdanie przekazywane rg déres sprawozdawczy do

wiasciwej instytuciji nadrzdnej;

-usuryé zapis ,sprawozdanie”, §é jest to kade kolejne sprawozdanie przekazywane po pierwspficjalnym sprawozdaniu.
2 Nalezy wybra: wiasciwe; niewtdciwe skreli¢
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Lp. | Kategoria | Liczba pracownikéw/nagréd/umow cywiln@wnych Sredni koszt jednostkowy Kosztdzny:
B) Koszt zakupu spetu
Lp. | Kategorit Koszt kezny:

d) Realizacja dziataw obszarze ewaluaciji

Lp.

Nazwa Nazwa Koszt badani: | Termin Sposob realizac| Wdrozone Uwagi
badania | wykonawcy realizacji (ewaluacja rekomendacje/ocena
badania wew./zewn.) uzyteczndgci rekomendaciji

Budowa potencjatu ewaluacyjne

Zafcznik: Aktualny stan wdrania rekomendacji

e) Realizacja dziafaw obszarze informacji i promocji

Lp.

Dziatanie zrealizowangZakres/tematykaOdbiorcy | Liczba odbiorcow| Miejsce/zasig | Termin | Koszt hczny:
komunikatu dziatania realizacji

f) Realizacja dziataw obszarze kosztow wdrania

[ Lp. | Dziatanie | Koszt kezny: |

g) Laczne wydatki poniesione na Pomoc techniozrokresie sprawozdawczym

A b c d E f g
(zatb+c+d+e+f)

1.

Opis istotnych probleméw we wdm@niu plandw dziaka Pomocy technicznej wraz z informaa podgtych

srodkach zaradczych

1.A Opis probleméw zwgzanych ze stosowaniem ustaiRsawo zamdéwig publicznychjesli dotyczy)

wn

Charakterystyka zadaealizowanych z Pomocy technicznej — dlaeahcznik nr 1
Osiagnicte wartdgci wskanikow — okrgla zakcznik nr 2

[ll. POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonychieskach o ptatrigé w ramach Pomocy technicznej wg
kategorii interwencji od uruchomienia Priorytetu RuN)— okréla zahcznik nr 3

Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonychieskach o ptatrig w ramach Pomocy technicznej wg
zrédet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLMkresla zahcznik nr 4

Zestawienie prognozowanych waitownioskéw o pfatnée, ktore zostasm zatwierdzone w czterech kolejnych
kwartatach (w PLN) — okéa zahcznik nr 5

IV. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI DZIALA N W RAMACH POMOCY
TECHNICZNEJ W KOLEJNYM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

V. INFORMACJA O ZGODNO $CI REALIZACJI DZIALANIA Z PRAWODAWSTWEM

Czy zapewniono zgoddé realizowanego Dziatania z zasadami polityk horyalmych?
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TAK NIE

Charakterystyka dziadapoditych w ramach zapewnienia zgodoorealizowanego dziatania z zasadami polityk
horyzontalnych

Czy zapewniono zgodié realizowanego Dziatania z prawodawstwem w zakresisowig publicznych?

TAK NIE

VI. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, 2 informacje zawarte w niniejszym sprawozdarizgodne z prawgd

Data

Piecz¢ i podpis osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji

INFORMACJE DO WYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypelnia instytucja otrzymuga sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zatacznik nr 1. Charakterystyka zadai realizowanych zesrodkéw Pomocy technicznej

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytucji |

Okres sprawozdawczy |

Mr — wartas¢ w okresie okitym sprawozdaniem
Mp — warta¢ osiggnieta od pocztku realizacji Pomocy technicznej

Wysokaosé Wydatkowanie % wydatkowania s$rodkéw na to

srodkow zadanie w stosunku do zatwierdzonyc

zatwierdzonych w  Rocznych  Planach  Dziala
. Mr Mp <

na zadanie* wydatkow

L.p. | Nazwa zadania

lE 3 4 5 6 = (5/3)*100%

PRIORYTET X POMOC TECHNICZNA

Szkolenia

Zatrudnienie

Sprzt Komputerowy

Wyposeaenie/remont/wynajem powierzchni biurowych

Promocja

Ekspertyzy/doradztwo

Ewaluacje

Kontrola/audyt

O|IO|N|O|A|D(W|IN|F

Organizacja procesu wyboru projektow

=
o

Organizacja komitetéw monitorgych i podkomitetow

[EY
=

Inne

Razem

=
N

Data:
Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
* dotyczy kwot zatwierdzonych w Rocznych Planadat®zod pocatku realizacji Priorytetu (ujmowane narasiap)

=




Zatacznik nr 2. Osiagnigte wartosci wskaznikow*

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytucji |

Okres sprawozdawczy |

Mr - wartasé wska&nika osignieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — wartasé wskanika osizgnieta od pocatku realizacji Priorytet

L.p. Nazwa wskanika

Mr

Mp

2

Sredni czas dokonania refundaciji wnioskow o plétto

Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomocy Tezimej***

Liczba beneficjentow szkalguczestnikow konferencji i seminariow****

NI S

Liczba we§¢ na stror internetowg PO KL**

Data:
Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:

*zatgcznik nalezy wypetniac tylko w przypadku sprawozdania rocznego
** wypetnia 1Z PO KL

***liczone w etatomiesigcach

***|iczba udzielonego wsparcia
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Zalacznik nr 3. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwerdzonych wnioskach o ptatné¢ w ramach Pomocy technicznej wg kategorii
interwencji, od uruchomienia Priorytetu (w PLN)*

Nazwa Priorytetu |

Nazwa instytucji |

Okres sprawozdawczy ‘

Wartcs¢ przyznanego
dofinansowania
zesrodkdw Pomocy technicznej

Wydatki poniesione w ramach przyznanego
dofinansowania zé&rodkéw Pomocy technicznej

Wartas¢ wydatkdw obgtych cross - financingiem

od uruchomienia Priorytetu

Kod od uruchomienia Priorytetu
Interwencji w okresie od w okresie w okresie
objetym uruchomienia objetym % w stosunku do objetym % w stosunku do
sprawozdaniem|  Priorytetu | sprawozdanien sumy wydatkéw | SPrawozdaniem wydatkéw poniesionycH
kwota poniesionych na kwota od uruchomienia
kod interwencji 85 Priorytetu (kol.7 /
i 86 kol.4*100)
1 2 3 4 5 6 7 8
85
86
Ogotem:
Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:

*zalgcznik nalezy wypetniac tylko w przypadku sprawozdania rocznego




Zalacznik nr 4. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwerdzonych wnioskach o ptatnéé w ramach Pomocy technicznej wg
zrédet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLN)

Nazwa Priorytetu

Nazwa instytucji

Okres sprawozdawczy

) Budzet paistwa Budzet jednostiq e krajowe  srodki
Ogétem samorzadu bli
Priorytet terytorialnego publiczne
Pomoc techniczna ROEFS
1=2+3+4+5 2 3 4 5
Ogotem
Data:

Piecz: i podpis osoby upoweaionej:



Zalacznik nr 5. Zestawienie prognozowanych wart&i wnioskow o ptatngé, ktore zostara zatwierdzone w
czterech kolejnych kwartatach (w PLN)

Numer i nazwa Priorytetu

Nazwa instytucji |

Okres sprawozdawczy |

Budzet jednostk Inne  krajowe s$rodki
) Ogotem Budet paistwa samorzdu . J
Priorytet terytorialnego publiczne
1=2+3+4 2 3 4

| kwartat

Il kwartat

Il kwartat.

IV kwartal

Ogotem dla Priorytetu:

Data:
Piecz: i podpis osoby upoweaionej:



19 Zatacznik nr 6 — Instrukcja wypetniania Sprawozdania zrealizacji dziatan w
ramach Pomocy technicznej PO KL

Instrukcja wypetniania Sprawozdania z realizacji ddatan w ramach

Pomocy technicznej PO KL

=

Obowigzek oraz terminy przekazywania sprawozdania z zagli Pomocy technicznej wynikajz Wytycznyct
w zakresie sprawozdawgzd wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 6 ustawpia 6 grudnia 2006 o. zasadach
prowadzenia polityki rozwojyDz. U. Nr 227 poz. 1658) ora@pisu systemu realizacji Programaydanego n
podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ww. ustawy.

-

W przypadku Instytucji FPweednicacych, sprawozdanie obejmuje rowhiénformacje nt. wydatkéw i dziatg
poditych przez Regionalne s&dki EFS, wynikaicych z zatwierdzonych wnioskéw o rozliczenie wydaik
zatwierdzonych przez IP w danym okresie sprawozdgmic

Sprawozdania uwzgliniaja informacje sprawozdawcze z wnioskéw o ptatnpatwierdzonych i zarejestrowanych w
Krajowym Systemie Informatycznym (KSI) SIMIK 07-13do ostatniego dnia danego okres|
sprawozdawczego

c

Sprawozdanie naly wypetnc czytelnie, bez ské&en | korekt. Dane finansowe nale przedstawd
w zaokagleniu do dwoch miejsc po przecinku. W przypadkatpliwosci odnoszcych st do punktow zawartyc
w sprawozdaniu, naty skontaktowa si¢ z wiaiciwa instytucp nadrzdna.

p

D

Sprawozdanie wraz z zaknikami podpisuje osoba upoméona do podejmowania decyzji aghcych po stronig
Instytucji Paredniczcej/Instytucji Pérednicacej Il stopnia/ BS. Szczegbétowe wytyczne w tej speareguluj
procedury wewetrzne danej instytucii.

Korekta sprawozdania to kazda wersja sprawozdania nadestana po pierwszejjaloi¢ wersji sprawozdan
przestanej do instytucji nadsane;.

W przypadku stwierdzenia przez instytucjadrzdm bledow w sprawozdaniu Instytucja $edniczaca/Instytucja
Pdsredniczca Il stopnia/ BS zobowiany jest do usuedia bkdow w terminie wskazanym przez instyiopdrzdna,
nie krétszym ni 5 dni kalendarzowych. |Instytucja nag¢ilpa mae réwnig zada od Instytucji
Pdsrednicacej/Instytucji Pérednicacej Il stopnia/ BS wyjgnien zwigzanych z przedktadanymi sprawozdaniami.

Zakaczniki

W sytuacji wysipienia bkdu tylko w zakczniku do sprawozdania (@ gtdwna sprawozdania jest beaiha
mozliwe jest dokonanie korekty poprzez ponowne przakaz poprawionego zgiznika; przesytany zatznik naley
oznaczy jako korekg.

Przez instytucje nadrzedna nalezy rozumie¢:

- w przypadku Instytucji Roedniczcej Il stopnia — wiéciwa dla niej Instytugi Pasredniczca,
- w przypadku Priorytetu V PO KL — Instytecfarzdzapca PO KL,

- przypadku Instytucji Foednicacych | stopnia — Instytug¢jZaradzapca PO KL.

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Nalezy zaznaczy rodzaj sprawozdania wstawiajznakx w kratce obok jednej z opcji (od A do
O).

2. Nalezy wskazé okres sprawozdawczy, ktorym deo by okreslone potrocze, rok, Za
w przypadku sprawozdaniakoowego - caly okres programowania.

3. Nalezy wskazé petm nazwe Instytucji Pdredniczcej, do ktorej jest skladane sprawozdanie
z Pomocy technicznej.
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W przypadku przekazywania sprawozdania przez Instyt Pasrednicaca do Instytucji
Zarzmdzapcej PO KL — naley wskazé Departament Zagdzania EFS w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego.

W przypadku instytucji realizagych Priorytet V. PO KL — naly wskazé Departament
Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Nalezy wskazé petra nazwe instytuciji, ktéra sporgza sprawozdanie.

Nalezy wpisa dane dotycace osoby/osob spamdzapcej/sporadzapcych sprawozdanie w ¢
rzeczowej i cgsci finansowej(dot. zahcznikow finansowychy ktorymi naley si¢ kontaktowa
w przypadku pyta lub watpliwosci co do tréci sprawozdania.

Il. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Pomocy technicznej w koesie objetym sprawozdaniem wraz
z analizg postgpow

Nalezy dokond& analizy posipu (zarowno rzeczowego jak i finansowego) w realizRomocy
technicznej w okresie adiym sprawozdaniem. W przypadku sktadania sprawaadarealizacji PT
przez Instytugj Pasredniczaca do Instytucji Zaradzapcej, informacje dotyace przebiegu realizaci
Pomocy technicznej powinny zoétapisane oddzielnie dla Instytucji $ednicacej | stopnia
i Instytucji Parednicacej Il stopnia, wedlug nagiujacej kolejndci: Instytucja Pérednicaca,
Instytucja Péredniczca Il stopnia, Beneficjent Systemowy, Regionalrdyodek EFS.

W ramach informacji przedstawianej przez instytusjezakresie realizacji dziataw obszarze
wydatkéw instytucjonalnych, w polu liczba pracowminagréd/umow cywilnoprawnych naie
wykaza:

- $rednh liczbe etatomiesicy (przypadajca na 1 miesic),

- liczbe nagréd rozliczonych we wnioskach o ptaiho

- liczbe umow cywilnoprawnych,

ktorych sfinansowanie rozliczone zostato we wniaska ptatné¢ wprowadzonych do KSI w okresie
sprawozdawczym.

W ramach informacji przedstawianej przez Instyueprednicaca w zakresie realizacji dziataw
obszarze ewaluacji w polu:

- Wdrazone rekomendacje/ocenazyteczndci rekomendacji —w tym miejscuypowinna znalgt sie
informacja na temat rekomendacji sformutowanych amach niniejszego badania. Informacja
powinna wskazywa jedynie liczlz rekomendacji typu A, B i C (operacyjnych, kluczahyoraz
horyzontalnych) w podziale na statusy rekomendaciji.

Przykiad:

W ramach badania sformutowano jedynie rekomendagpe B, z czego 5 rekomendacji do
wdrozenia w czsci, 2 rekomendacje w egci wdrazone oraz 1 rekomendaapdrzucono.

- Budowa potencjalu ewaluacyjnegnalezy zamigci¢ informacje dotyczce dziata podgtych w
zakresie budowy potencjalu ewaluacyjnego, w tymolnd struktur, rozpowszechniania wiedzy i
informacji na temat ewaluacji, wspotpracysZedowiskami eksperckimi. W tym polu najeréwniez
wskaza stan realizacji badaewaluacyjnych, ktore zostaty zaplanowane na dahyar nie zostaty
jeszcze zakitczone i tym samym wydatki z nimi zyziane nie zostaly ¢je w KSI.

Przykiad:

W okresie sprawozdawczym rozpelez sk realizacja badanigOcena wdraania Dziatania 6.2 w
wojewodztwie X'. Przygotowano SOPZ i rozpage procedus zamoOwienia publicznego.
Przewidywane zakwzenie badania to pdziernik br.

- Zalgcznik: Aktualny stan wdrdania rekomendacji. Przedmiotowy zakcznik powinien by
dofaczany jedynie do sprawozdania rocznego, w tabedidmgj ze wzorem zatznika nr 2 do
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Zintegrowanego Systemu Zaydzania Wnioskami i RekomendacjamPowinien on przedstawnda
dane na temat aktualnego stanu wdria poszczegélnych rekomendacji kategorii B (kivgzch)
wyptywajacych z bada IP.

W ramach informacji Instytucji Reedniczcej dotyczcej przebiegu realizacji PT, w &zi
dotyczicej realizacji dziata podgtych w obszarze informacji i promocji, najeumieici¢c rowniez
informacje nt. dziata podgtych przez Regionalne §&dki EFS wynikajce z czsci rzeczowej
whniosku o rozliczenie wydatkow ROEFS.

2. Opis istotnych probleméw we wdraaniu Dziatania wraz z informacja o podjetych $rodkach
zaradczych

Nalezy opis& najczstsze problemy podczas realizacji Pomocy technjczamnez z informacj
o s$rodkach zaradczych padych przez Instytugj Paredniczca/instytucg wdrazajaca (IP 1I-
stopnia).

(Pkt 2.A) Naley wyszczegolrd problemy zwizane ze stosowaniem ustadrawo zamowie
publicznych(jesli dotyczy).

3. Charakterystyka zadan realizowanych z Pomocy technicznej — oké&a zafacznik nr 1

Nalezy wykaza& wartasci wydatkowanych srodkéw z Pomocy technicznej poniesionych wg

gtéwnych typow wydatkéw. 4czna warté¢ wydatkéw wykazanych w zadzniku nr 1 powinna
réwna si¢ catkowitej kwocie wydatkéw poniesionych w ramachni®dcy technicznej w okresie
sprawozdawczym. Nie nafg zmieni& kolejnaci lub brzmienia zadaokreslonych w pkt 1-10.

W sytuacji, gdy poszczegolne wydatki nie magst& zakwalifikowane dazadnego z wymienionych
imiennie zada, wydatki te naley pogrupowa a nastpnie utworzy i nazwa nowe kategorie zada

i umiesci¢ je w wierszu 11,Inne”. Wydatki te naley pogrupowd a nastpnie utworzy i nazwa
nowe kategorie zadaNie nalezy pozostawi& jednego wiersza z nazw ,Inne” bez rozbicia na
kategorie wydatkéw. Nie nalezy tworzyé nowych kategorii, jezeli wydatki mozna zaliczyé do
kategorii z pkt 1-10. Nie nalezy tez rozbudowywa¢ nadmiernie tej listy o nowe kategorie zada.

Lp. | Kategoria

Opis kategorii:

1 Szkolenia

wydatki w ramach Rocznego Planu Szkole

2 Zatrudnienie

Roczny Plan Instytucji, koszty osebo

3 Sprzt Komputerowy

zakup  oprogramowania, programéw  komputerow
serwerow, drukarek, laptopéw, konserwacja, utrzymar
ubezpieczenie spgi, kategoria dotyczy zaréwno zaku
leasingu jak i amortyzaciji

ych,

hu,

Wyposaenie/remont/wynajem
powierzchni biurowych

meble, materialy biurowe, telefony stacjonarne,eftely
komoérkowe, aparaty fotograficzne, sgrzbiurowy, ksero
materiaty eksploatacyjne, koszty eksploat
budynku/pomieszcze (energia elektryczna, cieplna, wo
ustugi telefoniczne, internetowe, sgamie), amortyzacj
zakupionych pomieszcae

acji
Ha,

D

Promocja

Roczny Plan Dziaténformacyjno - Promocyjnych

6 Ekspertyzy/doradztwo

umowy o0 dzielo/zlecenia zw. z przygotowaniem ekiyzer
analiz

Ewaluacije

Roczny Plan Dziat&waluacyjnych

8 Kontrola/audyt

Roczny Plan Kontroli oraz audyiveetrzny i wewrgtrzny

Organizacja

procesu

wybo

ru KOP - organizacja, ®zkal wynagrodzenia asesoréw
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projektow ekspertow

Organizacja komitetow
10 | monitorupcych i podkomitetéw KM, PKM - organizacja, szkoleni
11 |Inne:
wydatki wynikagce z wniosku o rozliczenie wydatkqw
a ROEFS ROEFS

Systemy informatyczne do obstudpazy, systemy, rozbudowa sieci komputerowej, arzadj
b PO KL lokalnego systemu informatycznego

Spotkania, grupy robocze, wizytw tym koszty przeznaczone na Gegufterupca Ewaluacy,
c konsultacyjne spotkania RST

delegacje w ramach Rocznego Planu Kosztéw ‘dhia,
dodatkowo: koszty zwezane z uytkowaniem samochodéw
prywatnych do celéw sibowych, koszty zakupu biletdw
d Delegacje krajowe i zagraniczne | komunikacji miejskiej

Koszty
wynajmu/amortyzacji/leasingu

e samochodu w tym zakup paliwa
Prenumerata prasy, zakup

f publikacji kshzkowych

g Koszt przesytek pocztowych

Koszty zwhzane z prowadzeniem
h rachunku bankowego

i Archiwizacja

i Wspéipraca ponadnarodowa

Podziat wydatkéw w ramach pkt 11 nie jest katalogieamknétym. Instytucje Pérednicace mog
go uzupetnid, jesli jakiegas wydatku nie da si zakwalifikowa do zadnych z obecnych kategorii.
Nowe kategorie powinny ldysformutowane w sposéb ogoiny.

OJ

Kolumna 3 (Wysoke¢ srodkdw zatwierdzonych na zadanie) wartai¢ aktualnego Roczneg
Planu Dziatania zatwierdzonego na rok, w ktérymagkhe jest sprawozdanie, w podziale [na
poszczegoblne zadania; kwoty nglaijmowa narastajco (od pocatku realizacji Priorytetu), tj.
do aktualnego RPD naie doda& wartas¢ rzeczywistych wydatkow z poprzednich lat winaia
PT PO KL; instytucie zobowizane s do wykazywania w przedmiotowej kolumn|e
dofinansowania réwnego wydatkom ogéterstyiin w kolumnie 2 (wydatki oké&one we wniosku
o dofinansowanie projektu) tabeli 4 (Rgsfinansowy realizacji projektu) wniosku benefidgeio
platna;

Kolumna 4 (Mr) —wartas¢ wydatkoéw poniesionych na zadanie, zrealizowanyahkaniec okresu
sprawozdawczego;

Kolumna 5 (Mp) —wartas¢ wydatkdw poniesionych na zadanie, zrealizowanydhmmmentu
uruchomienia Priorytetu (wg stanu na koniec oksgsmawozdawczego);

Kolumna 6 — % wydatkowaniasrodkéw na to zadanie w stosunku do zatwierdzonych
w Rocznych Planach Dziala wydatkow - naley wyliczy¢ procent wydatkowanigrodkow
zgodnie z podanw tabeli formu4.

4. Osiagniete wartosci wskaznikdw — okresla zalacznik nr 2
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Zakacznik naley wypetnia tylko w przypadku sprawozdania rocznego hdmvego.

Wskazniki wykazywane wkolumnach 3 i 4 dotyczy odpowiednio wartéci osikgnietych w okresie
objetym sprawozdaniem oraz od patia realizacji Priorytetu.

Jeli dane dotyczce wskanikow w okresie skfadania sprawozdania riedsstpne, naley pod
tabeh zamigci¢ komentarz, w jakim terminieeda mogty zostéa przedstawione.

Wartos¢ wskanika osiggnieta w okresie sprawozdawczym wartg¢ danego wskanika, jaky
osiagnieto na koniec okresu sprawozdawczego;

Wartasé wskanika osignieta od pocatku realizacji Priorytetu —wartcs¢ danego wskanika,
jaka oskagnieto od momentu uruchomienia Priorytetu (wg stanu kaniec okresu
sprawozdawczego);

- Wskanik - Liczba stanowisk pracy finansowanych z Pomocy Technej —nalezy wpisa
liczbe miejsc pracy w przeliczeniu na licglpelnych etatow na mies finansowanych ze
srodkéw Pomocy technicznej PO KL w ramach umowy acprW ramach tego wskaika nie
nalezy wykazywa osob zatrudnionych w Regionalnyckr@dkach EFS.

W przypadku, gdy etat jest tylko gziowo finansowany z&rodkéw PO KL, nalgy pod&
kwalifikowalna czg$¢ etatu (np. ¥4 zgodnie z opisem stanowiska), acpaigt wyliczy¢ taczm
liczbe etatow przypadagych na dany miest.

Przykiad:
W instytucji zatrudnionych jest 20 os6b do z2adaviazanych z wdrzaniem PO KL, z czego 10

0s0b péwieca 50% czasu na zadania gméane z wdrzaniem PO KL, a pozostalcz&é pracy
poswieca na inne zadania — wastowskanika osagnictego w okresie sprawozdawczym: 15
etatomiesicy.

W sytuaciji, gdy pracownik pracuje niepetny miesfnp. zostat zatrudniony w potowie migsa
lub tez przed kaicem miesica), nie dopuszczaeszielenia miegsica. Nawet, jdi pracownik
pracuje tylko kilka dni, naley uzn& to jako pelny etatomiesgt (nie stosuje giutamkowej czsci
etatomiesica), natomiast rozliczenie nagtije na podstawie rzeczywistego okresu zatrudnienia

W kolumnie 3 (Mr) naley wpisa liczbe etatdw wg stanu pstatniego miesica ujetego w
ostatnim wniosku o ptatng¢ wpisanym do KSI SIMIK 07-13 w okresie sprawozdawozm;

W kolumnie 4 (Mp) nalgy wpisa najwyzszy wskanik liczby etatow, jaki zostat wykazany w
dotychczas sktadanych przez instytugj sprawozdaniach(od pocatku realizacji Priorytetu).
W przypadku, gdy wykazywany wskak liczby etatdéw jest najwaszy w aktualnie sktadanym
przez instytugj sprawozdaniu, natg powtorzy wartas¢ z komuny 3 (Mr).

- Wskanik - Liczba beneficjentow szkoke uczestnikdw konferencji i seminariow Ralezy
wykaza& liczbe udzielonego wsparcia w ramach Rocznego Planu &@zidtformacyjno —
Promocyjnych, w tym wsparcie udzielone przez Regjiom Grodki EFS.

Przykiad:
Beneficjent uczestniczyt w 5 szkoleniach w okresigetym sprawozdaniem — wab wskanika

osiagnietego w okresie sprawozdawczym dla beneficjenta:rde 1.

[ll. POST EP FINANSOWY DZIALANIA

1. Wartasé wydatkow uznanych za kwalifikowalne w zatwierdzohywnioskach o platné w
ramach Pomocy technicznej wg kategorii interwenog uruchomienia Priorytetu (w PLN)-
okresla zahcznik nr 3

Zakacznik naley wypetnia jedynie w przypadku sprawozdania rocznego.
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Dane naley zaprezentow@a z uwzgkdnieniem podziatu srodkéw na dziatania zwkane
z zaradzaniem, realizagji kontrola (kod interwencji 85) oraz ewaluagjpromocy, badaniami
i konferencjami (kod interwencji 86). W ramach koduerwencji 86 naley umigci¢c wydatki
zwiazane z Regionalnymi &odkami EFS.

Wartasci wykazywane wkolumnie 1 dotyczy wartadsci przyznanego dofinansowania g@dkéw na
Pomoc technicznw okresie ohjtym sprawozdaniem. W sprawozdaniu rocznym w kolemm 1
nalezy uja¢ wydatki faktycznie poniesione w okresie sprawozoamwn oraz zatwierdzanwartasé
Rocznego Planu Dziatania na kolejny rok, po okrepawozdawczym.

Wartasci wykazane w kolumnie nr 2 dotycavartgci przyznanego dofinansowania gedkéw na
Pomoc techniczpod pocatku realizacji Priorytetu Pomoc techniczna. Jesvémtas¢ rzeczywistych
wydatkéw z poprzednich lat wdtania Pomocy Technicznej PO KL wraz z kwatktualnego
Rocznego Planu Dziatania zatwierdzonego na rokionykn skltadane jest sprawozdanie.

Wartasci wykazywane wkolumnach 3 i 4 dotycz odpowiednio wartei wydatkéw poniesionych
w ramach przyznanego dofinansowania sgedkéw Pomocy technicznej w okresie ¢pn
sprawozdaniem oraz od patizu realizacji Priorytetu Pomoc techniczna.

Kolumna nr 5 ma na celu wskazanie procentowego wykorzystanidatikgpw poniesionych na kod
interwencji 85 i 86 w stosunku dackznej kwoty wydatkéw poniesionych w ramach przyzagm
dofinansowania z&rodkéw Pomocy technicznej od uruchomienia Priotytet

Wartasci wykazywane wkolumnach 6 i 7 dotycz odpowiednio wart@i poniesionych wydatkéw
objetych cross-financingiem w okresie etyjm sprawozdaniem i od pagku realizacji Priorytetu.

W kolumnie 8 wykazuje s8i procentowy wartgs¢ wydatkdw obgtych cross-financingiem
poniesionych od uruchomienia Priorytetu w stosuigku wszystkich wydatkéw poniesionych w
ramach przyznanego dofinansowania szedkéw Pomocy technicznej réwaieod uruchomienia
Priorytetu.

2. Wydatki uznane za kwalifikowalne w zatwierdzonychiaskach o ptatné w ramach Pomocy
technicznej wgirddet od uruchomienia Pomocy technicznej (w PLNYkrela zakcznik nr 4

W kolumnie 1 naley wykaza& sune wartasci wydatkow, na ktay skladag sie: srodki budetu
paistwa w rozbiciu ndrodki Pomocy technicznej dla IP/IP II/BS (kolumnad2azsrodki przyznane
na dziatalné¢ ROEFS (100% buet pastwa) (kolumna 3), buet jednostek samaogdu
terytorialnego (kolumna 4) oraz inne krajosvedki publiczne (kolumna 5).

3. Zestawienie prognozowanych wastd wnioskow o ptatngé, ktére zostap zatwierdzone w
czterech kolejnych kwartatach (w PLN) okréla zahcznik nr 5

W powyzszej tabeli naley przedstawd prognoz wydatkéw planowanych do rozliczenia w podziale
na kolejne cztery kwartaty (ragznie). Prognoza powinna zo&tsporzdzona bardzo rzetelnie i nie
powinna by przeszacowana, z uwagi na fake, wplywa na wysok& zabezpieczanyckrodkéw z
EFS na dany okres sprawozdawczy.

W kolumnie 1 nalgy wykaz& sung planowanych do rozliczenia wydatkéw w ramach
dofinansowania na Pomoc technigzma ktog sktadaj sie: (kolumna 2)srodki budretu pastwa,
(kolumna 3) buget jednostek samagdu terytorialnego, (kolumna 4) inne krajogvedki publiczne.

IV. PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA W KOLEJ NYM OKRESIE
SPRAWOZDAWCZYM

Nalezy opis& planowany przebieg realizacji dziata zakresie Pomocy technicznej w przysziym
okresie sprawozdawczym, w tym dziagegionalnych @odkéw EFS. Ponadto, naleprzedstawnd
komentarz dotycy prognoz finansowych na kolejne cztery kolejne akaty zawartych
w zahczniku nr 5, wskazgr na planowane dziatania ze strony InstytucjisrBonicacej

| stopnia/instytucji wdrzajacej (IP ll-ego stopnia), ktore zapewnrealizacg tych prognoz,
w szczegolngci w przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym pragnaie zostata agjnicta.

V. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z PRAWODAWSTWEM
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Nalezy wskaz& czy zapewniono zgodié realizowanego Dziatania z prawodawstwem w zakresie
zasad polityk horyzontalnych, o ktérych mowa w PQ Kraz zamoéwi# publicznych. Jeeli
udzielono odpowiedzi przegzej - stosowne wyfmienie naley zawrzé w pkt 1.2 lub IL.2.A
sprawozdania.

W przypadku polityk horyzontalnych naleréwniez poda i krotko scharakteryzowaprzyktady
ciekawych, niesztampowych dzial i nowych rozwigzan podgtych na rzecz zapewnienia
zgodndci dziatax realizowanych w ramach Pomocy technicznej z zasiagalityk horyzontalnych,

w tym: polityki réwnych szans, zrownow@nego rozwoju, spotecastwa informacyjnego,
partnerstwa, rozwoju lokalnego oraz innowacyidwspotpracy ponadnarodowe;j.

Nie ma konieczndci wykazywania zgodrigi dziatax realizowanych w ramach Pomocy technicznej
z wszystkimi politykami horyzontalnymi.

VI. OSWIADCZENIE

Sprawozdanie oraz zakzniki do sprawozdania podpisuje osoba posi@dajdo tego stosowne
upowanienie. Szczeg6towe wytyczne w tej sprawie reguupcedury wewetrzne danej instytuciji.
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20 Zatacznik nr 7 - Wzor listy sprawdzajacej do sprawozdania z realizacji dziata w

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kadfat Ludzki 2007-2013

%

%

oy

ok

Nazwa IP/IP 11/BSt

Numer Dziatania

Okres sprawozdawczy

L.p.

Wymagane
informacje

Tak

Nie

Nie dotyczy

Uwagi

Czy

sprawozdanie
przekazano w
terminie?

Czy
sprawozdanie
przekazano w
wersji
papierowej i
elektronicznej?

Czy w
sprawozdaniu
wypetniono
wszystkie
wymagane
pola?

Czy
sprawozdanie
posiada podpis
i piecz¢
osoby
upowanionej?

Czy
sprawozdanie
zawiera
wszystkie
wymagane
zakczniki?

Czy dane
zawarte w
sprawozdaniu
sa zgodne z
KSI  SIMIK
07-13?

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgse 1?

Czy

“nalery wybrat wiasciwe
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prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czesé I1?

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgse I?

10

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgé¢ IV?

11

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
Cczes¢ V?

12

Czy
prawidtowo w
sprawozdaniu
wypetniono
czgs¢ VI?

13

Uwagi og6lne

Przygotowane przez:

Akceptowat:
Zatwierdzit:

Data:
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21. Zalgcznik nr 8 — Wzory Uméw o dofinansowanie RocznychIBnow Dziatania Pomocy
Technicznej w ramach PO KL

% MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA Rodaly
ROZWOIU EUROPEISKI * *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WZOR
dla IP szczebla centralnego oraz IW (IP II stopnia) w ramach Priorytetu V PO KL

UMOWA O DOFINANSOWANIE ROCZNYCH PLANOW DZIALANIA POMOCY
TECHNICZNE]
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoffinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta W .........cccc...... [migjsce zawarcia umowy] W dniu ..........cceeeeeeee.
pomiedzy:

Ministrem Rozwoju Regionalnego,
zwanym dalej ,Instytucjq Zarzadzajaca”,
reprezentowanym przez:

zwang/ym dalej ,Instytucjg Posredniczaca/Instytucja Wdrazajacq (Instytucja Posredniczacg II stopnia)
w ramach Priorytetu V”,

reprezentowanym przez:

..................................... , dziatajacego na podstawie ..................... Z dnia ......... r., stanowigcego
zalacznik nr 2 do umowy.

§1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniony decyzjq z dnia 21 sierpnia
2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet X Pomoc Techniczna;

3) ,Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej” oznacza to Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki /nazwa instytucji] realizowany w ramach
Priorytetu;

4) ,komorce organizacyjnej Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy

Technicznej” - oznacza to [nazwa wilasciwej komorki — organizacyjnej  Instytuci
Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu
Vi
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5) Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)” oznacza to Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczgca II stopnia), ktorej Instytucia Posredniczaca przekazata czesc srodkow
przyznanych niniejszg umowa na realizacje zadari Pomocy technicznej Programu’;

6) ,Beneficiencie Systemowym” oznacza to Beneficienta Systemowego, ktoremu Instytucja
PosredniczgcalInstytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu
V przekazata czesc¢ srodkow przyznanych niniejszg umowaq na realizacje zadari Pomocy
technicznej Programur;

7) .wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl;

8) ., Koncepcji podziatu Pomocy technicznej” oznacza to Koncepcje podziatu Pomocy technicznej na
lata 2011-2015 w ramach Programu, zatwierdzong przez Instytucje Zarzadzajaca w dniu 12
sierpnia 2009 r..

Przedmiot umowy

§ 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Zarzadzajaca ustala wysoko$¢ srodkow
jakie Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w
ramach Priorytetu V moze przeznaczy¢ na finansowanie realizacji Rocznych Plandéw Dziatania
Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 w facznej kwocie ........ccceveevirenns PLN (stownie: ...... ), Z
zastrzezeniem ust. 3 i 6.

érodki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig wartos¢ ,minimum” obliczong zgodnie z Koncepcjg
podziatu Pomocy technicznej.

Srodki, o ktdrych mowa w ust. 1, zostang powiekszone o wartoé¢ premii za pracochtonnoéc,
efektywnos$¢ oraz mogq zostaé powiekszone o warto$¢ premii wykonania; premie zostang wyliczone
zgodnie z Koncepcjq podziatu Pomocy technicznej.

Instytucja Zarzadzajaca przyznaje na kolejny rok premie, o ktérych mowa w ust. 3, na podstawie
aneksu do niniejszej umowy corocznie do dnia 30 marca, z zastrzezeniem ust. 5.

Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V premie, o ktérych mowa w ust. 3, na finansowanie
zadan w ramach Priorytetu w 2011 r. W wWysokoSCi ...cccoovveerveiiieeen, PLN (stownie
et ) oraz w 2012 r. w wysokosci ................ PLN (stownie: .................. )..

Instytucja Zarzadzajaca moze przyzna¢ dodatkowe dofinansowanie na realizacje Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 uzyskanych z oszczednosci wynikajacych z
rozliczenia umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy technicznej w latach 2007-
2010.

6a. Wysokos¢ srodkdéw, o ktérych mowa w ust 6 wynosi .....PLN (stownie: ....).

7.

W sytuacji, gdy Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) w ramach Priorytetu V zdecyduje sie przekaza¢, za zgodg Instytucji Zarzadzajacej, czes¢
przyznanych niniejszg umowg Srodkéw z Pomocy technicznej Programu do wiasciwej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) lub Beneficjenta Systemowego3, Instytucja
Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V
zobowigze Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacq II stopnia) lub Beneficjenta
Systemowego4 do wypetniania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

! Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
2 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
% Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
* Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Przekazanie Srodkow do Instytucji Wadrazajacej (Instytucii Posredniczacej II stopnia) Ilub
Benefigienta Systemowego’® nie zwalnia Instytucji Poéredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytugji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V z odpowiedzialnos$ci za prawidlowg realizacje
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 3.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do wdrazania Priorytetu w latach 2011-2015 przez opracowywanie i
realizacje Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej na wzorze aktualnym na dzien jego
ztozenia, zgodnie z aktualnie obowigzujacq wersjg Zasad realizacji Pomocy technicznej w ramach
Programu, stanowigcymi cze$¢ Systemu realizacji Programu, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl. W sytuacji, o ktdérej mowa w § 2 ust. 7,
Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej sa przygotowywane w uzgodnieniu z wiasciwymi
Instytuciami  Wdrazajacymi  (Instytuciami Posredniczacymi  II  stopnia) Ilub Beneficientami
Systemowymf.

Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zatgczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7.

W przypadku dokonania zmian w obowigzujagcym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej,
o ktorych mowa w § 17, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca
II stopnia) w ramach Priorytetu V zobowiazuje sie do realizacji Pomocy technicznej zgodnie z
zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V oéwiadcza, ze zapoznata sie z treScig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7, oraz
zobowigzuje sie stosowac ich obowigzujaca tre$¢ podczas realizacji Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej.

§4.

. Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest zgodny z okresem roku
budzetowego, na ktéry zostat zatwierdzony, za wyjatkiem lat 2007-2008 oraz 2014-2015, kiedy
Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej obejmuje okres dwdch lat budzetowych.

. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji i finansowania wszystkich zadan okreslonych w
Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania Srodkow.

§ 5.

Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg
II stopnia) w ramach Priorytetu V Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

Platnosci

§ 6.
Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V, Instytucia Wdrazajaca (Instytucia Posredniczgca II stopnia) oraz Beneficient
Systemowy’ bedacy dysponentami czeéci budzetowej zapewniajq érodki na finansowanie Rocznych
Planow Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z odrebnymi przepisami.

Koszty cross — financingu, zdefiniowane w zataczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 7, stanowig nie wiecej niz 10 % sumy wszystkich udokumentowanych wydatkéw poniesionych w
ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej realizowanych w latach 2011-2015.

® Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
® Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
" Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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3. Wyaatki w ramach Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej moga obejmowac koszt podatku
od towarow | ustug, zgodnie ze ztoZzonym przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wadrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II stopnia) w ramach Priorytetu V oswiadczeniem, ktdrego wzor stanowi
zatacznik nr 3 do umowy”.

§7.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw
ponoszonych przez nig w ramach Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z
postanowieniami obowigzujacych Zasad realizacji Pomocy technicznej w ramach Programu, a w
szczegdlnosci w sposdb przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu, tak aby mozliwa byfa identyfikacja:
1) poszczegdlnych operacji ksiegowych;

2) wydatkédw poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu
Dziatan Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztéw Wdrazania
stanowiacych czesci sktadowe Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 8.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskéw o ptatno$¢ przy uzyciu aktualnej wers;ji
aplikacji Generator Wnioskéw Pfatniczych udostepnionej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz zgodnie
z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatacznik do Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatno$¢ oraz koficowy wniosek o ptatnosé sktadany jest
w terminie 30 dni od zakonfczenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o ptatnosc jest przedktadany do
komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) w ramach Priorytetu V wyodrebnionej wzgledem komérki organizacyjnej Instytucji
Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V
realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej w celu dokonania jego weryfikacji.

2. Weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dokonuje witasciwa komérka organizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1.
Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do opracowania w tym zakresie instrukcji wykonawczych, zgodnie z § ...
porozumienia z dnia ............. r., nr KL/.../.......... /1 w sprawie realizacji ...........cccoevuenne w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji w szczegdlnosci we
wniosku o ptatnos$¢. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci jest zgtaszana komdrce organizacyjnej
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach
Priorytetu V wyodrebnionej wzgledem komdrki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej/Instytuciji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V realizujacej Roczny Plan
Dziatania Pomocy Technicznej i nie wymaga wystepowania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje
Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w ramach Priorytetu V o ponowng akceptacje
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

4. Instytucjia Posredniczaca/Instytucia Wdrazajaca (Instytucia Posredniczgca II stopnia) w ramach
Priorytetu V' dokonuje weryfikacji wniosku o pfatnos¢ Instytucii Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej IT stopnia)/ Beneficienta Systemowego w zakresie zgodnosci wydatkow z Rocznym
Planem Dziatania Pomocy Techniczney’.

5. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym wniosek o ptatnosé,
w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej
przedtozonej wersji wniosku. W przypadku gdy:

8 Nalezy wykresli¢, jezeli Instytucja Péredniczca /Instytucja Wdrzajaca (Instytucja P@edniczca Il stopnia) w
ramach Priorytetu Vhie kedzie kwalifikowata kosztu podatku od towaréw i ugtu
® Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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1) w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej jest dokonywana kontrola i ztozony
zostat koricowy wniosek o ptatnosc,

2) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej/Instytucji
WdraZzajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, sporzadza w terminie, o ktérym
mowa w ust. 5, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkdw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkdw wynikajacq z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowiazuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do wiasciwej komorki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.

§09.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktére powstajq w zwigzku z realizacjq
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

W przypadku, gdy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej generuje na etapie realizacji
przychody, Instytucja Posredniczaca dokonuje ich zwrotu na odpowiedni rachunek Ministerstwa
Finansow.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 10.

§ 10.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych podmiotéw zostanie
stwierdzone, ze $rodki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zostaty:

1)
2)

3)

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.),

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie przepisy odrebne.

Monitoring i kontrola

§11.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach

Priorytetu V zobowiazuje sie do:

1) monitorowania Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Zasadami realizacji
Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, o ktérych mowa w § 3
ust. 1;

2) niezwiocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej o zamiarze
zaprzestania realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.
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§12.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Rocznych
Planéw Dziatania Pomocy Technicznej do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos$¢ i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
przechowywania dokumentdw zwigzanych z realizowanym Rocznym Planem Dziatania Pomocy
Technicznej.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajgca
powiadomi o tym pisemnie Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacy
II stopnia) w ramach Priorytetu V przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

§13.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie poddaé kontroli dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajacq oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej.

2. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjq Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej, przez caly okres
ich przechowywania okreslony w § 12.

3. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dla Priorytetu V
zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Instytuciach Wdrazajacych (Instytucjach Posredniczacych II
stopnia) i u Beneficientow Systemowych kontroli prawidfowosci realizacji zadari w ramach Rocznych
Planow Dziatania Pomocy Technicznej®.

4. Kontrole, o ktdrych mowa w ust. 1 i 3, obejmujg kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie
jednostki kontrolujacej oraz kontrole na miejscu.

§ 14.

1. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Zarzadzajacej
wszelkich informacji i wyjasnied zwigzanych z realizacja Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej oraz w
okresie wskazanym w § 12.

Ocena (ewaluacja)
§ 15.

W trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz w okresie po jego zakonczeniu,
az do uptywu 3 lat od zamkniecia Programu, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V jest zobowigzana do wspodtpracy z podmiotami
upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajacq lub Komisje Europejska do przeprowadzania oceny
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej. W szczegdlnosci, Instytucja Posredniczaca/Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V jest zobowigzana do:

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych Rocznego Planu Dziatania
Pomocy Technicznej we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych

19 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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innymi metodami.

Obowiazki informacyjne
§ 16.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do
opinii publicznej, informujacych o finansowaniu dziatan realizowanych w ramach Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 25, z p6zn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r. ustanawiajagcym szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., str. 1, z pdzn. zm.).

Instytucja Zarzadzajaca udostepnia Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) w ramach Priorytetu V obowiazujace logotypy do oznaczania dziatan
zwigzanych z realizacjg Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypéow na dokumentach
opracowywanych w trakcie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:
materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz na sprzecie
finansowanym w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Planem
Komunikacji, o ktorym mowa w ust. 4.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V o$wiadcza, ze zapoznata sie z trescig Planu Komunikacji Programu, zamieszczonego na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zobowigzuje sie podczas
realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej przestrzega¢ okreSlonych w nim
obowigzujacych regut informowania o dziataniach realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktdrych sg zatrudnione osoby finansowane w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej informacjga o wspoffinansowaniu stanowisk ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

2) oznaczenia sprzetu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
informacjg o wspoffinansowaniu wydatku ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego;

3) informowania uczestnikdw szkolen i konferencji o wspdifinansowaniu spotkania ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

4) informowania instytucji wspdtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspoffinansowania
pozostatych dziatan realizowanych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej ze
$rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca, zgodnie z Planem Komunikacji, o ktérym mowa w
ust. 4, oraz zgodnie z zasadami wizualizacji projektéw w ramach Programu.

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V w ramach nabytych i posiadanych przez nig autorskich praw majatkowych udziela
Instytucji Zarzadzajacej nieodptatnej licencji niewylacznej na potrzeby informacji i promociji
Europejskiego Funduszu Spotecznego, uprawniajacej do korzystania z utworéw dotyczacych
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, w szczegdlnosci w postaci: materiatdéw
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz prezentacji na nastepujacych polach eksploataciji:
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a) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
Srodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikq drukarska, technika zapisu magnetycznego, technikq cyfrowq Iub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapisdw, wiaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami;

b) tworzenie nowych wersji i adaptacji (tlumaczenie, przystosowanie, zmiane ukiadu Iub
jakiekolwiek inne zmiany);

c) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i
reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie utworu w
ten sposob, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w
szczegolnosci elektroniczne udostepnianie na zadanie;

d) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;
e) prawo do wykorzystywania utworu dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych;

f) stosowanie, wprowadzanie, wys$wietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie od
formatu, systemu lub standardu;

g) prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz osdb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatacji.

Zmiany w Rocznym Planie Dzialania Pomocy Technicznej
§17.

W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, Instytucja
Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V
zobowigzuje sie do stosowania zasad okresSlonych w zatgczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w
§ 1 pkt7.

Rozwiazanie umowy
§ 18.

1. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejsza umowe, w przypadku gdy:

1)

2)

3)

1)

2)

3)

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Rocznych Planach Dziatania Pomocy Technicznej lub niezgodnie z niniejsza umowsg;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V zaprzestata realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej lub realizuje go w
sposdb niezgodny z niniejszg umowa.

Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 13;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacq terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V nie przedktada wnioskéw o pfatno$¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktorym
mowa w § 8 ust. 1;

114



4) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie do
Instytucji Posredniczacej/Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach
Priorytetu V;

5) Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w ramach
Priorytetu V w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw, o ktérych mowa w § 14
ust. 1.

§ 19.

Umowa moze zostaC rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 20.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V zobowigzuje sie przedstawi¢ wniosek o ptatnosc
zawierajacy rozliczenie cato$ci wydatkowanych $rodkédw w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej, ktére nie zostaly dotychczas rozliczone zgodnie z § 8 ust. 1.

Postanowienia koncowe

§ 21.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie reguly izasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE
L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

§ 22.

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedq staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu zgodnie z odrebnymi
procedurami.
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§ 23.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjq niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

§ 24.
Umowa zostata sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego ........... otrzymuje
Instytucja Zarzadzajaca, a ....... Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja

Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V.

Integralng, cze$¢ niniejszej umowy stanowig zataczniki:

1) zatacznik nr 1: e, zdnia ............ r.;

2) zakgeznik nr 2: ..o, zdnia ............ r.;

3) zatacznik nr 3: Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug™.

Podpisy:

/Instytucja Zarzadzajqca | / Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) w ramach Priorytetu V

1 Nie dotyczy sytuaciji, gdy Instytucja &edniczca/lnstytucja Wdrzajaca (Instytucja P@edniczca |l stopnia)
w ramach Priorytetu V niecblzie kwalifikowata kosztu podatku od towardw i ugtu
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

5. MINISTERSTWO UNIA EUROPEJISKA AER
ROZWOJU EURQPEISKI
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY et

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

%
*

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT'?

W zwigzku z przyznaniem .......c........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny)
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (PO KL) na realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL

(RPT PT PO KL) na rok ...... (nazwa Benefigienta) ................ oswiadcza, iz realizujac powyzszy RPD PT
PO KL na rok ...... nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego

wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie RPD PT PO KL.

Jednoczesnie .........ueeee (nazwa Benefigienta) zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w
ramach RPD PT PO KL na rok ............. cze$ci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajace odzyskanie tego podatku™przez ................ (nazwa Beneficjenta).

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo- ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcym weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i piegz

12 0¢wiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow.
“Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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% MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA R
ROZWOIU EUROPEISKI * *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WZOR
(dla IP szczebla regionalnego)

UMOWA O DOFINANSOWANIE ROCZNYCH PLANOW DZIALANIA POMOCY
TECHNICZNE]
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoffinansowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spofecznego, zawarta w Warszawie w dniu ..........ceeeereenes pomiedzy:

Ministrem Rozwoju Regionalnego,

zwanym dalej ,Instytucjq Zarzadzajaca”,

reprezentowanym przez:

.................................. , Podsekretarza Stanu w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, dziatajacego na
podstawie petnomocnictwa z dnia .........cccccceeeeeene. r., stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy,

a

...................................................... , dziatajgcego na podstawie ........c...... Z dni@a ... T,
stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy.

§1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniony decyzjq z dnia 21 sierpnia
2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet X Pomoc Techniczna;

3) ,Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej” oznacza to Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki /nazwa instytucji/wojewodztwa]
realizowany w ramach Priorytetu;

4) ,komorce organizacyjnej Instytucji Posredniczacej realizujgcej Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej” - oznacza to [nazwa witasciwej komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej];

5) Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)” oznacza to Instytucje WdraZzajaca
(Instytucje Posredniczgca II stopnia), ktorej Instytucja Posredniczgca przekazata czesc srodkow
przyznanych niniejsza umowa na realizacje zadar Pomocy technicznej Programu’;

6) ,Beneficiencie Systemowym” oznacza to Beneficienta Systemowego, ktoremu Instytucja
Posredniczaca przekazata czes¢ srodkow przyznanych niniejszg umowa na realizacie zadari
Pomocy technicznej Programir;

! Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
2 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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7) .wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne, zgodnie z Wytycznymi w
zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucii
Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl;

8) ,Regionalnych Os$rodkach EFS” oznacza to Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktdrym Instytucja Posredniczaca przekazata cze$¢ srodkdéw przyznanych niniejszg
umowg na realizacje zadan informacyjno-promocyjnych, doradczych i szkoleniowych w ramach
Programu;

9) ,Koncepcji podziatu Pomocy technicznej” oznacza to Koncepcje podziatu Pomocy technicznej na
lata 2011-2015 w ramach Programu zatwierdzong przez Instytucje Zarzadzajaca w dniu 12
sierpnia 20009 r.

Przedmiot umowy

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytuciji
Posredniczacej dofinansowanie na realizacje Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej
w latach 2011-2015, w tym na obstuge realizacji projektu systemowego ,Indywidualizacja
procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-III szkoty podstawowej w kontek$cie wdrazania
nowej podstawy programowej ksztatcenia ogélnego” w ramach Dziatania 9.1.2 Programu, w fgcznej
kwocie ....ccoviiiiiinn, PLN (stownie: ........ccoeevinnnne ) i stanowigcej nie wiecej niz 85 % catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015, z
zastrzezeniem ust. 3 i 8.

2. érodki, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig nie wiecej niz 85% catkowitych wydatkdw
kwalifikowalnych w ramach wartosci ,minimum” obliczonej zgodnie z Koncepcjq podziatu Pomocy
technicznej.

3. Srodki, o ktdrych mowa w ust. 1, zostang powiekszone o wartos¢ 85% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach warto$ci premii za pracochtonno$é, efektywnos$¢ oraz mogg zostac
powiekszone o 85% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wartosci premii wykonania.
W/w premie zostang wyliczone zgodnie z Koncepcjg podziatlu pomocy technicznej.

4. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje na kolejny rok premie, o ktérych mowa w ust. 3, na podstawie
aneksu do niniejszej umowy corocznie do dnia 30 marca, z zastrzezeniem ust. 5.

5, Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej premie, o ktdérych mowa w ust. 3, na
finansowanie zadan w ramach Priorytetu w 2011 r. w wysokosci PLN
(stownie ) oraz w 2012 r. w wysokosci .......... (stownie ....).

6. Instytucja Zarzadzajagca przyznaje Instytucji Posredniczacej $rodki na realizacje zadan
i funkcjonowanie Regionalnych Osrodkéw EFS w latach 2011-2014 w tacznej kwocie

............... PLN (stownie: ...........) i stanowigcej 100 % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
Regionalnych Osrodkéw EFS. Sredniomiesieczny koszt funkcjonowania Regionalnych Os$rodkéw EFS
WYNOSI eeeiveeeieeiieeniens PLN (stownie .................... ) w latach 2011 — 2013 oraz ......ccceoeueee. PLN
(stownie: ....coocoveiiine ) w roku 2014.

6a. Instytugia Posredniczaca moze przyznac w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1 /5 oraz
odpowiednio w ramach wkiadu wiasnego, o ktorym mowa w § 6 ust 2, dodatkowe srodki na
realizacje zadari i funkcionowanie Regionalnych Osrodkow EFS w latach 2011-2014 i w zwigzku z
tym zwiekszy¢ Sredniomiesieczny koszt ich funkcionowania .

7. Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczgcej srodki na realizacje zadar zwigzanych z
grantem na dziatania majace na celu stworzenie SIeci WSPOIDIACY PL. ........ccceeeereeereeeseiresiaesieivasnnns
................................................ w 2011 r. w fgcznej kwocie  ............... PLN (sfownie: .........................)
i stanowigcej 100 % catkowitych wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w ramach grantu’”,

3 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy
* Nalezy wykre$li¢ jezeli nie dotyczy.
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8a.

&b.

10.

11.

Instytucja Zarzadzajaca moze przyznac¢ dodatkowe dofinansowanie na realizacje Rocznych Plandw
Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015 uzyskanych z oszczedno$ci wynikajacych z
rozliczenia umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w latach
2007-2010.

Wysoko$¢ srodkdw, o ktdrych mowa w ust. 8 wynosi ......... PLN (stownie: ................ ), co stanowi
85% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

Instytucia Zarzadzajaca przyznaje dodatkowe dofinansowanie na realizacie Rocznych Plandow
Dziatania Pomocy Technicznej w latach 2011-2015, wynikajace z 0szczednosci, uzyskanych ze
srodkow niewykorzystanych przez Instytucje Posredniczace oraz pochodzacych z roznic kursowych
W WYSOKOSCI ................ PLN (sfownie: .................... ), co stanowi 85% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych. ”;

W sytuacji gdy Instytucja Posredniczaca zdecyduje sie przekazac, za zgodg Instytucji Zarzadzajacej,
cze$€¢ przyznanych niniejszg umowg S$rodkdw z Pomocy technicznej Programu do wiasciwej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) lub Beneficjenta Systemowego,
Instytucja Posredniczaca zobowiaze Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacq II stopnia) lub
Beneficjenta Systemowego do wypetniania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

W sytuacji, gdy Instytucja Zarzadzajaca przyznaje Instytucji Posredniczacej srodki, o ktérych mowa
w ust. 6, Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do wyboru Regionalnych Osrodkéw EFS w
drodze konkursu, na podstawie dokumentacji konkursowej zaakceptowanej przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz do natozenia na Regionalne Osrodki EFS obowigzkéw wynikajacych
z doskumentacji konkursowej w formie umowy ramowej na prowadzenie Regionalnych Osrodkow
EFS.

Przekazanie $rodkow do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Beneficjenta
Systemowego lub Regionalnych Os$rodkéw EFS, o ktdrych mowa w ust. 9 i 10, nie zwalnia Instytucji
Posredniczacej z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Rocznych Plandéw Dziatania Pomocy
Technicznej.

8§ 3.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wdrazania Priorytetu w latach 2011-2015 przez
opracowywanie i realizacje Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej na wzorze aktualnym na
dzien jego ztozenia, zgodnie z aktualnie obowiazujaca wersjg Zasad realizacji Pomocy technicznej w
ramach Programu, stanowigcymi cze$¢ Systemu realizacji Programu, zamieszczonymi na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl. W sytuacji, o ktdérej mowa w § 2 ust. 9,
Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej sq przygotowywane w uzgodnieniu z wiasciwymi
Instytucjami  Wdrazajacymi  (Instytucjami Posredniczacymi II stopnia) lub Beneficjentami
Systemowymi.

Regionalne Osrodki EFS sg finansowane w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 5 do wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7.

W przypadku dokonania zmian w obowigzujacym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej,
o ktorych mowa w § 17, Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do realizacji Pomocy technicznej
zgodnie z zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca o$wiadcza, ze zapoznata sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 7, oraz zobowigzuje sie stosowaé ich obowigzujacq tres¢ podczas realizacji Rocznych Plandw
Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 4.

® Obowiazek wyboru ROEFS w drodze konkursu zostaje zachowany w przypadku przedtuzenia umowy z Orodkiem wytonionym w
drodze konkursu w latach 2007-2010.
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1. Okres realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest zgodny z okresem roku
budzetowego, na ktdry zostat zatwierdzony, za wyjatkiem lat 2007-2008 oraz 2014-2015, kiedy
Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej obejmuje okres dwdch lat budzetowych.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji i finansowania wszystkich zadan okreslonych w
Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, w tym wydatkowania Srodkdw.

§5.
Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg przez Instytucje Posredniczaca Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Techniczne;j.

Platnosci

§ 6.
1. Srodki na dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej pochodza z dotacji
celowej przekazanej przez Instytucje Zarzadzajacgq na realizacje zadan Pomocy technicznej
Programu w wojewddztwie .............

2. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie ............ PLN
(stownie: ... ), z zastrzezeniem § 2 ust. 6 i 7. Wktad wlasny moze by¢ finansowany z Funduszu
Pracy.

3. W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust. 2, Instytucja
Zarzadzajaca moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1-3, 5 i 8,
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2.

4. Koszty cross — financingu, zdefiniowane w zataczniku nr 5 do wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 7, stanowig, nie wiecej niz 10 % sumy wszystkich udokumentowanych wydatkéw poniesionych w
ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej realizowanych w latach 2011-2015.

5. Wydatki w ramach Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej moga obejmowac koszt podatku
od towarow i ustug, zgodnie ze ztozonym przez Instytucje Posredniczacq oswiadczeniem, ktdrego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowyP.

§7.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkow
ponoszonych przez nig w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, zgodnie z
postanowieniami obowigzujacych Zasad realizacji Pomocy Technicznej w ramach Programu, a w
szczegolnosci w sposdb przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu, tak aby mozliwa byfa identyfikacja:
1) poszczegdinych operacji ksiegowych;

2) wydatkdw poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkolen, Planu Kosztéw Instytucji, Planu
Dziatan Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztéw Wdrazania,
stanowigcych czesci sktadowe Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

§ 8.

1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskéw o ptatno$¢ przy uzyciu
aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskdw Platniczych udostepnionej przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatgcznik do Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatnosS¢ oraz koncowy wniosek o
ptatnos$¢ jest sktadany w terminie 30 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego. Whniosek o
ptatnos$¢ jest przedktadany do komdrki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej wyodrebnionej

¢ Nalezy wykresli¢, jezeli Instytucja Posredniczaca nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku od towardw i ustug.
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wzgledem komdrki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej realizujgcej Roczny Plan Dziatania
Pomocy Technicznej w celu dokonania jego weryfikaciji.

Weryfikacji wniosku o pfatno$¢ dokonuje wiasciwa komdrka organizacyjna, o ktdrej mowa w ust. 1.
Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do opracowania w tym zakresie instrukcji wykonawczych,
zgodnie z § ... porozumienia z dnia .........cceeernennn r., nr KL/...[ooooe... /1 w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji w szczegdlnosci we
wniosku o ptatnos$¢. Aktualizacja harmonogramu platnosci jest zgtaszana komoérce organizacyjnej
Instytucji Posredniczacej wyodrebnionej wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Posredniczacej
realizujacej Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej i nie wymaga wystepowania przez Instytucje
Posredniczacg o ponowng akceptacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji wniosku o pfatnosc Instytucii WdraZajacej (Instytucji
Posredniczgcej II stopnia)/Beneficienta Systemowego w zakresie zgodnosci wydatkow z Rocznym
Planem Dziatania Pomocy Technicznej.”

Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji wniosku o rozliczenie wydatkéw Regionalnych
Osrodkéw EFS w zakresie zgodnosci z umowg ramowg na prowadzenie Regionalnych Osrodkéw
EFS. Wydatki z zatwierdzonych wnioskdéw o rozliczenie wydatkéw Regionalnych Osrodkéw EFS sg
ujmowane we wnioskach o pfatnos¢ Instytucji Posredniczace;j.
Instytucja Po$redniczaca weryfikuje pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym
wniosek o pfatnos¢ lub wniosek o rozliczenie wydatkéw Regionalnych Osrodkéw EFS, w terminie do
20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej przedtozonej wers;i
whniosku. W przypadku gdy:
1) w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej jest dokonywana kontrola i
ztozony zostat koncowy wniosek o pfatnosg,
2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o
ptatnosc
termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej informacji o
wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.
Instytucja Po$redniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ lub wniosku
o rozliczenie wydatkéw Regionalnych Osrodkéw EFS, sporzadza w terminie, o ktdrym mowa w ust.
6, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:
1) kwote wydatkéw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéw wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkdéw
rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie ujaé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosc¢
przekazywanym do wiasciwej komorki organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.

§9.

Instytucja Posredniczaca ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktére powstajg w
zwigzku z realizacjq Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej.

W przypadku, gdy Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej generuje na etapie realizagji
przychody, Instytucja Posredniczaca dokonuje ich zwrotu na odpowiedni rachunek Instytucji
Zarzadzajacej.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 10.

§ 10.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatno$¢, wnioskdow o rozliczenie wydatkdédw Regionalnych Osrodkéw
EFS lub czynnosci kontrolnych uprawnionych podmiotéw zostanie stwierdzone, ze Srodki w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej zostaty:

7 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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1)
2)

3)

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.),

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Monitoring i kontrola

§11.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do:

1) monitorowania Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Zasadami realizagji
Pomocy technicznej w ramach Programu, o ktérych mowa w § 3 ust. 1;

2) niezwlocznego informowania, w formie pisemnej, Instytucji Zarzadzajacej o zamiarze
zaprzestania realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej.

§12.

Instytucja Posredniczaca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu
przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizowanym Rocznym Planem Dziatania Pomocy
Technicznej.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Zarzadzajaca
powiadomi o tym pisemnie Instytucje Posredniczacg przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

§13.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje
Zarzadzajacg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej.

Instytucja Posredniczaca zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, przez
caty okres ich przechowywania okreslony w § 12.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Instytucjach Wdrazajacych
(Instytucjach Posredniczqacych II stopnia) i u Beneficientow Systemowych kontroli prawidtowosci
realizacji zadari w ramach Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznef.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przeprowadzenia w Regionalnych Osrodkach EFS
kontroli prawidtowosci realizacji zadan okreSlonych w umowie ramowej na prowadzenie
Regionalnych Osrodkdéw EFS.

Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, 3 i 4, obejmujg kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie
jednostki kontrolujacej oraz kontrole na miejscu.

§ 14.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej, w terminie okreslonym w wezwaniu.

8 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej oraz
w okresie wskazanym w § 12.

Ocena (ewaluacja)
§ 15.

W trakcie realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz w okresie po jego zakonczeniu,
az do uptywu 3 lat od zamkniecia Programu Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do wspoétpracy z
podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Zarzadzajaca lub Komisje Europejska do przeprowadzania
oceny Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej. W szczegdlnosci, Instytucja Posredniczaca jest
zobowigzana do:

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych
innymi metodami.

Obowiazki informacyjne
§ 16.

1. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu dziatan realizowanych w ramach
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej przez Unie Europejska zgodnie z wymogami, o
ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcym
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.
Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25, z p6zn. zm.) oraz w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z
dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ( Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r, str. 1, z pdzn. zm.).

2. Instytucja Zarzadzajaca udostepnia Instytucji Posredniczacej obowigzujace logotypy do oznaczania
dziatan zwigzanych z realizacjg Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypow na
dokumentach opracowywanych w trakcie realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej,
w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych oraz na sprzecie
finansowanym w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej zgodnie z Planem
Komunikacji, o ktérym mowa w ust. 4.

4. Instytucja Posredniczaca o$wiadcza, ze zapoznata sie z treSciq Planu Komunikacji Programu,
zamieszczonego na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zobowigzuje
sie podczas realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej przestrzega¢ okreslonych w
nim obowigzujacych regut informowania o dziataniach realizowanych w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, w tym:
a) oznaczenia pomieszczen, w ktdrych sg zatrudnione osoby finansowane w ramach Rocznego

Planu Dziatania Pomocy Technicznej informacjg o wspotfinansowaniu stanowisk ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) oznaczenia sprzetu zakupionego w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
informacjg o wspoffinansowaniu wydatku ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego;

c) informowania uczestnikdw szkolen i konferencji o wspéifinansowaniu spotkania ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

124



d) informowania instytucji wspdtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspoétfinansowania
pozostatych dziatan realizowanych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzoréw
dokumentoéw udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca, zgodnie z Planem Komunikacji, o
ktérym mowa w ust. 4, oraz zgodnie z zasadami wizualizacji projektéw w ramach Programu.

6. Instytucja Posredniczaca w ramach nabytych i posiadanych przez nig autorskich praw majatkowych
udziela Instytucji Zarzadzajacej nieodpfatnej licencji niewylacznej na potrzeby informacji i promocji
Europejskiego Funduszu Spotecznego, uprawniajacej do korzystania z utworédw dotyczacych
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej, w szczegoélnosci w postaci: materiatéw
zdjeciowych, materiatdw audio-wizualnych oraz prezentacji na nastepujacych polach eksploatacji:

a) trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w catosci lub w czesci, jakimikolwiek
$rodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub standardu, w tym
technikq drukarska, technikq zapisu magnetycznego, technikq cyfrowq Ilub poprzez
wprowadzanie do pamieci komputera oraz trwate lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie
takich zapiséw, wiaczajac w to sporzadzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie
tymi kopiami;

b) tworzenie nowych wersji i adaptacji (ttumaczenie, przystosowanie, zmiane uktadu Ilub
jakiekolwiek inne zmiany);

c) publiczne rozpowszechnianie, w szczegdlnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie, nadawanie i
reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie, a takze publiczne udostepnianie utworu w
ten sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w
szczegolnosci elektroniczne udostepnianie na zadanie;

d) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych;
e) prawo do wykorzystywania utworu dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych;

f) stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie niezaleznie od
formatu, systemu lub standardu;

g) prawo do rozporzadzania opracowaniami utworu oraz prawo udostepniania ich do korzystania,
w tym udzielania licencji na rzecz oséb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach
eksploatadji.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej
§17.

W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej, Instytucja
Posredniczaca zobowigzuje sie do stosowania zasad okreslonych w zataczniku nr 5 do wytycznych, o
ktérych mowa w § 1 pkt 7.

Rozwiazanie umowy
§ 18.

1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigzac niniejszg umowe, w przypadku gdy:

2. Instytucja Posredniczaca wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane érodki na cel inny niz
okreslony w Rocznych Planach Dziatania Pomocy Technicznej lub niezgodnie z niniejsza umowa;

3. Instytucja Posredniczaca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w
celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

4. Instytucja Posredniczaca zaprzestata realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej lub
realizuje go w sposdb niezgodny z niniejszg umowa.
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5. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigzaé niniejsza. umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Instytucja Posredniczaca odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 13;

2) Instytucja Posredniczaca w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacq terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) Instytucja Posredniczaca nie przedktada wnioskéw o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci,
o ktérym mowa w § 8 ust. 1;

4) Instytucja Posredniczaca nie przestrzega przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Instytucji Posredniczacej;

5) Instytucja Posredniczaca w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych
mowa w § 14 ust. 1.

§ 19.

Umowa moze zostaC rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 20.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie przedstawi¢
wniosek o ptatno$¢ zawierajacy rozliczenie catosci wydatkowanych Srodkéw w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej, ktére nie zostaty dotychczas rozliczone zgodnie z § 8 ust. 1.

Postanowienia koncowe
§ 21.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majq zastosowanie odpowiednie reguly i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegotowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z poézn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pozn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.
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§ 22.

. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedq staraty sie rozwigza¢ polubownie.
W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajace;j.

N =

§ 23.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajq formy aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.

§ 24.
1. Umowa zostata sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego ........... otrzymuje
Instytucja Zarzadzajaca a ....... Instytucja Posredniczaca.
2. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig zataczniki:
1) zatgeznik nr 1: o, zdnia ............. r.;
2) zakgeznik nr 2: ..o, zdnia ............ r.;

3) zatacznik nr 3: Wzdr oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug’.

Podpisy:

/Instytucja Zarzadzajaca | | Instytucja Posredniczaca/

® Nie dotyczy sytuacji, gdy Instytucja Posredniczaca nie bedzie kwalifikowata kosztu podatku od towardw i ustug.
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Zatacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

X% MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA *r
7 ROZWQJU EUROPEISKI
. REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY >

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI

%
* g

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ................ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny) dofinansowania ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) na
realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL (RPT PT PO KL) na rok ...... (nazwa
Benefigienta) ................ o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy RPD PT PO KL na rok ...... nie moze odzyskac¢ w zaden
sposdb poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie RPD PT PO KL.

Jednoczesnie ................ (nazwa Beneficjenta) zobowiazuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach RPD
PT PO KL na rok .....cc...... czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku” przez ................ (nazwa Benefigienta).

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo- ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacym weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

! Oéwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow.
YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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22 Zalacznik nr 9 — Wzér decyzji o przyznaniu dofinansowara zesrodkéw EFS w ramach PO KL

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA R
ROZWOIU EUROPEISKI * *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY e

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

WZzOR

Decyzja nr ........
zdnia ................ r.

0 przyznaniu dofinansowania ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet X PO KL Pomoc techniczna
Dziatanie 10.1

Na podstawie art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658, z pdzn. zm.)oraz majagc na uwadze postanowienia nastepujacych aktéw prawnych
i dokumentoéw:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L. 210 z 31.07.2006 r., str.25);

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12);

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegbétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ( Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006 r., str. 1);

4) Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zatwierdzonego decyzja Komisji Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007
r. nr K(2007)4547;

5) Szczegétowego Opisu Priorytetdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 zatwierdzonego przez
Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 13 marca 2008 r.;

6) Wytycznych w zakresie korzystania z Pomocy technicznej, zamieszczonych na stronie internetowej Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego: www.efs.gov.pl;

przyznaje dofinansowanie w kwocie ..........cccccvennes PLN, z tytutu poniesionych wydatkéw na realizacje Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nr ..... na rok ....., zwanego dalej
«RPD PT PO KL" i stanowiacego zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

Postanowienia ogdlne

§ 1.



Beneficientem RPD PT PO KL jest Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki.

W imieniu Beneficjenta komdrka odpowiedzialng za realizacje RPD PT PO KL jest Wydziat Promocji i Pomocy
Technicznej w Departamencie Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym a osoba upowazniong do
podejmowania decyzji dotyczacych realizacji RPD PT PO KL jest Pan/Pani ................. , Dyrektor/Zastepca
Dyrektora Departamentu Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym, dziatajacy na podstawie
petnomocnictw nr ... , stanowigcych zatgczniki nr 2 do niniejszej decyzji.

Przyznana  kwota dofinansowania ze Srodkdw EFS nie  przekracza  ....ccceceeeveiieenns PLN
(SHOWNIE: ... ) i stanowi nie wiecej niz 85% kwoty catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych RPD PT PO KL. Wkiad wiasny (wspdtfinansowanie) nie przekracza .................... PLN
(SIOWNIE: ... vt ) i stanowi nie mniej niz 15% kwoty catkowitych wydatkdéw

kwalifikowalnych RPD PT PO KL.
Okres realizacji RPD PT PO KL jest zgodny z okresem roku budzetowego.

Okres, o ktérym mowa w ust. 4, dotyczy realizacji wszystkich zadan okre$lonych w RPD PT PO KL, w tym
wydatkowania Srodkow.

§ 2.

Ilekro¢ w decyzji jest mowa o:

1) ,Wydziale Zarzadzania Finansowego” oznacza to komorke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL,
wyodrebniong wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL,
dokonujacq weryfikacji wnioskdw o pfatnos¢ sktadanych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z obowiazujacq
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013;

2) ,Wydziale Kontroli” oznacza to komérke organizacyjna Instytucji Zarzadzajacej PO KL, wyodrebniong
wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL, dokonujacg kontroli
w zakresie prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujacq Instrukcjg Wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013;

3) ,Wydziale Monitorowania” oznacza to komorke organizacyjng Instytucji Zarzadzajacej PO KL,
wyodrebniong wzgledem komorki organizacyjnej Instytucji Zarzadzajacej realizujacej RPD PT PO KL,
odpowiedzialng za monitoring przebiegu realizacji RPD PT PO KL, zgodnie z obowigzujaca Instrukcjg
Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w latach 2007-2013.

Platnosci

§ 3.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkéw ponoszonych przez
niego w ramach RPD PT PO KL w sposob przejrzysty, zgodnie z wymogami Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, tak aby mozliwa byta identyfikacja:

1.

2.

1) poszczegodlnych operacji ksiegowych,

2) wydatkéw poniesionych w ramach: Planu Kontroli, Planu Szkoler, Planu Kosztéw Instytucji, Planu Dziatan
Ewaluacyjnych, Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych, Planu Kosztéw Wdrazania stanowigcych
czesci sktadowe RPD PT PO KL.

§ 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do sporzadzania wnioskdéw o ptatno$¢ na wzorze aktualnym na dzied jego
Ztozenia zgodnie z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czes¢
Systemu realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytuciji
Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl oraz zgodnie z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatacznik do RPD PT
PO KL, z zastrzezeniem, ze wniosek o ptatnos$¢ skladany jest za petne miesigce nie czesciej niz raz na miesigc
oraz nie rzadziej niz raz na kwartat. Wniosek przedktadany jest do Wydziatu Zarzadzania Finansowego w celu
dokonania jego weryfikacji zgodnie z obowigzujaca Instrukcjq Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej PO KL w
latach 2007-2013.

Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o ptatnosé.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci zgtaszana jest do Wydziatu Zarzadzania Finansowego weryfikujacego
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whniosek
o ptatnos¢ i nie wymaga wystepowania przez Beneficjenta o ponowng akceptacje RPD PT PO KL.

Wydziat Zarzadzania Finansowego dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o
ptatno$¢ w terminie 20 dni roboczych od daty jego ztozenia, przy czym termin ten dotyczy kazdej przeditozonej
wersji wniosku.

Wydziat Zarzadzania Finansowego po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, sporzadza w terminie,
o ktérym mowa w ust. 3, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia wydatkéw wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we
whiosku o ptatnos$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 5.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatno$c¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw zostanie stwierdzone,
ze $rodki w ramach RPD PT PO KL zostaty:

1)
2)

3)

wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o
finansach publicznych (Dz.U., Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.);

pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

stosuje sie przepisy odrebne.

§ 6.

Wydatki w ramach RPD PT PO KL mogq obejmowacé koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta o$wiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej decyzji.

Monitoring, kontrola i ewaluacja

§7.
Beneficjent jest zobowigzany do:

1) niezwlocznego informowania Wydziatlu Monitorowania o problemach w realizacji RPD PT PO KL,
w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) monitorowania przebiegu realizacji RPD PT PO KL zgodnie z Zasadami realizacji Pomocy Technicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, stanowigcymi czeS¢ Systemu realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej:
www.efs.gov.pl;

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjqg RPD PT PO KL do dnia
31 grudnia 2020r. w sposob zapewniajacy dostepnos$é, poufnos¢ i bezpieczenstwo.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Wydziat Monitorowania powiadomi
o tym Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 2.

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Wydziat Kontroli oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji RPD PT PO KL. Beneficjent udostepnia kontrolujacym wglad
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elektronicznej zwigzane z realizacjq
RPD PT PO KL, przez caty okres ich przechowywania okreslony w ust. 2 .

Beneficjent przedstawia na wezwanie Wydziatu Kontroli wszelkie informacje i wyjasnienia zwigzane z
realizacjg RPD PT PO KL w terminie okre$lonym w tym wezwaniu.

W trakcie realizacji RPD PT PO KL oraz w okresie po jego zakonczeniu az do uptywu 3 lat od zamkniecia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Beneficjent zobowigzany jest do wspotpracy z podmiotami
upowaznionymi lub Komisje Europejska do przeprowadzania oceny RPD PT PO KL. W szczegdlnosci,
Beneficjent jest zobowigzany do:

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczacych RPD PT PO KL we wskazanym zakresie;

2) uczestnictwa w wywiadach lub ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi
metodami.
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Zamowienia publiczne

§ 8.
Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p4zn. zm.).

Obowiazki informacyjne

§9.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii
publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji RPD PT PO KL przez Unie Europejska zgodnie z
wymogami, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie nr 1260/1999 oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego szczegétowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajagcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia dokumentéw dotyczacych RPD PT PO KL za pomocy
obowigzujacych logotypow.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania informacji o wspdtfinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych RPD PT PO KL oraz na wyposazeniu finansowanym w ramach RPD
PT PO KL, zgodnie z Planem Komunikacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zamieszczonym na stronie
internetowej Instytucji Zarzadzajacej: www.efs.gov.pl.

Zmiany w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej

§ 10.

Beneficjent moze dokonywaé¢ zmian w RPD PT PO KL zgodnie z obowigzujaca Instrukcjg Wykonawcza Instytuciji
Zarzadzajacej w latach 2007-2013.

Postanowienia koncowe

§ 11.

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej decyzji zastosowanie majg wiasciwe przepisy
krajowe oraz regulacje unijne.

2. Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 12.
Integralng cze$¢ decyzji stanowig nastepujace zataczniki:
1) zatacznik nr 1 Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na rok

2) zalaczniki nr 2 petnomocnictwa dla Pana/Pani ..... , Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu

Zarzadzania EFS w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;
3) zalacznik nr 3 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

Minister Rozwoju Regionalnego
(dysponent $rodkdéw)
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Zatacznik nr 3 do decyzji: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

X% MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA *r
7 ROZWQJU EUROPEISKI
. REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY >

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINCSCI

%
* g

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT!

W zwigzku z przyznaniem ................ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny) dofinansowania ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) na
realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL (RPT PT PO KL) na rok ...... (nazwa
Benefigienta) ................ o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy RPD PT PO KL na rok ...... nie moze odzyskac¢ w zaden
sposdb poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie RPD PT PO KL.

Jednoczesnie ................ (nazwa Beneficjenta) zobowiazuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach RPD
PT PO KL na rok .....cc...... czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku” przez ................ (nazwa Benefigienta).

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo- ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacym weryfikacje kwalifikowalnosci podatku VAT.

! Oéwiadczenie moze byé modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkow.
YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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23 Zafcznik nr 10 — Raport z audytu zewgtrznego

KAPITAL LUDZKI T

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

RAPORT Z AUDYTU NR ........ [......

1 | Data sporadzenia
raportu

2 | Numer Rocznego
Planu Dziatania
Pomocy Technicznej
PO KL

3 | Nazwai adres
podmiotu/-6w, w
ktorym/-ch
przeprowadzono
audyt

4 | Nazwa podmiotu
przeprowadzajacego
audyt

5 |Imiona i nazwiska
audytoréw
uczestnicacych w
audycie oraz numer
imiennego
upowaznienia do
przeprowadzenia
audytu

6 |Termin
przeprowadzenia
audytu

Cel audytu

8 | Zakres
przedmiotowy
audytu

9 | Podjete dziatania i
zastosowane
techniki audytu

10 | Okreslenie wielkosci
proby oraz
metodologii jej
doboru

11 |Lista
zweryfikowanych
dokumentéw
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12 |Lista oséb, z
ktorymi
przeprowadzono
rozmowy w trakcie
audytu

13 | Uwagi zgtoszone
przez podmiot
objety audytem do
tresci raportu.

|. Ustalenia stanu faktycznego.

Il. Wskazanie stwierdzonych problemoéw w trakcidieeji RPD PT PO KL wraz ze wskazaniem ich
wagi, w tym okrélenie wielkaci wydatkéw niekwalifikowalnych.

(Podpisy audytorow przeprowadzeych audyt)

MiejsCe, data.....oeveiiiiiiii e
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24 Zafcznik nr 11 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptanosé

Instrukcja wypelniania wniosku beneficjenta o ptatnosc
w ramach Priorytetu X Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Pomoc Techniczna

Whiosek przedktadany jest celem rozliczenia wydatkdw w ramach Pomocy technicznej PO KL.

W przypadku wnioskéw o ptatno$¢ rozliczajacych wydatki w ramach PT PO KL Instytucji Posredniczacych,
obejmujg one rowniez wydatki odpowiednich Regionalnych Osrodkéw EFS wynikajace z zatwierdzonych przez IP
wnioskéw o rozliczenie wydatkdéw. Wydatki ROEFS ujmowane sg we wnioskach o ptatnos¢ Instytucii
Posredniczacych jako jedna pozycja, obejmujaca facznie wszystkie wydatki Regionalnego Osrodka EFS w danym
okresie rozliczeniowym. W przypadku, Instytucja Posredniczaca rozlicza wiecej niz wydatki jednego ROEFS,
wydatki dotyczace kazdego z nich nalezy wykaza¢ w odrebnym wierszu.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcja z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujacg wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w RPD PT PO KL harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazdwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisa¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek (w formacie rok - miesigc - dzien). Powinien by¢ to okres
zgodny z aktualnym harmonogramem pfatnosci - zataczonym do Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL lub jego aktualizacja dokonang we wniosku o ptatnos¢. We wniosku za dany okres nalezy wykazywac
wydatki poniesione i zaksiegowane przez beneficjenta w tym okresie. Wnioski o ptatno$¢ powinny by¢ sktadane za
petne miesigce, nie czesciej niz raz na miesigc i nie rzadziej niz raz na trzy miesigce. Wniosek obejmuje wydatki
poniesione w ramach jednego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, za wyjatkiem wydatkéw
ROEFS, ktdrych rozliczenie moze nastapi¢ w ramach kolejnego RPD realizowanego w ramach tej samej umowy o
dofinansowanie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkéw, ktore zostaty zaptacone przed
okresem, za jaki skladany jest wniosek i nie zostaty ujete we wczesniej skiadanych wnioskach. Okresy
poszczegdlnych wnioskdw o ptatnos$¢ sktadanych w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Priorytet — Priorytet X Pomoc Techniczna.

(2_(3)) Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL — Dziatanie 10.1.

(2_(4)) Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL— w ramach Priorytetu X nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy
pozostawi¢ pole niewypetnione.

(2_(5)) Nazwa projektu — nalezy wskaza¢ wszystkie Roczne Plany Dziatania zatwierdzone w ramach
obowigzywania jednej umowy o dofinansowanie do czasu sktadania wniosku o pfatno$¢. Kolejny RPD nalezy
doda¢ w pierwszym wniosku o ptatnos¢, ktérego okres rozliczeniowy pokrywa sie z datg zatwierdzenia
przedmiotowego RPD PT PO KL (np. Instytucja Posredniczaca rozliczajgc we wniosku o ptatno$¢ wydatki za
listopad-grudzienn 2008 roku, w sytuacji, kiedy RPD PT PO KL na 2009 rok zostat zatwierdzony do korca
przedmiotowego okresu rozliczeniowego —powinna go réwniez wskaza¢ w tym punkcie).

(2_(6)) Numer umowy/decyzji — nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL/ decyzji o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujacy w dniu przedkfadania
whniosku do instytucji weryfikujacej wniosek.

(2_(7)) Nalezy wpisa¢ okres realizacji zawierajacy sie pomiedzy pierwszym realizowanym w ramach umowy o
dofinansowanie Rocznym Planie Dziatania PT PO KL a datq koncowga realizacji ostatnio zatwierdzonego w ramach
tej samej umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL (analogicznie , jak w przypadku punktu 2 (5)).

(2_(8)) Ptatnos¢
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Whiosek o pfatnos¢ stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkéw i nie stuzy wnioskowaniu o kolejng transze
ptatnosci. W zwigzku z powyzszym nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z warto$cig
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN)” w wierszu
~wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:
Nalezy wpisac ,,0” - wniosek o pfatnos¢ nie stuzy wnioskowaniu o kolejng transze ptatnosci.

(3_) Nalezy podac¢ dane osdb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczacq postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny byc¢ to zatem dane osdb do kontaktu, ktdre sporzadzaty wniosek i ktdre bedg w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacg wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (facznie z wkladem wiasnym) poniesione w ramach Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku
realizacji Umowy o dofinansowanie RPD PT w ramach PO KL.

Kolumna 1 - jako zadanie nalezy wskaza¢ poszczegdine Plany Dziatania (Kontroli, Szkolen, itp.); nie sg
uzupetniane wiersze ,wydatki personelu”, ,wydatki posrednie” oraz ,wktad niepieniezny”.

Kolumna 2 — nalezy wskaza¢ wydatki zgodne z zatwierdzonym Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL oraz zgodnie z zatwierdzonymi Planami Dziatan wskazanymi w poszczegdinych zadaniach. W kolejnych
latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z pierwszego zatwierdzonego Rocznego Polanu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL nalezy doda¢ wydatki zatwierdzone w kolejnych Rocznych Planach Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL, do kofca obowigzywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy
Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wydatki kumulatywne). Dodanie kolejnego RPD PT
PO KL nastepuje w momencie rozliczania IV kwartatlu poprzedniego RPD PT PO KL, ktéry nalezy
jednoczesnie pomniejszy¢ do poziomu faktycznego wykorzystania Srodkdw w ramach przedmiotowego RPD PT PO
KL (wyfacznie ostatni dodany RPD PT PO KL ma odzwierciedla¢ zatozony plan wydatkdw).W sytuacji, gdyby suma
wydatkow faktycznie poniesionych w RPD PT PO KL na ostatni rok obowigzywania Umowy o dofinansowanie RPD
PT PO KL przekraczata kwote alokacji przyznang przedmiotowa Umowg, Instytucja Posredniczaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia /Beneficjent Systemowy) bedzie mogta ztozy¢ przedmiotowy wniosek o ptatnos¢ dopiero
w momencie zatwierdzenia przez IZ pomniejszonego RPD PT PO KL na ostatni rok obowigzywania Umowy. W
przeciwnym wypadku, kwota dofinansowania wykazywana we wniosku o ptatnos¢, przekroczytaby te wskazang w
Umowie o dofinansowanie RPD PT PO KL.

Kolumna 3 — nalezy wypei¢ kwoty wydatkédw objetych danym wnioskiem o ptatno$¢ (wydatki powinny by¢
zawsze zgodne z zafacznikiem nr 1 do wniosku o ptatno$¢ - pkt (15_) tabela ,Zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”)

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej
PO KL w podziale na kategorie okreslone w kolumnie 1 (zadania — poszczegdlne Plany Dziatania), uznane za
kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc, bez
wydatkéw rozliczanych w danym wniosku. W kolejnych latach budzetowych, nalezy kumulatywnie podawaé
warto$¢ wydatkdw uznanych za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnosc, od poczatku okresu obowigzywania Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wydatki kumulatywne).

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji zadan, rozumianych jako poszczegdélne Plany Dziatan
zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL (np. Kontroli, Szkolen, Wdrazania)
i okreslonych w pkt 4.1.1, w odniesieniu do ktérych zostaty wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o ptatnosé.



(6_) Uzyskany przychéd w okresie objetym wnioskiem

Tabela nie jest wypetniana. Kary umowne, zwroty zwigzane ze szkoleniami, studiami podyplomowymi itp.
stanowig dochdd budzetu panistwa i podlegaja zwrotowi do Instytucji Zarzadzajace;j.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej w przypadku, gdy dostrzezono niekwalifikowalno$¢ wydatkéw
wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o ptatnos¢) nalezy
wykazac¢ nr wniosku o ptatno$é, w ramach ktdérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr
dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe, nalezy podac réwniez liczbe
porzadkowq w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty,
wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysoko$¢ korekty oraz zrddito, z ktdrego zostaty sfinansowane wydatki
w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne. Wydatki niekwalifikowalne mozna
rozlicza¢ w formie korekty finansowej w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ w trakcie obowigzywania Umowy
o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w okresie obowigzywania ktdrej zostaty one poniesione, nawet jezeli wnioski o ptatno$¢ dotycza réznych
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

(8_) Zroédta sfinansowania wydatkéow

Nalezy wskaza¢ zrodta finansowania wydatkow w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji Rocznych Plandw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w ramach
obowigzywania jednej Umowy o dofinansowanie Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, przy czym wartosci narastajgce powinny wynikaé z otrzymanych przez
beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢”.

Gdy beneficjent otrzymuje dotacje celowg na realizacje Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,
wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja celowa nie stanowi
100% wartosci Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL, nalezy w wierszu ,budzet parstwa”
wskaza¢ odpowiednig wysoko$¢ wydatkow sfinansowanych z dotacji celowej. W wierszu ,budzet panstwa” nalezy
wykazywa¢ rowniez wydatki panstwowych jednostek budzetowych (100% wydatkéw ponoszonych
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL).

W ramach wnoszenia wktadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci w zaleznosci od
zrodia ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy, inne krajowe Zrddta publiczne).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu wiasnego

W przypadku rozliczania wydatkdw ponoszonych w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO
KL, tabela pozostaje niewypetniona.

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zatgczonym do zatwierdzonego Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. W przypadku
sktadania wniosku o ptatnos¢, ktérego okres rozliczeniowy pokrywa sie z datg zatwierdzenia kolejnego RPD PT PO
KL realizowanego w ramach tej samej Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL, nalezy wskaza¢ rowniez okresy
rozliczeniowe okreslone w harmonogramie pfatnosci zataczonym do przedmiotowego RPD PT PO KL.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do konca realizacji umowy o dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej PO KL.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana nalezy pozostawi¢ niewypetniona.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
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W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji poszczegdlnych Planéw Dziatah w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, réwniez
jezeli kolejny wniosek o ptatnos¢ sktadany bedzie w ramach RPD PT PO KL na kolejny rok budzetowy ale
w ramach tej samem umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania RPD PT PO KL.

(12_) Informacja na temat probleméw / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypeti¢ w przypadku probleméw w realizacji poszczegdlnych Plandéw Dziatan w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete Srodki
naprawcze.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspéinotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskaza¢, czy zadania realizowane w ramach Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL sg zgodne z zasadami polityk wspdlnoty. Dotyczy to zatem nastepujacych
zagadnien:

rozwoj lokalny,
- rozwdj spofeczenstwa informacyjnego,
- zréwnowazony rozwdj,
- innowacyjno$¢, partnerstwo i wspdtpraca ponadnarodowa,
- rownosc szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnotowych (tj. wyboru pola Aie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na
czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie o$wiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego oswiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego po$wiadczania
nieprawdy co do okolicznoéci majacej znaczenie prawne.

(15_) zataczniki
Zalacznik 1:
Zgodna z pkt 4 tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”.

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowa¢ zgodnie z poszczegllnymi Planami Dziatan wykazanymi
w zatwierdzonym Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL. Wydatki w ramach kazdego Planu
Dziatania nalezy podsumowac. Jednoczesnie, suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego Planu Dziatania
powinna by¢ zgodna z kwotq wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywac kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w
danym okresie rozliczeniowym i jednocze$nie w tym samym okresie zostat skorygowany powinna zostac
wskazana poprawna warto$¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty. W pozostatych przypadkach, tj.
gdy korekta warto$ci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkéw- ujetych we wczesniej ztozonych
wnioskach o ptatnos¢, powinna ona zostac ujeta w pkt (7_) wniosku Korekty finansowe.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie s$rodkéw lub amortyzacji/numer wniosku
o rozliczenie wydatkéw (ROEFS, KOEFS, KIW) nadany przez IP/IZ.

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowg lub ksiegi
rachunkowe/nr ksiegowy, pod ktorym wniosek o rozliczenie wydatkéw (ROEFS, KOEFS, KIW) zostat
zaksiegowany.

Kolumna 3 - data wystawienia dokumentu/data zatwierdzonej wersji wniosku o rozliczenie wydatkéw
ROEFS/KOEFS/KIW.
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Kolumna 4 — data uregulowania pfatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
Regionalnych Osrodkéw EFS, wydatki nalezy ujaé w przedziale czasowym — od pierwszej do ostatniej ptatnosci
dokonanej przez ROEFS — wynikajacej z wniosku o rozliczenie wydatkéw/data zaksiegowania rozliczonych
wydatkéw ROEFS/KOEFS/KIW, tj. data ujecia w ksiegach rachunkowych IZ/IP wniosku o rozliczenie wydatkow
ROEFS/KOEFS/KIW.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete sg identyczng stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystapienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowac wedtug
stawek VAT)/ w przypadku wniosku o rozliczenie wydatkéw ROEFS/KOEFS/KIW, np. wydatki ROEFS poniesione w
IV kwartale 2008 r. na podstawie umowy nr .... z dnia .....

W przypadku wykazywania w kolumnie 5 kategorii ogdinych (np. ustuga cateringowa), nalezy je doprecyzowaé
tak, aby powigza¢ wydatek z realizacjq dziatania merytorycznego; w przeciwnym wypadku, nie jest mozliwe
powigzanie wydatku z Planem Dziatan, w ramach ktérego zostat on poniesiony.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak) lub ,N” (nie)/
w przypadku wydatkéw ROEFS/ KOEFS/ KIW nalezy wpisac , T” (tak) lub ,,N” (nie); jezeli we wniosku o rozliczenie
wydatkoéw pojawity sie wydatki poniesione w ramach cross-financingu, wniosek nalezy wpisa¢ w dwoch wierszach
— w jednym ujmujac wydatki poniesione w ramach cross-financingu, w drugim wierszu wydatki, ktére nie
dotyczac cross-financingu.

Kolumna 7 — nie dotyczy Pomocy technicznej, nalezy zaznaczy¢ ,N” (nie).

Kolumna 8 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym/ zgodnie z wysokoscig wydatkow
ujetych w zatwierdzonym wniosku o rozliczenie wydatkow ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 9 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 8 i 9 moze wynikac¢ wylgcznie z
podatku VAT)/ zgodnie z wysokoscig wydatkdéw ujetych w zatwierdzonym wniosku o rozliczenie wydatkéw
ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 10 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkow wykazanych w kolumnie 8/
zgodnie z wysokos$cig wydatkow ujetych we wniosku o rozliczenie wydatkéw ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 11 - kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisa¢ ,0”/ zgodnie z kwotg VAT ujeta we wniosku o rozliczenie
wydatkéw ROEFS/KOEFS/ KIW.

Kolumna 12 - nalezy wskazac zrodto finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet jednostek
samorzadu terytorialnego), ,”"FP” (Funduszu Pracy). W przypadku, gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku
zrodet nalezy go wykaza¢ w osobnych wierszach podajac w kolumnie 9 warto$¢ wydatku sfinansowang z danego
zrodta.

W przypadku rozliczania wynagrodzen, jesli to mozliwe nalezy ujmowac w jednym wierszu tacznie wartos$¢ ptacy
zasadniczej, pochodnych i innych potracen. Gdy do wnioskdw o ptatno$¢ dotaczany jest wydruk z ewidencji
ksiegowej mozna rozliczaé poszczegdlne sktadniki wynagrodzenia (ptaca zasadnicza, pochodne i inne potracenia)
w réznych wnioskach o pfatnos¢. W/w przypadku suma wydatkéw na wydruku z ewidencji ksiegowej powinna sie
rownac sumie wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ za dany okres rozliczeniowy.

Zalacznik 2:

Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia. Beneficjenci Pomocy Technicznej nie wypetniaja zatacznika nr
2.
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25 Zatacznik nr 12 — Zestawienie potwierdzaj

Instytucja (pieczec):

Numer ewidencyjny: |

Zestawienie potwierdzajace poniesienie wydatkow na wynagrodzenia osobowe pracownikdéw wraz z pochodnyminr ....

ace poniesienie wydatkow na wynagrodzenia osobowe

Za kwartat: roku: |
Resort
Departament
Rodzaj instytuciji
Wydatki
Miesigc kwartatu tacznie | Kwalifikowalne  |Niekwalifikowalne Daty poszczggglnyoh Wydatki kwalifikowalne bez L|czpa
ptatnosci: pochodnych etatow
Lp.
1 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem wydatki: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Data wystawienia dokumentu: Data: Data:
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Rozliczenie srodkéw finansowych zwi

gzanych z zatrudnieniem

Miesiac
Okres Rok:O—‘ Kwartat: 0 kwartatu:
Resort | 0
Departament| O
Rodzaj
instytucji | 0
) . . Razem . Wydatki
Wynagrodzenie| Pochodne -| Liczba Wynagrodzenie z Pochodne - | Dodatek z ) Wydatki »
bez pochodnych| pracodawca| etatow pochodnymi Dodatek pracodawca | pochodnymi wynagrodzenlfe kwalifikowalne kwalifikowalne
z pochodnymi bez pochodnych
Razem: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Sktadniki kwalifikowalne czesciowo, tj. do 100% Dodatek kwalifikowalny w 100%
Poziom Kwota Razem Razem Razem wydatki
. Ptaca | Dod. Dod. . Wynagrodzenie | Pochodne - | kwalifiko - kwalifikowalna Pochodne - Kwota wynagrodzenie wydatki kwalifikowalne
Lp. | Kod stanowiska inne ) ) Dodatek dodatku z . =
zas. staz. Spec. bez pochodnych| pracodawca| walnosci | wynagrodzenia z pracodawca pochodnymi z pochodnymi | kwalifikowalne |bez pochodnych
(%) pochodnymi
1 2 3 4 5 6 7=3+4+5+6 8 9 10=(7+8)*9 11 12 13=11+12 14=7+8+13 15=10+13 13=(7*9)+11
1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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26 Zatacznik nr 13 — Opis dokumentu ksegowego

Opis do dokumentu Faktury VAT nr:
Opis do dokumentu Noty kgiowej nr:
Opis do dokumentu Umowy nr:
Opis do dokumentu Rachunku nr:
Opis do dokumentu PWS nr:

Opis do dokumentu Rozliczenie nr:

Wydatek realizowany w ramach Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej PO KL
2011-15 z dnia ..... zgodnie z Rocznym Planem Dziatania Pomocy Technicznej PO KL na 20....r.

Opis dokumentu (szczeg6towa charakterystyka zrealizowanych zadan)

Kwota wydatku brutto: PLN
W tym VAT: EUR

W tym wydatki kwalifikowalne w kwocie:

W tym VAT:
tasciwy
Wydatki kwalifikowalne — budzet parnstwa: 0,00 ar. klas.
Kod klasyfikacji budzetowej 34.75001. g |~ budz)
Wydatki kwalifikowalne - wkiad wiasny: 0,00 |
Kod Klasyfikacji budzetowej 34.75001. 9 |
Kategoria interwencji | s85/8 |

Nazwa zadania/kategoria wydatku: © e e e e e e e e ea e e e en e e a e e enen e e e e aa s
Roczny Plan Kontroli

Roczny Plan Szkofe

Roczny Plan Kosztéw Instytuciji

Roczny Plan DziataEwaluacyjnych

Roczny Plan Dziafalnformacyjno - Promocyjnych

Roczny Plan Kosztéw Wdtania

Cross-financing: (T/N) | ...
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Wydatek zgodny z Rocznym Planem Dziatania

Wydatek zrealizowany zgodnie z zapisami umowy nr: zdnia: ...
Wydatek zrealizowany zgodnie z przepisami z zakresu zaméwien publicznych na podstawie art. ... Pzp
Sporzadzit: |
Data: i,
Zatwierdzit: | i
Data: e

KAPITAt LUDZKI e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k

*Wszystkie pola zaznaczone na szag@slami wyboru lub zapisami opcjonalnymi, do wyb@rumomencie, gdy wydatek spetnia oktomy warunek
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27 Zatacznik nr 14 — Metodologia wyliczania kosztow najmu czynszu
Metodologia wyliczania kosztow najmu/czynszu

1) Przy wyliczaniu etatu kalkulacyjnego najbardziejerzalrm, racjonala metod, jest
wyliczanie wg wielkdci powierzchni w m2 na potrzeby PO KL (przy czymeag bra pod
uwag; tylko powierzchng uzytkowa bez podpiwniczenia oraz parkingu)

2) Punktem wycia jest koszt utrzymania budynku rocznie (bierzgrogt uwag tylko koszty
kwalifikowalne).

3) Nastpnie konieczne jest wyliczenie udziatu powierzchajimowanej przez pracownikow
w ramach PO KL.

4) Udziatl powierzchni zajmowanej na potrzeby dandf®@ KL w stosunku do ogotu
powierzchni budynku pozwoli wylicZykwote wydatkéw kwalifikowalnych do wsparcia w
ramach PO KL.

5) Otrzymanm kwote nastpnie naley podzielt przez liczle mieskcy (12). Wyliczona kwota
stanowi warté¢ utrzymania powierzchni zajmowanej przez pracowwikajmupcych se PO
KL w 1 miesicu.

6) Miesikczna kwota podzielona przez liezbtatow w danym miegiu stanowi miesczny
koszt utrzymania powierzchni na etat.

7) Nalezy pamktaé, ze wart@¢ etatomiesica kedzie s¢ zmniejszé/zwicksza& w zaleznosci
od wzrostu/zmniejszenia liczby pracownikbw w ramaPl® KL przy zatéeniu, ze
powierzchnia zajmowana nie ulegnie zmianie.

8) W przypadku zajmowaniagsprzez poszczegolnych pracownikdéw programem w wyzeia
mniejszym nt pelen etat - warté etatomiesica finansowana z PT PO KL jest wyliczana
proporcjonalnie do zaang@awania etatowego.

Przykiad
Catkowita powierzchnia budynku - 1 700 m2

Koszt utrzymania budynku 2 400 000 rocznie

Powierzchnia zajmowana na potrzeby PO KL - 500 m2,

koszt utrzymania rocznego powierzchni na potrzeByKe. wynosi 500/1700 * 2 40
000 = 0,2941 * 2 400 000 = 705 840

mieskczny koszt utrzymania powierzchni na potrzeby PO-KI05 840/12 = 58 820
liczba etatow:

styczé - marzec 18,4

kwiecien - 19,2

maj - lipiec - 20,6

sierpier - grudziex - 22,5

wartos¢ etatu kalkulacyjnego w poszczegolnych okresach

etat kalkulacyjny wynosi:

styczeéh marzec - 58 820/18,4 =3 196,74

kwiecien - 58 820/19,2 = 3 063,54

maj - lipiec — 58 820/20,6 = 2 855 ,34

sierpier - grudzie - 58 820/22,5 = 2 614,22

przyktad wyliczania wysokii udzielonego wsparcia dla pracownikow zajaeyih sé
PO KL w niepetnym wymiarze czasu pracy:

wartags¢ etatomiesica finansowana w okresie sienfpie- grudziéh pracownika
paswiecajpcego 50 % czasu pracy na rzecz PO KL - 0,5 * Z841307,11
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28 Zatacznik nr 15 — Instrukcja wpisywania danych do Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI) w zakresie Pomocy techniczndpO KL.
Ponizej znajduje si sposéb ewidencjonowania w Krajowym System Infogoatym (KSI)
informacji dotycacych Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznejkROUmowy o
dofinansowanie Rocznego Planu Dziatania Pomocyniezhej PO KLoraz Wniosku o
ptatna¢ w ramach Pomocy technicznej PO KL. Ninigjsastrukcg nalery wykorzystywa
tacznie z inforamacjami zamieszczonymi w Rozdziale nliZiejszych Zasad Nalezy tez
pamktac o sposobie generowania informacji w KSI na dwoéchigmach: na poziomie IP i na
poziomie IPIl i BS i wykorzystyw@ ponizsze informacje do ewidencjonowania tylko tych
czesci i rodzajéw dokumentow, do ktérych zobawriilja dary instytucg niniejszeZasady

Informacije w zakresie wniosku o dofinanowanie

|. Status wniosku

1. Numer wniosku (sygnatura) — najewpisa& numer Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
na dany rok kalendarzowy lub pozostéwpuste pole do czasu wyptenienia pkt 1-4 w
czesci Informacje ogolne o projekcie” i dopiero wowezazupetni o brakujce cyfry.

2. Data przygcia — naley wpisa dat wplywu Rocznego Planu Dziatania PT PO KL do
sekretariatu Instytucji Zasdzapce;.

3. Status wniosku — natg pozostawé nadany automatycznie status o nazwie ,w trakcie
oceny”.

I. Informacje ogdélne o projekcie

1. Program Operacyjny — nalg wybrat: POKL.00.00.00, Program Operacyjny Kapitat
Ludzki.

Os priorytetowa — naley wybrat: POKL.10.00.00, X. Pomoc techniczna.
Dziatanie — nalgy wybrat POKL.10.01.00, 10.1 Pomoc techniczna.
Poddziatenie — naky zostawt puste pole.

ok~ wn

Tytut projektu — nalgy wpis& Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL z
dodaniem odpowiedniego roku, wagu ktorego jest realizowany (np. 2007-2008) oraz
instytucg, ktéra go wdraa (np. Urad Marszatkowski Wojewodztwa .....).

6. Planowana data rozpagza realizacji — naley wybra dak rozpoczcia realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, np. dla piengezaedrazanego RPD PT w PO KL
moze by to data 2007-01-01.

7. Planowana data zakozenia realizacji — naly wybrat dat zakmczenia realizacji
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL, np. dla piengezedraanego RPD PT w PO KL
moze by to data 2008-12-31.

8. Wartas¢ ogoétem — nalgy wpisa& wartgs¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

9. Wydatki kwalifikowalne - nalgy wpis& wartags¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL
zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%).

10.Wnioskowane dofinansowanie - w zakresie instytwgntralnych bdzie to warté¢
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegdargy rok kalendarzowy (100%),
w zakresie instytucji regionalnycledzie to kwota dotacji celowej przyznanej na Pomoc
technicz PO KL.
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11.% dofinansowania — system sam wylicza procent doSowania biac pod uwag
wczesniej wpisane warki.

12.Planowany cross-financing — nayezaznaczy ta opcg, jesli w Rocznym Planie Dziatania
przewidziano wydatki w ramach cross — financingu.

13.Duzy projekt — nie nakey zaznaczatego pola.
Il Miejsce realizacji projektu

Pozostawiamy zaznaczone automatycznie przez systéem,Projekt realizowany na terenie
catego kraju” (zarébwno w odnisieniu do instytu@intralnych jak i regionalnych).

[l Klasyfikacja projektu

1. Temat priorytetu — naky wybra® nastpujaca opck ,85 Przygotowanie, realizacja,
monitorowanie i kontrola”.

2. Forma finansowania — nalgwybra nastpujaca opci ,01 Pomoc bezzwrotna”.
3. Obszar realizacji — natg wybrat nastpujaca opck ,00 Nie dotyczy”.

4. Dziat gospodarki — nahly wybrat nastpujaca opci ,00 Nie dotyczy”.

IV Informacje o beneficjencie

1. Informacje takie jak: kraj, NIP, naznbeneficjenta, kod pocztowy, miejscosgpulicg, nr
budynku, nr lokalu, telefon i faks nalewpisa& zgodnie z danymi instytucji realizgej
RPD lub wybré za pomoeg wyszukiwarki, ktéra znajdujegprzy polu ,NIP”.

2. Forma prawna beneficjenta — natewybra odpowiedrmi dla instytucji opai, np.
wojewddzka samoszlowa jednostka organizacyjna.

3. Petna nazwa formy prawnej beneficjenta — systemsaupetni to pole biac pod uwag
dokonany wyb6r w punkcie poprzednim.

Po wpisaniu wszystkich informacji nalezapisé dokument. Za kadlym razem otrzymamy
komunikat potwierdzapy zapisanie danych. Po zapisaniu danych zgalemient status
wniosku na ,zatwierdzony” i ponownie zaptsaokument.

Informacije w zakresie umowy/decyzji (projektu)

Aby rozpoca¢ wpisywanie nowej umowy do KSI system poprosi o azsnie wniosku,
ktérego umowa ddzie dotyczy. Okienko ,Poka wniosek” zawiera filtr, dzki ktéremu
mozna odnalé¢ w systemie wpisany wcgeiej Roczny Plan Dziatania Pomocy technicznej.
Mozna tez odszukéa wniosek bezp@ednio z listy, ktéra znajduje ¢siponizej (wybieramy
przez kliknecie na zielon ikonke z lewej strony ekranu) €& danych Rocznego Planu
Dziatania Pomocy technicznej zostanie automatycpmzeniesiona do €#ci dotyczcej
umowy.

I Informacje o umowie/decyzji

Wszytskie informacje zawarte w tejegei system pobierze z danych wpisanych w Rocznym
Planie Dziatania PT PO KL, tj.:

1. Numer wniosku (Sygnatura) — automatycznie uzupeinio numer Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL na dany rok kalendarzowy.

2. Numer umowy/decyzji — automatycznie uzupetnionyumer umowy o dofinansowanie
Rocznego Planu Dziatania PT PO KL.
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3. Data podpisania — system automatycznie wstawiatiedat, nalery jednak wpiséa dat
podpisania umowy o dofinansowanie Rocznych PlanaiaiBnia PT PO KL.

4. Data rozwazania/anulowania — te pole pozostawiamy niewypekio

5. Nazwa instytucji zawieragej umowe o0 dofinansowanie/wydaga decyz -
automatycznie uzupetniona o nagwinstytucji wynikapca z RPD PT PO KL
(Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departament Zdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym lub nazwa danej IP/IPIl w ramach PraytV).

6. Wartas¢ ogotlem — pole uzupetlniane jest automatycznie otod@arRocznego Planu
Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kddéemowy (100%); pole nmma
edytowd; nalery wpisywa& wartasci narastajco, uwzgedniapc wszytskie zatwierdzone
RPD.

7. Wydatki kwalifikowalne — pole uzupetniane jest autiycznie o wart@ Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany kalendarzowy (100%), pole
mozna edytowd; nalery wpisywa wartasci narastaco, uwzgédniapc wszytskie
zatwierdzone RPD.

8. Dofinansowanie — pole uzupetniane jest automatgczami wartd¢ Rocznego Planu
Dziatania PT PO KL zatwierdzonego na dany rok kadéemowy (100%) dla instytucji
centralnych lub kwat dotacji celowej przyznanej na Pomoc techmicRO KL dla
instytucji regionalnych; pole nioa edytowd; naley wpisywa wartgci narastajco,
uwzgkdniajac wszytskie zatwierdzone RPD.

9. W tym UE — pole uzupetniane automatycznie o warzerows, pole mana edytowa.

10.Wkiad wtasny — pole uzupetnaine automatycznie otayarzerowy w zakresie instytucji
centralnych lub wktad jst w zakresie instytucji i@walnych; pole mzna edytowé;
nalezy wpisywa wartcci narastajco, uwzgédniajac wszytskie zatwierdzone RPD.

11.% dofinansowania — pole uzupetniane automatycamigakresie instytucji centralnych
bedzie to warté¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegodany rok
kalendarzowy (100%), w zakresie instytucji regioyah kzdzie to kwota dotacji celowe;j
przyznanej na Pomoc technigzRO KL.

Il Informacje ogdlne o projekcie

Wigkszai¢ informacji zawartych w tej @Zci system pobierze z danych wpisanych w
Rocznym Planie Dziatania PT PO KL, m.in. Progranmef@pyjny, @ priorytetows, dziatanie,
poddziatenie, tytut projktu, darozpoczcia realizacji oraz datzakaczenia realizaciji.

Ponizsze pola powinny zotéavypetnione nagpujaco:
1. Pomoc Publiczna — nate pozostawd ,bez pomocy publicznej”.

2. Warog ogotem — warté& Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonesgalany
rok kalendarzowy (100%).

3. Wkiad krajowy publiczny - wartd Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonego
na dany rok kalendarzowy (100%).

4. Wktad prywatny — naliy pozostawd wartas¢ zerows.

5. % udzialu wydatkéw podlegajych cross-financingowi — natg wpisa odpowiedni %
udziatu wydatkéw podlegagych cross-financingowi w Rocznym Planie DziataRia PO
KL zatwierdzonym na dany rok kalendarzowy.

6. Duzy projekt — te pole naky zostawé niezaznaczone.
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Il Miejsce realizacji projektu

System sam zaznaczye Projekt jest realizowany na terenie calego k(apréwno przez
Instytucje centralne jak i regionalne).

IV Klasyfikacja projektu

System sam poberze wymagane w tejscizinformacje z danych wpisanych w Rocznym
Planie Dziatania PT PO KL, za wykiem typu beneficjenta, ktére nale odpowoednio
wybra z listy. Informacja o numerze REGON nie jest wyianaa

V Informacje o beneficjencie

System sam pobierze wymagane w tejsczinformacje z danych wpisanych w Rocznym
Planie Dziatania PT PO KL.

VI Plan finansowy projektu

Nalezy wskazé zaktadane wydatki w ramach RPD w rozbiciu na posgélne kwartaty w
okresie, w ktorym realizowany jest RPD (np. w suimmsgem kwartatdw w okresie realizacji
RPD na lata 2007-2008, lub cztery kwartaly dla RfeBlizowanego w 2009 r.). ,Wydatki
og6tem” powinny réwna sig ,wydatkom kwalifikowalnym”, tj. w rubryce ,razem”
wskazywa na warté¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegalany rok
kalendarzowy (100%). W rubryce wydatkow niekwalifildanych pozostawiamy zera.

VIl Zrodta, z ktérych zostam sfinansowane wydatki(ta czs¢ powinna by wypetniana
zgodnie z zajcznikiem nr 2 do RPD PT PO KlZgédta finansowania wydatkéw”.

W kolumnie ,kwota wydatkdéw ogotem” oraz ,kwota wytdw kwalifikowalnych” naley
wpis& takie same wartgi.

1. Srodki wspélnotowe — naly pozostawd warta¢ zerows.
2. Krajowesrodki publiczne, w tym — suma waétd wpisanych w pkt 3,4 i 5.

3. Krajowe srodki publiczne, w tym budkt paistwa — w zakresie instytucji centralnych
bedzie to warté¢ Rocznego Planu Dziatania PT PO KL zatwierdzonegodany rok
kalendarzowy (100%), w zakresie instytucji regioyah kzdzie to kwota dotacji celowe;j
przyznanej na Pomoc technigzRO KL.

4. Krajowe srodki publiczne, w tym bugt jednostek samardu terytorialnego — wktad
wiasny jst.

5. Krajowe srodki publiczne, w tym inne krajowgrodki publiczne — nalg pozostawd
wartos¢ zerows.

6. Prywatne — naley pozostawd wartas¢ zerows.

7. Suma ogoétem: pole uzupetniane automatycznie o w@aRocznego Planu Dziatania PT
PO KL zatwierdzonego na dany rok kalendarzowy (100%

8. Suma ogdétem, w tym EBI — nailg pozostawd wartas¢ zerowa.
VIII Wska zniki produktu — nie dotyczy
IX Wskazniki rezultatu — nie dotyczy

Aby wprowadzt aneks do umowy (rozumiany jako kolejna zmiana RR&Npy w pierwszej
kolejnasci odnalé¢ z listy wprowadzonych uméw do KSI vitdwa umowe a nastpnie
klikna¢ ikonke w ksztalcie ksizki ,utwérz aneks”, ktéra znajdujeesprzy numerze umowy.
Pojawi s¢ wowczas dokument zawiegay te same dane, ktére w umowie, ale posiadajy
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numer z rozszerzeniem dla aneksu. aleastpnie samodzielnie wpisanowe wartéci, o
ktére chcemy aneksowaimowe.

KSI w liscie umoéw pokazuje ostathiwersg podpisanej umowy, i wiec wprowadzono
aneksy do umowy, KSI poka tylko ostatni aneks. Po vgeju do takiego aneksu, z prawej
strony ekranu, znajduje ¢sizaktadka: ,Poprzednie wersje umowy”, ¢kii ktérej mazna
zapozna sie lub edytowa wersje archiwalne.

Informacje w zakresie Wniosku o ptatng¢

I. Informacja o projekcie

1. Numer umowy/decyzji — wniosek o ptatidonalezy odnig¢ do umowy o dofinansowanie
RPD. Naley wiec wybra: odpowiedni numer umowy lubjeli do umowy byty tworzone
aneksy w KSI naley wskazé aktualny numer aneksu do umowy. W obu przypadkach
system wstawi ham w tym miejscu numer umowy (bezszerzenia dla aneksu), ale
konsekwencje wyborugda uwidoczniane w pkt 2.

2. Numer aneksu/zmiany — te pole zostanie puste wasjtkiedy nie byto anekséw do
umowy (wskazalimy w pkt 1 nr umowy) lub zostanie uzupetnione prgggtem o numer
aneksu do umowy (jeli w pkt 1 wskazaséimy na taki numer).

3. Nazwa beneficjenta — nazwa instytucji, ktérazgta wniosek o ptatn.
4. NIP beneficjenta — NIP instytucji, ktéra ziga wniosek o ptatnit.
Il Informacja o wniosku o ptatnosé

1. Numer wniosku o ptatrié — prawidtowo nadany numer (patrz Rozdziat 12 fjézigch
Zasad).

2. Data wptynicia wniosku o pfatng@ — naley wybrat dat wptywu wniosku do Instytucii,
ktéra go zatwierdza.

3. Whniosek za okres do — nalewybrat dat konczaca okres, za ktory skladany jest wniosek
0 platngg.

4. Whniosek o ptatn&@ koncowa — opcg ,tak” nalezy wybrat tylko przy ostatnim wniosku o
ptatna¢ w ramach jednej kilkuletniej umowy o dofinansowaRPD (np. przy ostatnim
wniosku o ptatné& w ramach umowy o dofinansowanie na lata 2007-2010)

5. Data zatwierdzenia wniosku — nayevybrat odpowiedm dat z kalendarza.

6. Data wyptatysrodkdéw — naley wpisa dat zatwierdzenia wniosku.

Il Informacje finansowe

1. Kwotasrodkoéw przekazana w ramach zaliczki — aglpozostawd wartas¢ zerows.

2. Calkowita kwota poniesionych wydatkow etyich wnioskiem — 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o pfat§io

3. Kwota wydatkow kwalifikowlanych olgtych wnioskiem - 100% wydatkéw wykazanych
we wniosku o ptatni.

4. Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowlane (po aytacji) — 100% wydatkdw
wykazanych we wniosku o ptatéio

5. Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowlane (po aytacji) w czsci objetej pomoa
publiczry - nalezy pozostawt wartas¢ zerows.
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Wydatki kwalifikowlane — podstawa certyfikacji - A% wydatkoéw wykazanych we
wniosku o ptatnéc.

Dofinansowanie - w zakresie instytucji centralnyeldzie to 100% wydatkow
wykazanych we wniosku o ptatéig w zakresie instytucji regionalnyclkdrie to kwota
wydatkéw z wniosku o ptatsé poniesionych w ramach dotacji celowej.

8. Dofinansowanie, w tym dofinansowanie UE — aglpozostawd wartc¢ zerows.

9. Woydatki obgte cross-financingiem — wydatki z wniosku o ptatndtore zostaty

poniesione w ramach cross-financingu.

10. Wydatki poniesione na zakup gruntéw — gglpozostawd wartas¢ zerowa.

11.Wydatki poniesione na mieszkalnictwo — rigl@ozostawé wartas¢ zerows.

12.Wydatki rozliczane ryczattowo — nalepozostand wartas¢ zerows.

13.Dochdd odliczony od wniosku o ptatito- naley pozostawd wartas¢ zerows.

IV Zrodta, z ktorych zostaly sfinansowane wydatki

1.
2.

6.
7.
8.

Srodki wspélnotowe — naly pozostawd warta¢ zerows.

Krajowe srodki publiczne, w tym — suma waséto wpisanych w pkt. 3, 4 i 5 uzupetniana
automatycznie.

Krajowe srodki publiczne, w tym bugkt paistwa — w zakresie instytucji centralnych
bedzie to warté¢ wniosku o ptatn& (100%), w zakresie instytucji regionalnycdaie to
kwota wydatkdw z wniosku o ptatéponiesionych w ramach dotacji celowe;.

Krajowe srodki publiczne, w tym budt jednostek samagdu terytorialnego — wkiad
wiasny jst.

Krajowe $rodki publiczne, w tym inne krajowgodki publiczne — naley wpisa& wartas¢
zerow.

Prywatne — nalgy wpisa wartas¢ zerows.
Suma ogdétem: wartd wniosku o ptatng& (100%) uzupetniana automatycznie.

Suma ogdétem, w tym EBI — nalgwpisa wartas¢ zerow.

V Harmonogram ptatnosci na cztery kolejne kwartaty

Harmonogram ptatrici powinien obejmowacztery kolejne kwartaty wd¢gania Pomocy
technicznej w ramach PO KL. Nie jestewizwiazany z pojedynczym RPD.

VI Zestawienie dokumentow potwierdzapcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

Nalezy zamigci¢ w tym miejscu zajczony dokument do wniosku o ptatiéov postaci pliku
PDF lub wprowad#i recznie” zestawienie dokumentéw.

VIl Wska zniki produktu — nie dotyczy.

VIl Wska zniki rezultatu — nie dotyczy.

150



29 Zatacznik nr 16 — Formularz akceptacji materiatdw pronocyjnych

%%  MINISTERSTWO UNIA EUROPEISKA
= ROZWOJU EUROPEISKI *
REGIONALNEGO FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

o

*

*w

Formularz akceptacji materiatéw informacyjno-promocyjnych IP/IP I

w ramach PO KL

I. Lista materiatéw informacyjno-promocyjnych planowanych do zakupu przez

(nazwa poszczegdlnej instytucji IP/IP 2)

1la)
llos¢ Sredni kosz!
Lp. Nazwa produktu sztuk | jednostkowy
bruttd’
1 Teczki
2 Kartki okoliczngciowe
3 Notesy, notatnit
4 Olowki
5 Dlugopisy
6 Zestaw ,otéwek dtugopis
7 Segregator
8 Torby na material
9 Smycze
10 Podktadki pod mys
11 T-shirty, kcszulki polo,
polary

12 Kubki lub filizanki
13 Pendrive-USB
14 Parasole
15 Wizytowniki

Materiaty promocyjne dla
16 dzieci (m in. Balony, gry,

kredki, piorniki, kamizelki

odblaskowe)

1 b). Ktére z zamawianych materiatbw promocyjnyglyadzetami ekologicznymi?

Il. Materialy, kt6re nie zostaty okreslone w punkcie .

Y4redni koszt jednostkowy brutto najewpisa tylko w sytuaciji, jéli cena danego produktwdizie znana (np.
zamoOwienie poriej 14 tys. euro).
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2a)

T . llosé Sredni kosz Uzasadnienie celowgoi zakupu
Lp. BRI materla’ru_lnformacyjno- sztuk | jednostkowy i doboru materiatow informacr))/jno-
promocyjnego brutto*’ promocyjnych
1
2
3
4
5
6
7
8

2 b) Szacunkowa ward6 zamawianych materiatéw informacyjno-promocyjnyclezgsci 11:

lll. Ktére z zamawiany materiatow informacyjno-promaggh wymienione w tabeli | i Il dda zlecone
podmiotom ekonomii spotecznej lub innym podmiotonvarzonym dzgki wsparciu z EFS:

IV. Grupy docelowe (odbiorcy materiatow):

o Beneficjenci PO KL

o Potencjalni beneficjenci PO KL

o Media

o Partnerzy spoteczno-gospodarczy

o Instytucje i podmioty zaangawane we wdrzanie PO KL

o Srodowiska opiniotwdrcze (ardwi, koscioly, zwiazki wyznaniowe, sportowcy itp.)

o Mtodziez, dzieci

O INNE (JAKIE) e e e

V. Kanaly (sposoby) dystrybucji:

o Konferencje

o Targi

o Festyny/parady
o Konkursy

o Posiedzenia podkomitetu monitafcggo

o Mtodziez, dzieci

O INNE (JAKIE) ..ot e s

(data, piegzi podpis dyrektora komorki organizacyjnej)

Y4redni koszt jednostkowy brutto najewpisa tylko w sytuaciji, jéli cena danego produktwdizie znana (np.

zamoOwienie poriej 14 tys. euro).
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30 Karta zamknigcia Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatanianfacy
Technicznej PO KL w ramach PO KL

A

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI

KAPITAL LUDZKI
FUNDUSZ SPOLECZNY ok

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

%
*

Wzoér
Karta zamknigcia
Umowy o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziataniankary Technicznej PO KL
(RPD) w ramach Pomocy Technicznej Programu OperacyjnegKapitat Ludzki >

l. Dane ogdIne — wypetnia Instytucja Zargdzajaca

Tytuty RPD
objetych umowvg
Numer umow

Instytucja
Pdsrednicaca
Instytucja
Pdrednicaca
Il stopnia
Okres realizacj
d UMOWY 0 1 g (dd-mme-rr) ...do (dd-mm-rr) ...
ofinansowanie
RPD

Dofinansowanie Wkiad wiasny publiczny Cross — financing
(PLN) (PLN) (PLN)

Wartcs¢ pierwotnal
umowy*

Wartai¢
ostateczna
umowy”

Wartaosé
rozliczona
w ramach RPD
objetych umow®®

53 Nalezy opiera sk na danych aktualnych na diisporadzaniaKarty (umowa o dofinansowanie RPD po ostatnim aneksitdtuiej

zmianie RPD).
 Wartdi¢, na jak podpisana byta pierwsza wersja umowy.
%5 Wartdi¢ umowy po uwzgidnieniu wszystkich aneksow.
% Jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatn@omniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidiéei, badz korekt finansowych (po

zwrotach).
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% wykonaniad’

5 9% wykonania nalgy wyliczat jako stosunek warfoi rozliczonej w ramach umowy (po zwrotach) do \wérit ostatecznej umowy (po
ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym RPD).
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1. Weryfikacja danych niezbednych do zamknicia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO KL
wypehia Instytucja Po§redniczaca

Zdarzenie Tak/ Uwagi
Nie/
Nie dotyczy

1. Czy dokumentacja dotygea
umowy jest kompletna
(w szczegOlnéci w zakresie

Rocznych Planéw Dziatania,
umowy pomg¢dzy 1Z - 1P,
umowy pomg¢dzy IP — IP2

(jesli dotyczy), aneksow,
sprawozda, wnioskéw o
ptatna¢, dokumentéw
zwiazanych z kontrolami/
audytami itd.)?

2. Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategpri

archiwizacji zapewniafa
przechowywanie dokumentacji
co najmniej do 31.12.2020)?

3. Czy wszystkie wnioski
o0 ptatna¢ zostaly zatwierdzone?
4. Czy zwrécono kwot

nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe?

5. | Czy przeprowadzono konteof /
audyt wszystkich RPD, kontrgl
na zakéczenie umowy o
dofinansowanie RPB™?

6. Czy wykonano zalecen
pokontrolne/
z audytu?
7. | Czy prawidtowo wprowadzon Sprawdzit:
wszystkie dane dotyaze Data:

umowy o dofinansowanie RPL
do systemu KSI, w tym czws
one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentow
wymienionych w pkt 1%

Miejsce przechowywania dokumentacji
dotyczacej realizacji Umowy o
dofinansowanie RPD PT PO KL

Sporadzit: Data
Zaakceptowat: Data:
Zatwierdzit. Data

58 Kontrok w IP2.

59 Dotyczy kontroli dokumentacji na zalazenie umowy o dofinansowanie RPD.

60 W przypadkWmow o dofinansowanie RPEalery potwierdzé zgodné¢ wprowadzania danych do systemu KSI z zasadamélokigmi
w niniejszych Zasadach oraz z instrukcjami wydangmez I1Z.
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M. Weryfikacja danych niezbednych do zamknicia Umowy o dofinansowanie RPD PT PO Kt

wypetia Instytucja Zarzadzajaca

Zdarzeni

Tak/
Nie/
Nie dotyczy

Uwagi

Czy dokumentacja dotygza
umowy jest kompletna

(w szczegOInéci w zakresie

Rocznych Planéw Dziatania,

umowy pomg¢dzy 1Z - 1P,

aneksow, sprawozéda

dokumentéw zwjzanych z

kontrolami/ audytami itd.)?

Czy dokumentacja zostata
odpowiednio zarchiwizowana
(zostata oznaczona kategpri

archiwizacji zapewniafa

przechowywanie dokumentacji

co najmniej do 31.12.2020)?

Czy przeprowadzono
kontrok/audyt RPD, kontral na
zakaczenie umowy o
dofinansowanie RP?

Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/
z audytu?

Czy prawidtowo wprowadzon
wszystkie dane dotyaze
umowy do systemu KSI, w tyn
czy s one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentow

wymienionych w pkt 1%

Sprawdzit
Data:

V. Zatwierdzenie zamkniecia Umowy o dofinansowanie RPD PT POKL

mozna uznat za zamknigta

Umowe o dofinansowanie RPD PT PO KL|

Komentarz:

TAR?
[ ]

NIE

[]

Miejsce przechowywania przez Instytuog
Zarzgdzajaca dokumentacji dotyczacej
realizacji umowy o dofinansowanie RPD

Sporadzit:
Zaakceptowa

Zatwierdzit:

51 Dotyczy kontroli dokumentaciji na zakezenie umowy o dofinansowanie RPD.

Data:

Data

Data:

2\ przypadkuJmoéw o dofinansowanie RPialezy potwierdzé zgodné¢ wprowadzania danych do systemu KSI z zasadamélokngmi

w niniejszych Zasadach oraz z instrukcjami wydangmez I1Z.

& 0 ile w przypadku wszystkich pozostalych pyteskazano odpowigdTAK lub NIE DOTYCZY.
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