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Podstawa prawna:

• Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 

i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 1265 i 1149)

• Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 

października 2004 r. w sprawie rejestru instytucji 

szkoleniowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 781) 
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Główne cele RIS

Instytucja szkoleniowa oferująca szkolenia dla

bezrobotnych i poszukujących pracy może uzyskać

zlecenie finansowane ze środków publicznych na

prowadzenie tych szkoleń po wpisie do rejestru instytucji

szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd

pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji

szkoleniowej.
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O czym informuje na wniosku instytucja 

szkoleniowa? 

Instytucja szkoleniowa na wniosku o wpis, jak również na 

wniosku o aktualizację danych/kontynuację działalności 

informuje m.in. o:

1) tematyce prowadzonych szkoleń i przygotowania 

zawodowego dorosłych;

2) posiadaniu akredytacji lub certyfikatu jakości 

w zakresie świadczenia usług szkoleniowych,

3) bazie lokalowej, jej wyposażeniu i środkach 

dydaktycznych;
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O czym informuje na wniosku instytucja 

szkoleniowa? 

5) liczbie bezrobotnych i poszukujących pracy objętych 

szkoleniami i przygotowaniem zawodowym dorosłych 

w okresie ostatniego roku;

6) liczbie uczestników i absolwentów szkolenia lub 

przygotowania zawodowego dorosłych, którym bezpłatnie 

udzielono pomocy, polegającej na informowaniu o sytuacji na 

rynku pracy i zapotrzebowaniu na kwalifikacje w okresie 

ostatniego roku.

5



Kwestie formalno-techniczne

Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych jest bezpłatny 

i może być prowadzony w formie elektronicznej.

Wniosek może zostać wypełniony elektronicznie za 

pośrednictwem portalu: System Teleinformatyczny Obsługi 

Rejestrów PSZ (STOR): stor.praca.gov.pl/portal lub 

tradycyjnie (formularze wniosków do pobrania są dostępne 

na ww. portalu).
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Kwestie formalno-techniczne cd.
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Złożenie wniosku – formy składania

Ze złożenia wniosku w formie elektronicznej mogą skorzystać

instytucje posiadające bezpieczny podpis elektroniczny

weryfikowany za pomocą ważnego kwalifikowanego

certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych

w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpis

potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy

usług administracji publicznej.
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Złożenie wniosku – forma składania 
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Zawiadomienie o wpisie do RIS 

Zawiadomienia o wpisie do RIS wydawane są jednorazowo

w momencie wpisu instytucji szkoleniowej do rejestru.

Instytucje zarejestrowane w RIS oraz wszyscy użytkownicy

rejestru mogą samodzielnie wygenerować aktualne

potwierdzenie ze strony stor.praca.gov.pl poprzez funkcję

"Drukuj aktualny wpis do RIS".
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Obowiązki instytucji szkoleniowej

Instytucje szkoleniowe zarejestrowane w RIS mają
obowiązek poinformowania właściwego WUP o:
• zmianie siedziby, otwarciu i likwidacji oddziałów lub filii –

w terminie 30 dni od dnia wystąpienia tych okoliczności,

• kontynuowaniu działalności szkoleniowej w kolejnym
roku kalendarzowym. Wnioski o kontynuację
działalności powinny zostać przesłane do 31 stycznia.
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Wykreślenie instytucji szkoleniowej z RIS

W przypadku niepowiadomienia o ww. kontynuacji,

Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie dokonuje

wykreślenia instytucji szkoleniowej z rejestru instytucji

szkoleniowych (art. 20 ust. 6 pkt 4 ustawy

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy).
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Wykreślenie instytucji szkoleniowej z RIS – cd.

Wojewódzki urząd pracy wykreśla również instytucję 

szkoleniową z rejestru instytucji szkoleniowych:

1) na wniosek instytucji szkoleniowej;

2) w przypadku stwierdzenia prawomocnym wyrokiem 

naruszenia przepisów ustawy;

3) w przypadku zakończenia działalności przez instytucję 

szkoleniową;
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Jak wyszukać instytucję szkoleniową w RIS?
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Dane statystyczne za rok 2017 r.

• Liczba instytucji zarejestrowanych – 462

• Liczba zaktualizowanych wniosków – 1297

• Liczba instytucji wykreślonych – 507  
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