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ROZDZIAL I
Postanowienia ngdlne.

§1.

1, Regulamin preyznawams siodkdw finansowych na rozpoczecie dzialalnodel gospodarcze)
zwiny dalej ,Regulaminem” okresla w szezegdlnosgei: warunki wsparcia finansowego,
procedur¢ przyznawania dotacji i podstawowego wsparcia pomostowepo, zasady prac
Komisji Oceny Whnioskéw, opis monitoringn i kontroli Mikroprzedsigbioredw, opis
procedury odwolaweze] wnozliwiajgce Uczestmkowi/Uczestniczee
projektn/Mikroprzedsiebiorey wystapienie z wnioskiem o ponovwng weryfikacje decyzji
o przyzngou dotagi Vlub podstawowego wsparcia pomostowego, w projekcie , Kierunek
— Whasna Firma I117.

2. Bepulamin zostal opracowany na podstawie:

1} Wytycznych dla Beneficjentow ubiepajacych sie o wsparcie w ramach Dziglania 6.2
Wsparcie oraz promocia  przedsiebiorczofel | samozafrudnienic  Programm
Operacyjnego Kapitat Ludzki na terenie wojewddztwa mazowieckiego bedacych
Zalycznikiem do Dokumentacji konkorsowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Konkursu nr VPOKL/6.2/2010,

2) Wniosku o dofinansowanie projektu Kierunek - Wlasna Firma 1II®
wepblfinansowanege ze drodkéw Unii Furopejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego Nr POKL.06.02.00-14-004/12,

3) Zasad udzielania wsparcia na rozwdj przedsigbiorczo$ci na rzecz uczesinikow
projektdw w ramach Dziatania 6.2 i Poddziatania 8.1.2. PO KL.

§2.

Illekroé w Regulaminie mowa jest o;

1) Beneficjencie — nalezy przez fo rozumie¢ Wojewddziwo Mazowieckie - Wojewddzki
Urzad Pracy w Wamszawie, ul, Miynarska 16, 01-205 Warszawa, realizujacy projekt
oJIideromek — Wlaspa Fima III” w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocia
przedsiebiorczofel | samozatrudnienia, Priorytetu VI Ryuek pracy ofwarty dia wszysthich
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

2) Biurze Frojektu — nalezy oprzez to Tozumieé pomieszczenia zajmowane
przez pracownikéw realizujgeych projekt, znajdujace sie w siedzibie Wojewddzkiego
Urzedn Pracy w Warszawie, przy ulicy Ciolka 10 g, IV pietro,

3) Cenfralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG) - nalezy
przez fo rozumied Centralng Ewidencjg 1 Informacje o Dazialalncs$ei Gospodarczej,
prowadzong zgodnie z zapisami ustawy z dnia 2 lipea 2004 r. o swobodzie dzialalnodei
gospodarczej (tekst jednolity: Dz, U. z 2010 r. Nr 220, poz, 1447, z pddniejszymi
2mianami},

4) Czlonkn KOW — nalezy przez to rozumieé kazds osobg powolang w skiad Komisji Oceny
Wnioskéw  Uczestnikéw/Uczesiniczki  projektu o  przyznanie jednorazowe] dotacji
na rozwo] przedsighiorezosci,

5) Dotacfi — nalezy przez to rozumieé jednorazowe wsparcie finansowe wudzielone
Uczestnikowi/Uczestniczee  projektu, na  sfinansowanie pierwszych  wydatkow
inwestycyjoych, niezbednych do  uruchomienia i prawidlowege funkcjonowania
nowopowstalego przedsicbiorstwa,

6) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Warszawie,

7) Dzialalnodci gospodarczej — nalezy przez to rozumieé zarobkows dziatalno$é wytwércza,
budowlana, handlowa, uslugewa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalni ze zldz, a tak#e dzialalnodé zawodows, wykonywana w sposob zorganizowany
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i ciagly, Zgodme z zapisami ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci
pospodarcze] (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447, z péinigjszymi
Zinianami),

8) Dniu roboezym — nalezy przez to rozumieé kolejno nastgpujace po sobie dni za wyjatkiem
sobot, o ile sa one wolnym dniem od pracy oraz dni ustawowo wolnych od pracy
okreslonych w ustawie z dnia 18 styczoia 1951 r. o dniach welnych od pracy {Dz. U, Ni 4,
poz. 289, z péZniejszymi zmianami),

9} Dniu rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej — nalezy przez to rozumieé termin okireslony
w Centralne) Ewidenc)i i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,

[() Dzialaniu — nalezy przez 10 rozumieé¢ Dzialanie 6.2 PO KL o nazwie Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci | samozatrudnienia, ktdrego celem jest promocja oraz
wspieranie inicjatyw | rozwiazan, zmierzajacych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz
budowy postaw kreatywnych, stuzacych rozwojowi przedsigbiorezodei 1 samozatrudnienia,

1) EksperciefspecjaliScie ds. przedsighiorezosei — nalezy przez to rozumieé czlonka KOW -
osobg posiadajaca wyksztalcenie wyzsze, udokumentowana wiedzg 1 dofwiadczenie
z zakresu oceny biznesplandw zwiazanych z otrzymaniem wsparcia finansowego,

12) Instytueji PoSredniczgeej (IP) - nalezy przez to rozumieé Urzgd Marszalkowski
Wojewddztwa Mazowieckiepo, ktdremu Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego
powierzyl odpowiedzialno$é za wdrazanie poszezegdlnych Priorytetow — zgodnie
z kompetencjami IP - realizowanych w ramach komponentu regionalnego PO KL na terenie
wo|ewddztwa mazowieckiego,

13) Instytucji Zarzgdzajacej (IZ} - nalezy przez to rozumieé Ministerstwo Rezwoju
Regionalnego, odpowiedzialne za przygotowanie i realizacje Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

14) Komisji Oceny Whnioskéw (KOW) — nalezy przez to rozamieé Komisje Oceny Wnioskow
Uczestnikdéw/Uczestniczek  Projekta o  pizyznanie jednorazowe] dofacji na  rozwdj
przedsieblorezodci,

15) Mazowieckiej Jednostce Wdrazania Programdw Unijoych w Warszawie (MJWPU) —
nalezy przez to rozumied Instytucie Podredniczaca 11 Stopnia (IP 1T} , odpowiedzialng m.in,
za oplaszanie konkursow, nabdr i oceng Wnioskéw o dofinansowanie realizacii Projektu
oraz wybér beneficjentéw w ramach wlasciwych Deziatan (w tym Dzialania 6.2)
komponentu regionalnego PO KL, na terenie wojewddziwa mazowieckiego,

16) Mikropyzedsigbiorey - nalezy przez to rozumieé Uczestnike/Uczestniczke Projekin,
kiory/a zarejestrowalfa dzialalnogé gospodarcza w wyniku uezestnictwa w Projekeie,

17y Obserwatorze — nalezy przez to rozumied przedstawiciela MIWPU pelnigeego funkcje
obserwatora przy Komisji Oceny Wnioskow,

18) Podstawowym wsparciu pomostowym — naleZy przez to rozamieé¢ bezzwrotna pomo¢
kapitatowa wyplacana na Wniosek Uczestnika/Uczestniczki Projektu w wysokodei nie
wigkszej niz 1 500,00 zlotych miesigcznie, przez okres nie dluzszy niz 6 miesigey liczac
od dnia podpisania unowy o ndzielenie podstawowepo wsparcia pomostowego,

19) Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumieé pomoc udzielang zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 =zdnia 15 grudnia 2006 .
w sprawle stosowania art. 87 i 88 Traktatu pomocy de minimis (Dz, Urz. UE L 379,
z 28.12.2006, str, 5) oraz Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnege z dnia 15
grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyinego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z p6zn. zm.),

207 Projekele — nalezy przez to rozumied projekt , Kierunek — Wlasna Firma II17, realizowany
przez WojewOdzki Urzad Pracy w Warszawie, w ramach Dzialania 6.2 Wiparcie ovraz
promocja przedsiebiorczosci | samozatrudnienis, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wizystkich  Programu  Operacyinego Kapital Ludzki, na podstawie  wniosku
o dofinansowanie Nr POKL.06.02.00-14-004/12,

21) Stronie  internetowej — palezy przez to  rozumieé strong  Beneficjenta
http://wup. mazowsze.pl,
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22) Srodkach obrotowych — nalezy przez to rozumiet skladniki majatku firmy ulegajace
zuzycin (np. energia) lub przetworzenin (np. surowce) w c¢zasie jednego cykln
produkeyjnego; $.0, mogs wystgpowaé w postaci materialne] {jako zapasy materialowe,
produkeyjne lub wyroby potowe) oraz niematerialnej {jako érodki finansowe firmy),

23) Uczestniku/Uczestmiezee projektu — nalexy przez fo rozomieé osobe fizyczng
zakwalifikowana, do udzialu w projekcie, zgodnie z zasadam okreflonymi w Regulaminie
Rekrutacji zamierzajgca rozpoczaé dziatalnodé pgospodarcza, ktdra podpisze Deklaracje
uczestnictwa w projekcie,

24} Whiosku o dotacjg — naleZy przez to rozumieé Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji
nta rozwd] przedsiebiorczodel skladany przez Uczestnika/Uczesiniczke Projekiu,

23) Wnioskn o wsparcie pomostowe — nalezy przez to rozumied Wnicsek o preyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego skladany przez Uczesmika/Uczstniczke Projektu,

26) Wytyeznych dla Beneficjentéw — nalezy przez to rozumieé Wytyczne dla Beneficjentow
ubiegajgeych sie o wsparcie w ramach Drziatania 6.2 Wiparcie oroz promocia
przedsighiorezosel 1 samozatrudiienia Programu Operacyjnego Kapital Ludzli na ferenie
wojewadztwa mazowieckizgo, o ktorych mows w Dokumentag)i Konkursowej do Konkursu
1/POK1./6.2/2010.

27) Zasadach udzielania wsparcia — nalezy przez to rozumieé Zasady udzielania wsparcia
na rozwdj przedsighiorczodcl na rzecz uczestmikdéw projektéw w ramach Dzialania 6.2
i Poddziatania 8.1.2, PO KL bedace Zaleceniami dla podmiotéw i instytucji realiznjaeych
projekty w ramach Dziatania 6.2 1 Poddziatama 8.1.2 PO KL opracowanymi przez

Instytucje Zarzadzajaca PO K.

ROZDZIAL 11
Wsparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczoei.

§ 3.

[, W ramach projektu przewidziane dwie edycje naboru Whioskdw o dotacjg i Wnioskow
0 wsparcie pomostowe.

2. Uczestnik/Uczestniczka projekiu moze ubiegad sig o nastepujace wsparcie finansowe:

1} jednorazowy dotacje na rozwdj przedsigbiorczobei do wysokodel 40 000,00 zt brutto
{zgodnie z , Wnioskiem o dofinansowanie projektu” przewidziano wsparcie
dla 62 Uczestmikéw/Uczestniczek projektu), w tym: dla 30 Uczestnikow/Uczesniczek
projekta w I edyeji naboru Whioskdéw o dotacje 1 dla 32 Uczestnikéw/Uczestniczek
projektu w IT edyeyi nabory Wnioskéw o dotacje,

2) podstawowe  wsparcie pomostowe  do  wysokodei 1 3500,00 2z miesigcznie
przez okres 6 pierwszych miesicey liczonych od dnoia podpisania umowy ¢ udzielenie
nodstawowego wsparcia pomostowego (zgodnie z ,Wnioskiem o dofinansewanie
projektu™ przewidziano wsparcie dla 62 Uczestnikow/Uczestniczek projektu, w tym: dla
30 Uczestnikéw/Uczestniczek projektn w I edyeji naboru Wnioskéw o podstawowe
wiparcie pomostowe 1 dla 32 Uczestnikdw/Ueczestniczek projektu w II edycji naboru
Wnioskow o podstawowe wiparcie pomostowe),

. Wsparcie finansowe, o ktdrym mowa w ust. 2 stanowi pomoc de minimis.

4, O dotacje ma prawo ubiegaé si¢ kazdy Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry ukoriczy
podsiawowe wsparcie szkoleniowo-doradeze,

5. Warunkiem przyznania podstawowego wsparcia  pomostowego  Jest  pozytywiie
rozpatrzony Whniosek o dotacie. Umowa o wudzielenie podstowowego wipareia
pomosiowege nie moze byé podpisana z Ueczestnikiem/Uczesmiczka projektu wezesniej
niz Umowa o udzielenie jednorazowef dotacii ra rozwif przedsiebiorezofci.

6. Beneficient zasirzega sobie, ze wyplata dotacii oraz podstawowego wspmcia pomostoweago
nastapi dopierc w momencie oifrzymania przeznaczonych na ten cel drodkow od IF II
L spetnienin  przez Uczestnika/Uczestniczke projekiu  wszystkich warunkéw Umow

Ltk
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zawartych z Beneficjentem warunkujacych wyplate wsparcia finansowego na rozwéj
przedsiebiorczodel.

. Beneficjent zastrzega, iz w sytuacji uzyskania oszezednosei w projekcie oraz zgody IP 1T
{w przypadkach, gdy taka zpoda jest wymagana) na przesumigcie tych érodkdw, udzieli
wsparcia w formie jednorazowe] dotacji na rozwdj przedsiebiorczosei ifllub podstawowego
wsparcia pomostowego dla dodatkowego Uczestnika Projekty,

§ 4.

. Jednorazowa dotacja na rozwd] przedsicbiorczodei  polega na  udzieleniu

Uczestnikowifllczestniczee projekty jednorazowego wsparcia kapitalowego utatwiajacepo

sfinansowanie pierwszych wydatkdw umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego

przedsigbiorstwa,

. Jednorazowa dotacja przyznawana jest na podstawie Wniosku o dotacje zlozonego

w Biurze Projektu w  terminie wskazanym przez Beneficjenta po  ukonczeniu

podstawowego wsparcia szkoleniowo — doradezego,

. Whnioskowana wysokos¢ dotaei jest vzalezniona od wykazanych i uzasadnionych potrzeb

zwigzanych z planowang dzialalnosein gospodarczg i od wysokodei planowanych

wydatkdw {vzasadmonych charakterem i celami przedsiewziecia), o pokrycie Kiorych
ubiega si¢ Uczestnik/Uczestmiczka projektu, jednak nie moze przekroczyé kwoty

40 000,00 zi brutto. Beneficjent wyplac1 Uczesinikowi/Uczestniczee projekin kwotg

dotacji, w dwdch transzach;

1) pierwsza transza w wysokodci 90% przyznanej kwoty dotacji zostanie wyplacona po
zargjestrowanin  dzialalnodei gospodarczej i podpisaniv  Umowy o  udzielenie
Jednorazowej dotacii na rozwdf preedsiebiorczofcd,

2) druga wansza — platnosé koficowa do wysokosei rozliczone) kwoty dotacji, ale nie
wigkszej niz pozostate 10% przyznanej kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt. 1 w formie
refundacji poniesionych przez Uczestnika/Uczesmiczke projektu wydatkéw — zgodnie 2
harmonogramem  rzeczowo-finansewym, po zatwierdzeniu przez Beneficjenta
calodciowego rozliczenia dotacji oraz kontroli dokonanej przez pracownikow
Beneficjenta w  migjscu  prowadzenia  dzialalno$ci  gospodarczej  przez
Uczestnika/uczestniczke projekin  oraz po ukonczeniv szkolein i doradztwa
w efektywnym wykorzystaniu otrzymanej dotacji,

pod warunkiem dostgpnodci $rodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta

. Dotaeja zostanie przyznana Uczestnikowi/Uczesiniczee projekin, ktory spelni

nastgpujace warunki:

[} ukonczy podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradeze,

2) przedstawi poprawnic wypelniony Wniosek o dotacje wraz z zalycznikami
i Wniosek fen znajdzie sig na Ostatecznej Lifcie Rankingowe] wirdd trzydziestu
najwyzej ocenionych Whioskéw o dotacjg w 1 edycji projekin oraz trzydziestu
dwdch najwylej ocenionych Wnioskdw o dotacje w II edycji projekfu, przy czym
zgodnie z ,Whnioskiem o dofinansowanie” rekomendacje do otvzymania dotacji
otizyma co najmniej 15 Wnioskéw o dotacje zlokonyeh przez kobiety w I edycji
projektu oraz co najmniej 16 Wnioskdéw o dotacje zlozonych przez kobiety w II
edycji projekin. W celn osiggnigein zaplanowanego we ,,Wniosku o
dofinansowanie” wskaZoika, w sytuacji, gdy na ww, lifcic nie znajdzie si¢ 15
Whioskiw o dotacje zloZonych przez kobiety w I edyeji projektu oraz 16
Wnioskiw o dotacje zloZonych przez kobiety w II edyeji projekiu, Beneficjent
zastrzega  sobie prawo  zarckomendowania do  ofrzymania  dotacji
Whiosku/Whnioskéw o dotacje, zloZzonepofych przez kobiete/kobiety, kidry/e
otrzymal’y pozytywna oceng, ale nie znalazlly sie wirdd najwyiej ocenionych
Wrioskow o dotacje w 11 I1 edyeji projekhs,
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3) zarejestraje i rozpocznie dzialalnodé gospodarcza, o ktérej wsparcie ubiegal sig
w ramach Projektu w terminie do 10 dni roboczych od zawiadomienia o ostatecznej
decyzjii KOW i zlozy w wyznaczonym terminie i miejscu wymagane dokomenty,
o ktorych mowa w ust. 13 oraz udokumentuje, iz -dziatalno§é gospodarcza jest
zarejestrowana na ferenie wojewddztwa mazowieckiego i nie nalezy do sektorow
dziatalnodei wykluezonyeh z udzielania pomoey publicznej, o ktorych mowa w art. 1
ust.1 lit. & — h rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2000 z dnia 15 grodma 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minfmis,

4) podpisze Umowe o udzielenie jednorazowef dotaci na rozwdj przedsiebiorczosci nie
pozniej niz 10 dni roboczych od dnia zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej.

. W przypadku nic spehienia ktéregekolwiek z warnnkdw wymienionych w ust. 4 lub

wyslapienia ckolicznoéci nieznanych w momencie przyznania dotacji, prawo jej uzyskania
otrzyma osoba z Ostatecznoej Listy Rankingowej, ktérej Whiosek o dotacje zostal oceniony
pozytywnie i ma kolejng najwyzsza liczbg punktdw, 2 zastrzezeniem ust. 4 pkt. 2.

. Szozegdlowe wanmki wyphaty dotacji, prawa i obowigzki zarbwno Mikroprzedsigbiorcy

jak i Beneficjenta w zwigzku z udzieleniem dotacji okresla Umowa o wdzielenie
Jednorazowej detacii na rozwdj przedsighiorczosei.

Beneficjent zamieszeza na sironie internetowej oraz w Biurze Projekiu wzér Wniosku
o dotacjg najp6zniej w terminie $ dni kalendarzowych od dnia zakoficzenia podstawowego
wsparcia szkoleniowo-doradezego oraz przekazuje kazdemu TUczestnikowi/Uczestniczee
Projektu pisemng informacj¢ o terminie skladania Wnioskéw o dotacje wraz
z wymaganymi zalacznikami,

. Nabor Whioskéw o dotacje bedzie trwal przez minimom 14 dni kalendarzowych od dnia

wskazanego, jako poczatek terminu sktadania Wrioskéw o dotacjg, na stronie
intsrnetowej, w oghoszenin o terminie sktadania Wnioskéw o dotacje,

. Wniosek o dotacje wraz 2 zatacznikami nalezy zlozy¢ w Biurze Projektu;

1) Wniosek o dotacje i zataczniki musza by¢ wypelnione, w jezyku polskim, w sposéb
czytelny, zpodnie ze wzorami udosigpmionymi przez Beneficjenta, w dwoéch
papierowych jednabrzmiacych egzemplarzach (oryginat i kopia), w tym jeden
egzemplarz z oryginatami zatgcznikéw, a drugi egzemplarz z kopiami zatacznikéw.
Dopuszeza sie zlozenie dwoch oryginalnych egzemplarzy.

2) do Wninsku o dotacje nalezy dolyczyé noénik elektroniczny (plyta CD, DVD),
na ktérym nalezy zapisaé w formie pliku w formacie PDF wniosek o dotacjg, biznes
plan i harmonogram rzeczowo-finansowy, Zapis w wersji elekironiczne] musi byé
mozliwy do odczytania, Wersja papierowa dokumentacii (dwa egzemplarze) oraz
elektroniczna musza byé ze sobg zgodne.

3} Whiosek o dotacje i zataczniki (z wyjatkiem dokument6w urzedowych i podpisanych
przez inne podmioty} musza by¢ czylelnie podpisane przez Uczestnika/Uczestniczke
Projektu w wyznaczonych do tego miejscach,

4} wszystkie strony Wniosku o dotacjg oraz zetacznikéw musza byé parafowane przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu, 2 wyjatkiem tych, na ktdrych znajduje sig czytehny
podpis,

S) kopia Wniosku o dotacie i kopie zalacznikéw muszaq zawieraé potwierdzenie
oZa zgodnoi¢ z oryginalem” oraz akfvalna datg i czytelny podpis
Uczestnika/Uczestniczki Projektu skladajacego Wniosek o dotacjg.

Wraz z Wnioskiem o dotacie nalezy zto2zyé nastgpujace zalgeamniki;

1) kopia dokumentu potwierdzajacego PESEL Uczestnika/Uczestniczki projektu,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnodci firmy; wezor stanowi Zalgeznik Nr 1
do niniejszege Regulaminu,

3) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji, ktdra ma by¢ objeta jednorazows
dotacja na rozwd] dzialalnoSei gospodarczej (szezegolowy kosztorys wraz
» harmonogramem wydatkéw) wraz ze szczegdlowym uzasadnieniem koniecznosci

ot
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poniesienda wydatkdw mmwestyeyinych objetych Wmioskiem o dotacje, ktorego wzdr
stamowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego Repulaminu,

4) oéwiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projektu o  zarejestrowanin  dzialalnodel
gospodarcze) w terminie 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia go przez
Beneficjenta o oslatecznej decyzji w sprawie przyznania jednorazowe] dotac)i na rozwdj
przedsiebiorczogei, ktorego wzor stanowi Zalgeznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu,

5) ofwiadezenie o wysokodci otrzymane] pomaocy publiczne] w okresie ostatnich 3 lat -
Zalacrnik wr 4 do ninigjszege Regolaminu, wraz 2z koplami  zadwiadczen
dokumentujaeymi jej otrzymanie (jesli Uczestnik/Uczestniczka projekta otrzymala taks
pomoc},

6} ciwiadezenie o skorzystaniu z pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat - Zatgeznik
nr 5§ do niniejszego Repulaminu, wraz z kopiami zadwiadczen dokumentujacymi jej
otrzymanie (jesli Uezestuk/Uczestniczka projekiv otzymal/s faka pomoc)

7) odwiadezenie o nieskorzystaniuv w roku  kalendarzowym, w  Ktérym
Uczesinik/Uczestniczka projektu przystgpuje do projektu oraz w poprzedzajacych
oo dwdch latach kalendarzowych, z pomocy de minimis z 1d2nych Zrédet T w réznych
formach, kidre] warto$é brutto lacznie z pomoca, o kidry sie ubiega, przekracza
rownowartosé w  ziotych kwoty 200000,00 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacepo dzialalnoéé w seldorze transportu drogowego - réwnowartodd w zlotych
kwoty 100 000,00 euro, obliczonych wedlug éredniego lursu Narodowege Banku
Polskiego obowigznjacege w doin udzielenia pomocy, ktdrego wzér stanowi Zalgeznik
Nr 6 do niniejszego Regulammu (jesh dotyezy),

8} formularz informac)i przedstawianych przy vbieganiu sie o pomoc de minimis zgodny
z& Wwzolrem stanowiacym zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacii przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de minbnis, ktdrego wzdr stanowi Zalgeznik Nr 7
do niniejszego Regulaminu {jesli dotyczy).

Kardy Wniosek o dotacje zostaje opatrzony data wplywu, numerem oraz podpisem
pracownika Benefigenta przyjmujacego Wniosek o dotacje.
Dinkumentacja ztozona przez Uczesinika/Tczestniczke projektu nie podlega zwrotowi,

11.

12.

13,

Beneficient ma prawo odmdwié przekazania do KOW Whiosku o dotacjg

Ueczestnika/Uczestniczki  projektu, ktéryfa nie ukoficzyl/a podstawowego wsparcia

szkoleniowo - doradczego, o czym informuje na pidmie zainteresowanegofy w ciggu 7 doi

od daty zlozenia Wniosku o dotacje.

Po  przedstawieniu przez  Mikropizedsigbiorce  dolumentu  podwiadczajacego

zarcjestrowanie dzialalnosei pospodarczej, Beneficient podpisuje z nim Umowg

o udziclenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsiebiorczodei, kidra okredla

w szezegdlnodel wartosd i warunki wyplaty srodkdw,

Niezwlocznie po zargestrowaniv dzialalnosei gospodarczej, ale najpdinie] w dnin

podpisania Umowy, o kidre] mowa w ust. 12, Mikroprzedsigbiorca jest zobligowany

do dostarczenia wszystkich dokumentdéw niezbednych do podpisania ww. Umowy,

w szezegblnodei:

1} kopi dokumenta potwierdzajgcego nadanie numeru identyfikacyjnego REGON
{orypinat do wgladu), jezeli informac]i t2] nie mozna uzyskat ze strony internetowsj

CEIDG,

2} kopii dokumentu poswiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFASZPA) {
KRUS, prowadzone) dzialalnodcl gospodarczej (oryginal do welgdu), jezeli informacii
te] mie mozna uzyskaé ze strony internetowej CEIDG,

3) zaktvalizowanego biznesplanu na ckres 2 lat dziatalnodei firmy, jezeli w wyniku
procesu oceny mervtorvezogj ulegt on modyfikacji,

4) zaktualizowanego harmonogramu  rzeczowo-finansowego  przedsicwsziccia, jezeli
w wyniku procesu oceny merytorycznej ulept on modyfikacji,
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14,

15.

l6.

17.

18,

19.

5} za$wiadczenie o niezaleganiu z zaplata podatkéw oraz skladek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowolne wystawione nie wezesniej niz jeden miesige przed dniem
zlozenia Wniosku o dotacje,

6) o$wiadezenie o mozliwosci odzyskania podatku VAT lub odwiadczenie o hraku
mozliwodei odzyskania podatku VAT, ktdrege wzdr stanowi Zalacznik Nr 8
do ninigjszego Repulaminu.

7) oéwiadezenie o nie skorzystaniuv z inngj pomocy dotyczacej tych samych kosztéw
kwalifikowalnych, pa ktére udzielana jest pomoc de mind mis, W wWzorg Stanowigeego
Zalgcznik nr 9 do ninigjszego Regulaminu,

8) o$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projekiu, Ze w stosunku do niege ani nie toczy
si¢ zadne postgpowanie egzekucyjne, ani tez nie toezy sig postepowanie sgdowe lub
administracyjne, ktre moze zaowocowad wszezgeiem takiego postepowania
egzekucyjnego, wg wzoru stanowigeego Zalgeznik nr 10 do niniejszego Repulamimu.

9} ofwiadezenie Uczestnika/Uczesiniczki projektn, ze nie korzystal/a i nie bedzie
korzysta¢ réwnolegle z innych Srodkéw publicznych na rozpoczecie dziatalnodcl
pospodarcze) (w tym zwlaszeza ze Srodkéw Funduszu Pracy oraz ze srodkéw EFS -
Poddziclania 8.1.2, Poddzigtania 6.1.3, Dzialania 6.2 na rezpoczecie dziatalnosci
gospodarczef), wg wzor stanowiacego Zalpeznik nr 11 do niniejszego Regulaminu.

10) zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnodei
{ o ktdrym mowa w § 14}

Beneficjent  weryfikuje fakt  rozpoezgeia  dziatalnosci gospodarcze] — przez

Uczestnika/Uczestniczke projektn na podstawie danych udostepnionych na stronie

intemetowej CEIDG.

W przypadku nie dostarczenia przez Uczestika/Uczestniczke projektu wymaganych

dokumentéw okreflonych w ust. 13 Uczestnik/Uczestniczka projektu zostaje skredlona

z Ostatecznej Listy Rankingowej, a na jegofje] miejsce wehodzi kolejna osoba z Listy

Rankingowej, z zastrzezeniem ust. 4 pkt. 2.

Dotacja dla Uczestnika/Uczestniczki projektu stanowi pomoc de minimis 1 jest

udzielana zgodnie z § 32 - 34 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia

15 grudnia 2010 r, w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Frogramu

Operacyinego Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598) oraz Rozporzadzenia Komisji

(WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grodnia 2006 r. w sprawie stosowania art, 87 i 88 Traktatu

do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L379, z 28.12,2008, sfr. 3).

Zgodnie z zapisami rozporzadzen, o ktérych mowa w ust. 14 pomoc de mintmis nie moze

zostat udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym oraz W dwich

poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymal pomoc de minimis z réznych Zrodel

i w roznych formach, ktore] wartodé brutto lacznie z pomoca, o kiorg sie ubiega,

przekracza révmowartodé w zlotych kwoty 200000 euro, a w przypadku podmiotu

prowadzacego dziatalnodé gospodarcza w seklorze transpartu drogowego — réwnowartosé

w zlotych kwoty 100 000 euro, obliczonych wediug Sredniego kursu Narodowego Banku

Polskiego obowiazujacego w dnin udzielenia pomocy.

Kazdenmu Uczestnikowi/Uczestniczee projektu, ktdremu zostata udzielona dotacja

Beneficjent wydaje zagwiadezenie o udzielonej pomocy de mirimis, zgodnie ze wzorem

okreslonym w zalaczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.

w sprawie zagwiadczefi ¢ pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie [ub

rybotowstwie (Dz. U, Nr 53, poz. 354, z pbéniejszymi zmianami).

Zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej powinno zostaé wydane w dnin podpisania

Umowy o udzielenie jednorazowef dotacii ra rozwdj przedsiebiorezoscl.

Jezeli w wyniku rozliczenia dotacji Mikroprzedsigbiorca przedstawi dokumenty

éwiadczace o0 wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartodcl  zapisana

w zadwiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zakivalizowanego

zaéwiadezenia o przyznaniu pomocy ohjgte] zasady de mininis.
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20.

21.

4

Niedozwolone jest lgczenie wsparcia finansowego w czasie wymaganego okresu
prowadzenia dziatalnodci gospodarczej (zgodnie z warunkami Umowy o udziclenie
Jednorazowel dotacfi nax rozwdi preedsighiorczodefl z  finansowaniem  dzialalnosci
gospodarczej z innych drodkdw publicznych {np, dotacja z powiatowego urzgdu pracy ze
srodkdw Funduszu Fracy lub Peddziatania 6.1.3 Jub dotagja w ramach innego projektu
realizovwanego w Dzialaniv 6.2 lub Poddziataniu §.1.2 PO KL).

Jezeli Uczestnik/Uczesmiczka projektu réwnoczednie ubiega sig o przyznanie srodkow
na dziatalnoéé gospodarcza z innych Zrédel, to w przypadku przyznania mu dotacji, cheace
ja otreymad zobowigzany jest zrezygnowad z pozostalych bezzwrotnych Srodkdw
publicznych, pod rygorem zwroty otrzymanych w wymiku uczesinictwa w projekcie,
Sredkdéw finansowych wraz z naleznymi odsetlcami.

§ 5.

. Po podpisanin Umowy o udzielenie jednorazowej detacfi na rozwdf przedsigbiorczodel
Mikroprzedsigbiorca moze ubiegaé sie o podstawowe wsparcie pomostowe,

. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Waioshy o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, Zozenego przez Mikroprzedsigbioreg w Biurze
Projekto.

. Wniosek ¢ przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego musi byé:

1) zlozony w terminie nie dhluzszym niz 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania
Lmowy o udzielenie jednorazowef dotacii na rozwdy preedsiebiorczodci,

2y zlozony na odpowiednim formularey ndostepnionym przez Beneficjenta,

1) kompletny tzn, prawidlowo wypelniony, podpisany 1 zawiera¢ uzasadnienie,

oraz Zawierad wymagane zataczniki:

a) kopia dckumentu potwierdzajacego PESEL Mikroprzedsigbicrey (oryginal
do weladu),

b) odwiadezenie o skorzystaniu z pomocy de minimis w okresie ostainich 3 laf wraz z
kopiami  zadwiadezen dokumentujacymi jej ofrzymanie, kidrego wzdr stanowi
Zalgeznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

¢} formolarz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
zgodny ze wzorem stanowiacym zalaeznik do Rozporzadzenia Rady Ministrdw z
dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubicgajacy sig o pomoc de minimis, ktérego wazdr stanowi Zalgeznik Nr 7
do niniejszego Regelaminy,

W celu zapewnienia przyznawania pomocy na dopuszezaloym poziomie Uczestnik
Projektu zobligewany jest do wwzglednienia w ww. ofwiadezenin dotychezasowej
pomocy udziclonej w ramach projekiu , Kierunek — Wlasna Firma IIT".

. W przypadku osdb niepelnosprawnych do Whiosku o wsparcie pomostowe nalezy

zataczyé dodatkowo odwiadezenie o nickorzystaniu rownolegle z dwoch roZmych zrédel na
pokrycie tych samych wydatkow lwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego zwigzanych z oplacaniem skladek na wbezpieczenie emerytalne I rentowe.

. Wniosek o wsparcie pomostowe nie podlega procedurze oceny przez KOW. Qceny

Wniosku o wspacie pomostowe dokonuje Beneficjent z zachowaniem zasady
bezstronnoéci.

. Ocena Wniosku Mikroprzedsigbiorey o wsparcie pomostowe | decyzja o przyznaniu
podstawowego wsparcia pomostowego nowinna byé podjeta przez Beneficjenta nie
péZnigj niz 15 dni roboczych od dnia zlozenia Whaiosku ¢ wsparcie pomostowe.
W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze przedluzyé termin po wzgodnieniu
z MI'WPL

. W terminie 5 dni roboczych od dnia dokonania oceny Wniosku o wsparcie pomostowe

Beneficjent informuje Mikroprzedsichiorcg o decyzji | terminie podpisania Umowy

8
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10.

11.

12,

o udzielnie podsiawowego wsparcia pomostowego. Mikroprzedsighiorca, ktéry otrzyma
decyzje negatywna zostanie poinformowany o jej przyczynach i ewentualnej mozliwosci
zlozenia protestu.

. 2 Mikroprzedsiebiorca, ktory otrzyma pozytywna decyzig zostanie podpisana, nie péZnigj

niz w terminic 10 dni roboczych od otrzymania decyzji, Umowa o wudziclenie
podstawowego wsparcia pomostowego, kidra okredla w szczegdlnodei wartos¢ 1 warunki
wyplaty §rodkéw, prawa i obowiazki zaréwne Mikroprzedsighiorcy jak i Beneficjenta,
w zwigzku z przyznaniem pomostowego wsparcia finansowego,

. ‘Wsparcie pomostowe w wysokosci do 1 500,00 zt miesigeznie wyplacane jest co miesige

przez okres do 6 miesiccy od daty podpisania Umowy o wudzielenie podsiawowego
Wsparcia pomostowego. '

Pomostowe wsparcie finansowe dla Mikroprzedsighiorey stanowi pomoe de minimis
i jest udzielana zgodnie z § 32 - 34 Rozporzadzenia Minisita Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publiczne] w ramach Programn
Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598} oraz Rozporzgdzenia Komisji
(WE) nr 1998/2006 2 dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art, 87 1 88 Traktatu
do pomocy de minimiy (Dz, Urz. UE 1379, z 28.12,2006, str. 5).
W dniu podpisania Umowy o wudzielenie podstawowege wsparcia pomostowego
Beneficjent wydaje kazdemu Mikroprzedsigbiorey zagwiadczenie o udzielong) pomocy
de minimis, zgodnie ze wzorem okre§lonym w zalaczniku do Rozporzadzenia Rady
Minisir6w z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zagwiadezer 0 pomocy de minimis | pomocy
de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie (Dz, U. Nr 53, poz. 354, z péiniejszymi
Zmianami).
W przypadku  nie  wydatkowania przez  Mikroprzedsigbioreg  calosci  Srodkéw
podstawowego wsparcia pomostowego, Mikroprzedsigbiorca przedstawi oswiadezenie
potwierdzajgce wykorzystanie mnigjszej kwoty niz wartodé zapisana w zadwiadczeniu,
natomiast Beneficient zobligowany jest do wydania zaktualizowanego zadwiadczenia
o przyznaniu pomocy objgfe] zasada de mininis.

ROZDZIAL 111
Ocena formalna i merytoryezna Wnioskow o dotacje.

§ 6.

Qceny formalnej Wniosku o dotacje dokonuja pracownicy Biura Projekiu.

Ocena formalna jest dokonywana przy pomocy Karty oceny formalnej Wniosku

o dotacje, ktdrej wzor okreéla Zalgeznik Nr 13 do niniejszego Regulaminu.

Ocena formalna jest dokonywana metoda 0-1 (1. speinia — nie spelnia) przez jednego

pracownika Biura Projektu, w terminte 15 dni roboczych od dnia ztoZenia przez

Uczestnika/Uezestniczke projekiu Wniosku o dotacjg.

W trakcic oceny formalne] oceniajacy sprawdza kompletnosé i poprawnodé ztozonej

dokumentaci;

1} Whiosek o dotacje i zalgezniki zostaly zlozone w miejscu i terminie wskazanym przez
Beneficjenta,

2} Whiosek o dotacje 1 zataczniki zostaly wypeinione w jgzyku polskim,

3} Whiosek o dotacjg i zatqczniki sg czytelne,

4) Whiosek o dotacje i zalgezniki zostaty zlozone zgodnie ze wzorami udostgpnionymi
przez Beneficjenta w dwdch papierowych jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginat
1 kopia),

5) do Whiosku o dotacje zostat dolaczony noénik elektroniczny (piyta CD, DVD),
w ktérym Whiosek o dotacje, biznes plan i harmonogram izeczowo-finansowy zostal
zapisany w pliku w formacie PDF i zapis w wersji elekironicznej jest mozliwy
do odezytania,

10
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6} oryginal Wniosko o dotagje 1 zatgezmki sy czytelnie podpisane przez Uczestnika
fUczesiniczke projektn, w wyznaczonych do tego migjscach (z wyjatkiem
dokumentéw urzedowych i podpisanych przez inne podmioty),

7) kazda strona Wniosku o dotacje oraz zalgcznikow jest parafowana, (z wyjatkiem
dokumentdw wzedowych 1 podpissnych przez inne podmioiy i tych, na ktérych
znajduje si¢ czytelny podpis),

8) kopia Whiosku o dotacjg oraz kopie zatgcznikéw zawierajg potwierdzenie
»Za Zgodnodé z oryginglem™ oraz date i czytelny podpis UczestmkafUczestniczki
projektv skladajacego Wniosek o dotacje,

9% Whniosek o dotacje zawiera wszystkie wymagane zalaczniki — je§li dotyezg
Uczestnika/Uczestniczki projeltu {wymienione w par, 4 ust 10),

10} dziatalnodé gospodarcza  bedzie zarejestiowana na  teienie  wojewodziwa
mazowieckiego,

11) PKD planowanej dzialaslnodci gospodarczej okreédlone w biznes planie nie jest
wykluczene ze wsparcia zgodnie z Wytycznymi dla Beneficjentdw.

5. Niekcmpletny lub z innych przyczyn niespeiniajgcy wymogdw formalnych Wniosek
o dotacje moze zostad jeden raz poprawiony/uzupelniony przez Uczestika/Uczestniczke
projekiu w terminie wskazanym przez Beneficjenta, nie dluzszym niz 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zawiadomienia o brakach (za posrednictwem poczty elektronicznej —
e-mail lub poczty adycyjnej - w przypadkn braku poczty elektronicznej/braku
potwierdzenia otrzymania wiadomogcl e-mail). Poprawie/uzupeinienin  podlepaja
uchybienia wymienione w ust, 4 pkt. 2-11,

UWAGA! W przypadko poprawy/vzupelnienia niedopuszezalna jest zmienianie pizez

Uczesinika/Uczestniczkg projektu  tresei merytorycznej zlozonepo Whniosku., Brak

spelnienia technicznych kryteriéw etapu cceny formalnej Wniosku o dotacje np. brak

trwalego spigeia dokumentu, nie wplywa na zawartosé merytorycang, dokumentacji 1 nie
bedzie przestanks do odrzucenia Wniosky na etapie oceny formalne;j,

6. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian innych niz wymienione w ust. 5 jest niedopuszezalne.
W przypadku braku poprawy/uzupelnienia w wyznaczonym przez Beneficjenta teriminie
Whiosek o dotagje nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony.

7. Po dokonanin oceny formalnej] Whnioskdw o dotacjg pracownicy Biura Projektn
sporzadzaja protokd! z przeprowadzonej oceny, ktdry zawiera w szezepdlnodei:

1} okredlenie terminn, w ktdrym dokonano oceny,

2} liste osdb biorgeyeh udzst w ocenie formalne] Wnioskéw o dotacje,

3} informacje na temat Wnicskéw o dotacje, w ktdrych dopuszezono
skorygowanie/uzupelnienie,

4) opis przebiegn oceny formalnej w spnséh umazllwm_.ﬁcjr jego pdEnigjsze
odtworzenie, zawierajacy w szezegllnodel opis zdarzen niestandardowych, kidre
zaszly w trakcie oceny,

5) inne istotne elementy z przebiegu oceny formalne;.

8. Do protokoln z przeprowadzonej oceny formalnej Wnioskéw o dotacie, dolgeza sig
w formie zalacznikdw;

1} liste pracownikdw Biura Projektu biorgeych udzial w ocenie formalne] Wnioskdw
o dotage,

2} listg zlozonych przez Uczestnikéw/Uczestniczki Projektu Wnioskdw o dotacje,

3) liste Kart Oceny Formalne] Wnioskéw o dotagje,

4} liste Wnioskow o dotacje skierowanych do poprawyfuzupelnienia,

5} ostaieczng listg Wnioskow o dotacie przekazanych do oceny merytoryczne.

9. Protckdl podpisywany jest przez wszystkich pracownikéw Biwra Projekin, ktdrzy

uczestniczyli w procedurze oceny formalnej Wnioskédw o dotagje.

10. Data zakofczenia oceny formalng) Wnioskow o dotacie to dzienn zlozenia podpisu pod

protokolem przez wszystkich pracownikéw Biura Projektu.
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12.

13.

. Protokdl z przeprowadzenia oceny formalnej Wnioskéw o dotagjg oraz ostateczny, liste

Whnioskéw przekazanych do oceny merytoryczuej zatwierdza Dyrekfor nie pozmiej niz
w terminie 5 dni roboczych od zakoAczenia oceny formalne,

W terminie 5 dni roboczych od =zatwierdzenia przez Dyrektora protokolu
z przeprowadzenia oceny formalnej Wnioskéw o dotacy, Beneficjent informuje
Uczestnika/Uczestniczke  projektu  (za  podrednictwem poczty elektroniczne) —
e-mail lub poczty tradyeyinej - w przypadku braku poczty elekironicznej/braku
potwierdzenia otrzgmania wiadomosei e-mail) o odrzuceniv Wniosku o dotacje na etapie
oceny formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia lub o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazanin do oceny merytoryeznoe).

Lista wnioskéw przekazanych do oceny merytoryeznej, po zatwierdzeniu przez
Dyrekicra, jest oglaszana na stronie intemetowej Beneficjenta,

§7

Ocenie merytorycznej podlega Wniosek o doiacjg, ktdry uzyskal pozytywmy wynik oceny
formalnej. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze, e Wniosek o dotacie nie spelnia
wymogéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaly zauwazone ma etapie oceny
formalne], Wniosek o dotacje, jako niepodlegajacy ocenie merylorycznej, frafia ponownie
do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej
Whiosku o dotacje Uczestnika/Uczestniczki projektu.

. Ocena merytoryczna Whiosku o dotacje odbywa sie zgodnie z: zasadami okredlonymi

w  Wytycznych  dla  Benefigjentéw, kryteriami  okredlonymi  we  Wniosku
o dofinansowanie projektn i ninigjszym Regulaminie, z zachowaniem bezstronnosci 1
rzetelnoéei oraz przejrzystodcl zastosowanych procedur.

Ocena merytoryczna Wniosku o dotacje dokonywana jest pod weglgdem zasadnoscl
i celowosci udzielania wsparcia i polega na dokonaniu szezegdlowsj analizy biznesplanu
na podstawie merytoryezno-technicznych kryteriéw wyborn, w szezegdlnoel:

1) potencjal, wyksztalcenie i doswiadezenie Uczestnika/Uezestniczki projektu,

2) pomyst na biznes - opis planowanego przedsigwzigcia,

3) analiza marketingowa,

4) analiza wydatkdw mwestycyinych,

5) identyfikacja rozwigzan alternatywnych,

6) trwato$é ekonomiczno-finansowa przedsigwzigeia,

7) operacyjnoéé, kompletnosé, wykonalnosé przedsigwzigeia.

. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny meryforycznej oczywistych bledéw w fredei

Whiosku o dotacje (bledy rachunkowe, oczywiste pomylki), dopuszeza si¢ mozliwosd
korekty Wniosku o dotacjg, Korekta bedzie obejmowaé wylgeznie punkty wskazane przez
ocenigjacych, Czlonkowie KOW, ktérzy oceniali dany Wniosek o dotacje, Wypracowuja
w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisuja ustalenia w Karcie oceny meryloryczne.
Ueczestnik/Uczesiniczka projektn  dokonuje korekty w terminie wskazanym przez
Beneficjenta. Skorygowany Whniosek o dotacje podlega ponownej ocenis KOW.

Ocena merytoryczna Wniosku o dofacje dokonywana jest przy pomocy Karty oceny
merytoryeznej, stanowince] Zatyeznil nr 14 do niniejszego Regulaminn.

Ocena merytoryczna Wniosku o dotacje dokonywana jest niezaleznie przez dwie osoby,
losowo wybrane przez Przewodniczacego spodréd czlonkéw KOW.

. Ostateczng oceng Wnioskn o dotacje stanowi frednia aryimetyczna dwoch ocen

przyznanych za biznesplan (Srednia arytmetyczng oblicza si¢ rowniez w odniesieniu

do kazdej czeéci — kategorii podlegajacej ocenie) oraz akeeptacja harmonogramu rzeczowo

— finansowego przez dwdch oceniajacych, przy czym:

1) za poszezegdlne czgfei biznesplanu, oscba oceniajaca przyznaje odpowiednig liczhe
punktéw, zgodnie z kryteriami okreslonymi w Karcie oceny merytoryezne Whiosku
o dotacje,
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2) maksymalna liczba punktow, jaka ocenlgiacy moze przyznal Za spelnienie kryteridw,
o ktérych mowa w pkt. 1 wynosi 100 punktow.

8. Warunkiem zarekomendowania Wnaioshw o dotacjg do otrzymania przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu dotacji jest umieszezenie go na Ostatecznej Lifcie
Rankingowej wérdd irzydziestu najwyiej ocenionych Wnioskdéw o dotacje w I edyeji
projekin oraz irzydziestu dwdch najwyiej acemionych Whnioshéw o dotacjg
w II edycji projektn, z zastrzezeniem § 3 ust. 7 oraz § 4 ust. 4 pkt. 2, przy czym
minimum punktowe, ktdre kwalifikuje Wniosek o dotaeje do przyznania dotacji to 60
punkidw. Nie jest moZliwy wybdér do dofinansowania Woiosku o dotacje, Kidry
uzyshkal muoigj nii 60% punktdw ogdlem i/lub mniej niz 50% punkiéw mozliwych do
uzyskania w kagdym punkcic oceny, zgodnie z Kartg oceny merytoryeznej.

9. W przypadky, gdy biznes plan od przynajmniej jednego z oceniajacych uzyska
¢o najmnie] 60 punktéw, a roznica w liczbie przyznanych punkidw przez dwéch
oceniajacych wynosi 30 i wigeej punktow, biznes plan podiega ocenie przez trzeciego
czlonlta KOW, wyznaczonego przez Przewodniczacege KOW. Ocena dokonana przesz
trzeciego cztonka KOW jest oceng ostateczng 1 wigzaca.

10, Ocena kazdego ocenizjacego mmsi byé liczba calkowity, nie moze byé ulamkiem
np. 1,5; 2,75,

11.  Oceniajgcy moze zaproponowaé nizsza niz wnioskowana kwotg dotacji w przypadku
zidentyfikowania koszidw, ktdre uzna za nicuzasadnione (np. zawyzone w stosunku do cen
1 stawek rynkowych lub niezwiazane z przedsiewzigeiem) lub niekwalifikowane.

12. Czlonek KOW, kiory ocenial dany Wniosek o dotacje i proponuje obniZenie
wysokosci wnioskowanej kwoty jednorazowej dotagji dokonuje odpowiednigj adnotac)i w
Karcie oceny meryiorycznej Wniosku o dotacje.

13. W przypadku, gdy proponowane kwoty dotacji przez kazdepo z dwbch acenigjacych
sq rozne, wowezas Whiosek o dotacje podlepa ocenie przez trzeciego czlonka KOW
wyznaczonego przez Przewodniczacego KOW. Ocena dokonana przez trzeciego czlonka
KOW jest oceng ostateczna i wigzaca,

14. Osoba ocemajgca Wmniosek o dotage zobowiazana jest do przedstawienia w formie

pisemnej uzasadnicnia wystawionej oceny kohfcowej, jak 1 ocen czastkowych

z poszezeglnych czesei Whiosku o dotacjg. Dokonanie oceny na Karcie oceny

merytoryczne] Wniosku o dotacje czlonek KOW potwierdza wlasnorgeznym podpisem.

15, Wypelnione Karty oceny merytorycznej przekazywane sg Przewodniczacemu KOW, ktory

dokonuje ich weryfikacyi pod wezgledem formalnym, a takée sprawdza, czy wystapily

rozbiesmoéci w ocenie dokonanej przez ocenigjgeych w czefel C Karty oceny
merytorycznej i/lub dotyczace proponowanej kwoty dofinansowania.

16. Przewodniczgey KOW na podstawie Kart oceny meryioryczne] sporzadza Kaitg

ostateczngj oceny Wnioska o dotacje (oblicza $rednia arytmetyczng dwoéch ocen

1 kazdej czedei — kategorii podiegajacej ocenie przez dwoch oceniajacych) wedhig wzoru

stanowigcego Zalgcznik Nr 15 do niniejszego Regulaminu, a nastgpnie po dokonaniy

oceny wszystkich zlozonych Wnioskéw o dotacjg sporzadza Wstgpna Listg Rankingows,

Whnioskéw o dotacje w rozbiciu na pleé, rekomendowanych do otrzymania dotacji, z

zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt, 2, zgodnie ze wzorem stanowigeym Zalaeznik Nr 16 do

niniejszego Regulamimi. Wstepna Lista Rankingows obligatorynie musi zawieraé
informacj¢ o nunerze Whiosku i liczbie przyznanych punltow.

17, Wstgpna Lista Rankingowa jest publikowana na sfronie internetowej, a kazdy

z. Uczestmikdw/Uczestniczek projektu jest informowany pisemnie i droga mailowa lub

w inny sposob wybrany przez Beneficjenta w pizypadku brakue maila po stronie

Uczestnika/Uczestniczki projektu, o wynikach cceny KOW, ktora musi zawierad liczbe

vzyskanych punktdw, wyscko$é przyznanej dotacji oraz uzasadnienie, a w przypadku

oceny negatywne) lub obmizenin wnioskowane] kwoty dotagji informacje o mozliwodel
zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu zgednie z procedurs odwolaweza
ujeta w § 16, Beneficjent spelnia obowigzek preekazania uzasadnienia przez przekazanie
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18.

19,

20.

21.

23.

23,

26.

27.

28.

Uczestnikowi/Uczestniczee projekiu  potwierdzongj ,za zgodno$é z  oryginalem”
kserokopii Karty oceny merytorycznej (bez danych pozwalajacych na identyfikacjg osdb
oceniajacych wniosek). W przypadku, gdy Uczestnik/Uczestniczka projektu ztozy protest
od wyniku oceny KOW | protest ten zostanie pozytywnie rozpatrzony, Lista Rankingowa
Whioskéw o dotacje rekomendowanych do otrzymania dotacji moze ulec zmianie,

7 wnioskiem o ponowng weryfikacie decyzii KOW moze wystapi¢ do Beneficjenta
Uczestnik/Uczestniczka projekty, kidry/s w wyniku decyzji nie otrzymelfa dotac) lub
otrzymal/a dotacje w kwocie innej niz wnioskowana ., W tym celu Uczestnik/Uczestniczka
projektu meze zhozyé w terminie 5 dni roboczych od dnig ofrzymania informacji o decyzii
KOW wniosek (w formie pisemne|} o ponowna weryfikacje decyzji KOW (protest).

Po zakoficzeniu procedury odwolad Beneficjent sporzadza z zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt.
2, Ostateczng Liste Rankingows Wnioskdw o dotacje w podziale na pleé, zgodnie ze
wzorem stanowigeym Zalgeznik Nr 17 do niniejszego Regulaminu. W przypadku, gdy
taka samg liczbe punktow otrzymajs dwa (lub wiccej) Wnioski o dotacje o ich kolejnodei
na lifcie decyduje liczha punkiGsw otrzymanych w nastgpujacych punktach Karty oceny
merytoryeznej Whniosku o dotacje: I, Analiza marketingowa, IV, Analiza wydatkéw
inwestycyjnych, VI Trwalodé ekonomiczno - finansowa przedsigwzigeia, VIL
Operacyjnodé, kompleinoéé, wykonalnodé przedsigwziecia, II. Pomyst na biznes — opis
planowanege  przedsigwziecia, 1 Pofencjal, wyksztalcenie 1 doswiadczenie
Uczestnika/Uczestniczki projektn, V Identyfikacja rozwigzan alternatywmych. Gdy nadal
dwa (lub wigcej) wnioski o dotacje otezymaja taka samg liczbg punktdw, co nie pozwoli na
wylonienie 30 wnioskéw z listy rankinpowej w I edycji projektu i 32 wnioskéw z listy
rankingowej w Il edycji projektu do dofinansowania, wymienione wnioski sg poddawane
ocenie przez trzeciego oceniajgcego Czlonka KOW i jego ocena jest ostateczna i wiazaca.
W przypadku nie wyczerpania (dla kazdej z dwoch edycji) alokacji przeznaczonej
na dotacje przez 30 Uczesmikéwi/Uczestniczki projekin w 1 edycji projektu oraz 32
Uczestnikéw/Uezestniczki projektu w II edyeji projektu umieszezonych na Ostateczne
Lifcie Rankingowej Wnioskéw o dotacjg, Beneficjent mo2e zarekomendowad
do otrzymania dotacii Whiosek o dotacje, ktory uzyskat pezytywny oceng i ma kolejng
najwyzsza liczbe punktéw na Ostateczng] Lifcie Rankingowej Woioskéw o dotace,
z zastrzezeniem § 4 vst, 4 pkt. 2.

Whnioski o dotacig oraz inne dokumenty, co do Ktérych obserwator wnidst zastrzezenia
podlegaja analizie przez MIWPU.

W wyniku analizy, o ktérej mowa w ust. 21 MIWPU moze przekaza¢ Wniosek o dotacjg
do ponowne) oceny merytoryczne| przez KOW.

Wyniki ponownej oceny Wniosku o dotacje, zawierajacej odniesienie sig¢ do uwag
MIWPU, wraz z ostatecznq Lista Rankingows, Beneficjent przekazuje do MIWPLU,
MIWPU ma mozliwo$é wniesienia zastrzezen do kazdej przedlozongj Listy Rankingowej
w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania,

Oastateczng Liste Rankingows Wnioskéw rekomendowanych do otrzymania dotacji wraz
z protokolem z prac KOW Przewodniczaey przedidada niezwlocznie do zatwierdzenia
Dyrektorowi,

Dyrektor moze odrzucié rekomendacie KOW tylko w sytuacii zaistnienia nowych
okolicznodci nieznanych w momencie przyznania dotacji, & mogacych rzutowaé na wynik
oceny, badZ w przypadku uzasadnionego stwicrdzenia, iz ocena nie zostata dokonana
W spasob zgodny z ninigjszym Regulaminem,

Ostateczna Lista Rankingowa Wnioskéw o dotacje, po zatwierdzeniu przez Dyrektora, jest
w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoficzenia prac KOW oglaszana na stronie
intermetowe;.

Po zatwierdzenin Ostatecznej Listy Rankingowej i protokolu z prac KOW Beneficjent
przekazuje Uczestnikowi/Uczestniczee Projektu  pisemnie ostateczna  informacig o
wynikach oceny KOW, kidra musi zawiera¢ liczbg uzyskanych punkiéw, wysokosé
przyznanej dotacjii oraz vzasadnienie, Beneficjent spelnia obowigzek przekazania
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10,

11.

12,

uzasadnienia przez przekazanie Uczestnikowi/Uczesiniczee projektu potwierdzone] ,za
zgodnosé z  oryginatem” kserokopii Karty oceny merytoryezog (bez  danych
pozwalajacych na ideniyfikacjg osob oceniajacych wniosek). W pifmie o ostateczng
decyzji o przyznaniu dofinansowania Beneficjent okreéli lisie dokumentow, kidre
Uczestnik/Uczestniczka projekin zobowigzany/a jest dostarczyé Beneficjentowi przed
podpisaniem Umowy o wdeielenie Jednorazower dotachi na rozwdi przedsiebiorezofct
zoodnie z § 4 usi. 13,

ROZDZIAL. IV
Skdad, zadania i posiedzenia KOW

§ 8.

Komigje Oceny Wnioskow zweng dalej KOW” powolije Dyreldor Wojewddzkiego
Urzgdu Pracy w Warszawic.
KOW rozpoczyna dzialalnodé z chwila powolania.

. KOW sklada siec z minimmun 5 oséb. W sklad KOW, niezaleznie od liczby czlenkdéw,

wehodzy;

13 pracownik Beneficjenta bezposrednio niezaangazowany w realizacje Projektu,

2 ekspertfspecjalista ds. przedsiebiorczodel $wiadezgey vshugi na rzecz Beneficjenta,
Sposréd osob, o ktdryeh mowa ust. 3 Dyrekior wyznacza Przewodniczacego.
Przewodniczacy reprezentuje KOW na  zewnairz, przewodzl jej pracom, jest
odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnodei i przejrzystosci prac KOW.

Przewodniczacy KOW moze wyznaczy¢ spodrdd czlonldw KOW swojego zastgpee.

W pracach KOW ma prawo uczestniczy¢ prrzedstawiciel MIWPU pelnigey funkcjg
obserwatora.

Obserwator ma prawoe wegladu do ocenionych preez KOW Wnioskdw o dotacie, protokoldw
z posiedzefl Komisji oraz innych dokumentdw dotyczacych realizowanego Projektu.
Obserwatorowi przyshiguje prawo wniesienia zastrzeefi do dokonanej oceny Wnioskow
o dotacjg oraz trybu pracy KOW, w tym sposobu prowadzonej oceny.

Sytuacja, o ktére] mowa w ust, 9 powinna zostaé adnotowana w protokole z posiedzenia
KOW, o kidrym mowa w § 11,

Csoby powolane do pracy w KOW powinny posiadaé wyksztalcenie wyZzsze,
udokumentowang wiedze 1 do$wiadczenie zzakresu oceny biznesplandw oraz innych
dokumentdéw ztozonych przez uczestnikow.

Zapewnienie obshugi administracyjno - technicznej KOW nalezy do Biura Projektu.

§9.

KOW jest odpowiedzialna za:

1) przeprowadzenie oceny merytorycznej Whnioskéw o dotacje ztoZzonych przez
Uczestnikdw/Tezestniczki Projekta w oparciu o Kaity oceny merytoryczne] wedhig
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 14 do niniejszego Regulaminu,

2) sporzadzenie wstepnej Listy Rankingowej po przeprowadzeniu oceny wszystkich
Wnioskéw o  dotagje  zloZonych przez Uczesinikdw/Uczestniczki  projektu
uszeregowanych w kolejnodci od najwickszej do najmmiejszej liczby uzyskanych
punktdw i wskazanie Wnioskéw o dotacje zarekomendowanych do otrzymania dotagji,

3) przeprowadzenie powtdrnej oceny Wniosku o dotacjg, w przypadku zlozenia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu Wniosku o ponowne rozpatrzenie Wniosku o dntaq@
{protestu), po otrzymaniu informaegji o wynikach oceny KOW,

4) przeprowadzenie ponownej oceny merytorycznej Wnioskéw o dotacje, co do ktorych
obserwater wnitst zastrzezenia i przekazanie wynikdw do MIWPU.
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5) sporzqdzenie Ostatecznej Listy Rankingowei Whioskdw o dofacjg rekomendowanych
do otrzymania dotacji, uszeregowanych w kolejnodei od najwigksze) do najmniejszej
liczby wuzyskanych punktdw wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik Nro 17
do ninicjszego Regulaminy,

§10.

. Posiedzenia KOW sy waine, gdy uczesiniczy w nich min, 3 czlonkéw KOW.
. Posiedzenia KOW odbywaja sie w siedzibach Beneficjenta, przy ul, Miynarskiej 16 lub

ul. Ciotka 10a w Warszawie, w godzinach pracy Beneficjenta.

. Przewodniczacy informuje o terminie posiedzenia czlonkéw KOW i przedstawiciela

MIWPU za pomoca paczty elektroniczne] najpézniej 5 dni roboezych przed planowanym
posiedzeniem.

. Pierwsze posiedzenie KOW powinno odby¢ si¢ najpéiniej 5 dni roboczych

od zatwierdzenia przez Dyrekiora protokotu z oceny formalne] Wnioskéw o dotagjg.

. Czlonkowie KOW zobowigzani sa do zachowania catkowitej bezstronnosci

w stosunku do ocenianych Whniosk6w o dotacje, Przed przystapieniem do oceny Wnioskow
o dofacje zobowigzani sq do zloZenia pisemnego odwiadezenia — Dekfaracji bezstronnosci
i poufnodel, stanowigen cze§é Karty oceny merytorycznej i ostatecznej Wniosku Uczestnika
projektu o dotacje. Wzar Dellaracsi bezstronnosei i poufaofei stanowt Zalgeznik nr 12
do ninigjszego Repulaminu.

. Niepodpisanie Deklaracji bezstronnosci | poufhofei pozbawia cztonka KOW mozliwosci

oceny danego Wiiosku.

. W przypadku okrelonym w ust. 6, Wniosek o dotacje jest kierowany do oceny przez

innego czlonka KOW wskazanego przez Przewodniczacepo,

Przedtuzajaca si¢ w czasie przeszkoda w podjgeiu decyzji przez KOW, lezqea po stronie
crionka KOW, stanowi podstawg do wylaczenia z dalszego udzialu w pracach KOW
1 powolania nowego czionka Komisji przez Dyrektora.

§11.

Po zakoriczeniu prac KOW sporzadza protokét z przebiegu prac KOW, ktory zawiera

1) terminy i miejsca posiedzed,

2) liste osdb bioracych udziat w posiedzenin KOW oraz zestawienie ocenionych
Whnioskow o dotacjg przez poszezegblnych czlonkéw KOW,

3) informacje na temat Wnioskdw o dotacje, dla ktérych dokenano cbnizenia wnioskowane;
kwoty dofinansowania,

4) opis przebiegu pracy KOW w sposdb umozliwiajacy jego péiniejsze odtworzenie,
zawierajacy w szezegdlnodei informacje, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 oraz opis zdarzes
niestandardowych, ktore zaszly w trakcie prac KOW,

5) inne istotne elementy z prac KOW,

Do protokofu z posiedzen KOW, dolacza sig w formie zalaeznikow:

1) kopic dokumentu potwicrdzajacego powclanie przez  Beneficjenta KOW
w okredlonym skladzie,

2} liste obecnodei podpisany, przez cztonkdw KOW — uczestnikow posiedzefi KOW,

3) listeflisty ztozonych przez Uczestnikdw/Uczestniczki projekiu Wnioskéw o dotace,

4) liste Kait aceny merytoryeznej Wnioskdw o dofacjg,

5} wstepna Liste Rankingowa,

6} ostateczng Liste Rankingows Wnioskéw Uczestnikow/Uczestniczek projekiu
o dotacje ocenionych w frakeie posiedzefl KOW i rekomendowanych do otrzymania
jednorazowej dotucji uszeregowanych w kolejnodei od najwigkszej do najmniejsze)
liczby uzyskanych punktéw wedhg wzorn stanowigcego Zalacznik Nro 17
do ninigjszego Regulaminu.
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. Protokdl podpisywany jest przez wszystkich czlonkdw KOW (w tym ewentnalnego
obserwatora).

. Data zakoficzenia prac KOW to dzief zlozenia podpisn pod protokolem z KOW przez
ostatniego czionka KOW.

. Protokdl z posiedzenia KOW oraz ostateczng listg Wnioskdw o dotacj¢ zatwierdza
Dyrektor nie pd#niej niz w terminie 5 dni roboczych od zakoficzenia prac KOW.

. Protokdl wraz z listgflistami Wnioskéw o dotacjg oraz komplet dokumentacji dotyczace],
Wnioskéw o dotagge, co do ktdrych obserwator wnidst zastizezenia przekazywany jest
przez Beneficjenta do MIWPU nie pdZniej niz w terminie 5 dni kalendarzowych od daty
zakonczenia prac KOW,

. Zatwiexdzony przez Dyrektora Protokdl z posiedzenia KOW wraz z wymienionymi wyzZej
zalacznikami oraz Wnioski o dotacje przechowuje Beneficjent.

ROZDZIAL V
Wydatkowanie, rozliczenie i zabezpieczenie dotacji.

§ 12.

. Wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach otrzymanej dotacji powinny zostad
poniesione w okresie 2 miesicey od dnia przekazania srodké4w na konto firmowe
Mikroprzedsighiorcy, Termin, o kidrym mowa wyzej moze byé na uzasadniony wniosek
Uczestnika/Uczestniczki  Projektu lob  w  szczepblnie uzasadnionych przypadkach
wydhizony.

Whoiosek o wydilutenie terminu wydatkowania Uczesinik/Uczestniczka Projekiu
sklada nie piZniej niZ w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym terminem
poniesienia wydathéw okreSlonym w Umowie o udzielewie jednorazowej dotacfi na
rozwdj przedsighiorczosci. Zmiana terminu wymaga podpisania ancksu do ww, Umowy.

. Mikroprzedsicbiorca powinien ponosié wydatki, podlegajace finansowaniu w ramach
dotacji, dopiero po podpisaniu Umowy o wudzielenie jednorazowej dotacii na rozwdf
przedsiebiorezodel.

. UeczestnikfUezestniczka Projektu ubicgajacy/a sie o drodlki na rozwdj przedsichiorczosel
powinien/ng jednoznacznie okreflié na etapie konstruowania biznesplanu, czy zamierza
zargjestrowad sie jako platnik VAT, a nastepnie w momencie podpisania Dmowy
o udziclenfe jednorazowe dofacii na rozwdj preedsighiorczosel, zobowigzad sie
do przeznaczenia catej kwoty frodkdéw uzyskane| ze zwrotu zaplaconego podatku VAT na
pokrycie wydatkdéw zwigzanych z prowadzong dziatalnosecia pospodarcza. '

. Wydatki sgq kwalifikowane o ile sg zgodne z zaakceptowanym biznes planem |
harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz zostang rozliczone w terminie nie dhuzszym
niz 30 dni kalendarzowych od dnia wskazanego w Umowie o udziclenie jednorazowej
dotacji na rozwd) przedsichiorczoéc jako daty zalonczenia ich wydatkowania.

. Mikroprzedsighiorca moze wystapi¢ nie pdzZniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych
pized teiminem, w  kidym  uplywa termin zakonczenia wydatkowania §rodkow
finansowych, do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiang biznes planu
i harmonopramu rzeczowo — finansowego, w szczegdlnofcl w zakresie zestawienia
towaréw lub uslug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw technicznych lub
Jakosciowych oraz wartosel jednostkowych, Beneficient w ciggu 15 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania Wniosku od Mikroprzedsicbiorey informuje go pisemnie o decyzji
dotyczace] zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

. Podatek VAT poniesiony w zwiazku z wydatkowaniem wsparcia jest kwalifikowalny
zawsze, niezaleznie od tego czy Mikroprzedsiebiorca ma mozliwodé jego odzyskania,

. Obowigzek przeznaczenia cale) kwoty $rodkéw dotacji vzyskansj w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkdw zwiazanych z prowadzong dziatalnoseig
gospodarczyg przez Mikroprzedsighiorce bedacego platnikiem VAT dotyczy zardwno
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10,

L.

dotaciji inwestycyinej, jak réwniez srodkdw finansowych przyznanych w ramach wsparcia
OMOStOWego.
rodki z dotacji moga byé pizyznane na pokrycie wydatkéw uznanych za kluczowe

i niezbgdne dla uruchomienia oraz prowadzenia danej dziatalnedei gospodarcze)

i odpowiednio uzasadnionych przez Uczestnika/Uczestniczke Projekin (w tym muin,

skladniki majatku trwalego, §rodki obrotowe — mp. zakup towaréw, prace remontovwe

i budowlane, wydatki na reklame, promocje, zalozenie strony internetowej).

$radki z dotacji powimny stuzyé pokeyciu wydatkéw umozliwiajaeych uruchomienie

nowego przedsiebiorstwa (w tym m.in. na wattodci niematerialne i prawne oraz sprzgi i

wyposazenie, np. meble, dla ktérych prowadzona jest ewidencja flogciowa lub iloSciowo-

wartofciowa, jak réwniez dostosowanie budynku, pomieszezen i miejsc pracy do
podejmowane) dziatalnosei gospodarczej oraz koszty reklamy, promecji, zalozenia strony

internetowej), a nie stanowié pomocy operacyjnej shizacej pokryciu kosztow zwigzanych z

biezacym funkcjonowaniem dziatalnosci (np. czynsz, ubezpieczenia, comiesi¢ezns oplaty

— np. telefoniczne).

Srodki przyznanej dotacji nie moga byé przeznaczone na!

1) wynagrodzenia wraz z pochodmymi,

2} wniesienie widadow do spolek,

3) zakup nieruchomosci,

4) opiafy adminisiracyine i skarbowe, podath, udzialy wnoszone do  spolek
(bez prowadzenia dziaialnosei gospodarczej osobifcle), zakup akcfi, obligacfi,

3} wniesienie kaucyi.

6} sfinansowanie wydatkdw, kidre wezesnief byly objete wsparciem ze Srodkdw Wspdinoty
fub w stosunku do Ktorych wudeielong zostala pomoce publiczra (zokaz podwdirego
Sinansowaniea),

7) zaplate kor | grzywien, w tym réwniez kar umownyeh wynikafgeych z naruszenia
zawartych w ramach prowadzonef dzialainosei umow,

8) zakup Srodkdw rtransportu w proypadikv podefmowania dziatainosci w  sekforze
{FORSPOFtY towardw,

9)  zaplate skladek ubezpieczeniowych,

§ 13,

Mikroprzedsisbiorca zobowiazany jest do rozliczenia 100% drodkéw przyznanych

w ramach dotacji w terminie nie dhuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia wskazanego

w Umowie o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsighiorczodel jako daty

zakoficzenia ich wydatkowania. Poprzez rozliczenie rozumie sig zatwierdzenie przez

Beneficienta rozliczenia zlozonmega przez Mikroprzedsigbiorcg oraz pozytywny wynik

kontreli dokonanej przez Beneficjenta w siedzibie prowadzonej przez Mikroprzedsigbiorcg

dzialalnodci pospodarczej, Mikroprzedsigbiorca dokonuje rozliczenia SrodkOw przez
zlozenie:

1) o$wiadczenia o dokonaniu zakupdw towardw lub uslug zgodnie z zatwierdzonym
biznes planem i harmonogramem  rzeczowo-finansowym  przedsigwziccia,
z zastrzezeniem § 12, ust. 5.

2) szczegdlowepo zestawienia towardw lub ushug, ktérych zakup zostal dokonany
ze drodkéw na rozwdj przedsigbiorczodci wraz ze wskazaniem ich parametréw
technicznych lub jakesciowych wedlug wzoru okreslonego przez Beneficjenta, zgodnie
z zaakceptowanym przez Beneficjenta biznes planem 1 harmonogramem rzeczowo-
finansowym przedsigwzigeia.

Szezegblowe zestawienie towarGw lub ushug, o kidrym mowa w ust, 1 pkt. 2, bedzie

podlegate weryfikacji przez Beneficjenta w trakeie kontrali pizeprowadzonej w migjscu

prowadzenia przez Mikroprzedsigbiorce dziatalnofcl gospodarczej zarejestrowane)

w ramach Projektu.

18




Projekt ,,Klerunek — Wlasna Firma III*
wspdlfinansowany ze érodidw Unii Burapejskiej w ramach Buropejskisgo Funduszu Spolecaneso

3. Daty spryzedazy, platnofei i wystawienia dokwmentéw, uvwzglednionych w zestawienin,
nie mopa byé wezeSniejsze niz data rozpoczecia wydatkowania érodkéw finansowych
i poZniejsze niz data zakodczenia wydathowania $rodkéw, wskazane w Umowie
o udzielenie jedrorazowef dofacii na rozwdy przedsiebiorczosfcl,

4, Mozliwe jest dokonywanie zakupu uzywanych drodkdw tewatych {sprzet, rzeczy)
w ramach umédw kupna-sprzedazy przy zachowanin nastgpujacych warunkow:

1} sprzedajacy srodek irwaly (sprzet, rzecz) musi wystawié deklaracje okredlajacy jego
pochodzenie (z podaniem daty i migjsca zakupu oraz nazwy i adresu podmiotu lub
osoby, od ktérej zakupil sprzet (rzecz)), w ktorej potwierdzi, ze w okresie ostatnich
7 lat vaywany $rodek trwaly (sprzet, rzecz) nie zostal zakupiony ze drodkéw
pomocowych krajowych lubfi wspolnotowych,

2} cena zakupionego srodka trwalego (sprzgtu, rzeczy) vZywanego nie moze przekraczaé
jego wartodei rynkowej 1 musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzem -
obowigzkowa wycena rzeczoznawey gdy wartodé zakupu przekracza 3 500,00 =zl
Koszty wyceny ponosi Mikroprzedsigbiorca,

3) sprzet (rzecz) posiada whisciwosdel techniczne niezbedne do realizacji dzialania oraz
odpowiada normom i standardom,

4) umowy kupna-sprzedazy nie mogs byé zawierane pomigdzy czlonkami rodziny
(wspoimalronkami, rodzicami, rodzefistwem, dzieémi), a takze pomigdzy osobami
zamieszkatymi pod tym semym adresem, co Mikroprzedsigbiorca,

5) zaplata za sprzet (rzecz) zostata whadciwie undokumentowana,

5. Zgodnie z Umows o udzielenie jednorazowej dotacii na rozwo] przedsigbiorczodcel
Uczestnik/Uczesiniczla projektu zobowiazuje si¢ do:

1) prowadzenia dzialalnodei pospodarczej przez minimalny okres 12 miesigey
{pozostanie w rejestrze Ewidencji Dzialalnodei Gospodarczej lub Krajowym Rejestrze
Sgdowym),

2) dokcnania zekupdw towardw lub ushug ze $rodkéw przyznanych na rozwoj
przedsigbiorczodci zgodnie z biznes planem 1 harmonogramem rzeczowo -
finansowym;

3) rozliczenia otrzymanych érodkdw w terminie wskazanym w umowie, nie dhuzszym niz
30 dni kalendarzowych od dnia, w kiSrym nastapito zakoiczenie wykorzystania
drodkow preyznanych na rozwd] przedsiebiorczoded;

4) zwroiu przyznanych srodkdw wraz z odsetkami vstawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia ofrzymania wezwania beneficienta lub
wlasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane frodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznes planem i
harmonogramem rzeczowo - finansowym, w szezegolnodcl w sytuacji gdy
zakupiono towary lub uvstugi nie vjete w zestawienin towardw lub ushug
przewidzianych do zakupienia z zastrzezeniem § 12 ust 5

b) Uczestnik/Uezestniczka Projektu bgdzie prowadzil dzialalnodé gospodarcza
przez okres kedtszy niz 12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze) zalicza sie przerwy W jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

¢) Zawiesi prowadzenie dzialalnodci gospodarczej w okresic pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dzialalnogei gospodarczej;

d) Zlozy niezgodne z prawda oswiadczenia na etapie ublegania si¢ o Srodki na
rozwdj przedsi¢biorczosci;

e) Namszy inne istotme warunki umowy

6. Beneficjentt kontroluje prawidlowo$é wykonania Umébw o udzielenie jednorazowej dotacji
na rozwidj preedsicbiorczosci w  okresie 12 miesiecy od dnla ich zawarcia
z Uezestnikiem/Uczestniczka Projektu, w szezegdlnosel poprzez weryfikacjg spefniania
waronkéw, o ktorych mowa w ust 5, Tym samym Beneficient weryfikuje przede
wszysthim:
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13 fakt prowadzenia dzialalnodei pospodarcze] przez Mikroprzedsigbiores,

2)  wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw i/lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dzialalnodci, w tym =z zatwierdzonym Biznes plaem i
Harmonogramem  rzeczowo-finansowym  (Beneficjent  nie  weryfikuje
poszezegdlnych  dokumentéw  ksiggowych  potwderdzajacych  zakup przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu towardw lub ushug).

UWAGA: w szezegdlnosei Mikroprzedsichiorca powinien posiadaé sprzet 1 wyposazenie

zakupione z otrzymanej dotacji i wykazane w rozliczenin, o ktorym mowa w ust.1, W

przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, ze Mikroprzedsigbiorea nie

posiada towardow, kidre wykazal w rozliczeniu, a kédre nabyl w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dzislalmogci gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu Swiadezenin

ushag) lub w celu dalszej sprzedazy, Mikroprzedsigbiorca powinien wykaza¢ przychod z

tytulu $wiadczonych ushug lub spizedazy towsréw lub w inny sposéb uzasadnié fakt

nieposiadania zekupionych towardw.

§ 14.

. Kazdy Uczestik/Uczestniczka projektu, kibremu/kidrej przyznano dotacje zobowiazany/a

jest do zlozenia zabezpieczenia, w wypadku niewykonania lub nienalezytepo wykonania

zobowiazan wynikajacych z Umowy o udzielenie jednorazewef dotacii na rozwdf
przedsiebiorczosei alho niewykonania zobowigzan powstalych na skutek rozwigzania ie)

Umowy.

. Formami zabezpieczenia prawidlowepo wykonania Umowy o udzielemle jednorazowef

dotacti na rozwdf przedsighbiorezosel, moga byé:

1) akt notarialny o dobrowolnym poddsniuv sie egzekucji przez Mikroprzedsigbiorcg
(dostarczony w terminie wyznaczonym przez Beneficienta od dnia podpisania Umowy
o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwd) przedsigbiorczodei) do wysokosc
przyznanych drodkow wraz z naleznymi odsetkami, zawierajacy zgods wspdtmatzonka
na poddanie si¢ egzekucji, obgjmujacy okres od dnia przekazania srodkow do dnia
wywiazania sie z warunkdw zawartej Umowy,

2) weksel awalowany wraz z deklaracja wekslowa (wniesiony nie pdZniej niz do dnia
zawarcia umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwd) przedsighiorczodel) do
wysokodcei przyznanych §rodkéw wraz z naleznymi odsstkami, obgjmujacy okres od
dnia przekazania Srodkdw do dnia wywigzania sig z warunkdw zawartej Umowy.

. Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zataczenia:

1) ofwiadczenia wspdtmalzonkéw: Mikroprzedsighiorcy o  wyrazenin  zgody

na zaclagnigeie zobowigzan wynikajacych z podpisanych uméw oraz porgezyciela
o zgodzie na poreczenie (jezeli Mikroprzedsigbiorca i porgezyciele pozostajy
w zwiazku malzefiskim), ewentualnie zalaczenia odpise aktu notarialnego albo
sadowego oizeczenia znoszacego malrehska wspolnod¢ majgtkows  {oryginal
do weladu),

albo

2) ofwiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku malzenskim (jezeli Mikroprzedsigbiorca

i pareczyciele nie pozostaja w zwigzlku matzefiskim).

. Weksel awalowany wraz z deklaracja wekslowa wymaga porgczenia przez dwdch

poreczycieli,

. Poreczyciclem, kiory udziela porgezenia wekslowego - weksla wlasnego, zgodnie

z deklaracja wekslowy, wystawionym przez Mikroprzedsighiorcg moze byé: osoba

fizyczna w wieku do 70 lat posiadajaca petng zdolnosé do czynnosci prawnych, ktéora:

1) jest zatrudniona i pozostaje w stosunku pracy z pracodawcy nie bedacym w stanie
likwidacii lub upadlodel lub prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, ktdra to dzialalnoéé nie
jest w stanie likwidagji lub npadtodel, a osoba prowadzaca wiw dziatalno$¢ nie posiada
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zaleglodci w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych 1 Urzedzie Skarbowym z tytohu je
prowadzenia lub pobiera emeryturg lub rente stala,

2) uzyskala w okresie 3 miesicey (w przypadlm prowadzenia wiasnej dzialalnogei
gospodarczej w okresie 12 miesigcy) przed dniem zawarcia Umowy o udzielenie
jednorazowey dotagyi na rozwd) przedsiebiorstwa, Srednie miesieczne dochody
w wysokosei nie mnigj niz 1 600,00 zt brutfo,

3) jest zatrudniona na czas nieokreslony bad# okreélony diuzszy niz czas trwania Projeldu
lub posiada prawo do emerytury lub renty stalej,

4) w chwilh uwdzielema poreczenia nie posiada zadoyeh dlugéw objetych tytulamd
egzekucyjnymi oraz nie jest dhuimikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
spadkowej lub egzekucii administracyjnej, a takze w stosunln de nigj nie toczg sig
zadne postepowania sadowe lub adminisiracyjne dotyczace niesplaconych zobowiazar
prawnych,

W celu udokumentowama spelnienia ww. wymoglw, osoba poreczajyca weksel

awalowany zobowiazana jest przedlozyé Beneficjentowi stosowne dokumenty, w tym

w szczegdinodei:

a) dowdd osohisty,

b) zagwiadczenie o zatrudnienin 1 osiggnietych $Srednich miesiecznych dochodach
w okresie 3 ostatnich miesigey przed data zawarcia Umowy o udzielenie jednerazowse)
dotacji na rozwdj przedsichiorczoéci — w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

¢) odpowiednie zadwiadczenie/ dokument o prowadzeniu dzialalnodci pospodarcze| craz
zafwiadczenia: z Urzgdu Skarbowego o osiggnigtych dochodach w okresie jednego
rokn przed daty zawarcia Umowy o udzielenie jednorazowe] dotacii na rozwdj
przedsiebiorczoder 1 brak zaleplodci z tytulu podatkdw, z ZUS o niezaleganiu
ze skladkami na ubezpieczenie spoleczne i ubezpieczenin zdrowoinym — przypadku
prowadzenia dzialalnoéci gospodarcze;,

d) decyzje o przyzmaniu emerytury lub renty stalej oraz dnwudy pobwierdzajace
otrzymanie 3 ostatnich emerytur lub rent — w przypadku pobierania emerytury lub
renty staley,

e) odwiadczenie o aktalnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokodel
miesigczne] splaty zadiuzenia,

f) odwiadczenie o nieposiadaniu zadnych dhugdw objgtych tytutami egzekucyjnymi przez
poreczyciela oraz, e nie jest dhenikiem w sprawach prowadzonych w ramach
egzekucyl spadkowej lub egzekuc) adminisiracyinej, a takze w stosunku do niego nie
toczy sie zadne postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesplaconych
zobowiazan prawnych.

Forma zabezpieczenia dotac]i okreslana jest w Umowie o udziclenie jednorazowej dotacii

na rozwdj przedsigbiorczodci zawarie] pomiedzy Beneficjentem a Mikroprzedsiebiorea.

Nie wniesienie zabezpleczenia przez Mikvoprzedsiebiotce w wyzZnaczonym preez

Beneficjenta terminie skutkuje skresleniem z Listy Uczestnikdw Projekfv 1 nie

podpisaniem Zmowy o udzielenie jednorazowef dotacfi na rozwéf przedsighiorczodci (w

przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie weksla awalowanego wraz z deklaracja

wekslows) lub rozwigzeaniem Umowy o wdzielenie jednorazowej dotacii na rezwdy
preedsiebiorczosei w tryble natychmiastowym (w przypadku wnoszena zabezpieczenia

w formie aktu notaralnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez

Mikroprzedsigbiorce), z zastrzezeniem § 4 nst, 4 pkt. 2.

Migjsce osoby skredlone) zajmuje Kolejna osoba z Listy Rankingowej pozytywnie

ocenionych Wnioskow o dotacje, z zastrzezeniem § 4 ust. 4 pkt. 2.
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ROZDZIAL VI
Wydathowanie i rozliczenie podstawowego wsparcia pomostowego.

§ 15.

Mikroprzedsigbiorca zobowigzuje si¢ wydatkowaé drodki otrzymane w ramach

podstawowego wsparcia pomostowego z najwyzszym stopniem staranno$cl, w sposob

zapewnigjgey uzyskanie jak najlepszych wynikow i z dbaloscig wymagana przez
najlepszy praktyke w danej dziedzinie oraz na zesadach i warunkach okrelonych

w ninigjszym Repulaminie i Umowie ¢ przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego,

Wsparcie pomostowe jest przeznaczone w pierwsze] kolejnosei na pokrycie

obligateryjnych oplat z tytutu skladek na vbezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz

Pracy, w drugiej kolejnodci na pokrycie innych opfat bezposrednio zwigzanych

z prowadzeniem dziatalnodei gospodarcze).

Mikroprzedsighiorca zobowiazuje sic wydatkowaé drodki otrzymane w ramach

podstawowega wsparcia pomostowego na  pokrycie ophat, o ktérych mowa

woust, 2.

Warunkiem wyplaty pierwszej franszy jest:

1) udokumentowanie przez Mikroprzedsighioreg powstania obowigzku oplacania skiadek
na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i ewentualnie Fundusz Pracy,

2) dosigpno$é radkdw na rachunku bankowym Beneficjenta,

Waronkiem wyplaty drupiej i kuzdej kolejnej transzy podstawowego wsparcia

pomostowego jest:

1) udokumentowanie przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu oplacania skladek na
wbezpieczenie spoleczne, zdrowotne i ewentualnie Fundusz Pracy za miesige
poprzedzajacy wyplatg kolejnej transzy,

2) dostepnosé grodkéw na rachunky bankowym Beneficjenta,

Srodki wsparcia pomostowego nie moga, byé przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkéw, w stosunku do ktérych wezesniej zostala udzielona pomoc
publiczna lub ktére wezesniej byly objgte wsparciem ze $rodkdw Wspolnoty
Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych samych wydatkow),

2) zaplate grzywien i kar wynikajgce z naruszenia przez Mikroprzedsigbioreg przepisbw
ohowigzujacego prawa,

1) zaplatg kar vmownych wyniklych x naruszenia przez Mikroprzedsighiorcg umdw
zawartych w ramach prowadzonej dziatalnodei gospodarczej,

4) zaptatg skladek ubezpieczenia w KRUS w kwocie mniejszej niz podwyzszony
wymiar sktadki wimikajacy z prowadzonej dzislalnosei.

W przypadku likwidacji przez Mikroprzedsigbioreg dzialalnoéei pospodarczej w czasie

korzystania 2z podstawowego wsparcia pomostowege, Mikroprzedsighiorea

ma obowiazek poinformowania Beneficjenta o tych okolicznosciach w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia ich wystapienia.

W przypadiu, o ktorym mowa w ust. 7 Mikroprzedsigbiorca zobowigzany jest zwrdcic

otrzymane §rodki finansowe w caloéel wraz z odsetkami w wysokosci okreflonej jak dla

zalegtodei podatkowych, naliczonych za okres od dnia przekazania Srodkéw finansowych
do dnia ich zwrota na rachunck bankowy Beneficjenta, w terminie i na rachunek
wikazany przez Beneficjenta,

22




10,

11.

12,

13.

14.

FPrajekt ,,Kierunek — Wlasna Firma IT1?
wapdthinansowany z¢ frodkdw Unti Europejskie) w ramach Buropejskiego Funduszu Spolecznego

ROZDZIAL VII
Procedora odwolawcza,

§ 16.

Uczestnik/Uczesiniczka Projektu, ktorego wmiosek o dotacjie zostal negatywnie
ocenionyfodrzucony pa eiapie oceny formalnej (z wylyczeniem wnioskdw odrzuconych
z powodu niezlozenia w miejscu 1 terminie okreslonym przez Beneficjenta)
lub merytorycznej ma mozliwoéé zlozenia do Beneficjenta profestu w sprawie ponownego
rozpatrzenia wniosku o dotagje, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjesnien/
informag)i  dotyczgeych  zakresu przedsiowziecia iflub  uzupeinieniem ewentualnych
uchybien formalnych.

Protest w sprawle ponownego rozpatrzenia wniosku o dotacje powinien zostad zlozony
przez Uczestnika/Uczestniczke projektu w formie pisemne) w terminie 5 dni roboczych
od potwierdzenia otrzymania informac)i o negatywne] oceniefodrzuceniu woiosku o dotacje,
Protest w formie pisemnej nalezy zlozyé lub przestaé poczia tradycyjng do Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Warszawie, ul. Mbmarska 16, 01-205 Warszawa w terminie okreélonym
w usi. 2. Przestanie proteshn w formie ¢-maila lub faxem nie ozhacza jego skutecznepo
dorgezenia.

Zachowanie terminn na wniesienie protestn ustala sig na podstawie zwrothego potwierdzenia
odbiory informacji 0 negatywne) ocenie/odrzucenio wniosku o dotace,

Beneficjent ma obowiazek dokonania powtdrnej oceny wniosku o dotacje w terminie 10 dnd
roboczych od dnia wplynigcia protestu.

QOcena powtornie zlozonego wniosku o dotacje, nie moze byé dokonywana przez te same
csoby, ktdre uczestniczyly w poprzednigj ocenie,

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania
Uezestnika/Uczestniczke projektu o wynikach powtdémej oceny wmioskn o dotacjg.
Powtdma ocena wniosku o dotacje jest oceng wigzacea i ostateczng, od ktdrej nie przystupuje
odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestmikdw/Uczestniczek projektu  kwalifiknjacych
sig do otrzymania dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniv wszystkich protestdw w sprawie
ponownego rozpatrzema wmosku o dotagje, jednak nie pozZniej niz w terminie 20 dni
roboczych liczonych od doia ogloszenia wstgpnej listy rankingowej.

Mikroprzedsicbiorca, ktdrego wmniosek o podstawowe wsparcie pomostowe po ocenie
otrzymal negatywna decyzje moze zlozyé protest do Beneficjenta, w kidrym wyczerpujaco
uzasadnia przyczyne odwolania sie od decyzji 1 wnioskwje o ponowne sprawdzenie
ztozonego wniosky o podstawowe wsparcie pomostowe.

Protest w formie pisemne) naleZy zlozy¢ lub przeslad poczta iradycying do Wojewodzkiego
Urzgdu  Pracy w Warszawie, ul, Miynarska 16, 01-205 Warszawa
w terminie 5 dni roboczych od dnia potwierdzenia otrzymania informacji 0 negatywnej
decyzji, Przeslanie protestu w formie e-maila lub faxem nie oznacza jego skutecznego
doreczenia.

Zachewanie terminu na wniesienie protestn ustala si¢ na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru informacji o negatywnej decyzji wniosku o podstawowe wsparcie pamostowe,
Beneficjent dokonuje ponowne) weryfikacji wniosku o wsparcie pomostowe w terminie
10 dni roboczych od dnia wplynigcia protestu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowiazek pisemnego poinformowania
Uczestnika/Uezestniczke projekiu/Mikroprzedsighioredw o wynikach powtdme) oceny
wmosku o wsparcie pomostowe, Powtdrna ocena wiiosku o wsparcie pomostowe jest ocena
wiazgca 1 ostateczna, od ktérej nie przysinguje ecdwolanie.

Procedura odwolawcza nie powinna naruszaé zasady rdwnego traktowania wszystkich
Uczestnikow/Uczestniczek  projektu/Mikroprzedsighioreéw  w  dostepie  do Srodkdw
finansowych oraz wplywad na opdZnienie harmonogramu wyplacania dotacyi /lub wsparcia
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pomostowego  podstawowepo  pozostatym  Uczestnikom/Uczesiniczkom  Projektv/
Mikroprzedsigbiorcom.

ROZDZIAL VIII
Monitoring i ewaluacja.

§17.

1. Dila prawidlowej realizacii Projeliu i prawidlowosei wydatkowanin srodkéw przez
Mikroprzedsiebiorcéw, Benefigient ma obowigzek monitorowania i przeprowadzenia
kontroli w zakresie prawidlowosci wydatkowania przyznanego wsparcia finansowego
oraz prowadzenia dziatalnodei gospodarcze].

2, Mikroprzedsigbiorca zobowiazany jest poddaé si¢ monitoringowi 1 kontroli
uprawnionych podmiotéw w zakresie prawidlowodei wydatkowania przyznancgo
wsparcia finansowego oraz prowadzenia dzialalnosei gospodarczej.

3. Beneficient, MIWPU i/lub inny uprawniony podmiot moze przeprowadzic konirolg
,0a miejseu”, w siedzibie fimy Mikroprzedsigbiorcy iflub w miejscu prowadzenia
dziatalnodei gospodarczej w celu zbadania prawidlowodci realizacji przedsigwzigcia
finansowanego w ramach Projektu.

4. Jezeli na podstawie czynnodei konirolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Mikroprzedsigbiorca wykorzystal catosé lub czg¢s¢ przyznanego
wsparcia finansowego na rozwé] przedsigbiorczodei niszgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobrat caloéé lub ezg$é preyzoancgo wsparcia
finansowego w sposdh nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do
zwrotu tych érodkdw odpowiednio w calosci lub w czgéel wraz z odsetkami w wysokosei
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych naliczanych za okres od dnia przekazania
nigprawidlowo wykorzystangj lub pobranej dotacji 1 wsparcia pomostowego do dnia ich
zwrotl, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub podmiot uprawniony
da przeprowadzenia czymnodei kontrolnych.

5. W przypadkn wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych  okolicznosci
(w  szczepdlno$ei  émierci  lub  ciezkiej choroby — Mikroprzedsigbiorcy),
Mikroprzedsigbiorca lub inna uprawniona osoba moze wystapic za podrednictwem
Bencficjenta do MIWPU z uzasadnionym wnioskiem o odstapienie zgdania zwrotu
przyznanych srodkéw finansowych,

6. Mikroprzedsiehiorca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta
o wszelkich okolicznofeiach mogacych zaktéeié lub opdZnié prawidlowe prowadzenie
dzialalnodci gospodarczej i realizacje dziatan okreflonych w harmonogramie rzeczowo-
finansowym inwestycji, ki6ra jest objgta jednerazows Dotacja.

7. Uczestnicy Projektu/Mikroprzedsigbiorcy zobowigzani sa do udzielania Beneficjentows
niezbednych informacji dla celdw monitoringu, kontreli i ewaluacji Projektu.

8. Uczestnicy  ProjektwMikroprzedsiebiorcy sa  zobowigzani do  dostarczania
do Beneficjenta wszystkich wymaganych ofwiadczei/dokumentéw zwigzanych
z uczestnictwem w Projekeie w okredlonym przez Beneficjenta terminie.

ROZDZIAL IX
Obowigzki Uczestnika/Uczestniczki Projekiu.

§18.

Uczestnik/Uczesiniczka Projektu jest zobowiazana do:
1) zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem i akeeptacji jego warunkow,
2) wypelniania ohowiazkéw wynikajacych z uméw zawartych z Beneficjentem,
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3) niezwlocznego pisemnego zawiadomienia Beneficjenta o zmianach: nazwiska, miejsca
zamieszkania, miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub innych wszelkich
okolicznogciach majacych wplyw na realizacjg zobowiazah wynikajacych z zawartych
uméw;

4) umozliwienia tworzenia dokumentacji fotograficzmej niezbgdnej do kontroli
i monitorowania realizacji projektu;

ROZDZIAL X
Postanowienia kofcowe.

§ 19.

1. Regulamin wchadzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez MTWPU.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w ninicjszym Regulaminie,
w szczegdlnodel, w sytuacji zmiany Wytycznych Instytueji Zarzadzajacej iflub Instytucji
Poéredniczace], MIWPU, warunkéw realizacjii projektu i innych dokumentéw
programowych.

3. Beneficjent moze wprowadzi¢ dodatkowe Zalgczniki i zmiany do zalaczonych wzoréw
Zalacznikéw, po zatwierdzeniu propozycji zmian przez MIJWPU. O zmianach
Uczestnicy/Uczestniczki/Mikroprzedsighiorcy  zostang  poinformowani  poprzez
zamieszezenie na stronie internetowe),

4, Ostateczna miterpretacja niniejszepo Regulaminu, wiazaca dla Kandydatow/Kandydaiek
1 Uczestnikéw/Uczestniczki projektu nalezy do Beneficjenta.

3. W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminic obowigznja Wiytyczne dla
Beneficientow, Zasady udzielania wsparcia oraz przepisy prawa w zakresie Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki.

WICEDYREKTOR
ds. Uslug Rynku Pracy

ornatowk

25




Projekt , Kieromek — Wlasna Firma 11I*
wapGtfinansowany z¢ frodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszo Spotecznego

Zalgezniki:

[

Zalgeznik Nr 1 — Wzér biznesplanu Uczestnika/ Uezestniczki projektu.

2. Zalgeznik Nr 2 - Wzor Harmonogramu rzeczowo — finansowego wydatkowania srodkdw
finansowych na rozpoczecie dziatalnogel gospodarczej. '

3. Zalgeznik Nr 3 — Ogwiadczenie Uczestnika/Uczesiniczki projekfu o zarejestrowaniu
dziatalnodei gospodarczej,

4. Zalgcznil Nr 4 — Odwiadezenie Uczestnika/Uczestniczki projektu o wysokosei otrzymanej
pomocy publicznej w ckresie ostatnich 3 lat wraz z kopiami zaswiadczen dolumentujgoymi
j&j ofrzymanie.

5. Zalgeznik Nr 5 — O$wiadezenie Uczestnika/Uczestniczki projekiu o skorzystaniu z pomocy
de minimis w okresie ostatnich 3 lat wraz z koplami zaswindczen dokumentujgcymi jej
otrzymanie,

6, Zalgcznik Nr 6 — Oswiadezenie Uczestnika/Uczestniczki projektu o nieskorzystaniu
Z pomocy de minimis.

7. Zalgeznik Nr 7 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig ¢ pomoe
de minimis (zgodny ze wzorem stanowigeym zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresn informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de mini mis).

8. Zalgeznik Nr § — Oswiadezenie Uczestnika/Uczestniezki projektu o mozliwosci { braku
mozliwodci odzyskania podatku VAT,

9. Zalgeznik Nr 2 — Oswiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projektv o nie skorzystaniu
z innej pemocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowalnych, na ktdre udziclana jest
pomoc de minimis.

10. Zalgeznik Nr 10 - O$wiadczenie Uczestnika/Uczestniczki projekin, ze w stosunku
do niego/nigj nie toczy sig zadne postgpowanie egzekucyjne, sadowe lub administracyjne.

11, Zalgeznik Nr 11 — Oéwiadezenie Uczestmika/Uczestniczki projektu o nie korzystaniu
z innych Srodkaw publicznych na rozpoczecie dzialalnodel gospodarczej.

12. Zalgeznik Nr 12 — Deklaracja bezsitonnosei i poufnogei dla Czlonka Komisji Oceny
Wnioskéw.,

13. Zalycznik Nr 13 — Karta oceny formalnej Wniosku o przyzoanie jednorazowej dotacji
na rozwdj przedsigbiorczosel,

14. Zalgeznik Nr 14 — Karta oceny merytorycznej Wniosku o przyznanie jednorazowej dotacyi
na rozwoj przedsiehiorczosci.

15. Zalgeznik Nr 15 — Karta ostatecznej oceny merytoryczne] Wnioskn o przyznanie
jednorazowej dotagji na rozwdj przedsigbiorczosel.

16. Zatgeenik Nr 16 — Wstgpna Lista Rankingowa Whioskoéw Uczestnikdw/Uczestniczek
projekta o przyznanie jednorazowe) dotacji na rozwdéj przedsigbiorczodel.

17. Zalgeznik Nr 17 — Ostateczna Lista Rankingowa Whioskéw Uczestnikow/Jezestniczek

projektu o preyzoanie jednorazowe) dotacji na rozwdj pizedsigbiorczosel.
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