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Wypetnianie obowigzkéw informacyjnych
i promocyjnych w ramach projektéw unijnych

z programu FEM 2021-2027

8:30-8:45 Powitanie
8:45 - 10:15 Blok 1: Podstawy prawne i kluczowe dokumenty
1. Wprowadzenie: Dlaczego promocja jest obowigzkiem, a nie opcjg?
Ryzyko korekt finansowych.
2. Omowienie kluczowych dokumentéw:
o Wytyczne KE w zakresie informacji i promocji: Cel, zakres
obowigzywania, gtéwne filary.
o Podrecznik Wnioskodawcy i Beneficjenta: Praktyczny
przewodnik po obowigzkach — gdzie szuka¢ informac;ji?
o Rozporzadzenie (UE) 2021/1060: Jakie zapisy muszg
znalez¢ sie w umowie?
o Umowa o dofinansowanie: Indywidualne zobowigzania
beneficjenta.
3. Moment rozpoczecia i zakoriczenia obowigzkow: Kiedy nalezy
rozpoczac promocje? Co po zakonczeniu projektu?
10:15-10:30 PRZERWA KAWOWA |
10:30-12:00 Blok 2: Zasady szczegétowe — ,,Jak to zrobic¢ dobrze?”

1. Warsztat z logotypow:

o Prawidtowe uzycie logotypu UE i Polskiej Mapy Drogowej.

o Skalowanie, kolorystyka, pole ochronne, wersje
monochromatyczne.

o Zrédta do pobrania oficjalnych plikéw graficznych.

2. Zasady oznaczania:

o Oznakowanie trwate: Tablice, banery, oznakowanie
infrastruktury — wymagania techniczne, trwatosc,
lokalizacja.

o Oznakowanie nietrwate: Konferencje, eventy, targi.
Oznakowanie wirtualne: Strona internetowa, media
spotecznosciowe (Facebook, LinkedIn, Instagram), profile

mailowe.
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3. Przygotowywanie materiatéw promocyjnych: Broszury, ulotki,
roll-upy — obowigzkowe elementy, disclaimer.

12:00-12:45

Blok 3: Dokumentowanie i sprawozdawczos¢

Dokumentowanie realizacji dziatan: Ktére elementy wymagajg dowodu?
Tworzenie archiwum projektu na potrzeby kontroli.

12:45-13:30

PRZERWA OBIADOWA

13:30- 14:15

Blok 4: Case studies i najczestsze btedy

1. Analiza przyktadéw:

o Dobre praktyki: Prawidtowo oznakowana tablica,
poprawnie przygotowana publikacja.

o Zte praktyki (,,jak nie robic¢”): Najczestsze btedy w
oznakowaniu, pomijanie obowigzkowych elementéw,
nieprawidtowe logotypy.

2. Lista,grzechéw gtownych” beneficjenta: Podsumowanie
najczestszych przyczyn nieprawidtowosci i korekt.

3. Dyskusja: Uczestnicy dzielg sie swoimi watpliwosciami na
podstawie case studies.

14:15 -14:30

PRZERWA KAWOWA II

14:30 - 15:15

Sesja Q&A i podsumowanie

1. Odpowiedzi na pytania nadestane w trakcie szkolenia oraz zadane
na zywo.

2. Podsumowanie najwazniejszych informacji i , ztotych zasad”
promocji projektow.

3. Gdzie szuka¢ pomocy? Przydatne strony internetowe i punkty
kontaktowe.

15:15-15:30

Ewaluacja i zakonczenie szkolenia

Czas trwania poszczegodlnych modutdw szkoleniowych jest kazdorazowo dopasowywany do

potrzeb grupy.

Organizator: Wojewédzki Urzad Pracy w Warszawie, ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa,
wupwarszawa.praca.gov.pl

Trener: Agnieszka Mazurek-Czarnecka
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