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Osoby wykonujace dziatalnos¢ w Rzeczypospolitej Polskiej, zamierzajgce wykonywaé te dziatalnos¢ w
panstwie cztonkowskim, w ktorym jest ona regulowana, mogg ubiegac sie o wydanie zaswiadczenia
stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej przez te osobe w Rzeczypospolitej
Polskiej oraz zawierajgcego informacje o doswiadczeniu zawodowym nabytym podczas wykonywania tej
dziatalnosci na wtasny rachunek oraz podczas zatrudnienia przy jej wykonywaniu, w tym w charakterze
kierownika przedsiebiorstwa.

Zgodnie z art. 10 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych
nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2023 r., poz. 334) organem
upowaznionym do wydawania zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci
wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej jest marszatek wojewddztwa albo inny wskazany przez niego
organ:

® wtasciwy dla miejsca zamieszkania osoby sktadajgcej wniosek,

® wtasciwy ze wzgledu na ostatnie miejsce wykonywania dziatalnosci albo zatrudnienia przy jej
wykonywaniu, w przypadku braku miejsca zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
osoby sktadajgcej wniosek.

Wydawanie zaswiadczen w woj. mazowieckim

Na terenie wojewddztwa mazowieckiego organem upowaznionym do wydawania zaswiadczenia
stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej
Polskiej jest Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie. Zaswiadczenia wydawane sg na podstawie:

® whniosku,
® dokumentéw potwierdzajgcych okres zatrudnienia i/lub prowadzenia dziatalnosci,
® potwierdzenia dokonania opfaty.

Miejsce sktadania wniosku:

® osobiscie w punkcie kancelaryjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie przy ul. Chtodnej
52 wejscie od ul. Wroniej (parter) od poniedziatku do pigtku w godzinach: 8.00 — 15.00,

® za posrednictwem poczty na adres Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie,

® drogg elektroniczng na adres elektronicznej skrzynki podawczej Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Warszawie:

Formularz ePuap Elektroniczna Skrzynka Podawcza WUP w Warszawie
Whioski sktadane w postaci papierowej powinny by¢ opatrzone podpisem wtasnorecznym natomiast
whnioski sktadane w postaci elektronicznej powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

UWAGA
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https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/udostepnienie-materialow-wojewodzkiego-zasobu-geodezyjnego-i-kartograficznego
http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/pismo-ogolne-do-urzedu/WUP_Warszawa
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Za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail) mozna uzyskac informacje dotyczace wydawania
zaswiadczen natomiast drogg e-mail nie nalezy sktadaé wnioskdéw o wydanie zaswiadczenia. Wnioski o
wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalno$ci wykonywanej w
Rzeczypospolitej Polskiej ztozone poprzez poczte elektroniczng (e-mail) zgodnie z art. 63 1 kodeksu
postepowania administracyjnego pozostang bez rozpoznania.

Opfata

Wydanie zaswiadczenia podlega optacie w wysokosci 3% minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcego w roku wydania zaswiadczenia.

Od 1 stycznia 2024 r. opata za wydanie zawiadczeniawynos 127,26 z.

Optaty (w polskiej walucie) nalezy dokonaé na rachunek:

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie
ul. Chtodna 52, 00-872 Warszawa
PKO BP 12 1020 1026 0000 1402 0232 3475

Tytutem: Imie i Nazwisko wnioskodawcy oraz dopisek ,,Optata za wydanie zaswiadczenia
stwierdzajacego wykonywanie dziatalnosci w RP"

Termin zatatwienia sprawy:

Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie siedmiu dni
od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia (art. 217 3 KPA).

Sposéb odwotania:

Na odmowe wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe ubiegajgcy sie o
wydanie zaswiadczenia, przystuguje zazalenie. Zazalenie wnosi sie w terminie siedmiu dni od dnia
doreczenia postanowienia stronie (art. 141 i 219 KPA) do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego
ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa, za posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego
(zazalenie nalezy ztozy¢ w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Warszawie ul. Chtodna 52, 00-872
Warszawa).

Dodatkowe informacje mozna uzyskac:

Zespot ds. Informacji Zawodowej i Przedsiebiorczosci
tel. 22 53222 27,532 2213

e-mail: wup@wup.mazowsze.pl

Podstawa prawna:

® Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2023 r., poz. 334).
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® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r., poz.
572).

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaswiadczenia

stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz. 2265).

Dokumenty do pobrania
1. Wykaz dokumentéw, ktére nalezy ztozyé
® Wykaz dokumentéw
2. Whnioski i oswiadczenia
® Whniosek o wydanie zaswiadczenia - tekst tatwy do czytania (docx)
® Oswiadczenie o wpisie do CEIDG - tekst tatwy do czytania (docx)
® Oswiadczenie o wpisie do KRS - tekst fatwy do czytania (docx)
3. Ochrona danych osobowych
® Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych osoby sktadajgcej wniosek o
wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w

Rzeczypospolitej Polskiej

4. Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (Dz.U. z 2023 r., poz. 334)

® Ustawa z dnia 22 grudnia 2015r.
5. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 r. w sprawie zaswiadczenia
stwierdzajgcego charakter, okres i rodzaj dziatalnosci wykonywanej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz. 2265)

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 27 grudnia 2016 .

6. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2024 r.

® Rozporzadzenie RM z dnia 15 wrzesnia 2023 r.
7. Dyrektywa 2005/36/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 7 wrzesnia 2005 r. w sprawie
uznawania kwalifikacji zawodowych oraz Dyrektywa 2013/55/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z

dnia 20 listopada 2013 r. zmieniajgca dyrektywe 2005/36/WE

® Dyrektywa 2005/36/WE
® Dyrektywa 2013/55/UE

8. Dane kontaktowe instytucji, wydajgcych zaswiadczenia potwierdzajgce charakter, okres i rodzaj
dziatalnosci zawodowej wykonywanej w RP, w poszczegdlnych wojewddztwach

® Dane kontaktowe instytucji
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/documents/47726/23878522/Wykaz%20dokument%C3%B3w%2005.2024/acd20b9c-08fa-4fec-bca6-069aea299bcf
/documents/47726/23878522/Wniosek%20o%20wydanie%20za%C5%9Bwiadczenia%20stwierdzaj%C4%85cego%20charakter%20okres%20i%20rodzaj%20dzia%C5%82.%20wykonywanej%20w%20RP/1c55a2a8-e095-4cae-9edb-a3bc73e47558
/documents/47726/6562301/14.09.%20Wniosk%20o%20wydanie%20za%C5%9Bwiadczenia%20stwierdzaj%C4%85cego%20charakter%2C%20okres%20i%20rodzaj%20dzia%C5%82.%20wykonywanej%20w%20RP%2006.2018.docx/84711ee7-540a-41c9-a749-8a6e58fb19f4
/documents/47726/16739777/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20wpisie%20do%20Centralnej%20Ewidenacji%20i%20Informacji%20o%20Dzia%C5%82ano%C5%9Bci%20Gospodarczej%20%28CEIDG%29.docx/85d32bb0-3903-478d-bd16-82ffbb2353f0
/documents/47726/16739777/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20wpisie%20do%20Krajowego%20Rejestru%20S%C4%85dowego%20%28KRS%29.docx/80acf162-4ecd-4366-b671-dec5c11e6750
/documents/47726/23878522/Klauzula%20informacyjna%20-%20wydawanie%20za%C5%9Bwiadcze%C5%84%20diza%C5%82alno%C5%9B%C4%87%20w%20RP/7a5b5595-f7c5-48b8-a442-b728b184bff5
/documents/47726/7474029/Klauzula%20-%20wydawanie%20za%C5%9Bwiadcze%C5%84%202019.pdf/db1ddce6-b68e-4f1b-b96e-ac511ba437b9
/documents/47726/49882/Ustawa%20o%20zasadach%20uznawania%20kwalifikacji%20zawodowej%20VII%202023/cdf1d61a-8323-4380-bc36-983a231b6551
/documents/47726/49882/Rozporz%C4%85dzenie%20MRiF%20z%20dnia%2027.12.16.pdf/17a35471-685f-4d94-a927-276c0ed59d28
/documents/47726/23878522/Rozporz%C4%85dzenie%20w%20sprawie%20minimalnego%20wynagrodzenia%20%20w%202024%20r./f70467fe-57af-4280-99f9-407e1ac8bffb
/documents/47726/49882/dyrektywa.pdf/8d176020-7200-465e-89e7-5837449c4e3a?t=1401713271000
/documents/47726/49882/Dyrektywa%20PE%202013.55.WE.pdf/8ad62b69-5b63-44a5-87e1-fe68a453bb5e
/documents/47726/49882/Dane%20kontaktowe%20krajowe%20%202020.pdf/92b90de3-c811-4e58-9f97-993c36692441
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