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Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Data publikacji: 05.05.2010

Przed wypetnieniem wniosku prosimy o zapoznanie sie z ponizej zawartymi wskazéwkami, ktore
zawierajg omoéwienie w jaki sposob nalezy uzupetniaé i interpretowac poszczegdlne dziaty wniosku o
wpis do RIS.

Nazwa i adres instytucji szkoleniowej

Nalezy wpisa¢ nazwe i adres firmy (siedziby gtéwnej) oraz jej dane identyfikacyjne (telefon, fax, e-mail,
REGON, NIP) zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi.

Dziat 1.2. Forma organizacyjna
Nalezy okresli¢ wtasciwg forme organizacyjng instytucji szkoleniowej, przy czym:

® osrodki doksztatcania i doskonalenia zawodowego (od 1 wrzesnia 2019 r. centra ksztatcenia
zawodowego) to placowki prowadzone na podstawie ustawy prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020r.,
poz. 910, z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 652, z pdzn.
zm.);

® osoby prawne, tj. stowarzyszenia, fundacje, sp6tki z 0.0., spétki akcyjne itp. musza wpisaé/wybraé
symbol 7;

® osoby fizyczne prowadzace dziatalnos$¢ na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
muszg wpisaé/wybrac symbol 8;

® inne formy to np. spotka cywilna, samorzadowa jednostka budzetowa itp., muszg wpisaé/wybrac
symbol 9.

Dziat 1.3. Rok powstania instytucji szkoleniowej
Nalezy wpisa¢ rok powstania instytucji szkoleniowej wynikajgcy z dokumentacji.

Dziat 1.4. Akredytacja lub inny certyfikat jakosci w zakresie $wiadczenia ustug
szkoleniowych

W przypadku posiadania akredytacji lub certyfikatu jakosci w zakresie $wiadczenia ustug szkoleniowych
nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole z danej pozycji. Nalezy podac jaka akredytacje lub certyfikat jakosci (np.
ISO, PASE) instytucja posiada.

Akredytacja wydawana jest na podstawie przepiséw ustawy prawo oswiatowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 910,
z pézin. zm.).

Nie nalezy myli¢ z pozwoleniami na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, certyfikatami przyznanymi
przez inne firmy, czy uprawnieniami treneréw. Tego typu informacje mogga by¢ zamieszczone w dziale
2.3 ,Inne wazne informacje".

Dodatkowo potwierdzeniem jakosci w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych przez instytucje
szkoleniowg jest certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia, wydany na podstawie
miedzynarodowych norm ISO serii 9000, certyfikat dla szkét jezykowych PASE lub inny znak jakosci.
Nie nalezy myli¢ z pozwoleniami na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, certyfikatami przyznanymi
przez inne firmy, czy uprawnieniami trenerow. Tego typu informacje mogg by¢ zamieszczone w dziale
2.3 ,Inne wazne informacje".
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Dziat 1.5. Wpis do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego

Dotyczy zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych prowadzonej przez
jednostke samorzadu terytorialnego (urzad miasta, urzad gminy) na podstawie przepiséw oswiaty -art.
168 ust. 1 ustawy prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2020 r., poz. 910, z pdzn. zm.) - nie nalezy myli¢ z
zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Dziat 2.1. Tematyka szkolen

Nalezy wpisa¢ tematyke proponowanych szkolen (kursu, warsztatu szkoleniowego), czyli oferte
szkoleniowg instytucji sktadajacej wniosek, podajgc precyzyjnie nazwe szkolenia. Oferta szkoleniowa
powinna by¢ skierowana do osdb bezrobotnych lub poszukujacych pracy. Do kazdego szkolenia
powinien zostaé przyporzadkowany jeden kod obszaru szkolenia (przy wykorzystaniu tabeli kodow,
zatgczonej do rozporzadzenia w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych), powinna by¢ réwniez podana
liczba godzin catego szkolenia (moze by¢ podany zakres od-do), orientacyjna cena brutto na jednego
uczestnika za cate szkolenie (moze by¢ podany zakres od-do, lub 0 gdy szkolenie jest nieodptatne) oraz
czy po szkoleniu jest przewidziany egzamin koricowy (tak lub nie) i czy szkolenie finansowane jest ze
Srodkéw EFS (tak lub nie).

Dziat 2.2. Tematyka przygotowania zawodowego

Nalezy wpisa¢ nazwe i forme programu przygotowania zawodowego dorostych (nie nalezy myli¢ ze
szkoleniem/kursem), czyli praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych,
realizowanych na podstawie umowy z powiatowym urzedem pracy. Do kazdej nazwy i formy programu
przygotowania zawodowego dorostych powinien zosta¢ przyporzadkowany jeden kod obszaru szkolenia
(przy wykorzystaniu tabeli kodéw, zatgczonej do rozporzadzenia w sprawie rejestru instytucji
szkoleniowych), powinna by¢ réwniez podana konkretna liczba godzin obejmujaca caty program
przygotowania zawodowego dorostych (moze by¢ podany zakres od-do), oraz informacja czy po
szkoleniu jest przewidziany egzamin sprawdzajacy (tak lub nie).

Dziat 3. Kadra dydaktyczna

Nalezy wpisa¢ wtasciwg liczbe wyktadowcédw/trenerdw (liczba musi by¢ wieksza niz 0).

Dziat 4. Baza lokalowa i jej wyposazenie oraz wspotpraca z pracodawcami

Nalezy wstawi¢ symbol odpowiedzi z opcji podanych w danej pozyciji.

Dziat 5. Ocena jakosci szkolen

Nalezy wstawié¢ symbol odpowiedzi z opcji podanych w danej pozycji.

Dziat 6.1. Liczba uczestnikéw przeszkolonych w poprzednim roku kalendarzowym ogétem
Nalezy podac ogélng liczbe oséb przeszkolonych w instytucji szkoleniowej w poprzednim roku
kalendarzowym z uwzglednieniem oséb bezrobotnych i oséb nie posiadajgcych statusu osoby

bezrobotne;j.

Dziat 6.2. Liczba uczestnikdw przeszkolonych w poprzednim roku kalendarzowym na
zlecenie PUP

Nalezy podac ogdlng liczbe przeszkolonych oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy ( zarejestrowanych
w powiatowym urzedzie pracy) w poprzednim roku kalendarzowym przeszkolonych na podstawie
umowy z powiatowym urzedem pracy.

Dziat 6.3. i 6.4. Liczba uczestnikéw przygotowania zawodowego
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Nalezy podac liczbe uczestnikéw przygotowania zawodowego dorostych w formie praktycznej nauki
zawodu i przyuczenia do pracy dorostych oraz liczbe osdb, ktére zdaty w instytucji szkoleniowej egzamin
sprawdzajacy po przyuczeniu do pracy.

Dziat 7. Udzielona nieodptatnie pomoc uczestnikom ksztatcenia

Nalezy poda¢ liczbe uczestnikow i absolwentdw szkolenia lub przygotowania zawodowego dorostych,
ktorym udzielono pomocy polegajgcej na informowaniu o sytuacji na rynku pracy i zapotrzebowaniu na
kwalifikacje biorgc pod uwage poprzedni rok kalendarzowy.

Podpis na wniosku

Whniosek powinien by¢ podpisany (czytelnie w formie papierowej lub elektronicznie) przez osobe
uprawniong do reprezentowania instytucji szkoleniowej, zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi, np.
KRS. W sytuacji, gdy wniosek podpisuje inna osoba powinna przedtozy¢ pisemne petnomocnictwo w
oryginale lub jego kopie urzedowo poswiadczong wraz z dowodem optaty skarbowej (zgodnie z ustawg z
dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej - (Dz.U. z 2020 r., poz. 1546, z pézn. zm.). We wniosku
nalezy réwniez poda¢ imig i nazwisko osoby sporzadzajgcej wniosek oraz miejscowos¢ i date
wypetnienia.
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